CONFIGURACION DEL CORREO @educa.jcyl.es en MS OUTLOOK 2013

Una vez iniciado MS Outlook 2013, haga clic en el Menu ARCHIVO, situado en la parte
superior izquierda de la pantalla.
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En la pantalla que aparece, haga clic en el boton “Agregar cuenta”.
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Configuracién automatica de la cuenta

Outlook puede configurar automaticamente muchas de las cuentas de correo electrénico.

@ Cuenta de correo electrénico

I Su nombre: I

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccidn de correo electrénico: memm==——=@educa.jcyl.es

Ejemplo: yolanda@contoso.com

Contrasefa: [provevverury
Repita la contrasefia: ARRKKRARRAR

Escriba la contrasefna proporcionada por su proveedor de acceso a Internet.

() Configuracién manual o tipos de servidores adicionales

< Atras [Siguienge>] [ Cancelar




MS Outlook comenzard a buscar la configuracidn de su cuenta de correo.
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Buscando la configuracion de servidor de correo...
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Configuracién

Outlook esta completando la configuracion de su cuenta. Esta operacion puede tardar varios minutos:
v Establecer conexidn de red

l =>» Busarlac i6n de jcyl.es

l Iniciar sesion en el servidor de correo

< Atras Siguiente > Cancelar

Probablemente sea necesario introducir de nuevo la contrasefia
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Conectando con jfernandezs@educa.jcyl.es

l..___j@educa.jcyl.es ]
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[7] Recordar mis credenciales

[ Aceptar ][ Cancelar

Pasados unos segundos, se mostrardn las sefales indicando que el correo se ha
configurado correctamente
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iFelicidades!

Configuracién

Qutlook esta completando la configuracion de su cuenta, Esta operacion puede tardar varios minutos:

v Establecer conexién de red
| " | Busaarlac i6n ajoyl.es

{ + | Iniciar sesion en el servidor de correo

iEnhorabuena! Su cuenta de correo se ha configurado correctamente y esta lista para usar.

[] Cambiar la configuracién de la cuenta Agregar otra cuenta...

< Atras E Finalizar 3 [ Cancelar J

Para que la nueva cuenta se ponga en funcionamiento, serd necesario reiniciar el
programa MS Outlook 2013, tal como indica el mensaje que aparece a continuacion.
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Microsoft Outlook M

l ; Debe reiniciar Qutlook para que se implementen los cambios.
&

Al iniciar de nuevo el programa MS Outlook 2013 sera necesario poner la contrasefia una
vez mas. En el cuadro que aparece también es conveniente marcar la casilla “Recordar mis
credenciales”.

Microsoft Outlook

Conectando conm==== @educa.jcyl.es

@educa.jcyl.es ]
yooooooool l
Recordar mis credenciales

[ Aceptar ][ Cancelar




Ya estd configurada la cuenta. En este primer inicio, se prepara el nuevo buzén y se
recupera la configuracion del mismo.
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Cuando este proceso termina, aparecerd el nuevo buzén en el lateral izquierdo de la
ventana correspondiente al programa MS Outlook 2013.

figuracion del b

ERE

Bandeja de entrada -===—==u
egiyel  INICIO ENVIAR Y RECIBIR CARPETA VISTA Analisis de correo electrénico de McAfee
(=1 It Ignorar x 2N ( N N : ¥V &’7 I— [
& po=r - ﬂ’i ~— 1  [EZ Reunién o =1
= - S A L B g Ff =1 =
Nuevo mensajede  Nuevos ® Eliminar Responder Responder Reenviar E@ Més ~ Mover Reglas OnelNote Inferior Des
ani i Correo no deseado ~
correo electronico elementos~  %© a todos b b4
Nuevo Eliminar Responder Mover
< r 3 — — = 1
b Favoritos | Buscar en Buzén actual (Ctrl~B) L | Buzén actual ~| 9(_ Responder @_ Responder a tod
\ PorFecha ¥  Mas nuevo ¥ ;:-; ‘f":;i“ -
(=== L A *
4z=======@educa,jcyl.es = " D
I Bandeja de entrada -
Borradores -
Elementos enviados = = e — —
Elementos eliminados - —

Bandeja de salida e mm——— ——

Correo no deseado ——— S —

I Carpetas de biisqueda

I Carpetas archivadas = —




