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1. ¢QUE ES TEAMS?

2. ¢COMO ACCEDO?

3. GUA RAPIDA DE USDE TEAMS

a. CREA UN CANAL EN EL GRUPO PARA TU ASIGNATURA

b. CONECTA CON TU ALUMNOS

c. INICIO DHUNA CLASE VIRTUAION TUS ALUMNOS

d. COMPARTE DOCUMENTACION CON TUS ALUMNOS

e. CREAR TARES

4. RECURSOS ADICIONALES
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| 1.(.QUEES TEAMS?

Teams esun entorno de colaboraciénmultiplataforma donde podras comunicarte con tus
compafieros y alumnoslesde ura sola herramienta.

En Teamgpodrasestablecerconversaciones con toda la claseideollamadas para trabajar cotus
alumnos Online,compartir y colaborar en documentosgrear repositorics de contenido, poner
tareas de seguimiento y evalukas por medo de rubricas de aprendizaje inclusointegrar otras
aplicaciones que utilizas en el dia a dia.
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2.¢.COMO ACCEDO?

Sigue estos sencillos pasos para acceder a Teams

1. Dirigete a la pagina dénttps://www.office.com/e inicia sesidrcon el usuario ycontrasefia

Le damos la bienvenida a Office

Su lugar para crear, comunicarse, colaborar y realizar un trabajo excelente.

Obtener Office

;Qué es Office 365?

B Microsoft
Iniciar sesién

[omreo electrénico, teléfono o Skype



https://www.office.com/
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2. También vas a poder acceder a tucuenta Office 365 iniciando sesi6on en

https://adfs.educa.jcyl.es/adfs/Isfon tu usuario y contrasefifabitual

N educacyl

Nombre de Usuario y Contraseha

ﬁ EZTH
No

M10% de BCCR30.
en el Portal

3. Ya estas dentro ddu portal Office 365, donde encontrarastodas las herramientas de
Microsoft disponibles de forma OnlineSempre que quierasacceder de nuevo a esta

paginapuedes hacerlcen https://www.office.com/ utilizandocualquier navegador

« 2> 0O @ B https//www.office com/7auth=2
# Office L suscsr
Buenas noches
+ @ e d & d®do D @
Iniciar nuevo Outlook OneDrive Word Excel Powerfoint OneNote SharePoint Teams
& & -
Sy Forms ;“:_‘::m

Recientes Anclados  Compartidos conmigo  Descubrir

-

No hay documentos recientes de Office en linea.

Comparte y colaborar con otras personas. Para empezar, crea un nuevo documento
© arrastralo aqui pare cargar y abrir.

Instalar Office

@

Class
Noteboot

T Cargar y abric
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4. AhorajYA PUEDEENTRAR ENEAMS!
Lo encontrarassituado en el repositorio inicial déas herramientas Microsoftlaz clic en
el icono y se abrira unanueva pestafiacon Utilice la aplicaciéon web o Obtengda

aplicacion WindowsHaz clic erObtenga la aplicacién de Windowsg més tarde Ejecutar

“ 0 @ £ hitps//teams.microsof.com/_#/school//Tctx ~teamsGrid 4 = L
Microsoft Teams
S -
! & 6O =—-
L 8
| —
1 s &
! 1
Descargue la aplicacién de
escritorio de Teams para estar
mejor conectado.
a ity conkies € 2020 Wicrosclt
<« O @ | & | htips/aeamsmicrosoft.comy_#/school//ictx=teamsGrid * = L8

Microsoft Teams

wmrs
iGracias por descargar!

Haga clic en el instalador para terminar

{Tiene problemas? Reini arga o utilice la aplicacion

¥ para mantenerse informado dondequiera que vaya, tenga Teams en todos los dispasitivos.

 ios & Android

4Qué quieres hacer con Teams_windows_x64.exe (93.2 ME)? &
De: statics.teams microsoft.com  Ejecutar Guardar Cancelar X

La aplicacion de escritorio frente a la version web, goza de funcionalidalipsramente mas

avanzadas, por eso te recomendamos que te descarguesnabajescon esta version.
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3.GUA RAPIDA DE COMO EMPEZAR CON TEAMS

3.1.BIENVENIDO A TU TEAMS

Una vez dentro de Teampodrascreartus propios equipa de claseo unirte a otros ya existentes.
Para ello haz clic erel boton superior derechoUnirse a un equipo 0 crear un@ incluyea los

alumnos y/o profesores

< Atras

Unirse a un equipo o crear uno

~ W

Crear un equipo

2una 3 todos e manosa la

Unirse a un equipo con un
codigo

Introducir codigo

R

Utiliza la barra buscadora
Busca palabras especificas, personas,
archivos. Inicia una conversacién
con una o varias persanas.

Empieza un nuevo chat
Inicia una conversacién con una o
varias personas.

Barra de actividad

Utiliza este contenido para navegar
por el Panel de Actividad, Chat,
Equipos, Tareas, Calendario y Archivos.

Equipos

Visualiza y organiza tus equipos

Haz clic en tus equipos para verlos,
arrastralos y organizalos com quieras

o o

#MicrosoftEDULab Equipo Directivo Proyecto Hacking STEM

Encuentra aplicaciones
Busca tus aplicaciones propias.

- . -

6° B Primaria 3°B ESO Ciencias Naturales

Afade aplicaciones
Encuentra tus aplicaciones favoritas y
afhadelas a tu equipo.

Administra tu perfil

Cambia y configura todos los detalles de
visualizacién, foto de perfil, aplicacion
etc

Proyectos Innovacién
Tecnolégica

Haz clic en uno de tus equipos paragisualizar el contenido y loparticipantes.

Unete o crea un equipo nuevo
Encuentra el equipo que estas
buscando, dnete con un codigo o crea
uno ta mismo,

Administra tu equipo

Afade o elimina a los miembros de tu
equipo, crea un nuevo canal o consigue
un link que te incluya en tu equipo.

Visualiza tu equipo
Abre tu equipo de clases o de
profesores.

Qué es un equipo?

Puedes crear o unirte a un equipo
para colaborar con un determinado
grupa a personas. Tener
conversaciones, compartir archivos y
utilizar herramientas compartidas con
el grupe - utilizando un mismo
entorno. Un equipo consiste en una
clase de estudiantes y educadores, o
un equipo directivo y educadores que
calaboran en un proyecto especific.

Una vez dentro de tu equipo dirigete a los tres puntos situados al lado del nombre de tu equipo
y despliegaAdministrar equipopara conocer los detalles del equipo.
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