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ACREDITACIONES ERASMUS+ 2021-2027. CONVOCATORIA 2021 

CFIE SEGOVIA 21 Y 28 SEPTIEMBRE 2021 
María Pellón y Gabriel Rodríguez 

IES Álvaro Yáñez. Bembibre (León) 

 
 

APOYO PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD 

 

Consejos generales 

 Crear un documento colaborativo para poder trabajar en equipo. 
 Dividir las tareas. 
 Tener cuidado con el límite de caracteres de los distintos apartados. 

 

Menú de contenidos que hay que rellenar  
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Según se van cumplimentando todos los apartados, aparece un tic verde a la izquierda. 
Esto no significa que esté bien, sino que se ha cumplimentado algo en cada apartado. 

CONTEXTO 

 

El ámbito sale por defecto (en este caso Educación Escolar). 

Hay que seleccionar la agencia nacional correspondiente (SEPIE) y el idioma del formulario 
(español) 

 

 

A continuación, pide el tipo de acreditación, si es a título individual (como será en este caso) 
o como consorcio. 
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ORGANIZACIÓN SOLICITANTE 

 

Hay que localizar el OID de la organización. Se accede desde aquí: 

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home   

Si no se tiene, solicitar siguiendo estos pasos:  

http://sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2021/21_abril/escolar/7_instrucciones_solicitar
_proyecto_ka1_ka2_sch.pdf    

Hay que pinchar en “personas relacionadas”. 
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Se tiene que añadir a las personas de contacto, al menos 2 y máximo 3. Tiene que figurar 
el representante legal (director/a del centro) y el coordinador Erasmus. La tercera persona 
podría ser el propio director/a pero con sus datos personales como docente. 

DESCRIPCIÓN GENERAL 

 

Identifica por defecto el perfil de organización que es (público y sin ánimo de lucro). 

 

 

A continuación, hay que seleccionar el tipo de organización (escuela, instituto, centro de 
educación, FP, etc.) 

 

 

En la descripción general, hay que presentar a la organización en cuestión.  

Ha cambiado levemente respecto al formulario de la convocatoria del año anterior. A lo 
mejor os sale diferente en vuestra solicitud. Las dos preguntas siguientes son similares, 
vayan en una o desglosadas en dos como aquí.  

En primer lugar, pregunta sobre el tipo de actividades del centro (tipo de enseñanzas, 
programas, etc.). 
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Especificar los programas o enseñanzas que se ajustan a la convocatoria (si es Educación 
Escolar, centrarse en las enseñanzas de dicha educación, sea Primaria o Secundaria; si es 
FP, centrarse en los distintos grados y ciclos; si es EOI, en los distintos idiomas y niveles). 

 

Indicar el perfil y edad de los alumnos con los que se va a trabajar. Describir el entorno 
socioeconómico y cultural, si hay alumnos con necesidades, número total de alumnos 
repartidos por enseñanzas y por sexo (número de alumnos en la ESO, en la sección bilingüe 
si se tiene, en PMAR, en Bachillerato, en FP, en los distintos ciclos, etc.). Si la convocatoria 
es de FP, empezar presentando a los alumnos de FP. 

 

Indicar el número de años que tiene el centro. 

 

 

El siguiente apartado dentro de la descripción general se refiere a la estructura de la 
organización.  

 

Hay que explicar en detalle el organigrama del centro (equipo directivo, enumerar los 
distintos departamentos, PAS, etc.) y explicar quiénes son los que se han implicado en esta 
solicitud en concreto. Se puede matizar el perfil de docentes que han trabajado en la 
solicitud (áreas, si son coordinadores de algún programa, si forman parte del equipo 
Erasmus, etc.) y qué experiencia previa tienen en este tipo de programas. Se pueden citar 
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otros órganos de gobierno, como el Consejo escolar. En el formulario comentado del SEPIE 
también figuran grupos de trabajo, equipos, transversales, etc.  

El organigrama del centro tiene que figurar en el Anexo. Tiene que ser lo más completo 
posible y estar actualizado. 

 

El tercer apartado de la descripción general hace referencia al tamaño de la organización.  

 

Hay que indicar el número total de alumnos, docentes y de personal no docente. 

 

El siguiente apartado de esta sección es de gran importancia, se trata de las necesidades 
y retos del centro. 

 

Para ello, hay que tener en cuenta los aspectos clave que marca la Unión europea 
(formación en idiomas, inclusión, TIC, medioambiente, etc.) y cómo se beneficiarán los 
alumnos en concreto. A partir de estas necesidades y retos, se redactarán los objetivos. 

 

Dentro de la descripción general también figura la participación previa del centro. Este 
apartado se rellena por defecto con la información con la que ya cuentan en Europa. 
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Solo habría que marcar la casilla “entiendo y acepto…”. 

 

Se puede añadir a continuación algún aspecto para explicar brevemente el tipo de 
proyectos desarrollados con anterioridad (referencia de los proyectos, contenido, tipo de 
movilidades y actividades, etc.).  

 

Hay que indicar la influencia que ha tenido Erasmus dentro del centro (resultados concretos, 
desarrollo de las capacidades, etc.). Si es de FP, enfocarlo directamente con las FCT, etc.  
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El último apartado de la descripción general son los documentos estratégicos. 

 

Son voluntarios y se añaden como anexo. Se trata de indicar cómo se fomentará en el 
centro la internacionalización, si ya hay un plan existente o si se quiere diseñar uno. Si se 
decide incluir los documentos estratégicos en la solicitud, hay que referirse a ellos en los 
objetivos. 

 

 

PLAN ERASMUS 

Hay que leer bien el texto que viene en la solicitud. 
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Dentro del plan Erasmus, el primer apartado son los objetivos. 

 

Se pueden establecer los que se quiera, hasta 10. Menos es más. Se busca la calidad.  

Tienen que ser concretos, realistas y viables. En la evaluación de la solicitud que hace el 
SEPIE pueden seleccionar todos o los que la agencia considere que son adecuados para 
la organización.  

 

 

De cada uno de ellos se tiene que cumplimentar lo siguiente: 

 Título del objetivo (en él figura el objetivo que se pretende). 

 Explicación (en relación a las necesidades y retos). 

 Temporalización (cuándo se verán los resultados). Intentar especificar un 
calendario aproximado de cuándo se verán los resultados. 

 Evaluación del progreso (cómo se va hacer el seguimiento). Intentar incluir 
indicadores cuantitativos y cualitativos.  

 Tienen que seguir lo marcado dentro de necesidades y retos. 
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 Si el centro es de FP, intentar ligarlo al tipo de enseñanza (ciclos concretos, 
etc.). 

 Si se incluyen los documentos estratégicos, referirse a ellos dentro de los 
objetivos. 

 

Hay que indicar el tipo de personas que han definido los objetivos (son los mismos que 
aparecen citados al inicio de la solicitud): perfil, experiencia, formación, preparación (tipo 
de reuniones y de debates). Si es de FP, intentar involucrar a los tutores de las prácticas, 
etc. 

 

 

El segundo apartado dentro del Plan Erasmus son las actividades.  

Ha cambiado el formulario ligeramente respecto al del año pasado. 

 

Se trata de una estimación de lo que se va a hacer entre 2 y 5 años. Con 2 años valdría. 

No es definitivo ni cerrado. Se trata de una estimación. Tiene que ser realista y viable. 

Se pide el número total de alumnos y de personal.  

Hay que explicar cómo se ha hecho esa estimación. 

 

También hay que justificar cómo se sabe que esos datos son realistas y adecuados (de 
acuerdo con la experiencia previa y a los objetivos del plan). 
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Finalmente, hay que indicar el perfil del personal que participará y cómo se seleccionará; lo 
mismo para los alumnos (tener en cuenta los objetivos). Es importante señalar los casos de 
exclusión o desfavorecidos. Matizar qué tipo de docentes y de alumnos encaja más dentro 
de cada objetivo. 

 

 

Dentro del plan Erasmus figuran los estándares de calidad. 

Hay que leer bien el texto correspondiente que figura en la solicitud. Proporcionan ideas a 
la hora de redactar todo lo demás (objetivos, necesidades, etc.). 
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A continuación, hay que suscribir los estándares de calidad Erasmus (marcar las casillas). 
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El siguiente apartado dentro del plan Erasmus es la gestión. 

 

En primer lugar, figuran los principios básicos, es decir, qué se va a hacer para contribuir a 
la consecución de los estándares de calidad anteriores (inclusión y diversidad, 
sostenibilidad, etc.). Si es de FP, cómo se tratarán dentro de cada ciclo, etc. 

 

 

A continuación, hay que completar el apartado sobre la buena gestión de las actividades de 
movilidad. 

Hay que explicar cómo se ha hecho la selección del coordinador (perfil y experiencia), quién 
será el equipo responsable de la supervisión de los estándares (grupo de docentes que 
realizan la solicitud y que trabajan en el Erasmus. Indicar el papel de cada uno. En el caso 
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de FP, se podrían citar a los profesores de ciclos que podrían estar involucrados), el equipo 
directivo (cómo ayuda a implementar las actividades Erasmus, la elaboración de los 
documentos oficiales, etc.). 

 

 

Se tiene que explicar si en el supuesto caso de que haya cambios de personal o dirección, 
cómo se garantiza la continuidad (equipo de profesores Erasmus, plan de formación del 
centro, almacenamiento de la documentación, etc.) 

 

 

El siguiente aspecto a completar se refiere a la integración de los resultados: comunicación 
a la comunidad educativa (…), compartir materiales, movilidad de alumnos (trabajo previo 
y posterior), observación de buenas prácticas (antes y después consultar con el claustro) y 
movilidad de profesores (compartir materiales, dar formación, etc.). 

 

 

El tercer apartado dentro de los estándares de calidad es proporcionar calidad y apoyo a 
los participantes 
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Se puede explicar todo el proceso, como la publicación en la web del centro, informar sobre 
el proceso de selección, compromiso por parte de los seleccionados, papel del coordinador 
y del equipo directivo, secretario para las cuestiones financieras, auxiliares de 
conversación, etc. Hay que indicar qué preparación previa tienen los participantes (alumnos 
y profesores), quién contacta con la organización de acogida, quién hace el seguimiento de 
las movilidades, etc. Es importante hacer una división clara de las tareas.  

 

Finalmente, se solicita la forma de compartir los resultados. 

Cómo se hará dentro del centro (órganos colegiados, revista del centro, material 
reprográfico, plan de formación, PGA, memorias, etc.), con otras organizaciones y público 
(a través de las redes sociales, web, CFIE, radio, etc.) y cómo se dará a conocer la 
financiación de la UE (material, logo, prensa, radio, etc.). Se pueden emplear los 
documentos EUROPASS como una forma de reconocimiento del aprendizaje recibido tras 
las movilidades.  

 

 

ANEXOS 

 

Hay que incluir el organigrama, la declaración responsable y los documentos estratégicos 
(opcional). 

Los documentos adjuntos que no estén explicados y relacionados con su Plan Erasmus no se 
considerarán como relevantes por parte de los expertos encargados de la evaluación de su propuesta. 
No se permite utilizar anexos para facilitar respuestas más extendidas a las mismas preguntas que 
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plantea el formulario de solicitud. En caso de no tener claro si alguno de sus documentos podría 
adjuntase, contacte con su Agencia Nacional. 

 

 

 

LISTA DE COMPROBACIÓN 

 

Hay que marcar las casillas para comprobar que se han tenido en cuenta esos aspectos. 

 

COMPARTIR 

 

Se puede compartir con otras personas para su revisión o edición. 
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HISTÓRICO 

 

Se ven los cambios que se han hecho y quién los ha hecho. 

 

Desde la esquina superior derecha, se puede crear un pdf para poder imprimirlo y verlo en 
papel, que siempre es más fácil para corregir.  

Una vez revisado todo, se envía desde ahí.  


