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CUERPO: 590 PROFESORES DE ENSEÑANZA SECUNDARIA 

   
ESPECIALIDAD: 222 PROCESOS DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

   
PRUEBA: B-2 PRUEBA PRÁCTICA 

   
TURNO: 1 Y 2  

 

Listado de ejercicios y su puntuación. 

Ejercicio 1 3 puntos 

Ejercicio 2 1 punto 

Ejercicio 3 3 puntos 

Ejercicio 4 3 puntos 

 Puntuación total 10 

 

 

INSTRUCCIONES GENERALES. 

➢ Consta de 4 ejercicios y se dispone de 3 horas para su desarrollo. 

➢ No se autoriza el uso de corrector. Las correcciones se realizarán mediante una línea recta 
horizontal sobre el texto a modificar y entre paréntesis: (ejemplo). 

➢ No se permiten calculadoras científicas ni con tapa. 

➢ Para garantizar el anonimato del aspirante, se invalidará el ejercicio con nombres, rúbricas, 
marcas o cualquier tipo de señal que pueda identificar al opositor. 

➢ Las páginas serán numeradas en el margen inferior, señalando el número de página sobre el 
total del examen: 1 de 10, 2 de 10… 

➢ Cada ejercicio comienza en un folio nuevo. 

➢ Al finalizar, el aspirante introducirá en el sobre la totalidad de folios que se le ha entregado, 
indicando en los que sean de tipo borrador dicha circunstancia, y adjuntándoles después de la 
última página numerada. 

➢ Al finalizar su examen, deberán avisar a un miembro del tribunal para proceder al cierre del sobre 
con su código asignado. 
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EJERCICIO 1 

La empresa FRISUR S.L, que se dedica a la fabricación de electrodomésticos, tributa por el régimen 

general del impuesto sobre el valor añadido y se enmarca en el epígrafe 345 del Impuesto de 

Actividades Económicas, ha realizado las siguientes operaciones económicas durante el 4º 

trimestre del año 2022. 

1. Compra motores a un empresario asturiano por 27.000 €. La factura incluye adicionalmente 

200 € por transporte y 350 € por seguro. 

2. Compra planchas de aluminio a un fabricante francés por 12.000 €. 

3. Compra fusibles térmicos en China por importe de 9.000 €. 

4. Vende electrodomésticos a comerciantes por importe de 85.000 €, de los cuáles el 20% son 

comerciantes minoristas en régimen especial de Recargo de Equivalencia. 

5. Vende electrodomésticos a un empresario de Perú por 20.000 €. 

6. Le están realizando un servicio de reparación de maquinaria por 30.000 €, aunque aún no 

ha recibido la factura. 

7. Recibe anticipo de clientes por un total de 5.000 €. 

8. Una empresa italiana realiza servicio de mantenimiento de sus vehículos aquí en España 

por 27.000 €. 

9. Devuelve a Holanda piezas defectuosas por 10.000 €, que adquirió hace 5 meses. 

10. Ha donado electrodomésticos por valor de 7.500 €. 

11. Compra artículos de regalo para entregar a sus clientes por 1.200 €. 

12. Compra piezas a un empresario nacional por 27.000 €, aunque le repercuten el 10% en vez 

del 21% que le correspondería. 

13. Envía un anticipo a un proveedor español por un total de 13.310 € y otro de 6.665 € a un 

proveedor italiano. 

14. Compra un piso a un particular por 250.000 € para utilizarlo como oficina. 

15. Adquirió una maquinaria el ejercicio anterior por 20.000 € + IVA. Dicho elemento participa en 

actividades con derecho a deducción y sin derecho a deducción. La prorrata del año de 

compra fue del 50% y la prorrata del presente ejercicio es del 67%. 

 

SE PIDE: 

Realizar la correspondiente liquidación de IVA del 4º trimestre de 2022, y rellenar el modelo 303, 

concretando las partidas de IVA devengado y de IVA deducible y teniendo en cuenta que la 

declaración del 3er trimestre de 2022 resultó a devolver por importe de 4.500 €. 

 

Se adjunta modelo en páginas siguientes. 
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EJERCICIO 2 

Juan Martín García recibió el pasado día 2 de junio de 2023 una notificación de una denuncia de 

infracción de circulación del Ayuntamiento de Madrid, en la que se le acusa de acceder al distrito 

centro sin autorización y se adjunta foto del vehículo captada por las cámaras de circulación de la 

zona. 

Sin embargo, ese día, el vehículo del denunciado se encontraba estacionado en el aparcamiento 

de larga estancia de la Terminal 4 del Aeropuerto Adolfo Suárez Madrid Barajas. 

 

SE PIDE: 

Redacta el escrito de alegaciones que presentará Juan en el Ayuntamiento de Madrid. 

En las páginas siguientes se adjunta notificación de la infracción recibida por Juan, y documentación 

complementaria a la denuncia. 
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Notificación de la infracción. 
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Documentación complementaria recibida en la denuncia. 
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EJERCICIO 3 

NOTA. 

Las respuestas correctas tendrán un valor de 1 punto. 

Las respuestas incorrectas penalizarán con 0,33 puntos. 

Solamente hay una respuesta correcta por pregunta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Los 4 primeros ejercicios están relacionados con esta imagen, para contestar, hay que tener en 

cuenta: 

Nota Media: solamente se calculará si la nota de ambos exámenes supera el 4, en caso contrario, 

se pondrá un 3. 

Nota Ponderada: un 60% de la nota media. 

Puntos Actividades: Fórmula que nos devuelva los puntos, teniendo en cuenta los códigos 

asignados en la columna de “Actividades”. 

Puntos por Asistencia: aquellos alumnos que tengan menos de 10 faltas de asistencia tendrán 

un punto, el resto, 0 puntos. 
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1. La fórmula introducida en la celda D9 es: 

a) =SI(Y(B9>4;C9>4);PROMEDIO(B9:C9);3) 

b) =SI(B9>4;Y;C9>4);PROMEDIO(B9:C9);3) 

c) =SI(Y(B9>4;C9>4);B9+C9/3;3) 

 

2. La fórmula introducida en la celda E9 es: 

a) =SUMA(B9+C9)/100 

b) =D9*60% 

c) =(B9+C9)/2*60% 

 

3. Una posible fórmula en G9 es: 

a) =SI(Y(F9=B4;F9=B5;F9=B6);C4;0) 

b) =BUSCARV(F9;$B$4:$C$6;2;FALSO) 

c) =SI(BUSCARV(F9;$B$4:$C$6;2;FALSO)) 

 

4. La fórmula introducida en la celda I9 es: 

a) =SI(H9>10=1;0) 
b) =SI(H9>=10;1;0) 
c) =SI(H9<10;1;0) 

 

5. Teniendo en cuenta la imagen, señala cuál será el resultado de la operación: 

a) 8,6 
b) #¡DIV/0! 
c) 0 

 

6. Explica la diferencia entre Referencias Absolutas y Referencias Mixtas. 
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7. Si en una celda aparecen símbolos de almohadilla (##########), se debe a que: 

a) Es un valor de texto incorrecto. 
b) El valor no cabe en el ancho de la celda. 
c) Es un valor negativo. 

 

8. Si en las celdas que van de la A2 a la A100 tenemos un listado de precios, ¿cuál sería la 
fórmula correcta para que nos encontrase el precio más caro? 

a) =CONTAR.SI(A2:A100) 
b) =PROMEDIO(A2:A100) 
c) =MAX(A2:A100) 

 

9. Queremos hallar la media aritmética de una serie de valores que van de B9 a B15, ¿cuál 
sería la fórmula correcta? 

a) =MED(B9:B15) 
b) =PROMEDIO(B9:B15) 
c) =MEDIA.ARITMETICA(B9:B15) 

 

10. En la sintaxis de una función de Excel, los argumentos se separan con: 

a) Punto. 
b) Punto y coma. 
c) Dos puntos. 

 

11. ¿Qué fórmula se ha insertado en E11 para que nos devuelva esa información? 

 

a) =SI(A1:G9;MARÍA;0) 
b) =BUSCARV(“MARÍA”;A1:G9;FALSO) 
c) =CONTAR.SI(A1:G9;”MARÍA”) 
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12. Cuando al ejecutar una fórmula esta nos devuelve el valor #N/A o #N/D, significa: 

a) Que no encuentra el valor buscado. 
b) Valores numéricos no son válidos. 
c) Que hemos utilizado argumentos erróneos 

 

13. La sintaxis correcta de la función BUSCARV es: 

a) =BUSCARV(valor_buscado;matriz_tabla;indicador_columnas;[rango]) 
b) =BUSCARV(matriz_tabla;valor_buscado;indicador_columnas;[rango]) 
c) =BUSCARV(indicador_columnas;valor_buscado;matriz_tabla;[rango) 

 

14. La función “AHORA” nos devuelve: 

a) La hora actual del sistema. 
b) La fecha actual del sistema. 
c) La fecha y la hora actual del sistema. 

 

15. Cuando al ejecutar una fórmula esta nos devuelve el mensaje #¡VALOR!, nos está 
indicando: 

a) Que estás utilizando un argumento no válido, por ejemplo, texto en lugar de números. 
b) Que en la fórmula se hace referencia a dos rangos que no tienen intersección entre ellos. 
c) Ninguna de las dos es correcta. 

 

16. Explica brevemente qué pasa si en una hoja de cálculo se pulsa la combinación de teclas 
CTRL + Inicio. 

 

 

 

 

 

 

17. Cuando al ejecutar una fórmula esta nos devuelve el mensaje #¡DIV/0!, significa: 

a) Que en la fórmula se ha hecho referencia a una celda no válida. 
b) Que se está dividiendo un número entre cero. 
c) Que hemos utilizado argumentos erróneos. 
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18. Dada la siguiente imagen, introducir una fórmula en la celda C3, para que al arrastrar hacia 
abajo y hacia la derecha se complete la tabla (valor de fila por valor de columna). 

 

a) =B$3*$C2 
b) =$B3*C$2 
c) =B3*C2 

 

19. La función DIAS360, nos devuelve: 

a) El número de días que han transcurrido en el año. 
b) Calcula los días hábiles entre dos fechas. 
c) Calcula el número de días entre dos fechas. 

 

20. ¿Qué operación realiza la función CONTAR.BLANCO? 

a) Cuenta el número de veces que aparece la palabra “BLANCO” en un rango de celdas. 
b) Cuenta el número de celdas en blanco dentro de un rango especificado en Excel. 
c) Cuenta el número de espacios que tiene una celda. 

 

21. Entre otras posibilidades, para qué se usa la función =SI.ERROR? 

a) Para que devuelva el mensaje “FALLO”, si hay un error al introducir un dato equivocado en 
una celda. 

b) Para evitar que cuando todavía haya datos sin introducir aparezca el error ####. 
c) Para evitar que cuando todavía haya datos sin introducir aparezca el error #N/A o #N/D. 

 

22. ¿Qué son las “tablas dinámicas”? 

a) Aquellas cuyo tamaño NO puede modificarse. 
b) Aquella que nos ayuda a analizar datos. 
c) Una función financiera de Excel. 
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Las dos preguntas siguientes están relacionadas con la esta imagen, 

 

 

23. ¿Qué fórmula se insertará en C5 para que nos devuelva el valor que corresponde al 
código? 

a) =BUSCARV(B5;$C$1:$E$2;2;FALSO) 
b) =BUSCARH(B5;$C$1:$E$2;2;FALSO) 
c) =SI(Y(B5=C2;B5=D2;B5=E2);3;2;1) 

 

24. ¿Qué fórmula se insertará en E5? 

a) =SI(O(D5<5;2;SI(D5>10;0;1)) 
b) =SI(D5<5;2;SI(D5>10;0;1)) 
c) =SI(YD5<5;2;SI(D5>10;0;1)) 

 

 

 

 

 

 

PUNTOS ACTIVIDADES: hay que introducir una fórmula en la que teniendo en cuenta 

los códigos asignados en la columna “Actividades”, devuelva el valor otorgado. 

PUNTOS POR ASISTENCIA: aquellos alumnos que tengan menos de 5 faltas de 

asistencia tendrán un 2; los que tengan más de 10 faltas tendrán un 0 y el resto tendrá 

un 1. 
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25. Este es un gráfico de: 

a) Superficie. 
b) Áreas. 
c) Columnas. 
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EJERCICIO 4 

La empresa LIBAR, S.A. concede un permiso de 7 días durante el mes de abril al trabajador Luis 

García Rodríguez. Durante dicho permiso, el trabajador no percibe retribución alguna y permanece 

dado de alta en la Seguridad Social. 

 

Datos de la empresa: 

• Nombre: LIBAR, S.A. 

• CIF: A05678901 

• Domicilio: Avda. Europa, 3, Ávila 

• CCC: 05912734756 

 

Datos del trabajador: 

• Nombre: Luis García Rodríguez 

• NIF: 12.345.678P 

• N.º de afiliación a la Seguridad Social: 370001112223 

• Grupo profesional: Ingeniero Técnico 

• Grupo de cotización: 2 

• Tipo de contrato: indefinido 

• Salario base: 1.200 € 

• Antigüedad: 105 € 

• Incentivos: 80€ 

• Plus de idiomas: 75 € 

 

El trabajador tiene derecho a dos pagas extraordinarias de 1.200 € cada una de ellas. 

A la empresa, con el código CNAE 1391, le corresponde según la tarifa de primas por AT y EP, un 

tipo de cotización 1,50% (0,80% por IT y 0,70% por IMS) 

Al trabajador a efectos de IRPF se le aplica un tipo de retención del 3,15% 

 

SE PIDE: 

• Calcular las bases y cuotas de cotización a la Seguridad Social. 

• Confeccionar el recibo de salarios del mes de abril. 

(Modelo de recibo de salarios e información adicional en páginas siguientes) 
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