Cicerdn

Guia rapida para el alumno.

DiVisa iT cicerén

S Junta de = (_\Q_—J C‘
[ Castillay Leon ~ (Camaras

Consejeria de Educacion INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES




Divisa IT

INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES

Esta guia ha sido desarrollada para

Usuarios Alumnos de Cicerén

Plataforma Tecnoldgica...
Divisa iT

(_\Q___J

INFORMATICAY TELECOMUNICACIONES

Divisa Informatica y Telecomunicaciones S.A.
Parque Tecnoldgico de Boecillo.

Parcela 129 - Boecillo

Valladolid - 47151

Tel: +0 (34) 983 — 546 600

Fax: +0 (34) 983 — 546 602

http://www.divisait.com

Guia rapida para el alumno Version 2.1 — Noviembre 2013 — Pagina 2 de 12
ciceron

Junta de ,
CastilayLeon  (Camaras ) L

Consejeria de Educacion STILLA ¥ LEGN



Divisa IT

INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES

Sumario.

GENERACION DE HOJAS DE SEGUIMIENTO SEMANAL. ...cooviiitiiieietceeee et 5
GENERACION DE ENTRADAS DEL “DIARIO”...... . itiiitiie ettt ettt e st e e e e e s st e e e e e s s s e e e e e e e e s sannnne 7
GENERACION DE HOJAS SEMANALES. ..etttiiiiiiittitittteeeie sttt e te s st et bt et e s st s s sss e et e e e e s s s e b ae et e e e e s s saasnnresereeeessaannns 9
MAS INFORMAGCION. .....ttiteiiie ettt e et e e e e s s s b et et e e e e s s s b b e b e e e e e e e s e s b e b e e e e e e s s s sabb b e b e ee s s s sanrnre e s 10
SOLICITUD BECA ERASMUS. ...oiiiiiiiiiitiiiie ettt e e e e e e e e e s s s bbb e et e e e e s s s b e s eneaeeenans 11

ENTORNO COLABORATIVO. .ottt a e e e a e e e a e a e n e a e a e e e e e e e e anananaeaeaeae e ens 12

indice de ilustraciones.

llustracion 1 : Pagina PrinCipal del AIUMNO. ........cuuiiiiiiiiie ittt e e e s e e e st e e e ssaeeeesnssaeeessnnees 5

llustracion 2: Listado de FCTS del @IUMINO. ........oiiiiiiiiiie ettt e e e srneesnnee e 7

llustracién 3: Listado de Hojas de SEQUIMIENTO. .........cceii i e e e e e st e e e e e s s st rre e e e e e e e sanbraeeeeeeeseaanns 7

llustracion 4: ENtrada de DIAKIO. .........cooiuiiiieieriieiree ettt et e s e s ar et e s ne e s e e e nnn e e sere e e nnreennreeans 8

llustracion 5: Modificacion de entrada de AIAri0. ..........cueeiriiiiiie e 8

llustracion 6: Varias ENtradas €N UN G1a. .......ooouiiiiiiiieeee ettt et e e e saee e smbe e e saeeesneeeans 9

llustracion 7: Botdn de creacion de Hoja Semanal. ........coueeiiiiiiiiiiiiie et e 10

llustracion 8: Creacion de Hojas de Seguimiento SEMANAL. .........ccuuveiiuiiieiiiiiie e 10

NUSEracion 9: MAS INFOMMEBCION........couiieiiii ettt ettt ekt e e st e e e sbbe e s be e e abe e abe e e sabe e e saneeanneas 11

llustracion 10: Banner Solicitud DECA EFASITIUS. ........cciuiiiiiiaiiie ettt e e naneas 11

llustracion 11: ENtOrNO COIADOTALIVO. ........uiiiiiieiiie ettt ettt e s e s b e e sne e s be e e snre e e snneesaneas 12

Guia rapida para el alumno

% Junta de =
%P Castilay Leon  (Camaras

Consejeria de Educacion

Version 2.1 — Noviembre 2013 — Pagina 3 de 12

ciceroén

CT






Divisa iT S B
INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES
Generacion de Hojas de Seguimiento Semanal.

CICERON presenta a los alumnos herramientas que les permiten mantener un diario de las actividades

realizadas dia a dia en las distintas empresas en las que desarrollan su FCT.

Utilizando las entradas en el mencionado diario, los alumnos pueden generar las “Hojas de Seguimiento

Semanal”.

Mientras el alumo no defina Hojas de Seguimiento, la informacion en su Diario sélo es visible por él. En el
momento en que define una Hoja de Seguimiento, ésta es visible para su profesor-tutor y no le sera posible

modificar las entradas en su Diario en ella mostradas.

Nota Importante: Es necesario tener en cuenta que a partir del 15 de julio el alumno ya no podra modificar los
datos del afio académico anterior.

Cuando accede a CICERON como alumno, el sistema le presenta una pantalla como la siguiente.

En esta pantalla vemos resumida toda la informacién relativa a las FCTs que el alumno esta realizando o ya

ha realizado.

FCT - Castilla y Ledn Migreoles, 30 de octubre de 2013 & CONTACTO | SOPORTE

ciceron Bienvenido,

c Ruben Fernandez Gonzalez

castilla y leén

l

Solicitud beca ERASMUS C%\

BIENYENIDO

Utilice el calendarin para moverse por las fechas de su FCT, Al hacer clic sobre

una fecha padrs introducir una entrada de diarin para la misma o madificarla si

ya existe,

F 8 9 10 11 12 | 13

Utilice |a opcidn presentada a la derecha de cada semana con entradas de diario

4 15 16 17 18 19 =0 para crear Hojes de Sequimisnto, 5 para una semana la Hojs de Sequimiento ya
se ha creado, la opeién no se muestra y no podrd modificar las entradas de diario

de |2 misma, Si quiere modificarlas, deberd eliminar previamente la Hoja de

21 R EFa ) B4 25| 26 | 27 Seguimienta, Podrd volver a crearla posteriormente,

Si su FCT ha sido evaluada o pertenece a un curso académico pasado, no podra
realizar operaciones de gestion {(entradas de diario u Hojas de Seguimiento)
sobre sus datos.

28 28 30 31 | 2 el

En |a parte inferior se presenta la lista de sus FCTs (la mds recients primero) v
[ ertradss de disvio. [ Periods de FeT [ 8in FET las empresas en que se desarrallan o han desarrollado, Para cada ernpresa se

muestran las dos ditimas Hojas de Seguimiento que hava definido. "Ver mds

semanas” presenta a la derecha |a lista de todas las Hojas de Seguimiento

- definidas para la FCT en esa empresa.
Informacion de FCT{s}

2013/2014 - DIRECCION DE COCINA

Centro: Pruebas DIVISA IT
Tutor: M1 0

RS0OS CFIE 01 CURSOS CFIE 01

desd
Tutor de la emprasa: AURDRA ARBERAS

. Hojas de Seguimients Semanal
ltimas Hojas Semanales

17/07/2013 - 20/07/2013

17/07/2013 - 20/07/2013

[e=_£8]  Eliminar

llustracién 1 : Pagina Principal del Alumno.
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En la parte superior izquierda de la pantalla principal del alumno, se muestra un calendario mediante el cual
podemos acceder a los diferentes dias de la FCT para introducir las entradas de diario o crear las Hojas de

Seguimiento Semanal.

Mediante un codigo de colores se muestran aquellos dias que pertenecen a algun intervalo de FCT, y se

diferencia entre los dias para los que el alumno ya ha introducido una entrada de diario de los que no.
Mediante las flechas en la parte superior del calendario el alumno puede navegar por los diferentes meses.

Pinchando el cualquiera de los dias marcados como dias que pertenecen a un intervalo de FCT el alumno

podra introducir las entradas de diario para ese dia.

Para aquellas semanas en las que el alumno haya introducido al menos una entrada de diario, aparecera a la

derecha del calendario un botén para la creacion de la Hoja de Seguimiento Semanal para esa semana.

En el caso de que una semana tenga entradas de diario y la Hoja de Seguimiento Semanal ya haya sido
creada, el botén de creacién de la Hoja Semanal no aparecera, sera necesario eliminar la hoja para que el

botén aparezca y poder volver a crearla.

<< SEPTIEMBRE DE 2011 >>

-

20 | 2% | 28 | 2ui] 3

[C]Entradas de diaia  [[] Dias con FeT  [[] 5in FET

Imagen 1: Calendario de FCTs.

En la parte inferior de la pantalla se muestra una lista con las FCTs que esta realizando el alumno. Para cada
FCT se muestra informacion de los diferentes intervalos que componen esta FCT. Para cada intervalo se
muestra informacion sobre las dos Ultimas Hojas de Seguimiento semanal que se hayan definido en ese

intervalo.
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2011/2012 - INDUSTRIA ALIMENTARIA

Centro: CE.TECNOL.DE CEREALES DE CASTILLA ¥ LEON
Tutoer: RAQUEL FERNANDEZ DONCEL

Tutor de la empresa: SANTIAGD MORO GATO
Oitimas Hojas Semanales

A

11/09£2011 - 15/09/2011 e O e

5/09f2011 - 9/09/2011

¥er mas semanas

alo de FCT

llustracién 2: Listado de FCTs del alumno.

Si desea ver mas Hojas de Seguimiento pulse el boton ‘Ver mas semanas’. A la derecha de la lista de FCTs
aparecera otra lista con todas las Hojas de Seguimiento Semanal definidas para ese intervalo.

Desc /105 /01
Tutor de la empresa: INMA BOLLOS
Hojas Semanales

(%)

17/10/2011 - 2171042011 Y e e

24/1042011 - 2971042011

[es_ES]  Eliminsr

1471172011 - 19/11/2011

llustracién 3: Listado de Hojas de Seguimiento.

Podra descargarse las Hojas de Seguimiento en formato pdf pulsando sobre en enlace que aparece a la

derecha. Si la hoja esta definida en varios idiomas podra seleccionar en qué idioma desea descargarla.

Si el afio académico de la FCT no ha acabado ni esta evaluada, podra eliminar una Hoja de Seguimiento
Semanal si lo desea pulsando el enlace eliminar situado a la derecha de los enlaces de descargas. Si el afio
académico de la FCT ha acabado o la FCT esta evaluada esta opcién aparecera desactivada.

Generaciéon de entradas del “Diario”.

Al pulsar sobre un dia que pertenezca a un intervalo de FCT del alumno en el calendario, se mostrara la

siguiente pantalla con un formulario para la introduccion de las entradas de diario para ese dia.
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ENTRADA DE DIARIO

2011/2012 INDUSTRIA ALIMENTARIA

Centro: CE.TECNOL.DE CEREALES DE CASTILLA Y LEON
Tutor: RAQUEL FERNANDEZ DONCEL

BLOND 3000, S.L.
Tutor de la empresa: SANTIAGO MORD GATO

ENTRADA DE DIARIO PARA EL 07/09,/2011

* N@mero de horas: I:I * Descripcién:

Orientaciones: Dificultades:

Observaciones:

Volver

llustracién 4: Entrada de Diario.

Introduzca los datos correspondientes (los marcados con * son necesarios) y pulse el boton “Crear”.

De esta forma puede ir definiendo las actividades realizadas durante los distintos dias. Mientras no defina

Hojas Semanales que las muestren, podra eliminar las entradas o modificar su contenido.
e Para eliminarlas pulse el boton eliminar en la parte inferior del formulario (llustracién 5).
e Para modificarlas pulse el botén modificar en la parte inferior del formulario (llustracion 5).

0 Sila empresa en la que se desarrolla la FCT esté definida en CICERON como “ERASMUS”, la
pagina de modificacion de una entrada de diario le permitira indicar en inglés la descripcién de
la entrada de diario. De esta forma, cuando se generen las Hojas Semanales, los documentos

se generaran en espafiol y en inglés de forma automatica con la informacion correspondiente.

ENTRADA DE DIARIO

2011/2012 INDUSTRIA ALIMENTARIA

Centro: CE.TECNOL.DE CEREALES DE CASTILLA Y LEON
Tutor: RAQUEL FERNANDEZ DONCEL

BLOND 3000, S.L.
Tutor de la empresa: SANTIAGO MORO GATO

ENTRADA DE DIARIO PARA EL 09/09/2011

espafiol (Espafia) (0 & #* Namero de horas:

Segundo dia de practicas en la emprasa Unigntacione s

Dificultades: Observaciones:

A

Actualizar Eliminar

llustracién 5: Modificacién de entrada de diario.
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Si en esa fecha el alumno esta realizando varias FCT o varios intervalos simultdneamente, aparecera un

formulario para cada intervalo, de forma que el usuario puede elegir que entrada rellenar o bien rellenar todas.

Entrada/as de diario para 10/10/2011

2011/2012 INDUSTRIA ALIMENTARIA

Centro: CE.TECNOL.DE CEREALES DE CASTILLA ¥ LEON
Tutor: RAQUEL FERNANDEZ DONCEL

BLOND 3000, S.L.

Tutor de la empresa: SANTIAGO MORO GATO

* Namero de horas: I:l * Descripcién:

Orientaciones: Dificultades:

Observaciones:

BLOND 3000, 5.L.

Tutor de la empresa: JOSEFA GUILES

* Nimero de horas: I:l * Descripcidn:

Orientaciones: Dificultades:

Dbservaciones:

llustracién 6: Varias Entradas en un dia.

Generaciéon de Hojas Semanales.

Cuando en una semana se han definido entradas de diario, en la parte derecha del calendario aparecera un
botén para crear la Hoja de Seguimiento Semanal para esa semana.

Si el alumno sélo esta realizando un intervalo de FCT esa semana, la hoja de seguimiento se creara

automaticamente y aparecera en la lista de hojas semanales para esa FCT en la lista de la parte inferior de la

pantalla.
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Calendarin

<< SEPTIEMBRE DE 2011  >>
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

25 [ 30| 31 s ] | NE R

sl 6| 7| 8| 3 o e |

12| 13 14| 15 15 17 13=
19 20 21 22| 23 24 25

o6l ozl za|ae|an| 1] =

[C]Entradas d= disric [ biss con FeT  [[] 5in FET

llustraciéon 7: Botdn de creacién de Hoja Semanal.

Si el alumno esta realizando mas de un intervalo de FCT esa semana, se mostrard la siguiente pagina, donde

el usuario podra elegir para qué intervalo desea crear la Hoja de Seguimiento Semanal.

Si ya existe la Hoja de Seguimiento Semanal para un intervalo se indicara a la derecha de la informacion del

intervalo.

Para eliminar una Hoja de Seguimiento Semanal, busque la hoja en la pagina principal del alumno y pulse el

botén eliminar situado a la derecha de la Hoja de Seguimiento Semanal

Nota informativa: Una vez que su profesor-tutor haya evaluado su FCT, no podra modificar ni eliminar su

Diario ni las Hojas Semanales.

Hojas de Seguimiento Semanal desde 17/10/2011 hasta 21/10/2011

2011/2012 ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

Centro: Formacion Junio 2011 I
Tutor: TERESA MOROD

CURSOS CFIE 04

Tutor de la empresa: INMA BOLLOS

2011/2012 INDUSTRIA ALIMENTARIA

Centro: CE.TECNOL.DE CEREALES DE CASTILLA Y LEON
Tutor: RAQUEL FERNANDEZ DONCEL

BLOND 3000, 5.L.

Tutor de la empresa: SANTIAGO MORO GATO Crear Hoja de Seguimiento

BLOND 3000, S.L.

Tutor de la empresa: JOSEFA GUILES Crear Hoja de Seguimiento
Volver I

llustracién 8: Creacién de Hojas de Seguimiento Semanal.

Mas Informacion.

Pulsando el boton ‘Mas Informacién’ se abrira una ventana emergente. Desde esta ventana el usuario podra

descargarse los manuales disponibles del sistema. En esta ventana también se le presenta la opcion de
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trabajar como alumno, esta opcion le devuelve a la pagina principal del usuario, donde podra asociarse a otras
entidades o introducir un nuevo pin/pinpassword.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

& Gufa Rapida Alumno - v1.3 (diciembre 2010}
& Manual de Alumno - v2.2 (diciembre 2010)

s macan) % MAS INFORMACTON

Si ha recibido un nuews pin/passward pusde introdusirla siguiendo el
siguients snlace:

Trabajar como usuatio

llustracién 9: Mas Informacion.

Solicitud Beca Erasmus.

A la derecha del calendario tenemos la opcion de solicitud de beca Erasmus. Haciendo clic sobre el banner
gue se muestra en la siguiente ilustracion tenemos la posibilidad de rellenar un formulario para solicitar la

realizacion de practicas en el extranjero.

Para poder realizar esta solicitud se deben cumplir los siguientes requisitos:
e Su centro de estudios debe pertenecer al Consorcio Erasmus.
e Los estudios que esté cursando deben estar dentro del programa Erasmus.
e El plazo de solicitud de beca debe estar abierto.

No debe haber realizado ya una solicitud de beca Erasmus este curso académico.

Solicitud beca ERASMUS &

llustracién 10: Banner solicitud beca Erasmus.

Si cumple todos los requisitos aparecera un formulario para poder realizar la solicitud.
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Entorno colaborativo.

Esta opcion da acceso al entorno colaborativo en el que los alumnos podran comunicarse mediante mensajes
con sus tutores tanto en el centro educativo como en la empresa dentro de la plataforma CICERON.

FET - Castilla y Leén Micrcales, 23 de septiembre de 2011 { . CONTACTO | SOPORTE

C

castilla y leén

¥ Bandeja de Entrada P! Mensajes Enviados

BANDEJA DE ENTRADA

3 Todos Le
[ DE ASUNTO
[0 - Marta Ferrero Curso 2011 2B/05/2011 10:52 &
[0 = Marta Ferrero que tal? 28/09/2011 10:45 &
[0 = Marta Ferrero Gonzalez hola 22/08/2011 03:43 [?g
[0 4 Marta Ferrero Gonzalez asdasdf 22/09/2011 08:10 &

4 Mensajes Paginalde 1

£ Marcar como leido Marcar como no leido m

e T — R — AI-AA | mr css r
Copyright 2012 - CICERON - Junta de Castills y Ledn, Consejerfa de Educacidn Wiz m"#,ﬁa %: 1.0 - v A a2 &
s
™ £uropa imputsa Camaras
ﬁ Junta de nuestro crecimiento Castilla y Ledn

Castilla y Leon it

llustracién 11: Entorno colaborativo.
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