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£  OneNote

OneNote es un programa con licencia freeware para facilitar la toma de notas, la recopilacién de
informacidn, y la colaboracidon multiusuario. OneNote permite colocar notas (introducidas a mano o
con teclado) y ofrece la posibilidad de agregar dibujos, diagramas, fotografias, elementos
multimedia, audio, video, e imagenes escaneadas.

Es similar a u-n archivador en el que podemos crear y guardar informacion clasificada, pero
también videos, enlaces, etc., y trabajar en documentos colaborativos con otros profesores o
alumnos, dependiendo del caso.

Ahora que hemos visto TEAMS, es importante destacar que cada vez que realizamos un GRUPO se
nos crea un OneNote (que podemos ver y administrar desde la ficha “Bloc de notas de clase”) y
gue podemos gestionar desde TEAMS, o desde OneNote.

Sin embargo podemos hacer un OneNote sin estar dentro de ningln grupo, para uso de trabajo
colaborativo entre docentes, guardar y archivar nuestros apuntes de clase, etc.

Hay diferentes tipos de Note books:

&

OneNote: es el entorno para administrar los bloc de notas:
0 Staff NoteBook: solo para profesores
0 Class Notebook: que es el que te crea TEAMS al hacer un grupo, pero también
podemos hacerlo desde el menu de Office 365 Class Notebook.

Class Notebook: es un cuaderno de OneNote que, automaticamente, crea tres

secciones listas para trabajar en el aula con alumnos:

o Biblioteca del contenido: Donde solo el profesor puede editar. Los alumnos pueden ver
y copiar. Es como su libro de texto

o Espacio de colaboracidn: Tanto profesores como alumnos pueden colaborar libremente.
Ideal para trabajos en grupo

o Libreta del alumno: Cada alumno tendrd un libre personal para trabajar, donde el
profesor podra enviar tareas facilmente y corregirlas en un click. Cada alumno solo vera
su seccion mientras que el profesor tendrd acceso a todas.
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Cuando creamos un Staff Notebook se nos crean los siguientes apartados:

© jYa casi estal ;Qué deberia estar dentro del espacio privado de cada miembro?

Estas secciones se crearan en €l bloc de notas privadas de todos los miembros del persenal. Estas son algunas sugerencias:

Ld Desarrollo profesional

L4 Observaciones de clase

L4 Comentarios de Plan de leccion
L4 Evaluacién

td

Comunicacidn con los padres

(*) Agregar mas

Una vez creado, desde Staff Notebook (En el gofre) podemos adminstrarlo y abrirlo.

E staff notebook Vanessa Abrir en OneMote Online

Secciones de personal Habilitar grupo de secciones sclo para
directores

M Comentarios Ge Plan de lecc) # - :
Este grupo de secciones se agregara de forma

A 3 Ermanente.
= Comunicacin con los padre: # n
= Desarm rofesi s .
Desarrollo prafesicnal b Bloguear espacio de colaboracion
- Eyaluacicn 4 ] Desblogueaco
M. Observaciones de clase 4

Enlace al Bloc de notas

@ Agregar seccién

onenotethttps://educajcyl-my.sharepoint.com/p|

Cancelar

En la primera ventana de Bienvenido nos explica multiples usos de un Staff notebook para
docentes.

= staff notebook Vanessa p
Bienvenido
Usas del bloc de notas para docentes

» _Biblioteca de conteni...
Preguntas frecuentes: Blocs de notas para d...

* _Espacio de colaboraci... i .
Formacidn interactiva en CneNote para lz e...

| AR e 2 Ejemplos de educacién y aprendizaje
Blocs de notas de clase de OneNote
Ejemplos de planes de estudios
Comunidades profesionales de aprendizaj...
Carpetas digitales
Graficos con los altibajos de los estudiantes

Formacién para nuevos profesores

Reuniones entre padres y profesores

+ Seccidn + Pagina
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Cuando creamos un ClassNote nos crea por defecto las siguientes secciones:

H clase1 Abrir en OneNote Online

Secciones de alumnos Habilitar el grupo de secciones solo
para profesores

am  Cuesticnarios - P moar #

Este grupo de secciones se agregara de forma

= Ceberes permanente,

= Msterial entregado Bloguear espacio de colaboracion

AN NN

. notas de clase . Desblogueado

& Agregar seccién

Permisos de espacio de colaboracion

Conceder permisos a alumnos especificos para
Cancelar ver ¥ modificar estas secciones

Vinculos primarios y de proteccién
Crear y administrar vinculos de invitade para los

padres

Enlace al Bloc de notas

onenote:https://educajcyl-my.sharepoint.com/p

&

Los blocs de notas se pueden eliminar desde One Drive.

ACTIVIDADES CON OneNote:

1. Crea un Class Notebook:
a. Anade a dos alumnos.
b. Afade a un profesor colaborador.
c. En espacio de colaboracién afade dos secciones mas llamadas 12 Trimestre y 29
Trimestre.
d. Enla carpeta de 12 trimestre: Aflade una pagina que se llame “Pruebas curso”
OInserta una imagen
OlInserta un Sway (El que has realizado como tarea final del curso)
O Inserta un pdf con actividades (descdrgalo de internet o copia la direccién).
OInserta un video de Youtube
OInserta un emoticono (desde adhesivos y personalizalo)
Comparte el bloc de clase (Class Notebook) con un compafiero.

o

2. Ve al Class Note “CURSO OFFICE 365 IES
CASTILLA” y en tu seccién: Material curso,
renombra la pagina: “Pagina sin titulo” vy
némbrala “Mi trabajo final”. En ella inserta el

¢Has llegado hasta
aqui? iGeniall Ya
eres experto en

Office 365

Sway que tenias que entregar como trabajo de
este curso.
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