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En Moodle Educacyl, desde el propio servicig : e nos dan precargados los alumnos
que tenemos en el centro. Estdn agrupag
se pueden matricular en un curso de Ninéin actualizando automdticamente en funcion
de los datos de Stylus.

Estas cohortes estdn config sees i 0s agrupamientos que cada centro tenga en Stylus

o Para ver como nombrar administradores de Moodle Educayl haz "clic" aqui
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Crear un Curso en Moodle

Paso 1 - Acceder a la Administracion de Moodle

Accedido a nuestra Aula virtual por los métodos que existe (Portal de Educacyl, Web de centro o a
través de la url http://aulavirtual.educa.jcyl.es/Nombre _centro), nos vamos a los menus de la
izquierda y pulsamos Administracion del sitio

4% Junta de -
4P castillay Leén \

Consejeria de Educacion

Inicio del sitio

Calendario

Mis cursos

Administradores del centro

Sala de profesores

Administracion del sitio >

Paso 2 - Crear Curso |

Pulsamos en la p€

Administracion del sitio

Buscar

Administracion del sitio Usuarios Cursos Calificaciones Extensiones Apariencia

Cursos < Administrar cursos y categorias )
Anadir

Restaurar curso
Ajustes por defecto del curso
Solicitud de curso

Copias de Configuracion por defecto de la copia de seguridad

segundad Ajustes por defecto de importacion
General restore defaults
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Paso 3 (Opcional) - Crear Categoria de cursos

Aunque este paso no es fundamental, si estaria apropiado hacerlo para tener un orden dentro de
nuestra Aula Moodle. En este paso, previo a crear un curso, os ensefiaré como crear una Categoria, la
cual agrupard una serie de cursos.

Por ejemplo, si me encontrase en un IES, una Categoria podria ser el Nivel 12 de ESO, y dentro estaria
todos los cursos referidos a ese nivel. Bien podremos organizarlo por agrupamientos real
o por las distintas dreas impartidas por cada docente de es nivel; o de ambas maneras.
es un tema que debe y tiene que dedicidirlo el propio centro educativo, eso si, pe
que el fin ultimo deber ser la usabilidad mds sencilla y operativa para el alumn

Para crear una Categoria, pulsamos en Crear nueva categoria

Gestion de cursos y categorias Viendo: Categorias de cursos y cursos -

Categorias Miscellaneous
Crear nuevo curso | Ordenar cursos ~ | Por pagina: 20 ~
=] Miscellaneous & O
@ ¥ - 1% Curso de Pruebas (contiene Manual de Moodle)
@ <Personal G0 ®

@p VB 150

@ Alumnado Mostrando todos 1 cursos

@B 190 Mover los cursos seleccionados a...
Ordenando \ Elegir... *
| Categorias seleccionad: 4 Mover |

N M
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Crear nueva categoria

Categoria padre Superior ¢
Nombre de la 0 1°de ESO
categoria

Numero ID de la 2]
categoria

Descripcion

B EEBERCEIE

B ne < B 1}

Ruta: p |

Crear categoria \ gancelar ’

Paso 4 - Crear Curso |l

Gestion de cursos Yy Categor‘as Viendo: Categorias de Cursos y cursos «

Categorias 1° de ESO
Crear nueva categoria rdenar cursos ~ | Por pagina: 20 ~
(] Miscellaneous No hay cursos en esta categoria
@V & 1% Mover los cursos seleccionados a...
@ ==Personal | e X
@AY B 5T s :
I <pAsesoria TIC ‘ Mover ’
@ B 4% —
@ Alumnado
- %
(=] 1°de ESO
@ P B 0T

En la pantalla que aparece, obligatorio rellenar el Nombre completo del curso y Nombre corto del
curso. Ambos puede ser iguales.
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Muy importante, tener en cuenta que el campo Course visibility este en Mostrar, de lo contrario el
curso estard creado pero no visible al resto de usuarios que no sean administradores en Moodle del
centro.

Otro apartado a tener en cuenta es la Fecha de inicio del Curso, ya que a partir de esa fecha es cuando
Moodle empieza a tomar registro de todo lo que sucede en ese curso.

La Fecha de finalizacion del Curso, es un dato no necesario, pero recomendable. Si estd actixa, a partir
de la fecha indicada, Moodle dejard de anotar reportes del curso en cuestion, pero si @
él a todos los usuarios; a no ser que se cambie Course visibility a Ocultar, o se elimin
finalizado éste.

Los demds campos podemos dejarlos como estdn, ya que para un funci
llegarian; y ademds estos valores podrdn modificarlos cualquiera de
Profesor.

el botén Guardar y
queremos ver como ha

Finalizadas todas la configuraciones explicadas, pulsare
Volver, si queremos crear otro curso; o en Guardar c
quedado el curso creado.

Crear un nuevo curso

» Expandir todo

~ General

Nombre 0 © Lengua y Literatura 1° de ESO B]

completo del curso

Nombre corte @ @ Lengua y Literatura| ]

del curso

Categoria de (2] 1° de ESO 2

cursos

Course visibility 2] Mostrar

Fechadeiniciodel @ | 444 | | abril s | 018s [

curso

Fecha de © | 144 aon s 2019 £ O Habiltar

finalizacién del curso

Numero ID del (7]

curso

v Describcion
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Paso 5 - Matricular Alumnos con Sincronizacion de Cohortes. Cambiar
meétodo de matriculacion

Estando dentro de la Administracién de Moodle > Pestafia Cursos > Gestion de Cursos y Categorias,
pulsamos dentro de la categoria que hemos creado y a su vez dentro del grupo correspondiente

Gestion de cursos y categorias Viendo: Categorias de cursos y cursos -

Categorias 1° de ESO
Crear nueva categoria Crear nuevo curso | Ordenar cursos ~ | Por pagina: 20 ~ }
@ Miscellaneous o O Lenguayliteratura1°de ESC & @ @
@V - 1T
@ <Personal >
@PY B 150 Mover los cursos seleccionados a...
o Alumnado ‘ Elegir... s ‘

(o 1°de ESO j | Mover |

Al pulsar sobre el nombre del curso, nos aparece g
caracteristicas del mismo. Justo en ese desglose

Lengua y Literatura 1° de ESO
ditarl Usuarios matricuiados | Borrar | Ocultar | Copia de seguridad | Restaurar

Nombre Lengua y Literatura 1° de ESO
completo
Nombre corto Lengua y Literatura

Numero de ID
Ca i

rasen, tendremos que activarlos en el botdn (de tres rayas horizontales) que
abezado justo antes del escudo de la Junta de Castilla y Ledn
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B2 junta de
@@ Castillay Leon
Consejeria de Educacion

Lengua y Literatura

Insignias

Calificaciones

- -

&4 Usuarios matriculados )»

Meétodos de matriculacion }

Matriculacion manual
&k Grupos
Permisos

& Compruebe los permisos

&4 Otros usuarios

Para poder afiadir el método de Sincronizacidn de Cohortes, debemos acceder al desplegable Adadir
método y hacer "clic" en Sincronizar cohorte.

Con ésto vamos a conseguir que cuando afiadamos una Cohorte a un curso, lo participantes pasen
todos de golpe y ademds, que si un alumno viene nuevo o se va, al actualizar la cohorte donde esté
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inscritos automdticamente se pone o se quita de todos los curso en el que esté matriculado, sin tener
que hacer nosotros nada.

Meétodos de matriculacion

Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar
Matriculacion manual 0 ¥ P23

Acceso de invitados 0 » V¥ jufcte]
Auto-matriculacion (Estudiante) 0 4 i fc2% e 3

Afiadir método| Elegir... s |

Elegir...

Paso 6 - Matricular Alumnos con Sincroni :
)\

Al seleccionar el método Sicronizar Cohorte, se i A va pantalla en la que sdlo sera
necesario, para ya inscribir al grupo de alumng e \ estion, elegir en el campo Cohorte

Para comprobar g > Ids |os estudiantes en el grupo, volvemos a los menus de la parte
lateral izquierda

Sincronizar cohorte

« Sincronizar cohorte

Personalizar nombre
Activa Si &
L —
ohorte ! ) CFIE PONFERRADA - EQUIPO ASEOR 3
Asignar rol Estudiante g
Agregar al grupo Ninguno i

Afadir método ‘ Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios @ -
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