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Office 365

1° Area privada Educacyl
2° ¢ Qué es Office 365?
3° Outlook en Educacyl.

4° Almacenamiento en la nube: OneDrive.
‘ 5° Documentos on line: Word, Excel... Forms
6° Creo y comparto presentaciones con Sway

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Documentos on line 1

Office 365

Office 365 nos permite generar
documentos on-line de diversos tipos:

x = 3

Excel PowerPoint
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Documentos on line 1

Office 365

Caracteristicas de los ficheros Office
365 on-line:

e Abrir, guardar y modificar en cualquier sitio.

e Compartir con otros usuarios.
 Editar un documento de forma conjunta
(programaciones, PGA)
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Algunos tipos de ficheros ]

Office 365

e * docx ... .docm / .dotx / .dotm

1" Documentos

nforme de la empresa

~ *-XISX Documento de Ward (*.doog kst Guardas

Documento de Waord (*,docs)

Documento habilitado para macros de Weord [(*.docm)
Docunnernito de Word 57-2003 (*.doc)

Plantilla de Word (*.dotd) ia de modificacidn

o * p th Flantilla de Excel habilitada para macros (*.dotm)
[

Plartilla de ‘Word 97-2003 (* dot) 62017 10:20
PDF [*.pdf)
Documento XPS (* xps)

e - o DE/201T 830
Pagina Web de un solo archivo (*.mht, * bl

f Pagina wels [*.hom, *.htmil)

4 O rm S Pagina welb, fittrada (* htm, *htmi) 6/2017 16:16
Formato de testo enrguecido (*.rtf)

Texto sin formato () E/2017 15:00
Documento XML de Waord (* xrmil]

Documenta XML de Ward 2005 (*.xml) \6/2017 1328
Documento de Cpen XML estricho (*.docx)

fedta de Openlocument (*.oot) |
FECLIaC KT TLILF oot 2017 Sehad

Documento de Word (* .doc)

Documento habilitzado para macros de Word (* .docm)
Documento XML (™ xmil

Diocumenio de ord 9 00 dio

Nomire de archiva: Fagina web de un solo archivo (* imht * .mikbrl),

B Fagina wel (* .hirme * Jntmil)

Guardar como BP0 | Docymento de Word [* .docy)

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Office 365

Microsoft Forms es una aplicacion
de Office 365 que permite a los

docentes crear cuestionarios,
encuestas y registros
personalizados.

jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Forms: funcionalidades 1

Office 365

O b
Forms ¢ Realizar formularios

e Realizar cuestionarios (examenes)
 Comprobar resultados en tiempo real

* Mineria de datos (graficos, estadistica...)
* Elaboracion colaborativa
e Se comparte con URL cortas |/ Qr
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Office 365

Permite elaborar formularios o
cuestionarios web en Internet.

Nos pueden servir para:

Forms

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Office 365

Permite elaborar formularios web
en Internet.

Nos pueden servir para:

* Recoger datos de los alumnos
- Excursiones
- Alergias
- Actividades ...

* Recoger datos de las familias
- Teléfonos

* Recoger datos de los profesores

e Elaborar preguntas (Kahoot)

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Mapa Web = Contacto = # m R

Buscador | Blsgueda avanzada g
Junta de

c;'stina y Leon Enlaces Directos Office 365

Calendario escolar
ed UC&CY' Portal de Educacién Para centros docetes

no universitarios de
Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Ledn Castila y Ledn.

Informacidn para

Usuarios

Tutoriales de ayuda para
Alumnado Profesorado i los usuarios del Portal.

Noticias

Todas las Moticias y
Novedades del Portal.
Disponible subscripcicn
mediante RSS.

Becas, Ayudas y
Subvenciones
Toda la informacion de

& =
— — becas de la Junta de

“\ Castila y Ledn.
/.i- b Menu
"-'fx _ \ | 5 » F
" b s L & soau i
Elija una opcicn

- Rutas Cientificas, Artisticas y Literarias con formacion
inmersion linglistica en inglés- Otofo 2019 Eifa una opcion

Solicitudes hasta el 7 de octubre de 2019

Sequir leyendo = DIRECCIONES
PROVINCIALES

Wl e ke

DIRECTORIO /|y

& Acceso privado

https://www.educa.jcyl.es/es
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n

N educacyl

Nombre de Usuario y Contrasefia.

usuario(@educa.jcyl.es

O T

Iniciar sesion

Jesus Pizarro Sanchez

jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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n

Mapa Web : Contacto w GEE = W

s Buscador | 1 Busgueda avanzada
=t
3:‘ Junta de

Castilla y Leon
Datos del usuario

ed ucaCYI Portal de Educacion sesus 9 Acceso a mi zona privada

informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Ledn Mis datos Cerrar sesion

Educacyl Alumnado Profesorado Familias Universidad

o
Usuarios

Tutoriales de ayuda para
los usuarios del Portal.

Noticias

Todas las Moticias y
Novedades del Portal.
Disponible subscripcion
mediante RS5.

Becas, Ayudas y

Subvenciones

— Premios extraordinarios de educacion Toda la informacion de

becas de la Junta de

secundaria obligatoria curso 2018-19 Casilay Leon.
Publicadas las actas de calificaciones. Mer""l
Temas

Sequir leyendo =
Elija una opcion

Informacion

Elija una opcion

Actualidad

nIDCArNMET

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Datos del usuario

Mis datos Cerrar sesion

untage  educacyl
tillay Leén Portal de Educacion

zona de usuario

Accesos personales

= @

OneDrive

Correo Electrénico OneDrive
Accesoweb 1TB en la nube

Accesos a aplicaciones

Tarjeta Docente
Acceso desactivade

Jesus Pizarro Sanchez

9 Acceso a mi zona privada

@ JESUS ' Midreaprivada [3 Salir

o

Office 365 Aula Virtual REGFOR

Registro de formacion

Office 365

Los acceso personales e
Iconos cambian en
funcion de nuestro perfil
de usuario en educacyl

jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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1

Office 365

i1 Office 365 O Buscar

Buenas noches

+ &% e

Iniciar nuevo

e

Ng b e

Class
Notebook

Outlook OneDrive

Sway ontactos

Recomendados

Jesus Pizarro Sanchez

i

Delve

o@?‘,

$ ®W D &

PowerPoint

V2

OneNote

L

Flow

SharePoint Teams

% M—
Todas las U

aplicaciones . -

jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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@ @ | https://Forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=0fficeDotComa&lang=en-US?

Forms

My forms Shared with me Group forms

+
New Form

Untitled quiz

0 Responses

VALORACION DE
EQUIPAMIENTO Y
ESPACIOS DEL

Jesus Pizarro Sanchez

Rotacion

0 Responses

1

Office 365

/'D Search form title or owner name

Datos del Cuestionario para
profesorado valorar necesidades
TIC en aulas del

0 Responses 3 Responses

jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Elaboramos Forms 1

Office 365

= At]
LR =+

Formulario Cuestionario
NUEevo NUEevo

)

Formulario (por ejemplo, una encuesta o un sondeo)

Prueba (como un examen matematico para los
estudiantes)

https://support.office.com/es-es/article/crear-un-formulario-con-microsoft-form
s-4ffb64cc-7d5d-402f-b82e-b1d49418fd9d

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Office 365

Elaboramos Forms 1

Preguntas Respuestas

Fvento de equipo

Ayudenos a deadir lo gue haremos en nuestro proximo evento de equipo

=4 Agregar pregunta

https://support.office.com/es-es/article/crear-un-formulario-con-microsoft-form
s-4ffb64cc-7d5d-402f-b82e-b1d49418fd9d

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Office 365

Elaboramos Forms 1

Preguntas Respuestas

Fvento de equipo

Ayudenos a deadir lo gue haremos en nuestro proximo evento de equipo

=4 Agregar pregunta

https://support.office.com/es-es/article/crear-un-formulario-con-microsoft-form
s-4ffb64cc-7d5d-402f-b82e-b1d49418fd9d

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Elaboramos Forms 1

Office 365

+ ;

https://support.office.com/es-es/article/crear-un-formulario-con-microsoft-form
s-4ffb64cc-7d5d-402f-b82e-b1d49418fd9d

Jesus Pizarro Sanchez ﬂ jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Elaboramos Forms ']

Para las preguntas de tipo test, escriba el
texto que quiera mostrar en la pregunta y en

cada Bl de Evento de equipo
IaS OpCIOneS , Ayldenos a decidir lo que haremos en nuestro proximo evento de

equipo

I 1] L
1. | ;Adénde podriamos ir? E
Museo

Exposicion de arte

Acuano

- Agregar opd i Agregar la opoon “{tras”

{D Varias respuestas m Obligatoria

—~ Agregar pregunta

https://support.office.com/es-es/article/crear-un-formulario-con-microsoft-form
s-4ffb64cc-7d5d-402f-b82e-b1d49418fd9d

Jesus Pizarro Sanchez
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Elaboramos Forms: compartir ]

Office 365

Rotacion - cuardado

Preguntas Respuestas |

Rotacion

24 horas

Escriba su respuesta

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Elaboramos Forms

Jesus Pizarro Sanchez

Quién puede rellenar este formulario

(") Cualquier usuario con el vinculo puede
responder

(@)Solo las personas de mi organizacién pueden
responder

| |Registrar nombre

[ |Una respuesta por usuario

Opciones para respuestas

Aceptar respuestas

Fecha de inicio

Fecha de finalizacion

Ordenar preguntas aleatoriamente

Motificacion de correo electronico de cada

respuesta

u jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Elaboramos Forms: compartir ]

Office 365

Rotacion - cuardado

Preguntas Respuestas |

Rotacion

24 horas

Escriba su respuesta

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Elaboramos Forms: compartir ]

Office 365

Forms Rotacion - cuardado

fov  Vista previa &) Tema

Enviar y recopilar respuestas

Preguntas

Solo las personas de mi organizacion pueden resp... -,

-
ROtaC|0n https:/forms.office.com/Pages/Respo

@5 + =

24 horas s C@Wpartir como plantilla

—+ Obtener un vinculo para duplicar

Compartir para colaborar

Obtener un vinculo para ver y

Escriba su respuesta + )
editar

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Elaboramos Forms: compartir ]

Forms

Fotacidn - cuardado

fov  Vista previa

Preguntas

Rotacion

24 horas

Escriba su respuesta

Jesus Pizarro Sanchez

Office 365

Enviar y recopilar respuestas

Solo las personas de mi organizacion pueden resp... -

Los destinatarios
pueden digitalizar &l
codigo en un teléfono o
tableta para obtener
acceso al formulario

Descargar

Comparfcomo plantilla

-+ Obtener un vinculo para duplicar

jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Elaboramos Forms: compartir ]

Forms

Office 365

Rotacion - cuardado

‘o Vista previa

Preguntas

Rotacion

24 horas

Escriba su respuesta

Jesus Pizarro Sanchez

Enviar y recopilar respuestas

Solo las personas de mi organiz acitn pueden resp... s
Copie este codigo y péguelo en una pagina web o
5‘!.'!':-']'?'.

<iframe width="640px" height= "480p

Compartir cor® plantilla

~+ Obtener un vinculo para duplicar

ompartir para colaborar

jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Elaboramos Forms: compartir ]

Office 365

<iframe width="640px" height= "480px" src=
"https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?
Id=7IKSZuXVOUWYfgMBWrbfMUNOIK5j8zdLpZUIKJEUE7IUM
TUWRIFSWVRaWjNHQKFYMVIURVMyQUhMTC4u&embed=tr
ue" frameborder= "0" marginwidth="0" marginheight="0"
style= "border: none; max-width:100%; max-height:100vh"
allowfullscreen webkitallowfullscreen mozallowfullscreen
msallowfullscreen> </iframe>

- Web del centro
- Blogs
- Sharepoint

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Elaboramos Forms: compartir ]

Office 365

Forms Rotacion - cuardado
‘o Vista previa &3 Tema

Enviar y recopilar respuestas

Preguntas

Solo las personas de mi organizacion pueden resp... -,

Rotacion > & + @

Compartir como plagila

~+ Obtener un vinculo para duplicar

24 horas
Compartir para colaborar

Obtener un vinculo para ver y
editar

+

Escriba su respuesta

GENERA VENTANA NUEVA

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Account Wizard

New Accounkt Setup

Jesus Pizarro Sanchez

In order to receive messages, you first need to set up an account.

This Wizard will collect the information necessary to set up an account. IF
you do not know the information requested, please contact your System
Administrator or Internet Service Provider.

Select the type of account you would like to set up:

© unix Mailspool (Movemail)

Newsgroup account

Cancel

Escriba su respuesta

1

Office 365

@ Microsoft X R IRT= =S

v O 1Y m o M =

Enviar y recopilar respuestas

Solo las personas de mi organizacion pueden resp... -,

@
Correo electrénico
Compartir como plantilla

-+ QObtener un vinculo para duplicar

Compartir para colaborar

Obtener un vinculo para ver y

+

editar

jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Elaboramos Forms 1

Office 365

Fecha de inidio

10/25/2017 [ 8:00am ¥

|L Fechadefinalizacon

11/13/2017 Ifl 2:00 PM b

* Mezclar preguntas.

 Notificacion por correo electronico de cada
respuesta.

» Fechas de inicio y finalizacion.

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Manos a la obra 1

Office 365

Creo un formulario.

e Analizo los datos.
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1

Elaboramos Forms Office 365

- Guardado

Forms Cuestionario de Prueba - Curso Office 365 - o A

Preguntas

I R 3 B LR
===

Cuestionario de Prueba - Curso Office 365
prueba de preguntas tipo

10010101L
111010010
01.000110%

1. Indique su Nombre *

Escriba su respuesta

2.En términos generales que le ha parecido el curso *

jesus.pizsan@educa.jcyl.es

Jesus Pizarro Sanchez
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Elaboramos Forms

Accede a esta URL y contesta a
estas preguntas:

https://cutt.ly/5edCkie
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Office 365

 Exportamos datos a una hoja de
calculo.

e Visionamos los resultados en la
nube.

» Elaboramos graficos.

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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Office 365

Compartimos el formulario con el
alumnado, profesorado ...

e Por correo electronico
e A través de redes sociales

A veces en papel....

Acortar URL
QR

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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acortar url Q

0 Todo [ Noticias  [] Videos [ Imagenes & Shopping : Mas  Configuracion  He

Aproximadamente 204.000 resultados (0,31 segundos)

Acortador de URL, acortador de enlaces, URL con marca - Cuttly
https:/fcuttlly > ... ¥

Acortamiento de URL y enlaces y seguimiento de enlaces avanzados. ... Haz un seguimiento de
cada enlace acortado en tiempo real y mide su rendimiento ...

Visitaste esta pagina el 13/09/19.

cort.as || acorta URLs largas

cortas.elpais.com -
Servicio para acortar URLs desde elpais.com. ... URL a recortar: Ads help us run this site. When

you visit our site, pre-selected companies may access and use ...

1

Office 365

https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=0fficeDotCom&la
ng=es-ES#FormId=7iIKSZuXVOUWYfgMBWrbfMUNOIK5j8zdLpZUIKJEUE7IUM1BRWTRN
kZBUVhaWUNTTIhVNIJDOTk1US4ué&Preview=%7B%22PreviousTopView%22%3A%22No
e%22%7D&TopView=Preview

https://cutt.ly/iw5t2Rm

Jesus Pizarro Sanchez

jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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https://cutt.ly/iw5t2Rm

Generador cédigos QR ]

Office 365

http://www.codigos-gr.com

https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=0fficeDotCom&la
ng=es-ES#FormId=7IKSZuXVOUWY{fgMBWrbfMUnOIK5j8zdLpZUIKJEUE7IUM1BRWTRNU
kZBUVhaWUNTTIhVNIIDOTk1US4u&Preview=%7B%22PreviousTopView%22%3A%22Non
e%22%7D&TopView=Preview

Jesus Pizarro Sanchez jesus.pizsan@educa.jcyl.es
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https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES#FormId=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMUnOlK5j8zdLpZUlKJEuE7lUM1BRWTRNUkZBUVhaWUNTTlhVNlJDOTk1US4u&Preview=%7B%22PreviousTopView%22%3A%22None%22%7D&TopView=Preview

Ultimo consejo... ']

SI USAMOS UN ORDENADOR
QUE NO ES NUESTRO, QUE ES
COMPARTIDO

SIEMPRE, SIEMPRE
CERRAR LA
SESION!!!
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