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CONTENIDOS

1º Introducción al Office 365

   - Introducción al 365
   - Outlook y Grupos en Educacyl.
   - Almacenamiento en la nube: OneDrive.
   - Documentos on line: Word, Excel... Forms

2º Compartir imágenes.

3º Stream

4º Forms: formularios y cuestionarios.

5º Creo y comparto presentaciones con Sway

6º Gestión de aula: Onenote + Classnote + Teams
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¿Que es Sway?

Programa de presentación de 
diapositivas en línea que permite 
trabajar de forma colaborativa. Es parte 
de la familia de productos de Microsoft 
Office desde 2015.

Fuente: https://es.wikipedia.org/wiki/Office_Sway

https://twitter.com/pizarros
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¿Que es Sway?

- Forma novedosa de realizar 
presentaciones.

- Algunos expertos ya aseguran que 
esta nueva aplicación puede dejar 
atrás al clásico Power Point debido 
a su sistema vanguardista de 
exposición y manera de ver los datos.

https://twitter.com/pizarros
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Algunas utilidades...
● Se sube el contenido y Sway adapta el diseño.
● Trabajo colaborativo en la edición.
● Inserción de todo tipo de contenido desde 
diversas fuentes: Flickr, OneDrive, Bing, Pickit o 
Youtube, audio, video, texto, mapas...
● Banco de imágenes libres de derechos de 
autor
● Búsquedas en función del contenido. 
● Atractivo.
● Adaptación de las creaciones a diferentes 
dispositivos (tablet, móvil, pc...). 
● Boletines, informes, artículos, portfolios, 
historias, etc.

https://twitter.com/pizarros
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SWAY

ACCEDEMOS 
DESDE ...
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https://www.educa.jcyl.es/es
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Los acceso personales e 
iconos cambian en 

función de nuestro perfil 
de usuario en educacyl
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Crear un nuevo Sway

●En blanco.

●A partir de otro documento (pdf / powerpoint)

https://twitter.com/pizarros
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Crear un nuevo Sway
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Crear un nuevo Sway

●“Nuevo Sway en blanco”, nos saldrá una 
página de edición principal de nuestro Sway 
denominada “Guión”

GUIÓN DISEÑO INSERTAR

https://twitter.com/pizarros
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Crear un nuevo Sway

MOSTRAR COMPARTIR

●“Nuevo Sway en blanco”, nos saldrá una 
página de edición principal de nuestro Sway 
denominada “Guión”

https://twitter.com/pizarros
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Crear un nuevo Sway

●Buscador potente de imágenes
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Crear un nuevo Sway

●EL DISEÑO: PERSONALIZADO
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Crear un nuevo Sway: a partir de...
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Compartir Sway

Pestaña de “Guión” y en la parte superior derecha de la 
página, veremos el botón de “Compartir”.
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Compartir Sway
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Eliminar un Sway
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Anclados
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TAREA: Crea Sway - Comparte

A) Elabora un Sway NUEVO en el que 
incorpores imágenes y contenido y que 
tenga al menos 5 “pantallas”. Utiliza al 
menos el efecto “PILA”.
Tema: 1) Curso actual.
      2) Tu grupo clase.

B) Elabora un Sway NUEVO a partir de un 
PDF que encuentres en internet o de 
elaboración propia y observa el resultado.

u
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https://www.educa.jcyl.es/es/informacio
n/office-365
 
https://www.educa.jcyl.es/es/office365-
educacyl

soporte.office365@educa.jcyl.es

soporte@educa.jcyl.es

Tengo dudas o estoy atascad@ ...
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https://www.youtube.com/watch?v=K
DZDXqOJBMs

Un canal especial y un vídeo de ...

CANAL DE:
Óscar Herrero

https://www.yout
ube.com/channel/
UCFDgBn5LkGwriEy
_RSqg8IQ/videos 
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SI USAMOS UN ORDENADOR QUE 
NO ES NUESTRO, QUE ES 

COMPARTIDO.....

SIEMPRE, SIEMPRE 
CERRARCERRAR LA SESIÓN!!!!

Último consejo...

https://twitter.com/pizarros
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