
Bloque de 
administración: 
solo aparecerá a 
los 
administradores 
del centro. Seleccionar archivo de copia de 

seguridad (extensión mbz)

Seleccionar RESTAURAR, seleccionar opciones, 
actualizar nombre del curso y EJECUTAR COPIA

CÓMO RESTAURAR LA COPIA DE SEGURIDAD



Seleccionar las opciones oportunas, marcando o 
desmarcando los ítems oportunos en cada caso. 
De esta manera se puede personalizar el curso de 
Moodle a partir de la copia de seguridad 

Se puede restaurar como un curso nuevo o en un 
curso existente (fusionando o borrando el 
contenido anterior)
Hay que seleccionar en qué categoría se va a 
restaurar el curso  

Se puede restaurar la copia de seguridad para crear un curso nuevo

Se puede restaurar la copia de seguridad en otro curso, para fusionarlo o sustituirlo



Se puede cambiar el nombre del curso, tanto el 
nombre completo como el nombre corto (es 
interesante usar código numérico para identificar 
los cursos) y la fecha de inicio del mismo. 

Una vez finalizada la selección de opciones se 
puede ejecutar la restauración de la copia. 



Una vez restaurada la copia de seguridad se 
pueden modificar y personalizar todos los 
contenidos y secciones del curso. 
Para ello hay que activar edición y se activarán 
todos ítem de edición en cada sección y recurso. 

Opciones de edición de sección 

Opciones de edición de recursos 

Opciones de edición de curso 

Cada sección, ítem y recurso es editable de forma 
individual y se puede ocultar hasta que esté preparado.  



Permite editar la configuración del curso

Permite añadir una imagen para 
identificar el curso en el área personal

Se puede seleccionar el formato (temas, pestañas, etc.)

Se puede seleccionar la capacidad de los archivos que 
se pueden subir (se puede modificar para actividades y 
recursos concretos)

Nombre completo

Nombre corto

Categoría en la que se clasifica el curso 

Fechas de inicio y finalización 

El curso se puede ocultar hasta que esté preparado

Es muy importante guardar los cambios

Opciones adicionales



Abre las opciones de edición en esa sección Permite personalizar título, contenido, color...

Editor de texto para añadir texto, imágenes, vídeo, 
incrustar HTML, etc.

Despliega el editor de texto completo 

Despliega para realizar subsecciones
(hijo de la pestaña anterior)

Se puede personalizar el color de fuente y fondo 
en cada sección

Es muy importante guardar los cambios al 
finalizar la edición. 

(Nombre corto) permite navegar



Editar los ajustes. Abre el editor de texto para editar y añadir

Mover la sección hacia la derecha para maquetar

Ocultar y mostrar la sección. Útil para preparar los recursos

Asignar roles a un ítem concreto (x ej. ROL de profesor solo ahí)

Borrar la sección

Duplicar. Muy útil para copiar formato y editarlo después

Permite agregar una amplia cantidad de actividades y recursos 



Los foros se pueden usar para crear debates, organizar entregas 
de ejercicios, etc. Permiten aportar interactividad y feedback. 
Son fácilmente editables y se pueden combinar con las 
etiquetas para hacer propuestas de ejercicios y tareas y recoger 
los mismos, de forma que resulten visibles para todos los 
participantes. Son una buena alternativa a “tareas”

Las etiquetas son un recursos muy versátil 
y sencillo. Permiten añadir texto, 
imágenes, vídeos, presentaciones, 
enlaces… 
Por tanto permiten organizar el contenido 
de forma fácil y rápida hasta que se 
aprendan a usar todos los recursos y 
actividades que ofrece Moodle. 

Hay distintos tipos de foros

Despliega editor completo

Permite definir la capacidad de los archivos que se pueden adjuntar 



La sección avisos permite avisar cuando se publican actualizaciones de contenido. 
Al publicar un aviso se envía un email a todos los participantes en el curso.  

Cada sección, actividad y recurso es personalizable 
individualmente. Para editar hay que seleccionar el icono 
“editar” correspondiente y/o desplegar las opciones. 

Esta copia de seguridad contiene una serie de secciones 
con subsecciones y etiquetas para añadir y editar 
contenido en cada una de ellas. 

Todo es editable (secciones, títulos, recursos, etc.) y está 
oculto para facilitar la personalización y usar lo que 
resulte adecuado en cada caso con la finalidad de poder 
disponer de un curso personalizado de forma rápida.

En el calendario se pueden generar eventos. 

Los recursos se pueden ordenar (desplazar 
hacia arriba y abajo) fácilmente. 


