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¿Qué es OneNote?

• Bloc de Notas. Aplicación de la suite 
ofimática office (microsoft365)

• Permite organizar (secciones y 
páginas) y compartir información 
(texto, archivos, multimedia...)

• Permite almacenar en local (PC) y en 
la nube (OneDrive, SharePoint)

• Multiplataforma:

• Navegador

• PC y Mac

• IOS y Android



PARA 
INSTALAR EN 
EL 
ORDENADOR

• Instalar aplicaciones de escritorio 

Office365

• Se pueden instalar complementos

• Diferencias entre aplicaciones:

• OneNoteWeb (navegación siempre 

en privado)

• OneNote Escritorio

• OneNote 2016 Escritorio (el más 

completo)





OneNote desde TEAMS

Crear Equipo de Clase Crear Bloc de notas



TIPOS DE GRUPOS 
DE SECCIONES

• Biblioteca de contenidos.

• Espacio de colaboración.

• Espacio personal del alumno.

• Permisos de edición.



PRÁCTICAS EN EL ESPACIO COLABORTIVO

Editar secciones, páginas y subpáginas.

• Crear sección con su nombre

• Crear páginas y convertir en subpágina

• Insertar

• Dibujar

• Escribir

• Ordenar



Trabajamos aspectos 
interesantes

• Archivo: imprimir y compartir

• Inicio: Herramientas word y etiquetas. 

• Insertar: archivos, imágenes, enlaces, 

tablas, forms, youtube, enlaces desde Stream, sway, 

herramientas de matemáticas

• Dibujar: herramientas para dibujar

• Vista: Lector inmersivo y mostrar autores



Bloc de notas de 
clase

• Distribuir página

• Sección

• Revisar trabajo del alumno

• Asignar tareas vinculadas 

con Teams

• Administrar el bloc 

de notas


