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1. Bloc de notas de clase y secciones1. Bloc de notas de clase y secciones

 Uno de los escenarios más potentes que

nos ofrece Teams. Por haber creado un

Teams de clase, podremos tener a

nuestra disposición un Bloc de notas de

Clase con diferentes espacios de trabajo.

 Uno de los escenarios más potentes que

nos ofrece Teams. Por haber creado un

Teams de clase, podremos tener a

nuestra disposición un Bloc de notas de

Clase con diferentes espacios de trabajo.



1.1. Aspectos generales1.1. Aspectos generales

Los espacios de trabajo que encontraremos son:

- Una biblioteca de contenidos en la que podremos integrar y redefinir nuestro

contenido y los alumnos solo podrán ver.

- Un espacio de colaboración donde los alumnos y profesor podrán editar y

colaborar.

- Un espacio personal para cada uno de nuestros alumnos donde solo podrá tener

acceso el alumno y el profesor.
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1.2. Organiza mi bloc de notas – secciones y páginas 1.2. Organiza mi bloc de notas – secciones y páginas 

Ordena y organiza tus páginas y secciones del bloc de notas de OneNote y mantén ordenada

toda la información.
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1.3. Insertar contenido1.3. Insertar contenido

Una vez tengamos claro los espacios de trabajo donde podremos desarrollar

nuestros procesos de enseñanza-aprendizaje, tendremos numerosas

opciones para insertar contenido en cada uno de estos espacios.



A. Contenido visualA. Contenido visual

Añade imágenes a tus bloc 
de notas de OneNote para 
enriquecer su contenido 
(local, bing, vínculo).



Insertar tablasInsertar tablas
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B. Contenido auditivoB. Contenido auditivo

Podemos insertar audio

y personalizar nuestro

contenido para

nuestros alumnos.

’No todos los alumnos

aprenden igual’



C. Contenido textualC. Contenido textual

Inserta archivos y documentos 
ya creados en el bloc de notas 
de OneNote y no pierdas el 
tiempo creándolos de nuevo
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D. Contenido de videosD. Contenido de videos

Insertar videos 

que hemos 

generado para 

nuestros 

alumnos. 

Insertamos como 

archivo adjunto 



Siempre podemos insertar 

un adhesivo para hacer un 

lenguaje más cercano a 

nuestros alumnos. Un toque 

juvenil y divertido.

AdhesivosAdhesivos



1.4. Asignar una página del bloc de notas 
de clase como tarea

1.4. Asignar una página del bloc de notas 
de clase como tarea

Una de las opciones que nos proporciona las Tareas, es que podemos asignar como

Tarea una de las páginas del Bloc de notas que hayamos creado, por lo que esa página

la distribuirá automáticamente al espacio personal del alumno que hayamos

seleccionado.



A. Distribuir páginaA. Distribuir página

Podremos distribuir

contenido o revisar el

trabajo de todos

nuestros alumnos a

golpe de clic.
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B. ¿Cómo asignar tareas? B. ¿Cómo asignar tareas? 

Asigna tareas con

Class Notebook y

asegúrate de que

los alumnos

reciben la

información para

hacerlas y

completarlas.
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C. ¿Cómo revisar el trabajo?C. ¿Cómo revisar el trabajo?

Revisa las tareas de los

alumnos con Class

Notebook en un solo

vistazo.
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Elegir sección y página para revisarElegir sección y página para revisar
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Corregir la tarea o deberes poniendo 
anotaciones y comentarios con un solo 

click

Corregir la tarea o deberes poniendo 
anotaciones y comentarios con un solo 

click



Bloquear tareasBloquear tareas



2. NOTAS2. NOTAS

Podemos completar nuestro

bloc de notas de clase desde

la pestaña de NOTAS de

cada canal



Administra el bloc de notas Administra el bloc de notas 



Actividad 3Actividad 3

Organiza tu bloc de notas de clase con secciones y páginas. Inserta distinto contenido (visual,

auditivo)

Organiza tu bloc de notas de clase con secciones y páginas. Inserta distinto contenido (visual,

auditivo)
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