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Equipos

Sus equipos

ot - .
80" Unirse a un equipo o crear uno

Para crear un equipo, debemos
pinchar en este boton




<{ Atrés

Unirse a un equipo o crear uno

-

Crear un equipo

(ina a todos y pongase manos a
obra!

see
g

codigo

Introducir cédigo

ntroduzcalo mas

;Tiene un codigo para unirse a

un equ
arriba.

Unirse a un equipo con un

ipo?

Podemos unimos a un equipo
existente. tn este caso, e
propietario de dicho equipo,
deberd de darte el cadio




Seleccionar un tipo de equipo

I

Comunidad de

aprendizaje profesion... N
Debates, pro de grupo, Adminis
(PLC) ce
Grupo de t jo
forma

Docentes

Cancelar

Para nuestro propdsito, crearemos un equipo tipo "clase’




Crear su equipo

Los profesores son propietarios de los equipos de clases y los alumnos participan como miembros. Los
equipos de clase permiten crear tareas y encuestas, r ar comentarios de los alumnos y darles un
cio privado para tomar notas en el bloc de notas de clase.

Nombre Aqui insertaremos el nombre que
Nombre de prueba © Queremos dar o equipo.

ripcion (opcional)

L descripcion es opciona

Crear un equipo usando un equipo existente como plantilla

Cancelar




Agregar personas a "Nombre de prueba"

Alumnos  Profesores
I

Buscar alumnos

Comience a escribir un nombre para elegir un grupo, una lista de distribucién o una persona de su
centro educativo.

Ariadir alurmnos o profesores en este momento es
opcional. de pueden afiadir mds tarde




# < Todos los equipos General publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Trabajos Notas © Equipo Gt Reunirse v () e
g
Equipos
Nombre de prueba
8 Le damos la bienvenida a Nombre de prueba

General

Seleccione dénde desea empezar

. r Aaqut puedes resolver dudaﬂ

S
Llamadas | ﬁi: /

. N
Este es el nuevo equipo. Veamos las
dﬂ[e reﬂtes Par‘[eg Comencemos PO‘” aqu/| Cargar materiales de clase Buscar ayuda y aprendizaje




Notificaciones. Aqut podrés ver todo lo que
sucede en tu leams

Lquipos. Aqut verds todos los equipos que has
creado Y a los que perteneces. Hay una opcidn
de ocultar los que no quieras ver

|

Lalendario. Aqui podras crear eventos, que
estaran sincronizados con tu calendario de

Outlook

|

Archivos. Aqui podras ver todos los archivos
que hay en tu leams, en tu Unelrive y en tu

dispositivo o

Chat

aha

Trabajos

Calendano

‘. :

ol

Uhat Aqui podrds ver todas las conversaciones que hié

establecido con tus contactos de los diferentes equipos.

Irabajos. Aqui puedes ver todas las tareas de todos s |

equipos que e han mandado o que has mandado
Fstan clasificadas por “borrador’, “asignadas
"devueltas”

Llamadas. Aqui aparecen las dltimas conexiones que hj

establecido con tus contactos

Aplicaciones de leams. Aqui podras hallar muchasj

extensiones que complementen leams

VOLVER ATRAS




< Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Trabajos Notas -+

Nombre de prueba

Le damos la bienvenida a Nombre de prueba

General ) )
Seleccione dénde desea empezar

v, —

Llamadas ) . :I
) . ; £
3 Ahora veamaos como o\o f C 1%

confiqurar el equipo

Cargar materiales de clase Buscar ayuda y aprendizaje

@ Equipo

S¢ Reunirse -~

©)




A .

Actividiad < Todos los equipos General Publicaciones
Chat

g

Equipos

Nombre de prueba

Ceneral Administrar equipo -

Agregar canal

i) e23

Agregar miembro
Abandonar equipo
Editar equipo

Obtener vinculo al equipo

Q@ X # (g

Administrar etiquetas

Gk

Eliminar el equipo

Aqui vamos a confiqurar
el equipo

Veremos diferentes opciones en referencia a los
miembros, los canales y su confiquracion



< Todos los equipos

Nombre de prueba

General

Nombre de prueba -

Nombre de prueba

Solicitudes pendientes  Canales

Buscar miembros

Configuracién

Andlisis  Aplicaciones

~ Propietarios (1)

CL  CARLOS OLIVEROS LOPEZ

Aqui vemos los propietarios
[profesores) y miembros
(alumnos)

* Miembros e invitados (0)

& Equipo

- & Agregar miembro

Rol

[ Podemos cambiar el rol (de propietario a miembro y viceversa). J




Agregar miembros a Nombre de prueba

Alumnos  Profesores

Buscar alumnos

Aqui se ariaden miembros (alumnos) o
profesores (propietarios). dolo hay que
poner el nombre y aparecerd en [a base
de datos de el correo de
‘@educajeyles”. Cuando este
seleccionado, e damos a agregar

Cerrar




< Todos los equipos

Nombre de prueba

General

Aqui vemos los canales que
componen nuestro equipo

NPl Nombre de prueba - © Equipo
Nombre de prueba

Miembros  Solicitudes pendientonfiguracién Andlisis  Aplicaciones

Buscar canales Q

—

Descripcion Tipo Ultima activigfad

v Activos (1)

Mostrar para

Nombre = -
miembros

Mostrar para mi

General s3]

» Eliminados (0)

Ueamos como se afiaden mas canales




Esto es importante para
establecer quién quiero que vea
este canal
Estandar: todo el equipo
Privado: solo a un grupo que yo
elia {por ejemplo, para qrupos
de refuerzo)

Crear un canal para el equipo "Nombre de prueba”

Nombre del canal

Se permiten letras, nimeros y espacios

Descripcion (opcional)

Proporcione una descripcién para ayudar a otros a encontrar el canal correcto

Privacidad

Estandar: accesible para todos los miembros del equipo

[j Mostrar automaticamente este canal en la lista de canales de todos

Cancelar

S elijes "privado’, despuss te da la opcion de elegir a quién quieres invitar

di no pones nombre, no te permite crear el canal.




Aa .
AN oo o caulocs Nombre de prueba - © Equipo
Nd
Nombre de prueba

s Miembros  Solicitudes pendientonfiguracién Andlisis  Aplicaciones
I'I

Equipos
Nombre de prueba Buscar canales Q = Agregar canal

Trabagj - i
General Activos (1)
E Nombre = Mostrar para mi Mo;trar para Descripcion Tipo Ultima actividad
miembros
lendario
General s3]

Aqui vemos los canales que

ﬂ » Eliminados (0)

Componen NuUestro equipo.

L Propiedades del canal




-t
Equipos

Trabajos

< Todos los equipos

Nombre de prueba

General

, Si quiero que me avisen cada vez que se publica algo en este canal

Nombre de prueba - © Equipo

Nombre de prueba

Miembros  Solicitudes pendientonfiguracién Andlisis  Aplicaciones

Buscar canales Q

Nd

= Agregar canal

v Activos (1)

. Mostrar para - L1 Notificaciones del canal
Nombre = Mostrar para mi . Descripcion
miembros

€93 Administrar canal

General

&3 Obtener direccién de correo

@ Obtener vinculo al canal

» Eliminados (0)

(luién quiero que publique mensajes en el canal

31 quiero mandar el link a alguien que se meta en este canal [y no en

todo el equipo).




-t
Equipos

< Todos los equipos

Nombre de prueba

General

Canal 1 &

NPl Nombre de prueba -

Nombre de prueba

Miembros  Solicitudes pendientes

Tema del equipo

» Permisos de miembros

» Permisos de invitado

» (@menciones

» Cédigo de equipo

»  Material divertido

» Bloc de notas de clase de

OneNote

» Etiquetas

Canales Andlisis  Aplicaciones

Elegir un tema

Permitir la creacién de canales, agregar aplicaciones y més

Habilitar la creacion de canales

Elegir quién puede usar las menciones de @equipo y @canal

Comparta este codigo para que sea posible unirse al equipo directamente: no recibira solicitudes para unirse

Permitir emoji, memes, imdgenes GIF o adhesivos

Administrar las preferencias y las secciones del bloc de notas

Seleccionar quién puede administrar las etiquetas




< Todos los equipos

Nombre de prueba

Nd

Equipos

Nombre de prueba > Tema del equipo

General
E Canal 1 6 ~ Permisos de miembros

Sl /\qui podermos confiqurar lo que pueden
hacer los miembros dentro del equipo 0
canal. Debemos pensar, en funcion del
grupo y o que nos propongamos que
hagan en leams, lo que debemos
dejarles hacer |

» Permisos de invitado

NPl Nombre de prueba -

Miembros  Solicitudes pendientes  Canales Andlisis  Aplicaciones
I'I

Elegir un tema

Permitir la creacién de canales, agregar aplicaciones y més

Permitir a los miembros crear y actualizar canales

Permitir a los miembros eliminar y restaurar canales

Permitir a los miembros agregar y quitar aplicaciones

Permitir que los miembros carguen aplicaciones personalizadas
Permitir a los miembros crear, actualizar y quitar pestafias
Permitir a los miembros crear, actualizar y quitar conectores
Los propietarios pueden eliminar todos los mensajes

Ofrecer a los miembros la opcién de eliminar sus mensajes

Ofrecer a los miembros la opcion de editar sus mensajes

Habilitar la creacion de canales

8 0O 0000

(< I <

& Equipo

Estos estan por defecto




< Todos los equipos

Nombre de prueba

Nombre de prueba + Tema del equipo
General
Canal1 & * Permisos de miembros

» Permisos de invitado
i ponemos ' @nombre, éste, recibiré
una notificacion. Aqui podemos
confiqurar si queremos esta opcidn o
0,0 Si queremos que los demas

miembros lo puedan hacer Puede llegar
3 ser un feedback positivo importante. |

» Cédigo de equipo

»  Material divertido

» Bloc de notas de clase de
OneNote

» Etiquetas

NPl Nombre de prueba -

Nd
Miembros  Solicitudes pendientes  Canales Andlisis  Aplicaciones

Elegir un tema

Permitir la creacién de canales, agregar aplicaciones y més
Habilitar la creacién de canales

Elegir quién puede usar las menciones de @equipo y @canal

Mostrar a los miembros la opcién para @equipo o @[nombre de equipo] (se
enviara entonces una notificacion a todos los miembros del equipo)

Conceda a los miembros la opcidén de @canal o @[nombre del canal]. De este
modo, todos lo que vean el canal mencionado en sus listas de canales
recibiran una notificacion.

Comparta este codigo para que sea posible unirse al equipo directamente: no recibird solicitudes para unirse
Permitir emoji, memes, imagenes GIF o adhesivos
Administrar las preferencias y las secciones del bloc de notas

Seleccionar quién puede administrar las etiquetas




< Todos los equipos

Nd

Nombre de prueba

Nd

Nombre de prueba + Tema del equipo
General
Canal1 & » Permisos de miembros

» Permisos de invitado

Este codigo se lo mandariamos ¢
quienes queramos invitar 3 nuestro
equipo. Esto puede ser muy interesante
de cara a la gamificacion

» (@menciones

+ Cédigo de equipo

» Material divertido

» Bloc de notas de clase de
OneNote

» Etiquetas

Miembros  Solicitudes pendientes  Canales Anélisis

Nombre de prueba -

Unirse a un equipo o crear uno

Elegir un tema

Unirse a un equipo con un
codigo

Crear un equipo

Habilitar la creacion de canales iRetina a todos y pongase manos a J3

Permitir la creacién de canales, ag

Elegir quién puede usar las mencit

@ Equipo

Comparta este codigo para ques€a posible unirse al equipo directamente: no recibird solicitudes para unirse

v Pantalla completa Yy Copiar

Nota: Los invitados no seran capaces de unirse con un coédigo de equipo

D Restablecer ] Quitar

Permitir emoji, memes, imagenes GIF o adhesivos

Administrar las preferencias y las secciones del bloc de notas

Seleccionar quién puede administrar las etiquetas




< Todos los equipos

Nombre de prueba

General

Canal 1 &

Volvamos a los
puntitos de

confiquracion..

W &

Q@ N % (e

&)

Nombre de prueba -
Nd
Nombre de prueba

Miembros  Solicitudes pendientes

» Tema del equipo
Administrar equipo
Agregar canal fos

Agregar miembro

Abandonar eqLin/
Editar equipo

| Lsto sirve para salirse del equipo

g Esto cambiar el nombre y la imagen del equipo

Obtener vinculo al equipo +————— Lsto para generar un fink para mandar a alguien y que entre

Administrar etiquetas

Fiminar el equipo \\ Esto para poner etiquetas, muy Gl para identificar usuarios o archivos o cualquier cosa que

» Bloc de notas de clase de
OneNote

» Etiquetas

etiquetemos y que luego queramos encontrar
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g < Todos los equipos General | publicaciones | Archivos Bloc de notas de clase  Trabajos Notas - ® Equipo Gt Reunirse v () ee-
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g
Equipos
Nombre de prueba
8 Le damos la bienvenida a Nombre de prueba
e General
5 Seleccione dénde desea empezar
Calendario

v, —

a Ahora veamos como publicar mensajes 6\0 f iy

para fodo el equipo

Cargar materiales de clase Buscar ayuda y aprendizaje

[ Para escribir algo, le damos aqui

Ap ones /
‘ (£ Nueva conversacién
!\_'__"")




a < Todos los equipos
H-H
Equipas
Nombre de prueba
Traba

General

= Canal1 &

Liamadas

Veamos cada icono

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Trabajos Notas -+

Le damos la bienvenida a Nombre de prueba

Seleccione donde desea empezar

T )
' l’f (=1
Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase

Aqut escribimos lo que queramos. (on el @ sequido de un
nombre, podemos mencionar a alguien en concreto

@ Equipo

&4 Reunirse

_

A

Inicie una conversacién nueva. Escriba @ para%encionar a alguien.

=Y

e

@




-t
Equipas

< Todos los equipos

Nd

Nombre de prueba

General

Canal1 &

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Trabajos Notas -+

Le damos la bienvenida a Nombre de prueba

Seleccione donde desea empezar

Hay diferentes posiblidades como en cualquier editor de

texto.

=

Para qué sirve esto’ L

Cargar materiales

Cuando pulsas aqui, se abre un
espacio para escribir

=

@ Nueva conversacion v Todos pueden responder r[-h Publicar en varios canales

r el bloc de notas de clase

@ Equipo G Reunirse  ~  (3)

Esto resalta lo que quieras escribir
v lo sefiala como importante

Eh

|B J U &5 g A A Parrafo v T =

3—

Agregar un asunto

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

e@g'c&@



t-H
Equipas

Liamadas

< Todos los equipos

Nombre de prueba

General

Canal1 &

Hay dos posibilidades: una
conversacion {que es esto
Mismo que vemos) o un
anuncio. Veamos qué pasa i
damos a ‘anuncio”

e

\ Nueva conversacion »  Todos pueden responder

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Trabajos Notas -+

Le damos la bienvenida a Nombre de prueba

Seleccione donde desea empezar

5\0 yf =1=

Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase

r[-h Publicar en varios canales

A Parrafo v T, <= =

7, Nueva conversacion »/

<J Anuncio

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A C © B > @ @

1
T
=
@
=
I
i3

@ Equipo

&4 Reunirse

Eh

e

@



< Todos los equipos

Nombre de prueba

General

Canal1 &

—
tl formato del texto cambia y lo pone

més llamativo, con un titulo y un
sublitulo

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Trabajos Notas - © Equipo ¢ Reunirse  ~ (D)

Le damos la bienvenida a Nombre de prueba

Seleccione donde desea empezar

\P | I=1= Aqui puedes cambiar el color del
o} — fondo del titulo y la imagen, para

resaltarlo mas todavia

Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase
<J Anuncio Todos pueden responder v r[-h Publicar en varios canales @
U & % A Péarrafo v I, <= = = = v @ < = H '
v

Escriba un titulo
( [ W~ )

Agregar un subtitulo

Escriba su anuncio. Escriba @ si desea mencionar a alguien.

Ah ¢ ©@ B & 9 @ - B



t-H
Equipas

Liamadas

< Todos los equipos

Nombre de prueba

General

Canal1 &

{Tqui eliges quien quieres que

pueda escribir en el canal
Puede que sea un canal solo
de comunicacidn del profesor
al alumno y no te interese

que los alumnos escriban
nada en este canal

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Trabajos Notas -+

Le damos la bienvenida a Nombre de prueba

Seleccione donde desea empezar

6\0 111\ =1

Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase

<J Anuncio ~\_ Todos pueden responder ™ r[-h Publicar en varios canales

B / U Todos pueden responder v

Usted y los moderadores pueden responder

Escriba un titulo

Agregar un subtitulo

Escriba su anuncio. Escriba @ si desea mencionar a alguien.

A C © B > @ @

@ Equipo

&4 Reunirse

Eh



-t
Equipas

< Todos los equipos

Nd

Nombre de prueba

General

Canal1 &

le da fa posiblidad de

mandar lo escrito

(conversacion o 3nuncio) a
cualquier equipo o canal que
tengas. Por ejemplo, si tienes

dos equipos, uno por cada
finea del nivel

@ Equipo ¢ Reunirse  ~

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Trabajos _Notas —+

Nombre de prueba

Le dan

| —»

Canal 1 O

B Sile das o seleccionar canal”, puedes elegir & cuantos
N canales o equipos quieres escribir lo mismo

&

o}

2 canales seleccionados

Caraar 1

Cancelar

<J Anuncio v  Todos pueden responder 78 Publicar en varios canales
Para: General

B /7 U & v A W

Parrafo I = =

><
1l
Il
>
@
=
I
£

Escriba un titulo

Agregar un subtitulo

Escriba su anuncio. Escriba @ si desea mencionar a alguien.

A
v
v
0}

A C © B > @ @

1T .
B
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Equipas

< Todos los equipos

Nd

Nombre de prueba

General

Canal1 &

| Puedes anidic archivs desde ¢
OneDrive, desde el dispositivo o
desde ofros equipos o canales de
leams {por ejemplo, de otro equipo
Lde? 3 otra inea del mismo nivel)

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Trabajos Notas -+

Le damos la bienvenida a Nombre de prueba

Seleccione donde desea empezar

5\0 ﬂ\ =1=

Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase

@ Nueva conversacion v Todos pueden responder r[-h Publicar en varios canales

Recientes

Examinar equipos y canales

7 ﬁ AA Parrafo v Ix (= =

OneDrive

Cargar desde mi equipo

ueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

©@ & > 9 @

1
T
=

@

=
I
i3

@ Equipo

&4 Reunirse

Eh

e

@
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Equipas

Liamadas

< Todos los equipos

Nd

Nombre de prueba

General

Canal1 &

En estas opciones se pueden poner
emoticonos y pegatinas para darle un
toque mas divertido a las

i CONVErsaciones 0 anuncios

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Trabajos Notas -+

i

Lo

2. :y\, Q)

@
<
g e

p
r
-
-

OO0 ~n
G ~
=~
. e
—_— —
i 1
-
< 1

oY

43

o
O 4

%

3

A ©

[argar materiales de clase

Tripulacién de...

=

Planetas
Periédico PAL

Amigos de la ...

Pozas de marea

BiEes@O2"B & o

Mar profundo

Amigos monst...

Mascotas en e...

Arrecife de Co...

Adhesivos y memes populares

@® Equipo  ©¢ Reunirse
damos la bienvenida a Nombre de prueba
Seleccione e
I Populares Busca Q

e

B

Inicie una conyersacién nueva. Escribiw POS!b\hdad dQ mtrOdUCif un mdpd meﬂta' de Mindomo

@



t-H
Equipas

Liamadas

< Todos los equipos

Nombre de prueba

General

Canal1 &

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Trabajos Notas -+

Le damos la bienvenida a Nombre de prueba

Seleccione donde desea empezar

Stream

Pega un vinculo de Microsoft Stream.

Inserta un vinculo de Microsoft Stream.

le clase

Aqui puedes poner un enlace de un video
de Stream en el que las personas del cand
0 equipo, pueden ver aqui mismo

zionar a alguien.

My o B[ e

Configurar el bloc de notas de clase

@ Equipo

&4 Reunirse

e

@



Fsta es una opcion muy inferesante,
que permite dar insignias a los
alumnos

Elogio
Enviar elogios a personas

Distintivo Para

Elogio ‘, Valentia Escriba un nombre
Enviar elogios a personas

Nota (opcional)

Seleccione un distintivo Agregar una nota personalizada

Valentia Optimismo

= -y
on :

Gracias Triunfador Soluciona problemas Buen corazén

J O e elige la insignia y lueqo se elige el

Cancelar

Jugador de equipo Liderazgo Creativo Asesor

nombre o nombres a los que se la
quieres otorgar, ademds de un
comentario




Equipas

< Todos los equipos

Nombre de prueba

General

Canal1 &

General Publicaciones Bloc de notas de clase  Trabajos Notas -+ v O ¢ Reunirse

scargar -+ Agregar almacenamiento en nube 8 Abrir en SharePoint = Todos los document:

'y

+ Nuevo Vv T Cargar v @ Copiar vinculo

General

Ahora veamos [a pestaria de
archivos

L] Nombre Modificado Meodificado por

©  Materiales de clase

tn esta carpeta se pueden meter archivos de
cualquier tipo. Los alumnos no podran
editarlo. Solo podran visualizarlo. £l profesor
si que puede editarlo




A

< Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Trabajos Notas —+ ¢ O ¢ Reunirse -

@ Copiar vinculo -+ Agregar almacenamiento en nube & Abrir en SharePoint = Todos los document

Carpeta \

Aqui pueden descargarse todas las carpetas

Nd

Nombre de prueba

@] Documento de Word Madificado ~ Modificado por ~~
Generd 8 Libro de Excel e archivos que aqui hhaya
Canal1 8 @) Presentacion de PowerPoint

W} Bloc de noias de OneNote [ambién se pueden cargar archivos desde el

Dentro de "archivos” [a pestaria de "nuevo” ) F Excel
B: . -
, p orms para Exce d!SpOSlJU\/O

sirve para afiadir, dentro de "archivos, bien
una carpeta, bien cualquier tipo de

documentos de Office 365 N

0 cada canal, hay una pestaria de archivos
especifica




O @ - G Reunirse v

General Publicaciones Archivo  Bloc de notas de clase Trabajos Notas BookWidgets -

_ . {  Todos los equipos

uge
Equipas
Nombre de prueba

el .
g R
— s
N rEso es OneNote. £s un cuaderno del alumno h
a y del profesor, en el que s va ariadiendo
todo lo que se trabaja. lambién tiene la
opcion de revisar el trabajo de los alumnos.
Mere{e une presen%acién d parte Proporciona a los alumnos un espacio privado para las notas
y un lienzo para que colaboren en él.

Configurar un bloc de notas de clase de OneNote
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Equipas
Nombre de prueba
Trabaj

General

= Canal1 &

Te damos la bienvenida a Tareas

. En esta pestaria podremos crear tareas,
Liamadas
mandarlas y evaluarlas

jos y cuestionarios, administra escalas de tiempo,
agrega orterios de evaluacion y haz mucho mas.

©4 Reunirse

e
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Equipas

Liamadas

Arc

< Todos los equipos

Nombre de prueba

General

Canal1 &

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Notas BookWidgets -

{J Todas las categorias

—
3 etiquetamos [as tareas que

mandamos, lueqo aparecerdn
aqui clasificadas para
encontrarlas mejor

Tarea

Cuestionario

Desde existente

Simplemente, le damos aqui para empezar a crear, dandonos la opcidn
de crear una tarea nueva, un Forms o una tarea que ya hicimos en ofro
equipo 0 canal y queremos que se haga ahora en este. Yeamos como se

¢No te encantaria tener una pizarra
en blanco? Crea tu primera tarea.

hace una tarea

©4 Reunirse

e
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+  Archivo nuevo

o

Vinculo

MakeCode

@l Bloc de notas de clase

OneDrive
F I Nombre
Aglicaciones
Aschivos de chat de Microsoft Te
Blocs de notas
CEPEl de Castilla TICS
EIP Frane de Vi
Datos adj
Documentos vacante Burgos
Medidas COVID
Notebooks
minarios TIC CFIE
) Calendario_Escolar_2020_2021.pdf 17 de nov. de 2020
BJ  IMG_20200915.182842_906-removebg-preview,png 15 de sep. de 2020

Cancelar

Como siempre, te da la opcidn de elegir
desde donde quieres cargar el archvo

Aqut seleccionamos a qué equipo queremos
distribuir I3 tarea, asi como 3 los alumnos
(puedes ser todos o solo alqunos (atencian 2

la diversidad) Si seleccionamos varios
equipos, 1o podremos elegir alumnos

especiicamente

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Trabajos Notas BookWidgets -+

Nueva tarea Descartar Guardar

Escribir titulo

P

< Aqui ponemos el fitulo de [a actividad y la etiquetamos (si queremos) (
0 Agregar categoria L— J

Instrucciones

e i”MquI ponemos 1o que queremos que los alumnos hagan. Se pueden afiadir archivosJ

Puntos

S puede elegir oforgar puntos, ast como una rdbrica de evaluacion

Sin puntos
@ Agregar criterio de evaluacion

Asignar a

Bl

Todos los alumnaos

Por Gltimo, podemos elegir en que

L = L
O ore-te-piaeot —> %

No asignar a todos los alumnos agregados a esta clase en el futuro. Editar

G4 Reunirse

>
™~

Cuando se ha ¢

tares, se da -

Fecha de vencimiento Hora devencimiento | Aqu elegimos fecha y hora de vencimiento. En
lun, 23 de nov. de 2020 < 2359 editar, podemos programar el envio (es decir, nadn
La tarea se publicard de inmediato. Se permiten las entregas atrasadas. Editar e’ momento)/ V poner una ][ed’)a de clerre ('8 karea
desaparece)
Configuracion
=) PuBIicar notICaciones O Tareas para 3te cana-Generat » Editar

canal ubicar la tarea
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Equipas

< Todos los equipos

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Trabajos Notas de lareunién 1mas~ +

Se ha producido un problema. Volviendo a conectar... Actualizar ahora

Pu|sando en Cada a]umno/ v‘eﬂe Vencimiento el 30 dejun. de 2021

pormenorizadamente los trabajos que
ha entregado cada uno

Buscar alumnos

Fecha de vencimiento a Tarea Estado

30 de jun. de 2021 PRESENTATE A Ti MISMO @ Sin entregar
oct. 23 Presentandonos a nosotros mismos
sep. 29

Tarea ejemplo / @ Sin entregar

—

Puntos
/100
/10

8/10

e

[ leamos qué pasa cuando le das aqui {

Presentandonos a
nosotros mismos

PRESENTATE A Ti
MISMO

30 de jun. g&£2021 - ... oct. 23 - 10 puntos

Entregado

8.75

Visto

Entregado Entregado

Entregado

Entregado

Entregado

Entregado Entregado Entregado

Entregado Entregado Visto

Entregado

¢ O G¢ Reunirse

8 Exportar a Fxcel

En la pestaria de notas, aparecen
s tareas asignadas, quién lo he
visto o entreqado, [3 nota que le
ha puesto el profesor y i ha sido
entregado dentro de plazo

Ademds, te da [a posibilidad de

descargartelo en un Excel




Paloma Amo Redondo.docx

Archivo

ugr
Equipas

Liamadas

Pagina 1 de

Inicio Insertar

Presentacion

ses v [y ¥ ‘Calibri(Cuerpo) V|11 V‘ A

Total: 0/10

< Escribir su nombre y-..
Escribir su nombre y apellidos

Excelente 4 puntos

Escribe su nombre completo sin
faltas de ortografia

Muy bien 3 puntos

Pone su nombre completo, pero no
pone alguna mayuscula

Bien 2 puntos

Le falta un apellido

Mal 1 punto

No escribe nada

Comentarios

Escribir comentarios

>

Referencias

~

A

Revisar v

N K S

En los "criterios de
evaluacion”, das a los
diferentes ftems y se va
calculando la nots
automaticamente

Ov Av e

Abrir en la aplicacion de escritorio

Q Buscar

i=v =V =v Ay Ov

L —

Aqui esta el archivo que te
ha mandado el alumno (si

asf se lo has indicado)

Aqui se puede escribir |
cualquier comentario d
alumno, por ejemplo, un
refuerzo postivo

al alumno.

Cuando se ha correqido, se devuelve [a tarea y e llega W

0

— 100% +

Proporcionar comentarios a Microsoft

Cerrar

Trabajo del alumno

Se entregd el 14 de septiembre de 2020 a las
17:55

Ver historial

@) Paloma Amo Redondo.doc e+*
@ raioma Amo keaonao l.dc ses

Criterio de evaluacion

Preséntate a ti mismo =

Comentarios

Escribir comentarios

Puntos
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Liamadas
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Nombre de prueba

General

Canal1 &

General Publicaciones Ar

Se ha producido un problema. Volviendo a conectar...

bokWidgets -+

Ahora, veamos como
funcionan las videollamadas

>3 @

w

Crea y califica trabajos para
comenzar a hacer un seguimiento
del progreso de la clase

T 44 Reunirse

094 Reunirse ahora

Programar una reunién

S tiene la opcidn de reunirse
en el momento o de programar
una reunion




Nueva reunidon Detalles Caistente para programacion

Aqui podras ver queé disponibilidad hay en
o Zona horaria: (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris \ (?‘ Ca‘eﬂdario Para Ver s J[U reunion COmdde

Se ha producido un problema. Volviendo a conectar... Actualizar ahora

- con otro fipo de reunion que puedan haber
Equipos .
Ve Agregue un titulo d t —
rogramado confiqo. . /
& g ] ] Cuando acabes, le das  enviar. Aparecerd en
B & foregue asistentes requeridos + Opcionales la notificacidn de todos los miembros que
N has seleccionado
22 nov. 2020 23:00 v 22 nov. 2020 23:30 v 30min @ Todo el dia
.
Liamadas g No se repi‘te ~
a Lo mis relevante es que puedes seleccionar en queé
Archivos = B Nombre de prueba > General . p ] d . . h ‘
equipo y queé canal de ese equipo quieres hacer [a
® Agregue una ubicacién \/idQOHamada
= B 7 U &S % A WM rmmbv I, < = = =199 @ = H 9 C
Escriba los detalles de esta nueva reunién
—
Aqui se programa una reunion para
Bi]l i

un dia ya una hora concreta.
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Actividad

= |
Chat N d

(LX)

g
Equipas

Trabajos

. No hay ninguna conexion a Internet. Vuelva a conectar para mantener la conversacion.

< Todos los equipos

Elija su configuracion de audio y video para
Nueva reunién de canal

Nombre de pruel

General

E Canal1 &

Calendano

‘ Aqui aparece tu imagen de video (en este
caso esta desconectado) y puedes
% activar/desactivar el audio

Liamadas

|

Archivos

{2} Micréfono ..

% O ¢ @

Unirse ahora

Otras opciones de union

&* Audio desactivado [=] Agregar una sala

53]

Aplicadones

0,

Ayuda

S4 Reunirse

) Pyogramar una reunién

Cuando le damos & "reunirse ahora se
abre esta ventana

Para empezar [a lamada, dale aqui




00:37

tn este icono, aparece una columna con todos los
componentes de [a videollamada

Una vez que nos unimos a la videollamada, aparece |
imagen de la camara del dispositivo (en este caso et

desactivada

Invitar a contactos a unirse

E_E'- ) @

S puede copiar el
enlace de esta
videollamada para
invitar 3 alquien

Estas opciones le permiten al organizador diversas
Opciones

[, No permitir que los asistentes
reactiven el audio

v Administrar permisos

J Descargar lista de asistencia

&

Participantes

Escribe un nombre

£n esta reunion (1)

@ Organizador

«» Abandonar

A

@




10:27

Esto sirve para avisar de una manera
visual durante [a llamada de que quieres
intervenir. Esto es atil cuando, por ejemplo
hay un ponente explicando y te surge una
duda en ese instante

Invitar a contactos a unirse

o (B ™

tn este icono aparece una columna con
un chat en el que se puede escribir con
las opciones a las que estamos
acostumbrados para escribir. Aqui serfa
apropiado pegar enlaces de archivos o
herramientas que consideremos que son
importantes para [3 reunion. Por ejemplo,
un Forms para anotar [3 asistencia o
prequntar opinian sobre varios aspectos.

i

)51,

ry

«» Abandonar

Chat de la reunion

(Y

8:10 Reunion iniciada:

Escribe un mensaje nuevo

A

Y

)
=/

& &

A




Nueva reunion de canal — J X

05:22 B B M e Y 4 o~ Abandonar Vv

. i Participantes e X
Opciones de reunion

tn esta opcidn podemos confiqurar diversas opciones de la videollamada

r . _ B Notas de la reunion EmlEain e =
\leamos alqunas de las posiblidades mas importantes e interesantes..
@ Detalles de la méﬂ + En esta reunién (1)
.. 5
» Organizador
Estas opciones sirven para visualizar  los miembros de H |
diferentes maneras. Prueba la que més te quste. Galerfa grande (vista

previa)

Modo Juntos (vista previa)

Invitar a contactos :

brabar la sesian. dolo o pueden hacer los moderadores.
Recuerda pedir permiso a los miembros




12:55

Esto es lo que mds nos puede interesar. Presentar significa
compartir documentos, pantalla, invitar miembros, darles roles
o silenciarlos. Por ejemplo, si damos una clase a nuestros
alumnos, serfa conveniente que el profesor fuera el dnico en
presentar. Sin embargo, si es una videollamada de trabajo
qrupal, podrian presentar varias personas

Invitar a contactos a unirse

Opciones de reunion X

;Quién puede omitir la sala de espera?

Solo yo ~

Permitir a los autores de llamadas
omitir la sala de recepcién

Anundiar cuando los autores de ‘:)
llamada se unen o se van

¢Ouién puede presentar?
Solo yo "
Permitir que los asistentes ‘:)

reactiven el audio

Guardar




20:17 0 E) @ soe ,'Aﬁ ;5;’ ) e~ Abandonar Vv

Notas de la reunion X

Esta opcion es muy interesante para escribir cosas importantes
que surjan en [a reunidn. Adems, , al darle al botdn "tomar
notas’, se crea una pestaria en el equipo de leams en la que
se reqistraran automaticamente todas las notas. Por ejempl s
se da una clase, para que queden registradas las ideas mas
importantes. Si es un claustro, para el acta

C

jAdelante, empiece a tomar notas!

Las notas que tome se compartiran con el
resto y se podréa acceder a ellas antes,
durante y después de la reunion.

Invitar a contactos a unirse

Tomar notas




00:22

Reunion en "Genera

tn la reunion, se pueden poner diferentes fondos para que no

fisquen tu casa. Desde un fondo desenfocado, pasando por
diferentes propuestas que te ofrece Teams, hasta imagenes
tuyas que subas desde tu dispositivo. Esto dltimo es muy
bueno si pretendes dar una clase y que tu fondo este
relacionado con la tematica que pretendes transmitir, por
ejemplo

L .

Invitar a contactos a unirse

;5;’ ) «>» Abandonar Vv

Configuracion de fondo X

-+ Agregar nuevo

® Los otros usuarios no veran el video durante la
vista previa.

Vista previa

Aplicar y activar el video




05:16 0 E) @ soe ,'Aﬁ ;5;’ (3] e~ Abandonar Vv

Este icono es para compartir archivos o pantallas. Al

principio aparece una flecha metiéndose en una caja
Cuando le das aparece una flecha saliendo de una caja. | T I

Estas son las diferentes opciones. Son todos los programas y paginas web que tengas abiertas en ese momento.

Cuando le des a cualquiers, todos los miembros veran lo que haces en tu ordenador, as que cuidado
Veamos qué pasa si le damos a pizarra.

© ) Incluir sonido del equipo

Escritorio Veznitana PowerPoint Examinar Pizarra
m a by
N - i
A
2. g
Screen #1 Reunién en “"General” | ... Ponencia CEIP Clara Ca... Recorte y anotacion General (Nombre de pru... Seminarios TIC CFIE Ponencia CEIP Clara Ca... Pizarra de Microsoft

in

Nueva pestaiia - Trabajo... Freehand by InVision




Dejar de presentar

7 Abrir en la aplicacion

T Fsta rueda dentada, como siempre,
es la configuracion

Diferentes opciones de

rotuladores o tipograffa

compartc N bque * notas y qoma de borrar
puede escribir como

estuviésemos en dase

S abre una pizarra

Lo que escribas lo puedes
transformar en Imagenes

Configuracion

Exportar imagen (PNG)

Uluieres que los alumnos "salgan a correqi
una division'7 Activa esa opeidn.

Otros participantes pueden editar

Acerca de

Ayuda

Enviar comentarios




HASTA-AQUT L0 MAS IMPORTANTE DE TEAMS, QUE NO
o POCU.
FPERD (UE 05 AVUDE

Carlos Oliveros Lpez

@maestroliveros



