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1. CREDENCIALES:

l. Nuestras credenciales.

[ Enlace a Blog ]—’

EDUCACYL

JCYL

Il. Las credenciales de nuestros alumnos:
i. CORREO INDIVIDUAL.

El primer paso que damos es preparar un correo individual para cada una de nuestras
familias en el que vamos a enviar las credenciales de su hijo o hija.

ii. CREAR LISTA DE CONTACTOS.

Vamos a manejar casi diariamente nuestro correo electrénico, y sobre todo para
comunicarnos con las familias de nuestros alumnos. Por ejemplo, si tenemos creado
un canal de distribuciéon con Telegram en el que ponemos todos los anuncios que van
surgiendo, utilizaremos mucho menos el correo electrénico, pero si no lo vamos a usar,
es imprescindible tener creada una lista de contactos en nuestro correo.

Outlook Segundo, dentro de
contactos, en la pestafia

Nuevo contacto

Primero, una vez en el

correo, abrimos los
contactos: PG de nuevo contacto,

Erecams seleccionamos nueva
Mis contactos lista de contactos

Mis listas de contactos

Eliminados

Carpetas

B Contactos

Carpeta nueva

Grupos

Miembro

Propietario

Nueva lista de Nombre de la lista de con
contactos

Cree una lista de direcciones de

correo elecirénico para enviar correo

electrénico a muchas personas a la Agregar direcciones de correo electrénico Tercero. Ah ora, ponemos un
Roreser nombre a la lista y vamos
electrbnico de una lista de contactos
T A O A agregando los correos
guardados. L.
electrénicos de nuestras

Nota: Las direcciones de correo

Descripcién

Agregar una descripcion

. e



https://redxxileon.blogspot.com/2019/11/paso-5.html
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Una vez creada nuestra lista de contactos, lo tinico que nos queda por hacer es que,
llegado el momento de escribir ese correo comun para todas las familias, en el
destinatario, seleccionar esa lista de contactos que hemos creado.

B> Enviar (| Adjuntar ~ @& Cifrar

Cuarto. Escribimos nuestro
para | cco correo, y hacemos clic en el
P botdn de PARA, que es
donde vamos a seleccionar
nuestra lista de contactos.

2. ACESO A TEAMS.
I.  ACCESO A EDUCACYL.
i. RENOVAR LA CONTRASENA.
ii. CAMBIAR LA CONTRASENA.

Dl e | EnlacesalBlog

educacyl

JCYL

Il.  ACCESO A TEAMS A TRAVES DE EDUCACYL.

Vamos a poder acceder a TEAMS a través de:

. La pagina web de educacyl.
. APP en nuestro smartphone o Tablet.
. Aplicacion instalada en nuestro PC.

Vamos a empezar por la forma mas sencilla, vamos a acceder a través de la web:

1

En primer lugar, accedemos a la pagina de educa y nos registramos con nuestras
credenciales. Educa

2


https://www.educa.jcyl.es/es
https://redxxileon.blogspot.com/2019/11/paso-5.html
https://redxxileon.blogspot.com/2019/11/paso-4.html
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Una vez introducidas nuestras credenciales, hacemos clic en "Acceso a mi zona
privada"

| §......

Coatlla y Laem

educacy!l rortal de Educacion

EEE e Frefererate

3

Dentro de mi zona privada, vamos a ver nuestros accesos personales, y uno de ellos va
a ser TEAMS, hacemos clic en él y nos abrird la aplicacidon en una pestafia nueva.
e -

[RP——

S s

3. DESCRIPCION PANTALLA DE INICIO DE TEAMS.

Esta es la pantalla de inicio de TEAMS.

— m

Equipos Y 3 " Unirse a un equipo o crear uno
- Sus equipos
1
B h \{ S N
= CLAUSTRO Soporte Natu Primero y segundo Santovenia
En el Estos son todos
calendario nos "N los equipos que
P
< tenemos dentro
aparecen todas FORMACION TIC DP DE Iberbanda
nuestras EDUCACION DE LEON de TEMS
reuniones
programadas
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< Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas 1masv  —+ @ Equipe 3 Reunirse @ e

EQUIPO T J ="

ka2 4 PESTANAS " VIDEOCONFERENCIA

General %85  JORGE MANUEL ALVA| el equipo.
Profesores &
=7 Reunién en “General” ha finalizado: 1 min 55 []
4 Responder
Foy

CANAI—ES =] Clase 30 de septiembre ha finalizado: 15 min 43 s PUBL|CAC|ON ES

< Responder

JORGE MANUEL ALVAREZ GARCIA 11:18
n Ha programado una reunién

g cose30 deseptiembre

miércoles, 30 de septiembre de 2020 a las 15:30

< Responder

PESTANAS.

PUBLICACIONES:

Podemos cambiar entre las diferentes pestafias. Tan solo vamos a utilizar
publicaciones y archivos. En las publicaciones vamos a ver cada uno de los
comunicados publicados con un formato similar al de un foro.

ARCHIVOS:

= Todos Ic

< Todos los equipos u General Publicaciones Archives Bloc de notas de clase  Tareas Notas + ' O 2 Reunirse -
+ Nuevo v T Cargar ~ @ Copiarvinculo 4 Descargar -+ Agregar almacenamiento en nube @ Abrir en SharePoint
General
prueba 2
[0 Nombrew Modificado Modificado por v
Sz Materiales de clase JORGE MANUEL AL..
Profesores &

En la pestafia archivos vamos a poder crear carpetas y
organizar nuestros materiales, teniendo en cuenta que la
carpeta creada por defecto MATERIALES DE CLASE no
puede ser borrada ni editada por los alumnos, tan solo pro
los profesores.

4. CONFIGURACION BASICA.
l. CREAMOS UN EQUIPO O AULA.
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Q, Buscar

-0 o

Equipos

Sus equipos

1

En el lateral izquierdo tenemos
unas cuantas opciones, y una
de ellas es EQUIPOS, hacemos
clicen ella, y al entrar en esta
opcién aparecen nuestros
equipos o aulas.

FORMACION TIC DP DE

Maestros colaboradores EDUCACION DE LEON

v OB

& Unirse a un equipo o crear una

n @

Una vez dentro de equipos
seleccionamos “Unirse a un
equipo o crear uno” para crear
nuestro equipo o aula.

Iberbanda prueba

Q Buscar

< Atras

Unirse a un equipo o crear uno

P

Crear un equipo

Unirse a un equipo con un
cédigo

Introducir cédigo

3

Seleccionamos crear
un equipo

Seleccionar un tipo de equipo

A
« . ~ ! )

— 4 1 N

a Comunidad de B o

ase PR . 'ocentes
aprendizaje profesion...

Debates, proyectos de grupo, PLC Administracién y desarrollo de

tareas ( ) centros educativos £l

Grupo de trabajo para
formadores

Clubes, grupos de estudio,

4

¥

Y, elegimos tipo
de equipo CLASE

»

Otros

tividades extraescolares

Crear su equipo

Los profesores son propietarios de los equipos de clases y los alumnos participan como miembros. Los
equipos de clase permiten crear tareas y encuestas, registrar comentarios de los alumnos y darles un
espacio privado para tomar notas en el bloc de notas de clase.

Nombre \
Descripeién (opeional) ‘_ 

Crear un equipo usande un equipo existente como plantilla

Cancelar

Cancelar
5
Anadimos un
nombre a nuestra
E——

clase y una
descripcién de esta.
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Agregar personas a "prueba 2"

Alumnos  Profesares

Buscar alumnos

Comience a escribir un nombre para elegir un grupo, una lista de distribucién o una persona de su
centro educativo.

Omitir

Maestros colaboradores

6

| Agregamos a través de los
correos de educacyl a
nuestros alumnos y
profesores si queremos.

PERO, también es posible
omitir este paso, y configurar
antes nuestra aula para
posteriormente agregar a los

< Todes los equipos

prueba 2

General

7

Y ya tenemos creada
nuestra aula.

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tar

usuarios.

Le damos la bienvenida a prueba 2

Seleccione donde desea empezar

=y

Cargar materiales de clase

Buscar ayuda y aprendizaje

Il. CONFIGURAMOS NUESTRO EQUIPO- AULA:

i. CONFIGURACION DEL EQUIPO.

< Todos los equipos

General Publicaciones Archivos  Bloc de notas de clase

Tareas 1mas~ + @ Equipe ¢ Reunirse |~ () oo

P2,
Cuando abrimos
prueba 2 .
por primera vez
General

TEAMS, por
defecto, tenemos
creado nuestro
equipo o aulay
~un canal general.

1

s la bie

Fcione doi

E clase

Lo que nosotros
vamos a configurar
primero es nuestro
equipo o clase.

2

Buscar ayuda y aprendizaje

1. Permisos de los miembros.
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Vamos a empezar por configurar los permisos de los miembros de nuestro EQUIPO o
AULA. Para esto seguimos los siguientes pasos:

< Todos los equipos @ Equipo 2t Reunise  « (D) e

Hacemos clic en los tres puntos del

menu de nuestro equipo.

prueba 2 L€ gamos 1a ol?ﬁV?rﬂuanrueba 2

Seleccione d6nde desea empezar

p— £33 Administrar equipo
& Agregar canal .
’ Seleccionamos
S Agregar miembro
£ Abandonar equipo ADMINISTRAR EQUIPO
& Editar equipo d
@ Obtener vinculo al equipo
&) Administrar etiquetas
Cargar materiales de clase Buscar ayuda y aprendizaje

@ Eliminar el equipo

&3 JORGE MANUEL ALVAREZ GARCIA ha cambiado la descripcién del equipo.

=] Reunién en "General” ha finalizado: 1 min 55 s ()

& Responder

[#} Nueva conversacién

< Todos los equipos S prueba 2 - @ Equipo
B prueba 2

Seleccionamos
CON FIG U RAClON — asiagp Configuracion  Andlisis  Aplicaciones

- isos de mi Permitir la creacién de canales, agregar aplicaciones y més

Después,
L permisos de

Permitir a los miembros crear y actualizar canales O

miem bros Permitir a los miembros eliminar y restaurar canales O
Permitir a los miembros agregar y quitar aplicaciones O
. Permitir que los miembros carguen aplicaciones personalizadas O
Dejamos desmarcados

Permitir a los miembros crear, actualizar y quitar pestafias O

que los miembros et o _—
ermitir a los miembros crear, actualizar y quitar conectores O
editen y borren sus Los propistarios pueden eliminar todos los mensajes
publicaciones Ofrecar a los miembros la opcién de eliminar sus mensajes 0
Dfrecer a las miembros la opcién de editar sus mensajes O

»Permisos de invitado Habilitar la creacién de canal

Eliminar material divertido.
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R prueba 2 -

prueba 2

+ Permisos de invitado

Ahora )
eliminamos el L <N se saivo

material i -
divertido

» Bloc de notas de clase de
OneNete

» Etiguetas ol

ii. CONFIGURACION DEL CANAL GENERAL:
1. ADMINISTRACION DEL CANAL.

¢Quién va a poder hacer publicaciones en el canal?

El canal general lo vamos a utilizar para hacer publicaciones y anuncios solo nosotros,
con lo que deberemos asegurarnos de que los alumnos tan solo puedan ver este
contenido. Para esto:

< Todos los equipos — 5 AmEse  4s @ Equips | S Reunirse @D e
Clic en los tres puntos del
menu del canal general
prueba 2 . Le damos la bienvenida a prueba 2
Seleccione d6nde desea empezar
General
L1 Notificaciones del canal > . L.
& hamnsr ot < Clic en administrar canal
&3 Obtener direccién de correo
, d -
@ Obtener vinculo al canal

Cargar materiales de clase Buscar ayuda y aprendizaje

2%  JORGE MANUEL ALVAREZ GARCIA ha cambiado |a descripcion del equipo.

(=] Reunion en "General” ha finalizado: 1 min 55 s 0

< Todos los equipos
P2 prueba 2 > General - ® Eqipo

Configuracién de canal ~ Andlisis

prueba 2

v Permisos Establecer preferencias de moderacién del canal

General Canal general:

@ Cuslquier persona puede publicar mensajes

E n la co nflgu racion d el ca nal' Cualquier persona puede publicar: se muestra una alerta indicando que. al
. O publicar, se enviarsn notificaciones a todos los usuarios (recomendado para
seleccionamos que solo los

equipos grandes)

pro pieta rios pu eden \} O Solo los propistarios pueden publicar mensajes
publicar.

lll.  AGREGAMOS LOS MIEMBROS:
i. ALUMNOS (miembros).
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Una vez que tenemos creado nuestra clase vamos a ainadir los usuarios.

{ Todes los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Tmasv  + ® Equips 3¢ Reunirs
Hacemos clic en el menu de tres puntos de
2 nuestro canal.
prueba 2 i
— Y —— Le damos la bienvenida a prueba 2
=l Agregar canal
3 Agregar miembro En el desplegable
€% Abandonar equipo Se|eccionamos
& Editar equipo .
= ooyt . . Agregar miembro
2 Obtaner vinculo 3l equips 4
<&J  Administrar etiquetas
B Eliminar el equipo Cargar materiales de clase Buscar ayuda y aprendizaje
s JORGE MANUEL ALVAREZ GARCIA ha cambiado la descripcion del equipo.
El:'l Reunion en “"General” ha finalizado: 1 min 55 s
« Respender
Agregar miembros a prucba 2 Ahora ya agregamos a nuestros
Alumnos  Profesores ,
- alumnos a través de sus correos
Buscar alumnos —

educa vy a los especialistas como
profesores

Cerrar

ii. PROFESORES (propietarios).

Cuando aiiadimos a un usuario como PROFESOR, debemos tener en cuenta que este
es un usuario diferente a los alumnos, ya que tiene casi los mismos privilegios que la
persona que ha creado el aula.

IV. COMO REVISO LOS MIEMBROS Y ANADO O ELIMINO MAS.

10
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< Todos los equipos

prueba 2

prueba 2 -

prueba 2

Buscar miembr Q

Administrar equipo
General @ o2
gregar canal

& Agregar miembro

donar equipo

ditar equipo

En el menu de los
tres puntos de
nuestro equipo —
aula, abrimos
administrar
equipo.

btener vinculo al equipe

hdministrar etiquetas

liminar el equipa

Puesto

Miembros ~ Solicitudes pendientes  Canales  Configuracion  Andlisis ~ Aplicaciones

® Equipo
Una abierta la opcidn de B
administrar equipo, fetaria s

seleccionamos el apartado de
MIEMBROS.

Desde aqui podemos ver los
miembros del equipo, buscar
y agregar nuevos miembros.

5. CREAMOS MAS CANALES.

I.  COMO AGREGAR UN CANAL.

i. El proceso para agregar un canal es muy sencillo. Tan solo
debemos tener en cuenta el apartado que hace referencia a la
PRIVACIDAD, por esta razén, vamos a seguir los pasos marcados
en el siguiente punto que hace referencia al canal privado de

profesores.
.
i. NOMBRE

CANAL PARA PROFESORES/ESPECIALISTAS.

Ahora vamos a crear un CANAL mas dentro de nuestro equipo. Este canal va a ser para
el profesorado, para todos los especialistas que imparten docencia dentro de nuestra

aula.

{ Todos los equipos

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas 1masy

® Equips 3¢ Reunirse | v (D) eee

P

prueba 2 .. —

General £ Administrar equipo
B Agregar canal

Agregar miembro
Abandonar equipo
Editar equipo

Obtener vinculo al equipe

S # Rk

Administrar etiquatas

&k

Eliminar el equipo

& Responder

Hacemos clic en el menu de los tres
puntos de nuestro equipo

Cargar materiales de clase

(=1} Reunion en "General” ha finalizado: 1 min 55 s

T OOTITOS T0 BTETIVETTOT O PTasoa =

Seleccione dénde desea empezar

Seleccionamos
AGREGAR CANAL

Buscar ayuda y aprendizaje

883  JORGE MANUEL ALVAREZ GARCIA ha cambiado la descripcién del equipe.

11
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i.  PRIVACIDAD DEL CANAL - PRIVADO.

Crear un canal para el equipo "prueba 2"

Nombre del canal

Ponemos un nombre a nuestro nuevo

Profesores < .
« - canal. En este caso Profesores.
Descripeién (opcional)
Proporcione una descripcién para ayudar a ofros a encontrar el canal correcta
En privacidad, seleccionamos PRIVADO,
Privacidad con lo que solo sera accesible para el
Esténdar: accesible para todos los miembros del equipo < —)
profesorado
Estdndar. accesible para todos los miembros del equipo v
Privade: accesible solo para un grupo especifico de contactos del equipo ’

lll.  CONFIGURAMOS EL CANAL.
i. ADMINISTRACION DEL CANAL - Permisos y moderacién del

canal.

1. NOTIFICACIONES.

Las notificaciones son mensajes que llegan a los miembros de nuestra clase. Estas
notificaciones son utiles para recordar a nuestros alumnos cada una de las
publicaciones. Pero en el caso de los profesores que estdn en muchas aulas, puede
llegar a ser molesto. Para eliminar las notificaciones, debemos hacerlo desde cada uno
de los canales que tenga nuestra aula.

{ Todos los equipos

General _Publicaciones _Archivos _Bloc de notas de clase Tareas 1més~  + @ Equips ' Reunirse | -

Seleccionamos los 3
puntos del menu del canal

venida a prueba 2

prueba 2 !

Seleccione donde desea empezar

General
L Notificaciones del canal > 109as laactividades
Publicaciones, respuestas, menciones Y desactivamos o
SEIGCCiO na €5 Administrar canal PorirEiy
& Obtener direccion de correo ;;ﬁjﬁ,ﬁ:,f“““” D : activa mos Ias
mos las . )
@ Obtener vinculo al canal Personalizado o not|ﬁcac|0 nes
notificacio - .
argar materiales de clase Busc:
nes del
el JORGE MANUEL ALVAREZ GARCIA ha cambiado la descripcién del equipo.
canal
\:l:ﬂ Reunién en "General” ha finalizado: 1 min 55 s
< Responder

6. HACEMOS UNA PUBLICACION.

12
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. NUEVA CONVERSACION O ANUNCIO.

Cuando vamos a publicar en el canal general de nuestro equipo — aula, podemos
hacerlo de dos formas diferentes. Como conversacién o como anuncio.

Para poder hacer de forma correcta una nueva publicacién, lo mejor es abrir la opcién
FORMATO.

Jnicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

Y 2 OB B g &

Cuando activamos la opcion formato, tenemos un editor mucho mas completo en el

que tenemos a nuestra disposicion las siguientes posibilidades:

Podemos elegir entre
publicacién o anuncio.

\

Podemos seleccionar
guiénes pueden
responder

|

Podemos hacer esta
publicacion en varios
canales

—

[& Nueva conversacién ~  Todos pueden responder »+ 3] Publicar en varios canales ]
B /7 U S % A $ pmv I, < H»= = 19 @ ¢Hh =
Agregar un asunto .
_ _ _ Podemos adjuntar
Jnicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
archivos
A g OB B Q - =

7. VIDEOCONFERENCIA.

Una vez tenemos creada nuestra aula y estando en ella nuestros alumnos, el siguiente
paso es intentar dar clase a través de una videoconferencia.

Lo mas sencillo que nos permite esta videoconferencia es los siguiente:

o Conectar a todos nuestros alumnos, hablar con ellos e intentar explicar.

. Poder compartir con nuestros alumnos los libros de texto a través de las web
de SM, Santillana o la plataforma que utilicemos en nuestro centro.

. Poder compartir esos mismos libros de texto si los tenemos descargados en
nuestro PC. Y al igual que esos libros de texto cualquier material que tengamos en
nuestro PC.

. Grabar nuestras clases, para posteriormente poder compartir las mismas con
nuestros alumnos.

.  OPCIONES PARA UNA REUNION.

INCIAR UNA REUNION DENTRO DEL CANAL EN EL QUE VAMOS A TRABAJAR.

La opcion mas sencilla para hacer una videoconferencia con nuestros alumnos es
REUNIRSE dentro del canal.

13
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Con esto, creamos una reunién dentro de ese canal, de tal forma que TODOS los
usuarios que tenemos dentro de ese canal pueden entrar en la misma sin que
tengamos que invitarlos. Eso si, tienen que saber que ese dia a esa hora tenemos
clase.......

< Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas 1mas~ + ® Equipo O Reunise v (@) e

p2 Le damos la bienvenida a prueba 2
s S ea empezar

Hacemos clic en el botén

prueba 2
REUNIRSE g—|
General i i
Profesores & i g
=y -
Cargar materiales de clase Buscar ayuda y aprendizaje

85  JORGE MANUEL ALVAREZ GARCIA ha cambiado |a descripcion del equipo.

[& Nueva conversacién ~  Todos pueden responder »+ @] Publicar en varios canales [m]
B /7 U & w A w» pamafo . I, <Z T = =y @ «(h =

Agregar un asunto

Inicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A @ ©@ B B @ o =4

Reuni6n en "General”

Elija su configuracién de audio y video para

Ponemos un Clase 30 de septiembre

nombre a la
reunion

"

Clicen

unirse

/ ahora

Otras opciones de union

Jx Audio desactivado %) Agregar una sala

Con esto, ya hemos creado una videoconferencia, pero debemos hacer unos ajustes
basicos:

14
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Clase 30 de septiembre

g ¢

En el menu de tres puntos de E—
PARTIC'PANTES, SeleCCIonamOS Descargar lista de asistencia

ADMINISTRAR PERMISQOS, para En esta reunién (1)

IANUEL ALVAREZ GARCIA
or

permitir que todos los usuarios de
nuestro canal entren sin pasar por la
sala de espera.

Al hacer clic en esta opcion nos llevard
al navegador para configurar estos
permisos.

En el navegador, vamos a seleccionar quien

* puede omitir |a sala de espera. Ahi,
seleccionamos que nadie pase por la sala de

Clase 30 de septiembre espera para que se unan directamente a nuestra

2, JORGE MANUEL ALVAREZ GARCIA . .
videoconferencia. -

Opciones de reunion 1

#Quién puede omitir la sala de espera? Solo yo ~

Permitir a los autores de llamadas omitir la sala de Todos

recepcion

Anunciar cuando los autores de llamada se unen o se van

Personas de mi organizacion

#Quién puede presentar? Solo yo

Permitir que los asistentes reactiven el audio s @D

Guardamos y

listo. —

© 2020 Microsoft Corporation. Todos los derechos reservados | Aviso legal | Diractiva de privacidad | Divulgaciones de terceros | Mas informacin
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a

Actividad

Char

Clase 30 de septiembre

g ¢

Cuando terminamos nuestra clase,
IMPORTANTE, FINALIZAMOS LA REUNION,
no abandonamos, porgue si no, nosotros
salimos, pero nuestros alumnos siguen ahi
dentro....

Invitar a contactos a unirse

PROGRAMAR UNA REUNION

Maestros colaboradores

— O
«%» Abandonar hd

Abandonar

Finalizar la reunién
Scribe un nombre

En esta reuni6n (1)

IANUEL ALVAREZ GARCIA
or

Todos los equipos

General

Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas 1mas~ +

© Equips | 3¢ Reunise v (D) e

G4 Reunirse ahora

En el mend reunirse,

prueba 2 seleccionamos PROGRAMAR
REUNION

[ Programar una reunion

uda y aprendizaje

Q_ Buscar

Nueva reunién Detalles Asistente para programacién

Zona horaria: (UTC+01:00) Sarajevo, Skopie, Varsovia, Zagreb

-3

& Agregue un titulo

&' Agregue asistentes requeridos + Opcionales
B 30sept. 2020 1130~ 30 sept. 2020 1200~ 30min @  Todoelds
5] No se repite ~

= @ oueba2 > General

®©  Agregue una ubicacién

= B I US % A M mmewe L == = E » e = @

Escriba los detalles de esta nueva reunién

Ahora, cumplimentamos
los datos de nuestra
reunién. Ponemos un
titulo, un horario para la
misma, y TENEMOS EN
CUENTA que no hace falta
agregar a los asistentes,
ya que por defecto une a
esta reunion a los
componentes del canal,
enviando una notificaciéon
y un recordatorio en su
calendario.
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Red XXI Ledn Maestros colaboradores

Una vez que ya esta programada nuestra reunidn, debemos ajustar las OPCIONES DE
LA REUNION, para evitar, si queremos, la sala de espera.

p = il

Q Buscar &
< Todos los equipos ﬂ General Publicaciones Archivos Blocde notas de clase  Tareas 1mas~ @ Equipo @' Reunirse ~ (D) o
. . y .

Cargar materiales de clase Buscar ayuda y aprendizaje

prueba 2
General 233  JORGE MANUEL ALVAREZ GARCIA ha cambiado la descripcion del equipo.
Profesores 8

(=] Reunién en "General” ha finalizado: 1 min 55 s 0

< Responder

En la publicacion de nuestra reunién o desde nuestro
calendario, abrimos el menu de esta en los tres puntos, y
seleccionamos VER DETALLES DE LA REUNION.

e

& Responder

= Ver detalles de la reunién

clase 30 de septiembre Chat Detalles  Asistente para programacion m Cerrar

X Cancelar reunién Opciones de reunién Seguimiento

P — \ @ JORGE MANUEL ALVAREZ GARCIA
~, Organizador

& Agregue asistentes requeridos + Opcionales

En esta pagina aparecen

30 sept. 2020 15:30 v 30 sept. 2020 16:00 ~ 30min @ Todoeldia IOS deta | |es de |a
O Noserepte - reunion.
= -

Vamos a seleccionar
OPCIONES DE
REUNION.

®© Agregue una ubicacién

= B /7 U S5 % A A e T

i
i
iii
i
@
i
il

Unirse a reunién de Microsoft Teams

Mis informacién sobre Teams | Opciones de reunién

e
Esta es una reunién convecada en Educacyl

Al igual que en el otro modelo de reunidn, nos abre estas opciones en el navegador.
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)

clase 30 de septiembre
30 de septiembre de 2020 15:30 - 16:00
& JORGE MANUEL ALVAREZ GARCIA

Opciones de reunion

;Quién puede omitir la sala de espera?

Permitir a los autores de llamadas omitir la sala de
recepcidn

Anunciar cuando los autores de lamada se unen o se van
¢{Quién puede presentar?

Permitir que los asistentes reactiven el audio

4/

Solo yo

Todos

Personas de mi organizacién y
organizaciones de confianza

Personas de mi organizacién

Solo yo

Maestros colaboradores

Y desde aqui, ya podemos
configurar estas opciones.

Quiénes pueden evitar la
sala de espera, quiénes
pueden presentar, quiénes
pueden reactivar el
audio....

VIDEOTUTORIALES PARA TEAMS
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https://sway.office.com/apa93yOB9BhgFyNC?ref=Link

