
CURSO OFFICE 365-AVANZADO 

TRABAJO BLOQUE DE CONTENIDOS 6 

OPCIÓN 1: Crear tareas en TEAMS, usando un cuestionario de FORMS.  

El objetivo es crear una tarea desde TEAMS, utilizando un cuestionario que, 

previamente hemos creado en FORMS. 

Para ello, accedemos a FORMS y creamos un cuestionario que denominamos 

“ECO-3.ANATOMÍA DEL ÁRBOL”. 

Le proporcionamos un carácter “obligatorio” y le asignamos una puntuación 

máxima de 10 puntos: 

 



 

A continuación, accedemos a TEAMS y seleccionamos la pestaña “tareas”, en el grupo 

“ECOLOGíA”.  

Pulsamos el botón ”crear” y en el desplegable, que nos aparece, seleccionamos “Cuestionario”; 

vemos un listado con todos los cuestionarios que hemos creado en Forms: 

 

Seleccionamos el que queremos utilizar como tarea y pulsamos el botón “siguiente”: 



 

En el cuadro que se abre, completamos la configuración de la tarea, poniendo título, categoría 

e instrucciones para realizar la tarea, estableciendo el grupo al que se asigna y la fecha de 

vencimiento para realizarla: 

 

Pulsamos “asignar”: 



 

Seleccionamos nuestro cuestionario: 

 

En vista de alumno: 



 

Finalmente, si pulsamos sobre el “trabajo del alumno” vemos la tarea, en la forma en que se la 

presentamos a nuestro grupo de alumnos: 

 

Narcisa Vicente Rodríguez 

 


