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Es necesario “activar edición” siempre que queramos añadir algo en nuestro Moodle. Si ya tenemos 
creadas unas pestañas y queremos añadir algo en concreto a una de ellas, pincharíamos con el cursor en 

ella y una vez dentro, “activaríamos edición” (en la parte superior derecha de nuestra pantalla).

¿CÓMO ACTIVAR EDICIÓN?

Aquí está desactivada, por lo que no podemos editar nada. 
Tendríamos que dar en “Activar edición” para así poder trabajar.

En esta otra diapositiva, como ya hemos “activado edición” nos 
muestra la posibilidad de “Agregar actividad o recurso” en distintos 

lugares, o lo que es lo mismo: la posibilidad de poder empezar a 
añadir todo tipo de contenidos.



¿PARA QUÉ Y CÓMO INSERTAR UNA ETIQUETA?
Para que Moodle quede más atractivo de cara a los niños, podemos servirnos de etiquetas, las cuales nos pueden valer para diferentes 
usos. En este ejemplo las utilizo a modo de títulos, dentro de una de las pestañas, para a continuación de ellas insertar vídeos que les 

muestran diferentes formas de operar en función de la metodología que seguimos en este centro. Así mismo y puesto que trabajamos con 
niños pequeños, también se pueden utilizar “sin contenido” en blanco, para separar conceptos, que quede la presentación de la página 

más descongestionada y que todo les resulte más visual.

Paso a explicar en la siguiente diapositiva los pasos a seguir par 
agregar mi etiqueta.



SIGUIENDO ESTOS PASOS, AGREGARÉ MI ETIQUETA…

Tras “activar edición” dentro de nuestra 
pestaña de “Cálculo y Operaciones”, 

buscamos la opción de agregar “actividad o 
recurso” 

1º

Seleccionamos el recurso “etiqueta” y 
pinchamos en “agregar”.

2º

Para agregar 
nuestra 

etiqueta, que 
he creado 

previamente 
en Word, y 

que va a 
funcionar 

como titulo, 
pincho en el 
icono de la 
“imagen”

3º

4º

Pincho con el 
cursor en la 

sección 
“examinar 

repositorios”
Pinchamos en “seleccionar archivo”

5º
Subimos el 

archivo desde 
nuestro 

repositorio y 
ticaríamos en 

la parte 
inferior 

“Guardar 
cambios” para 

agregarla.

6º



¿PARA QUÉ Y CÓMO HACER UN GLOSARIO?
El glosario va a ser una herramienta muy funcional para los alumnos, puesto que aquí van a poder consultar las definiciones y aclaraciones 

pertinentes propias de los distintos conceptos que englobe la materia en general o un proyecto en particular.

PASOS A SEGUIR PARA LA CREACIÓN DE UN GLOSARIO…

1º

Con la sección activada, bajamos hasta la opción de 
“agregar actividad o recurso”.

Seleccionamos 
la “actividad” 

de “glosario” y 
pinchamos 

abajo en 
aceptar.

2º
Le ponemos el título 

correspondiente y en la sección 
“apariencia” marcamos 

“enciclopedia” para que pueda ir 
cada concepto acompañado de 
su imagen. Abajo “guardamos 

cambios y regresamos al curso.

3º



Aquí nos aparece nuestro “glosario” con su icono 
correspondiente… y ahora es ir introduciendo los 
distintos conceptos + su definición + la imagen.

4º

Clicamos en “añadir entrada” y tenemos 
también seleccionada la “vista alfabética”

5º

6º

En concepto escribimos “el nombre”. Debajo en 
“definición” añadimos la misma.

7º

Adjuntamos la imagen, subiendo el archivos desde 
nuestro repositorio. Y “guardamos cambios”

8º

Resultado final



CONFIGURACIÓN DE TU AULA VIRTUAL CON 
EL FORMATO DE CURSO EN "PESTAÑAS"



AÑADE UNA IMAGEN A TU PERFIL DE USUARIO



MATRICULAR A UNO O VARIOS COMPAÑEROS DEL 
CENTRO COMO ALUMNO/S Y A UNO O VARIOS 

COMPAÑEROS COMO PROFESOR/ES



AÑADIR ETIQUETA (CON UNA IMAGEN, VÍDEO O 
ALGO INTERACTIVO Y TEXTO COMPLEMENTARIO)



INSERTAR UN DOCUMENTO SWAY



ACTIVAR Y CONFIGURAR EL BLOQUE 
DE PROGRESO DE COMPLETADO



GENERAR UN FORMS DE OFFICE 365 E 
INCRUSTARLO/ENLAZARLO EN TU AULA 

VIRTUAL



AÑADIR UNA WEB O MATERIAL 
EXTERNO A MOODLE MEDIANTE URL



CREACIÓN Y CONFIGURACIÓN DE UN FORO (ELIGE 
TÚ EL TIPO DE FORO Y EXPLICA POR QUÉ LO HAS 

SELECCIONADO)


