Crear formularios en Google Drive (1)

[ CRFPTIC |

Para crear formularios en Google Drive es necesario disponer de una cuenta en Gmail y activar el

servicio. Una vez hecho nos ‘
dirigimos a Drive, y nos saldra
pagina de Google Drive. Para
crear un formulario hay que

pinchar en Crear. ==l
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Formulario 1

Titulo de |a pregunta | Pregunta sin titulo
Texto de ayuda

Tipo de pregunta | Texto -|

» Validacion de datos

Anadir elemento  ~

Pregunta obligatoria

Escribimos la pregunta

Podemos poner un texto de ayuda (Este
texto estara visible para el que
responde)

Escogemos el tipo de pregunta (en otro
tutorial explicaremos los tipos). De

= momento escogemos Texto que
permite responder con un texto
pequenio.

Si pinchamos en Validacién de datos, nos
aparecen mas elementos, que nos

permitiran verificar la respuesta. Para ell¢
tendremos que marcar esta casilla.

.... Y escoger una serie de opciones.

Titulo de la pregunta
Texto de ayuda

Tipo de pregunta

~ Validacidn de datos

Mamero
Texto

Expresidn regular

contenerla.

Afadir elemento =

ol Texto « | Contiene

Quien descubrié América
Su nombre era Cristdbal, pero necesitamos el apellido

Texto -

Colén La respuesta correcta es Cristobal Colan

Asi podemos determinar si a la hora de validad la
respuesta es un nimero o un texto (lo de expresion

regular resulta mas complejo), y podemos decidir si
debe contener ese nimero o palabra, 0 no

Contiene
Mo contiene
Coincidencias

Resultados no obtenidos

Titulo de la pregunta | Quien descubrio América

Texto de ayuda Su nombre era Cristabal, pero necesitamos el apellido.

Tipo de pregunta Texto =

+ Validacidn de datos

v/ Texto ~ Contiene ~ Coldn

Afadir elemento =

v/ Pregunta obligatoria

—1

La respuesta correcta es Cristdbal Coldn Ia

También puedes determinar si la

pregunta es obligatoria, y afadir

un mensaje que saldrd cuando se

introduzca una respuesta
,incorrecta.

Presta atencion, porque si utilizas
validacion de datos, no
recogera respuestas incorrectas,
sino que cuando fallas te dira cual
es la respuesta correcta.
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Una vez hecho esto, la pregunta ya esta lista. No tenemos mas que pinchar en OK, aunque también

editarla de

Titulo de la pregunta = Quien descubrid América

Texto de ayuda Su nombre era Cristdbal, pero necesitamos el apellido

Tipo de pregunta Texto -

+ Validacidn de datos

v/ Texto ~ Contiene ~ Coldn La respuesta col cta es Cristdbal Coldn

odemos
Eeae

nuevo,
uplicarla o borrarla.

Por dltimo para afadir mas
preguntas podemos pinchar en
Afiadir elemento

“ v Pregunta obligatoria
Afadir elemento -
—

En este caso podemos afiadir nuevas preguntas del tipo
Bésica o Avanzada, o afiadir otros elementos, como un
encabezado de pagina, un salto de pagina, una imagen o
un video a partir de los cuales formular una pregunta.
Una vez completadas las preguntas el formulario esta
listo, pero antes hay que hacer dos cosas, una verificar

BASICA AVANZADA DISERO

Asc Texto wuw  Escala TZ Encabezado de seccidn
T Texto de parrafo [ Cuadricula 04 Salto de pagina

® Tipo test [ Fecha [aa] Imagen

¥ Casillas de verficacion @ Hora B Video

* Elegir de una lista

que el formulario acepta respuestas, simplemente aparecera "Se aceptan respuzstas™ en una de las

barras de herramientas.

Formulario 1

Por otra hay que seleccionar donde se
almacenaran las respuestas, para lo
que hay que pinchar aqui...

(o bien en el menu respuestas escoger
esa opcion)

Archivo Editar Ver Insettar  Respuestas (0) Herramientas  Ayuda

& A Tema.. [ Seleccionar destino de las respuestas L4y Se aceptan respuestas. ) Ver el formulario publicado

Guardando

~ Configuracion de! formulario

Mostrar barra de progreso en |a parte inferior de las paginas del formulario
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Formulario 1

Titulo de |a pregunta Quien descubric América

Tavin

Tras pinchar aparece esta ventana. Lo
mejor es dejar la opcidn por defecto en la
que te crea una nueva hoja de calculo con N
las respuestas y ya te la asigna un nombre
(el mismo del formulario con el afiadido
respuestas)

Hecho esto se pincha en Crear y ya esta
listo.

Crear

Seleccionar destino de las respuestas

\ ® Nueva hoja de calculo

Formulario 1 (respusstas)

MNueva hoja en una hoja de célculo existente. ..

Crear siempre una hoja de calculo nueva

Guardar respuestas solo en formularios

RESPUESTAS DE HOJA DE CALCULO
FORMULARIO

=]

Modifica, reorganiza y analiza sin que
afecte a las respuestas originales del
formulario

Mas informacidn




Formulario 1

Archivo Editar Ver Insertar Respuestas (2) Hemamientas Ayuda

= ¥~ ~ Disefio:Espresso [J Ver respuestas 'Seaoegtan respuestas Q)Verelformu\ariopublicado
R —

racién del formulario
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Formulario 1

Descripcion del formulario

Quién descubrid América *

Se llamaba Cristdbal

e progreso en |a parte inferior de las p)

Para ver y acceder al formulario tienes que ir al menu

Formulario 1

: aceptan respi

Seleccionar tema =
Cenfiguracion d

Contraer controles  Ctrl+Mayds+F Mastrar b
Pantalla completa
TPagina 1 de 1
Formu

Archivo  Editar  Ver Insertar Respuestas (2) Herrami udd
=, e Y Di Formulario dinamico

Formulario 1

Tras hacer esto el menu "seleccionar
destino de las respuestas, habra
cambiado y aparecera "Ver Respuestas".
Pichando en él, veras las respuestas
dadas al formulario junto a la fecha y la
hora.

Formulario 1 (respuestas)

Archiva Editar  Ver Insertar Formato

5 e AT € % 123+ Arial

fx | Marca temporal
A B

: Quién descubrio
Marca temporal América

17/09/2013 8:36:07 Coldn
17/09/2013 8:36:14 Coldn

BTN ]

Dat

r y pinchar en Formulario Dinamico.

Y te saldra la imagen de tu formulario

Ahora ya puedes facilitar la direccion del formulario a las personas que quieres que lo rellenen.



