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CONTENIDOS

1º Introducción al Office 365

   - Introducción al 365
   - Outlook y Grupos en Educacyl.
   - Almacenamiento en la nube: OneDrive.
   - Documentos on line: Word, Excel... Forms

2º Compartir imágenes.

3º Stream

4º Forms: formularios y cuestionarios.

5º Creo y comparto presentaciones con Sway

6º Gestión de aula: Onenote + Classnote + Teams

https://twitter.com/pizarros
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TAREA: Elaboramos Forms 

A) Elabora un cuestionario/formulario con 5 
preguntas (de distinto tipo) 

B) Elaboramos un cuestionario con 1 
pregunta para insertarlo en un vídeo 
(stream)

https://twitter.com/pizarros
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Documentos on line

Office 365 nos permite generar 
documentos on-line de diversos tipos:

https://twitter.com/pizarros
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Documentos on line

Características de los ficheros Office 
365 on-line:

● Abrir, guardar y modificar en cualquier sitio.
● Compartir con otros usuarios.
● Editar un documento de forma conjunta 
(programaciones, PGA)

https://twitter.com/pizarros
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Algunos tipos de ficheros

● *.docx … .docm / .dotx / .dotm

● *.xlsx

● *.pptx

● forms

https://twitter.com/pizarros
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Forms

Microsoft Forms es una aplicación 
de Office 365 que permite a los 
docentes crear cuestionarios, 
encuestas y registros 
personalizados.

https://twitter.com/pizarros
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Forms

Permite elaborar formularios o 
cuestionarios web en Internet.

Nos pueden servir para: 

https://twitter.com/pizarros
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Forms

Nos puede servir para: 

● Recoger datos de los alumnos
      - Excursiones
      - Alergias
      - Actividades …

● Recoger datos de las familias
      - Teléfonos
      - …

● Recoger datos de los profesores

● Elaborar preguntas (Kahoot)

https://twitter.com/pizarros
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Forms: funcionalidades

● Realizar cuestionarios 
(exámenes)

● Realizar formularios 
(recoger datos)

https://twitter.com/pizarros
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Forms: funcionalidades

● Comprobar resultados en 
tiempo real
● Minería de datos (gráficos, 
estadística...)
● Elaboración colaborativa
● Se comparte con URL cortas / 
Qr

https://twitter.com/pizarros
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Forms

ACCEDEMOS 
DESDE ...

https://twitter.com/pizarros
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https://www.educa.jcyl.es/es

https://twitter.com/pizarros
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Los acceso personales e 
iconos cambian en 

función de nuestro perfil 
de usuario en educacyl

https://twitter.com/pizarros
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https://twitter.com/pizarros
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Forms

https://twitter.com/pizarros
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https://support.office.com/es-es/article/crear-un-formulario-con-microsoft-form
s-4ffb64cc-7d5d-402f-b82e-b1d49418fd9d
 

Formulario (por ejemplo, una encuesta o un sondeo)

Cuestionario (como un examen para los alumnos)

Elaboramos Forms

https://twitter.com/pizarros
https://support.office.com/es-es/article/crear-un-formulario-con-microsoft-forms-4ffb64cc-7d5d-402f-b82e-b1d49418fd9d
https://support.office.com/es-es/article/crear-un-formulario-con-microsoft-forms-4ffb64cc-7d5d-402f-b82e-b1d49418fd9d
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

1º INCORPORAMOS EL TÍTULO

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

2º PERSONALIZAMOS IMAGENES

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

1º INCORPORAMOS EL TÍTULO

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

2º AGREGAMOS PREGUNTAS

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

2º AGREGAMOS PREGUNTAS

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

TIPOS DE PREGUNTAS:

   1º Opciones
   2º Texto (también numérico)
   3º Calificación
   4º Fecha
   5º Clasificación
   6º Likert
   7º Cargar archivos
   8º Net promoter

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

PREGUNTA TIPO: OPCIONES

https://twitter.com/pizarros
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Copiar preguntas (cuando son parecidas)

https://twitter.com/pizarros
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    Eliminar preguntas... cuidado que no hay deshacer...

https://twitter.com/pizarros
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Cambiar orden preguntas

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

PREGUNTA TIPO: OPCIONES

https://twitter.com/pizarros
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Vista preliminar del cuestionario / formulario

https://twitter.com/pizarros
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Permite elegir una temática de fondo del 
cuestionario/formulario

https://twitter.com/pizarros
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● COMPARTIR PARA RESPONDER
● COMPARTIR PARA ELABORAR

Lo vemos más adelante

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

PREGUNTA TIPO: OPCIONES

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

PREGUNTA TIPO: OPCIONES

● Ordenar opciones aleatoriamente.
● Menú desplegable (1 respuesta).
● Subtitulos.
● Varias respuestas.

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

PREGUNTA TIPO: TEXTO

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

PREGUNTA TIPO: TEXTO

● RESTRICCIONES: numéricos

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

PREGUNTA TIPO: CALIFICACIÓN

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

PREGUNTA TIPO: FECHA

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

PREGUNTA TIPO: CLASIFICACIÓN

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

PREGUNTA TIPO: LIKERT*
*no se puede calificar

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

PREGUNTA TIPO: ARCHIVO

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

PREGUNTA TIPO: ARCHIVO

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

PREGUNTA TIPO: ARCHIVO

Formato y 
tamaño

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: FORMULARIO

PREGUNTA TIPO: NET PROMOTER

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: secciones 

https://twitter.com/pizarros
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https://support.office.com/es-es/article/crear-un-formulario-con-microsoft-form
s-4ffb64cc-7d5d-402f-b82e-b1d49418fd9d
 

Formulario (por ejemplo, una encuesta o un sondeo)

Cuestionario (como un examen para los alumnos)

Elaboramos Forms

https://twitter.com/pizarros
https://support.office.com/es-es/article/crear-un-formulario-con-microsoft-forms-4ffb64cc-7d5d-402f-b82e-b1d49418fd9d
https://support.office.com/es-es/article/crear-un-formulario-con-microsoft-forms-4ffb64cc-7d5d-402f-b82e-b1d49418fd9d
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Elaboramos Forms: CUESTIONARIO

1º INCORPORAMOS EL TÍTULO

https://twitter.com/pizarros
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Funciona similar a los formularios.

Preguntas del mismo tipo que los 
formularios.

Se establece una puntuación a cada 
pregunta.

Se pueden incluir ecuaciones.

Elaboramos Forms: CUESTIONARIOS

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: CUESTIONARIOS

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: configurar

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: compartir

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: compartir

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: compartir

https://twitter.com/pizarros
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<iframe width="640px" height= "480px" src= 
"https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?
id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMUnOlK5j8zdLpZUlKJEuE7lUM
TUwRlFSWVRaWjNHQkFYMVlURVMyQUhMTC4u&embed=tr
ue" frameborder= "0" marginwidth= "0" marginheight= "0" 
style= "border: none; max-width:100%; max-height:100vh" 
allowfullscreen webkitallowfullscreen mozallowfullscreen 
msallowfullscreen> </iframe>

- Web del centro
- Blogs
- Sharepoint

Elaboramos Forms: compartir

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms: compartir

GENERA VENTANA NUEVA

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms

https://cutt.ly/5edCkie

https://twitter.com/pizarros
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Elaboramos Forms

https://cutt.ly/5edCkie 

Accede a esta URL y contesta a 
estas preguntas:

https://twitter.com/pizarros
https://cutt.ly/5edCkie
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Forms

● Exportamos datos a una hoja de 
cálculo.

● Visionamos los resultados en la 
nube.

● Elaboramos gráficos.

https://twitter.com/pizarros
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https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&la
ng=es-ES#FormId=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMUnOlK5j8zdLpZUlKJEuE7lUM1BRWTRNU
kZBUVhaWUNTTlhVNlJDOTk1US4u&Preview=%7B%22PreviousTopView%22%3A%22Non
e%22%7D&TopView=Preview 

https://cutt.ly/iw5t2Rm 

https://twitter.com/pizarros
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES#FormId=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMUnOlK5j8zdLpZUlKJEuE7lUM1BRWTRNUkZBUVhaWUNTTlhVNlJDOTk1US4u&Preview=%7B%22PreviousTopView%22%3A%22None%22%7D&TopView=Preview
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES#FormId=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMUnOlK5j8zdLpZUlKJEuE7lUM1BRWTRNUkZBUVhaWUNTTlhVNlJDOTk1US4u&Preview=%7B%22PreviousTopView%22%3A%22None%22%7D&TopView=Preview
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES#FormId=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMUnOlK5j8zdLpZUlKJEuE7lUM1BRWTRNUkZBUVhaWUNTTlhVNlJDOTk1US4u&Preview=%7B%22PreviousTopView%22%3A%22None%22%7D&TopView=Preview
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES#FormId=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMUnOlK5j8zdLpZUlKJEuE7lUM1BRWTRNUkZBUVhaWUNTTlhVNlJDOTk1US4u&Preview=%7B%22PreviousTopView%22%3A%22None%22%7D&TopView=Preview
https://cutt.ly/iw5t2Rm
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http://www.codigos-qr.com  

Generador códigos QR

https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&la
ng=es-ES#FormId=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMUnOlK5j8zdLpZUlKJEuE7lUM1BRWTRNU
kZBUVhaWUNTTlhVNlJDOTk1US4u&Preview=%7B%22PreviousTopView%22%3A%22Non
e%22%7D&TopView=Preview 

https://twitter.com/pizarros
http://www.codigos-qr.com/
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES#FormId=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMUnOlK5j8zdLpZUlKJEuE7lUM1BRWTRNUkZBUVhaWUNTTlhVNlJDOTk1US4u&Preview=%7B%22PreviousTopView%22%3A%22None%22%7D&TopView=Preview
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES#FormId=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMUnOlK5j8zdLpZUlKJEuE7lUM1BRWTRNUkZBUVhaWUNTTlhVNlJDOTk1US4u&Preview=%7B%22PreviousTopView%22%3A%22None%22%7D&TopView=Preview
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES#FormId=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMUnOlK5j8zdLpZUlKJEuE7lUM1BRWTRNUkZBUVhaWUNTTlhVNlJDOTk1US4u&Preview=%7B%22PreviousTopView%22%3A%22None%22%7D&TopView=Preview
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES#FormId=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMUnOlK5j8zdLpZUlKJEuE7lUM1BRWTRNUkZBUVhaWUNTTlhVNlJDOTk1US4u&Preview=%7B%22PreviousTopView%22%3A%22None%22%7D&TopView=Preview
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https://www.educa.jcyl.es/es/informacio
n/office-365
 
https://www.educa.jcyl.es/es/office365-
educacyl

soporte.office365@educa.jcyl.es

soporte@educa.jcyl.es

Tengo dudas o estoy atascad@ ...

https://twitter.com/pizarros
https://www.educa.jcyl.es/es/informacion/office-365
https://www.educa.jcyl.es/es/informacion/office-365
https://www.educa.jcyl.es/es/office365-educacyl
https://www.educa.jcyl.es/es/office365-educacyl
mailto:soporte.office365@educa.jcyl.es
mailto:soporte@educa.jcyl.es
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SI USAMOS UN ORDENADOR 
QUE NO ES NUESTRO, QUE ES 

COMPARTIDO.....

SIEMPRE, SIEMPRE 
CERRAR LA 
SESIÓN!!!!

Último consejo...

https://twitter.com/pizarros
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www.kahoot.it 

Codigo: __________

https://twitter.com/pizarros
http://www.kahoot.it/
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TAREA: Elaboramos Forms 

A) Elabora un cuestionario/formulario con 5 
preguntas (de distinto tipo) que las 
personas de “educacyl” lo puedan responder.
A. Genera un código QR para ese cuestionario.
B. Genera una URL corta.

Compartimos y respondemos al menos dos 
cuestionario/formulario + minería de datos

B) Elaboramos un cuestionario con 1 
pregunta para insertarlo en un vídeo 
(stream)

https://twitter.com/pizarros
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