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ANTES DE EMPEZAR,...

La videoconferencia no permite practicar en el
momento.

Las herramientas informaticas cambian casi dia a dia:
acceso, menus,...

El nivel es basico, con ideas para uso avanzado. El ritmo
sera lento al principio (uso basico del programa) y mas
rapido al final (usos avanzados).

Sugerencias: Usar el navegador Edge (de Microsoft),
cerrar las cuentas educa en ordenadores compartidos,
aprender a manejar bien microfono y altavoces, muchas
funciones se repiten en otras herramientas de Office, ...



CONTENIDOS

Introduccidon a OneNote.

OneNote on line de Educacyl.
— AUA. Acceso / Uso / Alumno

OneNote 365 de escritorio. AUA.
Class Notebook. AUA
OneNote para tablet y movil. AUA



Introduccion a OneNote




* Programa para hacer cuadernos de notas.

e Palabra que mejor define el programa: MULTI- (o poli-)

— Multiplataforma: Windows, Mac, Linux, Google, cualquier
sistema que admita navegacion web.

— Multidispositivo: Ordenadores, tablets, teléfonos moviles

— Multiusos: Agenda, cuaderno de asignatura, cuaderno de
aula, ...

— Multinivel (de conocimientos): Uso basico muy sencillo,
posibilidad de usos mas avanzados (Universidad).

— Multiusuario: Uso personal (agenda) y colectivo (cuaderno
digital de la clase).

— Multicontexto: Offline y online, presencial o a distancia.

« Y ADEMAS:

— Integracion en Office 365.
— Integracion en Educacyl (base de datos de usuarios).

— Permite superar la brecha digital (en comparacion con
Teams).




OneNote on line de Educacyl
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OneMote

ACCESO. No precisa instalacion, pero exige conexidn a internet y cuenta de
Microsoft. Es una version limitada del programa.

Puntos de partida: Educacyl (si no se bloquea), Office.com, Onenote.com.
PASOS 1. Usuario y contrasefia de Educacyl. 2. Acceso a la zona privada. 3.
OFFICE 365. 4. ONE NOTE.

Una vez iniciado el programa, hay que hacer clic en NUEVO BLOC DE
NOTAS, y escribir un nombre.

Q Educacyl OneNote

-I- Muevo bloc de notas

Nuevo bloc de notas

Mombre del bloc de notas



USO. En nuestro primer CUADERNO, el programa nos pide en primer lugar crear y dar nombre a
una SECCION, o apartado del cuaderno

OneNote ENRIQUE GONZALEZ ALONSO » Cuaderno de notas de profesor Cuadern...
Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Abrir en aplicacion de escritorio Q ;Qué desea hacer?
o
— Cuaderno de notas de profesor /D

o Este bloc de notas esta vacio.

Haga clic aqui o presione ENTRAR para crear una nueva seccién.

Nombre de seccidn X

Ezcriba un nombre de seccion:

Aceptar Cancelar




Las SECCIONES o PAGINAS son las partes basicas del cuaderno OneNote. Las secciones son los
apartados del cuaderno, las paginas los contenidos. La idea es similar a una carpeta
clasificadora. LA PRIMERA TAREA SERIA CREAR SECCIONES Y PAGINAS.

OneNote ENRIQUE GONZALEZ ALONSO » AGENDA AGENDA - Guardado

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Imprimir Q N OM BRAR PA,G I NAAbri

= AGENDA L2 ,

Dia 1

ENERO Dia 1 )
miércoles, 28 de octubre de 2020 16:37

FEBRERO Dia 2

MARZO Dia 3

ABRIL Dia 4

MAYO Dia 5

JUNIO Dia6

JULIO Dia7

AGOSTO Dia 8

SEPTIEMBRE Dia 9

OCTUBRE Dia 10

NOVIEMBRE Dia 11

+ Seccion + Pagina

PARA CREAR Y NOMBRAR SECCIONES Y PARA CREAR PAGINAS



LA SEGUNDA TAREA SERIA ADMINISTRAR NUESTRA ESTRUCTURA DE SECCIONES Y PAGINAS.

VOLVER A OFFICE 365 OneNote | ENRIQUE GONZALEZ ALONSO » AGENDA
Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista FAyuda Irnprimir ?
LISTA DE NUESTROS BLOC DE NOTAS = AGENDA £ ‘D, 1
{ Lista de blocs de notas Dia 1 Id

miércoles, 2

FEERERD Dia 2

MARZO Dia 3 -
]

Al listar nuestros blocs de notas se abre el PANEL DE NAVEGACION, que permite mostrar todo,
mostrar una parte, ocultar todo. Normalmente, cuando creamos la estructura de secciones y
paginas, mostraremos todo. Cuando trabajamos en una pagina, ocultaremos todo

OneNote ENRIQUE GONZALEZ ALONSO » AGENDA

Archivo Inicio Insertar Dibujar
Archiva Inicic Insertar Dibujar Vista Ayuda Irnprirnir {_}
Moteboaoks N
Notebooks im| = AGENDA jo.
. — S , B - [ Mostrartodo
i: AGEMNDA Mavigation Pane view ocptions Dia 1
B pruebamovil FEBRERO Dia 2 =1 M0 Mostrar secciones y paginas
W Claustros MARZO Dia 3 =1 0 Mostrar solo paginas
B Historial l ABRIL Dia 4 |
i: ] Ocultar todo

=



Las herramientas de administracion Las herramientas de administracion de las

de las secciones se activan con el paginas se activan con el botdon derecho del
botén derecho del ratdn situado raton situado sobre una pagina
sobre una seccion. AGENDA jo! )
- Dia 1
— AGENDA Dia 1 i .
EE Copiar
ENERQ Dia 1 Dia 2 T Pegar
Cambiar nombre de seccian Dia 3 2<  Eliminar pagina
FEBRERO 7<  Eliminar seccién [& Movero copiar
Dia-ﬂ PR -
MARZO Color de seccién ¢ i+ Mueva pagina
ABRIL ':;:' Mueva pagina Dia 5 -:
‘™ Pegar Dia 6 . _
MAYO - Nueva seccién ‘ al  Mostrar versiones
B Copiarvinculo a | N Loy % Copiar vinculo a esta pagina
JUNIO oo -oprvinede @ s seeaon Dia 8 E .A.hriren una pestafia nueva
ABRIL Dia 4
Para mover dentro de las
. , . MAYQ Dia 5
seccliones O paginas arrastramos il
con el ratdn JUNIO L
e
. Y Cerrar meni
Finalmente, el menu ARCHIVO . L
. ’ Informacion
nos permite IMPRIMIR y —
Imprimir
COMPARTIR l S i

Compartir

Acerca de




La primera tarea o actividad es escribir algo haciendo clic en una parte en blanco de la pagina.

OneNote trabaja con contornos, cuadros, o marcos, donde delimita todo lo que escribimos .

Podemos cambiar el tamaino del contorno, mover el contorno o dar formato a todo el contorno.
Dia 2

miércoles, 28 de octubre de 2020 16:37

LLY

Actividad para hoy. Redactar una lista de propdsitos de Afio Nuevo.
Cambiar el tarmafic del contorno

Dia 2 . ;

ierc 5, 28 d ctubre de 2020 16:37 - -
miércoles e octubre de 202 N K S av- A :

‘k
i
[
"‘.I]
i

[1]
4
W
[
4

a4k

Actividad para hoy. Redactar una lista de propdsitos de Afio Nuevo.

Esta forma de presentar el contenido puede llamarnos la atencion al principio. OneNote no
crea paginas como Word, sino que crea una especie de tablon de anuncios o corchera
infinita, sin margenes en ninguna direccion.

Una forma de aprovechar esta forma de presentacion es poner texto e imagen, texto y video,
etc.

b

Otra particularidad de la versiéon ONLINE. No podemos borrar, hay que utilizar
hacer y deshacer

Deshacer



Las opciones del programa (los menus) hacen referencia a lo que podemos hacer en una pagina

OneNote ENRIQUE GONZALEZ ALONSO » AGENDA AGENDA

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Imnprirnir ?

f_:l ENRIQUE GONZALEZ ALONSO

Abrir en la aplicacion de escritoric . Enviar comentarios a Microsoft |~ Compartir

E[ Motas eliminadas

Accesibilidad

PRIMERO, para ver bien los menus, desmarcamos
en “VISTA”, CINTA SIMPLIFICADA

ﬁ Comprobar accesibilidac

Cinta de opciones

Cinta simplificada

La primera parte del MENU INICIO ofrece varias posibilidades de edicidon de texto.
TRUCO. OneNote es una parte de Office365. Se puede maquetar un texto en Word y COPIAR /
PEGAR a ONENOTE

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Imiprirmir l,;,'l
ke N -
K Calibri Light W - iE-iS- A
c? Pegar N K § abc x,~ a¥~ i" =.

Copiar formato

Deshacer Portapapeles Texto basico

NOTA. Cortar, copiar, pegar no funciona online. Hay que usar CTRLX-C-V



Otras funciones del MENU INICIO son los estilos predeterminados, las etiquetas, la revisidn

ortografica y dictar.

Maormal Titulo 1

AaBbCc

AaBbCc AaBbCc

Titulao 2

Estilos

Como veremos, la version
completa del programa
permite BUSCAR etiquetas

por tipos

Titulo 3

AaBbCc

Titulo 4 @ﬂ

AaBbCc

@é‘ll
Et;queta

-

4

»F

I=
I=

N o NN

a

Etiqueta

-

Etiquetas

ABC

v

Ortografia

-

Quitar etiqueta

Tareas pendientes
Irmportante
Pregunta

Recordar mas adelan
Definician

Resaltar

Contacto

Direccion

Mimero de teléfono
Sitio web para visitar
Idea

Contrasena

Critica

Ortografia Dictar
Ortografia = Dictado

Hacemos clic en
DICTAR, leemos
un textoy el
programa crea
automaticamente
el texto.



El menu INSERTAR es de muy facil manejo. Los materiales que podemos insertar
enriguecen mucho nuestras paginas de OneNote. Esto nos puede permitir crear un
CURSO VIRTUAL a través de esta aplicacion

Archivo Inicio
I
A
Mueva MNueva Tahbla
pagina seccion -
Eloc de notas Tablas
’ Fari e
: &
Complementos de  Vinculo
Office
Complementos Vinculos

Insertar

Dibujar

—

i =
'._.E._r

o B

Imagen Camara Imagenes en

linea
Imagenes
e O &
L
Grabar Simbole  Emaj
audio - -
Grabacidn =~ Simbolos Emajis

Yista

Ayuda

|
O
|

Copia impresa del Archivo
archivo adjunto

Imprirnir

Archivaos

=

®

Adhesivos  Detallesdela Forms
reunion
Adhesivos Reuniones Farms

Los COMPLEMENTOS son una especie de APPS. Los vinculos son un comodin que
nos permite incluir todo (videos, documentos en OneDrive, el audio puede ser util
para idiomas. Detalles de la reunion se integra con Outlook.



El menua DIBUJO ofrece |la posibilidad de realizar anotaciones o figuras y resaltar. Puede usarse
una herramienta externa y luego insertar imagen. Lo ideal es usar un lapiz dptico, los resultados
con el ratdn son pobres. La opcidon de MATEMATICAS permite pasar operaciones matematicas a

texto y resolver ecuaciones.

Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Imprimir {_} Ak
Al al; +]=

Escribir Seleccién de Borrador Pluma Marcador de  Megre Azul  Verde FRojo Ceolorde  Grosor  Matematicas
recuadro resaltado DSCUro lapiz = -

Herramientas Color Estilo Matematicas

El menu VISTA ofrece opciones de visualizacion y herramientas de revision. La vista de lectura
presenta la pagina a pantalla completa, puede servir para presentar un documento en clase.
Autores y versiones permite revisar tareas de los alumnos. Las opciones de navegacion
permiten ver todo o solo las paginas y Notas eliminadas recuperar trabajo borrado. La cinta
simplificada hace que la barra de menus ocupe menos espacio.

Archive Inicic Insertar Dibujar Vista Ayuda Imnprirnir ? Abrir en la aplicz
o =] [] Cinta simplificad
. - |—_-—| vy —51 =Y |jb~ . inta simplificada
[z B B &) aQ & e
Vista de Vista de  Lector Color de Mostrar los  Versiones de  Motas Comprobar  Opciones de
edicién lectura inmersivo pagina -~ autores pagina  eliminadas accesibilidad navegacién -

Yistas del bloc de notas Configurar pagina Autores Versiones Accesibilidad Mavegacion Cinta de opciones



Una herramienta interesante es el LECTOR INMERSIVO. L
Sus funciones son: tamano, silabas, tipos de palabras, An =% L]
lectura

Q) Arbol

5 W 5

ciu-dad, a-mar, or-ni-to-rrin-co,

adv. S

de-ma-sia-do, cal-cu-la-do-ra

O =



La Ultima herramienta clave es COMPARTIR a través de ENLACE o VINCULO que pasaremos a
nuestros alumnos, por ejemplo a través del correo electréonico de OUTLOOK. Podemos indicar
gue el vinculo sea para todos, usuarios de Educacyl o personas concretas. Esta herramienta
permite crear cuadernos de tareas que el alumno hace y nosotros corregimos.

Enviar vinculo T 4

Configuracion de vinculos X

Cualguier persona con el vinculo puede
@ VET > ;Para quién quieres que funcione este

vinculo? Mas informacion

Cualguier persona que tenga el e

| vinculo

Usuarios de Educacyl que

tengan el vinculo

Agregar un mensaje (opcional)

ey .
i\s’é/] Personas que tienen acceso

Personas determinadas

m Otras configuraciones

D Permitir la edicion

{___}C} @ Establecer fecha de expiracian >

- Establecer contrasefa

Copiar vinculo Clutlook



Para terminar, recordamos las particularidades de la herramienta ONLINE.

1. Hemos puesto NOMBRE, pero no podemos cambiar nombre.

2. En ningun momento hemos usado GUARDAR o GUARDAR COMO, ni tampoco SALIR.

3. Si queremos volver a trabajar con nuestro bloc de notas, debemos repetir el proceso inicial:
Educacyl, usuario y contrasefia, acceso a la zona privada, OFFICE 365, ONE NOTE. Aqui, en vez
de NUEVO BLOC, vamos a MIS BLOC DE NOTAS.

+ Muevo bloc de notas Ubicacién de almacenamiento de los documentos nuevos: @ OneDrive

Recientes  Anclados  Mis blocs de notas  Compartidos conmigo Blocs de notas de clase ~ Descubrir

I|
(4

Finalmente, para gestionar aspectos clave de nuestro bloc, debemos ir a otra

Al aplicacion, ONE DRIVE. Alli es donde estda GUARDADO el bloc (en BLOC DE
NOTAS) y podemos abrir, eliminar, cambiar, nombre, compartir, etc.
@
Abrir >
Mis archivos
e Vista previa
|t D Nombre Compartir
Copiar vinculo
W Archivos de chat de Microsoft Teams
Administrar acceso
(o O Blocs de notas &
Eliminar
-, OneDrive D Mombre Mover a
iy e @ AGENDA & Copiar en

Cambiar nombre



ALUMNO. El alumno VE el bloc realizado por el profesor. Este bloc carece de
herramientas de edicion, se mantiene el lector inmersivo.

El alumno puede VER Y EDITAR un bloc de tareas de clase. Esto se consigue a través de
la opcidon COMPARTIR.

Si sdlo queremos que el alumno VEA un bloc, lo mas sencillo, pero no lo mas seguro, es
permitir el acceso a CUALQUIER PERSONA.

Para crear un bloc que puedan editar profesor y alumno, debemos compartir con
PERSONAS DETERMINADAS, indicar el correo educa del alumno y permitir la edicion.

Configuracion de vinculos

;Para quién quieres que funcione este

VISTA DEL ALU M NO wvinculo? Mas informacion

@ AceND x [ T TN TN W Cualquier persona que tenga el

o— L ) ) ) ) ; ) e vinculo
“ o ‘@' U &% https://educajcyl-my.sharepoint.com/personal/egonzalezalon_educa_jeyl_es/_layouts/15/Doc.as

Usuarios de Educacyl que

tengan el vinculo

AGENDA Dq_.?. Lector inmersivo -
Py .
_ (&%) Personas que tienen acceso
= AGENDA , e
Dia 3 .
MARZO Dia 1 - Personas determinadas
miércoles, 28 de octubre de 2020  16:37
ENERO Dia 2
FEBRERO Dia 3 APRENDEMOS A MAQUETAR TEXTO EN ONE NOTE. Otras configuraciones
ABRIL Dia 4 |:| Permitir la edicién
MAYQ Dia 5

Establecer fecha de expiracion

= Establecer contrasefia




OneNote de escritorio




ACCESO. El programa se instala fisicamente en nuestro ordenador y accedemos a él a través de
un acceso directo del escritorio o con buscar. La velocidad de trabajo es mayor. Hay mas
funciones. No necesitamos estar siempre conectados, es decir podemos trabajar offline. Pero
seguimos necesitando cuenta de Microsoft y conexidon para sincronizarnos con la nube porque la
herramienta OneNote tiene poca utilidad si no tenemos conexion.

Lo primero que tenemos que hacer es instalar el programa. Tenemos dos posibilidades.

1. Accedemos a Educacyl, Office365, INSTALAR OFFICE. Debemos tener en cuenta lo
siguiente.

1 _A. Es recomendable comprobar si nuestro Windows es de 32 o 64 bits y elegir el archivo
de instalacion correcto a través de una instalacion PASO A PASO.

1 B. Office365 puede generar conflictos con instalaciones anteriores de Office o de otros
programas similares.

1_C. Office365 necesita una cuenta educacyl para funcionar bien, tanto si estamos
conectados como si no.

Instalar Office

CifFi~a Q6 E
UiTice 3bo

Office 365 T Cargary abrir.. =~



Es posible INSTALAR OFFICE con la opcion por defecto (APLICACIONES). Recomendamos
una instalacion paso a paso. OTRAS OPCIONES, VER APLICACIONES, INSTALAR OFFICE

| &=

Instalar Office

Aplicaciones de Office 365
Incluye Outlock, Onelrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint y muchos mas.

Otras opciones de instalacion
Selecciona otro idioma o instala otras

aplicaciones disponibles con tu suscripcian,

Aplicaciones y dispositivos

Office

Idioma & Versian

| espafiol (Espafia, aIfabetiE

DISPOSITIVOS

Skype Empresarial

Idioma Yersign Edician

2 Aplicaciones y disposit... B sus

Puede instalar Office en 5 equipos PC o Mac, en 5 Compruebe d
tabletas y en 5 smartphones como maximo. dispone,

Instalar Office

Ver aplicaciones y dispositivos

Ver aplicaciones y dispositivos

G EEREEEFE O  a

Instalar Office

| English (United States) [=] [ Instale Skype Empresaria = Instalar Skype




Otra opcidn a tener en cuenta es INSTALAR SOLO ONE NOTE. Microsoft ofrece descarga
gratuita a través de onenote.com (descargar one note)

&« c @ © & https;//www.onenote.com/Download?omkt=es-ES

OneNote

Obtenga OneNote en su equipo PC
gratuita

Funciona con Windows 7 y las versiones posteriores, asi como con OS X Yose

Descarga gratuita

Un complemento interesante es OneNote WebClipper, también gratuito

Guardar cualquier
contenido de la web en

: The Leaning Tower of Pisa
OneNote con un solo clic

Agregue OneNote Web Clipper al explorador
web para poder guardar, anotar y organizar
cualquier elemento desde la web.

ciip

Obtener OneNote Web Clipper para Firefox

OneNote viene por .‘"““_
defecto en Windows 10

OneNote for Windows 10

Outlook



USO. La estructura (blocs, secciones, paginas) y menus son muy similares. Hay mas
posibilidades, trabajamos mas rapido, podemos abrir y guardar el bloc de notas, podemos
eliminar elementos. No podemos cambiar nombre (en OneDrive).

Las secciones se situan arriba y paginas a la derecha, esto puede modificarse

Dia1 - OneNote ENRIQUE GONZALEZ ALONSQ (EG

Archivo  Inicio  Insertar  Dibujar  Historial ~ Revisar ~ Vista ~ Ayuda  Bloc de notas de clase

[t AGENDA v | ENERO | FeeReR0  maRzo | ABRIL |(MAYO junio  [Jutio " (Acosto ) (sa
Buscar (Ctrl+]) /Ov

Dlla 1 7 + Agregar pagina

miercoles, 28 de octubre de 2020 16:37

Dia1
Dia2
Dia 3
Diad
Dia5
Diab

A ifFelz
1 Afo Nuevo!

Dia 11
Dia12
Dia13

Dia14
Dia15

Fotografia de Ao Nuevo.



La barra de herramientas Administracion Administracion
superior puede personalizarse de blocs de secciones

Archivo  Inicio  Insertar  Dibujar  Historial ~ Re

MNOVIEMBRE =~ DICIEMBRE  +

Archivo Inici  Personalizar barra de herramientas de acceso rapido '|::: AGENDA ~ | eneRO  “Fesrero | marzo DAl
||__:= AGENDJ ¥ Afras -|—;lgr&gar&| Bloc de notas g
Adelante
Dia 1( v Deshacer MARIA en Educacy
Id
Rehacer @
migrcoles, ]
Imprimir

Mi bloc de notas

Vista previa de impresidn

Pluma favorita 1 Administracion
Bloc en aplicacion de escritorio ..
Pluma favorita 2 de paginas
Pluma favonta 3
Historia' (4.
Pluma favorita 4 Buscar [Ctrl+J]
Marcador de resaltado favorito 1 _|_ A r -
gregar pagina
o AGENDA J
¥ Modo mouse/tact]
Dia 1

Mas comandos.. Abrir otros blocs de notas

Mastrar debajo de la cinta de opciones

”__D Motas rapidas



, Informacion del bloc de notas
MENU

ARCHIVO

{nl Informacién

[} Muevo MARIA en Educacyl @ £

B Abrir Configuracién https://educajcyl-my.sharepoint.com/personal/maria_gonfer_7_educa_jeyl_es/_.. Ver estado de Abrir copas de
¥ (&) No se estd sincronizando, sincronizacidn seguridad
Q.Invitar personas a este bloc de notas Ver blac de notas
Imprimir
Comparti Mi bloc de notas
Eepora Configuracidn Ci\Users\Asus\Decuments'\Blocs de notas de OneMote\Mi bloc de notas
v E‘qtnmuartiren lared o la Web Ver bloc de notas
Enwiar
Bloc en aplicacion de escritorio
Configuracién Ci\Users\Asus\Documents\Blocs de notas de OneMote\Bloc en aplicacicn de es..
¥ E&Cnmuartiren |a red o la Web Ver bloc de notas
Historiat
Configuracién https://educajcyl-my.sharepoint.com/personal/egonzalezalen_educa_joyl_es/ |...

w

FQ.Inw.ritar personas a este bloc de notas Ver blac de notas

Cuenta

Comentarios

Opciones




MENU INICIO. LA PRINCIPAL NOVEDAD ES LA POSIBILIDAD DE ELIMINAR Y LA DE BUSCAR

ETIQUETAS POR TIPO.

Archivo  Inicio  Insertar ~ Dibujar  Historial  Revisar  Vista  Ayuda  Bloc de notas de clase
r 1 o—
ﬁ Calibrilight ~ 20 vi=vi=~ == A Titulo1 Tareas pendientes (Ct V| g @
[D w Importante (Ctrl+2) |~ :
Pegar . NKSamxe £«A. =, Titulo 2 _ _| Etiquetade Buscar | Enviar pagina por
« < Copiar formato - : - X 7 Pregunta (Ct3) tarea pendiente etiquetas | correo electrénico
Portapapeles Texto bésico Estilos Etiquetas Correo electranico

MENU INSERTAR. NOVEDADES: HOJA DE CALCULO, VIDEO EN LINEA, GRABAR AUDIO Y

VIDEO Y LAS PLANTILLAS

Archivo  Inicio  Insertar  Dibujar  Historial  Revisar  Vista  Ayuda  Bloc de notas de clase
LB R )8 ER Ge MB00R
y @+ -1 =9 L@ o ~@ ©)
Insertar | Tabla | Copiaimpresa Datos adjuntos Hojade | Recortede Imagenes Imagenes | Video | Vinculo | Grabar Grabar | Fecha Hora Fecha
Espacio & dearchive  delarchive calculo~ | pantalla enlinea | enlinea audio  video y hora
Insertar | Tablas Archivos Imdgenes Multimedia | Vinculas Grabacidn Marca de tiempo

Plantillas v . . .

Usar siempre una plantilla especifica
Agregar una pagina

Agrega una pagina basada en una de las
plantillas siguientes,

Académico
En blanco
Negocios
Decorativo

Programaciones

Seleccione la plantilla que desee usar para toda
las paginas nuevas de la seccion actual,

5in plantilla predeterminada

Crear nueva plantilla

(uardar la pagina actual como plantilla

SRIORN©

Plantillasde | Ecuacion Simbolo | Adhesivos
pagina * & =
Paginas Simbalos Adhesivos



MENU DE DIBUJO. EL LAPIZ TIENE MAS OPCIONES, SE ANADEN MAS FUNCIONES

Archivo  Inicio  Insertar  Dibujar  Historial  Revisar  Vista  Ayuda  Bloc de notas de clase

Al A 4 A 4 / At iy T
M0 ) Q R ACAAACA L e D NN [ £ X B A g

Escribir Seleccion Borrador / / 4 / / ‘ ‘ Colory Mo v nsertar Organizar Entrada de lapiz
At T L] T A A& L 3 . !
de lazo v _od 2 Grosor O “-I_x /l? ESpaCio v a matematicas
Herramientas Formas Editar Convertir

MENU DE HISTORIAL. SIRVE PARA REVISAR TRABAJOS DE ALUMNOS Y RECUPERAR ELEMENTOS
BORRADOS

Archivo  Inicio  Insertar  Dibujar  Historial  Revisar  Vista  Ayud:

2 O QB a W

Marcar como | Ediciones  Buscar Ocultar | Versiones de Papelera de reciclaje
lefdo ~ recientes ¥ porautor autores | pagina~  del bloc de notas ~

Sin leer Autores Histarial

MENU VISTA. MEJORA LAS OPCIONES DE PRESENTACION Y PERMITE USAR EL BLOC DE NOTAS
COMO PIZARRA Archvo  Inido  Insertar  Dibujar  Historial  Revisar  Vista  Ayuda  Bloc de notas de clase

EE O AE B 1579\@21‘;? ad 0

Vista VistaPagina Acoplaral | Color de Renglones Ocultartitulo  Tamafie | Alejar Acercar - - Nueva Mueva ventana Nueva nota Mantener
normal completa escritorio | paginar v depdgina | de papel «+Anchodepagina | ventana  acoplada &l margen  visible
Vistas Configurar pagina Zoom Ventana

MENU BLOC DE NOTAS DE CLASE (EN EL APARTADO SIGUIENTE)

Archivo  Inicio  Insertar  Dibujar ~ Historial ~ Revisar  Vista  Ayuda  Bloc de notas de dase

L T E & © B & @ ¢

Distribuir Distribuir nueva Distribuir biblioteca | Revisartrabajo | Crearblocde  Agregaro Agregaro  Administrar | Conexiones | Desarrolle  Ayuday
paginav  seccion de contenida dealumno~ | notas de clase quitar alumnos quitar docentes blocs de notas = profesional ~ comentarios ~

Contenido Revisar Administrar Conexiones Recursos



Class Notebook (bloc de notas de
clase)




ACCESO. Puede parecer compleja al principio, pero no es asi. Consiste en crear de forma
automatica una estructura muy completa de blocs de una clase, incluyendo cuaderno del
profesor, cuaderno de los alumnos y un espacio comun

Hay muchas formas de acceder al bloc de notas de clase.

1. Office 365 de Educacyl. Online. Sin embargo ha desaparecido el acceso. Debe utilizarse la
siguiente URL: https://www.onenote.com/classnotebook

2. OneNote de escritorio, menu bloc de notas. Online y offline

3. A través de Teams.

Esta aplicacion puede utilizarse a través del programa OneNote instalado en nuestro ordenador

o en versiones online. En todos los casos exige conexidn a internet y cuenta de Microsoft.

MENU BLOC DE NOTAS, ONE NOTE

Archivo  Imicio  Insertar  Dibujar  Historial  Revisar  Vista  Ayuda  Bloc de notas de dase

L I 1
s B B s v B & 0
N - | £
Distribuir Distrbuir nueva Distribuir biblioteca | Rewvisartrabajo | Crearblocde  Agregaro Agregaro  Administrar | Conexiones | Desarrollo Ayuday
pagina~  seccion ¥ de contenido dealumno~ | notas de clase quitar alumnos quitar docentes blocs de notas - profesional ¥ comentarias ~

Contenida Revisar Administrar Conexiones Recursos


https://www.onenote.com/classnotebook

o EdUCﬂC}" Class Notebook

Te damos la bienvenida al Bloc de notas de clase de OneNote

Te ayucaramas 3 crear un blog ce notas para que puadas utlizarlo en dase

v 1 Agregar nombre de bloc de

2 Introduccidn al bloc de notas

3 Agregar otro profesor

Agregar nombres de alumnos

Disefiar espacios privados

b Vista previa

Listo

Agregar o quitar alumnos

Agregar o quitar
profesores

(©) ;Cul es el nombre de la clase?

Este serd el nombre del bloc de notas de clase

Acceso a través de la web. El
programa es muy sencillo.

La primera tarea es crear un
bloc de clase, esto se realiza a
través de un proceso paso a
paso

Por gjemplo, "Biologia 3, tema 2"

Siguiente



USO CON TEAMS. Se crea una pestaiia BLOC DE NOTAS por defecto cuando creamos un Teams
General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Trabajos Notas

Le damos la bienvenida a Teams y OneNote

Seleccione dénde desea empezar

\ ™
4 i‘f Ly
Cargar materiales de clase Buscar ayuda y aprendizaje Pod e m OS Crea r b | OC d e n ota S
o abrir un bloc ya existente
< Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Trabajos Notas —+
Teams y OneNote
General Proporciona a los alumnos un espacio privado para las notas

y un lienzo para que colaboren en él.

Configurar un bloc de notas de clase de OneNote

Bloc de notas en blanco

Desde &l contenido del bloc de notas
existente



Contenido del Bloc de notas

con espacios y permisos
diferenciados para
profesores y alumnos

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Trabajos Notas +

Aqui esté lo que obtiene en Teams y OneNote Bloc de notas:

Espacio de colaboracion

Las notas de equipo se almacenan aqui para
que todos los usuarios puedan verlas. Todos

los canales tendran secciones aqui.

Biblioteca de contenido

Publica los materiales del curso para los

alumnos.

Seccion Solo profesor

Un espacio privado para los profesores

Eloc de notas de estudiante

Un espacio privado para cada alumno.

Q El profesor puede editar el contenido

¢ El alumno puede editar el contenido

R El profesor puede editar el contenido

¢ El alumno solo puede ver el contenido

R El profesor puede editar el contenido

¢ El alumno no puede ver el contenido

Q El profesor puede editar el contenido

p‘ﬂ El alumno puede editar su propio contenido,
pero no puede ver los blocs de notas de

otros alumnos



Creacion de bloc de notas en Teams. Conviene no crear todo porgue supone confusion
para el alumno. Debemos crear sélo lo que vayamos a utilizar. Una estructura de
cuaderno del alumno con apuntes y deberes puede ser suficiente.

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Trabajos Notas -

Configure las secciones de espacio privado de cada alumno.
Configure las secciones de ESPaCiO PriVﬁdO de cada alumno. Utiliza |as SUEJE'l'EﬂfiES 5 guierte; o crea las tU'jEIS propias.

Utiliza las sugerencias siguientes o crea las tuyas propias.

B Teamsy OneNote Bloc de notas B! Teamsy OneNote Bloc de notas

M Nombre del alumno |i Nombre del alumno
| Material entregado X ' Deberes
' Notas de clase X
[ Apuntes
I Deberes X

+ Agregar seccion

' Cuestionarios X

-+ Agregar seccion



El programa permite inscribir, borrar y anadir alumnos existentes en la base de datos de |a

Junta. El problema es el alumno con nombres muy comunes. En estos casos debemos
consultar al equipo directivo.

Agregar' alumnos nuevos
51 no se reconoce el nombre de un alumno, puede significar que no est3 en el directaric.

Maria Garcia Garcia

MARIA GARCIA GARCIA
MARIA GARCIA GARCIA
MARIA GARCIA GARCIA
MARIA GARCIA GARCIA
MARIA GARCIA GARCIA
MARIA GARCIA GARCIA
MARIA GARCIA GARCIA
MARIA GARCIA GARCIA
MARIA GARCIA GARCIA
MARIA GARCIA GARCIA
MARIA GARCIA GARCIA
MARIA GARCIA GARCIA
MARIA GARCIA GARCIA
MARIA GARCIA GARCIA

MARIA GARCIA GARCIA DE PEREDA
MARIA GARCIA GARCIA SCHERFDRE

Muostrar 16 resultados

Agregar miembros a Teams y OneNote

Alumnos

Profesares

maria gardia garcia

R

MG

MG

MG

MARIA GARCIA GARCIA
MGARCIAGARCIATA

MARIA GARCIA GARCIA
MARIA.GARGAR.3

MARIA GARCIA GARCIA
MARIA.GARGART

MARIA GARCIA GARCIA
MARIA.GARGAR.20

MARIA GARCIA GARCIA
MARIA.GARGAR.24

Cerrar



Los menus de los blocs de notas son los mismos que hemos visto en apartados anteriores. Se
anaden funciones para repartir o distribuir material a los alumnos y la creacion de subgrupos. EL
ALUMNO SOLO VE SU CUADERNO Y NO ACCEDE A ESTE TIPO DE MENUS

Archivo Inido  Insertar  Dibuar  Vista  Ayudz  Bloc de notas de clase Abriren el explorador v Q' ;Qué desea hacer? s

l;j Distribuir pégina v =, Distribuir nueva seccién v f@ Copiar en la biblioteca de contenido @ Revisar trabajo del alumne | [ Administrar blocs de notas @:‘ Desarrollo profesional v }{J\_v]v

> Te Distribucién individual X Distribuir pagina X Distribucion entre blocs de ... X Distribucion en grupos X
Selecciona los alumnos a los que deseas Selecciona la seccién de alumnos en la Selecciona dénde desea distribuir los Selecciona los alumnos a los que quierss
distribuir Tema 1 que quieres distribuir Tema 1 blocs de notas Tema 1 distribuir Tema 1
O
i i i Equipo A
[] A ANA GONZALEZ FERNANDEZ I Cusstionaros [] B Teams y OneNote Bloc de notas [ Equip
[] B Historiat

I Deberes

Il Material entragado [] B Trabajo final Enrique Gonzlez Alo...

l Notas de clase

Archivo Inicie  Insertar  Dibujar  Vista  Ayuda  Bloc de notas de clase Abriren el explorador v Q' jQué desea hacer? #

Q Distribuir pagina v El Distribuir nueva seccion v f@ Copiar en la biblioteca de contenido [—\; Revisar trabajo del alumno i Administrar blocs de notas @:\ Desarrallo profesional v ;'{7\/

Distribuir nueva seccion X Distribuir nuavo grupo de se.. X
Tema 1 7

Nombra la nueva seccion que deseas distribuir El nombre del nuevo grupo de secciones y

a cada alumno seccionas que desea distribuir 2 cada alumno

Nueva seccion
‘ Nueva grupe de secciones

' [

m NUE\'B SE{Ciél"
l Lecturas

Nueva seccion

+ Seccion

Repaso del Tema 1

Repaso del Tema 1 ‘




OneNote para tablet y movil




ACCESO. Esta sera seguramente la forma que tendran nuestros alumnos de trabajar con
ONENOTE. En este caso se trata de apps que descargamos de las tiendas de aplicaciones (Google
Play, AppStore,...) e instalamos. Necesitamos cuenta de Microsoft y conexién de cualquier tipo a
Internet. La navegacion en paginas y secciones se adapta al tipo de dispositivo. Las posibilidades
de edicidn son algo mas limitadas. A cambio, el trabajo con audio y video es, posiblemente, mas
facil que en el PC. Otra ventaja de la tablet es la superficie tactil y uso de lapiz digital.

USO. En TABLET, podemos ver la Para trabajar de forma adecuada con

estructura y afadir notas rapidas la aplicacion debemos INICIAR SESION

sin iniciar sesion con nuestra cuenta EDUCA. Todo lo
realizado en el dispositivo se

Oneboie

sincronizara en la nube.

Sin titulo
Wi blor da nodm v Hotaa e

nikdara

1 Plrginas pohe.

B MiBeedana.

BS Microsoft
Iniciar sesion

Correo electronico, teléfono o Skype

¢Mo tiene ninguna cuenta? Crear uno.



Una vez iniciada sesion,
podemos navegar por el blocy
crear blocs, secciones y paginas

=l .

OneMote

& ENRIQUE GONZ.

Ty Paginas recien.. ' EMERO Dia 1
B EMRIGUEEnE. l FEBRERO Dia 2 Fotografia de Afio |
@ | AGENDA ' MARZO Dia 3
Mas blocs de notas ' ABRIL Dia 4
l MAYD Dia §
l JUNID Dia &
' JULIG a7
' AGODSTO Dia &
' SEPTIEMERE Dia®d
' OCTUBRE Dia 10
| MOVIEMBRE Dia 11
' BICIEMBRE Dia 12
Dia 13
Dia 14
Dia 15
-+ Eloc +  Seccian + Pagina

Y para editar la pagina contamos con
diversos menus de ediciéon. El ALUMNO VE
LO MISMO CON O SIN MENUS DE EDICION

— ENERO

\I[#{el INSERTAR DIBUJAR VISTA

Dia 7

— ENERO inicio BIYSS:i/':8 DIBUJAR  VISTA

p— ENERO inicio  INSERTAR EDIIN:E VISTA

VVVV VY V¥ H (s Detener
— ENERO IniclO INSERTAR  DIBUJAR IREIZ

&j Color de pdagina

D Papel



La aplicacidon en teléfono movil es similar. Permite realizar notas rapidas sin conexion. una vez
conectados, podemos navegar por el bloc (algo peor que en la tablet) y ver o editar el
contenido de las paginas. Se mantienen las ventajas de audio, video y superficie tactil.

% . 49% = 2745

[ BN T 437%822:06
PR a ¢ <  Paginas recientes
OneNote: Guardar ideas..
u Microsoft Corporation
43% +500 M @
804 mil resenas Descargas Seleccion de nuestros e:

%

&

Tome notas de todo lo que quiera recordar.

Haga clic en + Pagina para crear una nueva nota.
También te puede interesar...

ri-EI &

Microseft Teams  Microsoft Outlcok  Adobe Acrobat Mn l“ D\ D
42% 44% Reader: consult. Blocs de notas Buscar Motas rapidas
46 % 4:

Bloc de notas avanzado para capturar ideas




INICIO DE SESION CON NUESTRA CUENTA DE EDUCACYL

BN T 4 48% @ 21:48 = - & $ 8 T .4 39%822:00
) ) — Blocs de notas +
Bienvenido a OneNote m: Microsoft
Tome notas. Organicese. “ egonzalezalon@educa.joyl.es (Ej Paginas recientes
Escribir contrasefa
0 A B ENRIQUE en Educacyl
Contraseda
K Mas bloes de notas
l] A00widd su contrasefia?
» 4 Iniciar sesion

Correo lectronico, teléfono o nombre de usu...

I Q 2

Términos deuso  Privacidad y cookies
! Blocs de notas Buscar MNotas répidas



|

e

Ewf F 039%822:00

Mas blocs de notas

BLOCS DE NOTAS PERSOMALES

Agrega tu cuenta de Microsoft
personal para obtener mas blocs de
notas

BLOCS DE NOTAS ESCOLARES O PROFESIOMALES

AGENDA

educajoyl-my.sharepoint.com/.../Blocs de notas

Claustros
educajoyl-my.sharepoint.com/.../Blocs de notas

Cuaderno de notas de profesor
educajoyl-my.sharepoint.com/.../Blocs de notas

Educacidn distancia profesorado - Ve..,

educajoyl.sharepoint.com/_../SitefAzsats

Historial

educajcyl-my.sharepoint.com/.../Blocs de notas de..

MARIA en Educacyl

educajocyl-my.sharepoint.com/.../Documents

s

<  AGENDA

SECCIOMES

EMERD

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYD

JUMIO

JULID

il

AGOSTO

' SEPTIEMEBRE

l falannBislslms

]

Blocs de notas

Q

Buscar

NAVEGACION EN BLOCS, SECCIONES Y PAGINAS

0% = 2201

+ o

o

Motas rapidas

ENERO
AGENDA

PAGINAS
Dia 1
Dia 2
Dia 3
Dia 4
Dia 5
Dia 6
Dia ¥
Dia &

Dia9

in Q

Elocs de notas Buscar

Rl F,

o

0% @ 2202

o

Motas rapidas



Edicion o creacion de una pagina. El alumno VE o VE y EDITA en funcidén de los

permisos que tenga.
L £l T o4 38%E 2204

- 9 Oy

Dia 4

miércoles, 28 de actubre de 2020 16:37
APRENDEMOS ESTILOS, ETIQUETAS Y DICTA

Texto normal

Titulo 1

¥r  Cita médica
i1 Doctor Cita, Cf Ancha

., 987 123 456

Gd BN T 438%822:04
& ") v
n] DoOCtor Lito, Lf Ancha
, 987 123 456
|
@ \D} 0 = : >
* ¥ © © © &

OWERTY U |0 F
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4 ZXCVBNM @

< o
2123, @ ) e



ldeas, sugerencias

Posibles formas de organizar un bloc. Por
asignaturas, por semanas, por proyectos,...

Vista de lectura como pizarra digital.

Gamificacion. Juegos tipo escaperoom a traves
de la estructura de secciones y paginas y uso
de contrasenas.

Integracion con teams. Compartir pantalla de
cuadernos de alumnos.






