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TUTORIAL TEAMS
12 ESCENARIO: ATENCION ALUMNADO CUARENTENADO

1. Se va a utilizar TEAMS para enviar las tareas y como via de comunicacién con los
alumnos en el caso de que los alumnos estén cuarentena por tener una PCR
postiva, tener sintomas compatibles con COVID o por ser contactos estrechos de
un caso positivo. A continuacién, tenéis un pequefio tutorial para saber dénde y
como encontrar las tares y también cdmo devolver las tareas y plantear dudas.

2. Abrimos teams. Y podremos comprobar las alertas donde aparezca una sefial roja.
En la imagen inferior, podréis observar que hay avisos en la pestafia de actividad,
de chat y de tareas. Es conveniente revisar todas las pestafias que estan marcadas
en rojo, aunque es muy probable que la alerta se deba al mismo mensaje/tarea.

3 & Unirse a un equipo o crear uno

Equipos

o] ]
- . .7 .5
:..u;_».w ey -
% e ¥ [ e
» e .

CURSO I5 A-B-C 2020~

PRUEBA PARA TUTORIAL CURSO I5B 2020-2021 2021

3. Al seleccionar, tanto la pestafia tareas como la de chat, localizo la tarea que ha
puesto el profesor para el alumno. Desde las dos pestanas opdemos acceder. Se
visualiza de diferente manera. A continuacién se expone un ejemplo de cada una
de ellas.
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Ejemplo de visualizacion desde “chat”:

Micn)soﬁ feams q —

Chat ~ Y @ B, Assignments Chat Tareas Acercade
Recents & Al usar Taress, acepta la Condiciones de uso y la Declaracion de privacidad,
e Assignments 1231
Lengua | Vencimiento 28 de oct EEm
Lengua
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i Debemos de seleccionar “ver
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-Wea tarea” para acceder a las

instrucciones.

Ejemplo de visualizacion desde “tareas”:

Microsoft Teams Q — _

.’ Asignado

Para ver las asignaciones anteriores, vaya a un equipe de clase individual Debemos de SeleCCiOl’lar y
Lengua _ pinchar sobre la tarea para
PRUEBA PARA TUTCRIAI Vence marfiana a las 23:59

acceder a las instrucciones.

> Completado

4. Al acceder a la tarea, tanto desde la pestaiia de chat como de la de tareas, se
puede ver las instrucciones que se deben seguir, si hay algin documento adjunto,
el area al que pertenece, la fecha de vencimiento...

< Volver

Lengua _ Area y fecha de vencimiento

Vence mafiana a las 23:59

Instrucciones _ Instrucciones del profesor

Hacer los gjercicios 3-4 y 5 de la pagina 15 del libro de lengua

Materiales de referencia

B st _ Archivos adjuntos
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5. Realizar la tarea siguiendo las instrucciones del profesor. Una vez realizada,
adjuntar, en el caso de ser necesario, el trabajo (puede ser una foto del cuaderno,
un archivo Word, un Excel, seguir las instrucciones marcadas por el profesor). Para
ello, se debe pinchar sobre el clip, donde dice “agregar trabajo”. Posteriormente,
pinchar en “entregar”.
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Lengua Sin puntuacion
Vence mariana a las 23:59

Instrucciones

Hacer los ejercicios 3-4 y 5 de la pagina 15 del libro de lengua
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