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INSTRUCCIONES TEAMS PARA EMPEZAR
A FUNCIONAR DESDE LA PERSPECTIVA
DEL MAESTRO/A

Lo primero que tenemos que hacer es seguir las instrucciones enviadasnailias fa
para instalar o accedalTeams.

Una vez dentro de la aplicaai pinchamos en equipos y nos satdtodos los equipos a
los que pertenecemos.
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En publicaciones se ven las actividades mandadas a las que se puede acceder
directamente pinchando en AView assignment o
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e &) Assignment details have been modified.
& Responder
g JOSE ZAMORANQ CRESPO ha agregado a ALEJANDRO JOSE GARCIA APARICIO al equipo.
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En |Ia zona archivos, podemos subir documen:i

Sharepoint.

Bloc de notas, es como uparpeta en lgfque podemos guardar los trabajos mandados
por los nios cumentos colaboralivoAdemas se puedemsignar actividades
distintas a cada uno s alumnos para atender a Isidagres decir, a unos se le
fuerzo.
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Te damos la bienvenida al Bloc de notas de clase

General

Tu Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digital en el que toda la clase puec
almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mano, datos adjuntos, vinculos,
archivos de voz y video, y mucho mas.

Cada bloc de notas esta organizado en tres partes:

1. Blocs de notas de estudiante : espacio privado que comparte el profesor con cada alumne. Los profesores pued
acceder a todos los blocs de notas de estudiante, pero los estudiantes solo pueden ver el propio.

2. Biblioteca de contenido : espacio de solo lectura en el que los profescres pueden compartir decumentos con lo:
alumnos.

3. Espacio de colaboracién : espacio en el que toda la clase puede compartir, organizar y colaborar.

En el apartado tareas es donde vamos a crear las diferentes tareas.
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Préximamente

Borrad
4° de Primaria C. E. I. P. "Sa... - 7 Bomadores
“ Asignado (4)

General
3/8 han entregado

DIVISION
Vence hoy a las 23:59
REPASO DE LENGUA 22 EVALUACION 3/8 han entregado
Vence hoy a las 23:59

Archivos DIVISIONES 1/8 han entregado
Vence hoy a las 23:59
Encuesta SELFIE 2/8 han entregado
Vence el 30 de marzo de 2020 23:59
> Con calificacion
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Para crear una tarea pulsamosi@rean y nos sale el siguiente desplegable.
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General
DIVISION 3/8 han entregado

Vence hoy a las 23:59

REPASO DE LENGUA 22 EVALUACION 3/8 han entregado

Vence hoy a las 23:59

DIVISIONES 1/8 han entregado

2/8 han entregado

Tarea

Cuestionario

Desde existente
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Si pinchamos en tarea nos sale la siguiente verdande pondremos ¢itulo de la
tarea, lagnstruccionesy podremos agrey un recurso (ficha, enlace yemageg ).
Ademas podemos asignar puntu@tia la tarea, si no es para todos los alumnos émbi
lo podremos indicar, la fecha y la hora de finaliaade las tarea, y pinchandbajo
dd todo enfieditaib podremos asignar una fecha de publi@aca la tarea (por si la
queremos publicar en uriad/ horadeterminadp

& Busque o escriba un comando e -
< Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas Notas —+ O

>
.
Nueva tarea Descartar Guardar
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Titulo (obligatoric)

Escribir titulo

General
) Agregar categoria
Instrucciones
Especificar instruccior
& Agregar recursos
Puntos
Sin puntos
£ Agregar criterio de evaluacion
Asignara
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Fecha de vencimiento Hora de vencimiento
sab., 28 de mar. de 2020 ] 23:59 ©
La tarea s publicaré de inmediato. Se permiten las entregas atrasadas. Editar
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PINCHANDO EN fAGREGAR RECURSO8 NOS SALE LA SIGUIENTE
VENTANA. AQUI CARGAREMOS RECURSORUE FODEMOS TENER EN LA
NUBE ﬁONEDRIVjV EN EL BLOC DE NOTAS DE

A

VINCULO O |UNA FICHA GEN, ARCHIVOé QUE TENGAS EN
ORDENABSR.

OneDrive
v (] MNombre
Archivos de chat de Microsoft Teams Hoy
CONTRASERIAS 15 de mar. de 2020
Datos adjuntos 23 de ago, de 2017
Microsoft Teams Chat Files 25 de mar. de 2020
Microsoft Teams Data 25 Ge mar. de 2020
TAREAS PERIODO SUSPENSION DE CLASES POR COR... 14 de mar. de 2020

B nh 2 de oct. de 2019

2] Profesorado en practicas CEIP Sansuefia.docx 27 de sep. de 2019

ﬂ Cargar desde este dispositivo

& ° m e ad el

SI SUBES UNA TAREA DESDE EL BLOC DE NOTAS DE CLASE
DEPENDIENDO EN QUE FORMATO, POR EJEMPLO UN PDF NO, UN WORD S,
LOS ALUMNOS LA PUEDEN EDITAR Y PUEDES ELEGIR EN QUE PESTANA
DEL BLOC INDIVIDUAL QUIERES QUE SE GUARDE.
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UNA CARACTERISTICA CURIOSA QUE TIENEATEAMSO ES LA POSIBILIDAD
DE CREAR RIBRICAS DE EVALUACION DE CADA TAREA O DE LAS QUE SE
CONSIDERE OPORTUNGSIN PUNTOS O CON PUNTGOS:

Nuevo criterio de evaluacién

Titulo

Escribir titulc (obligatoric)
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