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Documento final

Microsoft Teams

1 - Microsoft Teams

Crear archivos y unirse mediantelgo

Lo primero que hemos hecho en el curso es crear nuestros grupos de clase. Para evitar confundir a
nuestros alumn@s con usuarios que tengan el mismo nombre, en vez ddiatbisiado nosotros,

hemos generado uracligo propio de cada equipo y han sido eltismos los que se han unido a

través de ese amero que esinico.



Embed://<iframe width="640" height="360"
src="https://web.microsoftstream.com/embed/video/22233fddica-44f9-b27¢
87f624cccbab?autoplay=false&amp;showinfo=true" allowfullscreen style="borodee; " "></iframe>

Tarea:
Crear equipos en Teams vy
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Objetivos:

» Dominar el entorno de Microsoft Teams
« Crear equipos.
* Generar Gdigos de undn al grupo
Actividades.
1. Creaunequipo junto con otros profesoresy ponle un nombre que os relacione.

2. Generaunadigo de undn a dicho grupdNo se trata de que los busquesy los introduzcas
ta, sino de que se unan ellos a tés\del édigo.

3. Vete alapestda“Chat de Microsoft Teams. Buscaialtus compéeros de equipo (ahora
alumnos) y pgales allel addigo de undn atu grupo.

Convocatoas y Videollamadas

Este espacio lo vamos a dedicar a v&nc se genera una reudm en Microsoft Teams. Lo podemos
hacer directamente atrads del botn "Reunirse" que aparece en la parte superiorizquierda de cada
equipo. De esta manera se inidanallamada a todos los miembros integrantes de ese equipo.

Mi forma habitual de hacerlo es diferente, ya que realizo una convocatoria previa. Entiendo que esto
es més profesional y, como explico en el siguieriteeo, me permite enumerar los puntos a tratar
durante la reundn, ascomo advertir a los asistentes de si necesitadmaigaterial o documento

especial para poder seguir la se&isde manera rés eficiente... Mira elideo y practica en tus grupos

de ensayo, es bastante sencillo...
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Paa miéste es uno de losideos nméas importantes a la hora de coger confianza con las herramientas
gue nos ofrece Office 365. Durante el mismo iremos repasando las distintas posibilidades que nos
ofrece el entorno de Microsoft Teams durante el desarrolloida reundn.

Gracias al contenido de est@&eo podremos aprender a participar en el chat de la réanpedir la
palabra durante la misma, grabar el encuentro, compartir la pantalla de nuestro ordenador, entre
otras cosas. Mirad atentamente dtieo e ntentad practicar en distintos equipos de ensayo que
montéis.
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Este \Vdeo os esefia a cambiar las "opciones de reéni desde la convocatoria que héib realizado.

Ad podréis evitar dar permisos en la sala de esperay gisdtorgarles alos asistentes la
posibilidad de compartir su pantalla.
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Unirse a una reugn a tra¥es de una videollamada

Nos ha sucedido bastante a menudog nos citan a una hora a una re@nipor Microsoft Teams, y
sin querer se abrend5 reuniones paralelas. Podemos solucionar este problema con dos sencillo
pasos:

1. Que quien convoque lareudn lo haga de maneraformal a t@vde unareurdn de
convocdoria.



2. Unavez exista esaconvocatoria, que la gente pinche en ellay se unéssdedbotn de
"unirse" incluida en la misma.

Es &cil, y nos hda mas eficientes ala hora de aprovechar mejor nuestro tiempo, y que las reuniones
duren menos.

En el sigiente video profundizaremos en este tema, que nos planteamos com@toen una de las
reuniones
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Realizar una convocatoria y gestionar videollamadas

Convocatorias y videollamadas

de Teams
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convocstona

Tarea:
Objetivos
* Dominar el entorno de Microsoft Teams.
* Convocarreuniones mediante videollamadas.
e Dominar una reunin durante unavideollamada.
Actividades.

1. En el equipo que creaste parala actividad anterior crea una convocatoria démeksta se
iniciara10 minutos despés de que termines de convocarlas

2. Vete a'opciones de reurdn”y configirala para que todos puedan acceder sin necesidad de
otorgarles permisos y para que todos puedan compartir pantalla.

3. Unavez se haya iniciado la videollamada comparte tu pantalla con el resto de asistentes,
cambia el aspecto del entorno de Teams, otorga la palabra & gge levante la mano.

4. Porultimo grabta un pequéio trozo de vuestrareudn y localiza dnde se ha guardadgEn
el muro del canal generafEn tu secdin de Microsoft StreamgEn ambas?

Pequdios trucos

Hemos aprendido, en mitad de una de las sesiones, a desactivar el inicicatiatode la aplicadn.
Esto en algunos casos en muy necesario, ya que si no, se nos puede ralentizar en exceso el
ordenador cada vez que lo arrancamos.



Inserto aquel video enel que aprendemosano se hace...
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Otro pequéio truco

Algunos tetlan problemas paraver, a lavez, a los asistentes a la videollamadésdeMicrosoft
Teams. Para solucionar este asunto les hicimos este breve tutorial.
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Gomo integrar OneNote en Teams

El integrar OneNote en cada grupo de Microsoft Teams, hace muébeficaz y sencillo nuestro
trabajo.

La variante que se nos crea del bloc de notas es un cuaderno especial ideado para el entorno
educativo y que por eso se llama "Class Notebook8l Ea generan 3 espacios fijos y uno opcional,
a saber:

1. Bibliotecade Contenidogjue es un lugarrel que solo podemos insertar contenido los
profesores, y por tanto es de uso exclusivo para nosotros.

2. Espacio de colaboragn: En el que los alumn@s interactuan entidavorecéndose de esta
manera el trabajo en grupoy las experiencias compartidadidho espacio se pueden abrir
espacios comunes y generales paratodos los integrantes del equipo, pere@étesabi
pueden crear grupos &s reducido de trabajo.

3. Espacio individual del alumn&: nos genera, paitimo, diferentes cuadernos para cada
alumnoen el que pueden recibir material seleccionado por el profesory tareas. Esto es una
gran ventajaya que, de esta manera, tenemos agrupado todo el trabajo de cada alumno.

4. Exclusivo para profesoreSi hay varios profesores en el grupo, se puede creaogsito
espacio (opcional), que solo éarestos docentes y en el que intercambiaran material y
trabajaran sobre el mismo.



El siguienteideo tiene una duradén, bastante mayor de la que nos gusta en lide@s que
generamos, pero es laesencia del trabgye queremos desarrollar porque entendemos que facilita
tanto nuestro trabajo como el de los alumnosralb las veces que necesites y&eqLé facil es

crear un Class Notebook a partir de un equipo de Tearhspam |0 sencillo que resulta distribuir
tareas de maneraindividual a partir del mismo...
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Crear un bloc de notas desde Teams y distribuir tareas asociadas al
mismo

Crear blocs de notas asociados a

Teams y distribuir tareas
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Tarea:

Objetivos
* Dominar el entorno de Microsoft Teamsy de Microsoft OneNote
» Generarblocs de notas en los equipos que tenemos creados en Teams.
* Insertar material Bsico en la biboteca de contenidos de OneNote.

» Crear tareas en Microsoft Teams y distribuir, a partir de ellas, los materiales antes incluidos
en la biblioteca de contenidos asigmolos a los cuadernos individuales de cada alumn@.

Actividades.

1. En elequipo que creasprara las actividades anteriores crea un bloc de notas que est
asociado al mismo.

2. Vete alabiblioteca de contenidos e incluye material de trabajo para luego distribuirlo como
tareas de Teams.

3. Vete alapestda de“tareas de Microsoft Teamsy crea unatarea nueva con estos
requisitos:

3.a) Incluye como material adjunto el que incluiste anteriormente en la biblioteca de contenidos.

3.b) Distrililyelo al cuaderntdeberes de cada alumno. (si nxéste ese cuaderno, &ndalo a
cualquier otro).



3.c) Asigna unafechade vencimiento tras la cual no seaeodiregar el trabajo.
3.d) Comprueba que el material se ha distribuido correctamente a los cuadernos individuales.

Breve tutorial para alumnos.

Creoque es importante elaborar peqties tutoriales para explicarles a nuestros alumrisa es el
entorno de Microsoft Teams y é@uva a ser nuestro modelabico de trabajo.

Con estaideaelabéeste breve ideo.
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OneNote y Class Notebook

m; OneNote

Conociendo ClassNotebook de OneNote

Aquitenéis la primera parte de una serie digl&#os en los que desgloso, poco a poco, el contenido
del entorno de la versh educativa del bloc de notas de Microsoft.

En esta primera parte veremodrao abrirlo desde Microsoft Teams para trabajaam
comodamente corel.

Veremos que podemos encontrarnos hastatres versiones diferentes del bloc de notas de clase:
1. La queseincluye enlapropiaapli¢aoie Teams.
2. La versin de escritorio de OneNote.
3. La versbin del navegador, que depende del sistema opecatie cada ordenador.

Normalmente cada sucesiva vénmspermite tener experiencias @ completas que la previa,iggie
yo recomiendo trabajar, siempre que sea posible con lageitline del navegador. Algo que
permite tambign sincronizar rés facilmenteel trabajo realizado con el resto de versiones.
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Conociendo el entorno de ClassNotebook de OneNote

La pestéade"insertar’ de OneNote nos permite trabajar con multitud de material de distinta
indole.



Mi experiencia me dice que es buena dpcpara ampliar contenidos con materiales multimedia,
pero nopara hacer documentos muy elaborados. En ese caso uélataas aplicaciones como Sway.

En el siguiente tutorial os invito a repasar las distintas opciones que nos ofrece egia secci
OneNote.
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OneNote: crear actividades, distribuirlas y crear nuevas secciones.

En este ideo aprendeéis a crear actividades en OneNote, y distribuirlas a una nuevagetsi
bloc de notas que crearemos desde cero.
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Video final de OneNote: Corregir actividades y distintas versiones de la aplicaci

Para finalizar el apartado de OneNote profundizaremosbemoccorregir las actidiades que reciben
nuestros alumnos.

Tambgén aborda este tutorial las distintas versiones de la aplécacon las que podemos trabajar y
las dificultades que suele haber de sincroni@aeintre ambas, algo que nos invita a gestionar la
tarea con suficier antelacdn, de manera que la coordin&ci de contenidos se produzca de
manera efectiva.
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+ Dominar el entorno de Microsoft OneNote



* |nsertar material en el bloc de notas.

» Distribuir paginas a los cuadernos individuales a émde la pestda“bloc de notas de
clasé.

» Corregirtareas dalumnos.
+ Conocerlas diferentes versiones de Microsoft OneNote.

Actividades.

1. En el equipo que creaste paralas actividades anteriores vete a la biblioteca de contenidos y, a

través del bobtn“Insertar, vete introduciendo en diferenteshginas de unaeccbn, todos los
elementos que te permita.

1.a) Archivos, como datos adjuntos y como copia impresa.

1.b) Imagenes: desde archivo, desd®maray desde origen eimka.
1.c) Mnculos.

1.d) Un audio grabado por ti.

2. Vete alapest@“Vistd y cambia écolor de la ggina, intenta tambén incluir renglones en la
pagina.
3. Vete alapesim“Bloc de notas

a. Distribuye unaactividad atodos los alumnos. Luego solo a alguno de ellos

b. Revisaeltrabajo de los alumn@s utilizando para ello las posibiliqadds ofrece
la pestdia“Dibujar’.

4. En la pesfa“Blocde nota&
a. Incluye unalumnoy un profesor nuevos.
b. Vete al bobn de“administrar bloc de notdsy:
4.2.1) Aade una secon nueva.

4.2.2) Crea un grupo en el que se incluyan solo algunos miembros del equipo desdéta secci
oPermisos de espacio de colabodaéi

4.2.3) En la sedm dVinculos primarios y de proteéai, obtén uninculo para manérselo auno de
tus alumn@s. Mindaselo por la pesf@a privada déChat de Teamsy pramtale qué puede ver.

4.2.4) Copiael enlace al bloc de notaggado en el muro general de tu equipo.



Microsoft Stream

Grabar con Microdb Stream
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En este ideo aprendeéis lo facil quees grabar con Microsoft Stream.

Para hacerlo he tenido que utilizar Loom, que es un programa de google, ya que sino no me
permitia ensdiaros el proceso completo.

Se puede grabar con lamara y el miasfono encendido o desactivando aquello que no
necestemos.

Espero que os aniéis a hacer uno. Pero cuidado que esto enganchay luego n&ipdéjar de
grabar tutoriales.

Tarea 1 para Microsoft Stream

Grabar con Microsoft Stream
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Tarea:
Objetivos
+ Dominar el entorno de Microsoft Stream.

» Realizar grabaciones con Microsoft Stream.



* Archvarlo grabado entu zona privada.
Actividades.

1. Organizamaterial en tu ordenador para dar una pefipielase relacionada con tu
especialidad.

2. Vete a Microsoft Stream dentro de la Suite de Office 365.

3. Vete al bobn de“Creal' y seleccionala opén“Grabampantalld'. Iniciala grabadn e

imparte una pequéa clase en la que vayas efis@do los materiales que preparaste o
ensdies aresolver un ejercicio sobre una pizarra sobreimpresionada.

4. Presiona el bdin azul‘dejar de compartit. Vete de nuevo atu secti de Microsoft Stream
y guarda tu grabaon asigr@ndole un nombre alideo y seleccionando el idiomaen el que lo
hayas editado.

5. Dale al bobn“publicat'y luego al déVer\ideo’.

6. Compruebaque eligeo se ha guardado correctamente.

Con Microsoft Stream podemos aprovechiieos que hayamos grabado con nuestréuiho con
otra plataforma.

Es un proceso sencillo y que nos proporciona muchas posibilidades papaeear nuestra docencia.

Adenss, en el siguienteideo hacemos un recorrido por la interfaz que nos permite configurar los
permisos que determinar a gémes les permitimos visionarlo.
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Para organizar nuestro material Microsoft Stream nos ofrece la posibilidad de tener toglstsosu
videos recogidos en un solo espacio.

Pero si queremos dividir nuestroileos segn una tenética comin podemos incluirlos todos en un
canal.Los canales de Stream, a diferencia de los de Youtube, no tienen unawaglabial, sino
mas bien esén destinados a ser visionados por los miembros de nuestra orgadizaci

Ademas podemos creagrupos de StreamEstos suelen tener un intés més colaborativo, rés
multidireccional.

Por defecto, cada vez que creamos un equipo en Microsoft Teams, se nos gre@aide Stream
asociado al mismo, esto nos permite tener agrupadadtoalds el material audiovisual generado en

ese entorno. En nuestra concefuide la educadin lo ideal seia que en los mismos hubiesklgos
elaborados por todos, profesores y alunmo
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Insertar subitulos y Formularios en undeo de Microsoft Stream

Este ¥deo es un pequio tutorial para aprender a generar stiol os sobre un ideo ya existente en
Stream.

Pero veéis que lo necesébamos para, sobrél, incorporar en el siguiente tutorial un cuestionario
de Microsoft Forms.
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Es en este segundddeo, aprovechando el contenid@tanterior, donde aprendemo®mo

insertar un cuestionario de Forms en nuestr@eos, ascomo el resultado final de subtitular un
video.
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Tarea global con Stream

Tarea global para Microsoft
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Tarea:
Objetivos
» Aprovecharideos externos grabado por nosotros o por otras personas.
« Configurar permisos, suititlos, y actividades interactivas con Stream.
» Crear canalesy gestionar grupos de Microsoft Stream.
Actividades.
1. Carga unideo externo grabado porti o por otras personas en tu zona privada de Stream.
2. Comparte el ideo que grabaste en la actividad anterior con los miembros de tu equipo.

3. Vete alodres puntogjue hay debajo deCompartif' y en la opan “Actualizar detalles del
video’ realiza las siguientes acciones:

a. Cambiala vistade miniaturay alédps permisos que tdael\ideo.



b. Activala pesta de“Generar sulitulos autonméticamentée’

c. “Aplicd los cambios antes de salir.
4. Crea un canal relacionado con el contenido dé¢wu y d&iadelo a dicho canal.
5. Recorta el ideo.

6. Sisabes hacer uifrormulariode Microsoft Formshazloy cuando lo tengas hechfiédelo
al final delvdeo que creaste antes.

Formularios y cuestionarios

M
=
—

Microsoft Forms

Esta herramienta de Microsoft nos permite, por un lado, cfeemulariosque recojan informadin,
y por otro lado realizasuesionariosque nos permitan hacer controles de conocimiento a nuestros
alumnos.

Veremos por encima los primeros y profundizarema@s emn lo que nos ofrecdas cuestionarioga
gue nos resultan @ interesantes como docentes y, en esencia, utilizan secqoamesidas para
elaborar su contenido.

Formularios
Losformulariosnos permiten recoger datos y a partir de ellos tomar decisiones.

Para niresultd una herramientaitil durante el confinamiento ya que me perraithacer votaciones
anonimas y fijar sesionascontroles, algo que desde la distancia me resultaba complicado
gestionarlo de otra manera.

En el siguienteideo te muestro lodcil que resulta pedir la opidn de los integrantes de un equipo
en el muro de su canal general.
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A continuaabn veremos el entorno general de un Formulario y aprenderermaséicar respuestas
sedin el contenido de cada una de ellas.



Como el entorno de los formularios y de los cuestionarios se parecen bastante nos centramos en
este tutorial en estos dos aspectos para abordar en la parte de cuestionaéssggatenidamente,
cada una de las opciones que nos ofrece esta herramienta.
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Realizar formularios con Microsoft Forms

Hacer formularios con Microsoft
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Tarea:
Objetivos

» Dominar el entorno de Microsoft Forms.

* Realizar Formularios.

* Gestionar el entorno de Microsoft Forms.
Actividades.
1. Vete alaSuite de Office 365y abre Microsoft Stream
2. Creaunnuevo Formulario.

3. Realizaun formulario completo utilizando las diferentes opciones que te facilita este software.
Diseia el documento teniendo en cuenta que queremos hacer una ramificaci

4. Una vez hayas hecho todo el formularidimsauna ramificadn.
Ahora sal de Forms y vete al equipo de prueba de Teams en el que eres administrador.

5. Creaun cuestionario con varias opciones para conoérdoue viene mejor a tu equipo hacer
la proxima reunén. Para ello proponles tres feab diferentes.

Actividad para realizaiuestionarios

Cuestionarios
Para finalizar la parte de Microsoft Forms veremos las distintas opciones que nos ofrece esta

herramienta, que tiene un gran potencial ala hora de establecer controles de conocimientos a
nuestros alumnos.



Al pinchar en bain "+ Agregar nuevo", la primeggcion que nos encontramos éspcion”, con ella
podemos hacer una preguntatipo test con distintas posibilidades de respuesta. En los cuestionarios
es importante marcar la puntuai@ de cada cueshin teniendo en cuenta que Forms no permite
fraccionar la nta por lo que tendremos que establecer un sistema que nos permita hacerlo mientras
diseflamos el documento.

La siguiente posibilidad que se nos ofrecétesto” , mediante la cual se nos permite hacer una

pregunta que los alumnos padir contestar de maneramplia transmitiendo toda la informain
que posean del tema.

La opobn“calificar" es quizmasutil en los formularios ya que representa un aspecto subjetivo.

Quizanos sea de mayor utilidddecha" que nos permite preguntarle a un alumno por una fecha
concreta, algo que quésea nas Util para asignaturas de humanidades.

Ladltima opcibn destacable e4.ikert", que nos permite relacionar dos variables interrelacionadas
para ashacer algin tipo de pregunta sobre ellas.

Mira elvideo para ver si graciasl haces un buen cuestionario

Embed://<iframe width="640" height="360"
src="https://web.microsoftstream.com/embed/video/6a8fd66e612-4398 8172

cdadcl539cha?autoplay=false &amp;showinfo=true" allowfullscreen
style="border:none;"></iframe>

Realizar cuestmarios con Microsoft Forms

Hacer cuestionarios con

Microsoft Forms

y  Busca Microsolt Fom @ Ha2 U ot onano : Moz

Vete a o scite de OMice 385 y abire Diseffa un coiionarno para evakaar S no sabes odmo hacer dguna e las
Mresoft Forme los comtrnidos oie bus alumeds, sigulentes pricticas sylsate de los videos
de apoye.

Tarea:
Objetivos

* Dominar el entorno de Microsoft Forms.

* Realizar cuestionarios.

» Gestionarel entorno de Microsoft Forms.
Actividades.

1. Vete alaSuite de Office 365y abre Microsoft Stream

2. Creaun nuevo Cuestionario.



3. Realizaun Cuestionario completo utilizando las diferentes opciones que te facilita este
software.

i. Disdiauna preguntatipdopcioné agregando rés cuatro posibles
respuestas. Indica su valor en el apartado puntosidlsta como
“obligatorid'.

il. Agregaunaueva preguntade la modalid&textos. Marcala como
respuestalargay @male una puntuadin.

iii. Agregauna preguntade la variamtigalificacbné y altera su apariencia
visualcambiando las estrellas podmeros Vaia tambgén losnivelesde
puntuacbn y aggnale puntos.

iv. Agregaotra cueshn preguntando sobre un&echa. Adgnale tambén
puntos y néarcala como obligatoria.

v. Porultimo elabora una preguntatipdLikertt, introduciendo dos variables
interrelacionables entreis

4.- Una vez que lo hayas compldtacambia la apariencia del documento mediante la Gpafema
gue aparece al lado del bart dedcompartire.

5.- Altera ladconfiguractné del documentaegistrando el nombre de cada usuario y permitiendo
solo una respuesta por alumn@ctiva la pestaa de dOrdenar preguntas aleatoriamentepara que
reordene las preguntas al asignarlas.

6.- Porultimo, a tra\vés del botn dcompartiré genera un inculo y comgrtelo en el muro general de
publicaciones de tu grupo de referencia.

ACTIVIDAD OPCIONAL

Comparte el Cuestionario bajo la modalid&btener un inculo para ver y editarcon tus
compdieros para que ellos puedan modificar el contenido del mismo bajo la modaivahentilo
paravery editag



Sway

= oway

Elultimo de los recursos que hemos estudiadoraiestro curso ha sido Microsoft Sway. Este
software nos ofrece amplias posibilidades para hacer nuestras presentaciones méshtractivas.
Su motorinterno organiza lainformaci que vamos vertiendo en el documento.

Por otro lado nos permite recupardocumentos que ya tenemos hechoBadiéndoles un atractivo
aspecto. Sin embargo debemos revisar el trabajo para comprobar su coherenciainterna, yaque el

programa es muy potente en la automatizativisual del mismo, pero no lo es tanto en la gasti
del contenido.

Los resultados que nos ofrece son espectaculares, y lo mejor es que se hace sin apenas esfuerzo.

El presente documento es un Sway yd s fcomprobar a trags deél todo lo anteriormente
explicado.

Embed://<iframe width="640" height="360"

src="https://web.microsoftstream.com/embed/video/3cf43e BB67+454f-8b04
5b4f26bc598f?autoplay=false&amp;showinfo=true" allowfullscreen style="border:none;"></iframe>

En elvdeo que acompia a este texto podis ver lo &cil que es convertir los trabajosiq yatienes
realizados en un documento de Microsoft Sway.

Barra de herramientas de Sw&ubn, disdio y estilos. Mostrar y Compartir.

En cualquier momento podemos cambiar la apariencia de nuestro documento de Sway. Para ello
utilizamos las opciones de tidn", "Disdio e Insertar” de la barra de herramientas que aparece en
la parte superior.



Evidentemente esto solo lo podremos hacer cuando seamos los creadores del documento o cuando
el creador del mismo lo haya compartido con nosotros dindpnos permise de edi@n, esto
altimo lo veremos en unigleo posterior.

Embed://<iframe width="640" height="360"
src="https://web.microsoftstream.com/embed/video/37ae bc&IB8d-4430-8fdf-
5526e92f279a?autoplay=false&amp;showinfo=true" allowfullscreen
style="border:noné></iframe>

Al presionar en el bdide "+" que aparece en la parte central inferior de cada tarjeta se nos
habilitan una serie de opciones. En el siguielide® abordaremos las denominadas "sugerencias"
gue suden resumir las tarjetas &s utilizadas por los usuarios, y "texto" que nos ofrece tres
posibilidades:

* Encabezado.10pcbn de encabezado principal.
» Encabezado 2A través de la cual se destaca un subapartado.

* Texto.Que nos permite introducir contenido escrito que complemente el contenido
audiovisual.

Embed://<iframe width="640" height="360"
src="https://web.microsoftstream.com/embed/video/1f48235K]fe-4e4a9d06
085485ec3eeb?autoplay=false&amp;showinfo=true" allolgftreen
style="border:none;"></iframe>

Para finalizar el curso os mosttam \Video en el que vemomo insertar distintos elementos
multimedia.

El buscador de Sway nos propone una serie destodbs libres de derechos de autor. Podemos
mejorar nuestros documentos camagenes individuales, pilas de i@genes, Wdeos y édigos de
insercion.

Esta parte es muy intuitivaapie lo mejor es que practidis con todos los recursos que se nos
ofrecen ygue nos ayudan a haceramatractivo el contenido de nuestras materias.

Embed://<iframe width="640" height="360"
src="https://web.microsoftstream.com/embed/video/60fe 07082 154b68 9603
391bd7d834c5?autoplay=false &amp;showinfo=true" allowfullscreen
style="border:none;"></iframe>

Para finalizar presentamos estiel@o en el que vemos las distintas posibilidades que tenemos ala

hora decompartir un documento de Swayad como las distintaspciones de cofiguracién que se
nos ofrecen

Embed://<iframe width="640" height="360"
src="https://web.microsoftstream.com/embed/video/ad25e 9cb6427cbd4b-

102719713891?autoplay=false &amp;showinfo=true" allowfullscreen
style="border:none;"></iframe>



Tarea global coBway

Tarea global para Microsoft

% Hoentomo Marosclt Seay: Positibdodes d¢ Seay: Mo
Famiianzate con & entomo de Practica las distintas posbiidades £1 no sabes cdmo hacer Wguna <o las
Micresoft Smay que te ofrece Microsoft Swary sigulentes pricticas aylsate de los videos
de apoye.

Tarea:
Objetivos
* Aprovechar documentos ya existentes de nuestro trabajo como docentes.

» Crear documentos de Microsoft Swafiadiendo diferentes elementos atrés de las
opciones insertar tarjeta de texto, multimediay grupo.

» Configurar permisos yistintas opciones para compartir un Sway.
Actividades.

1. Carga un documento con los que trabajas habitualmente en tus clases. Pruebaaver las
opciones que te permite Sway convertir en udgima web.

2. Variael documento generado en el punto anterior introgunclo distintas tarjetas de texto:
encabezado 1, encabezado 2 y tarjetas normales de texto.

3. Sigue modificando el documento incluyendo los siguientes tipos de tarjeta multimedia.
a. Imagen.
b. Video.
c. Audio.
d. Insercdn de &digo Hrame.

4. Comparte, generando distintos tipos de links, el documento generado en tus grupos de
referencia.

Mensaje final de despedida

Me he dado cuentade que en dtleo sobre 6mo insertar distintos elementos multimedia no os he
enseiado a crear tarjetas de audem nuestro Sway. Me imagino que el que hayallegado hasia aqu
lo sabahacer sin que necesite que le grabe un nuevo tutoridlqée aprovecho para mandaros un
mensaje final. Espero que os haya servido lo que os he ofrecido y que |éiadalzs necedades

de vuestratarea docente.

Gracias a tod@s



)

https://sway.office.com/02ekYTDLUXH6nCEx#content=8 AxvMTITzUOOCr



https://sway.office.com/o2ekYTDLUXH6nCEx#content=8AxvMTlTzUOOCr




El presente documento es fruto deautoformacdn llevada a cabo, a marchas forzadas, entre
finales de marzo de 2019 y noviembre de 2020.

Muchas de las ideas atgxpuestas han surgido de los cursos ofrecidos en el siguiente link:

https://education.microsoft.com/ess

Y de la realizaén de algunos de los cursos que se pueden encontrar en el siguiente enlace:

https://education.microsoft.com/ess/courses

Este tutoriake elaboé para el curso "Office 365" coordinado por el CFIE de Salamanca e impartido
durante los meses de septiembre, octubre y noviembre de 2020 en el IES Fray Ldisde Le
Salamanca dentro de las actividades de formagiara profesores.

Los textoy los ideos han sido realizados por éés1gel Rodiguez Herandez profesor de
Formacbn y Orientadbn Laboral del citado centro educativo. Espero que sea de utilidad atodos
aguellos en cuyas manos caiga.

"Despierta has de pintar nuevas constelae®n
Para que navegantes extraviados en la noche
Encuentren el camino que les acerca afiarea

En el que Prometeo, burla al dios y trae la llama

Ismael Serrano, Despierta


https://education.microsoft.com/es-es
https://education.microsoft.com/es-es/courses

Muestra de trabajos generados por los distintos departamentos de

nuestro Instituto

BIDUSAIAUOD Co_umuscm 331N0S

uoioesunwod 31A
31eM}OS 1S s
pepiAnBa.) eIbojouda] 4 f=
Jnedwod Uoc_c_mm_ E) CEEX5
elbobepad & £ O ES EQS
[eus1leN@ dQ S >> V mMs . 18
umu_c:EOUD- o m 3
nJsul o>:mcmaoou Senp
m_oooo pepijen}noiajul B

euaadwod ofeges; °SN
HOPRASUA aDmm_omumbmu

b0ojg oAneiogejod-oleqel) e aummsonm\s

m_mN_oﬁmm-umu_csEou Q gom
Q
ejne-o|1- om:% O wco_uscm:o
oEm_>8=:mcouSt bm sednoe.d
gom-ouasipi= S e1uadop
= sauoirjuasald

9U320P owsueys ¢

mmu,_.c&cou e n vlwbm m_m_.h,wwwf
GIALH —— Omm,mmsm
Sioujebip’ 3858
selbobepadf= Qwis:
UQNS9b- == =88 (g £ S0
olquied” * _EE_m_uC S 8N 2
whwvuu_.._.umﬂv_bon..\w m = Mmc__co
©
-—QUC@.—Q@ Q m.mm ws S;umcou
eusbISUI nw < g e 00
1RJOCB|6HOL: :Di00)
seoIseq J3NIM] M W pocmm_o

|eLIOJN) SO|RIDOS (Oreuosiad

A continuaadn incluimos unareladn de trabajos realizados por los profesores asistentes al

Seminario de Office 365y que reflejan el resultado final y la apditacictica de nuestra actividad

formativa.

Direccdn
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Formulario realizado desde Jefatura de Estudios en dadifuncionamiento y gesin de la

biblioteca.



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfgMBWrbfMecpAmy6V{1GIL
idG95jgvxUNFg5TVUOOEhQSVkKIUFhWRzZGRKkUxWVJICOC4u

Departamento de matedticas
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Departamento de msica
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Departamento de orientaén

Actividad de orientadn para sesiones iniciales
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Departamento de gimica (ciclos formativos)

Trabajos de alumn@s
Tambén algin alumno se ha atrevido a usar las herramientas de Office 365. Los profesores en este

caso han servido de correa de transrarspara que conociesen otras posibiades para hacer
presentacionesy tener alternativas a las que utilizaban tradicionalmente.

A continuaabdn incluimos un trabajo de Juan Carlos fdavlartin alumno del ciclo de grado medio de
operaciones de laboratorio
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Departamento de Formaamn y Orientagn Laboral.

Modulo de FOL
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Modulo de EIE
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Departamento de educam fisica
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Yo Soy Educacion Fisica

Departamento de aleém
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Departamento deisica
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OKAY, HDIl.DSHLL.

AND REMEMBER, IF YOU
REALLY BELIEVE IN THE
LAUS OF PHYSICS,
YOU LIONT FLINCH.




