CEIP FRANCISCO DE VITORIA KAIZALA

Manejando Kaizala en FcoVitoria

Somos administradores y vamos a ponerlo bonito.

NOTA: Desde Kaizala web podemos configurar las acciones que pueden hacer tanto administradores como
miembros.

Podemos hacerlo desde Kaizala web o desde el movil.

Una vez en el grupo clicamos en clicamos en el simbolo. Elegimos la opcidn:

Convocatoria Anuncio Sondeo rapido Encuesta
de reunién

1. CONVOCATORIA DE REUNION

Completamos los parametros:

& [ Convocatoria de reunion ¢ @ Convocatoria de reunion

» Ta
A2 Ta e viad ClaustroFcoVitoriaBurgos
Enviada a ClaustroFcoVitoriaBurgos .
Nos juntamos para cacharrear con
Nos juntamos para cacharrear con Kaizala
Kaizala mar., 25 may. 21:33 (SOMinutos

. 25 21:33 (50Minut
har 5 may (50Minutos) CEIP Francisco de Vitoria, Avenida de

@  CEIP Francisco de Vitoria, Avenida de Cantabria, Burgos, Espafia
Cantabria, Burgos, Espaiia Agenda: N . ‘
Agenda: Nos juntamos en el salén de actos. Por Por fav vad ¢

favor llevad el dispositivo que utilizéis habitualmente. habitualme

i) Me gusta (=] comentario Me gusta Comentario

INFORMACIGN NFORMA

0 contactos 0 contactos
Respondieron

TODAS LAS RESPUESTAS

0 Si 0 Si
0 No 0 No
0 Tal vez 0 Tal vez

Podremos saber quién de los miembros va a asistir y nos pueden mandar comentarios para esa reunion.
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Convocatoria Anuncio Sondeo rapido Encuesta
de reunién

2. SONDEO RAPIDO Vinculo al videotutorial
Rellenamos los pardmetros, se puede decidir quién ve los resultados y si se puede compartir el sondeo. Util
para recoger datos andnimos de las familias o los compafieros para valoraciones estadisticas de una sola
pregunta.

Si se quiere utilizar para confirmar las salidas hay que tener cuidado en la configuracion y tener bien
identificados los nombres de los padres y madres.

VISION PARA MIEMBROS VISION PARA ADMINISTRADOR

< Sondeo rapido

Enviar a ClaustroFcoVitoriaBurgos

SONDEOQ RAPIDO =
Titulo (obligatorio)

i Te parece facil manejar Kaizala?

B!«

Vencimiento a las jusves, 24 de junio de 2021 945 R x
p. metro.
) 2 o=
Opciones
A3 5| CONFIGURACION
- Hora de expiracion jue. 24 jun 21:57
Solo yo puedo ver las respuestas |
o no
Las personas fuera de Kaizala pueden
participar
] Si se selecciona esta opcion, el sondeo serd anonimo
Prefiero EQUIPOS
Establecer quién puede compartir el sondeo
rApido Todos

2748 W

wosponir diomariims [

ORI DE S0KDE En la aplicacion del teléfono veremos los comentarios y si hemos dado permiso a los
¢¥e parece fici 5. miembros para compartir podran hacerlo.

manejar Kaizala?
Vence el jue., 24 jun. 2148

CONFIGURACION Se puede configurar expiracion, quién ve las respuestas, quién puede
Hora de expiracion mar, 22 jun 22:05 participar Yy quién puede compartir.

Sol d | 1 [ . . .
010 Y0 PUSCO VETIas TEspuesias "~ Vinculo a resultados, genera un Excel descargable que te indica las

;gﬁigﬁgﬁﬂasmefﬂde Kaizala pueden respuestas y la hora. No tiene mayor trascendencia ya que es anénimo.

5i ze selecciona esta opcion, el sondeo serd andnimo

Establecer quién puede compartir el
sondeo rapido

https://osizpinccolumba003.blob.core.windows.net/aggregatecsvs/46BEDBF78CD1726C240E42C103E38B5B
3AC916B912FB7A500A6E216E965D09D9.zip?sv=2015-12-
11&sr=b&sig=U0Jd2QXSRIZIVDWcN7ZZYCVYXgtx2xCnKJpTBOdkJSc%3D&st=2021-05-
24T18%3A54%3A19Z2&se=2021-05-27T19%3A54%3A19Z&sp=r&rscd=attachment%3Bfilename%3D

Todos



https://support.microsoft.com/es-es/office/v%C3%ADdeo-crear-un-sondeo-r%C3%A1pido-en-kaizala-b760bbef-05dd-40aa-8e7c-a2f725238906
https://osizpinccolumba003.blob.core.windows.net/aggregatecsvs/46BEDBF78CD1726C240E42C103E38B5B3AC916B912FB7A500A6E216E965D09D9.zip?sv=2015-12-11&sr=b&sig=UoJd2QXSR9ZlvDwcN7ZZYCVYXgtx2xCnKJpTBOdkJSc%3D&st=2021-05-24T18%3A54%3A19Z&se=2021-05-27T19%3A54%3A19Z&sp=r&rscd=attachment%3Bfilename%3D
https://osizpinccolumba003.blob.core.windows.net/aggregatecsvs/46BEDBF78CD1726C240E42C103E38B5B3AC916B912FB7A500A6E216E965D09D9.zip?sv=2015-12-11&sr=b&sig=UoJd2QXSR9ZlvDwcN7ZZYCVYXgtx2xCnKJpTBOdkJSc%3D&st=2021-05-24T18%3A54%3A19Z&se=2021-05-27T19%3A54%3A19Z&sp=r&rscd=attachment%3Bfilename%3D
https://osizpinccolumba003.blob.core.windows.net/aggregatecsvs/46BEDBF78CD1726C240E42C103E38B5B3AC916B912FB7A500A6E216E965D09D9.zip?sv=2015-12-11&sr=b&sig=UoJd2QXSR9ZlvDwcN7ZZYCVYXgtx2xCnKJpTBOdkJSc%3D&st=2021-05-24T18%3A54%3A19Z&se=2021-05-27T19%3A54%3A19Z&sp=r&rscd=attachment%3Bfilename%3D
https://osizpinccolumba003.blob.core.windows.net/aggregatecsvs/46BEDBF78CD1726C240E42C103E38B5B3AC916B912FB7A500A6E216E965D09D9.zip?sv=2015-12-11&sr=b&sig=UoJd2QXSR9ZlvDwcN7ZZYCVYXgtx2xCnKJpTBOdkJSc%3D&st=2021-05-24T18%3A54%3A19Z&se=2021-05-27T19%3A54%3A19Z&sp=r&rscd=attachment%3Bfilename%3D
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Convocatoria Anuncio Sondeo rapido Encuesta
de reunidn

3. ENCUESTA Vinculo a videotutorial

Mejor opcidn para informar de una salida.

PRIMER PASO SEGUNDO PASO

Titulo de la encuesta

Nos vamos de EXCURSION A
DISFRUTAR DE LA CATEDRAH SELECCIOMAR TIPO DE RESPUESTA x

Descripcion de la encuesta (opcional)

El préximo 16 de junio de 2021se ha @ o % ‘El
programado una salida para los alumnos de

6°C, en la cual visitaremos la Catedral de Tipo test Desplegab Texio Imagen
Burgos. le
Salida a las 10:00

Regreso a las 13:00
Se ird andando y se volvera en autobds urbano.
Los alumnos iran acompafiados por dos

docentes del centro. Numérica Niimero Fecha
Al RESPONDER a esta encuesta AUTORIZA a de
su hijo o hija a realizar |a salida educativa telefono

Podemos afiadir preguntas tipo:

- Es bueno afiadir una respuesta de texto en el que escriban el nombre del alumno/ay de la madre o
padre que autoriza.

- Respuesta obligatoria AUTORIZA: Si / NO

- Puede ser interesante tener el teléfono de contacto de las familias para ese dia.



https://support.microsoft.com/es-es/office/v%C3%ADdeo-crear-una-encuesta-en-kaizala-cb03c020-c432-4962-8545-1a68a392742f
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CONFIGURACION

ViToRIA
K3
o
)‘ F
O5FToNVE

Pregunta Expiracion de la encuesta: mie, 26
: R . may 22:43

AUtDUZO ami h'JD, hija o tUtelad_O a Establece la dlitima fecha y hora en que se

acudir a la salida en las condiciones aceptaran las respuestas.

descritas. <)

Resultados visibles solo para mi

Establece guien podra ver los resultados

Respuesta de la encuesta.
S = ‘ Solo yo puedo enviar un aviso
Eztablece guién puede enviar un

recordatorio.

NO| @‘

) _ veces
+ Agregar mas opciones

Permitir varias respuestas
Permitir a los usuarios responder varnas |:|

Permitir editar respuestas
Permitir que los usuarios editen sus |:|

Configuracion

Convertir esta pregunta en opcional []

respuestas

o . . Recopila la ubicacion
Permitir seleccionar mas de una respuesta [] b

respuestas tras el envio

Capturar ubicacion con

]

del encuestado con

la respuesta de la encuesia

Configurar bien antes de enviar. Yo pondria: “Resultados visibles solo para mi”, “Solo yo puedo enviar un

” ” - n

aviso”, “no permitiria varias respuestas de un mismo numero de teléfono”,
VALORADLO!!!

Vamos a responder:

ENCUESTA

Nos vamos de EXCURSION A
DISFRUTAR DE LA CATEDRAL Ilﬂ-l

El proximo 16 de junio de 2021se ha programado una sali...

n preguntas

~
() Esperando respuestas

2233 v

Realizar encuesta

ni editar las respuestas”, ...



