Teams y One Drive.

Pequenas nociones para su
manejo en el aula.

e Microsoft

Teams
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1.- Crear equipo
Con TEAMS tenemos 3 opciones de trabajo, que no son excluyentes:

- Descargar app en el escritorio del ordenador (MUY RECOMENDABLE): aqui podremos tener todas
las opciones y se trabajara mucho mejor y mas rdpido, sobre todo con el tema de las
videoconferencias (VCG)

- Trabajar con la opcién web: indicado para pequefias cosas, avisos o lecturas.

- Tener la app en el moévil o tablet (MUY RECOMENDABLE): de esta forma podemos controlar mejor
las comunicaciones y nos podemos enterar de forma mas rapida.

— JR—
D Teams

TRINITICS HERRAMIENTA..

Equipos. 1 Genenal s . Microsoft Teams

General

J'  Jornada Teams - 19 nov 20

[ B Le damos la bienvenida a Aprendiendo y probando TEAMS General
. o 2 canales ocultos
o ‘ - A\ - W@ Aprendiendo y probando T.
" oL’ f E il
Descargue la aplicacién de B
g el de due Corfgor o de vk de e escritorio de Teams para estar ey
n mejor conectado.
Profesores 390 ¢
] Ver todos los equipos
=) i) i -
3
- i o mn

Para crear grupos debemos acudir abajo a la izquierda, junto a la ruedecita de configuracion.

Eﬁ Unirse a un equipo o crea... i3

Damos a unirse o crear grupos. Aqui aparece la opcion de unirse a uno ya creado a través del cddigo, algo
muy recomendable para los alumnos y evitamos meter uno a uno a cada discente.

Unirse a un equipo o crear uno

Crear un equipo Unirse a un equipo con un

cédigo
' ' ' Introducir cédigo
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Hay varios tipos de grupos. El mas interesante es el primero que tiene tareas y el PLC para crear grupos
colaborativos entre los profesores, por ejemplo, para el claustro.

Para mas informacidn sobre los distintos tipos de equipos, pinchad aqui.

Seleccionar un tipo de equipo

'] 1 I

Comunidad de

W

Clase s Docentes Otros
o i} aprendizaje , . .
ebates, proyectos de grupe, . Administracion y desarrollo de Clubes, grupos de estudio,
tareas profesmnal (ch) centros educativos actividades extraescolares
Grupo de trabajo para
formadores

Caracteristicas

Al crear el nuevo equipo nos pide una serie de datos al principio como el nombre, miembros, descripcion
(opcional), etc. Si algo no se pone, posteriormente se puede afadir o cambiar. Se da a los tres puntitos a la

Bloc de notas de
clase

Tareas
Conversaciones
Archivos

Llamadas de audio
y video

Chat (si esta
habilitado)

Anclar nuevas
pestafias con
documentos o
sitios como
Microsoft Forms

Bloc de notas de
OneNote

Conversaciones
Archivos
Reuniones

Llamadas de audio
y video

Chat (si esta
habilitada)

Anclar nusvas
pestafias con
documentos o sitios

Bloc de notas para
docentes

Conversaciones
Archivos
Reuniones

Llamadas de audio
y video

Chat (si esta
habilitado)

Anclar nuevas
pestafias con
documentos o
sitios

Cancelar

Bloc de notas de
OneNote

Conversaciones
Archivos
Reuniones

Llamadas de audio
y video

Chat (si esta
habilitado)

Anclar nuevas
pestafias con
documentos o
sitios

derecha del nombre y se puede administrar el equipo, afiadir miembros o canales.

MIE
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IeEnerdl -

P& Ocultar
. claustroiesrioduero |ase
233 Administrar equipo
TRIMITICS HERRAMIENT... = Agregar canal
P Jornada Teams - 19 nov ... & Agregar miembro
General I__'g Abandonar equipo
2 canales ocultos £ Editar equipo

&2 Obtener vinculo al equipo

General

Q

Administrar etiquetas

Profesores 3°D & U Eliminar el equipo

. ‘. Aprendiendo y preband...

2.- Crear apartados, subir archivos y pestafas.

Ademas del canal “General”, que siempre saldra, se pueden crear canales para facilitar la organizacion del
equipo. ldeas para crear canales:

- Un canal por unidad didactica.
- Uncanal por asignatura.
- Enun grupo de claustro, un canal por equipo docente.

Estos canales pueden estar siempre visibles u ocultos. También pueden ser privados y que sélo algunos
tengan acceso a ese canal. Por ejemplo, a la hora de realizar trabajos en grupo y que sélo tengan acceso los
alumnos que nosotros queramos.

Crear un canal para el equipo "Aprendiendo y probando TEAMS"
MNombre del canal

|Se permiten letras, nimeros y espacios

Descripcion (opcional)

Proporcione una descripcion para ayudar a ofros a encontrar el canal correcto

Privacidad

Estandar: accesible para todos los miembros del equipo ~v (1)

Estandar: accesible para todos los miembros del equipo v

(] Mostrar automaticamente este canal en la lista de canales de todos )
Privade: accesible sole para un grupo especifico de contactos del equipo

Cancelar

Sobre las pestafias debemos decir que:

e Publicaciones: para ver las informaciones que se vayan diciendo por esa via. Aparecen las tareas,
VCF, anuncios, comentarios, etc...
o Diario de clase para marcar lo que se ha explicado, incluso con foto de la pizarra.
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MANUEL SALVADOR JORGE 11/6 10:10 ‘

{Qué entra en este examen?

EXAMEN, miércoles 16 de junio de 2021
® Lafamilia romana (p. 66).
® Elnombre de los romanos (p. 67).
® La casa romana (p. 68-69).
® La religion romana (p. 70).
® El culto privado o familiar (hoja).
® Los colegios sacerdotales romanos (p. 71 y hoja).
® La muerte en Roma (p. 72-73).
® ;Qué es el indoeuropeo? (cuaderno)
® Las lenguas indoeuropeas (hoja y mapa).
® Las lenguas romances (hoja y mapa).
® La caida del Imperio romano (p. 76).
® El cristianismo y los simbolos cristianos (p. 7).

Lo repasaremos todo el lunes y el martes de la préxima semana.

MANUEL SALVADOR JORGE 27/10/2020 14:18
4% | Junto a la sociedad espartana, hemos comenzado con Alejandro Magno. 27 de octubre

& Responder

Para llamar la atencién se pueden realizar ANUNCIOS en las publicaciones para cambiar el formato de la
conversacion.

. General publicaciones Archivos  Bloc de notas de clase Tareas

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

[# Mueva comwersacién w  Todos pueden responder ~ (P Publicar en varios canales

[@ MNueva conversacion # el T,
=1 Anuncio

Inicie una conversackon nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A ¢ @ F & R B Q-

e Archivos: donde se suben los documentos para trabajar, es como el One Drive del equipo. Los
documentos que se suban directamente en publicaciones, también se guardaran en la pestafia
archivos.

o Sinoqueremos que los alumnos nos borren o modifiquen archivos o documentos, se alojaran
en “Materiales de clase”.

= Materiales de clase MAMNUEL SALVADO...
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o Muy util para trabajar documentos de forma colaborativa; por ejemplo, la programacién
didactica. Se guarda automaticamente y registra quiénes han entrado y modificado el

documento.
Archivo Inicio Insertar v Abrir en la aplicacién de escritorio @ Buscar Vs @ || 13 || | | D Conversacion | | = | | Cerrar

9y p1v 9 [ememn e ] & & [N k(8 2w av [ Ev 20 4e| ov @] 8 | £ #

N = R N D

Encabezado

REUNION CON FAMILIAS A PRINCIPIO DE CURSO

El principal objetivo de esta reunidn es |as pautas de izacion y
funcionamiento del afio escolar de sus hijos, asi como conocer al tutor/-a de los mismos.

GUION ORIENTATIVO PARA LA REUNION

1.- Presentacion del tutor/-a y bienvenida al nuevo curso.

- Nombre, asignatura que imparte y cualquier otra informacién que ayude a romper el hielo.

- Diay hora establecida para atender a padres con peticién de cita previa (telefnica o teams).

2.- Informacién por parte del tutor sobre:

a) Calendari lar, horario y

[
* EVALUACION INICIAL PARA LA ESO @
_ 29Y 30 de septiembre =

| 1* EVALUACION | 2* EVALUACION | 3° EVALUACION |

También se pueden crear carpetas y controlar el acceso para que sélo puedan ver y no editar, fuera de esa
carpeta de “Materiales de clase”.

Administrar acceso

)
Nueva carpeta de solo lectura =+ Copiar vintulo

M haay ningriin winculo para compartir para este
Descargar elemento,

Eliminar " o
P Acceso directo ©
Anclar a la parte superior

Cambiar nombre

= Todos los documentos ~ 7 @ Q\nsiumesd
B

T MNueva carpeta de solo lectura < Diegar de compartir
n Integrantes de la Aprendien... &

e Blocde notas de clase: podria servir como el libro de clase donde se suba la teoria, ejercicios y demas.
Tienen muchisimas utilidades, pero habria que hacer un curso exclusivo para ello porque son infinitas
las opciiones.

e Tareas: Desde esta pestafia mandaremos las tareas a los alumnos.
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Nueva tarea

Titulo (ebligatario)
Escribir titulo
7 Agregar categoria
Instrucciones

Especificar instrucciones

# Adjuntar  + Nuevo
Puntos

Sin puntos
] Agregar criterio de evaluacién
Asignar a

Aprendiendo y probando TEAMS [l

No asignar a todos los alumnos agregados a esta clase en el futuro. Editar

Fecha de vencimiento

dom., 19 de sep. de 2021

Todos los alumnos

23:59

Descartar Guardar

go

Hora de vencimiento

La tarea se publicard de inmediato. Se permiten las entregas con retraso. Editar

Configuracién

poder evaluar al alumnado.

Calificaciones: saldran las calificaciones de las tareas, si se entregaron con retraso y demas para

Insights: Esta herramienta nos sirve para hacer un seguimiento al alumnado sobre las veces y tiempo

gue se ha conectado al Teams, si ha estado activo y demas. Se implementd durante el confinamiento
y fue muy util para saber quiénes estaban activos y participaban con la app.

1 dato destacado

Actividad

==

M. JOSE TORRES RODRIGUEZ estuvo inactivo/a la
semana pasada

& G

Participacién digital esta semana

ACTIVIDAD DEL ALUMNO

2

estudiantes inactivos
¥ 1 menos que en la semana pasaca

Hacer un seguimiento de la actividad de los estudiantes —

No hay mas novedades

Selecciona cualquier tarjeta para mds informacién o vuelve mas tarde para

ver nuevos datos destacados

REFLEXIONES

No recent check-in data
Identify support needs and build SEL skills

Create a Reflect check-in =

Tened en cuenta que todas las pestafias sélo salen en el canal “General”, los nuevos que creemos solo
tendran las pestaias de “Publicaciones” y “Archivos”.

Se pueden afiadir pestafias con otras aplicaciones: flipgrid, youtube, etc. No vienen a ser mas que enlaces
directos a pdaginas web o enlaces, documentos u otras apps.

MIE

EXP‘E RT
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Agregar una pestaiia

Convierta sus aplicaciones y archivos favoritos en pestafias en la parte buscar Q
superior del canal. Mas aplicaciones

_ 365

3.- Crear tareas
Para programar las tareas podemos empezar desde una nueva, una ya existente en algun otro equipo o
enlazar un cuestionario o Forms.

Crear

Excel Forms Lists OneNote PDF
-

- v
Paginas de SharePoint Sitio web Stream Tasks de
SharePoint Plannery T...
=
Whiteboard Wiki Word YouTube

vavy _ § o} 1

General Publicaciones Archivos  Bloc de notas de clase Tareas

‘S

Podemos indicar su nombre, instrucciones para realizar y adjuntar textos o documentos necesarios
para su realizacion.

MANUEL SALVADOR JORGE- msalvadorj@educa.jcyl.e
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Nueva tarea Descartar Guardar

Titula {obligatorio)
Escribir tiulo

€7 Agregar categoria
Instruccionss

Especificar instrucciones
& Agregan recursos
Puntos

Sin punios

22 Agregar criterio de evahuacidn

Asignar &
Aprendiendo mas Teams = Todos los alumnes &
No asignar a todos los alumnos agregados a esta clase en el futuro. Editar
Fecha de vendimiento Hora de vendmiento
jue, 27 de ago. de 2020 & 2359 0}

La tarea se publicard de inmediato. Se permiten las entregas atrasadas. Editar
Comfiguracién

8  Publicar notificaciones de tareas para este canal: General Editar

e Se puede adjuntar documentos para su realizacidn y decidir si gueremos que los alumnos los puedan
utilizar como plantilla o no.

Nueva tarea Descartar Guardar
Titula (obligatoric)
Escribir titulo

(7 Agregar categoria

Instruccionss ] reomiee Pe—
2021 5 COMDE LCANCR -
QUINETINUCCIONEsS e e At b
ek Adscbat 31 Pr 11107 Mtiangesge [€Hing 4 co . e 2018
Agregar recursos
Aegacen o p—
Punies
Apbescunes [P,
Sin puntos
Archos e cht e Wacsesedt Teams e
EE Agregar eriterio de evaluacion PR P——
Asignar a Blocs de nows 7wy ez
Aprendiendo mis Teams Blocs de notes de clase 1 dwene e 2008 =
No asignar a todos Ios ahumnos agregadas a esta dlase en el futuro, Editar Canddsnars WAL tapert e o i
Cernoas e Getlema ey
Fecha de vendmiento Comeurn bailadon, st pibicn, st 5 S o S 2045
jue. 27 de ago. de 2020 Cunos pp— 0]

La tarea se publicaré de inmediato. Se permiten las entregas atrasadas. Edi

Configuracicn

8  Publicar notificacionas de tareas para este canal: General Editar

Instrucciones

Especificar instrucciones

& Agregar recursas * Los alumnas editan su propia copia

Puntos Los alumnos no pueden editar +/

Sin puntos
i Abrir en Teams
i Agregar criterio de evaluacidn
@ Abrir en Word
hsignar a
@ Abrir en Word Cnline
Aprendiendo més Teams <) Todos los alumnos

L Descargar
Mo asignar a todos los alumnos agregados a esta clase en el futuro, Editar = £

B Quitar

Fecha de vencimiento Hara de vencimients.

MANUEL SALVADOR JORGE- msalvadorj@educa.jcyl.ef
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e Se puede incluir si valdra para nota y si va dirigida a todos los alumnos, sélo algunos, por grupos e
incluso a varios equipos a la vez (por ejemplo, la misma tarea para 12 Ay 12 B)

Nueva tarea

Tituo (obligataric)

Escribir titulo i i i
ﬂ General Publicaciones  Archivos  Bloc de notas de clase  Tareas Notas Insights +
O Agregar categeria
struccionss

Vencimiento el age. 27
Especificar instrucciones

& pgregar recursos

Buntos
Sin puntos

R EO TIE0 de evaluacion

Asignar a

Tarea Stalin Tarea Lenin

Buscar alumnos a 336,27 + 10 purtas ag0.27 . 10 puntos 290,26 . 10 punios

o ABRIL GARCIA, M* DEL R... a5 1

Aprendiendo mas Teams
BARRUL BORJA, LUIS AN, 0 0
Mo asignar a todos los alumnos agrega

Fecha de vendmiento

jue. 27 de ago. de 2020 1] 2359 @

La tarea se publicard de inmediato. Se permiten las entregas atrasadas. Editar

Comfiguracién

B Publicar notificaciones de tareas para este canal: General Eefitar

Podemos asignar

alos que todos los
queramos. alumnos se

puede modificar

hy Todos los alumnos. =

Mora de vencimiento

Fecha de vencmiento
jue. 27 de ago. de 2020 ® 2359 &

La tarea se publicard de inmediato. Se permiten las entregas atrasadas. Editar
Configuracion

@B Pubiicar notificaciones de tareas para este canal: General Eefitar

Nueva tarea

Titudo (obligatario)

Escribir titulo

i .CVS
Pyt RUBRICA
-~ Crearla

criterio de evaluacion

Aprendiendo mas Teams Todos los alumnos =

No asianar a todos los alumnos aoreaados a esta clase en e futuro. Editar

e Se podra configurar la fecha de entrega, cerrando una posterior entrega o dejando que se entregue,
aunque sea tarde.
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Nueva tarea Descartar Guardar

Editar escala de tiempo de tarea

Programar para asignar en el futuro *
Fecha de vencimiento *

vie,, 28 de ago. de 2020

Permite
entregas tardias

Equipos

No permite

-] entregar

Fecha de cierre *

prendiendo mas Teams

jue., 27 de ago. de 2020

Cancelar

Configuracién

a5 para este canal: General Editar

e Novedad: Indicar en qué canal publicarse y que salga en los calendarios.

Configuracién
Agregar tareas a los calendarios Ninguno

=] | Publicar notificaciones de tareas para este canal: General Editar

4.- Trabajar con el chat

Es una herramienta muy Util para comunicaciones rapidas y fluidas. De esta forma se puede hablar de manera
mas personal y no en el apartado de “Publicaciones” donde todos lo pueden ver.

e Puede ser de manera individual o crear un chat grupal (muy util para la organizacion de
departamentos).

e Se pueden compartir documentos y videos.

e Funciona muy bien en el mavil.

e Acceso rapido a llamadas o videollamadas con esa persona.

P, M. JOSE TORRES RODRIG... 14/9 Te paso esto para que informes. Hazlo por el teams general para que avisen a los laumnos los

Usted: Ni idea tutores

2

ﬁ‘ GUILLERMO RUIZ VARELA  10/9
fela M. JOSE TORRES RODRIGUEZ 22/4 10:19
OK.

&

NELINA VANYOVA MARIN...  6/9

Vale gracias

D lunes, 13 de septiembre de 2021
& M PURIFICACION CARDE... 23/8
&,¢50 haré
a M. JOSE TORRES RODRIGUEZ lunes 19:38
{o  FEstoy probando el Teams

@ VERONICA ARRANZ DEL P... 23/3
- Usted: Eso debes llamar al centro

he visto algo de walkie talkie

Reclamacién Alegre 1977
pero ahora ne me sale
=) SORTEQ 6/7
Mrgen izquierdo justo debajo de archivos.
a & SELFIE_UVA 28/6 .
AF MARIA CRISTINA: Als 5 martes, 14 de septiembre de 2021

5.- Videoconferencias
Para iniciar una reunién se puede hacer de varias maneras:

MANUEL SALVADOR JORGE- msalvadorj@educa.jcyl.e:
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e De forma directa en el equipo. Pero hay que preparar la configuracion para evitar la sala de espera
o lo que se crea conveniente.

e Programar en el calendario. Siempre hay que poner a alguien o al canal para poder editar la
reunién y configurarla (quitar sala de espera, dar permisos, etc.). Desde aqui se puede dejar libre
para que se puedan meter invitados/padres.

General Publicaciones Archivos  Bloc de notas de clase  Tareas 2mids~  +

Reunirse ahora

=]
r— @ Programar una reunién

Programar Videoconferencias

Calendario @ herieshos

() Hey < > Agoste de 2020

24

Nueva reunidn Detalles  Asistente para programaciga

a - . .
Zona horaria: (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris InVItar auna VIdeDconferenCIa
R
Z Agregue un titulo *
W
il & Agregue asistentes requeridos + Opcionales
a
[ 28 ago. 2020 * 9:30 - 28 ago. 2020 10:00 ~ 30min @  Todoeldia
i+
(%) Mo se repite
= . Aprendiendo mas Teams > General
@ Agregue una ubicacién
N E B T U S| ¥ A M kv IS = = =]l @ = @
®

Escriba los detalles de esta nueva reunién

prueba Chat Archivos Detalles Asistente para programacién Notas de |a reunién  Pizarra  Asistencia T m Cerrar
> Cancelar reunion &2 Copiar vinculo  Zona horaria: (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris ~ == Seguimiento
p— ) ‘ B . Opciones de reunion ANUEL SALVADOR JORGE
(@) sabado, 18 de septiembre de 2021 23:00 - 23:30  Mostrar informacion de la reunién B doe
Opciones de respuesta > B
= Requerir registro: Ninguno > 308033G
sconocido
Asistencia &
MIE MANUEL SALVADOR JORGE- msalvadorj@educa.jcyl.e: @ @
EXPERT cC 1 1

zuzli'zozz ’ @ManuelSalvador]


mailto:msalvadorj@educa.jcyl.es

L% Junta de
Wi Castillay Leon

Consejeria de Educacion

prueba
18 de septiembre de 2021 23:00 - 23:30
< MANUEL SALVADOR JORGE

Opciones de reunion

;Quién puede omitir la sala de espera? Sclo yo v
&

Permitir a los autores de llamadas omitir la sala de

recepcion

Anunciar cuando los autores de llamada se unen o se van Si ()
;Quién puede presentar? Solo yo ~
;Permitir a los asistentes usar el micréfono? Si O
;Permitir a los asistentes usar la cdmara? Si ()
Permitir chat de reunién Habilitado %
Permitir reacciones Si D

Una vez dentro, lo mas aconsejable es compartir a través de Power Point Live una presentacioén.

Compal't|r Incluir sonido del
contenido equipo

Modo de moderador

Personalizar

Ventana (10)

Microsoft Whiteboard

Colaborar en una pizarra

PowerPoint Live
Ver las notas, las diapositivas y el piblico durante la
presentacién

B 03_TEAMS

2 02_Microsoft en el mundo_Trinidad

8 01_Office 365_Trinidad

EXP‘E RT
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Como lo veo yo y como lo veis
vosotros o nuestros alumnos

7 | Dejar de presentar

6.- Organizacion de Teams

Ideas para usar el Teams:

Equipo de Claustro para comunicaciones y VCF para las evaluaciones.
o Canales por grupos de alumnos para informaciones concretas del grupo:
= faltas de alumnos por enfermedad.
= PCR
= Seguimiento de alumnos a través de una plantilla Word para facilitar la informacion
a las familias.
Equipo por clase y canales por materia para usar como repositorio.
Equipo por materia y grupo y llevar un diario de clase, entrega de tareas, repositorio de archivos o
temario.
Equipo de tutores para llevar a cabo las reuniones, seguimientos y demas. También incluir al
Departamento de Orientacion.
Equipo por Departamento para sus reuniones.
Equipo para alumnos con materias pendientes.

La idea es poder trabajar en colaboracién y cooperacidon, manteniendo un seguimiento y una comunicacion
fluida que permita a los alumnos obtener los resultados deseados.

MANUEL SALVADOR JORGE- msalvadorj@educa.jcyl.e:
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PROFESORES

Unirse al equipo CLAUSTRO mediante el

codigo proporcionado

e Canal General Se publicaran
informaciones de ka vida del centro.

« Canales de grupos (equipos docenies).
Realizar seguimiento de los alumnos en
los momenios de confinamiento,
comentar aspectos relevantes de la vida
del centro, comparlir y editar documentos
(ej. adapiaciones curriculares, elc.).

Departamento

Cada jefe de departamenio creara un equipo
para coordinarse, enviar informacion... con el
fin de minimizar la presencialidad

Fotocopias

Solo para profesores. Para comunicarse con la
conserjeria y mandar hacer copias que
posteriormente repartira y cobrara el docente.

También puede servir para enviar informacion
(e} entrevistas con padres, etc )

7.- One Drive

ALUMNOS

Un equipo por grupo

Crear un equipo de Teams con cada uno de los
grupos que fenga asignado. Agregar a un
miembro del equipo direclivo o encargado TIC
(se asignara).

Comprobar que todos los alumnos estan en
el equipo (general codigo de equipo) y saben
realizar estas acciones:

. Chatear.

. Hacer una publicacién en el
equipo.

. Ver los archivos que hay.

. Mandar una tarea (foto Yy
archivo).

. Ver sus notas de las tareas
realizadas.

- Conectarse a una
videoconferancia.

Nos sirve como lugar de almacenamiento de archivos y documentos. Tiene capacidad de 1TB y nos permite
tener a mano toda la documentacion en ordenador, Tablet y mévil.

MANUEL SALVADOR JORGE

(RN

@ %

Mis archivos
Recientes

Compartido

Papelera de reciclaje

Acceso rapide

! claustroiesrioduero

Mis archivos

(| Nombre v
2010

ACTUALIZACION DIRECTORES_18_19

ﬂ Claustro IES Conde Luc...

Adobe Acrobat XI Pro 11.0.7 Multilanguage...

@, Claustro [ES Conde Luc...

ﬂ Claustro IES Conde Luc...
u Claustro IES Conde Luc...

&, EQUIPO DIRECTIVO 20...

Archivos de chat de Microsoft Teams

ASIGNATURAS GeH

ATDI

M cten 1EQ Canda e

T Cargar ¥ .2 Sincronizar £ Automatizar ¥

| Organizar v = ~

Meodificado ~ Modificado por ~ Tamafio de archi... ¥ Compartir
4 de marzo MAMUEL SALVADOR J. 20 elementos Privado
20/02/2019 MANUEL SALVADOR J. 12 elementos Privado
11 de febrero MAMNUEL VADOR J. 6 elementos Privado
2 de marzo MAMUEL SALVADOR J. 8 elementos Privado
9 de febrere MANUEL SALVADOR J. 18 elementos Privado
9 de febrers MAMNUEL 3 elementos Privado

Se pueden compartir documentos o carpetas con compafieros, dando permiso para ver y/o editar. De esta
forma se puede trabajar a la vez y de forma cooperativa para trabajar, por ejemplo, la Programacion
Didactica.

MIE
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Enviar vinculo

Cualquier persona con el vinculo puede ver
>

Para: nombre, grupo o correc electn 22 v

Puede editar !
&

Mensaje.. Hacer cualguier cambio
50 Puede ver
Mo puede realizar cambios
5% Configuracién de vinculos
1
@ &3
Copiar vinculo Qutlook

Ademas, si hubiera algun fallo como cambios o que se borraran archivos se pueden recuperar de la papelera
de reciclaje (pues se guardan durante un mes) o restaurar un archivo.

| Mombre ~ Abrir ? |
Vista previa
Clazes telematicas ¢
Compartir
MEDIDAS SEFTIEMBRE d

Copiar vinculo

PLCT920 Administrar acceso f
@ comprension_lectora1225385603552.pdf Descargar ¢
@ comprension_lectora1ESO.pdf Eliminar 1
. Movera
O @ ComunicacionySociedad_MAT... | : !
Copiar en
MY EX_Tldoc 4
Cambiar nombre
i
@ Ex T4y5Adoc Automatizar >
@ FPB Comunicacién y sociedad1920.docx [ Historial de versiones ’]
lal  FPB Comunicacion y sociedad1920.pdf Detalles ‘

Historial de versiones

Vers... Fecha de modificacién Meodificado por Tamario
3.0 1 jun MAMUEL SALVADOR JORGE 498 KB
2.0 31 may MAMUEL SALVADOR JORGE 50,0 KB
1.0 1 jul 2020 MAMUEL SALVADOR JORGE 49,5 KB
MIE MANUEL SALVADOR JORGE- msalvadorj@educa.jcyl.e: @ @
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Almacena las fotos e imagenes que realicemos con el mavil.

8 = 20%8 0:30@ & B &0 = 20%8

Direccién 18-19 ; < Configuracién

986,5 MB - 14 oct. 2020

Direccién 19-20 OneDrive para la Empresa

726 MB - 25 nov. 2019
OPCIONES
Direccion 20-21

—— 6GB-10jul. 2020 Actualizar archivos sin conexion con

Solo Wi-Fi

EBAU

21,7 MB - 13 mar. 2018 Carga de la cdmara
Activada

Escuelas conectadas

5,2 MB - 8 sept
Tema

5 Predeterminado del sistema
Exelearning

299,2 MB - 30 jul. 2020
Cédigo de acceso
Fotos IES Conde Lucanor Dentro de 5 segundos
1,4 GB - 29 abr. 2020
rar nsion rchiv
FP CyL Mostrar extensiones de archivo

9,5MB - 13 mar. 2018

Agitar para enviar comentarios
Imagenes
6,4GB-11 ene.

Itinerario digital
E— 3,2GB - 27 oct. 2020

@ @ & 1Y S

Inicio Archivos  Compartidos Biblioteca:

Privacidad y permisos

. Ver datos de diagndstico

Acerca de

PIZARRA

1l @] < I @] £

Es MUY RECOMENDABLE tener la app en movil y/o tablet para trabajar de forma comoda y rapida, teniendo
siempre a mano toda la documentacion e informacién.
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