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Junta de
Castilla y Leén

Delegacion Territorial de Salamanca
Direccion Provincial de Educacion AREA DE INSPECCION EDUCATIVA

CALENDARIO DE ACTUACIONES DE LOS CENTROS DOCENTES DE FINALIZACION DEL CURSO 2017/18
(Instruccidn de 16 de abril de 2018, publicada por Resolucién de 16 de abril de 2018, BOCyL 24/4/18)

Entre 20y PLANIFICACION DE CUPOS. En funcién del calendario de reuniones de los responsables de Cupos de la
30 de mayo Direccidn Provincial de Educacion con la D. Gral. de Recursos Humanos, dichos responsables informaran de las
(Fase dos fases del proceso:
inicial) — 12 Fase: Por parte de los centros, peticidon justificada de necesidades y cumplimentacién de la
documentacidn que se envie por parte de los responsables de cupos en los plazos que fijen.
— 22Fase: Comunicacion de cupos y profesorado asignados al centro y definicion de perfiles por parte de los
centros, segun el procedimiento que se comunicara.

24y 25 de EVALUACION FINAL DE ETAPA PRIMARIA.
mayo Evaluacién muestral.
ORDEN EDU/292/2018, de 14 de marzo
RESOLUCION de 13 de abril de 2018.

28y 29 de EVALUACION FINAL DE ETAPA SECUNDARIA.

mayo Evaluacidén muestral.
ORDEN EDU/292/2018, de 14 de marzo
RESOLUCION de 13 de abril de 2018.

4 de junio Finalizacién de actividades lectivas para segundo curso
de bachillerato en regimenes ordinario y nocturno,
bachillerato en régimen a distancia, segundo curso de
los ciclos formativos de grado superior de formacion
profesional inicial y de las ensefianzas profesionales de
artes plasticas y disefio, ciclos formativos de grado
superior en régimen de educacion a distancia, ciclos de
grado superior de las ensefianzas deportivas y sexto
curso de ensefianzas profesionales de musica y danza.

6 de junio Finalizaciéon de actividades lectivas para ensefianzas de
idiomas.
6y7de REALIZACION DE LA EVALUACION
junio INDIVIDUALIZADA DE 32 DE EDUCACION
PRIMARIA.

En el caso de que algln centro no pueda realizar
alguna de las pruebas en el dia o dias que se
determinen, por coincidir con un dia festivo en su
localidad o por circunstancias sobrevenidas que
imposibiliten su realizacidn, la direccion o titular
del centro lo comunicard a la comisién técnica
provincial con una antelaciéon minima de cinco dias
hdbiles al de inicio de la prueba. La comisién
adoptara las medidas necesarias para realizar las
pruebas en una fecha inmediatamente posterior.
ORDEN EDU/292/2018, de 14 de marzo
RESOLUCION de 21 de marzo de 2018
8 de junio Envio a la Direccion Provincial de Educacién del CALENDARIO de actuaciones y reuniones previstas por los
centros desde la finalizacidn de las actividades lectivas hasta el 29 de junio de 2018, incluido el calendario de
sesiones de evaluacion gue se desarrollen, para ser supervisado por el drea de inspeccién educativa.
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Junta de
Castilla y Leén

Delegacion Territorial de Salamanca
Direccién Provincial de Educacion

Hasta 14 de
junio

El calendario incluird, al menos:

— Entrega de boletin de evaluacidn a las familias,
aclaraciones a las familias, proceso de
reclamaciones y plazos.

— Reuniones de evaluacién final del curso y pre-
planificacion del curso 18/19: de CCP, de
Claustro, de Consejo Escolar.

— Coordinacion entre los centros de primaria, los
EOE y los centros de secundaria (y sus

departamentos de Orientacidon) para el
traspaso de informacién y actuaciones
conjuntas.

AREA DE INSPECCION EDUCATIVA

CONDICIONES que debera reunir el calendario final:

1. Las actividades lectivas, pruebas extraordinarias y
sesiones de evaluacién tendran que ser compatibles
con el inicio de la evaluacion de bachillerato para el
acceso a la universidad (EBAU), ordinaria vy
extraordinaria, teniendo en cuenta tanto al
alumnado de Bachillerato como al de otras
ensefianzas que pudieran presentarse a dicha
evaluacion con caracter voluntario, asi como con
aquellos otros procesos en los que pueda participar
el personal que presta servicio en los mismos.

2. Incluird un plan las actividades de apoyo, repaso y
orientacion para el alumnado que desee acceder a
la evaluaciéon de bachillerato para el acceso a la
universidad, y las actividades de refuerzo para los
alumnos que tengan materias pendientes de
recuperaciéon en las pruebas extraordinarias que se
desarrollen en el mes de junio.

3. Para el alumnado de 42 de ESO, El calendario de
actividades del mes de junio garantizard |la
inscripcién del alumnado en la imparticién de clases
extraordinarias fuera del periodo lectivo prevista en
la Orden EDU/872/2014, de 10 de octubre, por la
que se regula el Programa para la Mejora del Exito
Educativo en la Comunidad de Castilla y Ledn, asi
como participar en el procedimiento de acceso al
Bachillerato de Investigacidn/Excelencia.

CENTROS CON CICLOS FORMATIVOS DE GRADO
SUPERIOR: Plazo para que el alumnado de segundo
curso de los ciclos formativos de grado superior de artes
plasticas y disefio y de los ciclos de grado superior de las
ensefanzas deportivas, que opte por realizar Ia
evaluacion de bachillerato para el acceso a la
universidad, y esté en condiciones de poder realizarla
superando los médulos pendientes, comunique por
escrito tal circunstancia a la direccion del centro
docente, a los efectos de que se le adelanten las pruebas
extraordinarias entre el 25 y el 29 de junio de 2018,
conforme a lo previsto en el apartado quinto.5 del Anexo
de la Orden EDU/396/2017 de 25 de mayo, modificada
por la Orden EDU/273/2018, de 9 de marzo.

CONSERVATORIO PROFESIONAL: Plazo para que el
alumnado de las ensefianzas profesionales de musica y
danza que superando las asignaturas pendientes pudiera
obtener el titulo de Bachiller, comunique por escrito tal
circunstancia a la direccién del centro docente en el que
cursa dichas ensefianzas profesionales, a los efectos de
que se le adelanten las pruebas extraordinarias entre el
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Junta de
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Delegacion Territorial de Salamanca
Direccién Provincial de Educacion

Hasta 22 de
junio

22 de junio
A partir del
25 de junio

Hasta 29
de junio

Hasta 30 de
junio

APLICACION DE CONVIVENCIA CONV.

AREA DE INSPECCION EDUCATIVA

25y el 29 de junio de 2018, conforme a lo previsto en el
apartado quinto.6 del Anexo de la Orden EDU/396/2017
de 25 de mayo, modificada por la Orden EDU/273/2018,
de 9 de marzo.

Validaciéon de datos del segundo periodo del curso escolar. Datos vinculados e integrados en el Informe final
de curso sobre la situacién de la convivencia incorporado en la Memoria como anexo.
Finalizacion de actividades lectiva para el alumnado del resto de ensefianzas

MATRICULACION DE ALUMNADO: 22 ciclo de El y
EP: Formalizacién de la adjudicacion de plaza en el
proceso de admisién: del 25 al 29 de junio, ambos
inclusive.

Los centros utilizaran obligatoriamente el fichero
incorporado por la Consejeria de Educacion a la
aplicacién COLEGIOS para realizar el proceso de
matricula 2018/19 y marcardn la casilla
correspondiente a la formalizacién de la matricula
en el plazo indicado.

Realizacién de las sesiones propias de la evaluacién
final del curso, la atencién a progenitores o tutores
legales y alumnado, las reuniones del claustro de
profesores y del consejo escolar de final de curso y
todas las tareas de caracter administrativo y
docente propias de este periodo.

MATRICULACION EN EDUCACION SECUNDARIA: 12 dias
habiles a contar desde el 25 de junio de 2018 (hasta 10
de julio, salvo fiestas locales en los municipios donde
esté el Centro).

Los centros utilizardn obligatoriamente el fichero
incorporado por la Consejeria de Educaciéon a la
aplicacién IES2000 para realizar el proceso de matricula
2018/19 y marcaran la casilla correspondiente a la
formalizacién de la matricula en el plazo indicado.

CENTROS DE REGIMEN ESPECIAL: matriculacién de
conformidad con normativa especifica.

CENTROS CON FP BASICA Y CICLOS FORMATIVOS.
Calendario especifico del proceso de admision vy
matriculacion.

Realizacidn de las sesiones propias de la evaluacién final,
las pruebas extraordinarias y segundas sesiones de
evaluacion final de ciclos formativos (de 22 curso de
grado superior), la atencién a progenitores o tutores
legales y alumnado, las reuniones del claustro de
profesores y del consejo escolar de final de curso y todas
las tareas de caracter administrativo y docente propias
de este periodo

TRASLADO DE INFORMACION DE ALUMNOS CON NEAE. Los directores de los centros de las diferentes
ensefanza, con la colaboracién del personal que sea necesario, garantizaran:
— el traslado de la informacién del alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo que cambie
de etapa, incluyendo aquellos que vayan a cursar formacion profesional basica,
— yeltraslado de dicha informacién en la aplicacién «Atencidn a la Diversidad» (ATDI).

MODIFICACION DE HORARIO. Comunicacién a la
Direccion Provincial de Educacién de la
modificacion del horario general para el curso
siguiente, dentro del modelo de jornada
autorizada, una vez oido el Claustro e informado
por el Consejo Escolar en la ultima sesidn del afio
académico.

PROGRAMA DE MEJORA DEL APRENDIZAJE Y DEL
RENDIMIENTO (PMAR).

ORDEN EDU/590/2016, de 23 de junio.

Los directores, o en su caso titulares, de los centros
docentes sostenidos con fondos publicos que deseen
poner en funcionamiento un Programa de mejora del
aprendizaje y del rendimiento deberan presentar ante el
titular de la Direccidon Provincial de Educacidn
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Castilla y Leén

Delegacion Territorial de Salamanca
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correspondiente una solicitud con anterioridad al 30 de
junio del curso anterior al del inicio del Programa. La
documentacioén incluira:

a) Concrecion del Programa de mejora del aprendizaje y
del rendimiento en los términos previstos en el articulo
8.

b) Analisis sobre la repercusion que la implantacion del
Programa pueda tener en la organizacion del centro en
lo que se refiere a espacios, horarios y profesorado.

c) Propuesta inicial de incorporacién de alumnado al
Programa segun el Anexo VII.

d) En el caso de centros concertados, solicitud de
incremento de horas conforme al Anexo VIII.

e) Propuesta de curriculo del dmbito practico de los
centros que soliciten la autorizacién correspondiente.

Debera realizarse la evaluacién correspondiente y la
propuesta inicial de alumnado, incluso si no esta prevista
o no es posible la creacion del programa en el centro (por
no disponer de nimero suficiente de alumnado).
30dejunio En los centros que corresponda, FINALIZACION DE MANDATOS O CESE DE EQUIPOS DIRECTIVOS Y
TRANSMISION DE FUNCIONES AL NUEVO EQUIPO. Obligaciones basicas del Director/-a que finaliza mandato
o nombramiento:

— Traspaso de Libro de cuenta de gestidn econdmica con las diligencias correspondientes de apertura y
cierre (del 01/06/18 al 30/06/18), acompafiado de certificacion bancaria (a fecha de 30 de junio de
2018), debidamente firmado.

— Traspaso de documentacion institucional del Centro, contrasefias de aplicaciones de gestidn (GECE,
Colegios o IES2000), organizacion administrativa (archivo de expedientes académicos, registro,
inventario, comunicaciones administrativas...), juegos de llaves del Centro, copias de seguridad, etc.

— Bajas y altas en cuenta bancaria y comunicacién de las modificaciones a Tesoreria General segin
modelos normalizados (asesoramiento en Negociado de Gestion Presupuestaria).

— Bajasy altas de certificados digitales para firma electrdnica en ordenador de gestion del Centro.

Hasta 2 de SOLICITUD/PROPUESTA RUTAS DE TRANSPORTE
julio DEL CENTRO EDUCATIVO A LA DIRECCION
PROVINCIAL. Los directores de los centros
docentes en los que tengan origen y destino rutas
de transporte escolar o que requieran su
implantacién, elaborardn una propuesta de
itinerario en cada una de las rutas existentes o cuya
creacion solicitan, con indicacion del niumero de
alumnos a transportar y el tiempo necesario para
realizar la expedicién, que en ningln caso podra
exceder del maximo previsto en la normativa
vigente.
ORDEN EDU/747/2016, de 19 de agosto, por la que
se modifica la Orden EDU/926/2004, de 9 de junio.
Hasta 6 de MODIFICACION DE HORARIO. Comunicacién a la
julio Direccidon Provincial de la modificacién del horario
general para el curso siguiente, dentro del modelo de
jornada autorizada, una vez oido el Claustro e informado
por el Consejo Escolar en la ultima sesidon del afio
académico.
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Hastal0de REMISION DE LA MEMORIA FINAL DE CURSO a la Direccién Provincial de Educacién, segun procedimiento
julio sefialado.
El consejo escolar, el claustro de profesores y el equipo directivo evaluaran la programacién general anual y su
grado de cumplimiento. El equipo directivo recogera las conclusiones mas relevantes en la memoria final de
curso.
En su elaboracidn se tendran en cuenta las orientaciones del Anexo Il de la Instruccidn y se enviaran:
— Segun modelo de Oficio normalizada proporcionado por el AIE.
— Ensoporte papel, del apartado del 1 al 8, sefialados en el Anexo Il (incluido indice con paginacion)

— En archivo en formato pdf subido al espacio en Onedrive del correo corporativo compartido con el
Inspector responsable del Centro, la Memoria completa segin Anexo I, con la inclusién de todos los
anexos pertinentes. Dicho enlace se comunicara al Inspector del centro por correo electrénico.

Envio por correo electrénico a la Direccién Provincial de Educacion del Informe final de curso sobre la situacion
de convivencia, que también va como Anexo en la Memoria Final de Curso.

Hastael13 CUMPLIMENTACION Y ENVIO DE LOS INFORMES

de julio DE RESULTADOS DE EVALUACION FINAL de las

ensefianzas que han impartido, seglin estd previsto

en la normativa de evaluacién de cada una de las

etapas educativas.

Procedimiento:

1. Una vez cerradas las actas de evaluacion, y a
partir de los datos consignados en las mismas,
el director del centro elaborara un informe de
los resultados de la evaluacién final de los
alumnos.

2. Para los centros publicos de segundo ciclo de
educacién infantil y primaria, y para el resto de
centros cuyo titular es la Consejeria de
Educacion con los que hay establecidos
procesos de transmision de datos, los informes
para los Servicios Centrales de la Consejeria de
Educacion se generaran automaticamente a
partir de la informacion procedente de sus
aplicaciones de gestidon académica COLEGIOS.

3. Para los centros privados que imparten
ensefianzas de educacién primaria, secundaria
obligatoria y bachillerato, el modelo de
informe y los procedimientos que se han de
seguir estaran disponibles en el Subportal de
CENTROS, que aparece una vez que se valida el
usuario con el cédigo de centro. Este modelo
estara accesible desde STILUS ensefia.

4. Una vez generados los informes mediante las
aplicaciones citadas, se enviara una copia en
papel a la Direccién Provincial de Educacién
para su supervisién por la inspeccion
educativa.

Hasta 16 de SOLICITUD/PROPUESTA RUTAS DE TRANSPORTE DEL
julio CENTRO EDUCATIVO A LA DIRECCION PROVINCIAL. Los
directores de los centros docentes en los que tengan
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Hasta 5 de
septiembre
(612 de
septiembre)

Hasta 8 de
septiembre

Hasta 28 de
septiembre

TRASPASO DE LA DOCUMENTACION DEL

ALUMNADO QUE FINALIZA LA EDUCACION

PRIMARIA al centro donde el alumno continuara

estudios y ha formalizado su matricula en junio en

el nuevo centro (en el caso de matricula en
septiembre, podrd enviarse hasta el 12 de
septiembre). Se remitira:

— Informe de evaluacion final del tutor (anexo V,
Decreto 26/2016)

—  Copia del Historial Académico.

— El expediente quedard archivado en el centro
de primaria y solo se facilitara copia al centro
de secundaria de destino en caso de solicitud
y necesidad justificada por éste.

La documentacién se enviard previa peticion del

centro de secundaria, cuando éste tenga

constancia de la ejecucién de la matricula por parte
del alumno o su familia, tutor o responsable legal.

AREA DE INSPECCION EDUCATIVA

origen y destino rutas de transporte escolar o que
requieran su implantacién, elaboraran una propuesta de
itinerario en cada una de las rutas existentes o cuya
creacion solicitan, con indicacion del nUmero de alumnos
a transportar y el tiempo necesario para realizar la
expedicién que en ningln caso podra exceder del
maximo previsto en la normativa vigente. (ORDEN
EDU/747/2016, de 19 de agosto, por la que se modifica
la Orden EDU/926/2004, de 9 de junio.)

Una vez registrada la matricula de alumnado procedente
de primaria con adjudicacién de plaza en los centros de
secundaria, estos solicitardn a los centros de primaria de
origen la documentacién correspondiente.

PMAR. Una vez concluida la evaluaciéon final
extraordinaria, el director del centro debera remitir a la
Direccién Provincial de Educacién la relacion definitiva
de alumnado conforme al Anexo XI, indicando las altas y
bajas que se hayan producido respecto a la propuesta
inicial remitida en el mes de junio.

Las altas se deberan unicamente a la incorporacion de
alumnos trasladados de otros centros y que ya hubiesen
sido propuestos por ellos para su incorporacion al
Programa en la evaluacién final ordinaria.

Tras el desarrollo de las evaluaciones extraordinarias,
CUMPLIMENTACION Y ENVIO DE LOS INFORMES DE
RESULTADOS DE EVALUACION FINAL de las ensefianzas
que han impartido, segun esta previsto en la normativa
de evaluacion de cada una de las etapas educativas.

1. Una vez cerradas las actas de evaluacion, y a partir
de los datos consignados en las mismas, el director
del centro elaborara un informe de los resultados de
la evaluacion final de los alumnos.

2. Paralos centros publicos cuyo titular es la Consejeria
de Educacién con los que hay establecidos procesos
de transmisién de datos, los informes para los
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Hasta 28 de
septiembre

AREA DE INSPECCION EDUCATIVA

Servicios Centrales de la Consejeria de Educacién se
generaran automaticamente a partir de la
informacion procedente de sus aplicaciones de
gestion académica IES2000 y CODEX.

3. Para los centros privados que imparten ensefianzas
de educacidon primaria, secundaria obligatoria vy
bachillerato, el modelo de informe vy los
procedimientos que se han de seguir estaran
disponibles en el Subportal de CENTROS, que
aparece una vez que se valida el usuario con el
codigo de centro. Este modelo estara accesible
desde STILUS ensefia.

Una vez generados los informes mediante las
aplicaciones citadas, se enviara una copia en papel a la
Direccion Provincial de Educacidn para su supervisiéon
por la inspeccién educativa.

PROPUESTAS DE EXPEDICION DE TITULOS. Los centros
publicos remitirdn a las direcciones provinciales de
educacién las propuestas de expedicidon de titulos de
bachiller del alumnado de su centro y de los centros
privados que tenga adscritos, que cumplan los requisitos
académicos para su obtencion y hayan abonado el pago
de la correspondiente tasa de expedicion.

Las actuaciones recogidas para el mes de septiembre se complementardn con las que determinard la
Instruccién que unifique las actuaciones de inicio de curso 2018/19.
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