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 INTRODUCCIÓN 
 

El Equipo Directivo del IES Adaja, consciente de la importancia de las TIC como herramienta para 

favorecer la innovación en la enseñanza y de promover la mejora continua de la calidad educativa, se 

plantea la necesidad de incorporar cambios importantes en el día a día con el objetivo de integrar, aplicar, 

fomentar e innovar en la utilización de las TIC en nuestro centro. Y de esta manera, solicitar la mejora de la 

certificación en la aplicación de las tecnologías de la información y de la comunicación. Actualmente 

finaliza el segundo Plan TIC elaborado y nos hemos planteado, teniendo en cuenta la realidad del IES 

Adaja, solicitar una mejora en la certificación. 

Si realizamos un recorrido temporal desde junio de 2017, nos damos cuenta de que como consecuencia 

de la implantación del primer plan TIC 2017-19, el IES Adaja obtuvo, en 2017, la certificación de nivel 3 en 

la aplicación de las TIC. Conscientes de que había habido cambios importantes en el centro, y ambiciosos 

por mejorar durante el curso 2018-19, solicitamos la mejora en la certificación, obteniendo en 2019, 

certificación de nivel 4 en la aplicación de las TIC. Tras esta pequeña reflexión, podemos concluir que las 

TIC han adquirido un papel fundamental en los últimos años en el IES Adaja. El profesorado cada vez 

demanda más y solicita conocimientos para poder, trabajar, usar y dominar las TIC en la enseñanza, de ahí 

que la formación y el trabajo en equipo sea imprescindible para poder desarrollar futuros proyectos. 

El plan indicado es el que se recoge a continuación, detallando los propósitos y metas, definiendo el 

marco contextual, determinando los objetivos del plan de acción, las líneas de actuación en cada área y las 

estrategias e instrumentos para evaluar dicho plan. Este Plan TIC 2020-2024, pretende ser un instrumento 

de planificación y consolidación progresiva de las TIC en los distintos ámbitos de trabajo y de gestión de 

nuestro centro. El plan pretende ser por tanto la respuesta a las necesidades de la nueva sociedad de la 

información y una apuesta decidida de continuidad en la innovación organizativa y pedagógica de gestión. 
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A. PROPÓSITOS Y METAS 

A.1. BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTEXTO SOCIOEDUCATIVO. 

En junio de 2017 el Equipo Directivo del IES Adaja se plantea la necesidad de realizar un Plan TIC. Es en 

noviembre de 2017 cuando se crea la comisión TIC, se realiza el análisis DAFO y se inicia el desarrollo del 

Plan. En ese momento, es cuando nos damos cuenta de nuestras debilidades y amenazas, pero al mismo 

tiempo de nuestras fortalezas y oportunidades, y como consecuencia nos pusimos a trabajar. 

El curso 2017-2018 fue un año de mucho trabajo y de inversiones importantes. Durante los cursos 2018-19 

y 2019-2020 se siguió trabajando en la misma línea y dicho trabajo consideramos se refleja en la situación 

actual del centro. Se puede decir que un Plan inicial cuya temporalización eran dos años, se consiguió 

realizar casi en su totalidad en año y un trimestre. Los dos cursos posteriores sirvieron para consolidar y 

mejorar las actuaciones realizadas en el primer plan TIC de centro. Además, la emergencia sanitaria vivida 

con relación al COVID, sirvió como catalizador y generalizó el uso de las TIC en el centro. A continuación, 

describimos las actuaciones que tuvieron lugar durante los tres últimos años y que justifican la situación 

del entorno actual de aplicación del Plan TIC. 

1. Solucionados los problemas de conexión a internet (disponemos de red de fibra óptica y red Wifi 

de Escuelas conectadas). 

2. Renovación del 45% de los ordenadores en tres años (3 aulas de informática con 50 ordenadores 

nuevos para los alumnos. 4 ordenadores nuevos en la sala de profesores.) 

3. Creación de aulas interactivas con ordenador. (100 % en las aulas de la ESO y Bachillerato). En 

aumento en las aulas de ciclos formativos. 

4. Implantación del Office 365 como plataforma virtual. (Utilización por el 100% del profesorado). 

5. Mejora del flujo de comunicación entre los miembros de la comunidad educativa (Equipo 

Directivo, Claustro de Profesores, Alumnos, Familias) (100% del profesorado y del alumnado utiliza 

el correo educa). 

Instalación de un servidor interno con acceso por perfiles de usuario donde se registran todos los 

eventos de acceso a los recursos. El servidor interno es un recurso que: 

✓ facilita la colaboración y el trabajo en red. (de profesores y alumnos) 

✓ favorece y mejora la organización interna del centro. 

✓ soluciona los problemas de acceso no autorizado garantizando la protección, seguridad y 

confianza digital. 

6. Plan de Formación de centro con Itinerario de Formación TIC y procesos de aprendizaje en 

cascada a partir del “Rincón TIC”. 

7. Implantación de Protocolos y Planes cuyo objetivo es la gestión de incidencias, la gestión de los 

recursos de centro y facilitar la adaptación de los profesores y alumnos al nuevo contexto 

tecnológico y didáctico del IES Adaja. 

8. Apuesta por un cambio metodológico progresivo defensor del modelo TPACK. Este modelo resulta 

de la intersección compleja de los tres tipos primarios de conocimiento. Contenido, Pedagógico y 

Tecnológico. 

9. Desarrollo y consolidación de herramientas para el diagnóstico y evaluación de los procesos de 

integración de las tecnologías para la mejora continua y la innovación. 

10. Difusión de las actividades y la imagen del centro a través de la página web y las redes sociales 

(Facebook, Twitter e Instagram). 
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En el IES Adaja se ha producido un cambio en el contexto tecnológico y didáctico del centro y la 

comunidad educativa (profesores, alumnos familias) son parte activa y parte beneficiada de este 

cambio. Si bien es cierto que se han hecho muchas cosas, también es cierto que hay muchas para 

seguir trabajando y mejorando.  

 

A.2. TRAYECTORIA Y PROCESO ESTRATÉGICO DEL CENTRO PARA LA 

DEFINICIÓN DEL PLAN TIC.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

A.2.1. Planes de mejora. 

➢ 2020-21: Plan de Mejora (Experiencia de Calidad). Estudio del impacto de las habilidades de 

pensamiento en la motivación, el éxito educativo y el rendimiento competencial. 

➢ 2018-19: Plan de Mejora (Experiencia de Calidad). Los medios de comunicación como vehículo para 

el aprendizaje. 
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A.2.2. Proyectos de Innovación Educativa. 

➢ 2020-21: Proyecto de Innovación Educativa PLC (Proyecto Lingüístico de Centro). 

➢ 2019-20: Proyecto de Innovación Educativa ODS. 2030. 

➢ 2019-20: Proyecto de Innovación Educativa “INGENIA SECUNDARIA” del CFPRTIC realizado por la 

secretaria del centro. 

➢ 2019-20: Proyecto de Innovación Educativa “INGENIA SECUNDARIA” del CFPRTIC realizado por la 

responsable de medios informáticos. 

➢ 2018-19: Proyecto de Innovación Educativa Formapps. En el que participan todos los profesores de 

4º de la ESO.  

➢ 2017-18: Proyecto de Innovación Educativa “PIE EXPLORA” del CFPRTIC realizado por la Jefa de 

Estudios Adjunta. 

➢ 2017-18: Proyecto de Innovación Educativa “PIE EXPLORA” del CFPRTIC realizado por el 

Coordinador TIC. 

➢ 2017-18: Proyecto de Innovación Educativa “PIE INGENIA” del CFPRTIC realizado por el 

responsable de medios informáticos y web. 

➢ 2017-18: Proyecto de Innovación Educativa “OBSERVA_ACTION”1@1 del CFPRTIC. En el que 

participó el Coordinador TIC como especialista. 

 

A.2.3. SELFIE 

➢ SELFIE (European comisión). Realizado en noviembre de 2018. Ver anexo XXIII “Autoevaluación 

Sefie”. 

 

A.2.4. Plan de Formación de Centro. 

➢ 2020-21 Plan de Formación en centro. Itinerario TIC. (El uso de las TIC en metodologías activas). 

Curso Office 365 para todo el profesorado. Curso Office 365 para todo el alumnado de ESO y 

Bachillerato. Grupo de trabajo (El trabajo cooperativo e interdisciplinar en el I.E.S.S Adaja). El 

Centro participa además en otros dos grupos de trabajo en los que las TIC tienen un papel 

fundamental; “Implementación de un banco de recursos interdisciplinares bilingües” y “diseño de 

actividades para la dinamización de la biblioteca como espacio abierto de aprendizaje creativo”. 

➢ 2019-20: Plan de Formación en centro. Itinerario TIC. (TIC y metodologías activas). Curso Office 

365 para todo el profesorado. Curso Office 365 para todo el alumnado de ESO y Bachillerato. Curso 

Aprendizaje Cooperativo y el ABP. Grupo de trabajo “El trabajo cooperativo e interdisciplinar en el 

IES Adaja”. 

➢ 2018-19: Plan de Formación en centro. Itinerario TIC. (El uso de las TIC en metodologías activas). 

Curso Office 365 para todo el profesorado. Curso Office 365 para todo el alumnado de ESO y 

Bachillerato. Grupo de trabajo. 
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A.3. PRINCIPIOS Y PROPÓSITOS. 

A continuación, se establecen los logros que esperamos obtener de la integración de las tecnologías de 

la información en el centro. 

• Conseguir que nuestros alumnos del IES Adaja alcancen un pleno desarrollo personal, social y 

profesional.  

• Conseguir que el profesorado del IES Adaja sea competente, esté motivado y satisfecho con el 

trabajo realizado. 

• Mejorar la imagen del centro. Conseguir que el IES Adaja sea centro de referencia en la utilización 

de metodología innovadora y en las nuevas tecnologías. 

 

 

A.4. OBJETIVOS GENERALES DEL PLAN TIC. 

A continuación, se establecen los objetivos generales del Plan TIC en las dimensiones educativa, 

organizativa y tecnológica.  

A) OBJETIVOS DE DIMENSIÓN EDUCATIVA 

Las TIC mejoran y facilitan los procesos de enseñanza aprendizaje, facilitan y organizan el acceso al 

contenido y currículos y sistematizan y mejoran los procesos de evaluación. 

1. Implantar el modelo TPACK como metodología de referencia innovadora. 

2. Mejorar los resultados académicos de los alumnos. 

3. Mantener un Plan de Formación de Profesorado con un itinerario TIC de carácter permanente. 

4. Mejorar la competencia digital del profesorado. 

5. Unificar criterios para la evaluación de las competencias de nuestros alumnos. 

6. Elaboración de herramientas digitales para evaluar (coevaluación y autoevaluación). 
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B) OBJETIVOS DE DIMENSIÓN ORGANIZATIVA 

Las TIC facilitan la gestión y organización del centro educativo, contribuyen al desarrollo 

profesional y mejoran la colaboración, el trabajo en red y la interacción social. 

1. Mejorar la eficacia y eficiencia en la gestión organizativa del centro gracias a las TIC. 

(Protocolos de control) 

2. Hacer del Plan TIC una herramienta de diagnóstico y evaluación para la mejora continua. 

3. Facilitar la integración del profesorado a la vida del centro. 

4. Promover la creación de un banco de recursos digitales a nivel de centro para ser aplicados en 

la práctica docente. 

5. Dinamizar la biblioteca como espacio físico y virtual de búsqueda y compartición de 

conocimiento, aprovechando la difusión en internet y el préstamo informatizado 

6. Mejorar la comunicación entre los miembros de la comunicación educativa. 

7. Consolidar la plataforma office 365 como plataforma de centro integrando aula virtual, banco 

de recursos compartidos y como herramienta de comunicación, coordinación y trabajo 

compartido de profesores y alumnos. 

 

C) OBJETIVOS DE DIMENSIÓN TECNOLÓGICA 

Relacionada con la infraestructura del centro y las actuaciones dirigidas al control de la seguridad y 

confianza digital. 

1. Garantizar la infraestructura necesaria para la consolidación de una metodología innovadora y 

eficaz en el proceso de enseñanza aprendizaje. 

2. Garantizar la infraestructura necesaria para la consolidación de una comunicación rápida y 

eficaz entre todos los miembros de la comunidad educativa. 

3. Uso responsable y respetuoso de las redes sociales que contribuyan a facilitar la integración de 

los alumnos y a mantener un buen clima de trabajo y convivencia en el centro. 

4. Utilizar las redes sociales para difundir y mejorar la imagen del centro. 

5. Promover la formación de las familias en el uso seguro de internet y las redes sociales 

facilitando los espacios y recursos necesarios del centro.
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A.5. TIEMPO DE APLICACIÓN Y DESARROLLO DEL PLAN TIC. 

El Plan TIC tiene una temporalización de cuatro años, coincidiendo con el mandato de la Directora. 

 
 

B. DEFINICIÓN DEL MARCO CONTEXTUAL 
 

B.1. GESTIÓN, ORGANIZACIÓN Y LIDERAZGO. 

➢ Estructura y órganos de gestión del contexto tecnológico-educativo (coordinación, planificación y 

gestión). Tal y como se recoge en el organigrama adjunto, el IES Adaja tiene establecidas las 

estructuras organizativas (Comisión de Coordinación Pedagógica, Comisión TIC, Departamento British y 

Comisión de Convivencia) para la planificación, funcionamiento, diagnóstico y evaluación del contexto 

tecnológico-didáctico del centro y se coordina con los órganos personales y colegiados del centro. 

Con independencia de los responsables de cada una de las actuaciones del Plan TIC que se detallan 

más adelante, en octubre de 2018, se crea una Comisión TIC permanente en el Centro. 

Dicha comisión se renueva en septiembre de 2020 y se establece la periodicidad de dos reuniones 

trimestrales, aunque la comisión TIC está en constante comunicación. Ver Anexo XXX. Memoria Plan 

TIC 19-20 Actas de la comisión TIC. Los miembros de dicha comisión se recogen en la tabla adjunta. 
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MIEMBROS COMISIÓN TIC 

Rosa M.ª Hernández García Jefa de Estudios Adjunta Presidenta de la Comisión 

Sara de Juan García Secretaria del centro Secretaria de la Comisión 

Fco. Javier Álvarez Martín Jefe Departamento Coordinador de Formación e 

Innovación Educativa 

Eva M.ª Rodríguez Cano 

Responsable de redes sociales 

coordinador del itinerario TIC 

dentro del Plan de Formación del 

Centro. 

Coordinador TIC 

José Manuel Cebrián Velasco Jefe Departamento de Tecnología Responsable de medios 

informáticos y web 

Esteban Javier Luis Rodríguez Jefe de Departamento 
Profesor colaborador de 

Formación y Coordinador de 

seguridad y protección de datos. 

 

Los miembros de la comisión TIC están en constante comunicación con el responsable de mantenimiento 

del centro y con la empresa externa. Dichos miembros en caso de necesidad son renovados al inicio de 

curso en la primera reunión de la comisión TIC. 
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Funciones comisión TIC 

A continuación, se detallan las funciones de los miembros de la comisión TIC. 

 FUNCIONES MIEMBROS COMISIÓN TIC 

Presidenta de la comisión 

✓ Comunicación con la Dirección. 

✓ Elaboración del Plan TIC. 

✓ Coordinación de la Comisión TIC. 

✓ La coordinación e implementación de medidas recogidas en este 

Plan con la CCP. 

✓ Definir y elaborar el Elaborar e implementar los protocolos de 

funcionamiento en el uso de los medios informáticos de centro. 

“Protocolo de Gestión de Instalaciones y Equipos Informáticos”. 

“Protocolo de Gestión de Incidencias”. 

✓ Definir y elaborar las normas de utilización de los equipos y 

medios informáticos. 

✓ Diseñar y difundir el Plan TIC. 

✓ Dinamización del Plan TIC. 

✓ Seguimiento y evaluación del Plan (elaboración de cuestionarios). 

✓ Facilitar la integración y adaptación del profesorado y del 

alumnado al contexto tecnológico y didáctico del centro. 

✓ Facilitar la integración de las familias y el personal no docente. 

✓ Establecer y diseñar mecanismos para el diagnóstico y evaluación 

del contexto tecnológico y didáctico del centro (Autoevaluación 

Selfie, FORMS) 

✓ Elaborar actuaciones relacionadas con la protección, seguridad y 

confianza digital en la integración y uso eficaz de las tecnologías. 

✓ Diseñar y difundir estrategias de innovación e investigación en el 

campo de la integración de las TIC en los procesos de enseñanza-

aprendizaje. 

Secretaria de la comisión 

✓ Control de presupuestos e inversiones en relación con las TIC. 

✓ Gestión y resolución de incidencias en el menor tiempo posible. 

✓ Elaboración y actualización del inventario de medios informáticos 

del centro. 

✓ Elaborar actuaciones relacionadas con la protección, seguridad y 

confianza digital en la integración y uso eficaz de las tecnologías. 

✓ Facilitar la integración de las familias y el personal no docente. 

✓ Comunicación, cuando sea necesario, de las incidencias a la 

empresa de gestión externa. 
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FUNCIONES MIEMBROS COMISIÓN TIC 

Coordinador de formación e 

Innovación educativa 

✓ Promover la formación del profesorado en la competencia digital. 

✓ Diseñar y difundir el Plan TIC. 

✓ Dinamización del Plan TIC. 

✓ Facilitar la integración y adaptación del profesorado y del 

alumnado al contexto tecnológico y didáctico del centro. 

✓ Fomentar la creación de recursos para la difusión y el intercambio 

(TEAMS, RINCÓN TIC, REPOSITORIOS). 

✓ Diseñar y difundir estrategias de innovación e investigación en el 

campo de la integración de las TIC en los procesos de enseñanza-

aprendizaje. 

Coordinador TIC 

✓ Difusión del Plan TIC en las redes sociales. 

✓ Asesoramiento y apoyo al profesorado en la utilización de las TIC 

del centro. 

✓ Diseñar y difundir el Plan TIC. 

✓ Dinamización del Plan TIC. 

✓ Dinamización de actividades de formación del profesorado en 

competencia digital (Rincón TIC). 

✓ Facilitar la integración y adaptación del profesorado y del 

alumnado al contexto tecnológico y didáctico del centro. 

✓ Colaborar en la realización de actuaciones para el diagnóstico y 

evaluación del contexto tecnológico y didáctico del centro 

(Autoevaluación Selfie, FORMS) 

✓ Actuaciones para evaluar la competencia digital de los alumnos. 

✓ Diseñar y difundir estrategias de innovación e investigación en el 

campo de la integración de las TIC en los procesos de enseñanza-

aprendizaje. 

Responsable de medios 

informáticos y web 

✓ Diseñar y difundir el Plan TIC. 

✓ Gestión y resolución de incidencias en el menor tiempo posible. 

✓ Elaboración y actualización del inventario de medios informáticos 

del centro. 

✓ Elaborar actuaciones relacionadas con la protección, seguridad y 

confianza digital en la integración y uso eficaz de las tecnologías. 

✓ Asesoramiento y apoyo al profesorado en la utilización de las TIC 

del centro. 

✓ Comunicación, cuando sea necesario, de las incidencias a la 

empresa de gestión externa. 

✓ Control del buen uso de los equipos y medios informáticos del 

centro. 

✓ Facilitar la integración y adaptación del profesorado y del 

alumnado al contexto tecnológico y didáctico del centro. 

✓ Ayudar en la realización de las actuaciones de diagnóstico y 

evaluación del contexto tecnológico y didáctico del centro 

(Autoevaluación Selfie, FORMS).  
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✓ Realizar propuestas para la mejora y renovación de la Web de 

Centro. 

✓ Mantener actualizada la Web de Centro. 

Profesor colaborador de 

formación y coordinador de 

seguridad y protección de 

datos. 

✓ Asesoramiento y apoyo al profesorado en la utilización de las TIC 

del centro. 

✓ Facilitar la integración y adaptación del profesorado y del 

alumnado al contexto tecnológico y didáctico del centro. 

✓ Colaborar en la realización de actuaciones para el diagnóstico y 

evaluación del contexto tecnológico y didáctico del centro 

(Autoevaluación Selfie, FORMS) 

✓ Actuaciones para evaluar la competencia digital de los alumnos. 

✓ Diseñar y difundir estrategias de innovación e investigación en el 

campo de la integración de las TIC en los procesos de enseñanza-

aprendizaje. 

✓ Impartición de los cursos de formación en relación con las TIC. 

✓ Responsable del tratamiento de la información. 

✓ Realizar registro de incidencias y los procedimientos de resolución 

de las mismas. 

✓ Establecer vías de comunicación con los delegados de protección 

de datos. 
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CONSEJO 
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CLAUSTRO DE PROFESORES 

COMISIÓN DE CONVIVENCIA 

C.C.P 

COMISIÓN TIC 

DEPARTAMENTO BRITISH 
 

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DEL CENTRO: Organigrama de coordinación de la comisión TIC y los distintos órganos de gobierno.  
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➢ El Plan TIC en relación con los documentos institucionales (proyecto educativo, programaciones 

didácticas, reglamento de centro, planes de convivencia, plan de formación de centro…) 

Desde el 2018 el papel de las TIC está recogido en todos los documentos y planes institucionales del 

centro, desde el ámbito del aprendizaje, de la gestión, administración e intercomunicación.  

 

Los documentos institucionales del IES Adaja recogen la nueva realidad del centro y consideran e incluyen 

las TIC en sus tres dimensiones:  

 Dimensión Educativa: las TIC mejoran y facilitan los procesos de enseñanza aprendizaje, facilitan y 

organizan el acceso al contenido y currículos y sistematizan y mejoran los procesos de evaluación. 

 Dimensión Organizativa: Las TIC facilitan la gestión y organización del centro educativo, 

contribuyen al desarrollo profesional y mejoran la colaboración, el trabajo en red y la interacción 

social. 

 Dimensión Tecnológica: relacionada con la infraestructura del centro y las actuaciones dirigidas al 

control de la seguridad y confianza digital. 

 

Dependiendo del tipo de documento las TIC se recogen en mayor o menor medida en una dimensión u 

otra. Por ejemplo:  

 

✓ En el Plan de Digitalización se recoge los medios a utilizar, los materiales didácticos, las 

herramientas de comunicación entre centros, alumnado y familias en el escenario de emergencia 

sanitaria, así como la formación específica del profesorado y el alumnado. 

✓ En el Plan de Contingencia en dicho plan se recogen, las medidas necesarias establecidas por el IES 

Adaja al objeto de lograr una adecuada continuidad de los procesos de enseñanza-aprendizaje, en 

caso de que se suspenda la actividad presencial motivada por nuevos brotes de la pandemia. Entre 

otros anexos se recoge el inventario de herramientas digitales y las encuestas para valorar la 

realidad digital del alumnado, profesorado y de las familiar. 

✓ En el RRI, se recogen las normas para garantizar el control de la seguridad y confianza digital.  

✓ En la Propuesta Curricular se recoge la apuesta por un cambio metodológico progresivo defensor 

del modelo TPACK.  

✓ En las Programaciones se recoge la integración curricular de las TIC, la forma de trabajar la 

competencia digital y los recursos TIC que el profesorado prevé utilizar.  

✓ En el Plan de Acogida del Profesorado se describe la realidad del centro y tiene como objetivo 

facilitar la integración del profesorado al contexto didáctico y tecnológico del mismo. 

✓ El Plan de Fomento de la Lectura considera imprescindible la mejora de la competencia digital del 

alumnado y apuesta por la utilización como recurso de los libros digitales. Sí a la alfabetización 

funcional y digital. 

✓ El Plan de Formación tiene entre sus objetivos mejorar la competencia digital del claustro del IES 

Adaja y mejorar del día a día del profesor en el aula. 

✓ El Plan de Atención a la Diversidad considera las TIC como herramientas facilitadoras del 

aprendizaje de los alumnos con necesidades. 

✓ El Plan de Acción tutorial tiene como objetivo favorecer las competencias clave de los alumnos 

incluida la competencia digital. Dicho Plan se completa con las actividades Plan de Seguridad y 

Confianza digital recogidas en el anexo XIX. 
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➢ Organización de gestión de infraestructuras, recursos tecnológicos-didácticos, redes, servicios, 

acceso uso y responsabilidades. 

Desde el 2017 se han establecido unos protocolos de gestión de las instalaciones y equipos 

informáticos y un protocolo de gestión de incidencias. 

 

PROTOCOLO DE GESTIÓN  

DE INSTALACIONES Y EQUIPOS INFORMÁTICOS 
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PROTOCOLO DE GESTIÓN DE INCIDENCIAS 

EN LAS INSTALACIONES Y EQUIPOS INFORMÁTICOS 

 

 
 

 

Desde el 2017 se ha realizado y actualizado un inventario de las instalaciones y equipos informáticos. 

INVENTARIO DE LAS INSTALACIONES Y EQUIPOS INFORMÁTICOS 

Anexo IV. Informe sobre situación de cableado racks y líneas de datos. 

Anexo V. Inventario de equipamientos y recursos. 

Anexo IX. Reportaje fotográfico de las instalaciones y equipos informáticos. 

Anexo XV. Planos de ubicación y reportaje fotográfico de racks, switches y puntos de acceso. 

 

Con objeto de apoyar la integración y adaptación de la comunidad educativa al contexto tecnológico-

didáctico escolar. Se han elaborado los siguientes materiales y se realizan las siguientes actuaciones: 

 

MECANISMOS DE ADAPTACIÓN  

DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA AL CONTEXTO TECNOLÓGICO Y SOCIAL 

Anexo VI. Plan de acogida al profesorado de nueva incorporación y agenda del profesor. 

Anexo XXI. Manual básico de acceso y uso al IES Adaja. 

Plan de Acogida Alumnado. 

Redes Sociales y página web.  
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➢ Procesos, criterios y protocolos de integración de las TIC en los ámbitos de administración, gestión 

académica, interacción de la comunidad educativa y tecnológica del centro. 

La integración de las TIC en la gestión del centro facilita el depósito, la ordenación y el funcionamiento 

de las tareas académicas, administrativas y económicas del centro. 

En los ordenadores de los despachos y sala de profesores además del software básico está instalado el 

IESFácil y en el de la Secretaria el GECE para la gestión económica del centro. Por su parte en los de 

Secretaría están instalados, especialmente en el servidor, los programas necesarios para gestión del 

centro como el IES2000. 

 

➢ Estrategias de diagnóstico, evaluación, mejora continua e innovación de la integración de las TIC en 

los ámbitos educativo, organizativo y tecnológico. 

La comisión TIC está en constante comunicación y se reúne dos veces al trimestre. Dichas reuniones se 

utilizan para realizar diagnóstico y evaluación de la integración de las TIC en los ámbitos educativo, 

organizativo y tecnológico del centro, así como la realización de propuestas de la mejora continua. 

Para ello se analizan los resultados de las herramientas de evaluación FORMS “Utilización de las TIC en 

el IES Adaja” que se envían al profesorado y al alumnado para su valoración en enero y en junio de 

cada curso escolar. Los resultados de dichas encuestas son también analizados en las reuniones del 

Equipo Directivo y en la Comisión de Coordinación Pedagógica. Ver anexo XXV Herramientas de 

Evaluación. 

 

B.2. PROCESO DE ENSEÑANZA Y APRENDIZAJE 

➢ Proceso de integración didáctica de las TIC:  

Tal y como se recoge en la legislación, “Los docentes, desde sus diferentes asignaturas, contribuirán al 

desarrollo de la competencia digital de los alumnos, fundamentalmente al desarrollo de aquellas 

destrezas que resulten imprescindibles para afrontar el proceso de aprendizaje en modalidad no 

presencial.” 

Dentro de las programaciones se recoge como punto obligatorio “Integración curricular de las TIC” en 

las que el profesorado debe indicar el papel de las TIC en el día a día en el aula y los recursos que prevé 

utilizar a lo largo del curso. Ver anexo 0. Integración curricular de las TIC en las programaciones. 

Al inicio de curso, a los alumnos de nueva incorporación, en el horario de tutoría, se les imparte un 

Curso de Office 365, ofimática e internet, con el objetivo de desarrollar aquellas destrezas que 

resulten imprescindibles para afrontar el proceso de aprendizaje en modalidad presencial como en 

modalidad no presencial. Este curso forma parte de las actividades del Plan de Acogida. Además, en 

septiembre de 2020, se ha realizado un curso recordatorio de Office 365, ofimática e internet para los 

alumnos de 2º, 3º, 4º de la ESO y 1º de Bachillerato. 

 

La integración curricular de las TIC se aborda desde distintas perspectivas: 

a. Como objeto de aprendizaje: Para poder utilizar las TIC, nuestros alumnos deben conocer cómo 

funcionan. Curso de Office, ofimática e internet al inicio de curso. 

b. Como entorno de aprendizaje. Teams es la plataforma de centro utilizada como entorno de 

aprendizaje. 
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c. Como aprendizaje del medio. A través de las TIC podemos acceder a la gran variedad de escenarios 

del mundo exterior. El IES Adaja dispone de tres aulas de informática y de 10 IPad, así como aulas 

interactivas con ordenador que facilita el acceso a la realidad exterior. 

d. Como medio para el acceso al aprendizaje. Desde los distintos departamentos y desde la CCP se ha 

valorado la importancia de enseñar a los alumnos a la búsqueda de contenido contrastado y veraz.  

A través de las diferentes asignaturas los profesores enseñan a los alumnos a acceder a los distintos 

repositorios de contenidos. 

 

➢ Criterios metodológicos y didácticos compartidos de centro para la adquisición de contenidos y el 

desarrollo de competencias digitales, desarrollo del pensamiento creativo computacional y crítico. 

En los documentos de centro se han definido los objetivos y la metodología para adquirir la 

competencia digital. Desde la Comisión TIC y en colaboración con el departamento de orientación, se 

ha elaborado una propuesta de “Programación Transversal de la Competencia Digital” Anexo XXII. 

Dicha propuesta se presentará y explicará en la CCP de enero para que el profesorado realice las 

aportaciones oportunas. Con dicha programación se pretende sistematizar los contenidos en relación 

con las TIC a impartir a los alumnos durante los cursos de la ESO y primer curso de bachillerato. Así 

como, establecer responsabilidades, para posteriormente proceder a la valoración de la competencia 

digital del alumnado del IES Adaja. 

Durante el curso 2020-21 el IES Adaja participa en la Experiencia de calidad “Estudio del impacto de 

las habilidades de pensamiento en la motivación, el éxito educativo y el rendimiento competencial”. 

Anexo XXVIII. 

 

➢ Modelos didácticos y metodológicos de referencia en el uso de recursos y servicios digitales.  

En el IES Adaja, como referencia a la hora de aplicar la metodología de trabajo se propone seguir la 

metodología TPACK, acrónimo de la expresión “Technological Pedagogical Content Knowledge” 

(Conocimiento Técnico Pedagógico del Contenido). Es un modelo que identifica los tipos de 

conocimiento que un docente necesita dominar para integrar las TIC de una forma eficaz en la 

enseñanza que imparte. El modelo TPACK fue elaborado por Koehler y Mishra (2008), se apoya en la 

idea del constructo del análisis del Conocimiento Didáctico del Contenido (PCK), formulado 

originalmente por Shulman (1986,1987). 

 

El modelo TPACK resulta de la intersección compleja de los tres tipos primarios de conocimiento: 

Contenido (CK), Pedagógico (PK) y Tecnológico (TK). Estos conocimientos no se tratan solamente de 

forma aislada, sino que se abordan también en los 4 espacios de intersección que generan sus 

interrelaciones: Conocimiento Pedagógico del Contenido (PCK), Conocimiento Tecnológico del 

Contenido (TCK), Conocimiento Tecnológico Pedagógico (TPK) y Conocimiento Técnico Pedagógico del 

Contenido (TPCK). 

 

Para un docente la integración eficaz de tecnología en la enseñanza resultará de la combinación de 

conocimientos del contenido tratado, de la pedagogía y de la tecnología, pero siempre teniendo en 

cuenta en el contexto particular en que se aplica. 
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Fuente: (Adaptación al español basada en Rosales Statkus, 2015)
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Fuente: (Adaptación al español basada en Rosales Statkus, 2015) 

 



Plan TIC 2020-2024. I.E.S. ADAJA 

27 

 

➢ Criterios de centro sobre competencia digital (secuenciación de la competencia digital, estándares e 

indicadores de evaluación).  

Tal y como se ha comentado con anterioridad, desde la Comisión TIC y en colaboración con el 

departamento de Orientación, se ha elaborado una propuesta de “Programación Transversal de la 

Competencia Digital” Anexo XXII. Dicha propuesta se presentará y explicará en la CCP de enero para 

que el profesorado realice las aportaciones oportunas. Con dicha programación se pretende 

sistematizar los contenidos en relación con las TIC a impartir a los alumnos durante los cursos de la 

ESO y primer curso de bachillerato. Así como establecer responsabilidades, para posteriormente 

proceder a la valoración de la competencia digital del alumnado del IES Adaja. 

 

➢ Criterios para la integración de las tecnologías y los recursos digitales en los procesos de enseñanza 

aprendizaje. En las reuniones del Equipo Directivo y en las reuniones de la Comisión TIC, se analiza y 

evalúa el contexto tecnológico del centro en función del modelo didáctico y metodológico establecido. 

De esta manera, nos hemos dado cuenta de la necesidad de instalar ordenadores en todas las aulas y 

de continuar con la instalación (disponemos de una en el aula de 1ºBCI) de pantallas digitales 

interactivas, en función de los recursos económicos del centro. 

 

B.3. FORMACIÓN Y DESARROLLO PROFESIONAL 

➢ Procesos para la detección de las necesidades formativas del profesorado, la dinamización y 

planificación de actuaciones para el desarrollo de la competencia digital de los docentes y del 

personal no docente en función de las dimensiones educativa, tecnológica y organizativa. 

Desde diciembre de 2018 se han realizado encuestas FORMS con objeto valorar la competencia digital 

del profesorado del centro en sus tres dimensiones; tecnológica (conocimiento de las tecnologías), 

educativa (didáctica-metodológica), profesional y de gestión (organizativa). Los resultados de la 

encuesta realizada en septiembre de 2020 está en el anexo XXV. Herramientas de Evaluación.  

Podemos decir que la competencia digital del profesorado del IES Adaja es media-alta y que a partir 

del análisis de los cuestionarios se han detectado necesidades de formación que se han tenido en 

cuenta y se tendrán en cuenta a la hora de establecer el Plan de Formación de Centro durante los 

próximos cursos. Ver también anexo XXX. Actas comisión TICA. Memoria Plan TIC 19-20. 

 

➢ Estructuración del proceso formativo para integración curricular de las TIC en las áreas como objeto 

de aprendizaje, entorno para el aprendizaje, como medio y acceso al aprendizaje. 

En el IES Adaja se ofrece de manera permanente un Itinerario de formación TIC desde el Plan de 

Formación de Centro ajustando la oferta formativa cada año a las necesidades del profesorado. La 

programación de dichos cursos se realiza teniendo en cuenta que las TIC son objeto de aprendizaje, 

pero al mismo tiempo son herramientas y entorno para aprender y acceder al aprendizaje. Ver anexo 

XXVI Plan de Formación de Centro. Ver anexo XXVII Curso Acogida TIC. Septiembre 2020. 
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➢ Estrategias de acogida y apoyo a la integración y adaptación del profesorado al contexto 

tecnológico-educativo del centro. 

Como se ha comentado con anterioridad, en el IES Adaja se ofrece de manera permanente un 

Itinerario de formación TIC desde el Plan de Formación de Centro ajustando la oferta formativa cada 

año a las necesidades del profesorado. Ver anexo XXVI Plan de Formación de Centro. 
 

La incorporación a un nuevo centro educativo supone la adaptación a un sistema dinámico: a sus 

integrantes, a sus normas de funcionamiento, a sus equipamientos e infraestructuras, a su contexto 

específico, a su historia, su dinámica y su idiosincrasia. Para facilitar esta adaptación y lograr una 

integración rápida y satisfactoria en nuestro claustro, para conseguir que este funcione como un 

equipo, marchando todos en la misma línea, orientados a conseguir los mismos objetivos, con ilusión, 

es importante que el nuevo miembro del claustro sienta que pertenece al Centro desde el primer 

momento, y sea informado de su funcionamiento, de la filosofía que la impregna, de cuáles son sus 

derechos y obligaciones, que conozca a todos sus compañeros y compañeras, que se desenvuelva con 

cierta soltura por las instalaciones y sepa la ubicación de los materiales y de los recursos. Por este 

motivo el IES Adaja tiene un Plan de Acogida al profesorado de nueva incorporación. En dicho plan 

(anexo VI) se recoge entre otras actividades una reunión con la secretaria.  
 

Dicha reunión se llevará a cabo después del claustro de inicio de curso. La secretaria mostrará los 

espacios, materiales y recursos del centro al nuevo profesorado e informará de: 

➢ Instalaciones del centro: aulas generales, específicas, laboratorios, biblioteca, 

departamentos y otros espacios. 

➢ Ordenadores de la sala de profesores. Impresoras. 

➢ Funcionamiento del IES Fácil en el centro. 

➢ Instalación del IES Fácil en casa. 

➢ Funcionamiento de las aulas de Informática: “Protocolos de gestión de infraestructura y de 

gestión de incidencias”. 

➢ Portátiles de departamentos y portátiles de préstamo. 

➢ Proyectores y pantallas de las aulas. Pizarras digitales. Conexión y funcionamiento. 

➢ Utilización y reserva de los IPAD. 

➢ Utilización del correo electrónico como medio de comunicación interno. 

➢ Web del centro. 

➢ Office 365 (Portal de Educación). 
 

Si bien el Plan de Acogida se está realizando, consideramos importante elaborar un documento 

denominado Protocolo sobre las TIC en el IES Adaja con objeto de facilitárselo al profesorado que se 

incorpore no solo en septiembre, sino a lo largo del curso. En dicho documento se recoge entre otras 

cosas, la “Guía del Profesor” y “El manual básico de acceso y uso del IES Adaja”. 

Durante las primeras semanas de septiembre de 2020 tuvo lugar, tal y como se recoge en el Plan de 

Acogida del profesorado, un curso sobre el uso básico de office 365 (Teams), IES Fácil, mail educa, 

ofimática e internet, Sway, One note, Creación de videotutoriales (Stream, Power Point), Herramientas de 

evaluación (Porfolio digital, Teams “rúbricas”, Insights, Forms, kahoot y Quizizz. Creación de materiales 

digitales (IlovePDF, Genially, Educaplay, Liveworksheets, Deck toys). Entornos digitales de aprendizaje 

colaborativo (Padlet, Thinglink, Stormboard, Miro.) Ver anexo XXVII Curso Acogida TIC. Septiembre 2020. El 

curso fue on-line y obligatorio y asistieron el 100% del profesorado del centro que no lo había impartido el 

curso anterior. 
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➢ Organización y estructuración de los recursos tecnológicos para la dinamización de la formación del 

profesorado, la coordinación, la difusión profesional y la creación de materiales digitales.  

Para realizar lo indicado en el párrafo anterior disponemos de: 

1) Rincón TIC: Es un equipo de trabajo en Teams en el que se encuentran todos los profesores del IES 

Adaja del curso en vigor. Es un espacio de comunicación, de coordinación, de formación, de 

creación de materiales digitales. En dicho espacio colaborativo se comunican novedades, se han 

establecido canales de departamentos, se comparten actividades realizadas por los distintos 

departamentos y se envían tutoriales y guías rápidas. Ver anexo XXVIII Rincón TIC. 

2) Equipos de trabajo en Teams por departamentos específicos: Como por ejemplo “Profes British 

2020-21” o “Rincón Bristish grupo de trabajo”. En este equipo los profesores del departamento de 

inglés, geografía-historia, física-química y del departamento de biología comparten materiales 

digitales y recursos bilingües relacionados con el programa British Council. Además, es en el que se 

programan las reuniones de la coordinación British que durante el primer trimestre del curso 20-

21 se han estado realizando on-line. 

 

B.4. PROCESOS DE EVALUACIÓN 

En enero de 2020 se elaboraron y realizaron diferentes formularios de evaluación:  

• Uso de las TIC. Alumnos de la ESO y Bachillerato. (anexo 2. Memoria Final Plan TIC 19-20) 

• Uso de las TIC. A los alumnos de Ciclos.  

• Uso de las TIC. Profesores de ESO y Bachillerato. (anexo 3. Memoria Final Plan TIC 19-20) 

• Uso de las TIC. Profesores de Ciclos. (anexo 4. Memoria Final Plan TIC 19-20) 

• Competencia Digital Profesores Adaja febrero 2020 (anexo 5. Memoria Final Plan TIC 19-20) 

• Tutoría en el periodo del confinamiento. (anexo 6. Memoria Final Plan TIC 19-20) 

• Proceso de enseñanza en el periodo del confinamiento. (anexo 7. Memoria Final Plan TIC 19-20) 

• Utilización de Office 365 y dificultades encontradas durante el confinamiento. Junio 2020 (anexo 8. 

Memoria Final Plan TIC 19-20) 

• Evaluación del Plan TIC de centro. Equipo directivo. Comisión TIC. Profesorado. (anexo 9. Memoria 

Final Plan TIC 19-20) 

 
Algunas de dichas encuestas ya se han vuelto a realizar en septiembre de 2020 como las que valoran la 

competencia digital del alumnado, profesorado y familias y otras se pretenden realizar en enero-febrero 

de 2021, estas últimas son las que pretenden valorar la “utilización de las TIC en el IES Adaja”. Al ser el IES 

Adaja un centro en el que el claustro tiene poca estabilidad, desde la comisión TIC, se ha considerado que 

principios del segundo trimestre es el mejor momento para valorar por parte del profesorado y del 

alumnado “La utilización de las TIC en el IES Adaja”. 

 

En la Memoria Final del Plan TIC de centro se realiza una valoración de cada una de las encuestas. Ver 

anexo XXX. Memoria Plan TIC 19-20. Actas comisión TIC 19-20.  
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➢ Procesos educativos: 

a) Criterios, estrategia e instrumentos para la evaluación de la competencia digital: secuenciación, 

estándares e indicadores. 

Desde la comisión TIC se ha presentado una propuesta a la CCP titulada “Programación Transversal 

Competencia Digital IES Adaja”. En dicha propuesta, que se ha presentado en la CCP de enero, se 

ha realizado una secuenciación de los contenidos a trabajar en los cursos de la ESO y 1º de 

Bachillerato tanto en las tutorías como en las diferentes asignaturas que así se considere. Para la 

evaluación de la consecución de los contenidos se utilizarán herramientas estandarizadas de 

evaluación en septiembre (para saber de dónde partimos) y en junio.  Ver anexo XXII 

Programación transversal competencia digital IES Adaja. Dicha programación se pretende empezar 

a realizar durante el curso 2021-22. 

 

b) Criterios, estrategia e instrumentos para la evaluación en entornos digitales presenciales y no 

presenciales. Sí se realiza por medio de encuestas Forms que posteriormente se valoran en la 

Comisión TIC y en las reuniones del Equipo Directivo quedando registradas en las Actas de la 

Comisión TIC y en la Memoria de final de curso. Ver Anexo XXX. Memoria Plan TIC 19-20. Actas 

Comisión TIC. 

 

c) Valoración de los modelos y metodología de integración digital en los procesos de enseñanza. Sí 

se realiza por medio de encuestas Forms que posteriormente se valoran en la Comisión TIC y en las 

reuniones del Equipo Directivo quedando registradas en las Actas de la Comisión TIC y en la 

Memoria de final de curso. Ver Anexo XXX. Memoria Plan TIC 19-20. Actas Comisión TIC. 

 

d) Criterios y estrategias para la evaluación y análisis de los aprendizajes con tecnologías digitales. 

Sí se realiza por medio de encuestas Forms que posteriormente se valoran en la Comisión TIC y en 

las reuniones del Equipo Directivo quedando registradas en las Actas de la Comisión TIC y en la 

Memoria de final de curso. Ver Anexo XXX. Memoria Plan TIC 19-20. Actas Comisión TIC. 

 

➢ Procesos organizativos: 

a) Valoración y diagnóstico de los procesos organizativos de integración digital del centro. 

Sí se realiza por medio de encuestas Forms que posteriormente se valoran en la Comisión TIC y en 

las reuniones del Equipo Directivo quedando registradas en las Actas de la Comisión TIC y en la 

Memoria de final de curso. Ver Anexo XXX. Memoria Plan TIC 19-20. Actas Comisión TIC. 

 

b) Instrumentos y estrategias. 

Los instrumentos y estrategias utilizados son encuestas Forms y autoevaluación en las reuniones 

de la Comisión TIC y de Equipo Directivo. 
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B.5. CONTENIDOS Y CURRÍCULOS 

 
➢ Integración curricular de las TIC en áreas como objeto de aprendizaje, entorno para aprendizaje, 

como medio y acceso al aprendizaje. Se puede decir que en el IES Adaja se ha producido un cambio 

importante en relación con las TIC. Las TIC han dejado de ser utilizadas por unos pocos para ser un 

objetivo, un medio y un recurso de aprendizaje utilizado por el 100% del claustro de profesores. 

 

➢ Integración curricular de las TIC en áreas: 

a) Como objeto de aprendizaje: Conocer, utilizar y comprender las TIC. El claustro de profesores 

considera imprescindible que los alumnos conozcan, sepan utilizar y comprender las TIC, por ello 

en septiembre se imparte un Curso TIC (herramientas básicas de utilización, contraseña, correo 

educa, acceso a Teams), dentro del Plan de Acogida a los alumnos de nueva incorporación. 

Además, se está elaborando durante el curso 19-20 por parte de los miembros de la comisión TIC y 

en colaboración con la CCP una “Programación Transversal Competencia Digital” Ver anexo XXII. 

Dicha programación se ha realizado para los cursos de la ESO y de 1º de Bachillerato. 

 

b) Como aprendizaje del medio: Adquisición de competencias digitales. Una vez realizada la 

programación de la competencia digital, se pretende valorar con herramientas estandarizadas la 

adquisición de esta por parte de los alumnos. Para ello se prevé realizar actividades de evaluación 

en junio y en septiembre para ver evolución. 

 

c) Como medio para el acceso al aprendizaje: Medio para facilitar el aprendizaje y atención a la 

diversidad y equidad educativa. El claustro de profesores y el departamento de orientación son 

conscientes de la potencialidad de las TIC como herramientas facilitadoras del aprendizaje tal y 

como se recoge en las distintas programaciones. Ver anexo 0. Integración curricular de las TIC en 

las programaciones. Plan de contingencia.  

 

➢ Secuenciación de contenidos curriculares para la adquisición de la competencia digital: Tras el 

cuestionario de evaluación de la competencia digital de nuestros alumnos nos hemos dado cuenta de 

que hay bastantes conceptos que desconocen. Algunos no saben, ni han utilizado nunca, un archivo 

Excel, otros, aunque parezca mentira, tienen problemas a la hora de introducir su contraseña. Por 

este motivo se considera imprescindible recoger como actividad fundamental en el Plan de Acogida 

del alumnado de nueva incorporación la formación del alumnado para el uso básico de office 365, 

ofimática e internet. 

Ya se ha explicado que se está elaborando durante el curso 19-20 por parte de los miembros de la 

comisión TIC y en colaboración con la CCP una “Programación Transversal Competencia Digital” Ver 

anexo XXII. Dicha programación se ha realizado para los cursos de la ESO y de 1º de Bachillerato. 

 

➢ Estructuración y acceso a los contenidos, recursos didácticos digitales y servicios para el 

aprendizaje. 

Los alumnos pueden acceder a los contenidos de aprendizaje de tres formas:  

- A través de la plataforma Office 365 utilizando la aplicación TEAMS: Cada profesor organiza los 

contenidos por materias y niveles. 

- A través del aula Moodle: Cada profesor organiza los contenidos por materias y niveles. 
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- A través del servidor interno del Centro: Cada alumno tiene acceso a través de una contraseña a la 

carpeta de su curso. 

Los profesores pueden estructurar y utilizar los contenidos de aprendizaje que quieren facilitar a sus 

alumnos de dos maneras. 

- A través de la plataforma Office 365 utilizando la aplicación TEAMS: Cada profesor organiza los 

contenidos por materias y niveles. 

- A través del aula Moodle: Cada profesor organiza los contenidos por materias y niveles. 

- A través del servidor interno del Centro: Cada profesor tiene una carpeta de departamento en red 

y una carpeta individualizada en su escritorio remoto al que accede con su contraseña. Desde esas 

carpetas puede traspasar los contenidos de aprendizaje a cada uno de sus alumnos por grupos de 

manera rápida y segura. 

 

 

B.6. COLABORACIÓN, TRABAJO EN RED E INTERACCIÓN SOCIAL. 

 
➢ Definición del contexto actual del entorno de colaboración y comunicación de la comunidad 

educativa (alumnado, profesorado, organización y comunidad educativa). Actualmente estamos 

utilizando:  

✓ El correo educa tanto los profesores como los alumnos. 

✓ La plataforma Office 365 tanto los profesores como los alumnos. 

✓ El servidor interno con contraseñas de acceso para cada usuario profesores, alumnos, 

administrativos y personal no docente. 

✓ El Programa Infoeduca los padres de los alumnos. 

✓ El correo electrónico para comunicarse el centro con los padres de los alumnos. 

 

➢ Estructura de flujo de interacción, colaboración y comunicación de la comunidad educativa 

(profesorado-alumnado, alumnado-alumnado, equipo directivo-profesorado, profesorado-

comunidad educativa, equipo directivo-comunidad educativa). A continuación, se recoge “El 

protocolo de comunicación del IES Adaja”, donde se especifica las distintas maneras en las que se 

pueden comunicar los miembros de la comunidad educativa.  
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➢ Criterios y protocolos actuales de colaboración e interacción: 

✓ En el IES Adaja se han implantado el Office 365 (Teams) y aula Moodle como aulas 

virtuales de trabajo y entorno colaborativo. En la aplicación de Teams se ha creado un 

grupo TEAMS titulado “El Rincón TIC”, donde se preguntan y resuelven dudas relacionadas 

con las TIC. Además, se han abierto distintos canales para que interaccionen y trabajen de 

manera colaborativa los distintos departamentos del centro (Ej. Departamento British) y 

los distintos grupos de profesores (Ej. Profesores de 1º ESO), desde donde se realizan de 

forma online, si es necesario, las evaluaciones de los diferentes grupos. 

✓ Se ha creado al inicio del curso escolar un listado con los correos del Portal de Educación 

(@educa.jcyl.es) para facilitar la comunicación profesor-profesor, profesor-alumno, 

alumno-alumno, equipo directivo-profesores. 

✓ Se están realizando todas las convocatorias de Claustro, CCP, Consejo Escolar, 

Evaluaciones, Reuniones de Tutores… exclusivamente a través del correo educa. 

✓ Debido a la situación de emergencia sanitaria provocada por la COVID-19 los claustros, las 

CCP, las reuniones de departamento, las reuniones de la comisión TIC… se están realizando 

por videoconferencia a través de la aplicación Teams. 

 

➢ Diagnóstico y valoración estructura, organización y servicios de colaboración e interacción. La 

estructura, la organización y los servicios de colaboración e interacción están instalados en el IES 

Adaja. Los profesores y los alumnos han recibido formación para poderlos utilizar, la situación de 

emergencia sanitaria ha ayudado mucho a consolidar su utilización. 

 

B.7. INFRAESTRUCTURA 

 
➢ Descripción, categorización y organización de equipamiento y software según funcionalidad 

educativa, acceso, uso, configuración, mantenimiento y responsabilidades (de aula, de aulas 

móviles, de integración grupal, de centro, entre otros.). 
 

En el Anexo V se recoge elInventario actualizado de equipamientos y recursos con fecha de enero de 

2021. A continuación, vamos a realizar un breve resumen del mismo. 
 

1) Aulas de informática I, II y III.  

Las tres aulas tienen el 100% de los ordenadores nuevos:  

Informática I:  

✓ El aula tiene 15 ordenadores fijos para alumnos y uno para el profesor. 

✓ Tipo:  

o HOME LINE 

o APD ALDA + 

✓ Un proyector. 
 

Informática II:  

✓ El aula tiene 20 ordenadores fijos para alumnos y uno para el profesor. 

✓ Tipo:  

o PC CLÓNICO 
o APD ALDA + 

✓ Un proyector. 
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Aula Ciclo Formativo de Automoción. 

✓ El aula tiene 13 ordenadores fijos para alumnos y uno para el profesor 

o Tipo: GYGABYTE ULTRACOMPACT 

✓ Un proyector. 

 

2) Sala de profesores. 

✓ En la sala de profesores hay 4 ordenadores con IES Fácil. 

✓ Los ordenadores están conectados con la impresora de conserjería. 

 

3) Biblioteca. 

✓ En la biblioteca hay 2 ordenadores para uso del alumnado y uno para el profesor. 

✓ Los ordenadores pueden ser utilizados por los alumnos en el recreo o en horario lectivo 

acompañados por un profesor. 

✓ Sistema de radio formado por mezclador, micrófono dinámico, amplificador, emisor, receptor 

y micrófono diadema. 

✓ Estamos instalando croma, kit de iluminación y trípode para Tablet. 
 

4) Departamentos. 

✓ En el instituto hay 19 departamentos repartidos en 9 despachos, por lo que, dependiendo del 

número de profesores, hay departamentos que comparten despacho. 

✓ Los departamentos disponen de ordenadores de sobremesa muy antiguos que en muchos de 

los casos no funcionan. Serían 9 ordenadores con las siguientes características:  

AMD Athlon 2,11GHz RAM 896MB. 80 GB Disco duro.  

✓ Los 19 departamentos tienen un portátil que funciona correctamente. 
 

5) Aulas especiales. 

5.1. Aula de música. 

✓ Se utiliza el portátil del departamento. 

✓ El proyector funciona correctamente. 

✓ Hay altavoces. 

5.2. Aula de cultura clásica. 

✓ Se utiliza el portátil del departamento. 

✓ El proyector funciona correctamente. 

✓ Hay altavoces. 

5.3. Aula de dibujo. 

✓ Se utiliza el portátil del departamento. 

✓ El proyector funciona correctamente. 

5.4. Aula de tecnología. 

✓ Se utiliza el portátil del departamento. 

✓ El proyector funciona correctamente. 

✓ Hay altavoces. 
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5.5. Laboratorio de Física y Química 

✓ Hay un portátil específico para el laboratorio de física y química. 

✓ El proyector funciona correctamente. 

✓ Hay altavoces. 

5.6. Laboratorio de Biología y Geología 

✓ Hay un portátil que funciona correctamente. 

✓ Hay proyector. 

✓ Hay altavoces. 

5.7. Aula British 

✓ Hay un portátil. El portátil es lento y de poca capacidad. 

✓ Hay proyector. 

✓ Hay altavoces. 

5.8. Aula de apoyo 

✓ Hay un ordenador de sobremesa y portátil que funciona correctamente. 

5.9. Aula de desdobles I 

✓ Hay hay proyector y altavoces. 

5.10. Aula de desdobles II 

✓ Hay proyector y altavoces. 

5.11. Aula de desdobles III 

✓ Hay proyector y altavoces. 

5.12. Salón de actos 

✓ Hay un portátil que funciona correctamente. 

✓ Hay proyector. 

✓ Hay altavoces. 

 

6) Aulas de alumnos. 

ESO:  

✓ Hay 6 pizarras digitales (En los cursos de 1º a 3º de la ESO). 

✓ Hay 8 altavoces (En los cursos de 1º a 4º de la ESO). Hay proyectores con altavoces integrados.  

✓ Hay 11 proyectores (En los cursos de 1º a 4º de la ESO, incluidas PMAR y desdobles). 

BACHILLERATO:  

✓ Hay 3 proyectores. 

✓ Hay 3 altavoces (2 de ellos incluidos en los proyectores).  

✓ Hay una Smart Tv (En 1º BHC) 

CICLOS:  

✓ Hay 8 proyectores  

✓ Todas las aulas tienen altavoces. 

 

7) Talleres: 

En los talleres hay distintos ordenadores utilizados para diagnosis y en equipos específicos. 
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8) Secretaría- personal no docente. 

En secretaría hay tres ordenadores de sobremesa y un portátil. Funcionan correctamente. 

Recientemente se ha instalado un ordenador para una de las administrativas. 

En Conserjería hay un ordenador. Es utilizado por profesorado y alumnado para imprimir 

exámenes y trabajos. 

 

9) Equipo Directivo:  

En Jefatura hay 3 ordenadores de sobremesa y un portátil. 

En Dirección hay un ordenador nuevo de sobremesa y un portátil. 

En el despacho de la Secretaria hay un ordenador portátil que funciona correctamente.  

EQUIPAMIENTO Y SOFTWARE INDIVIDUAL DE ALUMNOS 

➢ Equipamiento asignado al uso del alumnado:  

✓ El centro dispone de 10 tabletas o IPAD, tenemos previsto ampliar el número. 

✓ El centro dispones de 14 ordenadores portátiles rugerizados, HP PROBOOK*360 NOTEBOOK. 

Estos ordenadores están preparados para ser prestados al alumnado en caso de ser 

necesario y siguiendo los criterios recogidos en el Anexo XXIX  

✓ Los alumnos pueden acceder a los ordenadores existentes en las aulas informáticas 

descritas anteriormente, acompañados siempre por un profesor. 

➢ Funcionalidad educativa. Acceso a la información. Utilización de herramientas TIC. 

➢ Criterios de acceso y configuración (usuario, contraseña, espacio, control parental, perfiles de 

usuario…) Todos los ordenadores del centro están conectados al servidor interno. Para acceder a 

ellos se necesita una contraseña de acceso. Los alumnos actualmente tienen una contraseña de 

acceso por curso. En breve se dispondrá de una contraseña de acceso por alumno.  

La administración del servidor se hace por el personal de sistemas encargado de la informática en 

el centro. Los accesos y uso a los servicios de red se gestionan desde el servidor y se registran 

todos los eventos de acceso a los recursos. 

➢ Mantenimiento y responsabilidades. 

Existe un responsable de medios informáticos y web. También se encarga una empresa externa. 

Para la reserva de las aulas de informática y de los IPAD hay que seguir el “Protocolo de Gestión de 

instalaciones y equipos informáticos” descritos en la página 21. En caso de incidencias en los 

equipos hay que seguir el “Protocolo de Gestión de Incidencias descrito en la página 22.  

 

EQUIPAMIENTO Y SOFTWARE INDIVIDUAL DE AULAS 

➢ Equipamiento asignado al uso de aula. Hay ordenadores en los laboratorios y en las aulas 

específicas (música, tecnología, aula british, cultura clásica, salón de actos, aula de apoyo). Se han 

instalado ordenadores en las aulas de los alumnos. 

➢ Funcionalidad educativa. Acceso a la información. Utilización de herramientas TIC por parte del 

profesorado. 

➢ Criterios de acceso y configuración (usuario, contraseña, espacio…) Son ordenadores utilizados 

por los profesores. En caso de ser utilizados por los alumnos, sería en presencia del profesor. 

Todos los ordenadores del centro están conectados al servidor interno. Para acceder a ellos se 

necesita una contraseña de acceso. Los profesores actualmente tienen una contraseña individual 
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de acceso. La administración del servidor se hace por el personal de sistemas encargado de la 

informática en el centro. Los accesos y uso a los servicios de red se gestionan desde el servidor y se 

registran todos los eventos de acceso a los recursos. 

➢ Mantenimiento y responsabilidades. 

Existe un responsable de medios informáticos y web. También se encarga una empresa externa. 

Para la reserva de las aulas de informática y de los IPAD hay que seguir el “Protocolo de Gestión de 

instalaciones y equipos informáticos” descritos en la página 21. En caso de incidencias en los 

equipos hay que seguir el “Protocolo de Gestión de Incidencias descrito en la página 22.  

EQUIPAMIENTO Y SOFTWARE INDIVIDUAL DE CENTRO 

➢ Equipamiento asignado de centro (servidores, equipos de uso común,…) 

El equipamiento está descrito anteriormente (puntos 2, 4, 7, 8 y 9 del inventario). 

➢ Criterios de acceso y configuración (usuario, contraseña, espacio…) Los ordenadores del Equipo 

Directivo y los de Administración tienen contraseña de acceso al servidor interno. 

➢ Aplicaciones instaladas (propósito general, seguridad, de gestión de redes, gestión y 

administración, de propósito educativo y de interacción) y gestión de licencias. 

Son ordenadores utilizados por los profesores, el equipo directivo y el personal de administración. 

Todos los ordenadores del centro están conectados al servidor interno. Para acceder a ellos se 

necesita una contraseña de acceso. Los profesores, el equipo directivo y el personal de 

administración actualmente tienen una contraseña individual de acceso. La administración del 

servidor se hace por el personal de sistemas encargado de la informática en el centro. Los accesos 

y uso a los servicios de red se gestionan desde el servidor y se registran todos los eventos de 

acceso a los recursos. 

Dentro del servidor encontramos distintas carpetas, el usuario podrá acceder a ella en función de 

sus privilegios de acceso:  

o W: Recurso de Alumno. 

o X: Recurso departamental. 

o Y: Recurso de dirección. 

o Z: Recurso común profesorado. 

 

En los ordenadores de los despachos y sala de profesores además del software básico está 

instalado el IESFácil y en el de la Secretaria el GECE para la gestión económica del centro. Por su 

parte en los de Secretaría están instalados, especialmente en el servidor, los programas necesarios 

para gestión del centro como el IES2000. 

 

➢ Mantenimiento y responsabilidades 

Existe un responsable de medios informáticos y web. También se encarga una empresa externa. 

Para la reserva de las aulas de informática y de los IPAD hay que seguir el “Protocolo de Gestión de 

instalaciones y equipos informáticos” descritos en la página 21. En caso de incidencias en los 

equipos hay que seguir el “Protocolo de Gestión de Incidencias descrito en la página 22.  
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➢ Definición y clasificación y estructuración de redes y servicios de aula y entornos directos de 

aprendizaje, de centro, globales e institucionales: 

a) Estructura tecnológica y funcional. b) Funcionalidad de acceso y uso didáctico. 

 

Información RPV IES ADAJA-Arévalo (AV0043, UA 62,05005462) 

Se establecen cuatro subredes de datos cableadas con diferentes rangos: administración, docencia, 

impresoras y navegación. 

Red de administración: 

En ella se ubican los dispositivos utilizados por el equipo directivo y el personal de administración 

Desde esta red se pueden ver los dispositivos conectados a la red de impresoras. No hay acceso a la 

red de administración desde ninguna de las otras subredes. 

El ordenador principal (servidor) con el programa de gestión académica del centro (Colegios, IES2000, 

Codex,) se conecta a la red de administración cableada con la configuración IP que le corresponda. 

Red de docencia: 

Aquí se ubican los dispositivos utilizados por los profesores. 

Desde la red de docencia se pueden ver los dispositivos conectados a la red de impresoras (de esta 

manera se pueden compartir impresoras entre administración y docencia).  

También se pueden ver los PCs, impresoras, etc., de la red de navegación (alumnos), pero NO al 

contrario. 

Los equipos conectados a la red de docencia cableada podrán acceder directamente al IESFacil situado 

en el servidor (sin usar FortiClient). Esta es la única conexión permitida a la subred de administración 

desde otra subred. Las IPs fijas se empezarán a asignar desde la máxima hacia abajo porque hay la 

posibilidad de que en esta red se pueda coger la Ip dinámicamente (DHCP). 

Red de impresoras: 

Los dispositivos conectados a esta subred se visualizan desde los equipos conectados a las subredes 

de administración o docencia con el fin de que puedan compartir impresoras.  

Red de navegación: 

Desde esta red no se tiene acceso a ninguna de las otras subredes cableadas. Al revés se accede desde 

la red de docencia, lo que permite compartir dispositivos conectados a navegación. 

Las IPs fijas se empezarán a asignar desde la máxima hacia abajo porque hay la posibilidad de que en 

esta red se pueda coger la Ip dinámicamente (DHCP).  

A tener en cuenta: 

Todos los rangos deben estar separados físicamente a través del router o de switchs gestionados 

por el CORS (Centro de Operaciones de Redes y Servicios) para que sea éste quien establezca las 

políticas de seguridad. No deben mezclarse dos subredes (pueden producirse malos 

funcionamientos). 

Se considera esencial y obligatoria la conexión a la red de administración cableada y la configuración 

del ordenador principal de centro (servidor).  

Se considera prioritaria la configuración de los equipos de la red de administración cableada 

La configuración y conexión de las otras redes es responsabilidad del propio centro. Se le facilitará, 

como es lógico, su rango de IPs.  
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Switchs gestionables 

Docencia Navegación 

 

DATOS ADMINISTRATIVOSIES ADAJA 

• CÓDIGO:   05005462 

• NOMBRE:   IES ADAJA 

• LOCALIDAD:  Arévalo 

• CEdificio:   AV0043 

• CUnidad:   62 

• Tecnología Acceso:  FIBRA 980/980 

• Teléfono centro:  920 30 19 83 / 310000 

• Tel dirección o cabec: Dir:310003 Sec:310002 

• -Previo: C2- 

 

 

ESQUEMA DE LAS SUBREDES DE DATOS CABLEADAS:  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Administración 

ORDENADOR PRINCIPAL 

AV005462 

IP: 10.200.49.38 

MS: 255.255.255.224 

PE: 10.200.49.33 

RED DE ADMINISTRACIÓN 

IP Mínima: 10.200.49.39 

IP Máxima: 10.200.49.62 

MS: 255.255.255.224 

PE: 10.200.49.33 

RED DE DOCENCIA 

IP Mínima: 10.199.193.6 

IP Máxima: 10.199.193.62 

MS: 255.255.255.192 

PE: 10.199.193.1 

RED DE NAVEGACIÓN  

IP Mínima: 10.195.12.6 

IP Máxima: 10.195.13.254 

MS: 255.255.254.0 

PE: 10.195.12.1 

Impresoras 

RED DE IMPRESORAS 

IP Mínima: 10.202.128.134 

IP Máxima: 10.202.128.158 

MS: 255.255.255.224 

PE: 10.202.128.129 
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DATOS DE LA RED CABLEADA RPVIES ADAJA  

RED DE ADMINISTRACIÓN:   10.200.49.32/27 

• PUERTA DE ENLACE: 10.200.49.33 

• MÁSCARA DE SUBRED: 255.255.255.224 

• IP MÍNIMA:  10.200.49.39 

• IP MÁXIMA:  10.200.49.62 

• IP DEL SERVIDOR:  10.200.49.38 

• CODIGO SERVIDOR: AV005462 

 

RED DE DOCENCIA:   10.199.193.0/26 

• PUERTA DE ENLACE: 10.199.193.1 

• MÁSCARA DE SUBRED: 255.255.255.192 

• IP MÍNIMA:  10.199.193.6 

• IP MÁXIMA:  10.199.193.62 

 

RED DE IMPRESORAS:   10.202.128.128/27 

• PUERTA DE ENLACE: 10.202.128.129 

• MÁSCARA DE SUBRED: 255.255.255.224 

• IP MÍNIMA:  10.202.128.134 

• IP MÁXIMA:  10.202.128.158 

 

RED DE NAVEGACIÓN:  10.195.12.0/23 

• PUERTA DE ENLACE: 10.195.12.1 

• MÁSCARA DE SUBRED: 255.255.254.0 

• IP MÍNIMA:  10.195.12.6 

• IP MÁXIMA:  10.195.13.254 

DNS: 10.151.126.17 / 10.151.126.21 
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WIFI ESCUELAS CONECTADASIES ADAJA 

El IES Adaja tiene red wifi dentro del proyecto de Escuelas Conectadas, tiene diferentes rangos de IPs para 

las conexiones wifi de administración, profesores, navegación, y un rango más para invitados. Estas 

subredes wifi son independientes y no son visibles con sus homónimas cableadas. También puede 

disponerse, bajo demanda, de una red wifi de dispositivos comunes visible desde administración, docencia 

y navegación. 

WIFI DE ADMINISTRACIÓN:       10.174.1.96/27  

• SSID (oculto):  CED_ADM 

• PUERTA DE ENLACE: 10.174.1.97 

• MÁSCARA DE SUBRED: 255.255.255.224 

• IP MÍNIMA:   10.174.1.102 

• IP MÁXIMA:  10.174.1.126 

• Visibilidad hacia:  Subred de impresoras cableada, subred wifi de dispositivos comunes 

• Visibilidad desde:  Ninguna otra subred 

 

WIFI DE DOCENCIA:  10.170.15.128/25 

• SSID (oculto):  CED_DOCENCIA 

• PUERTA DE ENLACE: 10.170.15.129 

• MÁSCARA DE SUBRED: 255.255.255.128 

• IP MÍNIMA:  10.170.15.134 

• IP MÁXIMA:  10.170.15.254 

• Visibilidad hacia: Subredes wifi y cableadas de impresoras, navegación y dispositivos comunes 

• Visibilidad desde: Ninguna otra subred 

 

WIFI DE NAVEGACIÓN:  10.160.44.0/22 

• SSID (visible):  CED_INTERNET 

• PUERTA DE ENLACE: 10.160.44.1 

• MÁSCARA DE SUBRED: 255.255.252.0 

• IP MÍNIMA:  10.160.44.6 

• IP MÁXIMA:  10.160.47.254 

• Visibilidad hacia:  Subred wifi de dispositivos comunes 

• Visibilidad desde:  Subredes de docencia (wifi y cableada) 

 

WIFI DE INVITADOS:   10.173.0.144/28 

• SSID (oculto):  CED_INVITADOS 

• PUERTA DE ENLACE: 10.173.0.145 

• MÁSCARA DE SUBRED: 255.255.255.240 

• IP MÍNIMA:  10.173.0.150 

• IP MÁXIMA:  10.173.0.158 

• Visibilidad hacia:  Ninguna otra subred 

• Visibilidad desde:  Ninguna otra subred 
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Este centro tiene IESFACIL2007 

Configuración del archivo TCPIP.INI 

IESFACIL 2007(PARADOX): 

[TCPIP] 

SERVIDOR=10.200.49.38 

PUERTOEXCLUSIVO= 211 

INTERBASE= NO 

PUERTO=211 

BLOQUEA= 15 

 

SUBRED DE GESTIÓN ELECTRÓNICA IES ADAJA 

ADMINISTRADA POR EL CORS (Centro de Operaciones de Redes y Servicios de la JCyL) 

• SUBRED ELECTRÓNICA: 172.27.2.0/26 

• PUERTA DE ENLACE: 255.255.255.192 

• MÁSCARA DE SUBRED: 172.27.2.1 

• IP MÍNIMA SWITCHS: 172.27.2.6 

• IP MÁXIMA SWITCHS: 172.27.2.9 

• IP MÍNIMA APs:  172.27.2.10 

• IP MÁXIMA APs:  172.27.2.62 

• Nº CONTROLADORA: 8 
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c)..Mantenimiento y responsabilidades y d) Criterios descriptivos de seguridad. 

 

 

 
 

 

 

En caso de que la incidencia no pudiera ser cerrada por la empresa de gestión externa, llamaríamos a 

Escuelas Conectadas. En ese momento se abriría una “incidencia” con objeto de que se solucionara a 

la mayor brevedad posible. 

 

Recomendaciones de Seguridad. 

A los usuarios se les han dado las siguientes recomendaciones de seguridad: 

• Tratar cada cuenta de usuario como privada. Cada usuario es responsable de sus credenciales.  

• La contraseña inicial del usuario se debe cambiar.  

• La política de contraseña obliga a un cambio de contraseña cada 90 días y no se permite ninguna de 

las 6 contraseñas anteriores.  

• Cuando no se esté usando un equipo y el usuario se ausente se debe bloquear el terminal. (Inicio > 

Bloquear). 

• Cuando el usuario termine de trabajar con el equipo tiene que cerrar sesión (Inicio > Cerrar sesión. 

 

 

 

 

PROTOCOLO DE GESTIÓN DE INCIDENCIAS 

EN LAS INSTALACIONES Y EQUIPOS INFORMÁTICOS 
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➢ Documento y organización tecnológico de centros, redes y servicios. 

 

INVENTARIO DE LAS INSTALACIONES Y EQUIPOS INFORMÁTICOS 

Anexo IV. Informe sobre situación de cableado racks y líneas de datos. 

Anexo V. Inventario de equipamientos y recursos. 

Anexo IX. Reportaje fotográfico de las instalaciones y equipos informáticos. 

Anexo XV. Planos de ubicación y reportaje fotográfico de racks, switches y puntos de acceso. 

MANUAL DE ACCESO Y USO BÁSICO. RED IES ADAJA (ANEXO XXI) 

➢  

➢ QUIPOS INFORMÁTICOS 

➢  

➢  

➢  

➢  

➢  

➢  

➢  

➢  

➢  

➢  

➢  

➢  

➢  

➢  
 

 

➢ Planificación de equipamiento, organización, mantenimiento y gestión de equipos y servicios. 

La Planificación de equipamiento se lleva a cabo por parte de la Secretaria de Centro teniendo en 

cuenta las necesidades recogidas en las distintas encuestas de valoración, las reuniones de la 

Comisión Tic y las reuniones del Equipo Directivo. La organización y gestión de equipos y servicios se 

lleva a cabo por la secretaria del centro en constante coordinación con el equipo directivo. El 

mantenimiento se realiza siguiendo el “Protocolo de Gestión de Incidencias descrito en la página 22. 

 

➢➢  Valoración y diagnóstico de estructura, funcionamiento y uso educativo. Desde el 2017 se ha 

realizado un gran trabajo en relación con las TIC e importantes inversiones. La situación del IES Adaja 

es la siguiente:   
- Se han solucionado los problemas de conexión a internet. Disponemos de red fibra óptica y red 

wifi que funcionan correctamente a través de Escuelas Conectadas. 
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o El centro dispone de una instalación de red en todas las aulas para conectar, en caso de 

que se considere necesario, todo el centro por cable. 

o Conexión por wifi en todas las aulas. Hay repetidores wifi en todos los pasillos de las aulas 

de los alumnos y en la zona de los departamentos. 

- Se ha realizado la instalación de voz por IP. 

--  Importante equipamiento del centro en lo que a recursos tecnológicos se refiere: 35 proyectores, 

6 Pizarras Digitales, 42 Portátiles, 10 IPAD, 3 aulas de informática con un total de 50 ordenadores 

nuevos, 53 ordenadores de sobremesa (ordenadores en las aulas de ESO, bachillerato, 1ºCFE, 

1ºCFS, 2ºCFS y un panel interactivo.   
- Renovación del 35% de los ordenadores en un año (3 aulas de informática con 50 ordenadores 

nuevos para los alumnos). 

- Instalación de un servidor interno con acceso por perfiles de usuario donde se registran todos los 

eventos de acceso a los recursos. El servidor interno es un recurso que: 

✓ facilita la colaboración y el trabajo en red. (de profesores y alumnos) 

✓ favorece y mejora la organización interna del centro. 

✓ soluciona los problemas de acceso no autorizado garantizando la protección, seguridad y 

confianza digital. 

 

B.8. SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL 

 
➢ Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre los datos personales y documentos 

institucionales y recursos de aprendizaje y enseñanza. 

 

El servidor de la Junta está ubicado en la secretaria y el acceso remoto se realiza desde la Dirección 

de Educación Provincial de Ávila o desde la Consejería de Educación para exportar de forma 

regular todos los cambios que se realizan en el IES2000. 

 

Como se ha dicho anteriormente existe en el centro un servidor interno que controla el acceso por 

usuario y tiene lugar el almacenamiento de recursos didácticos.  Los datos en el servidor están 

redundados en dos discos duros. Se ha instalado un disco duro externo donde de manera 

programada semanalmente realizarán una imagen del sistema completo.  

 

El IESFácil tiene acceso al servidor de la Junta, pero con criterios restrictivos según el tipo de 

usuario.  Por este motivo solo se puede consultar información de alumnos a los que se imparte 

clase y no se puede modificar ningún dato de estos, salvo los usuarios autorizados (Equipo 

Directivo y administrador IESFácil). 

Los profesores pueden colocar faltas y en periodos de evaluación las calificaciones.  El IESFácil está 

instalado en dos ordenadores de la Sala de profesores y un 50% del profesorado lo tiene instalado 

en sus ordenadores personales. 

 

➢ Descripción del contexto de almacenamiento y custodia de datos académicos, didácticos y 

documentales: Como se ha descrito con anterioridad el centro dispone del Servidor de la Junta y 

de un Servidor interno gestionado por una empresa privada donde se almacenan de manera 

adecuada los datos académicos, didácticos y documentales. 
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➢ Estrategias de seguridad de servicios, redes y equipos: Gracias al servidor interno existe un 

exhaustivo registro y control del funcionamiento de las redes (equipos conectados) y de los 

equipos (usuarios y programas utilizados). 

 

➢ Actuaciones de formación y concienciación de usuarios de los servicios de centro: Existen las 

siguientes actividades de formación y concienciación: (Este año debido a la situación sanitaria se 

realizarán de manera virtual). 
 

Alumnado: 

o Curso de Office 365, ofimática e internet al inicio de curso. Presencial. 

o Organización de charlas y talleres para el conocimiento de los riesgos reales de internet 

por parte de los alumnos del centro. (Plan Director, INCIBE), recogidos en el Plan de Acción 

Tutorial (Plan de seguridad y Confianza digital Anexo XXI). 

o INCIBE (Instituto Nacional de Ciberseguridad): Jornadas escolares, se han solicitado dos 

talleres para los alumnos de la ESO. 

o A lo largo del curso se colabora en encuestas sobre la utilización de las redes sociales por 

parte de los alumnos del centro. (Ej. Crimina) 

o Participación en el día de internet segura el 5 de febrero con los alumnos en las tutorías.  
 

Familias:  

o El Equipo Directivo del IES Adaja, colabora con el AMPA para la organización de charlas y 

talleres para el conocimiento de los riesgos reales de internet por parte de los padres de 

los alumnos del centro. (Plan Director) 

o Envío a través del correo electrónico del centro a las familias de las actividades de 

formación y concienciación remitidas al centro. Por ejemplo, las remitidas por la dirección 

provincial dentro del Plan de Seguridad y Confianza Digital. 

 

Profesorado:  

o A través de los cursos recogidos en el Plan de Formación de Centro. 

o A través de la aplicación TEAMS en el “Rincón TIC”. 

o A través del correo corporativo. 

o A través de documentos compartidos de centro: “Manual de acceso y uso básico red IES 

Adaja. Anexo XXI” 

 

➢ Criterios de evaluación de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuación a la normativa 

de protección de datos. 

La empresa de informática que gestiona el servidor nos informa de:  

o La existencia o no (y el número en caso de ser así) de archivos infectados en la red. 

o Los dispositivos conectados con información de: nombre de dispositivo, IP utilizada, red y 

ubicación. 

En la comisión TIC se ha nombrado un “coordinador de seguridad y protección de datos”. Es la 

persona que nos ayuda a realizar un uso responsable del tratamiento de la información y a 

recordarnos la normativa de protección de datos. Tiene como función establecer vías de 

comunicación con los delegados de protección de datos. 
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C. DETERMINACIÓN DEL PLAN DE ACCIÓN 

 

C.1. OBJETIVOS DEL PLAN DE ACCIÓN 

 

A) OBJETIVOS DE DIMENSIÓN EDUCATIVA 

1. Implantar el modelo TPACK como metodología de referencia innovadora. 

2. Mejorar los resultados académicos de los alumnos. 

3. Mantener un Plan de Formación de Profesorado con un itinerario TIC de carácter permanente. 

4. Mejorar la competencia digital del profesorado. 

5. Unificar criterios para la evaluación de las competencias de nuestros alumnos. 

6. Elaboración de herramientas digitales para evaluar (coevaluación y autoevaluación). 

 

B) OBJETIVOS DE DIMENSIÓN ORGANIZATIVA 

1. Mejorar la eficacia y eficiencia en la gestión organizativa del centro gracias a las TIC. 

(Protocolos de control) 

2. Hacer del Plan TIC una herramienta de diagnóstico y evaluación para la mejora continua. 

3. Facilitar la integración del profesorado a la vida del centro. 

4. Promover la creación de un banco de recursos digitales a nivel de centro para ser aplicados en 

la práctica docente. 

5. Dinamizar la biblioteca como espacio físico y virtual de búsqueda y compartición de 

conocimiento, aprovechando la difusión en internet y el préstamo informatizado 

6. Mejorar la comunicación entre los miembros de la comunicación educativa. 

7. Consolidar la plataforma office 365 como plataforma de centro integrando aula virtual, banco 

de recursos compartidos y como herramienta de comunicación, coordinación y trabajo 

compartido de profesores y alumnos. 

 

C) OBJETIVOS DE DIMENSIÓN TECNOLÓGICA 

1. Garantizar la infraestructura necesaria para la consolidación de una metodología innovadora y 

eficaz en el proceso de enseñanza aprendizaje. 

2. Garantizar la infraestructura necesaria para la consolidación de una comunicación rápida y 

eficaz entre todos los miembros de la comunidad educativa. 

3. Uso responsable y respetuoso de las redes sociales que contribuyan a facilitar la integración de 

los alumnos y a mantener un buen clima de trabajo y convivencia en el centro. 

4. Utilizar las redes sociales para difundir y mejorar la imagen del centro. 

5. Promover la formación de las familias en el uso seguro de internet y las redes sociales 

facilitando los espacios y recursos necesarios del centro. 
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C.2. PROCESO DE DESARROLLO DEL PLAN DE ACCIÓN: CONSTITUCIÓN DE LA 

COMISIÓN TIC. 

C.2.1. MIEMBROS INTEGRANTES. 

Ver el apartado B1. GESTIÓN ORGANIZACIÓN Y LIDERAZGO. 

C.2.2. FUNCIONES Y TAREAS. 

Ver el apartado B1. GESTIÓN ORGANIZACIÓN Y LIDERAZGO. 

C.2.3. COORDINACIÓN CON LA CCP DEL CENTRO. 

Cuatro de los seis miembros de la comisión TIC, forman parte de la CCP del centro. Las otras dos personas 

forman parte del Equipo Directivo. Esto significa que hay un feed-back constante de información y 

coordinación entre el Equipo Directivo, la Comisión TIC y la CCP del centro tal y como queda representado 

en el organigrama del mismo. Los acuerdos que se toman en la Comisión TIC con el visto bueno del Equipo 

Directivo se llevan a la CCP para su comunicación, mejora y en caso de ser necesario aprobación. 

 

 

 

 

 

EQUIPO DIRECTIVO 

 
 

DIRECCIÓN 

 

JEFATURA 
ESTUDIOS 

 
 

SECRETARÍA 

IES ADAJA 
 ÓRGANOS DE GOBIERNO 

UNIPERSONALES COLEGIADOS 

CONSEJO 

ESCOLAR 

 

CLAUSTRO DE PROFESORES 

COMISIÓN DE CONVIVENCIA 

C.C.P 

COMISIÓN TIC 

DEPARTAMENTO BRITISH 
 

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DEL CENTRO: Organigrama de coordinación de la comisión TIC y los distintos órganos de gobierno.  
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C.3. TAREAS DE TEMPORALIZACIÓN DEL PLAN DE ACCIÓN 

C.3.1. TEMPORALIZACIÓN DEL PROCESO DE ELABORACIÓN, SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN DEL PLAN TIC. 

El Plan TIC tiene una temporalización de cuatro años, coincidiendo con el mandato de la Directora. 

2020-2021: 

 Análisis de la situación inicial: análisis DAFO, SELFIE, inventario de medios informáticos. 

 Renovación de la Comisión TIC. 

 Elaboración del Plan TIC para la mejora de la certificación. 

 Comunicación a la Comunidad Educativa. 

 Elaboración, seguimiento y evaluación de las estrategias I. Memoria Plan TIC 20-21. 

 

2021-2022: 2022-2023: 

 Elaboración, seguimiento y evaluación de las estrategias II y III. Memoria Plan TIC 21-22 

y Memoria Plan TIC 22-23. 

 Consolidación de las estrategias. 

2023-2024: 

 Análisis de la situación después de cuatro años de Plan TIC. 

 Elaboración, seguimiento y evaluación de las estrategias IV. Memoria Plan TIC 23-24. 
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C.3.2. PROCESO DE APROBACIÓN POR LOS ÓRGANOS COMPETENTES DEL CENTRO. 

Con fecha 27 de octubre se celebra un Claustro extraordinario en el que se informa de la solicitud de la 

Certificación del Plan T.I.C.  

Con fecha 27 de octubre se celebra un Consejo Escolar en el que se informa de la solicitud de la 

Certificación del Plan T.I.C.  

 

C.4. DIFUSIÓN Y DINAMIZACIÓN DEL PLAN DE ACCIÓN 

El Equipo Directivo considera que, para una buena implantación del Plan TIC en el IES ADAJA, es 

necesario informar y hacer partícipes a todas las personas implicadas.  Al igual que con otros programas 

que se desarrollan en el centro, el Equipo Directivo velará para que este se desarrolle con éxito 

solventando aquellos problemas que puedan ir surgiendo y facilitando la tarea del profesorado. 

 

C.4.1. ESTRATEGIAS PARA LA DIFUSIÓN DEL PLAN. 

La difusión del Plan corresponde a la Comisión TIC. Para ello se han establecido las siguientes estrategias. 

• Se establecerá la web de centro como página para el acceso a la plataforma Office 365, que será 

la plataforma de centro integrando aula virtual y banco de recursos compartidos. Además, se 

utilizará como herramienta de comunicación, coordinación y trabajo compartido de profesores y 

alumnos. 

• Se establecerá el correo educa como correo corporativo de comunicación con toda la 

comunidad educativa. Profesorado, profesorado por cursos, alumnos, alumnos por cursos, 

delegados, Consejo Escolar, AMPA, personal de administración, C.C.P. Ver anexo XX. Protocolo de 

comunicación IES Adaja. 

• A través de las redes sociales, especialmente Twitter, Facebook e Instagram, se informará a toda 

la comunidad educativa de las actuaciones del plan en tiempo real. 

• Se utilizarán las Jornadas Anuales de Puertas Abiertas para informar a las familias del Plan.  

• Al inicio de cada curso escolar se informará al profesorado de nueva incorporación durante las 

actividades del Plan de Acogida. 

• Al inicio de cada curso escolar se informará al nuevo alumnado y a sus familias durante las 

actividades del Plan de Acogida. 

• Se utilizarán el Consejo Escolar, las CCP, los Claustros y las reuniones departamentales para la 

difusión y la dinamización del Plan. 
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C.4.2. ESTRATEGIAS PARA LA DINAMIZACIÓN DEL PLAN. 

La dinamización del Plan corresponde a la Comisión TIC. Para ello se han establecido las siguientes 

estrategias. 

• Se utilizarán el Consejo Escolar, la Junta de Delegados, el A.M.P.A, las CCP, los claustros y las 

reuniones departamentales para la dinamización del Plan. 

• Se utilizará el correo corporativo y One-drive para animar al profesorado en la colaboración y 

dinamización del Plan. 

• A través de las redes sociales, especialmente Twitter, Facebook e Instagram, se informará a toda 

la comunidad educativa de las actuaciones del plan en tiempo real. 

• “Rincón TIC”, atención personalizada y diaria por parte de la Comisión TIC a los miembros de la 

comunidad educativa. A través de la Plataforma Office 365 y en la sala de profesores con el 

objetivo de fomentar la formación en cascada y resolución de pequeñas dificultades diarias. Ver 

anexo XVIII. Rincón TIC. 

C.4.3. FOMENTAR LA PARTICIPACIÓN EN IMPLICACIÓN EN EL MISMO. 

Estrategias dirigidas a facilitar y fomentar la participación e implicación de los participantes: 

• “Rincón TIC”, atención personalizada y diaria por parte de la Comisión TIC a los miembros de la 

comunidad educativa. A través de la Plataforma Office 365 y en la sala de profesores con el 

objetivo de fomentar la formación en cascada y resolución de pequeñas dificultades diarias. Ver 

anexo XVIII. Rincón TIC. 

• Se utilizarán el Consejo Escolar, la Junta de Delegados, el A.M.P.A, las CCP, los claustros y las 

reuniones departamentales para fomentar la participación e implicación de los participantes. 

• Se utilizará el correo corporativo y One-drive para animar al profesorado y al alumnado en la 

participación e implicación en el Plan. 
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C.5. PLAN DE ACCIÓN EN LAS ÁREAS: LÍNEAS DE ACTUACIÓN 

ÁREA 1. GESTIÓN ORGANIZACIÓN Y LIDERAZGO. 

 

ACTUACIÓN 1 A.1 

Mantener actualizados el "Protocolo de gestión de instalaciones y equipos 
informáticos" y el "Protocolo de gestión de incidencias": reserva aulas de 
informática, reserva de portátiles, reserva de IPads, control de aulas de 
informática, gestión de incidencias Software y Hardware. Valorar la posibilidad 
de informatizarlos. 

INDICADOR Existen los documentos y se completan.                  Número de incidencias. 

RESPONSABLE Equipo Directivo.                                                        Comisión TIC. 

 
 

ACTUACIÓN 2 A.2 Mantener actualizado un documento que recoja todas las contraseñas de acceso 
a routers, wifi, plataforma Junta, Tramita Castilla y León… 

INDICADOR Documento de contraseñas actualizado. 

RESPONSABLE Equipo Directivo.                                                         Comisión TIC. 

 

 

ACTUACIÓN 3 A.3 
Gestionar la biblioteca con el Abies web, aplicación creada por el ministerio de 
educación para la gestión de la biblioteca escolar (poder consultar online los 
fondos de la biblioteca desde casa). 

INDICADOR N.º de libros que se gestionan con la aplicación.  

RESPONSABLE Responsable de Biblioteca y profesores de biblioteca. 

 

ACTUACIÓN 4 A.4 
Incrementar la Comunicación con el Soporte Técnico del IES Fácil que nos 
permita un mejor aprovechamiento del programa y por otro lado disminuir el 
número de incidencias de funcionamiento del mismo. 

INDICADOR Nº de incidencias.                       Grado de satisfacción profesorado (Forms) 

RESPONSABLE Jefatura de Estudios y Recursos Informáticos. 

 

ACTUACIÓN 5 A.5 

Continuar compartiendo en el One drive "Tablón de Jefatura" documentos en 
formato electrónico de uso habitual en la gestión administrativa del profesorado, 
como, por ejemplo, solicitud de permisos y licencias del profesorado, de asuntos 
particulares, consultas al departamento de orientación, documentación tutores, 
manual básico de acceso y uso, actividades extraescolares... 

INDICADOR Documentos compartidos.                                            

RESPONSABLE Equipo Directivo.                                                       Comisión TIC. 

  

ACTUACIÓN 6 A.6 
Continuar realizando las convocatorias de Claustro, CCP, Consejo Escolar y 
Evaluaciones, reuniones de tutores con orientación, comunicaciones desde 
Jefatura (actividades extraescolares) por e-mail corporativo y/o Teams. 

INDICADOR E-mails enviados. 

RESPONSABLE Secretaria. Equipo Directivo. 
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ACTUACIÓN 7 A.7 Continuar con el Plan de Retirada o reciclaje de medios informáticos. 

INDICADOR Número de equipos reciclados. Plan de reciclaje. 

RESPONSABLE Secretaria. 

 

ACTUACIÓN 8 A.8 
Animar a la comunidad educativa, especialmente al Equipo Directivo y al Claustro 
de Profesores para que sigan difundiendo a través de Twitter, de Facebook e 
Instagram sus actividades de enseñanza aprendizaje. 

INDICADOR Nº de actividades publicadas. 

RESPONSABLE Responsable de redes sociales. 

 

ACTUACIÓN 9 A.9 Renovar, reestructurar y mantener actualizada la web del centro. 

INDICADOR Documento donde se recojan los cambios. Web actualizada. 

RESPONSABLE Responsable de medios informáticos y web.                         

 

ACTUACIÓN 10 A.10 
Consolidar el diseño y elaboración por parte del Equipo Directivo una 
herramienta para el diagnóstico y evaluación de los procesos de gestión, 
organización y liderazgo en la integración eficiente de las TIC. Plasmar dichos 
resultados en la Memoria Final de Curso. 

INDICADOR Herramientas (FORMS). Memoria Final de Plan TIC. 

RESPONSABLE Equipo Directivo.                                                Comisión TIC. 
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ÁREA 2. PROCESO DE ENSEÑANZA Y APRENDIZAJE 

 

ACTUACIÓN 
11 A.11 

Comprobar al inicio de curso que en todas las Programaciones Didácticas de 
los departamentos las TIC están consideradas como elemento fundamental de 
las mismas. 

INDICADOR Programaciones. 

RESPONSABLE Jefes de Departamento y CCP.                 Jefatura de Estudios. 

 

ACTUACIÓN 
12 A.12 Mantener y mejorar en el Proyecto Educativo de Centro y en la Programación 

General Anual las TIC como elemento fundamental de las mismas. 

INDICADOR PEC y PGA. 

RESPONSABLE Equipo Directivo. 

 

ACTUACIÓN 
13 A.13 Realizar seguimiento y evaluación de la implantación del modelo TPACK. 

INDICADOR Herramienta de evaluación.                                   Memoria Final Plan TIC. 

RESPONSABLE Comisión TIC y Equipo Directivo. 

 

ACTUACIÓN 
14 A.14 Consolidación de la utilización de Office 365 como aula virtual. Esta actuación 

iría precedida de la formación necesaria en el profesorado y en el alumnado. 

INDICADOR Nº profesores/alumnos que emplean Office 365.       Encuesta Forms. 

RESPONSABLE Comisión TIC. 

 

ACTUACIÓN 
15 A.15 Terminar con la transformación de todas las aulas del centro, en aulas 

interactivas con proyector, internet, altavoces y ordenador. 

INDICADOR N.º aulas interactivas. 

RESPONSABLE Comisión TIC. Mantenimiento. Empresa externa. 

 

ACTUACIÓN 
16 A.16 

Continuar con la mejora del contexto tecnológico del centro, condicionada con 
el presupuesto anual. Adquisición de pantallas interactivas. Adquisición de 
otros 5 Ipad. 

INDICADOR Nº de pantallas interactivas. N.º de Ipad. 

RESPONSABLE Secretaria. 

 

ACTUACIÓN 
17 A.17 

Crear al inicio de cada curso escolar un listado con los correos del Portal de 
Educación @educacyl.es para facilitar la comunicación profesor-profesor, 
profesor-alumno, alumno-alumno, equipo directivo-profesores. 

INDICADOR Listado con los grupos generados y con las listas de contactos. 

RESPONSABLE Administración. 
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ACTUACIÓN 
18 A.18 

Establecer de manera coordinada con la CCP y el Departamento de Orientación 
una programación transversal de la Competencia Digital del alumnado del IES 
Adaja para su secuenciación y posterior evaluación a lo largo de los distintos 
cursos de la ESO y de 1º de Bachillerato.  

INDICADOR Documento de Programación CD (Excel).                                

RESPONSABLE Comisión TIC………………………   ……….CCP y Dpto Orientación. 

 

ACTUACIÓN 
19 A.19 

Recoger en el Plan de Acción Tutorial y en la Planificación de las 
Extraescolares, las principales actividades que se van a llevar a cabo en 
relación con el uso de las TIC tanto con el alumnado como con las familias. 

INDICADOR 
Nº de actividades recogidas en el PAT y en la programación de 
extraescolares.  

RESPONSABLE Orientación. Jefatura. Comisión TIC. 

 

ACTUACIÓN 
20 A.20 Elaborar e implantar de manera coordinada con el departamento de 

orientación el Plan de Seguridad y Confianza Digital. 

INDICADOR Número de actividades recogidas/realizadas en el Plan. 

RESPONSABLE Orientación. Jefatura. Comisión TIC 

 

ACTUACIÓN 
21 A.21 Mantener, completar y mejorar la creación de un banco de recursos didácticos 

digitales por departamento. 

INDICADOR Nº de departamentos participantes en el banco de recursos. 

RESPONSABLE Profesores y CCP. 
 

 

ÁREA 3. FORMACIÓN Y DESARROLLO PROFESIONAL 

ACTUACIÓN 22 A.22 
Sistematización y mejora de la Autoevaluación de la Competencia Digital del 
profesorado (por medio de una herramienta estandarizada o de centro, de 
acuerdo con el marco de referencia de la competencia digital docente) 
"Competencia Digital Profesores IES ADAJA" 

INDICADOR 
Encuesta de evaluación (FORMS) realizada en septiembre, si es posible 
en junio. 

RESPONSABLE Comisión TIC. Claustro de profesores. 

 

ACTUACIÓN 23 A.23 

Recoger como actividad fundamental en el Plan de Acogida del Profesorado, la 
formación del profesorado (en nivel básico y nivel medio-alto) durante el mes 
de septiembre, para el uso de office 365, IES Fácil, mail educa, ofimática e 
internet, así como la impartición de contenidos TIC solicitados en las encuestas 
como necesidades de formación. 

INDICADOR Nº de participantes. Valoración del curso. 

RESPONSABLE Comisión TIC. 
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ACTUACIÓN 24 A.24 
Mantener actualizado el Protocolo de las TIC en el IES Adaja para el 
profesorado que se incorpore en septiembre y a lo largo del curso en el que se 
recoja toda la información relacionada con el contexto tecnológico y didáctico 
del centro. 

INDICADOR Documento enviado “Protocolo de las TIC en el IES Adaja”. 

RESPONSABLE Comisión TIC. 

 

ACTUACIÓN 25 A.25 
Ofrecer de manera permanente un Itinerario de formación en TIC desde el 
Plan de Formación de Centro ajustando la oferta formativa cada año a las 
necesidades del profesorado y adaptado al contexto didáctico y metodológico 
de centro (metodología TPACK). 

INDICADOR Nº de participantes en el curso. 

RESPONSABLE Comisión TIC. Responsable de Formación. Asesores CFIE. 

 

ACTUACIÓN 26 A.26 
Animar al profesorado a participar en todas las convocatorias de formación 
relacionadas con las TIC, como por ejemplo Proyectos de Innovación 
Educativas convocados por el CRFPTIC. 

INDICADOR Nº de correos enviados.  

RESPONSABLE Equipo Directivo.                    Comisión TIC. 

 

ACTUACIÓN 27 A.27 
Fomentar y dinamizar el aprendizaje en cascada con relación a los problemas 
que puedan surgir con la utilización del Office 365, el correo educa, los 
servicios de almacenamiento y el uso eficaz de las tecnologías en el proceso 
enseñanza-aprendizaje. 

INDICADOR Nº de incidencias.                                 Utilización del Teams "Rincón TIC" 

RESPONSABLE Comisión TIC.                    Claustro de profesores.                                                               

 

ACTUACIÓN 28 A.28 Sistematización y mejora de la Herramienta para la detección de necesidades 
formativas por parte del claustro de profesores.  

INDICADOR 
Encuesta de evaluación (FORMS) realizada en junio. Memoria Final Plan 
TIC por curso. 

RESPONSABLE Coordinador de Formación e Innovación Educativa. 

 

ACTUACIÓN 29 A.29 Enviar emails, a los profesores, sobre actividades formativas propias o externas 
relacionadas con las TIC. 

INDICADOR Nº de correos enviados.  

RESPONSABLE Secretaria. Comisión TIC. 

 

ACTUACIÓN 30 A.30 
Publicar en el Twitter, en el Facebook, en el Instagram del centro las distintas 
acciones formativas llevadas a cabo por los miembros de la comunidad 
educativa. 

INDICADOR Nº de actividades publicadas. 

RESPONSABLE Comisión TIC. 
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ÁREA 4. PROCESOS DE EVALUACIÓN 
 

ACTUACIÓN 31 A.31 
Consolidación y mejora de la hoja de cálculo en TEAMS en la que cada 
departamento plasma su ponderación por competencias "perfil 
competencial" de cada una de sus materias. 

INDICADOR Hoja de cálculo 

RESPONSABLE Equipo Directivo. Claustro de profesores. 
 

ACTUACIÓN 
32 A.32 

Establecer de manera coordinada con la CCP y el Departamento de Orientación 
criterios comunes para la valoración de la Competencia Digital del alumnado 
del IES Adaja a lo largo de los distintos cursos de la ESO y de 1º de Bachillerato.  

INDICADOR Herramienta de evaluación.                                

RESPONSABLE Comisión TIC………………………   ……….CCP y Dpto. Orientación. 
 

ACTUACIÓN 33 A.33 Formación del profesorado sobre herramientas digitales y metodologías para 
la evaluación, coevaluación y autoevaluación. 

INDICADOR Seguimiento Rincón TIC. Sesión de formación. 

RESPONSABLE Coordinador TIC.                                 Responsable de Formación 
 

ACTUACIÓN 34 A.34 
Formación del profesorado sobre herramientas digitales de comunicación del 
progreso de aprendizaje del alumno (e-portfolio, tutorías inteligentes, 
simulaciones…) 

INDICADOR Seguimiento Rincón TIC. Sesión de formación. 

RESPONSABLE Coordinador TIC.                                  Responsable de Formación 
 

ACTUACIÓN 35 A.35 
Sistematización y consolidación de las herramientas para la evaluación y 
seguimiento de la eficiencia y eficacia del contexto tecnológico para el 
aprendizaje. 

INDICADOR 
Encuesta de evaluación (FORMS) realizada en enero y si se considera 
necesario en junio. Memoria Final Plan TIC por curso. 

RESPONSABLE Comisión TIC. 
 

ACTUACIÓN 36 A.36 Realización de la autoevaluación SELFIE, cuando se considere necesario. 

INDICADOR Documento evaluación SELFIE 

RESPONSABLE Comisión TIC. 
 

ACTUACIÓN 37 A.37 

Sistematización y consolidación de herramientas (encuesta FORMS) para 
evaluar y analizar la utilización de las herramientas del contexto tecnológico.                                   
"Utilización de las TIC en el IES Adaja. Alumnos de Ciclos y ESO-
BACHILLERATO"                                                                                                                              
"Utilización de las TIC en el IES Adaja. Profesorado ESO-BACHILLERATO"   
"Utilización de las TIC en el IES Adaja. Profesorado CICLOS" 

INDICADOR 
Encuesta de evaluación (FORMS) realizada en enero y si se considera 
necesario en junio. Memoria Final Plan TIC por curso. 

RESPONSABLE Comisión TIC. 
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ÁREA 5. CONTENIDOS Y CURRÍCULOS 

ACTUACIÓN 14 A.14 Consolidación del Office 365 como aula virtual. Esta actuación va precedida de 
la formación necesaria en el profesorado y en el alumnado. 

INDICADOR Nº profesores/alumnos que emplean Office 365. 

RESPONSABLE Comisión TIC. 
 

ACTUACIÓN 38 A.38 
Consolidar como actividad fundamental en el Plan de Acogida del alumnado 
de nueva incorporación la formación del alumnado para el uso básico de office 
365, ofimática e internet. 

INDICADOR Nº de participantes en el curso. 

RESPONSABLE Coordinador TIC 
 

ACTUACIÓN 39 A.39 
Consolidar y mejorar el “Protocolo de gestión de Recursos". En dicho 
protocolo se gestionará la utilización de las aulas de informática, de los IPADS, 
de las web-cam, de los portátiles de préstamo y se priorizará su uso en función 
de criterios didácticos, metodológicos y de contenido. 

INDICADOR Documentos del “Protocolo de gestión de Recursos”. 

RESPONSABLE Equipo Directivo 
 

ACTUACIÓN 
18 A.18 

Establecer de manera coordinada con la CCP y el Departamento de Orientación 
una programación transversal de la Competencia Digital del alumnado del IES 
Adaja para su secuenciación y evaluación a lo largo de los distintos cursos de la 
ESO y de 1º de Bachillerato.  

INDICADOR Documento de Programación CD (Excel) .                                

RESPONSABLE Comisión TIC………………………   ……….CCP y Dpto Orientación. 
 

ACTUACIÓN 40 A.40 
Enseñar a los alumnos al acceso de repositorios de contenidos (institucionales, 
aulas virtuales (office-365), sistemas de gestión de contenidos, CROL… de 
forma amplia y eficaz. Desde todos los departamentos. 

INDICADOR Encuesta 

RESPONSABLE Comisión TIC. CCP.                         Claustro de profesores. 
 

ÁREA 6. COLABORACIÓN, TRABAJO EN RED E INTERACCIÓN SOCIAL. 

ACTUACIÓN 14 A.14 Consolidación del Office 365 como aula virtual. Esta actuación va precedida de la 

formación necesaria en el profesorado y en el alumnado. 

INDICADOR Nº profesores/alumnos que emplean Office 365. 

RESPONSABLE Comisión TIC. 

 

ACTUACIÓN 41 A.41 
Dar difusión y consolidar la utilización del Office 365, Aula Moodle y de One-
note como herramientas para la creación, intercambio y difusión de 
contenidos de acuerdo con el nivel educativo. 

INDICADOR Curso de Formación 

RESPONSABLE Coordinador TIC 
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ACTUACIÓN 4 A.4 

Incrementar la Comunicación con el Soporte Técnico del IES Fácil que nos 
permita un mejor aprovechamiento del programa y por otro lado disminuir el 
número de incidencias de funcionamiento del mismo. 

INDICADOR Nº de incidencias. 

RESPONSABLE Jefatura de Estudios y Recursos Informáticos. 
 

ACTUACIÓN 42 A.42 

Informar en las reuniones de inicio de curso a las familias y a los alumnos 
sobre las aplicaciones y servicios en red del centro para el aprendizaje, 
interacción comunicativa, tutorización y gestión administrativa. (Office 365, 
Aula Moodle, Programa Infoeduca, IES Fácil, Página web, Redes sociales, 
Correo educa). Recoger dicha información en la "Guía del alumno". 

INDICADOR Nº de reuniones y nº de asistentes. 

RESPONSABLE Equipo Directivo 

 

ACTUACIÓN 43 A.43 
Continuar informando a la Comunidad Educativa a través de las redes 
sociales; Facebook, Twitter e Instagram. Establecer una persona responsable 
de su gestión. 

INDICADOR Nº de seguidores en Redes Sociales y nº de publicaciones. 

RESPONSABLE Comisión TIC. Responsable de redes sociales. 
 

ACTUACIÓN 44 A.44 
Sistematización y consolidación de herramientas (encuestas FORMS) para 
valorar la eficiencia y eficacia de; la plataforma virtual office 365 y del 
servidor interno como herramientas para el desarrollo de los objetivos 
educativos, comunicación, participación y gestión de la comunidad educativa. 

INDICADOR Resultado de las encuestas. Memoria Plan TIC. 

RESPONSABLE Comisión TIC. Responsable de redes sociales. 

 
 

ÁREA 7. INFRAESTRUCTURA 
 

ACTUACIÓN 
15 A.15 Terminar con la transformación de todas las aulas del centro, en aulas 

interactivas con proyector, internet, altavoces y ordenador. 

INDICADOR Nº aulas interactivas. 

RESPONSABLE Comisión TIC. Mantenimiento. Empresa externa. 
 

ACTUACIÓN 
16 A.16 

Continuar con la mejora del contexto tecnológico del centro, condicionada con 
el presupuesto anual. Adquisición de pantallas interactivas. Adquisición de 
otros 5 Ipads. 

INDICADOR Nº de pantallas interactivas. Nº de Ipads. 

RESPONSABLE Secretaria. 
 

ACTUACIÓN 45 A.45 Renovar, dentro de las posibilidades del presupuesto, los ordenadores de la 
sala de profesores. Instalar el IES Fácil en todos ellos. 

INDICADOR Ordenadores Instalados. 

RESPONSABLE Secretaría. 
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ACTUACIÓN 46 A.46 Continuar con la eliminación de impresoras obsoletas que consumen gran 
cantidad de tóner. 

INDICADOR Impresoras retiradas. 

RESPONSABLE Secretaria. 
 

ACTUACIÓN 47 A.47 
Mantener actualizado el inventario de los equipos y medios informáticos. 
Identificar y etiquetar los equipos nuevos y los medios informáticos mediante 
un código. 

INDICADOR Documento de inventario. 

RESPONSABLE Secretaria. Jefa de Estudios Adjunta. Mantenimiento. 
 

ACTUACIÓN 48 A.48 Informar, formar y facilitar al profesorado la instalación del IES Fácil en casa. 

INDICADOR Nº de profesores solicitantes. 

RESPONSABLE Secretaria. 
 

ACTUACIÓN 49 A.49 
Consolidar el Plan de Renovación, en el que se contemple la renovación del 
(7%) de los equipos obsoletos a medida que sea posible, teniendo en cuenta las 
perspectivas de reactualización, mejora o innovación educativa. 

INDICADOR Nº de equipos renovados. 

RESPONSABLE Secretaria. Equipo Directivo. 
 

ACTUACIÓN 50 A.50 Mantener el contrato de mantenimiento con la empresa externa en función de 
las nuevas necesidades. 

INDICADOR Contrato. Opiniones de Equipo Directivo y profesores. 

RESPONSABLE Secretaria.     
 

ACTUACIÓN 51 A.51 Constituir y renovar la comisión TIC con personas motivadas y formadas para 
la implementación del plan. 

INDICADOR Convocatoria de reunión. 

RESPONSABLE Directora. 
 

ACTUACIÓN 52 A.52 
Elaborar un Protocolo para gestionar la utilización de los ordenadores de la 
Biblioteca. Tendrá prioridad el alumnado que no disponga de ordenador ni de 
conexión a internet en casa. 

INDICADOR Protocolo. 

RESPONSABLE Directora. 
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ÁREA 8. SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL. 

ACTUACIÓN 53 A.53 
Continuar con la organización de charlas y talleres para el conocimiento de los 
riesgos reales de internet por parte de los alumnos del centro. (Plan Director, 
INCIBE), recogidos en el Plan de Acción Tutorial (Plan de seguridad y Confianza 
digital) 

INDICADOR Nº de cursos en el Plan de Seg. y Confianza Digital.   Nº de participantes. 

RESPONSABLE Jefatura de Estudios.                Departamento Orientación. 

 

ACTUACIÓN 54 A.54 
Colaborar con el AMPA para la organización de charlas y talleres para el 
conocimiento de los riesgos reales de internet por parte de los padres de los 
alumnos del centro. (Plan Director) 

INDICADOR Nº de cursos-charlas-actividades.                                 Nº de participantes. 

RESPONSABLE Equipo Directivo.                    Orientación. AMPA. 

 

ACTUACIÓN 55 A.55 
Colaborar en encuestas sobre la utilización de las redes sociales por parte de 
los alumnos del centro. (Ej. Crimina) 

INDICADOR Nº de encuestas.                         Nº de participantes.   

RESPONSABLE Equipo Directivo.                    Orientación. 

 

ACTUACIÓN 56 A.56 
Actualizar el RRI en relación a las situaciones de riesgo e incidencias que 
afecten a la seguridad digital, a la garantía de los derechos digitales, al uso 
inadecuado de equipamientos y servicios y a la convivencia en red de la 
comunidad educativa. 

INDICADOR Nº de encuestas.                         Nº de participantes.   

RESPONSABLE Equipo Directivo.                    Orientación. 

 

ACTUACIÓN 57 A.57 
Protocolo de seguridad y confianza digital. En el que se desarrollan 
periódicamente procesos de evaluación y auditoría de la seguridad de 
equipamientos y servicios y de la aplicación de las normativas de protección de 
datos. 

INDICADOR Protocolo de seguridad y confianza digital.                Nº de Evaluaciones.   

RESPONSABLE 
Empresa Externa.     Comisión TIC (Coordinador de seguridad y 
protección de datos). 
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C.6. TEMPORALIZACIÓN 

Nº ACTUACIÓN 1º 2º 3º 1º 2º 3º 1º 2º 3º 1º 2º 3º

A1 Protocolos de gestión e incidencias.

A2 Documento con contraseñas.

A3 Gestionar la biblioteca con el Abies web. 

A4 Soporte Técnico del IES Fácil.

A5  One drive  "Tablón de Jefatura".

A6 Convocatorias e-mail corporativo.

A7 Plan de Retirada o reciclaje de medios.

A8 Difusión de actividades enseñanza-aprendizaje.

A9 Renovar  la web del centro.

A10 Herramienta para el diagnóstico y evaluación integración TIC.

Nº ACTUACIÓN 1º 2º 3º 1º 2º 3º 1º 2º 3º 1º 2º 3º

A11 Programaciones  Didácticas.

A12 PEC y PGA.

A13 Seguimiento y evaluación modelo TPACK.

A14 Consolidación del Office 365.

A15 Aulas interactivas con ordenador.

A16 Adquirir otros 5 IPAD y pantallas interactivas

A17 Listado  grupos correo @educacyl.es 

A18 Programación Transversal de la Competencia Digital

A19 Plan Acción Tutorial y  Planif. de las Extraescolares.

A20 Plan de Seguridad y Confianza Digital.

A21 Banco de recursos.

Nº ACTUACIÓN 1º 2º 3º 1º 2º 3º 1º 2º 3º 1º 2º 3º

A22 Autoevaluación Competencia Digital del profesorado.

A23 Plan de Acogida del Profesorado. Curso TIC Septiembre.

A24 Protocolo de las TIC en el IES Adaja.

A25 Itinerario de formación en TIC.

A26 Animar Formación TIC.

A27 Aprendizaje en cascada.

A28 Detección de necesidades formativas. Forms

A29 Enviar emails  sobre actividades formativas.

A30 Twitter,Facebook e Instagram formación.

Nº ACTUACIÓN 1º 2º 3º 1º 2º 3º 1º 2º 3º 1º 2º 3º

A31 Hoja de cálculo en TEAMS  perfil competencial.

A32 Herramienta digital evaluación competencia digital.

A33 Formación herramientas dig. coevaluación y autoevaluación.

A34 Formación  herramientas dig. de comunicación  progreso aprendizaje.

A35 Evaluación eficiencia y eficacia del contexto tecnológico.

A36 Autoevaluación SELFIE.

A37 Evaluación utilización de las herramientas del contexto tecnológico.                                   

Nº ACTUACIÓN 1º 2º 3º 1º 2º 3º 1º 2º 3º 1º 2º 3º

A14 Consolidación del Office 365.

A38 Plan de Acogida del alumnado. Curso septiembre.

A39 Protocolo de gestión de Recursos.

A18 Programación Transversal de la Competencia Digital

A40 Acceso repositorios de contenidos.

Nº ACTUACIÓN 1º 2º 3º 1º 2º 3º 1º 2º 3º 1º 2º 3º

A41 Office 365-Aula Moodle-One note. 

A42 Informar familias. Guía del alumno.

A43 Redes sociales.

A44 Valorar la eficiencia  office 365 y del servidor interno.

Nº ACTUACIÓN 1º 2º 3º 1º 2º 3º 1º 2º 3º 1º 2º 3º

A45 Renovar ordenadores sala de profesores.

A46 Impresoras obsoletas que consumen gran cantidad de tóner.

A47 Inventario actualizado.

A48 IES Fácil en casa.

A49 Plan de Renovación.

A50 Contrato de mantenimiento externo.

A51 Comisión TIC.

A52 Protocolo gestion ordenadores de la Biblioteca. 

Nº ACTUACIÓN 1º 2º 3º 1º 2º 3º 1º 2º 3º 1º 2º 3º

A53 Riesgo internet alumno

A54 Riesto internet. AMPA. Padres.

A55 Colaborar en encuestas.

A56 Actualización del RRI.

A57 Protocolo de seguridad y confianza digital.
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D. EVALUACIÓN DEL PLAN TIC. 
 

D.1. ESTRATEGIAS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DEL PLAN 

Vamos a llevar a cabo las siguientes estrategias para el seguimiento y la evaluación del Plan TIC: 

✓ Reuniones semanales del Equipo Directivo. 

✓ Reuniones de la Comisión TIC: La comisión se reunirá siempre que sea necesario. Mínimo dos 

veces al trimestre. Se destacan reuniones especiales a lo largo del curso 2020-21. 

a. Puesta en marcha de la mejora de la certificación: Septiembre 2020. 

b. Revisión previa a la auditoría: Enero 2021. 

c. Evaluación final: Mayo 2021. 

✓ Opiniones de los profesores: contacto diario, listado de incidencias, opiniones, solicitudes a 

través de la Comisión TIC, encuestas FORMS. 

✓ Opiniones de la comunidad educativa a través del Consejo Escolar.  

✓ Evaluación de fin de curso reflejada en la memoria del centro. Memoria del Plan TIC. 

✓ Auditoría de la certificación TIC. Febrero 2021. 

 
 

 

D.2. INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO Y DIAGNÓSTICO DEL PLAN 

D.2.1. Instrumentos de diagnóstico estandarizados. 

Los instrumentos que vamos a utilizar para realizar el seguimiento y el diagnóstico del plan son los 

siguientes:  

✓ Listas de Control: como por ejemplo la que utilizamos para comprobar en el cuadro de la 

temporalización que se llevaron a cabo las actuaciones recogidas en el plan 2017-18 en tiempo 

y forma. Ver anexo II 

✓ Análisis de registro de incidencias: En cada una de las reuniones indicadas en el punto anterior, 

se realizarán un análisis del plan y se registrará en las actas. Reuniones del Equipo Directivo y 

Reuniones de la comisión principalmente. 

✓ Cuestionarios de valoración: Valoración general de la Comunidad Educativa mediante 

formularios digitales elaborados con la aplicación FORMS. Que en enviará a los distintos 

miembros de la comunidad educativa (Claustro de profesores, alumnos de la ESO y bachillerato, 

alumnos de Ciclos, Miembros del Consejo Escolar, Delegados…). Se analizarán los resultados de 

las encuestas para tomar decisiones con objeto de la mejora continua. Por ejemplo: Ver anexo 

XXV.  HERRAMIENTAS DE EVALUACIÓN. 

o COMPETENCIA DIGITAL 

✓ Competencia Digital Alumnos IES Adaja. Ciclos. Septiembre 2020. 

✓ Competencia Digital Alumnos IES Adaja. Eso y Bachillerato. Septiembre 2020. 

✓ Competencia Digital Profesores IES Adaja. Septiembre 2020. 

✓ Competencia Digital Familias IES Adaja. Noviembre 2020. 

o SONDEO HERRAMIENTAS DIGITALES 

✓ Sondeo Herramientas Digitales. Alumnado Ciclos. Septiembre 2020. 

✓ Sondeo Herramientas Digitales. Alumnado ESO y Bachillerato. Septiembre 2020. 

✓ Sondeo Herramientas Digitales. Profesorado. Septiembre 2020. 
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o UTILIZACIÓN DE LAS TIC EN EL IES ADAJA 

✓ Utilización de las TIC en el IES Adaja. Alumnos de ESO y Bachillerato. Enero 2021. 

✓ Utilización de las TIC en el IES Adaja. Alumnos de Ciclos. Enero 2021 

✓ Utilización de las TIC en el IES Adaja. Profesorado ESO y Bachillerato. Enero 2021 

✓ Utilización de las TIC en el IES Adaja. Profesorado de Ciclos. Enero 2021 

✓ Entrevistas: Opiniones personales de encuentros formales e informales día a día que ayudan a 

tener un feed-back de los usuarios del plan: profesores, alumnos, padres y personal no docente. 

✓ Evaluaciones en las Memorias de final de curso tanto de los departamentos, como de los 

documentos de centro, así como de la Evaluación final del plan. Dichas evaluaciones muestran 

un resumen de la visión sobre el plan TIC desarrollado durante el curso, que será punto de 

partida para la planificación del siguiente curso. 
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Nº ACTUACIÓN                                                Trimestres 1º 2º 3º 1º 2º 3º

A1 Programaciones Departamentos C C

A2 PEC y PGA C

A3 TPack C Incluido en la propuesta curricular.

A4 Office 365 C C C

A5 Profesores Departamento Orientación C

A6 Agrupamientos Flexibles C

A7 Aulas Interactivas C C C C

A8 IPADs C

A9 Listado correos  Portal Educación @educacyl.es C

A10 Banco de recursos C Servidor interno carpetas departamentos. T IC de la semana. TEAMS.

A11 Acceso a Internet C C

A12 Internet en Biblioteca C Se han colocado ordenadores nuevos.

A13 Control de acceso a Internet C

A14 Revisar cableado C

A15 Documento Nueva Red de centro C

A16 IPs dinámicas y estáticas C

A17 IES Fácil en Casa C C Nuevo proceso. Información enviada. Bastantes profes lo tienen.

A18 IES Fácil sala de profes C

A19 Inventario C C

A20 Etiquetas y código C C

A21 Plan de renovación C C C C Se contempla en el presupuesto anual un 7% de renovación.

A22 Bloquear perfil C

A23 Software libre C C C C En los Ipads y ordenadores.

A24 Contrato de mantenimiento externo C

A25 Formatear dos particiones C

A26 Unidad de almacenamiento NAS C

A27 Monitorización ordenadores alumnos C

A28 Perfiles de usuario C C

A29 Comisión TIC C

A30 Plan de Acogida Profesores C C

A31 Documento Protocolo TIC C Agenda del profesor, Manual básico de funcionamiento.Enviados.

A32 Itinerario de Formación TIC C C C C

A33 Animar Formación C C C C

A34 Riesgos Internet alumno C C C C

A35 Riestos Internet. AMPA. Padres C C C E

A36 Encuestas C C C E En enero se han pasado 5 encuestas distintas.

A37 Aprendizaje en cascada C C C C

A38 Formación Biblioteca C

A39 Necesidades Formativas C

A40 E-mails informativos actividades formativas C C C C

A41 Twitter y Facebook formación C C C C Curso office 365 alumnos ESO y BACH.

A42 % Familias con ordenador e internet E Encuesta elaborada. Se le ha enviado a los alumnos en enero.

A43 Infoeduca C C

A44 Redes Sociales (Facebook, Twitter) C C Incorporación a Instagram

A45 Emails sobre modificaciones y equipamiento N N N C

A46 Plan de Acción Turorial y Planif. Extraescolares C Se hace Planificación de Plan de Seguridad y Confianza Digital.

A47 Plan Acogida alumnado C

A48 Web del Centro C C C Se quiere seguir mejorando, pero está actualizada.

A49 Secretaría Virtual C C Tablón de jefatura en el servidor. Envío de información por e-mail.

A50 Contraseñas de acceso E E E Hay un documento hay que mantenerlo actualizado.

A51 Abies Web E E Estamos pendientes de la Junta.

A52 Soporte técnico IES Fácil C C

A53 Blog Biblioteca. Twiter Fomento de la Lectura C C

A54 Normas de Funcionamiento C

A55 Protocolo de Gestión Incidencias (P.G.I) C

A56 Protocolo Reserva Aulas Informática C

A57 Protocolo Reserva Portátiles C

A58 Prorocolo Control Aula Informática C

A59 Puesta en marcha  P.G.I C

A60 Nº ordenadores sala profes C C

A61 Nº ordenadores aulas ciclos C

A62 Impresora Departamentos C

A63 Impresoras obsoletas C Se ha eliminado la de Jefatura Adjunta, se van eliminando.

A64 Convocatorias CCP, Claustro… C C C

A65 Tablón Virtual de Jefatura N C Tablón de Jefatura en servidor. Envío de información inmediata por e-mail

A66 Plan de Retirada o Reciclaje N C Se están retirando muchos ordenadores. Nuevo taller de tecnología.

A67 Animar difusión de actividades C C C C Ha aumentado el número de profesores que envía información.

OBSERVACIONES:  VALORACIÓN PRIMER TRIMESTRE 
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C Conseguido

E En marcha

N No conseguido
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D.2.2. Sistemas de acreditación y diagnóstico. 

El IES Adaja ha realizado el SELFIE (European comisión) en noviembre de 2018 cuyo resultado se encuentra 

en el anexo XXIII. “Autoevaluación Sefie”. 

El SELFIE es una «reflexión personal sobre un aprendizaje efectivo mediante el fomento de la innovación a 

través de tecnologías educativas», es una herramienta diseñada para ayudar a los centros educativos a 

integrar las tecnologías digitales en la docencia, el aprendizaje y la evaluación del alumnado. El SELFIE, 

puede poner de relieve qué es lo que funciona, en qué aspectos se necesita mejorar y cuáles deberían de 

ser las prioridades. 

Con SELFIE, el IES Adaja ha obtenido una instantánea del punto en el que se encuentran en relación con el 

uso de las tecnologías digitales, teniendo en cuenta las opiniones del profesorado, el alumnado y el equipo 

directivo. Este proceso de auto-reflexión nos ha ayudado a abrir un diálogo dentro del centro sobre 

posibles ámbitos de mejora. SELFIE también nos permite a los centros realizar el seguimiento de los 

avances que logren a lo largo del tiempo. Por esa razón nos planteamos realizar la actuación 37 para 

evaluar nuestra evolución en relación a las TIC. A esto hay que añadirle la sistematización de las 

herramientas de evaluación recogidas en el anexo XXV. 

D.2.3. Auditorías internas o externas. 

Descritas en el apartado D.2.2. 

 

D.3. INDICADORES DE EVALUACIÓN DEL PLAN 

En cada una de las actuaciones de mejora, se han recogido los indicadores y las personas responsables. A 

continuación, se han recogido en una tabla las actuaciones a realizar con los indicadores de logro. 

D.3.1. Indicadores de la dimensión EDUCATIVA, relacionados con las siguientes áreas: 
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1º PROCESOS DE ENSEÑANZA Y APRENDIZAJE. ÁREA 2. 
A

R
EA

 2
- 

P
R

O
C

ES
O

S 
D

E 
EN

SE
Ñ

A
N

ZA
 A

P
R

EN
D

IZ
A

JE
 

Nº ACTUACIÓN INDICADOR RESPONSABLE 

A11 
Comprobar al inicio de curso que en todas las Programaciones Didácticas de 
los departamentos las TIC están consideradas como elemento fundamental 
de las mismas. 

Programaciones. 
Jefes de Dpto. y CCP. 
Jefatura de Estudios. 

A12 
Mantener y mejorar en el Proyecto Educativo de Centro y en la 
Programación General Anual las TIC como elemento fundamental de las 
mismas. 

PEC y PGA. Equipo Directivo. 

A13 Realizar seguimiento y evaluación de la implantación del modelo TPACK. Herramienta de evaluación Memoria Final Plan TIC 

A14 
Consolidación de la utilización de Office 365 como aula virtual. Esta 
actuación iría precedida de la formación necesaria en el profesorado y en el 
alumnado. 

Nº profesores/alumnos que 
emplean Office 365.  

Encuesta Forms. 
Comisión TIC. 

A15 
Terminar con la transformación de todas las aulas del centro, en aulas 
interactivas con proyector, internet, altavoces y ordenador. 

Nº aulas interactivas. 
Comisión TIC. Mantenimiento. 

Empresa externa. 

A16 
Continuar con la mejora del contexto tecnológico del centro, condicionada 
con el presupuesto anual. Adquisición de pantallas interactivas. Adquisición 
de otros 5 Ipad. 

Nº de pantallas interactivas. 
N.º de Ipad 

Secretaria. 

A17 
Crear al inicio de cada curso escolar un listado con los correos del Portal de 
Educación @educacyl.es para facilitar la comunicación profesor-profesor, 
profesor-alumno, alumno-alumno, equipo directivo-profesores. 

Listado con los grupos 
generados y con las listas de 

contactos. 
Administración. 

A18 

Establecer de manera coordinada con la CCP y el Departamento de 
Orientación una programación transversal de la Competencia Digital del 
alumnado del IES Adaja para su secuenciación y posterior evaluación a lo 
largo de los distintos cursos de la ESO y de 1º de Bachillerato.  

Documento de Programación 
CD (Excel).                                

Comisión TIC y CCP. 
Dpto. Orientación. 

A19 
Recoger en el Plan de Acción Tutorial y en la Planificación de las 
Extraescolares, las principales actividades que se van a llevar a cabo en 
relación con el uso de las TIC tanto con el alumnado como con las familias. 

Nº de actividades recogidas en 
el PAT y en la programación de 

extraescolares. 

Orientación. Jefatura.  
Comisión TIC.  

A20 
Elaborar e implantar de manera coordinada con el departamento de 
orientación el Plan de Seguridad y Confianza Digital. 

Número de actividades 
recogidas/realizadas en el 

Plan. 

Orientación. Jefatura.  
Comisión TIC 

A21 
Mantener, completar y mejorar la creación de un banco de recursos 
didácticos digitales por departamento. 

Nº de departamentos 
participantes en el banco de 

recursos. 
Profesores y CCP. 
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2º PROCESOS DE EVALUACIÓN. ÁREA 4. 
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Nº ACTUACIÓN INDICADOR RESPONSABLE 

A31 
Consolidación y mejora de la hoja de cálculo en TEAMS en la que cada 
departamento plasma su ponderación por competencias "perfil 
competencial" de cada una de sus materias. 

Hoja de cálculo 
Equipo Directivo. Claustro de 

profesores. 

A32 

Establecer de manera coordinada con la CCP y el Departamento de 
Orientación criterios comunes para la valoración de la Competencia Digital 
del alumnado del IES Adaja a lo largo de los distintos cursos de la ESO y de 1º 
de Bachillerato.  

Herramientas de evaluación  
Comisión TIC. CCP y Dpto 

Orientación. 

A33 
Formación del profesorado sobre herramientas digitales y metodologías 
para la evaluación, coevaluación y autoevaluación. 

Seguimiento Rincón TIC. 
Sesión de formación. 

Coordinador TIC.   
Responsable de Formación 

A34 
Formación del profesorado sobre herramientas digitales de comunicación  
del progreso de aprendizaje del alumno (e-portfolio, tutorías inteligentes, 
simulaciones…) 

Seguimiento Rincón TIC. 
Sesión de formación. 

Coordinador TIC.      
Responsable de Formación 

A35 
Sistematización y consolidación de las herramientas para la evaluación y 
seguimiento de la eficiencia y eficacia del contexto tecnológico para el 
aprendizaje. 

Encuesta de evaluación 
(FORMS) 

Comisión TIC. 

A36 Realización de la autoevaluación SELFIE, cuando se considere necesario. Documento evaluación SELFIE Comisión TIC. 

A37 

Sistematización y consolidación de herramientas (encuesta FORMS) para 
evaluar y analizar la utilización de las herramientas del contexto tecnológico.                                   
"Utilización de las TIC en el IES Adaja. Alumnos de Ciclos y ESO-
BACHILLERATO"                                                                                                                              
"Utilización de las TIC en el IES Adaja. Profesorado ESO-BACHILLERATO"   
"Utilización de las TIC en el IES Adaja. Profesorado CICLOS" 

Encuestas de evaluación 
(FORMS).   Evaluaciones 

Trimestrales. 
Comisión TIC. Equipo Directivo 
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3º CONTENIDOS Y CURRÍCULOS. ÁREA 5. 
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Nº ACTUACIÓN INDICADOR RESPONSABLE 

A14 
Consolidación del Office 365 como aula virtual. Esta actuación va precedida 
de la formación necesaria en el profesorado y en el alumnado. 

N.º profesores/alumnos que 
emplean Office 365. 

Comisión TIC 

A38 
Consolidar como actividad fundamental en el Plan de Acogida del alumnado 
de nueva incorporación la formación del alumnado para el uso básico de 
office 365, ofimática e internet. 

N.º de participantes en el 
curso. 

Coordinador TIC 

A39 

Consolidar y mejorar el “Protocolo de gestión de Recursos". En dicho 
protocolo se gestionará la utilización de las aulas de informática, de los 
IPADS, de las web-cam, de los portátiles de préstamo y se priorizará su uso 
en función de criterios didácticos, metodológicos y de contenido. 

Documentos del “Protocolo 
de gestión de Recursos”. 

Equipo Directivo 

A18 

Establecer de manera coordinada con la CCP y el Departamento de 
Orientación una programación transversal de la Competencia Digital del 
alumnado del IES Adaja para su secuenciación y posterior evaluación a lo 
largo de los distintos cursos de la ESO y de 1º de Bachillerato.  

Documento de Programación 
CD (Excel).                                

Comisión TIC y CCP. 
Dpto. Orientación. 

A40 

Enseñar a los alumnos al acceso de repositorios de contenidos 
(institucionales, aulas virtuales (office-365), sistemas de gestión de 
contenidos, CROL… de forma amplia y eficaz. Desde todos los 
departamentos. 

Encuesta 
Comisión TIC. CCP.                         

Claustro de profesores. 
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D.3.2. Indicadores de la dimensión ORGANIZATIVA, relacionados con las siguientes áreas: 
1º GESTIÓN, ORGANIZACIÓN Y LIDERAZGO. ÁREA 1. 
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Nº ACTUACIÓN INDICADOR RESPONSABLE 

A1 

Mantener actualizados el "Protocolo de gestión de instalaciones y equipos informáticos" 
y el "Protocolo de gestión de incidencias": reserva aulas de informática, reserva de 
portátiles, reserva de IPads, control de aulas de informática, gestión de incidencias 
Software y Hardware. Valorar la posibilidad de informatizarlos. 

Existen los documentos y 
se completan.                  

Nº de incidencias. 

Equipo Directivo.                                                
Comisión TIC. 

A2 
Mantener actualizado un documento que recoja todas las contraseñas de acceso a 
routers, wifi, plataforma Junta, Tramita Castilla y León… 

Documento de 
contraseñas actualizado 

Equipo Directivo.                   
Comisión TIC. 

A3 
Gestionar la biblioteca con el Abies web, aplicación creada por el ministerio de educación 
para la gestión de la biblioteca escolar (poder consultar on line los fondos de la biblioteca 
desde casa).  

N.º de libros que se 
gestionan con la 

aplicación.  

Responsables de 
Biblioteca y profesores 

de biblioteca. 

A4 
Incrementar la Comunicación con el Soporte Técnico del IES Fácil que nos permita un 
mejor aprovechamiento del programa y por otro lado disminuir el número de incidencias 
de funcionamiento del mismo. 

Nº de incidencias. 
Grado de satisfacción 
profesorado (Forms) 

Jefatura de Estudios y 
Recursos Informáticos. 

A5 

Continuar compartiendo en el servidor interno "Tablón de Jefatura” documentos en 
formato electrónico de uso habitual en la gestión administrativa del profesorado, como, 
por ejemplo, solicitud de permisos y licencias del profesorado, de asuntos particulares, 
consultas al departamento de orientación, documentación tutores, manual básico de 
acceso y uso, actividades extraescolares...) 

Documentos 
compartidos.  

Equipo Directivo.                                                
Comisión TIC. 

A6 
Continuar realizando las convocatorias de Claustro, CCP, Consejo Escolar y Evaluaciones, 
reuniones de tutores con orientación, comunicaciones desde Jefatura (actividades 
extraescolares) por e-mail corporativo y/o Teams. 

E-mails enviados. 
Secretaria. Equipo 

Directivo. 

A7 Continuar con el Plan de Retirada o reciclaje de medios informáticos. 
Nº de equipos reciclados. 

Plan de reciclaje. 
Secretaria. 

A8 
Animar a la comunidad educativa, especialmente al Equipo Directivo y al Claustro de 
Profesores para que sigan difundiendo a través de Twitter, de Facebook e Instagram sus 
actividades de enseñanza aprendizaje. 

Nº de actividades 
publicadas. 

Responsable de redes 
sociales. 

A9 Renovar, reestructurar y mantener actualizada la web del centro. Web actualizada. Resp. de medios inf.   

A10 
Consolidar el diseño y elaboración por parte del Equipo Directivo una herramienta para el 
diagnóstico y evaluación de los procesos de gestión, organización y liderazgo en la 
integración eficiente de las TIC. Plasmar dichos resultados en la Memoria Final de Curso. 

Herramientas (FORMS). 
Memoria Final de Plan 

TIC. 

Equipo Directivo.                                                
Comisión TIC. 
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2º FORMACIÓN Y DESARROLLO PROFESIONAL. ÁREA 3. 
A

R
EA

 3
- 

FO
R

M
A

C
IÓ

N
 Y

 D
ES

A
R

R
O

LL
O

 P
R

O
FE

SI
O

N
A

L 

Nº ACTUACIÓN INDICADOR RESPONSABLE 

A22 

Sistematización y mejora de la Autoevaluación de la Competencia Digital del 
profesorado (por medio de una herramienta estandarizada o de centro, de acuerdo 
con el marco de referencia de la competencia digital docente) "Competencia Digital 
Profesores IES ADAJA" 

Encuesta de evaluación 
(FORMS) 

Comisión TIC. Claustro de 
profesores. 

A23 

Recoger como actividad fundamental en el Plan de Acogida del Profesorado, la 
formación del profesorado (en nivel básico y nivel medio-alto) durante el mes de 
septiembre, para el uso de office 365, IES Fácil, mail educa, ofimática e internet, así 
como la impartición de contenidos TIC solicitados en las encuestas como necesidades 
de formación. 

Nº de participantes. 
Valoración del curso. 

Comisión TIC. 

A24 
Mantener actualizado el Protocolo de las TIC en el IES Adaja para el profesorado que 
se incorpore en septiembre y a lo largo del curso en el que se recoja toda la 
información relacionada con el contexto tecnológico y didáctico del centro. 

Documento enviado 
“Protocolo de las TIC en el 

IES Adaja”. 
Comisión TIC. 

A25 

Ofrecer de manera permanente un Itinerario de formación en TIC desde el Plan de 
Formación de Centro ajustando la oferta formativa cada año a las necesidades del 
profesorado y adaptado al contexto didáctico y metodológico de centro (metodología 
TPACK) 

Nº de participantes. 
Comisión TIC. Responsable de 

Formación. Asesores CFIE. 

A26 
Animar al profesorado a participar en todas las convocatorias de formación 
relacionadas con las TIC, como por ejemplo Proyectos de Innovación Educativas 
convocados por el CRFPTIC. 

Nº de correos enviados.  
Equipo Directivo.                    

Comisión TIC. 

A27 

Fomentar y dinamizar el aprendizaje en cascada con relación a los problemas que 
puedan surgir con la utilización del Office 365, el correo educa, los servicios de 
almacenamiento y el uso eficaz de las tecnologías en el proceso enseñanza-
aprendizaje. 

Nº de incidencias. 
Utilización del Teams 

"Rincón TIC" 

Comisión TIC.                                                                                    
Claustro de profesores.  

A28 
Sistematización y mejora de la Herramienta para la detección de necesidades 
formativas por parte del claustro de profesores. 

Encuesta de evaluación 
(FORMS) realizada en junio. 
Memoria Final Plan TIC por 

curso. 

Coordinador de Formación e 
Innovación Educativa. 

A29 
Enviar emails, a los profesores, sobre actividades formativas propias o externas 
relacionadas con las TIC. 

Nº de correos enviados. Secretaria. Comisión TIC. 

A30 
Publicar en el Twitter, en el Facebook, en el Instagram del centro las distintas 
acciones formativas llevadas a cabo por los miembros de la comunidad educativa. 

Nº de actividades 
publicadas. 

Comisión TIC. 
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3º  COLABORACIÓN, TRABAJO EN RED E INTERACCIÓN SOCIAL. ÁREA 6. 
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 Nº ACTUACIÓN INDICADOR RESPONSABLE 

A14 Consolidación del Office 365 como aula virtual. Esta actuación iría precedida de la 

formación necesaria en el profesorado y en el alumnado. 
Nº profesores/alumnos que 

emplean Office 365. 
Comisión TIC. 

A41 
Dar difusión y consolidar la utilización del servidor interno como 
herramienta para la creación, intercambio y difusión de contenidos de 
acuerdo al nivel educativo. 

Curso de Formación Coordinador TIC 

A4 
Incrementar la Comunicación con el Soporte Técnico del IES Fácil que nos 
permita un mejor aprovechamiento del programa y por otro lado disminuir 
el número de incidencias de funcionamiento del mismo. 

Nº de incidencias. 
Jefatura de Estudios y Recursos 

Informáticos. 

A42 

Informar en las reuniones de inicio de curso a las familias y a los alumnos 
sobre las aplicaciones y servicios en red del centro para el aprendizaje, 
interacción comunicativa, tutorización y gestión administrativa. (Office 365, 
Programa Infoeduca, IES Fácil, Página web, Redes sociales, Correo educa). 
Recoger dicha información en la "Guía del alumno". 

N.º de reuniones y 
 nº de asistentes. 

Equipo Directivo 

A43 
Continuar informando a la Comunidad Educativa a través de las redes 
sociales; Facebook, Twitter e Instagram. Establecer una persona responsable 
de su gestión. 

Nº de seguidores en Redes 
Sociales y nº de 
publicaciones. 

Comisión TIC. Responsable de 
redes sociales. 

A44 

Sistematización y consolidación de herramientas (encuestas FORMS) para 
valorar la eficiencia y eficacia de; la plataforma virtual office 365 y del 
servidor interno como herramientas para el desarrollo de los objetivos 
educativos, comunicación, participación y gestión de la comunidad 
educativa. 

Resultado de las encuestas. 
Memoria Plan TIC. 

Comisión TIC.  
Responsable de redes sociales. 
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D.3.3. Indicadores de la dimensión TECNOLÓGICA, relacionados con las siguientes áreas: 

1º INFRAESTRUCTURA. ÁREA 7. 
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Nº ACTUACIÓN INDICADOR RESPONSABLE 

A15 
Terminar con la transformación de todas las aulas del centro, en aulas 
interactivas con proyector, internet, altavoces y ordenador. 

Nº aulas interactivas. 
Comisión TIC. Mantenimiento. 

Empresa externa. 

A16 
Continuar con la mejora del contexto tecnológico del centro, condicionada 
con el presupuesto anual. Adquisición de pantallas interactivas. Adquisición 
de otros 5 IPad. 

Nº de pantallas interactivas. 
Nº de Ipads. 

Secretaria. 

A45 
Renovar, dentro de las posibilidades del presupuesto, los ordenadores de la 
sala de profesores. Instalar el IES Fácil en todos ellos. 

Ordenadores Instalados. Secretaría.  

A46 
Continuar con la eliminación de impresoras obsoletas que consumen gran 
cantidad de tóner. 

Impresoras retiradas. Secretaria. 

A47 
Mantener actualizado el inventario de los equipos y medios informáticos. 
Identificar y etiquetar los equipos nuevos y los medios informáticos 
mediante un código.  

Documento de inventario. 
Secretaria. Jefa de Estudios 
Adjunta. Mantenimiento. 

A48 Informar, formar y facilitar al profesorado la instalación del IES Fácil en casa. Nº de profesores solicitantes. Secretaria. 

A49 
Consolidar el Plan de Renovación, en el que se contemple la renovación del 
(7%) de los equipos obsoletos a medida que sea posible, teniendo en cuenta 
las perspectivas de reactualización, mejora o innovación educativa. 

Nº de equipos renovados. Secretaria. Equipo Directivo. 

A50 
Mantenerse el contrato de mantenimiento con la empresa externa en 
función de las nuevas necesidades. 

Contrato. Opiniones de 
Equipo Directivo y 

profesores. 
Secretaria.     

A51 
Constituir la comisión TIC con personas motivadas y formadas para la 
implementación del plan.  

Convocatoria de reunión. Directora. 

A52 
Elaborar un Protocolo para gestionar la utilización de los ordenadores de la 
Biblioteca. Tendrá prioridad el alumnado que no disponga de ordenador ni 
de conexión a internet en casa.  

Protocolo. Directora. 
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2º  SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL. ÁREA 8. 
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Nº ACTUACIÓN INDICADOR RESPONSABLE 

A53 

Continuar con la organización de charlas y talleres  para el conocimiento de 
los riesgos reales de internet por parte de los alumnos del centro.(Plan 
Director, INCIBE), recogidos en el Plan de Acción Tutorial (Plan de seguridad 
y Confianza digital) 

Nº de cursos.                                        
Nº de participantes. 

Jefatura de Estudios.                
Departamento Orientación. 

A54 
Colaborar con el AMPA para la organización de charlas y talleres para el 
conocimiento de los riesgos reales de internet por parte de los padres de los 
alumnos del centro.(Plan Director) 

Nº de cursos-charlas-
actividades.                                     

Nº de participantes. 

Equipo Directivo.                    
Orientación. AMPA. 

A55 
Colaborar en encuestas sobre la utilización de las redes sociales por parte de 
los alumnos del centro. (Ej. Crimina) 

Nº de encuestas.                         
Nº de participantes.   

Equipo Directivo.                    
Orientación. 

A56 

Actualizar el RRI en relación a las situaciones de riesgo e incidencias que 
afecten a la seguridad digital, a la garantía de los derechos digitales, al uso 
inadecuado de equipamientos y servicios y a la convivencia en red de la 
comunidad educativa 

Nº de encuestas.                         
Nº de participantes.   

Equipo Directivo.                    
Orientación. 

A57 

Protocolo de seguridad y confianza digital. En el que se desarrollan 
periódicamente procesos de evaluación y auditoría de la seguridad de 
equipamientos y servicios y de la aplicación de las normativas de protección 
de datos. 

Protocolo de seguridad y 
confianza digital.                         

Nº de Evaluaciones.   

Empresa Externa.     Comisión TIC 
(Coordinador de seguridad y 

protección de datos). 
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D.4. EVALUACIÓN RESPECTO A LA COMUNIDAD EDUCATIVA 

Si el Plan programado se lleva a cabo consideramos que será muy positivo tanto para el alumnado, como 

para el profesorado, como para el Equipo Directivo y como para la Comunidad Educativa. Cuando llegue el 

momento de su evaluación responderemos a los siguientes ITEMS recogidos a continuación. 

D.4.1. Respecto al alumnado. 

Una de las metas de este plan TIC es conseguir que nuestros alumnos alcancen un pleno desarrollo 

personal, social y profesional. Por este motivo, a la hora de evaluar el PLAN TIC respecto al alumnado 

debemos valorar los siguientes ITEMS.  

- ¿El Plan TIC ha ayudado a mejorar la competencia de aprender a aprender? 

- ¿El Plan TIC ha ayudado a mejora el sentido de la iniciativa y espíritu emprendedor? 

- ¿El Plan TIC ha ayudado a mejorar la competencia social y cívica de los alumnos? 

- ¿El Plan TIC ha ayudado a mejorar los resultados académicos de nuestros alumnos? 

- ¿El Plan TIC ha ayudado a mejorar la convivencia del centro? 

 

D.4.2. Respecto al profesorado. 

La segunda meta de este plan TIC es conseguir que el profesorado del IES Adaja sea competente, esté 

motivado y satisfecho con el trabajo realizado. Por este motivo, a la hora de evaluar el PLAN TIC respecto 

al profesorado debemos valorar los siguientes ITEMS.  

- ¿El Plan TIC ha ayudado a mejorar la competencia digital del profesorado? 

- ¿El Plan TIC ha ayudado a mejora la motivación del profesorado? 

- ¿El Plan TIC ha ayudado a mejorar el clima de trabajo en el centro? 

- ¿El Plan TIC ha ayudado a mejorar la metodología de trabajo? 

 

D.4.3. Respecto al equipo directivo. 

A la hora de evaluar el PLAN TIC respecto al equipo directivo debemos valorar los siguientes ITEMS. 

- ¿El Plan TIC ha ayudado a mejorar el entorno organizativo del centro? 

- ¿El Plan TIC ha ayudado a mejorar el trabajo del Equipo Directivo? 

- ¿El Plan TIC ha ayudado a mejorar la comunicación entre los distintos miembros de la comunidad 

educativa? 

- ¿El Plan TIC ha ayudado a mejorar la imagen del Centro y por tanto del Equipo Directivo? 
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D.4.4. Respecto al resto de usuarios. 

La segunda meta de este plan TIC es mejorar la imagen del centro. Conseguir que el IES Adaja sea centro 

de referencia en la utilización de metodología innovadora y en las nuevas tecnologías. 

- ¿El Plan TIC ha ayudado a mejorar la imagen del centro? 

- ¿El Plan TIC ha ayudado a mejorar la metodología de trabajo? 

- ¿El Plan TIC ha ayudado a mejorar los resultados académicos de nuestros alumnos? 
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E. PROPUESTAS DE MEJORA DEL PLAN TIC 

E.1. CONCLUSIONES SOBRE LA APLICACIÓN Y DESARROLLO DEL PLAN TIC 

Volviendo la vista atrás, junio de 2017, cuando como Equipo Directivo nos planteamos la necesidad de 

un cambio en el centro en relación con las TIC, nos damos cuenta de que una vez que hemos tenido claros 

los objetivos, el cambio está siendo fácil tanto para los alumnos como para los profesores. Un Plan TIC 

2017-2018, que se diseñó con una temporalización de dos años se consiguió realizar en un año y un 

trimestre. El segundo Plan TIC 2018-2020 se realizó en dos años en su totalidad. La explicación a la rápida 

ejecución es la inercia y que las actuaciones propuestas tanto en los dos planes iniciales como en el tercer 

plan, pretenden por un lado dar solución a pequeños problemas detectados en la “Situación de partida” y 

por otro mejorar la eficacia y la eficiencia del funcionamiento del centro. 

Nuestras necesidades iniciales (septiembre 2017) fueron la conexión a internet, el funcionamiento del 

IES Fácil y la actualización de la web. Nuestras necesidades en septiembre 2018, fueron la necesidad de 

ordenadores en todas las aulas (problema que se está terminando de solventar actualmente) y la 

elaboración de herramientas para los procesos de evaluación. En el presente plan se pretende sistematizar 

y consolidar las herramientas de evaluación creadas en el Plan TIC 18-20 y se ha creado una línea de 

actuación para elaborar una “Programación Transversal para la competencia digital” propuesta por la 

Comisión Tic y consensuada por la CCP para posteriormente sistematizar la evaluación de la competencia 

digital del alumno por parte del profesorado.   

En cuanto a las infraestructuras estamos disfrutando de 3 aulas de informática nuevas que suponen el 

35% de los ordenadores del centro. El 100% del profesorado, situación que se ha visto favorecida por la 

emergencia sanitaria, está utilizando diariamente la plataforma Office 365 como plataforma virtual de 

trabajo. Ha mejorado notablemente el flujo de comunicación entre los miembros de la comunidad 

educativa; se han creado grupos de correo entre el centro, profesorado y alumnos, y listas de distribución 

entre las familias. Gracias a la utilización generalizada del Teams, del aula Moodle y a la instalación de un 

servidor interno al que se accede con perfiles de usuario se ha mejorado la organización interna del centro, 

el trabajo colaborativo entre los profesores y los alumnos y ha mejorado la protección y seguridad digital. 

Este año el centro continúa con su Plan de Formación de Profesorado en el itinerario TIC y 

metodologías activas. Este plan está desarrollado a través del Curso de Formación del Profesorado “Office 

365 aplicación en el centro educativo y en el aula”. En dicho itinerario se está trabajando el office 365, la 

metodología por proyectos y la integración de las TIC en el aula, etc. El Centro participa además en otros 

dos grupos de trabajo en los que las TIC tienen un papel fundamental; “Implementación de un banco de 

recursos interdisciplinares bilingües” y “diseño de actividades para la dinamización de la biblioteca como 

espacio abierto de aprendizaje creativo”. 

Además de la impartición, en septiembre, del Curso Office 365 para todo el profesorado, se ha 

impartido un Curso Office 365 para todo el alumnado de nueva incorporación. Este año disponemos de 

los diez IPad que compramos en cursos anteriores y de una pantalla digital interactiva facilitada durante el 

primer trimestre por la Dirección Provincial. 

Disponemos de conexión a internet a través de Escuelas Conectadas. Por otro lado, ha mejorado 

notablemente la gestión de los recursos del centro y la gestión de las incidencias gracias a los Protocolos 

de gestión elaborados y a la contratación de una empresa de mantenimiento externa. 
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Podemos concluir este punto diciendo que la maquinaria se puso en marcha en el 2017, que durante 

los cursos 2018-20 empezó a coger buen ritmo. Dicho ritmo se vio incrementado por la situación de 

emergencia sanitaria. Hay una tendencia al cambio de nuestro profesorado en el uso de las TIC y esta 

tendencia nos la estamos contagiando unos a otros con los pequeños cambios que vamos incorporando en 

el día a día. Cambios en las infraestructuras y equipamiento, cambios en la metodología de trabajo, 

cambios en la formación del profesorado, cambios en el entorno familiar e institucional y cambios en la 

organización de centro. Son pequeños cambios que están interrelacionados y que finalmente tienen una 

sinergia en cuanto al uso de las TIC en el centro. 

 

E.2. LÍNEAS DE MEJORA DETECTADAS PARA PRÓXIMAS REVISIONES. 

El presente Plan es un plan vivo y dinámico en constante revisión con objeto de alcanzar la mejora 

continua. Las líneas de mejora detectadas para próximas revisiones son las siguientes: 

✓ Continuar con la ampliación del número de equipos para alumnos y profesores. 

✓ Instalación de pantallas digitales interactivas y sustitución de los proyectores que se vayan 

deteriorando. 

✓ Renovación de equipos que vayan estando obsoletos. 

✓ Continuar con la formación TIC para el 100% del profesorado del centro. Todos los años hay una 

renovación importante del claustro. 

✓ Ampliar y mejorar la base de datos de recursos TIC a disposición de profesores y alumnos. 

✓ Integrar completamente y por parte del 100% del profesorado del uso de herramientas y recursos 

TIC en el aula. 

✓ Asignación de contraseñas individuales por alumno para acceder a los ordenadores si no se ha 

conseguido realizar en este Plan. 

✓ Informatizar, siempre que sea posible los protocolos de gestión de recursos (reserva de aulas, 

portátiles, IPADs etc) y los protocolos de gestión de incidencias si no se ha conseguido realizar en 

este Plan. 

E.3. ESTRATEGIAS DE REVISIÓN Y MODIFICACIÓN DEL PLAN. 

Dentro de cuatro años cuando finalice el plan, se realizará una evaluación de los objetivos y de las 

actuaciones realizadas teniendo en cuenta los indicadores propuestos. Tras esa evaluación se establecerán 

objetivos y posibles actuaciones para mejorar este plan.  
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ANEXO 0. INTEGRACIÓN CURRICULAR DE LAS TIC EN LAS 
PROGRAMACIONES 

 

 
 

GEOGRAFÍA E HISTORIA 
INTEGRACIÓN CURRICULAR DE LAS TIC.  

El departamento de Geografría e Historia desarrolla una metodología en la que las TIC ocupan 
un lugar importante, a través de la utilización por parte de algunos de los miembros del 
departamento de diversas herramientas web 2.0 y 3.0 y materiales que implementan las 
Tecnologías de la Información y la Comunicación. 
 Algunos miembros del departamento generan y utilizan diversos recursos TIC que nos 
permiten trabajar de forma interactiva con nuestros alumnos, así como elemento articulador 
del aprendizaje fuera del aula, ya que los alumnos pueden aceder a material didáctivo digital 
como son vídeos educativos, actividades interactivas o videotutoriales elaborados por 
miembros del departamento. Además usamos diversas aplicaciones web 3.0 como es el uso del 
Padlet, una herramienta para compartir recursos en la Red; Genialy, para la creación de póster 
digitales o Edpuzzlet que genera preguntas insertadas en vídeos. 
 Las actividades también fomentan el uso de las TIC, ya que hemos programado diversas 
actividades en la que los contenidos y los estándares de aprendizaje evaluables giran en torno 
al uso de las TIC. Trabajos cooperativos en los que los alumnos deben usas aplicaciones como 
Thinglink para elaborar infografías o bien plasmar sus conocimientos a través de la elaboración 
de vídeos con diversos programas (Powtoon, Windows MovieMaker o ExplainEverythings). 
En este curso se va a implementar el uso de la plataforma Office 365, ya iniciado en cursos 
pasados. 
Desde el curso pasado ha mejorado la dotación de equipos informáticos en el centro y el acceso 
a internet con la instalación de la fibra óptica y la contratación de una empresa de 
mantenimiento que gestiona todas las incidencias relativas al uso de las nuevas tecnologías. 
Además se han adquirido un cierto número de Ipads que facilitarán el empleo de las nuevas 
tecnologías en el aula.  
De la misma manera se utilizarán todos los recursos especificados en el punto 17 de esta 
programación. 

 
 
 
 
 
  



Plan TIC 2020-24. I.E.S. ADAJA.               ANEXO 0. INT. CURRICULAR DE LAS TIC 
 

 

2 
 

 

 

 

DIBUJO 
INTEGRACIÓN CURRICULAR DE LAS TIC. MATERIALES Y RECURSOS EDUCATIVOS, SERVICIOS DE 

INTERNET, ETC. 

A lo largo de estos últimos años se han ido mejorando algunos medios para poder utilizar cada 
vez más las TIC en las aulas. Me refiero a la instalación de pizarras digitales o a la renovación de 
algunos ordenadores en los departamentos. Por otro lado el nivel de obsolescencia de algunos 
equipos hace que se pueda trabajar difícilmente con ellos, sin ir más lejos, los ordenadores 
Macintosh del aula de plástica, que por falta de mantenimiento han perdido la conexión a 
internet y funcionan con mucha lentitud.  
Afrontar un curriculum basado en gran parte en el uso de las nuevas tecnologías sin tener, ya de 
entrada una red wifi que funcione en condiciones, es imposible. En muchas ocasiones hay que 
llevar a clase preparado el material de manera que, si no hay posibilidades de trabajar por 
internet, se pueda avanzar de otra manera. Esto nos hace perder a todos un tiempo precioso y 
el alumnado en ocasiones se desanima ante tales inconvenientes. El profesorado finalmente se 
ve obligado a descargar todo lo que pueda en su casa y a utilizar los datos del móvil para salir 
del paso cuando hay que visualizar algo on line. 
En el currículum de nuestras materias, donde se desarrollan aspectos relacionados con la 
imagen, es fundamental poder mostrar a los alumnos el uso actual de las mismas. Para ello 
disponemos de programas informáticos de retoque de imagen, que se utilizan más o menos 
dependiendo del número de alumnos por clase (sólo disponemos de nueve ordenadores, que 
convendría tuvieran internet para que el alumno se descargase sus propias imágenes). 
 En el currículum de 4º se hace especial hincapié en los lenguajes audiovisuales, para ello sería 
útil disponer de una cámara de video digital, de otra forma han de usar sus móviles y editar la 
imagen en sus casas. Posteriormente se comparten los archivos en drive, Dropbox o a través de 
las herramientas que proporciona el portal de la Junta de Castilla y León y que permiten el 
trabajo colaborativo. 
En bachillerato el currículum incluye la utilización de programas de diseño vectorial a los cuales 
es imposible dedicarles muchas sesiones porque evidentemente no disponemos de tiempo para 
poder desarrollarlos en condiciones óptimas. Tampoco podemos disponer del aula de 
informática en muchas ocasiones ya que coincidimos con otros profesores que tienen prioridad. 
Llevamos años demandando al CFIE formación para el profesorado en este ámbito y hasta la 
fecha no ha salido ningún curso donde se nos proporcione ésta. Será cuestión de formarse de 
manera autodidacta. 
Internet es muy buen recurso para que los alumnos aprendan, sepan seleccionar la información 
y la utilicen aplicándola a sus necesidades, pero evidentemente se hace necesario mejorar las 
infraestructuras en muchos aspectos. En ese sentido parece que se ha avanzado en este último 
año al obtener el centro la certificación TIC 4. 
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RECURSOS DEPARTAMENTO DE DIBUJO 
https://dibujotecnico.com/  Página mantenida por Bartolomé López 

Lucas 
https://qcad.org/en/ Programa gratuito para realizar dibujo 

técnico digitalmente 
https://www.educaciontrespuntocero.com/ Metodologías activas (Trabajo por proyectos, 

gamificación, clases invertidas), soluciones 
TIC para el proceso de enseñanza-aprendizaje 
(aplicaciones, plataformas, juegos), 
educación emocional (neurociencia, 
inteligencias múltiples, pedagogías 
alternativas), pensamiento computacional 
(robótica, programación, realidad 
aumentada…), y las últimas tendencias en 
innovación educativa 

http://www.educacionplastica.net/ Página mantenida por Fernando Ortiz de 
Lejarazu 
web con recursos del área de Educación 
Plástica y Visual 

http://recursostic.educacion.es/ 
 

Recursos digitales de la página de ITEF del 
Ministerio de Educación. Recursos digitales, 
banco de videos, imágenes y sonidos. 

https://www.museoreinasofia.es/educacion Actividades y visita virtual del Museo Reina 
Sofia 

https://www.museodelprado.es/coleccion Obras del Museo del prado 
  
https://www.museodelprado.es/aprende/encic
lopedia 

Enciclopedia del Museo del Prado 

https://www.youtube.com/results?search_que
ry=Educaci%C3%B3n+pl%C3%A1stica+ESO 
 

Canal de recursos para el área de Educación 
Plástica y Visual 

http://cinedumotion.blogspot.com/ 
 

Recursos y materiales para el lenguaje 
audiovisual, historia del cine, semiótica, la 
narración secuencial, percepción visual, etc. 

http://www.emoz.es/ 
 

Escuela Museo de Origami de Zaragoza 

http://www.gimp.org.es/ Programa gratuito de edición de imágenes 
https://pixlr.com/es/x/ Editor de imágenes 
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EDUCACIÓN FÍSICA 
 
INTEGRACIÓN CURRICULAR DE LAS TIC. MATERIALES Y RECURSOS EDUCATIVOS, SERVICIOS DE 

INTERNET, ETC. 

  
RECURSOS DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN FÍSICA 
https://www.consejo-colef.es/ Consejo General de la Educación Física y 

Deportiva 
https://recursosef.com/ Recursos, ideas y experiencias. 
http://edufisrd.weebly.com/ Recursos didácticos para Educación Física 
http://www.sportaqus.com/ Sportaqus 
https://www.documentales-
online.com/tag/informe-robinson/ 

Documentales sobre temas de interés para la 
materia. 

 
Se hará uso de Teams durante todo el curso para el intercambio de materiales y recursos con 
los alumnos, así como para la entrega de trabajos, tareas o pruebas que se les pida a los 
alumnos.  
Los servicios de internet han mejorado en todo el centro, y en especial en el gimnasio que en 
cursos anteriores no había, lo que facilitará la conexión a internet. El punto negativo, por así 
decirlo, es que la normativa de centro impide le uso del teléfono móvil en todo el centro, 
incluso con fines pedagógicos, que para Educación Física nos es tan útil (por el uso de 
determinadas aplicaciones, principalmente). 
 
 

TECNOLOGÍA 
ESO. UTILIZACIÓN DE LAS TIC Y MEDIOS AUDIOVISUALES. 
 
 Teniendo en cuenta que en el área de Tecnologías la utilización de las TIC forma partede los 
objetivos y contenidos del área, queda reflejada en las programaciones de aula suutilización. 
Las TIC que se aplicarán serán las siguientes: 

 Procesador de texto (Word): 
 Edición de dibujo y diseño de objetos. 
 Edición de texto y presentación. 

 Internet y páginas web: 
 Conceptos básicos, terminología, estructura y funcionamiento. 
 Herramientas para la difusión, intercambio y búsqueda deinformación. 

 Relatrán: 
 Programa de simulación de mecanismos. 
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 Crocodile: 
 Programas de simulación de circuitos eléctricos. 
 

 En el apartado anterior de recursos didácticos de la programación se numeran losmateriales 
informáticos y audiovisuales que se utilizarán para la consecución de losobjetivos de área. 
 
 
BACHILLERATO. UTILIZACIÓN DE LAS TIC Y MEDIOS AUDIOVISUALES. 
Las TIC que se aplicarán serán las siguientes: 

 Programas de simulación de circuitos eléctricos y electrónicos: Crocodile. 
 Ordenador y cañón para los contenidos teóricos. 
 Búsqueda de información a través de la red. 

 
 
AUTOMOCIÓN 
INTEGRACIÓN DE LAS TIC 
 Este módulo profesional contiene la formación necesaria para desempeñar la función de 
montaje y desmontaje de todos los elementos amovibles de un vehículo y en este caso algunos 
de los procesos de comienzan con la utilización de las TIC, tanto para realizar la diagnosis y 
desconexión de diferentes sistemas como para obtener la documentación técnica necesaria 
para realizar los procesos de trabajo. 
 Además de esto y dentro de los objetivos del módulo se encuentra el de mantener 
programados y actualizados los equipos de diagnosis. 

 
 

CULTURA CLÁSICA 
USO DE LAS TIC EN EL AULA 

 
Las TIC son un recurso educativo esencial en el aula de Cultura Clásica, tanto para el 

proceso de enseñanza aprendizaje como para la evaluación. A través de una serie de 
herramientas los alumnos van a poder autoevaluarse y profundizar en los contenidos de la 
asignatura de una manera divertida, amena e interesante. Vamos a trabajar con diferentes tipos 
de recursos, los enumeramos a continuación: 

 
  



Plan TIC 2020-24. I.E.S. ADAJA.               ANEXO 0. INT. CURRICULAR DE LAS TIC 
 

 

7 
 

 

 

 
CURSOS DE LA ESO 

Juegos:  
www.kahoot.it  
https://www.qrcodemonkey.com/ 

Blogs: 
http://almacendeclasicas.blogspot.com.es 

Mapas:  
https://www.google.com/maps 

Canciones y documentales:  
www.youtube.com  

Webs:  
http://www.viatorimperi.com 
http://www.culturaclasica.com 

Plataformas educativas: 
https://www.edmodo.com/home 
Web de la asignatura: 
https://curiositasetfortuna.jimdo.com/ 

Herramientasaudiovisuales: Imovie, Moviemaker, Voki, Sound Editor, Word, Office 365, 
Prezi, Sway, Genially, Flipgrid. 

 
LATÍN 2º BACHILLERATO 

Blogs: 

http://lingualatinaorberg.blogspot.com.es 

https://latunicadeneso.wordpress.com 

http://almacendeclasicas.blogspot.com.es 

Juegos:  
www.kahoot.it  
https://www.qrcodemonkey.com/s  
http://www.luduslitterarius.net 

Canciones y documentales:  

www.rockola.com  

www.youtube.com  

Mapas:  
https://omnesviae.org 
https://www.google.com/maps 

Plataformaseducativas: 

https://www.edmodo.com/home 

 

Web de la asignatura: 

https://curiositasetfortuna.jimdo.com/ 

Webs:  
https://laromapedia.com 
http://www.viatorimperi.com 
http://www.culturaclasica.com 
http://clasicas.usal.es/recursos/#Pag 
www.culturaclasica.com  
www.lingualatina.es 
www.ludereetdiscere.com 

 

 Herramientasaudiovisuales:Imovie, 
Moviemaker, Voki, Sound Editor, Word, Office 
365, Prezi, Sway, Genially, Flipgrid. 
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Juegos:  
www.kahoot.it  
https://www.qrcodemonkey.com/s 
http://www.luduslitterarius.net

Mapas:  
https://www.google.com/maps

Webs:  
http://www.viatorimperi.com
http://www.culturaclasica.comhttp://
clasicas.usal.es/recursos/#Pag 
www.culturaclasica.com
 

Herramientasaudiovisuales: 
Sway, Genially, Flipgrid. 

 
Las Tics se van a integrar en el aula como una herramienta de trabajo para la exposición 

de los contenidos, la creación de material expositivo y didáctico por los alumnos y para la 
evaluación. Por lo tanto, van a ser un medio y un fin en sí mismas y se van
todas las Unidades Didácticas. 

Los alumnos tienen que desarrollar la Competencia Digital a través de un uso adecuado 
de las fuentes de información que nos proporciona internet, por eso vamos a orientarles en la 
ardua tarea de discriminar la información válida de la que no lo es, la citación de las fuentes y la 
reelaboración de la información encontrada. En cada trimestre van a realizar un trabajo 
colaborativo que será evaluado a través de una presentación oral apoyada en material 
audiovisual que ellos mismos han generado.

Además, usaremos las técnicas de gamificación como actividades de síntesis, resumen, 
de desarrollo y profundización. 

MATEMÁTICAS 
Competencia digital  
 La lectura y creación de gráficas, la organización de la información en forma analítica y 
comparativa, la modelización de la realidad, la introducción al lenguaje gráfico y estadístico, el 
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https://www.edmodo.com/home

 
Web de la asignatura: 
https://curiositasetfortuna.jimdo.com/

Herramientasaudiovisuales: Imovie, Moviemaker, Voki, Sound Editor, Word, Office 365, Prezi, 

Las Tics se van a integrar en el aula como una herramienta de trabajo para la exposición 
de los contenidos, la creación de material expositivo y didáctico por los alumnos y para la 
evaluación. Por lo tanto, van a ser un medio y un fin en sí mismas y se van a utilizar a lo largo de 
todas las Unidades Didácticas.  

Los alumnos tienen que desarrollar la Competencia Digital a través de un uso adecuado 
de las fuentes de información que nos proporciona internet, por eso vamos a orientarles en la 

criminar la información válida de la que no lo es, la citación de las fuentes y la 
reelaboración de la información encontrada. En cada trimestre van a realizar un trabajo 
colaborativo que será evaluado a través de una presentación oral apoyada en material 
audiovisual que ellos mismos han generado. 

Además, usaremos las técnicas de gamificación como actividades de síntesis, resumen, 
de desarrollo y profundización.  

La lectura y creación de gráficas, la organización de la información en forma analítica y 
comparativa, la modelización de la realidad, la introducción al lenguaje gráfico y estadístico, el 
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https://latunicadeneso.wordpress.com 

Canciones y documentales:  

https://www.edmodo.com/home 

https://curiositasetfortuna.jimdo.com/ 

Imovie, Moviemaker, Voki, Sound Editor, Word, Office 365, Prezi, 

 

Las Tics se van a integrar en el aula como una herramienta de trabajo para la exposición 
de los contenidos, la creación de material expositivo y didáctico por los alumnos y para la 

a utilizar a lo largo de 

Los alumnos tienen que desarrollar la Competencia Digital a través de un uso adecuado 
de las fuentes de información que nos proporciona internet, por eso vamos a orientarles en la 

criminar la información válida de la que no lo es, la citación de las fuentes y la 
reelaboración de la información encontrada. En cada trimestre van a realizar un trabajo 
colaborativo que será evaluado a través de una presentación oral apoyada en material 

Además, usaremos las técnicas de gamificación como actividades de síntesis, resumen, 

La lectura y creación de gráficas, la organización de la información en forma analítica y 
comparativa, la modelización de la realidad, la introducción al lenguaje gráfico y estadístico, el 
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uso de calculadoras y herramientas tecnológicas y otros procesos matemáticos contribuyen al 
desarrollo de esta competencia. 
 Para ello, en esta área, trabajaremos los siguientes descriptores de la competencia: 

 Elaborar y publicitar información propia derivada de la obtenida a través de medios 
tecnológicos. 

 Comprender los mensajes que vienen de los medios de comunicación. 
 Utilizar los distintos canales de comunicación audiovisual para transmitir 

informaciones diversas. 
 Manejar herramientas digitales para la construcción de conocimiento. 
 Aplicar criterios éticos en el uso de las tecnologías. 
 Actualizar el uso de las nuevas tecnologías para mejorar el trabajo y facilitar la vida 

diaria.  
 
 

INTEGRACIÓN CURRICULAR DE LAS TIC. MATERIALES Y RECURSOS EDUCATIVOS, SERVICIOS DE 
INTERNET, ETC. 
 

25.1 Integración curricular de las tic 
A lo largo del curso se hace necesaria la utilización de recursos informáticos (utilización 

de programas informáticos, acceso a distintas páginas web especializadas, …) para desarrollar 
plenamente el currículo tanto de ESO como de Bachillerato. 

En 1º de ESO, se hace necesario empezar a familiarizarnos con el uso de las calculadoras 
en la realización de algunos cálculos, así como el uso de herramientas informáticas para 
estudiar formas, configuraciones y relaciones geométricas o la utilización de  programas de 
ordenador para la construcción e interpretación de gráficas, ampliando en 2º de ESO el uso de 
calculadoras gráficas y la iniciación en la hoja de cálculo. 

Según vamos ampliando la dificultad de los contenidos en 3º de ESO, se hace más 
necesario el conocimiento de la hoja de cálculo para obtener soluciones aproximadas de 
ecuaciones de grado superior a dos, para hacer representaciones gráficas o calcular parámetros 
estadísticos, así como para el análisis y la producción de información estadística o la simulación 
de experimentos aleatorios.  

En 4º de ESO, se hace necesario el conocimiento de aplicaciones informáticas de 
geometría dinámica que facilite la comprensión de conceptos y propiedades geométricas 
(GEOGEBRA), EL uso de programas informáticos que faciliten la representación gráfica de las 
funciones, la percepción de sus características y su comprensión (como WINFUN) y la utilización 
de medios informáticos para calcular parámetros, representar variables unidimensionales y 
representar nubes de puntos.  

En Bachillerato, se hace necesario el manejo de los recursos tecnológicos para la 
realización de cálculos financieros y mercantiles. 
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Todo esto se hace muy complicado sin la ampliación de las aulas informáticas o la 
utilización de equipos actualizados, con procesadores lo suficientemente potentes para que la 
práctica no sea tiempo perdido. 

Así mismo, para poder acceder a páginas web especializadas necesitamos contar con 
una red con la suficiente capacidad para poder aprovechar el poco tiempo del que se dispone. 

En este sentido, puede ser útil el uso de los dispositivos móviles cuya utilidad, en la 
actualidad, está completamente prohibida.   

25.2 Materiales y recursos educativos, servicios de internet, etc. 
Uso de calculadoras científicas 
Uso de hojas de cálculo 
Utilización de programas informáticos: WINFUN, WINPLOT, DERIVE, GEOGEBRA, WIRIS, 

… 
Uso de un ordenador portátil y pizarra digital para introducir la aplicación didáctica de 

estos recursos en el desarrollo de las clases. 
Materiales disponibles en la página del Dpto de Matemáticas del IES Adaja:  
http://iesadaja.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid_seccion=2&wid_item=59 
Programa informático de contenido matemático Proyecto Descartes: 
https://proyectodescartes.org/descartescms/matematicas/unidades-didacticas 
Documentos de ayuda para la preparación de las pruebas de EBAU de la USAL: 
https://www.usal.es/examenes-evaluacion-de-bachillerato-para-el-acceso-la-

universidad 
Aplicación en línea para la resolución de ejercicios de álgebra y análisis: 
https://es.symbolab.com/solver/algebra-calculator 
Aplicación en línea para el tratamiento de contenidos geométricos: 
https://www.geogebra.org/3d?lang=es 
Calculadora de Math10 para la resolución de ejercicios de estadística, matrices, 

derivadas, integrales,… 
https://www.math10.com/es/ 
Calculadoras online de posible aplicación en todos cursos de ESO y Bachillerato: 
https://calculadorasonline.com/calculadoras-matematicas/ 
Aplicación matemática de uso con el móvil: PhotoMath 
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microblink.photomath&hl=es 
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MUSICA 
El uso de las Tecnologías  de la información se hace hoy en día necesario en cualquier 

ámbito del conocimiento. Dentro de la pedagogía musical, los recursos que nos ofrecen los 
medios digitales e internet son prácticamente ilimitados. 

Los principales recursos de las TIC (independientemente del nivel) que utilizamos en el 
aula son: 

 Proyecciones mediante el ordenador portátil y el proyector de aula de interpretaciones 
musicales y de fragmentos de ópera subtitulados. 

 Proyecciones mediante el ordenador portátil y el proyector de aula de vídeos 
didácticos. 

 Seguimiento a través de la pantalla de partituras. 
 Análisis musical de una obra con seguimiento en la pantalla de su interpretación. 
 Acompañamiento de interpretaciones de los alumnos (wix) 
 Realización por parte de los alumnos de trabajos grupales buscando información en la 

web. Posterior presentación de los trabajos (generalmente con el programa Power 
Point) en el aula, con el soporte audiovisual del proyector y la partalla. 

 Herramientas web: Wix, Timeline, Raindrop melody maker, Typatone, Musescore,… 
 Páginas web con diversos recursos para el profesor: 

o Tools foreducators 
o Mariajesusmusica 
o Readwritethink 
o Genial.ly 
o Otras. 

 
 
 

FÍSICA Y QUÍMICA 
 

INTEGRACIÓN CURRICULAR DE LAS TIC. 
 
Desde el departamento de física y química se tratará de contribuir al plan TIC del centro de la 
siguiente manera:  
• Hacer uso del aula virtual para colgar materiales y comunicarse con los alumnos.  
• Utilizar la herramienta Office 365, donde poder ir dejando información, enlaces, 
documentos, vídeos, etc.  
 
• Utilizar simuladores informáticos para trabajar conceptos de física y química como los  
que  se  encuentran  en  la  universidad   de Colorado: https://phet.colorado.edu/es/ Muchos de 
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ellos están creados para que los alumnos los puedan utilizar en sus móviles, lo que facilita que 
trabajen con ellos fuera del aula.  
• Colgar contenidos en la nube, por ejemplo: onedrive, para ponerlos a disposición de los 
alumnos.  
• Utilizar en la clase vídeos de Youtube o Vimeo, que después se pueden colgar en el blog, 
para que los alumnos los puedan ver las veces que quieran en casa.  
• Utilizar la plataforma blinklearning, donde podemos incorporar nuestros alumnos, 
mandarles mensajes o archivos, generar encuestas, etc. 
• Utilizar aplicaciones como Kahoot con el fin de gamificar el aprendizaje. 
 
 
  
2º ESO BRITISH. 
 Durante el presente curso las clases se desarrollarán en el laboratorio. Allí se utilizará 

diariamente el ordenador y el proyector. Las explicaciones de la profesora irán 
acompañadas de presentaciones en powerpoint, animaciones, vídeos, audios y se harán 
uso de distintas páginas web para la visualización de animaciones, vídeos, acceso a 
questionarioson line… 

 
Linguaframe: https://www.students.linguaframe.com/physics-and-chemistry-eso-2-3 
Learnchemistriy:http://www.rsc.org/learnchemistry/resource/listing?searchtext=&fcateg
ory=all&filter= 
all&reference=nuffpract&Keyword=KCN00000009 
Interactive simulations: https://phet.colorado.edu/en/simulations/category/physics 
Animations: http://www.physics-chemistry-interactive-
flashanimation.com/matter_interactive.htm 
Interactive resources for 
school:https://www.abpischools.org.uk/topic/breathingandasthma/3/1 
Libro de Oxford digital y animaciones: http://oxfordpremium.oupe.es/login-oupe 
Vocabulario: http://www.ompersonal.com.ar/omexpress/indicetematico.htm 
https://www.ihbristol.com/free-english-exercises 
https://www.internet4classrooms.com 
Quizz: https://quizlet.com/subject/circulatory-system/ 
Science teacher resources: http://www.bioedonline.org/lessons-and-more/teacher-
guides/heartand- 
circulation/ 
Worksheets: http://www.sparklebox.co.uk/6631-6640/sb6635.html#.WdgF1NM-9dh 
BBC: http://www.bbc.co.uk/education 
Laboratory experiments: https://www.stevespanglerscience.com/lab/experiments 
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FRANCÉS 
 

INTEGRACION CURRICULAR DE LAS TIC 

Las TIC tienen un papel esencial en la enseñanza del Francés: fomentan la motivación y ayudan al 
desarrollo del aprendizaje autónomo, favorecen la integración, ya que estas tecnologías globales 
brindan el acceso a otras tradiciones y culturas, facilitan la versatilidad para trabajar, por ejemplo, 
las destrezas orales y escritas, o para el aprendizaje a distancia con el rápido acceso a documentos 
reales actualizados. El valor de las TIC estriba no sólo en su uso como fuente de información, sino 
también como herramienta de aprendizaje aplicada al uso de la lengua, mejoran el rendimiento 
académico, fomentan el trabajo en equipo, la capacidad de comunicación, la creatividad, etc 

 

Trataremos en la medida de lo posible, que el mayor número de grupos que cursan francés, 
tengan la opción de trabajar en el aula de informática por lo menos una vez al mes, trabajando a 
partir de páginas web, en concreto www.lepointdufle.net, los contenidos que han de trabajar y 
adquirir con cada módulo.  

 

Internet ofrece además la oportunidad de investigar sobre el mundo del francés y de intercambiar 
información con estudiantes del resto del mundo 

Todos  los alumnos, tienen la posibilidad de trabajar en casa con el CD que incluye el libro de 
texto. 

 

Por último, el video también ayudará a los alumnos/as a percibir de una manera más completa la 
realidad francófona englobando: cultura, costumbres, lengua, gente, paisajes, etc… Se tratará que 
cada grupo, a lo largo del curso escolar, vea una película en francés. 

 
 
 

INGLÉS 
INTEGRACIÓN CURRICULAR DE LAS TIC (ESO Y BACH.) 

La integración de las TIC tanto en ESO como en Bachillerato se realizará del siguiente modo: 

El uso de la InteractiveWhiteboard ofrece al profesorado unas herramientas excelentes para 
mejorar el aprendizaje y la motivación de los/as alumnos/as. El contenido se puede visualizar 
mejor y explicar de manera más clara con la tecnología de las pizarras digitales. El uso de sonido 
combinado con efectos visuales impactantes permite al profesorado mostrar la materia de 
manera más real. Los fragmentos de vídeos y películas, y las entrevistas se pueden presentar en 
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cualquier momento de la clase a través de enlaces a Internet. La tecnología de las pizarras 
digitales capta la atención de los/as alumnos/as durante más tiempo y les implica en el proceso 
de enseñanza- aprendizaje de manera más activa. Proporciona listas de vocabulario, con su 
pronunciación y traducciones, y enlaces a páginas webs que incluyen preguntas de comprensión. 

Uso del ordenador, proyector e Internet, siempre que sea posible, para la consulta, investigación 
y presentación de cualquier tema tratado en clase. 

ESO 

En el proceso de aprendizaje de una lengua extranjera, a los/as alumnos/as se les presentan 
numerosas oportunidades para desarrollar sus competencias clave en diversas áreas. 
Intentaremos facilitar la adquisición de las competencias clave tales como la competencia para 
aprender a aprender, competencia digital, sentido de iniciativa y espíritu emprendedor, y 
conciencia y expresiones culturales con los siguientes recursos: 

IC InteractiveClassroom, IS InteractiveStudent y WordApp son los nuevos recursos de Burlington 
Books. Los contenidos de IC InteractiveClassroom están integrados en los Student’sBooks para la 
enseñanza continua. IC InteractiveClassroom incluye Communication Videos para mejorar las 
habilidades comunicativas, Culture Videos que ofrecen contenido real y adaptado a cada nivel 
junto con Slideshows para la mejora del aprendizaje a través de presentaciones culturales. 
Además, IC InteractiveClassroom incluye GrammarAnimations que aportan apuntes visuales para 
el aprendizaje de nuevos contenidos gramaticales, VocabularyPresentations que ayudan a la 
presentación y a la práctica de léxico nuevo, Games que sirven para revisar la gramática y el 
vocabulario de una manera divertida y SpeakingExamPractice que ofrece práctica estructurada 
para los exámenes. 

IS InteractiveStudent incluye diferentes herramientas para ayudar al aprendizaje de los 
estudiantes: InteractiveWordlist, InteractiveVocabularyPractice, InteractiveGrammarPractice, 
Dialogue Builders, Techno Help para proyectos y Communication y Culture Videos. 
InteractiveWordlist, contiene un glosario interactivo, ejercicios para practicar la ortografía y 
actividades de vocabulario; InteractiveVocabularyPractice ejercicios autoevaluables para practicar 
el vocabulario presentado y revisado en el Student’s Book; InteractiveGrammarPractice ejercicios 
para practicar la gramática de acuerdo con los requerimientos curriculares oficiales; Dialogue 
Builders ofrece una variedad de ejerciciospara práctica oral funcional de diálogos, Techno Help 
soporte y recursos para los estudiantes que realizan los proyectos online , Communication y 
Culture Videos permite el acceso a los videos permitiendo verlos desde casa. 

En la página web de Burlington Books, www.burlingtonbooks.es/waytoenglish, para cada uno de 
los cursos, los/as alumnos/as encontrarán en el apartado Student'sZone las grabaciones en 
formato mp3 de los textos del Student’s Book, así como los ejercicios de comprensión oral con sus 
transcripciones y los dictados del Workbook. 

WordApp, la aplicación gratuita de Burlington incluye listas interactivas y actividades para el 
teléfono móvil, dando así la oportunidad a los estudiantes de poder practicar en cualquier lugar y 
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a cualquier hora. El alumnado deberá dirigirse a www.burlingtonbooks.es/WA, descargar 
WordApp y escanear el código QR del Student’s Book para empezar a practicar. 

InteractiveWhiteboard Digital Materials, con una versión completa Interactive del Student's Book, 
Workbook y LanguageBuilder, Test Factory y más recursos editables, Burlington ESO Grammar 
Factory y Burlington ESO Culture Bank. 

Página web de Way to English ESO 1 – Student’s Zone. 

Todas las grabaciones de los textos del Student’s Book, los ejercicios de comprensión oral del 
Workbook con sus transcripciones y los dictados del Workbook en formato mp3. 

InteractiveStudent: www.burlingtonbooks.es/IS, práctica de las actividades interactivas de 
vocabulario, gramática, formación de diálogos y comprensión oral y escrita correspondientes a 
cada unidad. 

BACHILLERATO 

TrendsInteractive 1, www.burlingtonbooks.es/trends1interactive: práctica de las actividades 
interactivas de vocabulario, gramática, comprensión oral y las actividades web correspondientes a 
cada unidad. 

TrendsInteractive 2, www.burlingtonbooks.es/trends2interactive: práctica de las actividades 
interactivas de vocabulario, gramática, comprensión oral y las actividades web correspondientes a 
cada unidad. 

Temas relacionados con las TIC tanto en ESO como en Bachillerato: 

 Las redes sociales y los correos electrónicos como medios de comunicación. 

 Diferentes tipos de dispositivos y aparatos que facilitan la vida diaria. 

 Cultura audiovisual: la televisión e Internet como medios para comunicar noticias. 

 Uso de Internet como medio para comunicarse y recabar información sobre cursos. 

 Internet como alternativa para recibir cursos de formación. 

 Uso de páginas web para fines benéficos. 

 Uso de un blog para dar a conocer diferentes experiencias alrededor del mundo. 

 Uso de una página web para extender en la sociedad la cultura de la lucha por los 
derechos de los animales. 

 Uso de la televisión para la difusión de la vida salvaje y el respeto por la misma. 

 Uso de páginas web para la publicación de ofertas de empleo. 

 Uso de Internet como medio para entablar comunicación entre candidatos a un puesto y 
empresarios. 
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Además de todo lo mencionado anteriormente, el profesorado del departamento utilizará las TIC 
a través Kahoots, Patlets, Sways, Geniallys, PowerPoints y, por supuesto, la plataforma TEAMS 
para enviar tareas al alumnado o para enviarles cualquier tipo de material que se considere
oportuno para que las clases en el aula sean más eficientes.

Webs de utilidad: 

 https://www.burlingtonbooks.com/Spain/ 

 https://oxfordpremium.oupe.es/app/home 

 https://www.cambridgeenglish.org/teaching

 (Cambridge Assessment English)

 https://www.cambridgeinternational.org/programmes
uppersecondary/cambridge

 (Cambridge Assessment International Education 
https://www.britishcouncil.es/en 
(BBC Teach) 

 https://ed.ted.com/lessons 
 
 
 

ORIENTACIÓN  
 

RECURSOS DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN

https://www.pinterest.es 

https://mestreacasa.gva.es/web/guest/webspersonales
 

http://www.ceiploreto.es 
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para enviar tareas al alumnado o para enviarles cualquier tipo de material que se considere
oportuno para que las clases en el aula sean más eficientes. 

https://www.burlingtonbooks.com/Spain/ (Burlington Books)  

https://oxfordpremium.oupe.es/app/home (Oxford Premium) 

https://www.cambridgeenglish.org/teaching-english/resources-for-teachers/

(Cambridge Assessment English) 

https://www.cambridgeinternational.org/programmes-and-qualifications/cambridge
uppersecondary/cambridge-igcse/ 

(Cambridge Assessment International Education 
https://www.britishcouncil.es/en (British Council Spain) https://www.bbc.co.uk/teach 

https://ed.ted.com/lessons (TED-ed (TED Talks)) 

RECURSOS DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN 

Pinterest es una plataforma que permite a los 
usuarios crear y administrar, en tableros 
personales temáticos, colecciones de imágenes 
como eventos, intereses, aficiones y mucho más

https://mestreacasa.gva.es/web/guest/webspersonales Las webs personales
webs personales para docentes
visitante (alumnos, padres, otros docentes) 
información de forma rápida y pública. 

Más de 10.000 enlaces a páginas web que 
creemos muy interesantes para encontrar 
actividades que nos pueden ayudar al uso de las 
TIC en educación infantil, educación primaria y 1º 
ESO. 
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a través Kahoots, Patlets, Sways, Geniallys, PowerPoints y, por supuesto, la plataforma TEAMS 
para enviar tareas al alumnado o para enviarles cualquier tipo de material que se considere 

teachers/ 

qualifications/cambridge-

(Cambridge Assessment International Education - IGCSE) 
https://www.bbc.co.uk/teach 

 

es una plataforma que permite a los 
usuarios crear y administrar, en tableros 
personales temáticos, colecciones de imágenes 
como eventos, intereses, aficiones y mucho más 

Las webs personales: La misión principal de las 
webs personales para docentes  es ofrecer al 
visitante (alumnos, padres, otros docentes) 

formación de forma rápida y pública.  

Más de 10.000 enlaces a páginas web que 
creemos muy interesantes para encontrar 
actividades que nos pueden ayudar al uso de las 

infantil, educación primaria y 1º 
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https://www.orientacionandujar.es/ 
 

Recursos educativos accesibles y gratuitos 

https://www.aulapt.org/ 
 

Recursos educativos 

https://www.mundoprimaria.com/ Recursos educativos 

 
 
FILOSOFÍA 
Integración curricular TIC  
En todas las asignaturas se utilizarán como apoyo las siguientes herramientas de comunicación y 
trabajo en red: Facebook, twitter, Padlet, Plickers (evaluación inmediata online). 
 
 

LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA 
 
CONTRIBUCIÓN DE LA MATERIA A LA INTEGRACIÓN DE LAS TIC EN EL AULA. 

 
Es necesario tener en cuenta que la integración de las nuevas tecnologías en el aula no debe 
responder a cuesƟones de innovacióntecnológica y al hecho de parecer más vistoso. Los medios 
tecnológicostendrán sentido en la medida que posibiliten los objetivos que nos hemos propuesto 
y que faciliten el aprendizaje.  
El uso de estos medios contribuye a la adquisición de la competencia digital. En nuestra 
programación trataremos las tecnologías de la información mediante estos recursos:  
El proyector, convenientemente conectado al ordenador portáƟl del profesor o a un disposiƟvo 
móvil (como una tablet) nos permite acceder de forma inmediata a una información mulƟmedia e 
interactiva que puede manipular directamente el profesor ante los ojos del alumnos incluso 
grabar en vídeo de manera simultánea su explicación de por qué lo hace. De esta manera podrá 
poner a disposición del alumno, en red, las explicaciones que se han dado en clase con toda 
fidelidad. Por ejemplo, en el análisismétrico de un poema o ejercicios interacƟvos, nos permite 
economizar Ɵempo, o permite mostrar en vivo la técnica de la toma de notas sobre textos. Por 
otra parte, permite la exposición de trabajos del alumno al resto de su clase. Permite consultar y 
presentar los apuntes de clase. El material expuesto y trabajado mediante la digitalización 
consigue una moƟvación mayor y facilita la creaƟvidad.  
Utilización de herramientas digitales para la ordenación del pensamiento como la aplicación de 
storytellingThinglink, los generadores de infografías Genially o Canva, la versión en línea de 
Creately, útil para la creación de mapas conceptuales, o el muro colaborativo en Red que ofrece 
Padlet.  
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Aplicaciones en Red de enriquecimiento de vídeos didácticos como Edpuzzle o Vialogue, que 
permite, sobre vídeos de Youtube, plantear discusiones o cuestionarios al alumnado en 
determinados puntos del visionado y recoger sus respuestas. 
El uso de Internet en el aula de informática o en casa facilita el acceso a una información que 
debemos restringir, en colaboración con la familia y enseñar a discriminar entre la información 
posiƟva y la información negaƟva que pretende manipularles o engañarles. La aplicación de 
criterios de selección válidos les enseñará para qué es válida, por poner un ejemplo, la Wikipedia, 
omnipresente enciclopedia posmoderna; y en qué casos puede convertirse en un campo minado. 
La necesidad de contrastar la información, lejos de ser una amenaza, se convierte en una 
oportunidad para desarrollar técnicas de investigación en Red.  
Somos conscientes de que el potencial de las TIC, además de moƟvar extraordinariamente al 
alumnado, permite una individualización del proceso educaƟvo donde cada alumno progresará 
según sus propias aptitudes.  
En este sentido, proponemos las siguientes actuaciones:  
ParƟcipación en las redes sociales del Plan de Fomento de la Lectura, como herramienta de 
esơmulo entre iguales, realización de acƟvidades, comunicación con alumnos y repaso de la 
asignatura empleando metodologías diferentes a las tradicionales: animaciones, test, búsqueda de 
información, videorreseñas, proyectos arơsƟcos... Sobre todo, aumenta la moƟvación y trabajo del 
alumnado. Por otro lado, permite la publicación de textos literarios creados por los propios 
alumnos.  
UƟlización de las aplicaciones gratuitas que ofrece Google (Gmail, Drive, YouTube, Blogger, Sites) 
o la plataforma Office 365, que permiten a los alumnos compartir documentos con el profesor, 
con sus compañeros y favorecen el trabajo colaboraƟvo.  
Utilización de un portfolio digital con Onenote 365. 
Fomento de las TIC para la creación y exposición de los trabajos de alumnos, empleando 
fundamentalmente Sway, cámaras y videos digitales. 
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BIOLOGÍA Y GEOLOGÍA 
 

La selección y uso de materiales y recursos didácticos constituye un aspecto esencial de 
la metodología y las Tecnologías de la Información y la Comunicación (TIC), constituyen un 
recurso metodológico indispensable en las aulas, en el que convergen aspectos relacionados 
con la facilitación, integración, asociación y motivación de los aprendizajes. 

 

EDUCACIÓN SECUNDARIA OBLIGATORIA 

1º ESO NO BRITISH: 

En las aulas se dispone de proyector con la posibilidad de conectar un equipo 
informático cuando sea necesario para apoyar las explicaciones del profesor y realizar 
diferentes tipos de actividades como visionado de imágenes y videos. 

 

 https://oxfordpremium.oupe.es/app/home 

 http://recursostic.educacion.es/ciencias/biosfera/web/ 

 https://www.anayaeducacion.es/ 

 https://www.nationalgeographic.com.es/ 

 https://www.youtube.com/user/NASAexplorer 

 

 

Se utilizará el aula de informática para la realización de trabajos y recopilación de 
información. Así como la posible elaboración de exposiciones en powerpoint. 

 

1º ESO BRITISH: 

Este año, se impartirán las clases en el laboratorio de biología que dispone de 
ordenador portátil, cañón, altavoces e internet de fibra óptica. 

Se adjunta relación de páginas web de uso frecuente: 

 

 https://www.abpischools.org.uk/topic/breathingandasthma/3/1 

 Libro de Oxford digital y animaciones: http://oxfordpremium.oupe.es/login-
oupe 

 Vocabulario: http://www.ompersonal.com.ar/omexpress/indicetematico.htm 

 https://www.ihbristol.com/free-english-exercises 
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 https://www.internet4classrooms.com 

 Quizz: https://quizlet.com/subject/circulatory-system/ 

 Science teacher resources: http://www.bioedonline.org/lessons-and-
more/teacher-guides/heart- and-circulation/ 

 Biology notes for IGCSE: http://biology-igcse.weebly.com/pdf.html 

 Worksheets: http://www.sparklebox.co.uk/6631-
6640/sb6635.html#.WdgF1NM-9dh 

 BBC: http://www.bbc.co.uk/education 

 Linguaframe: https://www.students.linguaframe.com/ 

 

 

3º ESO NO BRITISH: 

En las aulas se dispone de proyector con la posibilidad de conectar un equipo 
informático cuando sea necesario para apoyar las explicaciones del profesor y realizar 
diferentes tipos de actividades como visionado de imágenes y videos. 

3º ESO BRITISH:  

Durante el presente curso las clases se desarrollarán en el aula british y se irá al 
laboratorio cuando se realice alguna actividad práctica. Allí se utilizará diariamente el 
ordenador y el proyector. Las explicaciones de la profesora irán acompañadas de 
presentaciones en PowerPoint, animaciones, vídeos, audios y se harán uso de distintas páginas 
web para la visualización de animaciones, acceso a cuestionarios on line… 

Adjunto se relacionan páginas web de uso frecuente: 

Interactive resources for school:  

 https://www.abpischools.org.uk/topic/breathingandasthma/3/1 

 Libro de Oxford digital y animaciones: http://oxfordpremium.oupe.es/login-
oupe 

 Vocabulario: http://www.ompersonal.com.ar/omexpress/indicetematico.htm 

 https://www.ihbristol.com/free-english-exercises 

 https://www.internet4classrooms.com  

 Quizz: https://quizlet.com/subject/circulatory-system/ 

 Science teacher resources: http://www.bioedonline.org/lessons-and-
more/teacher-guides/heart-and-circulation/ 

 Biology notes for IGCSE: http://biology-igcse.weebly.com/pdf.html 

 Worksheets: http://www.sparklebox.co.uk/6631-
6640/sb6635.html#.WdgF1NM-9dh 
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 BBC: http://www.bbc.co.uk/education 

 

4º ESO: 

En las aulas se dispone de proyector con la posibilidad de conectar un equipo 
informático cuando sea necesario para apoyar las explicaciones del profesor y realizar 
diferentes tipos de actividades como visionado de imágenes, videos y otros materiales. También 
existe la posibilidad de que los alumnos realicen trabajos expositivos. 

Adjunto se relacionan páginas web de uso frecuente: 

 

 https://www.testeando.es/4-ESO-Biologia-35 

 http://aulavirtual.santillana.es 

 https://learn.genetics.utah.edu/ 

 https://oxfordpremium.oupe.es/app/home 

 http://recursostic.educacion.es/ciencias/biosfera/web/ 

 http://ntic.educacion.es/w3/recursos/bachillerato/bioygeo/ventana_hook/ 

 

4º ESO – LABORATORIO DE CIENCIAS 

En las aulas se dispone de proyector con la posibilidad de conectar un equipo 
informático cuando sea necesario para apoyar las explicaciones del profesor y realizar 
diferentes tipos de actividades como visionado de imágenes, videos y otros materiales. También 
existe la posibilidad de que los alumnos realicen trabajos expositivos. 

 

4º ESO – CULTURA CIENTIFICA (BRITISH) 

En las aulas en las que se imparten las clases se dispone de cañones y pantallas para su 
utilización, donde se utilizarán diferentes recursos informáticos. Las explicaciones irán 
acompañadas de presentaciones en powerpoint, animaciones, vídeos, imágenes etc. 

Se adjuntan algunas páginas web de uso frecuente: 

 BBC Science: https://www.bbc.co.uk/science 

 BBC News: https://www.bbc.com/news/science_and_environment 

 Science News for Students: https://www.sciencenewsforstudents.org/ 

 Science Daily: https://www.sciencedaily.com/ 

 Ted Talks: https://www.ted.com/ 

o NationalGeographic:https://www.natio

nalgeographic.org/https://www.ck12.or
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BACHILLERATO 

1º BACHILLARATO-BIOLOGÍA Y GEOLOGÍA 

Dos de las clases de primero de bachillerato se imparten en el laboratorio de Ciencias, 
dotado de cañón y pantalla, lo que permite integrar las nuevas tecnologías de manera diaria en 
el trabajo aula. 

Las explicaciones se realizan mediante presentaciones Powerpoint, en las que además 
se integran enlaces a vídeos, páginas de interés y actividades interactivas. 

Los alumnos realizan al menos un trabajo expositivo de aplicación del Método Científico 
en el que utilizan las nuevas tecnologías para la defensa de los mismos. 

 

1º BACHILLARATO-ANATOMÍA APLICADA 

Todas las clases de primero de bachillerato de esta asignatura se imparten en el 
laboratorio de Ciencias, dotados de cañón y pantalla, lo que permite integrar las nuevas 
tecnologías de manera diaria en el trabajo aula. 

Las explicaciones se realizan mediante presentaciones Powerpoint, en las que además 
se integran enlaces a vídeos, páginas de interés y actividades interactivas. 

Los alumnos realizan al menos un trabajo expositivo de aplicación del Método Científico 
en el que utilizan las nuevas tecnologías para la defensa de los mismos. 
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Todas las clases de 2º de Bachillerato se imparten en el laboratorio de Ciencias, dotado 
de cañón y pantalla, lo que permite el desarrollo de todo el temario con presentaciones 
explicativas, enlaces a videos y páginas de interés. 
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conceptos y permite optimizar el tiempo. 
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El ordenador es un recurso que puede llegar a ser muy útil en la enseñanza de 

Economía de la Empresa. La informática proporciona alternativas válidas a ciertos problemas de 
aprendizaje y es un elemento muy motivador para los alumnos, además de permitir la 
autonomía del aprendizaje de los contenidos de esta materia del alumno. Evidentemente, el 
uso de ordenadores como recurso se verá limitado por la 
disponibilidades de horario respecto a otros grupos para su uso. Es  necesaria su utilización
principalmente en la materia de 4º ESO para la elaboración de un plan financiero personal en 
hoja de cálculo,  cálculo de ratios en Economía de la Empresa,  para la consulta de datos 
estadísticos INE, ECYL, estadísticas de la Junta de Castilla y León,..Et
su utilización en cualquiera de las materias del departamento... 
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El ordenador, es considerado como medio didáctico, distintas posibilidades: programas 
(hojas de cálculo, presentaciones, tratamiento de textos) y páginas web que ofrecen test 
interactivos, ejercicios resueltos, apuntes, programas tutoriales y programas de simulación, 
enciclopedia virtual, etc. que tienen la ventaja de la retroactividad y de adaptarse a los ritmos y 
a las características de cada alumno.  

 
Dentro de estos recursos hay que destacar el uso de Internet como fuente de 

información de todo tipo.  En el apartado 6 se recogen un listado de páginas Web que podrían 
aparecer en este apartado. Esta tecnología permite al alumno acceder a fuentes y datos de los 
distintos organismos oficiales (el INE, informes del Banco de España, Ministerio de Trabajo, 
legislación, publicaciones…). Por otra parte, hay páginas webs especializadas en la enseñanza 
de Economía y Economía de la Empresa en el Bachillerato, muy útiles como recurso tanto para 
el profesor como para el alumno, con enlaces igualmente útiles (tales como www.ecomur.com, 
www.econoaula.com, www.economistas.org y www.ecobachillerato.com). Estas páginas 
presentan distintos aspectos, no sólo sobre esta asignatura sino sobre la de Economía y la de 
Fundamentos de Administración y gestión. La variedad de contenidos incluye apuntes, 
enciclopedia virtual, utilidades para pizarra virtual, pruebas de selectividad, noticias de 
actualidad, estudios sobre distintos aspectos empresariales (productivos, contables, 
financieros…) y enlaces con otras páginas que amplían y refuerzan los contenidos explicados en 
clase. También destacable la cada vez más numerosa presencia de Blogs sobre economía, tales 
como Aprender a emprender, o el Blog Salmón.  La presentación y el empleo de estas páginas y 
blogs, una vez introducidas y explicadas por el profesor, pueden servir al alumno para su propio 
aprendizaje y, en la medida de lo posible, pueden ser también empleadas en clase para ofrecer 
un proceso de enseñanza aprendizaje que fomente la autonomía,  la competencia de aprender 
a aprender, la competencia digital, y en general el resto de competencias. 
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11. CREACIÓN DE MATERIALES DIGITALES: ILOVEPDF, EDUCAPLAY, 
LIVEWORKSHEETS, DECK TOYS

 

ILOVEPDF 

DEPARTAMENTO DE LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA
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EDUCAPLAY 

EDUCAPLAY. THE BEATLES. DEPARTAMENTO DE MÚSICA

                                         EDUCAPLAY. DEPARTAMENTO DE GEOGRAFÍA E HISTORIA
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EDUCAPLAY. DEPARTAMENTO DE GEOGRAFÍA E HISTORIA 
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EDUCAPLAY. DEPARTAMENTO DE CULTURA

 

RULETA DE PALABRAS. TIEMPOS VERBALES. DEPARTAMENTO DE LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA
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LIVEWORKSHEETS 

 

LIVEWORKSHEETS 

I.E.S. ADAJA.        ANEXO I. UTILIZACIÓN DE LAS TIC  EN EL AULA

 

DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA 
 

LIVEWORKSHEETS – DEPARTAMENTO DE INGLÉS 
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LIVEWORKSHEETS DEPARTAMENTO GEOGRAFÍA E HISTORIA

I.E.S. ADAJA.        ANEXO I. UTILIZACIÓN DE LAS TIC  EN EL AULA

LIVEWORKSHEETS DEPARTAMENTO GEOGRAFÍA E HISTORIA

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO I. UTILIZACIÓN DE LAS TIC  EN EL AULA 

81 

LIVEWORKSHEETS DEPARTAMENTO GEOGRAFÍA E HISTORIA 



Plan TIC 2020-2024. I.E.S. ADAJA.        

 

PLOTAGON 

DEPARTAMEN

PIXTON 

CREACIÓN DE CÓMIC CON PIXTON. DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA
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REALIDAD AUMENTADA. CÓDIGOS QR DEPARTAMENTO DE CULTURA CLÁSICA 
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IVOOX 

PIE FORMAPPS. 

PIE FORMAPPS. DEPARTAMENTO DE GEOGRAFÍA E HISTORIA
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12. SIMULACIONES. RECURSOS DIGITALES 

 
DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA 

 
 

 

 
LEY DE BOYLE. LEYES DE LOS GASES. DEPARTAMENTO DE FÍSICA Y QUÍMICA. 
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TECNOLOGÍA

 

 

Simulación eléctrica online. Nivel Bachillerato
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TECNOLOGÍA. Simulación Neumática. Nivel Bachillerato. 

FluidSim-Festo. 

Simulación eléctrica online. Nivel Bachillerato 

TinkercadCircuits. 
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Software de modelado en 3D. 

 

 

FLUIDSIM FESTO
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Software de modelado en 3D. Nivel ESO. SketchUp 

FLUIDSIM FESTO-DEPARTAMENTO DE AUTOMOCIÓN 
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LIBRECAD-DEPARTAMENTO DE AUTOMOCIÓN 

 

 

 
AUTODATA - DEPARTAMENTO DE AUTOMOCIÓN 
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HAYNES PRO - DEPARTAMENTO DE AUTOMOCIÓN 

 

 
 

DPTO. AUTOMOCIÓN. Simulador “Control de medición de Carrocerías” 
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DPTO. AUTOMOCIÓN. Simulador “Control de medición de Carrocerías” 
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13. CUADERNOS DIGITALES: ADDITIO

ADDITIO 

CUADERNOS DIGITALES DEPARTAMENTO DE INGLÉS
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CUADERNOS DIGITALES: ADDITIO, IDOCEO, ONE-NOTE. 

DEPARTAMENTO DE INGLÉS 
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IDOCEO 

CUADERNO DIGITAL IDOCEO DEPARTAMENTO DE GEOGRAFÍA E HISTORIA.
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CUADERNO DIGITAL IDOCEO DEPARTAMENTO DE GEOGRAFÍA E HISTORIA. 
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DEPARTAMENTO DE LENGUA 
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DEPARTAMENTO FÍSICA Y QUÍMICA 

DEPARTAMENTO DE LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA 
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DEPARTAMENTO DE LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA 
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ONE-NOTE 

 

14. HERRAMIENTAS DE CONTROL TUTORIAL

IES FÁCIL 
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TECNOLOGÍA 

HERRAMIENTAS DE CONTROL TUTORIAL 

IES FACIL ACCIÓN TUTORIAL 3º ESO 
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15. ORIENTACIÓN EDUCATIVA: ORIENTACIÓN ACADÉMICA Y PROFESIONAL. 
ATENCIÓN A LA DIVERSIDAD. ACCIÓN TUTORIAL. 

 

 

ORIENTACIÓN ACADÉMICA Y PROFESIONAL: 

 
https://view.genial.ly/5fc9ff97b311230dad30ff71/presentation-orientacion-academica 
 

GENIALLY. ORIENTACIÓN ACADÉMICA. DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN 
En la página Web del Centro. 
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A través del uso de la herramienta ORIENTALINE, de las cuales somo
autoconocimiento con alumnado de 3º y 4º ESO, para que ellos vayan construyendo sus estudios 
posteriores. 

 
ORIENTA ON

 

 

 

ATENCIÓN A LA DIVERSIDAD 

Creación de grupo TEAMS para el apoyo en
alumnado de necesidades pra el seguimiento de tareas realizadas de forma on line.
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A través del uso de la herramienta ORIENTALINE, de las cuales somo usuarios, poniendo en práctica el 
autoconocimiento con alumnado de 3º y 4º ESO, para que ellos vayan construyendo sus estudios 

ORIENTA ON-LINE. DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN

Creación de grupo TEAMS para el apoyo en el área de Lengua y de Matemáticas. Inclusión del 
alumnado de necesidades pra el seguimiento de tareas realizadas de forma on line.
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usuarios, poniendo en práctica el 
autoconocimiento con alumnado de 3º y 4º ESO, para que ellos vayan construyendo sus estudios 

 

LINE. DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN 

el área de Lengua y de Matemáticas. Inclusión del 
alumnado de necesidades pra el seguimiento de tareas realizadas de forma on line. 
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PLAN DE ACCIÓN TUTORIAL 

Creación de varios grupos en TEAMS dependiendo de la etapa educativa: Formación Profesional, 
Educación Secundaria Obligatoria, Bachillerato, donde se irá colgando información relevante para los 
tutores de los grupos representados. 
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ANEXO II. LISTA DE CONTROL. ACTUACIONES 
PLAN TIC 2018-2020 EVALUACIÓN TRIMESTRAL 

 

 
 
 

Nº ACTUACIÓN 1º 2º 3º 1º 2º 3º OBSERVACIONES

A1 Protocolos de gestión e incidencias.

A2 Documento con contraseñas.

A3 Gestionar la biblioteca con el Abies web. En marcha, pendientes de la Junta. No carga los regitros de los libros, los alumnos sí.

A4 Soporte Técnico del IES Fácil.

A5 Servidor interno "Tablón de Jefatura".

A6 Convocatorias e-mail corporativo. El 100 % del profesorado utiliza mail corporativo.

A7 Plan de Retirada o reciclaje de medios.

A8 Difusión de actividades enseñanza-aprendizaje. Se ha realizado incluso en el periodo del confinamiento

A9 Renovar  la web del centro. Actualizada. La nueva información la ha subido Sara de Juan.

A10 Herramienta para el diagnóstico y evaluación integración T IC. Encuestas de Forms realizadas en Febrero y en Junio.

Nº ACTUACIÓN 1º 2º 3º 1º 2º 3º OBSERVACIONES

A11 Programaciones  Didácticas.

A12 PEC y PGA.

A13 Seguimiento y evaluación modelo TPACK. Reuniones Equipo Directivo. Reuniones Comisión T IC.

A14 Consolidación del Office 365. Se ha consolidado.

A15 Aulas interactivas con ordenador. 1º bach, 2º bach. Faltarían 4º y 3º ESO, según presupuesto.

A16 Adquirir otros 5 IPADs. Sí.

A17 Listado  grupos correo @educacyl.es Han venido muy bien para organizarnos durante el confinamiento.

A18 Herramientas para valorar la competencia digital (alumnos). Encuesta de Forms realizada en Febrero.

A19 Plan Acción Tutorial y  Planif. de las Extraescolares. Los alumnos han mejorado su CD durante el confinamiento

A20 Plan de Seguridad y Confianza Digital.

A21 Banco de recursos. Rincón T IC. Departamentos. 

Nº ACTUACIÓN 1º 2º 3º 1º 2º 3º OBSERVACIONES

A22 Autoevaluación Competencia Digital del profesorado. Encuesta de Forms realizada en Febrero.

A23 Plan de Acogida del Profesorado. Los profesores han mejorado su CD durante el confinamiento.

A24 Protocolo de las T IC en el IES Adaja. Se siguieron realizando durante las clases presenciales

A25 Itinerario de formación en T IC.

A26 Animar Formación T IC.

A27 Aprendizaje en cascada. Rincón T IC.

A28 Detección de necesidades formativas.

A29 Enviar emails  sobre actividades formativas.

A30 Twitter,Facebook e Instagram formación.

Nº ACTUACIÓN 1º 2º 3º 1º 2º 3º OBSERVACIONES

A31 Hoja de cálculo en TEAMS  perfil competencial. Se han actualizado % en CCP y con los alumnos actuales.

A32 Herramienta digital evaluación competencias.

A33 Formación herramientas dig. coevaluación y autoevaluación. Trabajado en curso T IC inicio 2019. Propuesta para seguir trabajando en próximos cursos.

A34 Formación  herramientas dig. de comunic. progreso aprendizaje. Trabajado en curso T IC inicio 2019. Propuesta para seguir trabajando en próximos cursos.

A35 Evaluación Competencia digital del alumnado y evolución. Análisis de las encuestas realizadas en Febrero. Ha mejorado durante el confinamiento. 

A36 Evaluación eficiencia y eficacia del contexto tecnológico. Encuesta de Forms realizada en Febrero. 78% adecuado en ESO y Bach. (62% en Ciclos)

A37 Autoevaluación SELFIE. Se realizará en nov de 2020 con objeto de tener una mayor muestra que en nov 2018.

A38 Evaluación utilización de las herramientas del contexto tecnológico.                                   Encuesta de Forms realizada en Febrero. 82% si se usa en ESO y Bach. (77% en Ciclos)

Nº ACTUACIÓN 1º 2º 3º 1º 2º 3º OBSERVACIONES

A39 Plan de Acogida del alumnado. Lo han realizado con las tutoras en tutorías.

A40 Protocolo de gestión de Recursos.

A41 Rúbrica competencia digital.

A42 Acceso repositorios de contenidos.

Nº ACTUACIÓN 1º 2º 3º 1º 2º 3º OBSERVACIONES

A43 Servidor interno.

A44 Informar familias.

A45 Redes sociales.

A46 Valorar la eficiencia  office 365 y del servidor interno. Encuesta de Forms realizada en Enero y en Junio. Herramienta bastante eficiente.

Nº ACTUACIÓN 1º 2º 3º 1º 2º 3º OBSERVACIONES

A47 Renovar ordenadores sala de profesores. En marcha. 1 nuevo. El resto funciona correctamente.

A48 Impresoras obsoletas que consumen gran cantidad de tóner.

A49 Inventario actualizado. Sí. 

A50 IES Fácil en casa. Sí. 

A51 Plan de Renovación. Sí. 

A52 Contrato de mantenimiento externo.

A53 Comisión T IC.

A54 Protocolo gestion ordenadores de la Biblioteca. Los ordenadores no se usan mucho,problemas de conexión. Pendiente reforma biblioteca.

Nº ACTUACIÓN 1º 2º 3º 1º 2º 3º OBSERVACIONES

A55 Riesgo internet alumno Paralizado por COVID

A56 Riesto internet. AMPA. Padres. Paralizado por COVID

A57 Colaborar en encuestas. Paralizado por COVID
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ANEXO II. LISTA DE CONTROL. ACTUACIONES 
PLAN TIC 2017-19 EVALUACIÓN TRIMESTRAL 

 

Nº ACTUACIÓN                                                Trimestres 1º 2º 3º 1º 2º 3º

A1 Programaciones Departamentos C C

A2 PEC y PGA C

A3 TPack C Incluido en la propuesta curricular.

A4 Office 365 C C C

A5 Profesores Departamento Orientación C

A6 Agrupamientos Flexibles C

A7 Aulas Interactivas C C C C

A8 IPADs C

A9 Listado correos  Portal Educación @educacyl.es C

A10 Banco de recursos C Servidor interno carpetas departamentos. T IC de la semana. TEAMS.

A11 Acceso a Internet C C

A12 Internet en Biblioteca C Se han colocado ordenadores nuevos.

A13 Control de acceso a Internet C

A14 Revisar cableado C

A15 Documento Nueva Red de centro C

A16 IPs dinámicas y estáticas C

A17 IES Fácil en Casa C C Nuevo proceso. Información enviada. Bastantes profes lo tienen.

A18 IES Fácil sala de profes C

A19 Inventario C C

A20 Etiquetas y código C C

A21 Plan de renovación C C C C Se contempla en el presupuesto anual un 7% de renovación.

A22 Bloquear perfil C

A23 Software libre C C C C En los Ipads y ordenadores.

A24 Contrato de mantenimiento externo C

A25 Formatear dos particiones C

A26 Unidad de almacenamiento NAS C

A27 Monitorización ordenadores alumnos C

A28 Perfiles de usuario C C

A29 Comisión TIC C

A30 Plan de Acogida Profesores C C

A31 Documento Protocolo TIC C Agenda del profesor, Manual básico de funcionamiento.Enviados.

A32 Itinerario de Formación TIC C C C C

A33 Animar Formación C C C C

A34 Riesgos Internet alumno C C C C

A35 Riestos Internet. AMPA. Padres C C C E

A36 Encuestas C C C E En enero se han pasado 5 encuestas distintas.

A37 Aprendizaje en cascada C C C C

A38 Formación Biblioteca C

A39 Necesidades Formativas C

A40 E-mails informativos actividades formativas C C C C

A41 Twitter y Facebook formación C C C C Curso office 365 alumnos ESO y BACH.

A42 % Familias con ordenador e internet E Encuesta elaborada. Se le ha enviado a los alumnos en enero.

A43 Infoeduca C C

A44 Redes Sociales (Facebook, Twitter) C C Incorporación a Instagram

A45 Emails sobre modificaciones y equipamiento N N N C

A46 Plan de Acción Turorial y Planif. Extraescolares C Se hace Planificación de Plan de Seguridad y Confianza Digital.

A47 Plan Acogida alumnado C

A48 Web del Centro C C C Se quiere seguir mejorando, pero está actualizada.

A49 Secretaría Virtual C C Tablón de jefatura en el servidor. Envío de información por e-mail.

A50 Contraseñas de acceso E E E Hay un documento hay que mantenerlo actualizado.

A51 Abies Web E E Estamos pendientes de la Junta.

A52 Soporte técnico IES Fácil C C

A53 Blog Biblioteca. Twiter Fomento de la Lectura C C

A54 Normas de Funcionamiento C

A55 Protocolo de Gestión Incidencias (P.G.I) C

A56 Protocolo Reserva Aulas Informática C

A57 Protocolo Reserva Portátiles C

A58 Prorocolo Control Aula Informática C

A59 Puesta en marcha  P.G.I C

A60 Nº ordenadores sala profes C C

A61 Nº ordenadores aulas ciclos C

A62 Impresora Departamentos C

A63 Impresoras obsoletas C Se ha eliminado la de Jefatura Adjunta, se van eliminando.

A64 Convocatorias CCP, Claustro… C C C

A65 Tablón Virtual de Jefatura N C Tablón de Jefatura en servidor. Envío de información inmediata por e-mail

A66 Plan de Retirada o Reciclaje N C Se están retirando muchos ordenadores. Nuevo taller de tecnología.

A67 Animar difusión de actividades C C C C Ha aumentado el número de profesores que envía información.

OBSERVACIONES:  VALORACIÓN PRIMER TRIMESTRE 
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RESERVA AULAS INFORMÁTICA 

INFORMÁTICA I 

SEMANA DEL 3 DE NOVIEMBRE AL 6 DE NOVIEMBRE DE 2020 

HORA LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

1ª GRIEGO I 
(Estrella)     

2ª 
 LATÍN 4º ESO 

(Estrella)    

3ª 
  3º ESO. IAEE 

(Javier)   

4ª 
     

5ª 
     

6ª 
     

INFORMÁTICA  II 

SEMANA DEL 3 DE NOVIEMBRE AL 6 DE NOVIEMBRE DE 2020 

HORA LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

1ª 
   

TIC I 
1ºBACH 
(Jorge) 

4º ESO. ECON 
(Javier) 

2ª 
    3º ESO. IAEE 

(Javier) 
3ª TIC II 

2ºBACH 
(José Manuel) 

 
CULT. CLÁS. 

4º ESO 
(Estrella) 

 
TIC 

4ºESO 
(Jorge) 

4ª TIC 
4ºESO 
(Jorge) 

CULT. CLÁS. 
4º ESO 

(Estrella) 

TIC II 
2ºBACH 

(José Manuel) 
 

TIC II 
2ºBACH 

(José Manuel) 
5ª 

 
TIC I 

1ºBACH 
(Jorge) 

   

6ª 
     

 

 RESERVADO TEMPORALMENTE  
 RESERVADO DE FORMA PERMANENTE 
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ANEXO IV. INFORME SOBRE SITUACIÓN DE CABLEADO, RACKS Y LÍNEAS DE 

DATOS 

1. DATOS DEL EDIFICIO: 

Código de edificio: AV0043 

Nombre de edificio: IES ADAJA  

Domicilio: CALLE ASUNCION VALCARCEL MAESTRO S/N 

Localidad (Provincia): AREVALO 

Fecha de informe: 09/03/2018 

Persona (nombre y tlf) 
que completa el informe: 

SARA DE JUAN      920 30 19 83 

 

2. ¿EL EDIFICIO TIENE WIFI? (SI/NO): 

SI 

3. INFORMACIÓN RPV IES ADAJA-ARÉVALO (AV0043, UA 62,05005462) 

Se establecen cuatro subredes de datos cableadas con diferentes rangos: administración, docencia, 

impresoras y navegación. 

Red de administración: 

En ella se ubican los dispositivos utilizados por el equipo directivo y el personal de administración 

Desde esta red se pueden ver los dispositivos conectados a la red de impresoras. No hay acceso a la red 

de administración desde ninguna de las otras subredes. 

El ordenador principal (servidor) con el programa de gestión académica del centro (Colegios, IES2000, 

Codex,…) se conecta a la red de administración cableada con la configuración IP que le corresponda. 

Red de docencia: 

Aquí se ubican los dispositivos utilizados por los profesores. 

Desde la red de docencia se pueden ver los dispositivos conectados a la red de impresoras (de esta 

manera se pueden compartir impresoras entre administración y docencia).  

También se pueden ver los PCs, impresoras, etc., de la red de navegación (alumnos), pero NO al 

contrario. 

Los equipos conectados a la red de docencia cableada podrán acceder directamente al IESFacil situado 

en el servidor (sin usar FortiClient). Esta es la única conexión permitida a la subred de administración 

desde otra subred.Las IPs fijas se empezarán a asignar desde la máxima hacia abajo porque hay la 

posibilidad de que en esta red se pueda coger la ip dinámicamente (DHCP). 

Red de impresoras: 

Los dispositivos conectados a esta subred se visualizan desde los equipos conectados a las subredes de 

administración o docencia con el fin de que puedan compartir impresoras.  

Red de navegación: 

Desde esta red no se tiene acceso a ninguna de las otras subredes cableadas. Al revés se accede desde la 

red de docencia, lo que permite compartir dispositivos conectados a navegación. 

Las IPs fijas se empezarán a asignar desde la máxima hacia abajo porque hay la posibilidad de que en 

esta red se pueda coger la ip dinámicamente (DHCP).  
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Switchs gestionables 

Docencia Navegación 

A tener en cuenta: 

Todos los rangos deben estar separados físicamente a través del router o de switchs gestionados por 

el CORS (Centro de Operaciones de Redes y Servicios) para que sea éste quien establezca las políticas 

de seguridad. No deben mezclarse dos subredes (pueden producirse malos funcionamientos). 

Se considera esencial y obligatoria la conexión a la red de administración cableada y la configuración del 

ordenador principal de centro (servidor).  

Se considera prioritaria la configuración de los equipos de la red de administración cableada 

La configuración y conexión de las otras redes es responsabilidad del propio centro. Se le facilitará, 

como es lógico, su rango de IPs.  

DATOS ADMINISTRATIVOSIES ADAJA 

• CÓDIGO: 05005462 

• NOMBRE: IES ADAJA 

• LOCALIDAD: Arévalo 

• CEdificio: AV0043 

• CUnidad: 62 

• Tecnología Acceso: FIBRA 980/980 

• Teléfono centro: 920 30 19 83 / 310000 

• Tel dirección o cabec: Dir:310003 Sec:310002 

• -Previo: C2- 
 

ESQUEMA DE LAS SUBREDES DE DATOS CABLEADAS:  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Administración 

ORDENADOR PRINCIPAL 

AV005462 

IP: 10.200.49.38 

MS: 255.255.255.224 

PE: 10.200.49.33 

RED DE ADMINISTRACIÓN 

IP Mínima: 10.200.49.39 

IP Máxima: 10.200.49.62 

MS: 255.255.255.224 

PE: 10.200.49.33 

RED DE DOCENCIA 

IP Mínima: 10.199.193.6 

IP Máxima: 10.199.193.62 

MS: 255.255.255.192 

PE: 10.199.193.1 

RED DE NAVEGACIÓN  

IP Mínima: 10.195.12.6 

IP Máxima: 10.195.13.254 

MS: 255.255.254.0 

PE: 10.195.12.1 

Impresoras 

RED DE IMPRESORAS 

IP Mínima: 10.202.128.134 

IP Máxima: 10.202.128.158 

MS: 255.255.255.224 

PE: 10.202.128.129 
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DATOS DE LA RED CABLEADA RPVIES ADAJA  

RED DE ADMINISTRACIÓN:  10.200.49.32/27 

• PUERTA DE ENLACE: 10.200.49.33 

• MÁSCARA DE SUBRED: 255.255.255.224 

• IP MÍNIMA: 10.200.49.39 

• IP MÁXIMA: 10.200.49.62 

• IP DEL SERVIDOR: 10.200.49.38 

• CODIGO SERVIDOR: AV005462 

RED DE DOCENCIA:  10.199.193.0/26 

• PUERTA DE ENLACE: 10.199.193.1 

• MÁSCARA DE SUBRED: 255.255.255.192 

• IP MÍNIMA: 10.199.193.6 

• IP MÁXIMA: 10.199.193.62 

RED DE IMPRESORAS:  10.202.128.128/27 

• PUERTA DE ENLACE: 10.202.128.129 

• MÁSCARA DE SUBRED: 255.255.255.224 

• IP MÍNIMA: 10.202.128.134 

• IP MÁXIMA: 10.202.128.158 

RED DE NAVEGACIÓN: 10.195.12.0/23 

• PUERTA DE ENLACE: 10.195.12.1 

• MÁSCARA DE SUBRED: 255.255.254.0 

• IP MÍNIMA: 10.195.12.6 

• IP MÁXIMA: 10.195.13.254 

DNS: 10.151.126.17 / 10.151.126.21 
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WIFI ESCUELAS CONECTADASIES ADAJA 

Los centros que tienen red wifi dentro del proyecto de Escuelas Conectadas tienen diferentes rangos de 
IPs para las conexiones wifi de administración, profesores, navegación, y un rango más para invitados. 
Estas subredes wifi son independientes y no son visibles con sus homónimas cableadas. También puede 
disponerse, bajo demanda, de una red wifi de dispositivos comunes visible desde administración, 
docencia y navegación. 

WIFI DE ADMINISTRACIÓN: 10.174.1.96/27  

• SSID (oculto): CED_ADM 

• PUERTA DE ENLACE: 10.174.1.97 

• MÁSCARA DE SUBRED: 255.255.255.224 

• IP MÍNIMA: 10.174.1.102 

• IP MÁXIMA: 10.174.1.126 

• Visibilidad hacia: Subred de impresoras cableada, subred wifi de dispositivos comunes 

• Visibilidad desde: Ninguna otra subred 

WIFI DE DOCENCIA: 10.170.15.128/25 

• SSID (oculto): CED_DOCENCIA 

• PUERTA DE ENLACE: 10.170.15.129 

• MÁSCARA DE SUBRED: 255.255.255.128 

• IP MÍNIMA: 10.170.15.134 

• IP MÁXIMA: 10.170.15.254 

• Visibilidad hacia: Subredes wifi y cableadas de impresoras, navegación y dispositivos 
comunes 

• Visibilidad desde: Ninguna otra subred 

WIFI DE NAVEGACIÓN: 10.160.44.0/22 

• SSID (visible): CED_INTERNET 

• PUERTA DE ENLACE: 10.160.44.1 

• MÁSCARA DE SUBRED: 255.255.252.0 

• IP MÍNIMA: 10.160.44.6 

• IP MÁXIMA: 10.160.47.254 

• Visibilidad hacia: Subred wifi de dispositivos comunes 

• Visibilidad desde: Subredes de docencia (wifi y cableada) 

WIFI DE INVITADOS:  10.173.0.144/28 

• SSID (oculto): CED_INVITADOS 

• PUERTA DE ENLACE: 10.173.0.145 

• MÁSCARA DE SUBRED: 255.255.255.240 

• IP MÍNIMA: 10.173.0.150 

• IP MÁXIMA: 10.173.0.158 

• Visibilidad hacia: Ninguna otra subred 

• Visibilidad desde: Ninguna otra subred 
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SÓLO PARA CENTROS CON IESFACIL 

Este centro tiene IESFACIL2007 

Configuración del archivo TCPIP.INI 

IESFACIL 2007(PARADOX): 
[TCPIP] 
SERVIDOR=10.200.49.38 
PUERTOEXCLUSIVO= 211 
INTERBASE= NO 
PUERTO=211 
BLOQUEA= 15 

IESFACIL 2015(MySQL): 
[TCPIP] 
SERVIDOR=10.200.49.38 
PUERTOSQL=3307 
INTERBASE= SI 
CONEXIÓN=3 
PUERTO=215 
BLOQUEA= 15 

 

SUBRED DE GESTIÓN ELECTRÓNICA IES ADAJA 

ADMINISTRADA POR EL CORS (Centro de Operaciones de Redes y Servicios de la JCyL) 

• SUBRED ELECTRÓNICA: 172.27.2.0/26 

• PUERTA DE ENLACE: 255.255.255.192 

• MÁSCARA DE SUBRED: 172.27.2.1 

• IP MÍNIMA SWITCHS: 172.27.2.6 

• IP MÁXIMA SWITCHS: 172.27.2.9 

• IP MÍNIMA APs: 172.27.2.10 

• IP MÁXIMA APs: 172.27.2.62 

• Nº CONTROLADORA: 8 
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4. ESQUEMA DE INTERCONEXIÓN DE BLOQUES CONSTRUCTIVOS (CON ESPACIOS DOCENTES),Y 

UBICACIÓN DE ROUTERS/LÍNEAS ACTUALES: 
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5.  RACKS EXISTENTES: 

RACK UBICACIÓN ENLACES A OTROS 
RACKS/ROUTERS 
(hacia “aguas 
arriba”) 

ESPACIO  
LIBRE 

¿SU RUIDO 
PUEDE 
MOLESTAR? 

FOTO 
ADJUNTA 

UBICADO 
EN PLANO 

RACK 
EECC 

CUARTO DE 
COMUNICACIONES 

-Es un rack 
principal 
-Fibra óptica 
conectado 

SI SI SI SI 

RACK1 CUARTO DE 
COMUNICACIONES 

-Cobre a RACK 
EECC 
 

SI SI SI SI 

RACK2 PLANTA 1 -Cobre a Rack1 SI SI SI SI 

RACK3 PLANTA 2 -Cobre a Rack1 SI SI SI SI 

RACK4 AULA 
AUTOMOCION 

-Cobre a Rack1 SI SI SI SI 

 

 

6. UBICACIÓN DE LÍNEAS Y ROUTERS: 

ROUTER TIPO DE LINEA 
(RPV/INTERNE
T) 

RACK QUE LO 
ALBERGA 
(Si no hay rack, 
indicar “NO”) 

COMENTARIOS 

ROUTER-VPN RPV Rack1  

Nota: RPV es“Red Privada Virtual”. En este caso hace referencia a la Red Privada Educativa. 
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7. ESQUEMA OPCIONAL DE TOPOLOGIA DE CABLEADO (RACKS Y ROUTERS): 
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ANEXO V. INVENTARIO DE EQUIPAMIENTOS Y RECURSOS.  
Actualizado a fecha Enero 2021 

AULAS ALUMNOS 
LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA 

AULA 1º ESO A 

ORDENADOR A1A.ORD DIFFERO 
PROYECTOR A1A.PR OPTOMA 
PIZARRA DIGITAL A1A.PIZ.D SMART    
SONIDO A1A.SON GENIUS 

AULA 1º ESO B 

ORDENADOR A1B.ORD DIFFERO 
PROYECTOR A1B.PR OPTOMA 
PIZARRA DIGITAL A1B.PIZ.D SMART    
SONIDO A1B.SON GENIUS 

AULA 2º ESO A 

ORDENADOR A2A.ORD DIFFERO 
PROYECTOR A2A.PR OPTOMA 
PIZARRA DIGITAL A2A.PIZ.D SMART    
SONIDO A2A.SON GENIUS 

AULA 2º ESO B 

ORDENADOR A2B.ORD DIFFERO 
PROYECTOR A2B.PR OPTOMA 
PIZARRA DIGITAL A2B.PIZ.D SMART    
SONIDO A2B.SON GENIUS 

AULA 1º PMAR 
PROYECTOR A1PMAR.PR HACER 
SONIDO A1PMAR.SON AQPROX 

AULA 3º ESO A 
ORDENADOR A3A.ORD DIFFERO 
PROYECTOR A3A.PR EPSON  
PIZARRA DIGITAL A3A.PIZ.D SMART    

AULA 3º ESO B 
ORDENADOR A3B.ORD DIFFERO 
PROYECTOR A3B.PR OPTOMA  
PIZARRA DIGITAL A3B.PIZ.D SMART  

AULA 2º PMAR 
PROYECTOR A2PMAR.PR HACER 
SONIDO A2PMAR.SON AQPROX 

AULA 4º ESO A 
ORDENADOR A4A.ORD DIFFERO 
PROYECTOR A4A.PR EPSON  
SONIDO A4A.SON GENIUS 

AULA 4º ESO B 
ORDENADOR A4B.ORD DIFFERO 
PROYECTOR A4B.PR EPSON  
SONIDO A4B.SON GENIUS 

AULA 1º BHC 
PANEL  DIGITAL INTERACTIVO A1BHC.PDI Panel SMART  
PROYECTOR A1BHC.PR SANYO 
SONIDO A1BHC.SON En el proyector 

AULA 1º BCI 
ORDENADOR A1BHI.ORD TOOQ 
PROYECTOR A1BCI.PR OPTOMA 
SONIDO A1BCI.SON GENIUS 

AULA 2º BHC 
ORDENADOR A2BHC.ORD SMARTH TV 
PROYECTOR A2BCI.PR NO NECESARIO 
SONIDO A2BCI.SON NO NECESARIO 

AULA 2º BCI 
ORDENADOR A2BCI.ORD TOOQ MICRO ATX 
PROYECTOR A2BCI.PR SANYO 
SONIDO A2BCI.SON GENIUS 

AULA 1º CFE 
ORDENADOR A1CFE.ORD INSYS 
PROYECTOR A1CFE.PR OPTOMA 
SONIDO A1CFE.SON ACTIVE SPEAKER 

AULA 2º CFE 
PROYECTOR A2CFE.PR SONY 
SONIDO A2CFE.SON AQPROX 

AULA 1º CFC 
ORDENADOR A2BCI.ORD DIFFERO 
PROYECTOR A1CFC.PR OPTOMA 
SONIDO A1CFC.SON MS32 
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AULA 2º CFC 
ORDENADOR A2CFC.ORD HP COMPAQ 
PROYECTOR A2CFC.PR OPTOMA 
SONIDO A2CFC.SON NGS 

AULA 1º CFS 
ORDENADOR A1CFS.ORD NOX 
PROYECTOR A1CFS.PR OPTOMA 
SONIDO A1CFS.SON  AQPROX 

AULA 2º CFS 
ORDENADOR A21CFS.ORD DIFFERO 
PROYECTOR A2CFS.PR BENQ 
SONIDO A2CFS.SON  AQPROX 

AULA 1º FPB 
PROYECTOR A1FPB.PR OPTOMA  
SONIDO A1FPB.SON MS 302 

AULA 2º FPB 
PROYECTOR A2FPB.PR OPTOMA 
SONIDO A2FPB.SON  AQPROX 
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AULAS ESPECIALES 
LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA 

MÚSICA 
PORTÁTIL El del departam Lenovo G560 
PROYECTOR A.MUS.PR BENQ 
SONIDO A.MUS.SON SONY 

CULTURA CLÁSICA 
PORTÁTIL El del departam Asus PC1025C 
PROYECTOR A.C.CL.PR LG MIMIBEAM NANO 
SONIDO A.C.CL.SON AQPROX 

AULA DE DIBUJO 

PORTÁTIL El del departam LENOVO V110-15ISK 

SOBREMESA MAC 

A.DIB.SOBR1 IMAC M5521 
A.DIB.SOBR2 IMAC M5521 
A.DIB.SOBR3 IMAC M5521 
A.DIB.SOBR4 IMAC M5521 
A.DIB.SOBR5 IMAC M5521 
A.DIB.SOBR6 IMAC M5521 
A.DIB.SOBR7 IMAC M5521 
A.DIB.SOBR8 IMAC M5521 
A.DIB.SOBR9 IMAC M5521 

IMPRESORA A.DIB.IMPRESORA STYLUS COLO1520 
CÁMARA DE FOTOS DIGITAL A. DIB.CAM.FOT Panasonic.Dmc-ls60 
PROYECTOR A.DIB.PR EPSON 
SONIDO A.DIB.SON 

TECNOLOGÍA TALLER 

PORTÁTIL TALL.TECN.PORT1 HP Compaq PRESARIO CQ57 
PORTÁTIL TALL.TECN.PORT2 LENOVO 
PORTÁTIL TALL.TECN.PORT3 LENOVO 
PORTÁTIL TALL.TECN.PORT4 LENOVO 
PORTÁTIL TALL.TECN.PORT5 LENOVO 
PROYECTOR TALL.TECN.PR NOTE VISION 
SONIDO TALL.TECN.SON AQPROX 

LABORATORIO FYQ 
PORTÁTIL  LAB.FYQ.PORT1 Packard Bell Easy Note-TK85 
PROYECTOR LAB.FYQ.PR ACER 
SONIDO LAB.FYQ.SON APROX 

LABORATORIO BYG 
PORTÁTIL LAB.BYG.PORT1 LENOVO V110-15ISK 
PROYECTOR LAB.BYG.PR OPTOMA 
SONIDO LAB.BYG.SON AQPROX 

AULA BRITISH 
PORTÁTIL A.BRITISH.PORT1 Packard Bell Easy Note-TK85 
PROYECTOR A.BRITISH.PR OPTOMA 
SONIDO A.BRITISH.SON CLEVER AUDIO 

AULA DE APOYO 
PORTÁTIL  A.APOYO.PORT1 LENOVO 
SOBREMESA A.APOYO.SOBR1 AMD Atlon ™ 64 X2 Dual 

DESDOBLES I 
PORTÁTIL PREST.PORT PRESTAMO 
SONIDO DESI.SON  AQPROX 
PROYECTOR DESII.PORT1  OPTOMA 

DESDOBLES II 
PORTÁTIL PREST.PORT PRESTAMO 
PROYECTOR DESII.PR OPTOMA 
SONIDO DESII.SON AGS 

SALÓN DE ACTOS 
PORTÁTIL SAL.ACT.PORT1 TTL 
PROYECTOR SAL.ACT.PROY SANYO 
SONIDO  SAL.ACT.SON SONY 

 

SALA DE PROFESORES 
LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA 

SALA PROFES SOBREMESA 

SAL.PROF.SOBR1 TOOQ 
SAL.PROF.SOBR2 COOLBOX. To be filled by O.E.M (Clónico) 
SAL.PROF.SOBR3 DELL VOSTRO 
SAL.PROF.SOBR4 ACER 
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DESPACHOS  
LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA 

DIRECCIÓN 

SOBREMESA DIRECC.1 GYGABYTE ULTRACOMPACT 
PORTÁTIL DIRECC.2 LENOVO V110-15ISK 
IMPRESORA/FOTOCOPIADORA DIRECC.IMP2 RICOH. AFICIO MP C2550 
IMPRESORA/ESCÁNER DIRECC.IMP1 BR.INNOB MFC-14800W 

JEFATURA 

JEFA DE ESTUDIOS.SOBR JEF.EST.1 COOLBOX. To be filled O.E.M 
JEFA DE ESTUDIOS ADJ.SOBR JEF.EST.2 DIFFERO NOX 
JEFA DE ESTUDIOS ADJ.PORT JEF.EST.4 ASUS X551CA  
SOBREMESA ESQUINA JEF.EST.3 OPTIPLEX 6X280 
IMPRESORA  1 JEF.EST.IMP1 HP LASERJET-CP1215 
IMPRESORA  2 JEF.EST.IMP2 HP LASERJET- 1200 SE 
IMPRESORA  3 JEF.EST.IMP3 BROTHER MFC 

ORIENTACIÓN 
SOBREMESA ORIENT.1 DIGITAL 2000 
PORTÁTIL ORIENTA.2 TELEFONICA 
IMPRESORA  1 ORIENT.IMP1 HP DESKJET 840 C 

SECRETARIA 

PORTÁTIL  SECRE 1 Ahtec L51AI0 
PORTÁTIL  SECRE 2 ASUS X551CA  
IMPRESORA SECRE.IMP1 LEXMARK E323 
CÁMARA DE VÍDEO CAM.VID1 Canon Legria HFR606 

ADMINISTRACIÓN 

ADMINISTRACION  ADM 1 HANNS 
SOBREMESA MARIA  ADM 2 NOX 
SOBREMESA NINES  ADM 3 Dell Vostro 
IMPRESORA FOTOCOP IMPRES.ADM1  RICOH. AFICIO MP C3501 

CONSERJERÍA 
SOBREMESA CONSERJ 1 PC Clónico 
IMPRESORA FOTOCOP CONSERJ.IMP1 RICOH. AFICIO MP 6001 

 

DEPARTAMENTOS 
LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA 

Cultura Clásica y 
Lengua Española  

PORTÁT.  CULT. CLÁSICA DPTO.CCL.PORT1 Asus PC1025C 
PORTÁTIL LENGUA DPTO.LEN.PORT2 LENOVO V110-15ISK 
SOBREMESA DPTO.SOBR.CCL.LYL TELEFÓNICA 

British. Geografía e 
Historia y Filosofía  

PORTÁTIL GEO E HIST DPTO.GH.PORT3 Acer Extensa 5230 
PORTÁTIL FILOSOFÍA DPTO.FIL.PORT4 LENOVO V110-15ISK 
SOBREMESA DPTO.SOBR.GHYFIL. BELL OPTIPLEX GX280 

CCNN Fís y Quím. PORTÁTIL CIENC. NAT. DPTO.CCNN.PORT5 Fujitsu Siemens 

Matemáticas  
PORTÁTIL MATEMÁT. DPTO.MAT.PORT6 Acer AS7736Z  
SOBREMESA DPTO.SOBR.MATE. TELEFÓNICA 

Inglés 
PORTÁTIL INGLÉS DPTO.INGL.PORT7 ASUS K555<la-XX1103H 
SOBREMESA DPTO.SOBR.INGL. TELEFÓNICA 

Dibujo, Tecnología 
y Edycación Física 

PORTÁTIL DIBUJO DPTO.DIBUJO.PORT8 LENOVO V110-15ISK 
PORTÁTIL TECNOLOGÍA DPTO.TECN.PORT9 LENOVO V110-15ISK 
PORTÁTIL EDUC. FÍSICA DPTO.EF.PORT10 ASUS E403N 
SOBREMESA DPTO.SOBR.DIB.TECN.EF TELEFÓNICA 

Orientación y 
Extraescolareas 

PORTÁTIL ORIENTACIÓN DPTO.ORIENT.PORT11 FUJITSU SIEMENS JCYL  ESPRIMO MOBILE 

SOBREMESA DPTO.SOBR.ORIENT.EXTRAESC TELEFÓNICA 

FOL. Economía. 
Música y Religión 

PORTÁTIL.FOL DPTO.FOL.PORT12 HP 620 (HPHSTNN-185C-5) 
PORTÁTIL.ECONOMÍA DPTO.ECON.PORT14 HP 620    
PORTÁTIL.ECONOMÍA2 DPTO.ECON.PORT16 ACER ONE 
PORTÁTIL.MÚSICA DPTO.MUS.PORT13 Lenovo G560 

Francés PORTÁTIL DPTO.FRANCES.PORT15 HP 630 ADAJA 2  

Automoción 

PORTÁTIL JEFE DPTO DPTO.AUTOM.PORT2 ASUS X551CA  
PORTÁTIL BIBLIOTECA DPTO.AUTOM.PORT.BIBLIOTECA Hundyx Serie 7200/7700 
PORT. MANUALES TALLER DPTO.AUTOM.PORT.MANUALES Hundyx Serie 7200/7700 
PORTÁTIL PROFESOR 2 DPTO.AUTOM.PORT4 TOSHIBA Tecra S4 
PORTÁTIL DIAGNOSIS DPTO.AUTOM.PORT5 Ahtec L51AI0 
PORTÁTIL DIAGNOSIS DPTO.AUTOM.PORT1 Ahtec L51AI1 
PORTÁTIL DIAGNOSIS DPTO.AUTOM.PORT3 Ahtec L51AI2 
PORTÁTIL PROFESOR 3 DPTO.AUTOM.PORT6 Ahtec L51AI3 
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AULA DE INFORMÁTICA I  (PISO 1) 
LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA 

MESA PROFESOR SOBREMESA INFI.SOBR.8 HOME LINE 
INFORMATICA I PROYECTOR INFI.PR OPTOMA 

ALUMNO SOBREMESA 

INFI.SOBR.1 HOME LINE 
INFI.SOBR.2 HOME LINE 
INFI.SOBR.3 HOME LINE 
INFI.SOBR.4 HOME LINE 
INFI.SOBR.5 HOME LINE 
INFI.SOBR.6 HOME LINE 
INFI.SOBR.7 HOME LINE 
INFI.SOBR.9 APD ALDA + 
INFI.SOBR.10 APD ALDA + 
INFI.SOBR.11 APD ALDA + 
INFI.SOBR.12 APD ALDA + 
INFI.SOBR.13 APD ALDA + 
INFI.SOBR.14 APD ALDA + 
INFI.SOBR.15 APD ALDA + 
INFI.SOBR.16 APD ALDA + 
INFI.SOBR.17 APD ALDA + 
INFI.SOBR.18 APD ALDA + 

 

AULA DE INFORMÁTICA II (En frente del laboratorio)I (PISO 2) 
LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA 

MESA PROFESOR SOBREMESA INFII.PROFE1 ACER M1935 
INFORMATICA II PROYECTOR INFII.PR EPSON 

ALUMNO SOBREMESA 

INFII.SOBR.1 PC CLÓNICO 
INFII.SOBR.2 PC CLÓNICO 
INFII.SOBR.3 PC CLÓNICO 
INFII.SOBR.4 PC CLÓNICO 
INFII.SOBR.5 PC CLÓNICO 
INFII.SOBR.6 PC CLÓNICO 
INFII.SOBR.7 PC CLÓNICO 
INFII.SOBR.8 APD ALDA+ 
INFII.SOBR.9 APD ALDA+ 
INFII.SOBR.10 APD ALDA+ 
INFII.SOBR.11 APD ALDA+ 
INFII.SOBR.12 APD ALDA+ 
INFII.SOBR.13 APD ALDA+ 
INFII.SOBR.14 APD ALDA+ 
INFII.SOBR.15 APD ALDA+ 
INFII.SOBR.16 APD ALDA+ 
INFII.SOBR.17 APD ALDA+ 

 

PRÉSTAMO PROFESORADO 
LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA 

PRÉSTAMO  PORTÁTIL 

PREST.PORT1 HP 530  
PREST.PORT2 MS-168A 
PREST.PORT3 MS-168A  
PREST.PORT4 HP 630 Notebook PC 
PREST.PORT5 TELEFÓNICA-IRIS- JCYL 
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PRÉSTAMO ALUMNADO 

LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA 

PRÉSTAMO  PORTÁTIL 

RUGE 01 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 
RUGE 02 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 
RUGE 03 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 
RUGE 04 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 
RUGE 05 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 
RUGE 06 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 
RUGE 07 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 
RUGE 08 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 
RUGE 09 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 
RUGE 10 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 
RUGE 11 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 
RUGE 12 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 
RUGE 13 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 
RUGE 14 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 

 

AULA DE INFORMÁTICA AUTOMOCIÓN 
LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA 

MESA PROFESOR SOBREMESA INFOR.AUT.PROFE.1 GYGABYTE ULTRACOMPACT 
INFOR. AUTOMOC PROYECTOR INFOR.AUT.PR EPSON 

ALUMNO SOBREMESA 

INF.AUTO.1 GYGABYTE ULTRACOMPACT 
INF.AUTO.2 GYGABYTE ULTRACOMPACT 
INF.AUTO.3 GYGABYTE ULTRACOMPACT 
INF.AUTO.4 GYGABYTE ULTRACOMPACT 
INF.AUTO.5 GYGABYTE ULTRACOMPACT 
INF.AUTO.6 GYGABYTE ULTRACOMPACT 
INF.AUTO.7 GYGABYTE ULTRACOMPACT 
INF.AUTO.8 GYGABYTE ULTRACOMPACT 
INF.AUTO.9 GYGABYTE ULTRACOMPACT 
INF.AUTO.10 GYGABYTE ULTRACOMPACT 
INF.AUTO.11 GYGABYTE ULTRACOMPACT 
INF.AUTO.12 GYGABYTE ULTRACOMPACT 
INF.AUTO.13 GYGABYTE ULTRACOMPACT 

 

BIBLIOTECA 
LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA 

MESA PROFESOR SOBREMESA BIBL.SOBR.1 Ahtec 

ALUMNO SOBREMESA 
BIBL.SOBR.2 HPD 530 
BIBL.SOBR.3 HPD 530 
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TALLERES 
LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA 

TALLER CARROCERÍA 

TALLER CARROCERÍA 
DESPACHO CARROCERÍA TALL.CARROC1 HP COMPACT  

AULA CARROCERÍA TALL.CARROC2 HP 
AULA CARROCERÍA TALL.CARROC3 NOX SOBREMESA 

TALLER AUTOMOCIÓN 1 (FPB) 

DESPACHO TALLER 1 
SOBREMESA DESP TALLER.SOBR1 ARA (digital 2000) 
IMPRESORA DESP TALLER.IMP1 HP LASERT JET P1005 
ESCANER DESP TALLER.ESCANER   

TALLER AUTOMOCIÓN 2 (ELECTROMECÁNICA) 

TALLER2 

SOBREMESA (FRENOS E ITV) AUT.TALLER2.SOBREMESA1  -  
IMPRESORA1 AUT.TALLER2.IMPRESORA1 CANON BJC4400 
SOBREMESA (ABS) AUT.TALLER2.SOBREMESA2 HEWLETT PACKARD 
SOBREMESA (DIRECCIONES) AUT.TALLER2.SOBREMESA3 EXECUTIVE 
IMPRESORA1 AUT.TALLER2.IMPRESORA2 HP 656C 

TALLER AUTOMOCIÓN 3 (SUPERIOR) 

TALLER3 

SOBREMESA (PROGRAMAS P) AUT.TALLER3.SOBREMESA1 TERRA BUSSINESS 
SOBREMESA (CARRO BOSCH FSA 740) AUT.TALLER3.SOBREMESA2 LG 
SOBREMESA (CARRO BOSCH FSA 560) AUT.TALLER3.SOBREMESA3 BOSCH 
SOBREMESA (CARRO BOSCH) AUT.TALLER3.SOBREMESA4 BOSCH 
SOBREMESA (BANCO POTENCIA RYME) AUT.TALLER3.SOBREMESA5 RYME 
IMPRESORA1 AUT.TALLER3.IMPRESORA1 HP D-2360 
IMPRESORA2 AUT.TALLER3.IMPRESORA2 EPSON 480 
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INVENTARIO DETALLADO DE EQUIPAMIENTOS Y RECURSOS ENERO2021 
 

AULAS ESPECIALES 
LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA RAM  DISCO DURO PROCESADOR 

MÚSICA PORTÁTIL el del departam Lenovo G560 2 GB 450  GB Intel core i3 2,2GHz, RAM 2GB 
CULTURA CLÁSICA PORTÁTIL  el del departam Asus PC1025C 1 GB 300  GB Intel Atom N2800-1,86GHz RAM1GB 

AULA DE DIBUJO 

PORTÁTIL  el del departam LENOVO V110-15ISK 4 GB 500 GB Intel core I5-6200U  DDR4-2133MHz 

SOBREMESA 

A.DIB.SOBR1 IMAC M5521   VM141309LUJ 
A.DIB.SOBR2 IMAC M5521   SG003128HTM 
A.DIB.SOBR3 IMAC M5521   YM1031VCKJG 
A.DIB.SOBR4 IMAC M5521   VM1420FLLUJ 
A.DIB.SOBR5 IMAC M5521   SG0031J4HTM 
A.DIB.SOBR6 IMAC M5521   YM017172J74 
A.DIB.SOBR7 IMAC M5521   SG0032FBHTM 
A.DIB.SOBR8 IMAC M5521   YM0171UHJ74 
A.DIB.SOBR9 IMAC M5521   YM1065SUKJG 

TECNOLOGÍA TALLER 

PORTÁTIL TALL.TECN.PORT1 HP Compaq 2 GB 500 GB AMD dual Core 1,4GHz RAM2GB 
PORTÁTIL TALL.TECN.PORT2 LENOVO 2 GB 160 GB ATA WDC WD 1600 (LINUX) 
PORTÁTIL TALL.TECN.PORT3 LENOVO 2 GB 160 GB ATA WDC WD 1600 (LINUX) 
PORTÁTIL TALL.TECN.PORT4 LENOVO 2 GB 160 GB ATA WDC WD 1600 (LINUX) 
PORTÁTIL TALL.TECN.PORT5 LENOVO 2 GB 160 GB ATA WDC WD 1600 (LINUX) 

LABORATORIO FYQ PORTÁTIL  LAB.FYQ.PORT1 Packard Bell Easy Note-TK85 4 GB 320GB Intel Pentium P6100 2GHz, RAM 4GB 
LABORATORIO BYG PORTÁTIL LAB.BYG.PORT1 LENOVO V110-15ISK 4 GB 500 GB Intel core I5-6200U  DDR4-2133MHz 

AULA BRITISH PORTÁTIL A.BRITISH.PORT1 Packard Bell Easy Note-TK85 4 GB 320GB Intel Pentium P6100 2GHz, RAM 4GB 
AULA DE APOYO SOBREMESA A.APOYO.SOBR1 AMD Atlon ™ 64 X2 Dual 2 GB   - AMD 64x2 5200 2,7 GHz RAM 2GB 

DESDOBLES I                       PORTÁTIL DESI.PORT1         
DESDOBLES II PORTÁTIL DESII.PORT1         

SALÓN DE ACTOS PORTÁTIL SAL.ACT.PORT1 Lenovo G550 2 GB 160 GB ATA WDC WD 1600 (LINUX) 
TOTAL 22       

 

SALA DE PROFESORES 

LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA RAM  
DISCO 
DURO PROCESADOR 

SALA PROFES SOBREMESA 

SAL.PROF.SOBR1 Acer Aspire M1935 4 GB 500GB Intel(R) Core(TM) i3-2130 CPU @ 3.40GHz, 3400 Mh 
SAL.PROF.SOBR2 COOLBOX. To be filled by O.E.M (Clónico) 4 GB 930GB G3260 3,3 GHz RAM4GB    
SAL.PROF.SOBR3 VOSTRO 3650 4 GB 466 GB Intel(R) Core(TM) i3-6100 CPU @ 3.70GHz, 3696 Mhz 
SAL.PROF.SOBR4 GYGABYTE ULTRACOMPACT 8GB 111 GB Intel Core i5 7200 U 2,5 GHz 

TOTAL 4           
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DESPACHOS 
LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA RAM  DISCO DURO PROCESADOR 

DIRECCIÓN 
ORDENADOR DE SOBREMESA DIRECC.1 GYGABYTE ULTRACOMPACT 2 GB 75GB x86 Family 15 Model 4 Stepping 1 GenuineIntel ~2992 MHz 
PORTÁTIL DIRECC.2 LENOVO V110-15ISK 4 GB 500 GB Intel core I5-6200U  DDR4-2133MHz 

JEFATURA 

JEFA DE ESTUDIOS.SOBR JEF.EST.1 COOLBOX. To be filled O.E.M 4GB 932GB Intel Pentium CPU G3260 3.3GHz   WINDOWS10 

JEFA DE EST ADJ.SOBR JEF.EST.2 DIFFERO DFi598 
 

16 Gb 223 Gb Intel Core i5 9400 F 2,9 GHZ 2904 MGZ 6 PROCESADORES 

JEFA DE EST ADJ.PORT JEF.EST.2 ASUS X551CA  4GB 443GB Intel core i3-3217U 1,8GHz RAM4GB 
SOBREMESA ESQUINA JEF.EST.3 OPTIPLEX 6X280 4 GB 233 GB G3260 3,3 GHz RAM4GB 

ORIENTACIÓN SOBREMESA ORIENT.1 AERO COOL DESKJET 840C 2GB 200 GB Intel Core 2 CPU 6300 1,86GHz RAM2GB 

SECRETARIA 
PORTÁTIL  SECRE 1 Ahtec L51AI0 3 GB 80 GB Intel Celeron M CPU420@1,60GHz RAM1,87GB 
PORTÁTIL  SECRE 2 ASUS X551CA  4GB 443GB Intel core i3-3217U 1,8GHz RAM4GB 

ADMINISTRACIÓN 
SERVIDOR  ADM 1 Dell PowerEdge1800 2 GB 75 GB Intel Xeon 3,00GHz 
SOBREMESA MARIA  ADM 2 Ahtec  AWRDACPI 1 GB 90GB Intel Core 2 6300-1,86GHz RAM1GB 
SOBREMESA NINES  ADM 3 Dell Vostro 4 GB 452 GB Intel Core I3 6100CPU 3,7GHZ 

CONSERJERÍA SOBREMESA CONSERJ 1 PC Clónico 1 GB 232 GB Intel Pentium 4 
TOTAL 13         

 

AULA DE INFORMÁTICA I 
LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA RAM  DISCO DURO PROCESADOR 

MESA PROFESOR SOBREMESA INFI.SOBR.8 HOME LINE 4 GB 244+687= 931 GB INTEL PENTIUM  G3220 - 3,30 GHZ 

ALUMNO SOBREMESA 

INFI.SOBR.1 HOME LINE 4 GB 244+687= 931 GB INTEL PENTIUM  G3220 - 3,30 GHZ 
INFI.SOBR.2 HOME LINE 4 GB 244+687= 931 GB INTEL PENTIUM  G3220 - 3,30 GHZ 
INFI.SOBR.3 HOME LINE 4 GB 244+687= 931 GB INTEL PENTIUM  G3220 - 3,30 GHZ 
INFI.SOBR.4 HOME LINE 4 GB 244+687= 931 GB INTEL PENTIUM  G3220 - 3,30 GHZ 
INFI.SOBR.5 HOME LINE 4 GB 244+687= 931 GB INTEL PENTIUM  G3220 - 3,30 GHZ 
INFI.SOBR.6 HOME LINE 4 GB 244+687= 931 GB INTEL PENTIUM  G3220 - 3,30 GHZ 
INFI.SOBR.7 HOME LINE 4 GB 244+687= 931 GB INTEL PENTIUM  G3220 - 3,30 GHZ 
INFI.SOBR.9 APD ALDA + 4 GB 232 GB INTEL PENTIUM GOLD G5600 - 3,90 GHZ 
INFI.SOBR.10 APD ALDA + 4 GB 232 GB INTEL PENTIUM GOLD G5600 - 3,90 GHZ 
INFI.SOBR.11 APD ALDA + 4 GB 232 GB INTEL PENTIUM GOLD G5600 - 3,90 GHZ 
INFI.SOBR.12 APD ALDA + 4 GB 232 GB INTEL PENTIUM GOLD G5600 - 3,90 GHZ 
INFI.SOBR.13 APD ALDA + 4 GB 232 GB INTEL PENTIUM GOLD G5600 - 3,90 GHZ 
INFI.SOBR.14 APD ALDA + 4 GB 232 GB INTEL PENTIUM GOLD G5600 - 3,90 GHZ 
INFI.SOBR.15 APD ALDA + 4 GB 232 GB INTEL PENTIUM GOLD G5600 - 3,90 GHZ 
INFI.SOBR.16 APD ALDA + 4 GB 232 GB INTEL PENTIUM GOLD G5600 - 3,90 GHZ 
INFI.SOBR.17 APD ALDA + 4 GB 232 GB INTEL PENTIUM GOLD G5600 - 3,90 GHZ 
INFI.SOBR.18 APD ALDA + 4 GB 232 GB INTEL PENTIUM GOLD G5600 - 3,90 GHZ 

TOTAL 18      
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AULA DE INFORMÁTICA II (En frente del laboratorio) 
LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA RAM  DISCO DURO PROCESADOR 

MESA PROFESOR SOBREMESA INFII.PROFE1 ACER M1935 4 GB  500 GB Intel Core i3 2130  

ALUMNO SOBREMESA 

INFII.SOBR.1 PC CLÓNICO 4 GB 930 GB INTEL PENTIUM  G4400 - 3,30 GHZ 
INFII.SOBR.2 PC CLÓNICO 4 GB 930 GB INTEL PENTIUM  G4400 - 3,30 GHZ 
INFII.SOBR.3 PC CLÓNICO 4 GB 930 GB INTEL PENTIUM  G4400 - 3,30 GHZ 
INFII.SOBR.4 PC CLÓNICO 4 GB 930 GB INTEL PENTIUM  G4400 - 3,30 GHZ 
INFII.SOBR.5 PC CLÓNICO 4 GB 930 GB INTEL PENTIUM  G4400 - 3,30 GHZ 
INFII.SOBR.6 PC CLÓNICO 4 GB 930 GB INTEL PENTIUM  G4400 - 3,30 GHZ 
INFII.SOBR.7 PC CLÓNICO 4 GB 930 GB INTEL PENTIUM  G4400 - 3,30 GHZ 
INFII.SOBR.8 APD ALDA+ 4 GB 465 GB INTEL CORE I3-7100 - 3,90 GHZ 
INFII.SOBR.9 APD ALDA+ 4 GB 465 GB INTEL CORE I3-7100 - 3,90 GHZ 
INFII.SOBR.10 APD ALDA+ 4 GB 465 GB INTEL CORE I3-7100 - 3,90 GHZ 
INFII.SOBR.11 APD ALDA+ 4 GB 465 GB INTEL CORE I3-7100 - 3,90 GHZ 
INFII.SOBR.12 APD ALDA+ 4 GB 465 GB INTEL CORE I3-7100 - 3,90 GHZ 
INFII.SOBR.13 APD ALDA+ 4 GB 465 GB INTEL CORE I3-7100 - 3,90 GHZ 
INFII.SOBR.14 APD ALDA+ 4 GB 465 GB INTEL CORE I3-7100 - 3,90 GHZ 
INFII.SOBR.15 APD ALDA+ 4 GB 465 GB INTEL CORE I3-7100 - 3,90 GHZ 
INFII.SOBR.16 APD ALDA+ 4 GB 465 GB INTEL CORE I3-7100 - 3,90 GHZ 
INFII.SOBR.17 APD ALDA+ 4 GB 465 GB INTEL CORE I3-7100 - 3,90 GHZ 

TOTAL 18     
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DEPARTAMENTOS 

LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA RAM  
DISCO 
DURO PROCESADOR 

Cultura Clásica y 
Lengua Española  

PORTÁT.  CULT. CLÁSICA DPTO.CCL.PORT1 Asus PC1025C 1 GB 300  GB Intel Atom N2800-1,86GHz RAM1GB 
PORTÁTIL LENGUA DPTO.LEN.PORT2 LENOVO V110-15ISK 4 GB 500 GB Intel core I5-6200U  DDR4-2133MHz 
SOBREMESA DPTO.SOBR.CCL.LYL TELEFÓNICA 1 GB 80GB AMD Athlon 2,11GHz RAM 896MB       

British. Geografía e 
Historia y Filosofía  

PORTÁTIL GEO E HIST DPTO.GH.PORT3 Acer Extensa 5230 2 GB 120GB Genuine Intel CPU 585 2.16 GHz 2,00GB RAM 
PORTÁTIL FILOSOFÍA DPTO.FIL.PORT4 LENOVO V110-15ISK 4 GB 500 GB Intel core I5-6200U  DDR4-2133MHz 
SOBREMESA DPTO.SOBR.GHYFIL. BELL OPTIPLEX GX280 -  -  No arranca 

CCNN Fís y Quím. PORTÁTIL CIENC. NAT. DPTO.CCNN.PORT5 Fujitsu Siemens 1 GB 80 GB Intel Core Duo CPU T5250 1,5 GHz 

Matemáticas 
PORTÁTIL MATEMÁT. DPTO.MAT.PORT6 Acer AS7736Z  4 GB 320GB Intel Pentium T4300 2GHz, RAM 4GB 
SOBREMESA DPTO.SOBR.MATE. TELEFÓNICA 1 GB 80 GB AMD Athlon 2,11GHz RAM 896MB       

Inglés 
PORTÁTIL INGLÉS DPTO.INGL.PORT7 ASUS K555<la-XX1103H 4 GB 500 GB Intel core i3-4030U  1,9GHz RAM4GB 
SOBREMESA DPTO.SOBR.INGL. TELEFÓNICA 1 GB 80GB AMD Athlon 2,11GHz RAM 896MB    

Dibujo, Tecnología 
y Edycación Física 

PORTÁTIL DIBUJO DPTO.DIBUJO.PORT8 LENOVO V110-15ISK 4 GB 500 GB Intel core I5-6200U  DDR4-2133MHz 
PORTÁTIL TECNOLOGÍA DPTO.TECN.PORT9 LENOVO V110-15ISK 4 GB 500 GB Intel core I5-6200U  DDR4-2133MHz 
PORTÁTIL EDUC. FÍSICA DPTO.EF.PORT10 ASUS E403N  4 GB 115 GB  Intel Pentium N4200 1,10 GHz 
SOBREMESA DPTO.SOBR.DIB.TECN.EF TELEFÓNICA 1 GB 80GB AMD Athlon 2,11GHz RAM 896MB       

Orientación y 
Extraescolareas 

PORTÁTIL ORIENTACIÓN DPTO.ORIENT.PORT11 FUJITSU SIEMENS JCYL  ESPRIMO MOBILE 2GB 80GB Intel Core 2 Duo CPU T5250 1.50 Hz 
SOBREMESA DPTO.SOBR.ORIENT.EXTRAESC TELEFÓNICA 1 GB 80GB AMD Athlon 2,11GHz RAM 896MB       

FOL. Economía. 
Música y Religión 

PORTÁTIL.FOL DPTO.FOL.PORT12 HP 620 (HPHSTNN-185C-5) 4 GB 500 GB Intel T4500 2,3GHz RAM 4GB 
PORTÁTIL.ECONOMÍA DPTO.ECON.PORT14 HP 620    4 GB 500GB Intel T4500 2,3GHz RAM 4GB 
PORTÁTIL.ECONOMÍA2 DPTO.ECON.PORT16 ACER ONE 1 GB -  Intel Atom N270 1,6GHz 1GB RAM 
PORTÁTIL.MÚSICA DPTO.MUS.PORT13 Lenovo G560 2 GB 450 GB Intel core i3 2,2GHz, RAM 2GB 

Francés PORTÁTIL DPTO.FRANCES.PORT15 HP 630 ADAJA 2  4 GB 450 GB Intel i-3 2310 RAM4GB 

Automoción 

PORTÁTIL JEFE DPTO DPTO.AUTOM.PORT2 ASUS X551CA  4GB 443GB Intel core i3-3217U 1,8GHz RAM4GB 
PORTÁTIL BIBLIOTECA DPTO.AUTOM.PORT.BIBLIOTECA Hundyx Serie 7200/7700 512 MB  80GB Intel Pentium4- 2,2GHz RAM 480MB 
PORT. MANUALES TALLER DPTO.AUTOM.PORT.MANUALES Hundyx Serie 7200/7700 512 MB  80GB Intel Pentium4- 2,2GHz RAM 480MB 
PORTÁTIL PROFESOR 2 DPTO.AUTOM.PORT4 TOSHIBA Tecra S4 1 GB 230 GB  Intel Core 2 T5500 1,66GHz RAM 1GB 
PORTÁTIL DIAGNOSIS DPTO.AUTOM.PORT5 Ahtec L51AI0 512 MB  80GB Intel Celeron CPU 420@1,60GHz RAM 448MB 
PORTÁTIL DIAGNOSIS DPTO.AUTOM.PORT1 Ahtec L51AI1 512 MB  80GB Intel Celeron CPU 420@1,60GHz RAM 448MB 
PORTÁTIL DIAGNOSIS DPTO.AUTOM.PORT3 Ahtec L51AI2 512 MB  80GB Intel Celeron CPU 420@1,60GHz RAM 448MB 
PORTÁTIL PROFESOR 3 DPTO.AUTOM.PORT6 Ahtec L51AI3 512 MB  80GB Intel Celeron CPU 420@1,60GHz RAM 448MB 

TOTAL 30           
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PRÉSTAMO PROFESORADO 

LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA RAM  DISCO DURO PROCESADOR 

PRÉSTAMO  PORTÁTIL 

PREST.PORT1 HP 530  3GB 112 GB Intel(R) Celeron(R) M CPU        520  @ 1.60GHz, 1596 Mhz 
PREST.PORT2 MS-168A 2GB 150 GB Intel(R) Core(TM) i3 CPU       M 370  @ 2.40GHz, 2399 Mhz 
PREST.PORT3 MS-168A  2GB 150  GB Intel(R) Core(TM) i3 CPU       M 370  @ 2.40GHz, 2399 Mh 
PREST.PORT4 HP 630 Notebook PC 2GB 150  GB Intel(R) Core(TM) i3 CPU       M 370  @ 2.40GHz, 2399 Mh 
PREST.PORT5 TELEFONICA IRIS JCYL 

TOTAL 5       

PRÉSTAMO ALUMNADO 
LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA RAM  DISCO DURO PROCESADOR 

PRÉSTAMO  PORTÁTIL 

RUGE 1 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 4GB 118 GB Intel(R) Celeron(R) N 4120 CPU @1.1 Ghz 1101 Mhz 4 procesadores principales 
RUGE 2 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 4GB 118 GB Intel(R) Celeron(R) N 4120 CPU @1.1 Ghz 1101 Mhz 4 procesadores principales 
RUGE 3 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 4GB 118 GB Intel(R) Celeron(R) N 4120 CPU @1.1 Ghz 1101 Mhz 4 procesadores principales 
RUGE 4 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 4GB 118 GB Intel(R) Celeron(R) N 4120 CPU @1.1 Ghz 1101 Mhz 4 procesadores principales 
RUGE 5 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 4GB 118 GB Intel(R) Celeron(R) N 4120 CPU @1.1 Ghz 1101 Mhz 4 procesadores principales 
RUGE 6 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 4GB 118 GB Intel(R) Celeron(R) N 4120 CPU @1.1 Ghz 1101 Mhz 4 procesadores principales 
RUGE 7 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 4GB 118 GB Intel(R) Celeron(R) N 4120 CPU @1.1 Ghz 1101 Mhz 4 procesadores principales 
RUGE 8 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 4GB 118 GB Intel(R) Celeron(R) N 4120 CPU @1.1 Ghz 1101 Mhz 4 procesadores principales 
RUGE 9 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 4GB 118 GB Intel(R) Celeron(R) N 4120 CPU @1.1 Ghz 1101 Mhz 4 procesadores principales 
RUGE 10 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 4GB 118 GB Intel(R) Celeron(R) N 4120 CPU @1.1 Ghz 1101 Mhz 4 procesadores principales 
RUGE 11 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 4GB 118 GB Intel(R) Celeron(R) N 4120 CPU @1.1 Ghz 1101 Mhz 4 procesadores principales 
RUGE 12 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 4GB 118 GB Intel(R) Celeron(R) N 4120 CPU @1.1 Ghz 1101 Mhz 4 procesadores principales 
RUGE 13 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 4GB 118 GB Intel(R) Celeron(R) N 4120 CPU @1.1 Ghz 1101 Mhz 4 procesadores principales 
RUGE 14 HP PROBOOK*360 NOTEBOOK 4GB 118 GB Intel(R) Celeron(R) N 4120 CPU @1.1 Ghz 1101 Mhz 4 procesadores principales 

TOTAL 14    

 
BIBLIOTECA 

LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA RAM  DISCO DURO PROCESADOR 
MESA PROFESOR SOBREMESA BIBL.SOBR.1 Ahtec 512 MB 80GB Pentium 4, 3GHz RAM 480MB XP5P3 

ALUMNO SOBREMESA 
BIBL.SOBR.2 DELL 1 GB 37,2 GB Intel Pentium 4 3,2 Ghz 
BIBL.SOBR.3 HP-COMPAQ 1 GB 74,5 GB Intel Pentium 4 3 Ghz 

TOTAL 3   
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AULA DE INFORMÁTICA AUTOMOCIÓN 

LUGAR DESCRIPCIÓN CÓDIGO MARCA RAM  DISCO DURO PROCESADOR 
MESA PROFESOR SOBREMESA INFOR.AUT.PROFE.1 GYGABYTE ULTRACOMPACT 8 GB 111 GB Intel Core i5 7200 U 2,5 GHz 

ALUMNO SOBREMESA 

INF.AUTO.1 GYGABYTE ULTRACOMPACT 8GB 111 GB Intel Core i5 7200 U 2,5 GHz 
INF.AUTO.2 GYGABYTE ULTRACOMPACT 8GB 111 GB Intel Core i5 7200 U 2,5 GHz 
INF.AUTO.3 GYGABYTE ULTRACOMPACT 8GB 111 GB Intel Core i5 7200 U 2,5 GHz 
INF.AUTO.4 GYGABYTE ULTRACOMPACT 8GB 111 GB Intel Core i5 7200 U 2,5 GHz 
INF.AUTO.5 GYGABYTE ULTRACOMPACT 8GB 111 GB Intel Core i5 7200 U 2,5 GHz 
INF.AUTO.6 GYGABYTE ULTRACOMPACT 8GB 111 GB Intel Core i5 7200 U 2,5 GHz 
INF.AUTO.7 GYGABYTE ULTRACOMPACT 8GB 111 GB Intel Core i5 7200 U 2,5 GHz 
INF.AUTO.8 GYGABYTE ULTRACOMPACT 8GB 111 GB Intel Core i5 7200 U 2,5 GHz 
INF.AUTO.9 GYGABYTE ULTRACOMPACT 8GB 111 GB Intel Core i5 7200 U 2,5 GHz 
INF.AUTO.10 GYGABYTE ULTRACOMPACT 8GB 111 GB Intel Core i5 7200 U 2,5 GHz 
INF.AUTO.11 GYGABYTE ULTRACOMPACT 8GB 111 GB Intel Core i5 7200 U 2,5 GHz 
INF.AUTO.12 GYGABYTE ULTRACOMPACT 8GB 111 GB Intel Core i5 7200 U 2,5 GHz 
INF.AUTO.13 GYGABYTE ULTRACOMPACT 8GB 111 GB Intel Core i5 7200 U 2,5 GHz 

TOTAL 14 
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1. JUSTIFICACIÓN 

La incorporación a un nuevo centro educativo supone la adaptación a un sistema dinámico: a sus 
integrantes, a sus normas de funcionamiento, a sus equipamientos e infraestructuras, a su contexto 
específico, a su historia, su dinámica y su idiosincrasia. 

Para facilitar esta adaptación y lograr una integración rápida y satisfactoria en nuestro claustro, para 
conseguir que este funcione como un equipo, marchando todos en la misma línea, orientados a conseguir 
los mismos objetivos, con ilusión, es importante que el nuevo miembro del claustro sienta que pertenece a 
la institución desde el primer momento, y sea informado de su funcionamiento, de la filosofía que la dirige, 
de cuáles son sus derechos y obligaciones, que conozca a todos sus compañeros y compañeras, que se 
desenvuelva con cierta soltura por las instalaciones y sepa la ubicación de los materiales y de los recursos. 

 

 

2. OBJETIVOS 

1. Acoger al profesorado para explicarle el funcionamiento del centro. 

2. Mostrar al nuevo profesorado cuál es el lugar que le corresponde dentro del organigrama del 
centro, y cuáles son sus funciones.  

3. Conseguir tras la acogida que los nuevos profesores/as se desenvuelvan con soltura por las 
instalaciones del centro, y manejen los recursos (materiales, informáticos) según sus necesidades.  

4. Establecer un clima de cooperación que haga más agradables los primeros momentos y que 
favorezca la interrelación entre el nuevo profesorado y el resto del equipo docente.  

6. Formar un claustro que funcione como un equipo unido y operativo desde el primer día del curso 
escolar. 

 

 

3. ACTIVIDADES 

1. Presentación del nuevo profesorado ante la directora, quien le da a conocer al resto del equipo 
directivo.  

2. Presentación en la secretaría del centro (acompañado generalmente por la Jefa de estudios quien 
le presenta al personal administrativo). Estos le indican la documentación que habrá de rellenar: 
ficha de recepción del profesorado con los datos personales más significativos, que quedarán 
depositados en secretaría.  
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3. Presentación a los miembros de su departamento específico, para conocer a los compañeros/as 
que lo integran, quienes le servirán de guía para conocer los recursos del mismo, así como los 
planes y proyectos en los que están implicados.  

4. Presentación por parte de la directora en el Claustro de inicio de curso de los nuevos compañeros 
al resto de integrantes del mismo.   

Al finalizar se le entrega a cada miembro del claustro una carpeta nominal que contiene los 
siguientes documentos:  

 Calendario escolar  

 Cuaderno del profesor (o cuaderno del tutor)  

 Horario personal (horario de su grupo en caso de ser tutor)  

 Talonario de amonestaciones por conductas contrarias a la convivencia por parte del 
alumnado  

 Dos bolígrafos 

 Agenda del profesor (para el profesorado de nueva incorporación)-Correo electrónico. 

 Carpetillas 

 Marcadores 

 

Esta Agenda del profesor (ver ANEXO) contiene la siguiente información: 

 Datos del IES Adaja 

 Horario de clases 

 Oferta formativa  

 Calendario de evaluaciones y vacaciones escolares 

 Tramitación de documentación 

 Programaciones 

 Actas del departamento y libro de inventario 

 Custodia de documentos 

 Normas para el uso de equipos, espacios, instalaciones y servicios 

 Organización de reuniones 

 Funcionamiento del IES Fácil 

 Instrucción de expedientes disciplinarios 
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 Normas de convivencia en el aula  

 Actuaciones inmediatas en caso de alteración de la convivencia en el aula 

 Plan de actuación en caso de conflicto 

 Guarda de exámenes 

 Protocolo de actuación en caso de reclamación de exámenes 

 Normas básicas y comunes para todo el profesorado  

 Planos del centro. 

 

5. Reunión con la Secretaria/Jefatura de Estudios  del centro. 

Esta reunión se llevará a cabo después del claustro de inicio de curso. La Secretaria mostrará los 
espacios, materiales y recursos del centro al nuevo profesorado e informará de: 

 Instalaciones del centro: aulas generales, específicas, laboratorios, biblioteca, 
departamentos y otros espacios. 

 Ordenadores de la sala de profesores. Impresoras. 

 Funcionamiento del IES Fácil. 

 Funcionamiento de las aulas de Informática: reserva, protocolo de gestión de incidencias. 

 Portátiles de departamentos y portátiles de préstamo. 

 Proyectores y pantallas de las aulas. Pizarras digitales. Conexión y funcionamiento. 

 Utilización del correo electrónico como medio de comunicación interno. 

 Web del centro. 

 Office 365 (Portal de Educación). Curso de acogida T.I.C. en el Adaja. 
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4. TEMPORALIZACIÓN 

Con carácter general, en la primera quincena de septiembre (antes de que comiencen las clases) 

En caso del profesorado que se incorpore a lo largo del curso por una sustitución, cuando este hecho se 
produzca. 

 

 

5. DESTINATARIOS 

El nuevo profesorado que cada curso se integra en nuestra comunidad educativa. 
 

 

6. EVALUACIÓN 

Se someterán a evaluación, con el fin de valorar propuestas de mejora:  

-El grado de consecución de los objetivos establecidos. 

-La idoneidad de las actuaciones programadas y de los recursos de todo tipo: materiales y humanos, que se 
han previsto para alcanzar los objetivos. -La eficacia de los mecanismos de difusión, coordinación y 
organización interna.  
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1. DATOS DEL IES ADAJA 

Dirección: Asunción Valcarce Maestro nº 3, 05200 Arévalo (Ávila) 
Teléfono: 920 301 983 
e-mail: 05005462@educa.jcyl.es 
Web: http://iesadaja.centros.educa.jcyl.es/sitio/ 
Twitter:@IESADAJA 
Facebook: IESADAJA 
 

2. HORARIO DE CLASES 

8:40  -  9:30  1ª clase 
9:35  -  10:25  2ª clase 
10:30 - 11:20  3ª clase 
11:20 - 11:40 Recreo 
11:40 - 12:30 4ª clase 
12:35 - 13:25  5ª clase 
13:30 - 14:20  6ª clase 
14:25 – 15:15   7ª  clase (a decidir días) 
 

3. OFERTA FORMATIVA 

ESO, Bachillerato de Ciencias y Tecnología, Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales, 
1º Y 2º de FP Básica (Auxiliar de Mantenimiento de Vehículos), Ciclo Formativo de Grado Medio 
de Carrocería, Ciclo Formativo de Grado Medio de Electromecánica, Ciclo Formativo Superior de 
Automoción. 

 
4. CALENDARIO DE EVALUACIONES Y VACACIONES ESCOLARES 

Calendario de evaluaciones: en anexo I. 
Vacaciones de Navidad: del 23 de diciembre al 10 de enero, ambos inclusive. 
Carnavales15 y 16 de febrero. 
Vacaciones de Semana Santa: del 26 de marzo al 5 de abril, ambos inclusive. 
Fiesta Local: Nuestra Señora de las Angustias: 9 de febrero. 
 
5. TRAMITACIÓN DE DOCUMENTACIÓN 

a) Al incorporarse al centro 
• Rellenar ficha del profesor con datos personales y presentar fotografía en Secretaría. 
• Entregar en Dirección el documento de incorporación al centro que aporta la D.P. 
• Jefatura de Estudios le dará (si el curso está empezado) la carpeta del profesor 

conteniendo: horario personal, agenda actual del profesor, listado de los grupos de 
alumnos a los que imparte docencia, etc. 

b) Para solicitar permiso. 
Los permisos se solicitan a la Dirección Provincial con el visto bueno de la Directora, con 
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quince días de antelación. Ningún profesor podrá faltar a su trabajo sin el permiso 
correspondiente. Se tramitará en Jefatura de Estudios quien entregará el Impreso. 

En relación a los asuntos particulares, deberán presentarse por los docentes ante la Dirección 
de su centro cumpliendo los requisitos establecidos en la Instrucción de 5 de septiembre de 2017. 
“…máximo de dos podrán ser en días lectivos que deberán disfrutarse en trimestres distintos.”  

Se solicitarán con una antelación mínima de 15 días hábiles y una antelación máxima de 25 
días hábiles respecto a la fecha prevista de su disfrute. 

 c) Partes de baja 
Los partes de baja tendrán fecha del primer día de ausencia al puesto de trabajo. Se enviarán 

al centro a la mayor brevedad posible. Si se prevé una baja de al menos quince días, se 
comunicará al centro de forma inmediata para tramitar la sustitución. 

 d) Accidentes laborales. 
En caso de accidente ocurrido en el Centro, se debe cumplimentar la “Solicitud iniciación del 

expediente de averiguación de causas” por parte del profesor (tienen copias Jefatura y la 
Secretaria) y entregarla a la Secretaria junto al Parte de Asistencia Médica. El IES se encargará de 
continuar el proceso. 

 e) Notificación de ausencia y justificación de la misma 
En el momento en que se conoce que no se va a poder asistir al centro o cumplir el horario, 

se debe informar a Jefatura de Estudios (en caso de no poder contactar con Jefatura, dejar la 
información en Conserjería) para que sea anotado en el parte de guardias. Se entregará trabajo a 
realizar por los alumnos, para que el alumnado sea atendido por el profesor de guardia. En el 
momento de su incorporación al centro, el profesor ausente rellenará el parte de ausencia y 
justificará la misma oportunamente. En caso de conocerse la ausencia con anterioridad se 
rellenará previamente el anexo II y posteriormente se entregará el justificante. 

f) Compras de material 
La compra de material docente y del equipamiento específico es competencia del Jefe de 

Departamento y se realizará siguiendo las instrucciones de la Secretaria del centro. El Equipo 
Docente debe velar por el mantenimiento de todo el material y equipamiento.  

 
6. PROGRAMACIONES 

Es competencia de los Departamentos elaborar, antes del inicio del curso académico, la 
Programación Didáctica de las enseñanzas correspondientes a las áreas, materias y módulos 
integrados en el departamento, bajo la coordinación y dirección del Jefe del mismo y de acuerdo 
con las directrices generales establecidas por la Comisión de Coordinación Pedagógica. 

Acuerdos tomados en CCP: 
 Por cada falta de asistencia injustificada se restará 0’1 de la nota final de evaluación, hasta un 

máximo de un punto. 
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 Por cada dos retrasos acumulados se restará 0,1 de la nota final de evaluación, hasta un 
máximo de un punto. 

 Los criterios de promoción y titulación están recogidos en el PEC. 
 

7. ACTAS DEL DEPARTAMENTO Y LIBRO DE INVENTARIO. 

En cada Departamento existirá un Libro de Actas de sus reuniones, del que será responsable 
el Jefe del Departamento.  

Cada departamento dispondrá de un Libro de Inventario, que deberá estar al día y del que 
será responsable el Jefe del Departamento. 

8. CUSTODIA DE DOCUMENTOS 

Es competencia de la secretaria del centro la custodia de los documentos: 

 Programaciones y memorias en soporte informático. 
 Libros de actas de Claustro, Consejo Escolar, y CCP. 
 Actas de Pruebas de Acceso a Ciclos. 
 Libros de actas de las Evaluaciones Finales. 
 Libro de matrícula, Libro de seguro escolar, Libro de inventario.  
 Solicitudes de admisión, Historiales Académicos y Expedientes del alumnado. 
 Títulos académicos. 
 Copias GECE, memorias centro y PGA. 
 Al finalizar las clases en junio, los Jefes de Departamento entregarán el Libro de Actas y los portátiles 

(en su caso) de su departamento en Secretaría para su custodia; a principio del curso siguiente, la dirección 
lo reintegrará a cada Jefe de Departamento. 

9. NORMAS PARA EL USO DE EQUIPOS, ESPACIOS, INSTALACIONES Y SERVICIOS. 

Las normas para el uso de espacios, instalaciones y servicios están descritas en el RRI, punto 4.4, 
detallándose normas de uso de: instalaciones deportivas, zonas de recreo, aulas de informática, biblioteca, 
sala de lectura, taller de tecnología, aulas de música y plástica, laboratorios, cafetería, talleres de ciclos 
formativos, aulas, pasillos, sala de profesores, aseos, medios audiovisuales, transporte escolar, reprografía 
y teléfono. 

ESPACIOS, INSTALACIONES Y EQUIPOS: 
Aula de informática I: ubicada en la primera planta, con 15 equipos y proyector. 
Aula de informática II: ubicada en la segunda planta, con 19 equipos nuevos y proyector. Con uso 
preferente para Informática y Tecnología. 
Aula de informática de Talleres: Ubicada en el Taller 2, con 14 equipos nuevos, proyector, televisión y 
vídeo. De uso exclusivo para alumnado de Ciclos Formativos.  
Salón de actos: ubicado en el ala nueva 2ª planta, dispone de proyector y portátil. 
Aulas de 1º, 2º y 3º de ESO: con proyector y pizarra digital, preparado para conectar con portátil. 
Aulas de 4º ESO, Bachillerato y Ciclos Formativos: con proyector preparado para conectar con portátil.  
4 portátiles para utilización en las aulas con proyector: en Conserjería.  
Aulas con proyector y portátil: música, cultura clásica, dibujo, taller de tecnología, laboratorio de física y 
química, laboratorio de ciencias naturales y aula british. 
Todos los departamentos disponen de un portátil. 
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 ORGANIZACIÓN 
Cada semana se saca una lista de las dos aulas de informática en el tablón de la sala de profesores, 

“reserva aulas de informática”. Cada profesor apunta día y hora que necesite, teniendo en cuenta que las 
horas de Informática y Tecnología tienen preferencia. 

En conserjería se localizan los 4 portátiles de préstamo y una “hoja de reserva de portátiles” para su 
control, que deberá utilizarse antes y después de utilizar el equipo. 

El material informático será controlado por el profesor que utilice el aula durante el tiempo que 
permanezca en ella. Para ello junto al ordenador del profesor se localizan las ”Hojas de Control del aula de 
informática”, donde se debe anotar si hay alguna incidencia. El alumnado comprobará, a la entrada y a la 
salida que su equipo está completo y funciona correctamente. De no ser así, informarán al profesor del 
problema observado para que lo anote en dichas hojas de control. 

 
 USO DE LOS ORDENADORES 

Normas de uso de las aulas de informática: ver anexo II. 
 
Manual de acceso y uso básico IES ADAJA: ver anexo III.  
 
Protocolo de Gestión de Incidencias:  

Con objeto de solucionar las incidencias a la mayor brevedad posible, en secretaría existen dos fichas 
de control, una donde se registrarán las incidencias de hardware y otra donde se registrarán las 
incidencias de software. En ellas se registrarán todos los datos necesarios para la identificación del equipo 
y la descripción de la incidencia. 
 

10. ORGANIZACIÓN DE REUNIONES 

Muchas reuniones de Coordinación serán semanales o quincenales y se establecerá su 
horario/calendario a principio de curso. Se procurará elaborar un orden del día que debe ser conocido por 
todos los miembros para mayor efectividad de la reunión. 

El resto de reuniones deberán ser convocadas con al menos 48 horas de antelación, junto con el orden del 
día en el que figurarán expresamente todos los puntos a tratar. 

11. FUNCIONAMIENTO DEL IES FÁCIL 

Es un programa al que tienen acceso los padres (cada padre tiene acceso a los datos de su hijo/a), en el 
que el profesor pondrá las faltas de asistencia y las notas de cada alumno, así como otras observaciones 
para los tutores. 
-Contraseña de acceso: NIF 
El profesor que lo desee puede instalar el programa en su casa, siguiendo las indicaciones de la secretaria.  

 

12. INSTRUCCIÓN DE EXPEDIENTES DISCIPLINARIOS 

En el caso de que un@ alumn@ incurra en conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del 
centro recibirá la correspondiente sanción regulada por el DECRETO 51 de Derechos y Deberes y para ello 
se instruirá el correspondiente expediente. La persona que instruirá el expediente será nombrada por la 
directora que facilitará  los documentos necesarios en formato digital. 
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13. NORMAS DE CONVIVENCIA EN EL AULA. 

Estas normas deben ser conocidas y respetadas por todos los miembros de la comunidad educativa, 
los tutores  las darán a conocer a su grupo de alumnos y las colocarán en lugar visible dentro del aula. 

 Entrar puntualmente en clase siempre antes de que lo haga el profesor. En caso de llegar tarde 
injustificadamente, el profesor puede impedir la entrada del alumn@ y esta ausencia será anotada 
como falta. El alumn@ bajará a comunicarlo a Jefatura de Estudios. 

 Si se llega tarde por causa justificada llamar y pedir permiso para entrar y dar al profesor las 
explicaciones pertinentes. 

 Sentarse con corrección.  
 Atender al profesor y respetar las intervenciones de los compañeros. 
 No hablar cuando lo está haciendo otra persona. 
 Pedir la palabra, levantando la mano, antes de cualquier intervención. 
 No dar voces al hablar, ni en clase ni por los pasillos. 
 No masticar chicle, ni comer o beber dentro del aula. 
 No tirar nada al suelo. 
 En todo momento el alumnado seguirá las indicaciones del  profesorado en cuanto a trabajo en el 

aula, actitud y comportamiento general. 
 En los descansos de cinco minutos entre clase y clase, Jefatura de Estudios dictará las normas a 

seguir. En todo caso, se evitará cualquier situación que pueda molestar a las personas, tanto en el 
interior como en el exterior del edificio. (tirar objetos, escupir, llamar la atención, no utilizar 
servicios correctamente, etc.) 

 En las aulas específicas, las normas de utilización del material vendrán determinadas por el 
profesor correspondiente. 

 Traer el material necesario para cada clase. 
 Se prohíbe el uso de teléfonos móviles en el centro. 
 La clase no termina hasta que el profesor lo indique. 

14. ACTUACIONES INMEDIATAS EN CASO DE ALTERACIÓN DE LA CONVIVENCIA EN EL AULA. 

Del RRI: Con carácter inmediato a la conducta de un alumno que perturbe la convivencia en el centro, el 
profesor llevará a cabo una o varias de las siguientes actuaciones: 
a-Amonestación pública o privada. 
b-Exigencia de petición pública o privada de disculpas. 
c-Suspensión del derecho a permanecer en el lugar donde se esté llevando a cabo la actividad durante el 
tiempo que estime el profesor. 
Este tipo de actuación inmediata, sólo puede llevarse a cabo en casos de perturbación de la convivencia y 
siempre deberá ir acompañada de una amonestación escrita. 
Tiempo: Como máximo hasta que finalice ese periodo lectivo. 
Procedimiento:  
1º.- El profesor informará al alumno que con motivo de la perturbación de la convivencia en el lugar en 
que se está, debe abandonar éste, y dirigirse a Jefatura de Estudios donde explicará lo ocurrido y 
posteriormente realizará la tarea que el profesor le encomiende. 
A principio de curso, Jefatura de Estudios indicará la manera de rellenar los dos impresos (talonario de 
amonestaciones con papel autocopiativo). 
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2º.- El tutor recibe la amonestación y  comunica a los padres del alumno dicha circunstancia, con la 
corrección impuesta. Se intenta, así, implicar a los padres y evitar la reiteración de conductas. 
3º.- La Jefa de Estudios notifica por escrito a los padres y al alumno la situación de éste con respecto a las 
normas de convivencia, tras haberle sido impuesta la segunda amonestación. 
 Registro de estas actuaciones inmediatas: Como siempre irán asociadas a una amonestación, el profesor 
rellenará el correspondiente parte en el talonario de amonestaciones y entregará una copia a Jefatura de 
Estudios y otra al tutor. 
 d.-Realización de trabajos específicos en periodos de recreo u horario no lectivo, en este caso con 
permanencia o no en el centro. 
 

15. PLAN DE ACTUACIÓN EN CASO DE CONFLICTO 

Del RRI: CALIFICACIÓN DE CONDUCTAS QUE PERTURBAN LA CONVIVENCIA 
Se distinguen entre: 
a) Conductas contrarias a las normas de convivencia del centro. 
b) Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro, que serán calificadas como faltas. 
 
 TIPO DE CORRECCIÓN 
a) Actuaciones inmediatas: aplicables a todas las conductas que perturban la convivencia en el centro, de 
conformidad con el apartado 5.3.8 de este RRI., con el objetivo principal del cese de la conducta. 
 b) Medidas posteriores: una vez desarrolladas las actuaciones inmediatas, y en función de las 
características de la conducta, se podrán adoptar las siguientes medidas: 

1º.- Medidas de corrección en caso de conductas contrarias a las normas de convivencia en el 
centro de conformidad con el apartado 5.3.9.2  de este RRI. 
2º.- Mediación y procesos de acuerdo reeducativo según en el 5.3.10 de este R.R.I. 
3º.- Apertura de procesos sancionadores, en el caso de conductas gravemente perjudiciales para la 
convivencia en el centro, de conformidad con lo dispuesto en 5.3.11 

16. GUARDA DE EXÁMENES 

El profesorado conservará cuantas observaciones, anotaciones y pruebas considere esenciales para la 
evaluación final de curso y para la promoción, hasta el inicio del curso siguiente, salvo que exista un 
proceso de reclamación en cuyo caso deberán conservarse hasta que éste finalice.  

 

17. PROTOCOLO DE ACTUACIÓN EN CASO DE RECLAMACIÓN DE EXÁMENES 

Procedimiento de reclamación de calificación final o de decisión de promoción o de decisión de 
titulación. 
1.-El alumno (o sus padres) puede solicitar de profesores o tutores, cuantas aclaraciones estime 
precisas sobre calificaciones o sobre decisiones. La solicitud se realizará el primer día hábil posterior a 
la comunicación de resultados de evaluación. 
2.-En caso de desacuerdo, el alumno (o padres/ tutores si es menor de edad) puede reclamar ante la 
dirección del centro por escrito según modelo dirigido al Director, (se tramitará a través de JE) la 
revisión de la calificación o la decisión y lo hará en el plazo de 2 días hábiles a partir de la comunicación  
de los resultados de evaluación; ésta contendrá cuantas alegaciones justifiquen la disconformidad. 

2.1- Si se refiere a calificación final: JE la traslada al JD responsable de la materia y lo comunica al 
profesor tutor.  El departamento correspondiente se reunirá, procederá al estudio de la misma y 
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elaborará un informe motivado firmado por el JD. Todo ello figurará el libro de actas del 
Departamento. 

 El JD trasladará el informe elaborado al Director a través de JE.  
La Directora lo comunicará por escrito al alumno o a sus padres e informará de ello al profesor 
tutor y le entregará copia del escrito. 

 La resolución de la Directora pone fin a la reclamación ante el centro. 
 2.2.-Si se refiere a decisión de promoción/titulación: JE la traslada al profesor tutor. 

Si se refiere a la decisión de promoción/titulación en la ESO: JE y el profesor tutor considerará la 
necesidad de reunir en sesión extraordinaria de evaluación al equipo docente. 
En caso de reunirse el equipo docente se revisará la decisión motivo de revisión. La decisión se 
comunicará a JE para su traslado al Director 
El Director lo comunicará al alumno o a sus padres, lo cual pondrá término a la reclamación ante el 
centro. 

Todo el proceso estará terminado en el plazo de tres días hábiles contado desde el día de presentación 
de la reclamación. 

 
18. NORMAS BÁSICAS Y COMUNES 

 Está terminantemente prohibido el uso del teléfono móvil en todo el recinto del IES Adaja. 
 No se permite al alumnado salir al W.C. durante las clases.  
 No se permite comer chicle, ni alimentos, ni chuches, ni beber en el aula; mucho menos durante la 

clase. 
 Las clases finalizan al tocar el timbre: el alumnado no puede salir antes. 
 Las clases se imparten en el aula o en la sala específica y en ningún otro lugar. 
 La Sala de Ordenadores es para actividades lectivas (nunca como cibercafé). 
 El profesor de guardia mantendrá al alumnado en su aula de referencia; excepcionalmente, podrá 

atenderles en la pista deportiva si ésta está libre y sin molestar al resto de alumnado que esté en clase; 
también podrá acudir a la Biblioteca facilitando a los alumnos libros, periódicos o revistas, siempre 
guardando el orden y el silencio exigido y bajo su vigilancia constante. 

 En días excepcionales (nieve, huelga,…), los alumnos permanecerán en el centro realizando actividades 
de aprovechamiento didáctico. 
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CURSO 2020-21 
 
 

SOLICITUD UTILIZACIÓN IPADS DEL CENTRO 

 

PROFESOR:  
 
DEPARTAMENTO: 
 
PERIODO SOLICITADO: 
□ 1er trimestre                          □ 2º trimestre                            □ 3er trimestre     
CURSOS: 
□ 1ºESO  □ 2º ESO  □ 3º ESO □ 4º ESO    □ 1º BACH     □ 2º BACH                                                                                                                      
□ 1ºCFC  □ 2ºCFC    □ 1ºCFE  □ 2ºCFE      □ 1ºCFS          □ 2ºCFS  
□ 1FPB    □ 2ºFPB 
OBJETIVOS: 
    
     
    
    
    
  

ACTIVIDADES PREVISTAS: 
    
    
    
    
    
   

 

 

 

Fdo:________________________ 
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NORMAS DE UTILIZACIÓN DEL AULA DE INFORMÁTICA 

 

Queremos que el aula de informática sea un espacio de trabajo. Es importante que la cuidemos y evitemos 
desperfectos y averías que dificulten su utilización. Por ello hemos establecido las siguientes normas de uso:  

 El aula de informática está cerrada con llave, es el profesor el que abre y cierra el aula. Los alumnos 
no se pueden quedar solos en el aula de informática. 

 Los medios informáticos se usarán exclusivamente con fines educativos tanto en horario lectivo 
como en guardias, evitándose que las aulas sean utilizadas para juegos de ordenador, programas de 
mensajes, descarga de archivos, etc. 

 En el aula de informática no se puede comer, ni beber ni utilizar el dispositivo móvil. 

 Cuando la utilización del aula de informática sea regular o periódica, se procurará, siempre que sea 
posible,  que cada alumno utilice el mismo ordenador. 

 El profesor debe rellenar siempre que entra la “ficha de control del aula de informática” Indicando 
el alumnado asistente y el equipo informático utilizado, así como las incidencias antes y después de 
su utilización. El profesor responsable de las TIC verifica diariamente las fichas de incidencia de las 
aulas de informática y traslada dichas incidencias al registro de incidencias de Hardware y Software 
que se localizan en Secretaría. 

 Al comenzar la clase, cada alumn@ realizará un reconocimiento de su puesto de trabajo. Si 
encuentra alguna anomalía la comunicará inmediatamente al profesor. Si a lo largo de la clase surge 
cualquier problema, se comunicará al profesor, el cual debe cumplimentar el parte de incidencias 
correspondiente. 

  El alumno no debe introducir un disquete, un CD o un pen drive en el ordenador sin permiso del 
profesor. 

 Los ordenadores tienen clave de acceso, el trabajo de los alumnos debe almacenarse en la carpeta 
del grupo, enviárselo por e-mail o en One-drive. 

 Quedan prohibidas las descargas de archivos o cualquier otro material de internet, sin autorización 
del profesor, así como el almacenamiento de información ilegal u ofensiva. 

 El alumno no debe tocar la parte trasera de la CPU para conectar o desconectar cables. 

 El  alumno no debe cambiar el fondo de pantalla del ordenador. 

 Al finalizar la clase el ordenador debe apagarse correctamente (nunca apagar el monitor). Nunca 
tocar el brillo ni la intensidad de la pantalla. Las sillas deben colocarse correctamente debajo de su 
mesa y no olvidar papeles o fotocopias encimade las mesas. 

 El alumno que cause una avería por mal uso o de forma intencionada estará sometido a lo que 
dispone el Reglamento de Régimen Interior, sobre el uso de material. 

 

Gracias a todos los usuarios de estas aulas por su colaboración. 

EQUIPO RESPONSABLE DE LAS TIC 
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 ANEXO IX. 

REPORTAJE FOTOGRÁFICO DE LAS INSTALACIONES Y EQUIPOS INFORMÁTICOS 

AULA DE INFORMÁTICA I 
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AULA DE INFORMÁTICA II 
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AULA DE INFORMÁTICA III 
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ARMARIO DE DISPOSITIVOS MÓVILES Y DIGITALES 

   

IPADS DE CENTRO EN EL ARMARIO  

 



Plan TIC 2020-2024. I.E.S. ADAJA.               ANEXO IX. REPORTAJE FOTOGRÁFICO 
 

5 
 

 

 

 

 

SALA DE PROFESORES. 4 ORDENADORES. 

 

 

 

 

AULA DE 1º BHC CON PANEL DIGITAL INTERACTIVO. 
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AULAS INTERACTIVAS DE ESO Y BACHILLERATO. AULA DE 3º ESO B. 

 

 

 

 

AULA DE MÚSICA 
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AULA DE CULTURA CLÁSICA 

 

 

AULA DE DIBUJO 
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TALLER DE TECNOLOGÍA  

 

 

 

 

LABORATORIO DE FÍSICA Y QUÍMICA 
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LABORATORIO DE BIOLOGÍA Y GEOLOGÍA 

 

 

 

AULA BRITISH 
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AULA DE APOYO 

 

 

SALÓN DE ACTOS 
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CONTROL  AULA  
INFORMÁTICA I

2020-2021
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8 9 10 11

7 INFORMÁTICA I

12

6

13

5

14

4
3

2
1

18

al
um

no
s

PROFESOR INFII.PROFE1 al
um

no
s

INCIDENCIAS: SUBSANADO: 

 □  Ninguna incidencia, todo ok.

FECHA Y FIRMA: FECHA Y FIRMA: 

- FECHA: ____________

- HORA:  1ª    2ª   3ª   4ª    5ª   6ª

- MATERIA: _________

- PROFESOR: ___________

- GRUPO: ___________

PUERTA DE 
ENTRADA
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CONTROL AULA 
INFORMÁTICA II

2020-2021
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PROFESOR INFII.PROFE1 al
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s

INCIDENCIAS: SUBSANADO: 

 □  Ninguna incidencia, todo ok.

FECHA Y FIRMA: FECHA Y FIRMA: 

INFORMÁTICA II                      
(en frente laboratorio biología)

- FECHA: ____________

- HORA:  1ª    2ª   3ª   4ª    5ª   6ª

- MATERIA: _________

- PROFESOR: ___________

- GRUPO: ___________

PUERTA DE 
ENTRADA
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INCIDENCIAS HARDWARE

CURSO 2020-2021
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FECHA PROFESOR CÓDIGO EQUIPO DESCRIPCIÓN SOLUCIONADO/FECHA

□  _______

□  _______

□  _______

□  _______

□  _______

□  _______

□  _______

□  _______

□  _______

□  _______

□  _______

FICHA INCIDENCIAS HARDWARE
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                                          ANEXO XII. INCIDENCIAS SOFT
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FECHA PROFESOR CÓDIGO DESCRIPCIÓN SOLUCIONADO/FECHA

□  _______

□  _______

□  _______

□  _______

□  _______

□  _______

□  _______

□  _______

□  _______

□  _______

□  _______

           FICHA INCIDENCIAS SOFTWARE
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RESERVA DE PORTÁTILES

CURSO 2020-2021
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FECHA: ______________

CÓDIGO 1º HORA 2º HORA 3º HORA 4º HORA 5º HORA 6º HORA 7º HORA

PREST.PORT1
_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

PREST.PORT2
_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

PREST.PORT3
_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

PREST.PORT4
_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

PREST.PORT5
_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

FECHA: ______________

CÓDIGO 1º HORA 2º HORA 3º HORA 4º HORA 5º HORA 6º HORA 7º HORA

PREST.PORT1
_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

PREST.PORT2
_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

PREST.PORT3
_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

PREST.PORT4
_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

PREST.PORT5
_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

_________    

□ Devuelto 

FICHA CONTROL RESERVA DE PORTÁTILES
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CURSO 2020-2021
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1 2 3 4 5

ALUMNOS

6 7 8 9 10

ALUMNOS

INCIDENCIAS: SUBSANADO: 

 □  Ninguna incidencia, todo ok.

FECHA Y FIRMA: FECHA Y FIRMA: 

FICHA DE CONTROL DE IPADS

PUERTA DE 

- FECHA: ____________ 

- HORA:  1ª    2ª   3ª   4ª    
5ª   6ª 

 - MATERIA: _________ 

-  PROFESOR: 
___________ 

-  GRUPO: ___________ 
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ANEXO XVI CURSOS DE FORMACIÓN 

 

 

LAURA MARTÍN MARTÍN  (DIRECTORA)  

2019-20  APRENDIZAJE COOPERATIVO Y ABP  ASISTENTE 

2018-19 ACTIVIDADES DIDÁCTICAS BASADAS EN HERRAMIENTAS WEB 3.0 EN LAS 
NUEVAS METODOLOGÍAS  

ASISTENTE 

2017-18 EL USO DE LAS TIC Y HERRAMIENTAS WEB 3.0 EN LAS NUEVAS 
METODOLOGÍAS DIDÁCTICAS  

ASISTENTE 

2017-18 METODOLOGÍAS ACTIVAS Y HERRAMIENTAS WEB 3.0 ASISTENTE 

CAROLINA LÁZARO TAPIA (JEFA DE ESTUDIOS) 

2019 - 20 APRENDIZAJE COOPERATIVO Y ABP ASISTENTE 

2019 - 20 MODELO DE CERTIFICACIÓN TIC: FORMACIÓN PARA LA ELABORACIÓN DEL PLAN TIC 
DE CENTRO 

PONENTE 

2018 - 19 FORMAPPS IES ADAJA ASISTENTE 

2018 - 19 

 

ACTIVIDADES DIDÁCTICAS BASADAS EN HERRAMIENTAS WEB 3.0 EN LAS NUEVAS 
METODOLOGÍAS 

ASISTENTE 

2017 - 18 EL USO DE LAS TIC Y HERRAMIENTAS WEB 3.0 EN LAS NUEVAS METODOLOGÍAS 
DIDÁCTICAS 

ASISTENTE 

2017 - 18 METODOLOGÍAS ACTIVAS Y HERRAMIENTAS WEB 3.0 ASISTENTE 

ROSA Mª HERNÁNDEZ GARCÍA (JEFA DE ESTUDIOS ADJUNTA. PRESIDENTA COMISIÓN TIC) 

2017-18 PROYECTO DE INNOVACIÓN EDUCATIVA TIC. PROYECTO EXPLORA. CFPRTIC ASITENTE 

2017-18 METODOLOGÍA ACTIVAS Y HERRAMIENTAS WEB 3.0 ASISTENTE 

2017-18 GRUPO DE TRABAJO. EL USO DE LAS TIC Y HERRAMIENTAS WEB 3.0 EN LAS 
NUEVAS METODOLOGÍA DIDÁCTICAS. 

ASISTENTE 

2018-19 GRUPO DE TRABAJO. ELABORACIÓN DE ACTIVIDADES DIDÁCTICAS BASADAS EN 
HERRAMIENTAS WEB 3.0 EN LA NUEVAS METODOLOGÍA. CFIE DE ÁVILA 

ASISTENTE 

2019-20 APRENDIZAJE COLABORATIVO Y APB. CFIE DE ÁVILA ASISTENTE 

2020-21 MODELO DE CERTIFICACIÓN TIC. FORMACIÓN ELABORACIÓN PLAN TIC DE 
CENTRO. CFIE DE ÁVILA  

PONENTE 

2020-21 ACOGIDA TIC EN EL IES ADAJA 20/21. CFIE DE ÁVILA PONENTE 

2020-21 MODELO DE CERTIFICACIÓN TIC. FORMACIÓN ELABORACIÓN PLAN TIC DE 
CENTRO. CFIE DE ÁVILA 

ASISTENTE 

SARA DE JUAN GARCÍA (SECRETARIA Y SECRETARIA DE LA COMISIÓN TIC) 

2017-18 CÓMO HACER PRESENTACIONES, INFOGRAFÍAS Y EDICIÓN DE AUDIO VÍDEOIMAGEN  ASISTENTE 

2017-18 INICIACIÓN A ARDUINO ASISTENTE 

2018-19 INICIACIÓN A OFFICE 365 ASISTENTE 
2018-19 OFFICE 365. APLICACIÓN EN EL CENTRO EDUCATIVO Y EN EL AULA ASISTENTE 
2019-20 GAMIFICACIÓN: APRENDIZAJE BASADO EN MECÁNICAS DEL JUEGO ASISTENTE 
2019-20 APRENDIZAJE COOPERATIVO Y ABP ASISTENTE 
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Mª DEL CARMEN MARTÍN ALONSO (COORDINADORA BRITISH) (PROFESORA GUARDIA DE  BIBLIOTECA) 

2017-18 GESTIÓN DE BIBLIOTECAS ESCOLARES Y USO DE ABIES WEB ASISTENTE 

2017-2018 METODOLOGÍAS ACTIVAS Y HERRAMIENTAS WEB 3.0 ASISTENTE 

2018-2019 ELABORACIÓN DE ACTIVIDADES DIDÁCTICAS BASADAS EN HERRAMIENTAS 
WEB 3.0 EN LAS NUEVAS METODOLOGÍAS 

ASISTENTE 

2018-2019 FORMAPPS IES ADAJA ASISTENTE 
2018-2019 LOS MEDIOS DE COMUNICACIÓN COMO VEHÍCULO DE APRENDIZAJE ASITENTE 
2018-2019 TUTOR PROFESORADO EN FASE DE PRÁCTICAS TUTOR 
2019-2020 PRÓXIMA ESTACIÓN ODS 2030 ASISTENTE 
2019-2020 CREACIÓN DE VÍDEOS EDUCATIVOS DE IDIOMAS PARA LA ENSEÑANZA ONLINE ASISTENTE 
2019-2020 PROYECTO DE INNOVACIÓN: PRÓXIMA ESTACIÓN ODS 2030 I.ES. ADAJA ASISTENTE 
2020-2021 MOODLE PARA DOCENTES ASISTENTE 
2020-2021 ACOGIDA TIC EN EL IES ADAJA ASISTENTE 
2020-2021 KIT DE HERRAMIENTAS PARA LA COORDINACIÓN DE SECCIONES BILINGÜES EN 

SECUNDARIA 
ASISTENTE 

EVA Mª RODRÍGUEZ CANO (COORDINDORA TIC. RESPONSABLE DE BIBILIOTECA) 

2017-18 AULA INNOVAII. METODOLOGÍAS QUE ACTIVAN EL APRENDIZAJE. UN PASO 
MÁS. CFIE  

ASISTENTE 

2017-18 ACTUALIZACIÓN DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL PROFESORADO. CFIE PONENTE 
2017-18 METODOLOGÍAS ACTIVAS Y HERRAMIENTAS WEB 3.0 PONENTE 
2017-18 METODOLOGÍAS ACTIVAS Y HERRAMIENTAS WEB 3.0 ASISTENTE 
2017-18 EL USO DE LAS TIC Y HERRAMIENTAS WEB 3.0 EN LAS NUEVAS 

METODOLOGÍAS DIDÁCTICAS. GRUPO DE TRABAJO 
ASISTENTE 

2018-19 FORMACIÓN PARA EL PROFESORADO EN FASE DE PRÁCTICAS PONENTE 
2018-19  SAL DE LA RUTINA Y DINAMIZA TUS CLASES CON METODOLOGÍAS ACTIVAS. PONENTE 
2018-19 SAL DE LA RUTINA Y DINAMIZA TUS CLASES CON METODOLOGÍAS ACTIVAS (2ª 

EDICIÓN) 
PONENTE 

2018-19 ELABORACIÓN DE ACTIVIDADES DIDÁCTICAS BASADAS EN HERRAMIENTAS 
WEB 3.0 EN LAS METODOLOGÍAS ACTIVAS. GRUPO DE TRABAJO 

ASISTENTE 

2018-19 JORNADAS TIC E INNOVACIÓN EN EL AULA PONENTE 
2019-20 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA ASISTENTE 
2019-20 APRENDIZAJE COOPERATIVO Y ABP PONENTE 
2019-20 VISUAL MOOC INTEF. VISUAL THINKING EN EDUCACIÓN (4ª EDICIÓN) ASISTENTE 
2019-20 PAISAJES DE APRENDIZAJE ASISTENTE 
2019-20 DINAMIZA TUS CLASES CON METODOLOGÍAS ACTIVAS SECUNDARIA. PONENTE 
2019-20 GRUPO DE TRABAJO PAISAJES DE APRENDIZAJE ASISTENTE 
2019-20 “PRÓXIMA ESTACIÓN: ODS 2030” - IES ADAJA ASISTENTE 
2019-20 APRENDIZAJE COOPERATIVO Y LA ENSEÑANZA A DISTANCIA ASISTENTE 
2020-21 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 PONENTE 

MARÍA YOLANDA TRIGUEROS MORO (JEFA DE DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN) 

2020/21 ACOGIDA TIC IES ADAJA 2020/21 ASISTENTE 
2019/20 USO DE APLICACIONES TIC PARA ACTIVAR EL APRENDIZAJE II GRUPO TRABAJO 
2018/19 OFICCE 365. APLICACIÓN EN EL CENTRO EDUCATIVA Y EN EL AULA. ASISTENTE 
2018/19 ELABORACIÓN DE ACTIVIDADES DIDÁCTICAS BASADAS EN HERRAMIENTAS WEB 

3.0 EN LAS NUEVAS METODOLOGÍAS 
GRUPO TRABAJO 

ÁNGELA MARTÍN SANTOS 

2019/2020 ACOGIDA TIC IES ADAJA  2019/2020 ASISTENTE 
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2020/2021 ACOGIDA TIC IES ADAJA 2020/2021 ASISTENTE 

JUAN DE MIGUEL ORTEGA 
2020/21 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 

 

ASISTENTE 

2019/20 SWAYFORMONE: ACTIVIDADES Y EVALUACIÓN TELEMÁTICAS G4 ASISTENTE 
2018/19 OFFICE 365. APLICACIÓN EN EL CENTRO EDUCATIVO Y EN EL AULA ASISTENTE 
ÁNGELA GARCÍA RODRÍGUEZ 
2017/18 ATLAS DIGITAL. CENTRO DE FORMACIÓN DEL PROFESORADO EN TIC ASISTENTE 
2017/18 MICROSOFT 365. CFIE SEGOVIA ASISTENTE 
2018/19 EL AULA VIRTUAL EN EL ENTORNO MOODLE. CFIE ÁVILA ASISTENTE 
2018/19 EL BLOG Y SU USO DOCENTE. CFIE ÁVILA ASISTENTE 
2018/19 PROYECTO DE INNOVACIÓN: FORMAPPS IESO SAN JUAN DE LA CRUZ. CFIE ÁVILA ASISTENTE 
2019/20 ACOGIDA EN TIC IES ADAJA ASISTENTE 
2019/20 APRENDIZAJE COOPERATIVO Y ABP. CFIE ÁVILA ASISTENTE 
2019/20 SWAYFORMONE. ACTIVIDADES Y EVALUACIÓN TELEMÁTICAS G2. CFIE ÁVILA ASISTENTE 
2019/20 METODOLOGÍAS ACTIVAS E INNOVADORAS EN EL AULA. DIRECCIÓN PROVINCIAL 

DE EDUCACIÓN DE ÁVILA 
ASISTENTE 

2020/21 ACOGIDA EN TIC IES ADAJA ASISTENTE 
2020/21 GAMIFICACIÓN CON HERRAMIENTAS DIGITALES EN EDUCACIÓN SECUNDARIA. 

CFIE ÁVILA 
ASISTENTE 

MARIA JOSE MADRUGA VICENTE  

2016/17 HERRAMIENTAS TIC EN EL AULA: PDI, DISPOSITIVOS MÓVILES Y OTROS.CFIE 
ZAMORA 

ASISTENTE 

2016/17 DISEÑO Y APLICACIÓN DE SECUENCIAS EDUCATIVAS APLICANDO LAS TIC.CFIE 
ZAMORA 

ASISTENTE 

2018/19 OFFICE 365 .CFIE BENAVENTE ASISTENTE 
2019/20 REDES SOCIALES PARA DOCENTES – CENTRO DE RECURSOS  ASISTENTE 
2019/20 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA CFIE AVILA ASISTENTE 
2019/20 SWAYFORMONE: ACTIVIDADES Y EVALUACIÓN TELEMÁTICAS G4 CFIE AVILA ASISTENTE 
2019/20 APRENDIZAJE COOPERATIVO Y LA ENSEÑANZA A DISTANCIA CENTRO DE RECURSOS  ASISTENTE 
2019/20 EDUCACIÓN A DISTANCIA PARA EL PROFESORADO (VERANO 2020) CENTRO DE 

RECURSOS  
ASISTENTE 

2020/21 HERRAMIENTAS DIGITALES PARA EL AULA CFIE SALAMANCA  ASISTENTE 
2020/21 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 CFIE AVILA ASISTENTE 

IVÁN CALLEJA GUTIÉRREZ 
2018/19 IMPLANTACIÓN PLATAFORMA MOODLE ASISTENTE 
2018/19 OFFICE 365 EN EDUCACIÓN ASISTENTE 
2019/20 “PRÓXIMA ESTACIÓN: ODS 2030” - IES ADAJA ASISTENTE 
2020/21 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA ASISTENTE 

IVÁN CUESTA CANO 

2018/19 HERRAMIENTAS TIC PARA LA DINAMIZACIÓN DEL AULA ASISTENTE 

2019/20 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA ASISTENTE 

2019/20 SWAYFORMONE: ACTIVIDADES Y EVALUACIÓN TELEMÁTICAS G2 ASISTENTE 

ESTEBAN JAVIER LUIS RODRÍGUEZ 
2018/19 FORMACIÓN PARA PROFESORADO EN FASE DE PRÁCTICAS ASISTENTE 
2018/19 PLATAFORMA MOODLE ASISTENTE 
2018/19 ACOGIDA AL PROFESORADO ASISTENTE 
2018/19 APP EN EL AULA ASISTENTE 
2018/19 PLATAFORMA MOODLE 2 ASISTENTE 
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2019/20 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA ASISTENTE 
2020/21 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 PONENTE 
VÍCTOR MANUEL CUESTA PINTO 
2018/19 LAS NUEVAS TECNOLOGÍAS (TIC) EN LA EDUCACIÓN  ASISTENTE 
2019/20 GOOGLE DRIVE PARA DOCENTES ASISTENTE 

ESTELA ABRIL GUTIÉRREZ 
2020/21 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 ASISTENTE 
2018/19 OFFICE 365. APLICACIÓN EN EL CENTRO EDUCATIVO Y EN EL AULA ASISTENTE 

2014/15 WEB 2.0 EN EDUCACIÓN ASISTENTE 

CRISTINA RODRÍGUEZ GÓMEZ 
2020/2021 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 ASISTENTE 
2018/2019 OFFICE 365. APLICACIÓN EN EL CENTRO EDUCATIVO Y EN EL AULA ASISTENTE 

VIRGINIA JIMÉNEZ DÍAZ 

2020/21 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 ASISTENTE 

2019/2020 INICIACIÓN A OFFICE 365 ASISTENTE 
2019/2020 PRÓXIMA ESTACIÓN: ODS-IES ADAJA ASISTENTE 
2019/2020 ACOGIDA TIC EN IES-ADAJA ASISTENTE 
2017/2018 V ENCUENTRO DE DOCENTES PARA EL DESARROLLO EN CASTILLA Y LEÓN ASISTENTE 

SOLEDAD HERRERO MARTÍN 
2020/21 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 2021 ASISTENTE 
2020/21 CREA TUS PROPIOS VIDEOS EDUCATIVOS ASISTENTE 
2019/20 GENERANDO RECURSOS MULTIMEDIA: H5P, GENIALLY Y EXELEARNING IV ASISTENTE 
2019/20 SWAYFORME: ACTIVIDADES Y EVALUACIÓN TELEMÁTICAS G4 ASISTENTE 
2019/20 
 

CÓMO HACER PRESENTACIONES, INFOGRAFÍAS Y EDICIÓN DE AUDIO VIDEO E 
IMAGEN 

ASISTENTE 

2019/20 INICIACIÓN A OFFICE 365 ASISTENTE 
2018/19 EXELEARNING ASISTENTE 
ISAAC OTAZO GARCÍA 

2020/21 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 2021 ASISTENTE 
2019/20 RIESGO Y REPERCUSIONES DEL USO Y ABUSO DE LAS TIC EN MENORES. ¿QUÉ 

PODEMOS HACER? 
ASISTENTE 

2019/20 INICIACIÓN A HTML/CSS /JAVA SCRIPT ASISTENTE 
2019/20 EDUCACIÓN EMOCIONAL Y LA ENSEÑANZA A DISTANCIA ASISTENTE 

2019/20 INTERNACIONALIZACIÓN DE LOS DOCENTES Y CENTROS EDUCATIVOS ONLINE ASISTENTE 

2019/20 COMPETENCIAS TECNOLÓGICAS GLOBALES PARA DOCENTES Y SU APLICACIÓN 
EN EL AULA. ACCIÓN 1. FFP 

ASISTENTE 

2018/19 OFFICE 365. APLICACIÓN EN EL CENTRO EDUCATIVO Y EN EL AULA ASISTENTE 

MARIA NURIA GONZÁLEZ MANZANO 
2020/21 CREACIÓN Y EDICIÓN DE VÍDEO ASISTENTE 

2020/21 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 ASISTENTE 
2020/21 HOJAS DE CÁLCULO NIVEL AVANZADO ASISTENTE 
2019/21 CÓMO HACER CARTELES E INFOGRAFÍAS PASO A PASO ASISTENTE 
2018/19 EL AULA VIRTUAL EN EL ENTORNO MOODLE ASISTENTE 

2018/19 EL BLOG Y SU USO DOCENTE ASISTENTE 

2018/19 REINVENTARTE: RETOS Y PARADIGMAS PARA LA EDUCACION PLÁSTICA Y VISUAL ASISTENTE 
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DEL SIGLO XXI 
2017/18  OFFICE 365 ASISTENTE 

2017/18 TABLET, CUADERNO DIGITAL DOCENTE ASISTENTE 

SANDRA GARCÍA ARRANZ 

2020/21 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 ASISTENTE 

2020/21 MOODLE PARA DOCENTES ASISTENTE 

2020/21 INICIACIÓN A OFFICE 365 ASISTENTE 

2018/19 REDES SOCIALES PARA DOCENTES  ASISTENTE 

2018-19 HERRAMIENTAS DE GOOGLE EN LA EDUCACIÓN  ASISTENTE 

2018/19 COMPETENCIA DIGITAL PARA DOCENTES ASISTENTE 

2014/15 APLICACIONES DE LA WEB DE CENTROS JCYL ASISTENTE 

2012/13 JCLIC, CREACIÓN DE ACTIVIDADES ASISTENTE 

2011/12 DISEÑO WEB Y HERRAMENTAS DE INTERNET APLICADAS A LA DOCENCA ASISTENTE 

2011/12 REDES SOCIALES APLICADAS A LA DOCENCIA ASISTENTE 

2007/08 NUEVAS TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓ Y LA COMUNICACIÓN (TIC) 
APLICADAS A LA EDUCACIÓN 

ASISTENTE 

ISAAC CASTRILLO DE LA MATA 

2020/21 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 ASISTENTE 
2020/21 CURSO DE CULTURA Y TECNOLOGÍAS EDUCATIVAS PARA PROFESORES DE 

ESPAÑOL. 
DOCENTE 

SIRKA CARABEL CHANS 

2018/2019 PLATAFORMA MOODLE IES VASCO DE LA ZARZA ASISTENTE 

2020/2021 FORMACIÓN PARA PROFESORADO EN FASE DE PRÁCTICAS ASISTENTE 
2020/2021 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 ASISTENTE 

MARÍA HERRERO GARCÍA 

2018/2019 OFFICE 365. APLICACIÓN EN EL CENTRO EDUCATIVO Y EN EL AULA  
(CFIE ÁVILA – IES ADAJA) 

ASISTENTE 

2018/2019 FORMAPPS IES ADAJA (CFIE ÁVILA) ASISTENTE 
2020/2021 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA (CFIE ÁVILA) ASISTENTE 
MARÍA DEL PILAR LECHUGA RUEDA (PROF.INGLES, DESTINO DEFINITIVO-JEFE DTO. A. EXTRAESCOLARES Y 
COMPLEM. 
2018/2019 DISPOSITIVOS MÓVILES COMO INICIACIÓN AL ABP ASISTENTE 
2019/2020 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA ASISTENTE 
2019/2020 ELABORACIÓN DE UN BANCO DE RECURSOS BILINGÜE GRUPO DE 

TRABAJO 
2020/2021 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA ASISTENTE 

MANUELA MARÍA GONZÁLEZ SAAVEDRA  
2006/2007 ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL WEB DEL CENRO (SECUNDARIA) ASISTENTE 
2006/2007 JCLIC EN LA EDUCACIÓN SECUNDARIA (CREACIÓN DE ACTIVIDADES 

EDUCATIVAS CON JCLIC) 
ASISTENTE 

2006/2007 GROUPWAREM, HERRAMIENTAS DE COLABORACIÓN Y TRABAJO EN GRUPO II ASISTENTE 
2008/2009 MULTIMEDIA LINUX EXTREMADURA ASISTENTE 
2009/2010 ELABORACIÓN DE UNIDADES DIDÁCTICAS CON EL PROGRAMA MOODLE EN ASISTENTE 
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ENTORNO GU/LINEX 
2009/2010 EDICIÓN DE PÁGINAS WEB EN LINEX Y WEB 2.0 EN LINEX ASISTENTE 

2012/2013 USO DIDÁCTICO DE LA PIZARRA DIGITAL INTERACTIVA EN EL AULA (GRUPO 5) ASISTENTE 
2012/2013 

 

ELABORACIÓN DE MATERIALES AUDIOVISUALES PARA EL AULA 
(VIDEOCREACIÓN, ANUNCIOS, INFORM., STOP MOTION. 

ASISTENTE 

2019/2020 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA ASISTENTE 
2020/2021 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 ASISTENTE 

IVÁN GARCÍA PUENTES 

2017/2018 DE LOS CAMPUS VIRTUALES A LAS REDES SOCIALES. CÓMO USARLOS EN EL 
AULA   ASISTENTE 

2017/2018 INCLUSIÓN Y APLICACIÓN DE LAS TECNOLOGÍAS EN EL AULA ASISTENTE 
2019/2020 METODOLOGÍAS ACTIVAS E INNOVADORAS EN EL AULA ASISTENTE  

MILAGROS LÓPEZ SÁNCHEZ 
2017/18 METODOLOGÍAS ACTIVAS DE APRENDIZAJE APLICADAS AL AULA ASISTENTE 
2018/19 INICIACIÓN A OFFICE 365 ASISTENTE 
2019/20 ACOGIDA TIC EN I.E.S. ADAJA ASISTENTE 
2019/20 SWAYFORMONE: ACTIVIDADES Y EVALUACIÓN TELEMÁTICAS G1 ASISTENTE 
2019/20 APRENDIZAJE COOPERATIVO Y ABP ASISTENTE 
2019/20 PRÓXIMA ESTACIÓN ODS 20-30 ASISTENTE 
2020/21 APRENDE, PRACTICA Y CREA EN EL AULA DE IDIOMAS ASISTENTE 
2020/21 ACOGIDA TIC EN EL IES ADAJA ASISTENTE 
2020/21 GAMIFICATION FOR ENGLISH CLASS ONLINE ASISTENTE 
2020/21 IMAGE AND VIDEO STORY-TELLING FOR THE ENGLISH CLASS ASISTENTE 

ROSARIO DE JUAN HERRERO 

2019/2020 ACOGIDA TIC EN I.E.S. ADAJA ASISTENTE 

2019/2020 SWAYFORMONE:ACTIVIDADES Y EVALUACIÓN TELEMÁTICAS G1 ASISTENTE 

2019/2020 INICIACIÓN A OFFICE 365 TUTORIALES DE AUTOAPRENDIZAJE ASISTENTE 

2020/2021 ACOGIDA TIC EN I.E.S. ADAJA ASISTENTE 
2020/2021 GAMIFICACIÓN CON HERRAMIENTAS DIGITALES EN EDUCACIÓN SECUNDARIA ASISTENTE 

MARÍA LAURA MARTÍN HERNÁNDEZ 
2020/2021 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 ASISTENTE 
2019/2020 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA ASISTENTE 
2018/2019 EDUCAR LA MIRADA: EL CINE COMO RECURSO DIDÁCTICO A TRAVÉS DE LAS TIC ASISTENTE 
2015/2016 ENTORNOS VIRTUALES Y USO RESPONSABLE DE INTERNET  ASISTENTE 
2010/2011 CONOCIMIENTO Y USO DE LA PIZARRA DIGITAL ASISTENTE 
2009/2010 EXCEL E INTERNET PARA DOCENTES ASISTENTE 
MARCOS SANTAMARÍA RODRÍGUEZ 
2020/2021 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA ASISTENTE 
2020 ACOSO ESCOLAR Y CIBERBULLYING: ESTRATEGIAS DE PREVENCIÓN ASISTENTE 

2019 LAS REDES SOCIALES APLICADAS A LA DOCENCIA ASISTENTE 
2019 GOOGLE DOCS: APLICACIONES A LA DOCENCIA ASISTENTE 
2019 ATLAS DIGITAL ASISTENTE 
2015 LA UTILIZACIÓN DEL ORDENADOR PORTÁTIL EN EL AULA... ASISTENTE 
2014 LA PIZARRA DIGITAL COMO RECURSO DIDÁCTICO ASISTENTE 
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MARÍA DE LOS REYES MARTÍN LÓPEZ 
2019-2020 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA ASISTENTE 
2020-2021 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA ASISTENTE 
2020-2021 MOODLE PARA DOCENTES ASISTENTE 

JORGE HERNÁNDEZ IGLESIAS 

2020-21 ACOGIDA TIC EN EL IES ADAJA ASISTENTE 
2019-20 MOODLE PARA DOCENTES ASISTENTE 
2019-20 INICIACIÓN A OFFICE 365 ASISTENTE 

ÓSCAR HERRERO MARTÍN 
2019-20 ACOGIDA TIC EN EL IES ADAJA ASISTENTE 

2018-19 INICIACIÓN A OFFICE 365 ASISTENTE 
2010-11 PROCESADOR DE TEXTOS EN LA ENSEÑANZA - A DISTANCIA ASISTENTE 
2007-09 EL SERVIDOR DEL CFIE. COD. TIC. ASISTENTE 
2006-07 MAQUETACIÓN Y TRATAMIENTO DE IMÁGENES ASISTENTE 
2004-05 TRATAMIENTO DE IMÁGENES CON ORDENADOR ASISTENTE 
2003-04 INTERNET. PÁGINAS WEB ASISTENTE 
2002-03 APLICACIÓN DE TICS EN EL AULA ASISTENTE 
2001-02 INTERNET EN LAS AREAS ASISTENTE 

FRANCISCO JAVIER CALLE FERNÁNDEZ 

2020/21 ACOGIDA TIC EN EL IES ADAJA ASISTENTE 

JULIO RODRÍGUEZ VILLA 
2020/21 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 ASISTENTE 
2019/20 ELABORACIÓN DE MATERIALES DIDÁCTICOS: CONOCIMIENTO DE MATEMÁTICAS 2º 

ESO 
ASISTENTE 

2018/19 LOS MEDIOS DE COMUNICACIÓN COMO VEHÍCULO DE APRENDIZAJE ASISTENTE 
2018/19 FORMAPPS IES ADAJA ASISTENTE 
2017/18 EL USO DE LAS TIC Y HERRAMIENTAS WEB 3.0 EN LAS NUEVAS METODOLOGÍAS 

DIDÁCTICAS 
ASISTENTE 

2017/18 METODOLOGÍAS ACTIVAS Y HERRAMIENTAS WEB 3.0 ASISTENTE 
2016/17 ELABORACIÓN DE MATERIALES DIDÁCTICOS: CONOCIMIENTO DE MATEMÁTICAS ASISTENTE 
ANA PABLOS CASTAÑEDA 

2020/21 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 ASISTENTE 
2019/20 ESCAPE ROOM Y BREAKOUT EN EL AULA 19-20 ASISTENTE 
2016/17 ACTUALIZACIÓN DE LA BIBLIOTECA E INCLUSIÓN DE LAS TIC ASISTENTE 
2014/15 INFORMATIZACIÓN Y GESTIÓN DE LOS FONDOS BIBLIOGRÁFICOS DEL CENTRO  ASISTENTE 
2013/14 DISEÑO INSTRUCCIONAL: CREATIVIDAD, JUEGOS Y TIC - A DISTANCIA ASISTENTE 
2012/13 ACTUALIZACION DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS ASISTENTE 
2011/2012 MODELADO EN 3D PARA LA GENERACIÓN DE PLANOS E INICIACIÓN AL 

MECANIZADO DE PIEZAS (PF) 
ASISTENTE 

2010/11 DISEÑO, GESTIÓN Y FABRICACIÓN EN MADERA CON HERRAMIENTAS CAD/CAM (PF) ASISTENTE 
2007/08 INTERNET Y CORREO ELECTRÓNICO EN EL AULA ASISTENTE 
2004/05 CREACIÓN DE UNIDADES DIDÁCTICAS EN LA WEB: APLICACIONES AL PROCESO DE 

ENSEÑANZA-APRENDIZAJE 
ASISTENTE 

2004/05 PROGRAMA CICERON PARA TUTORES DE FCT - I ASISTENTE 
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MIGUEL ÁNGEL COBO SÁNCHEZ 
2020/2021 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 ASISTENTE 
2012/2013 "APLICACIÓN DE LAS TIC EN LAS RELACIONES PROFESOR/A-ALUMNO/A" ASISTENTE 
2012/2013 "DIFUSIÓN DE LA IMAGEN DEL CENTRO" ASISTENTE 
2009/2010 DISEÑO DE PAGINAS WEB Y ACTUALIZACION DE WEB DEL CENTRO. IES CATALINA 

DE LANCASTER(PF) 
ASISTENTE 
 

2009/2010 DISEÑO PAGINA WEB EN EL IES CATALINA DE LANCASTER (PF) ASISTENTE 
2006/2007 USO DE LAS TIC EN LA ACTIVIDAD DOCENTE - G2 ASISTENTE 
2005/2006 USO DIDÁCTICO DE INTERNET. LAS WEBQUEST ASISTENTE 
2004/2005 "MEDIOS AUDIOVISUALES. TRATAMIENTO DIGITAL DE LA IMAGEN (PHOTOSHOP) ASISTENTE 
2004/2005 "LA ATENCIÓN EDUCATIVA AL ALUMNADO SUPERDOTADO" ASISTENTE 
1998/1999 SEMINARIO: "LAS NUEVAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION" ASISTENTE 
1994/1995 CURSO DE FORMACION INICIAL DEL PROYECTO DENN.TT.: MEDIOS AUDIOVISUALES 

EN EL AULA 
ASISTENTE 
 

1993/1994 NUEVAS APLICACIONES DIDACTICAS DE DISTINTOSMETODOS AUDIOVISUALES EN 
SECUNDARIA 

ASISTENTE 
 

VICTORIANO DE LA FUENTE LOZANO 
2019/2020 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 19/20 ASISTENTE 
2020/2021 ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 20/21 ASISTENTE 

2020/2021 ELABORACIÓN DE MATERIALES DIDÁCTICOS: CONOCIMIENTO DE MATEMÁTICAS 2º 
ESO 

ASISTENTE 

FRANCISCO JAVIER ÁLVAREZ MARTIN (RESPONSABLE DE FORMACIÓN) 

USO DE LA INTEGRACIÓN DE LAS TIC EN F P (AULAS VIRTUALES EN OFFICE 365) ASISTENTE 

ELABORACIÓN DE ACTIVIDADES DIDÁCTICAS BASADAS EN HERRAMIENTAS WEB 3.0 EN LAS NUEVAS 
METODOLOGÍAS 

ASISTENTE 

FOR-2018-AV-1. OFFICE 365. CARACTERÍSTICAS Y POSIBILIDADES DE APLICACIÓN EN EL AULA. ASISTENTE 

ACOGIDA TIC EN IES ADAJA     ASISTENTE 

NERVA ADRIANO HERNÁNDEZ CARBALLO (JEFE DEL DEPARTAMENTO DE LENGUA Y LITERATURA)(CONCURSILLO) 

2018-19 CURSO DE FORMACIÓN: MOBILE LEARNING. CFPRTIC INSCRITO 

   

DIEGO ALBERTO MONTÁLVEZ GARCÍA (PROFESOR CON DESTINO DEFINITVO. CONCURSILLO) 

2017-18 PROYECTO DE INNOVACIÓN EDUCATIVA “OBSERVA_ACTION”1@1 DEL CFPRTIC ESPECIALISTA 

2017-18 PROYECTO DE INNOVACIÓN EDUCATIVA TIC. PROYECTO EXPLORA. CFPRTIC ASITENTE 

2018-19 MOOC " APRENDIZAJE BASADO EN JUEGOS2 ASITENTE 

2017-18 METODOLOGÍAS ACTIVAS Y HERRAMIENTAS WEB 3.0 PONENTE 

2017-18 METODOLOGÍ AS ACTIVAS Y HERRAMIENTAS WEB 3.0 COORDINADOR 

2017-18 FORMAPSS ASISTENTE 

2018-19 SAL DE LA RUTINA, DINAMIZA TUS CLASES PONENTE 

2018-19 FLIPPED CLASSROOM. VUELVE TU CLASE DEL REVÉS INSCRITO 
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ANEXO XVII. HOJA DE CONTROL WEBCAM 

 

 

 
 
 
  

PRÉSTAMO WEBCAM 
 
 

 
 
SEMANA     

   1ª 2ª 3ª 4ª 5º  6ª 

LUNES             

MARTES             

MIÉRCOLES             

JUEVES             

VIERNES             

 

Indicar nombre del profesor y nº de webcam 
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HERRAMIENTAS TIC 
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TUTORIAL TEAMS 
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UN EJERCICIO CON PADLET 

 

 

TUTORIAL SWAY 
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ANEXO XX PROTOCOLO DE COMUNICACIÓN IES ADAJA 

 

 
 

Correo corporativo.

Office 365-Teams.

Teléfono interno voz por IP.

Correo corporativo: "CCP" "Tutores" "Profesores por curso".

Office 365-Teams: "CCP" "Tutores" "Profesores por curso" "Juntas de Evaluación".
Aula virtual Moodle.

Teléfono interno voz por IP.

Página web de centro: Pestaña "Servicios profesorado".

Redes Sociales: Twitter, Facebook, Instagram, You tube.
Correo corporativo: "Consejo Escolar" "Familias por cursos".

Programa Infoeduca.

IES FÁCIL-SMS. 

Teléfono interno voz por IP.

Página web de centro: Información centro, Guía alumno, Proceso admisión, Secretaría virtual.
Redes Sociales: Twitter, Facebook, Instagram, You tube.

Correo corporativo: "Alumnos por curso" "Delegados".

Office 365-Teams.

Página web de centro.
Redes Sociales: Twitter, Facebook, Instagram, You tube.

Correo corporativo: IES ADAJA-EQUIPO DIRECTIVO.

Página web de centro.

Redes Sociales: Twitter, Facebook, Instagram, Your tube.

Correo corporativo.
Página web de centro.

Redes Sociales: Twitter, Facebook, Instagram, Your tube.

Correo corporativo: "Profesores por curso"
IES FÁCIL: Tutores-Profes.
Office 365-Teams: "Rincón TIC" "Departamentos" "Tutores" "Profesores por curso" "Juntas de 
Evaluación"
Teléfono interno voz por IP.

Correo corporativo:   "Familias por cursos".

Teléfono.

Correo corporativo. "Alumnos por curso" 

Office 365-Teams: "Alumnos por curso" "Tutores"
Correo corporativo: "Claustro de profesores" "Profesores por curso" "Profesores de la ESO" 
"Profesores de Ciclos" "Profesores de Bachillerato"

Teléfono.
Correo corporativo: "Claustro de profesores" "Tutores  por curso" "Tutores de la ESO" "Tutores 
de Ciclos" "Tutores de Bachillerato"
Teléfono.

Correo corporativo:   "Familias por cursos".

Teléfono.

Correo corporativo. "Alumnos por curso" 

Office 365-Teams: "Alumnos por curso" 
Correo corporativo.
Teléfono.

Correo corporativo. "Alumnos por curso"
Office 365-Teams: "Alumnos por curso"

ORIENTACIÓN

FAMILIAS

ALUMNOS

ADMINISTRATIVAS

ALUMNOS ALUMNOS

PROFESORADO

PROFESORADO

FAMILIAS

ALUMNOS

ADMINISTRATIVAS

ORIENTACIÓN

PROTOCOLO DE COMUNICACIÓN IES ADAJA 2020-2021

EQUIPO DIRECTIVO

EQUIPO DIRECTIVO

PROFESORADO

FAMILIAS

ALUMNOS

ADMINISTRATIVAS

ORIENTACIÓN
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Visión general 
Para un entorno de trabajo y colaboración seguro en el centro se han implementado una serie de 

medidas de seguridad que ayudan al control, mantenimiento y gestión de los recursos informáticos 

que el centro dispone.  

En este breve manual se muestra cómo se debe usar dichos recursos de forma óptima.  

Aprovechamos la ocasión para indicar que cualquier sugerencia o incidencia se notifique para que se 

solucione en la mayor brevedad posible.  
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Iniciar sesión en los equipos  

Personal del centro 
Para poder acceder a cualquier equipo es necesario iniciar sesión donde una vez iniciada tendremos 

acceso a las carpetas compartidas y recursos con acceso concedido. Para ello debemos de poner el 

nombre de usuario y contraseña que ha sido proporcionado por el departamento de IT o servicios 

informáticos del centro.  

Los nombres de usuario están formados de la siguiente forma:  

SI EL NOMBRE ES SIMPLE:   NOMBRE.APELLIDO1 

SI EL NOMBRE ES COMPUESTO:  N1N2.APELLIDO1 (DONDE NX SON LAS INICIALES DE LOS NOMBRES) 

La contraseña inicial es:  

 1234Adaja 

Alumnado 
Los alumnos tienen acceso por cursos/clase en vez de nominativo por cada uno.  

Los nombres de usuario están formados de la siguiente forma:  

BACH. CIENCIAS 1: CIE1  

BACH. CIENCIAS 2: CIE2 

BACH. HUMANI. 1: HUM1 

BACH. HUMANI. 2: HUM2 

CFGM CARRICERIA 1: CFGMC1 

CFGM CARRICERIA 2: CFGMC2 

CFGM ELECTROM. 1: CFGME1 

CFGM ELECTRO. 2: CFGME2 

CFGS AUTOM. 1: CFGSA1 

CFGS AUTOM. 2: CFGSA2 

ESO 1A: ESO1A 

ESO 1B: ESO1B 

ESO 2A: ESO2A 

ESO 2B: ESO2B 

ESO 3A: ESO3A 

ESO 3B: ESO3B 

ESO 4A: ESO4A 

ESO 4B: ESO4B 

PMAR 1: PMAR1 

PMAR 2: PMAR2 

BIBLIOTECA: BIBLIO1 

 

La contraseña inicial es:  

 1234Adaja 

Estos datos, se introducen en la pantalla que nos encontramos nada más llegar al equipo. Un ejemplo 

de la pantalla de inicio de sesión es la siguiente.  
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Ejemplo de pantalla en Windows 10:  

 

 

Recursos compartidos y Accesos 
Cada usuario tiene acceso a determinados recursos compartidos, recursos comunes, recursos 

departamentales y recursos de alumnos.  

El profesorado tiene acceso a:  

• TODAS las carpetas del recurso compartido Alumnado 

• Recurso compartido de su departamento 

• Recurso compartido COMUN entre todo el profesorado 

• Recurso compartido de Dirección (si se pertenece al equipo directivo) 

• Acceso red inalámbrica de Profesorado 

El personal no docente tiene acceso a:  

• Acceso red inalámbrica de Profesorado 

Los alumnos tienen Acceso a:  

• Recurso compartido de su curso 

Los usuarios de recursos comunes (BIBLIOTECA) tienen acceso únicamente a sus equipos. El propósito 

de esta cuenta es para invitados que quieran usar esos equipos.  

Forma de usar los recursos compartidos 
Los datos que se deseen proteger, acceder desde cualquier equipo del centro (con nuestro usuario) o 

de uso departamental se deben y tienen que copiar al recurso correspondiente. Estos, están dentro 

de EQUIPO (o Mi PC) con letras especificas:  

• W: Recurso de Alumnado  

• X: Recurso departamental 

• Y: Recurso dirección 

• Z: Recurso común profesorado 
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Los datos que se guarden en el perfil del usuario (Mis documentos, Escritorio, Imágenes…) se 

consideran datos residuales por lo que al cabo de 6 meses sin iniciar sesión con el usuario son 

eliminados de permanentemente de los equipos de forma automática.  

Archivos escaneados 
La carpeta donde se reciben los documentos escaneados desde los distintos escáneres del centro se 

encuentra dentro de X: con el nombre de Escáner siendo el destino que hay que seleccionar en el 

escáner el nombre del departamento.  

Redes inalámbricas 
El centro dispone de dos redes inalámbricas. Una es para uso general donde no se prioriza el acceso, 

tráfico y la velocidad es limitada. Y la segunda es para personal del centro donde se prioriza el tráfico 

y el acceso.  

Red: IESADAJA 
Esta red está pensada para uso general, alumnos, invitados, teléfonos móviles, etc.… la contraseña se 

cambiará de forma periódica. Para conocer la contraseña, contactar con el centro.  

Red: IESADAJA-Profesorado 
Esta red está pensada para cualquier ordenador portátil de trabajo, o dispositivo que queremos que 

tenga una conexión fiable. La validación de esta red es mediante nuestro nombre de usuario y 

contraseña de la propia red con el siguiente formato:  

 Usuario:   ADAJA.IES\nombredeusuarioparticular 

 Contraseña:  lacontraseñadecadausuario 

Hay algunos dispositivos que piden “qué hacer” con el certificado de seguridad, debemos seleccionar 

IGNORAR. La siguiente imagen muestra como debería estar la configuración en un dispositivo Android. 

Método EAP:   PEAP 

Autenticación Fase 2:  Ninguno 

Certificado CA:   No Validar 

Identidad:   adaja.ies\nombredeusuarioparticular 

Identidad anónima:  VACIO 

 Contraseña:   lacontraseñadecadausuario 
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Recomendaciones de Seguridad 
• Tratar cada cuenta de usuario como privada. Cada usuario es responsable de sus credenciales. 

• La contraseña inicial del usuario se debe cambiar. 

• La política de contraseña obliga a un cambio de contraseña cada 90 días y no se permite 

ninguna de las 6 contraseñas anteriores. 

• Cuando no se esté usando un equipo y el usuario se ausente se debe bloquear el terminal. 

(Inicio > Bloquear) 

• Cuando el usuario termine de trabajar con el equipo tiene que cerrar sesión (Inicio > Cerrar 

sesión) 
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IESFacil 2007 desde fuera del centro 

Instalación y configuración VPN 
El acceso al aplicativo IES Fácil desde Internet se realizará a través de una conexión VPNSSL 

configurada en el equipamiento Firewall de Educación habilitado a tal efecto. Para ello los usuarios 

tendrán que descargar, instalar y configurar un programa específico del fabricante de dicho 

equipamiento que les garantizará el acceso al aplicativo. 

Los pasos que seguir se describen a continuación: 

 

1. Descarga del software de acceso remoto desde la siguiente URL: 

http://iesadaja.centros.educa.jcyl.es/sitio/upload/FortiClientOnlineInstaller_6.0.0.exe 

2. Instalación software de acceso remoto. Para ello abrir el fichero recién descargado y pulsar la 

opción “Ejecutar”. Esto lanzará el proceso de descarga y el detalle de progreso de esta 

NOTA: El proceso de descarga e instalación puede tardar varios minutos dependiendo del equipo 

3. A continuación, se deberán seleccionar los componentes que se desean instalar, 

seleccionando la opción “VPN Only” y dejando el resto de opciones que se presenten con los 

valores por defecto. En la última pantalla se deberá pulsar la opción “Install” mostrándose a 

continuación el progreso de la instalación 

 

 

Una vez finalizado el proceso de instalación el proceso Forticlient debería aparecer en la barra de 

tareas al lado del reloj, mostrando el siguiente icono: 

 

Cuando finalice la instalación (solo la primera vez) se debe proceder a la configuración del acceso 

remoto a IES Fácil. Para ello se debe abrir el programa haciendo doble “clic” en el icono anterior lo 

cual abrirá la siguiente pantalla en la cual se debe pulsar la opción “Configurar VPN”  

http://iesadaja.centros.educa.jcyl.es/sitio/upload/FortiClientOnlineInstaller_6.0.0.exe
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A continuación, se pulsará la opción “VPN SSL” y se cumplimentarán los siguientes datos pulsando 

posteriormente el botón “Aplicar”: 

• Nombre de la Conexión: IES Fácil 

• Descripción: Acceso remoto IES Fácil 

• Gateway Remoto: remoto.educa.jcyl.es 

 



GIRALDOCRESPO IT SOLUTIONS S.L. – SOPORTE@GIRALDOCRESPO.COM 

Una vez finalizada la configuración se habrá creado un nuevo “Acceso Remoto” con los datos 

indicados. Para establecer la conexión bastará con introducir las credenciales de acceso en los campos 

“Nombre de Usuario” y “Contraseña”, pulsando posteriormente el botón “Conectar”  

 

Cuando se establece la conexión se observará el icono del programa de acceso remoto en la barra de 

tareas con un candado superpuesto, tal y como se observa en la siguiente imagen. Esto indica que se 

ha podido establecer una conexión segura con el sistema.  
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Establecer la conexión VPN 
Una vez realizado los pasos descritos anteriormente el sistema de acceso estará listo y operativo. Para 

utilizar dicho acceso no será necesario repetir todo el proceso, sino que bastará con los siguientes 

pasos: 

1. Abrir programa de acceso remoto: El programa se arranca automáticamente en el inicio por 

lo que se podrá abrir a través de doble “clic” en el siguiente icono situado en la barra de tareas 

al lado de reloj 

2. Pulsar la opción “Acceso Remoto” y seleccionar el acceso “IES Fácil”. Introducir 

posteriormente los datos de acceso “Usuario” y “Contraseña” 

Ejecución IESFacil 
Una vez conectado a la red privada virtual ejecutamos el archivo  

 

Que se ha descargado desde: 

http://iesadaja.centros.educa.jcyl.es/sitio/upload/IESFacil2007_IESAdaja_VPN_FortiClient_x86.EXE  

Si nos sale una advertencia de seguridad, debemos permitir la ejecución o hacer clic en Más 

información y posteriormente Ejecutar 

http://iesadaja.centros.educa.jcyl.es/sitio/upload/IESFacil2007_IESAdaja_VPN_FortiClient_x86.EXE
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1ºESO 2ºESO 3ºESO 4ºESO 1ºBACH

Contraseñas Cómo acceder Seguras Seguras Seguras Seguras
Correo corporativo Cómo acceder
Teams Inicio (Chat, Tareas) Medio Medio Avanzado Avanzado
Word Inicio              Medio Medio Avanzado Avanzado
Excel Inicio              Medio Avanzado Avanzado
Padlet Inicio              
Forms Inicio              Medio Avanzado Avanzado

One-Note Inicio              Medio Medio Avanzado Avanzado
Herramientas de comunicación 
(Correo corporativo, Teams..)
Herramientas de presentación 
(power point, sway, genial ly) Power point, 
Herramiantas de grabación de 
videos (stream, foto, movie 
maker…)
Herramiantas de evaluación 
(Forms, Kahoot, 
Herramientas de trabajo 
colaborativo (Padlet, genially)
almacenamiento de datos (One-
drive, google drive)
Plan de seguridad y confianza 
digital: Padlet

8 Sesiones 8 Sesiones 8 Sesiones 8 Sesiones 8 Sesiones

Los contenidos se trabajarán 
principalmente en las tutorías. Los 

departamentos arriba indicados 
trabajarán los contenidos 

acordados en las materias.

Los contenidos se trabajarán 
principalmente en las tutorías. 

Los departamentos arriba 
indicados trabajarán los 

contenidos acordados en las 
materias.

Los contenidos se trabajarán 
principalmente en las tutorías. 

Los departamentos arriba 
indicados trabajarán los 

contenidos acordados en las 
materias.

Los contenidos se trabajarán 
principalmente en las tutorías. Los 

departamentos arriba indicados 
trabajarán los contenidos 

acordados en las materias.

Los contenidos se trabajarán 
principalmente en las tutorías. Los 

departamentos arriba indicados 
trabajarán los contenidos acordados en 

las materias.

PAT. PROGRAM PAT. PROGRAM PAT. PROGRAM PAT. PROGRAM PAT. PROGRAM

Herramienta estandarizada sept Herramienta estandarizada sept Herramienta estandarizada sept Herramienta estandarizada sept Herramienta estandarizada sept 

Herramienta estandarizada junio Herramienta estandarizada junio Herramienta estandarizada junio Herramienta estandarizada junio Herramienta estandarizada junio

CO
N

TE
N

ID
O

S

PROGRAMACIÓN TRANSVERSAL COMPENCIA DIGITAL

CURSO

TEMPORALIZACIÓN

METODOLOGÍA

REGISTRO

EVALUACIÓN
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ANEXO XX

1. Utilizamos Microsoft Teams

 

2. Canal creado para participar en la iniciativa Poemas que SALvan de la asociación La SAL

. I.E.S. ADAJA.        ANEXO XXIV. PLAN DE FOMENTO DE LA LECTURA

ANEXO XXIV. PLAN DE FOMENTO DE LA LECTURA Y SU 

RELACIÓN CON LAS TIC 

 

AYUDANTES DE BIBLIOTECA 

 

Microsoft Teams para comunicarnos, proponer y organizar actividades

 

Canal creado para participar en la iniciativa Poemas que SALvan de la asociación La SAL
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, proponer y organizar actividades. 

 

Canal creado para participar en la iniciativa Poemas que SALvan de la asociación La SAL. 
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3. Uso de Microsoft Teams
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Microsoft Teams para organizar el grupo de trabajo de Dinamización de la Biblioteca
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para organizar el grupo de trabajo de Dinamización de la Biblioteca. 
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ACTIVIDAD “GESTIÓN REDES SOCIALES PLAN DE 

 

SECCIONES GESTIONADAS POR LOS ALUMNOS
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GESTIÓN REDES SOCIALES PLAN DE FOMENTO DE LA LECTURA

 

 

SECCIONES GESTIONADAS POR LOS ALUMNOS 
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FOMENTO DE LA LECTURA” 
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CONMEMORACIONES DE AUTORES Y OBRAS
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CONMEMORACIONES DE AUTORES Y OBRAS 
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CELEBRACIÓN DEL DÍA DE LA BIBLIOTECA
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CELEBRACIÓN DEL DÍA DE LA BIBLIOTECA 
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CELBRACIÓN DEL DÍA DEL LIBRO 
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CELEBRACIÓN DÍA MUNDIAL DE LA POESÍA
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CELEBRACIÓN DÍA MUNDIAL DE LA POESÍA 
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DESEMPOLVANDO HISTORIAS 
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ACTIVIDADES DE CREACIÓN Y CRÍTICA LITERARIA
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ACTIVIDADES DE CREACIÓN Y CRÍTICA LITERARIA 
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ANEXO XXV HERRAMIENTAS DE EVALUACIÓN 

 

1. COMPETENCIA DIGITAL: 

1.1 COMP.DIGITAL. ALUMNOS IES ADAJA. ESO Y BACHILLERATO. SEPTIEMBRE 2020. 

https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbf

MZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUQTA3VkEwQlFKMEk0NVJLWjRKN1pWV0hYWC4u&A

nalyzerToken=TVKdjksQSLdmFMQdelihM5hwTZ9Rrt7S 

1.2 COMP.DIGITAL. ALUMNOS IES ADAJA. CICLOS. SEPTIEMBRE 2020. 

https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbf

MZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUQ01DSUw4UzRPU0VTOERQUUZCRDE3Tk82TC4u&An

alyzerToken=h7E5CWX1hbrQkdoOqlNfu0CrK2Oze6rL 

1.3 COMP.DIGITAL PROFESORES IES ADAJA. SEPTIEMBRE 2020. 

https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbf

MZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUOEVVV0ZTSUgxN01IVURWTk5OWUU0VEs2Ty4u&An

alyzerToken=CrXKjbjreCmNS7wUTgLKLfdqKo59FI2l 

1.4 COMP.DIGITAL FAMILIAS NOVIEMBRE 2020. 

Ver en documento adjunto. 

 

2. SONDEO HERRAMIENTAS DIGITALES: 

2.1. SONDEO HERRAMIENTAS DIGITALES ALUMNADO ESO Y 

BACHILLERATO.SEPT. 2020. 

https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbf

MZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUNU9HU0tYVEhVWVA1RUVZNzlIUVpXWUdFVy4u&An

alyzerToken=k6cSpdGimrj1v4mC22fPPBuJG6O4zln1 

2.2. SONDEO HERAMIENTAS DIGITALES ALUMNADO DE CICLOS. SEPT. 2020 

https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbf

MZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUNU9HU0tYVEhVWVA1RUVZNzlIUVpXWUdFVy4u&An

alyzerToken=k6cSpdGimrj1v4mC22fPPBuJG6O4zln1 

2.3. SONDEO HERRAMIENTAS DIGITALES PROFESORADO. SEPT. 2020 

https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbf

MZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUNU9HU0tYVEhVWVA1RUVZNzlIUVpXWUdFVy4u&An

alyzerToken=k6cSpdGimrj1v4mC22fPPBuJG6O4zln1 

https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUQTA3VkEwQlFKMEk0NVJLWjRKN1pWV0hYWC4u&AnalyzerToken=TVKdjksQSLdmFMQdelihM5hwTZ9Rrt7S
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUQTA3VkEwQlFKMEk0NVJLWjRKN1pWV0hYWC4u&AnalyzerToken=TVKdjksQSLdmFMQdelihM5hwTZ9Rrt7S
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUQTA3VkEwQlFKMEk0NVJLWjRKN1pWV0hYWC4u&AnalyzerToken=TVKdjksQSLdmFMQdelihM5hwTZ9Rrt7S
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUQ01DSUw4UzRPU0VTOERQUUZCRDE3Tk82TC4u&AnalyzerToken=h7E5CWX1hbrQkdoOqlNfu0CrK2Oze6rL
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUQ01DSUw4UzRPU0VTOERQUUZCRDE3Tk82TC4u&AnalyzerToken=h7E5CWX1hbrQkdoOqlNfu0CrK2Oze6rL
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUQ01DSUw4UzRPU0VTOERQUUZCRDE3Tk82TC4u&AnalyzerToken=h7E5CWX1hbrQkdoOqlNfu0CrK2Oze6rL
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUOEVVV0ZTSUgxN01IVURWTk5OWUU0VEs2Ty4u&AnalyzerToken=CrXKjbjreCmNS7wUTgLKLfdqKo59FI2l
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUOEVVV0ZTSUgxN01IVURWTk5OWUU0VEs2Ty4u&AnalyzerToken=CrXKjbjreCmNS7wUTgLKLfdqKo59FI2l
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUOEVVV0ZTSUgxN01IVURWTk5OWUU0VEs2Ty4u&AnalyzerToken=CrXKjbjreCmNS7wUTgLKLfdqKo59FI2l
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUNU9HU0tYVEhVWVA1RUVZNzlIUVpXWUdFVy4u&AnalyzerToken=k6cSpdGimrj1v4mC22fPPBuJG6O4zln1
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUNU9HU0tYVEhVWVA1RUVZNzlIUVpXWUdFVy4u&AnalyzerToken=k6cSpdGimrj1v4mC22fPPBuJG6O4zln1
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUNU9HU0tYVEhVWVA1RUVZNzlIUVpXWUdFVy4u&AnalyzerToken=k6cSpdGimrj1v4mC22fPPBuJG6O4zln1
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUNU9HU0tYVEhVWVA1RUVZNzlIUVpXWUdFVy4u&AnalyzerToken=k6cSpdGimrj1v4mC22fPPBuJG6O4zln1
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUNU9HU0tYVEhVWVA1RUVZNzlIUVpXWUdFVy4u&AnalyzerToken=k6cSpdGimrj1v4mC22fPPBuJG6O4zln1
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUNU9HU0tYVEhVWVA1RUVZNzlIUVpXWUdFVy4u&AnalyzerToken=k6cSpdGimrj1v4mC22fPPBuJG6O4zln1
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUNU9HU0tYVEhVWVA1RUVZNzlIUVpXWUdFVy4u&AnalyzerToken=k6cSpdGimrj1v4mC22fPPBuJG6O4zln1
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUNU9HU0tYVEhVWVA1RUVZNzlIUVpXWUdFVy4u&AnalyzerToken=k6cSpdGimrj1v4mC22fPPBuJG6O4zln1
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUNU9HU0tYVEhVWVA1RUVZNzlIUVpXWUdFVy4u&AnalyzerToken=k6cSpdGimrj1v4mC22fPPBuJG6O4zln1
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3. UTILIZACIÓN DE LAS TIC IES ADAJA. ENERO 2021. 

3.1. UTILIZACIÓN DE LAS TIC IES ADAJA ALUMNADO ESO Y BACHILLERATO. 

https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbf

MZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUMEFHOE9TSjZSWVJTMUY3Q0NMT0ZENlpZWS4u&A

nalyzerToken=whXjVFkvO1rmfnuN0HbEQWsmHSpX786A 

3.2. UTILIZACIÓN DE LAS TIC IES ADAJA PROFESORADO ESO Y BACHILLERATO. 

https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbf

MZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUMlEyMzZYWlRRSzI1RzJNRjQ5N1RNSVlOWi4u&Analy

zerToken=Vd1Io4STxQZzMMzfmtK6216oibuF8gt3 

3.3. UTILIZACIÓN DE LAS TIC IES ADAJA PROFESORADO DE CICLOS. 

https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzF

sKcMZJjSRH1NgjoyJUQ0Y1UUoyM1NTTllVRFFERTk1T1BCOEY5RC4u&AnalyzerToken=6OO

omNRI9QVNALGXmvUM8xKZduBh83g4 

3.4. UTILIZACIÓN DE LAS TIC IES ADAJA ALUMNADO DE CICLO. 

https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzF

sKcMZJjSRH1NgjoyJUQ0Y1UUoyM1NTTllVRFFERTk1T1BCOEY5RC4u&AnalyzerToken=6OO

omNRI9QVNALGXmvUM8xKZduBh83g4 

https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUMEFHOE9TSjZSWVJTMUY3Q0NMT0ZENlpZWS4u&AnalyzerToken=whXjVFkvO1rmfnuN0HbEQWsmHSpX786A
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUMEFHOE9TSjZSWVJTMUY3Q0NMT0ZENlpZWS4u&AnalyzerToken=whXjVFkvO1rmfnuN0HbEQWsmHSpX786A
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUMEFHOE9TSjZSWVJTMUY3Q0NMT0ZENlpZWS4u&AnalyzerToken=whXjVFkvO1rmfnuN0HbEQWsmHSpX786A
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUMlEyMzZYWlRRSzI1RzJNRjQ5N1RNSVlOWi4u&AnalyzerToken=Vd1Io4STxQZzMMzfmtK6216oibuF8gt3
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUMlEyMzZYWlRRSzI1RzJNRjQ5N1RNSVlOWi4u&AnalyzerToken=Vd1Io4STxQZzMMzfmtK6216oibuF8gt3
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMZ7wzFsKcMZJjSRH1NgjoyJUMlEyMzZYWlRRSzI1RzJNRjQ5N1RNSVlOWi4u&AnalyzerToken=Vd1Io4STxQZzMMzfmtK6216oibuF8gt3
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ANEXO I 

SOLICITUD PARA LA IMPLANTACIÓN DE PLANES DE FORMACIÓN 
EN CENTROS Y SERVICIOS DE APOYO 

CURSO 2019-2020 
 

1. DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL CENTRO EDUCATIVO O SERVICIO DE APOYO  

CENTRO COORDINADOR ( EN EL CASO DE PLANES INTERCENTROS)  

Código 05005462 Nombre IES ADAJA 

Dirección C/ Asunción Válcarce,3 

Teléfono 920 301983 Fax 920303501 

Correo electrónico 05005462@educa.jcyl.es 

Directora: Carolina Lázaro Tapia NIF del director  

03463060L 

Correo electrónico: 
clazaro@educa.jcyl.es                               

CENTRO PARTICIPANTE ( EN EL CASO DE PLANES INTERCENTROS o ZONAL) 
 

CENTRO PARTICIPANTE ( EN EL CASO DE PLANES INTERCENTROS o ZONAL) 
 

 

2. PLAN DE FORMACIÓN DEL CENTRO O SERVICIO DE APOYO 

a) Itinerarios de formación definidos 

1º itinerario: Título: TIC Y METODOLOGÍAS ACTIVAS. 

Nº de participantes: 30 
Distribución 
temporal  

2019-20: 2020-21:   
 

2º itinerario: Título: ELABORACIÓN DE MATERIALES DIDÁCTICOS 

Nº de participantes: 16 
Distribución 
temporal 

2019-20: 2020-21:   
 

3º itinerario: Título: ELABORACIÓN DE UN BANCO DE RECURSOS BILINGÜES INTERDISCIPLINARES 

Nº de participantes: 10 
Distribución 
temporal  

2019-20: 2020-21:   
 

4º itinerario: Título: DINAMIZACIÓN DE LA BIBLIOTECA COMO ESPACIO ABIERTO DE APRENDIZAJE CREATIVO 

Nº de participantes: 10 
Distribución 
temporal 

2019-20: 2020-21:   
 

b)  Nº de profesores del centro: ( en el caso de planes intercentros o zonal indicar el nº de cada uno de ellos): 
54 
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c)  Fecha de celebración del Claustro (si se trata de un centro) o del equipo docente (si se trata deun servicio de 
apoyo) en la que este órgano informó favorablemente ( en el caso de planes intercentros o zonal indicar las 
fechas de celebración en los respectivos centros o servicios de apoyo) 27/06/2019 
 

 
 
 
 
 
Declaro bajo mi responsabilidad que: 
 

1. Acepto las bases de esta convocatoria 
 

2. Los datos consignados en la presente solicitud son ciertos 
 
 
 

En.Arévalo, a 6 de junio de 2019 
 

El/La director/a del centro o servicio educativo 
 
 
 
 
 

 Fdo.: Carolina Lázaro Tapia 
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SR. DIRECTOR PROVINCIAL DE EDUCACIÓN DE ÁVILA 

 
 
 

ANEXO II 

PLANES DE FORMACIÓN EN CENTROS Y SERVICIOS DE APOYO 
CURSO 2019-2020 

(Para planes intercentros, incluir los datos de todos los centros que lo solicitan conjuntamente) 
 
 

1. DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL CENTRO O SERVICIO DE APOYO (COORDINADOR) 

Código  
05005462 

Nombre  
I.E.S. ADAJA 

Correo electrónico: 
05005462@educa.jcyl.es 

 Nombre y apellidos NIF 
Correo electrónico: 

@educa.jcyl.es 

Director/a 
(o persona designada) 

Carolina Lázaro Tapia 03463060L clazaro@educa.jcyl.es 

Coordinador/a del Plan  Fco. Javier Álvarez Martín 06539363A fjalvarez@educa.jcyl.es 

 
 
 

1. DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL CENTRO O SERVICIO DE APOYO (SOCIOS) 

Código Nombre Correo electrónico: 
@educa.jcyl.es 

 Nombre y apellidos NIF 
Correo electrónico: 

@educa.jcyl.es 

Director/a 
(o persona designada) 

   

Coordinador/a del Plan     

 
 
 

2. COORDINADORES DE ACCIONES FORMATIVAS DEL PLAN 

Participantes 
Nombre y 
apellidos 

NIF 
Correo electrónico: 

@educa.jcyl.es 
Centro  

Coordinador/a actividad 
formativa 1 

Eva M ª Rodríguez 
Cano 

70861888S 
emrodriguezca@ed

uca.jcyl.es 
IES ADAJA 

Coordinador/a actividad 
formativa 2 

Eva M ª Rodríguez 
Cano 

70861888S 
emrodriguezca@ed

uca.jcyl.es 
IES ADAJA 
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Coordinador/a actividad 
formativa 3 

Eva M ª Rodríguez 
Cano 

70861888S 
emrodriguezca@ed

uca.jcyl.es 
IES ADAJA 

Coordinador/a actividad 
formativa 4 

Fco. Javier Álvarez 
Martín 

06539363A 
fjalvarez@educa.jcy

l.es 
IES ADAJA 

Coordinador/a actividad 
formativa 5 

Fco. Javier Álvarez 
Martín 

06539363A 
fjalvarez@educa.jcy

l.es 
IES ADAJA 

Coordinador/a actividad 
formativa 6 

Julio Rodríguez Villa 06570941W 
jrodriguezvilla@edu

ca.jcyl.es 
IES ADAJA 

Coordinador/a actividad 
formativa 7 

Julio Rodríguez 
Villa 

06570941W 
jrodriguezvilla@ed

uca.jcyl.es 
IES ADAJA 

Coordinador/a actividad 
formativa 8 

Mª Carmen Martín 
Alonso 

70800842B 
mcmartinalo@educ

a.jcyl.es 
IES ADAJA 

Coordinador/a actividad 
formativa 9 

Mª Carmen Martín 
Alonso 

70800842B 
mcmartinalo@educ

a.jcyl.es 
IES ADAJA 

Coordinador/a actividad 
formativa 10 

Eva M ª Rodríguez 
Cano 

70861888S 
emrodriguezca@ed

uca.jcyl.es 
IES ADAJA 

Coordinador/a actividad 
formativa 11 

Eva M ª Rodríguez 
Cano 

70861888S 
emrodriguezca@ed

uca.jcyl.es 
IES ADAJA 

PONENTE/S DEL CENTRO SI               NO 

 
 
 

3. JUSTIFICACIÓN 

 Análisis y diagnóstico de la situación del centro 
El centro ha concluido en el presente curso un Plan de Formación que ha contado con una 
participación elevada del claustro. El interés del profesorado en su formación es alto, como se 
demuestra en la participación en las diferentes actividades propuestas. 
  

 Necesidades formativas detectadas   

Tras el desarrollo de las actividades relativas a los itinerarios 2, 3 y 4 y 5, los participantes solicitan 
continuar profundizando en estos aspectos, así como tratar de extender esta formación al mayor 
número de profesores del claustro posibles. 
 
Por otro lado, el itinerario 1 surge de la necesidad del profesorado de adaptarse a las nuevas 
metodologías en educación y actualizar sus conocimientos y destrezas en el ámbito de las 
herramientas TIC. 
 

 Líneas de formación  

Se establecen por tanto cinco líneas de formación, especificadas en los itinerarios. 

 
 

 
 
 

4. OBJETIVOS 
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 Finales y de resultados  

 Ver objetivos en cada una de las actividades. 

  

 De proceso  

Ver objetivos en cada una de las actividades. 

 

 
 
 
 

5. COMPETENCIAS PROFESIONALES Y ASPECTOS COMPETENCIALES 

 

 
COMPETENCIAS PROFESIONALES 

 
ASPECTOS COMPETENCIALES 

Lingüístico-comunicativa Expresión y comunicación 

En innovación y mejora  Investigación y experimentación 

Didáctica  
 

 
 

6. ITINERARIOS FORMATIVOS    

Itinerario 1: (Título) TIC Y METODOLOGÍAS ACTIVAS.   

ACTIVIDADES (ver información actividades al final del documento)   

TÍTULO  MODALIDAD   CURSO  

Acogida TIC en el IES Adaja  Curso  2019-20 

El aprendizaje cooperativo y el ABP  Curso  2019-20 

El trabajo cooperativo e interdisciplinar en IES Adaja Grupo de trabajo  2020-21 

   Itinerario 2: ELABORACIÓN DE MATERIALES DIDÁCTICOS  

ACTIVIDADES (ver información actividades al final del documento) 

TÍTULO MODALIDAD  CURSO 

“Elaboración de prácticas educativas  para maqueta 

motor opel” 

Grupo de trabajo 
 

2019-20 

“Elaboración de prácticas educativas  sobre vehículo 

seat arona 2020/21” 

Grupo de trabajo 
 

2020-21 

Elaboración de materiales didácticos para 

“Conocimiento de las matemáticas ” en 2º ESO I 

 

Grupo de trabajo 

 

2019-20 
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Elaboración de materiales didácticos para 

“Conocimiento de las matemáticas ” en 2º ESO II 

 

Grupo de trabajo 

 

2020-21 

   Itinerario 3: ELABORACIÓN DE UN BANCO DE RECURSOS BILINGÜES INTERDISCIPLINARES 

TÍTULO MODALIDAD  CURSO 

Elaboración de recursos bilingües interdisciplinares IV 

 

Grupo de trabajo 
 

2019-20 

Implementación del  banco de recursos 

interdisciplinares bilingües.  

Grupo de trabajo 
 

2020-21 

   Itinerario 4: DINAMIZACIÓN DE LA BIBLIOTECA COMO ESPACIO ABIERTO DE APRENDIZAJE CREATIVO 

Dinamización de la biblioteca como espacio abierto 

de aprendizaje creativo 

Curso 
 

2019-20 

Diseño de actividades para la dinamización de la 

biblioteca como espacio abierto de aprendizaje 

creativo 

Grupo de trabajo 

 

2020-21 

 
 
 

7. ORGANIZACIÓN INTERNA 

 
A través de los órganos de participación y coordinación (claustro, CCP) se dan a conocer las actividades 
previstas y su grado de desarrollo en cada momento. 
El centro ofrece los medios e infraestructuras disponibles para la realización de las diversas actividades 
 
 

 
 
 
 

8. SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN 

 

CRITERIOS INDICADOR / INSTRUMENTOS MOMENTOS 

Grado de: 
Cumplimiento de los objetivos. 
Aprovechamiento de la formación. 
Desarrollo de competencias profesionales. 
Implicación del profesorado. 
Implicación del equipo de formación interno. 
Coordinación entre equipo interno y equipo 
externo. 
Aplicación de la formación al aula. 

Se emplearán para la valoración 

del plan los cuestionarios de 

valoración. Realizándose una 

valoración del desarrollo del plan. 

Valoración inicial. 

Valoración de 

seguimiento. 

Valoración final  
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Otros (indicar) 
Percepción sobre: 
Compromiso de aplicación al aula. 
Expectativas de continuidad 
Grado de satisfacción con el trabajo realizado 
como equipo interno. 
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PLANES DE FORMACIÓN EN CENTROS Y SERVICIOS DE APOYO 

 CURSO 2019-2020 
 

INFORMACIÓN DE LAS ACTIVIDADES FORMATIVAS DEL PLAN 

Actividad 1: ACOGIDA TIC EN IES ADAJA 

  Objetivos: 
 
1.- Conocer el funcionamiento de Teams 
2.- Ser capaces de usar herramientas del paquete Office 365 como Sway o Forms 
 
 Contenidos  
1.- Oficce 365 
2.- Teams 
 
 Distribución temporal (en función de los cursos de duración) 
1ª quincena de Septiembre de 2019 (Curso 2019-2020) 

 
 
 

Actividad 2: CURSO EL APRENDIZAJE COOPERTIVO Y EL ABP 

  Objetivos: 
1.- Conocer herramientas del aprendizaje cooperativo 
2.- Ser capaces de poner en práctica, en el aula, actividades cooperativas 
3.- Conocer los mecanismos del ABP 

 
 Contenidos  
1.- Aprendizajes cooperativos y sus estrategias 
2.- ABP 
 
 Distribución temporal (en función de los cursos de duración) 
Curso 209-2020 

 
 
 
 

Actividad 3: GRUPO DE TRABAJO: EL TRABAJO COOPERATIVO Y EL ABP 

 Objetivos: 
1.- Conocer las claves de los aprendizajes cooperativos  
2.- Implementar actividades cooperativas en el aula 
 3.- Elaborar un ABP intercisciplinar e internivel 

 
 
 Contenidos  
1.- Estrategias del aprendizaje cooperativo  
2.- El ABP 
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 Distribución temporal (en función de los cursos de duración) 
Curso 2020-2021 

 
 Metodología de trabajo 
- Metodologiá: Se trabajrá en pequeños grupos de trabajo, que después se convertirá en un grupo de trabajo más 
amplio. 
 - Actividades: Diseño de actividades cooperativas y diseño de un ABP 

 
 

Actividad 4: Grupo de trabajo: ELABORACIÓN DE PRÁCTICAS EDUCATIVAS  PARA MAQUETA MOTOR 
OPEL . 

 

 Justificación: 

 El equipo de profesores del Departamento de Automoción de este centro, especialmente 

los definitivos, estamos interesados en la preparación de prácticas educativas lo más 

reales posibles adaptadas a los contenidos y competencias que trabajamos en nuestros 

Ciclos. Para ello consideramos muy importante, contar con materiales de trabajo creados 

por nosotros mismos, que faciliten la práctica docente tanto en el aula como en el taller a 

los profesores habida cuenta de la gran movilidad de estos en este centro.  

 
  Objetivos: 

 
1. Poner en funcionamiento la maqueta educativa reacondicionando sus sistemas hasta su 

perfecto funcionamiento. 

 

2. Hacer un estudio pormenorizado de cada elemento mecánico de la maqueta. 

 

3. Realizar una práctica sobre cada elemento que  pueda ser explicada  en el aula y comprobada 

sobre la maqueta. 

 

4. Divulgar los conocimientos adquiridos entre el profesorado y alumnado del centro. 

 

 Contenidos: 

 

1. Aprendizaje de sensores. 

 

2. Aprendizaje de actuadores. 

 

3. Aprendizaje de electrónica. 

 
  Metodología de trabajo 

 
La metodología de trabajo será cooperativa entre los diversos miembros del grupo, estos 

se repartirán el trabajo y pondrán en común sus avances. Los resultados podrán ser 
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testeados  y valorados inmediatamente con los alumnos en el taller y aula. 

 

 Temporalización  y Horario: 
40h totales  de las cuales 30 presenciales y 10 de aplicación en el aula, entre septiembre y abril. 

Las presenciales serán por las tardes de 16 a 20 horas. 

 

 

Actividad 5: ELABORACIÓN DE PRÁCTICAS EDUCATIVAS  SOBRE VEHÍCULO SEAT ARONA 2020/21 

 Justificación: 

 El equipo de profesores del Departamento de Automoción de este centro, especialmente 

los definitivos, estamos interesados en la preparación de prácticas educativas lo más 

reales posibles adaptadas a los contenidos y competencias que trabajamos en nuestros 

Ciclos. Para ello consideramos muy importante, contar con materiales de trabajo creados 

por nosotros mismos, que faciliten la práctica docente tanto en el aula como en el taller a 

los profesores habida cuenta de la gran movilidad de estos en este centro.  

 
 

  Objetivos, contenidos distribución temporal (en función de los cursos de duración) 
 

1. Poner en funcionamiento el motor de inyección directa de gasolina. 

2. Hacer un estudio pormenorizado de cada elemento mecánico del motor. 

3. Realizar una práctica sobre cada elemento que  pueda ser explicada  en el aula y comprobada 

sobre el motor. 

4. Divulgar los conocimientos adquiridos entre el profesorado y alumnado del centro. 

 

 Contenidos: 

 

1. Aprendizaje de sensores. 

 

2. Aprendizaje de actuadores. 

 

3. Aprendizaje de electrónica. 

 
4. Aprendizaje de órganos mecánicos. 
 

 Metodología de trabajo 
 

La metodología de trabajo será cooperativa entre los diversos miembros del grupo, estos 

se repartirán el trabajo y pondrán en común sus avances. Los resultados podrán ser 

testeados  y valorados inmediatamente con los alumnos en el taller y aula. 
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 Temporalización  y  Horario: 

40h totales  de las cuales 30 presenciales y 10 de aplicación en el aula, entre octubre y abril. 

Las presenciales serán por las tardes de 16h a 20h. 

 

Actividad 6: ELABORACIÓN DE MATERIALES DIDÁCTICOS PARA “CONOCIMIENTO DE LAS 

MATEMÁTICAS ” EN 2º ESO I 
 

 
 Justificación: En el Departamento de Matemáticas no tenemos asignado un libro de texto 

para apoyo a la asignatura de Conocimiento de Matemáticas porque entendemos que 

debe ser una asignatura eminentemente práctica, donde lo que prime en el día a día sea el 

trabajo diario y organizado de los alumnos. A la vez, no hemos encontrado un material de 

apoyo que, en un alto porcentaje, satisfaga nuestras necesidades por lo que, año tras año, 

el profesor que imparte la asignatura tiene que "buscarse la vida" para elaborar una serie 

de fichas de trabajo de las que, al finalizar el curso, no queda nada. Por ello, proponemos 

el grupo de trabajo para elaborar dichas fichas, en consonancia con el currículo de Castilla 

y León, de manera que quede un documento base, flexible, que podrá ser revisado en los 

años siguientes. 

 

 Metodología: Elaboración de fichas de trabajo por unidades didácticas y grado de 

dificultad por el grupo formado por los miembros del departamento de matemáticas y 

puesta en común para su evaluación y corrección si fuera necesario. 

 

 Temporalización:  30h durante el primer trimestre del curso. 
 
 

Actividad 7: ELABORACIÓN DE MATERIALES DIDÁCTICOS PARA “CONOCIMIENTO DE LAS 

MATEMÁTICAS ” EN 2º ESO II 
 

 

 Justificación: En el Departamento de Matemáticas no tenemos asignado un libro de texto 

para apoyo a la asignatura de Conocimiento de Matemáticas porque entendemos que 

debe ser una asignatura eminentemente práctica, donde lo que prime en el día a día sea el 

trabajo diario y organizado de los alumnos. A la vez, no hemos encontrado un material de 

apoyo que, en un alto porcentaje, satisfaga nuestras necesidades por lo que, año tras año, 

el profesor que imparte la asignatura tiene que "buscarse la vida" para elaborar una serie 

de fichas de trabajo de las que, al finalizar el curso, no queda nada. Por ello, proponemos 

el grupo de trabajo para elaborar dichas fichas, en consonancia con el currículo de Castilla 

y León, de manera que quede un documento base, flexible, que podrá ser revisado en los 

años siguientes. 
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 Metodología: Elaboración de fichas de trabajo por unidades didácticas y grado de 

dificultad por el grupo formado por los miembros del departamento de matemáticas y 

puesta en común para su evaluación y corrección si fuera necesario. 

 

 Temporalización:  30h durante el primer trimestre del curso. 
 

 

Actividad 8: Elaboración de recursos bilingües interdisciplinares IV  

 

JUSTIFICACIÓN: Desde el equipo de profesores del centro del Programa British venimos años 

buscando que los profesores quieran trabajar de manera colaborativa e interdisciplinar en  

nuestras materias y hemos tratado también de involucrar en esta tarea al mayor número posible 

de profesores de otras áreas tanto lingüísticas como no lingüísticas.  Buscamos también hacer 

realidad el aprendizaje basado en proyectos (ABP) en nuestro centro.  Este grupo de trabajo 

pretende ser la continuación y el fruto del trabajo desarrollado en los últimos años en el centro y 

en nuestros programas de formación docente. 

 

OBJETIVOS:  

- Continuar desarrollando en el centro un banco de recursos bilingües interdiciplinares. 

- Implicar al mayor número posible de profesores en el proyecto del bilingüismo en el 

centro. 

- Fomentar el aprendizaje basado en proyectos (ABP). 

- Mejorar la imagen del Programa British en el centro viéndolo no como un proyecto 

exclusivo sino inclusivo. 

CONTENIDOS: 

- Diseño de actividades interdisciplinares. 

- Desarrollo de competencia digital en el profesorado. 

- Evaluación interdisciplinar. 

- Gestión de recursos de manera efectiva. 

METODOLOGÍA: 

Sesiones presenciales de 2 horas (30 horas). Primará el trabajo cooperativo utilizando recursos 

digitales y elaborando recursos materiales y digitales para su aplicación al aula. 

 

TEMPORALIZACIÓN Y HORARIO: 

El grupo de trabajo se desarrollará entre septiembre de 2019 y marzo de 2020 en sesiones 

presenciales los martes con una duración  de 2 horas si bien su impacto repercutirá en nuestra 

práctica diaria.  

 

EVALUACIÓN Y CERTIFICACIÓN: 

Para alcanzar la certificación es necesario: 

- Haber asistido al 85% de las sesiones presenciales. 

- Participar activamente en la búsqueda y elaboración de los recursos interdisciplinares. 
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- Aplicar dichos recursos a la actividad diaria en el aula. 

- Participar en la valoración y evaluación de dichos recursos en las sesiones presenciales. 

Cumplimentar la evaluación global. 
 
 

Actividad 9: Implementación del  banco de recursos interdisciplinares bilingües. 

JUSTIFICACIÓN: Dado que venimos elaborando un banco de recursos bilingües durante cuatro 

años consideramos indispensable su evaluación, revisión y actualización y es lo que pretendemos 

hacer en el presente grupo de trabajo. 

 

 OBJETIVOS:  

- Evaluación del banco de recursos bilingües interdiciplinares elaborado hasta ahora. 

- Implicación del mayor número posible de profesores en el proyecto del bilingüismo en 

el centro. 

- Fomentar el aprendizaje basado en proyectos (ABP). 

- Fomentar la colaboración entre el profesorado que imparte el programa. 

CONTENIDOS: 

- Diseño de rúbricas de evaluación de las actividades interdisciplinares elaboradas hasta 

ahora. 

- Desarrollo de competencia digital en el profesorado. 

- Evaluación interdisciplinar. 

- Gestión de recursos de manera efectiva. 

- Mejora de los recursos existentes 

METODOLOGÍA: 

Diseño de actividades de evaluación de manera interdisciplinar y efectiva de los materiales 

elaborados hasta ahora. Sesiones presenciales de 2 horas (30 horas). Primará el trabajo 

cooperativo. 

 

TEMPORALIZACIÓN Y HORARIO: 

El grupo de trabajo se desarrollará entre septiembre de 2020 y marzo de 2021 en sesiones 

presenciales de 2 horas preferiblemente los martes.  

 

EVALUACIÓN Y CERTIFICACIÓN: 

Para alcanzar la certificación es necesario: 

- Haber asistido al 85% de las sesiones presenciales. 

- Participar activamente en la búsqueda y elaboración de los recursos y rúbricas para la 

elaboración de los recursos interdisciplinares. 

- Aplicar dichos recursos a la actividad diaria en el aula. 

- Participar en la valoración y evaluación de dichos recursos en las sesiones presenciales. 

Cumplimentar la evaluación global y realizar al menos 3 de los recursos y actividades 
resultantes en el trabajo final. 
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Actividad 10: DINAMIZACIÓN DE LA BIBLIOTECA COMO ESPACIO ABIERTO DE APRENDIZAJE CREATIVO. 

 
 Justificación: 

Con este curso se pretende ofrecer recursos para promocionar y dinamizar la biblioteca como 
espacio de aprendizaje, cultural y artístico y responder a la necesidad de promover la lectura 
entre los alumnos del centro. 
 
 Objetivos 
- Ofrecer recursos para dinamizar la biblioteca como espacio cultural y de aprendizaje 

creativo. 
- Promocionar la biblioteca como punto de encuentro de diálogo e intercambio de 

experiencias lectoras. 
- Desarrollar la idea de biblioteca como espacio vivo que crece, se desarrolla y evoluciona. 
- Promover la lectura como fuente de aprendizaje interdisciplinar. 
- Crear y fortalecer hábitos de lectura. 
- Proporcionar oportunidades para el desarrollo creativo personal. 
- Estimular la creatividad e imaginación a través de actividades desde distintas vertientes 

artísticas. 
- Facilitar herramientas para acceder a la lectura y compartirla en el entorno digital. 

 
 Contenidos 
- Creación en la biblioteca del centro de un espacio abierto al aprendizaje creativo. 
- Reseña en formato vídeo: booktuber. 
- Taller de lectura. 
- Retos literarios. 
- Fomento de la lectura a través de las redes sociales. 
- Creación de materiales digitales. 

 
 Distribución temporal 
El curso se desarrollará a lo largo del primer trimestre. 
- Módulo presencial: 9horas con ponente externo. 
- Módulo de aplicación:7 horas. 
- Módulo colaborativo: 4 horas. 

 
 

 Metodología de trabajo 
- En el módulo presencial: formación sobre los nuevos modos de difusión de la cultura 

lectora y cómo crear un espacio de aprendizaje en la biblioteca. 
- En el módulo de aplicación: elaboración de dinámicas y materiales. 
- En el módulo colaborativo: participación en actividades interdisciplinares, compartir los 

materiales creados  y promover su difusión a través de las redes sociales. 
 
 

Actividad 11: DISEÑO DE ACTIVIDADES PARA LA DINAMIZACIÓN DE LA BIBLIOTECA COMO ESPACIO 
ABIERTO DE APRENDIZAJE CREATIVO. 
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 Justificación 
Se busca con esta actividad el diseño de actividades en diferentes entornos y la creación de 
materiales para dinamizar la biblioteca del centro y transformarla en un espacio de 
aprendizaje creativo. 
 
 Objetivos 
- Transformar la biblioteca en un espacio cultural y de aprendizaje creativo. 
- Crear actividades para promocionar la biblioteca como punto de encuentro de diálogo e 

intercambio de experiencias lectoras. 
- Desarrollar actividades para promover la lectura como fuente de aprendizaje 

interdisciplinar. 
- Crear y fortalecer hábitos de lectura a través de talleres de lectura. 
- Desarrollar actividades para el desarrollo creativo personal. 
- Acceder a la lectura y compartirla en el entorno digital. 

 
 Contenidos 
- Diseño de actividades para dinamizar la biblioteca desde diversas materias. 
- Creación de actividades para fomentar el hábito lector. 
- Diseño de actividades para desarrollar la creatividad. 
- Creación de materiales digitales. 
- El fomento de la lectura a través de las redes sociales. 

 
 Distribución temporal 
El grupo de trabajo se desarrollará entre septiembre de 2020 y marzo de 2021. 
 

 
 Metodología de trabajo 
La metodología consistirá en el trabajo cooperativo y colaborativo entre los componentes del 

grupo, que compartirán inquietudes acerca de la lectura, así como las actividades diseñadas  
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En Arévalo, a 6 de junio de 2019 
 
El/La coordinador/adel Plan de Formación            VºBº 

 El/La director/a del centro o 
servicio de apoyo 

 
 
 
Fdo.:  Fco. Javier Álvarez Martín    Fdo.: Carolina Lázaro Tapia 
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SR/SRA. DIRECTOR/A PROVINCIAL DE EDUCACIÓN DE ÁVILA 
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ANEXO XXIX.CRITERIOS PARA LA SELECCIÓN Y ORGANIZACIÓN  DE LOS RECURSOS 
DIGITALES. 

 
 

CRITERIOS PARA LA SELECCIÓN-ORGANIZACIÓN-ASIGNACIÓN 

IPADS 

Para que los préstamos de los dispositivos se realicen de forma ordenada y justificada se establecen los 
siguientes criterios de uso y prioridad: Ver anexo X I. 

 Será necesario solicitar el uso del dispositivo con anterioridad, cumplimentando la ficha disponible 
para tal fin. 

 Será necesaria la justificación didáctica del uso así como la determinación de los cursos  y la 
temporalización de las actividades  programadas. 

 Se atenderán las peticiones en el orden de solicitud. 

 El profesor solicitante será el responsable de velar por el uso adecuado de los dispositivos por 
parte del alumnado, así como de asegurarse la devolución de los mismos al final de la jornada 
programada para su uso. 

Ordenadores portátiles 

Para que los préstamos de los dispositivos se realicen de forma ordenada y justificada se establecen los 
siguientes criterios de uso y prioridad: Ver anexo XIII. 

 Por parte del alumno: 

 Será necesario solicitar el uso del dispositivo con anterioridad, cumplimentando la ficha 
disponible para tal fin. 

 Será necesaria la justificación del uso por parte del alumno, aportando todos los datos que 
considere relevantes, que a su vez serán contrastados con los datos previos de los que dispone el 
centro de cada uno de los alumnos en cuanto a sus recursos digitales. Tendrá que especificarse la 
temporalización de las actividades  para las que se solicita el préstamo. 

 Se atenderán las peticiones en el orden de solicitud. 

 El alumno si es mayor de edad o los progenitores en caso contrario, del solicitante, serán los 
responsables de velar por el uso adecuado de los dispositivos por parte del alumnado, así como 
de asegurarse la devolución de los mismos al final de la jornada/s programada/s para su uso en las 
mismas condiciones en las que se realizó el préstamo. 

 

 

 



Plan TIC 2020-2024. I.E.S. ADAJA.    ANEXO XXIX. CRITERIOS SELECCIÓN RECURSOS D. 

2 

 

 Por parte del Profesorado: 

 Será necesario solicitar el uso del dispositivo con anterioridad, cumplimentando la ficha 
disponible para tal fin. 

 Será necesaria la justificación didáctica del uso por parte del profesor. Tendrá que especificarse la 
temporalización de las actividades  para las que se solicita el préstamo. 

 El profesor aportará toda la información que considere relevante y que justifique la necesidad de 
préstamo, datos que serán contrastados con los disponibles en el centro con anterioridad y que 
permitirán establecer prioridades de necesidad. 

 Se atenderán las peticiones en el orden de solicitud, sin entrar en conflicto con el apartado 
anterior. 

 El profesor solicitante, será el responsable de velar por el uso adecuado de los, así como de 
asegurarse la devolución de los mismos al final de la jornada/s programada/s para su uso en las 
mismas condiciones en las que se realizó el préstamo. 

 

Aulas  de informática  

Para que exista una correcta organización de espacios, la reserva de las aulas de informática debe 
realizarse en base a los siguientes criterios: 

 Será necesaria realizar la reserva del aula de informática con anterioridad para poder hacer uso 
de la misma.  

 La reserva se realizará a través de las plantillas diseñadas para este fin. Ver anexo III. 

 Las plantillas contarán con bloqueos previos asignados a las materias que necesariamente están 
vinculadas al uso de los dispositivos en las aulas de informática (T.I.C , T.I.C. I y T.I.C. II, control y 
robótica). 


	Declaro bajo mi responsabilidad que:
	1. Acepto las bases de esta convocatoria
	2. Los datos consignados en la presente solicitud son ciertos
	SR. DIRECTOR PROVINCIAL DE EDUCACIÓN DE ÁVILA

