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1.- INTRODUCCIÓN 

1.1.- Contexto socioeducativo 
DEL PEC? 

1.2.- Justificación y propósito del plan 
El importante desarrollo experimentado en los últimos años en el campo de las 
tecnologías de la información y la comunicación (TIC) ha propiciado una serie de 
demandas sociales que obligan a un replanteamiento de algunos de los principios relativos 
a los procesos de enseñanza aprendizaje y, consecuentemente, a realizar una revisión 
profunda de los currículos vigentes en nuestro sistema educativo que debe dirigirse a la 
detección y el desarrollo de habilidades básicas que faculten a nuestro alumnado para 
“aprender a aprender”. La puesta en práctica de la competencia digital requiere prestar 
atención a numerosos aspectos: pedagógicos, formativos, organizativos y de gestión de 
recursos.  

Esto justifica por sí mismo la necesidad de elaborar un plan que, basado en los principios y 
objetivos establecidos en el Proyecto Educativo del Centro, describa su integración y 
desarrollo.  

Proceso temporal y estratégico: 

Este Plan es un documento “vivo”, evaluable y modificable periódicamente, según vayan 
apareciendo nuevas necesidades y problemas a enfrentar, ya que sabemos que las TICS 
están en constante evolución, de la misma manera que la realidad educativa. Teniendo en 
cuenta estos cambios, los momentos principales de nuestro Plan son los siguientes:  

1. Planificar la integración de las TIC en nuestro centro y en las distintas programaciones 
de aula.  

2. Equilibrar la dotación de recursos e infraestructuras de las TIC con la innovación 
pedagógica a partir de la inclusión de las TIC en el desarrollo del currículo.  

3. Nuestro Plan es integrador porque participarán todos los miembros de la Comunidad 
Educativa, coordinado pues estaremos organizados a través de la Comisión o Equipo de 
Coordinación TIC del Centro y coherente con las necesidades educativa del Centro y del 
Profesorado.  

4. El uso de las TIC deberá cumplir con los principios de atención a la diversidad, igualdad 
de oportunidades, acceso al conocimiento y reducción del coste de la educación a las 
familias.  

5. Crear una comisión permanente para el seguimiento y la evaluación periódica de la 
integración de las TIC.  

6. Comprometernos con la inclusión de herramientas TIC y estrategias de tratamiento de 
la información desde 1º ESO hasta 4º ESO 
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7. Comprometernos con una formación imprescindible para integrar de una forma segura 
y eficaz las TIC. 

 

2.- MARCO CONTEXTUAL 

2.1.- Análisis de la situación del centro 
La contextualización de nuestro centro viene ampliada en el Proyecto Educativo de Centro 
(PEC).  

La sociedad actual vive un acelerado cambio tecnológico. Del mismo modo que en su 
actividad diaria los individuos incorporan las nuevas Tecnologías de la Información y la 
Comunicación hasta el punto de modificar sus hábitos de conducta, el potencial de trabajo, 
relaciones, creatividad, etc, que para un Centro educativo suponen las TICs debe 
planificarse y su situación evaluarse periódicamente para evitar la obsolescencia, con el 
valor añadido en un medio como el nuestro, de superar lo local, lo rural, de situarnos en el 
contexto global, de abrirnos al mundo. La motivación y formación del alumnado depende 
en buena parte de la incorporación de estas herramientas de comunicación y trabajo a los 
procesos educativos, y el plan TIC del Centro debe configurarse como guía, canalización e 
impulso de este potencial, sin dejar de atender las diferentes situaciones socioeconómicas 
y de accesibilidad existentes. La dotación inicial del Centro y la inversión realizada desde 
su apertura en equipamientos informáticos y audiovisuales ha permitido contar con los 
medios necesarios para afrontar los retos de la era digital y el Plan TIC es la hoja de ruta 
para integrar, trabajar y dinamizar en todos los ámbitos del Centro las nuevas tecnologías. 
Entre las iniciativas llevadas a cabo en el Centro durante los últimos cursos cabe destacar:  

 

 Conversión de la Biblioteca del Centro en un espacio multimedia (2007-08, con 8 
equipos informáticos y cañón-proyector). 

 Instalación de 5 pizarras digitales en las dos aulas de Audiovisuales (2008-9) y en tres 
aulas ordinarias (2010-11, 2011-12). 

 Dotación de equipos audiovisuales en aulas específicas (Plástica, Música, Tecnología, 
etc, 2010-11, 2011-12). 

 Proyecto de Formación en el Centro sobre pizarras digitales, 2010-11. 

 Mejora de la señal de red en todo el Centro mediante cableado y potenciadores de 
señal wi-fi (2013-14) 

 Instalación de equipos audiovisuales en todas las aulas ordinarias y adquisición de 
nuevos ordenadores portátiles para trabajar en las ellas, en el marco de un Contrato-
programa con la Administración (2013-14) de renovación metodológica, con un 
compromiso de uso mantenido por parte del Centro de al menos un tercio de los 
períodos lectivos en las distintas materias. 
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 Actualización de la web del Centro, como espacio de información y encuentro de la 
Comunidad educativa, creación de blogs en algunas materias y aumento de los 
contenidos didácticos de los distintos Departamentos (materiales de elaboración 
propia, repositorio de recursos multimedia, etc).  

 Publicación digital en el web del Centro de todos los números de la revista, desde 
2010-11. 

 Suscripción de Centro a un entorno de contenidos digitales curricularizados por 
materias y niveles (Aula planeta) desde 2013-14 para su utilización en el aula. 

 Reordenación de puestos y canalización del cableado del Aula de Informática (2014-
15). 

 Extensión del e-mail y whatsapp como herramientas habituales de información y 
comunicación a la Comunidad educativa (profesorado y familias), complementarias de 
las tradicionales. 

 Uso de agendas digitales para todos los grupos, actividades extraescolares y materias 
pendientes. 

 Cursos 2019-23: Renovación Acreditación CÓDICE TIC Nivel 5 

 Reconocimientos de calidad JCyL: 2010-11, 2014-15, 2015-16, 2018-19, 2019-20 

 Proyectos Biblioteca: 2018-19, 2019-20 

 Premio Plan de Lectura: 2018-19 

 Cursos 2020-22: Leo TIC. Lectura digital 

 

 El primer plan TIC que se realizó en el centro (2014-2017) se centró 
principalmente en analizar la situación de partida (autoevaluación) y definir unos ejes de 
trabajo sobre los que ir concretando actuaciones en los cursos sucesivos cara a la 
consecución gradual de los objetivos previstos. Estos objetivos se han conseguido de 
forma bastante satisfactoria. 

El centro cuenta con el reconocimiento TIC desde el curso 2019-2020 
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2.2.- Objetivos del Plan de acción 
Trabajando en la misma dirección que los objetivos de Proyecto Educativo de centro, se 
definen los objetivos generales del Plan TIC atendiendo a las tres dimensiones de trabajo 
definidas. 

De acuerdo a los principios que aparecen en la orden que regula la certificación se 
integran los objetivos en tres dimensiones: pedagógica, organizativa y tecnológica: 

a) Objetivos de dimensión pedagógica: 

Logros y metas relativos a los procesos de enseñanza y aprendizaje, contenido y 
currículos, los procesos de evaluación y la organización didáctica y metodológica de los 
recursos y servicios digitales para el aprendizaje y la confianza digital. 

b) Objetivos de dimensión organizativa: 

Logros y metas vinculados con la gestión y organización del centro educativo, prácticas de 
liderazgo y gobernanza, el desarrollo profesional y la colaboración, trabajo en red e 
interacción social. 

c) Objetivos de dimensión tecnológica:  
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Logros y metas en relación a las infraestructuras, tanto físicas como digitales de los 
centros, y todos los aspectos relacionados con la seguridad y confianza digital. 

En La siguiente tabla se muestran los objetivos generales del plan y su relación con cada 
una de las actuaciones con objetivos específicos.  

OBJETIVOS GENERALES 

Y SU RELACIÓN CON LOS OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

Dimensión Organizativa - 1.- Gestión, organización y liderazgo 

a) Estructuras y órganos de gestión del contexto tecnológico-educativo (coordinación, 
planificación, y gestión) 

Obj. Específico 1.a.01 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 1.a.02 - Resp.: Jefe de Estudios 

b) El Plan TIC en relación a los documentos instituciones (proyecto educativo, 
programaciones didácticas, reglamento de centro, planes de convivencia, plan de 
formación de centro…) 

Obj. Específico 1.b.01 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 1.b.02 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 1.b.03 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 1.b.04 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 1.b.05 - Resp.: Equipo Directivo 

b) El Plan TIC en relación a los documentos instituciones (proyecto educativo, 
programaciones didácticas, reglamento de centro, planes de convivencia, plan de 
formación de centro…). 

Obj. Específico 1.b.01 - Resp.: Director 

Obj. Específico 1.b.02 - Resp.: Director 

Obj. Específico 1.b.03 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 1.b.04 - Resp.: Jefe de Estudios 

c) Organización de gestión de infraestructuras, recursos tecnológicos-didácticos, redes, 
servicios, acceso, uso y responsabilidades 

Obj. Específico 1.c.01 - Resp.: Secretaria 

Obj. Específico 1.c.02 - Resp.: Secretaria 

Obj. Específico 1.c.03 - Resp.: Técnico informático 
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Obj. Específico 1.c.04 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 1.c.05 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 1.c.06 - Resp.: Profesores aula Informática 

Obj. Específico 1.c.07 - Resp.: Administrativa 

Obj. Específico 1.c.08 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 1.c.09 - Resp.: Coordinadores TIC 

Obj. Específico 1.c.10 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 1.c.11 - Resp.: Coordinadores TIC 

Obj. Específico 1.c.12 - Resp.: Coordinadores TIC-Equipo directivo 

Obj. Específico 1.c.13 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 1.c.14 - Resp.: Coordinadores TIC-Equipo directivo 

Obj. Específico 1.c.15 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 1.c.16 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 1.c.17 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 1.c.18 - Resp.: Director 

Dimensión Organizativa - 2.- Formación y desarrollo profesional. 

a.-Formación interna: Competencias y habilidades TIC del profesorado y de distintos 
perfiles profesionales del centro (equipo directivo, tutores, responsables TIC, delegado de 
Protección de Datos): autoevaluación y diagnóstico 

Obj. Específico 2.a.01 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 2.a.02 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 2.a.03 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 2.a.04 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 2.a.05 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 2.a.06 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 2.a.07 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 2.a.08 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 2.a.09 - Resp.: Coordinadores TIC 



IESO Villa de Sotillo - Plan TIC 2022-23  
 

15 
 

 
15 

Obj. Específico 2.a.10 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 2.a.11 - Resp.: Coordinadores TIC 

Obj. Específico 2.a.12 - Resp.: Orientadora-Jefatura de Estudios 

Obj. Específico 2.a.13 - Resp.: Coordinadores TIC 

Obj. Específico 2.a.14 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 2.a.15 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 2.a.16 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 2.a.17 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 2.a.18 - Resp.: Equipo Directivo 

b) Formación externa: Actuaciones, trayectorias formativas y estrategias de acogida 
actuales del centro en lo relativo a las competencias digitales y profesionales relativas a las 
TIC en el centro. 

Obj. Específico 2.b.01 - Resp.: Director 

Obj. Específico 2.b.02 - Resp.: Claustro de profesores 

Dimensión Organizativa - 3.- Colaboración, trabajo en red e interacción social. 

a) Definición del contexto actual del entorno de colaboración y comunicación de la 
comunidad educativa 

Obj. Específico 3.a.01 - Resp.: Equipo directivo 

b) Estructura del flujo de interacción, colaboración y comunicación de la comunidad 
educativa (profesorado-alumnado, alumnado-alumnado, equipo directivo-profesorado, 
profesorado-comunidad educativa, equipo directivo, comunidad educativa…) 

Obj. Específico 3.b.01 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 3.b.02 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 3.b.03 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 3.b.04 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 3.b.05 - Resp.: Coordinadores TIC 

Obj. Específico 3.b.06 - Resp.: Jefes de Departamento 

Obj. Específico 3.b.07 - Resp.: Jefes de Departamento 

Obj. Específico 3.b.08 - Resp.: Jefes de Departamento 

Obj. Específico 3.b.09 - Resp.: Coordinadores TIC 
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Obj. Específico 3.b.10 - Resp.: Tutores 

Obj. Específico 3.b.11 - Resp.: Coordinadores TIC 

Obj. Específico 3.b.12 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 3.b.13 - Resp.: Coordinadores TIC 

Obj. Específico 3.b.14 - Resp.: Coordinadores TIC 

Obj. Específico 3.b.15 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 3.b.16 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 3.b.17 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 3.b.18 - Resp.: Coordinadores TIC 

Obj. Específico 3.b.19 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 3.b.20 - Resp.: Tutores 

Obj. Específico 3.b.21 - Resp.: Coordinadores TIC 

c) Criterios y protocolos actuales de colaboración e interacción 

Obj. Específico 3.c.01 - Resp.: Jefes de Departamento 

Obj. Específico 3.c.02 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 3.c.03 - Resp.: Coordinadores TIC 

Obj. Específico 3.c.04 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 3.c.05 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 3.c.06 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 3.c.07 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 3.c.08 - Resp.: Coordinadores TIC 

Obj. Específico 3.c.09 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 3.c.10 - Resp.: Coordinadores TIC 

d) Diagnóstico y valoración estructura, organización y servicios de colaboración e 
interacción 

Obj. Específico 3.d.01 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 3.d.02 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 3.d.03 - Resp.: Equipo Directivo 
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Obj. Específico 3.d.04 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 3.d.05 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 3.d.06 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 3.d.07 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 3.d.08 - Resp.: Equipo Directivo 

Dimensión Organizativa - PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

a) a. Recursos y equipamiento 

Obj. Específico 9.a.01 - Resp.: Secretaria 

Obj. Específico 9.a.02 - Resp.: Secretaria 

Obj. Específico 9.a.03 - Resp.: Jefatura / Coord. MDR 

b) b. Gestión y coordinación 

Obj. Específico 9.b.01 - Resp.: Equipo directivo 

Obj. Específico 9.b.01 - Resp.: Jefatura de estudios / Jefes departamento / Tutores 

c) c. Formación y competencia digital 

Obj. Específico 9.c.01 - Resp.: Jefatura de Estudios 

Obj. Específico 9.c.01 - Resp.: Coordinador de formación / calidad e innovación del Centro 

Obj. Específico 9.c.01 - Resp.: Jefatura de Estudios / Tutores  

d) Comunicación 

Obj. Específico 9.d.01 - Resp.: Secretaría 

Obj. Específico 9.d.02 - Resp.: Equipo directivo / Tutores 

Obj. Específico 9.d.03 - Resp.: Equipo directivo / Tutores 

Obj. Específico 9.d.04 - Resp.: Jefatura de Estudios 

Obj. Específico 9.d.05 - Resp.: Equipo directivo / Dep. de Orientación / Tutores 

e) Enseñanza, aprendizaje y evaluación 

Obj. Específico 9.e.01 - Resp.: Equipo directivo / Tutores 

Obj. Específico 9.e.02 - Resp.: Profesorado 

Obj. Específico 9.e.03 - Resp.: Jefes de Departamento 
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Obj. Específico 9.e.04 - Resp.: Profesorado 

Obj. Específico 9.e.05 - Resp.: Jefatura de Estudios / Profesorado 

Obj. Específico 9.e.06 - Resp.: Profesorado 

Obj. Específico 9.e.07 - Resp.: Profesorado 

Obj. Específico 9.e.08 - Resp.: Equipos docentes / Profesoras de apoyo 

Obj. Específico 9.e.09 - Resp.: Jefatura de Estudios 

Obj. Específico 9.e.10 - Resp.: Jefes de Departamento 

f) Tutoría y orientación educativa 

Obj. Específico 9.f.01 - Resp.: Tutores 

Obj. Específico 9.f.02 - Resp.: Tutores 

Obj. Específico 9.f.03 - Resp.: Jefatura de Estudios / Orientadora 

g) equidad educativa 

Obj. Específico 9.g.01 - Resp.: Tutores / Profesor de Servicios a la Comunidad    

Obj. Específico 9.g.02 - Resp.: Dirección 

Obj. Específico 9.g.03 - Resp.: Profesor de Servicios a la Comunidad / Secretaría / Tutores 

Dimensión Pedagógica - 4.- Procesos de enseñanza y aprendizaje 

a) Integración curricular de las TIC (gestión global de centro) 

Obj. Específico 4.a.01 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 4.a.02 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 4.a.03 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 4.a.04 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 4.a.05 - Resp.: Equipo Directivo 

b) Criterios metodológicos y didácticos compartidos de centros 

Obj. Específico 4.b.01 - Resp.: Jefes de Departamento 

Obj. Específico 4.b.02 - Resp.: Jefes de Departamento 

Obj. Específico 4.b.03 - Resp.: Equipo directivo 

c) Modelos didácticos y metodológicos de referencia en el uso de recursos y servicios 
digitales: principios, estrategias generales, criterios de flujo de enseñanza/aprendizaje con 
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TIC (interacción, espacios-tiempos reales y virtuales) 

Obj. Específico 4.c.01 - Resp.: Profesores PT y compensatoria 

Obj. Específico 4.c.02 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 4.c.03 - Resp.: Equipo directivo 

d) Organización dinámica de grupos. 

Obj. Específico 4.d.01 - Resp.: Jefes de Departamento 

Obj. Específico 4.d.02 - Resp.: Jefe de Estudios 

e) Criterios de centro sobre competencia digital (secuenciación de la competencia digital, 
estándares e indicadores de evaluación) 

Obj. Específico 4.e.03 - Resp.: Equipo Directivo 

f) Establecer un plan a la hora de seleccionar los recursos. 

Obj. Específico 4.f.04 - Resp.: Jefes de Departamento 

Obj. Específico 4.f.05 - Resp.: Equipo Directivo 

Dimensión Pedagógica - 5.- Procesos de evaluación 

a) Procesos de aprendizaje 

Obj. Específico 5.a.01 - Resp.: Equipo Directivo 

b) Procesos de enseñanza 

Obj. Específico 5.b.01 - Resp.: Equipo Directivo 

c) Procesos organizativos 

Obj. Específico 5.c.01 - Resp.: Coordinador TIC 

d) Procesos tecnológicos-didáctico 

Obj. Específico 5.d.01 - Resp.: Coordinador TIC 

Dimensión Pedagógica - 6.- Contenidos y currículos 

a) Integración curricular de las TIC en las áreas como objeto de aprendizaje, entorno para 
el aprendizaje, como medio y acceso al aprendizaje 

Obj. Específico 6.a.01 - Resp.: Jefes de Departamento 

Obj. Específico 6.a.02 - Resp.: Jefe de Estudios 
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b) Secuenciación de contenidos curriculares para la adquisición de la competencia digital. 

Obj. Específico 6.b.03 - Resp.: Jefes de Departamento 

c) Organización y estructuración de los recursos didácticos y servicios digitales para 
acceso a los contenidos de aprendizaje 

Obj. Específico 6.c.04 - Resp.: Equipo Directivo 

d) Estructuración y acceso a los elementos didácticos 

Obj. Específico 6.d.05 - Resp.: Jefes de Departamento 

e) Definición actual del contexto tecnológico-didáctico de acceso a los contenidos. 

Obj. Específico 6.e.06 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 6.e.07 - Resp.: Coordinadores TIC 

Dimensión Tecnológica - 7.- Infraestructura. 

a) Definición de equipamiento y software: funcionalidad educativa, acceso, uso, 
configuración, mantenimiento y responsabilidades 

Obj. Específico 7.a.01 - Resp.: Equipo Directivo y coordinador TIC 

Obj. Específico 7.a.02 - Resp.: Equipo Directivo y coordinador TIC 

Obj. Específico 7.a.03 - Resp.: Equipo Directivo y coordinador TIC 

Obj. Específico 7.a.04 - Resp.: Equipo Directivo y coordinador TIC 

Obj. Específico 7.a.05 - Resp.: Secretaria 

b) Redes y servicios de aula y entornos directos de aprendizaje 

Obj. Específico 7.b.01 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 7.b.02 - Resp.: Coordinadores TIC 

c) Redes y servicios de centro 

Obj. Específico 7.c.01 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 7.c.02 - Resp.: Coordinadores TIC 

d) Redes y servicios globales e institucionales 

Obj. Específico 7.d.01 - Resp.: Jefe de Estudios 

e) Documento tecnológico de centros, redes y servicios. 

Obj. Específico 7.e.01 - Resp.: Coordinadores TIC 
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f) Valoración y diagnóstico de estructura, funcionamiento y uso educativo 

Obj. Específico 7.f.01 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 7.f.02 - Resp.: Equipo Directivo 

Dimensión Tecnológica - 8.- Seguridad y confianza digital 

a) Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre los datos personales y 
documentos institucionales y recursos de aprendizaje y enseñanza 

Obj. Específico 8.a.01 - Resp.: Director 

Obj. Específico 8.a.02 - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 8.a.03 - Resp.: Jefe de Estudios 

b) Definición del contexto de almacenamiento de datos 

Obj. Específico 8.b.01 - Resp.: Jefe de Estudios 

c) Estrategias de seguridad de servicios, redes y equipos 

Obj. Específico 8.c.01 - Resp.: Coordinador TIC 

d) Actuaciones de formación y concienciación de usuarios de los servicios centro 

Obj. Específico 8.d.01 - Resp.: Jefe de Estudios 

Obj. Específico 8.d.02 - Resp.: Equipo directivo / Orientación 

e) Criterios de evaluación de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuación a la 
normativa de protección de datos 

Obj. Específico 8.e.01 - Resp.: Jefe de Estudios 

 

2.3.- Tareas de temporalización del plan 
 

2.4.- Estrategias y procesos para la difusión y dinamización del Plan 
Digital CoDiCe TIC. 
 

Las actuaciones para la dinamización y temporalización del Plan TIC son: 

1. Compartir con el Claustro del Centro enlace con el Plan Tic para su revisión previa 
antes de la aprobación en el consejo escolar. 

2. Aprobación del Plan TIC en el Consejo Escolar. 

3. Subir a Stylus el nuevo plan Tic aprobado. 
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4. Difusión del Plan Tic en la web del centro. 

5. Difusión en la sección Novedades de la puesta en marcha del Plan Tic del curso 
actual. 
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3.- PRINCIPIOS ORIENTADORES DEL PLAN DE ACCIÓN 

Dentro del Plan TIC, el eje principal es la definición de los logros que se esperan obtener 
de la integración de las tecnologías de la información en el centro, alineados con los 
objetivos y principios del proyecto educativo.  

3.1.- Organización, gestión y liderazgo. 
 

3.2.- Práctica de enseñanza y aprendizaje 
 

3.3.- Desarrollo profesional 
 

3.4.- Procesos de evaluación 
 

3.5.- Contenidos y currículo 
 

3.6.- Colaboración, trabajo en red e interacción social 
 

3.7.- Infraestructura 
 

3.8.- Seguridad y confianza digital 
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OLD-5.- ESTRATEGIAS DE DESARROLLO, COORDINACIÓN, 
DINAMIZACIÓN Y DIFUSIÓN DEL PLAN TIC DEL CENTRO. 

5.1.- Comisión TIC 
 

Con independencia de los responsables de cada una de las actuaciones del Plan TIC que se 
despliegan más adelante, se crea una Comisión TIC permanente en el Centro formada por 
el Equipo Directivo y el responsable del mantenimiento informático. Sus tareas son 
fundamentalmente la difusión de los objetivos del Plan TIC, la coordinación e 
implementación de medidas, el asesoramiento y apoyo al profesorado en la utilización de 
las TICs en el Centro y la gestión y resolución de las incidencias que se comuniquen al 
respecto en el menor tiempo posible.  

Los objetivos específicos llevados a cabo se distribuyen de la siguiente forma atendiendo 
al personal responsable de su actuación. 

 

Cuenta de 
Actuación 

Equipo Directivo 55 

Jefe de Estudios 44 

Coordinadores TIC 28 

Jefes de Departamento 13 

Tutores 12 

Secretaria 7 

Dirección 6 

Profesorado 5 

Dpto. Orientación 4 

Profesor de Servicios a la Comunidad 2 

Profesores aula Informática 1 

Profesores PT y compensatoria 1 

Coordinador de formación / calidad e innovación del 
Centro 1 

Profesoras de apoyo 1 



IESO Villa de Sotillo - Plan TIC 2022-23  
 

25 
 

 
25 

Jefes departamento  1 

Claustro de profesores 1 

Coord. MDR 1 

Administrativa 1 

Técnico informático 1 

Total general 185 

 

5.2.- Procesos y temporalización del Plan TIC 
 

El Plan TIC, como ya se ha indicado, partiendo del análisis de la situación inicial, define 
unos ejes de trabajo y concreta una serie de actuaciones para llevarlo a cabo mediante 
actuaciones específicas.  

Tanto la ejecución de la acción, como seguimiento y evaluación se indica dentro de cada 
una de las objetivos específicos, agrupados por líneas de actuación y por responsables de 
llevarlo a cabo. 

El seguimiento semanal por parte de la Comisión TIC permitirá valorar el grado de 
desarrollo y satisfacción de las actuaciones realizadas, modificando los aspectos que así se 
determinen y teniendo en cuenta las aportaciones y propuestas de la Comunidad 
educativa, los partes de incidencias relacionadas con las TICs, etc. Al finalizar cada 
trimestre, se realizará una evaluación de conjunto del periodo, para poder garantizar que 
el Plan se está siguiendo según lo programado y/o realizar los ajustes necesarios para que 
se cumplan los plazos y objetivos previstos. Al finalizar el curso, se elaborará una memoria 
anual, dentro de la Memoria de Centro, como base de actuación para el curso siguiente. 

5.3.- Difusión y dinamización del Plan 
 

La difusión del Plan y su dinamización corresponden a la Comisión TIC, informándose de 
sus actuaciones y medidas periódicamente en las reuniones de los órganos del Centro 
(Claustro, CCP, Departamentos, Consejo Escolar) y a través de una atención personalizada 
en todo momento para la resolución de dificultades, incidencias, etc. 
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OLD-6.- LÍNEAS DE ACTUACIÓN 

Línea de actuación 1: Elementos de carácter organizativo 

New 3.1.- Organización gestión y liderazgo. 

 a) Estructuras y órganos de gestión del contexto tecnológico-educativo 
(coordinación, planificación, y gestión). 

A.- Gestión administrativa y académica 

 Aplicaciones informáticas usadas en la gestión administrativa y académica  
La gestión administrativa y académica del centro se realiza mediante aplicaciones 
informáticas facilitadas por la JCyL, por empresas externas y mediante la creación de 
programas de elaboración propia en el centro para atender a las necesidades que van 
surgiendo. 

APLICACIÓN INFORMÁTICA UTILIDADES RESPONSABEL 

GECE 
Programa de Gestión 

Económica de Centros 
Docentes 

Secretaria 

IES2000 
Programa para la Gestión 

Académica de Centros 
Docentes 

Administrativa 
Equipo Directivo 

Peñalara GHC 
Programa generador de 

horarios 
Director y Jefe de estudios 

IESFÁCIL 

Programa que utiliza la base 
de datos del IES2000 y 
permite el control de 

asistencia, calificaciones, 
gestión de tutorías, 

información a las familias… 

Equipo directivo 
Administrativa 

Profesorado 

ABIES Programa para la gestión de 
bibliotecas escolares 

Administrativa 
Profesores responsables de 

la biblioteca 

Programa sobre hoja de 
cálculo Excel para la gestión 

de la convivencia en el 
centro 

Gestionar la convivencia en 
el centro, ajustándose al 
diagrama de flujo en las 

sanciones y medidas 
correctoras recogidas en el 

RRI, y generación de 
documentos necesarios 

Jefe de estudios 

Programa sobre hoja de 
cálculo Excel para la 

generación del Consejo 
Orientador 

Recopila y calcula las 
calificaciones finales en cada 

una de las competencias 
didácticas y elabora un 
informa alternativo al 

generado en el IES2000 

Jefe de estudios 

 

 Innovación en la integración de modelos y herramientas para la gestión académica 
Se han creado aplicaciones varias para la gestión académica y de convivencia, destacando:  

 Gestión de la convivencia en el centro 
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En el RRI del centro está recogida las tipificaciones de las conductas del alumnado y la 
sanción correspondiente atendiendo a una serie de factores que van desde los partes del 
alumnado durante los últimos 30 días, a su tipología, si se le ha propuesto Acuerdo 
Reeducativo o no, si el Acuerdo está pendiente de firma para su puesta en marcha, los días 
para que finalice, los Compromisos de Convivencia firmados y fecha…  

Toda esta información, atendiendo a la elaboración concreta del RRI del Centro, se 
gestiona mediante una aplicación programada sobre las hojas de cálculo de Excel, que 
permite llevar un historial de convivencia detallado del alumno y la información necesaria 
para la toma de decisiones en cada momento. 

Diagrama de flujo recogido en el RRI para, de forma general, tomar las decisiones 
individualizadas sobre la medida a tomar en caso problemas de conductas perturbadoras 
en el centro.  

Sin agravante Con agravante
1 PL 3 recreo 5 recreos
2 PL 5 recreos 2 MHL
3 PL 2 MHL 4 MHL
4 PL 2 MHL 4 MHL
5 PL 2 MHL 4 MHL

Sin agravante Con agravante
1 PG 2 MHL 4 MHL
2 PG 4 MHL 7 MHL
3 PG 7 MHL 15 MHL

 

Captura de una de las pantallas de trabajo del programa generado sobre la hojas de cálculo 
Excel para la gestión de la convivencia en el centro. 
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 Evaluación de las competencias y Consejo Orientador 

Se genera un documento alternativo al generado por el IES2000 donde se refleja con 
precisión el trabajo llevado a cabo en el centro desde los instrumentos de evaluación en el 
aula hasta la calificación final de las competencias. 

En el documento generado en el IES2000 (Al dorso) aparecen las competencias para ser 
evaluadas con un 1, 2, 3 ó 4 en la junta evaluadora entre todos los profesores. 

 JUNTA EVALUADORA: Calificación con valores discretos del 1 al 4 y en conjunto 
por todo el equipo docente del grado de desarrollo de las competencias del 
alumnado.  

 

Se ha considerado insuficiente esta valoración de las competencias en la junta evaluadora 
con valores enteros (del 1 al 4) y decididos de forma conjunta en la reunión. Para reflejar 
el trabajo realizado, se ha decidido elaborar el documento alternativo donde se reflejan las 
calificaciones de las competencias con 2 cifras decimales. Se muestra esquemáticamente el 
proceso hasta el resultado final. 

 PROGRAMACIONES: Actualización de estándares en las programaciones. 
 AULA: Llevar al aula la aplicación de las CD mediante el uso de instrumentos de 

evaluación. 
 CALIFICACIÓN: Uso de una herramienta de centro para la calificación de la CD 

mediante rúbricas comunes a todos los profesores  
 RECOGIDA CALIFICACIONES: Durante el mes de mayo, el profesorado sabe el 

grado de desarrollo que el alumno ha ido mostrando en su evolución durante el 
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curso, se recopila las calificaciones de todas las materias / alumnos en cada una de 
las 7 competencias. 

 DOCUMENTO: Se imprimen los documentos personalizados con las calificaciones 
dadas con dos cifras decimales. 
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 Evaluación de la integración de las TIC en los procesos administrativos y académicos
  

 Evaluación de las aplicaciones de generación propia del centro. 

o El centro evalúa de forma continua la integración de las TIC en los procesos 
administrativos y educativos realizando modificaciones y versiones 
mejoradas tanto en la claridad de estructura en el código como en la 
adaptabilidad a nuevas situaciones planteadas. 

o Se versionan las aplicaciones según las mejoras incluidas. 

 

 b) El Plan TIC en relación a los documentos instituciones (proyecto educativo, 
programaciones didácticas, reglamento de centro, planes de convivencia, plan de 
formación de centro…). 

Integración en el PEC, PGA y Planes de Formación 

De entre las diferentes líneas de actuación recogidas en el PEC y alineado con los objetivos 
de la PGA, la integración de las TIC en el centro ocupan una posición prioritaria debido a la 
necesidad de responder como centro a la necesidad y demanda realizada tanto por los 
docentes como por la sociedad. 

En la tabla recogida en el apartado "Área 3: Formación y desarrollo profesional" / "b) 
Formación externa: Actuaciones, trayectorias formativas y estrategias de acogida actuales 
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del centro en lo relativo a las competencias digitales y profesionales relativas a las TIC en 
el centro”, se refleja las actuaciones de centro y planes de formación llevadas a cabo desde 
el año 2013 hasta el actual, siendo notable y destacando la importancia de las TIC en el 
centro. 

Integración en las Programaciones Didácticas 

Todas las programaciones del centro tienen un apartado relativo al uso de las TIC tanto 
como contenido alineado con los objetivos de centro definidos en los descriptores que 
desarrollan las CD. (Recogido en "Área 2: Procesos de enseñanza y aprendizaje" / "e) 
Criterios de centro sobre competencia digital (secuenciación de la competencia" / "B- 
Descriptores que desarrollan cada una de las competencias definidas dentro de cada 
área y secuenciación por NIVELES") 

Integración en el RRI y Plan de Convivencia --------------------------------------------------------------------------------  

La gestión, organización, uso y medidas correctoras por uso indebido relativa a las TIC 
queda recogido en el punto 9.4. del RRI "NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO", 
conteniendo los siguientes sub-apartados: 

 9.4.- Normas de funcionamiento del Centro. 
[...] 

o  G) La Biblioteca del Centro. 
o H) Equipos informáticos y audiovisuales. La web del Centro. 

[...] 

o M) Derechos de imagen. 
[...] 
 

 

En el apartado "c) Criterios y protocolos actuales de colaboración e interacción" dentro del 
área 6 "Colaboración, trabajo en red e interacción social", también se recoge el uso del 
móvil y objetivos de centro: 

Aunque el uso del móvil no está permitido en el centro, y así consta en el RRI, sí está 
permitido su uso por parte del alumno siempre desde un punto de vista didácticos y en el 
contexto de la metodología llevada a cabo por el profesor para la consecución de logros en 
la competencia digital. El centro fomenta su uso en este contexto metodológico, 
considerando necesario adaptarse a los nuevos recursos que se ofrecen. Por ello, en los 
descriptores que desarrollan cada una de las competencias digitales definidas en el 
apartado 5.1.1.E se ha considerado necesario la inclusión de descriptores relacionados con 
el uso del móvil, con objetivos concretos definidos por el centro. A continuación se indican 
los descriptores relacionados con las tecnologías móviles recogidos. 

 

 c) Organización de gestión de infraestructuras, recursos tecnológicos-didácticos, 
redes, servicios, acceso, uso y responsabilidades. 

 

A.- Organización de los recursos materiales 
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 Criterios de mantenimiento y actualización de los equipos informáticos  

A.- Gestión de garantías 
La gestión de las garantías de los equipos informáticos y de los programas se lleva a cabo 
mediante actuaciones de la secretaria guardando documentos relacionados y renovando 
licencias tiempo antes de su finalización. 

B.- Control tecnológico y gestión de incidencias (soporte técnico) 
El centro cuenta con una asistencia periódica de un técnico externo que se resuelve las 
incidencias anotadas en una plantilla ubicada en la sala de profesores según prioridades y 
urgencia. La secretaria informa (vía email) días previos de la su visita para ultimar las 
intervenciones a realizar. 

 Organización para el uso de los servicios informáticos  

A.- Uso de aulas específicas de informática y tecnología 
Para el uso de las aulas específicas de informática y tecnología, se cuenta con unas 
plantillas que se deben de cumplimentar cada vez que los alumnos usan el aula. Estas 
plantillas están ubicadas en conserjería y se facilitan cada vez que se hace entrega de la 
llave del aula de informática/tecnología. Una vez finalizada la clase, se hace entrega de la 
plantilla cumplimentada. Las conserjes son las encargadas de guardar las plantillas 
llevando un registro del uso del aula. Si detectan alguna incidencia anotada en la hoja, 
informarían al equipo directivo para solventar la situación. 

PLANTILLA AULA INFORMÁTICA (Cara y dorso) 

   

 

PLANTILLA DEL AULA DE TECNOLOGIA 
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Ver en Anexo contenido de las plantilla “Usuarios - Aula de informática-v02.pdf” Usuarios - Aula de tecnología - 
v03.pdf 

B.- Registro del uso de medios ubicados en secretaría 
El centro ofrece material informático ubicado en secretaría para la cesión puntual con un 
control de registro de medios para su uso. Estos recursos vienen a dar soporte 
complementario al uso de las TIC en el aula de forma secundaria, ya que todas las aulas del 
centro cuentan con ordenadores y proyectores. 

 

Ver en Anexo “Registro de actividades TIC en el aula.xlsx” 

C.- Organización para la ocupación de aulas específicas 
En la sala de profesores hay ubicada una plantilla en formato A3 donde los profesores 
realizan la reserva de aulas específicas (informática, tecnología, música, biblioteca, 
laboratorio…) Esta plantilla se cambia mensualmente donde quedan reservadas de forma 
periódica los periodos establecidos desde comienzo de curso en las materias que 
requieren el uso del aula 
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Ver en anexo “Ocupación de aula específicas.xlsm” 

 Criterios de seguridad y confidencialidad  

A.- Estrategia de protección de contraseñas y accesos a configuración de equipamientos y 
redes 
El acceso a todos los equipos informáticos se realiza mediante el uso de claves 
dependiendo del perfil del usuario.  

 Claves de acceso a los alumnos para los equipos en el aula de informática/ 
tecnología. 

 Claves de acceso generales para el profesorado en los equipos de la sala de 
profesores. 

 Claves de acceso de administración tanto para acceso para la configuración de la 
red wifi, administración de equipo como administración de aplicaciones instaladas. 
A estas claves sólo tiene acceso los coordinadores TIC. 

B.- Claves de acceso a la red WIFI 
Desde la implantación de escuelas conectadas en el curso 2021-22, el acceso se realiza con 
la misma clave de acceso que al portal de la Junta de Castilla y León. 

C.- Uso de programas de seguridad 
 ANTIVIRUS 

 DEEP FREEZE 

Todos los equipos del centro cuentan con el programa Deep Freeze que 
“congela” el equipo de tal forma que cada vez que se reinicie, todos los archivos 
generados durante su uso quedan eliminados. De esta forma, se garantiza la 
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integridad del equipo tanto a nivel de seguridad (virus, troyanos…) como de organización 
y limpieza en el modo de trabajo.  

 ITALC 

En el aula de informática en el curso 2014 se instaló un programa de libre 
distribución para el control y gestión remota del aula a través del ordenador 
del profesor.  
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 Renovación y reciclado del equipamiento informático  

A.- Plan de aprovechamiento y actualización de equipos informáticos 
Para alargar la vida de los equipos informáticos el centro cuenta con una serie de 
actuaciones… 

1. Reubicación de equipos según la demanda de prestaciones (nuevos/antiguos) 
(Aulas ordinarias, aula PT, compensatoria, informática, tecnología, 
departamentos…) 

2. Extensión de la duración del equipo 
a. Utilización de versiones anteriores de software determinado para 

optimizar el funcionamiento del equipo (Sistema operativo) 
b. Actualización del hardware de los equipos informáticos. 

3. Reciclado de componentes en el aula de tecnología e informática. 

A.- Plan de reciclado para los equipos y consumibles. 
La secretaría del centro se encarga de tener una dotación tanto de cartuchos y toner con 
gestión de entrega y de recogida de los consumibles ya usados. Los consumibles agotados 
son recogidos en un contenedor ubicado en secretaría que de forma periódica se lleva a un 
punto limpio de Ávila.  

 Evaluación de la integración de las TIC en el uso didáctico y educativo  
 El centro, de forma continuada y mediante interacción con el profesorado, da a 

conocer nuevas aplicaciones de interés en el aula y su puesta en marcha de tal 
forma que cada profesor se identifique según su estilo de enseñanza con una u 
otras herramientas para llevar las TIC a primera línea. 

o Gestión de Aula: Adittio App, Idoceo 
o Evaluaciónes alternativas: Class Dojo, Kahoot, Plickers, Play Buzz 

 

B.- Presencia del Centro en internet e identidad digital institucional 

A.- Web – Blog  
El responsable de realizar las modificaciones en la web y publicar entradas en el blog del 
centro es el jefe de estudios. La presencia del Centro en internet está ligada a la web y blog 
del centro desarrollada en los siguientes puntos de este documento.  

 6.C.F.- Web del centro 
 6.C.G.- Blog del centro 

 

Y completados con los puntos  

 6.C.H.- Revista del centro (Aldebarán) 
 5.C.E. Tres niveles de proyección de centro 
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B.- Firma digital 
El centro cuenta con una firma digital, mediante la cual se realizan gestiones a través de la 
página de la junta www.tramitacastillayleon.jcyl.es El responsable de su uso es el director 
del centro. 
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 Objetivos específicos e indicadores 
 

1.- Gestión, organización y liderazgo 

a) Estructuras y órganos de gestión del contexto tecnológico-educativo (coordinación, planificación, y 
gestión) 

Obj. Específico 1.a.01: Integrar las mejoras que vayan surgiendo durante el curso en el programa creado en 
el centro para la gestión de la convivencia 

Jefe de Estudios << Responsable 

Nº de mejoras incluidas << Indicador 

Durante todo el curso - - << Temporalización 

Obj. Específico 1.a.02: Integrar las mejoras que vayan surgiendo durante el curso en el programa creado en 
el centro para la calificaión de las competencias y generar dorso del Consejo Orientador 

Jefe de Estudios << Responsable 

Nº de mejoras incluidas << Indicador 

Durante todo el curso - - << Temporalización 

b) El Plan TIC en relación a los documentos instituciones (proyecto educativo, programaciones didácticas, 
reglamento de centro, planes de convivencia, plan de formación de centro…) 

Obj. Específico 1.b.01: Facilitación al profesorado al inicio de curso de la instalación del IESFÁCIL externo y 
guía de instalación 

Equipo Directivo << Responsable 

Colgar en la sección "Novedades" de la web << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 1.b.02: Evaluar la integración de las aplicaciones informáticas creadas en el centro 
(convivencia y consejo orientador) y recoger/implementar mejoras en los programas 

Equipo Directivo << Responsable 

Crear nuevas versiones de los programas con las mejoras incluidas << Indicador 

Durante todo el curso - - << Temporalización 
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Obj. Específico 1.b.03: Configurar al inicio de curso el programa de gestión de convivencia con los datos de 
todos los alumnos/grupos y profesores para crear un historial de convivencia 

Jefe de Estudios << Responsable 

Cargar los datos iniciales << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 1.b.04: Enviar a todo el profesorado un archivo para recoger la calificación de cada alumno 
en todas las competencias para una ponderación por horas y estándares trabajados 

Jefe de Estudios << Responsable 

Enviar y realizar volcado de información << Indicador 

 - - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 1.b.05: Completar e Imprimir el modelo del Consejo Orientador con la media en las 
competencias de todos los alumnos 

Equipo Directivo << Responsable 

Generar el documento para todos los alumnos del centro << Indicador 

 - - 3er Trim. << Temporalización 

b) El Plan TIC en relación a los documentos instituciones (proyecto educativo, programaciones didácticas, 
reglamento de centro, planes de convivencia, plan de formación de centro…). 

Obj. Específico 1.b.01: Integrar en la PGA objetivos concretos sobre la integración de las TIC en el centro 
para el curso actual 

Director << Responsable 

Integrar objetivos relativos a las TIC en la PGA << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 1.b.02: Puesta en marcha de un plan de mejora con actuación concretas relativas a las TIC 

Director << Responsable 

Realización de un Plan de mejora con actuaciones concretas relativas a las TIC << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 
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Obj. Específico 1.b.03: Revisar el RRI y Plan de Convivencia para ver la necesidad de actualizar las normas 
de convivencia relativas al uso de móviles o dispositivos electrónicos 

Equipo Directivo << Responsable 

Revisar el RRI y Plan de Convivencia en relación a las TIC << Indicador 

 - - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 1.b.04: Revisar que todas las programaciones contengan los anexos correspondientes a la 
integración curricular de las TIC 

Jefe de Estudios << Responsable 

Comprobar que el apartado relativo a las TIC esté entregado << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

c) Organización de gestión de infraestructuras, recursos tecnológicos-didácticos, redes, servicios, acceso, 
uso y responsabilidades 

Obj. Específico 1.c.01: Mantenimiento: Actualizar las licencias de los productos informáticos de centro 
(Antivirus) 

Secretaria << Responsable 

Renovación licencias << Indicador 

Durante todo el curso - - << Temporalización 

Obj. Específico 1.c.02: Mantenimiento: Colocar en la sala de profesores y revisar periódicamente una hoja 
de registro de incidencias informáticas a resolver por el técnico informático 

Secretaria << Responsable 

Nª de incidencias informáticas mensuales << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 1.c.03: Mantenimiento: Realizar asistencia mensual de soporte técnico informático y 
puntual en los casos necesarios 

Técnico informático << Responsable 

Nº de asistencias realizadas durante el curso << Indicador 

Durante todo el curso - - << Temporalización 
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Obj. Específico 1.c.04: Mantenimiento: Facilitar en consejería plantilla para el uso del aula de informática y 
tecnología e informar de las actuaciones en caso de incidencia en el aula 

Jefe de Estudios << Responsable 

Entrega de plantillas actualizadas << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 1.c.05: Organización: Informar al profesorado que ocupe de forma períódica el aula de 
informática y tecnología sobre el registro individual de cada alumnado y necesidad de entregarlo en 
secretaría para el control de los equipos 

Jefe de Estudios << Responsable 

Nª de registros entregados en conserjería << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 1.c.06: Organización: Asignar a cada alumno o grupos de alumnos que pasan por el aula de 
informática un equipo, de tal forma que se pueda rastrear o acotar un uso indebido de los equipos 
informáticos. 

Profesores aula Informática << Responsable 

Realización << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 1.c.07: Organización: Llevar un registro de uso de los portátiles disponibles en secretaría 
para uso puntual por el profesorado 

Administrativa << Responsable 

Nª de registros anuales realizados << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 1.c.08: Organización: Colgar todas los meses hoja de ocupación de las aulas específicas de 
informática, tecnología y biblioteca en la sala de profesores para la gestión del uso de las aulas. 

Jefe de Estudios << Responsable 

Colgar mensualmente en la sala de profesores hojas de ocupación de aula << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 
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Obj. Específico 1.c.09: Seguridad: Facilitar el acceso a la wifi al profesorado del centro, manteniendo 
confidencialidad de las claves de acceso 

Coordinadores TIC << Responsable 

Facilitar acceso wifi << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 1.c.10: Seguridad: Informar al profesor con horas de mantenimiento informático de las 
claves básicas (wifi y programa de congelar equipos informáticos) 

Jefe de Estudios << Responsable 

Informar << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 1.c.11: Seguridad: Informar al profesorado que haga utilice el aula de informática sobre el 
uso del programa ITALC para la gestión de aula 

Coordinadores TIC << Responsable 

Formación ITALC profesorado << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 1.c.12: Renovación: Detección de los equipos informáticos del centro que necesiten 
reubicación, extensión de la duración de tiempo (cambio de versiones previas de software, actualización 
del hardware) o reciclado de componentes 

Coordinadores TIC-Equipo directivo << Responsable 

Toma de decisiones sobre determinados equipos inf. << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 1.c.13: Renovación: Reciclado periódico de los consumibles informáticos en el punto limpio 
de Ávila 

Equipo Directivo << Responsable 

Reciclado << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 1.c.14: Didáctica: Propuesta al profesorado de aplicaciones móviles e informáticas para la 
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gestión de aula (Adittio App, Idoceo) y su uso didáctico y educativo en el aula (Class Dojo, Kahoot, 
Plickers...) 

Coordinadores TIC-Equipo directivo << Responsable 

Información/formación de uso << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 1.c.15: Actualizar la web del centro con los datos del nuevo curso 

Equipo Directivo << Responsable 

Actualizar << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 1.c.16: Realizar publicaciones del trabajo realizado por los alumnos en el centro y de las 
actividades complementarias y extraescolares 

Jefe de Estudios << Responsable 

Nª de publicaciones en el blog << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 1.c.17: Publicar la revista del centro "Aldebarán" 

Equipo Directivo << Responsable 

Publicar revista << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 1.c.18: Uso de la identidad digital del centro para la gestión a través de 
www.tramitacastillayleon.jcyl.es 

Director << Responsable 

Números de usos anuales << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 
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New 3.3 (Old 2).- Desarrollo profesional. 

 Formación según el perfil competencial del profesorado al inicio del curso 
Líneas de formación del profesorado en TIC 

La formación del profesorado se atiende desde dos vertientes diferencias. Una mediante 
una formación en las TIC por un lado integral e individualizada según el perfil del 
profesorado en las TIC mediante un la realización de un curso en el Aula Virtual (Office 
365 - M.Teams) y apoyo con manuales y otra mediante ponentes externos a través de 
Planes de Formación. 

Potenciar y facilitar actividades de formación relacionadas con las TIC 

 ---------------------- Formación dirigida a la creación de materiales educativos propios  -------------------------  

A demás del apoyo técnico individualizado, también se establecen estrategias de 
planificación en función de los perfiles del profesorado detectados en la evaluación inicial 
sobre las competencias digitales. 

 Profesorado con competencia digital MEDIA 

o Propuestas para la realización de presentaciones de alumnos en el aula, 
montajes de audios de entrevistas, montajes de videos de pequeñas 
actuaciones dentro del aula (teatro, poesías…) para su posterior 
publicación en el Blog y/o revista del centro Aldebarán. 

 Profesorado con competencia digital ALTA 

o Además de las anteriores… 

o Propuesta para el uso del Aula Virtual (Office 365 - M.Teams) en la 
metodología dentro del aula para difundir el material del repositorio 
común y recibir trabajos y tareas del alumnado. 

o Propuestas de comunicación a través de la plataforma de la JCyL y de otras 
aplicaciones (Adittio, IDOCEO…) 

 Profesorado con competencia digital MUY ALTA 

o Además de las anteriores… 

o Propuesta para el uso del Aula Virtual (Office 365 - M.Teams) del Portal de 
la JCyL para la creación de wikis particulares y/o trabajos colaborativos 
dentro del aula o con otros departamentos (interdepartamental). 

 ---------------------- Formación dirigida al alumnado recogida en el Plan de Acción Tutorial --------------------  

Dentro del Plan de Acción Tutorial, todos los años se realiza una ponencia sobre 
“Protección de datos y seguridad en internet” impartida por la orientadora del centro y 
Agente Tutor de la Policía Local. 

También se trabaja dentro de las tutorías la importancia de un uso adecuado de las nuevas 
tecnologías y de la problemática que puede acarrear un uso indebido de éstas. 
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 ---------------------- Fomentar por departamentos la creación de nuevos materiales para el Repositorio, 
Blog y Revista del centro --------------------------------------------------------------------------------------------------------  

En la CCP de noviembre, se recopilan una serie de actuaciones metodológicas recogidas en 
las programaciones como puedan ser trabajos de alumnos, entrevistas, actuaciones, 
actividades extraescolares… para comenzar a organizar el proyecto anual de la revista de 
centro (Aldebarán). Previamente, las actuaciones anteriores una vez realizadas se suben al 
blog del centro para dar difusión al trabajo de los alumno/profesores en el centro. 

 a) Formación interna: Competencias y habilidades TIC del profesorado y de distintos 
perfiles profesionales del centro (equipo directivo, tutores, responsables TIC, 
delegado de Protección de Datos): autoevaluación y diagnóstico. 

La formación interna del centro viene recogida en el Proyecto Educativo con la intención 
de detectar necesidades en relación a las TIC , dar formación inicial al profesorado y 
durante el curso ofrecer tanto apoyo técnico como metodológico para el uso de las 
herramientas necesarias para implementar las TIC en el aula. 

A.- Plan de acogida, integración y apoyo 

Al comienzos de cada curso, el Equipo Directivo informará al profesorado que se incorpore 
al centro, acerca del contexto tecnológico, didáctico y organizativo del mismo. Estas 
actividades de acogida se realizarán, principalmente, en el transcurso de los claustros 
previos al inicio de las jornadas lectivas y en una reunión puntual convocada a tal efecto. 
En cuanto al Plan TIC, se ofrecerá la información más relevante sobre: 

 Uso de IESFácil: registro de ausencias y calificaciones del alumnado, recogida de 
información para tutores, envío de SMS a familias, envío de comunicaciones entre 
profesorado.  

 Normas básicas de uso de las aula de informática, aula de tecnología y equipos 
informáticos en las aulas ordinarias.  

 Registro y uso de la plataforma educativa JCyL para… 

o  la creación de AULAS VIRTUALES.  

o Preparación de las TUTORÍAS VIRTUALES 

o Acceso a todos los profesores de un mismo departamento al 
DEPARTAMENTO VIRTUAL. 

o Acceso de todo el profesorado a la CLAUSTRO VITUAL, donde podrán 
consultar actas anteriores de CCP, Claustros y Consejos Escolares 
anteriores. 

 Actividades del Plan de Formación de centro previstas para el presente curso.  

 Se facilita material en formato pdf don de se presentan las diferentes facetas del 
plan TIC. 
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Ver anexo para acceder a las presentaciones “Presentación Plan TIC-… pdf” 

 

Presentación Plan TIC-Sitio Web.pdf 31 págs. 

Presentación Plan TIC-Blog.pdf 4 págs. 

Presentación Plan TIC-Curso Acogida en Aula Virtual (Office 365 - M.Teams).pdf 22 págs 

Presentación Plan TIC-Aula Virtual (Office 365 - M.Teams)-Intro.pdf 3 págs. 

Presentación Plan TIC-Aula Virtual (Office 365 - M.Teams)-Grupos virtuales.pdf 5 págs. 

Presentación Plan TIC-Aula Virtual (Office 365 - M.Teams)-Tutoría Virtual.pdf 6 págs. 

Presentación Plan TIC-Aula Virtual (Office 365 - M.Teams)-Dpto.Virtual.pdf 15 págs. 

Presentación Plan TIC-Aula Virtual (Office 365 - M.Teams)-Sala Prof. Virt..pdf 8 págs. 

Presentación Plan TIC-Comunicaciones.pdf 6 págs. 

Presentación Plan TIC-Whatsapp.pdf 13 págs. 

Presentación Plan TIC-Revista del Centro (Aldebarán).pdf 7 págs. 

Ver en Anexo “Formación del profesorado/acogida” contenido de las presentaciones 

B.- Diagnóstico inicial del profesorado en formación TIC (Competencias Digitales) 

A comienzos de curso, el profesorado de nueva incorporación cumplimenta un formulario 
de 8 cuestiones sobre su competencia digital e integración de las TIC en la programación y 
un formulario competencia digital con 12 cuestiones. 

Estos formularios permitirán definir un perfil del profesorado y atender a sus necesidades 
de forma individualizada. 

https://docs.google.com/forms/d/1p17q6yP7Djlm0SDTLRUicQuQz9xkbKG3xp5z3oDO
JOg/viewform  

…
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C.- Definición de diferentes perfiles del profesorado para determinar las necesidades educativas en TIC 

Los resultados obtenidos del cuestionario inicial al profesorado sobre sus Competencias 
Digitales permitirá definir un perfil del profesorado diferenciado en tres niveles: 

 Profesorado con competencia digital MEDIA 

o Uso de herramientas ofimática en el aula (procesador de textos, hojas de 
cálculo, presentaciones, pdf) 

o Trabajo con la web 2.0 para obtener información. 

o Procesado de imagen, sonido y videos en el aula: entrevistas, actuaciones 
de teatro/representaciones internas en el aula,  

o Búsqueda de información en la web. 

 Profesorado con competencia digital ALTA 

o Además de las anteriores… 
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o Uso del Aula Virtual (Office 365 - M.Teams) del portal de la JCyL para  

 difundir/recibir información en el aula 

 Comunicación con el alumnado 

 Profesorado con competencia digital MUY ALTA 

o Además de las anteriores… 

o Uso del Aula Virtual (Office 365 - M.Teams) del Portal de la JCyL para  

 difundir/recibir información. 

 Comunicación con el alumnado 

 Trabajos colaborativos con alumnos 

 

 

La creación de estos diferentes perfiles, permiten definir una propuesta determinada 
según las competencias digitales del profesorado para el uso de una u otras herramientas 
para implementar las TIC en el aula. 

 

D.- Formación integral y diferenciada atendiendo a los diferentes perfiles en las Competencias 
Digitales 

Considerando que la práctica totalidad del profesorado del centro ya ha adquirido unos 
conocimientos y destrezas básicas en el funcionamiento y uso de las nuevas tecnologías, 
las actividades de formación previstas van dirigidas a alcanzar un nivel medio o alto en el 
manejo de las TIC. Cualquiera de ellas es perfectamente asumible y aprovechable para 
docentes que, de partida, posean un nivel medio de competencia digital. 

Al comienzo del curso, se le facilitará al profesorado de nueva incorporación acceso al 
portal de la JCyL para poder acceder a dos cursos elaborados por el centro para formación 
y profundización atendiendo al perfil de cada profesorado. 

Dentro de Office365 tenemos un curso de bienvenida al profesorado de nueva 
incorporación con todo el material disponible tanto desde un punto de vista tecnológico 
como de funcionamiento de centro. 

►►Curso de formación en “Bienvenid@s al IESO Villa de Sotillo” 

ORGA
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BIENVENIDOS AL IESO VILLA DE SOTILLO I 
En este curso, ubicado en el Aula Virtual (Office 365 - M.Teams), a diferencia de la 
presentación del plan TIC mediante documentos recogidos en el plan de acogida, se 
profundiza en cada unas de las áreas TIC del centro atendiendo a las necesidades de 
formación identificadas del profesorado al igual que sobre el funcionamiento general. 
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El curso de Bienvenid@ al IESO Villa de Sotillo es un repositorio sobre toda la información 
necesaria tanto para el funcionamiento del centro como con las relacionadas con las TIC. 

En los diferentes apartados se pueden encontrar manuales, guías y ayudas según el 
apartado. 

Los últimos añadidos en el curso 21-22 han sido: 

► Información sobre la impresora 3D (Manual, programas…) 



IESO Villa de Sotillo - Plan TIC 2022-23  
 

52 
 

 
52 

 

► Panel SMART Serie MX200 

Donde se ha subido manuales y videos para su uso. 
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Estructura virtual del centro. 
La estructura virtual del centro está formada por el Claustro virtual, los departamentos 
virtuales y el curso de bienvenid@ al IESO Villa de Sotillo. 

 

E.- Apoyo técnico y asesoramiento en el uso de las TIC 
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Durante el curso, profesorado voluntario y miembros de la Comisión TIC estamos 
disponibles para ofrecer apoyo tanto a las necesidades formativas puntuales que van 
surgiendo como en las dudas en el uso de herramientas e instrumentos de evaluación. 

 b) Formación externa: Actuaciones, trayectorias formativas y estrategias de acogida 
actuales del centro en lo relativo a las competencias digitales y profesionales 
relativas a las TIC en el centro. 

 

2013-2014 
Renovación Contrato-Programa CONVEX con la Administración. Dedicación de 
recursos económicos para digitalización de aulas ordinarias. 

2014-2015 

 

Proyecto de Formación en Centro “Gestión y uso didáctico de la web del Centro. El 
aula virtual”. 40 horas. 

Solicitud del nivel de certificación de implantación y uso de las nuevas Tecnologías 
de la Información y la Comunicación en el Centro. Certificación TIC de nivel 4 (Orden 
EDU/432/2015, de 25 de mayo, BOCyL de 04/06). 

Plan de Mejora “Procesos educativos clave”. Reconocido por la Consejería de 
Educación y Cultura de la JCyL como una de las mejores experiencias de calidad del 
curso (Centro distinguido por su plan de calidad, Orden EDU/69/2016, de 5 de 
febrero, BOCyL 15/02). 

2015-2016 

Elaboración del “Catálogo de servicios y compromisos de calidad del Centro”. 
Reconocida por la Consejería de Educación y Cultura de la JCyL como una de las 
mejores experiencias de calidad del curso (Centro distinguido por su plan de calidad, 
Orden EDU/131/2017, de 28 de febrero, BOCyL de 02/03). 

2016-2017 

Proyecto de Innovación Educativa FORMapps Un viaje en el tiempo. 
Experimentación en el aula de metodologías de trabajo basadas en los dispositivos 
móviles (tablets) y las nuevas Tecnologías para el Aprendizaje y el Conocimiento. 7 
profesores, 50 horas. 

Renovación certificación TIC de nivel 4 (Orden EDU/429/2017, de 2 de junio, BOCyL 
de 14/06). 

Implantación de la Sección bilingüe (inglés) en 2017-18, conforme al Proyecto 
Educativo elaborado y presentado por el Centro (Orden EDU/98/2017, de 21 de 
febrero), y puesta en marcha del grupo de trabajo colaborativo de la Sección 
(coordinación metodológica y elaboración de materiales curriculares, actividad 
formativa de 6 profesores, 30 horas). 

2017-2018 Elaboración y solicitud del Proyecto de Autonomía del Centro. 

2018-2019 

Plan de Formación en el Centro “Herramientas TIC y TAC. Aplicaciones didácticas” 

Curso de formación office 365 

 15 horas de ponencia externa en 5 sesiones. 

 3 horas de trabajo interno de centro 
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2019-2020 

Plan de Formación en el Centro “Herramientas TIC y TAC. Aplicaciones didácticas” 

 30 horas – Creación de un Grupo de trabajo colaborativo para la elaboración 
de materiales de centro. 
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 Formación mediante Planes de Formación puntuales con ponentes externos -----------------------------------  

 

2013-2014 
Renovación Contrato-Programa CONVEX con la Administración. Dedicación de 
recursos económicos para digitalización de aulas ordinarias. 

2014-2015 

 

Proyecto de Formación en Centro “Gestión y uso didáctico de la web del Centro. El 
aula virtual”. 40 horas. 

Solicitud del nivel de certificación de implantación y uso de las nuevas Tecnologías 
de la Información y la Comunicación en el Centro. Certificación TIC de nivel 4 (Orden 
EDU/432/2015, de 25 de mayo, BOCyL de 04/06). 

Plan de Mejora “Procesos educativos clave”. Reconocido por la Consejería de 
Educación y Cultura de la JCyL como una de las mejores experiencias de calidad del 
curso (Centro distinguido por su plan de calidad, Orden EDU/69/2016, de 5 de 
febrero, BOCyL 15/02). 

2015-2016 

Elaboración del “Catálogo de servicios y compromisos de calidad del Centro”. 
Reconocida por la Consejería de Educación y Cultura de la JCyL como una de las 
mejores experiencias de calidad del curso (Centro distinguido por su plan de calidad, 
Orden EDU/131/2017, de 28 de febrero, BOCyL de 02/03). 

2016-2017 

Proyecto de Innovación Educativa FORMapps Un viaje en el tiempo. 
Experimentación en el aula de metodologías de trabajo basadas en los dispositivos 
móviles (tablets) y las nuevas Tecnologías para el Aprendizaje y el Conocimiento. 7 
profesores, 50 horas. 

Renovación certificación TIC de nivel 4 (Orden EDU/429/2017, de 2 de junio, BOCyL 
de 14/06). 

Implantación de la Sección bilingüe (inglés) en 2017-18, conforme al Proyecto 
Educativo elaborado y presentado por el Centro (Orden EDU/98/2017, de 21 de 
febrero), y puesta en marcha del grupo de trabajo colaborativo de la Sección 
(coordinación metodológica y elaboración de materiales curriculares, actividad 
formativa de 6 profesores, 30 horas). 

2017-2018 Elaboración y solicitud del Proyecto de Autonomía del Centro. 

2018-2019 

Plan de Formación en el Centro “Herramientas TIC y TAC. Aplicaciones didácticas” 

Curso de formación office 365 

 15 horas de ponencia externa en 5 sesiones. 

 3 horas de trabajo interno de centro 

2019-2020 

Plan de Formación en el Centro “Herramientas TIC y TAC. Aplicaciones didácticas” 

 30 horas – Creación de un Grupo de trabajo colaborativo para la elaboración 
de materiales de centro. 

2021-2022 Curso de formación para el profesorado en el uso de la impresoras 3D “Iniciación 
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Impresión 3D”. 
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 Estrategias organizativas coordinadas 

Durante el curso 2018/2019 se llevará a cabo el Plan de Formación en el Centro 
“Herramientas TIC y TAC. Aplicaciones didácticas” que constará de 15 horas de 
ponencias externa y 3 horas de trabajo interno de centro donde se coordinará el 
aprendizaje y puesta en marcha de la herramienta Office 365 tanto para las aulas como 
para su gestión. 
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 Objetivos específicos e indicadores 
 

2.- Formación y desarrollo profesional. 

a.-Formación interna: Competencias y habilidades TIC del profesorado y de distintos perfiles profesionales 
del centro (equipo directivo, tutores, responsables TIC, delegado de Protección de Datos): autoevaluación y 
diagnóstico 

Obj. Específico 2.a.01: Realizar reunión inicial con el profesorado de nueva incorporación para la 
presentación del Plan TIC (Curso de Bienvenid@ al IESO Villa de Sotillo) 

Equipo Directivo << Responsable 

Nº de profesorado que asisten a la reunión << Indicador 

Septiembre - - << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.02: Informar sobre los Planes de Formación de centro previstos para el curso actual 

Equipo Directivo << Responsable 

Informar << Indicador 

Septiembre - - << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.03: El profesorado de nueva incorporación cumplimentará un formulario sobre 
competencia digital 

Equipo Directivo << Responsable 

Cumplimentar formulario << Indicador 

Septiembre - - << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.04: Generar acceso como usuarios al profesorado de nueva incorporación a los 
diferentes grupos creados en M. Teams de Departamentos Virtuales para acceder a las programaciones, 
memorias... 

Jefe de Estudios << Responsable 

Nº de accesos generados a los Dptos. Virtuales << Indicador 

Septiembre - - << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.05: Generar acceso como usuarios al profesorado de nueva incorporación a la "Sala de 
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profesores virtual" del M. Teams para acceder a las actas de CCP, Claustro, CE,... 

Jefe de Estudios << Responsable 

Nº de accesos generados a la sala de profesores virtual << Indicador 

Septiembre - - << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.06: Generar acceso como usuarios al profesorado de nueva incorporación al curso 
"Bienvenid@ al IESO Villa de Sotillo" ubicados en M. Teams (Curso de formación inicial TIC y Normas y 
funcionamiento del centro) 

Jefe de Estudios << Responsable 

Nº de accesos generados << Indicador 

Septiembre - - << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.07: Identificación del perfil Medio, Alto y Muy Alto en competencia digital mediante 
formulario de competencias digitales 

Equipo Directivo << Responsable 

Analizar formulario << Indicador 

Septiembre - - << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.08: Atendiendo al perfil del profesorado en competencia digital, atender a una formación 
individualizada mediante el curso "Bienvenido al IESO Villa de Sotillo I" (Formación TIC) 

Equipo Directivo << Responsable 

Nº de profesorado que asiste al curso de "Bienvenida al IESO Villa de Sotillo" (Formación TIC) << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.09: Informar sobre la existencia de diferentes manuales a disposición del profesorado 
durante todo el curso 

Coordinadores TIC << Responsable 

Informar << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.10: Informar del profesorado voluntario y miembros de la Comisión TIC disponibles 
para ofrecer apoyo en cuestiones relativas a las TIC 
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Equipo Directivo << Responsable 

Informar << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.11: Atendiendo al perfil del profesorado en competencia digital, realizar propuesta de 
herramientas e instrumentos para llevar a cabo las TIC en el aula 

Coordinadores TIC << Responsable 

Propuestas individualizadas << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.12: Realizar actividades formativas para el alumnado sobre la "Protección de datos y 
seguridad en internet" (actividades recogidas en el PAT del Dpto. Orientación) 

Orientadora-Jefatura de Estudios << Responsable 

Nº de actividades realizadas << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.13: Fomentar actuaciones metodológicas concretas que complementen las actividades 
realizadas en el aula para su publicación en el blog o revista del centro Aldebarán.  

Coordinadores TIC << Responsable 

Nº de actuaciones con el profesorado << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.14: Recogida en la CCP de Noviembre actuaciones recogidas en la programación relativa 
a las actividades complementarias y extraescolares para organizar la publicación en el blog y revista del 
centro 

Equipo Directivo << Responsable 

Nº de actas recogidas de CCP << Indicador 

Noviembre - - << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.15: Baja de los accesos a las carpetas compartidas en el repositorio común de centro de 
los usuarios que abandonan el centro 

Jefe de Estudios << Responsable 
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Nº de bajas realizadas << Indicador 

 - - Julio << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.16: Creación de accesos a carpetas compartidas al profesorado de nueva incorporación 
dentro del repositorio común de centro 

Jefe de Estudios << Responsable 

Nº de usuarios con los que se crean acceso compartido << Indicador 

Septiembre - - << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.17: Difundir las publicaciones en el blog de las actividades educativas realizadas por los 
alumnos entre el profesorado 

Jefe de Estudios << Responsable 

Nº de publicaciones difundidas << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 2.a.18: Realizar propuesta de formación del profesorado en relación a las TIC 

Equipo Directivo << Responsable 

Recogida de propuestas << Indicador 

 - - 3er Trim. << Temporalización 

b) Formación externa: Actuaciones, trayectorias formativas y estrategias de acogida actuales del centro en 
lo relativo a las competencias digitales y profesionales relativas a las TIC en el centro. 

Obj. Específico 2.b.01: Definir proyectos de mejora y formación en relación a las TIC para los próximos 
cursos 

Director << Responsable 

Informar al Claustro de profesores de las próximas actuaciones de centro << Indicador 

 - - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 2.b.02: Recoger propuestas del profesorado sobre las demandas de formación en relación a 
las TIC para próximos cursos 

Claustro de profesores << Responsable 
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Nº de propuestas realizadas << Indicador 

 - - 3er Trim. << Temporalización 
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New 3.6 (Old 3).- Colaboración, trabajo en red e interacción social. 

 a) Definición del contexto actual del entorno de colaboración y comunicación de la 
comunidad educativa. 

ENTORNOS DE COMUNICACIÓN DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA 

(Con una “X” se indica quiénes hacen uso de la difusión de la información y con una “d” 
quiénes son los destinatarios de la difusión realizada) 

 Centro Profesores Alumnos Familias 
 

 

ENVIAN 
(X) 

Destinos 
(d) 

Corchos X d d d  1 3 

Teléfonos 
móviles 

X 
X 
d 

d d 
 

2 3 

web del centro X 
X 
d 

X 
(Asociación 
Alumnos) 
d 

X  
(AMPA) 
d 

 

4 3 

Blog del centro X 
X 
d 

X 
d 

X 
d 

 
4 3 

Revista de 
Centro 
(Aldebarán) 

X 
X 
d 

X 
d 

X 
d 

 
4 3 

IES2000 X d - d  1 2 

Formularios 
(encuestas de 
centro) 

d X X X 
 

3 1 

Correo 
electrónico 

X 
X 
d 

d d 
 

2 3 

Whatsapp X X - d  2 1 

Canal de 
youtube 

X 
X 
d 

X 
d 

X 
d 

 
4 3 

Blogs de 
docentes 

 X d  
 

1 1 

Sala de 
profesores 
virtual 

X d   
 

1 1 
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Departamentos 
virtuales 

 
X 
d 

d d 
 

1 3 

Grupos 
virtuales 

 X d d 
 

1 2 

Tutorías 
virtuales 

 X d d 
 

1 2 

Agendas 
digitales 

X 
d 

X 
d 

d d 
 

2 4 

 

ENTORNOS DE INTERACCIÓN DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA 

 Centro Profesores Alumnos Familias 
 

 

Interacción 
(I) 

Teléfonos 
móviles 

I I I I 
 

4 

web del centro 
I 
(Administrador) 

I I I 
 

4 

Correo 
electrónico 

I I I I 
 

4 

Blogs de 
docentes 

 I I  
 

2 

Sala de 
profesores 
virtual 

I I   
 

2 

Departamentos 
virtuales 

I I I  
 

3 

Grupos 
virtuales 

 I I I 
 

3 

Tutorías 
virtuales 

 I I I 
 

3 
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 b) Estructura del flujo de interacción, colaboración y comunicación de la comunidad 
educativa (profesorado-alumnado, alumnado-alumnado, equipo directivo-
profesorado, profesorado-comunidad educativa, equipo directivo, comunidad
 educativa…). 

A.- Diagrama de comunicaciones asociados a cuentas de email 

Visión global de los diagramas de comunicaciones asociados a cuentas de correo. 

1. Comunicación mediante el correo electrónico corporativo de la JCyL 
(05006478@educa.jcyl.es) 

a. Se usa para recibir/enviar comunicación oficial de la Dirección Provincial… 
b. Para envío de correo electrónico a las familias (notificaciones, 

informaciones de fechas, cierre de curso, actividades…) 
 

GMAIL
(iesovilladesotillo.info@gmail.com)

GMAIL
(revistasotillo@gmail.com)

BLOG
Publicación en el blog

WHATSAPP
Vinculado al email

villasotillow1@gmail.com

EN CLAVE DE EMAIL

Desde cualquier PC

IES2000

Tlfs. Importados del...

Equipo Directivo

Profesores

Coordinación revista del centro
ALDEBARÁN

Profesor

Alumnos

Publicado
en el blog

Profesor

Alumnos

ies
ovil

lad
eso

till
o@

gm
ail

.co
m

Padres

Equipo
Directivo

Profesores

vil
laso

till
ow1@gm

ail
.co

m

Grupos creados para el envío de email.
- Grupos por cursos y grupos de aula.
- Grupo de claustro
- Grupo de claustro y personal laboral.
- Jefes de departamento.
- Tutores de primer y segundo ciclo.

COMUNICAIÓN EFICIENTE E 
INMEDIATA PARA ORGANIZACIÓN DEL 

CENTRO E INFORMACIÓN DEL 
PROFESORADO

Uso de 
formularios de 

google
(cuestionarios, 

encuestas de 
valoración, 

recogida de 
opiniones…)

Los profesores son partícipes e 
intermediarios para la recogida de 

información de los alumnos y su posterior 

publicación

El profesor envía un email con el texto 
y/o fotos, vídeos y archivos que quiera 

publicar… y así de fácil.

[trabajos de aula, eventos, salidas...]

El envío de mensajes WhatsApp se puede 
hacer desde el PC habilitado en la sala de 

profesores o desde cualquier PC conectado a 
la red mediante la cumplimentación de un 

formulario vinculado con la cuenta 
iesovilladesotillo.info@gmail.com

WhatsApp

 

Ver ampliado en Anexo “Diagrama de Comunicaciones” 

1. Correo de gmail (iesovilladesotillo.info@gmail.com)  
a. Su principal uso es para coordinación interna entre profesores y equipo 

directivo. 
2. Correo de la revista del centro “Aldebarán” (revistasotillo@gmail.com) 

a. Todos los artículos, correcciones, envío de imágenes y en general todo lo 
necesario para la coordinación de la revista del centro. 

3. Blog 
a. Otro medio de comunicación son las publicaciones en el blog, abierto a 

todos los miembros de la comunidad educativa.  
4. Servicio de Whatsapp (villasotillow1@gmail.com) 

a. Comunicación unidireccional entre profesores y familias. 
5. Youtube 

a. Se hace uso de la cuenta de youtube asociada a la cuenta de gmail del 
centro (iesovilladesotillo.info@gmail.com). Es en esta cuenta donde se 
publican todos los videos que serán enlazados en las publicaciones del blog 
del centro. 
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6. Agendas digitales 
a. Incorporadas durante el curso académico 2017-2018. De desarrolla en el 

punto 5.4.E 

B.- Diagrama de comunicaciones otros 

 

 

Ver ampliado en Anexo “Diagrama de Comunicaciones” 

1. Sitio Web 
a. Comunicación con el administrador del sitio web del centro. Desarrollado 

en el punto 5.4.I 
2. Blog 

a. Comentarios a las publicaciones en el blog. Desarrollado en el punto 5.4.J 
3. SMS 

a. Envío de mensajes mediante el IESFácil 
4. Tlf 

a. Comunicación con miembros de la comunidad educativa. 

C.- Diagrama de comunicaciones en el contexto del Aula Virtual (Office 365 - M.Teams) 
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TUTORÍA
virtual

(Mensajería interna, material de trabajo...)

DEPARTAMENTO
virtual

(Mensajería interna, material de trabajo...)

SALA DE PROF.
virtual

(Actas...)

GRUPO
virtual

(Grupo creado para una materia en concreto)

PROFESORADO DE NUEVA INCORPORACIÓN EN EL CENTRO

Visitantes
Hacen 

crecer el dpto.

Acceso a...

Acceso a...

Acceso a ...

AULA VIRTUAL

Alumnos .

Entre...

Un Dep. Virtual con buen material de trabajo facilita la creación de grupos en el aula virtual

Padres

Tutor

Alumno Alumnos

Departamento virtual

Profesores 
de otros 

departamentos

Profesores 
del departamento

Actas

Profesores

Materia

Alumnos
Alumno

Paquete de Bienvenida al IESO Virtual (I) Paquete de Bienvenida al IESO Virtual (II)

Programaciones , adaptaciones , 
memorias , material elaborado por el 

departemnto , material de la web , 
biblioteca y videoteca virtual…

[A ESTA INFORMACIÓN SÓLO 
ACCEDEN PROFESORES]

Comunicación bidireccional
(Envío de mensajes dentro de la 

plataforma )

Claustro de profesores
C.C.P.

Consejo Escolar

Material de ampliación y 
profundización, 

Visionado de vídeos y envío de 
resúmenes, trabajos , cuestionarios…
Información de fechas de exámenes, 

pendientes...

Consiste en un curso para el uso de la plataforma de la 
Junta (web, blog y aula virtual) realizado por el Centro 
de Recursos y Formación del Profesorado en TIC .

Consisten en el material entregado en la 
reunión de inicio de curso , donde se explica 

el funcionamiento del centro.

 

Ver ampliado en Anexo “Diagrama de Comunicaciones” 

1. Grupo Virtual ():  
a. Comunicación entre profesor y alumnos 

2. Sala de Profesores Virtual 
a. Comunicación entre profesores 

3. Tutoría Virtual 
a. Comunicación tutor y alumnos del grupo 

4. Departamento Virtual 
a. Comunicación entre miembros del departamento. 

i.- Sala de profesores virtuales (Claustro Virtual) 
El uso definido para la “Sala de profesores virtuales” ha sido el de tener 
acceso a las actas del… 

 Claustro de profesores 

 CCP 

 Consejo Escolar 

 Y comunicación interna entre todos los miembros del grupo 

De esta forma, todas las actas, quedan publicadas antes de la siguiente reunión de CCP, 
Claustro de Profesores y Consejo Escolar.  
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ACTAS DE CCP 

 

ACTAS DEL CLAUSTRO 
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ACTAS CONSEJO ESCOLAR 
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ii.- Departamento virtual 
Todos los departamentos constan de un “Departamento Virtual” al cual 
se accede directamente desde el Aula Virtual (Office 365 - M.Teams) o 
desde la sección correspondiente a los departamentos en la web. Sólo 
tienen acceso los profesores de cada departamento.  
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Todos los departamentos cuentan con una misma estructura común como mínimo, 
pudiéndose ampliar según las necesidades de cada departamento. 

 

Memorias del departamento 

 

Programaciones didácticas 

 

 

Administración: Cada miembro del departamento será administrador del departamento 
virtual. 
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Acceso: Al departamento virtual, podrán acceder todos los profesores del centro 
pertenezcan o no al departamento. 

Objetivo: Hace del “Aula Virtual (Office 365 - M.Teams)” un entorno 
familiar para adentrarse al Aula mediante la creación de grupos en 
determinadas materias y tener un departamento con un contenido 
fuerte en materiales para facilitar la salida al aula mediante "Grupos 
virtuales”. 

El centro ha elaborado un manual sobre el uso del “Departamento 
Virtual” donde se indica cómo subir una programación, material 
didáctico… (desarrollado en el punto 5.3.1) 

iii.- Tutoría virtual 
El objetivo de las “Tutorías Virtuales” es el de crear una nueva vía de 
comunicación entre  

 Alumnos-Alumnos. 
 Tutor – Alumno/s 
 Padres – Tutor 

También sirve para preparar al alumnado a comienzos de curso a usar 
el entorno del Aula Virtual (Office 365 - M.Teams). A comienzos de 
curso se dedicarán varias sesiones en tutoría para… 

 Informar a los tutores de su utilidad y formación para su uso. 
 Confirmar que el alumnado tenga las claves de acceso. 
 Confirmar que han accedido a la plataforma y enviado un mensaje inicial al tutor. 

 

Se dedicarán varias sesiones de formación al inicio del curso durante las tutorías con los 
alumnos para su uso y preparar al alumnado para la creación de grupos en materias. 

Una vez creadas las tutorías, se informará a los padres mediante un 
mensaje a los padres sobre la puesta en marcha del servicio “Tutorías 
Virtuales”. 

En la sección “Novedades” de la web del centro, se ubicará un 
“manual de uso” para las familias y alumnos. 

Administrador: El tutor será el encargado de su administración. 

iV.- Grupo Virtual 
El uso del “Grupo Virtual” como primer paso será el de apoyo al 
alumnado en una materia determinada ofreciéndole… 

 Material de ampliación. 
 Material de apoyo. 
 Direcciones webs 
 Recomendaciones de vídeos 
 … 
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Todo esto será la proyección del material que se encuentra tanto en el “Departamento 
Virtual” como en el repositorio centralizado de centro (google drive). 
 
El centro cuenta con una estructura que con independencia de los “Grupos Virtuales” 
creados, dan una nueva seña al centro con el soporte previo de la “Sala de prof. Virtual”, 
“Dpto. Virtual”, “Tutorías Virtuales” y repositorio centralizado (google drive). Una vez 
conseguida esta estructura sólida con todo su material de apoyo al profesorado y 
manuales de ayuda queda promover el llevar al aula apoyos complementarios a las 
materias mediante los grupos virtuales. 

 

 c) Criterios y protocolos actuales de colaboración e interacción. 

A.- Agendas digitales 

Desde el curso 2017-2018, se está llevando a cabo un servicio de agendas digitales ubicado 
en el la página web del centro para cada uno de los grupos de los diferentes niveles, para 
las actividades extraescolares y agenda de materias pendientes mediante el cual se realiza 
un servicio de difusión dirigido a todos los miembros de la comunidad educativa y a su 
vez, permite una coordinación entre el profesorado. 

Observaciones generales de las Agendas Digitales 

Control central de las agendas digitales 
Las agendas digitales son creadas dentro del servicio de google asociado a la cuenta de 
correo iesovilladesotillo.info@gmail.com y a la que se le da visibilidad en la web del 
centro. Dentro de esta cuenta, se han creado tantas agendas como grupos hay en el centro, 
otra para las actividades extraescolares y complementarias y otra para los exámenes de 
materias pendientes. 

6

REPOSITORIO 
CENTRALIZADO  
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Todas estas agendas son visibles en la web del centro, con acceso directo a todos los 
miembros de la comunidad educativa. 

 

Puesta en marcha 
Las agendas digitales se empiezan a organizar a comienzos septiembre mediante la 
asignación de una cuenta gmail a cada uno de los profesores. El centro cuenta con una 
batería de cuentas creadas a tal fin, siendo estas asignadas a comienzo de curso a los 
profesores y configuradas de forma personal e individualizadamente para que tengan 
acceso únicamente a las agendas correspondientes a las materias que imparten, a la de 
materias pendientes en caso de ser jefe de departamento y a la de actividades 
extraescolares y complementarias para el jefe de Ac. Extraescolares Compl.  

Operatividad en su uso 
El uso de las agendas digitales en comparación con la coordinación entre el profesorado y 
la información que ofrece a las familias es relativamente cómodo y fácil de usar. La 
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principal modalidad en su uso es la de añadir la cuenta del correo asociado a la agenda 
dentro del móvil del profesor, se esta forma, se tiene la posibilidad desde el móvil de 
publicar eventos (examen, actividad, entrega de trabajos…) 

Resultado final 
Visibilidad en la web de las actividades del centro y aula. 

 

Con la posibilidad de añadir al “google calendar” personal acceso desde el móvil 
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Agendas digitales para los grupos en las aulas 
La creación de las agendas digitales para cada uno de los grupos del centro viene a 
completar la información que hasta ahora se lleva realizando (uso de las agendas en 
formato papel) que se ofrecen al principio de curso. El objetivo de esta información por 
diferente medios es el de llegar con mayor facilidad a las familias y permitir una mejor 
coordinación entre el profesorado. 

Agendas de Actividades Extraescolares y Complementarias 
 La agenda de “Actividades Extraescolares y Complementarias” es una agenda en la 
que se da visibilidad a todas las actividades que se van a realizar en el centro donde se 
indica el departamento que organiza y grupos a los que va dirigida. Esta información 
facilita con antelación la ubicación de exámenes por parte del profesorado y su 
organización. 

El responsable de la gestión de esta agenda es el equipo directivo junto con el jefe de 
actividades extraescolares y complementarias. La dinámica de la agenda consta de dos 
fases, una inicial en la que se realiza un volcado de todas las actividades propuestas al 
inicio de curso, con fecha precisa u orientativa en caso de depender estar más cerca del 
evento para cerrar la actividad. La segunda fase se desarrolla conforme se van acercando 
los eventos, en el que se modifican los “asuntos” registrados en la actividad dentro de la 
agenda digital, especificando grupos a los que van dirigidos, hora u modificación de fechas. 

Agendas de materias pendientes. 
En esta agenda se recoge las fechas de cada uno de los exámenes de las materias 
pendientes del alumnado. Tiene acceso a ella los jefes de departamento. 
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B.- Servicio de Whatsapp 

El servicio de Whatsapp es una novedad que se incorporó en el 
curso académico 2014-2015 y ha sido de gran utilidad tanto al 
profesorado como a las familias debido a su eficacia y facilidad de 
acceso de todos los usuarios. El uso definido para este servicio es 
el de una comunicación unidireccional entre el profesorado y las 
familias. Sus características principales es la inmediatez y práctica 
por su aceptación social. 

En la sala de profesores se ha habilitado un 
ordenador para comunicación mediante el uso de 
WhatsApp con las familias mediante un emulador 
móvil asociado al número de teléfono móvil del 
centro y a la cuenta de correo electrónica. 

Su puesta en marcha comienza a principios de curso. Una vez cerrados los grupos de los 
alumnos, se realiza una consulta SQL en el IES200 que es volcada en la cuenta de email 
asociada (villasotillow1@gmail.com ) con la información del teléfono tanto de la madre 
como del alumno. Posteriormente, se generan listas de difusión por grupos para facilitar el 
envío de mensajes al profesorado. 

  

Debido al uso por la mayor parte del profesorado, es importante dar 
difusión del manual del WhatsApp del centro mediante diferentes vías. 

 En la sala de profesores se ha dejado copia del manual,  
 enviado por email a todo el profesorado y  
 alojado en el curso inicial de formación al profesorado dentro del 

Aula Virtual (Office 365 - M.Teams). 
 

El servicio WhatsApp sólo puede usarse en un PC ubicado en la sala de profesora. Para 
resolver esta limitación, se ha creado un formulario en google drive de tal forma que cada 
vez que algún profesor hace uso del formulario, reenvía automáticamente un email 
(mediante script creados dentro de la cuenta) a la cuenta de correo del centro con toda la 
información del contenido del mensaje. Esta medida se adapta a los mensajes que no 
tengan carácter inmediato en la comunicación profesor/familias. 
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Formulario: https://docs.google.com/forms/d/15UpvVmw845YnR73jb2x-
z_97QfV3VqJuSZtLExewjJI/viewform  

 

 

 

C.- Repositorio centralizado Google Drive con materiales didácticas 

También se cuenta con un repositorio centralizado para recopilar tanto materiales 
didácticos digitales elaborados por el profesorado como por editoriales dentro de la 
plataforma Google Drive. Los documentos se clasifican según la materia y nivel curricular. 
A comienzo de curso, se comparte la información de la carpeta de cada departamento con 
cada uno de sus miembros. Dos veces al año, se realiza recopilación en conjunto del nuevo 
material creado para su ubicación en el repositorio (CCP de enero y mayo) 

 

D.-Entorno de interacción personal (Uso del móvil y objetivos de centro) 

Email que se recibe en la cuenta del 



IESO Villa de Sotillo - Plan TIC 2022-23  
 

82 
 

 
82 

Aunque el uso del móvil no está permitido en el centro, y así consta en el RRI, sí está 
permitido su uso por parte del alumno siempre desde un punto de vista didácticos y en el 
contexto de la metodología llevada a cabo por el profesor para la consecución de logros en 
la competencia digital. El centro fomenta su uso en este contexto metodológico, 
considerando necesario adaptarse a los nuevos recursos que se ofrecen. Por ello, en los 
descriptores que desarrollan cada una de las competencias digitales definidas en el 
apartado 5.1.1.E se ha considerado necesario la inclusión de descriptores relacionados con 
el uso del móvil, con objetivos concretos definidos por el centro. A continuación se indican 
los descriptores relacionados con las tecnologías móviles recogidos. 

 

Área Competencia Zonas Clave Descriptor 
1º 
ESO 

2º 
ESO 

3º 
ESO 

4º 
ESO 

Área 1: 
Información 

3.- 
Almacenamiento 
y recuperación 
de información 

Organización 

Descarga contenidos 
de la red a su 
dispositivo móvil y 
los almacena o ubica 
de forma que pueda 
acceder a ellos con 
posterioridad. 

      x 

Área 2: 
Comunicación 

1.- Integración a 
través de 
medios digitales 

Web 2.0 

Intercambia 
información con 
otras personas desde 
su dispositivo móvil, 
ya sea en redes 
sociales o 
aplicaciones de 
mensajería y chat. 

    x   

Instala y utiliza 
aplicaciones móviles 
educativas en sus 
dispositivos móviles 

      x 

Portal de 
Educación 
(Jcyl) 

Utiliza dispositivos 
móviles en el Portal 
de la JCyL 

      x 

2.- Compartir 
información y 
contenidos 

Web 2.0 

Comparte archivos 
con otras personas 
desde su dispositivo 
móvil, ya sea a través 
de redes sociales, 
desde Apps de 
servicios de chats, o 

      x 
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de servicios en nube 

Publica imágenes 
obtenidas con 
dispositivos móviles 
en redes sociales 

      x 

Portal de 
Educación 
(Jcyl) 

Accede y trabaja en 
entornos de trabajo 
colaborativo en la red 
desde sus 
dispositivos móviles 
en el Portal de 
Educación de la JCyL 

      x 

4.- Colaboración 
mediante 
medios digitales 

Web 2.0 

Comparte 
información desde 
sus dispositivos 
móviles con otras 
personas, utilizando 
redes sociales o 
comunidades de 
aprendizaje. 

  x x   

Área 3: 
Creación de 
contenidos 

1.- Desarrollo de 
contenidos 

General 

Crea documentos 
ofimáticos mediante 
Apps específicas para 
dispositivos móviles 
(Evernote, 
QuickOffice) 

      x 

2.- Integración y 
reestructuración 

General 

Accede y crea 
documentos 
almacenados en nube 
desde su dispositivo 
móvil. 

      x 

Imagen 

Obtiene imágenes 
con cámaras o 
dispositivos móviles 
y los transfiere y 
almacena en 
dispositivos de 
almacenamiento 

    x x 

Audio Obtiene imágenes 
con cámaras o 

    x x 
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dispositivos móviles 
y los transfiere y 
almacena en 
dispositivos de 
almacenamiento 

Área 5: 
Resolución de 
problemas 

2.- Identificación 
de necesidades y 
respuestas 
tecnológicas 

  

Identifica 
necesidades, 
descubre nuevas 
Apps e incorpora 
nuevas herramientas 
para dispositivos 
móviles en su 
desempeño diario 

x x x x 

  

Sincroniza 
contenidos creados o 
descargados entre 
sus dispositivos 
móviles y el PC 

    x x 
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E.-Tres Niveles de proyección de centro 

 Sitio web: Proyecta el Centro en la Comunidad Educativa. Difusión de Centro 

 Blog del centro: Proyecta lo que se hace en el centro. Difusión de todos los 
miembros de la comunidad educativa 

 Revista: Publicación anual en la que se realiza una selección de las publicaciones 
realizadas en el blog y son ampliadas. Difusión de todos los miembros de la 
comunidad educativa. 

 

F.- Web del centro 

Durante el curso 2014-2015 la web del centro sufrió un 
cambio radical para adaptarse a las nuevas funciones 
propuestas como objetivo de centro que debía de cumplir la 
web. 

El uso que se le ha definido a la web es el de proyectar el 
centro a la comunidad educativa. Donde en cada uno de los 
apartados, el usuario encontrara de forma clara la información 
buscada. 

En la página inicial, se ha evitado sobresaturar con 
información. Por ello consta de una presentación visual con una imagen de bienvenida y 
tres panorámicas de 180-360º ampliables junto con el acceso a los grandes bloques de la 
plataforma dependiendo del usuario (BLOG y AULA VIRTUAL (OFFICE 365 - M.TEAMS)). 
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La sección más dinámica es la de NOVEDADES, donde se va actualizando la información 
enviada a la comunidad educativa. Esta difusión de información es reforzada en 
numerosas ocasiones con la entrega de documentación al alumno y envío de email las 
familias informando que la información también se encuentra ubicada en la web del centro 

A continuación se muestran capturas de las diferentes secciones de la web. 
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G.- Blog del centro 

El blog del centro es un lugar de 
encuentro en el que se pueden publicar 
cualquier contenido relativo al centro, su 
entorno y está abierto a todos los 
miembros de la comunidad educativa. La 
función está definida como “Proyección 
de lo que se hace en el centro”, 
completando la función de la web 
“Proyección del centro” 

Cómo realizar una publicación: 
Para poder participar o realizar un 
publicación se debe de enviar un email al 
iesovilladesotillo.info@gmail.com 
informando del título de la publicación, 
contenido y documentos adjuntos (video, 
presentaciones, fotos…). Una vez recibido 
el email, el encargado del blog publica la información y envía un mensaje 
al responsable de la publicación. 

Control de contenidos 
El contenido de la publicación del blog puede ser cualquier contenido 
relativo al centro y a su entorno, pero para garantizar una calidad siempre 
tiene que haber un responsable de creación, corrección y estructuración 
del contenido a publicar. Por este motivo, en el caso de publicaciones de 
alumnos, se debe de hacer mediante un profesor que será quien se ponga 
en contacto a través del email una vez realizadas las correcciones 
necesarias para informar del contenido de la publicación  

Las publicaciones desde el curso 2014-2015, curso de puesta en marcha 
del blog, han sido 213 publicaciones dando un promedio de 50 publicaciones por curso 
académico. 
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H.- Revista del centro (Aldebárán) 

La revista del centro se lleva realizando desde el 
curso 2010-2011 y está hecha por todos aquellos 
que quieran participar y compartir su trabajo 
(Alumnos, profesores, AMPA, familias…). La vía de 
comunicación principal es una cuenta de correo 
gmail (revistasotillo@gmail.com) mediante la cual se 
realiza la interacción necesaria para el intercambio 
de archivos y maquetado final del artículo. En el caso 
de publicación de un alumno, siempre se hace a 
través de un profesor como intermediario para 
asegurar una revisión previa de la publicación 

 

 d) Diagnóstico y valoración estructura, organización y servicios de colaboración e 
interacción. 

 

A.- Formularios dirigidos al profesorado 

A comienzos de curso, se realiza un cuestionario para identificar las competencias 
digitales del profesorado. 

 Cuestionario inicial sobre las competencias digitales del profesorado 

En los últimos meses para el cierre del curso, el centro realizar diferentes cuestionarios al 
profesorado para recopilar información relativa a la memoria final de centro. 

 Cuestionario de satisfacción al profesorado de nueva incorporación al centro. 

 Cuestionario sobre la valoración y propuestas de mejora del Plan Tic  

 Cuestionario para la valoración de las actividades realizadas dentro del Plan de 
Acción Tutorial y del Plan de Orientación Académica y Profesional. 

 Cuestionario para la evaluación de los objetivos de la PGA 

 Cuestionario para el Plan de convivencia y RRI del centro. 

 Cuestionario para la evaluación de la Propuesta Curricular 

B.- Formularios dirigidos a los alumnos y familias 

Igualmente, se recopila información relativa a los alumnos 
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 Cuestionario de satisfacción de los alumnos. 

Y Familias 

 Cuestionario de satisfacción de las familias (aspectos generales del Centro) 

 Cuestionario de nuevas tecnologías (encuesta sobre su uso e información de las 
familias) 

 

C.- Formación a las familias 

La formación a las familias se realiza mediante tres vías de actuación 

 En la reunión inicial de curso, se informará del material ubicado en la web del 
centro y del acceso al Aula Virtual (Office 365 - M.Teams). 

 Publicación manuales y dípticos 

o Manual de “Tutoría Virtual” 

o Difusión del díptico para conocer la web y blog del centro 

 Actuaciones de forma individual atendiendo y resolviendo las dudas de acceso al 
Aula Virtual (Office 365 - M.Teams). 



IESO Villa de Sotillo - Plan TIC 2022-23  
 

95 
 

 
95 

Díptico de difusión de la web y blog del centro 

 

 

Ver anexo “Díptico-Web Blog.pdf” 
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 Objetivos específicos e indicadores 
 

3.- Colaboración, trabajo en red e interacción social. 

a) Definición del contexto actual del entorno de colaboración y comunicación de la comunidad educativa 

Obj. Específico 3.a.01: Revisar el contexto de comunicación entre los miembros de la comunidad educativa. 
Realizar mejoras de los ya existentes o adquisición de nuevas vías 

Equipo Directivo << Responsable 

Recoger las mejoras o nuevas vías de comunicación en el Plan TIC << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

b) Estructura del flujo de interacción, colaboración y comunicación de la comunidad educativa 
(profesorado-alumnado, alumnado-alumnado, equipo directivo-profesorado, profesorado-comunidad 
educativa, equipo directivo, comunidad educativa…) 

Obj. Específico 3.b.01: Email - Usar la cuenta de correo electrónico de coordinación interna 
(iesovilladesotillo.info@gmail.com) para coordinación y organización de centro 

Equipo Directivo << Responsable 

Nº de usos << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.02: Email - Usar la cuenta de correo electrónico de coordinación interna 
(iesovilladesotillo.info@gmail.com) para las publicaciones en el blog 

Equipo Directivo << Responsable 

Nº de usos << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.03: Email - Usar la cuenta de correo electrónico de la revista (revistasotillo@gmail.com) 
para la coordinación y organización de la revista del centro 

Jefe de Estudios << Responsable 

Nº de usos << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 
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Obj. Específico 3.b.04: Aula Virtual - Subir todas las actas de CCP, Claustro y  

Jefe de Estudios << Responsable 

Nº de actas subidas << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.05: Aula Virtual - Crear usuarios para acceder/administrar los "Departamentos 
virtuales" dentro del Aula Virtual 

Coordinadores TIC << Responsable 

Nº de usuarios creados << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.06: Aula Virtual - Subir al Aula Virtual las programaciones didácticas de los 
departamentos en la sección común "Programaciones didácticas" 

Jefes de Departamento << Responsable 

Subir programaciones << Indicador 

Octubre - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.07: Aula Virtual - Subir al Aula Virtual las memorias finales de los departamentos en la 
sección común "Memorias finales" 

Jefes de Departamento << Responsable 

Subir memorias << Indicador 

 - - Junio << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.08: Aula Virtual - Actualizar el material de elaboración propia del departamento, 
subiendo el material al Aula Virtual "Materiales elaborados por el departamento" 

Jefes de Departamento << Responsable 

Nº de elementos subidos al repositorio del Aula virtual << Indicador 

 - Enero - Mayo << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.09: Aula Virtual - Crear usuarios para acceder/administrar las "Tutorías Virtuales" 
dentro del Aula Virtual 
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Coordinadores TIC << Responsable 

Nº de usuarios creados << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.10: Aula Virtual - Dedicar varias sesiones de tutoría para presentar al alumnado el Aula 
Virtual  

Tutores << Responsable 

Nº de sesiones dedicadas << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.11: Aula Virtual - Facilitar al alumnado las claves de acceso al Aula Virtual 

Coordinadores TIC << Responsable 

Nº de claves facilitadas << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.12: Aula Virtual - Informar a los padres de la puesta en marcha de las Tutorías Virtuales 
como alternativa de comunicación con el tutor 

Equipo Directivo << Responsable 

Informar << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.13: Aula Virtual - Ubicar el "manual de tutorías virtuales" para las familias en la sección 
"Novedades" de la web 

Coordinadores TIC << Responsable 

Ubicar enlace en web << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.14: Aula Virtual - Fomentar la creación de "Grupos virtuales" para su puesta en marcha 
en el aula 

Coordinadores TIC << Responsable 

Nº de profesores que usan los grupos virtuales << Indicador 
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1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.15: Web - Actualizar la información con carácter anual de la web relativa al personal del 
centro (miembros del Consejo Escolar, Claustro, CCP, Tutorías, Horas de atención a padres...) 

Equipo Directivo << Responsable 

Actualización web << Indicador 

Octubre - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.16: Web - Actualizar la información con carácter anual de la web relativa a los 
documentos de centro (PGA, Propuesta Curricular de Etapa, Planes de fomento de la lectura, convivencia...) 

Equipo Directivo << Responsable 

Actualización web << Indicador 

Octubre - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.17: Web - Difundir el díptico para conocer la web y blog del centro, ubicándolo en la 
sección de "Novedades" a disposición de las familias 

Equipo Directivo << Responsable 

Ubicar enlace en web << Indicador 

Septiembre - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.18: Web - Promover al profesorado el uso responsable del móvil en el centro por el 
alumnado siempre bajo la supervisión de un profesor y en un contexto didáctico 

Coordinadores TIC << Responsable 

Nº de profesores que usan el móvil en el aula << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.19: Web - Ubicar la nueva revista del curso en formato digital en la sección "Revista del 
centro" 

Jefe de Estudios << Responsable 

Ubicar revista en web << Indicador 

 - - Julio << Temporalización 
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Obj. Específico 3.b.20: Web - En la reunión inicial de los tutores con las familias, informar sobre la 
web/blog e información facilitada en las diferentes secciones 

Tutores << Responsable 

Informar << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.b.21: Web - Difundir el contenido de la web durante el curso con envío de emailes al 
profesorado y alumnos (vía tutor) de contenidos nuevos publicados 

Coordinadores TIC << Responsable 

Nº de publicaciones difundidas << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

c) Criterios y protocolos actuales de colaboración e interacción 

Obj. Específico 3.c.01: Repositorio - Subir nuevo material al repositorio centralizado Google Drive asociado 
a la cuenta del centro iesovilladesotillo.info@gmail.com  

Jefes de Departamento << Responsable 

Nº de materiales nuevos en el repositorio << Indicador 

 - CCP enero - CCP abril << Temporalización 

Obj. Específico 3.c.02: Agendas Digitales - Asignar cuentas de correo al profesorado para poder gestionar 
las agendas digitales 

Jefe de Estudios << Responsable 

Nº de cuentas asignadas << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.c.03: Agendas Digitales - Promover el uso de las agendas digitales mediante la 
configuración del móvil 

Coordinadores TIC << Responsable 

Nº de profesores que usan móvil para las agendas digitales << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 
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Obj. Específico 3.c.04: Agendas Digitales - Asignar cuentas de correo a las agendas digitales de "Materias 
pendientes" y "Actividades extraescolares y complementarias" 

Jefe de Estudios << Responsable 

Realizar asignaciones << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.c.05: Agendas Digitales - Realizar una reunión individual con cada profesor para 
configurar, explicar y aclarar las dudas relacionadas con las agendas digitales 

Jefe de Estudios << Responsable 

Nº de reuniones realizadas << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.c.06: Agendas Digitales - Difundir a las familias la puesta en marcha de las agendas 
virtuales como alternativa o complemento a la agenda tradicional 

Equipo Directivo << Responsable 

Difundir puesta en marcha de las agendas digitales << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.c.07: WhatsApp - Cargar la cuenta de correo villasotillow1@gmail.com con los teléfonos 
tanto de los padres como madres registrados dentro del IES2000 

Jefe de Estudios << Responsable 

Configurar cuenta de email asociada al WhatsApp con los datos del nuevo curso << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.c.08: WhatsApp - Crear listas de difusión para el envío de mensajes 

Coordinadores TIC << Responsable 

Nº de listas de difusión creadas << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.c.09: WhatsApp - Informar a todo el profesorado mediante un email de la puesta a punto 
del servicio de WhatsApp ya configurado y facilitar el manual de uso del WhatsApp en el centro (Adjunto) 
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Equipo Directivo << Responsable 

Informar al profesorado de la puesta en marcha << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.c.10: WhatsApp - Promover el uso del WhatsApp como vía principal de comunicación 
profesor->familias 

Coordinadores TIC << Responsable 

Nº de profesores que usan WhatsApp << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

d) Diagnóstico y valoración estructura, organización y servicios de colaboración e interacción 

Obj. Específico 3.d.01: Formularios - Realizar el formulario para identificar las competencias iniciales del 
profesorado. 

Equipo Directivo << Responsable 

Nº de profesores que realizan el formulario << Indicador 

Septiembre - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.d.02: Formularios - Realizar el formulario de "satisfacción al profesorado de nueva 
incorporación al centro" 

Equipo Directivo << Responsable 

Nº de profesores que realizan el formulario << Indicador 

Noviembre - - << Temporalización 

Obj. Específico 3.d.03: Formularios - Realizar el formulario de "valoración y propuestas de mejoras del Plan 
Tic" 

Equipo Directivo << Responsable 

Nº de profesores que realizan el formulario << Indicador 

 - - Abril << Temporalización 

Obj. Específico 3.d.04: Formularios - Realizar el formulario para la valoración de las actividades del Plan de 
Acción Tutorial y Plan de Orientación Académica y Profesional 
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Equipo Directivo << Responsable 

Nº de profesores que realizan el formulario << Indicador 

 - - Mayo << Temporalización 

Obj. Específico 3.d.05: Formularios - Realizar formularios para la "evaluación de los objetivos de la PGA", 
"Plan de convivencia", "RRI del centro" y "Propuesta Curricular" 

Equipo Directivo << Responsable 

Nº de profesores que realizan el formulario << Indicador 

 - - Mayo << Temporalización 

Obj. Específico 3.d.06: Formularios - Realizar el formulario de "Satisfacción de los alumnos" 

Equipo Directivo << Responsable 

Nº de alumnos que realizan el formulario << Indicador 

 - - Abril << Temporalización 

Obj. Específico 3.d.07: Formularios - Realizar el formulario de "Satisfacción de las familias" 

Equipo Directivo << Responsable 

Nº de familias que realizan el formulario << Indicador 

 - - Abril << Temporalización 

Obj. Específico 3.d.08: Formularios - Realizar Cuestionario de "Encuesta nuevas tecnologías" a las familias 

Equipo Directivo << Responsable 

Nº de familias que realizan el formulario << Indicador 

 - - Abril << Temporalización 
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Línea de actuación 2: Elementos de carácter pedagógico 

New 3.2 (Old 4).- Práctica de enseñanza y aprendizaje. 

 Actuaciones previas realizadas 

Migración de la antigua Aula Virtual al Aula virtual (Oficce 365-Microsoft Teams) 

Durante el curso 2018-2018 comenzará a utilizarse como principal eje de coordinación en 
los grupos de trabajo y de centralización para el material virtual de trabajo las 
herramientas que ofrece Offices365. 

Todos los grupos de trabajo partirán con la creación de un grupo en Microsoft Teams. Una 
vez creado, según las necesidades y características se generarán diferentes secciones para 
compartir archivos y comunicación interna con los miembros del grupo. 

De forma paralela, la cuenta del centro 05006478@educa.jcyl.es cuenta con un repositorio 
de 1Tb en Onedrive que será utilizado para ubicar en un mismo lugar todo el material 
creado y utilizado de forma virtual por los departamentos. En los siguientes apartados se 
especifica la dinámica de trabajo y definición de permisos para administrar el acceso. 

Creación de Claustro Virtual en Microsoft Teams 
Creación de un grupo de trabajo para el Claustro de Profesores con las siguientes 
pestañas: 

 General 

 Actas de CCP 

 Actas Claustro 

 Actas Consejo Escolar 

Donde se alojarán las Convocatorias de las reuniones, materiales previos necesarios y una 
vez realizada la reunión, el acta con los contenidos creados. 



IESO Villa de Sotillo - Plan TIC 2022-23  
 

105 
 

 
105 

 

Creación de los Departamentos Virtuales 
Creación de tantos grupos de trabajo como departamentos tenga el centro. 

Cada departamento virtual contendrá los siguientes apartados. 

 General 

 Programaciones 

 Memorias 

 Repositorio de materiales de Centro 

También podrán contener secciones creadas para la coordinación en materias como: 

 Coordinación grupos flexibles 4º ESO. 

 Coordinación PMAR “0” y Materias de ámbitos. 

 Coordinación entre los profesores de las materias de refuerzo Conocimiento de 
matemáticas y lengua. 

 … 
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Definiendo usuarios de los departamentos virtuales 
A comienzos de curso, se crearán las nuevas altas de los profesores que pertenecen a cada 
departamento y accederán con el perfil de “miembros del grupo”, siendo el usuario “IESO 
Villa de Sotillo” el propietario. 

Programaciones 
Primero subimos las programaciones en la pestaña de archivos de la sección 
“Programaciones” 

 

Se Crea una conversación sobre la programación del curso actual y los archivos 
anteriormente subidos adjuntos 
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Memorias 

Repositorio centralizado de material de centro 

Ubicación y estructura 
El repositorio de centro se ubicará en la raíz del Onedrive asociado a la cuenta del centro 
05006478@educa.jcyl.es y se llamará “00-Repositorio de centro” 

 

La estructura corresponderá a los diferentes departamentos que tiene el centro. 
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Y en cada departamento, la información será estructurada por niveles. 

 

Definiendo perfil de acceso a las carpetas compartidas 

Creación de enlace de carpeta con perfil definido 
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Sólo los usuarios pertenecientes al departamento podrán tener acceso a la carpeta 
compartida. De esta forma, sólo hay que actualizar los usuarios en cada departamento y 
automáticamente podrán acceder a las carpetas compartidas. 

 

 

Publicación de una nueva conversación informando del enlace de acceso. 
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 a) Integración curricular de las TIC (gestión global de centro) 
 

La integración curricular de las TIC en el centro tiene diferentes niveles de actuación que 
se concretan desde actuaciones globales de centro para su evaluación y calificación con 
criterios comunes hasta la concreción en las programaciones didácticas y su puesta en 
marcha en el aula. 
 
El objetivo de la integración de las TIC atiende a diferentes facetas desglosadas en los 
distintos apartados del plan TIC. 

 Como objeto de aprendizaje: Recogido en los estándares e indicadores comunes de 
centro en el apartado “6-Área 2 Procesos de enseñanza y aprendizaje-E” 

 Como entorno para el aprendizaje: Donde se define el uso de las TIC en las 
materias no específicas tecnológicamente como un medio tanto para adquirir las 
competencias propias de la materia como para las conseguir las propias 
competencias didácticas de las TIC. El enfoque de uso se desarrolla en el apartado 
“6-Área 4: Procesos de evaluación”. 

 Como medio para el acceso al aprendizaje: Como medio para facilitar el 
aprendizaje y atención a la diversidad e inclusión educativa desarrollado en el 
apartado 

A.- Grado de adquisición de las competencias (Consejo Orientador) 

Al finalizar el curso, junto con los boletines de calificaciones, se entrega el Consejo 
Orientador que complementa la información entregada a las familias con una calificación 
media global en la adquisición de las competencias. Este documento es generado mediante 
el programa IES200 de forma automática. 
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 CARA DEL CONSEJO ORIENTADOR  DORSO CONSEJO ORIENTADOR 
 (Generada por el IES200)    (Generada por el IES200) 

 

En el documento, en relación a las competencias, se indica una valoración discreta del 1 al 
4 en el grado de adquisición de las competencias. Valor que se decide en la junta 
evaluadora por el equipo docente. 

 

El centro se ha adaptado a esta situación considerando necesaria la creación de un modelo 
alternativo que discierna esta calificación, pasando de una valoración discreta del 1 al 4 a 
una calificación de dos cifras decimales obtenidas de forma precisa y que refleje el logro 
obtenido en la adquisición de la competencia dentro de cada uno de los estándares 
trabajados en el aula. Por ello, se decidió cambiar el formato del dorso del Consejo 
Orientador. 
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 CARA DEL CONSEJO ORIENTADOR  DORSO CONSEJO ORIENTADOR 
 (Generada por el IES200)    (Creación propia del centro) 

 

En el dorso se indica el porcentaje (peso) con el que contribuye cada materia al logro de 
las competencias según la matrícula del alumno. Dicho porcentaje es el resultado de tener 
en cuenta dos factores:  

 El nº de estándares que trabajan una competencia determinada dentro del total de 
estándares de cada programación. 

 El número de horas semanales de cada materia. 

De esta forma se obtiene el perfil competencial (Individual de cada alumno según 
matrícula) en el que se indica la contribución de cada una de las materias para el logro de 
las competencias. 
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Esta ponderación queda reflejada con una valoración del 1 al 4 (No conseguida, Bajo, 
Medio y Alto) con dos cifras decimales para cada una de las competencias. 

 

Para la obtención de la calificación final del alumno (en la imagen anterior 3.17 para CD), 
ha sido necesaria la calificación en CD de todo el equipo docente, y tener en cuenta el 
porcentaje de estándares trabajados para el logro de la CD junto con el tiempo de 
dedicación semanal de la materia. El proceso se desarrolla en los siguientes puntos. 
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B.- Perfil Competencial de Centro (Competencia Digital) 

La adquisición de la competencia digital forma parte de los objetivos de la Enseñanza 
Secundaria Obligatoria y debe ser afrontada desde todas las áreas y materias.  

Con independencia de su transversalidad la LOMCE cuenta en el currículo con materias 
específicas de formación en la Competencia Digital con unos contenidos precisos para la 
integración de las Tecnologías de la Información y la Comunicación. En este caso, las 
materias LOMCE impartidas en el centro con: 

 Tecnología (1º, 3º y 4º ESO) 

 Control y Robótica (3º ESO) 

 IAEE (3º y 4º ESO) 

 Tecnología de la Información y Comunicación (4º ESO) 

Pero, a pesar del buen número de materias relacionadas con las TIC, únicamente la 
Tecnología de 1º ESO es una asignatura cursada por todos los estudiantes. Ello hace que 
no sea posible fiar la Competencia Digital de nuestros estudiantes únicamente a las 
materias específicamente relacionadas con las TIC, sino que este compromiso deba ser 
asumido por el conjunto de las materias del currículo, por todos los Departamentos de 
Coordinación Didáctica y por todo el profesorado. 

Todos los Departamentos Didácticos están implicados en formar y en orientar a sus 
estudiantes en la adquisición de su Competencia Digital, especialmente a través de la 
utilización de las TIC en los procesos de enseñanza-aprendizaje. En la programaciones, 
cada estándar definido en la normativa, es asociado con una o varias competencias según 
la metodología de trabajo que se lleva a cabo en el aula. De esta forma, todas las materias 
contribuyen al logro de la CD, pero de forma diferente según el perfil establecido dentro de 
las programaciones con el número de estándares que trabajan cada competencia. De esta 
forma, la adquisición de la CD no solo depende principalmente del Dpto. de Tecnología o 
de la elección de qué materias aparezcan en la matrícula del alumnado, sino de todo los 
profesores en diferente grado. 
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Esto queda recogido en el “Perfil Competencial de Centro”, donde se muestra el porcentaje 
de estándares que trabaja una competencia determinada para cada una de las materias. 

 

Ver información completa en Anexo “Perfil competencial de Centro” 

En concreto, la Competencia Digital es trabajada en el centro dentro de los estándares de 
la programación según cada departamento ha ido indicando su relación con la 
Competencia Digital para su posterior evaluación y calificación.  
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Ejemplo recogido en la programación de matemáticas 

El resultado es una visión global de los estándares en los que se trabajan cada una de las as 
competencias por niveles y materias. 

 

0%

10%

20%

30%

40%

50%

60%

70%

Te
cn

ol
og

ía

Bi
ol

og
ía

 y
 G

eo
lo

gí
a

M
at

em
át

ic
as

In
gl

és

Re
lig

ió
n

Co
no

.
M

at
em

át
ic

as

Fr
an

cé
s

Ed
uc

ac
ió

n 
Fí

si
ca

Va
lo

re
s 

Ét
ic

os

Co
no

. L
en

gu
a

Le
ng

ua
 y

 L
ite

ra
tu

ra

G
eo

gr
af

ía
 e

H
is

to
ria

Ed
uc

ac
ió

n 
Pl

ás
tic

a,
Vi

su
al

 y
Au

di
ov

is
ua

l

1º ESO
CD CAA
CSC SIEE
CEC CMCT
CCL

% de estándares recogidos en la programación que trabajan la 



IESO Villa de Sotillo - Plan TIC 2022-23  
 

117 
 

 
117 

 

 

  

  

0%

10%

20%

30%

40%

50%

60%

70%

G
eo

gr
af

ía
 e

H
is

to
ria

Fr
an

cé
s

Ám
b.

 In
gl

és

In
gl

és

Ám
b.

 li
ng

üí
st

ic
o

So
ci

al M
ús

ic
a

Ám
b.

 M
at

em
át

ic
o

Ci
en

tíf
ic

o

Re
lig

ió
n

M
at

em
át

ic
as

Co
no

.
M

at
em

át
ic

as

Va
lo

re
s 

Ét
ic

os

Fí
si

ca
 y

 Q
uí

m
ic

a

Cu
ltu

ra
 C

lá
si

ca

Ed
uc

ac
ió

n 
Fí

si
ca

Le
ng

ua
 y

 L
ite

ra
tu

ra

Co
no

. L
en

gu
a

2º ESO/PMAR
CD CAA
CSC SIEE
CEC CMCT
CCL

% de estándares recogidos en la programación que trabajan la 

0%

10%

20%

30%

40%

50%

60%

70%

Co
nt

ro
l y

 R
ob

ót
ic

a

Te
cn

ol
og

ía

Ám
b.

 li
ng

üí
st

ic
o…

Re
lig

ió
n

In
gl

és

Ám
b.

 In
gl

és

Fí
si

ca
 y

 Q
uí

m
ic

a

Fr
an

cé
s

M
at

. A
pl

ic
ad

as

Co
no

.…

Ta
lle

r d
e 

ár
te

s…

Bi
ol

og
ía

 y
 G

eo
lo

gí
a

M
ús

ic
a

M
at

. A
ca

dé
m

ic
as

Ám
b.

…

IA
EE

Va
lo

re
s 

Ét
ic

os

G
eo

gr
af

ía
 e

…

Ed
uc

ac
ió

n…

Le
ng

ua
 y

 L
ite

ra
tu

ra

Ed
uc

ac
ió

n 
Fí

si
ca

Co
no

. L
en

gu
a

3º ESO/PMAR
CD CAA
CSC SIEE
CEC CMCT
CCL

% de estándares recogidos en la programación que trabajan la 

0%

10%

20%

30%

40%

50%

60%

70%

Te
cn

ol
og

ía
 d

e 
la

…

IA
EE

Ec
on

om
ía

La
bo

ra
to

rio
 d

e…

Bi
ol

og
ía

 y
 G

eo
lo

gí
a

M
ús

ic
a

M
at

. A
ca

dé
m

ic
as

Te
cn

ol
og

ía

In
gl

és

Co
no

.…

M
at

. A
pl

ic
ad

as

Fr
an

cé
s

Re
lig

ió
n

Fí
si

ca
 y

 Q
uí

m
ic

a

G
eo

gr
af

ía
 e

…

Ci
en

ci
as

 A
pl

ic
ad

as

Ed
uc

ac
ió

n…

Va
lo

re
s 

Ét
ic

os

Ed
uc

ac
ió

n 
Fí

si
ca

La
tín

Le
ng

ua
 y

 L
ite

ra
tu

ra

Co
no

. L
en

gu
a

4º ESO
CD CAA
CSC SIEE
CEC CMCT
CCL

% de estándares recogidos en la programación que trabajan la 



IESO Villa de Sotillo - Plan TIC 2022-23  
 

118 
 

 
118 

En concreto, el porcentaje de estándares recogidos en la programación que trabajen la CD 
son:  

 

 

 

 

C.- Calificación de la Competencia Digital en cada departamento (Centralización en la calificación) 
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 Para la calificación de cada una de las competencias, a finales de curso, los 
departamentos reciben un archivo Excel con el listado de alumnos y materias en las que se 
califican de forma individual el logro en cada una de las competencias valorando de 1 a 4. 
Toda esta información es posteriormente procesada (% estándares y horas semanales 
dedicadas) para la calificación final de la CD. 

 

Se adjunta en Anexo ejemplo de archivo Excel “Evaluación de Competencias por Dpto” 

 b) Criterios metodológicos y didácticos compartidos de centros. 
 
Los criterios metodológicos generales siguientes son compartidos en todas las programaciones 
de centro y se hará constar así en la programación didáctica de cada materia en el apartado 
relacionado con la integración de las TIC en el aula. 
 
 CRITERIOS METODOLÓGICOS GENERALES 

 Se integrarán las Tecnologías de la Información y la Comunicación en el proceso de 
enseñanza y aprendizaje para el desarrollo de contenidos, habilidades y valores, tal 
como corresponde a una sociedad tecnológicamente avanzada como la nuestra.  

 Se utilizarán las TIC para potenciar la adquisición de las diferentes competencias y la 
efectividad de los aprendizajes.  

 Se fomentará la introducción paulatina de metodologías activas, apoyadas en 
estructuras de aprendizaje cooperativo e interdisciplinar.  

 Se enfocará la labor docente con nuevas tecnologías en el sentido de que el alumnado 
descubra la utilidad práctica de las mismas no solo en las actividades escolares, sino en 
su vida cotidiana.  

 Se hará una evaluación o sondeo inicial al comienzo de curso para comprobar el nivel 
de competencia digital de cada alumno.  

 Se presentarán los contenidos de forma atractiva, variada y estructurada, atendiendo 
a los diferentes niveles de comprensión del alumnado.  

 Se posibilitará la comunicación entre profesorado y alumnado y entre los alumnos en 
espacios digitales interconectados (foros, mensajería, e-mail…)  

 Se atenderán las particularidades del alumnado con necesidades educativas 
adaptando los recursos y herramientas TIC en lo posible a sus necesidades. 

A continuación, dentro de cada programación didáctica, podrán especificar los criterios 
metodológicos específicos a decisión del departamento. 
 

CRITERIOS METODOLÓGICOS ESPECÍFICOS  
 La secuenciación de los diferentes criterios didácticos para la adquisición de la 

competencia digital están especificados en las diferentes programaciones de los 
Departamentos Didácticos. 



IESO Villa de Sotillo - Plan TIC 2022-23  
 

120 
 

 
120 

 

 c) Modelos didácticos y metodológicos de referencia en el uso de recursos y servicios 
digitales: principios, estrategias generales, criterios de flujo de 
enseñanza/aprendizaje con TIC (interacción, espacios-tiempos reales y virtuales). 

Enfoque de centro en el Uso de las Aula Virtuales (Microsoft Teams) 

EL Modelo didáctico y metodológico de referencia planteado por el centro es el de la 
integración de las TIC en las aulas con las siguientes características. 

 Introducción de las TIC de forma transversal. 

 Aplicación directa de las TIC en el aula para aportar recursos didácticos específicos 
(simulaciones, mapas dinámicos…) 

 Presencia continua fuera de las aula facilitando al alumnado tanto un material de 
apoyo o ampliación que sirva de complemento a la materia. 

 Uso de las Aulas Virtuales para una docencia paralela fuera de las aulas mediante 
la creación de un PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS del alumnado. 

 Uso de las Aulas Virtuales para una forma de trabajo colaborativo paralelo fuera de 
las aulas mediante la creación de un proyecto en conjunto. 

El modelo así creado, es un modelo que funciona básicamente de fondo, dando 
prestaciones en todo momento de los recursos, creación de un portafolio individual del 
alumno y permitiendo el trabajo colaborativo con independencia de las incidencias 
tecnológicas o temporalización de la materia dentro del aula. 

Esta información es desarrollada dentro del punto “6-Área 4: Procesos de evaluación” en 
el apartado “A-Procesos de enseñanza y aprendizaje y procesos tecnológico didáctico” 

 

Criterios didácticos para la atención a las Necesidades Específicas de Apoyo Educativo ----------------------  

La atención al alumnado con necesidades específicas de apoyo educativo se realiza, tanto 
por el profesor de referencia, como por los especialistas (profesorado de Pedagogía 
Terapeútica y de Compensación Educativa) integrando también los recursos y 
herramientas digitales en las actividades diarias, ya que favorecen el aprendizaje de 
aspectos instrumentales básicos, de aspectos mecánicos, de aspectos espacio-temporales y 
de autonomía de trabajo. Además favorecen la creatividad y la expresión personal.  

Por otra parte, es una evidencia que, en muchas ocasiones, el trabajo con estas 
herramientas facilita el aprendizaje al alumnado con necesidades especiales y le resulta 
mucho más motivante.  

En las aulas de apoyo cuentan con un ordenador. En el grupo de referencia utilizan los 
mismos ordenadores que el resto de sus compañeros cuando acuden a las aulas con 
equipamiento digital.  
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Los profesores de Pedagogía Terapéutica y Compensación Educativa cuentan con un 
espacio en el repositorio donde se encuentran materiales didácticos organizados por 
niveles. En las diferentes programaciones se especifica la temporalización lleva a cabo 
para el uso de las tecnologías en el aula. 
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 d) Organización dinámica de grupos. 
La propuesta de Centro para la organización de la dinámica de grupos, dada su relación 
con el uso del Aula Virtual (Office 365) se desarrollará en conjunto dentro del punt 6-Área 
4: Procesos de evaluación dentro del punto “A-Proceso de enseñanza y aprendizaje y 
proceso tecnológico-didáctico” 

 e) Criterios de centro sobre competencia digital (secuenciación de la competencia 
digital, estándares e indicadores de evaluación). 

A- Desglose de la “Competencia Digital” en “Competencias digitales” 

La calificación de la competencia digital viene dada por un valor que se refleja en cada uno 
de los alumnos con un número de dos cifras decimales en el Consejo Orientador. 
Previamente, cada profesora ha tenido que calificar la CD de cada alumno y observado su 
logro de adquisición en diferentes áreas de trabajo. A continuación se desglosan las áreas 
tenidas en cuenta para la calificación individual del logro de la CD. 

Las áreas de trabajo de la competencia digital tenidas en cuenta son: 

ÁREAS DE TRABAJO 

 

Dentro de cada área de trabajo, se ha desglosado la competencia digital en competencias 
digitales que contribuyen en conjunto su logro de una forma integral en cada una de las 
áreas definidas. 
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Área de
Comunicación

Competencia1:  Integración a través de medios digitales

Competencia 2: Compartir información y contenidos

Competencia 3: Participación ciudadana en línea

Competencia 4: Colaboración mediante medios digitales

Competencia 5: Normas de convivencia en relación a las TIC

Competencia 6: Gestión de la identidad digital

 

 

 

 



B- Descriptores que desarrollan cada una de las competencias definidas dentro de cada área y 
secuenciación por NIVELES 

Dentro de cada una de las competencias definidas, se definen unos descriptores 
(indicadores de logros) que son los elementos claves sin los cuales no sería posible el 
dominio de la competencia dentro de cada una de las áreas. Estos descriptores, además 
nos facilita una distribución por niveles para cada uno de los logros en los diferentes 
cursos (1º, 2º, 3º y 4º ESO) y también definir unos criterios únicos de centro para la 
calificación de la competencia digital mediante la calificación en el grado de consecución 
en cada uno de los descriptores. 

Nº de descriptores para alcanzar las competencias digitales 
1º 
ESO  

2º 
ESO  

3º 
ESO  

4º 
ESO  

Área 1: Información 9 10 12 11 

1.- Navegación, búsqueda y filtrado de información 4 3 4 5 

2.- Evaluación de información 2 3 3 3 

3.- Almacenamiento y recuperación de información 3 4 5 3 

Área 2: Comunicación 8 9 12 13 

1.- Integración a través de medios digitales 2 2 2 5 

2.- Compartir información y contenidos 1 1 4 3 

3.- Participación ciudadana en línea 2 2 2 2 

4.- Colaboración mediante medios digitales 1 2 2 1 

5.- Normas de convivencia en relación a las TIC 1 1 1 1 

6.- Gestión de la identidad digital 1 1 1 1 

Área 3: Creación de contenidos 10 21 20 20 

1.- Desarrollo de contenidos 6 13 6 7 

2.- Integración y reestructuración 3 7 13 12 

3.- Derechos de autor y licencias 1 1 1 1 

Área 4: Seguridad 11 10 9 9 

1.- Protección de dispositivos 4 3 2 2 

2.- Protección de datos personales e identidad digital 4 4 4 4 

3.- Protección de la salud 1 1 1 1 

4.- Protección del entorno 2 2 2 2 
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Área 5: Resolución de problemas 10 9 12 12 

1.- Resolución de problemas técnicos 3 2 3 3 

2.- Identificación de necesidades y respuestas tecnológicas 5 5 6 6 

3.- Innovación y uso de la tecnología de forma creativa 1 1 1 1 

4.- Identificación de lagunas en la competencia digital 1 1 2 2 

Total de descriptores 48 59 65 65 

 

Además del Área de trabajo en el que desarrollar las competencias digitales, se han 
indicado unas herramientas en concreto que debido a su presencia en las diferentes áreas 
se han anotado en una columna independiente “Zonas Clave” 

 

 Uso de buscadores en internet 
 Web 2.0 
 Portal de la Junta de Castilla y León 
 Herramientas ofimáticas (hojas de cálculo, procesador de texto, presentaciones) 
 Tratamiento de imagen, sonido y video 
 Organización 
 Correo electrónico



Área Competencia Zonas Clave Descriptor 
1º 
ESO 

2º 
ESO 

3º 
ESO 

4º 
ESO 

Área 1: 
Información 

1.- Navegación, 
búsqueda y 
filtrado de 
información 

General 
Valora los aspectos positivos de las TIC para 
la obtención de información. 

x       

Búsqueda en 
internet 

Busca información en la red utilizando las 
opciones básicas de un motor de búsqueda 
generalista. 

x       

Busca información específica en motores de 
búsqueda en función del tipo de contenido 
(imágenes, videos, noticias, web, etc.) 

  x     

Utiliza buscadores y es capaz de marcar las 
páginas que le interesan para acceder 
posteriormente con más facilidad. Gestiona 
sus marcadores. 

    x   

Es capaz de adaptar las estrategias de 
búsqueda de información a motores de 
búsqueda, aplicaciones o dispositivos 
específicos, para encontrar información 
relevante, seleccionarla, filtrarla y 
gestionarla. 

    x x 

Utiliza las opciones avanzadas en los 
buscadores para filtrar los resultados en 
función de necesidades específicas. 

      x 

Entiende los principios de indexación de los 
contenidos digitales. Es consciente de los 
mecanismos y algoritmos de 
funcionamiento de los motores de 
búsqueda y de que los resultados no son 
siempre imparciales. 

      x 

Portal de 
Educación 
(Jcyl) 

Accede a recursos audiovisuales educativos 
en el portal de la JCyL 

x x     

Localiza información, tanto en el portal de 
la JCyL como en la plataforma del Las Aula 
Virtuales (Office 365 - M.Teams), y hace 
selecciones adecuadas para incluirlas en el 
diseño de su formación. 

    x x 

Web 2.0 
Accede a servicios de la Web 2.0 (Blog, 
Redes Sociales, Wiki, entorno para 
compartir recursos…) 

x x x x 
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2.- Evaluación 
de información 

Búsqueda en 
internet 

Encuentra información relevante, la 
selecciona, filtra y gestiona. 

x x     

Reúne, procesa y evalúa la información de 
forma critica 

  x x   

Evalúa la información encontrada y marca 
la información relevante incorporando 
marcadores al navegador. 

    x x 

Portal de 
Educación 
(Jcyl) 

Evalúa la utilidad de los recursos que 
localiza en el Portal de Educación de la JCyL 
para apoyar su propio proceso de 
aprendizaje. 

x x     

Encuentra información relevante en el 
Portal de la JCyL, la selecciona, filtra y 
gestiona. 

    x   

Reúne, procesa y evalúa la información 
obtenida en plataformas de aprendizaje de 
forma crítica. 

      x 

Hojas de 
cálculo 

Utiliza las herramientas para análisis para 
realizar análisis de datos complejos. 

      x 

3.- 
Almacenamiento 
y recuperación 
de información 

Organización 

Nombra archivos, crea carpetas y 
subcarpetas, y organiza la información bajo 
criterios lógicos. 

x x     

Renombra archivos y los guarda en diversas 
ubicaciones, siendo capaz de acceder 
posteriormente y recuperar los contenidos 
almacenados. 

x       

Es capaz de guardar la información de 
utilidad encontrada y la clasifica de forma 
que le permita recuperarla 

  x     

Realiza copias de seguridad de la 
información o documentación que 
considere relevante y sabe utilizar espacios 
de almacenamiento externo con ese fin 

  x x   

Descarga diferentes tipos de recursos de 
internet, utilizando el navegador, y los 
guarda en diversas ubicaciones, siendo 
capaz de acceder posteriormente y 
recuperar los contenidos almacenados. 

    x   
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Descarga contenidos de la red a su 
dispositivo móvil y los almacena o ubica de 
forma que pueda acceder a ellos con 
posterioridad. 

      x 

Correo 
electrónico 

Descarga archivos adjuntos desde el correo 
electrónica. 

x x     

Procesador de 
textos 

Convierte los archivos creados con Word a 
diferentes formatos de archivo. 

    x   

Utiliza servicios y herramientas en la nube 
para almacenar y recuperar archivos entre 
dispositivos. 

      x 

Hojas de 
cálculo 

Convierte los archivos creados con Excel a 
diferentes formatos de archivo y sabe 
exportar los datos contenidos en hojas de 
Excel a otros formatos de datos. 

    x   

Utiliza filtros para mostrar los datos 
deseados. 

      x 

Presentaciones 
Convierte los archivos creados con 
PowerPoint a diferentes formatos de 
archivo. 

    x   

Área 2: 
Comunicación 

1.- Integración a 
través de 
medios digitales 

Web 2.0 

Es capaz de encontrar comunidades y redes 
sociales que respondan a sus intereses o 
necesidades. 

x       

Accede a redes sociales para consulta de 
contenidos ajenos aun sin disponer de perfil 
personal (Youtube, Twiter). 

  x     

Intercambia información con otras 
personas desde su dispositivo móvil, ya sea 
en redes sociales o aplicaciones de 
mensajería y chat. 

    x   

Utiliza las redes sociales como fuente de 
información 

      x 

Crea perfiles en redes sociales y gestiona las 
opciones básicas de privacidad. 

      x 

Instala y utiliza aplicaciones móviles 
educativas en sus dispositivos móviles 

      x 
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Correo 
electrónico 

Maneja las funciones básicas y más 
habituales de de un gestor de correo en su 
entorno laboral. Configura varias cuentas de 
correo 

x       

Utiliza el correo electrónico, envía correos a 
varios destinatarios simultáneamente y da 
formato de texto a los mensajes. 

  x     

Gestiona su agenda de contactos de Gmail y 
envía correos a grupos adjuntando archivos 

    x   

Gestiona la agenda de contactos, crea 
grupos y combina contactos. 

      x 

Portal de 
Educación 
(Jcyl) 

Utiliza dispositivos móviles en el Portal de 
la JCyL 

      x 

2.- Compartir 
información y 
contenidos 

Web 2.0 

Consulta y opina en los perfiles de redes 
sociales de los servicios de academias 
virtuales para ofrecer retroalimentación 

    x   

Sube archivos a la nube, y sincroniza 
archivos en varios dispositivos utilizando 
los servicios de Google Drive, siendo capaz 
de compartir estos con otras personas 
mediante invitación. 

    x   

Comparte archivos con otras personas 
desde su dispositivo móvil, ya sea a través 
de redes sociales, desde Apps de servicios 
de chats, o de servicios en nube 

      x 

Publica imágenes obtenidas con 
dispositivos móviles en redes sociales 

      x 

Correo 
electrónico 

Adjunta archivos en correos electrónicos. x x     

Portal de 
Educación 
(Jcyl) 

Sube documentos a repositorios web y los 
comparte pública o privadamente. 

    x   

Accede y trabaja en entornos de trabajo 
colaborativo en la red desde sus 
dispositivos móviles en el Portal de 
Educación de la JCyL 

      x 

Presentaciones Prepara la presentación para su     x   
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distribución y/o publicación. 

3.- Participación 
ciudadana en 
línea 

Web 2.0 

Valora la influencia de los Medios Sociales. x x x x 

Conoce espacios y servicios de participación 
en red en los que interviene de forma 
esporádica. 

x x x x 

4.- Colaboración 
mediante 
medios digitales 

Imágenes 
Maneja las funciones elementales de la 
cámara digital y procesa las imágenes 

x x     

Web 2.0 

Comparte información desde sus 
dispositivos móviles con otras personas, 
utilizando redes sociales o comunidades de 
aprendizaje. 

  x x   

Utiliza las funciones básicas de los servicios 
web para trabajo colaborativo: Control de 
cambios, versiones, borradores, 
comentarios, etiquetas, mientras ofrece y 
recibe retroalimentación. 

    x x 

5.- Normas de 
convivencia en 
relación a las 
TIC 

 
Usa responsablemente las redes sociales 
respetando las normas generales de 
comportamiento en entornos TIC 

x x x x 

6.- Gestión de la 
identidad digital 

 

Identifica conductas inadecuadas en 
Comunidades de aprendizaje y/o redes 
sociales y aplica medidas para defenderse 
de ellas 

x x x x 

Área 3: 
Creación de 
contenidos 

1.- Desarrollo de 
contenidos 

General 

Crea documentos ofimáticos mediante Apps 
específicas para dispositivos móviles 
(Evemote, QuickOffice) 

      x 

Elabora contenidos mediante aplicaciones 
online específicas 

      x 

Portal de 
Educación 
(Jcyl) 

Crea materiales digitales sencillos y los 
comparte a través del Portal de Educación 
de la JCyL. 

x x x x 

Procesador de 
textos 

Crea documentos de texto sencillos. x       

Comprende las posibilidades de las 
herramientas ortográficas y gramaticales de 
Word y las utiliza adecuadamente. 

x x     
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Crea documentos de texto sencillos, 
integrando imágenes y aplicando opciones 
básicas de formateo de textos y párrafos 

  x     

Construye tablas en Word y las modifica y 
ajusta a sus necesidades. 

    x   

Crea un índice y/o una tabla de referencia 
para el documento de Word. 

      x 

Hojas de 
cálculo 

Trabaja con las opciones básicas de la hoja 
de cálculo. Crea hojas de cálculo para 
realizar presupuestos sencillos, crea 
gráficos a partir de los datos introducidos e 
imprime resultados. 

  x     

Crea tablas con campos de diferentes tipos.     x   

Genera tablas con datos para utilizar en 
otras hojas de Excel o en otros documentos 
de Office. 

      x 

Procesador de 
textos 

Presenta ideas mediante mensajes 
combinados de texto, imágenes, clips y 
otros elementos propios de las diapositivas 
utilizando las herramientas que PowerPoint 
ofrece al usuario. 

x x     

Presentaciones 

Introduce tablas en las diapositivas y las 
adapta para su correcta visualización. 

    x   

Es capaz de producir presentaciones de 
diapositivas sencillas para transmitir 
mensajes. Produce presentaciones de 
diapositivas estructuradas, integrando 
contenido gráfico y multimedia, así como 
hipervínculos internos y externos, 
aplicando plantillas de diseño. 

    x x 

Imágenes 

Obtiene imágenes desde diferentes 
dispositivos y las transfiere al equipo. 

x       

Distingue entre diferentes formatos y tipos 
de archivos de imagen y sabe elegir las 
herramientas apropiadas para su 
tratamiento. 

  x     

Analiza archivos de imagen siendo capaz de 
determinar sus parámetros fundamentales: 

  x     
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Tamaño, resolución y profundidad de color. 

Edita imagen digital de tipo bitmap. Aplica 
acciones correctoras, recorta imágenes y las 
escala 

  x     

Captura imágenes de producción propia.   x     

Edita imágenes en Fotos, crea álbumes y los 
comparte y publica en Internet 

    x   

Edita imagen digital de tipo bitmap. Aplica 
acciones correctoras, escala, trabaja con 
capas, compone y aplica filtros. Exporta a 
distintos formatos. 

      x 

Audio 

Obtiene archivos de sonido por diferentes 
vías para su posterior tratamiento. 

x       

Graba pistas de audio de producción propia.   x     

Analiza archivos de sonido siendo capaz de 
determinar sus parámetros fundamentales: 
Tamaño, número de canales y frecuencia de 
muestreo. 

  x     

Videos 

Graba clips de vídeo de producción propia.   x     

Analiza archivos de video siendo capaz de 
determinar sus parámetros principales: 
Tamaño, duración, resolución, relación de 
aspecto y bit-rate. 

  x     

2.- Integración y 
reestructuración 

General 

Utiliza el portapapeles para transferir 
contenidos entre aplicaciones. 

x       

Elige la herramienta digital más adecuada 
para cada tarea concreta de 
creación/edición de contenido. 

  x     

Distingue las acciones de insertar y vincular 
objetos. 

    x   

Accede y crea documentos almacenados en 
nube desde su dispositivo móvil. 

      x 

Procesador de 
textos 

Da formato a los párrafos según sus 
necesidades utilizando, entre otros 
elementos, las tabulaciones, las viñetas y la 
numeración. 

  x x   
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Crea encabezados y pies de página y añade 
elementos característicos de estos como la 
numeración de páginas. 

    x x 

Utiliza los estilos para dar formato de 
manera rápida al texto. 

      x 

Utiliza plantillas y es capaz de crear un 
plantilla a partir de un documento de Word. 

      x 

Hojas de 
cálculo 

Configura las hojas de cálculo de un libro 
Excel para un correcta impresión. 

    x   

Genera gráficos con Excel a partir de 
funciones estadísticas. 

      x 

Utiliza plantillas y es capaz de crear un 
plantilla a partir de un documento de Excel. 

      x 

Presentaciones 

Utiliza presentaciones de PowerPoint para 
su trabajo. 

x       

Incluye transiciones entre las diferentes 
diapositivas. 

  x x   

Modifica el tamaño, la posición y otros 
aspectos de los objetos gráficos que 
introduce en los documentos de 
PowerPoint. 

    x   

Aplica efectos y animaciones a los objetos y 
al texto contenido en las diapositivas. 

    x   

Utiliza plantillas y es capaz de crear un 
plantilla a partir de un documento de 
PowerPoint. 

    x x 

Imágenes 

Sabe combinar distintas herramientas de 
edición de imagen para una determinada 
finalidad. 

  x     

Obtiene imágenes con cámaras o 
dispositivos móviles y los transfiere y 
almacena en dispositivos de 
almacenamiento 

    x x 

Audio 
Maneja las funciones básicas de grabación y 
captura de audio digital y su posterior 
edición. 

X       
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Exporta a distintos formatos de archivos de 
audio digital en función de necesidades 
concretas o de la finalidad buscada.  

x      

Obtiene imágenes con cámaras o 
dispositivos móviles y los transfiere y 
almacena en dispositivos de 
almacenamiento 

    x x 

Videos 

Exporta sus videos con diferentes 
parámetro y formatos en función del 
objetivo pretendido 

  x     

Maneja las funciones básicas de creación de 
vídeo digital y su posterior edición. 

  x     

Hojas de 
cálculo 

Utiliza los formatos condicionales para 
cambiar el aspecto de diferentes elementos 
de Excel. 

    x x 

Crea fórmulas y utiliza funciones en Excel.     x x 

Relaciona celdas de hojas de Excel mediante 
fórmulas o funciones. 

    x x 

3.- Derechos de 
autor y licencias 

 - 
Conoce y respeta la normativa sobre 
derechos de autor cuando reutiliza 
materiales de otros autores 

x x x x 

Área 4: 
Seguridad 

1.- Protección de 
dispositivos 

 - 
Realiza operaciones básicas de protección 
de dispositivos: conoce y utiliza las 
contraseñas de acceso. 

x       

 - 
Ejecuta análisis básicos del equipo 
mediante antivirus 

x x     

 - 
Conoce la existencia de herramientas 
antimalware. 

x x     

 - 

Conoce la existencia de herramientas 
antimalware, instala antivirus, y otras 
herramientas antimalware (antitroyanos, 
antiespías), las configura y ejecuta análisis 
exhaustivos de forma periódica 

    x x 

 - Realiza copias de seguridad x x x x 

2.- Protección de 
datos personales 
e identidad 

 - 
Toma medidas de precaución en las redes 
sociales configurando las opciones de 
privacidad de su perfil. 

x x x x 
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digital 

 - 

Es consciente de la inconveniencia y 
peligrosidad que conlleva la publicación de 
datos personales y de en qué medida los 
datos sobre su identidad digital pueden o 
no ser utilizados por terceros y por tanto es 
capaz de actuar con conocimiento y 
prudencia en relación a estas cuestiones. 

x x x x 

 - 
Utiliza contraseñas y sabe crear 
contraseñas fuertes. 

x x x x 

 - 
Conoce la importancia de cerrar sesión en 
equipos compartidos 

x x x x 

3.- Protección de 
la salud 

 - 
Conoce las consecuencias de un uso 
excesivamente prolongado de las 
tecnologías digitales. 

x x x x 

4.- Protección 
del entorno 

 - 

Es consciente de los beneficios para el 
medio ambiente inherentes a la publicación 
de contenidos en la red, frente a otros 
soportes tradicionales como el papel. 

x x x x 

 - 

Sabe cómo reducir el consumo energético 
en el uso de dispositivos digitales y dispone 
de información sobre los problemas 
medioambientales asociados a su 
fabricación, uso y deshecho 

x x x x 

Área 5: 
Resolución de 
problemas 

1.- Resolución 
de problemas 
técnicos 

 - Instala aplicaciones x       

 - 
Aplica Excel a la resolución de estudios 
estadísticos 

x x x x 

 - 
Es capaz de instalar alguna herramienta 
para leer documentos PDF, especialmente el 
Adobe Reader. 

x x     

 - 
Crea documentos PDF desde las propias 
aplicaciones ofimáticas que incluyen esta 
opción. 

    x   

 - 
Crea documentos PDF por medio de 
herramientas que simulan impresoras. 

      x 

 - 
Utiliza periódicamente herramientas para 
optimizar el disco duro y liberar espacio. 

    x x 

2.- Identificación  - Comprende la importancia de las TIC para x x x x 
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de necesidades y 
respuestas 
tecnológicas 

la vida personal, social y profesional. 

 - 
Utiliza traductores para traducir 
documentos y páginas web en Internet. 

x x x x 

 - 
Recurre a manuales o tutoriales en línea 
para resolver dudas y adquirir 
conocimientos. 

x x x x 

 - 
Busca software de aplicación específica en 
Internet para atender a necesidades 
concretas. 

x x     

 - 

Identifica necesidades, descubre nuevas 
Apps e incorpora nuevas herramientas para 
dispositivos móviles en su desempeño 
diario 

x x x x 

 - 
Sincroniza contenidos creados o 
descargados entre sus dispositivos móviles 
y el PC 

    x x 

 - Realiza pruebas de velocidad de internet     x x 

3.- Innovación y 
uso de la 
tecnología de 
forma creativa 

 - 
Explora la red para buscar soluciones, 
utilizando medios variados para expresarse 
de forma creativa. 

x x x x 

4.- Identificación 
de lagunas en la 
competencia 
digital 

 - 
Incluye cada vez más herramientas digitales 
en su desempeño diario para aumentar su 
calidad de vida 

x x x x 

 - 

Tiene autonomía suficiente para 
aprender/actualizar competencias digitales 
de acuerdo con sus necesidades personales 
y sabe usar las Comunidades de aprendizaje 
a tal efecto. 

    x x 

 

 



C- Rúbricas comunes unificadas para todo el profesorado en la Competencia Digital 

Para la calificación final anteriormente indicada (por alumno y materia), cada 
departamento calificará atendiendo a los indicadores establecidos por centro en cada uno 
de los niveles educativos en los que se indica qué logros deben de trabajarse y tener en 
cuenta a la hora de calificar la CD dentro de lo establecido en las programaciones. Para 
ello, se facilitará a cada profesor el uso de una plantilla Excel, donde vienen los 
descriptores de cada una de las competencias definidas en cada una de las áreas de trabajo 
agrupados por nivel (1º, 2º, 3º y 4º ESO). 
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D- Visión global 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

5. CONSEJO ORIENTADOR: 
Documento que complementa la 
información del boletín de notas 
calificando el grado de 
adquisición de las competencias. 

3. RÚBRICAS COMUNES: 
Herramientas para la evaluación 
común de los indicadores de logro 
clasificados por niveles 

2. EN EL AULA: instrumentos de 
evaluación recogidos y 
temporalizados en la 
programación diferenciado por 
niveles 

1. PROGRAMACIÓN 

2. EN EL AULA 

3. RÚBRICAS COMUNES 

4. CALIFICACIÓN TODAS COMP. 

5. CONSEJO ORIENTADOR 

1. PROGRAMACION: Estándares 
didácticos que trabajan la 
competencia digital 

4. CALIFICACIÓN TODAS COMP.: Se 
recopilan la calificación de todas 
las materias para una calificación 
global. 

ORGANIZA

Instrumentos de evaluación en el aula 

INTEGRACIÓN 
CURRICULAR 
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 f) Establecer un plan a la hora de seleccionar los recursos. 
 El centro cuenta con un plan a la hora de seleccionar los recursos atendiendo a su 
diferente naturaleza. 

 

 Programaciones didácticas, memorias, adaptaciones curriculares, actas de la CCP, 
Claustros y Consejos Escolares… se encuentran ubicados dentro de la “Sala de 
profesores” y “departamentos virtuales” del Aula Virtual (Office 365 - M.Teams). El 
responsable de su gestión es el equipo directivo. 

 Materiales de apoyo para los departamentos se encuentra un repositorio de 
Onedrive compartido dentro del “Claustro Virtual” dentro de cada uno de los 
“Departamentos Virtuales”. 

   

La temporalización para estos recursos es: 

 

Actas CCP, Claustros y Consejo Escolares en fechas posteriores a las reuniones. 

Octubre subida de las programaciones didácticas y adaptaciones curriculares. 

Junio: Subida de las memorias de departamento. 

 

Septiembre: Creación de accesos a los repositorios. 

CCP de enero y mayo coordinación para subida de nuevo material de creación propia y 
actualización al repositorio común de centro. 

 

 

En el apartado “6-Área 5:Contenidos y currículos-C” se desarrolla las dos vías 
principales de ubicación de archivos comunes de centro (Aula Virtual (Office 365 - 
M.Teams) y repositorio común) 
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 Objetivos específicos e indicadores 
 

4.- Procesos de enseñanza y aprendizaje 

a) Integración curricular de las TIC (gestión global de centro) 

Obj. Específico 4.a.01: Revisar el proyecto educativo de centro para promover la integración de las TIC en 
todas las áreas del centro. 

Equipo Directivo << Responsable 

Actualizar documento << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 4.a.02: Actualización del número de estándares (en el perfil competencial de centro) que 
trabajan la CD dentro de las programaciones didácticas 

Jefe de Estudios << Responsable 

Actualización perfil competencial << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 4.a.03: Una vez entregadas las programaciones, dar difusión de la herramienta común 
(rúbricas) para calificar la competencia digital según los indicadores de logro del centro 

Jefe de Estudios << Responsable 

Difusión rúbricas comunes << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 4.a.04: Recogida y cálculo de las calificaciones de todos los alumnos en las diferentes 
competencias para la ponderación final (Consejo Orientador) 

Equipo Directivo << Responsable 

Recogida de calificaciones << Indicador 

3er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 4.a.05: Actualizar los documentos oficiales en la web del centro (PEC, RRI, PGA…) 

Equipo Directivo << Responsable 
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Actualización << Indicador 

1º Trim. - - << Temporalización 

b) Criterios metodológicos y didácticos compartidos de centros 

Obj. Específico 4.b.01: Incluir dentro de las programaciones didácticas los criterios metodológicos 
generales del centro en relación a las TIC 

Jefes de Departamento << Responsable 

Nº de programaciones que incluyen los criterios metodológicos generales del centro << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 4.b.02: Cada departamento desarrollará en la programaciones los "Criterios metodológicos 
específicos" concretando así los "criterios metodológicos generales de centro" 

Jefes de Departamento << Responsable 

Desarrollo de los criterios metodológicos específicos en la programación << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 4.b.03: Revisar los criterios metodológicos compartidos de centro comunes a todas las 
programaciones 

Equipo Directivo << Responsable 

Revisión anual de los criterios metodológicos en la CCP << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

c) Modelos didácticos y metodológicos de referencia en el uso de recursos y servicios digitales: principios, 
estrategias generales, criterios de flujo de enseñanza/aprendizaje con TIC (interacción, espacios-tiempos 
reales y virtuales) 

Obj. Específico 4.c.01: Actualizar el material del repositorio para atención de alumnos con Necesidades 
Educativas Especiales 

Profesores PT y compensatoria << Responsable 

Nº de archivos subidos << Indicador 

 - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

Obj. Específico 4.c.02: Actualizar el repositorio común de centro con nuevos materiales (CCP de Enero y 
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abril 

Equipo Directivo << Responsable 

Nº de archivos subidos << Indicador 

 - Enero - Abril << Temporalización 

Obj. Específico 4.c.03: Revisión anual del modelo didáctico y metodológico de referencia 

Equipo Directivo << Responsable 

Revisión anual del modelo didáctico y metodológico de referencia en la CCP << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

d) Organización dinámica de grupos. 

Obj. Específico 4.d.01: Recogida en la programación de los dptos. la organización dinámica de los grupos, 
uso del aula específicas y mecanismos de comunicación 

Jefes de Departamento << Responsable 

Nº de programaciones que recogen la organización dinámica de los grupos de forma explícita << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 4.d.02: Facilitar al alumnado las claves de acceso al portal de la JCyL 

Jefe de Estudios << Responsable 

Nº de alumnos a los que se le facilita el acceso al portal << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

e) Criterios de centro sobre competencia digital (secuenciación de la competencia digital, estándares e 
indicadores de evaluación) 

Obj. Específico 4.e.03: Revisar anualmente los descriptores de centro para el logro de la CD para la 
inclusión o actualización de nuevos intems 

Equipo Directivo << Responsable 

Revisión anual en CCP de los descriptores para su actualización << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 



IESO Villa de Sotillo - Plan TIC 2018-22  
 

143 
 

 
143 

f) Establecer un plan a la hora de seleccionar los recursos. 

Obj. Específico 4.f.04: Alojar en los Departamentos Virtuales del portal de la JCyL las programaciones 
didácticas 

Jefes de Departamento << Responsable 

Nº de programaciones didácticas subidas al Aula Virtual << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 4.f.05: Actualizar el uso compartido de carpetas con material para los departamentos 
ubicado en el repositorio de centro (Onedrive) dando de alta al nuevo profesorado y de baja al que no 
continúe en el centro 

Equipo Directivo << Responsable 

Nº de profesores dados de alta y Nº de profesores dados de baja en los accesos a carpetas compartidas << 
Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 
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New 3.4 (Old 5).- Procesos de evaluación 

 a) Procesos de aprendizaje 
En el apartado "Área 2: Procesos de enseñanza y aprendizaje" se desarrollan los 
descriptores para alcanzar las competencias digitales en los diferentes niveles repartidos 
en 4 áreas diferenciadas (información, 
comunicación, Creación de contenidos y 
seguridad) 

Estos indicadores serán evaluados por el 
profesor mediante el archivo Excel 
facilitado mediante el cual se calificarán 
atendiendo a las rúbricas indicadas. 

Para la calificación de estos estándares, el 
centro propone la evaluación mediante el 
Aprendizaje Basado en Proyectos (ABP) 
mediante el cual crean material de forma 
colaborativa y con el que se identifique 
para su aprendizaje. 

Aprendizaje Basado en Proyectos (ABP) 

Hemos identificado la enseñanza con el hecho de transmitir contenidos con el objetivo de 
superar una prueba que verificara que dicha transmisión se había realizado con éxito. Y 
aunque sabemos que ya las necesidades de nuestros alumnos son otras, es un modelo tan 
enraizado que se sigue replicando porque nos faltan herramientas para cambiarlo. 

En primer lugar, conocer esas necesidades e intereses de nuestros alumnos que solo 
aprenden aquello que les resulta útil y pueden integrar de manera inmediata porque les 
ayuda a entender fenómenos sociales o naturales que ocurren en su entorno. 

Por consiguiente, debemos contemplar también su capacidad de aprendizaje más allá de 
las paredes del aula evitando en lo posible hacer esa distinción de espacios y de tiempos 
donde el centro educativo sólo es un espacio más pero no el único, y donde el tiempo es 
una oportunidad continua y permanente. 

En una sociedad en red como en la que vivimos, no tiene valor para ellos poseer todo el 
conocimiento porque está accesible con tan solo un clic. Por tanto, nosotros como 
docentes no somos valorados por poseer ese conocimiento. Más bien son ellos los que 
deben ocupar ese lugar protagonista en su proceso de aprendizaje, ofreciéndoles nosotros 
la oportunidad de construir su propio conocimiento, permitiéndoles que elaboren sus 
contenidos, que creen algo nuevo con lo que se identifiquen. Pues eso es lo que ya hacen 
en su tiempo libre por medio de las tecnologías. 

En ese sentido, el ABP es la estrategia didáctica que nos permite atender los intereses de 
nuestros alumnos y explorar nuevos modos de entender el aprendizaje y el desarrollo 
personal de nuestros alumnos en la medida que se basa en problemas y situaciones reales; 
en proyectos que ofrecen desafíos que motivan al alumno y que deben ser superados 
mediante la cooperación, la búsqueda de soluciones alternativas, la comprobación de 
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hipótesis; en el desarrollo de actitudes y habilidades que al tiempo que conforman la 
personalidad de cada alumno, le ayuda a desenvolverse entre las dificultades y la 
incertidumbre que le va a exigir la vida adulta. 

 b) Procesos de enseñanza 
La docencia hasta ahora ha estado funcionando con una metodología heredada de clases 
tradicionales y pruebas escritas en las que se deciden la calificación final. Los alumnos son 
responsables de su aprendizaje y esfuerzo para alcanzar los logros, pero no los únicos. Es 
responsabilidad de los docentes adaptarse a los cambios sociales y aprovechar las 
demandas de los alumnos en el entorno tecnológico para un uso docente. La información 
en cualquier contexto se consigue en un “click”, no es algo valorado por su ubicuidad, y 
éste debe de ser el punto fuerte de los docentes, orientar ese exceso de información 
adecuándose a la era de la información, orientando la docencia mediante material 
interactivo y de forma cooperativa. 

Flipped Classroom 

Quizás, como docentes, nuestro principal obstáculo al entrar en el aula sea captar la 
atención de nuestros alumnos. Existen muchas razones por las cuales no les motiva 
escucharnos. Una de ellas es que ellos son dueños de su atención y debemos ofrecerles 
algo a cambio, debemos ganarnos su atención. 

En el mundo conectado en el que vivimos, su pragmatismo es bastante acusado. 
Consideran que, si la información es accesible desde cualquier dispositivo y en cualquier 
momento, ellos sienten que pueden decidir si nos escuchan o no en clase. Sin embargo, si 
damos la vuelta a la clase y les damos libertad para visualizar la explicación teórica en el 
momento en que ellos decidan además de reproducirla cuantas veces necesiten para su 
asimilación; y si el tiempo de clase es utilizado para ayudarlos y atender sus necesidades 
concretas y motivarlos, si nos ponemos en su lugar y los ayudamos a construir y a 
superarse, los alumnos se sentirán respetados y nos ofrecerán su atención. 

Precisamente por encontrarnos en un contexto donde las tecnologías facilitan el acceso al 
conocimiento, las demandas de los alumnos no están centradas en los contenidos, sino en 
la interacción, en la cooperación y en la obtención de logros significativos para ellos. A 
nuestros alumnos les mueve el hecho de hacer o crear algo con lo que aprenden. 
Invirtiendo la clase contribuimos también en este proceso. Es decir, tenemos la posibilidad 
de involucrar a los alumnos en su proceso de aprendizaje, que ya no dedican su tiempo a 
escucharnos, sino a trabajar sobre una actividad y a conseguir un objetivo. Y lo hacen 
cooperando entre ellos lo que permite un mayor desarrollo de habilidades personales. 

Además, sabemos que los alumnos en la actualidad, más habituados a la tecnología, no 
otorgan tanto valor al texto escrito. Existen otros formatos más atractivos para ellos y en 
los entornos digitales en los que ya están habituados a comunicarse con sus pares. El 
material multimedia como tutoriales, películas, presentaciones, comunidades virtuales en 
las redes sociales… Son sus recursos favoritos para buscar información. 

Los docentes debemos ser flexibles en ese sentido y utilizar el vídeo propio del modelo 
Flipped Classroom es una buena opción. 
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 c) Procesos organizativos: 
El eje principal de trabajo para organizar los Aprendizajes Basados en Proyectos 
(Proceso de aprendizaje) y Flipped Classrrom (Proceso de enseñanza) va a ser la 
herramienta de trabajo Office365. Debido la interconexión tanto en los procesos de 
enseñanza y aprendizaje como en los procesos tecnológicos didácticos, en este apartado se 
englobará todo dentro de la estructura planteada de centro en dos grandes bloques 
Microsoft OneNote y Microsoft Teams. 

Microsoft OneNote de referencia del profesor 

El profesor puede tener un OneNote de referencia docente donde recopile y 
organice de forma personal todo el material que necesita (enlaces, vídeos, 
simulaciones…) distribuido por unidades y apartados. Este material es 
acumulativo y puede ser fuente para el repositorio de centro y del departamento o destino 
del material del centro/departamento. 

 

 

Microsoft Teams 

Para la creación de un grupo de trabajo la herramienta idónea es Microsoft Teams, que 
permite generar un entorno donde los miembros de un grupo pueden 
interactuar de diferentes modos (compartiendo archivos de texto, vídeos, 
chats públicos y privados, diagramas de evolución de un proyecto en 
común…) 

Como estructura general es recomendable tener bien definidos los CANALES y FICHAS que 
conforman el grupo de trabajo en M. Teams. 

CANALES 

En relación a los canales, vienen por defecto el canal general, canal suficiente para la 
gestión de aula. También podría crearse un canal para cada evaluación. Esto implicaría 
que cada una de las evaluaciones tendrían conversaciones, libretas de trabajo, videos… 
como si se tuvieran 3 cuadernos para cada evaluación. 
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FICHAS 

La creación de un grupo, viene por defecto con tres fichas ya creadas: Conversaciones, 
archivos, Block de notas y tareas. También se propone la creación de una ficha de Vídeos y 
de gráficos de trabajo. 

Al haber sólo un canal, todas las conversaciones de grupo se gestionan a través de esta 
ficha de conversación quedando todo centralizado. 

 

En la ficha “Archivos”, ponemos ubicar los archivos que queremos compartir con el grupo, 
y una forma de trabajo cooperativo en el que el alumno crea de forma activa el material es 
la creación de un resumen entre todos los alumnos de la clase, en línea con el Aprendizaje 
Basado en Proyectos (ABP). 
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En la ficha Bloc de notas, el alumno tendrá una libreta virtual donde agrupará todo el 
trabajo realizado durante el curso. En él podrá ver con carácter retroactivo o para repasar 
una unidad todo el material creado. Esto contribuye a crear un PORTFOLIO personal del 
alumnado. 

 

En relación a las tareas, es importante una organización acumulativa del trabajo del 
profesorado. Cada una de las tareas tiene que ser elaborada, pudiéndose usar para otros 
cursos académicos. 
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Formatos de ejercicios: 

Es importante unificar el formato de tareas dentro de cada materia para que sea más 
cómodo u operativo tanto a la hora de elaborarlos como la de realizar las tareas. Una 
propuesta sería: 

 Mandar como tareas el contenido de una pestaña del Bloc de Notas 

(OneNote) cuyo contenido sea un Sway. De esta forma, se le manda un 
vínculo que se incrusta en la pestaña formando parte del portfolio 

personal del alumnado.  

 El Contenido del Sway tiene dos apartado.  

o Material de aprendizaje: Vídeo (stream), teoría, presentaciones… 

o Con un formulario Form al final para evaluar lo aprendido con la 
tarea. 

Una propuesta de dinámica para mandar una tarea podría ser: 

 CREACIÓN DE UN BANCO PERSONAL DE EJERCICIOS. 

o Donde se identifique la unidad, contenido de trabajo, enlace del Sway y 
enlace del Form para la calificación. Esto permite tenerlo ya preparados 
para el curso siguiente listo para usarse. 

 ONENOTE: CREACIÓN DE TAREA MAESTRA 

o Se crearía una pestaña dentro de la zona 
de la “biblioteca de contenido” con el 
contenido de la tarea. 
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o Simplemente insertar el Sway (que contiene toda la información y 
formulario final) 

o Al crear la tarea, se copia la pestaña de la tarea maestra en cada una de los 
bloc personales de cada alumno para que su OneNote sea la referencia de 
trabajo. 

 Otra pestaña útil es la creación de una que recopile los vídeos trabajados durante el curso.  

 

Y por último Microsoft Planners, donde se puede visualizar la evolución del trabajo 
colaborativo y alumnos pendientes de entrega de tareas. 
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MECANISMOS DE COMUNICACIÓN ENTRE DOCENTES Y ALUMNOS  

Para la comunicación entre docentes y alumnos existen varias alternativas según 
preferencia del profesorado. 

 Preferiblemente el uso de Office365 para la creación de grupos y trabajo en el aula. 

 Uso del “Grupo Virtual” y “Tutoría Virtual” de la plataforma de la JCyL grupos clave 
definidos dentro del Aula Virtual (Office 365 - M.Teams) 

 Uso de aplicaciones de uso didáctico como ADITTIO (Edvoice) de e IDOCEO 

o El centro se encarga de abonar el coste de la aplicación al profesorado. 

o El uso de aplicaciones externas de comunicación propias del centro debe 
de ser informado previamente para cumplir con las condiciones de 
seguridad necesarias para la protección de datos. 
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 d) Procesos tecnológicos-didáctico: 
En relación a los procesos tecnológicos-didácticos el centro propone una docencia 
adecuada a la era de la información. En el aula no somos exclusivos en cuanto a ser los que 
facilitan esa información, información que se encuentra disponible en videos tutoriales y 
webs en internet. La docencia de esta forma quedaría integrada en un contexto 
personalizado con el alumno que previamente ha trabajado los conceptos y surgido dudas 
en las que nos centraríamos en el aula.  

De forma paralela, hay un trabajo de fondo colaborativo en cada unidad mediante los 
Aprendizajes Basados en Proyectos (ABP). Estos trabajos se realizan principalmente fuera 
del aula mediante la herramienta Microsoft Team y en el aula se aclaran y definen nuevas 
direcciones de trabajo a seguir. 

Accesos 

El alumnado podrá trabajar en Microsoft Teams de diferentes formas según el contenido 
de trabajo 

 A través de un ORDENADOR: Para la realización del trabajo colaborativo 
mediante el Aprendizaje Basado en Proyectos (ABP). Será necesario la 
búsqueda de información, elaboración del material y trabajar en un documento te 
texto, presentación…  

 A través del MÓVIL: Para Flipped Classroom mediante el cual visualizarán el 
texto o vídeos y rellenarán el formulario de calificación. 

Para adaptarnos a una realidad tecnológica el centro permite normalizar el uso 
didáctico de los dispositivos móviles en los procesos de enseñanza-aprendizaje, 
siempre con la autorización del profesor y teniendo en cuenta que el RRI recoge la 
prohibición de su uso en el centro fuera del contexto anteriormente indicado, 
siendo sancionado con un parte grave su uso intencionado y leve en caso de 
interrumpir el proceso de enseñanza dentro de las aulas. 
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 Objetivos específicos e indicadores 
 

5.- Procesos de evaluación 

a) Procesos de aprendizaje 

Obj. Específico 5.a.01: Informar al profesorado sobre la dinámica en el proceso de aprendizaje basado en 
Aprendizaje Basado en Proyectos (ABP) 

Equipo Directivo << Responsable 

Informar al claustro del proceso de aprendizaje de centro << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

b) Procesos de enseñanza 

Obj. Específico 5.b.01: Informar al profesorado sobre la dinámica en el proceso de enseñanza basado en 
Flipped Classroom 

Equipo Directivo << Responsable 

Informar al claustro del proceso de enseñanza de centro << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

c) Procesos organizativos 

Obj. Específico 5.c.01: Facilitar al profesorado la creación y puesta en marcha de grupos de trabajo en 
Microsoft Teams 

Coordinador TIC << Responsable 

Nº de profesores que crean grupos de trabajo en Microsoft Teams << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

d) Procesos tecnológicos-didáctico 

Obj. Específico 5.d.01: Informar de la idoneidad de usar un ordenador o móvil para la realización de 
trabajos individuales o cooperativos 

Coordinador TIC << Responsable 

Informar de ventajas e inconvenientes de ordenador o móvil según las tareas de trabajo << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 



IESO Villa de Sotillo - Plan TIC 2018-22  
 

154 
 

 
154 
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New 3.5 (Old 6).- Contenidos y currículos. 

 a) Integración curricular de las TIC en las áreas como objeto de aprendizaje, entorno 
para el aprendizaje, como medio y acceso al aprendizaje. 

 

En el apartado 6-Área 2: Procesos de enseñanza y aprendizaje, apartado b-Criterios 
metodológicos generales de centro se indican los Criterios generales de centro que 
aparecerán en la programación. Toda esta información se facilita a comienzo de curso para 
su inclusión en un archivo con el siguiente contenido. 

 

 

Aparte de la información anterior, los departamentos deben concretar de qué forma 
utilizarán las TIC para el proceso de enseñanza y aprendizaje. Para ello existen dos 
opciones. 

Opción 1: Creación de grupos virtuales (Office 365 – Microsoft Teams). 

La opción más recomendable dado que ha sido demostrada su practicidad tanto en la 
coordinación con el alumnado/familias/profesorado como su comodidad a la hora de 
impartid unidades didácticas completas con teoría y recogida de información mediante 
entrega de trabajos y diferentes procedimientos de calificación (gestión de tareas, 
Kahoot…) 

Opción 2: Creación de grupos virtuales (Office 365 – One Note). 
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Se trata de la opción que ha desplazado el uso de M. Teams, pero que resulta de 
especial interés para su uso como portfolio para el alumnado o como repositorio 
para el material del profesorado. 

Opción 3: Especificación dentro de la programación las actividades llevadas a cabo en las zonas claves 
de trabajo. 

Esta opción, se ve fortalecida con el uso de los grupos de M. Teams o One Note como 
soporte en vez de ser utilizadas de forma aislada. 

En el apartado de la programación dedicado a las TIC, a continuación de los “Criterios 
Metodológicos Generales y específicos” para la aplicación de las TIC, se especifica las 
actividades concretas que se llevarán a cabo en las diferentes Zonas Clave de trabajo. 

 

El profesorado deberá de especificar en la siguiente tabla la actividad que llevará a cabo en 
una materia/curso/unidad concreta. 
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Para facilitar la concreción, en el archivo enviado a comienzos de curso se incluye un 
ejemplo para tomarlo como referencia:  

ZONA CLAVE DE TRABAJO TIC EN LA MATERIA 

 

MATERIA 

Ej. Biología 
1º ESO 

 Realizar un recorrido en Google Maps para la salida (actividad 
extraescolar) a Madrid en el que se indiquen los puntos de interés 
que se visitarán.  

 Compartir la ruta en la sección NOVEDADES de la web del centro 

Actividad 
extraescolar 

 Realizar un presentación (powerpoint…) sobre el romanticismo. 

o Presentación realizada por el profesor: Se guardará los 
archivos en el repositorio común del centro (Google Drive 
y/o en el Departamento Virtual) 

o Presentación realizada por el alumno: Se subirá al blog del 
centro los trabajos con una calificación de sobresaliente 

Tema 1 

 Realizar un mural sobre los castillos medievales para decorar el 
aula. 

 El alumno gravará en casa (o en el aula) un video utilizando el 
mural realizado como soporte didáctico que se mostrará en el 
aula. 

 Los videos se subirán al blog del centro 

Tema 1 

 Realizar un mapa mental del aparato circulatorio 

www.mindmeister.com 
Tema 1 

 Realizar un tour en google earth por los monumentos 
arquitectónicos más relevantes de la edad media en España que 

Tema 2 
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sirva como complemento para su estudio 

o Puede ser un tour realizado por el profesor y llevado al 
aula.  

o Puede ser un tour realizado por el alumno y compartido la 
“ruta” realizada en Google Earth para visionar en el aula 

 Hacer una entrevista sobre…, procesar y editar el video/audio  

 Realizar el visionado de las entrevistas en el aula 

 Posteriormente Subir el video al blog del centro 

Tema 3 

 Realizar una pequeña representación teatral o lectura de poesía 
en el aula, grabar la actuación y subirla al blog del centro 

Tema 4 

 Elaborar un cómic sobre… y subir los enlaces al blog del centro 

http://juanjbano.blogspot.com/2014/04/10-herramientas-web-para-generar-comics.html  
Tema 4 

 En parejas, un alumno realizará un formulario en casa sobre… que 
enviará a su compañero y evaluará con las preguntas que 
consideres más importante sobre… 

http://blog.princippia.com/2014/06/formularios-google-recurso-educativo.html  

Tema 5 

 Entregar de un resumen del tema en grupos de tres alumnos que 
elaborarán de forma colaborativa compartiendo un mismo 
archivo (Google Docs, Office 365…) 

Tema 5 

 Antes de empezar la unidad, el alumno leerá los siguientes artículos 
(www… url1, url2…) 

 Antes de empezar la unidad, el alumno verá los siguientes videos 
(www… url1, url2…) 

Tema 6 

 Buscar curiosidades (un párrafo) sobre Felipe IV no 
convencionales (no recogidas en el libro) 

https://quiwiq.com/google/15-comandos-utiles-para-busquedas-avanzadas-en-google/1153  

Tema 6 

 Crear una nube de palabras sobre los conceptos principales de la 
morfología 

Automáticamente con http://www.wordle.net/ 

Tema 7 

 Crear un crucigramas sobre los conceptos claves del tema 

Permite crear tus propios crucigramas… http://www.kubbu.com/  
Tema 7 

 Creación de una línea de tiempo sobre los eventos ocurridos Tema 8 
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entre… 

http://timeglider.com/ 

 Al finalizar cada unidad, a modo de repaso, se utilizará la 
aplicación de móvil PLICKER para evaluar los conocimientos 
adquiridos por los alumnos. Las calificaciones registradas se 
tendrán en cuenta como notas de clase. (Método de evaluación mediante el 

cual el profesor captura con el móvil las respuestas dadas por los alumnos mediante 
tarjetas QR) 

Todas las 
unidades 

 Creación de un podcast de la asignatura donde se suban lecturas 
relacionadas con cada tema leídas por los alumnos. 

Todas las 
unidades 

 Elaboración de una wiki para la materia en las que los alumnos 
irán añadiendo información. 

Todas las 
unidades 

 …  
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 b) Secuenciación de contenidos curriculares para la adquisición de la competencia 
digital. 

La secuenciación de los contenidos curriculares para la adquisición de la competencia 
digital en los diferentes niveles vienen especificados en los estándares e indicadores de 
centro desglosados por niveles en el apartado “6-Área 2: Proceso de enseñanza y 
aprendizaje” dentro del apartado “E-Criterios de centro sobre competencia digital” 

 

Aquí se especifica qué nivel debe de adquirir la competencia digital especificada 
desglosada a su vez en los descriptores para las diferentes zonas claves de trabajo. De esta 
forma, la adquisición de la competencia digital queda escalonada mediante la adquisición 
de diferentes competencias digitales correspondientes a los diferentes niveles. 

No obstante, cada departamento puede realizar descriptores que amplíen y profundicen el 
logro de otras competencias digitales (que quedarán recogidas en la programación) 
afianzando así en el alumnado los logros a conseguir establecidos por el centro al finalizar 
la etapa de secundaria. 
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 c) Organización y estructuración de los recursos didácticos y servicios digitales para 
acceso a los contenidos de aprendizaje. 

Planificación y organización de materiales didácticos y digitales en el Aula Virtual (Office 365 - 
M.Teams) del portal de la Junta de Castilla y León 

 
 Las programaciones de los diferentes Departamentos de Coordinación Didáctica 

recogen los aspectos relativos a la planificación y organización de los materiales 
didácticos digitales en las distintas materias y niveles educativos, así como los relativos 
a la atención a la diversidad y a las necesidades educativas específicas del alumnado.  

 Algunos Departamentos de Coordinación Didáctica han seleccionado materiales 
editoriales que se apoyan en recursos digitales como herramienta pedagógica.  

 Una parte del profesorado posee su propio blog docente donde expone sus materiales 
didácticos digitales, desde son accesibles a sus estudiantes.  

 
 Dentro de la Plataforma de la JCYL, el profesorado cuenta con un repositorio en el 

“Departamento Virtual” donde ubican los materiales didácticos elaborados por el 
profesorado y son usados posteriormente en los grupos creados de M. Teams o 
“Tutorías Virtuales”. (ver punto 5.4.c.ii) 
 

Algunos departamentos cuelgan información puntual dentro del apartado en la 
web dedicado a los departamentos didácticos. 

WEB DEL CENTRO 

       
 

El grueso de información de los departamentos didácticos virtuales se encuentran 
en los diferentes grupos creados dentro de Microsoft Temas. 
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Aquí se encuentra material propio de cada departamento. 
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Planificación y organización del material en un repositorio común de centro 

También se cuenta con un repositorio centralizado para recopilar tanto materiales 
didácticos digitales elaborados por el profesorado como por editoriales dentro de la 
plataforma One drive 
 
Al repositorio general se puede acceder desde el grupo “Claustro Virtual “ de Microsoft 
Teams. 
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Los documentos se clasifican según el departamento. A comienzo de curso, se comparte la 
información de la carpeta de cada departamento con cada uno de sus miembros. Dos 
veces al año, se realiza recopilación en conjunto del nuevo material creado para su 
ubicación en el repositorio (CCP de enero y mayo) 

 d) Estructuración y acceso a los elementos didácticos. 
Los elementos didácticos se encuentran tanto en el Aula Virtual (Office 365 - M.Teams) 
(Departamentos Virtuales) como en el repositorio común de centro (Onedrive – Claustro 
Virtual). Su estructura está secuenciada en carpetas según el nivel a los que vayan 
dirigidos. Tanto al material del “Los departamentos Virtuales” como los correspondientes 
al repositorio de One Drive tienen acceso únicamente el profesorado. 

El acceso al alumnado a los materiales didácticos debe de hacerse únicamente mediante el 
acceso a: 

 Cursos elaborados en Office 365 (OneNote)  

 Cursos elaborados en el Aula Virtual (Office 365 - M.Teams)  

En ambos casos, se realiza mediante el acceso al portal de la Junta de Castilla y león con las 
claves propias del alumnado. 

 e) Definición actual del contexto tecnológico-didáctico de acceso a los contenidos. 
 El acceso a los contenidos, según el tipo de usuario, queda definido en áreas 
totalmente diferentes.  

 Para el profesorado: “Sala de profes virtual” y “Departamentos virtuales” 
en el Aula Virtual (Office 365 - M.Teams). 

 Para el alumnado: Grupos de creación dentro del Aula Virtual (Office 365 - 
M.Teams) o grupos de trabajo creados en Office 365 (One Note). 
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 Objetivos específicos e indicadores 
 

6.- Contenidos y currículos 

a) Integración curricular de las TIC en las áreas como objeto de aprendizaje, entorno para el aprendizaje, 
como medio y acceso al aprendizaje 

Obj. Específico 6.a.01: Revisar las programaciones de los departamentos haciendo para que contengan los 
"Criterios metodológicos generales de centro" 

Jefes de Departamento << Responsable 

Incluir los "Criterios metodológicos generales de centro" << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 6.a.02: Comprobar en las programaciones la concreción de la TIC mediante una 
temporalización y uso de instrumentos de evaluación 

Jefe de Estudios << Responsable 

Nº de programaciones que usan el Portal JCyL, herramientas ofimáticas… (variedad) << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

b) Secuenciación de contenidos curriculares para la adquisición de la competencia digital. 

Obj. Específico 6.b.03: Concretar/ampliar en las programaciones los descriptores recogidos de centro para 
el logro de la CD 

Jefes de Departamento << Responsable 

Nº de programaciones que concretan los descriptores de centro << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

c) Organización y estructuración de los recursos didácticos y servicios digitales para acceso a los 
contenidos de aprendizaje 

Obj. Específico 6.c.04: Difusión al profesorado de PT y Compensatoria del material del repositorio. Envío de 
email compartiendo carpetas del repositorio 

Equipo Directivo << Responsable 

Nº de usuarios generados con acceso y envío de email compartiendo carpetas << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 
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d) Estructuración y acceso a los elementos didácticos 

Obj. Específico 6.d.05: Difusión del material didáctico subido en la página del departamento para los 
alumnos que deseen profundizar más en una determinada materia. Envío de email compartiendo carpetas 
del repositorio 

Jefes de Departamento << Responsable 

Nº de usuarios generados con acceso y envío de email compartiendo carpetas << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 

e) Definición actual del contexto tecnológico-didáctico de acceso a los contenidos. 

Obj. Específico 6.e.06: Promover el uso del Office365 para la gestión de calificaciones del aula (Hoja de 
cálculo) como sustituto del cuaderno del profesor 

Equipo Directivo << Responsable 

Nº de profesores que usan el Office365 para diferentes facetas de su trabajo << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 6.e.07: Asesorar para la creación de "Grupos Virtuales" en el aula atendiendo al perfil en 
competencias digitales del profesorado 

Coordinadores TIC << Responsable 

Nº de "grupos virtuales" creados durante el curso << Indicador 

1er Trim. - 2º Trim. - << Temporalización 
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Línea de actuación 3: Elementos de carácter tecnológico 
 

New 3.7 (Old 7).- Infraestructura. 

 a) Definición de equipamiento y software: funcionalidad educativa, acceso, uso, 
configuración, mantenimiento y responsabilidades: 

Equipamiento y software de centro y de aula 

En julio del 2017, la Dirección Provincial de Educación realizó un inventario de todos los 
equipos informáticos del centro y de las licencias del sistema operativo y Office de cada 
uno de ellos. La información detallada en cada uno de los equipos viene especificada en la 
siguiente tabla 

 

CEBECERAS DEL INVENTARIO DE ORDENADORES 

Ordenador (modelo) 

Identificación de equipo  

Año de compra 

Uso principal (elegir del desplegable) 

Versión SO Windows (Product Name) 

Número de licencia del SO (Product ID) 

Clave del SO (Product Key) 

Situación del licenciamiento del SO (Legal / Ilegal / 
Desconocido) 

Versión Office (Product Name) 

Número de licencia de Office (Product ID) 

Clave de Office (Product Key) 

Situación del licenciamiento de Office (Legal / Ilegal / 
Desconocido) 

Versión del SO original de la pegatina (si la tiene el equipo) 

Clave de la pegatina (si la tiene el equipo) 

RAM (cantidad de memoria) 

Disco Duro (capacidad) 
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Procesador 

 

Ver Anexo “Inventario Informático-170720.xlsx” 

 El balance global es de 87 ordenadores distribuidos en todas las aulas, 
departamentos, aulas PT… 

  

Ubicación 
Nº de 
ordenadores 

ADMINISTRACIÓN-DIRECCIÓN 5 

PC 5 

AULA DE ORDENADORES 42 

PC 

Aula 5 

Informática 20 

Tecnología 17 
 

ORDENADOR DE PROFESOR EN AULA 14 
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PC 7 

Portátiles 7 

SALA PROFESORES-DEPARTAMENTO 18 

PC 12 

Portátiles 6 

USO DE ALUMNOS EN OTRAS AULAS 8 

PC (Biblioteca) 8 

Total general 87 

 

También se cuenta con un inventario donde se recogen las impresoras, cámaras, 
proyectores… 

 

Inventario Material informático - v02.xlsx 

 

Desde el curso 21-22, el inventariado general se realiza desde la plataforma Stylus. 
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Aulas digitales 

Todas las aulas del centro están dotadas de ordenador, proyector, pantalla de proyección y 
equipo de sonido. 

Aulas específicas 

El uso de las aulas específicas de tecnología e informática está recogido en el punto "5.5.2. 
Organización para el uso de los servicios informáticos" donde se desarrolla el uso del aula 
de forma planificada. 
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 … … 

b) Redes y servicios de aula y entornos directos de aprendizaje: 

El centro cuenta con una línea para las aulas, informática y aula de tecnología. Los 
responsables de la clave de acceso y mantenimiento son el coordinador TIC y equipo 
directivo.  

 Línea 91 866 84 13 (Red de aulas) 

o Esta línea suministra acceso a la red a todas las aulas, aula de tecnología, 
informática, plástica, música y departamentos. Los responsables de la clave 
de acceso son el coordinador TIC y equipo directivo 

o A continuación se muestra de forma esquemática los diagramas que 
muestran la estructura de red que hay en relación con esta línea detallando 
los equipos y espacios conectados. 

 

 

Ver detalles ampliados en Anexo “Diagrama de Red” 
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 c) Redes y servicios institucionales: 
La red del centro es reconfigurada durante el curso 21-22 pasando a pertenecer a la red de 
Escuelas Conectadas. 
 
 
 
ACTA DE INSTALACIÓN 
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La estructura de la red es la siguiente 
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Cada dispositivo en el dominio de Escuelas Conectadas, al finalizar el curso 2023-24 
contenía el siguiente software básico común en todos los centros (Sólo en aquellos 
dispositivos con el cliente SCCM instalado) 
 
Las aplicaciones publicadas son: 

 

 PDFSam (gestión de documentos pdf) 

 Audacity (editor de audio) 

 Adobe Acrobat (visor pdf) 

 Gimp (editor de imágenes) 

 Autofirma 

 Colegios 862 

 Firefox (navegador) 

 Chrome (navegador) 

 7-zip (compresor) 

 Teams 
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 VLC (reproductor multimedia) 
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WIFI 

Ubicación de los 24 puntos wifi 
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Conectividad wifi 
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 d) Redes y servicios de centro: 
 

R:: Tlf asociado a la alarma del centro (918661648) 

 
 

 e) Documento tecnológico de centros, redes y servicios. 
Todos los documentos tecnológicos relativos al software y manuales… se guardan en un 
armario de secretaría. 

 f) Valoración y diagnóstico de estructura, funcionamiento y uso educativo. 
 Valoración de la red de centro: A finales del curso, se pasará a los profesores un 

cuestionario para la valoración de cada uno de los planes de centro para la 
recogida de propuestas y valoración del curso. Estas propuestas se incorporarán al 
plan de centro del curso siguiente. 

 Diagnóstico: Durante el curso 2018-2019, el centro contará con un conjunto de 
herramientas informáticas (software) para la gestión y diagnóstico de las redes de 
centro. 
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 Objetivos específicos e indicadores 
 

7.- Infraestructura. 

a) Definición de equipamiento y software: funcionalidad educativa, acceso, uso, configuración, 
mantenimiento y responsabilidades 

Obj. Específico 7.a.01: Facilitar al profesorado las licencias de aplicaciones de uso didáctico y gestión de 
aula (Additio…) 

Equipo Directivo y coordinador TIC << Responsable 

Nª de licencias pagadas << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 7.a.02: Reubicar equipos informáticos para optimizar su uso 

Equipo Directivo y coordinador TIC << Responsable 

Nº de equipos informáticos reubicados << Indicador 

Durante todo el curso - - << Temporalización 

Obj. Específico 7.a.03: Reponer equipos informáticos con mayores prestaciones en las aulas más 
demandadas 

Equipo Directivo y coordinador TIC << Responsable 

Nº de equipos infromáticos nuevos << Indicador 

Durante todo el curso - - << Temporalización 

Obj. Específico 7.a.04: Actualizar el hardware de los equipos informáticos 

Equipo Directivo y coordinador TIC << Responsable 

Nº de actualizaciones de hardware << Indicador 

Durante todo el curso - - << Temporalización 

Obj. Específico 7.a.05: Actualizar el inventario de material informático con la adquisición de nuevo material 

Secretaria << Responsable 

Actualización << Indicador 
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Durante todo el curso - - << Temporalización 

b) Redes y servicios de aula y entornos directos de aprendizaje 

Obj. Específico 7.b.01: Recoger las actualizaciones si las hubiera en relación a la red del aula en el 
documento redes de centro 

Jefe de Estudios << Responsable 

Actualización del documento Red de Centro << Indicador 

Durante todo el curso - - << Temporalización 

Obj. Específico 7.b.02: Creación del repositorio de uso personal en el router que suministra red a las aulas y 
departamentos (Rep_AlDpto) 

Coordinadores TIC << Responsable 

Creación del repositorio << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

c) Redes y servicios de centro 

Obj. Específico 7.c.01: Recoger las actualizaciones si las hubiera en relación a la red de la sala de 
profesores/DO en el documento redes de centro 

Jefe de Estudios << Responsable 

Actualización del documento Red de Centro << Indicador 

Durante todo el curso - - << Temporalización 

Obj. Específico 7.c.02: Creación del repositorio de uso personal en el router que suministra red a la sala de 
profesores y dpto. de orientación (Rep_SalProf) 

Coordinadores TIC << Responsable 

Creación del repositorio << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

d) Redes y servicios globales e institucionales 

Obj. Específico 7.d.01: Recoger las actualizaciones si las hubiera en relación a las redes y servicios globales 
e institucionales de centro en el documento redes de centro 
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Jefe de Estudios << Responsable 

Actualización del documento Red de Centro << Indicador 

Durante todo el curso - - << Temporalización 

e) Documento tecnológico de centros, redes y servicios. 

Obj. Específico 7.e.01: Actualizar el estado de los documentos tecnológicos de centro (Tirando manuales y 
documentos obsoletos, Ordenado, Etiquetado…) 

Coordinadores TIC << Responsable 

Checkear estado de los documentos tecnológicos << Indicador 

 - 2º Trim. - << Temporalización 

f) Valoración y diagnóstico de estructura, funcionamiento y uso educativo 

Obj. Específico 7.f.01: Crear un conjunto de herramientas informáticas para la gestión y administración de 
centro 

Jefe de Estudios << Responsable 

Número de programas necesarios para la gestión y administración de las redes << Indicador 

Durante todo el curso - - << Temporalización 

Obj. Específico 7.f.02: Al finalizar el curso, el profesorado valorará la red centro (dentro de la valoración del 
plan TIC) 

Equipo Directivo << Responsable 

Realización de la valoración final del plan TIC << Indicador 

 - - 3er Trim. << Temporalización 
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New 3.8 (Old 8).- Seguridad y confianza digital. 

 a) Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre los datos personales 
y documentos institucionales y recursos de aprendizaje y enseñanza. 

En el centro, los responsables de la seguridad tanto de las claves como de la actualización 
de antivirus como congelación de equipos son los Coordinadores TIC y el profesor con 
horas asignadas para el mantenimiento informático. 

En relación a los documentos institucionales toda publicación se realizará a través de la 
web del Centro, donde se recoge la Programación General Anual (PGA), Reglamento de 
Régimen Interior (RRI)… También se usará de forma preferente el Office 365 mediante la 
creación de grupos en Microsoft Teams a la hora de compartir archivos y crear grupos de 
trabajo. 

Durante el curso 2018-2019, el centro elaborará un plan para la protección de datos 
conforme a la normativa actual. 

 b) Definición del contexto de almacenamiento de datos. 
El almacenamiento de datos en el centro está centralizado dentro de la plataforma que 
ofrece la Junta de Castillla y León en los servicios Azure de Microsoft mediante el uso del 
Office365. Se promueve un almacenamiento de red debido a que el uso de los equipos 
informáticos es compartido. 

Todos los datos correspondiente al repositorio de Centro, se centralizan en el 1Tb de 
información dentro de la cuenta asignada al centro (05006478@educa.jcyl.es) y desde ahí 
se comparte la información a través de Microsoft Teams / Sharepoint 

 c) Estrategias de seguridad de servicios, redes y equipos. 
Las estrategias de seguridad para los servicios, redes y equipos tomadas en el centro son:  

 Redes independientes mediante switch propios para profesores, administración y 
alumnos. 

 Acceso al ordenador conectado al servidor de la Junta mediante contraseña y 
administrado desde el SIGIE. 

 Acceso a ordenadores de administración y equipo directivo mediante contraseña 

 Acceso a ordenadores de la sala de profesores mediante contraseña 

 Acceso a ordenadores de aula de alumnos mediante contraseña 

 Acceso a la señal WIFI mediante contraseña 

 Todos los equipos expuestos a más de un usuario están congelados mediante el 
programa Deep Freeze, permitiendo el trabajo online mediante la cuenta 
profesional facilitada por la Junta. 

 Routers independientes de red de alumnos y red de profesorado. 
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A comienzos de curso el centro contaba con 3 redes diferenciadas. Una corresponde a la 
parte administrativa y equipo directivo donde se encuentra el servidor de la Junta, otra 
para el profesorado y departamento de orientación y una tercera para las aulas. Debido a 
la baja de una de las líneas, se juntaron la red de la sala de profesores con la de los 
alumnos, teniendo previsto volver a la configuración inicial de 3 líneas diferenciadas. 

Los usuarios administradores de los ordenadores son los Coordinadores Tic y el 
profesor responsable del mantenimiento informático con dedicación recogida en el 
horario. 

Como propuesta de mejora, el centro elaborará un protocolo de criterios para difusión y 
extensión de datos personales dentro y fuera del centro 

 d) Actuaciones de formación y concienciación de usuarios de los servicios centro. 
Como primera actuación presente durante todo el curso y trabajada en conjunto en todas 
las materias son los criterios establecidos de centro para el logro de la competencia digital 
en cada uno de los diferentes niveles y recogidos en el “Área 4: Seguridad” 

ÁREA 4: SEGURIDAD 

 

1.- PROTECCIÓN DE DISPOSITIVOS 

 

Conoce la existencia de herramientas antimalware, instala antivirus, y otras 
herramientas antimalware (antitroyanos, antiespías), las configura y ejecuta análisis 
exhaustivos de forma periódica 

Conoce la existencia de herramientas antimalware. 

Ejecuta análisis básicos del equipo mediante antivirus 

Realiza copias de seguridad 

Realiza operaciones básicas de protección de dispositivos: conoce y utiliza las 
contraseñas de acceso. 

 

2.- PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES E IDENTIDAD DIGITAL 

 

Conoce la importancia de cerrar sesión en equipos compartidos 

Es consciente de la inconveniencia y peligrosidad que conlleva la publicación de datos 
personales y de en qué medida los datos sobre su identidad digital pueden o no ser 
utilizados por terceros y por tanto es capaz de actuar con conocimiento y prudencia en 
relación a estas cuestiones. 
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Toma medidas de precaución en las redes sociales configurando las opciones de 
privacidad de su perfil. 

Utiliza contraseñas y sabe crear contraseñas fuertes. 

 

 

3.- PROTECCIÓN DE LA SALUD 

 

Conoce las consecuencias de un uso excesivamente prolongado de las tecnologías 
digitales. 

 

4.- PROTECCIÓN DEL ENTORNO 

 

Es consciente de los beneficios para el medio ambiente inherentes a la publicación de 
contenidos en la red, frente a otros soportes tradicionales como el papel. 

Sabe cómo reducir el consumo energético en el uso de dispositivos digitales y dispone 
de información sobre los problemas medioambientales asociados a su fabricación, uso 
y deshecho 

 

 

 

Por otra parte, el centro lleva desarrollando desde los últimos años, actividades de 
concienciación, formación y prevención tanto en la protección de datos como del uso de 
las redes sociales mediante actividades en coordinación con el Departamento de 
Orientación, Policía Local y Guardia Civil 
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Organización de actividades relativas a la protección de datos y seguridad en internet 

 

 e) Criterios de evaluación de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuación a 
la normativa de protección de datos. 

Una forma que garantiza tanto la seguridad de datos, redes y servicios a la nueva 
normativa de protección de datos es promover el uso de los recursos que ofrece la Junta 
de Castilla y León usando los servicios ubicados en la plataforma de educación (Office 
365). Esto permite trabajar con la identificación corporativa ( @educa.jcyl.es) permitiendo 
hacerla pública y así crear grupos de trabajo (mediante Microsoft Teams) con perfiles 
definido de acceso (Públicos o privados).  

Estos pasos garantiza un alcance definido previamente para la información compartida en 
los grupos de trabajo. 

El centro propone el uso de los servicios de Microsoft, tanto para la gestión de notas y 
calificaciones en el aula como para el trabajo cooperativo y creación de aulas virtuales. 
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 Objetivos específicos e indicadores 

8.- Seguridad y confianza digital 

a) Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre los datos personales y documentos institucionales y 
recursos de aprendizaje y enseñanza 

Obj. Específico 8.a.01: Elaboración de un plan para la protección de datos 

Director << Responsable 

Elaboración del plan << Indicador 

Durante todo el curso - - << Temporalización 

Obj. Específico 8.a.02: Dar difusión a todo el profesorado del plan de protección de datos del centro 

Equipo Directivo << Responsable 

Compartir con todo el profesorado el documento << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 8.a.03: Informar al profesor con reducción horaria para el mantenimiento de los equipos y redes de las 
claves necesarias 

Jefe de Estudios << Responsable 

Informar de las claves << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

b) Definición del contexto de almacenamiento de datos 

Obj. Específico 8.b.01: Promover el uso del conjunto de herramientas del Office365 (Microsoft Teams, OneDrive…) como 
herramienta principal de almacenamiento de información 

Jefe de Estudios << Responsable 

Informar al profesorado de la preferencia de uso del almacenamiento ofrecido en el paquete Office365 << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

c) Estrategias de seguridad de servicios, redes y equipos 

Obj. Específico 8.c.01: Definir claves de acceso a los ordenadores de aula con diferentes perfiles 

Coordinador TIC << Responsable 
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Definir claves de acceso << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

d) Actuaciones de formación y concienciación de usuarios de los servicios centro 

Obj. Específico 8.d.01: Informar al profesorado de los estándares de centro para el logro de la competencia digital con 
especial atención a los temas relacionados con la seguridad 

Jefe de Estudios << Responsable 

Difundir estándares de centro para el logro de la competencia digital << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 

Obj. Específico 8.d.02: Realización de ponencias/charlas dirigidas a los alumnos sobre la seguridad y riesgos de internet 

Equipo directivo / Orientación << Responsable 

Número de actividades realziadas << Indicador 

Durante todo el curso - - << Temporalización 

e) Criterios de evaluación de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuación a la normativa de protección de 
datos 

Obj. Específico 8.e.01: Promover el uso del Office365 como herramienta propuesta por la Junta de Castilla y León para 
tanto el trabajo de gestión de aula como el docente 

Jefe de Estudios << Responsable 

Informar al profesorado de la preferencia de uso del Office365 frente a otros paquetes de gestión << Indicador 

1er Trim. - - << Temporalización 
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4.- Evaluación 

4.1.- Seguimiento y diagnóstico 
Como instrumentos de diagnóstico se realizan formularios de evaluación interna. 
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Cada objetivo especificado en el apartado 3 “Líneas de actuación” viene acompañado de un 
indicador de logro para conocer el grado de consecución de los objetivos propuestos en 
cada una de las dimensiones educativas. 

 

Durante el curso 2022-23 se implementará la herramienta de diagnóstico Selfie 

 

 

4.2.- Evaluación del Plan 
 

El seguimiento de las actuaciones contempladas en el Plan TIC corresponde en primera 
instancia a la Comisión TIC del Centro, con una periodicidad semanal (hora de reunión del 
Eq. Directivo). Todas las acciones (objetivos específicos) del Plan TIC recogidas en el 
capítulo 5 por líneas de actuación, tienen su correspondiente indicador de seguimiento y 
resultados, cuya temporalización se concreta más abajo por responsables de coordinación 
y temporalización (epígrafe 6.2). Se hará una evaluación intermedia de conjunto en enero, 
recogiendo las aportaciones y propuestas de la Comunidad educativa (CCP y 
Departamentos, Junta de Delegados, cuestionario de satisfacción y expectativas de las 
familias, etc) y una evaluación final cuyas conclusiones y propuestas para el curso 
siguiente se incorporarán a la Memoria Final de Centro, que incluirá también las 
propuestas de la Comisión evaluadora del procedimiento de certificación TIC del Centro. 
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Temporalización/responsables de actuación 
Para facilitar llevar a cabo las 167 actuaciones de los objetivos específicos, se muestran 
todas las acciones clasificadas por sus responsables, línea de actuación, temporalización e 
indicador de logro. 

 

Nº 
Actuaciones 

Equipo Directivo 47 

1.- Gestión, organización y liderazgo 

b) El Plan TIC en relación a los documentos instituciones (proyecto educativo, programaciones 
didácticas, reglamento de centro, planes de convivencia, plan de formación de centro…) 

Obj. Específico 1.b.01: Facilitación al profesorado al inicio de curso de la instalación del IESFÁCIL 
externo y guía de instalación ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Colgar en la sección 
"Novedades" de la web << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 1.b.02: Evaluar la integración de las aplicaciones informáticas creadas en el 
centro (convivencia y consejo orientador) y recoger/implementar mejoras en los programas 
==> [ Durante todo el curso - - << Temporalización - Crear nuevas versiones de los programas 
con las mejoras incluidas << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 1.b.05: Completar e Imprimir el modelo del Consejo Orientador con la media en 
las competencias de todos los alumnos ==> [ - - 3er Trim. << Temporalización - Generar el 
documento para todos los alumnos del centro << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

b) El Plan TIC en relación a los documentos instituciones (proyecto educativo, programaciones 
didácticas, reglamento de centro, planes de convivencia, plan de formación de centro…). 

Obj. Específico 1.b.03: Revisar el RRI y Plan de Convivencia para ver la necesidad de actualizar 
las normas de convivencia relativas al uso de móviles o dispositivos electrónicos ==> [ - - 3er 
Trim. << Temporalización - Revisar el RRI y Plan de Convivencia en relación a las TIC << 
Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

c) Organización de gestión de infraestructuras, recursos tecnológicos-didácticos, redes, 
servicios, acceso, uso y responsabilidades 

Obj. Específico 1.c.13: Renovación: Reciclado periódico de los consumibles informáticos en el 
punto limpio de Ávila ==> [ 1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización - Reciclado << 
Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 1.c.15: Actualizar la web del centro con los datos del nuevo curso ==> [ 1er Trim. 
- 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización - Actualizar << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 1.c.17: Publicar la revista del centro "Aldebarán" ==> [ 1er Trim. - 2º Trim. - 3er 
Trim. << Temporalización - Publicar revista << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 
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7.- Infraestructura. 

f) Valoración y diagnóstico de estructura, funcionamiento y uso educativo 

Obj. Específico 7.f.02: Al finalizar el curso, el profesorado valorará la red centro (dentro de la 
valoración del plan TIC) ==> [ - - 3er Trim. << Temporalización - Realización de la valoración 
final del plan TIC << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

8.- Seguridad y confianza digital 

a) Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre los datos personales y 
documentos institucionales y recursos de aprendizaje y enseñanza 

Obj. Específico 8.a.02: Dar difusión a todo el profesorado del plan de protección de datos del 
centro ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Compartir con todo el profesorado el documento 
<< Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

b) b. Gestión y coordinación 

Obj. Específico 9.b.01: Incrementar la utilización de herramientas de acceso remoto a las 
aplicaciones de gestión y administración del Centro (IES2000, IESFácil, Stilus, etc). ==> [ 
Septiembre - - << Temporalización - << Indicador] - Resp.: Equipo directivo 1 

2.- Formación y desarrollo profesional. 

a.-Formación interna: Competencias y habilidades TIC del profesorado y de distintos perfiles 
profesionales del centro (equipo directivo, tutores, responsables TIC, delegado de Protección de 
Datos): autoevaluación y diagnóstico 

Obj. Específico 2.a.01: Realizar reunión inicial con el profesorado de nueva incorporación para la 
presentación del Plan TIC (Curso de Bienvenid@ al IESO Villa de Sotillo) ==> [ Septiembre - - << 
Temporalización - Nº de profesorado que asisten a la reunión << Indicador] - Resp.: Equipo 
Directivo 1 

Obj. Específico 2.a.02: Informar sobre los Planes de Formación de centro previstos para el curso 
actual ==> [ Septiembre - - << Temporalización - Informar << Indicador] - Resp.: Equipo 
Directivo 1 

Obj. Específico 2.a.03: El profesorado de nueva incorporación cumplimentará un formulario 
sobre competencia digital ==> [ Septiembre - - << Temporalización - Cumplimentar formulario 
<< Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 2.a.07: Identificación del perfil Medio, Alto y Muy Alto en competencia digital 
mediante formulario de competencias digitales ==> [ Septiembre - - << Temporalización - 
Analizar formulario << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 2.a.08: Atendiendo al perfil del profesorado en competencia digital, atender a una 
formación individualizada mediante el curso "Bienvenido al IESO Villa de Sotillo I" (Formación 
TIC) ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Nº de profesorado que asiste al curso de 

1 
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"Bienvenida al IESO Villa de Sotillo" (Formación TIC) << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 

Obj. Específico 2.a.10: Informar del profesorado voluntario y miembros de la Comisión TIC 
disponibles para ofrecer apoyo en cuestiones relativas a las TIC ==> [ 1er Trim. - - << 
Temporalización - Informar << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 2.a.14: Recogida en la CCP de Noviembre actuaciones recogidas en la 
programación relativa a las actividades complementarias y extraescolares para organizar la 
publicación en el blog y revista del centro ==> [ Noviembre - - << Temporalización - Nº de actas 
recogidas de CCP << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 2.a.18: Realizar propuesta de formación del profesorado en relación a las TIC ==> 
[ - - 3er Trim. << Temporalización - Recogida de propuestas << Indicador] - Resp.: Equipo 
Directivo 1 

5.- Procesos de evaluación 

a) Procesos de aprendizaje 

Obj. Específico 5.a.01: Informar al profesorado sobre la dinámica en el proceso de aprendizaje 
basado en Aprendizaje Basado en Proyectos (ABP) ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - 
Informar al claustro del proceso de aprendizaje de centro << Indicador] - Resp.: Equipo 
Directivo 1 

b) Procesos de enseñanza 

Obj. Específico 5.b.01: Informar al profesorado sobre la dinámica en el proceso de enseñanza 
basado en Flipped Classroom ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Informar al claustro del 
proceso de enseñanza de centro << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

6.- Contenidos y currículos 

c) Organización y estructuración de los recursos didácticos y servicios digitales para acceso a los 
contenidos de aprendizaje 

Obj. Específico 6.c.04: Difusión al profesorado de PT y Compensatoria del material del 
repositorio. Envío de email compartiendo carpetas del repositorio ==> [ 1er Trim. - - << 
Temporalización - Nº de usuarios generados con acceso y envío de email compartiendo carpetas 
<< Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

e) Definición actual del contexto tecnológico-didáctico de acceso a los contenidos. 

Obj. Específico 6.e.06: Promover el uso del Office365 para la gestión de calificaciones del aula 
(Hoja de cálculo) como sustituto del cuaderno del profesor ==> [ 1er Trim. - - << 
Temporalización - Nº de profesores que usan el Office365 para diferentes facetas de su trabajo 
<< Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

3.- Colaboración, trabajo en red e interacción social. 

a) Definición del contexto actual del entorno de colaboración y comunicación de la comunidad 
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educativa 

Obj. Específico 3.a.01: Revisar el contexto de comunicación entre los miembros de la comunidad 
educativa. Realizar mejoras de los ya existentes o adquisición de nuevas vías ==> [ 1er Trim. - 2º 
Trim. - 3er Trim. << Temporalización - Recoger las mejoras o nuevas vías de comunicación en el 
Plan TIC << Indicador] - Resp.: Equipo directivo 1 

b) Estructura del flujo de interacción, colaboración y comunicación de la comunidad educativa 
(profesorado-alumnado, alumnado-alumnado, equipo directivo-profesorado, profesorado-
comunidad educativa, equipo directivo, comunidad educativa…) 

Obj. Específico 3.b.01: Email - Usar la cuenta de correo electrónico de coordinación interna 
(iesovilladesotillo.info@gmail.com) para coordinación y organización de centro ==> [ 1er Trim. - 
2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización - Nº de usos << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 3.b.02: Email - Usar la cuenta de correo electrónico de coordinación interna 
(iesovilladesotillo.info@gmail.com) para las publicaciones en el blog ==> [ 1er Trim. - 2º Trim. - 
3er Trim. << Temporalización - Nº de usos << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 3.b.12: Aula Virtual - Informar a los padres de la puesta en marcha de las Tutorías 
Virtuales como alternativa de comunicación con el tutor ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - 
informar << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 3.b.15: Web - Actualizar la información con carácter anual de la web relativa al 
personal del centro (miembros del Consejo Escolar, Claustro, CCP, Tutorías, Horas de atención a 
padres...) ==> [ Octubre - - << Temporalización - Actualización web << Indicador] - Resp.: Equipo 
Directivo 1 

Obj. Específico 3.b.16: Web - Actualizar la información con carácter anual de la web relativa a los 
documentos de centro (PGA, Propuesta Curricular de Etapa, Planes de fomento de la lectura, 
convivencia...) ==> [ Octubre - - << Temporalización - Actualización web << Indicador] - Resp.: 
Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 3.b.17: Web - Difundir el díptico para conocer la web y blog del centro, 
ubicándolo en la sección de "Novedades" a disposición de las familias ==> [ Septiembre - - << 
Temporalización - Ubicar enlace en web << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

c) Criterios y protocolos actuales de colaboración e interacción 

Obj. Específico 3.c.06: Agendas Digitales - Difundir a las familias la puesta en marcha de las 
agendas virtuales como alternativa o complemento a la agenda tradicional ==> [ 1er Trim. - - << 
Temporalización - Difundir puesta en marcha de las agendas digitales << Indicador] - Resp.: 
Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 3.c.09: WhatsApp - Informar a todo el profesorado mediante un email de la 
puesta a punto del servicio de WhatsApp ya configurado y facilitar el manual de uso del 
WhatsApp en el centro (Adjunto) ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Informar al 
profesorado de la puesta en marcha << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

d) Diagnóstico y valoración estructura, organización y servicios de colaboración e interacción 



IESO Villa de Sotillo - Plan TIC 2018-22  
 

200 
 

 
200 

Obj. Específico 3.d.01: Formularios - Realizar el formulario para identificar las competencias 
iniciales del profesorado. ==> [ Septiembre - - << Temporalización - Nº de profesores que 
realizan el formulario << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 3.d.02: Formularios - Realizar el formulario de "satisfacción al profesorado de 
nueva incorporación al centro" ==> [ Noviembre - - << Temporalización - Nº de profesores que 
realizan el formulario << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 3.d.03: Formularios - Realizar el formulario de "valoración y propuestas de 
mejoras del Plan Tic" ==> [ - - Abril << Temporalización - Nº de profesores que realizan el 
formulario << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 3.d.04: Formularios - Realizar el formulario para la valoración de las actividades 
del Plan de Acción Tutorial y Plan de Orientación Académica y Profesional ==> [ - - Mayo << 
Temporalización - Nº de profesores que realizan el formulario << Indicador] - Resp.: Equipo 
Directivo 1 

Obj. Específico 3.d.05: Formularios - Realizar formularios para la "evaluación de los objetivos de 
la PGA", "Plan de convivencia", "RRI del centro" y "Propuesta Curricular" ==> [ - - Mayo << 
Temporalización - Nº de profesores que realizan el formulario << Indicador] - Resp.: Equipo 
Directivo 1 

Obj. Específico 3.d.06: Formularios - Realizar el formulario de "Satisfacción de los alumnos" ==> 
[ - - Abril << Temporalización - Nº de alumnos que realizan el formulario << Indicador] - Resp.: 
Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 3.d.07: Formularios - Realizar el formulario de "Satisfacción de las familias" ==> [ 
- - Abril << Temporalización - Nº de familias que realizan el formulario << Indicador] - Resp.: 
Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 3.d.08: Formularios - Realizar Cuestionario de "Encuesta nuevas tecnologías" a 
las familias ==> [ - - Abril << Temporalización - Nº de familias que realizan el formulario << 
Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

4.- Procesos de enseñanza y aprendizaje 

a) Integración curricular de las TIC (gestión global de centro) 

Obj. Específico 4.a.01: Revisar el proyecto educativo de centro para promover la integración de 
las TIC en todas las áreas del centro. ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Actualizar 
documento << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 4.a.04: Recogida y cálculo de las calificaciones de todos los alumnos en las 
diferentes competencias para la ponderación final (Consejo Orientador) ==> [ 3er Trim. - - << 
Temporalización - Recogida de calificaciones << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 4.a.05: Actualizar los documentos oficiales en la web del centro (PEC, RRI, PGA…) 
==> [ 1º Trim. - - << Temporalización - Actualización << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

b) Criterios metodológicos y didácticos compartidos de centros 



IESO Villa de Sotillo - Plan TIC 2018-22  
 

201 
 

 
201 

Obj. Específico 4.b.03: Revisar los criterios metodológicos compartidos de centro comunes a 
todas las programaciones ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Revisión anual de los criterios 
metodológicos en la CCP << Indicador] - Resp.: Equipo directivo 1 

c) Modelos didácticos y metodológicos de referencia en el uso de recursos y servicios digitales: 
principios, estrategias generales, criterios de flujo de enseñanza/aprendizaje con TIC 
(interacción, espacios-tiempos reales y virtuales) 

Obj. Específico 4.c.02: Actualizar el repositorio común de centro con nuevos materiales (CCP de 
Enero y abril ==> [ - Enero - Abril << Temporalización - Nº de archivos subidos << Indicador] - 
Resp.: Equipo Directivo 1 

Obj. Específico 4.c.03: Revisión anual del modelo didáctico y metodológico de referencia ==> [ 
1er Trim. - - << Temporalización - Revisión anual del modelo didáctico y metodológico de 
referencia en la CCP << Indicador] - Resp.: Equipo directivo 1 

e) Criterios de centro sobre competencia digital (secuenciación de la competencia digital, 
estándares e indicadores de evaluación) 

Obj. Específico 4.e.03: Revisar anualmente los descriptores de centro para el logro de la CD para 
la inclusión o actualización de nuevos intems ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Revisión 
anual en CCP de los descriptores para su actualización << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

f) Establecer un plan a la hora de seleccionar los recursos. 

Obj. Específico 4.f.05: Actualizar el uso compartido de carpetas con material para los 
departamentos ubicado en el repositorio de centro (Onedrive) dando de alta al nuevo 
profesorado y de baja al que no continúe en el centro ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Nº 
de profesores dados de alta y Nº de profesores dados de baja en los accesos a carpetas 
compartidas << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo 1 

Jefe de Estudios 35 

1.- Gestión, organización y liderazgo 

b) El Plan TIC en relación a los documentos instituciones (proyecto educativo, programaciones 
didácticas, reglamento de centro, planes de convivencia, plan de formación de centro…) 

Obj. Específico 1.b.03: Configurar al inicio de curso el programa de gestión de convivencia con 
los datos de todos los alumnos/grupos y profesores para crear un historial de convivencia ==> [ 
1er Trim. - - << Temporalización - Cargar los datos iniciales << Indicador] - Resp.: Jefe de 
Estudios 1 

Obj. Específico 1.b.04: Enviar a todo el profesorado un archivo para recoger la calificación de 
cada alumno en todas las competencias para una ponderación por horas y estándares trabajados 
==> [ - - 3er Trim. << Temporalización - Enviar y realizar volcado de información << Indicador] - 
Resp.: Jefe de Estudios 1 

b) El Plan TIC en relación a los documentos instituciones (proyecto educativo, programaciones 
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didácticas, reglamento de centro, planes de convivencia, plan de formación de centro…). 

Obj. Específico 1.b.04: Revisar que todas las programaciones contengan los anexos 
correspondientes a la integración curricular de las TIC ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - 
Comprobar que el apartado relativo a las TIC esté entregado << Indicador] - Resp.: Jefe de 
Estudios 1 

c) Organización de gestión de infraestructuras, recursos tecnológicos-didácticos, redes, 
servicios, acceso, uso y responsabilidades 

Obj. Específico 1.c.04: Mantenimiento: Facilitar en consejería plantilla para el uso del aula de 
informática y tecnología e informar de las actuaciones en caso de incidencia en el aula ==> [ 1er 
Trim. - - << Temporalización - Entrega de plantillas actualizadas << Indicador] - Resp.: Jefe de 
Estudios 1 

Obj. Específico 1.c.05: Organización: Informar al profesorado que ocupe de forma períódica el 
aula de informática y tecnología sobre el registro individual de cada alumnado y necesidad de 
entregarlo en secretaría para el control de los equipos ==> [ 1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << 
Temporalización - Nª de registros entregados en conserjería << Indicador] - Resp.: Jefe de 
Estudios 1 

Obj. Específico 1.c.08: Organización: Colgar todas los meses hoja de ocupación de las aulas 
específicas de informática, tecnología y biblioteca en la sala de profesores para la gestión del uso 
de las aulas. ==> [ 1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización - Colgar mensualmente en 
la sala de profesores hojas de ocupación de aula << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

Obj. Específico 1.c.10: Seguridad: Informar al profesor con horas de mantenimiento informático 
de las claves básicas (wifi y programa de congelar equipos informáticos) ==> [ 1er Trim. - - << 
Temporalización - Informar << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

Obj. Específico 1.c.16: Realizar publicaciones del trabajo realizado por los alumnos en el centro y 
de las actividades complementarias y extraescolares ==> [ 1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << 
Temporalización - Nª de publicaciones en el blog << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

a) Estructuras y órganos de gestión del contexto tecnológico-educativo (coordinación, 
planificación, y gestión) 

Obj. Específico 1.a.01: Integrar las mejoras que vayan surgiendo durante el curso en el programa 
creado en el centro para la gestión de la convivencia ==> [ Durante todo el curso - - << 
Temporalización - Nº de mejoras incluidas << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

Obj. Específico 1.a.02: Integrar las mejoras que vayan surgiendo durante el curso en el programa 
creado en el centro para la calificaión de las competencias y generar dorso del Consejo 
Orientador ==> [ Durante todo el curso - - << Temporalización - Nº de mejoras incluidas << 
Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

7.- Infraestructura. 

b) Redes y servicios de aula y entornos directos de aprendizaje 
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Obj. Específico 7.b.01: Recoger las actualizaciones si las hubiera en relación a la red del aula en el 
documento redes de centro ==> [ Durante todo el curso - - << Temporalización - Actualización 
del documento Red de Centro << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

c) Redes y servicios de centro 

Obj. Específico 7.c.01: Recoger las actualizaciones si las hubiera en relación a la red de la sala de 
profesores/DO en el documento redes de centro ==> [ Durante todo el curso - - << 
Temporalización - Actualización del documento Red de Centro << Indicador] - Resp.: Jefe de 
Estudios 1 

d) Redes y servicios globales e institucionales 

Obj. Específico 7.d.01: Recoger las actualizaciones si las hubiera en relación a las redes y 
servicios globales e institucionales de centro en el documento redes de centro ==> [ Durante 
todo el curso - - << Temporalización - Actualización del documento Red de Centro << Indicador] 
- Resp.: Jefe de Estudios 1 

f) Valoración y diagnóstico de estructura, funcionamiento y uso educativo 

Obj. Específico 7.f.01: Crear un conjunto de herramientas informáticas para la gestión y 
administración de centro ==> [ Durante todo el curso - - << Temporalización - Número de 
programas necesarios para la gestión y administración de las redes << Indicador] - Resp.: Jefe de 
Estudios 1 

8.- Seguridad y confianza digital 

a) Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre los datos personales y 
documentos institucionales y recursos de aprendizaje y enseñanza 

Obj. Específico 8.a.03: Informar al profesor con reducción horaria para el mantenimiento de los 
equipos y redes de las claves necesarias ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Informar de las 
claves << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

b) Definición del contexto de almacenamiento de datos 

Obj. Específico 8.b.01: Promover el uso del conjunto de herramientas del Office365 (Microsoft 
Teams, OneDrive…) como herramienta principal de almacenamiento de información ==> [ 1er 
Trim. - - << Temporalización - Informar al profesorado de la preferencia de uso del 
almacenamiento ofrecido en el paquete Office365 << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

d) Actuaciones de formación y concienciación de usuarios de los servicios centro 

Obj. Específico 8.d.01: Informar al profesorado de los estándares de centro para el logro de la 
competencia digital con especial atención a los temas relacionados con la seguridad ==> [ 1er 
Trim. - - << Temporalización - Difundir estándares de centro para el logro de la competencia 
digital << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

e) Criterios de evaluación de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuación a la 
normativa de protección de datos 
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Obj. Específico 8.e.01: Promover el uso del Office365 como herramienta propuesta por la Junta 
de Castilla y León para tanto el trabajo de gestión de aula como el docente ==> [ 1er Trim. - - << 
Temporalización - Informar al profesorado de la preferencia de uso del Office365 frente a otros 
paquetes de gestión << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

2.- Formación y desarrollo profesional. 

a.-Formación interna: Competencias y habilidades TIC del profesorado y de distintos perfiles 
profesionales del centro (equipo directivo, tutores, responsables TIC, delegado de Protección de 
Datos): autoevaluación y diagnóstico 

Obj. Específico 2.a.04: Generar acceso como usuarios al profesorado de nueva incorporación a 
los diferentes grupos creados en M. Teams de Departamentos Virtuales para acceder a las 
programaciones, memorias... ==> [ Septiembre - - << Temporalización - Nº de accesos generados 
a los Dptos. Virtuales << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

Obj. Específico 2.a.05: Generar acceso como usuarios al profesorado de nueva incorporación a la 
"Sala de profesores virtual" del M. Teams para acceder a las actas de CCP, Claustro, CE,... ==> [ 
Septiembre - - << Temporalización - Nº de accesos generados a la sala de profesores virtual << 
Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

Obj. Específico 2.a.06: Generar acceso como usuarios al profesorado de nueva incorporación al 
curso "Bienvenid@ al IESO Villa de Sotillo" ubicados en M. Teams (Curso de formación inicial 
TIC y Normas y funcionamiento del centro) ==> [ Septiembre - - << Temporalización - Nº de 
accesos generados << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

Obj. Específico 2.a.15: Baja de los accesos a las carpetas compartidas en el repositorio común de 
centro de los usuarios que abandonan el centro ==> [ - - Julio << Temporalización - Nº de bajas 
realizadas << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

Obj. Específico 2.a.16: Creación de accesos a carpetas compartidas al profesorado de nueva 
incorporación dentro del repositorio común de centro ==> [ Septiembre - - << Temporalización - 
Nº de usuarios con los que se crean acceso compartido << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

Obj. Específico 2.a.17: Difundir las publicaciones en el blog de las actividades educativas 
realizadas por los alumnos entre el profesorado ==> [ 1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << 
Temporalización - Nº de publicaciones difundidas << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

6.- Contenidos y currículos 

a) Integración curricular de las TIC en las áreas como objeto de aprendizaje, entorno para el 
aprendizaje, como medio y acceso al aprendizaje 

Obj. Específico 6.a.02: Comprobar en las programaciones la concreción de la TIC mediante una 
temporalización y uso de instrumentos de evaluación ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Nº 
de programaciones que usan el Portal JCyL, herramientas ofimáticas… (variedad) << Indicador] - 
Resp.: Jefe de Estudios 1 

3.- Colaboración, trabajo en red e interacción social. 
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b) Estructura del flujo de interacción, colaboración y comunicación de la comunidad educativa 
(profesorado-alumnado, alumnado-alumnado, equipo directivo-profesorado, profesorado-
comunidad educativa, equipo directivo, comunidad educativa…) 

Obj. Específico 3.b.03: Email - Usar la cuenta de correo electrónico de la revista 
(revistasotillo@gmail.com) para la coordinación y organización de la revista del centro ==> [ 1er 
Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización - Nº de usos << Indicador] - Resp.: Jefe de 
Estudios 1 

Obj. Específico 3.b.04: Aula Virtual - Subir todas las actas de CCP, Claustro y ==> [ 1er Trim. - 2º 
Trim. - 3er Trim. << Temporalización - Nº de actas subidas << Indicador] - Resp.: Jefe de 
Estudios 1 

Obj. Específico 3.b.19: Web - Ubicar la nueva revista del curso en formato digital en la sección 
"Revista del centro" ==> [ - - Julio << Temporalización - Ubicar revista en web << Indicador] - 
Resp.: Jefe de Estudios 1 

c) Criterios y protocolos actuales de colaboración e interacción 

Obj. Específico 3.c.02: Agendas Digitales - Asignar cuentas de correo al profesorado para poder 
gestionar las agendas digitales ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Nº de cuentas asignadas 
<< Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

Obj. Específico 3.c.04: Agendas Digitales - Asignar cuentas de correo a las agendas digitales de 
"Materias pendientes" y "Actividades extraescolares y complementarias" ==> [ 1er Trim. - - << 
Temporalización - Realizar asignaciones << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

Obj. Específico 3.c.05: Agendas Digitales - Realizar una reunión individual con cada profesor 
para configurar, explicar y aclarar las dudas relacionadas con las agendas digitales ==> [ 1er 
Trim. - - << Temporalización - Nº de reuniones realizadas << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

Obj. Específico 3.c.07: WhatsApp - Cargar la cuenta de correo villasotillow1@gmail.com con los 
teléfonos tanto de los padres como madres registrados dentro del IES2000 ==> [ 1er Trim. - - << 
Temporalización - Configurar cuenta de email asociada al WhatsApp con los datos del nuevo 
curso << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

4.- Procesos de enseñanza y aprendizaje 

a) Integración curricular de las TIC (gestión global de centro) 

Obj. Específico 4.a.02: Actualización del número de estándares (en el perfil competencial de 
centro) que trabajan la CD dentro de las programaciones didácticas ==> [ 1er Trim. - - << 
Temporalización - Actualización perfil competencial << Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

Obj. Específico 4.a.03: Una vez entregadas las programaciones, dar difusión de la herramienta 
común (rúbricas) para calificar la competencia digital según los indicadores de logro del centro 
==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Difusión rúbricas comunes << Indicador] - Resp.: Jefe de 
Estudios 1 

d) Organización dinámica de grupos. 
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Obj. Específico 4.d.02: Facilitar al alumnado las claves de acceso al portal de la JCyL ==> [ 1er 
Trim. - - << Temporalización - Nº de alumnos a los que se le facilita el acceso al portal << 
Indicador] - Resp.: Jefe de Estudios 1 

Coordinadores TIC 19 

1.- Gestión, organización y liderazgo 

c) Organización de gestión de infraestructuras, recursos tecnológicos-didácticos, redes, 
servicios, acceso, uso y responsabilidades 

Obj. Específico 1.c.09: Seguridad: Facilitar el acceso a la wifi al profesorado del centro, 
manteniendo confidencialidad de las claves de acceso ==> [ 1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << 
Temporalización - Facilitar acceso wifi << Indicador] - Resp.: Coordinadores TIC 1 

Obj. Específico 1.c.11: Seguridad: Informar al profesorado que haga utilice el aula de informática 
sobre el uso del programa ITALC para la gestión de aula ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - 
Formación ITALC profesorado << Indicador] - Resp.: Coordinadores TIC 1 

7.- Infraestructura. 

b) Redes y servicios de aula y entornos directos de aprendizaje 

Obj. Específico 7.b.02: Creación del repositorio de uso personal en el router que suministra red a 
las aulas y departamentos (Rep_AlDpto) ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Creación del 
repositorio << Indicador] - Resp.: Coordinadores TIC 1 

c) Redes y servicios de centro 

Obj. Específico 7.c.02: Creación del repositorio de uso personal en el router que suministra red a 
la sala de profesores y dpto. de orientación (Rep_SalProf) ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización 
- Creación del repositorio << Indicador] - Resp.: Coordinadores TIC 1 

e) Documento tecnológico de centros, redes y servicios. 

Obj. Específico 7.e.01: Actualizar el estado de los documentos tecnológicos de centro (Tirando 
manuales y documentos obsoletos, Ordenado, Etiquetado…) ==> [ - 2º Trim. - << 
Temporalización - Checkear estado de los documentos tecnológicos << Indicador] - Resp.: 
Coordinadores TIC 1 

2.- Formación y desarrollo profesional. 

a.-Formación interna: Competencias y habilidades TIC del profesorado y de distintos perfiles 
profesionales del centro (equipo directivo, tutores, responsables TIC, delegado de Protección de 
Datos): autoevaluación y diagnóstico 

Obj. Específico 2.a.09: Informar sobre la existencia de diferentes manuales a disposición del 
profesorado durante todo el curso ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Informar << 
Indicador] - Resp.: Coordinadores TIC 1 
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Obj. Específico 2.a.11: Atendiendo al perfil del profesorado en competencia digital, realizar 
propuesta de herramientas e instrumentos para llevar a cabo las TIC en el aula ==> [ 1er Trim. - 
2º Trim. - << Temporalización - Propuestas individualizadas << Indicador] - Resp.: 
Coordinadores TIC 1 

Obj. Específico 2.a.13: Fomentar actuaciones metodológicas concretas que complementen las 
actividades realizadas en el aula para su publicación en el blog o revista del centro Aldebarán. 
==> [ 1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización - Nº de actuaciones con el profesorado 
<< Indicador] - Resp.: Coordinadores TIC 1 

6.- Contenidos y currículos 

e) Definición actual del contexto tecnológico-didáctico de acceso a los contenidos. 

Obj. Específico 6.e.07: Asesorar para la creación de "Grupos Virtuales" en el aula atendiendo al 
perfil en competencias digitales del profesorado ==> [ 1er Trim. - 2º Trim. - << Temporalización 
- Nº de "grupos virtuales" creados durante el curso << Indicador] - Resp.: Coordinadores TIC 1 

3.- Colaboración, trabajo en red e interacción social. 

b) Estructura del flujo de interacción, colaboración y comunicación de la comunidad educativa 
(profesorado-alumnado, alumnado-alumnado, equipo directivo-profesorado, profesorado-
comunidad educativa, equipo directivo, comunidad educativa…) 

Obj. Específico 3.b.05: Aula Virtual - Crear usuarios para acceder/administrar los 
"Departamentos virtuales" dentro del Aula Virtual ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Nº de 
usuarios creados << Indicador] - Resp.: Coordinadores TIC 1 

Obj. Específico 3.b.09: Aula Virtual - Crear usuarios para acceder/administrar las "Tutorías 
Virtuales" dentro del Aula Virtual ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Nº de usuarios 
creados << Indicador] - Resp.: Coordinadores TIC 1 

Obj. Específico 3.b.11: Aula Virtual - Facilitar al alumnado las claves de acceso al Aula Virtual ==> 
[ 1er Trim. - - << Temporalización - Nº de claves facilitadas << Indicador] - Resp.: Coordinadores 
TIC 1 

Obj. Específico 3.b.13: Aula Virtual - Ubicar el "manual de tutorías virtuales" para las familias en 
la sección "Novedades" de la web ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Ubicar enlace en web 
<< Indicador] - Resp.: Coordinadores TIC 1 

Obj. Específico 3.b.14: Aula Virtual - Fomentar la creación de "Grupos virtuales" para su puesta 
en marcha en el aula ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Nº de profesores que usan los 
grupos virtuales << Indicador] - Resp.: Coordinadores TIC 1 

Obj. Específico 3.b.18: Web - Promover al profesorado el uso responsable del móvil en el centro 
por el alumnado siempre bajo la supervisión de un profesor y en un contexto didáctico ==> [ 1er 
Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización - Nº de profesores que usan el móvil en el aula 
<< Indicador] - Resp.: Coordinadores TIC 1 

Obj. Específico 3.b.21: Web - Difundir el contenido de la web durante el curso con envío de 
emailes al profesorado y alumnos (vía tutor) de contenidos nuevos publicados ==> [ 1er Trim. - 

1 
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2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización - Nº de publicaciones difundidas << Indicador] - Resp.: 
Coordinadores TIC 

c) Criterios y protocolos actuales de colaboración e interacción 

Obj. Específico 3.c.03: Agendas Digitales - Promover el uso de las agendas digitales mediante la 
configuración del móvil ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Nº de profesores que usan 
móvil para las agendas digitales << Indicador] - Resp.: Coordinadores TIC 1 

Obj. Específico 3.c.08: WhatsApp - Crear listas de difusión para el envío de mensajes ==> [ 1er 
Trim. - - << Temporalización - Nº de listas de difusión creadas << Indicador] - Resp.: 
Coordinadores TIC 1 

Obj. Específico 3.c.10: WhatsApp - Promover el uso del WhatsApp como vía principal de 
comunicación profesor->familias ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Nº de profesores que 
usan WhatsApp << Indicador] - Resp.: Coordinadores TIC 1 

Jefes de Departamento 13 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

e) Enseñanza, aprendizaje y evaluación 

Obj. Específico 9.e.03: Concretar por Departamentos, materias y niveles educativos los aspectos 
referidos a la metodología digital y recursos y materiales didácticos (se recogen en el anexo 2 de 
este Plan). ==> [ Septiembre - - << Temporalización - << Indicador] - Resp.: Jefes de 
Departamento 1 

Obj. Específico 9.e.10: Adaptar y diversificar en las programaciones didácticas de los 
Departamentos, por materias y niveles, los instrumentos, procedimientos y criterios de 
evaluación y calificación de actividades online de aprendizaje (evaluación continua)  ==> [ 
Septiembre / octubre - - << Temporalización - << Indicador] - Resp.: Jefes de Departamento 1 

6.- Contenidos y currículos 

a) Integración curricular de las TIC en las áreas como objeto de aprendizaje, entorno para el 
aprendizaje, como medio y acceso al aprendizaje 

Obj. Específico 6.a.01: Revisar las programaciones de los departamentos haciendo para que 
contengan los "Criterios metodológicos generales de centro" ==> [ 1er Trim. - - << 
Temporalización - Incluir los "Criterios metodológicos generales de centro" << Indicador] - 
Resp.: Jefes de Departamento 1 

b) Secuenciación de contenidos curriculares para la adquisición de la competencia digital. 

Obj. Específico 6.b.03: Concretar/ampliar en las programaciones los descriptores recogidos de 
centro para el logro de la CD ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Nº de programaciones que 
concretan los descriptores de centro << Indicador] - Resp.: Jefes de Departamento 1 
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d) Estructuración y acceso a los elementos didácticos 

Obj. Específico 6.d.05: Difusión del material didáctico subido en la página del departamento para 
los alumnos que deseen profundizar más en una determinada materia. Envío de email 
compartiendo carpetas del repositorio ==> [ 1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización 
- Nº de usuarios generados con acceso y envío de email compartiendo carpetas << Indicador] - 
Resp.: Jefes de Departamento 1 

3.- Colaboración, trabajo en red e interacción social. 

b) Estructura del flujo de interacción, colaboración y comunicación de la comunidad educativa 
(profesorado-alumnado, alumnado-alumnado, equipo directivo-profesorado, profesorado-
comunidad educativa, equipo directivo, comunidad educativa…) 

Obj. Específico 3.b.06: Aula Virtual - Subir al Aula Virtual las programaciones didácticas de los 
departamentos en la sección común "Programaciones didácticas" ==> [ Octubre - - << 
Temporalización - Subir programaciones << Indicador] - Resp.: Jefes de Departamento 1 

Obj. Específico 3.b.07: Aula Virtual - Subir al Aula Virtual las memorias finales de los 
departamentos en la sección común "Memorias finales" ==> [ - - Junio << Temporalización - 
Subir memorias << Indicador] - Resp.: Jefes de Departamento 1 

Obj. Específico 3.b.08: Aula Virtual - Actualizar el material de elaboración propia del 
departamento, subiendo el material al Aula Virtual "Materiales elaborados por el departamento" 
==> [ - Enero - Mayo << Temporalización - Nº de elementos subidos al repositorio del Aula 
virtual << Indicador] - Resp.: Jefes de Departamento 1 

c) Criterios y protocolos actuales de colaboración e interacción 

Obj. Específico 3.c.01: Repositorio - Subir nuevo material al repositorio centralizado Google 
Drive asociado a la cuenta del centro iesovilladesotillo.info@gmail.com ==> [ - CCP enero - CCP 
abril << Temporalización - Nº de materiales nuevos en el repositorio << Indicador] - Resp.: Jefes 
de Departamento 1 

4.- Procesos de enseñanza y aprendizaje 

b) Criterios metodológicos y didácticos compartidos de centros 

Obj. Específico 4.b.01: Incluir dentro de las programaciones didácticas los criterios 
metodológicos generales del centro en relación a las TIC ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - 
Nº de programaciones que incluyen los criterios metodológicos generales del centro << 
Indicador] - Resp.: Jefes de Departamento 1 

Obj. Específico 4.b.02: Cada departamento desarrollará en la programaciones los "Criterios 
metodológicos específicos" concretando así los "criterios metodológicos generales de centro" 
==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Desarrollo de los criterios metodológicos específicos en 
la programación << Indicador] - Resp.: Jefes de Departamento 1 

d) Organización dinámica de grupos. 
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Obj. Específico 4.d.01: Recogida en la programación de los dptos. la organización dinámica de los 
grupos, uso del aula específicas y mecanismos de comunicación ==> [ 1er Trim. - - << 
Temporalización - Nº de programaciones que recogen la organización dinámica de los grupos de 
forma explícita << Indicador] - Resp.: Jefes de Departamento 1 

f) Establecer un plan a la hora de seleccionar los recursos. 

Obj. Específico 4.f.04: Alojar en los Departamentos Virtuales del portal de la JCyL las 
programaciones didácticas ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Nº de programaciones 
didácticas subidas al Aula Virtual << Indicador] - Resp.: Jefes de Departamento 1 

Director 5 

1.- Gestión, organización y liderazgo 

b) El Plan TIC en relación a los documentos instituciones (proyecto educativo, programaciones 
didácticas, reglamento de centro, planes de convivencia, plan de formación de centro…). 

Obj. Específico 1.b.01: Integrar en la PGA objetivos concretos sobre la integración de las TIC en el 
centro para el curso actual ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Integrar objetivos relativos a 
las TIC en la PGA << Indicador] - Resp.: Director 1 

Obj. Específico 1.b.02: Puesta en marcha de un plan de mejora con actuación concretas relativas 
a las TIC ==> [ 1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización - Realización de un Plan de 
mejora con actuaciones concretas relativas a las TIC << Indicador] - Resp.: Director 1 

c) Organización de gestión de infraestructuras, recursos tecnológicos-didácticos, redes, 
servicios, acceso, uso y responsabilidades 

Obj. Específico 1.c.18: Uso de la identidad digital del centro para la gestión a través de 
www.tramitacastillayleon.jcyl.es ==> [ 1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización - 
Números de usos anuales << Indicador] - Resp.: Director 1 

8.- Seguridad y confianza digital 

a) Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre los datos personales y 
documentos institucionales y recursos de aprendizaje y enseñanza 

Obj. Específico 8.a.01: Elaboración de un plan para la protección de datos ==> [ Durante todo el 
curso - - << Temporalización - Elaboración del plan << Indicador] - Resp.: Director 1 

2.- Formación y desarrollo profesional. 

b) Formación externa: Actuaciones, trayectorias formativas y estrategias de acogida actuales del 
centro en lo relativo a las competencias digitales y profesionales relativas a las TIC en el centro. 

Obj. Específico 2.b.01: Definir proyectos de mejora y formación en relación a las TIC para los 
próximos cursos ==> [ - - 3er Trim. << Temporalización - Informar al Claustro de profesores de 
las próximas actuaciones de centro << Indicador] - Resp.: Director 1 
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Secretaria 5 

1.- Gestión, organización y liderazgo 

c) Organización de gestión de infraestructuras, recursos tecnológicos-didácticos, redes, 
servicios, acceso, uso y responsabilidades 

Obj. Específico 1.c.01: Mantenimiento: Actualizar las licencias de los productos informáticos de 
centro (Antivirus) ==> [ Durante todo el curso - - << Temporalización - Renovación licencias << 
Indicador] - Resp.: Secretaria 1 

Obj. Específico 1.c.02: Mantenimiento: Colocar en la sala de profesores y revisar periódicamente 
una hoja de registro de incidencias informáticas a resolver por el técnico informático ==> [ 1er 
Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización - Nª de incidencias informáticas mensuales << 
Indicador] - Resp.: Secretaria 1 

7.- Infraestructura. 

a) Definición de equipamiento y software: funcionalidad educativa, acceso, uso, configuración, 
mantenimiento y responsabilidades 

Obj. Específico 7.a.05: Actualizar el inventario de material informático con la adquisición de 
nuevo material ==> [ Durante todo el curso - - << Temporalización - Actualización << Indicador] 
- Resp.: Secretaria 1 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

a) a. Recursos y equipamiento 

Obj. Específico 9.a.01: Actualizar el inventario de medios digitales existentes en el Centro 
(sobremesa, portátiles, tablets) y software. ==> [ Septiembre/Todo el curso - - << 
Temporalización - << Indicador] - Resp.: Secretaria 1 

Obj. Específico 9.a.02: Valorar y priorizar, a propuesta del profesorado y según disponibilidad 
presupuestaria, la renovación / adquisición de nuevos dispositivos y equipamiento según 
necesidades, utilización y demanda a lo largo del curso. ==> [ Todo el curso - - << 
Temporalización - << Indicador] - Resp.: Secretaria 1 

Jefatura de Estudios 4 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

c) c. Formación y competencia digital 

Obj. Específico 9.c.01: Difundir y alojar tutoriales sobre el entorno Office365 y la herramientas 
MS Teams en la web del Centro para la Comunidad educativa.  ==> [ 1er Trim. - x - x << 
Temporalización - << Indicador] - Resp.: Jefatura de Estudios 1 

Obj. Específico 9.c.01: Crear un equipo interno de formación, asesoramiento y acompañamiento 
1 
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del profesorado para la enseñanza digital, con un canal específico de consulta a través de MS 
Teams. ==> [ 1er Trim. - x - x << Temporalización - << Indicador] - Resp.: Jefatura de Estudios 

d) Comunicación 

Obj. Específico 9.d.04: Actualizar en la web del Centro las agendas digitales por tutorías, con 
calendarios de exámenes y de entrega de trabajos, así como de recuperación de materias 
pendientes, con autonomía de gestión por parte del profesorado e información a las familias 
para su consulta y seguimiento. ==> [ Septiembre / octubre - - << Temporalización - << 
Indicador] - Resp.: Jefatura de Estudios 1 

e) Enseñanza, aprendizaje y evaluación 

Obj. Específico 9.e.09: Incorporar al Reglamento de Régimen Interior del Centro y aplicar las 
medidas necesarias para promover un comportamiento adecuado del alumnado en las clases 
online, entendidas como una extensión del grupo-aula para la enseñanza y el aprendizaje, con 
las mismas exigencias de respeto, orden y privacidad. ==> [ Septiembre / Todo el curso - - << 
Temporalización - << Indicador] - Resp.: Jefatura de Estudios 1 

Equipo Directivo y coordinador TIC 4 

7.- Infraestructura. 

a) Definición de equipamiento y software: funcionalidad educativa, acceso, uso, configuración, 
mantenimiento y responsabilidades 

Obj. Específico 7.a.01: Facilitar al profesorado las licencias de aplicaciones de uso didáctico y 
gestión de aula (Additio…) ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Nª de licencias pagadas << 
Indicador] - Resp.: Equipo Directivo y coordinador TIC 1 

Obj. Específico 7.a.02: Reubicar equipos informáticos para optimizar su uso ==> [ Durante todo 
el curso - - << Temporalización - Nº de equipos informáticos reubicados << Indicador] - Resp.: 
Equipo Directivo y coordinador TIC 1 

Obj. Específico 7.a.03: Reponer equipos informáticos con mayores prestaciones en las aulas más 
demandadas ==> [ Durante todo el curso - - << Temporalización - Nº de equipos infromáticos 
nuevos << Indicador] - Resp.: Equipo Directivo y coordinador TIC 1 

Obj. Específico 7.a.04: Actualizar el hardware de los equipos informáticos ==> [ Durante todo el 
curso - - << Temporalización - Nº de actualizaciones de hardware << Indicador] - Resp.: Equipo 
Directivo y coordinador TIC 1 

Profesorado 4 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

e) Enseñanza, aprendizaje y evaluación 
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Obj. Específico 9.e.02: Crear todos los grupos-materia de alumnos en la herramienta MS Teams 
para la comunicación, consulta de materiales y realización de actividades on line de enseñanza y 
aprendizaje. ==> [ Septiembre - - << Temporalización - << Indicador] - Resp.: Profesorado 1 

Obj. Específico 9.e.04: Asignar al menos una tarea semanal o quincenal por materia al alumnado, 
a través de la herramienta MS Teams, en todos los niveles educativos, durante la enseñanza 
presencial, para mejorar la competencia de utilización de sus funcionalidades, con seguimiento y 
resolución de incidencias, y reducir el consumo e intercambio de papel. ==> [ Todo el curso - - << 
Temporalización - << Indicador] - Resp.: Profesorado 1 

Obj. Específico 9.e.06: Adaptar individualmente, si fuera preciso en caso de enseñanza no 
presencial, el horario de impartición de clases online para evitar los momentos de mayor 
saturación del servidor y menor conectividad, según materias y conveniencia consensuada por 
profesores y alumnos, con información al tutor/a. ==> [ Todo el curso - - << Temporalización - 
<< Indicador] - Resp.: Profesorado 1 

Obj. Específico 9.e.07: Grabar las sesiones de clase online y alojar los archivos de video en el 
repositorio de la herramienta MS Teams para su visionado por el alumnado que no haya podido 
conectarse a las mismas durante su realización y su repaso posterior, en caso de enseñanza 
semipresencial o no presencial. ==> [ Todo el curso - - << Temporalización - << Indicador] - 
Resp.: Profesorado 1 

Tutores 4 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

f) Tutoría y orientación educativa 

Obj. Específico 9.f.01: Crear los grupos-clase de tutoría de alumnos en la herramienta MS Teams 
para la realización de actividades online del Plan de Acción Tutorial, si fuera preciso, y alojar los 
materiales necesarios. ==> [ Septiembre / Todo el curso - - << Temporalización - << Indicador] - 
Resp.: Tutores 1 

Obj. Específico 9.f.02: Crear los equipos docentes por tutorías en la herramienta MS Teams para 
la interacción del profesorado que imparte clase al grupo, facilitar el intercambio de 
información, comunicación y coordinación así como el seguimiento del trabajo y el aprendizaje, 
avances y dificultades del alumnado para la actuación tutorial con alumnos y familias. ==> [ 
Septiembre / Todo el curso - - << Temporalización - << Indicador] - Resp.: Tutores 1 

3.- Colaboración, trabajo en red e interacción social. 

b) Estructura del flujo de interacción, colaboración y comunicación de la comunidad educativa 
(profesorado-alumnado, alumnado-alumnado, equipo directivo-profesorado, profesorado-
comunidad educativa, equipo directivo, comunidad educativa…) 

Obj. Específico 3.b.10: Aula Virtual - Dedicar varias sesiones de tutoría para presentar al 
alumnado el Aula Virtual ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Nº de sesiones dedicadas << 
Indicador] - Resp.: Tutores 1 
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Obj. Específico 3.b.20: Web - En la reunión inicial de los tutores con las familias, informar sobre 
la web/blog e información facilitada en las diferentes secciones ==> [ 1er Trim. - - << 
Temporalización - Informar << Indicador] - Resp.: Tutores 1 

Equipo directivo / Tutores 3 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

d) Comunicación 

Obj. Específico 9.d.02: Dar máxima difusión (circular informativa, web, email) a los canales 
telemáticos de comunicación con el Centro (teléfonos 918601201 / 918661651 / 663591688; 
emails 05006478@educa.jcyl.es / Iesovilladesotillo.info@gmail.com; formulario de contacto 
www.iesvilladesotillo.centros.educa.jcyl.es) así como los correos electrónicos educacyl de 
tutores y equipos docentes por tutorías. ==> [ Septiembre / Todo el curso - - << Temporalización 
- << Indicador] - Resp.: Equipo directivo / Tutores 1 

Obj. Específico 9.d.03: Difundir entre las familias el procedimiento de alta como usuarios y las 
ventajas de utilización del portal Educacyl y de sus aplicaciones en su escritorio de acceso 
privado y seguro para información y comunicación. ==> [ Septiembre / octubre - - << 
Temporalización - << Indicador] - Resp.: Equipo directivo / Tutores 1 

e) Enseñanza, aprendizaje y evaluación 

Obj. Específico 9.e.01: Recordar / facilitar al alumnado sus credenciales de acceso al portal 
Educacyl y promover su utilización, para el seguimiento de clases y actividades online, consulta 
de materiales alojados, realización de tareas y comunicación. ==> [ Septiembre - - << 
Temporalización - << Indicador] - Resp.: Equipo directivo / Tutores 1 

Coordinador TIC 3 

8.- Seguridad y confianza digital 

c) Estrategias de seguridad de servicios, redes y equipos 

Obj. Específico 8.c.01: Definir claves de acceso a los ordenadores de aula con diferentes perfiles 
==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Definir claves de acceso << Indicador] - Resp.: 
Coordinador TIC 1 

5.- Procesos de evaluación 

c) Procesos organizativos 

Obj. Específico 5.c.01: Facilitar al profesorado la creación y puesta en marcha de grupos de 
trabajo en Microsoft Teams ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Nº de profesores que crean 
grupos de trabajo en Microsoft Teams << Indicador] - Resp.: Coordinador TIC 1 

d) Procesos tecnológicos-didáctico 
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Obj. Específico 5.d.01: Informar de la idoneidad de usar un ordenador o móvil para la realización 
de trabajos individuales o cooperativos ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Informar de 
ventajas e inconvenientes de ordenador o móvil según las tareas de trabajo << Indicador] - 
Resp.: Coordinador TIC 1 

Coordinadores TIC-Equipo directivo 2 

1.- Gestión, organización y liderazgo 

c) Organización de gestión de infraestructuras, recursos tecnológicos-didácticos, redes, 
servicios, acceso, uso y responsabilidades 

Obj. Específico 1.c.12: Renovación: Detección de los equipos informáticos del centro que 
necesiten reubicación, extensión de la duración de tiempo (cambio de versiones previas de 
software, actualización del hardware) o reciclado de componentes ==> [ 1er Trim. - 2º Trim. - 
3er Trim. << Temporalización - Toma de decisiones sobre determinados equipos inf. << 
Indicador] - Resp.: Coordinadores TIC-Equipo directivo 1 

Obj. Específico 1.c.14: Didáctica: Propuesta al profesorado de aplicaciones móviles e 
informáticas para la gestión de aula (Adittio App, Idoceo) y su uso didáctico y educativo en el 
aula (Class Dojo, Kahoot, Plickers...) ==> [ 1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización - 
Información/formación de uso << Indicador] - Resp.: Coordinadores TIC-Equipo directivo 1 

Equipos docentes / Profesoras de apoyo 1 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

e) Enseñanza, aprendizaje y evaluación 

Obj. Específico 9.e.08: Evaluar la competencia digital y autonomía del alumnado con necesidades 
específicas de apoyo educativo y contribuir a su desarrollo, desde todas las materias, con 
actividades de enseñanza y aprendizaje online adaptadas a su nivel, en coordinación con las 
profesoras de apoyo. ==> [ Septiembre / Todo el curso - - << Temporalización - << Indicador] - 
Resp.: Equipos docentes / Profesoras de apoyo 1 

Profesor de Servicios a la Comunidad / Secretaría / Tutores 1 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

g) equidad educativa 

Obj. Específico 9.g.03: Actuar, en caso de suspension de actividades lectivas presenciales y por el 
tiempo necesario, en aquellas situaciones identificadas previamente de alumnos vulnerables, 
priorizadas según necesidades y aprovechamiento académico, mediante la cesión de 
dispositivos disponibles del Centro (tablets, portátiles y si fuera preciso equipos de sobremesa), 
formalizadas a través de contratos de compromiso y responsabilidad firmados por alumnos y 
familias, así como tarjetas gratuitas de datos, según recursos de la Consejería y disponibilidad 

1 
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presupuestaria del Centro.  ==> [ Todo el curso - - << Temporalización - << Indicador] - Resp.: 
Profesor de Servicios a la Comunidad / Secretaría / Tutores 

Claustro de profesores 1 

2.- Formación y desarrollo profesional. 

b) Formación externa: Actuaciones, trayectorias formativas y estrategias de acogida actuales del 
centro en lo relativo a las competencias digitales y profesionales relativas a las TIC en el centro. 

Obj. Específico 2.b.02: Recoger propuestas del profesorado sobre las demandas de formación en 
relación a las TIC para próximos cursos ==> [ - - 3er Trim. << Temporalización - Nº de 
propuestas realizadas << Indicador] - Resp.: Claustro de profesores 1 

Técnico informático 1 

1.- Gestión, organización y liderazgo 

c) Organización de gestión de infraestructuras, recursos tecnológicos-didácticos, redes, 
servicios, acceso, uso y responsabilidades 

Obj. Específico 1.c.03: Mantenimiento: Realizar asistencia mensual de soporte técnico 
informático y puntual en los casos necesarios ==> [ Durante todo el curso - - << Temporalización 
- Nº de asistencias realizadas durante el curso << Indicador] - Resp.: Técnico informático 1 

Administrativa 1 

1.- Gestión, organización y liderazgo 

c) Organización de gestión de infraestructuras, recursos tecnológicos-didácticos, redes, 
servicios, acceso, uso y responsabilidades 

Obj. Específico 1.c.07: Organización: Llevar un registro de uso de los portátiles disponibles en 
secretaría para uso puntual por el profesorado ==> [ 1er Trim. - 2º Trim. - 3er Trim. << 
Temporalización - Nª de registros anuales realizados << Indicador] - Resp.: Administrativa 1 

Tutores / Profesor de Servicios a la Comunidad    1 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

g) equidad educativa 

Obj. Específico 9.g.01: Conocer a través de un registro tutorial actualizado la disponibilidad de 
medios técnicos y condiciones de conectividad del alumnado para identificar las dificultades de 
seguimiento de la educación on line y verificar y priorizar las situaciones de desventaja 
comunicadas mediante entrevistas telemáticas con las familias. ==> [ Septiembre / Todo el curso 

1 
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- - << Temporalización - << Indicador] - Resp.: Tutores / Profesor de Servicios a la Comunidad    

Profesores aula Informática 1 

1.- Gestión, organización y liderazgo 

c) Organización de gestión de infraestructuras, recursos tecnológicos-didácticos, redes, 
servicios, acceso, uso y responsabilidades 

Obj. Específico 1.c.06: Organización: Asignar a cada alumno o grupos de alumnos que pasan por 
el aula de informática un equipo, de tal forma que se pueda rastrear o acotar un uso indebido de 
los equipos informáticos. ==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - Realización << Indicador] - 
Resp.: Profesores aula Informática 1 

Secretaría 1 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

d) Comunicación 

Obj. Específico 9.d.01: Crear/actualizar los grupos de difusion con los datos de contacto de las 
familias por tutorías y niveles educativos del nuevo curso (correo electrónico y teléfonos para 
simulador de la aplicación wasap unidireccional del Centro) para el contacto y la atención 
telemáticos. ==> [ Septiembre - - << Temporalización - << Indicador] - Resp.: Secretaría 1 

Equipo directivo / Orientación 1 

8.- Seguridad y confianza digital 

d) Actuaciones de formación y concienciación de usuarios de los servicios centro 

Obj. Específico 8.d.02: Realización de ponencias/charlas dirigidas a los alumnos sobre la 
seguridad y riesgos de internet ==> [ Durante todo el curso - - << Temporalización - Número de 
actividades realziadas << Indicador] - Resp.: Equipo directivo / Orientación 1 

Equipo directivo / Dep. de Orientación / Tutores 1 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

d) Comunicación 

Obj. Específico 9.d.05: Informar y promover las entrevistas telemáticas a través de MS Teams 
con familias de tutores, profesores, Dep. de Orientación y Equipo directivo, previa cita, para 
atención personalizada no presencial. ==> [ Todo el curso - - << Temporalización - << Indicador] 
- Resp.: Equipo directivo / Dep. de Orientación / Tutores 1 
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Jefatura / Coord. MDR 1 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

a) a. Recursos y equipamiento 

Obj. Específico 9.a.03: Mantener operativos todos los equipos informáticos y audiovisuales del 
Centro y mejorar la conectividad a la red para lograr una mayor capacidad para el trabajo 
simultáneo de un número creciente de dispositivos fijos y móviles y mayor velocidad en la 
transmisión y tratamiento de datos. ==> [ Todo el curso - - << Temporalización - << Indicador] - 
Resp.: Jefatura / Coord. MDR 1 

Jefatura de Estudios / Profesorado 1 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

e) Enseñanza, aprendizaje y evaluación 

Obj. Específico 9.e.05: Actualizar al nuevo curso los “Planes de estudio y trabajo no presencial” 
de la web del Centro, documentos de Onedrive de consulta abierta, organizados por tutorías y 
materias y actualizados dinámicamente, para la información de alumnos, familias y equipos 
docentes en la distribución de tareas, plazos, procedimientos de realización y entrega, etc, en 
caso de suspension de las actividades educativas presenciales.  ==> [ Septiembre / 1er. Trim - - 
<< Temporalización - << Indicador] - Resp.: Jefatura de Estudios / Profesorado 1 

Jefatura de estudios / Jefes departamento / Tutores 1 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

b) b. Gestión y coordinación 

Obj. Específico 9.b.01: Renovar en la herramienta MS Teams los equipos de coordinación 
docente para el trabajo telemático del curso (vídeo-reuniones, alojamiento de archivos 
compartidos, etc): Claustro de profesores, Comisión de Coordinación Pedagógica, 
Departamentos didácticos y de Orientación, coordinación tutorial con Jefatura de Estudios y 
Orientadora, equipos docentes por tutorías, etc. ==> [ Septiembre - - << Temporalización - << 
Indicador] - Resp.: Jefatura de estudios / Jefes departamento / Tutores 1 

Jefatura de Estudios / Orientadora 1 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

f) Tutoría y orientación educativa 

Obj. Específico 9.f.03: Adaptar los Planes de Acción Tutorial y de Orientación académica y 
profesional con actividades y materiales en MS Teams para la realización de tutorías on line y 
asesoramiento telemático de alumnos y familias. ==> [ Septiembre / octubre - - << 

1 
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Temporalización - << Indicador] - Resp.: Jefatura de Estudios / Orientadora 

Profesores PT y compensatoria 1 

4.- Procesos de enseñanza y aprendizaje 

c) Modelos didácticos y metodológicos de referencia en el uso de recursos y servicios digitales: 
principios, estrategias generales, criterios de flujo de enseñanza/aprendizaje con TIC 
(interacción, espacios-tiempos reales y virtuales) 

Obj. Específico 4.c.01: Actualizar el material del repositorio para atención de alumnos con 
Necesidades Educativas Especiales ==> [ - 2º Trim. - 3er Trim. << Temporalización - Nº de 
archivos subidos << Indicador] - Resp.: Profesores PT y compensatoria 1 

Dirección 1 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

g) equidad educativa 

Obj. Específico 9.g.02: Dar máxima difusión a las familias de las ayudas de la JCyL para financiar 
la adquisición de dispositivos digitales móviles cuando se publique la convocatoria del curso. 
==> [ 1er Trim. - - << Temporalización - << Indicador] - Resp.: Dirección 1 

Coordinador de formación / calidad e innovación del Centro 1 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

c) c. Formación y competencia digital 

Obj. Específico 9.c.01: Difundir y promover la participación del profesorado del Centro en las 
iniciativas de formación del CFIE de Ávila y CRPTIC de Castilla y León para la mejora de la 
competencia digital de los docentes y gestión de los procesos educativos online. ==> [ Durante 
todo el curso - - << Temporalización - << Indicador] - Resp.: Coordinador de formación / calidad 
e innovación del Centro 1 

Orientadora-Jefatura de Estudios 1 

2.- Formación y desarrollo profesional. 

a.-Formación interna: Competencias y habilidades TIC del profesorado y de distintos perfiles 
profesionales del centro (equipo directivo, tutores, responsables TIC, delegado de Protección de 
Datos): autoevaluación y diagnóstico 

Obj. Específico 2.a.12: Realizar actividades formativas para el alumnado sobre la "Protección de 
datos y seguridad en internet" (actividades recogidas en el PAT del Dpto. Orientación) ==> [ 1er 
Trim. - 2º Trim. - << Temporalización - Nº de actividades realizadas << Indicador] - Resp.: 

1 
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Orientadora-Jefatura de Estudios 

Jefatura de Estudios / Tutores  1 

PLAN DE DIGITALIZACIÓN (Ámbitos y Procesos) 

c) c. Formación y competencia digital 

Obj. Específico 9.c.01: Evaluar el nivel de competencia digital del alumnado y, en función de las 
necesidades en cada caso, organizar sesiones de tutoría específicas y prácticas sobre el manejo 
de las aplicaciones del Office365 en general y la herramientas MS Teams en particular. ==> [ 
Septiembre - - << Temporalización - << Indicador] - Resp.: Jefatura de Estudios / Tutores  1 

Total general 167 
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4.3.- Propuestas de mejora y procesos de actualización 
 

 Curso a curso, el seguimiento del desarrollo, resultados y satisfacción del Plan TIC 
de Centro será realizado en los órganos del Centro, con aportaciones y propuestas y sus 
conclusiones incorporadas a la Memoria Final de Centro.  

Es de crucial importancia, mantener las 137 actuaciones establecidas, de tal forma que se 
sostenga los mismos servicios ofrecidos en el centro y la calidad dentro de los objetivos 
del Plan TIC, destacando entre ellos la adaptación a las nuevas situaciones que vaya 
surgiendo junto con la formación del profesorado. 

 

 

En Sotillo de la Adrada, a xxx de XXX de XXX 

Firmado 

 

 

El Director, Miguel Márquez Carrasco 


