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INTRODUCCION

El imparable desarrollo de las tecnologias de la informacién y la comunicacién esta afectando
de forma profunda a todas las actividades que realizan los seres humanos, tanto en su trabajo

y ocio, como en su forma de relacionarse o de comunicarse.

Nuestro centro educativo no permanece ajeno a esta realidad, por lo que se plantea ofrecer
los recursos y estrategias necesarias para la integracion y uso eficaz de las tecnologias
digitales en el aprendizaje de modo que el alumnado pueda incorporarse de forma plena en la

sociedad y se compensen todo tipo de desigualdades sociales.

La finalidad del presente Plan Cdédice TIC se dirige a conseguir un éptimo desarrollo de la
competencia digital en el alumnado. Para ello se recogen las estrategias, la organizacion de
los recursos y los procesos de ensefianza- aprendizaje adaptandolos a las caracteristicas del
alumnado de nuestro colegio, contribuyendo asi a una mejor formaciéon como alumnos vy

ciudadanos.

A.1.CONTEXTO SOCIOEDUCATIVO QUE ENMARCA LOS PROPOSITOS
DEL PLAN TIC.

A.1.1. Caracteristicas del entorno y del centro.

El CEIP Petra Lafont se ubica en Tardajos, una localidad situada en el Alfoz de Burgos con una
poblacion entorno a los 900 habitantes. La economia de Tardajos y de los 18 pueblos de los
gue proceden los alumnos del centro, se articula en torno a la agricultura y el nivel econémico
y cultural de la poblacidon es medio. Se trata de un colegio de titularidad publica dependiente

de la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn de linea 1. El centro se compone
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de un edificio principal de dos plantas, construido en dos fases. La parte antigua se amplid
para dotar al colegio de nuevas dependencias como gimnasio, almacén, sala de profesores,
sala de informatica, laboratorio, despachos, tutorias y aulas. Ademads, cuenta con otros tres

edificios anexos, uno de ellos dedicado al comedor escolar.

A.2.TRAYECTORIA Y PROCESO ESTRATEGICO DEL CENTRO PARA LA

DEFINICION DEL PLAN TICA.

El centro ha dado mucha importancia al desarrollo de las tecnologias de la informacién y

comunicacién desde que comenzo a contemplarse este aspecto en los centros educativos.

A lo largo de estos afios se ha ido dotando de ordenadores a los despachos del equipo
directivo y a los profesores en la sala de profesores. Progresivamente se fueron instalando
pizarras digitales y ordenadores en las aulas (actualmente todavia faltan en las aulas de
infantil). En el aula de informatica hay 12 ordenadores con conexidn a internet a través de la
red cableada, algunos de los cuales se estdn instalando en las clases en las que se van

deteriorando los que estan.

En el curso 2019-20 se dotd al centro de 30 tablets y un carro de carga para uso de profesores

y alumnos, de modo que puede trasladarse a las distintas aulas.
En el curso anterior 20-21 se dotd al centro de 18 miniportatiles.

Ese mismo curso se disefid y elabord nuestro proyecto con aspiracién de obtener la
certificacion Codice TIC, convencidos de haber avanzado considerablemente debido a la

situacién educativa derivada de la pandemia.

En el presente curso escolar 21-22 se han iniciado muchas de las propuestas recogidas en el

Plan que, al finalizar el curso, evaluaremos a través de la herramienta SELFIE para determinar
3
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en qué punto en relacién con las nuevas tecnologias digitales nos encontramos vy reflexionar
sobre los aspectos que debemos mejorar, qué es lo que funciona y cudles deben ser nuestras
prioridades. Con los resultados obtenidos se valoraradn los planes de mejora para el siguiente

curso escolar.

A.3.PRINCIPIOS ORIENTADORES DEL PLAN DE ACCION.

En el presente curso nos disponemos a elaborar el Plan TICA de centro y ajustarlo a los
nuevos requerimientos de la nueva certificacion CODICE TIC. En este documento
pretendemos presentar todas las actuaciones y estrategias empleadas para integrar las
tecnologias de la informacion y la comunicacion en nuestro centro de una forma eficaz y

conseguir un desarrollo dptimo de la competencia digital en nuestro alumnado.

MISION Utilizacién de las TICA como herramienta de ensefianza-aprendizaje.
Utilizacion de las TICA en la gestidn y organizacion de los documentos
del centro, asi como, en la comunicacién e interacciéon con la
comunidad educativa. (AMPA, familias, entidades locales,
Administraciones...).

Utilizacidn de las TICA para mejorar la colaboracién y coordinacion de
los profesores.

Utilizacidn de las TICA en los procesos de evaluacion e integraciéon en
el disefio del curriculo y los contenidos.

Actualizacién del equipamiento del centro, de recursos y revision de
programas.

Utilizacidon de las TICA en un entorno de confianza y seguridad digital.
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VISION Alcance de un nivel de competencia digital adecuado para la
desenvoltura éptima en el mundo tecnolégico actual.

VALORES Uso correcto y respetuoso de las TICA para la comunicacién vy el
intercambio de informacidn.

A.4.0BJETIVOS GENERALES DEL PLAN TICA EN LAS DIMENSIONES

EDUCATIVA, ORGANIZATIVA Y TECNOLOGICA.

El centro plantea los siguientes objetivos generales relativos a las dimensiones educativa,

organizativa y tecnoldgica.

1-

Potenciar el empleo de las nuevas tecnologias como herramienta de trabajo en el
proceso de ensefianza y aprendizaje, tanto presencial como a distancia.

Favorecer el uso seguro y responsable de las nuevas tecnologias especialmente en lo
referente a la proteccidon de datos, la propiedad intelectual y a los riesgos de Internet.
Lograr la integracion de las TICA como medio fluido de comunicacion entre todos los
miembros de la comunidad educativa y el entorno.

Favorecer que las familias adquieran los conocimientos necesarios para el uso
correcto de las TICA y fomentar el uso de las plataformas del centro.

Fomentar el uso de las herramientas informaticas como forma de romper con las
desigualdades sociales.

Dotar al centro de la infraestructura y equipamiento necesarios para el desarrollo de
la competencia digital de forma adecuada.

Generalizar el uso de las herramientas digitales para la gestién y organizacion del

centro.
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A.5.TIEMPO DE APLICACION Y DESARROLLO DEL PLAN Cédice TIC.

El Plan de Competencia Digital elaborado en cursos anteriores pretendia integrar estrategias y
planificar actuaciones para su desarrollo, de acuerdo con las estrategias establecidas en el
programa de RED XXI. En el curso 2018-19 se elabord el Plan TICA segln las orientaciones
para la elaboracién de un Plan de integracion de las TICA en el centro, con la intencion de
presentarlo para la certificacion TIC. En el presente curso escolar, presentamos el Plan TICA
del centro ajustandolo a los nuevos requerimientos de la nueva certificacién CODICE TIC para
intentar conseguir un desarrollo éptimo de la competencia digital en nuestra comunidad

educativa.

El presente Plan se ha empezado a aplicar durante el curso actual y se desarrollard vy

actualizara anualmente en funcién de la evolucién socioeducativa y tecnoldégica.

B.1 ORGANIZACION, GESTION Y LIDERAZGO.

B.1.1. Estructuras y érganos de gestion del contexto tecnoldgico-
educativo.

La gestién del contexto tecnoldgico-educativo parte de la comisién TICA, que se encarga de la
planificacion y desarrollo de todo lo relacionado con las Tecnologias de la informacién y la

Comunicacioén en el centro.
«* Comision TICA.

Estard compuesta por el coordinador TICA, el Equipo Directivo y un miembro de cada Equipo
Internivel. Se encargard de hacer propuestas, promover reuniones de planificacion para

incentivar el uso de recursos TICA, favorecer las actuaciones con relacién a la inclusion de las
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TICA en el quehacer diario del centro, impulsar todas aquellas medidas que favorezcan el

desarrollo de la implantacion de las TICA en nuestro centro.

Funciones:

e Revisar y actualizar anualmente el Plan Cddice TIC del centro.

e Informar a los nuevos profesores, al inicio de curso, de los recursos del centro y su
forma de utilizacion. Dar a conocer el Plan de Acogida TICA de centro.

e Diseflar sesiones de formacion para utilizar los recursos (para los profesores
definitivos del centro seran sesiones de recuerdo).

e Promovery dinamizar el uso de las TICA en el centro.

e Elaborar dosieres informativos con instrucciones sobre el funcionamiento de los
distintos recursos.

e Buscar nuevos recursos que puedan resultar Utiles para el desarrollo de los objetivos y
proyectos del centro.

e Instalacién de nuevas aplicaciones en equipos y dispositivos.

e Actualizar la pagina web del centro, el Aula Virtual, Teams, One Drive y Dinantia: altas
y bajas de alumnos y profesores, promocion de alumnos en las aplicaciones, claves y
gestion de permisos de acceso, actualizacién de la documentacion del centro...

e Establecer los horarios y normas de uso de los espacios y recursos informaticos.

e Mantener actualizado el inventario de los materiales tecnolégicos del centro.

e Vigilar el estado de los recursos informaticos y velar por su correcto mantenimiento.

e Recoger sugerencias de los equipos docentes de Internivel.

e Informar a los equipos docentes de internivel de los acuerdos adoptados en las

reuniones de la comision.



Plan TICA CEIP Petra Lafont

e Elaborar proyectos comunes de centro que supongan la utilizacién de las TICA.
e Velar por el cumplimiento de este Plan a través de las reuniones de Internivel.

e Acordary detectar las necesidades de formacién en TICA para el curso siguiente.

+* Coordinador TICA.

Se encargarda de coordinar y motivar el trabajo con las TICA. Tendra unas horas de liberacion

horaria segun la organizacion del Centroy el volumen de su trabajo.

La persona que actle como coordinador/a realizara las siguientes funciones:

e Apoyar la integracion de las TICA en el Colegio y asistir a reuniones en representacion
del Centro, asi como, ser el enlace con los asesores provinciales TICA.

e Coordinar y asesorar al profesorado sobre nuevas tecnologias en el ambito de
actividades educativas y curriculares.

e Planificar y coordinar los cursos o seminarios, para el desarrollo del Plan de Formacion
de nuevas tecnologias del Centro.

e Velar por la seguridad de los equipos y redes informaticas y por la correcta utilizacién
por parte de los miembros de la Comunidad Educativa.

e Potenciar Planes de Prevencion y Educacion en el uso de las nuevas Tecnologias.

e Gestionar el inventario y custodiar los manuales, drivers, licencias...

e Mantenimiento de equipos y evaluar las posibles incidencias en el material
informatico o de instalaciones, para solucionarlos o derivarlos al servicio técnico.

e Desarrollar tareas organizativas basicas tales como el registro de equipos de alumnos,

y la asignacién y control de los equipos informaticos.
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Organizar el almacenamiento de los recursos en ONE DRIVE/ AULA VIRTUAL/ TEAMS,
con criterios claros e identificables por los profesores y alumnos y gestionar los
permisos para el acceso a ellos.

Actualizar periddicamente la pagina web y gestionar las redes sociales en las que esté
presente el centro.

Orientar al profesorado, preparar actividades generales, motivar y facilitar el trabajo
de los compafieros, ayudando en la planificacion y preparacion de las programaciones.
Coordinar la elaboraciéon de recursos propios por parte de los equipos docentes y
asesorar en las necesidades de formacion detectadas.

Disefiar actuaciones de informacién a familias, al alumnado vy al profesorado.
Coordinar el trabajo del Grupo de trabajo permanente del profesorado.

X/

*» Personal para impartir las TICA.

Sera el tutor y/ o los especialistas en su area, los responsables de la integracién
curricular de las TICA y de la realizaciéon de las actividades que ésta suponga.

Se facilitara el desdoble de grupos (siempre que haya disponibilidad horaria del
profesorado), para trabajar con un numero reducido de alumnos dentro del aula de
informatica. Esto nos permitird la posibilidad de trabajar aspectos de las TICA mas
dificiles o0 mas especificos.

Trabajo individual o de grupo dentro del aula para realizar trabajos concretos,
aprendizajes individuales, refuerzos, ampliacion de contenidos, etc. Para ello se
utilizaran las tablets o portatiles de los que dispone el Centro.

Trabajo individual o en pequefios grupos con alumnos con necesidades educativas

especiales, realizadas por el profesorado especialista de P.T. y de A.L. para trabajar
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aspectos concretos de las adaptaciones curriculares, refuerzos educativos o
actividades de creacién o de aprendizaje individualizadas.

e En Educacidn Infantil se realizaran actividades en pequefios grupos llevadas a cabo por
los tutores o por el profesorado de apoyo, buscando la participacion activa de los

alumnos, la motivacion y el trabajo interactivo.

En el mes de febrero de 2022 se ha terminado la integracidn de todos los equipos del centro,
por lo que sera el CAU a quién nos dirigiremos para solventar cualquier incidencia que surja,

asi como la instalacién de APPs y otros programas en paneles digitales y PDls.

B.1.2. El Plan TICA en relacion con los documentos del centro vy

protocolos de acogida.

Se han planificado, coordinado y potenciado la realizacién de programaciones, actividades,
busqueda de material, conocimiento de aplicaciones y programas, y demas actividades que
han favorecido la integracion de las TICA en el colegio y que quedan recogidas en los
documentos del Centro. En el ANEXO 1 se pueden ver donde se alojan los diferentes
documentos del centro.

Las TICA se utilizan por parte del profesorado en las tareas habituales del centro: tutorias,
programaciones, memorias, planes, circulares, normativas, actividades, evaluaciones, etc.

Se desarrollard un Plan de Mejora para el desarrollo de metodologias y estrategias orientadas
a la integracién de las TICA en el proceso de ensefianza-aprendizaje de todas las areas y en
todos los niveles educativos de forma sistematica y para ampliar la competencia digital de
todos los miembros de la comunidad educativa, reduciendo en la medida de lo posible la

brecha digital.

10
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Durante estos cursos se ha realizado un Plan de Formacién en centro para ampliar la
competencia digital del profesorado sobre el uso y manejo de las herramientas de Office 365
nivel inicial e intermedio.

Se han planificado actividades y talleres de formacion dirigidas a los alumnos que quedaran
recogidos anualmente en la PGA y en la memoria final del curso académico.

El Reglamento de Régimen Interior en el ANEXO 2 (enlace) nombrado “NORMATIVA SOBRE EL
USO DE DISPOSITIVOS DIGITALES y PLATAFORMAS”, recoge los procesos y actuaciones a
aplicar en el caso de uso inadecuado en dispositivos y servicios, asi como los protocolos de

actuacion para hacer frente a las incidencias de seguridad.

¢ Protocolos de acogida.

+ Alumnado

Antes de la finalizacion del curso escolar, los alumnos de 42 de Primaria mantendran las
sesiones conjuntas necesarias con sus compaferos de 52 y 62, con vistas a la formacién en el
uso de las tablets y portatiles y de los recursos digitales de las diversas areas de aprendizaje y
los entornos virtuales que utilizaran al incorporarse a 52 de Primaria. El equipo docente del
segundo Internivel arbitrara anualmente las medidas de coordinacidn necesarias, orientadas
por la Comisién TICA del centro y gestionadas por el Tutor de cada grupo, para la utilizacion
didactica de los recursos metodolégicos y de desarrollo curricular para los alumnos que se
incorporen a 42 de Primaria. A medida que el Plan se ponga en marcha desde Educacién

Infantil las sesiones mencionadas anteriormente se anularan.
+ Profesorado

El profesorado que se incorpore al centro, independientemente del nivel en el que lo haga,

debe recibir una formacién especifica para conocer e implicarse en el desarrollo de la linea

11
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prioritaria del centro vinculada con la integracién didactica de las tecnologias de la

informacion y la comunicacion.

El/la Jefe de Estudios convocard, en los primeros dias de septiembre, a los docentes de nueva
incorporacion al Centro a una reunion informativa. En ella se explicaran las directrices
recogidas en el presente Plan y se fomentard la participacion de los maestros en el itinerario
formativo vinculado a las TICA. Durante el primer trimestre del curso se realizaran sesiones
formativas con el fin de orientar al profesorado que lo necesite sobre las diferentes
herramientas relacionadas con las TICA: Aula Virtual, carpetas compartidas en One Drive,

Teams, Leocyl, Dinantia, Smile and Learn, Outlook...

Las actuaciones a realizar con los nuevos profesores estan recogidas en el Plan de Acogida

Digital de Centro (Anexo 3). ENLACE

Los docentes en virtud de la competencia digital exigida en cada curso deberan participar e

implicarse en la elaboracién y evaluaciéon de los materiales empleados.

La documentacion oficial del Centro y la informacion relativa a las sesiones de evaluacion,
convocatorias y actas de reuniones... se alojardan en ONE DRIVE/Aula Virtual asignando los

permisos necesarios a cada profesor.

B.1.3. Organizacion de la gestion de infraestructuras, recursos
tecnoldgicos-didacticos, redes, servicios, acceso, uso vy

responsabilidades.

La gestion de los procesos de administracién y organizacion del centro la realiza el Equipo

Directivo, respondiendo a las directrices e indicaciones de los responsables del Area de
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Inspeccion y de los distintos Programas que se llevan a cabo a través de la Direccion Provincial

y de la Consejeria.

Las gestiones del centro se llevan a cabo a través de los programas COLEGIOS y GECE,
instalados en el ordenador de secretaria y a través del programa STILUS al que acceden las
personas autorizadas del Equipo Directivo para mantener actualizados los datos de las
distintas aplicaciones: comedores, madrugadores, admisién, ATDI, releo plus, estadisticas,

transporte, convivencia...

El centro participa en el Programa Escuelas Conectadas para dotar al centro de conectividad a
Internet de banda ancha ultrarrdpida, asi como el suministro, instalacion, configuracion,

puesta en marcha y garantia de una red inaldmbrica (WI-FI).

Las actuaciones que se realizaran seran las siguientes:

e Acceso a las redes de banda ancha ultrarrapida.
e Despliegue de redes internas de comunicaciones.
e Dotacion de equipamiento y sistemas de gestion de las comunicaciones y del
trafico.
e Dotacion de infraestructuras y recursos TICA.
Los recursos tecnoldgicos, redes, servicios, accesos, usos y responsabilidades se analizan con

detalle en el apartado B.7 de este documento.
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B.1.4. Procesos, criterios y protocolos de integracion de las TIC en los
ambitos de administracion, gestion académica, interaccién de la

comunidad educativa y tecnoldgica del centro.

El Equipo Directivo revisa de forma constante la integracion de las nuevas herramientas
tecnoldgicas para el desarrollo de los dambitos de la administracion y gestion académica,

siguiendo las directrices de los técnicos de la Administracion.

Gestidon administrativa.

La utilizacion intensiva de las tecnologias y los dispositivos digitales en todos los procesos del
centro, tanto educativos como de gestion, supone la necesidad de establecer una serie de

pautas comunes y actuaciones orientadas a los siguientes aspectos:

Impulsar la alfabetizacién digital de todos los miembros de la comunidad educativa.
e Formar sobre el uso seguro de Internet y las situaciones de riesgo.

e Garantizar el uso seguro de dispositivos y recursos digitales en el centro.

e Establecer pautas especificas y comunes para el tratamiento adecuado de datos de

caracter personal y académico.

Como programas de gestion administrativa se utiliza el programa COLEGIOS (gestion y
documentacién de alumnado), STILUS y el programa GECE (gestion econémica). Se realiza una
copia de seguridad interna en el programa Colegios, asi como una copia externa en un disco
duro (una vez a la semana al menos). Respecto al programa GECE, siempre que se hacen
modificaciones (una vez a la semana al menos) se realiza copia interna en el propio programa

y copia externa en disco duro. En el mes de febrero de 2022 nos han incorporado a HERMES
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para la tele tramitacion documental y los procesos administrativos del centro, fecha desde la

cual hacemos uso de la misma.

Gestion académica.

Al inicio de curso se recogeran las demandas del profesorado en TICA para el desarrollo del
proceso de enseflanza-aprendizaje y los acuerdos alcanzados en esta materia deberan ser
seguidos por todos los profesores. Al finalizar el curso, se realizard un sondeo de los intereses
y de las necesidades de formacion en TICA que servirdn de base para el desarrollo de planes

de formacion en centro para el siguiente curso escolar. (ENLACE al cuestionario FORMS).

Por otro lado, los miembros de la Comision TICA tendrdn una actitud activa hacia la formacion
y los nuevos conocimientos seran transmitidos al resto de profesores para enriquecer la

practica educativa.

Objetivos para la comunidad educativa.

e Potenciar la comunicacién con la comunidad educativa (AMPA, Ayuntamientos,
padres y madres...) a través de las herramientas que nos ofrece la Junta de Castilla y
Ledn como son el correo electronico, pagina web... para divulgar e intercambiar
informacion.

e Potenciar actividades de participacion y publicaciones de toda la comunidad educativa
y su divulgacion a través de las TICA.

e Utilizar las herramientas TIC con el fin de unificar, compartir y almacenar todos los
documentos e informacién del centro.

e Realizar actividades de formacién en nuevas tecnologias dirigidas a padres, madres y

alumnos del centro.
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e Utilizar las herramientas TIC para para realizar encuestas, cuestionarios, solicitudes,

certificados...

-CUESTIONARIOS FORMS JORNADA CONTINUA

FAMILIAS

PROFESORES

ALUMNOS.

-ENCUESTA FAMILIAS FORMACION EN LINEA.

-CUESTIONARIO HERRAMIENTAS DIGITALES PARA FAMILIAS.

-ENLACE A OTROS CUESTIONARIOS FORMS

e Utilizar y actualizar la pdgina web para la difusion en el tabléon de anuncios de las
noticias y convocatorias mas destacadas, consulta de documentos oficiales del Centro,
y cualquier otra informacion relevante... Se destinard un espacio para el AMPA, donde
se incluyan sugerencias, solicitudes, informacién sobre actividades....

e Realizar tutorias a través de la plataforma TEAMS.

e Formar a las familias en el uso seguro de Internet y de las herramientas OFFICE 365
para facilitar el acompafiamiento de padres y madres en el aprendizaje de sus hijos e
hijas.

Para conocer los medios digitales de los que disponen las familias del centro se pasa
anualmente un cuestionario FORMS (enlace). El primero se paso a las familias en el afio 2019-

2020.
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B.1.5. Estrategias de diagnostico, evaluacion, mejora continua e
innovacion de integracion de las TIC en los ambitos educativos,

organizativo y tecnoldgico.

Con el fin de adecuar el plan a las necesidades del centro y garantizar su alineacién con el
Proyecto Educativo deberd ser revisado, actualizado y mejorado cada curso. Cada afio, se
incluirdn estas valoraciones en la Memoria Anual y serdn propuestas en la Programacion

General del curso siguiente como areas de mejora.

ESTRATEGIAS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN.

La comisidn TICA serd la responsable de realizar las tareas de evaluacion, seguimiento y
revision del Plan Cdodice TIC, para ello se seguird la siguiente secuencia de tareas:
» Evaluar los objetivos conseguidos.
» Establecer aspectos de mejora.
» Determinar las estrategias que deberdn adoptarse para alcanzar los objetivos a
conseguir.
» Proporcionar una evaluacion sobre las tareas y los trabajos técnicos desarrollados por
los coordinadores de internivel.
Para valorar los resultados y reorientar nuestras actuaciones se elaborara y distribuird un
cuestionario de valoracién en el que se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

INTEGRACION CURRICULAR

- Grado de adquisicién de la competencia digital por parte de los alumnos, a partir de los
estandares de aprendizaje evaluables recogidos en las programaciones didacticas de cada

areay nivel.
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- Grado de participacion del alumnado en la utilizacion del Aula virtual de centro/TEAMS.
- Grado de participacion del profesorado en la utilizacién del Aula Virtual de centro/ TEAMS.

INFRAESTRUCTURAS Y EQUIPAMIENTO

- Valoracion del estado y mantenimiento de los equipos TIC del centro, diferenciando:
equipos informaticos para uso de los alumnos, equipos informaticos para uso del
profesorado, red de centro, plataforma educativa.

FORMACION DEL PROFESORADO

- Valoracion de la formacion TICA recibida por parte de los profesores nuevos.
- Valoracion de la formacion recibida en relacién con el uso seguro y adecuado de las TICA,
diferenciando: seguridad, proteccion de datos y respeto a la propiedad intelectual.

COMUNICACION E INTERACCION INSTITUCIONAL

- Valoracién de la difusién de informacion sobre aspectos relacionados con el dia a dia en el
centro.

- Valoracidén de la eficacia, seguridad y fiabilidad de la comunicacion TICA, siempre referida a
las herramientas facilitadas por el centro para tal fin diferenciando: entre el personal, entre el

personal y las familias, con otros organismos.

INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO Y DIAGNOSTICO DEL PLAN

El equipo de coordinacion TICA del centro se reunird con una periodicidad quincenal para
valorar aspectos relativos al despliegue del plan TICA de centro, detectar incidencias, resolver
dificultades y asegurar el adecuado desarrollo del mismo.

Ademas, antes de la finalizacidén de cada curso, se realizard una evaluacion con los diferentes
sectores de la comunidad educativa con el fin de afinar en el diagndstico y ajustar los
objetivos a las necesidades reales del centro, para ello se empleardn las siguientes

herramientas:

18



Plan TICA CEIP Petra Lafont

- Cuestionarios de satisfaccion que se pasaran anualmente a los diferentes sectores de la
comunidad educativa, en los que se incluirdn preguntas relacionadas con el desarrollo de la

competencia digital en el centro.

- Cuestionario de valoracién anual, que se pasara a los diferentes equipos de coordinaciéon

diddctica, en el que se evaluardn aspectos concretos del proyecto.

INDICADORES RESPECTO A LAS DIFERENTES LINEAS DE ACTUACION.

INTEGRACION CURRICULAR

- Satisfaccion de las familias con la formacién en nuevas tecnologias que reciben los alumnos.
- Satisfaccion de los alumnos con la formaciéon que reciben en el uso de las nuevas
tecnologias.

- Resultados del cuestionario en relacion con el grado de adquisiciéon de la competencia digital
por parte de los alumnos.

- Resultados del cuestionario en relacion con el grado de participacion del alumnado en el
Aula Virtual/TEAMS.

- Resultados del cuestionario en relacion con el grado de participacion del profesorado en el
Aula Virtual/TEAMS.

INFRAESTRUCTURAS Y EQUIPAMIENTO:

- Satisfaccién de las familias con la dotacion tecnolégica del centro.

- Satisfaccién de los alumnos con el equipamiento tecnoldgico del colegio.

- Satisfaccién del profesorado con el equipamiento informatico del centro.

- Grado de cumplimiento del plan de prevision de adquisicion de recursos TIC.

- Resultados del cuestionario en relacion con la valoracién del estado y mantenimiento de los

equipos TIC.
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- Grado de ocupacion de las salas de ordenadores.

FORMACION DEL PROFESORADO

- Nivel de competencia del profesorado para la incorporacion de las TIC en el aula.

- Porcentaje profesorado que participa en acciones formativas relacionadas con las TIC

- Resultados del cuestionario en relacion la formacién en el uso seguro y adecuado de las TIC

- Resultados del cuestionario en relacién con la formacién TIC recibida por los profesores
nuevos.

COMUNICACION E INTERACCION INSTITUCIONAL

- NUmero de visitas/curso de la pagina web del centro.

- Porcentaje de familias que recibe el boletin informativo por e-mail/DINANTIA.

- Resultados del cuestionario en relacion con la difusidon de la informacion.

- Resultados del cuestionario en relacion con la comunicacion TIC.

GESTION Y ORGANIZACION DEL CENTRO

- Numero de incidencias registradas sobre el funcionamiento de la plataforma educativa.

- Resultados del cuestionario en relacién con la eficacia de la plataforma educativa.

B.2 PRACTICAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE.

B.2.1. Proceso de integracion didactica de las TICA

La competencia digital es aquella que implica el uso creativo, critico y seguro de las
tecnologias de la informacién y la comunicacidon para alcanzar los objetivos relacionados con
el trabajo, la empleabilidad, el aprendizaje, el uso del tiempo libre, la inclusion y participaciéon
en la sociedad. Esta competencia supone, ademas la adecuaciéon a los cambios que

introducen las nuevas tecnologias en la alfabetizacidn, la lectura y la escritura, un conjunto
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nuevo de conocimientos, habilidades y actitudes necesarias hoy en dia para ser competente

en un entorno digital.

Requiere de conocimientos relacionados con el lenguaje especifico basico: textual, numérico,
icénico, visual, grafico y sonoro, asi como sus pautas de decodificacion y transferencia. Esto
conlleva el conocimiento de las principales aplicaciones informaticas. Supone también el
acceso a las fuentes y el procesamiento de la informacién y el conocimiento de los derechos y
las libertades que asisten a las personas en el mundo digital. Igualmente, precisa del
desarrollo de diversas destrezas relacionadas con el acceso a la informacién, el
procesamiento y uso de la comunicacidon, la creacion de contenidos, la seguridad y la
resolucion de problemas. La persona ha de ser capaz de hacer uso habitual de los recursos
tecnoldgicos disponibles con el fin de resolver los problemas reales de un modo eficiente, asi
como evaluar y seleccionar nuevas fuentes de informaciéon e innovaciones tecnoldgicas, a
medida que van apareciendo, en funcién de su utilidad para acometer tareas u objetivos

especificos.

La adquisicién de esta competencia requiere ademas actitudes y valores que permitan al
usuario adaptarse a las nuevas necesidades establecidas por las tecnologias, su apropiaciéon y
adaptacion a los propios fines y la capacidad de interaccionar socialmente en torno a ellas. Se
trata de desarrollar una actitud activa, critica y realista hacia las tecnologias y los medios
tecnoldgicos, valorando sus fortalezas y debilidades y respetando principios técnicos en su
uso. Por otra parte, la competencia digital implica la participacién y el trabajo colaborativo, asi

como la motivacién vy la curiosidad por el aprendizaje y la mejora en el uso de las tecnologias.

Por lo tanto, para el adecuado desarrollo de la competencia resulta necesario abordar:
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La informacion: esto conlleva la comprension de cdmo se gestiona la informacion y de
como se pone a disposicién de los usuarios, asi como el conocimiento y manejo de los
diferentes motores de busqueda y bases de datos, sabiendo elegir aquellos que
respondan mejor a las propias necesidades de informacion.

lgualmente, supone saber analizar e interpretar la informacién que se obtiene,
cotejar y evaluar el contenido de los medios de comunicacion en funcién de su
validez, fiabilidad y adecuacion entre las fuentes, tanto online como offline. Y, por
ultimo, la competencia digital supone saber transformar la informacién en
conocimiento a través de la seleccion apropiada de diferentes opciones de
almacenamiento.

La comunicacion: supone tomar conciencia de los diferentes medios de comunicacion
digital y de varios paquetes de software de comunicaciéon y de su funcionamiento, asi
como de sus beneficios y carencias en funcion del contexto y de los destinatarios. Al
mismo tiempo, implica saber qué recursos pueden compartirse publicamente y el
valor que tienen, es decir, conocer de qué manera las tecnologias y los medios de
comunicaciéon pueden permitir deferentes formas de participacion y colaboracion para
la creacion de contenidos que produzcan un beneficio comun. Ello supone el
conocimiento de cuestiones éticas como la identidad digital y las normas de
interaccion digital.

La creacién de contenidos: implica saber como los contenidos digitales pueden
realizarse en diversos formatos (texto, audio, video, imagenes), asi como identificar
los programas/aplicaciones que mejor se adapten al tipo de contenido que se quiere

crear. Supone también la contribucién al conocimiento de dominio publico (wikis,
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foros publicos, revistas), teniendo en cuenta las normativas sobre los derechos de
autor y las licencias de uso y publicacion de la informacion.

e La seguridad: implica conocer los distintos riesgos asociados al uso de las tecnologias
actuales para evitarlos, lo que supone identificar los comportamientos adecuados en
el ambito digital para proteger la informacion, propia y de otras personas, asi como
conocer los aspectos adictivos de las tecnologias.

e La resolucion de problemas: esta dimension supone conocer la composicion de los
dispositivos digitales, sus potencialidades y limitaciones relacionadas con la
consecuciéon de metas personales, asi como saber dénde buscar ayuda para la
resoluciéon de problemas tedricos y técnicos, lo que implica una combinacion
heterogénea y bien equilibrada de las tecnologias digitales y no digitales mas

importantes en esta drea de conocimiento.

Por todo ello, es preciso organizar un entorno adecuado para el aprendizaje de las TICA en el
centro, planificando y secuenciando la utilizacién de los recursos digitales del centro. Por eso,
este curso 2021/2022 se han planificado una serie de actividades secuenciadas por cada uno
de los niveles y relacionadas con los criterios de evaluacion establecidos en las rdbricas del

Plan TICA. ANEXO 4 (enlace).

Se pretende que el alumnado adquiera una competencia digital acorde a sus posibilidades de
forma progresiva y, por ello, se contemplan en las programaciones de las distintas areas los
objetivos y las metodologias necesarias para su adquisicion. Por otra parte, no hay que olvidar
gue las herramientas digitales son un medio muy eficaz para la personalizacion de la
ensefianza, lo que las convierte en un recurso fundamental para la atencién a la diversidad y

la inclusion educativa.

23



Plan TICA CEIP Petra Lafont

B.2.2. Criterios didacticos y metodologicos

La integracion de las TICA se realizara en todos los niveles educativos siguiendo una linea
metodoldgica para que la adquisicion de la competencia digital se realice de forma

progresiva.
Se tendran en cuenta los siguientes principios metodoldgicos:

e Potenciar la autonomia de los alumnos en la utilizacién de los medios informaticos.

e Disefio de actividades individuales y colectivas relacionadas con el desarrollo de las
areas del curriculo.

e Fomento de actividades que estimulen el trabajo colaborativo entre los alumnos.

e Oferta de materiales didacticos variados con contenido significativo.

e Desarrollo del espiritu critico de los alumnos frente a la informacién obtenida a través
de los medios TICA.

e Favorecer la responsabilidad, el esfuerzo personal y la satisfaccion del trabajo bien

hecho.

B.2.3. Modelos didacticos y metodoldgicos

Cada nivel educativo tiene un equipo de clase en Teams en el que tutores y especialistas

sitan recursos adecuados de las distintas areas.

Todos los alumnos del centro disponen de su usuario y contrasefia para acceder al Portal de
Educacion de la Junta de Castilla y Ledn. Al inicio de curso todos los alumnos nuevos recibirdn
las credenciales y se restaurardn las contrasefias de aquellos que las hayan olvidado o

extraviado.
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A partir de 22 de EPO los alumnos comenzardn a trabajar con los programas y aplicaciones del
paquete Office 365 y con otras aplicaciones de acceso libre o mediante claves otorgadas por

el profesorado.

Los alumnos de Educacién Infantil y 12 de EPO podran acceder a las herramientas de Office

365 con la ayuda de sus familias y de los profesores.

El profesorado compartird recursos mediante carpetas compartidas alojadas en el grupo

Claustro de Teams y en One Drive o el Aula Virtual.

La comunicacion entre el profesorado se realiza mediante el correo corporativo de EDUCAYL.

Los documentos del centro se encuentran alojados en la pagina web del centro.

o PAUTAS DE TRABAJO Y ORGANIZACION DEL ALUMNADO.

Trabajar con el ordenador supone una preparacion y una planificacién. Para ello tiene que
existir una programacion flexible y que se modificard cuando sea necesario, pero que nos
facilitard de un curso para otro el trabajo y nos permitira mantener una linea e irla mejorando
poco a poco. Pero eso no es suficiente, y se hace precisa una preparacion de las diferentes
sesiones de forma mas concreta, lo que se afrontard de diferentes modos en funcién de las

disponibilidades y necesidades de cada profesor.

La metodologia serd participativa y muy dindmica. La implicacion del profesorado sera
importantisima. Tendra una participacion activa en la busqueda de materiales pedagogicos vy
guiara a los alumnos en la practica y uso de las TICA. Serd también individualizada con el reto

de atender a los alumnos que pueda tener el grupo con distintos ritmos de aprendizaje.

Los alumnos seran protagonistas en el proceso de aprendizaje, realizardan aprendizajes

significativos, adquirirdn autonomia, utilizaran las TICA como parte de su material de trabajoy
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seran capaces de aplicar las nuevas tecnologias tanto en el aula como en sus casas. Se hara un
esfuerzo para ir dotando y actualizando a las aulas de los recursos digitales necesarios tanto a
nivel de pizarras digitales como de equipos digitales, asi como de instalacién de programas

necesarios para el desarrollo de las clases.

La incorporacion de las TIC ayudard a una mas eficaz ATENCION A LA DIVERSIDAD, atendiendo a
familias y adoptando las medidas necesarias para dar respuesta a sus necesidades vy

respetando asi los diferentes ritmos de aprendizaje.

En el aula habrd un ordenador fijo y una pizarra digital y se establecera un calendario semanal
para que todos los grupos, desde Infantil 3 afios hasta 62 de Primaria, puedan acudir, al
menos, una hora semanal al aula de informatica. Asi mismo se elaborard un calendario para el
uso de las tablets y los portatiles con los que cuenta actualmente el Centro para su uso en las
aulas. La distribucion de los alumnos en el aula de informatica dependerd del niumero de
alumnos en cada clase, del nimero de ordenadores en funcionamiento, y del tipo de trabajo
o actividad que se realice. Serd el tutor, conocedor de los alumnos, el que mejor puede hacer
las agrupaciones. Es conveniente que cada alumno (o pareja de alumnos) trabaje todo el
curso con el mismo ordenador para que puedan dejar guardadas sus carpetas de trabajo.
Progresivamente se les ensefiard a almacenar sus trabajos en carpetas personales y/o

compartidas en ONE DRIVE.

o PAUTAS ANTES DE UTILIZAR LOS DISPOSITIVOS.
= Estudiary analizar los programas y qué contenidos se van a trabajar.
= No emplear de manera improvisada los dispositivos, preparar la clase y planificar las

actividades.
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= Practicar antes de trabajar con los alumnos: evitar que los ordenadores nos den

alguna sorpresa.

= Planificar el nUmero de sesiones y cdmo se van a organizar.

= Integrar el trabajo con los dispositivos dentro de la programacion del curso y de los

contenidos a trabajar en él y no trabajar la informatica de forma aislada.

o PAUTAS DURANTE LA UTILIZACION LOS DISPOSITIVOS.

e Presencia directa del profesor: serda mayor esa presencia cuanto mas pequefios sean

los alumnos.

e Mas dirigida la clase, y mas controlada, cuanto mas pequefios sean los alumnos.

e Irdando poco a poco mayor iniciativa y mas autonomia.

e Enlas primeras sesiones dedicar tiempo a:

o

o

Encender, apagar, tapar, cuidar... los dispositivos

Maximiza, minimizar y cerrar ventanas.

Teclear y usar el ratdn correctamente.

Abrir y cerrar un determinado programa, aplicacion...

Nombrar los archivos de la siguiente manera: curso, inicial del nombre seguido
de apellido y del nimero de lista - nombre del archivo: 69bgarcia8-el relieve.
Los archivos se guardaran en carpetas personales de cada alumno.

Apagar los dispositivos correctamente.

e Procurar dejarles siempre lo mas claro posible lo que pretendemos y qué es lo que van

a realizar:

o Explicacion inicial y trabajo posterior.

o Pequefias explicaciones y trabajo posterior.
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o Acostumbrarles desde el principio a respetar el material y a recoger al
finalizar.

o PAUTAS DESPUES DE UTILIZAR LOS DISPOSITIVOS.

Realizar una pequefia reflexion: qué hemos hecho, aspectos interesantes, modificaciones
para el curso proximo o para la siguiente sesidn, problemas o dificultades que han surgido,

comentarios...

o HORARIO.
v’ Establecer una hora semanal fija para cada tutor

e Posibilita que todos los alumnos del Colegio tengan acceso a los dispositivos y se
puedan plantear objetivos y/o trabajos mas amplios a largo plazo.

e Anima a todo el profesorado a emplear las TICA con los alumnos y a programar y
preparar actividades e incluirlas en la programacion.

e Exige una planificacion y un planteamiento comun del uso de los dispositivos, ponerse
de acuerdo en qué programas o qué contenidos se van a dar, cémo, en qué niveles,
hasta donde...

o Establecer una hora semanal para cada especialista con cada grupo

Siempre que sea posible se asignard una hora semanal a cada especialista con cada grupo.
Permitird integrar las TICA en todas las dreas y reforzar los contenidos y objetivos

programados.

Esta distribucion horaria queda reflejada en el Anexo 5 (enlace). Cada curso escolar se

modificara en funciéon del horario del profesorado.
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B.3 DESARROLLO PROFESIONAL.

Las tecnologias de la informacién y comunicacién exigen que los docentes desempefien
nuevas funciones y requieran nuevas pedagogias y planteamientos en la formacién, la
capacidad del profesorado para estructurar el aprendizaje de forma no tradicional, fusionar
las TIC con nuevas pedagogias y fomentar clases dindamicas en el plano social, estimulando la

interaccion cooperativa, el aprendizaje colaborativo y el trabajo en grupo.

Se considera competencia digital, los componentes, capacidades, habilidades, destrezas,
actitudes y comportamientos que el profesor debe tener y usar en el ejercicio de su
competencia profesional. Las competencias basicas en esta materia vendran definidas por los

siguientes parametros:

— Informacion: |dentificar, localizar, recuperar, almacenar, organizar y analizar la
informacion digital, evaluando su finalidad y relevancia.

— Comunicacion: Comunicar en entornos digitales, compartir recursos a través de
herramientas en linea, conectar y colaborar con otros a través de herramientas
digitales, interactuar y participar en comunidades y redes, desarrollar conciencia
intercultural.

— Creacion de contenido: Crear y editar contenidos nuevos (textos, imagenes,
videos...), integrar y reelaborar conocimientos y contenidos previos, realizar
producciones artisticas, contenidos multimedia y programacién informatica, saber
aplicar los derechos de propiedad intelectual y las licencias de uso.

— Seguridad: Proteccion personal, proteccion de datos, proteccién de la identidad

digital, uso de la seguridad, uso seguro y sostenible.
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— Resolucién de problemas: identificar necesidades y recursos digitales, tomar
decisiones a la hora de elegir la herramienta digital apropiada acorde a la finalidad
o necesidad, resolver problemas técnicos, uso creativo de la tecnologia, actualizar

la competencia digital propia y la de los otros.

El profesorado del centro realizara al comienzo de curso una autoevaluacion de su
competencia digital a través de un cuestionario con el objetivo de reflexionar y detectar las
carencias individuales. Por otro lado, se pasard al profesorado un cuestionario Forms sobre
las necesidades de formaciéon y los resultados obtenidos nos desvelaran las necesidades
formativas de cada uno de los participantes y en base a ellas se realizaran sesiones de

formacioén e informacion para los profesores.

A lo largo del curso, se trasladard al profesorado toda la informacién recibida en el centro
sobre formacién TIC ofrecida por el CFIE y otros organismos para que cada profesor acceda

de forma individual segln sus necesidades y preferencias.

Al finalizar el curso, la Comision de Coordinacién Pedagdgica determinara las necesidades de
formacioén TIC en funcion de los datos recogidos por los Equipos Internivel y la Comision TIC.
Estos se plasmaran en la memoria anual y podran determinar los planes de formacién en

centro.

Por otra parte, se realizara el cuestionario SELFIE por profesores y alumnos para detectar los
puntos débiles, hacer una reflexion y tomar medidas al respecto. Este curso escolar, se
realizard en el mes de junio. Para los proximos cursos, esta evaluacion se llevard a cabo en

tres momentos, al principio de curso, en el mes de febrero vy al final de curso.

En los Ultimos cursos, la mayoria del profesorado ha participado en los seminarios y cursos de

formacién en centro para la adquisicion de competencias digitales, pero la inestabilidad de la
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plantilla de profesores por jubilaciones y concurso de traslados dificulta la continuidad del

Plan.

En cuanto a las estrategias de acogida y adaptacion del profesorado ya se ha sefialado en el

punto B.1.2.

B.4 PROCESOS DE EVALUACION.

B.4.1. Evaluacioén de los procesos educativos.

La Propuesta Curricular del centro recogera los criterios de calificacion comunes de las
distintas areas de Primaria. Se elaborard un documento en el que se recogeran los estandares
de evaluacion relacionados con la competencia digital en cada una de las dreas y cursos de
Educacion Primaria. Se utilizaran procedimientos e instrumentos que permitan determinar el
nivel competencial alcanzado. Para ello se propondran tareas, proyectos y trabajos con
diferentes herramientas digitales en las que los alumnos deberdn demostrar el nivel de
conocimientos adquiridos, no sélo de los contenidos del curriculo, sino de la destreza digital
gue se requiera. El alumno realizara actividades de autoevaluacion mediante aplicaciones

informaticas como Kahoot, Smile and Learn, live worksheets, cuestionarios Forms.

Criterios para la calificacién de los alumnos:

GRADO DE ADQUISICION DE LOS CONTENIDOS 50%
ACCESOS PERIODICOS A LAS PLATAFORMAS 10%
AUTONOMIA DEL ALUMNADO EN LA REALIZACION DE TAREAS 10%
ENTREGA DE LAS TAREAS EN TIEMPO Y FORMA 20%
ESFUERZO EN LA REALIZACION DE TAREAS 10%
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A continuacién, se definen los indicadores de evaluacion para la adquisiciéon de la
competencia digital del alumnado en Educacion Infantil y Educacion Primaria y se recogen en

los registros que se muestran a continuacion.
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INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL ALUMNADO

EDUCACION INFANTIL 1(2(3[4|5|6|7[8[9|10 |11 |12 |13 |14
3 ANOS

15

16

17

18

19

20 | 21 | 22

23

24

25

1. Identifica y localiza los elementos basicos del
ordenador: teclado, ratén y pantalla.

2. Pulsa de forma adecuada el botdn izquierdo del
ratén.

Hace doble click sobre los iconos para abrirlos.

4. Realiza las actividades de los programas
utilizados con contenidos de su nivel.

Muestra interés por el manejo del ordenador.

Mantiene la atencion en el desarrollo de las
actividades.

7. Sigue las indicaciones del profesor para el manejo
de las herramientas TIC.

8. Respeta las normas de utilizacion del Panel
Digital.

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara la adquisicién de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la siguiente equivalencia

BAJO
MEDIO
ALTO

MUY ALTO

el

RESULTADOS

BAJO MEDIO ALTO

MUY ALTO

Hasta 8 De9al6 Del7a24

De 25332

42
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INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL ALUMNADO

EDUCACION INFANTIL
4 ANOS

1

213|415

6

7189|1011

12 | 13

14

15

16

17

18

19

20 | 21 | 22

23

24

25

1. Identifica y localiza los elementos: CPU, PDI,
proyector y tablet.

2. Muestra destreza en el manejo del boton
izquierdo del raton.

3. Pulsay arrastra elementos para moverlos.

4. Selecciona iconos del escritorio para ejecutar
programas.

5. Conoce y utiliza el botdn de encendido del
ordenador.

6. Utiliza algunas teclas alfanuméricas para escribir
palabras en WORD.

7. Maneja los programas con contenidos de su nivel
y sigue las indicaciones de la pantalla.

8. Realiza actividades interactivas explicadas en el
Panel Digital

9. Respeta las normas de utilizacién de las tablets.

10. Mantiene la atencion en el desarrollo de las
actividades.

11. Sigue las indicaciones del profesor.

12. Muestra interés por las TIC.

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara la adquisicién de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la siguiente equivalencia

BAJO
MEDIO
ALTO

MUY ALTO

H W

RESULTADOS

BAJO

MEDIO

ALTO

MUY ALTO

Hasta 12

De 12 a24

De 25 a 36

De 37 a 48
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INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL ALUMNADO

EDUCACION INFANTIL
5 ANOS

1

2

3

4516 |7

819 |10 11

12 | 13 | 14

15

16

17

18

19

20 | 21 | 22

23

24

25

1. Discrimina los conceptos: navegador,
buscador, Firefox/ Chrome.

2. Diferencia las acciones de encender y apagar
el ordenador y las ejecuta.
Sabe minimizar, maximizar y cerrar ventanas.

4.  Utiliza algunas teclas alfanuméricas y de
desplazamiento del teclado.

5. Cambia el tipo y el tamafio de la letra de
palabras escritas en Word.

6. Abre un navegador y busca informacion de
forma guiada.

7. Avanzay retrocede en las distintas pantallas
de un programa o recurso.
Muestra destreza en el manejo de la PDI.
Respeta las normas de utilizacion de las
herramientas informaticas.

10. Mantiene la atencion en el desarrollo de las
actividades TIC.

11. Sigue las indicaciones del profesor para
ejecutar las tareas.

12. Muestra interés por las TIC.

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara la adquisicién de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la siguiente equivalencia

1. BAIO

2. MEDIO

3. ALTO

4. MUY ALTO

RESULTADOS

BAJO

MEDIO

ALTO

MUY ALTO

Hasta 12

Del12a?24

De 25a 36

De 37a48
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INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL ALUMNADO

EDUCACION PRIMARIA
PRIMERO

1

2

3

415|6

7

81910

11

12 113 | 14

15

16

17

18

19

20 21|22

23

24

25

Conoce los elementos basicos del escritorio.

Maneja adecuadamente la tablet y accede a
sus aplicaciones.

Accede a su equipo de TEAMS con ayuda.

Accede al portal de educacion con ayuda.

Realiza busquedas en internet a través de
palabras en buscadores conocidos.

Cierra los programas antes de apagar el
ordenador correctamente.

Escribe frases cortas en Word.

Utiliza correctamente programas que facilitan
el proceso de ensefianza- aprendizaje de
distintas areas ( Smile and Learn)

Realiza con destreza actividades del libro
digital en la PDI.

10.

Respeta las normas de funcionamiento del aula
de informatica y de las herramientas de la
clase.

11.

Mantiene la atencidn en el desarrollo de las
actividades.

12.

Sigue las instrucciones del profesor para
ejecutar las tareas.

13.

Muestra interés por las actividades TICA.

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara la adquisicion de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la siguiente equivalencia

BAJO
MEDIO
ALTO

MUY ALTO

PwNPR

RESULTADOS

BAJO

MEDIO

ALTO

MUY ALTO

Hasta 13

De 14 a 26

De 27 a 39

De40a52
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INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL ALUMNADO

EDUCACION PRIMARIA 112(3|4|5(6|7 |8|9|10|11|12|13 (1415|1617 |18 (19|20 |21 |22|23|24|25
SEGUNDO
1. Busca la pagina del centro en un buscador
2. Se mueve adecuadamente por los recursos
alojados en Teams.
3. Maneja adecuadamente la Tablet y accede a sus
aplicaciones.
4. Buscaimagenes y videos en internet sobre un
tema presentado.
5. Crea listados en un archivo de Word y aplica:
negrita, cursiva, subrayado y color.
6. Enciendey apaga correctamente el ordenadory
la tablet.
7. Accede con su usuario al Portal de Educaciony a
la plataforma LeoCyL.
8. Utiliza correctamente programas que facilitan el
proceso de ensefianza- aprendizaje de distintas
areas ( Smile and Learn)
9. Sigue las indicaciones de algun programa de
escritura digital ( mecanet, vedoque..)
10. Respeta las normas de funcionamiento del aula
de informatica y de las herramientas de la clase.
11. Mantiene la atencion en el desarrollo de las
actividades.
12. Sigue las instrucciones del profesor para ejecutar
las tareas.
13. Muestra interés por las actividades TIC.
TOTAL
CALIFICACION
Se valorara la adquisicion de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la siguiente equivalencia
1. BAJO
2. MEDIO
3. ALTO
4. MUY ALTO
RESULTADOS
BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO
Hasta 13 De 14 a 26 De 27 a 39 De 40a 52
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INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL ALUMNADO

EDUCACION PRIMARIA
TERCERO

1

2

3

415|6

7

8 9|10 |11

12 113 | 14

15

16

17

18

19

20 21|22

23

24

25

Accede a las herramientas del Portal de
Educacidn con su usuario y contrasefia.

Accede a los recursos y actividades alojados en
Teams y entrega las tareas propuestas.

Envia y contesta correos en Outlook.

Conoce el funcionamiento basico de LeoCyL

Crea un documento en Word online, lo guarda
y abre para su reedicion.

Alcanza un nivel medio de escritura digital.

Utiliza correctamente programas que facilitan
el proceso de ensefianza- aprendizaje de
distintas areas ( Smile and Learn)

Respeta las normas de funcionamiento del aula
de informatica y de las herramientas de la
clase.

Mantiene la atencion en el desarrollo de las
actividades.

10.

Sigue las instrucciones del profesor para
ejecutar las tareas.

11.

Muestra interés por las actividades TIC.

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara la adquisicién de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la siguiente equivalencia

BAJO
MEDIO
ALTO

MUY ALTO

HwnNeE

RESULTADOS

BAJO

MEDIO

ALTO

MUY ALTO

Hasta 11

Del12a22

De 23 a 33

De 34344
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INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL ALUMNADO

EDUCACION PRIMARIA 1{2(3|4|5/6|7 |8|9|10|11|12 13|14 |15|16|17 (18|19 |20 |21
CUARTO
1.  Enviay contesta correos con archivos adjuntos en
Outlook.
2. Incluye archivos en One Drive y accede a ellos para su

uso en otras aplicaciones.

3.  Participa en el equipo de Teams de su clase y entrega
las tareas encomendadas.

4.  Conoce el funcionamiento basico de LeoCyL. Participa
en el club de lectura de su clase.

5.  Acede a una videollamada en Teams.

6.  Crea un documento en Word online, lo renombray lo
abre para su edicion. Inserta imagenes.

7.  Contesta un formulario Forms.

8.  Alcanza un nivel medio de escritura digital.

9.  Crea una presentacion sencilla con Power Point.

10. Creay edita un documento compartido, por parejas.

11. Utiliza correctamente programas que facilitan el
proceso de ensefianza- aprendizaje de distintas areas
( Smile and Learn)

12. Busca informacion en internet y descarga imagenes

13. Respeta las normas de funcionamiento del aula de
informatica y de las herramientas de la clase.

14. Mantiene la atencidn en el desarrollo de las
actividades.

15. Sigue las instrucciones del profesor para ejecutar las
tareas.

16. Respeta las normas de seguridad de la red.

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara la adquisicion de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la siguiente equivalencia

1. BAJO
2.  MEDIO
3. ALTO
4.  MUYALTO
RESULTADOS
BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO

Hasta 16 De 17 a 32 De 33 2 48 De 49 a 64
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INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL ALUMNADO

EDUCACION PRIMARIA
QUINTO

1

2|3

4

5

6

7

819110

11

12

13

14

15

16

17 | 18

19

20

21

22

23

24

25

Sube archivos a Teams y One Drive.

Participa en el equipo de Teams de su clase,
accede a los archivos y entrega las tareas
encomendadas.

Crea trabajos en OneNote.

Crea y recupera trabajos con Word online: tablas

Organiza los documentos en carpetas y los
comparte con OneDrive.

Realiza una presentacidn con Sway.

Crea un cartel con Canva

Conoce el funcionamiento bésico de LeoCyL.
Participa en el club de lectura de su clase

Alcanza un nivel adecuado de escritura digital.

10.

Utiliza correctamente programas que facilitan el
proceso de ensefianza- aprendizaje de distintas
areas ( Smile and Learn)

11.

Respeta las normas de funcionamiento del aula
de informatica y de las herramientas de la clase.

12.

Mantiene la atencién en el desarrollo de las
actividades.

13.

Sigue las instrucciones del profesor para ejecutar
las tareas.

14.

Utiliza de forma segura las TIC y conoce los
peligros de la red.

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara la adquisicion de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la siguiente equivalencia

BAJO
MEDIO
ALTO

MUY ALTO

Eal o o

RESULTADOS

BAIO

MEDIO

ALTO

MUY ALTO

Hasta 14

De 15228

De 29a42

De 43a56
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INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL ALUMNADO

EDUCACION PRIMARIA 1 (2/3|4|5/6|7|8|9|10|11 (12|13 |14 |15|16(17 1819|2021 |22 |23 |24 |25
SEXTO
1. Sube achivos a Teams.
2. Sube archivos a One Drive y los organiza en carpetas.
3. Participa en el equipo de Teams de su clase, accede a los
archivos y entrega las tareas encomendadas.
4, Utiliza la cuenta de EDUCACYL para registrarse en
aplicaciones.
5. Afiade encabezados y pie de pagina en sus archivos de Word
online.
6. Convierte archivos Word en PDF y edita un PDF.
7. Participa en el equipo de Teams de su clase, accede a los
archivos y entrega las tareas encomendadas.
8. Elabora trabajos en One Note.
9. Realiza cuestionarios en Forms, Kahoot...
10. Crea una presentacion con Genially u otra aplicacion.
11. Conoce el funcionamiento de LeoCyL. y toma libros prestados.
12.  Edita un video con movie maker.
13.  Alcanza un nivel adecuado de escritura digital.
14.  Utiliza correctamente programas que facilitan el proceso de
ensefianza- aprendizaje de distintas dreas (Smile and Learn)
15.  Realiza una grabacién de audio, videos o fotos con chroma
key.
16. Respeta las normas de funcionamiento del aula de
informatica y de las herramientas de la clase.
17.  Mantiene la atencidn en el desarrollo de las actividades.
18. Sigue las instrucciones del profesor para ejecutar las tareas.
19.  Utiliza de forma segura las TIC y conoce los peligros de la red.
TOTAL
CALIFICACION
Se valorara la adquisicion de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la siguiente equivalencia
1. BAJO
2. MEDIO
3. ALTO
4. MUY ALTO
RESULTADOS
BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO
Hasta 19 De 20a 38 De 39a57 De 58 a 76

41




B.4.2. Evaluacioén de los procesos organizativos

La Comision TICA con las aportaciones de los equipos internivel, evaluard la eficacia del

contexto tecnoldgico para el proceso de ensefianza-aprendizaje en las reuniones establecidas.

Se analizaran y valoraran los siguientes aspectos:

Adecuacion de las normas de utilizacion de los medios y recursos informaticos.

e Validez y adecuacién de los agrupamientos para la utilizacion de los medios
informaticos.

e Adecuacién del tiempo dedicado para el desarrollo de la competencia digital del
alumnado.

e |doneidad de las normas de los espacios y recursos informaticos y grado de
cumplimiento.

e Inventario de los materiales tecnoldgicos del centro y su estado.

e Reparacion de los equipos y dispositivos.

Necesidades de nuevos recursos y materiales.

Las conclusiones y las propuestas de mejora se reflejaran en la memoria anual del curso. Los
instrumentos de evaluacion saran los establecidos en el punto D.3. del presente Plan, las

reuniones y actas de los equipos internivel y de la Comisién TICA.

B.4.3. Evaluacioén de los procesos tecnolégico-didacticos

La Comision TICA valorard anualmente la eficacia de la estructura funcional de las redes y

servicios del centro. Analizara con la ayuda de los equipos internivel los siguientes aspectos:

42



Plan TICA CEIP Petra Lafont

e Eficacia en la gestion administrativa del centro mediante los programas y aplicaciones
oficiales.

e Actualizacion de la pagina web, Aula virtual /Teams.

e Grado de utilizacion de Teams/ Aula Virtual por alumnos y profesores.

e Comunicacidon adecuada entre el profesorado mediante recursos digitales.

e Participacién de los profesores en las plataformas para la realizacion de documentos
colaborativos.

e Utilizacién de nuevos recursos para la consecucion de los objetivos y proyectos de
centro.

e Adecuacién de las nuevas aplicaciones instaladas en equipos y dispositivos.

Las conclusiones y propuestas de mejora se incluirdn en la memoria anual del curso. Los
instrumentos de evaluacién saran los establecidos en el punto D.3. del presente Plan, las

reuniones y actas de los equipos internivel y de la Comisién TICA.

B.5 CONTENIDOS Y CURRICULOS

METODOLOGIA

Nuestra intencion es crear en el centro una metodologia de aprendizaje que esté basada en la
comunicacion, incorporando en todos los cursos estructuras de aprendizaje cooperativo que

favorezcan la interaccion y autonomia de los alumnos.

Implantar un Plan de Integracion de las TIC supone una preparacion y una planificacion, asi
como, establecer un programa concreto. Para eso es necesario tener en cuenta los siguientes

aspectos y la forma de llevarlos a cabo:

1-Principios metodoldgicos
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e Potenciar la intercomunicacién entre los alumnos y el propio centro a través de
herramientas Web.

e Fomentar el uso las TICA para buscar informacion de recursos por parte de los
alumnos que les sirvan de guia para su propio aprendizaje.

e Promover el uso de las TICA como herramienta complementaria en la actividad
docente.

e Integrar gradualmente y de forma sistematica la utilizacion las TICA en la
dindmica docente.

2- Aplicaciones y programas

e Los programas y APP instalados en cada uno de los ordenadores deberan estar
organizados y clasificados. La instalacion de cualquier tipo de software o aplicacién, en
caso de necesitarlo debera hacerse a través del CAU.

e Se guardaran y archivaran en la plataforma educativa un listado con todo el material
informatico disponible en el Centro, clasificado por materias y niveles.

e Los archivos personales deberan ser guardados en los dispositivos personales o en el
ONE DRIVE personal.

e Una de las acciones de mejora para el proximo curso, es la de generar en todos los
dispositivos una cuenta de acceso como administrador y otra de usuario. Actualmente
solo estd en los mini portatiles.

e Lagestiény teletramitacién de la documentacién del centro se lleva a cabo a través de

HERMES.

CONTENIDOS Y CURRICULOS
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Las TIC se integraran en todas las areas como objeto de aprendizaje, para conocer, utilizar y
comprender las TIC, para la adquisicién de competencias digitales y como medio para facilitar

el aprendizaje y atencidn a la diversidad y equidad educativa.

El procesador de textos se utilizara como forma de facilitar la expresion y la comunicacion a

partir de 32 de Primaria, pero se les presentard y familiarizard desde 22 de Infantil. Se

encaminara a conocer las posibilidades fundamentales de esta herramienta informatica:

e Edicion: tipos de letra, tamafio, color, mover o copiar texto, formato, tablas, insertar
imagenes, cuadros de texto, bordes, marcas de agua, mover o copiar texto, dar
formato, revision ortografica, insertar imagenes y tablas, encabezados y pies de
pagina, tabulaciones, enumeraciones, word art, herramienta de recorte, disefio de
pagina...

e Impresién: imprimir, tamafio de la pdagina, propiedades de impresion...

e Guardar documentos en un pendrive, carpeta, ONE DRIVE, TEAMS, cargar un

documento, guardar como PDF, JPG...

Se iniciara el uso de Internet como medio para acceder a la informaciéon en 12 y 22 de EPO,

mediante actividades dirigidas y sencillas,y se ampliarad en los cursos siguientes, procurndo que
sean ellos mismos los que accedan y busquen una informacion determinada utilizando
buscadores.

En cada nivel se consideraran adquiridas las competencias de los niveles anteriores.

> EDUCACION INFANTIL

Durante la etapa de E.l. se utilizard la PDI para trabajar la grafomotricidad, la logica-

matematica y programas interactivos especificos, asi como, el conocimiento y puesta en
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practica de las normas basicas de funcionamiento del ordenador. Asi mismo se utilizara la
herramienta TEAMS para enviar periddicamente videos, cuentos y otras actividades.
o 3afios: - Botdn de encendido y apagado del ordenador.
- Uso del raton de forma correcta.
- Llevar el puntero por la pantalla con precision y velocidad progresiva.

- Boton izquierdo del ratén y sus funciones.

- Uso de cursores para moverse por la pantalla

- Doble clic para ejecutar accesos directos.

- Uso de teclas concretas marcadas con gomets.

- Uso de programas sencillos en los que se hagan selecciones con ratén y/o

teclado

o 4 afos: -Elementos basicos del ordenador: CPU, monitor, teclado, ratén, impresora y

altavoces.

-El escritorio y los iconos que lo componen: botdn de inicio y los iconos de los

programas.

- Apagado del equipo desde el botdn Inicio.

o 5afos: - Botones de cambio de ventana: minimizar, maximizar y cerrar.
- Clic en movimiento, con aumento progresivo de la velocidad.
- Clic y arrastrar objetos.

-Informacion basica del teclado y utilizacién del mismo para realizar sencillas

actividades de escritura.

- Los distintos usos de los ordenadores en las actividades de la vida.
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> EDUCACION PRIMARIA 12 22 3¢2

- Conocer los elementos basicos del ordenador y sus funciones.

- Conectar los periféricos basicos del ordenador/tablet (impresora, raton, teclado...).

- Conocer el proceso correcto de inicio y apagado de un ordenador y extraccién segura de
dispositivos (USB...)

- Conocer la terminologia basica del sistema operativo: archivo, carpeta, programa...

-Crear carpetas y subcarpetas y organizar los documentos en sus carpetas correspondientes

- Manejo de herramientas del procesador de texto y tablas de datos.

- Conocer y utilizar el teclado para realizar diferentes acciones.

- Utilizar el teclado. Localizacion de las letras y escritura para completar actividades de

algunos programas. Programa de escritura digital durante un trimestre.

- Programas informaticos sobre contenidos del curriculo.

- Busqueda de informacidn digital sobre contenidos curriculares.

- Recursos tecnoldgicos institucionales.

- Acceso y gestion del Aula Virtual / TEAMS.

- Pizarra Digital Interactiva: saber utilizar las herramientas.

- Uso de programas con diferentes niveles y/o alternativas.

EDUCACION PRIMARIA 42 52 62

- Guardar y recuperar la informacion en el ordenador y en diferentes soportes

- Organizar adecuadamente la informacion mediante archivos y carpetas.

-Realizar actividades basicas de mantenimiento del sistema (antivirus, copias de seguridad,
eliminar informacién innecesaria...).
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- Identificar los programas de utilidades existentes en el ordenador y la forma de acceder a
ellos (calculadora, block de notas...).

- Saber utilizar recursos compartidos en una plataforma.

- Disponer de criterios para evaluar la fiabilidad de la informacion que se encuentra.

- Uso bdsico de los navegadores: navegar por internet, almacenar, recuperar, clasificar e
imprimir informacién.

- Utilizar los “buscadores” para localizar informacién especifica en internet.

- Tener claro el objetivo de busqueda y navegar en itinerarios relevantes para el trabajo que
se desea realizar (no navegar sin rumbo).

- Enviar y recibir mensajes de correo electrénico, organizar la libreta de direcciones y saber
adjuntar archivos.

- Usar responsablemente las TIC como medio de comunicacion interpersonal en grupos
(chats, foros...).

- Utilizar las funciones bdsicas de un procesador de textos: redactar documentos,
almacenarlos e imprimirlos.

- Estructurar internamente los documentos: copiar, cortar y pegar.

-Insertar imagenes y otros elementos graficos.

-Utilizar los correctores ortograficos para asegurar la correccion ortografica.

-Programas de presentaciones (SWAY, POWER POINT...). Uso basico y presentacién de
trabajos.

-Conocer el uso del teclado.

- Uso basico de un editor grafico: hacer dibujos y graficos sencillos, almacenar e imprimir el
trabajo.

-Controlar el tiempo que se dedica al entretenimiento con las TIC y su poder de adiccion.
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-Conocer las multiples fuentes de formacion e informacién que proporciona Internet.

- Uso de programas Educativos con diferentes niveles y/ o alternativas.

- Conocer la existencia de sistemas de proteccién para navegar de forma segura.

Teniendo en cuenta el cardcter transversal de la competencia digital, en las programaciones
de las distintas areas se sefialaran los objetivos, los procesos y las metodologias necesarias
para su adquisicion. Se llevara a cabo un plan de actuacién sistematico y secuenciado en los
distintos niveles educativos para la adquisicion de la competencia digital del alumnado que se

llevara a cabo por el profesorado del centro con la coordinacién de la Comisiéon TIC.

SECUENCIACION DE CONTENIDOS PARA LA ADQUISICION DE LA COMPETENCIA

DIGITAL.

Los contenidos estan vinculados a los estdndares de evaluacidn, relacionados con la
competencia digital, sefialados en el decreto 26/2016 de 21 de julio, por el que se establece
el curriculo y se regula la implantacion, evaluacion y desarrollo de la Educacion Primaria en la

Comunidad de Castilla y Ledn.

Para la evaluacién de estos estandares relacionados con las tecnologias de la informacién y la

comunicacion se han establecido indicadores de evaluacion recogidos en el punto B.4.

CURSO | CONTENIDOS PARA LA ADQUISICION DE LA COMPETENCIA
DIGITAL

3ANOS o Vocabulario TIC: teclado, ratén, pantalla
o Manejo del ratén de forma correcta
o Botodn izquierdo del raton y sus funciones
o Doble click sobre objetos
o Uso de programas de su nivel
4 ANOS o Vocabulario TIC: CPU, PDI, proyector, Tablet...
o Botén de encendido del ordenador
o Seleccion de iconos del escritorio para ejecutar programas
o Pulsar y arrastrar para mover elementos
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Utilizacién de parte del teclado

Manejo responsable de los dispositivos.
Escritura de palabras en WORD
Realizacion de actividades en PDI

5 ANOS

O O O O O O O|0 0O O O

Vocabulario TIC: navegador, buscador, Firefox

Encendido y apagado de dispositivos

Ejecucion de programas conocidos

Botones de cambio de ventana. Minimizar, maximizar y cerrar

Informacion basica del teclado

Escritura digital (tipo y tamafio de letra)

Utilizar la PDI y sus programas especificos para escribir, navegar, buscar, entrar
y salir de programas.

19 EPO

O

Utilizacion de programas con diferentes niveles y alternativas que faciliten el
aprendizaje de las distintas areas.

Escritura de frases cortas en WORD.

Blusqueda de informacion en internet

Acceso al Portal de Educacion y LeoCyl con ayuda

Realizacion de actividades del libro digital en PDI

2° EPO

Busqueda de la pagina web del colegio en un buscador

Acceso a TEAMS y manejo de recursos alojados en la plataforma

Acceso al portal de educacion con su usuario y a LeoCyl

Creacidn de listados en WORD vy aplica negrita, cursiva, subrayado y color
Iniciacion a la escritura digital

32 EPO

Acceso a las herramientas del Portal de Educacién
Préstamo de libros en LeoCyl

Envio y recepcion de mensajes en Outlook
TEAMS: acceso a recursos y entrega de tareas
WORD: creacién de un documento

42 EPO

TEAMS: consultar archivos, entregar tareas, acceso a videollamadas
Envio de correos con adjuntos en Outlook

Préstamo de libros en LeoCyl

Word: escritura de textos, insercion de titulos, imagenes

Creacion de documentos compartidos (One Drive)

Creacion de presentaciones (Power Point)

Edicion de imagenes

Nivel medio de escritura digital

Respuesta a cuestionarios FORMS

Utilizacién segura de las TIC

52 EPO

O O O O O O O O OO0 OO OO OO O OoOJjJoO0 OO Oj|00 0O o oJo o o o

TEAMS: consultar archivos, entregar tareas, acceso a videollamadas
ONE NOTE: creacion de trabajos

Creacidn y recuperacion de documentos Word online

WORD: escritura de textos e insercidon de tablas.

Creacidn de carpetas y archivos compartidos (ONE DRIVE)

Creacion de presentaciones con SWAY

Creacioén de un cartel con CANVAS

Edicién de imagenes: recortado, redimensionado, rotacion
Escritura digital: nivel medio
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62 EPO

@)

TEAMS/ONE DRIVE: subir y organizar archivos en carpetas
TEAMS: consultar archivos, entregar tareas, acceso a videollamadas, descargar
archivos

Edicion de documentos en PDF

Elaboracion de trabajos en ONE NOTE

Creacion de presentaciones con GENIALLY u otras aplicaciones.
WORD: encabezado y pie de pagina

Grabacion de audios (exportar a MP3)

Edicion de videos (chromakey, movie maker)

Crea cuestionarios FORMS

o  Escritura digital avanzada

@)

O O O O O O O

Serd necesario que la Comision TIC haga una revision periddica y constante de las
herramientas informaticas para el desarrollo de los contenidos debido a la velocidad de

cambio que sufren aplicaciones, programas y dispositivos.

B.6 COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL

B.6.1. Contexto del entorno de comunicaciéon de la Comunidad

educativa

Se ofrecerd una informacion actualizada en los distintos servicios de Internet del centro:

Pagina web, TEAMS y Aula Virtual.

No todas las familias disponen de equipos informaticos en sus casas para acceder a los
recursos que ofrece el centro a través e internet, pero si lo hacen mediante el teléfono movil,

segln el cuestionario FORMS pasado a las familias a principio de curso.
En las primeras reuniones generales de padres y madres se dard a conocer a las familias:

e Ubicacion en la red de los servicios digitales del centro.

e Formas de comunicacioén digital con el centro y con el profesorado.
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Entrega de carta con las claves de acceso al Portal de Educacién de los nuevos
alumnos de Educacién Infantil y Educacién Primaria. Restablecimiento de las claves de
aquellos alumnos que las hayan olvidado o extraviado.

Entrega de tutoriales en papel o por Dinantia con indicaciones para el manejo de
aplicaciones digitales a las familias que lo precisen.

Ubicacién de video tutoriales en TEAMS para guia del alumnado y familias en la
utilizacion de recursos.

Herramientas que utiliza el alumnado en el aula.

Utilidades y peligros de los recursos digitales.

B.6.2. Interaccidon, colaboracién y comunicacion de la comunidad

educativa

El alumnado accede al equipo de TEAMS de su clase a partir de 12 de EPO. Los
alumnos de Educacion Infantil acceden a través de sus padres. Desde esta plataforma
el profesorado se comunica con los alumnos y padres que imparten docencia en cada
grupo. Ademas, comparten archivos con sus compafieros y sus profesores.

La comunicacion del centro con las familias se realiza por DINANTIA desde Educacién
Infantil. Asi mismo los padres se comunican con los tutores a través de esta APP.A
través de TEAMS también se realizan tutorias con las familias y reuniones generales de
padres.

La comunicacion e informacion con el profesorado se realiza mediante el correo
electrénico, con las cuentas corporativas, donde se envian fundamentalmente

convocatorias, cursos de formacioén, actividades ofertadas por diferentes entidades...
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Por otro lado, existe un intercambio de documentos y carpetas compartidas en ONE
DRIVE y TEAMS.

e El centro se comunica con la comunidad educativa e instituciones mediante la cuenta
de correo oficial del centro, a la cual tiene acceso el Equipo Directivo.

e Los documentos del centro y otros formularios se encuentran alojados en el One Drive
del Centro. Hay una carpeta compartida con los profesores en la que se alojan
documentos a los que solo tienen acceso los docentes (renovandose, actualizandose y
dando de baja el acceso a los mismos en dos momentos al principio y final de curso y
siempre que se incorpore un nuevo profesor. Siempre se sigue el protocolo Tic de fin

de curso para profesores, alumnos y Equipo Directivo.

B.6.3. Criterios y protocolos de colaboracién e interaccion

En cursos sucesivos y para completar este documento el centro elaborard un Plan de
comunicacion interno y externo que favorezca la interaccidon y comunicacion entre los

miembros de la comunidad educativa y de ésta hacia al exterior.

B.6.4. Diagndstico y valoracion de la estructura, organizacion y los

servicios de colaboracion e interaccidon

En el momento actual, la estructura y organizacién de la colaboracién e interaccién de los
distintos miembros de la comunidad educativa funciona de forma eficaz, si bien nos
encontramos con el obstaculo de algunas familias que por diversos motivos tiene dificultad
para acceder a las plataformas digitales, si bien es una minoria. Desde el centro intentamos

paliar estas dificultades de las familias y es imprescindible avanzar en esta linea.
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B.7 INFRAESTRUCTURA

Ordenadores de aula portatiles y tablets.

Los ordenadores de aula, portatiles y tablets son recursos a disposicion del profesorado y los
alumnos para el empleo habitual durante las sesiones de ensefianza-aprendizaje. Los equipos
de las aulas (ordenadores) tienen acceso inaldmbrico a internet y disponen de altavoces. Los

portatiles y tablets estan integradas y puestas en dominio en la red de Escuelas Conectadas.

Nos planteamos como objetivo a largo plazo la incorporacién de dispositivos digitales de

propiedad del alumnado.

Esta propuesta debe ser aprobada en Claustro y en Consejo Escolar. A las familias se les

enviara previamente un cuestionario FORMS para realizar un sondeo.

Para comenzar, el primer aflo se establecera un curso piloto para la integracion de estos
dispositivos que gradualmente se incorporara en los Ultimos tres cursos de la etapa de

primaria.

Previamente a su puesta en marcha se acodaran los requisitos y caracteristicas técnicas que

han de tener esos dispositivos y que serdn de uso estrictamente académico.

Las caracteristicas de estos dispositivos se ajustaran a las publicadas en el BOCYL para que las

familias puedan acogerse a las ayudas ofertadas por la Junta de Castilla y Ledn.

Estos dispositivos estardn sujetos a las normas de utilizacion designadas en el presente Plan.

ENLACE ayudas para la adquisicion de dispositivos digitales de la Junta de Castilla y Leén.

Las caracteristicas de los mismos deben ser segln la convocatoria de ayudas del curso 2021-

2022:

54


https://www.educa.jcyl.es/es/becas_alumnado/ayudas-adquisicion-dispositivos-digitales/ayudas-adquisicion-dispositivos-digitales-2021-2022

Plan TICA CEIP Petra Lafont

ORDENADOR PORTATIL CONVERTIBLE

Componente

Caracteristicas Minimas

Tipo de Equipo

Ordenador portatil convertible (2 en 1)

* Pantalla LED de un minimo de 11,67 (29,486 cm)

* Resolucidon minima de 1.366x768.

Pantalla
= 200 nits
* Pantalla Tactil
* Procesador de un minimo de 2 nlcleos fisicos de 64 bits con
Procesador arquitectura X84 gue permita la ejecucion concurrente de un minimo
de 4 threads.
Memoria RAM « Minimo 4 GB DDR4 o DDRAL

Almacenamiento intermo

* Minimo 128 GB eMMC 5.1 o HDOD o SSD

Tarjeta grafica

* Integrada

* Soporte de resolucion minima de 13661768,

Tarjeta de sonido

* Integrada

+* HD Audio

Tarjeta de red inalambrica

= WiFi 802.11 blg/n/ac 2x2

* Bluetooth® 4 0 o superior

* 1 puerto USB 2.0 o superior

Puertos de E/S
* 1 conector de audio combinado (auriculares y micréfono).
= Tipo QWERTY, integrado y no separable del equipo.
Teclado * Castellano
« Giro de 360°
Panel multitactil * Integrado.

Webcam, altavoces y
micréfono

* Integrados

* Camara HD 720p

Sistema Operativo

« Windows, 105, Android, Chrome OS5, Linux

Bateria

= [ON LITIO. Debe tener una Valoracion Battery Life como minimo de

450 minutos segun BAPCo Mobilemark 2014,
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ORDENADOR PORTATIL 14 “

Componenta Caracteristicas Minimas

Tipo da Equipo Ordanador portatil 147

= Pantalla LED de un minimao da 147 (35 58cm)

« Rasolucion minima de 1366 x 768

Pantalla = 200 nits
*« Pantalla antirreflectante sin funcionalidad tactil (no se permila
pantalla tactil)
* Procasador de un minimo de 2 ndcleos fisicos de 64 bils con
Procesador arquitectura X84 que parmita la ejecucion concurrents de un minimao
da 4 threads.
Memoaoria R.AM * Binimo 4 GB DOR4 o DOR4L. Recomendado 8 GBE
Almacanamients inbarno * Binimo 128 GB aMMC 5.1 o HOD o 550
* Integrad
Tarjeta grafica Lot i . .
« Hoporte da resclucion minima de 1366 x T68.
* Integrad
Tarjala de sonido e _a
= HO Awdia

= WiFi 2802.11 big/nfac 2x2

Tarjeta de red inalambrica -
* Blualooth® 4.0 o superior

« 1 puerta USB 2.0 o supsrior

Puertos da EfS

= 1 coneclor de audio combinado (auriculares y micrafono).
* Tipo OWERTY, integrado v no separable dal equipo.

Teclado
= Castellano

Panal multitactil * Integrado.

YWabcam, allavocas v * Integrados

microfono « Camara HD 720p

Sistema Operativa ' Windows, 105, Android, Chrome OS5, Linux

. = [OM LITIO. Debe tenar una Valoracion Batlery Life como minimo
Bateria

da 300 minutos saglin BAPCo Mobilemark 2014.

= El disefio del equipo permilira su uso en un enforno educativo,

Robustaz / protaccian predominando el uso de malteriales resistentes adecuados.
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TABLETS
Gmnpormnta Caracteristicas Minimas
Tipo de Equipo Tablet
Pantalla * Minimo de 9,7 pulgadas
Sisterna Operativo = Windows, 1053, Android, Chrome O3S, Linux
Tarieta de red inal&mbri Bluetooth® 4.0 o superior
anjeta de red inalamonea 1y iFi 802.11 bigin/ac

El Centro arbitrard el préstamo de dispositivos, para compensar desigualdades, que permitan
la utilizacion de los materiales disponibles. Para realizar el préstamo las familias firmaran un
documento en el que se comprometen a hacer un buen uso del dispositivo y a devolverlo en
las mismas condiciones en las que se les prestd. Este dispositivo se podra utilizar en clase o se

lo podran llevar a casa si fuera necesario.

En caso de averia de un dispositivo digital propiedad del centro, se comunicara al profesor

tutor y lo derivard al Coordinador TICA quien se pondrd en contacto con el CAU.

Normas basicas del cuidado de los dispositivos digitales del aula:

e No exponer los equipos a liquidos o humedad, asi como a temperaturas
extremas, polvo, al sol directo, a la lluvia o productos quimicos.

e No colocar pesos sobre los dispositivos y protegerles de golpes y caidas.

e Proteger la pantalla de golpes, rayones y no tocar la pantalla.

e FEs preciso limpiar periédicamente con un pafio suave, siempre que esté
apagado.

e Mantener la bateria siempre preparada para el uso en la clase.

e No modificar o alterar el exterior con pegatinas, marcas, rayones, ni eliminar

etiquetas de identificacion.
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e En el caso de rotura o fallo en el funcionamiento, nunca intentar reparar el
equipo, ni la bateria, ni el cargador, ni los cables...

e Usar siempre el cargador propio del dispositivo.

e Colocar siempre el ordenador en superficies planas y estables.

e Para evitar el calentamiento del ordenador es necesario dejar libre las ranuras
de ventilacion.

e Procurar no colocar objetos sobre el teclado (lapices, gomas, boligrafos, etc.),
al cerrar la pantalla puede dafiarse de forma irreparable.

e No instalar programas no contrastados o no fiables en los equipos y sin

autorizacion previa de la Directora.

B.7.1. Equipamiento

Actualmente se siguen revisando y actualizando estos datos y se estan cambiando de
ubicacién algunos dispositivos. En la siguiente tabla se muestran los equipos informaticos que

hay en las aulas.

ORDENADORES PORTATILES

PIZARRAS DIGITALES + PROYECTORES

Ne PDI PROYECTOR UBICACION Fecha de
Equipo instalacion
PPO1 PROMETHEAM 6425633061 BENQ/MP620 Aula Musica Marzo 07
PPO2 SMART B680 EPSON EB-S7 Aula 62 Diciembre 09
PPO3 SMART Boart/DVit ACER/X110P Aula 52 Diciembre 11
PPO4 SMART B680 EPSON EB-S7 Aula 4@ Diciembre 09
PPO5 MultiClass Boart BENQ/DLT Aula 3@ Junio 14
PPO6 SMART Boart/DVit BENQ/DLTPDK Aula 2@ Julio 18
PPO7 SMART Boart/DVit OPTIMA Aula 12 A Marzo 18
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PP0O8 SMART Boart/DVit OPTIMA Aula 1°B Abril 19
N2 Panel MODELO UBICACION Fecha de
Digital instalacion
PD1 SBID-MX265-V2 Aula 12 E.I. 22-12-2022
PD2 SBID-MX265-V2 Aula 22 E.I. 22-12-2022
PD3 SBID-MX265-V2 Aula 32E.l. 22-12-2022

Todas las aulas de Primaria tienen Pizarra Digital interactiva y las tres aulas de Infantil cuentan

con Paneles Digitales recientemente instalados. Ademas, las aulas tienen ordenador del

profesor conectado a la pantalla, proyector fijo instalado en techo y altavoces. El aula de

musica cuenta con proyector, pantalla y altavoces.

La funcionalidad educativa de la PDI y Paneles Digitales viene definida por las numerosas

ventajas que ofrece para el proceso de ensefianza-aprendizaje:

dindmicos y variados.

e Aumenta la participacion de los alumnos.

Las clases resultan mas atractivas y vistosas por la posibilidad de usar recursos

e Optimiza el tiempo, ya que permite utilizar nuevas fuentes de recursos

educativos.

e Facilita la compresion, ya que se pueden completar las explicaciones con

videos, simulaciones e imagenes.

e Permite que los nifios con dificultades visuales, auditivas o de atencién sigan

mejor las clases.

En los ordenadores de las clases que tienen pizarra digital estan instalados los programas de

la pizarra correspondiente, un paquete de Office y el libro digital de la editorial. Todos los

ordenadores estan conectados a la fotocopiadora para realizar copias desde las aulas.
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El centro cuenta con 30 tablets y un armario de carga conectados a internet, ubicado en el
almacén de material del segundo piso para uso de alumnos y profesores. Tienen instaladas
APP como Smile and Learn, APP Detecta para hacer los cribados de altas capacidades vy

dificultades de lenguaje escrito, TEAMS...

Ademads, contamos con 18 mini-portatiles conectados a internet que han sido proporcionados

por la Junta de Castilla y Ledn en el curso 20-21.

Actualmente todos los dispositivos estan conectados a la red de Escuelas Conectadas.

Los mini-portatiles y tablets permanecerdn en el centro y los tutores y especialistas se haran
cargo de su buen uso en la hora asignada segun el horario establecido en el ANEXO 5,
debiendo comunicar cualquier averia o desperfecto al Coordinador TICA. El profesor se
encargara de guardar los dispositivos en su lugar, cargarles y guardarlos una vez finalizada la

actividad.

Cada alumno tendra asignado un dispositivo y no podra utilizarlo sin el permiso y la presencia
de un profesor, quien determinard y estimard el tiempo de utilizacién adecuado de los

mismos.

El aula de informdtica cuenta con 12 puestos para los alumnos y aunque no estan

configurados con contrasefia, deben acceder como alumnos.

El profesorado dispone de dos ordenadores para uso comun que son utilizados por tutoresy

especialistas. En uno de ellos se encuentra la carpeta del escéaner de la fotocopiadora vy el

programa colegios profesor. Las aulas de PT y AL cuentan con un ordenador de sobremesa

cada una.
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Los miembros del Equipo Directivo disponen de tres ordenadores de sobremesa para realizar
las labores de gestidn y organizacion del centro. En el ordenador de secretaria y jefatura esta
instalado el programa COLEGIOS y en secretaria COLEGIOS y GECE. Actualmente se esta
haciendo una revision de los equipos del colegio y se daran de baja algunos equipos

obsoletos. Asimismo, se estd actualizando el documento de la red del centro.

B.7.2. Estructura de la red del centro

Actualmente el centro forma parte del Proyecto de Escuelas conectadas. A través de los
puntos de acceso desplegados por el centro hay disponibles diferentes redes wifi con

diferentes permisos.

Tal y como establece la “Guia wifi de inicio rapido" los profesores y alumnos del centro deben

conectarse con la red correspondiente a su perfil. ENLACE GUIA.

e Lared de CED_INTERNET para el alumnado, aunque también tienen acceso todos los
usuarios generales de la red educativa de la Junta de Castilla y Ledn, siendo una red
visible con identificador (credenciales de la Junta de Castilla y Ledn).

e la red de CED_DOCENCIA para el profesorado, siendo una red oculta que hay que
afiadir manualmente con acceso a dispositivos comunes e impresoras y scanner.

e Lared de CED_ADMINISTRACION para el Equipo Directivo., siendo también una red
oculta que hay que afiadir manualmente con acceso a dispositivos comunes e
impresoras y scanner.

e lared de CED_INVITADOS para aquellos usuarios que no pertenecen a la comunidad

educativa de Castilla y Ledn.
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Continuamos teniendo la red cableada para algunos dispositivos, como los del aula de

informatica.

El centro realiza todas las gestiones con la administracién a través de la cuenta oficial y de las

aplicaciones vinculadas telematicamente con la Direccidon Provincial.

Por otro lado, se utiliza la red HERMES para la tele tramitacién de la documentacion del

centro.

En el ordenador de Secretaria del centro estan instalados los programas necesarios para la

gestion administrativa y a este ordenador sélo tiene acceso el equipo directivo.

Desde el programa COLEGIOS se realizan, entre otros, los siguientes procesos de gestién:

Realizacion del DOC del centro: horarios, composiciéon de los érganos colegiados y
responsabilidades de cada miembro, equipamiento, instalaciones actividades
complementarias y otros datos del centro...

Datos del profesorado

Faltas de asistencia del profesorado

Datos del alumnado y sus familias

Listados de alumnos en distintos formatos

Registros de calificaciones para la emision de boletines informativos para las familias e
informes de calificaciones.

Registro de los usuarios de los servicios de comedor y madrugadores.

En el ordenador de la sala de profesores esta instalado el programa colegios- profesor para

gue los profesores metan las calificaciones de cada evaluacion.

En el programa GECE quedan reflejadas todas las actividades econdmicas del centro.
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La secretaria del centro es la encargada de realizar las copias de seguridad de forma periddica

de estos programas en un disco duro externo.

En el ordenador de la Biblioteca esta instalado el programa ABIES que es gestionado por el

Equipo Directivo y el responsable de fomento de la lectura.

A la aplicacién STILUS tiene acceso la directora, que es quien se encarga de gestionar los

permisos para acceder y utilizar las aplicaciones.

Cuando surgen complicaciones con los programas de gestién mencionados, se suelen
solucionar por personal de la Direccion Provincial, que en la mayoria de los casos se

solucionan mediante control SIGIE.

Todo el profesorado del centro dispone de una cuenta oficial administrada por la Junta de
Castilla y Ledn con la que acceden a su cuenta de correo electréonico y a las demas

herramientas que nos ofrece el Portal.

Actualmente, la mayoria de la informacién se envia al profesorado a través del correo
corporativo. Ademads, se comparten archivos y carpetas entre el profesorado mediante ONE

DRIVE, Equipo de claustro de TEAMS y grupo de claustro en Outlook.

Los alumnos de Educacién Infantil y Primaria también tienen cuenta en el Portal de la Junta
de Castilla y Ledn, con la que acceden con su usuario y contrasefia, proporcionada por el
centro, a los servicios ofrecidos por la Administracion: grupos de Outlook, TEAMS,

herramientas Office 365, plataforma LeoCyL y otros recursos.

Los alumnos de la etapa de primaria acceden con sus claves personales para realizar las tareas

gue les sean encomendadas y que estan reflejadas en la secuenciacion de contenidos del
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presente Plan. En Infantil y 12 y 29 de Primaria para acceder necesitardn la ayuda y

supervision de sus familias y/o profesores.

B.7.3. Estructura tecnolégica de las redes.

El centro participa en el Proyecto de “Escuelas Conectadas”, promovido por la Consejeria de
Educacion. Hasta la fecha se ha instalado 1 armario RACK en el almacén de material y durante
este curso se realizaran las obras para la conexion a internet por fibra dptica de alta velocidad
y con wifi en todas las aulas y edificios del centro. Estad proyectado instalar otro armario RACK

en las aulas exteriores del centro.

El disefio de la Red informatica del centro estd reflejado en un documento, que se revisa y
actualiza siempre que es necesario (cuando se dan de alta y baja dispositivos, se cambian de

ubicacion...)

B.7.4. Mantenimiento y responsabilidades.

El mantenimiento de los equipos informaticos se realizard por el coordinador TICA vy el
servicio técnico de mantenimiento contratado por el centro. En el caso de producirse, por
cualquier miembro de la comunidad educativa, alguna incidencia en materiales o servicios por

el uso inadecuado de forma intencionada se procederd a aplicar el RRI y se reparara el dafio.

Las iniciativas para la renovacién o ampliacion del material informatico partirdn de la
Comisién TIC y se procurara adquirir paulatinamente, las pizarras digitales / pantallas

necesarias para dotar a las aulas de infantil de este material informatico.

Cada profesor sera responsable del mantenimiento y buen uso de los dispositivos digitales de

su aula y de los dispositivos de uso comun en las horas asignadas.
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B.8 SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL.

B.8.1. Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre

datos personales y documentos institucionales.

El centro cumple con el Reglamento General de Proteccién de Datos, por ello cada curso
escolar las familias firman el consentimiento informado del tratamiento de imagenes/voz de
los alumnos, en el que, ademas de ofrecer informacidn relativa a la proteccidén de datos de
caracter personal sobre el tratamiento de la imagen vy la voz de sus hijos, se les piden que
firmen su consentimiento para difundir las actividades del centro en los medios que se citan

en el impreso.

Se ha creado una carpeta llamada MULTIMEDIA en el One Drive de la cuenta del centro, que
es gestionada por la directora. Cada profesor tiene acceso a los cursos a los que imparte
docencia para incluir fotos o videos de los alumnos que hayan autorizado la difusién de
imagenes y voz. Par a la realizacion de fotos y video se utiliza el moévil del centro. Para los
videos también se puede utilizar la herramienta Stream. Sdélo acceden a los archivos las

personas autorizadas a través del usuario y contrasefia de EDUCACYL.

Todos los datos del profesorado, alumnos y familias se encuentran en el programa COLEGIOS
del ordenador de Secretaria y de Jefatura. Sélo tienen acceso el Equipo Directivo, siendo la

secretaria la encargada principal de su gestion y actualizacion.

El centro trata y conserva los datos de caracter personal seglin la normativa vigente,

respetando la confidencialidad de los datos de la comunidad educativa.
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No se transfieren datos a terceros sin el consentimiento expreso del interesado y ademas
deben firman un documento de compromiso respecto al tratamiento de los datos de caracter

personal.

Por otro lado, el profesorado borrard los datos personales, académicos de sus alumnos y sus

familias en los ordenadores, dispositivos y pendrives al finalizar cada curso.

B.8.2. Contexto de almacenamiento y custodia de datos académicos

y documentales.

El almacenamiento y custodia de datos académicos se rige por la normativa vigente.

e Todos los alumnos tienen abierta una carpeta con datos de matricula.

e (Cada curso tiene carpetas en la que se guarda la documentacién de cada alumno en
un armario en el despacho de Direccién bajo llave. El profesorado que necesite
acceder a algln expediente o informe de algun alumno debera pedirlo al Equipo
Directivo y devolverlo lo antes posible. Cada clase tiene una carpeta con informaciény
documentos generales del grupo.

e Una vez que finaliza la escolarizacion en el centro, la documentacion del alumno se
guarda y almacena en los archivos de documentacion antigua en otra dependencia del
centro.

e Elinforme por traslado, el historial y el expediente académico, asi como los informes
psicopedagdgicos, si existieran, se envian al nuevo centro al que vaya el alumno y se
dan de baja en el programa COLEGIOS.

e Las actas de evaluacidn se archivan por cursos en el despacho de Direccion.

e Las actas de reuniones internivel se guardan el en One Drive de la cuenta del centro.
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e Los libros de actas de las reuniones de Claustro, CCP y Consejo Escolar las custodia el
Equipo Directivo.

e Se custodia el registro de salidas y entradas del centro en el despacho de Direccion, asi
como toda la documentacién de gestién econdmica.

e En el despacho de Direccién se guardan todos los documentos organizativos y

pedagogicos vigentes del centro.

B.8.3. Estrategias de seguridad de servicios, redes y equipos.

La Directora asume las siguientes funciones en cuanto a la seguridad:

e Acceso al usuario y contrasefia del centro y cambio de las mismas (correo electrdnico,
ONE DRIVE, Dinantia...)

e Entrega de las claves de acceso al Portal de Educacién al comienzo de curso, a las
familias de los nuevos alumnos matriculados en el centro.

e Recuperacion o generacion de las contrasefias de aquellos alumnos que las necesiten.

e Gestion de los permisos de acceso a las aplicaciones de STILUS.

e Administracion y actualizacion de la pagina web del centro, de los Equipos de TEAMS y
de ONE DRIVE.

e Custodia del registro de claves y contrasefias de acceso a los distintos servicios y
aplicaciones del centro, recogidas en un documento y compartido con el Equipo
Directivo.

e Copiay custodia del certificado digital del centro.

e Gestion de las claves de la fotocopiadora junto con la Jefa de Estudios.

e Copia de seguridad del programa ABIES.
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e QOrganizacion y almacenamiento de los datos y archivos compartidos con el Equipo
Directivo.

e Gestion de los archivos compartidos con las familias y profesores de ONE DRIVE.
La secretaria del centro asume las siguientes funciones de seguridad:

e Copia de seguridad semanal de los programas COLEGIOS y GECE.
e Almacenamiento, actualizacién y registro de los datos académicos en los archivos del

centro.

El coordinador TICA junto con la Jefa de Estudios se encargara del almacenamiento,
actualizacion y custodia de datos y recursos didacticos y documentales en ONE DRIVE y

TEAMS.

B.8.4. Formacidon y concienciacion de usuarios de los servicios del
centro.

El centro adoptara diferentes estrategias para formar y concienciar al alumnado en el uso
correcto y seguro de las nuevas tecnologias. Durante este curso y cursos anteriores esta

formacion la han realizado los Equipos Técnicos CDE.

En primer lugar, el profesorado continuara formandose sobre los riesgos de internet, las

redes sociales...

Por otra parte, todos los alumnos de 52 y 62 seguirdn participando en todas las actividades y
talleres organizados por la Direccién Provincial y otras entidades como la Guardia Civil sobre

Seguridad y Confianza Digital para lograr los siguientes objetivos:

e Formar alos alumnos sobre el uso seguro de internet.
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e Impulsar la alfabetizacion digital.

e Informar y sensibilizar sobre las situaciones de riesgo mas habituales cuando navegan
por internet.

e Informar sobre situaciones no deseadas, usurpacion de identidades, comportamientos

inadecuados...

También se seguird informando y formando a las familias para un uso seguro de las nuevas

tecnologias a través de los WEBINARS ofrecidos por la Direccion Provincial y otras entidades.

B.8.5. Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios

y su adecuacion a la normativa de proteccion de datos.

Anualmente la Comisién TICA revisard la seguridad de las redes y servicios del centro. Los

criterios que regiran esta evaluacion seran los siguientes:

e Los contenidos alojados en las plataformas son adecuados.
e |os accesos restringidos se producen por personas autorizadas.

e Las contrasefias de los alumnos funcionan correctamente y no existe usurpacion de
identidad.

e El documento de confidencialidad de los datos de imagen y voz se adecuUa al uso que
se hace de ellos.

e Serespeta la no difusién de datos del alumnado que no lo autoriza.

e El personal ajeno al centro respeta el compromiso firmado respecto al tratamiento de

los datos personales.
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e El profesorado, los alumnos y el Equipo Directivo elimina los datos personales de los
alumnos de los ordenadores y dispositivos al finalizar el curso, segun el Protocolo TICA

fin de curso. ANEXO 6.

e Los documentos de los alumnos se custodian correctamente.

El presente Plan Cdédice TIC es el documento que pretende evidenciar nuestra forma de
trabajar con las tecnologias de la informacion y de la comunicacién en el centro. Recoge las
estrategias, la organizacién de los recursos y de los procesos de ensefianza-aprendizaje
necesarios para conseguir un optimo desarrollo de la competencia digital en la comunidad

educativa, contribuyendo a su formacion.

PRINCIPIOS ORIENTADORES

e Utilizacion de las TICA como herramienta de ensefianza-aprendizaje.

e Alcance de un nivel de competencia digital adecuado para desenvolverse
optimamente en el mundo de las nuevas tecnologias.

e Hacer un uso adecuado y correcto de las TICA para la comunicaciéon y el intercambio

de informacion.

C.1. OBJETIVOS DEL PLAN DE ACCION

e Potenciar el empleo de las nuevas tecnologias como herramienta de trabajo en el
proceso de ensefianza-aprendizaje.
e Facilitar el acceso de los alumnos a los medios informaticos como medio de apoyo y

refuerzo de sus aprendizajes.
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e Favorecer la utilizacidon de los medios informaticos por parte del profesorado en sus
taras habituales en el centro.

e Fomentar el uso seguro y responsable de Internet, advirtiendo de los riesgos y peligros
que podrian derivarse de un uso inadecuado.

e Facilitar la utilizacion de la tecnologia por parte de la comunidad educativa en sus
intercambios con el centro.

e Actualizar y mantener al dia la informacion, documentacién y los datos de las

diferentes aplicaciones informaticas que utiliza el centro.

C.1.1. Objetivos de dimensidn educativa

e Desarrollar un plan de actuacién sistematico y secuenciado en los distintos niveles
educativos para la adquisicion de la competencia digital en el alumnado.

e Incluir en las programaciones didacticas de las distintas areas del curriculo los
objetivos, procesos y metodologias necesarios para la adquisicién de competencias
digitales aplicadas al aprendizaje.

e Planificar y secuenciar la utilizacién de los dispositivos digitales que existen en el
centro para los distintos niveles educativos.

e Seleccionar y organizar recursos y materiales tecnoldgicos adecuados para los
distintos niveles educativos, y alojarlos en los sitios de internet reservados por el
centro (ONE DRIVE, TEAMS...)

e Utilizar de forma regular las plataformas educativas del centro (aula virtual, equipos
de TEAMS...) para promover la participacion del alumnado y la interaccion entre

profesorado, alumnado y familias.
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e Crear y adaptar materiales didacticos para el proceso de ensefianza, fomentando la
innovacién metodoldgica.

e Compartir materiales y recursos creados entre el profesorado.

e Utilizar las TICA como herramienta facilitadora del desarrollo de metodologias activas
y colaborativas.

e Fomentar en los alumnos la adquisicion de la responsabilidad necesaria para para el
uso de herramientas digitales de forma correcta, segura y respetuosa, advirtiendo de
las consecuencias de su uso inadecuado.

e Desarrollar en el alumnado la capacidad de buscar, filtrar, elaborar, comunicar y
publicar contenidos digitales, en funcién del nivel educativo en el que se hallen.

e Fomentar en el alumnado y sus familias la utilizacion de los servicios que el Portal de
Educacion de la Junta de Castilla y Ledn proporciona, accediendo con sus datos de
usuario y contrasefia.

e Evaluar regularmente el grado de utilizacién de las TICA, la adquisicion de la

competencia digital y su incidencia en el proceso educativo.

C.1.2. Objetivos de dimension organizativa.

e QOrganizar y sistematizar la digitalizacion de los procesos de la gestion administrativa y
académica del centro.

e Potenciar el uso de herramientas de comunicacion digitales entre el profesorado.

e Utilizar las cuentas de correo electrénico oficiales de la Junta de Castilla y Ledn vy las
redes internas para la comunicacion entre los miembros de la comunidad educativa.

e Establecer criterios organizativos para la utilizacién de los espacios y equipamiento
digital, asi como las normas de uso correcto.

72



Plan TICA CEIP Petra Lafont

e Determinar el nivel formativo del profesorado utilizando escalas de autoevaluacion de
la competencia digital.

e Establecer en la Comisidn TICA del centro las necesidades formativas del profesorado
relativas a la integracion didactica de las TICA para determinar los planes de
formacion.

e Ofrecer jornadas de informacion y formacién del uso de las TICA en el centro, al
comienzo de cada curso, para el profesorado recién incorporado.

e Elaborar materiales informativos para el profesorado, con el objeto de favorecer
el uso de herramientas informaticas en las tareas habituales del centro.

e Transmitir la informacién de los centros de formacién del profesorado sobre los
cursos que ofertan.

e Mejorar y ampliar los procedimientos de comunicacion digitales entre el centro y el

alumnado, la Administracién y otras entidades.

C.1.3. Objetivos de dimensidn tecnologica.

e Actualizar regularmente los servicios digitales del centro: pagina web, Teams, One
Drive, DINANTIA.

e Revisar regularmente el equipamiento informatico, actualizarlo, repararlo o sustituirlo
cuando sea preciso, con la ayuda de los servicios externos contratados.

e Retirar los aparatos obsoletos siguiendo las normas de eliminacion de residuos
peligrosos.

e Vigilar las medidas de seguridad para la proteccion de datos y la confidencialidad de

éstos.
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e Participar en sesiones formativas de Seguridad y Confianza Digital para transmitirla a
la comunidad educativa.

e Organizar actuaciones con organismos externos o con los asesores TICA de la
Direccién Provincial sobre el uso adecuado de las TICA para alumnos y familias.

e Fomentar la participacién de los miembros de la comunidad educativa mediante el

uso de plataformas y redes del centro.

C.2. PROCESO DE DESARROLLO DEL PLAN DE ACCION.

C.2.1. Comision TICA.

La comision TICA estara compuesta por el coordinador TICA, el equipo Directivo y un
miembro de cada equipo internivel. Se reunird al menos una vez al trimestre segun el
calendario de reuniones programadas en la PGA, y siempre que la comisiéon lo estime

oportuno. Las funciones de los érganos de coordinacion seran las recogidas en el punto B.1.1.

C.3. TEMPORALIZACION DE ELABORACION DEL PLAN TICA.

El Plan Cédice TIC serd valorado, revisado y actualizado anualmente por la Comisidon TICA, con
las aportaciones del resto del profesorado manifestadas en las distintas reuniones vy

transmitidas a la Comisién a través de sus representantes.

PRIMER TRIMESTRE SEGUNDO TRIMESTRE TERCER TRIMESTRE

ELABORACION
Y SEGUIMIENTO EVALUACION
ACTUALIZACION
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La evaluacion del tercer trimestre incluird la valoracién de la consecucion de los objetivos
planteados, la adecuacidon de las actividades realizadas y las propuestas de mejora para el

curso siguiente que seran recogidas en la memoria final del curso.

C.4. DIFUSION Y DINAMIZACION DEL PLAN.

El Plan TICA estara disponible para toda la comunidad educativa en la web del centro. Asi

mismo, se difundird a los distintos sectores de la siguiente forma:
ALUMNADO
En las primeras sesiones de tutoria al comienzo del curso se dard a conocer lo siguiente:

e Normas de funcionamiento de los recursos tecnoldgicos que se encuentran a su
disposicion en el centro.

e Objetivos y contenidos que se trabajaran durante el curso para el desarrollo de la
competencia digital.

e Formas de acceso a los servicios digitales del centro y de la Junta de Castilla y Ledn.
Entrega de credenciales a los nuevos alumnos y recuperacion de las que sean

necesarias.

PROFESORADO

Dar a conocer en las primeras reuniones de Claustro lo siguiente:

e Funcionamiento de los recursos tecnolégicos del centro.
e Normas de uso de los medios informaticos disponibles.

e Modificaciones del Plan TIC surgidas de la evaluacion final del curso anterior.
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e Actualizacion de las formas de acceso y gestion de permisos a las plataformas digitales

del centro.

PROFESORADO

Dar a conocer en las primeras reuniones generales de padres y madres lo siguiente:

e Entrega de claves de acceso al Portal de Educacion.

e Acceso a los servicios digitales del centro.

e Formas de comunicacion digital con el centro y con el profesorado.

e Herramientas que utilizan los alumnos en el aula.

e Contenidos y objetivos que se trabajaran para el desarrollo de la competencia digital.

e Utilidades y peligros de los recursos digitales.

C.5. PLAN DE ACCION EN LAS AREAS: LINEAS DE ACTUACION.

AREA 1. Gestién, organizacién y liderazgo

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO | TEMPORALIZACION
1.Revision de la gestion del - Analisis en las reuniones de Trimestral
contexto tecnoldgico - educativo | los equipos internivel.

- Acuerdos en la comision TIC
2.Actualizacion del papel de las - Actualizacién de los Anual

TIC en los documentos
institucionales

documentos segun las
aportaciones del profesorado
por el Equipo Directivo

3.Revision de los procesos de
administracion y organizacién de
la gestion del centro

- Seguimiento de las
indicaciones de la Direccion
Provincial y Consejeria para el
tratamiento de las aplicaciones
de gestion y administracion del
centro. Andlisis del feedback
recibido por el drea de
inspeccion.

- Inventario de recursos
tecnoldgicos y analisis de
necesidades.

Todo el curso
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- Funcionamiento de los
servicios del centro.

- Cumplimiento de
responsabilidades asignadas.

4 .Evaluacion de los procesos de - Recopilacién de demandas Trimestral
integracion de las TIC. del profesorado en las

reuniones.

- Actualizacién de las

herramientas y programas.
5.Formulacion de propuestas de | -Andlisis en la Comision TIC de Anual
mejora para la integracién de las | las propuestas del profesorado
TIC. e inclusién en la memoria

anual.
6.Revision del cumplimiento de - Valoracion de la efectividad Anual
las funciones de la Comision TIC. de las actuaciones llevadas a

cabo.
7.Diagnostico de la integracion de | - Valoracion de los resultados Anual

las TIC en el centro.

del cuestionario SELFIE
realizado por los alumnos y
profesores.

AREA 2. Procesos de ensefianza-aprendizaje

MEDIDAS

ESTRATEGIAS DE DESARROLLO

TEMPORALIZACION

1.Desarrollo de un plan para la
adquisicién progresiva de la
competencia digital en el
alumnado.

- Seleccién y secuenciacion de
los contenidos digitales en los
distintos niveles.

- Registros de evaluacion de
cada nivel.

Inicio de curso

2.Inclusién en las programaciones
diddcticas de los objetivos y
metodologia para la adquisicion
de la competencia digital.

- Seleccién de los estandares
de evaluacion de cada area en
cada nivel que desarrollan la
competencia digital.

- Disefio de actividades
individuales y colectivas en
todas las areas.

Inicio de curso

3.Planificacién de la utilizacion de
programas y herramientas
digitales en los distintos niveles.

- Programacién de las
actividades de dificultad
digital progresiva.

- Utilizacidn de las
herramientas de Office 365
del Portal de Educacion.

Todo el curso

4.Personalizacidn de la ensefianza
con medios digitales

- Adecuar las tareas al nivel
individual del alumno como
medio de atencion a la

Todo el curso
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diversidad.

5.Asignacion de tareas a través de
las plataformas del centro.

-Acceso del alumnado y
profesorado al aula virtual
/equipos de TEAMS.

Todo el curso

6.Utilizacion de las TIC para el
desarrollo de las metodologias
activas.

- Seleccion de metodologias
innovadoras que requieran
herramientas TIC para su
desarrollo.

- Disefio de actividades que
fomenten el trabajo
colaborativo.

Todo el curso

7.Inclusion de estrategias y
actuaciones ene | Plan de Lectura
para el desarrollo de la
competencia digital.

-Revisidon de las actuaciones
por la comisién de lectura.
-Coordinacion entre los Planes
TIC y de lectura.

Inicio de curso

8.Actuaciones para el desarrollo
de la competencia digital en el
plan de convivencia.

- Programacion de talleres y
actividades sobre el uso
seguro de las TIC con el
alumnado.

Todo el curso

9.Plan de contingencia

- Actuaciones en caso de
confinamiento grupal o
individual

Todo el curso

AREA 3. Formacién y desarrollo profesional

MEDIDAS

ESTRATEGIAS DE DESARROLLO

TEMPORALIZACION

1.Plan de acogida del profesorado
recién incorporado al centro

-Jornadas de formacioén e
informacion sobre el uso de
las TIC en el centro.

Primer trimestre

2.Autoevaluacion y diagndstico de
la competencia digital.

- Cuestionario CFIE/SELFIE
- Reflexion personal sobre los
resultados.

Primer trimestre

3.Deteccion de las necesidades de
formacion en TIC.

Cuestionarios y sondeos del
profesorado.

Final de curso

4.Establecimiento de las lineas
prioritarias de formacién en TIC

-Analisis de las necesidades
del claustro y disefio del Plan
de formacion en centro.

Todo el curso

5. Difusion de la oferta formativa
del CFIE y otras instituciones.

- Transmision de la
informacion al claustro
mediante correo electrénico

Todo el curso

6.Colaboracion y coordinacion
entre el profesorado

- Alojamiento de materiales y
documentos para uso
compartido en ONE
DRIVE/TEAMS

Todo el curso

7.Plan especifico sobre el uso
seguro de internet

- Talleres con distintas
instituciones para alumnos,
profesores y familias

Puntualmente

8.Creacion de materiales digitales

- Puesta en practica en el aula

Todo el curso
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en los planes de formacion

de los recursos creados por el
profesorado durante los
cursos de formacién en
centro.

AREA 4. Procesos de evaluacidn

MEDIDAS

ESTRATEGIAS DE DESARROLLO

TEMPORALIZACION

1.Establecimiento de criterios de
calificacién comunes de las
distintas dreas en Primaria y
ubicaciéon en ONE DRIVE/ TEAMS

-Registro de las actas de
evaluacion en ONE DRIVE

Todo el curso

2.Definicién de indicadores de
evaluacion de la competencia
digital en los distintos niveles de
Infantil y Primaria.

Registro de calificaciones del
alumnado y determinacion de
la competencia digital.

Inicio de curso

3.Seleccion de los estandares de
evaluacién de las distintas areas
relacionados con la competencia
digital.

-Registro de calificaciones de
los estandares de evaluacion
de cada area.

Inicio de curso

4 Establecimiento de criterios de
calificacion en la ensefianza NO
Presencial

- Registro de calificacion del
alumnado ante situaciones de
ensefianza no presencial
individual o grupal
prolongada.

Inicio de curso

5.Definicién de instrumentos de
evaluacién de entornos digitales.

- Empleo de herramientas
digitales consensuadas
(Forms, Teams, Kahoot, Live
worksheets...) parala
evaluacién y autoevaluacién
del alumnado.

Inicio de curso

6.Plan de evaluacion del proceso
de ensefianza y de la practica
docente.

- Ficha de autoevaluacion

Final de curso

7. Grado de satisfaccion del
alumnado respecto a las
actividades digitales realizadas.

- Cuestionario Forms para el
29 Internivel

Final de curso

8. Evaluacion de los procesos - Escala de evaluacién del Plan Anual
organizativos y tecnoldgicos TIC. Reflexién en las reuniones

de internivel y Comisién TIC.
9. Cuestionario SELFIE para - Reflexiones sobre el usoy Anual

alumnos y profesores.

practica en el uso de las TIC en
el proceso de ensefianza-
aprendizaje.
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AREA 5. Contenidos y curriculos

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO | TEMPORALIZACION
1.Secuenciacion de los contenidos | -Analisis y revisién de los Anual
para la adquisicion de la contenidos por nivel por la
competencia digital. Comision TIC.
2. Seleccidon de los materiales y - Revisién de la idoneidad de Anual

recursos necesarios en cada nivel
educativo.

los recursos seleccionados por
el profesorado.

3. Planteamiento de actividades
gue desarrollen los contenidos
digitales previstos.

- Asignacion de horario de
apoyo a informatica por
profesorado del centro en
todos los niveles.

Todo el curso

4. Establecimiento de los
indicadores de logro de la
competencia digital en cada nivel
educativo.

- Registros de calificacion de
los indicadores de logro.

Todo el curso

5. Creacion de materiales
didacticos propios para el proceso
de ensefianza.

- Inclusion de los recursos en
los espacios digitales del
centro (ONE DRIVE, TEAMS)
para su utilizacion por el
alumnado y profesorado.

Todo el curso

6. Seleccion de un repositorio de
recursos y materiales en los
distintos niveles.

- Creacion de rutas de
aprendizaje de la plataforma
SMILE AND LEARN.

- Ubicacion de recursos en
TEAMS, ONE DRIVE, blogs...

Todo el curso

7. Realizacion de actividades
complementarias relacionadas
con la competencia digital.

-Participacion en actividades
gue se oferten.
Celebracion anual del dia de
Internet seguro.

Todo el curso

AREA 6. Colaboracién, trabajo en red e interaccién social

MEDIDAS

ESTRATEGIAS DE DESARROLLO

TEMPORALIZACION

1.Actualizacion de la pagina web y
creacion de Blogs

-Ubicacion de informacion
importante y recursos para
alumnos y familias.

Todo el curso

2.Utilizacidon del AULA
VIRTUAL/TEAMS

- Acceso a eventos, deberes,
materiales...

Todo el curso

3.Manejo de la cuenta de correo
de OUTLOOK

- Intercambio de informacion
mediante el correo
corporativo entre

Todo el curso
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profesorado, alumnado y
familias.

4.Archivos compartidos con
herramientas de Office 365.

Trabajos realizados en grupo
mediante herramientas
corporativas.

Todo el curso

5. Grupos de TEAMS en todos los
niveles

- Comunicacion mediante
video-llamada entre
profesorado, alumnos y
familias.

-Programacién y entrega de
tareas.

Todo el curso

6. Trabajo colaborativo entre el
profesorado

-Archivos compartidos en
TEAMS y ONE DRIVE.

Todo el curso

7. Comunicacion oficial con las
instituciones.

- Cuenta de correo del centro

Todo el curso

8.Listados de contactos de las
familias.

- Creacion de listas de cada
nivel educativo con el mail
personal de las familias.

- Actualizacidn de listas en
DINANTIA en cada nivel y
programas (comedor,
transporte...)

Inicio de curso

9.Plan de comunicacion interna y
externa del centro

- Procedimientos de
comunicacion e interaccion
entre la comunidad educativa.

Inicio de curso

10.Creacion de tutoriales de
ayuda para el manejo de
herramientas digitales.

- Entrega a las familias que lo
precisen en papel.

- Ubicacion de video-
tutoriales en las plataformas
del centro.

Puntualmente

AREA 7. Infraestructura

MEDIDAS

ESTRATEGIAS DE DESARROLLO

TEMPORALIZACION

1.Inventario del equipamiento del
centro

- Actualizacion periddica de
los medios informaticos (altas
y bajas)

Puntualmente

2.Actualizacion del software de los
equipos.

-Revision y actualizacion de los
programas de ordenadores y
tablets.

Puntualmente

3.Cumplimiento de
responsabilidades

- Analisis del cumplimiento de
las responsabilidades
asignadas al profesorado.

Trimestral

4. Servicios de internet del centro

- Revisién y actualizacién
sistematica.

Todo el curso
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5.0rganizacién del uso de los
medios digitales compartidos.

- Establecimiento de horarios
y normas de utilizacion por la
Comision TICA

Anual

6.Calendario del aula de
informatica

-Reserva del aula por el
profesorado

Todo el curso

7.Almacenamiento de recursos en

la red

- Revision y actualizacion de
los recursos almacenados en
las plataformas del centro.

Todo el curso

8.Documento tecnoldgico de
redes y servicios

- Escuelas conectadas.
Comunicacion de incidencias a
la Direccion Provincial y al
CAU.

- Actualizacidon cuando se
produzca alguna modificacion.

Puntualmente

9.Documento de contrasefias

- Actualizacién y custodia por
los responsables.

Todo el curso

10. Actualizacion del
equipamiento

- Reserva de parte del
presupuesto del centro para la
adquisicién de equipos segun
la prioridad establecida por la
Comision TICA.

Anual

11. Mantenimiento

- Comunicacion de incidencias
gue se trasladan a la empresa
de mantenimiento contratada.

Puntualmente

12. Reciclado de equipos
obsoletos

- Almacenamiento de los
equipos para su posterior
reciclado.

Puntualmente

13. Medidas de compensacién
tecnoldgica para las familias

- Ayudas a las familias que lo
precisen

Puntualmente

AREA 8. Seguridad y confianza digital

MEDIDAS

ESTRATEGIAS DE DESARROLLO

TEMPORALIZACION

1.Consentimiento informado de
tratamiento de imagenes y voz

Recogida de autorizaciones de
las familias.

Anual

2.Acceso a los ordenadores del
profesorado.

- Contrasefia compartida para
todos los ordenadores de
profesores.

Todo el curso

3.Acceso a los ordenadores del
equipo directivo.

- Contrasefia especifica para
cada ordenador con acceso
restringido para el manejo de
los programas de gestion.

Todo el curso

4. Contrasefia de acceso a
plataformas y aplicaciones del

- Accesos: equipo directivo.
-Registro en documento.

Todo el curso

82



Plan TICA CEIP Petra Lafont

centro

5. Almacenamiento de datos
académicos y custodia de éstos.

- Archivar la documentacién
del alumnado segun la
normativa vigente.

Todo el curso

6. Certificado digital del centro

- Ubicacion en ordenador de
direccion.

7.Acceso a EDUCACYL por los - Entrega de credenciales al Inicio de
alumnos comienzo de la escolarizacién. | escolarizacién en el
colegio
8.Copia de seguridad - Realizacion periddica de Semanal
copias de programas de
gestion por el equipo
directivo.
9. Normas y medidas correctivas - Normas relativas al buen uso Anual

relacionadas con el uso de medios
digitales reflejados en el RRI

de dispositivos, servicios y
espacios digitales. Medidas
correctoras.

- Registro de incidencias.

- Procedimiento de actuacion
en caso de acoso o ciber-
acoso.

Puntualmente

10. Talleres de concienciacion
sobre el uso seguro de las TIC

- Formacion para el alumnado
y familias organizados por
diversas instituciones.

Puntualmente

11. Dia de internet seguro - Celebracién de forma Anual
conjunta en el centro con
actividades para todos los
niveles educativos.

12. Evaluacién de la seguridad de | - Andlisis por la Comision TIC Anual

los datos, redes, plataformasy
servicios del centro.

de los criterios de evaluacién
sobre seguridad y adecuacion
a la normativa reflejados en
este Plan.

D.1. ESTRATEGIAS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

D-EVALUACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL

PLAN TIC

La actualizacion periddica y constante de los contenidos y de los recursos informaticos

disponibles es totalmente necesaria dada la velocidad de cambio que sufren aplicaciones,
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herramientas o dispositivos. Por ello, cada curso se ajustara la programacion de las

actividades a la realidad de todos estos factores en permanente evolucion.

A lo largo del curso en las reuniones de la comision TICA, y con las aportaciones de los
equipos docentes de internivel, se ird evaluando el grado de consecucion de los objetivos

propuestos en el presente Plan y la adecuacién de las actividades realizadas.

Al finalizar el curso, se valoraran en las reuniones de internivel los aspectos sefialados en el
punto D.3. Las conclusiones de cada equipo se analizaran en la comision TICA, que realizara
un informe anual sobre el grado de integracion de las tecnologias en el centro y las
propuestas de mejora para el préximo curso, que serviran de punto de partida para la

actualizacion del plan TICA en el curso siguiente. Este informe se incluird en la memoria anual.

D.2. INSTRUMENTOS DE DIAGNOSTICO.

Escala de evaluacion del PLAN TICA (apartado D.3.)

Reuniones y actas de los equipos docentes de internivel.

Reuniones y actas de la comisién TICA.

Cuestionarios FORMS para los distintos sectores de la comunidad educativa.

Autoevaluacién de la competencia digital del profesorado.

Informe SELFIE.

Resultados de la evaluacion de los alumn@s.

Materiales elaborados.
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D.3. INDICADORES DE EVALUACION.

DIMENSION INDICADORES GRADO
(1a10)
Grado de cumplimiento de los objetivos programados
Adecuacién de los contenidos digitales trabajados
Adecuacién del tiempo empleado para el desarrollo de la
EDUCATIVA competencia digital del alumnado

Numero de actividades digitales realizadas

Variedad y calidad de las actividades realizadas

Grado de utilizacion de los medios y recursos tecnoldgicos

Efectividad de los recursos y materiales empleados

Adecuacién de las nuevas aplicaciones instaladas

Idoneidad de la metodologia empleada

Adecuacién de los agrupamientos de los alumn@s

Contribucion de las TIC al desarrollo de metodologias activas

Adecuacion de las estrategias e instrumentos de evaluacién

Influencia en la mejora del rendimiento escolar

Contribucion a la mejora de la competencia digital del

alumnado

Clima de convivencia en las aulas en el desarrollo de las

actividades TICA.

Utilizacién por los alumnos de las plataformas fuera del aula

Grado de satisfaccion de los alumnos
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ORGANIZATIVA

Eficacia en la gestién administrativa del centro mediante los

programas y aplicaciones oficiales

Grado de comunicacion digital entre el profesorado

Participacién del profesorado en las plataformas del centro

Colaboracion de los profesores en las tareas digitales

compartidas

Nivel de coordinacion entre el profesorado en actividades

TIC

Valoracién de la formacion del profesorado recibido en el

centro

Facilitacion de materiales y recursos informaticos al

profesorado

Idoneidad de las normas de los espacios y recursos

informaticos, y su grado de cumplimiento

Adecuacién de los horarios para la utilizacion de los medios

informaticos

Eficacia del apoyo al profesorado para la practica de las TIC

en el aula

Grado de comunicacion digital con las familias

Nivel de participacidn de las familias en las plataformas del

centro

TECNOLOGICA

Actualizacién de la pagina web del centro

Valoracion de la difusion de la informacién del centro
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Estado de los materiales y recursos tecnoldgicos del centro

Reparacion de los equipos y dispositivos

Revision y retirada de apartados obsoletos

Adecuacién de las medidas de proteccién de datos

Organizacién de talleres y actividades para el alumnado

sobre seguridad y confianza digital.

D.4. EVALUACION RESPECTO A LA COMUNIDAD EDUCATIVA.

EN RELACION AL ALUMNADO

e Registro de evaluacion de los estandares de evaluacién relacionados con la
competencia digital.

e Registro de indicadores de adquisicion de la competencia digital del alumnado B.4.

e Grado de competencia digital alcanzada en la evaluacién final (ACTAS).

e Registros de calificacion.

e Registros de seguimiento de la ensefianza no presencial.

e Cuestionario de satisfaccion del tratamiento de las TICA.

EN RELACION AL PROFESORADO

e Autoevaluacién de la competencia digital.

e Cuestionario sobre necesidades de formacion.

e Participacion en el Plan de formacion en centro y su valoracion.

e Plan de evaluacién del proceso de ensefianza y la practica docente.
e Creacion y difusion de materiales digitales

e Grado de satisfaccion con la integracion de las TICA en el centro (cuestionario FORMS)
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EN RELACION AL EQUIPO DIRECTIVO

e Valoracién de los procesos organizativos D3
e Valoracion de los procesos tecnolégicos- didacticos D3

e Cumplimiento de responsabilidades (Memoria final de curso)

EN RELACION CON LAS FAMILIAS
e Grado de utilizacion de las plataformas, APP...

e Comunicacion digital con el centro (Registro de contactos con las familias)

E.1. CONCLUSIONES SOBRE LA APLICACION DEL PLAN TICA.

Este Plan pretende ser un instrumento de planificacién, integrado en el Proyecto Educativo de
Centro, que plasme el desarrollo del tratamiento de la informacion y de la comunicacién, de
la competencia digital y de la integracion de las TIC como herramienta didactica para mejorar
los procesos de ensefianza- aprendizaje. Con ello conseguiremos dar paso al desarrollo de las
Tecnologias del Aprendizaje y del Conocimiento, cuyo objetivo no es ensefiar a usar la

tecnologia, sino ensefiar con la tecnologia, es decir, facilitar el acceso al conocimiento.

Dada la importancia del desarrollo de la competencia digital se procurara destinar una parte
de los recursos econdmicos del centro para mantener los equipos informaticos de los que
disponemos y adquirir nuevos recursos y lograr que al menos todas las aulas cuenten con

pizarra y proyector o pantallas interactivas.

No obstante, nos encontramos con dificultades para el mantenimiento y adquisicion de
nuevos dispositivos, por falta de presupuesto econdmico y de personal cualificado para la

revisién, actualizacion y resolucion de incidencias de los equipos.
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E.2. ESTRATEGIAS DE MEJORA.

Profesorado
e Aumentar el uso de los recursos TIC del centro por parte de los profesores.
e Mejorar la participacion en los entornos colaborativos de trabajo del centro.
e Mejorar la coordinacion del profesorado en la implantacién de las TIC.
e Utilizar herramientas TIC para el desarrollo d metodologias activas en todas las areas.
e Aumentar el uso de herramientas digitales para la evaluacién y autoevaluacién del
alumnado.
e Utilizar el Aula Virtual/ TEAMS/ One Drive para alojar recursos para los alumnos y
profesores.
e Aumentar la competencia digital del profesorado.
Comision TICA
e Crear recursos para el profesorado.
e Mejorar las actuaciones de formacion del profesorado.
e Actualizar regularmente la planificacién de las actuaciones relacionadas con las TIC
para ajustarlas a los continuos cambios.
e Instalar mayores medidas de seguridad y proteccidon de los equipos.
Equipo Directivo
e Aumentar la comunicacion por medios digitales con las familias.
e Adquirir tablets/ portatiles para las aulas.
e Reemplazar ordenadores de algunas aulas.

e Sustituir los ordenadores del aula de informatica por los portatiles nuevos.

89



Plan TICA CEIP Petra Lafont

Familias
e Aumentar la participacion de las familias enel uso de las plataformas del centro.

e Vigilar el uso adecuado de las TIC en el entorno familiar.

Para conseguir los objetivos serd necesario que el equipo de profesores mantenga una actitud
de aprendizaje y renovacion, adquiriendo nuevos conocimientos y destrezas para adaptarse a

la realidad en el ambito tecnoldgico, y que precisa de la actualizacion continua.

E.3. ESTRATEGIAS DE REVISION Y MODIFICACION DEL PLAN.

El Plan TIC se revisard anualmente tras la evaluaciéon de la consecucion de los objetivos
propuestos, la adecuacion de los objetivos y de las actuaciones realizadas. Se introduciran las
modificaciones oportunas siguiendo las propuestas de mejora aportadas por el profesoradoy
recogidas en la Memoria Anual.

En cursos sucesivos se actualizard el Plan y se ird presentando para la certificacion Codice TIC,
adaptandose a los requerimientos de la nueva certificacion y siguiendo las orientaciones del

equipo técnico de la Direccidn Provincial de Burgos.
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Este documento ha sido elaborado por la Directora del CEIP Petra Lafont, Beatriz Barrio Gil,
informado y aprobado por el Claustro y Consejo Escolar en las sesiones ordinarias celebradas
el 29 y 30 de junio respectivamente y que sera presentado para la certificacion CODICE TIC
en septiembre del 2021.

La Directora

Fdo: Beatriz Barrio Gil

Aprobada por el Claustro el dia 29 de junio de 2021

Aprobada por el Consejo Escolar el dia 30 de junio de 2021

91



