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ESTRUCTURA DEL PLAN DIGITAL CODICE TIC

El Plan Digital CoDiCe TIC es un documento de centro que tiene dos intencionalidades: describir
la situacién funcional y organizativa del centro y definir un proyecto de accion.

Los centros participantes en el proceso de certificacion «CoDiCe TIC» deben entregar al equipo
técnico el Plan Digital de su centro, actualizado y adaptado a la normativa vigente.
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1. INTRODUCCION.

Las tecnologias son una realidad mas en el qué hacer educativo, debido a las posibilidades que
permite en el proceso de enseflanza-aprendizaje. Los centros educativos no pueden permanecer
ajenos esta realidad, teniendo que ir a la par de la actualidad del alumnado, adaptando para ello
los procesos docentes.

El Plan CoDiCe TIC de centro recoge los principios, intenciones, adaptaciones y la organizacion
de los recursos y los procesos de ensefianza-aprendizaje, dentro del contexto socio-educativo,
de las lineas didactico-pedagdgicas de nuestro centro, y de la comunidad educativa.

La Comision Europea ha elaborado un documento marco para apoyar y consolidar el progreso
en el uso de las tecnologias digitales en los centros educativos, asegurando asi su escala y
sostenibilidad.

Las tecnologias digitales estdan siendo incorporadas de forma prometedora y con gran
entusiasmo en todos los niveles de la educacién. Por ello, la Comisién europea ha elaborado el
Marco Europeo para Organizaciones Digitalmente Competentes (DigCompOrg) que facilita la
transparencia y comparabilidad entre iniciativas relacionadas emprendidas por toda Europa. Sus
propdsitos son invitar a la autorreflexién y autoevaluacion dentro de las organizaciones
educativas a medida que vayan profundizando progresivamente en su implicacion con el
aprendizaje y pedagogias digitales, y permitir a los responsables de la elaboracidon de las politicas
disefiar, implementar y evaluar intervenciones de politicas para la integracidn y uso eficaz de las
tecnologias de aprendizaje digital.

Nuestro centro estd comprometido con estos propdsitos y en este Plan CoDiCe TIC recopilamos
todo nuestro saber hacer en el area de la tecnologia de la informacion y de la comunicacion.

En su desarrollo pondremos especial atencidn a los aspectos organizativos, como son los
recursos humanos, espacios e interaccion con la comunidad educativa; de dotacion, aulas de
informatica y ordenadores, funcionamiento correcto de los equipos, paneles digitales... También
a los aspectos de integracion curricular en el proceso de ensefanza-aprendizaje que incluye
programacion, metodologia, actividades, atencion a la diversidad, competencias y evaluacion.

En nuestro Centro, la mayoria de las familias, tienen acceso a dispositivos digitales (ordenador,
tablet, movil...) ademas de acceso a internet en su propia casa. El nivel cultural es variado, de
manera que conviven diferentes nacionalidades y niveles de cultura en una misma comunidad
de aprendizaje.

El centro es de titularidad publica, con oferta educativa de linea dos, excepto este curso con
madulo uno en infantil de 3 y 5 afios. Estd constituido por dos edificios separados por una calle,
uno corresponde a Primaria, donde se encuentra la direccidn del centro, y el otro a Educacién
Infantil. La matricula actual es de 285 alumnos.

El nimero de profesores es de 26. La mayoria de los profesores son definitivos en el centro, y
estan abiertos a la renovacion pedagodgica y formacion permanente, participando en cursos,
seminarios, grupos de trabajo y planes de formacidn en centro.
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Competencia Digtal de Centros

2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Analisis de la situacion del centro

= Autorreflexion en la integracidon tecnologias en los procesos de centro a través de la
herramienta SELFIE para evaluar en qué punto se encuentra el centro en relacién con el
aprendizaje en la era digital.

= Laherramienta de evaluacidn SELFIE nos ha permitido recoger informacion sobre la situacion
del centro desde tres niveles: equipo directivo, profesorado y alumnos, con los siguientes
indices de participacién: Informe de resultados.

PR i .-
)’ Mleml?ros del equipo @’ Profesoresl/as Alumnos/as
directivo
SELFIE 2023-2024, session 1 23 oct. 2023 - 6 nov. 2023

La informacidn obtenida se engloba en ocho areas diferentes:

Liderazgo.

Colaboracién y redes.

Infraestructuras y equipos.

Desarrollo profesional continuo. @
Pedagogia: Apoyos y recursos.

Pedagogia: Implementacién en el aula.

Practicas de evaluacién.

Competencias digitales del alumnado.

S@ 0 00T o

Analizando el informe se extraen las siguientes conclusiones.

LIDERAZGO, es el papel que se desempeiia a la hora de integrar de las tecnologias en el centro.
En la estrategia digital y las nuevas modalidades de ensefianza se observa una puntuacion
media-alta.

0 Liderazgo

COLABORACION Y REDES, medidas que el centro puede aplicar para promover la colaboracién
y comunicacion a la hora de fomentar el aprendizaje tanto dentro como fuera del centro.
Respecto al uso de la tecnologia, las colaboraciones dentro y fuera de la organizacién y el
aprendizaje mixto. La puntuacién del equipo directivo es alta y media para profesorado y
alumnos (siendo los que menor puntuacion han dado.)

G Colaboracidn y redes

L
8

Fralesores/as |4 Progurias) &4,
L]

GOBIERNO  MINISTERIO Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
DE ESPANA DE EDUCACION v = 2l ot " R
'E ¥ FORMACION PROFESIONAL ~BJ) Castillay Leon W Transformacioén y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacién i moe



https://schools-go-digital.jrc.ec.europa.eu/school/registry
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/ccopanodominguez_educa_jcyl_es/Documents/SAN%20ANTONIO%2022-23/CODICE%20TIC/CODICE%20TIC%2023-24/Informe%20SELFIE%20CEIP%20San%20Antonio.pdf?csf=1&web=1&e=bGSBHK
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Conrpetencia Digtel de Centros

INFRAESTRUCTURAS Y EQUIPOS: equipacién y conexidn a Internet adecuada y segura que
facilite las practicas innovadoras en el proceso de ensefianza y aprendizaje. En cuanto a los
dispositivos digitales, el acceso a Internet, la asistencia técnica y la proteccién de datos indican
una puntuacion alta, sobresaliendo en estos niveles.

En este punto se observa una leve brecha digital entre el centro y las familias en cuanto al uso
de las TIC con un fin educativo.

G Infrastructura y equipos

o 8
’

COMPETENCIAS DIGITALES DEL ALUMNADO: resume las habilidades, conocimientos vy
aptitudes para el uso de las TIC de manera critica. En esta area obtuvimos puntuaciones altas en
el uso responsable y saber comunicarse, y las puntuaciones mas bajas se obtienen en la creacion
de contenidos digitales y programacion, asi como la resolucién de problemas técnicos.

m Competencias digitales del alumnado
- . =
i . .

-
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Autorreflexidn de la capacidad digital docente (SELFIE for Teachers). @

Teniendo en cuenta los informes finales del SELFIE for Teachers de los docentes del centro, junto
con los resultados de la evaluacién SELFIE, se extraen los siguientes graficos que evidencian su
nivel de competencia TIC. Para ello se han analizado los resultados de las seis areas del
cuestionario:

Area 1: Compromiso profesional.

Area 2: Contenidos digitales.

Area 3: Ensefianza y aprendizaje.

Area 4: Evaluacién y retroalimentacion.

Area 5: Empoderamiento del alumnado.

* & & o oo o

Area 6: Facilitar la competencia del alumnado.

Teniendo en cuenta las puntuaciones por cada area, el informe de SELFIE for Teachers ofrece
unos resultados totales para cada docente, estableciendo su nivel de competencia TIC en varios
niveles: A1, A2, B1. B2, C1y C2 en funcién del porcentaje obtenido.

El nivel de competencia digital global del profesorado muestra que un porcentaje amplio del
claustro se encuentra en un nivel B1 (Integrador), seguido de un nivel B2 (Experto); mientras
que un 28,57% se hallan entre los niveles A1 y A2. Estos datos evidencian que la competencia
TIC de los docentes permite una proyeccién digital del centro para la implementacién del Plan
TIC y la mejora del centro a este respecto en los préximos cursos.
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https://educators-go-digital.jrc.ec.europa.eu/
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/24018076_educa_jcyl_es/Ejqbp8uplhpHqRik1k8QhL8BMIH4VCXwuB8F8PAknhiWow?e=rXfsPP

Porcentajes nivel TIC global

B AL B A2 B1 M B2

A través la herramienta de evaluacién SELFIE se han obtenido también los siguientes resultados
relativos a otras cuatro areas relacionadas con la capacidad digital docente.

DESARROLLO PROFESIONAL CONTINUO: manera en que el centro apoya el DPC respaldando el
desarrollo de nuevos modelos de ensefianza y aprendizaje usando las TIC. La puntuacion
obtenida a test SELFIE tanto en el desarrollo como en las necesidades para el DPC es media.

D Desarrollo profesional continuo @
el an

PEDAGOGIA: APOYOS Y RECURSOS. Se trata del uso de las TIC para el aprendizaje mediante la
innovacion. En el uso de recursos educativos en linea y comunicaciéon con la comunidad
educativa se obtiene una puntuacion alta, en creacidn de recursos digitales respecto a la anterior
denota una menor puntuacion.

E Podagogia: Apoyos ¥ recursos

PEDAGOGIA: IMPLEMENTACION EN EL AULA. Se basa en el uso de las TIC para el aprendizaje
innovado en las practicas docentes. Se observa una puntuacidon media-alta en la respuesta a las
necesidades del alumnado (en la creatividad, implicacion y colaboracién). En los proyectos
interdisciplinares se observa una puntuaciéon mas baja.

G Pedagogia: Implementacion en el aula
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https://educajcyl-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/ccopanodominguez_educa_jcyl_es/Documents/SAN%20ANTONIO%2022-23/CODICE%20TIC/CODICE%20TIC%2023-24/Informe%20SELFIE%20CEIP%20San%20Antonio.pdf?csf=1&web=1&e=VneyH0

PRACTICAS DE EVALUACION: incluye practicas de evaluacién novedosas basadas en el uso de la
tecnologia para ello. La evaluacion en formato digital obtiene una puntuacién media, siendo el
area del informe SELFIE con puntuaciones mas bajas.

a Practicas de evaluacién

. . —

=  Andlisis interno, DAFO, a partir de los resultados obtenidos.

ANALISIS DAFO

Debilidades Amenazas

-Falta de tiempo de los docentes para la -Inestabilidad del claustro de profesores
implementacion y creacion de debido a la progresiva disminucion del
metodologias digitales. numero de alumnos.

-Nivel medio de competencia digital. -Baja competencia digital en algunas familias
-Brecha digital debido a la escasez de para el aprendizaje y comunicaciéon con el
medios tecnoldgicos en algunas familias, centro.

gue suelen coincidir con las que tienen una
baja competencia digital.

-Buena infraestructura y conexion en los -Instaurar un Plan de Formacion especifico
equipos del centro. para adoptar nuevos métodos de ensefianza-
-Buen apoyo técnico ante problemas con aprendizaje que emplee las TIC a través del
los equipos y programas. CFIE.

-Experiencia en la adopcidon de recursos -Predisposicion para la mejora de la
para el aprendizaje mixto con recursos Competencia Digital Docente.

digitales en linea. -Mejora de la infraestructura digital con la
-Buena competencia digital de los alumnos renovacion de algunos equipos y la
con diversos dispositivos para el ocio. adquisicion de otros dispositivos.

-Experiencia en la colaboracion y
comunicacion con otras entidades con fines
educativos, también a través de recursos
online (videollamadas, charlas en
streaming...).

Para la realizacion de este DAFO se han analizado los siguientes puntos:

7
0.0

Infraestructura tecnoldgica del centro.
Actitud del profesorado para el uso de las TIC.
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https://dafo.ipyme.org/Home
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Cauces formativos para la mejora de la competencia digital docente.
Diferentes niveles de competencia digital del docente y del alumnado.

Trabajo colaborativo a través de las tecnologias para enriquecer el proceso de
ensefianza-aprendizaje.

+» Oferta amplia de desarrollo profesional en el uso de las tecnologias educativas.

/
.0

-,

/
.0

-,

= Autorreflexidn: integracion de tecnologias en los procesos de centro.

Se concluye que, visto los resultados del andlisis DAFO, en los procesos del centro la
incorporacién de las TIC es un aspecto a que puede implementarse en mayor grado, adaptando
e introduciendo nuevos métodos de organizacidén y gestion a través de diversas herramientas
digitales.

= Autorreflexidn: capacidad digital docente.

Se llega a la conclusién de que la competencia digital del claustro no es homogénea entre los
distintos docentes; sin embargo, un amplio porcentaje muestra un nivel de competencia TIC a
nivel B1. Por ello, se fomentaran cauces de mejora en dicha competencia a través de un Plan de
Formacién TIC en el centro.

= Analisis interno: debilidades y fortalezas.
Tal y como se refleja en la tabla superior, el centro cuenta con diversas cuestiones que son
objeto de mejora, asi como otros aspectos que son favorables a la hora de aplicar las TIC.

2.2. Objetivos del Plan de accidn.

Objetivos de dimensién educativa

e Potenciary favorecer el empleo de la informatica como herramienta de trabajo en el proceso
de ensefianza-aprendizaje en las distintas areas del curriculo.

¢ Desarrollar un plan de actuacidn vertical y progresivo que permita el uso de las TIC de forma
coordinada en todos los niveles educativos.

e Favorecer el uso de las TIC como recurso personal del profesorado, para la gestidn
administrativa y en la comunicacion con las familias.

e Potenciar desde el centro el desarrollo de un espacio virtual de comunicacién para el uso de
la comunidad educativa (pagina web).

e Conocer recursos de diferentes entornos educativos potenciando de manera especial los
situados en el Portal de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn.

e Favorecer y potenciar desde el centro un proceso formativo a través de cursos, grupos de
trabajo y Planes de Centro que permita al profesorado conocer y desarrollar el
funcionamiento de los recursos tecnolégicos de los que disponemos, para su utilizacién en la
practica docente.

Objetivos de dimension organizativa

e Potenciar la comunicacién con la comunidad educativa y su entorno a través de la pagina
web del centro.

e Favorecer la comunicacion entre el profesorado a través del correo electrénico:
convocatorias del centro y otras instituciones, cursos de formacién, enlaces de interés,
concursos, comunicados de la ULE, legislacidn y otro tipo de informaciéon considerada
interesante.

NO. MINISTERIO.

N
FORMACION PROFESIONAL
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e Promover acciones formativas para las familias en el centro sobre temas relacionados con las
TIC.

e Favorecer la accesibilidad de la comunidad educativa, y otras instituciones que colaboran con
el centro a través de actividades extraescolares y complementarias a nuestra dotacién
tecnoldgica.

¢ Mantener operativos todos los recursos TIC del centro.

e Aplicar las TIC en el proceso de evaluacion de los alumnos (actas, boletines informatizados)
y de autoevaluacion del profesorado.

e Mantener la seguridad y confidencialidad de las TIC del centro a través de las
correspondientes contraseiias.

e Continuar con el uso de las TIC en todos los procesos de la gestion administrativa del centro.

Objetivos de dimension tecnoldgica
e Continuar con la ampliacién, dentro de las posibilidades presupuestarias, de las nuevas
tecnologias para el centro.
e Seguir con el mantenimiento y la actualizacidn de las TIC en el centro.
e Formar e informar sobre seguridad y confianza digital.

2.3. Tareas de la temporalizacién del Plan.

Curso 2023/2024

e Revision y actualizacién del Plan.
e Presentacion del Plan TIC: claustro.
e Presentacion del Plan TIC: familias.

12 trimestre

29 trimestre e Ejecucidn y seguimiento del Plan TIC en los tres niveles: docentes,
familias y alumnado:

¢ Continuar con la digitalizaciéon de documentos organizativos del
centro. (OneDrive)

¢ Dotar al alumnado de los conocimientos necesarios para la
utilizacién de las herramientas TIC

¢ Seguir potenciando la comunicacién con las familias de manera
telematica. (ClassDojo, Stilus Comunicacién)

39 trimestre Evaluacion del Plan TIC.

Curso 2024/2025

e Revision y actualizacion del Plan.
e Presentacion del Plan TIC: claustro.
e Presentacion del Plan TIC: familias.

12 trimestre

22 trimestre e Ejecucién y seguimiento del Plan TIC en los tres niveles: docentes,
familias y alumnado:

+ Continuar con la digitalizacidon de documentos organizativos del
centro. (OneDrive)
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¢ Dotar al alumnado de los conocimientos necesarios para la
utilizacién de las herramientas TIC

¢ Seguir potenciando la comunicacion con las familias de manera
telematica. (ClassDojo, Stilus Comunicacion)

32 trimestre e Evaluacion del Plan TIC.

2.4. Estrategias y procesos para la difusion y dinamizacion del Plan.

Todo el profesorado aporté datos para su realizaciéon y estara implicado en el desarrollo,
implantacién y evaluacién del presente Plan. Este se dara a conocer al profesorado del centro a
través del correo electrénico cuando esté finalizado, y al resto de la comunidad educativa a
través de la pagina Web del Centro.

Para la dinamizacién del Plan se actuara de la siguiente manera:
ALUMNADO:

e Dar aconocer en las primeras sesiones de tutoria al comienzo del curso lo siguiente:
¢ Normas de funcionamiento de los recursos tecnoldgicos que se encuentran a su disposicién
en el centro. 10
e Objetivos y los contenidos que se trabajaran durante el curso para el desarrollo de la
competencia digital.
¢ Formas de acceso a los servicios digitales del centro y de la Junta de Castilla y Ledn.
e Entrega de claves personales a partir de 1° de Primaria.

PROFESORADO:

e Presentacion del Plan TIC al Claustro, en sesion ordinaria, para su conocimiento y aprobacion.
Ademas, se explicara lo siguiente:

¢ Funcionamiento de los recursos tecnoldgicos del centro.

¢ Normas de uso de los medios informaticos disponibles.

¢ Modificaciones en el Plan TIC surgidas de la evaluacion final del curso anterior.

e Actualizacion de las formas de acceso a las plataformas digitales del centro.

FAMILIAS:

¢ Presentacion del Plan al Consejo Escolar, en sesion ordinaria, para su aprobacion.

e Daraconocer en las primeras reuniones generales de padres y madres lo siguiente:

e Entrega de claves de acceso al Portal de Educacién.

¢ Acceso a los servicios digitales del centro.

¢ Formas de comunicacidn digital con el centro a con el profesorado.

e Herramientas que utiliza el alumnado en el aula.

e Contenidos y objetivos que se trabajaran para el desarrollo de la competencia digital.
e Utilidades y peligros de los recursos digitales.

.l a.& GOBIERNO  MINISTERIO. W Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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http://ceipsanantonio.centros.educa.jcyl.es/sitio/
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Corrpetencia Digtel de Centros

3. LINEAS DE ACTUACION.

3.1. Organizacion, gestion y liderazgo.
La comisién TIC se encarga de la definicidn, elaboracion, difusién y dinamizacién del Plan TIC.

Constitucion

e Coordinador de Educacion Infantil.

e Coordinador del Primer Ciclo.

e Coordinador del Segundo Ciclo.

e Coordinador del Tercer Ciclo.

e Representante del CFIE en el centro.

e Coordinador #CompDigEdu

e Direccién y Jefatura de estudios - Coordinan el Plan.

Comision TIC

"R "R

Impulzar el desarralla de acciones

Estudiar los criterios organizativos de tipo L N .
I:I organizativas relativas a |z utilizacion de los

educativo v tecnoldgins pera integrar las TIC.

medios digitales.
Recopilar informacion relativa a la integracion I:I Apoyar 2l profesorado en aspectos @
de laz TIC en el centro. relacicnados con la dimension tecnolagica.
Orientar al profescradeo en la integracién de Canalizar el flujo informativo entre la
las TIC en |z practica em el aula. Comisidn Cadice TIC provincial v el centro.
Seleccionar recursas Otiles para el desarrollo Recopilar consultas relacionadas con el Flan TIC de
de los objetivos v proyectos del centra lzs reuniones del claustro v Conssjo Escolar.

I:I Elzaborar un Plan TIC de centro qus se
intesrara en el proyecto educativo del centro.

Coordinadores del Plan

e Mantenimiento de los equipos e informar de los problemas que puedan surgir para su
solucidn a la mayor brevedad posible.

e Mantener contactos periddicos con los responsables de Nuevas Tecnologias de CFIE.

e Elaborar, con el resto de las componentes de la comisidn, el presente Plan e incorporarlo en
los documentos del Centro.

e Coordinar la formacidn del profesorado.

Profesores/as coordinadores de los ciclos.

e Participar en las reuniones para la elaboracién del presente Plan y su incorporacién a los
Documentos del Centro.

e Seguimiento y evaluacién del Plan.

e Difusidn y dinamizacidn del Plan.
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= El Plan Digital CoDiCe TIC en relacion con los documentos y planes institucionales.

Proyecto
Educativo de
Centro (PEC)

Programacio-

nes Didacticas Plan de Lectura

Propuesta Plan de Acogida Plan de Accion

Curricular (PC) Digital Tutorial (PAT)

5 Plan de
Programacion Plan de L
General Anual Formacion en Atencion a la

Diversidad
{PGA) TIC (PAD)

= Integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el centro: gestion,
organizacion, acciones y evaluacion.

- Programa G.E.C.E. - STILUS. \
- Programa COLEGIOS. - HERMES. @

El=Sdlelgielsl - Tramita Castillay Ledn. - ASISTA.

centro - Equipamiento TIC (Inventario). - DOC/PGA LE
- Accesos de Escuelas Conectadas. - Memorias LE.
- Power Apps (Central de Comunicaciones — DPLE). /
- Outlook y Microsoft Teams.
- Office 365.
R - Integracion de los documentos y planes del centro en una carpeta
CIECIPESell compartida en OneDrive.

- Excel - Plickers - Quizziz
- Forms - Additio - Kahoot

Otras .
corporativo de docentes/centro e Instagram.

acciones

- Comunicacidon maestros/alumnado/familias: ClassDojo, pagina web, corre%
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= Propuestas de innovacién y mejora:

AREA 1. GESTION, ORGANIZACION Y LIDERAZGO
MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMP.
1. Revisidn de la gestidn del 0 . .
L Andlisis en las reuniones de los ciclos. .
contexto tecnolégico L, Trimestral
. Acuerdos en la comision TIC.
educativo.
2. Actualizacién del papel de las . .
Actualizacién de los documentos por el equipo
TIC en los documentos o . . Anual
S directico segun las aportaciones del profesorado.
institucionales.
Seguimiento de las indicaciones de la DP y
L, Conserjeria para el tratamiento de las
3. Revision de los procesos de L -,
. =, aplicaciones de gestion.
administracion y . L e Todo el
o ., Inventario de recursos tecnolégicos y analisis de
organizacion de la gestion . curso
necesidades.
del centro . . .
Funcionamiento de las redes y servicios de centro
Cumplimiento de responsabilidades asignadas.
L, Recogida de demandas del profesorado en las
4. Evaluacion de los procesos h .
. . reuniones. Trimestral
de integracién de las TIC. L, .
Actualizacién de herramientas y programas. 13
5. Formulacion de propuestas (s .
. prop Anadlisis en la comisiéon TIC de las propuestas del
de mejora parala ) -, ) Anual
. -, profesorado e inclusidn en la memoria anual.
integracion de las TIC
6. Revision del cumplimiento de ., - .
. P . Valoracién de la efectividad de las actuaciones
las funciones de la comision Anual
llevadas a cabo.
TIC.
Valoracién de los resultados del cuestionario
7. Diagnéstico de la integracion SELFIE y de la encuesta de valoracion de la Anual
de las TIC en el centro competencia digital realizadas por alumnos y
profesores.
8. Convertir las actas de las Creacién de un modelo de acta a Word y su
diferentes reuniones a disposicion por parte de todo el profesorado, asi Anual
formato digital. como preparar archivadores para su recogida.
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3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje.

Procesos de integracion didactica de las TIC

Se necesita una organizacion de un entorno adecuado en el centro para el aprendizaje de las
TIC, planificando y secuenciando la utilizacién de los recursos digitales del centro.

El objetivo es que el alumnado adquiera una competencia digital de forma progresiva y acorde
a sus posibilidades. Por ello, se recogen en las programaciones didacticas los objetivos y la
metodologia necesarios para esa adquisicidn. Por otro lado, las herramientas digitales son un
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recurso muy importante para la individualizacién de la ensefianza, siendo basicas para la
atencién a la diversidad y la inclusion educativa.

La adquisicion de la competencia digital necesita una serie de parametros que hay que trabajar
desde distintos dmbitos:

e Adecuarse a los cambios que introducen las nuevas tecnologias en la alfabetizacion, la
lectura, la escritura y el conjunto de nuevos conocimientos necesarios para ser competente
en un entorno digital.

e Conocer las principales aplicaciones informaticas.

e Desarrollar destrezas relacionadas con el acceso a la informacidn, procesamiento y uso de la
comunicacion, creacidn de contenidos y utilizar los recursos tecnoldgicos para el desarrollo
de actividades en situaciones reales.

Criterios didacticos y metodoldgicos para la adquisicion de contenidos y el desarrollo de
competencias digitales.

La integracion de las TIC en nuestro centro se realizard en todos los niveles educativos de manera
que la adquisicion de la competencia digital se lleve a cabo de manera progresiva. Algunos
principios metodoldgicos serdn los siguientes:

e Favorecer el trabajo de caracter auténomo del alumno en el uso de los medios informaticos.

e Alternar actividades individuales y colectivas relacionadas con las areas del curriculo. 14
e Utilizar variedad de materiales didacticos.

e Favorecer la responsabilidad, el esfuerzo y la satisfaccion por el trabajo bien hecho.

Modelos didacticos y metodoldgicos en el uso de las TIC.

e Varias aulas de educacion Infantil cuentan con Blogs en los que comparten actividades y
contenidos con sus alumnos. Ademas, el profesor especialista de Musica y los dos de inglés
también utilizan un Blog para compartir recursos con los alumnos. La Biblioteca también
cuenta con uno propio. Todos ellos estan alojados en una pestaia de la pagina web del
centro, donde pueden ser consultados por alumnado y familias. Contamos también con
Instagram.

e Todo el alumnado del centro posee un usuario y una contrasefia para acceder al Aula Virtual
y al Portal de Educacién. Las instrucciones de acceso se les facilita a las familias para que
puedan ayudar o supervisar

e En el Aula Virtual, dentro de cada clase, el profesorado publicara enlaces a recursos, tareas,
pruebas de evaluacién, trabajos extra, etc. Este lugar serd muy importante en las posibles
épocas de ensefianza no presencial, en las que se utilizara como espacio principal de
ensefianza-aprendizaje.

e El profesorado compartira recursos mediante Outlook, OneDrive, el Aula Moodle y Teams.
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Criterios del centro sobre la competencia digital.

En este documento se recogen los criterios que hemos establecido en el centro sobre la

competencia digital, desglosados por ciclos.

Estdndares e indicadores de evaluacion.

SECUENCIA DE CONTENIDOS

INFANTIL

PRIMER
CiCcLO

SEGUNDO
CIiCLO

TERCER
CICLO

Encender y apagar el ordenador

X

Control del ratén

Iniciar a un clic, doble clic boton derecho, izquierdo

Abrir, cerrar, maximizar, minimiza pantallas

Usar de la barra de desplazamiento

Usar del escritorio: crear carpetas, arrastrar, copiaR

Inicio de aplicaciones desde el escritorio

Utilizar programas y software educativos

Utilizar juegos interactivos

Usar la barra de herramientas

Utilizar el teclado, mayusculas, minusculas...

x| X| X| X| X| X| X| X| X| X

Manejar las herramientas principales de Word

Cortar, copiar, pegar

Tecla suprimir y volver atras

Guardar y guardar como

Utilizar lapices de memoria

Organizar la informacién

x| X| X| X| X| X| X| X| X| X| X| X| X| X

Utilizar hojas de célculo

Utilizar el programa Paint, tratamiento de imagenes

Usar Power Point

Insertar fotografias, objetos...

Afadir colores, graficos

Insertar archivo sonoro

Crear hipervinculos

Abrir un navegador

Crear una pagina e ir a la anterior, siguiente...

Copiar textos e imagenes procedentes de internet

Buscar, obtener y procesar informacidon de internet

Acceder al Portal de Educacién de la Junta.

Manejar Teams

Manejar Aula Moodle

x| X| X| X| X| X| X| X| X| X| X| X| X| X| X| X| X| X| X| X

15
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Criterios para la integracion de las tecnologias y los recursos digitales en los procesos de

enseianza y aprendizaje

La comision TIC, con las aportaciones del profesorado en las reuniones de ciclo, se encarga de
seleccionar y secuenciar los contenidos para la adquisicion de la competencia digital en los
diferentes niveles, y la creacidon de un banco de recursos didacticos digitales.

Propuestas de innovacion y mejora:

AREA 2. PRACTICAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMP.
Desarrollo de un plan para la e Seleccidn y secuenciacién de los contenidos o
adquisicion progresiva de la digitales en los distintos niveles. Inicio de
competencia digital en el curso
alumnado. e Registros de evaluacion de cada nivel.
Inclusién en las e Seleccidn de los estdndares de evaluacién de Inicio de
programaciones didacticas los cada area en cada nivel que desarrollan la curso
objetivos y metodologia para competencia digital.
la adquisicién de la e Disefio de actividades individuales y Todo el
competencia digital. colectivas en todas las areas. curso
Planificacion de la utilizacion e Programacion de las actividades de dificultad 16
de programas y herramientas digital progresiva. Todo el
digitales en los distintos e Utilizacién de las herramientas de Office 365 curso
niveles del Portal de Educacidn.
Personalizacién de la e Adecuar las tareas al nivel individual del Todo el
ensefianza con medios alumno como medio de atencidén a la
digitales diversidad. curse
Asignacion de tareas a través e Acceso de alumnos y profesores a los blogs, Todo el
de plataformas de centro aula virtual, Classdojo, Teams... curso

e Seleccién de metodologias innovadoras que
Utilizacion de las TIC para el requieran herramientas TIC para su Todo el
desarrollo de metodologias desarrollo.
activas e Disefio de actividades que fomenten el curse
trabajo colaborativo.
Inclusion de estrategias y e Revisidn de las actuaciones por la
actuaciones en el Plan de coordinadora de biblioteca y equipo directivo. | Inicio de
Lectura para el desarrollo de e Coordinacion entre los planes TICy de curso
la competencia digital. Lectura.
Actuaciones para el desarrollo | e Programacion de talleres actividades sobre el
de la competencia digital en el uso seguro de las TIC con alumnos, Puntual
Plan de Convivencia profesores y familias,
. . . . . Todo el

Plan de Contingencia e Actuaciones en caso de confinamiento curso
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3.3 Desarrollo profesional.
= Procesos para la deteccion de las necesidades formativas del profesorado.

A la hora de detectar las necesidades del profesorado en cuanto a su

competencia digital, se emplea la herramienta SELFIE for Teachers al

inicio de curso, reenviando los informes finales al coordinador TIC y & ﬁ
a la coordinadora de formacién. Asi, se podra establecer un plan de ﬁi
formacion digital adecuado al nivel de competencia del claustro. (-
En los resultados de este presente curso se ha observado que el nivel
TIC docente se encuentra en mayor medida entre los niveles B1 y B2.
Lo que permite que el centro pueda propulsar mejoras en cuanto a la
utilizacion de los recursos digitales tanto para la organizacidn de centro como para la mejora de
los procesos de ensefanza-aprendizaje.

Porcentaje del nivel TIC/claustro

Al 7,14

A2 21,43

B1 42,86

B2 28,57
17

B Seriel

También se realiza un sondeo en el claustro de inicio de curso para que los docentes trasladen
las necesidades que ellos detectan o qué herramientas/proyecto desean potenciar.

= Estructuracion del proceso formativo para la integracion curricular de las TIC.

El Plan de Formacidn del centro ha definido un itinerario basado en la adquisicion y/o mejora de
las competencias digitales del profesorado. Para ello ha establecido las siguientes lineas de
actuacion:

- Un seminario de 10 horas con un ponente externo durante el curso 2022/2023.
- Un grupo de trabajo de 10 horas durante el curso 2022/2023.
- Un grupo de trabajo de 20 horas para el curso 2023/2024.

Este itinerario sera evaluado al final del curso 22/23 e inicio del curso 23/24 para introducir las
modificaciones pertinentes en funcidon de las necesidades e intereses que presenten los
participantes, y continuar en el curso 23/24.

=  Estrategias de acogida para la integracion y adaptacion del profesorado.

Para la acogida del profesorado se han establecido una serie de medidas recogidas en el Plan de
Acogida del centro, entre las que destacan las siguientes:
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https://educators-go-digital.jrc.ec.europa.eu/
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https://education.ec.europa.eu/selfie-for-teachers

Ademas, existe un documento en el que se recogen los aspectos generales del uso de las TIC por

Informar sobre los diferentes recursos digitales de que dispone el centro y el profesorado,
asi como de la organizacién interna respecto a las TIC (carpetas y archivos compartidos por

OneDrive, actas en formato digital y actas de evaluacion).

Explicar los medios de comunicacion del centro con los docentes (Correo Outlook) y con las

familias (ClassDojo).

Reunidn a inicio de curso para explicar aspectos basicos del manejo del Outlook y ClassDojo

para todos los docentes interesados en ello.

parte del profesorado, alumnado y familias

Propuesta de innovacion y mejora:

AREA 3. DESARROLLO PROFESIONAL
MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMP.
1. Plan de acogida del » . » .
» Jornadas de formacién e informacidn sobre el | Primer
profesorado recién .
. uso de las TIC en el centro. trimestre
incorporado al centro.
2. Autoevaluacion y Cuestionario  autoevaluacién competencia ori
rimer
diagnéstico de la digital y cuestionario SELFIE. .
o . trimestre
competencia digital. Reflexion personal sobre los resultados.
3. Deteccidn de las necesidades . . Final de
.. Cuestionarios y sondeos del profesorado.
de formacién en TIC curso
4. Establecimiento de las lineas L . o .
. » Analisis de las necesidades del claustro y disefio | Inicio de
prioritarias de formacién en .,
TIC del plan de formacion de centro. curso
5. Difusion de la oferta L . »
. Transmision de la informacién al claustro | Todo el
formativa del CFIE y otras )
. mediante correo de la Junta. curso
instituciones.
6. Colaboracion y coordinacion Alojamiento de materiales y documentos de | Todo el
entre el profesorado. uso compartido en One Drive. curso
7. Plan especifico sobre el uso Talleres con distintas instituciones con puntual
untua
seguro de internet. alumnos, profesores y familias.
8. Creacion de  materiales Puesta en practica en el aula de los recursos Todo ol
digitales en los planes de creados por el profesorado durante la
curso
formacion. formacion de centro.

3.4. Procesos de evaluacion.

Procesos educativos:

El profesorado del centro dispone de estdndares de aprendizaje e indicadores de logro de sus

alumnos, teniendo en cuenta la secuenciacién de objetivos y contenidos apropiados para cada

curso, y expuestos en apartados anteriores.
La Comision TIC ha elaborado unas plantillas editables para facilitar el seguimiento y la

evaluacidn de la competencia digital del alumnado, en las que se reflejan los contenidos
secuenciados por ciclos. Estas seran utilizadas como instrumento de evaluacidn.
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https://educajcyl-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/ccopanodominguez_educa_jcyl_es/Documents/SAN%20ANTONIO%2022-23/CODICE%20TIC/CODICE%20TIC%2023-24/USO%20DE%20LAS%20TIC%20POR%20EL%20PROFESORADO%20DEL%20CENTRO%20Y%20LAS%20FAMILIAS.docx?d=w76ca4b1913d94868a9094c6da52dd541&csf=1&web=1&e=JRaJkQ
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/ccopanodominguez_educa_jcyl_es/Documents/SAN%20ANTONIO%2022-23/CODICE%20TIC/CODICE%20TIC%2023-24/PLANTILLAS%20EST%C3%81NDARES%20DE%20APRENDIZAJE%20E%20INDICADORES%20DE%20LOGRO.docx?d=w803b0082fb2547389a76bf1fd4d2dc31&csf=1&web=1&e=WhW63x

wid])

Conrpetencia Digtel de Centros

= Criterios para la evaluacion en entornos digitales presenciales y no presenciales.

Criterios presenciales

*El profesorado valorara con diferentes instrumentos de acuerdo a los
descriptores operativos y criterios de evaluacién establecidos en las
Programaciones Didacticas.

Criterios no presenciales: digitales

*En caso de no presencialidad, la evaluacion se realizara segun lo
establecido en el Plan de Contigencia del curso 21/22: seguimiento y
valoracion de las tareas a través ClassDojo, envio de tareas y trabajos a
través de Aula Moodle y Outlook.

Este seria el modelo base para hacer el seguimiento en el que se haria el seguimiento de los
procesos de aprendizaje durante periodos de ensefianza no presencial. Cada profesor puede
adecuarlo o modificarlo seglin sus necesidades.

FICHA SEGUIMIENTO TRABAJO Aula:
Area: Semana: Profesor:
Alumno: Tareas Controles Asistencia clase
online

En cada casilla se pondrd un niumero del 0-4 (0: nunca/ 1: a veces/ 2: casi siempre/ 3: siempre/
4: siempre y con mucho esfuerzo y buen resultado).

Al finalizar el curso se realiza una encuesta de valoracion sobre las Aulas Virtuales tanto por los
alumnos, profesores y familias:

De estas encuestas se extraen conclusiones para realizar propuestas de mejora de cara al
siguiente curso. La Comisidn Tic, con las aportaciones del resto de equipos de ciclo, realiza
anualmente una valoracidn sobre este plan.

= Valoracion y diagnéstico de los procesos organizativos de integracion digital del centro.

La Comisién TIC, recogiendo sugerencias e informacion de los equipos de Ciclo, evalta en sus
reuniones programadas, la eficacia del contexto tecnolégico, para el proceso de ensefanza-
aprendizaje, analizando aspectos tales como:
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- Adecuacion de los tiempos utilizados para el desarrollo de la competencia digital del
alumnado.

- Grado de cumplimiento de las normas de utilizacién de los espacios y los recursos
informaticos.

- Estado e inventario de los materiales tecnoldgicos del centro.

- Reparacidn y reposicidon de equipos y materiales.

- Necesidades de nuevos equipos y materiales.

En la memoria de final de curso se reflejaran todas las conclusiones, ademas de los datos
obtenidos de las reuniones y las propuestas de mejora.

= Procesos tecnoldgicos:

La valoracion anual de la eficacia de las redes y estructuras del centro, la realiza la Comisién Tic.
Entre otros, analiza aspectos como:

- Actualizacién y mantenimiento de los blogs, Instagram, pagina web del centro y del Aula
Virtual Moodle.

- Eficacia en la gestidon administrativa del centro a través de los programas y aplicaciones
oficiales (GECE, COLEGIOS y STILUS).

- Grado de utilizacion de las plataformas y el Aula Virtual tanto del profesorado como del
alumnado. 20

- Adecuacion de las aplicaciones instaladas en los dispositivos. Se facilita a cada profesor las
normas para el buen uso de los medios tecnoldgicos del centro.

A la hora de realizar un mantenimiento adecuado de los equipos digitales, tanto en su hardware

y software, el centro dispone de un Centro de Atencidn a Usuarios de la Junta de Castilla y Ledn

(CAU), ademas de un contrato con un informatico externo que acude en caso de necesidad. Para

ello, se ha creado un cuadro de incidencias informdticas compartido con todos los docentes del

centro, para un seguimiento de las necesidades que se presenten a lo largo del curso.

Los instrumentos de evaluacidn utilizados, ademas de las actas y de las reuniones de los equipos
de ciclo, seran las tablas con indicadores de seguimiento que se detallan a continuacion:

AREA 4. PROCESOS DE EVALUACION

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMP.

1. Definicion de
indicadores de

., e Registro de calificaciones del alumnado y Inicio del

evaluacion de la L o
o determinacidn de la competencia digital. curso
competencia digital en
los distintos niveles.
2. Seleccién de los

estandares de e Registro de calificaciones de los estandares de | Inicio de
evaluacién de las evaluacion de cada area. curso

distintas areas
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relacionados con la
competencia digital.

3. Establecimiento de . L
e Registro de calificacion del alumnado ante

criterios de calificacion . . . Inicio de
. situaciones prolongadas de ensefianza no
en la ensefianza no . curso
. presencial.
presencial.
4. Definicién de . -
. e Empleo de herramientas digitales L
instrumentos de Inicio de

L, consensuadas para la evaluacidony
evaluacién en entornos N curso

. autoevaluacién del alumnado.
digitales

5. Plan de evaluacion del ) y ) .
N e Ficha de autoevaluacién entregada junto con Final de
proceso de ensefianzay

.. la memoria final. curso
de la practica docente.
6. Grado de satisfaccion
del alumnado respecto e Cuestionario Forms: Final de
a las actividades https://forms.office.com/r/fmx0yDEKzV curso

digitales realizadas.

7. Evaluacion de los ., .,
. e Escala de evaluacion del Plan TIC. Reflexion
procesos organizativos ) ) o Anual
. en las reuniones de ciclo y comisién TIC
y tecnolégicos.

8. Cuestionario SELFIE »
o Reflexidn sobre el uso de las TIC en el proceso
para alumnos y . o Anual
de ensefianza y aprendizaje.

profesores.

3.5. Contenidos y curriculos

= Integracion curricular de las TIC en las areas, como herramienta de ensefianza y
aprendizaje.

En nuestro centro somos conscientes del caracter transversal de la competencia TIC, estando

incluidas en todas las areas dentro de las programaciones didacticas.

También existe un plan de actuacion en los distintos niveles educativos para la adquisicion de la
competencia digital del alumnado que se lleva a cabo por parte del profesorado del centro.

Cabe destacar laimportancia de las herramientas digitales en la personalizacion del aprendizaje,
lo que favorece su utilizacion para la atencién a la diversidad y la inclusién educativa.

= Secuenciacion de contenidos para la adquisicidn de la competencia digital.
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https://forms.office.com/r/fmx0yDEKzV

C D.C I
Competencia Digtel de Centros | C

sEncendidoy apagado de la pantalla digital.

eAberturay cierre de aplicaciones en la pantalla

Educacion Infantil digital.

sRealizacion de actividades en la pantalia digital
de seleccionar, unir, mover...

eConocimientode las partes de un ordenador.

el ocalizacion las letras del teclado y uso delratén.

12 ciclo de sUtilizacion de diferentes programas de la PDI
para la realizacion de actividades.

sLectura de informaciones en formato digital.

eComunicacion medianteTeams.

Educacion Primaria

eConocimientodelordenador como maquina
compleja.

eUso deltecladoy manejo delraton.

20 ciclo de esUtilizacion de diferentes programasy
aplicaciones de la PDly los miniportatiles.

eLectura y busqueda de informaciones.

eComunicacion medianteTeams.

eConocimiento delmanejo segurode internetyla

\ prevencién del ciberacoso.

Educacion Primaria

*Conocomiento del ordenador como maquina @
compleja.

*Manejo de diferentes tipos de archivos: Word,
PDF, PowerPoint...

e*Busqueday analisisde informacion.

309 ciclo de sComunicaciony realizacion de tareas mediante
Teams.

#Creacion de documentos escritos mediante
procesadores de textos.

sUtilizacion de diferentes programasy

\ aplicaciones de los miniportatiles.

sConocimientoy manejo segurode Internety
prevencion del ciberacoso.

Educacion Primaria

La comisién TIC ha elaborado un documento para la profundizacién en los contenidos
para la adquisicion de la competencia digital.

=  Propuesta de innovacién y mejora:

1. Secuenciacién de los

contenidos para la e Andlisis y revisién de los contenidos de nivel Anual
. o .7 . ez nua
adquisicion de la por la comisién TIC.

competencia digital.

2. Seleccién de los materiales y L . .
. e Revision de la idoneidad de los recursos
recursos necesarios para . Anual
seleccionados por el profesorado.

cada nivel.
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3. Planteamiento de

actividades que desarrollen e Asignacion del horario de informatica a cada Todo el
los contenidos digitales grupo. curso
previstos.

4. Establecimiento de los
indicadores de logro de la e Registros de calificacién de los indicadores de Todo el
competencia digital en cada logro. curso
nivel.

5. Creacién de materiales e Inclusién de los recursos en los espacios Todo el
didacticos propios para el digitales del centro (web de centro y blogs) cdoe
proceso de ensefianza. para su utilizacidn por profesores y alumnos. curse

6. Seleccién de un repositorio e Creacion de rutas de aprendizaje de la Todo el
de recursos y materiales en plataforma Smile and Learn. cdoe
distintos niveles. e Ubicacidn de los recursos en los blogs curse

7. Realizacion de actividades ., )
. e Celebracion anual del Dia de Internet Seguro
complementarias ) o Todo el
. e Retomar, cuando las medidas sanitarias lo
relacionadas con la ) ] L L curso
permitan, los talleres de informatica y robédtica.

competencia digital.

3.6. Colaboracidn, trabajo en red e interaccién social.

23

= Definicion del contexto del entorno de colaboracidn, interaccién y comunicacién de la
comunidad educativa.

Se ofrecera una informacidn actualizada en los distintos servicios de Internet del centro: Pagina

web, Instagram, Blogs y Aula Virtual. No todas las familias disponen de equipos informdticos en

sus casas para acceder a los recursos que ofrece el centro a través de Internet, pero si lo hacen

mediante el teléfono movil. Por ello se va incrementando el nimero de familias que interactuan

con el centro a través de estos medios. En las primeras reuniones generales de padres y madres

se dara a conocer a las familias:

- Ubicacion en la red de los servicios digitales del centro.

- Formas de comunicacion digital con el centro y con el profesorado.

- Entrega de carta con las claves de acceso al Aula Virtual y Portal de
Educacién de cada alumno y alumna de Educacién Primaria.

- Entrega de tutoriales en papel con indicaciones para el manejo de
aplicaciones digitales a las familias que lo precisen.

- Ubicacion de video tutoriales en las pdginas del centro para guia del
alumnado y familias en la utilizacién de recursos.

- Herramientas que utiliza el alumnado en el aula.

- Utilidades y peligros de los recursos digitales.

Las siguientes herramientas TIC favorecen la comunicacién y colaboracion entre toda la

comunidad educativa, de forma que la comunicacidn sea fluida y efectiva.
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cia Digel de Centros

Teams Teams Teams

Correo corporativo  Correo corporativo Instagram
OneDrive ClassDojo Web del centro
Office 365
WhatsApp

= Criterios y protocolos de colaboracion, interaccion y trabajo en red dentro y fuera del
centro.

- Enlos cursos de Educacion Infantil y Educacién Primaria, el medio de comunicacidn con las
familias es la plataforma ClassDojo. A través de ella, se realizan varios tipos de acciones:

- Transmitir comunicados oficiales a nivel de centro (actividades, eventos...).

- Calendario de entrega de tareas, examenes, pruebas...etc.

- Envio de tareas a los alumnos que se encuentran en casa por enfermedad.

- La comunicacion entre el profesorado se realiza a través del correo electrénico, con las
cuentas corporativas. Los intercambios de materiales y documentos se realizan a través de
Onedrive y grupo de Claustro de Outlook. En las épocas de ensefianza no presencial, las
reuniones se realizan a través de la plataforma Teams.

- Enla Pdagina web del centro existe un formulario de contacto a disposicion de la comunidad
educativa.

- La comunicacion del centro con la comunidad educativa y las instituciones, se realiza a
través de la cuenta oficial de correo del centro.

- Los documentos oficiales del centro se encuentran también a disposicidn, para su consulta,
en la pagina web.

- Tramites online a través de la web.

= Diagndstico y valoracion de la estructura, la organizacion y los servicios de colaboracion,
interaccidn y trabajo en red dentro y fuera del centro.

En el centro disponemos de un Plan de Comunicacion Interno y Externo que favorece la
interaccidn y comunicacidn entre los miembros de la comunidad educativa y los érganos
externos. Dicho plan se encuentra pinchando aqui.

=  Propuesta de innovacién y mejora:

AREA 6. COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMP.
e Ubicacion de informacidn importante y recursos para

1. Actualizacion De la pagina web alumnos profesores y familias Todo el

y blogs del centro. e Gestiones a través de la Secretaria Virtual en la web curso

del centro.

2. Utilizacién de Classdojo para e Acceso para consulta de comunicaciones, eventos, Todo el

todos los cursos ademas del deberes y materiales.

aula Moodle para 42 52 62, e Comunicacidén directa entre profesores y familias. curse
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3.7. Infraestructura

Descripcidn, categorizacidn y organizacion de equipamiento y software.

En el siguiente enlace al_inventario TIC puede verse la relacion de equipos y sus caracteristicas.

Equipamiento y software de las aulas

Todas las aulas de Infantil y Primaria tienen Pizarra Digital Interactiva, ordenador del

profesor conectado a la pantalla, proyectory sistema de altavoces. En las aulas de Musica, inglés,

Biblio TIC y un aula de Infantil se han instalado paneles interactivos proporcionados por la Junta.

La funcionalidad educativa de la PDI viene definida por las numerosas ventajas que ofrece para

el proceso de ensefianza- aprendizaje:

e Las clases resultan mas atractivas y vistosas por la posibilidad de usar recursos dindmicos y

variados.

e  La participacién del alumnado aumenta.

e  Optimiza el tiempo, ya que permite utilizar nuevas fuentes de recursos educativos.

e Facilita la comprension, ya que se pueden completar las explicaciones con videos,

e Intercambio de informacion mediante correo
. corporativo entre profesores alumnos y familias.
3. Manejo de la cuenta de correo , ) . Todo el
e Envio de boletines de notas, convocatorias de claustro
de Outlook. ) N o . curso
y consejo, relacién con la administracidn y otras
instituciones.
. . e Archivos compartidos en OneDrive.
4. Archivos compartidos con . . Todo el
. . e Encuestas y cuestionarios en Forms.
herramientas de Office 365. . ) curso
e Videosy tutoriales en Stream.
5. Grupo de Classdojo en todos e Comunicacién entre profesores alumnos y familias. Todo el
los niveles. e Programacion y entrega de tareas. curso
6. Trabajo colaborativo entre el e Archivos compartidos con las herramientas de Office Todo el
profesorado. 365 (one drive, stream, forms) y correo de Outlook. curso
7. Comunicacidn oficial con las Todo el
L e Cuenta de correo del centro.
instituciones. curso
8. Listados de contactos de las e Creacion de listas de cada nivel con el teléfono y mail de | Inicio de
familias. los familiares para comunicaciones importantes. curso
9. Utilizacién de plataformas para . Todo el
. K e OneDrive, Teams, Moodle
trabajos colaborativos. curso
10. Plan de comunicacién internay | e Procedimientos de comunicacién e interaccion entre la Inicio de
externa del centro. comunidad educativa. curso
11. Creacidn de tutoriales de ayuda L L . . 25
) e Ubicacidn y difusion de video tutoriales y manuales en
para el manejo de : Puntual
. . las plataformas del centro (web, classdojo)
herramientas digitales

simulaciones o imagenes.
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e Aporta mejores posibilidades de seguir las clases aquellos nifios con deficiencias visuales,
auditivas o de atencion.

Todos los ordenadores tienen instalados el programa de la pizarra correspondiente, el paquete

de Office del espacio virtual de cada profesor y otros programas de software libre. Ademas, se

ha incluido la aplicacién Aula Virtual del método Santillana, ya que contiene los libros digitales

gue actualmente se trabajan en el centro. Todos los ordenadores estan conectados a la red de

Escuelas Conectadas mediante las credenciales del profesorado.

Equipamiento y software de las aulas mdviles

El centro cuenta con 5 aulas TIC maviles. Una de ellas esta consiste en un armario con 4 tablets
y las otras 4 estan formadas por un armario cargador que contiene entre 23 y 25 mini-portatiles,
y estdn ubicados en las aulas de 5° y 6°.

Los mini-portatiles tienen el sistema operativo Windows 7, han dejado de estar vinculados a la
wifi del router de su armario de carga, para conectarse a la red wifi de "Escuelas conectadas", a
la que se accede mediante usuario y contraseiia del Portal de Educacion. Los ordenadores
permaneceran siempre en el centro custodiados en su armario correspondiente. Los tutores de
las aulas se haran cargo de las llaves de los armarios y las entregaran al profesorado especialista
cuando lo precise. El tutor de cada aula abrird los armarios a primera hora para cargar los 2
ordenadores y los cerrara a ultima hora de la jornada, desconectando los ordenadores de la
corriente. Cada alumno tendra asignado un ordenador y no podra utilizarlo sin el permiso y la
presencia de un profesor. El profesorado que imparte docencia en estos cursos estimara el
tiempo de utilizaciéon adecuado de estos recursos en las distintas areas. Se comunicara al

responsable de medios informaticos cualquier averia o desperfecto.

Las tablets estan a disposicidén de todas las clases. Estan ubicadas en el aula de Biblio TIC y existe
un horario establecido de utilizacion a lo largo de la semana por los distintos niveles educativos.
El profesor responsable del grupo se encargara de guardar los dispositivos en su lugar y de
devolver el carro al aula de informdtica una vez terminada la actividad. Se conectard y
desconectara de la corriente al iniciar y finalizar la jornada por el profesorado que acuda al aula
en esos momentos. Las aplicaciones que se incluyen en las tablets son gratuitas y estan ligadas
a contenidos educativos. Cuando es necesario introducir usuario y contrasefia en las
herramientas del Portal de Educacién, el alumnado pondra especial atencion a cerrar sesion y
borrar datos de caché para que ningun otro alumno pueda acceder a sus archivos. El alumnado
no podrd descargar aplicaciones o cambiar la configuracidon de las tablets, a no ser que reciba
indicaciones precisas del profesorado.

Las aulas de Educacidn Infantil y el profesorado especialista de apoyo cuentan con tablets para
el desarrollo de las actividades TIC contenidas en su programaciéon de aula. La custodia y el
cuidado de estos dispositivos serd responsabilidad del profesorado implicado. La funcionalidad
educativa del manejo de las herramientas tecnoldgicas por parte del alumnado tiene como
objetivo fundamental desarrollar su competencia digital. Por otra parte, con estas practicas se
contribuye también a la adquisiciéon de ciertos contenidos de las areas de aprendizaje y, por
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ultimo, se favorece el desarrollo de otras competencias clave, como: lingliistica, matematica,
aprender a aprender, social y civica y conciencia y expresion cultural.

Equipamiento y software del aula de informatica y “Bibliotic”

Las aulas de informdtica y Bibliotic del centro cuentan con un total de 25 puestos para el
alumnado: 13 ordenadores con sistema operativo Windows 10, y 12 con Windows 7.
Recientemente, se han retirado los equipos con sistemas operativos obsoletos (Windows XP) a
la espera de poder completar la sala con dispositivos mas modernos, que posibiliten el trabajo
del alumnado con las herramientas del Portal de Educacion. Estan dispuestos de manera lineal
alrededor del aula.

El acceso a los ordenadores puestos al alcance del alumnado es libre, no estan configurados con
contrasefia. Las aulas son de uso comun del centro y anualmente se establecerd un horario de
utilizacion semanal para todos los niveles educativos. Cada nivel tendrd asignada una hora
semanal de utilizacién de las aulas. Los grupos acudiran al aula acompanados por el profesor
encargado de trabajar los contenidos que se establecen en el presente Plan TIC. Durante el curso
actual y para mantener las normas de seguridad relativas a la distancia se esta limitando el uso
de estas aulas. El horario semanal del aula de informatica que quede libre podrd utilizarse por
cualquier grupo que lo requiera para el desarrollo de actividades de ensefianza-aprendizaje. El
profesorado podra reservar el aula en el horario establecido con antelacién. 27

Fundamentalmente se llevardn a cabo tareas de trabajo individual en las que cada alumno
dispone de un ordenador para llevarlas a cabo. Cuando el contenido trabajado lo requiera o las
posibilidades de los programas o aplicaciones lo aconsejen, se realizaran actividades en pequefio
grupo, para lo cual compartirdn un mismo dispositivo varios alumnos (aplazado por el
momento). En los niveles superiores de Educacion Primaria, se plantearan trabajos
colaborativos utilizando las herramientas 365 e Internet.

Mantenimiento y responsabilidades

El cuidado de los equipos de aula quedara al cargo del profesorado que los utilice y debera
comunicar cualquier anomalia observada al equipo directivo y/o al responsable de los medios
informaticos. El profesorado que precise instalar programas o aplicaciones, lo comunicara
siempre al responsable de los medios informaticos. El alumnado no tendra permitido instalar
ningun tipo de programa en su ordenador. A su vez, le esta prohibido acceder y guardar
informacidon que no esté relacionada con tematica educativa. Se aconseja sustituir el uso de
memorias portatiles USB por el alojamiento de archivos en OneDrive. No estd permitido guardar
documentaciéon que no esté relacionada con situaciones académicas o de ensefanza. Los
archivos profesionales que se guarden evitaran informacion personal y respetaran las pautas de
confidencialidad y proteccion de datos de la comunidad educativa. Los equipos deberan
apagarse al finalizar la jornada escolar por el profesorado que se encuentre en el aula en el
ultimo periodo lectivo. Los profesores tutores son los encargados de organizar y gestionar la
utilizacidn de estos dispositivos.
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Criterios descriptivos de seguridad

En cuanto al uso adecuado de las TIC por parte del alumnado, se reflejan en el RRI las medidas
a adoptar si se producen danos de forma intencionada del material, asi como del uso inadecuado
de los dispositivos o herramientas digitales.

Por otra parte, se realizan talleres con los alumnos relacionados con la seguridad y confianza de
Internet, con el fin de concienciar de la importancia del uso adecuado de las TIC y de los peligros
que puede entrafar. Se celebrara anualmente el Dia de Internet Seguro y las jornadas de
ciberseguridad del Plan Director.

Equipamiento y software para el profesorado

El profesorado, ademas de los ordenadores instalados en las aulas, que son utilizados por todos
los profesores que imparten docencia en el curso correspondiente, dispone de dos ordenadores
en la sala de profesores para uso comun. También hay un ordenador de uso comun en la sala de
la fotocopiadora conectado en red a ésta para poder imprimir directamente. La biblioteca
cuenta con un ordenador en el que estd instalado el programa Abies para la gestion de
préstamos.

Para las actividades colectivas del centro, disponemos de un equipo de musica con altavoces de

gran potencia y micréfonos inalambricos. ”

Los miembros del Equipo Directivo disponen de 3 ordenadores de sobremesa para realizar las
labores de gestidn y organizacién del centro, con el sistema operativo Windows 10. Estan
instalados los programas COLEGIOS Y GECE, para la secretaria del centro. Todos estos
ordenadores estan vinculados a la fotocopiadora del centro, tanto para enviar trabajos como
para recoger los documentos escaneados en las mismas.

Estructura de la red del centro

El centro realiza todas las gestiones con la Administracion a través de la cuenta oficial y de las
aplicaciones vinculadas telematicamente con la Direccién Provincial. Por otro lado, se utiliza el
Registro electréonico comin REC-Red SARA y la sede electrénica de la Junta de Castilla y Ledn,
Tramita Castilla y Ledn, para realizar gestiones que requieren registro oficial. Para es necesario
el certificado digital de representante juridico que la direccién del centro actualiza cada dos afios
y que estd instalado en el ordenador de direccidn, y al que accede solo la directora. En el
ordenador de la secretaria del centro estan instalados los programas necesarios para su gestion
administrativa: COLEGIOS Y GECE. A este ordenador solo tiene acceso el equipo directivo. Desde
el programa COLEGIOS se realizan, entre otros, los siguientes procesos de gestion:

e Realizaciéon del DOC del centro: horarios, composicién de los drganos colegiados y
responsabilidades de cada miembro, actividades complementarias y otros datos del centro.

e Datos del profesorado

e Faltas de asistencia del profesorado

e Datos del alumnado y sus familias
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e Listados de alumnos en distintos formatos

e Registro de calificaciones para la emisidén de boletines informativos para las familias
e Registro de los usuarios de los servicios de comedor y madrugadores.

e Actividades complementarias mensuales.

En el programa GECE quedan reflejadas todas las actividades econdmicas del centro.

La secretaria del centro es la encargada de realizar las copias de seguridad de forma periddica
de estos programas. En el ordenador de la biblioteca estd instalado el programa ABIES y es
gestionado por la coordinadora de la biblioteca.

Otra herramienta de gestion utilizada es la aplicacidn informatica STILUS. Se accede con el
usuario y contrasefia personal del equipo directivo, via Internet y la gestidon de permisos del
profesorado para utilizar las herramientas que contiene es responsabilidad de la directora del
centro. Con esta aplicacion se realizan, entre otros, los siguientes procesos de gestién:

e Factura electrénica de comedor.

e Recuperacion de credenciales y contrasefias de alumnos.

e Gestion del proceso de admision.

e Convivencia

e Comedor.

e Madrugadores. 29
e Atencidn a la diversidad (ATDI)

e Gestion del Releo Plus

e Estadistica

Cuando surgen complicaciones en los programas de gestién mencionados, se pide ayuda al
personal cualificado de la Direccién Provincial, que en muchas ocasiones lo soluciona mediante
control SIGIE.

Todo el profesorado del centro dispone de una cuenta oficial administrada por la Junta de
Castillay Ledn. Con ella accede a su Cuenta de correo y a las demds herramientas que nos ofrece
el Portal.

Actualmente, el profesorado se comunica con el centro por medio del correo electrénico a
través de la cuenta corporativa. Por otra parte, se intercambian archivos y carpetas entre el
profesorado mediante OneDrive, Teams y Grupo de Outlook del Claustro.

Estructura tecnoldgica de las redes

El centro participa en el Proyecto de "Escuelas Conectadas" promovido por la Consejeria de
Educacidn, y actualmente cuenta con conexién a Internet por fibra dptica de alta velocidad y
con wifi en todos los espacios del Centro, con acceso a través de las claves de usuario del Portal
de Educacion.

Contamos con 3 armarios rack (2 en el edificio de primaria y 1 en el edificio de infantil) que
proporcionan conectividad a todos los dispositivos en tres
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Redes: Administracion, Docencia y Alumnado.

RACKS UBICACION ELEMENTOS
Router wifi y Switch

Edificio Primaria Puerta .
Rack 1 . gestionable para las redes
Conserje . . .
del edificio de Primaria.

Switch red cableado aulas

Rack 2 Aula Informatica | ) L. o
informdtica | y Bibliotic.
Router wifi y Switch

Rack 3 Edificio Infantil Sala Material | gestionable para las redes

del edificio.

Los 25 puntos de acceso (Huawei) de la red wifi estan distribuidos tanto por el edificio de infantil
(6) como por el edificio de primaria (19) de una forma equilibrada para que exista conectividad
en cualquier punto del centro.

Mantenimiento y responsabilidades

El mantenimiento de los equipos informaticos es realizado principalmente por el equipo
directivo, que resuelve las incidencias que se producen en la medida de sus posibilidades.
Ademads, contamos con un servicio técnico contratado que se encarga de resolver las averias
gue presentan los equipos, nos provee de repuestos y nos orienta para la adquisicién nuevos
dispositivos.

Por otra parte, acudimos a los responsables de informdatica de la Direccidon Provincial para
resolver dudas y obtener asesoramiento. Mediante el registro de incidencias se transmiten las
averias digitales que se producen en el centro. Desde alli, el equipo directivo decide cémo
gestionar esta comunicacién. Si alguna incidencia en materiales o servicios fuera resultado de
un uso inadecuado de forma intencionada, se procedera a aplicar el RRI, en el que consta que
se debera reparar el dafio causado.

Las iniciativas para las renovaciones o ampliaciones del material informatico parten de la
comision TIC, que estudia y evalla el estado de los equipos y determina las necesidades del
centro en funcidn de los objetivos que pretende el Plan TIC. En el presente curso se han retirado
de esta sala los equipos con sistema operativo Windows XP y esperamos poder sustituirlos en
breve para volver a contar con todos los puestos de forma éptima. En los Ultimos dos afios se ha
realizado en dos ocasiones la recogida de material obsoleto fuera de uso, por parte de una
empresa autorizada para la retirada y posterior reciclado.

Criterios organizativos y seguridad

La instalacion del cableado de las redes del centro, asi como la asignacion de la red y direccién
IP de cada ordenador, ha sido realizada por los técnicos de la Direcciéon Provincial. Por
indicaciones expresas de estos, ante cualquier incidencia o averia de las redes, se comunicara
por correo electréonico al equipo encargado para su resolucidén, y en ningun caso debera
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intentarse arreglar por el personal del centro ni por ninguna empresa contratada. Actualmente
se avisa al CAU de cualquier incidencia.

Redes vy servicios globales e institucionales

Pagina Web Oficial http://ceipsanantonio.centros.educa.jcyl.es/sitio/

Instagram https://instagram.com/ceipsanantonioponferrada?utm medium=co

py link

Aula Virtual Moodle | https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceipsanantonio/

Musica: https://musicantoni.blogspot.com/

Blogs del Centro Inglés: https://tortillaconhuevo.blogspot.com/

Ed. Infantil: https://sanantonioinfantil.blogspot.com/

Revista Digital http://ceipsanantonio.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid _item

=53&wid seccion=13

Biblioteca https://mibliotecadesanantonio.blogspot.com/
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Mantenimiento y responsabilidades

La clave para administrar la web oficial de la Junta estd custodiada por el equipo directivo del
centro, que se encarga de mantener este espacio actualizado. Los blogs son administrados por
los profesores que figuran como autores en cada uno de ellos. La administracion del Aula Virtual
Moodle es llevada a cabo el equipo directivo. El acceso a este espacio por el profesorado se
realiza mediante el correo oficial de la Junta de Castilla y Ledn. Cada profesor estd vinculado al
grupo o grupos de clases en los que imparte docencia con los permisos de tutor o profesor,
segun corresponda. Los tutores son ademads administradores de su grupo.

Criterios organizativos y seguridad

Todas las claves de acceso a las distintas plataformas y aplicaciones de Internet estan ubicadas
en el armario del despacho de direccidn y son custodiadas por el equipo directivo. El acceso por
parte del alumnado y de sus familias a los Blogs del centro es publico. En cambio, el acceso al
Aula Virtual se realiza mediante usuario y contrasefia del Portal de Educacién. La ubicacion de
recursos educativos se realiza prioritariamente a través de los Blogs, el Aula Moodle y la app
educativa Class Dojo.

Planificacion de equipamiento, organizacion funcionamiento y gestion de equipos y servicios.

La planificacidon de la adquisicidn y actualizacidon del equipamiento del centro para la mejor
educativa la realiza la Comisidn TIC con las aportaciones del resto del profesorado.
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En los proximos cursos es necesario renovar los equipos con sistemas operativos obsoletos que
no permiten un correcto funcionamiento de las aplicaciones y herramientas de Office 365, con
las que se trabaja con el alumnado.

Por otra parte, los proyectores de las PDI se deterioran por el uso y su renovacion es costosa, lo
que inclina a sustituir estas por paneles interactivos de forma progresiva. Por ultimo, los
ordenadores mini-portatiles, provenientes del ya extinto programa Red XXI, presentan un uso
muy limitado, por lo que seria oportuno ir sustituyéndolos por otros nuevos.

Durante los ultimos cursos, se ha destinado parte del presupuesto del la Administracién a la
adquisicion de medios digitales para ir equipando y renovando los medios del centro.

Seguiremos en esta linea los préximos cursos, contando también con la dotacidon de medios de
la Junta.

Valoracion y diagnostico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.

La organizacion tecnolégica de los servicios de red del centro ha ido mejorando y ampliando su
estructura en los ultimos afios. La trayectoria del centro en la utilizacidon de las TIC para el
proceso de ensefianza y aprendizaje. Se remonta al curso 2000-01, en que se adquirieron los
primeros ordenadores, y, tras un largo recorrido de mejora constante, ha llegado en la
actualidad a la utilizacién de una forma generalizada de las herramientas digitales diversas por
parte de todo el alumnado, profesorado y familias, entre las que destacan las que nos ofrece el
Portal de Educacion, aplicaciones educativas como Class Dojo y Teams... lo que favorece sin duda
el acceso a entornos de aprendizaje individualizado y cooperativo de alto nivel educativo.

=  Propuesta de innovacion y mejora:
AREA 7. INFRAESTRUCTURA

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMP.

1. Inventario del L o i
. . e Actualizacién periddica de la bajay alta
equipamiento del o L Puntual
de medios informaticos.

centro.
2. Actualizacion del e Revisidon y actualizacién de los programas Puntual
untu
software de los equipos. de ordenadores y tablets.
L e Andlisis del cumplimiento de las
3. Cumplimiento de - . .
. responsabilidades asignadas al Trimestral
responsabilidades.
profesorado.
4. Servicios de Internet del L . . Todo el
e Revisidon y actualizacién sistematica.
centro. curso

5. Organizacion del uso de o .
. . e Establecimiento de horarios y normas de
los medios digitales o o Anual
. utilizacién por la Comisién TIC.
compartidos.

6. Horario del aula de e Reserva del aulay los espacios libres por Todo el

informatica. el profesorado. curso
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. e Revisidn y actualizacion de los recursos
7. Almacenamiento de Todo el
almacenados en las plataformas del
recursos en la red. curso
centro.
e Escuelas conectadas. Comunicacién de
8. Documento tecnoldgico incidencias a la Direccién Provincial Puntual
.~ o untua
de redes y servicios. e Actualizacién cuando se produzca alguna
modificacion.
9. Documento de e Actualizacién y custodia por los Todo el
contrasenfias. responsables. curso
10. Actualizacion del e Reserva presupuesto del centro para la Anual
. . L, . nua
equipamiento. adquisicion de equipos
L . e Comunicacién de incidencias que se
11. Mantenimiento: registro o Todo el
L . trasladan a la empresa de mantenimiento
de incidencias. curso
contratada.
. . e Almacenamiento de los equipos para su
12. Reciclado de equipos . o .
posterior eliminacién mediante empresa Puntual
obsoletos. )
autorizada.
13. Medidas de
compensacion e Ayudas a las familias que lo precisen Puntual
33
tecnoldgica -familias.

3.8. Seguridad y confianza digital

Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos. Estrategias y
responsabilidades.

A continuacidn, se especifican las medidas de seguridad y los responsables respecto a los datos
académicos, datos didacticos y datos documentales que se manejan desde el centro.

% comemno  raniTemO % Junta de
DE ESPANA DE EDUCACION % ™ 2
d '% ¥ FORMACION PROFESIONAL e Castillay Leon

Cumplimiento de la Ley Organica 3/2018, de 5
de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales.
Acceso al servidor y equipos de la red de
direccion y administracion.

Acceso al wifi de “Escuelas Conectadas” por
medio de usuario y contrasefia de Educacyl.
Utilizacion del Teams y las herramientas de
Microsoft del portal de Educacyl.

El uso de imagenes y voz en las diferentes
actividades del centro mediante un documento
consentimiento o no consentimiento.

Consejeria de Educacién

Plan de Recuperacion,
W Transformacién y Resiliencia

Equipo directivo, docentes y
personal no docente.

Equipo directivo.

Equipo directivo, docentes y
alumnado.

Equipo directivo, docentes,
alumnado y familias.

Equipo directivo y docentes.
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El centro cumple con los requerimientos del Reglamento General de Proteccidn de Datos:
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016. Por
ello, cada curso escolar se recoge el consentimiento informado del tratamiento de imagenes/voz
del alumnado, en el que, ademas de ofrecer la informacion relativa a la proteccién de datos de
cardacter personal sobre el tratamiento de la imagen y la voz de sus hijos, se les pide que firmen
su consentimiento para difundir las actividades del centro en los medios que se citan en el
impreso, con validez para un curso escolar.

Todos los datos del profesorado, alumnado y familias se encuentran en el programa COLEGIOS
del ordenador de secretaria. A este ordenador solo tiene acceso el equipo directivo, siendo la
secretaria la encargada principal de su gestion.

El centro trata y conserva los datos de caracter personal segln la normativa vigente. Se respeta
totalmente la confidencialidad de los datos de la comunidad educativa ya que no se publica ni
en la web ni en los tablones de anuncios ningin dato personal, a no ser que esté indicado
expresamente por la Direccién Provincial de Educaciéon. No se trasfieren datos a terceros sin el
consentimiento expreso del interesado, y se destruyen los documentos con trituradora de papel
cuando dejan de ser utiles. Ademas, todas las personas ajenas al centro y que estén al alcance
de datos sensibles personales deben firmar un documento de compromiso respecto al
tratamiento de los datos de caracter personal derivado de prestaciones de servicios no
vinculadas al tratamiento de dichos datos.

Por otra parte, el profesorado tiene la obligacidn de borrar los datos personales, académicos de
sus alumnos y sus familias en los ordenadores, dispositivos y pendrives al finalizar cada curso.

También procedera a la destruccion segura de todos los documentos en formato papel.
34

Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, didacticos y documentales.

e El almacenamiento y custodia de datos académicos y documentales se rige por la normativa
vigente.

e Todos los alumnos tienen abierta una carpeta con datos de matricula que se guarda en un
armario del despacho de secretaria.

e El profesorado que necesite acceder a algun expediente o informe del alumnado, debera
pedirlo a la secretario o jefe de estudios y devolverlo lo antes posible.

e Una vez que finaliza la escolarizacidn en el centro, la documentacién del alumno se guarda
los archivos de documentacion antigua, que estan ubicados en secretaria.

e Elinforme por traslado, el historial y expediente académico, asi como los informes
psicopedagdgicos, si existieran, se envian al nuevo centro al que se dirija el alumnado.
Todos los alumnos tienen abierto un expediente electrénico en la aplicacién informatica
COLEGIOQS, y se dan de baja cuando el alumnado abandona el centro.

e Las actas de evaluacién se archivan por cursos en carpetas en un armario en el despacho de
secretaria, bajo llave.

e Las actas de las reuniones de los equipos de ciclo, de la CCP. Claustro y Consejo Escolar se
archivan por orden cronoldgico en su carpeta correspondiente, todo ello en el despacho de
secretaria.

e Se custodia el registro de salidas y entradas del centro en el despacho de direccion, asi
como toda la documentacion relacionada con la gestion econdmica en el despacho de
secretaria.
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e En el despacho de direccidn se guardan todos los documentos organizativos y pedagdgicos
vigentes del centro. Los documentos de cursos anteriores se encuentran archivados en un
armario dedicado a tal fin en otra dependencia.

Actuaciones de formacion y concienciacion.

El centro adopta diferentes estrategias para formar y concienciar al alumnado en el uso
correcto y seguro de las nuevas tecnologias.

En primer lugar, el profesorado trata temas sobre los riesgos de Internet, las redes sociales o la
identidad digital siempre que el contexto genera la oportunidad.

Por otra parte, todos los afios se organizan actividades para 6° curso del Plan Director para la
Convivencia Escolar y Mejora de la Seguridad en los centros educativos y sus entornos. El
pasado curso, se realizé un taller de 4 horas de duracidn, organizado y dirigido por la Policia
Nacional, para adquirir la condicién de “Ciberexperto”.

También se organizan anualmente otros talleres en el centro sobre seguridad y se celebra
anualmente el Dia de Internet Seguro.

El Reglamento de Régimen Interno recoge las actuaciones a aplicar en el caso de uso
inadecuado e incidencias en los materiales y servicios.

CONDUCTAS INADECUADAS
e La utilizacidn inadecuada de aparatos electrénicos.

e El deterioro grave, causado intencionalmente de las dependencias del centro de su
material o de los objetos y las pertenencias de los demas miembros de la comunidad
educativa.

35

e Lasuplantacidn de personalidad en actos de la vida docente y mundo virtual y la
falsificacién o sustraccidon de documentos y material académico.
MEDIDAS POSTERIORES

e Elresponsable se hara cargo de abonar los costes de los desperfectos. falsificacion o
sustraccion de documentos y material académico.

e Por otra parte, el centro cuenta con un procedimiento de actuacién en
caso de acoso entre el alumnado, que incluye el ciberacoso, y que esta
recogido en el RRI.

Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacion a la
normativa de proteccién de datos y seguridad.
Anualmente, la comision TIC revisa la seguridad de las redes y servicios del centro. Los criterios
que rigen esta evaluacion son los siguientes:
e Los contenidos alojados en las plataformas son adecuados.
e  Los accesos restringidos se producen por personas autorizadas.
e Las contrasefias del alumnado funcionan correctamente y no existe
usurpacioén de identidad.

e El documento de confidencialidad de los datos de imagen y voz se adecla a uso de que se
hace de ellos.

e  Serespeta la no difusién de datos del alumnado que no lo autoriza.

e  El personal ajeno al centro respeta el compromiso firmado respecto al tratamiento de los
datos personales.
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e El profesorado elimina los datos personales del alumnado de los ordenadores y
dispositivos del aula al finalizar el curso.
e Los documentos del alumnado se custodian correctamente.

Propuesta de innovacion y mejora:

AREA 8. SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL
MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMP.
1. Consentimiento
informado de e Vida de autorizaciones de las familias Anual
tratamiento de para la publicacién de datos
imagenes y voz.
e Contrasefia para cada ordenador del
2. Accesoalos equipo directivo con acceso
ordenadores del g p . . Todo el curso
. - restringido para el manejo de los
equipo directivo. .,
programas de gestion del centro.
3. Contrasefas de
acceso a . N
e Acceso por el equipo directivo.
plataformas 'y . . Todo el curso
- e  Registro el documento custodiado.
aplicaciones de
centro.
4. Almacenamiento de e Archivada la documentacién del
datos académicos y alumnado segun la normativa Todo el curso
custodia de estos. vigente. 36
5. Certificado digital e  Ubicacion en el ordenador de .
. . . Bianual
del centro. direccién. Registros del centro.
6. Acceso a Educacyl e  Entrega de credenciales al comienzo .
L Inicio en el
por el alumnado. de la escolarizacion.
e  Realizacién periddica de copias de
7. Copias de seguridad. programas de gestion por parte del E. | Semanal
D.
8. Normasy medidas e Normas relativas al buen uso de
correctivas dispositivos, servicios y espacios Anual
relacionadas con el digitales. Medidas correctoras.
uso de medios e Registro de incidencias.
digitales reflejadas e Procedimiento de actuacién en caso | Puntual
en el RRI. de acoso o ciberacoso.
9. Talleresde ., .
L e  Formacién para alumnos y familias
concienciacién sobre . .
organizados por diversas Puntual
el uso seguro de las N
instituciones.
TIC.
, e Celebracion de forma conjunta con
10. Dia de Internet L ) .
actividades para todos los niveles Anual
seguro. .
educativos.
11. Evaluacién de la e Andlisis de la Comision tic de los
seguridad de los criterios devaluacion sobre seguridad Anual
datos redes y y adecuacion a la normativa
servicios del centro. reflejados en este plan.

LEL:.) coseno  mnsTiRo ‘% Junta de Plan de Recuperacién,
bl }i4 Y FORMACION PROFESIONAL §x Castilla y Leon W\ Transformacién y Resiliencia

Consejeria de Educacién i —_—

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU




4. EVALUACION

4.1 Seguimiento y diagndstico.

= Herramientas para la evaluacidn del Plan: cuestionarios, informes de fin de curso,
memoria de actuaciones, etc.

= Grado de consecucién de los objetivos propuestos en cada una de sus
dimensiones (educativa, organizativa y tecnoldgica).

= |ndicadores de logro de las propuestas de mejora.

=  Escala de evaluacidon del Plan CoDiCe TIC.

= Reunionesy actas de los equipos de ciclo.

= Reunionesy actas de la Comisién TIC.

=  Cuestionarios virtuales con Forms para alumnos, padres y profesores.

=  Autoevaluacion de la competencia digital del profesorado.

= Informe SELFIE.

= Resultados de la evaluacidn del alumnado.

=  Materiales y recursos elaborados.

=  Valoracidn de los técnicos de la Direccién Provincial

= Informe de certificacién TIC.

4.2. Evaluacion del Plan.
= ElPlan TIC se revisa anualmente tras la evaluacion de la consecucidn de los
objetivos propuestos y la adecuacidn de las actuaciones realizadas (Punto D.3. 37
Escala de evaluacién del Plan TIC). Se introducen las modificaciones oportunas
siguiendo las propuestas de mejora aportadas y sefialadas en la memoria anual.
= Grado de satisfaccién del desarrollo del Plan.
= Valoracidn de la difusidn y dinamizacidn realizada.

= Andlisis en funcién de los resultados obtenidos y la temporalizacién disefiada.

4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.

=  Priorizacién de las propuestas de mejora a desarrollar.

=  Procesos de revisién y actualizacién del Plan.

= Realizar un Plan orientado a la aplicacion e integracién de las TIC y revisar los
resultados, la calidad y el impacto.

= Realizar el diagnéstico y evaluacién de los procesos de integracion de las
tecnologias en los siguientes aspectos, uso didactico y educativo, administrativo,
comunicacion externa e interna y gestion para la mejora y la innovacion.

= |mplantar y mejorar entornos tecnoldgicos colaborativos de aprendizaje y de
trabajo para los docentes del centro.

= Incluir la tecnologia en los diferentes planes del centro, afadiendo las mejoras e
innovacion que se van produciendo.

=  Continuar y ampliar las acciones formativas relativas a las TIC.

= Mejorar el procedimiento para informar sobre las normas de propiedad intelectual
y derechos de autor.

= Formar e informar del uso adecuado de las TIC en el entorno familiar.
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