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ESTRUCTURA DEL PLAN DIGITAL CODICE TIC

El Plan Digital CoDiCe TIC es un documento de centro que tiene dos intencionalidades: describir
la situacion funcional y organizativa del centro y definir un proyecto de accidn.

Los centros participantes en el proceso de certificacién «CoDiCe TIC» deben entregar al equipo
técnico el Plan Digital de su centro, actualizado y adaptado a la normativa vigente.

1. INTRODUCCION

2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Andlisis de la situacion del centro.
2.2. Objetivos del Plan de accién.
2.3. Tareas de temporalizacion del Plan.

2.4. Estrategias y procesos para la difusidon y dinamizacion del Plan.

3. LINEAS DE ACTUACION

3.1. Organizacion, gestion vy liderazgo.

3.2. Practicas de ensefanza y aprendizaje.

3.3. Desarrollo profesional.

3.4. Procesos de evaluacién.

3.5. Contenidos y curriculos

3.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccion social.
3.7. Infraestructura.

3.8. Seguridad y confianza digital.

4. EVALUACION

4.1. Seguimiento y diagndstico.
4.2. Evaluacion del Plan.

4.3. Propuestas de mejoray procesos de actualizacion.
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1. INTRODUCCION

=  Contexto socioeducativo.
La cabecera del CRA esta situada en Fuensaldaia, el municipio con mas habitantes de los dos

que lo componen (Fuensaldafia y Mucientes). Los dos pueblos estan unidos entre si por
carreteras locales.

En Fuensaldafia el nimero de alumnos se va incrementando poco a poco debido a que es un
municipio muy cercano a Valladolid, muchos padres trabajan en la capital, y esto supone que
muchos niflos de los que residen en el municipio no acudan al colegio de la localidad, sino a
centros de dicha capital. Aun asi, estd aumentando el nimero de alumnos teniendo ya el centro
de Fuensaldafia linea uno en todos los cursos. Esto supone un aumento del profesorado y una
mejor atencidn a esos alumnos.

En Mucientes, la poblacidn no es mucha, por lo que los nifios son pocos y también se tiene que
recurrir a agrupaciones mas flexibles. En este momento hay solamente dos grupos. La tendencia
de esta localidad es a disminuir el nUmero de alumnos matriculados.

Los habitantes de la zona se dedican a muy diversos trabajos, ya que, por ejemplo, en el caso
de Fuensaldaia, hay mucha poblacion que se desplaza a trabajar a la capital en los diferentes
sectores. También influye que este municipio fuera sede de Las Cortes Regionales, debido a esto 3
proliferé en la zona la oferta hostelera.

En Mucientes también ocurre esto ya que parte de la base econdmica de las familias depende
de la industria del automovil, pero hay un nimero mayor de personas dedicadas a la agricultura,
viticultura y ganaderia.

Los pueblos que componen el CRA estan bien comunicados por un autobus interurbano que
se comunica con Valladolid.

El numero de profesorado que conforma el centro es de 19, la mayoria son definitivos, lo que
facilita una continuidad en cuanto a formacién, equipos, trabajos conjuntos... Esto es
importante a la hora de programar todo lo relacionado con las TIC, todo el profesorado forma
parte de la formacidn que en ocasiones se programa para mas de un curso.

En cuanto a las familias, la mayoria tienen acceso a internet y a algun tipo de dispositivo digital.
En algin caso en el que no es asi, el centro dispone de dispositivos digitales que pueden
prestarse a las familias que en cualquier momento lo necesiten.

Instalaciones

Somos un CRA, por lo que tenemos dos localidades con diferentes intereses, tanto por el nUmero
de alumnos como por la forma de trabajar. El edificio de Fuensaldafia tiene dos partes
diferenciadas y es un centro con linea 1 separadas en los dos edificios. No disponemos de aula
de informatica, el espacio del centro con los alumnos con los que contamos, no nos deja ningun
espacio libre para ello.
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Poco a poco, con el material del que nos dota la Junta y el esfuerzo que hace el centro, cada vez
contamos con mas dispositivos digitales para su uso en el proceso de ensefianza-aprendizaje.

= Justificacidn y propésitos del Plan.
La introduccion de la Competencia Digital en el curriculo es parte de la formacién integral

gue nos pide la LOMLOE para conseguir un completo desarrollo de la personalidad de los
alumnos.

Las TIC son una herramienta al servicio de los procesos de ensefianza y aprendizaje y, por
tanto, el éxito en su incorporacién a la practica docente residira en su integracion en un
modelo educativo coherente, en el que tienen cabida otros materiales didacticos y formas de
trabajar. Las TIC no pueden sustituir a otros medios didacticos tradicionales, pero si son
instrumento que facilita la labor de alumnos y profesores y su utilizacion debe ser
cuidadosamente programada en todos los niveles de concreciéon del curriculum.

Es fundamental que la integracién de las TIC llegue a todos los alumnos. En un C.R.A. esto nos
supone una programacion detallada y consensuada que pueda dar respuesta a todas las
situaciones planteadas, habilitando los recursos y medios pertinentes para que todos los
alumnos puedan alcanzar una competencia digital adecuada a su nivel.

La situacién de las familias es muy variada. Aunque la mayoria de las familias disponen de
conexion Internet y de dispositivos tecnoldgicos para su utilizacion, todavia hay alguna familia
con cierta dificultad en este tema. Por tanto, la prioridad del Centro sera la integracidonde las
TIC en los procesos de ensefianza y aprendizaje dentro del aula. Fuera de ella, a travésde la
pagina web del Centro, de los distintos blogs y del Aula Virtual, ademas de las diversas
aplicaciones que se utilizan, estos recursos tecnoldgicos serviran de apoyo y refuerzo.

2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Andlisis de la situacion del centro:

Medios Informaticos: En todas las aulas se dispone de ordenadores, uno para uso exclusivo del
profesorado y uno o dos mas para uso del alumnado que lo hara por grupos en funcién de las
actividades que el tutor programa de cada asignatura (en sus programaciones aparece un
horario y forma de uso de los ordenadores por parte del alumnado). Ademas, en casi todas las
aulas hay una PDI o un Panel digital, también tenemos proyectores en las aulas y en el comedor.
En la sala de profesores hay un ordenador a disposicién del profesorado. Ademas, en la sala en
la que se ubica la fotocopiadora, hay tres ordenadores a disposicion del profesorado y uno de
ellos también estd a disposicion de los padres en caso de que tengan que consultar documentos
oficiales relacionados con el centro (becas...)

El centro participa en el Proyecto Escuelas Conectadas, promovido por la Consejeria de
Educacidn por lo que contamos con fibra dptica y conexidn a internet con wifi en todos los
espacios.
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El centro cuenta con una pdgina web que es actualizada por parte del Equipo Directivo con las
informaciones mas importantes para la comunidad educativa, con los documentos
institucionales y toda otra informacién relevante y necesaria tanto para padres como alumnos.
También contamos con diversos blogs en el que aparecen tanto actividades como trabajos
realizados por los alumnos. Las redes sociales que se utilizan en el centro son TWITTER e
INSTAGRAM. Es el equipo directivo el encargado de colgar la informacién precisa en estas redes.

= Autorreflexién: integracién de tecnologias en los procesos de centro.

SELFIE: En primer lugar, hay que destacar la alta participacion, tanto del alumnado y equipo
directivo como del profesorado. Teniendo en cuenta que la valoracidon es sobre 5, en el resumen
de las areas, solamente obtenemos una nota inferior al aprobado en Practicas de Evaluacidn. Si
analizamos el Resultado de todas las areas, esta circunstancia hace que la nota sea algo inferior.
Puesto que el apartado dedicado a la Practica de evaluacidn es en el que peor nota obtenemos,
tendremos que mejorar ese aspecto para intentar paliar lo que en este apartado se pone de
manifiesto.

Respecto a los aspectos positivos, debemos continuar por ese camino que hemos iniciado y
proponernos mejorarlo.
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La competencia digital es aquella que implica el uso creativo, critico y seguro de las tecnologias
de la informacién y la comunicacién para alcanzar los objetivos relacionados con el trabajo, la
empleabilidad, el aprendizaje, el uso del tiempo libre, la inclusidn y participacién en la sociedad.
Todo ello supone un conjunto nuevo de habilidades y actitudes necesarias para ser competente
en un entorno digital.

Para un adecuado desarrollo de la competencia digital, necesitamos que esté inmersa en todos
los procesos del centro

- Procesos burocraticos: se utilizan los programas y aplicaciones que la Junta implementa para
todos los tramites burocraticos del centro tanto los utilizados en direccidn como en secretaria.
Respecto a programas con informacion sensible sobre nuestro alumnado y sus familias, solo se
tiene dicha informacion en los programas correspondientes: GECE, Colegio. Dichos programas
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estdn alojados en el ordenador de la secretaria que tiene una contraseia que solamente conoce
el equipo directivo, ademas de ser un ordenador ubicado en la sala de direccidn. Ni el
profesorado ni el alumnado tiene acceso a ese ordenador.

- Procesos educativos: Las TIC adquieren un papel fundamental en la gestion del centro, tanto
en la realizacion de documentos como programaciones, adaptaciones curriculares,
evaluaciones, como en actividades complementarias y extraescolares. Resultan un aliado
primordial para la realizacidn de algunas de estas actividades, para la comunicacién con las
familias y alumnos y para el quehacer diario del profesorado.

Se planifica el uso de los recursos de los que dispone el centro, para que nuestros alumnos
adquieran una competencial digital acorde a sus capacidades y siempre respetando su ritmo de
aprendizaje.

= Autorreflexién: capacidad digital docente.
Este curso se ha pasado un FORMS al profesorado con preguntas sobre la capacidad digital
docente, los resultados de este curso nos indican que, en su mayoria, el profesorado utiliza las
TIC en su labor docente.

Andlisis resultados FORMS: En su mayoria el profesorado da importancia al uso de las TIC en su

labor docente con una planificacion que incluye en sus programaciones incidiendo en la
necesidad d programar de forma concreta ese uso de la tecnologia. La formacidn propuesta en 7
este campo es bien aceptada por el profesorado proponiendo un mayor conocimiento de los
paneles digitales y del 365 por lo que debemos plantear esa formacidn en cursos sucesivos. Un

punto que se resalta es la falta de medios suficientes pero la motivacién del profesorado es alta

tanto para su uso como para ampliar los conocimientos que ya se tienen. El uso de las nuevas
tecnologias es habitual en casi todo el profesorado del centro, utilizando los repositorios del
centro en su mayoria para buscar documentos. El nivel medio de CD es el B2 algo que en el
alumnado baja al A2.

Se utilizan diversas aplicaciones, algunas en Office 365 y otras que son habituales en el centro.

La comunicacidon entre los miembros de la Comunidad educativa se realiza a través del aula
Moodle y del e mail principalmente.

Como principal propuesta de mejora es la continuidad en la formacién sobre las TIC.

EJEMPLO DE RECOPILACION DE RESPUESTAS PREGUNTAS DEL FORMS

[EINo: 1 (6%)

¢Estds a favor de que el centro siga proponiendo
formacidn en el horario de permanencia en el centro relacionado con las TIC?
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[ElNomalmente (1 vez a la semana): 6 (38%)

¢Con qué frecuencia utilizas las TIC en tu clase?

La incidencia en el uso seguro y responsable de las redes sociales y todo lo relacionado con las
TIC es un punto que los tutores intentan trasmitir a sus alumnos.

En nuestro centro tenemos diferentes niveles de capacidad digital en cuanto a docentes se
refiere. Todos los afios realizamos cursos de formacion relacionados con este tema, bien
dirigidos a la mejora del aula Moodle como a todo lo relacionado con nuestra aula virtual y
diferentes aplicaciones educativas y su implementacién en el aula.

Baste como ejemplo los cursos realizados en los ultimos afios:

-Curso 21-22 Hacia una escuela on-line. 8
-Curso 20-21 seminario, Herramientas para una escuela virtual.

-Curso 20-21 seminario, Nos actualizamos a MOODLE 19-20.

-Curso 17-18 seminario, Conocimiento y uso del aula virtual en el centro.

-Curso 16-17 seminario, Iniciacion al algoritmo ABN y su aplicacion en el aula, recursos TIC de
utilidad.

= Andlisis interno: debilidades y fortalezas.

Debilidades: Nuestra principal debilidad se centra en el manejo de las TIC. Como centro,
necesitamos que todo el profesorado controle de forma habil todo lo que la administraciéon pone
a nuestro alcance para sacarle el mayor provecho posible

Respecto a los alumnos, algunos de ellos tienen amplios conocimientos tecnolégicos, pero en
cambio otros tienen un conocimiento menos amplio y se nota a la hora de realizar algunas
tareas. Con una encuesta realizada a las familias, comprobamos la posibilidad que tiene nuestros
alumnos de utilizar dispositivos fuera del horario escolar

Como somos un CRA con dos localidades en las que hay bastantes diferencias, resulta dificil
analizar y concretar factores externos, econémicos, tecnoldgicos y culturales. A pesar de ello,
desde el centro se intentan paliar estas diferencias.
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Fortalezas: Nuestra principal fortaleza es el interés mostrado por el profesorado en todo lo que
a TIC se refiere, Aula Moodle, robdtica, aplicaciones...

Siempre se comparten experiencias y conocimientos entre todo el profesorado

DEBILIDADES
» Diferentes niveles de competencia
digital tanto entre el profesorado
como entre el alumnado y las

AMENAZAS
» Algunas familias disponen de pocos
medios para acceder al aula virtual

familias
» Dos localidades con distintos
contextos
FORTALEZAS OPORTUNIDADES
> Interés e implicacién del Claustro > Estd mejorando el material

por mejorar su competencia digital tecnoldgico del centro

2.2. Objetivos del Plan de accién.

Objetivos de dimension educativa.

1.- Implementar el uso de las nuevas tecnologias en el proceso de enseifanza aprendizaje por
parte de todo el profesorado del centro, tanto en la educacidn presencial como en la educacién
a distancia.

2.-Utilizar las TIC como medio de comunicaciéon con toda la comunidad educativa, desde el
centro con los padres, los padres con el centro, entre el profesorado...

3.- Hacer un uso seguro y responsable de todos los aparatos electrénicos de los que disponemos,
tanto por parte del alumnado como por parte del profesorado.

4.- Introducir a nuestros alumnos en los riesgos de internet y en el uso seguro y responsable de
la proteccién de datos en las redes.

5.- Facilitar la busqueda de informacién y la critica de la misma, como forma de conocer el
mundo de Internet y sus posibilidades de acceso a la informacién util.

6.- Conocer y utilizar las herramientas informaticas bdsicas, de forma gradual, para poder usar
las TIC en el proceso de aprendizaje.

7.- Dotar al alumno de herramientas motivadoras para mejorar su proceso de aprendizaje,
adaptandose a su propio ritmo y posibilidades.

Objetivos de dimensidn organizativa:

1.- Tener una Comision TIC activa, responsable del uso seguro de internet, y del uso de los
dispositivos digitales.

2.- Organizar cursos, todos los afios, para la mejora de la competencia digital del profesorado.
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3.- Comprobar todo el material de que disponen las familias para la realizacién de las actividades
TIC que deben tener nuestros alumnos.

4.- Facilitar herramientas, aplicaciones y documentos de interés para la Comunidad Educativa.
5.- Entregar a los alumnos y familias el usuario y la contrasefia para poder acceder al Aula Virtual

6.- Facilitar el acceso a las TIC a todos los miembros de la Comunidad Educativa, garantizando la
seguridad y confidencialidad de toda la informacion.

7.- Planificar estrategias para la adquisicidon y renovacidn del equipamiento tecnolégico.

=  Objetivos de dimensidn tecnoldgica:

1.- Mantener al dia los aparatos electrénicos del centro

2.- Informar, tanto a profesores como alumnos mayores lo que significa la propiedad intelectual,
para un uso adecuado de los recursos en redes.

3.- Hacer del uso de las TIC un entorno seguro, a través de informacién y formacion de todos los
usuarios

4.-Utilizar los diferentes canales de informacién que ofrecen las TIC: paginas webs educativas,
blogs, ...

10

5.-Incitar a la busqueda, andlisis y seleccién de informacion a través de Internet, aprendiendo a
descartar la informacién accesoria e irrelevante.

6.-. Promover los intercambios entre alumnos mediante participaciones en blogs, el correo
electronico...

7.-Fomentar el trabajo en equipo del profesorado, compartiendo materiales y experiencia.
8.-Uso de materiales didacticos existentes en la red, herramientas y distintos recursos.
9.-Aprovechar los recursos de comunicacidén que proporciona la red: correo, ...

10.-Utilizar las TIC como medio de comunicacién, mediante el uso del correo electrénico y la
actualizacion de la web del colegio y los diferentes blogs

11.- Informar a través de las TIC sobre cuestiones de interés de la comunidad educativa: fechas
de admision de alumnos, convocatoria de becas, legislaciéon escolar, ...

12.-Seguir potenciando el uso del aula virtual con los alumnos, por parte del profesorado

13.-Intentar que los padres utilicen habitualmente el aula virtual, tanto para interesarse por la
informacién que se cuelga en ella, como para conocer lo que se va haciendo en el centro e
interactuar con el profesorado.
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2.3. Tareas de temporalizacién del Plan.

Este Plan TIC se elabora para el curso 22-23 con las indicaciones del Equipo de la Direccidn
Provincial y con el indice que aparece en el BOCYL de 30 de septiembre de 2020.

En los diferentes cursos se ha ido actualizando la informacién que aparece en este Plan para
adaptarnos en todo momento a lo que se nos va exigiendo en cuanto a materia de nuevas
tecnologias se refiere.

En el curso actual estamos inmersos en la certificacion del Plan CoDiCe TIC

OBJETIVOS TAREAS TEMPORALIZACION RESPONSABLE

Disefiar el plan Recopilar y analizar 1° trimestre Comisién CompDigEdu,
informacion Claustro, CCP, Equipo
Consensuar acuerdos Directivo
Elaborar el plan

Aprobacion del plan Difusion y 22 trimestre Equipo directivo.
dinamizacion del plan Claustro

Desarrollo del plan Definir las lineas de | Todo el curso Comision CompDigEdu
actuacion para y claustro
cumplir objetivos

Seguimiento del plan | Realizar indicadores 22 trimestre Comision CompDigEdu,
de valoracién ccp,
Valorar la Equipos de Inter nivel
consecucion de los
objetivos

Evaluacién del plan Valorar la 3°" trimestre Comision CompDigEdu,
consecucion de los CCP y claustro
objetivos

2.4. Estrategias y procesos para la difusion y dinamizacion del Plan.

El Plan estara disponible para toda la Comunidad educativa en la pagina web del Centro. Hay
un ordenador en el centro para que las familias puedan acceder al Plan y/o se hara una copia
en papel, comunicandoles esta posibilidad.

Ademas, la difusidn se llevard a cabo en cada dmbito de la siguiente forma:
PROFESORADO:

- Secolgara en el Aula Virtual del profesorado “Sala de profes” en la pestafia TIC.

- En las primeras reuniones de septiembre (Claustro y CCP) se daran a conocer los
principales puntos del Plan, referidos sobre todo al funcionamiento de los recursos
tecnoldgicos del centro, las normas de uso, las modificaciones respecto al Plan del curso
anterior, la forma de acceso ...
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- El profesorado de nueva incorporacidn mantendrd una reunién con la Jefa de estudios
para hablar sobre su competencia TIC y el uso de las TIC en el centro. Se les entregara
un documento en el que aparezcan las normas principales.

ALUMNADO:

- A principio de curso los nuevos alumnos recibirdn la clave para acceder a Educacyl. Los
tutores recordaran al resto de los alumnos la importancia de tener la clave y no
compartirla nada mas que con sus padres o tutores legales. En caso de que algin alumno
no la tenga, se les recordara que los padres la pueden solicitar y si no consiguen hacerlo,
se procederd a solicitarla nuevamente desde el centro.

- Los tutores seran los principales encargados de dar a conocer las normas de funcionamiento
de los recursos tecnoldgicos del centro y de seguridad en cuanto al uso de internet y redes
sociales.

- Se dard a conocer a los alumnos la forma de acceso a la pagina de la Junta de Castillay Ledn
y al Aula Virtual del centro.

FAMILIAS:

En la reunién general de principio de curso se hablard de la existencia del Plan y se
comentardn los puntos relacionados con la importancia de la seguridad en internet, las
principales aplicaciones y webs que se utilizaran en el aula, y cémo conseguir las claves para 12
entrar en el portal de la Junta. Se les hablara de la importancia de registrarse en Educacyl
para, entre otras cosas, recuperar las contrasefias de sus hijos. Asi mismo se les informara
de la importancia de custodiar la contrasefia de sus hijos. Se les entregara un documento
con el uso seguro y la forma de acceder al aula virtual y a la pagina del colegio,ademas de
cdmo se pueden comunicar con el centro.

3. LINEAS DE ACTUACION

3.1. Organizacion, gestion y liderazgo.
Todo el profesorado del claustro es consciente de la necesidad de una mejora continua y efectiva
en la integracion de las TIC en los procesos de ensefianza aprendizaje. Por ello realizamos una
formacidn continua en este aspecto.

Se estd creando banco de recursos en el aula virtual en el que se cuelgan tanto actividades como
enlaces que el profesorado encuentra en diferentes plataformas y se pueden utilizar tanto
durante ese curso como en los siguientes, son actividades adaptadas a diferentes edades. La
Comisién CompDigEdu es la encargada de la revisidn de ese material, de ese banco de recursos
para comprobar su idoneidad

=  Funciones, tareas vy responsabilidades:

.- Equipo Directivo

.- Comision CompDigEdu
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.- Claustro
Equipo Directivo:

e Realiza las gestiones del centro a través de los programas oficiales COLEGIOS y GECE,
instalados en el ordenador de la secretaria al que se accede a través de contrasefia que
solamente conoce el E. Directivo y ademas esta alojado en el espacio de direcciéon que
solamente permanece abierto cuando alguien del E.D esta en él, el resto del tiempo
estara cerrado con llave.

e Através de la aplicacidn Stilus, al que solamente puede acceder el Equipo Directivo, se
mantienen actualizado los datos del resto de aplicaciones, Admin. Releo, ATDI,
Comedor, Madrugadores, Convivencia, Estadistica...

e ladirectora es la persona responsable de llevar las redes sociales, TWITTER e Instagram.
Se utilizan solamente para dar informacidn y a pesar de tener autorizacién por parte de
los padres o tutores legales, no se publican fotos de los alumnos.

e También el E.D es el encargado del uso y tratamiento de las imagenes ademas del
mantenimiento y actualizacion de la pagina web del centro

e EIE.D.también es el encargado de la distribucién de los medios tecnoldgicos de los que
disponemos, teniendo en cuenta que en todas las aulas haya al menos un ordenador y
una pizarra digital o panel digital, ademas de los proyectores correspondientes. También
es el encargado de realizar las gestiones oportunas para su funcionamiento (Poner en
conocimiento del CAU los problemas que van surgiendo) 13

e Recoge las aportaciones del profesorado sobre la trayectoria TIC del centro y las
necesidades propias y del centro a través de un formulario FORMS a que se realizard en
el segundo trimestre

Comision CompDigEdu

e Enelcurso2022-2023 la comision estd formada por la Jefa de estudios, Isabel Rovira, la
directora, M. Teresa Bravo y una maestra elegida en el primer claustro del curso, Patricia
Gordillo.

e La Comision CompDigEdu se reunird al menos en las reuniones mensuales de la CCP,
ademas de las reuniones que sean necesarias.

Funciones de la Comision CompDigEdu

e Ofrecer distintas aplicaciones TIC o paginas web para uso del profesorado en el aula
como Additio, Genially, Canva, Liveworsheet, Edupuzzle...Hasta este momento, como
hay una gran diversidad de Competencia Digital del profesorado y del alumnado no se
hard una secuenciacion sobre el uso de estas aplicaciones. Aun asi, el que todo el
profesorado utilice las mismas aplicaciones facilita que el alumno las conozca y pueda
aprovecharlas al maximo. Por todo ello, es importante que el profesorado que entra en
un aula se ponga de acuerdo con el tutor y entre los especialistas para que todos tengan
un rango comun de aplicaciones.

e Si algln maestro desea utilizar otra aplicacion diferente debera comunicdrselo a la
comision TIC que evaluara la idoneidad de las mismas.

e Pasar lainformacidn necesaria y relevante a la comisién TIC provincial.
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e Analizar la informacion recogida por el Equipo Directivo a través de los FORMS vy las
aportaciones directas realizadas por el profesorado.

e Gestionar el Selfie

e Coordinarse con la CCP y aprovechar esas reuniones para dar las directrices necesarias
para la elaboracidn del plan.

e Elaborar el Plan CODICE TIC

e Dar las directrices y orientaciones necesarias para crear un banco de recursos accesible
a todo el profesorado ademas de normas para el uso seguro de internet.

e Tramitar las incidencias relacionadas con las TIC. Para ello, en el aula virtual, se habilita
un espacio en el que el profesorado plasmara las averias, problemas y todo lo que crea
conveniente respecto a los aparatos electrénicos.

e  Proponer cursos de formacion TIC al coordinador de formacion.

Claustro

e Segln la normativa vigente, todo el profesorado debera evaluar la competencia digital
del alumnado.

e Todo el claustro es responsable de los medios tecnolégicos que utilice personalmente o
el alumnado, cuando lo estén utilizando en sus clases.

e (Cada profesor es responsable de su aula virtual, de lo que cuelga en ella, de lo que hagan 14
los alumnos y de que todos sus alumnos sean capaces de acceder a ella.

e Tienen la obligacion de formarse y estar al dia de forma efectiva en los procesos de
ensefianza aprendizaje.

e Todo el profesorado sera responsable de dar a los alumnos las normas basicas de uso
de los dispositivos digitales y de internet.

= E| Plan Digital CoDiCe TIC en relacidn con los documentos y planes institucionales.

Proyecto Educativo hablamos de las TIC y aula Moodle y comunicacién entre todos en el punto
6, colaboracién entre los distintos sectores de la Comunidad Educativa.

Programacion General Anual. Las TIC aparecen como una medida fundamental para la mejora
de resultados. Se destaca como novedad el uso y manejo de la robdtica en este curso. Se
constata el uso del Aula Virtual tanto como medida de apoyo y refuerzo como medio de
comunicacion entre toda la Comunidad Educativa. La comunicacién ademas se establecera
mediante la pagina web del centro, el correo electrénico y las redes sociales.

Plan de Lectura: las Tic aparecen como una herramienta mas en el desarrollo del gusto e interés
por la lectura y como fuente de investigacion.

RRI: El Reglamento del centro contempla las normas para el uso de los medios electrénicos y las
consecuencias de una utilizacién inadecuada de los mismos.

Plan de Acogida: Cuando se incorpore profesorado nuevo, la jefa de estudios se reunira con
ellos para hablar sobre su competencia digital y explicar el uso de las TIC en el centro. Se les
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entregard un documento con todas las normas del Centro. Respecto al nuevo alumnado, en
principio serd el tutor el encargado de conocer su competencia digital y mostrarle las normas de
uso de las TIC en el centro.

Plan de Formacidn: A principio de cada curso se realiza una formacion relativa al uso del Aula
Moodle, para actualizar y mejorar los conocimientos del profesorado.

Propuesta curricular: En la PC se dan las indicaciones para integrar las TIC y la evaluacion de la
CD en las programaciones.

Proyecto de direccion

El proyecto de direccion del Centro (2022-2016) presenta como objetivo 11 “Seguir
promoviendo la participacién en formacién TIC a través de cursos, planes de formacién, ... para
la mejora y desarrollo de nuestra capacidad tecnoldgica tanto en el manejo como en la
transmision por parte de esos conocimientos a nuestros alumnos. Consideramos la
alfabetizacién digital tan importante como la tradicional.

En el Plan Tic se desarrollan los objetivos que en este sentido queremos conseguir desglosados
por niveles.

Dado la digitalizacion global en la que estamos inmersos, considero importante el manejo
correcto de toda la tecnologia que tenemos a nuestro alcance y que podemos utilizar en la
mejora de resultados y la ampliacién de conocimientos digitales de nuestros alumnos. 15

Esto nos permite también una comunicacién mas fluida y mds rapida con las familias y entre las
dos localidades.”

Ademas, como lineas de actuacion del proyecto citamos la 4:
“Potenciar la formacidn del profesorado y las iniciativas docentes en competencia digital”

Robdtica: contribucién de la actividad a las competencias y en concreto a sus descriptores
operativos. (3B)

Programacidon Didactica: Incluyen todos los contenidos y objetivos relacionados con la
competencia digital del alumnado.

Plan de accién tutorial: Se estd actualizando este curso. Se centra en el tema de seguridad en
internet y acceso seguro a las redes sociales y en el conocimiento de la posibilidad de acceso a
un dispositivo digital por parte de las familias.

Plan de contingencia: Muestra las directrices para actuar en caso de un alumno o una clase
confinada

Plan de formacion del Centro: Independientemente de la formaciéon que llevemos a cabo, al
inicio de cada curso, realizamos una pequefia formacion que sirve de recordatorio vy
actualizacion del uso de las TIC en el centro. A través del CFIE estamos llevando a cabo un
itinerario formativo TIC que comenzd en el curso 2021-2022. “Mejoramos las TIC en el CRA
Entrevifas”
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En resumen, los cursos relacionados con la competencia digital en los ultimos afios cursos y
aparecen indicados en el punto 3.3

= |ntegracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el centro:
gestidn, organizacion, acciones y evaluacion.

Como programas de gestién informatica utilizamos el programa COLEGIOS (gestion vy
documentacion de alumnado) y el programa GECE (gestién econdmica). Ambos programas
precisan de contrasefia para entrar. También se necesita contrasefia para el programa STILUS,
en el que la Junta va descargando todo lo relacionado con el comedor, madrugadores,
incidencias de los alumnos... Esta contrasefia solamente la tiene el Equipo Directivo

A diario se realiza una copia de seguridad interna en el programa Colegios. Respecto al
Programa GECE, siempre que se hacen modificaciones (una vez a la semana) se realiza copia
interna en el propio programa.

En la web del centro hay un apartado de secretaria virtual desde el que se pueden descargar
diversos documentos.

Se utiliza el aula virtual MOODLE entre el profesorado, entre el profesorado y alumnos y
entre el profesorado y familias.

Al inicio de curso la comisién TIC, se encarga de comprobar si todo el profesorado puede e
entrar en el aula virtual con su usuario y contrasefia. Se creardn las aulas virtuales necesarias y
cada tutor se encarga de que sus alumnos tengan la contrasefia entregada los cursos anteriores
y si hay alumnos nuevos, serd la comisién TIC la que se encargue de proporcionar a esos alumnos
el usuario y contrasefia.

En la primera reunién con las familias, se les indica cdmo poder acceder al aulay a las nuevas
familias se les entrega un diptico con toda la explicacion.

APLICACIONES UTILIZADAS
EQUIPO DIRECTIVO STILUS
GECE
CERTIFICADO DIGITAL
OFFICE 365
FIRMA ELECTRONICA
PROFESORADO OFFICE 365 - WORD
- EXCEL
- ONENOTE
- ONEDRIVE
- FORMS
AULA MOODLE
FAMILIAS OFICCE 365 - CORREO
- TEAMS
AULA MOODLE
ALUMNOS OFFICCE 365 — WORD
S Sastinay Leon @ St I e B e e
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- CORREO
- TEAMS
AULA MOODLE

=  Propuestas de innovacidon y mejora:

ACCION 1: Sistematizar y reflejar los acuerdos tomados por la Comisién CompDigEdu

MEDIDA Acordar la forma de reflejar y sistematizar estos acuerdos

ESTRATEGIA DE En la CCP aparecerd un punto relativo a la comision CompDigEdu y se

DESARROLLO buscara el modo de reflejar por escrito las actuaciones de la
comision.

RESPONSABLE La directora

TEMPORALIZACION Primer trimestre

ACCION 2: Sistematizar y secuenciar las aplicaciones para el aula.

MEDIDA Secuenciar el uso de aplicaciones y herramientas digitales por ciclos.
ESTRATEGIA DE En la reunidon de la Comision CompDigEdu de la CCP se acordaran las
DESARROLLO aplicaciones que se van a utilizar y se sistematizara y secuenciara su

uso por ciclos, tras las aportaciones de los equipos de ciclo.
RESPONSABLE Comision CompDigEdu y equipos de ciclo 17
TEMPORALIZACION Primer trimestre

3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje.

= Proceso de integracién didactica de las TIC.
La entrada en vigor de la LOMLOE hace que la incorporacion de las TIC en nuestros procesos de
ensefianza aprendizaje cobre alin mas importancia. El uso de las nuevas tecnologias se convierte
en un contenido en si mismo y en una herramienta de evaluacién, de inclusién y de trabajo. Todo
ello aparecera reflejado en las programaciones didacticas y en las programaciones de aula.

Todas las aulas estdn dotadas con ordenadores y proyectores. Ademas, cinco aulas tienen
paneles digitales y cuatro de ellas, pizarras digitales.

Aunque no hay aula de informatica (puesto que no existe espacio fisico para ella), en las aulas
hay ordenadores para uso y aprendizaje de los alumnos. Este contenido aparece incorporado
dentro de las programaciones, asi como los relativos a la salud y seguridad digital. Pretendemos
gue nuestro alumnado no solo use la tecnologia, sino que haga un buen uso de ella.

Independientemente del drea impartida o del curso, se fomentard el buen uso de los
dispositivos: apagado, encendido, uso correcto de los aparatos, cierre de sesion...

= Criterios y modelos metodoldgicos y didacticos para la integracién de las
tecnologias en el aula.
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Desde la Comisidn TIC se ofreceran distintas opciones para utilizar en el aula y en nuestro
guehacer diario: Adittio, Genially, Plickers, Liveworksheet...

No obstante, como se ha comentado en el punto 3.1.1 en funciones de la Comisién CompDigEdu
si algun maestro conoce y quiere poner en practica alguna otra aplicacién, se deberd plantear a
la Comisidn Tic que serd la encargada de evaluar su idoneidad.

Aunque actualmente no tenemos secuenciado por ciclos el uso de las distintas aplicaciones y
herramientas TIC, se intentara que el profesorado siga una linea similar dentro del mismo curso.
Pretendemos tener secuenciado este uso al comenzar el préoximo curso para que el alumnado
pueda conocer las aplicaciones independientemente del maestro que tenga en cada curso o
area.

Se seguird trabajando en la linea del centro, con una metodologia activa, que permite la
incorporacién de las TIC como un ambiente mas de aprendizaje. Los materiales Tic utilizados
seran un recurso mas en esta metodologia. Deberan ser variados, con un caracter innovador y
motivador para el alumnado y graduales.

En todas las dreas se iniciard el desarrollo del pensamiento computacional a través de la
robdtica. Comenzaremos a lo largo de esto curso, desde cero, asi que no serd hasta el proximo
curso cuando podamos secuenciar los contenidos una vez iniciada la experiencia.

18
=  Procesos de individualizacién para la inclusion educativa.
El uso de ordenadores en el aula nos permite adoptar una metodologia que respete el momento
de aprendizaje de cada alumno.
Asi mismo, el Aula Virtual incorpora actividades tanto de refuerzo como de ampliacién, que cada
alumno puede ir realizando a su ritmo.
Los alumnos ACNEES tendran acceso al aula Virtual de la PT, con actividades adaptadas a cada
uno de ellos.
Existen dispositivos susceptibles de ser prestados a alumnos con situaciones de riesgo de
exclusion social.
=  Propuesta de innovacidon y mejora:
ACCION 1: “ADQUISICION DE DISPOSITIVOS O LICENCIAS PARA DESARROLLAR EL
PENSAMIENTO COMPUTACIONAL EN LA LABOR DIARIA”
MEDIDA Consolidar el uso de la robdtica como una herramienta mas de
trabajo.
ESTRATEGIA DE Formacidn del profesorado, formacion del alumnado, informacién a
DESARROLLO las familias sobre el uso de estos materiales.
RESPONSABLE Comisidn CompDigEdu, coordinador de formacién, todo el equipo
docente
TEMPORALIZACION Todo el curso
o GOBIERNG  MINISTERIO E3 an de Recuperacién, inanciado por la Union Europea
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ACCION 2: UTILIZACION DE NUEVOS MATERIALES Y RECURSOS TIC

MEDIDA Buscar y compartir recursos TIC

ESTRATEGIA DE En las reuniones de CCP (en las que esta presente todo el Claustro)

DESARROLLO asi como en las sesiones de formacién, se dardn a conocer y se
compartirdn los recursos, aplicaciones y herramientas TIC

RESPONSABLE Comision CompDigEdu

TEMPORALIZACION Todo el curso

3.3. Desarrollo profesional.

= Procesos para la deteccidn de las necesidades formativas del profesorado.

En el tercer trimestre de cada curso se elegird en claustro la formacidn TIC necesaria para el
siguiente curso. A través de SELFIE y FORMS se detectaran las necesidades del centro y la
competencia digital tanto de alumnado como de profesorado, lo que nos permitird dar la
respuesta necesaria a las dificultades presentadas.

Al comenzar el curso se pasara un Selfie para conocer la realidad digital completa de toda la

Comunidad educativa del Centro. El profesorado de nueva incorporacion se reunird con la jefe v
de estudios para valorar su competencia digital y adecuarla a la actividad del centro.
El FORMS se pasara en el segundo trimestre, una vez que el profesorado, tanto definitivo como
nuevo, haya hecho uso de las aplicaciones y herramientas TIC y pueda ser consciente de las
necesidades que encuentre.

. Estructuracidn del proceso formativo para la integracién curricular de las TIC.
Dentro de nuestro proceso de formacidn, todos los cursos se planteara un curso al inicio para
recordar, reforzar o ampliar la formacion sobre el uso de Moodle y de las herramientas digitales
utilizadas en el Centro.
Estos son los cursos de formacidon que hemos realizado en los ultimos cursos:
SEMINARIO “COMPARTIMOS AULA MOODLE E INICIAMOS ROBOTICA” 22-23
CURSO “MEJORA DEL AULA MOODLE"” 21-22
SEMINARIO “HACIA UNA ESCUELA ONLINE” 20-21
CURSO “HERRAMIENTAS PARA UNA ESCUELA VIRTUAL” 20-21
SEMINARIO “NOS ACTUALIZAMOS A MOODLE"” 19-20

= Estrategias de acogida para la integracién y adaptacién del profesorado.
Una vez incorporado el nuevo profesorado al Aula Virtual del Centro, la jefa de estudios les
matriculara en las aulas del centro precisas. Al incorporarse, La jefa de estudios informara sobre
el uso, funcionamiento e integraciéon de las TIC en el Centro, valorando la Competencia Digital
del nuevo profesorado para actuar en consecuencia. El Plan de Acogida incorpora indicaciones
para la integracién del nuevo profesorado.
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] Propuesta de innovacién y mejora:

ACCION 1: FORMACION CONTINUA DEL PROFESORADO

MEDIDA Realizacion de cursos de formacidn TIC

ESTRATEGIA DE Los cursos se llevaran a cabo en el centro, dentro del horario

DESARROLLO obligatorio no lectivo para facilitar a todo el profesorado la formacién
adecuada en nuestro horario de permanencia en el centro.

RESPONSABLE Equipo Directivo y Responsable CFIE (Patricia Prada)

TEMPORALIZACION De septiembre a abril

3.4. Procesos de evaluacidn.

. Procesos educativos:

— Estrategias e instrumentos para la evaluacién de la competencia digital de los alumnos.

Para evaluar la competencia digital del alumnado se utilizard la observacién directa y su
participacién y respuesta en:

. - Aula Moodle: registro de entradas, realizacion de actividades, ...

.- Trabajo y participacion en las actividades realizadas en distintas aplicaciones.
Liveworksheet, Fiction Book, Leocyl, .....

20

. - Envio de archivos, respuestas, ... a través del correo de educacyl.
. - Trabajo en clase con los ordenadores

En los cursos LOMLOE, la competencia digital aparece reflejada en los mapas criteriales y
competenciales.

El grado de consecucién de los objetivos propuestos se plasmara en la tabla del punto 3.5
— Criterios para la evaluacion en entornos digitales presenciales y no presenciales.

Siempre que sea posible se utilizaran criterios de evaluacidon presenciales, es decir, el
profesorado durante el horario lectivo tendra la posibilidad de valorar la realizacion de las tareas
propuestas al alumnado a través de las herramientas digitales y su respuesta, no sélo respecto
al nivel de conocimientos, sino también a su destreza digital.

En caso de evaluacion no presencial se hara a través de Teams, de cuestionarios o de envio de
trabajos. Se utilizaran también algunas de las aplicaciones que utilizamos habitualmente en el
centro como LIVEWORKSHEET, para evaluar tanto el trabajo como si realizan esas actividades
en la aplicacion.

Algunas de estas aplicaciones permiten la autoevaluacion del propio alumno.

—Valoracion de los modelos y metodologia de integracidn digital en los procesos de ensefianza.
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El plan de evaluacién de la practica docente, las reuniones para la elaboracién de la memoria
final de curso, y las evaluaciones de los alumnos nos permitirdn evaluar las estrategias
metodoldgicas del profesorado.

El alumnado podra autoevaluarse a partir de determinadas herramientas y aplicaciones que
utilizamos habitualmente en el proceso de enseifanza aprendizaje como son Liveworksheet,
Plickers...

— Evaluacidn de los aprendizajes con tecnologias digitales

A través de las aplicaciones y herramientas utilizadas: robdtica, Liveworksheet, plickers, kahoot
, fiction books,... se podrd evaluar la forma en la que los alumnos, ademas de realizar el trabajo,
entran en esas aplicaciones (dependiendo de la edad) de forma auténoma y completan las tareas
propuestas.

La Comisién CompDigEdu serd la encargada de la comprobacidn de las aplicaciones utilizadas en
las aulas. Estas seran un nimero determinado y siempre las mismas, esto facilita el trabajo tanto
del alumnado como del profesorado que pueda trabajar en cada aula en diferentes momentos.

= Procesos organizativos:
- Valoracidn y diagnéstico de los procesos organizativos de integracién digital del

centro. 21
Puesto que es el primer curso que pasamos un selfie, al finalizar este trimestre se analizaran los
resultados obtenidos, que nos permitiran ir adecuando los objetivos del Plan a la realidad del
centro, de forma que el préoximo curso tengamos un mayor aprovechamiento de todas las
posibilidades que nos ofrece el uso de las TIC.
Hasta ese momento, las reuniones de ciclo y la CCP nos sirven para valorar si la gestién de la
integracion de las TIC es la correcta, por ejemplo, el banco de recursos alojado en el aula Moodle,
el trabajo colaborativo entre el profesorado a través de TEAMs, etc.

- Instrumentos y estrategias de los procesos organizativos.
Al finalizar el curso se pasara un cuestionario para valorar este Plan y elaborar la Memoria Final
de curso.

] Procesos tecnoldgicos:

- Valoracién y diagnéstico de la estructura funcional de las tecnologias, redesy
servicios.

Respecto a este punto tenemos que incidir en la necesidad de que el CAU solucione los
problemas que surgen en los centros con mayor rapidez. Sabemos que esto ocurre porque el
personal que trabaja en ese centro no es el suficiente para atender al gran numero de
incidencias que tenemos los centros tanto en relacion a escuelas conectadas como en relacion
a las incidencias que surgen con los nuevos dispositivos digitales que esta recibiendo el centro.
En ningln momento ponemos en cuestion el trato recibido por parte del CAU.
Como consecuencia de esto, las redes y servicios con los que cuenta el centro no siempre
corresponden a las necesidades reales del centro.
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La persona que se encarga de tramitar las incidencias al CAU es la directora del centro una vez
que ha recibido por parte del profesorado los problemas que se encuentran en el uso de
dispositivos digitales y tecnoldgicos.

Desde este curso tenemos un registro de incidencias en el aula Moodle al que accede todo el
profesorado para resefiar ahi los problemas que tienen en cada momento.

Las soluciones en algunos casos se pueden realizar desde el centro y en el caso de que esto no
sea asi se le notifica al CAU.

- Estrategias para la evaluacién de la coherencia entre el contexto tecnolégico
y el contexto educativo.

Aunque nos faltan dispositivos como Tablet, o una sala de informatica, el aumento en la dotacién
de dispositivos este curso, nos va a permitir una mejora efectiva en la puesta en marchade este
Plan. Las familias, en general, también cuentan con dispositivos disponibles para el uso por parte
de los alumnos.

= Propuesta de innovacidén y mejora:

ACCION 1: Buscar criterios comunes para la evaluacién de la Competencia Digital del

alumnado 22
MEDIDA Establecer y consensuar estos criterios

ESTRATEGIA DE En las reuniones de ciclo se decidirdn los criterios para evaluar la
DESARROLLO competencia en cada curso y se pondrdn en comun en la CCP

RESPONSABLE Comision CompDigEdu y coordinadores de ciclo

TEMPORALIZACION 22 trimestre

ACCION 2: Revisar y actualizar el Plan de contingencia y digitalizacién

MEDIDA Revisar especialmente los puntos relativos a evaluacion.

ESTRATEGIA DE En las reuniones de ciclo se elaboraran los criterios para evaluar al

DESARROLLO alumnado en caso de educacién no presencial o hibrida que se
concretaran en la CCP

RESPONSABLE Comisidn CompDigEdu y coordinadores de ciclo

TEMPORALIZACION 3er trimestre

3.5. Contenidos y curriculos

= Integracidn curricular de las TIC en las dreas, como herramienta de ensefianza y
aprendizaje.
En todas las programaciones se incluyen las TIC como materia transversal para poder evaluar la
competencia digital. Se programan tareas y actividades que requieren la utilizacién de las
herramientas TIC. Estas también nos permiten la atencidn individualizada adaptada a cada
alumno segun sus necesidades.
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= Secuenciacidn de contenidos para la adquisicion de la competencia digital.
A lo largo de este curso se revisaran los objetivos por curso para adaptarlos a la nueva ley
vigente.

1.- Reconocer el ordenador como un elemento
cotidiano de nuestro entorno

2.- Trabajar con el ordenador como un elemento
cotidiano de nuestro entorno

3.- Usar el botén de encendido

4.- Conocer como apagar un ordenador

5.- Usar el ratdn para sefialar y hacer clic

6.- Usar el teclado

7.-. Usar la pizarra digital

1.- Reconocer las principales partes de un ordenador
2.- Reconocer e identificar los elementos principales del
escritorio

- Identificar y reconocer letras y nimeros del teclado
4.- Usar el raton para sefialar y hacer clic
5.- Iniciar y apagar el ordenador
6.- Usar el teclado
7.- Crear, acceder y editar una o mas frases con un
procesador de texto sencillo
8.- Entrar en el aula Moodle utilizando su usuario y
contrasefia.
9.- Cerrar sesién al terminar

1.- Reconocer las partes de un ordenador

2.- Redactar en el procesador de textos y emplear
herramientas basicas para mejorar la presentacién final
e insertar ilustraciones

3.- Guardar y recuperar un documento sin ayuda del

maestro
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4.- Navegar por internet de forma segura y responsable,
empleando las posibilidades y funciones que los
navegadores ofrecen

5.- Utilizar las posibilidades del correo electrénico

6.- Crear presentaciones sencillas de contenido
multimedia

7.- Realizar busquedas a bases de datos y buscadores en
linea para obtener informacion vy contenidos
multimedia

8.- Iniciarse en el uso del aula virtual, pudiendo acceder
a ella y realizando las tareas propuestas por los
profesores, ademas de saber cdmo enviarlas para ser
corregidas.

9.- Conocer y valorar la Importancia de cerrar sesion.

=  Estructuracién y acceso a los contenidos, recursos didacticos digitales y servicios
para el aprendizaje.

Tanto el alumnado como el profesorado tienen acceso a las aulas virtual donde se muestran los
contenidos y recursos. El profesorado cuenta con distintas aulas virtuales especificas que actuan
como banco de recursos, a las que puede acceder en cualquier momento y utilizar o afadir

24
recursos:
- Aula “Sala de profes” donde se aloja toda la documentacidn necesaria y una pestana TIC
donde se encuentra el Plan, el registro de incidencias, robética y todo aquello que se considere
de interés.
- Aula “Proyectos” con los recursos agrupado por proyectos.
- Aula” Primaria”: recursos agrupados por materias
- Aula “Moodle”: aloja los contenidos del curso Moodle
Todo el profesorado estd incluido en estas aulas.
Para el uso de los materiales de robdtica hay un horario en el que cada profesor se apunta
cuando va a utilizarlos. Puesto que es el primer curso que se realiza esta actividad, no hay un
horario establecido dentro del horario semanal.
Este curso comenzamos a conocer y aprender cémo trabajar el pensamiento computacional
Scratch a través de estos robots. En cursos posteriores se incorporard de forma mas sistematica.
=  Propuesta de innovacidn y mejora:
ACCION 1: Inclusién de herramientas TIC en las programaciones diddcticas
MEDIDA Establecer distintas herramientas TIC para cada curso y/o area
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ESTRATEGIA DE Compartir a través de la CCP y de la formacién distintas aplicaciones
DESARROLLO y herramientas TIC que se puedan integrar en las programaciones.
RESPONSABLE Comisidon CompDigEdu y todo el claustro

TEMPORALIZACION Todo el curso

ACCION 2: Adaptar los objetivos a la LOMLOE

MEDIDA Adaptar los objetivos propuestos a los ciclos y competencias de la
LOMLOE

ESTRATEGIA DE En reuniones de ciclo se concretaran los objetivos relativos a cada

DESARROLLO ciclo LOMLOE vy a la nueva realidad de la competencia digital del
centro (personal y de material)

RESPONSABLE Comisién CompDigEdu y todo el claustro

TEMPORALIZACION | Tercer trimestre

3.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccion social

=  Definicidon del contexto del entorno de colaboracidn, interaccidon y comunicacion de
la comunidad educativa.

El centro utiliza diferentes herramientas TIC para la comunicacién en todos los niveles, y en 25

nuestro caso, un CRA con dos localidades, son imprescindibles. Las herramientas utilizadas son
la web, el correo electrdnico, las Aulas Virtuales y las redes sociales Instagram y Twitter.

Tanto el profesorado como el alumnado tienen una cuenta en educacyl, que es la que se utiliza
en todo el proceso docente. Al iniciarse el curso animamos a las familias a que se registren en el
portal de educacyl y se les da un diptico con toda la informacién.

Hemos reflejado los distintos medios de comunicacién entre toda la comunidad educativa en
una infografia para que toda la Comunicacién Educativa lo vea.

El profesorado utiliza el One Drive para compartir documentos en linea y materiales.

En resumen, las herramientas digitales fundamentales de interaccidon entre la comunidad
educativa son:

Entre docentes:

-Correo electrénico de Educayl

-One drive para la colaboracion en la realizacion de documentos y materiales.
-Aula Virtual y Teams: para compartir

Entre las familias y el profesorado:

-Correo electronico para informacion personal o mas particular

-Aula Virtual
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-Web y redes sociales para informaciones generales
-Teams: para reuniones no presenciales

Entre docentes y alumnado:

- Correo electrénico de Educayl

-Aula Virtual

=  (Criterios y protocolos de colaboracion, interaccidn y trabajo en red dentro y fuera
del centro.

El correo institucional es el medio de comunicacién del profesorado, tanto con las familias,
alumnos y el propio claustro.

Las informaciones de interés se dardn a conocer a través de la web y de las redes sociales. El
centro tiene Twitter e Instagram. Se intenta, en la medida de lo posible, no publicar imagenes
de los alumnos en las que aparezcan sus caras. (siempre con autorizacion)

La responsable de las mismas es la directora, que es la encargada del control de las

publicaciones.

26
Este curso hemos solicitado la acreditacidon Erasmus y hasta el momento estamos admitidos en

una lista provisional, a la espera de la resolucion definitiva. Ello significa que nuestro centro esta
inmerso en un protocolo internacional de colaboracion en el que se desarrollaran diferentes
objetivos:

-Formacidn activa e innovacion
- Explorar otras experiencias
- Incorporar y concienciar sobre los ODS

Al tratarse de un proyecto internacional, las TIC estaran presentes en todo el proceso y seran
un importante punto de apoyo para poder desarrollar esta actividad. El contacto con centros de
otros paises, las visitas tanto escolares como de formacién y el valor de esta experiencia que
redundard de forma muy positiva en nuestros alumnos, no seria viable sin el uso de las
tecnologias de las que disponemos en el centro.

Ademas, el centro todos los cursos solicita el Plan director, encaminado a que nuestros alumnos
conozcan el uso responsable de internet y de los posibles peligros que de un mal uso pueden
derivarse.

= Diagnédstico vy valoracion de la estructura, la organizacién vy los servicios de
colaboracidn, interaccion y trabajo en red dentro y fuera del centro.
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Nuestro centro esta integrado dentro de la Red de centros de escuelas conectadas. Las
herramientas corporativas de Educacyl: correo electrénico, One drive, aula virtual... resultan
adecuadas para la interaccién entre los miembros de la comunidad educativa.

En las reuniones de la CCP se evallan estas herramientas y su uso, con la aportacién de la
Comision TIC y las valoraciones de los equipos de ciclo.

=  Propuesta de innovacidon y mejora:

ACCION 1: POTENCIAR EL AULA MOODLE

MEDIDA Consolidar el Aula Moodle como una herramienta mas de trabajo.

ESTRATEGIA DE Formacion del profesorado, formacién del alumnado, informacién a

DESARROLLO las familias sobre el uso del Aula.

RESPONSABLE Comision CompDigEdu, coordinador de formacién, todo el equipo
docente

TEMPORALIZACION Todo el curso

3.7. Infraestructura

= Descripcién, categorizacidn y organizacién de equipamiento y software.
Nuestro centro cuenta con el Programa Escuelas Conectadas que dota de una conexion a 27
Internet de banda ancha ademas de la configuracién y puesta en marcha de WI-FI a todo el
centro. Esto permite comunicaciones de forma interna y con el resto de la comunidad educativa.
Accedemos a internet a través de diferentes redes (CED_Internet, CED_Docencia vy
CED_Administracidn)

Existe un centro, CAU (Centro de atencidn a usuarios) que gestiona los posibles problemas de
los equipos informaticos ademas de toda la instalacidén de escuelas conectadas.

El centro tiene un documento de confidencialidad en caso de que personas ajenas al centro
tenga que acceder al contenido de alguno de los dispositivos digitales de los que dispone el
centro.

DOTACION DE DISPOSITIVOS DIGITALES DEL CENTRO

AULA ORDENADOR | PORTATIL | PROYECTOR | PDI | PANEL | OTROS
DE MESA DIGITAL
FUENSALDANA 1 TABLET
AULA 3 ANOS 1 1
AULA 4 ANOS 1 1 1
AULA 5 ANOS 1 1 1
AULA 1°EP 1 2 1
AULA 22 EP 1 1 1 1
AULA 3°EP 2 1 1 1
AULA 42 EP 2 1 1 1
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AULA 52 EP 2 1 1 1
AULA 62 EP 1 1 1
AULA PT

SALA PROFES

SALA 3 Fotocopiadora
FOTOCOPIAS

DIRECCION
BIBLIOTECA
MUCIENTES
AULA INFANTIL
AULA PRIMARIA

AULA
DESDOBLE
AULA APOYO

SALA PROFES 3 Fotocopiadora

A partir de este curso y como una cesién del CFIE, centro de profesores, contamos con varios
robots que utilizaremos en ambas localidades.

UNIDADES 28
XTREM BOTS 3
BLUE BOT 3
CODEY ROCKY 3
CODE &GO ROBOT MOUSE 3
LEGO EDUCATION SPIKE ESSENTIAL 1

Con ellos comenzaremos a trabajar el pensamiento computacional desde educacién infantil,
iniciandonos en el manejo de estos robots en las aulas y desde todas las areas, segun el proyecto
gue presentamos en su momento.

El centro tiene un Protocolo de normas de uso de dispositivos.

= Definicidn, clasificacién y estructuracidn de redes y servicios de aula, de centro y
globales—institucionales.

El centro estd integrado en el Programa Escuelas Conectadas que nos dota de conectividad a
Internet ademas de la instalacion y puesta en marcha de una red inaldmbrica con puntos de
acceso suficientes para dotar de Wifi a todo el centro, al igual que en el resto de los centros
publicos dependientes de la Junta de Castilla y Ledn. Esto nos permite la conexidon en el centro
y con el resto de la Comunidad Educativa.
Para el acceso a internet tenemos varios diferentes accesos CED_Internet, CED_Docencia y
CED_Administracion

=  QOrganizacion tecnoldgica de redes y servicios.
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El responsable del buen funcionamiento de toda esa infraestructura el CAU (Centro de atencion
a usuarios) a quién van dirigidas todas las incidencias que se puedan tener en los equipos
informaticos o conexiones a internet.

Si en algin momento algun técnico acude al centro, contamos con un documento de
confidencialidad que debe de rellenar y firmar ya que puede tener que trabajar en ordenadores
en los que esté alojada informacién sensible tanto de nuestros alumnos como de las familias.

= Planificacidn de equipamiento, organizacidon, mantenimiento y gestién de equipos y
servicios.

La Comisién propondra la adquisicidn y renovacién del equipamiento TIC. El Equipo directivo
valorard esta proposicién y la posibilidad presupuestaria de llevarlo a cabo. Al ser un Centro
pequefio, con dos localidades y muchas necesidades, no habrd un presupuesto especial para TIC,
sino que se valorard cada necesidad puntual. La politica del centro a lo largo de estos afios ha
tomado en cuenta la necesidad de tener una buena equipacion TIC para poder desarrollar la
competencia digital. Por ello, parte del presupuesto se ha utilizado para lograr que todas las
aulas tuvieran un ordenador, una pantalla o en su defecto una pizarra blanca y un proyector. Por
tanto, seguiremos en la misma linea.

El cuidado de estos equipos corresponde al profesorado que imparta la clase, siguiendo las
normas reflejadas en el RRI. Cualquier incidencia se reflejara en la pagina destinada a ello, en el
aula Virtual dentro de la pestana TIC.

29
A través del Programa de Mejora de Competencia Digital Educativa #ompDigEdu, asociado a

los fondos europeos Next Generation EU, el centro cuenta con materiales de robética en estado
de cesion.

Reciclado de los equipos: El equipamiento desechable sera dado de baja y se reciclard a través
de la empresa INDURAEES. El tdner de las fotocopiadoras lo retira la empresa cuando realiza el
cambio. Siempre siguiendo las instrucciones precisas de la Junta en cada momento.

= Actuaciones para paliar la brecha digital.
En caso de ser necesario, el centro dispone de algun portatil para prestar al alumnado. En este
caso deberan rellenar y firmar un documento.

En caso de no tener suficientes dispositivos, los tutores de los alumnos afectados entregaran un
informe a la Comisién TIC y ésta valorara la situacién tomando en cuenta:

.- El curso: Se valorara estar en un curso superior.
.- La expectativa de aprovechamiento
.- La competencia digital del alumnado

El modelo para realizar el informe esta colgado en la pestaiia TIC del Aula Moodle.

=  Valoracién y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.
Se utilizaran las mismas herramientas: Selfie, Forms, cuestionarios, memoria final de curso, ...

GOBIERNO MINISTERIO.
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La informacidn recogida se presentara a la CCP, que la llevard a los equipos de ciclo para su
valoracion. Los resultados se presentaran al Equipo Directivo y a la Comisidn CompDigEdu para
elaborar la memoria final de curso con las mejoras necesarias para el siguiente.

=  Propuesta de innovacion y mejora:

ACCION 1: “A PARTIR DE DATOS RECABADO DEL USO DE DISPOSITIVOS MOVILES, DE LA
EXISTENCIA DE ELLOS Y CONOCIMIENTO DE LAS FAMILIAS SOBRE LOS MISMOS, BUSCAR
ALTERNATIVAS PARA OPTIMIZAR ESTOS RECURSOS”

MEDIDA Realizar cuestionarios FORMS.

ESTRATEGIA DE Enviar en dos momentos del curso, al principio y al final un formulario

DESARROLLO para saber el conocimiento y el uso que las familias hacen de los
dispositivos digitales

RESPONSABLE Comisidon CompDigEdu, coordinador de formacién

TEMPORALIZACION Todo el curso

3.8. Seguridad y confianza digital

30
= Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos. Estrategias y

responsabilidades.
Cada inicio de curso se pasa a las familias una autorizacion para el uso de imagen de su hijo con
fines educativos, especificando el uso de las mismas.

Materiales que se suben a internet:

En los blogs del centro se subirdn trabajos hechos por los alumnos, sin su imagen. Se procurara
gue todos los alumnos tengan algun material publicado.

En las redes sociales, Twitter e Instagram, se publicara informacién de interés para las familias,
actividades del centro y ocasionalmente algun trabajo o taller realizado. La encargada de las
redes es la directora. No obstante, existe un Protocolo de uso de la pagina web del centro vy
redes sociales.

Todo lo que sube, de una u otra forma, se rige por los valores que propugna el centro, son
publicaciones respetuosas, consideradas de interés y que respetan la proteccién de datos.

Canal de YouTube privado: se subirdn los videos de los alumnos que tengan autorizacién por
escrito. Solo se pueden ver con el enlace correspondiente y no se visible para el publico en
general.

Igualmente, las fotos e imagenes, de los alumnos que hayan autorizado, se subiran bien al Aula
Virtual de cada clase o a la web del centro. El Centro custodiara estas fotos durante el periodo
escolar del alumno para poder hacer el video final de graduacién. Posteriormente se eliminaran.
El acceso al aula virtual es a través de las contrasefias entregadas a los alumnos y a las familias.
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Los equipos informaticos cuentan con contrasefia que conoce el profesorado.

Los equipos dedicados a tareas directivas estan protegidos por usuario y contrasefia que solo
conoce el equipo directivo. Ademas, el aula de direccion, donde estdn ubicados, se cierra con
llave siempre que se queda vacia.

USO Y TRATAMIENTO DE IMAGENES

En todo momento nos atenemos a las normas establecidas en el Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril “Reglamento General de Proteccién de Datos
(RGPD)”

Los tutores legales de los alumnos firmardn al comenzar cada curso escolar una autorizacion
sobre el tratamiento de las imagenes, que responde al modelo propuesto por la Consejeria de
Educacion de Castilla y Ledn.

Las imdagenes se utilizaran con fines educativos y de divulgacion de las actividades del centro
entre la comunidad educativa. Por ello, no se publicardn imagenes de alumnos en la red social
Twitter del Centro.

Normas:
. - Las imdgenes sdlo podrdn ser tomadas por los maestros responsables de los alumnos.

. - Se enviaran al Drive del Centro para que el equipo directivo las suba al Aula Virtual General 31
de Familias o en su caso, al Aula Virtual del curso.

.- Una vez enviadas, se borraran de los dispositivos personales.

. - Las imdgenes que se suban al Aula Virtual del curso, se borrardn al terminar el ciclo escolar
(tres cursos en educacion infantil y dos en educacién primaria)

. - Las imagenes que se suban al Aula Virtual general de las familias se borraran al terminar el
curso escolar.

. - Las imagenes permaneceran en el Drive del centro 11 cursos, que es el maximo de tiempo
que un alumno puede permanecer en el centro. (Para hacer el video de graduacién, por ejemplo)

. - Dentro del recinto escolar esta totalmente prohibido que los padres, familiares, ... tomen
fotos. Unicamente lo podran hacer los miembros del equipo docente.

= Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, didacticos vy
documentales.

Los documentos se almacenan en el One Drive del Centro, al que sdlo accede el equipo directivo
con la contrasefia y usuario oficial. Los que deben estar a disposiciéon del profesorado estan
alojados en las Aulas Virtuales correspondientes.

Los documentos institucionales con informacién relativa al alumnado se encuentran en el
ordenador de la secretaria, protegido con contrasefa.

Se realiza una copia de seguridad al finalizar el curso de los tres ordenadores del Equipo directivo
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= Actuaciones de formacién y concienciacidn.
Todos los cursos se participan en el Plan Director con los alumnos del ultimo ciclo de primaria.
Con ello pretendemos inculcar a nuestros alumnos la importancia de la seguridad digital y el
riesgo de un mal uso de internet. Se lleva a cabo con la participacion de la Guardia Civil. Los
alumnos responden muy positivamente a estas charlas.

En colaboracién con el AMPA se organizan, cuando se considera necesario o viable, charlas y
talleres para las familias. Desde el Centro, a principios de curso, se reparte un diptico con
informacién relativa a como entrar en el Aula Virtual y se incluyen normas de seguridad y
responsabilidad en el uso de internet.

=  (Criterios de evaluacidn de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacion a la
normativa de proteccién de datos y seguridad.
El acceso a internet en el centro se realiza a través de la conexion de CED Internet, para poder
garantizar la seguridad en los accesos de alumnos y profesores.

Los equipos de direccidon cuentan con antivirus Kaspersky, ya que son los que pueden tener
informacién mas sensible. El presupuesto del centro no nos permite tener antivirus en mas
ordenadores.

Al finalizar cada curso escolar se pide al profesorado que vacie los ordenadores y portatiles de 32
toda informacién y contenidos del curso. Se recuerda la utilidad del One Drive para poder
guardar los materiales con garantia de seguridad, con facil acceso y fuera del peligro de perderse

si hay algun problema informatico.

=  Propuesta de innovaciéon y mejora:

ACCION 1: Hacer conscientes a los alumnos de la importancia de la seguridad en redes

sociales

MEDIDA Plan de accidn tutorial y charlas

ESTRATEGIA DE -Participar en el Plan Director

DESARROLLO -Revision del Plan de accién tutorial e inclusién en el mismo de pautas
para orientar a los alumnos hacia un uso responsable y seguro de
internet

RESPONSABLE Equipo directivo y equipos de ciclo

TEMPORALIZACION | 29 trimestre

4. EVALUACION

4.1 Seguimiento y diagndstico.

= Herramientas para la evaluacién del Plan: cuestionarios, informes de fin de curso,
memoria de actuaciones, etc.
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Para evaluar el Plan se utilizara:

- La observacion directa y sistematica del uso de las TIC en el proceso educativo en el
aula.

- Reuniones en la CCP con la Comision TIC.

- Valoracion final por equipos de ciclo para la elaboracién de la memoria.

- Cuestionario Forms sobre aspectos concretos.

- SELFIE del centro, a partir del cual se analizaran los resultados para poder proponer
mejoras en cada darea.
= Grado de consecucidn de los objetivos propuestos en cada una de sus

dimensiones (educativa, organizativa y tecnoldgica).

- DIMENSION EDUCATIVA

GRADO DE CONSECUCION
Objetivos NO NO EN ADQUIRIDO
REALIZADO CONSEGUIDO PROCESO
1.- Implementar el uso de las nuevas tecnologias en
el proceso de ensefianza-aprendizaje por parte de
todo el profesorado del centro, tanto en la
educacion presencial como en la educacién a
distancia
2.- Organizar cursos, todos los afios para la mejora
de la competencia digital del profesorado *
3.- Hacer un uso seguro y responsable de todos los
aparatos electronicos de los que disponemos tanto
por parte del alumnado como por parte del
profesorado
4.- Facilitar herramientas, aplicaciones vy
documentos de interés para la Comunidad
Educativa
5.-Entregar a los alumnos y familias el usuario y
contrasefia para poder acceder al aula virtual
6.- Facilitar el acceso a las TIC a todos los miembros
de la Comunidad Educativa, garantizando la
seguridad y confidencialidad d toda la informacion
7.- Planificar estrategias para la adquisicién y
renovacion del equipamiento tecnoldgico
-DIMENSION ORGANIZATIVA
GRADO DE CONSECUCION
Objetivos NO NO EN PROCESO ADQUIRIDO
REALIZADO CONSEGUIDO
1.- Tener una Comisién TIC activa, responsable
del uso seguro de internet, y del uso de los
dispositivos digitales.
E ;ﬁ- comERNo  raNisTINO EY Junta de ) Plan de Recuperacién, A - Financiado por la Unién Europea
gl 'S A ORMACION PROFESIONAL i Castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacién i sapn

33




2.- Organizar cursos, todos los afios, para la
mejora de la competencia digital del
profesorado.

3.- Comprobar todo el material de que
disponen las familias para la realizaciéon de las
actividades TIC que deben tener nuestros
alumnos.

4.- Facilitar herramientas, aplicaciones y
documentos de interés para la Comunidad
Educativa.

5.- Entregar a los alumnos y familias el usuario
la contrasefia para poder acceder al Aula
Virtual

6.- Facilitar el acceso a las TIC a todos los
miembros de la Comunidad Educativa,
garantizando la seguridad y confidencialidad
de toda la informacién.

7.- Planificar estrategias para la adquisicién y
renovacion del equipamiento tecnoldgico.

-DIMENSION TECNOLOGICA 34
. GRADO DE CONSECUCION
Obletlvos NO NO EN PROCESO ADQUIRIDO
REALIZADO CONSEGUIDO

1.- Mantener al dia los aparatos electrdnicos
del centro

2.- Informar, tanto a profesores como alumnos
mayores lo que significa la propiedad
intelectual, para un uso adecuado de los
recursos en redes.

3.- Hacer del uso de las TIC un entorno seguro,
a través de informacion y formacion de todos
los usuarios

4.-Utilizar los diferentes canales de
informacién que ofrecen las TIC: paginas webs
educativas, blogs, ...

5.-Incitar a la busqueda, analisis y seleccién de
informacion a través de Internet, aprendiendo
a descartar la informacién accesoria e
irrelevante.

6.-. Promover los intercambios entre alumnos
mediante participaciones en blogs, el correo
electrdnico...

7.-Fomentar el trabajo en equipo del
profesorado, compartiendo materiales vy
experiencia.
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8.-Uso de materiales didacticos existentes en la
red, herramientas y distintos recursos.
9.-Aprovechar los recursos de comunicacion
gue proporciona la red: correo, ...

10.-Utilizar las TIC como medio de
comunicacion, mediante el uso del correo
electrénico y la actualizacién de la web del
colegio y los diferentes blogs

11.- Informar a través de las TIC sobre
cuestiones de interés de la comunidad
educativa: fechas de admision de alumnos,
convocatoria de becas, legislacién escolar, ...
12.-Seguir potenciando el uso del aula virtual
con los alumnos, por parte del profesorado
13.-Intentar que los padres utilicen
habitualmente el aula virtual, tanto para
interesarse por la informacién que se cuelga en
ella, como para conocer lo que se va haciendo
en el centro e interactuar con el profesorado.

Se evaluardn los objetivos propuestos al finalizar el curso de acuerdo al siguiente baremo:

1: NO REALIZADO
2: NO CONSEGUIDO
3: EN PROCESO

4: CONSEGUIDO

= |ndicadores de logro de las propuestas de mejora.

PROPUESTA DE MEJORA

GRADO DE CONSECUCION

No
conseguido

En
proceso

Adquirido

3.1 Accidn 1-Sistematizar y reflejar los a acuerdos
tomados por la comision CompDigEdu

3.1 Accidn 2- Sistematizar y secuenciar las acciones
para el aula

3.2 Accidn 1- Utilizacidon de nuevos materiales y
recursos TIC

3.3 Accidn 1- Formacion continua del profesorado

3.4 Accidn 1- Buscar criterios comunes para la
evaluacion de la Competencia Digital del alumnado
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3.5 Accién 1- Inclusidon de herramientas TIC en las
Programaciones Didacticas

3.5 Accion 2- Adaptar los objetivos a la LOMLOE
3.6 Accion 1- Potenciar el aula Moodle

3.7 Acciodn 1- Introduccién del pensamiento
computacional en nuestra labor diaria

3.8 Accidn 1- Hacer conscientes a los alumnos de la
importancia de la seguridad en redes sociales

4.2. Evaluacion del Plan.

=  Grado de satisfaccion del desarrollo del Plan.

En las reuniones de final de curso para la memoria final, se valorara el grado de
satisfaccidon del Plan y se propondran los cambios necesarios.

= Valoracidon de la difusién y dinamizacidn realizada.
En las reuniones iniciales se preguntara a las familias si conocen la documentacion TIC
del centro y si no es asi se les ensefiara de forma prdactica cémo acceder a ese
documento. 36

= Andlisis en funcién de los resultados obtenidos y la temporalizacién disefiada.
Cada dos ainos se renueva este Plan, por lo que los objetivos y estrategias son
evaluados y adaptados.

4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.

=  Priorizacion de las propuestas de mejora a desarrollar.
Consideramos todas las propuestas de mejora totalmente necesarias, pero somos conscientes
de que en ocasiones no es posible conseguir todo lo propuesto. Por ello, graduamos las
propuestas, considerando como prioridad “Alta” aquellas que son imprescindibles, “Media” las
gue de alguna manera ya se estan llevando a cabo y “Baja” las que son necesarias, pero se
pueden posponer un curso.

PROPUESTA DE MEJORA PRIORIDAD
Alta Media Baja
3.1 Accidn 1-Sistematizar y reflejar los acuerdos X

tomados por la comision CompDigEdu
3.1 Accidn 2- Sistematizar y secuenciar las acciones | x

para el aula
3.2 Accidn 1- Utilizacion de nuevos materiales y X
recursos TIC
3.3 Accidn 1- Formacion continua del profesorado X
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3.4 Accidn 1- Buscar criterios comunes para la X
evaluacion de la Competencia Digital del alumnado

3.5 Accion 1- Inclusién de herramientas TIC en las X
Programaciones Didacticas

3.5 Accion 2- Adaptar los objetivos a la LOMLOE X

3.6 Accidn 1- Potenciar el aula Moodle X

3.7 Accion 1- Introduccion del pensamiento X
computacional en nuestra labor diaria
3.8 Accidn 1- Hacer conscientes a los alumnos dela | y
importancia de la seguridad en redes sociales

La evaluacidn final del Plan y de las propuestas conseguidas, serd la que determine las
actuaciones de mejora del curso siguiente.

= Procesos de revision y actualizacidn del Plan.

Al finalizar el curso, el Plan serd revisado por la Comisidon con las valoraciones de los
equipos de ciclo en la CCP.
El Plan podra ser modificado a lo largo del curso si fuera necesario.

37
Diligencia:
Este Plan se presenta al Claustro y al Consejo Escolar, en el mes de marzo de 2023
La secretaria La directora
\/HQWTAL?Jb -
Alicia Arroyo M. M. Teresa Bravo R.
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ANEXOS
ANEXO | : PROTOCOLO DE NORMAS DE USO DE DISPOSTIVOS

ANEXO Il : PROTOCOLO DE USO DE LA PAGINA WEB DEL CENTRO Y REDES SOCIALES

38

ANEXO |

C.R.A.
ENTREVINAS
PROTOCOLO DE N.O)@MIAS DE USO DE

g‘a

DISPOSITIVOS

v CRITERIOS DE MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS INFORMATICOS

Cada tutor es responsable de los aparatos informaticos que hay en su clase. Los especialistas
qgue observen alguna anomalia en ellos deberan comunicdrselo al tutor. Si no se puede solucionar,
se comunicard la incidencia a través de la pestaia habilitada en Moodle, para que se tomen las
medidas oportunas. Se intenta solucionar desde el propio centro y cuando no es posible se acudira
al CAU como responsable de las TIC del centro y de todo lo relacionado con escuelas conectadas.

Para alargar la vida util del equipamiento informatico:
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1.- Cada profesor que use los recursos digitales, debe apagarlos al finalizar su sesién, salvo
si el profesor de la siguiente sesién le indicara lo contrario.

2.- Si no se usa el proyector se deberd tener apagado para aumentar la vida util de las
bombillas.

3.- Para evitar el calentamiento del ordenador, es necesario dejar libre las ranuras de
ventilacion.

4.- Proteger la pantalla de golpes, rayones y no tocarla.
5.- No colocar objetos sobre el teclado ni pesos sobre las torres.

6.- Se evitara desconectar cables, personalizar configuraciones, tomar alimentos o bebidas
mientras se trabaja con un equipo.

7.- Seguir las pautas de almacenamiento de los dispositivos y de carga de bateria.

El profesor es el principal responsable del funcionamiento correcto de los recursos, poniendo en
conocimiento inmediato de cualquier miembro de la comision CompDigEdu cualquier incidencia
gue no pueda resolver por si mismo no pueda resolver por si mismo

v CRITERIOS DE UN USO ADECUADO DEL EQUIPAMIENTO TIC DEL CENTRO
39

1 -Se ha entregado a cada alumno un Usuario y Contraseina de manera personalizada. Con estos
datos, ademds de acceder a los servicios de la pagina de Educa, pueden entrar en la del aula virtual
de su curso. Se insistira en la necesidad de no compartir estas contrasefias con otros alumnos.

2- Durante los periodos no lectivos, no se puede apagar el Router, ni desconectar el wi-fi, ya que
el centro tiene alarma, que gestiona el ayuntamiento, y si se apaga, la alarma no funciona.

3- Con la puesta en marcha del aula virtual, en cada tutoria se ha dado a los alumnos instrucciones
sobre el uso correcto de los aparatos electrdnicos, sobre la privacidad de cada uno, sobre la
suplantacién de identidad, sobre el uso de una contrasefia que no sea la propia, sobre los
problemas que pueden tener si una persona olvida cerrar sesidn y otro decide entrar en esas
paginas...

4- Nuestro Reglamento de Régimen Interno tiene tipificadas faltas sobre el uso inadecuado de
los recursos TIC del centro por parte de los alumnos, con sus correspondientes sanciones.
Tampoco esta permitida la publicacién, en los diferentes Blogs del colegio, de comentarios
ofensivos o el uso de palabras inadecuadas, ademas del visionado de contenidos no adecuados
para la edad de nuestros alumnos, ya sean humillantes, violentos, racistas... Tampoco se podrdn
compartir ni informaciones ni videos personales con otros alumnos.

5- Lo alumnos utilizaran los dispositivos exclusivamente en horario lectivo y con la presencia y
supervisiéon de un docente.

v RENOVACION Y RECICLADO DEL EQUIPAMIENTO INFORMATICO
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1- Renovacién del equipo informdtico, hasta ahora el centro, con el presupuesto que la Junta da
a los colegios en diferentes momentos a lo largo del curso, ha ido adquiriendo algunos
ordenadores tanto para uso del profesorado como del alumnado. En estos momentos estamos a
la espera de la recepcién de mas equipos por parte de la Junta.

2-. Cuando un aparato deja de funcionar, el profesorado informa de ello al Equipo directivoy a la
Comisién CompDigEdu que lo retirard y almacenara siguiendo en todo momento las indicaciones
que la Junta ofrece a los centros.

Cuando se pueda reciclar definitivamente cualquier dispositivo digital, se hara a través de una
empresa de Reciclado con la que el centro tiene un acuerdo, para recoger los aparatos y reciclarlos
de forma adecuada

- Siempre que sea posible se reutilizaran las piezas de los aparatos.
- Antes de dar de baja un equipo, se procedera a una limpieza de datos.

v ROBOTICA EN EL CENTRO

1-Disponemos de diversos robots cedidos por el CFIE de Valladolid, por la participacién de nuestro
centro en el Proyecto CoDiCe TIC, Robética.

2-Rigen para estos robots las mismas normas de uso que para el resto de aparatos electrénicos
de los que disponemos.

3-Ponemos a disposicién del profesorado un cuaderno con el tipo de robots y el nimero de cada
uno de ellos de los que disponemos, para que todos los que los utilicen apunten, tanto el horario
de uso como el robot que en cada momento usan con sus alumnos.
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mpetencia Dgtel de Centros

PROTOCOLO DE USO DE LA PAGINA WEB DEL
CENTRO Y REDES SOCIALES

B e  C.RA.ENTREVINAS

Castilia y Le6n

INTRODUCCION

Somos un CRA, lo que en algunos casos dificulta la realizacion de actividades, por eso
consideramos las TIC tan necesarias, tanto para comunicarnos como para difundir tanto el
trabajo del alumnado como del profesorado y toda informacion que pueda resultar de interés

para toda la Comunidad Educativa.
41

Utilizamos la pagina web proporcionada por la Junta para informar de todo lo relacionado con
el centro a todas las familias ademds de para dar publicidad de todo lo que en el centro se hace
con los alumnos, desde excursiones hasta actividades de aula o celebraciones especiales que se
llevan a cabo en el centro.

En los ultimos afios nos hemos ido actualizando en Redes sociales, primero con el uso de
Twitter y ahora también con Instagram. Estas dos redes sociales nos sirven para hacer visible
tanto nuestro trabajo como todo lo relacionado con procesos en los que los padres deben recibir
informacién puntual (becas, admisidn...), ademas de la participacion del centro en diferentes
convocatorias educativas (ERASMUS+...).

PAGINA WEB

La informacién que aparece en la pagina web estd relacionada con secretaria (becas, fechas de
admisién...) comedor, documentos oficiales, informacién de comedor (horario, mendu...),
madrugadores, horarios de secretaria y direccion, informacién del AMPA, blogs que tiene el
centro, biblioteca escolar...

También se publican actividades que se realizan en el centro, tanto escolares como
complementarias e informacién sobre los proyectos que se llevan a cabo.

Las responsables de esta pagina son la directora y la jefe de estudios y alguna ocasion, para
poder colgar la informacién relativa a Mucientes, una tutora de esa localidad también tiene los
permisos oportunos para realizar determinadas acciones.
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El equipo directivo puede acceder como administrador con una contrasefia conocida
solamente por las tres personas que integran dicho equipo.

Todo lo que aparece publicado en la pagina se rige por las normas de proteccion de datos y de
los permisos otorgados por los padres al centro en cuanto a publicaciéon de imagenes de los
menores.

La publicaciones que aparecen en nuestra pagina cumplen las normas de seguridad y respeto
relacionadas con cualquier imagen y/o tema del que se hable.

En las diferentes reuniones que se mantienen con las familias, de tutoria, generales, de
principio de curso se hace siempre hincapié en laimportancia de que conozcan la paginay entren
en ella de forma habitual, algo que también se hace con los alumnos. En ocasiones en clase se
accede a la pagina web para que los alumnos vean y sean participes de todo lo que se publica
en ella desde el centro.

Es una pdgina muy activa en la que el Equipo directivo se encarga de su actualizacion de forma
muy habitual.

REDES SOCIALES

Las redes sociales cada vez estan presentes en mds dmbitos en nuestra vida diaria por ello hemos
creado un perfil en Twitter y otro en Instagram y lo utilizamos como medio para dar visibilidad
al centro. Pretendemos difundir mas facilmente las actividades, metodologia e identidad del
centro.

La encargada de las Redes Sociales es la directora que ademas es la encargada de la custodia de
las contrasefias, haciendo participes de las mismas al resto del equipo directivo.

El profesorado envia la informacion susceptible de ser publicada y se evalda, si fuera necesario,
desde la Comisidn TIC, la idoneidad de dichas publicaciones.

NORMAS

Los padres firman a principio de cada curso una autorizacidon para que sus hijos puedan o no
salir en las diferentes redes sociales, en la pagina web del centro... hecho que pueden cambiar
en cualquier momento si cambiaran de opinidn. Aun asi, se intenta, en la medida de lo posible,
no publicar imagenes de los alumnos en las que aparezcan sus caras.

% Junta de
Castillay Leoén
Consejeria de Educacién

Plan de Recuperacion,
W\ Transformacién y Resiliencia

=2

. GOBIERNO MINISTERIO.
. OE ESPANA DE EDUCACION
e ] ¥ FORMACION PROFESIONAL

42

Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU




