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1. INTRODUCCION

= CONTEXTO SOCIOEDUCATIVO.

El CEIP “Caio Dorado” es un colegio que imparte 32 curso del primer ciclo de Ed. Infantil,
segundo ciclo de Ed. Infantil. y Ed. Primaria, de linea uno, excepto en 62. En total contamos con
4 unidades de Educacidn Infantil y 7 unidades de Educacién Primaria. La matricula total es de
182 alumnos/as, con un claustro compuesto por diecisiete profesores. Esta ubicado en la
localidad de Zaratan, a escasos 5 kildbmetros al oeste de Valladolid y, debido a esta cercania, ha
crecido mucho en los ultimos afios contando en la actualidad con unos 6.350 habitantes.

El nivel socioecondmico y cultural de las familias se ajusta a la media de la sociedad actual. En
general, la mayoria de las familias participan y colaboran de forma activa y tienen una
percepcidn y recepcidon muy positiva en cuanto al uso e implementacién de las TIC en el
centro. Un ejemplo claro de ello es la valoracidn positiva que se hizo de la pagina web y del
aula virtual como medio de comunicacién familias-profesores en la evaluacién del curso
pasado.

En cuanto a la disponibilidad de medios tecnolégicos y acceso a Internet, asi como el uso que
de ellos se hace, el cuestionario enviado a las familias (ANEXO XIV) arroja los siguientes datos:
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™ Primaria 98,67% 83,33% 89,33% 92,67% 83,33% 94,00%
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= JUSTIFICACION Y PROPOSITOS DEL PLAN.

El Plan TIC del Centro persigue aprovechar las ventajas de este entorno con una
comunidad educativa altamente motivada y participativa, para desarrollar su labor educativa
como Centro Publico que apuesta por llevar a cabo planes que integren los recursos
tecnolégicos.

Propdsitos del plan TIC:

e Formar personas integras, libres, criticas, respetuosas, responsables y
creativas, con una buena preparacion intelectual y académica que les dote de
las herramientas necesarias para desenvolverse en una sociedad cada vez mas
global y competitiva.

e Satisfacer las necesidades planteadas por toda la Comunidad Educativa en
cualquiera de sus ambitos de actuacidn, bien sea de gestidén, docencia y
preparacién académica del alumnado, potenciando el uso de las TIC y
MISION haciendo una gestidn eficiente de los recursos disponibles.

e Potenciar la atencidn personalizada con un profesorado organizado mediante
equipos de trabajo y en continua formacidn.

e Salvar las desigualdades sociales que pudieran existir.

a4

e  Estar siempre al lado de la innovacién y mejora continua.

e Lograr un alto grado de éxito escolar.

e Alcanzar la competencia digital de nuestro alumnado, tal y como se requiere
para ser ciudadanos del siglo XXI.

e Adquirir un buen nivel de uso de las TIC usandolas de manera respetuosa y
segura.

e Participar en proyectos de innovacién educativa.

e Inspirar confianza en las familias.

VISION e Queremos caracterizarnos por la mejora del servicio educativo, basado en una
escuela inclusiva, que favorezca el aprendizaje de idiomas, que sea referente
en la renovacion metodoldgica y potencie al maximo el desarrollo de las
competencias clave de nuestro alumnado mediante la aplicacion de proyectos
innovadores y la sistematizacidn de las TIC en la educacién.

e Deseamos ser reconocidos por nuestro compromiso con la excelencia
contando con un equipo educativo comprometido con el cambio y abierto al
futuro, donde las familias se integren y participen en el PEC.

e  Esfuerzo e implicacion.

VALORES e Responsabilidad: queremos que nuestro alumnado asuma las consecuencias
de sus acciones y que, consiguientemente, piensen antes de actuar.

e Autonomia.
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e Compaierismo: conseguiremos un buen clima de trabajo ayudando y
colaborando con nuestros compafieros en el dia a dia.

e Trabajo en equipo: procurando la maxima organizacidon, participacion,
colaboracion y rendimiento.

e  Espiritu escéptico: debemos aprender a razonar y cuestionar todo aquello que
suele aceptarse como verdadero.

e lgualdad: nuestro alumnado debe saber ejercitar este derecho sin ningun tipo
de condicionante.

e Respeto a las personas, a las ideas y a la propiedad intelectual.

2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. ANALISIS DE LA SITUACION DEL CENTRO:

= Autorreflexidon: integracion de tecnologias en los procesos de

centro.
5
Somos un centro vinculado a las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacidn (TIC)
desde hace relativamente pocos afios. Aunque la pagina web se usaba ya como elemento de
comunicacion; las aulas de 52 y 62 estaban incluidas en Red XXI; habia un curso de formacion y
actualizacién de la pagina web y en las programaciones se hacia referencia a las TICs; no fue
hasta el curso 2014-2015 que se dio un impulso importante a las mismas:
INTEGRACION DE LAS TIC
Curso 2014-2015 e Se abrieron las aulas virtuales para 52 y 62 y para los profesores
e Se dieron unas charlas a los profesores por parte de otro de los
profesores sobre el manejo y la utilidad de las aulas virtuales
e Se modificaron las programaciones de 52 y 62 para que
incluyeran de forma mas especifica la adquisicion de las TICy su
uso dentro de las distintas areas.
e Se empezd a realizar el plan TIC
Curso 2015-2016 e Setermind el Plan TIC
hasta el curso e Se implantd el uso del Aula Virtual como herramienta de
2017-2018 aprendizaje con los alumnos y como herramienta de
comunicacion con las familias en toda primaria
e El profesor administrador del aula virtual dio una charla al
comienzo del curso, tanto para los profesores de nueva
incorporacion al centro como para los antiguos que lo quisieran,
sobre el uso y manejo del aula virtual.
o ] EY Junta de ) Plan de Recuperacién, - Financiado por la Unién Europea
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Curso 2019-2020

Curso 2020-2021
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e Se modificaron las programaciones diddcticas de toda primaria
para que incluyeran las estrategias de utilizacién, uso y
adquisicion de la competencia en TIC en todas las areas.

e Se solicité la certificacion en TIC a la Junta, que nos concedieron
con nivel 3

e Septiembre del curso escolar 2019-2020 las antiguas Aulas
Virtuales fueron sustituidas por el Aula Moodle

e Primera semana de septiembre: charlas por parte del Jefe de
estudios sobre el manejo de las nuevas aulas virtuales y su
aplicacion en las aulas. Reflejado en el calendario de actividades
no lectivas de septiembre.

e Septiembre: Revision de las Programaciones Didacticas con
respecto a las TICs.

e Marzo: el viernes 13 en el que se establece el confinamiento, el
jefe de estudios da instrucciones por correo para el uso
inmediato del aula virtual y correo electrénico. A partir del lunes
siguiente se estaba trabajando en todo el centro con esas
herramientas. Correo general a las familias sobre el método de
trabajo. Las sdbana y actas de evaluacidn se comparte y rellenan
en OneDrive

e Ultima semana de marzo y Semana Santa: la comisién TIC se
redne via Teams para conocer mejor esta aplicacidon y usarla
como herramienta para clases on-line, se hace un grupo de
Teams para los profesores, se generan documentos explicativos
especificos para profesores y familias/alumnos de: Aula virtual
(manejoy entrega de tareas, Temas (manejo y entrega de tareas)
y OneDrive. Los documentos para los profesores se cuelgan en el
aula virtual Sala de Profesores para su lectura antes del Claustro
Extraordinario del 14 de abril.

e 14 de abril: primer dia del 32 trimestre, Claustro extraordinario
via Teams a las 10:00h. explicacién al Claustro del uso de Teams
y su manejo. Ese mismo dia los miembros de la Comisién TIC
crean grupos Teams para todas las clases y se manda un correo
explicativo con documentos adjuntos a todas las familias sobre
Teams. El dia 15 los grupos de 52 y 62 comienzan las clases on-
line. Al final de la semana todos los grupos tenian su horario de
clases.

e Abril: formacién via Teams por cursos a las familias sobre
entrega de tareas por Moodle, Teams y uso de OneDrive, se
cuelgan documentos explicativos en todas las aulas virtuales.

e Abril: formacidn a los profesores via Teams de otras
herramientas: Forms, Liveworksheet, Padlet, etc.

e Trabajo cooperativo de los profesores y CCP en OneDrive.

e Septiembre: creacién de las aulas Moodle y de los grupos de
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e Primera semana de septiembre: charlas por parte del Jefe de
estudios sobre el manejo de las aulas virtuales y su aplicacion en
las aulas y de Teams. Reflejado en el calendario de actividades
no lectivas de septiembre.

e Septiembre: Revision de las Programaciones Didacticas con
respecto a las TICs.

e Septiembre: charlas de formaciéon sobre Teams, Forms,
Liveworksheet y otras herramientas aplicadas a la Educacion.

e 15 de septiembre se cuelgan en las aulas virtuales las
instrucciones y los documentos explicativos sobre Teams y Aulas
Virtuales.

e Charlas formacion a las familias sobre uso y manejo del Aula
Virtual y Teams

e Solicitud de Mejora Certificacion TIC 3

e Escuelas conectadas

e Realizacién del Plan de Acogida TIC al profesorado de nueva
incorporacion al centro.

Curso 2021-2022

Creacion del nuevo Banco de Recursos en Sharepoint
e Modificacion del Plan TIC

e Participacion del profesorado del centro en la formacién y el 7
Proyecto Cddice TIC de 10h. de duracién y presentacion del
proyecto CompEduDig.

e Obtencion del nivel 4 de Certificacion CoDiCeTIC

Curso 2022-2023 e Creacion del Aula Nova y comienzo de desdobles en 62 para el
desarrollo de la Competencia Digital.

Curso 2023-2024 e Mejora del aula Nova con compra de material de robética con
dinero financiado por el Ministerio de Educacién y Formacidn
Profesional y el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia (MRR)
y financiado por la Unién Europea en el marco de dicho
Mecanismo.

e Desdobles en 52y 62 para el uso del Aula Nova y el Desarrollo de
la Competencia Digital y el pensamiento computacional.
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= Autorreflexidon: capacidad digital docente.

Curso 2014-2015y
anteriores

Desde el curso
2015-2016 hasta el
curso 2017-2018

Curso 2018-2019y
curso 2019-2020

Curso 2020-2021 y
Curso 2021-2022
Curso 2021-2022

Curso 2022-2023

Curso 2023-2024

Seminario “Actualizacién de la Pagina Web”

Seminario “Actualizacidon y Mantenimiento de la Pagina Web
y el Aula Virtual”

Plan de Formacion de Centro Especifico Seminario
“Actualizacion y Mantenimiento de la Pagina Web y el Aula
Virtual”

Plan de Formacidon de Centro Especifico Seminario “Las TIC
aplicadas a la Educacién”

Formacidon Proyecto CODiCeTIC en robdtica, microscopios
digitales e impresién 3D.

PFC curso “Desarrollo y creacion de herramientas digitales de
evaluacion” y seminario “Las TICs aplicadas a la Educacidon”

PFC curso “CODiCeTIC: uso de robots e impresoras 3D” vy
seminario “Las TICs aplicadas a la Educacion”

= Analisis interno: debilidades y fortalezas.

A través de las diferentes herramientas de evaluacidn: SELFIE, documentos de
evaluacion internos (Anexos | y Il) y documentos FORMS de evaluacion y deteccion de
necesidades TIC para familias y profesores (Anexo Ill), podemos destacar lo siguiente:

PROFESORADO

ALUMNOS

FAMILIAS

MINISTERIO.
E EDUCAC]
Y FORMACION PROFESIONAL

DEBILIDADES

1% Junta de
Castillay Leon
Consejeria de Educacién

FORTALEZAS
e Interés y motivacién por

e Falta de tiempo )
las nuevas tecnologias.

e Falta de personal con
conocimientos para
resolver incidencias
TICs de hardware o
software.

e Falta de personal

e En algunos casos,
falta de formacion.

e Alta motivacién e interés
por el uso de las TICs

e Ratios altas en la
mayoria de las clases.

e Alto interés en que sus
hijos/as aprendan a usar
las TICs.

e Alto interés en que sus
hijos/as aprendan a

e Escaso interés en la
formacion en TICs
que se promueve

Plan de Recuperacion,
W\ Transformacién y Resiliencia

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU




para las familias manejar
desde el centro. responsablemente las
e Escasa participacion. TICs.

e Miniportatiles/portatiles
para los cursos altos.

e La mayoria de los
paneles interactivos con

INTALACIONES/MATERIAL La mitad de los
ordenadores de aula

con muchos afios.

e Lentitud de A
procesamiento de la menos de tres afios de
mitad de los antigiiedad.
portatiles para los * AulaNova
alumnos.

e Depender del CAU,
que muchas veces
esta saturado.

2.2. OBJETIVOS DEL PLAN DE ACCION.

= QObjetivos de dimensidn educativa.

a) Desarrollar un plan de actuacién sistematico y secuenciado en los distintos niveles
educativos para la adquisicidon de la competencia digital.

b) Incluir en las programaciones didacticas de las distintas areas del curriculo los
objetivos, procesos y metodologias necesarias para la adquisicion de
competencias digitales aplicadas al aprendizaje.

c) Planificar y secuenciar la utilizacién de los dispositivos tecnolédgicos que existen
en el centro para los distintos niveles educativos.

d) Desarrollar el pensamiento computacional en el alumnado utilizando el
equipamiento en robdtica y el aula Nova, y realizando desdobles en los cursos
altos de Ed. Primaria.

e) Seleccionar y organizar recursos y materiales tecnolégicos adecuados para los
distintos niveles educativos y alojarlos en los sitios de Internet reservados por el
centro (Sharepoint, Teams, OneDrive, Aula Virtual...).

f) Utilizar de forma regular las plataformas educativas del centro, como el Aula
Virtual de cada curso, para promover la participacién del alumnado y la
interaccion entre el profesorado, alumnado y familias.

g) Creary adaptar materiales didacticos para el proceso de ensefianza, fomentando
la innovacién metodoldgica.

a Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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h) Compartir materiales y recursos entre el profesorado a través del Banco de
Recursos de Sharepoint.

i) Utilizar las TIC como herramienta facilitadora del desarrollo de metodologias
activas y colaborativas.

j)  Fomentar en los alumnos la adquisicién de la responsabilidad necesaria para el
uso de herramientas digitales de forma correcta y respetuosa, advirtiendo de las
consecuencias de su uso inadecuado.

k) Desarrollar en el alumnado la capacidad de buscar, filtrar, elaborar, comunicar y
publicar contenidos digitales, en funcion del nivel educativo en el que se hallen.

I) Fomentar en el alumnado y sus familias la utilizacién de los servicios que el Portal
Educativo de la Junta de Castilla y Ledn proporciona, accediendo con sus datos de
usuario y contrasefa.

m) Planificar y desarrollar un plan que asegure la docencia directa con el alumnado
en cado de confinamiento (ver Plan de Contingencia).

n) Evaluar regularmente el grado de utilizacién de las TIC, la adquisicién de la
competencia digital y su incidencia en el proceso educativo. 10

= QObjetivos de dimension organizativa:

a) Organizar y sistematizar el uso de la TIC en los procesos de gestion administrativa
y académica del centro, especialmente para la preparacién de material didactico,
programaciones, tareas de los alumnos, evaluacion, registros, etc.

b) Potenciar el uso de herramientas de comunicacién digitales entre la Comunidad
Educativa (correo electrdnico, aula virtual, Telegram...) utilizando la cuenta de
correo oficial de la Junta de Castilla y Ledn.

c) Establecer criterios organizativos para la utilizacion de los espacios vy
equipamiento digital, asi como las normas de uso correcto.

d) Determinar el nivel formativo del profesorado, asi como su competencia digital,
utilizando escalas de autoevaluacién.

e) Establecer enla Comision TIC las necesidades formativas del profesorado relativas
a la integracién didactica de las TIC para determinar los planes de formacién.

f) Ofrecer jornadas de informacién y formacién sobre el uso de las TIC en el centro,
al comienzo de cada curso, para el profesorado recién incorporado.

a Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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2.3.

g)

h)

a)

g)

Elaborar materiales informativos para el profesorado, con el objeto de favorecer
el uso de las herramientas informaticas en las tareas habituales del centro.

Transmitir la informacién del CFIE y otros centros de formacidén sobre los cursos
que ofertan a lo largo del curso.

Garantizar la seguridad y confidencialidad de todos los datos relativos los
miembros de la Comunidad Educativa.

Objetivos de dimension tecnoldgica:

Actualizar regularmente los servicios digitales del centro: pagina web del centro,
Aula Virtual, Banco de recursos.

Incorporar y utilizar el aula Nova.

Revisar regularmente el equipamiento informatico, actualizarlo, repararlo o
sustituirlo cuando sea preciso utilizando los medios de los que dispone el centro.

Retirar los aparatos obsoletos mediante su traslado al Punto Limpio.

Vigilar las medidas de seguridad para la proteccién de datos y la confidencialidad
de estos.

Participar en sesiones formativas de Seguridad y Confianza digital para
transmitirla a la Comunidad Educativa.

Organizar actuaciones con organismos externos sobre el uso adecuado de las TIC
para el alumnado y sus familias (Guardia Civil, INCIBE, CFIE, MAESTROS
COLABORADORES...)

Fomentar la participacion de los miembros de la Comunidad Educativa mediante
el uso de las plataformas y redes del centro.

TAREAS DE TEMPORALIZACION DEL PLAN.

ELABORACION

e Fase de Redaccion del Plan TIC
e Documento Compartido Comisién TIC
Del 1 de septiembre al 30 de noviembre de 2023

SEGUIMIENTO o Consecucion de objetivos

e Fase de monitoreo
o Actividades

e Reuniones de la Comision TIC
12 de septiembre de 2023

MINISTERIO.
E EDUCAC]

Y FORMACION PROFESIONAL
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27 de septiembre de 2023
24 de octubre de 2023

18 de diciembre de 2023
30 de enero de 2024

e Evaluacion de pertinencia y coherencia del plan
12 de septiembre de 2023

e Evaluacion de eficacia y eficiencia, en la capacidad de gestidn,
recursos y tiempo empleados en el desarrollo de las actividades
del plan
18 de diciembre de 2023

e Evaluaciéon del impacto y efecto de las actividades en los miembros
de la comunidad educativa
27 de febrero de 2024

e Evaluacion de sostenibilidad y continuidad con el desarrollo del
plan.
14 de mayo 2024

e Propuestas de mejora durante el desarrollo del Plan con vistas al
curso siguiente
14 de mayo 2024

EVALUACION

12

2.4, ESTRATEGIAS Y PROCESOS PARA LA DIFUSION Y
DINAMIZACION DEL PLAN.

e Publicacidon en la pagina web del centro.

Estrategias de e Presentacion en Claustro y Consejo Escolar

difusion del plan e Carpeta Compartida en OneDrive con el Claustro de profesores.

(LS e Apartado especifico Aula Virtual

e Andlisis y planificacion

Procesos de e Ejecucidn y seguimiento

dinamizacién e Evaluacién y propuestas

Fomentar e Incorporacion de un apartado TIC en cada programacion
participacién e didactica

implicacion e Participacion del Claustro en SELFIE

Py .} comERNO  MNSTERIO
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e Respuesta a las comunicaciones internas del centro por medio
del correo electrénico corporativo

e Participacion en cuestionarios Forms

e Participacion de la Comunidad Educativa en las actividades
propuestas por la Junta de Castilla y Ledn (Dia de Internet
Seguro, Plan de Seguridad y Confianza Digital, etc.)

e Charlas informativas dentro del Plan de Acogida.

3. LINEAS DE ACTUACION

3.1. ORGANIZACION, GESTION Y LIDERAZGO.

= Funciones, tareas y responsabilidades: Equipo Directivo, Comision
TIC, Responsable de medios informaticos...

La gestion del contexto tecnolégico-educativo parte de la comision TIC, que se encargard
de la planificacion y desarrollo de todo lo relacionado con las TIC en el centro.

La gestion de los procesos de administracién y organizacion del centro la realiza el Equipo
Directivo mediante los programas oficiales COLEGIOS y GECE, instalados en el ordenador de
secretaria, y a través del programa STILUS al que acceden las personas autorizadas para
mantener actualizados los datos de las aplicaciones: comedor escolar, madrugadores, admision,

releo, ATDI...

Equipo Directivo

Planifica y supervisa el Plan de Formacién del Profesorado en el
ambito TIC

Equipo de ciclo

Gestiona y coordina, adapta el Plan TIC a las caracteristicas de cada
ciclo.

Comision TIC

e Planifica, coordina y vela por la correcta implementacion de las
TIC en el centro.

e Gestiona la formacidn y necesidades TIC del centro.

e Coordina las normas de control de la seguridad y confianza
digital.

e Elabora el Plan de Acogida TIC dentro del Plan de Acogida del
profesorado nuevo.

e Gestiona la adquisicidon de equipos y su mantenimiento.

Secretaria del Centro

Determina partidas presupuestarias para la compra vy
mantenimiento de equipos informaticos.
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= El Plan Digital CoDiCe TIC en relacién con los documentos y
planes institucionales.

DOCUMENTO-PLAN PARA QUE
INSTITUCIONAL
PEC Integrar las TIC en los Principios Educativos.
Programacion General Anual Involucrar al profesorado en el desarrollo del Plan TIC.

Regular las normas de uso de los dispositivos y

RRI .
espacios TIC.

Integrar la Competencia Digital y los recursos

Programaciones Didacticas . .
& disponibles.

Uso de los medios TIC en el proceso de ensefianza-

Programaciones de Aula . L L
aprendizaje y como procedimiento de evaluacion.

Plan de Acogida Facilitar la integracién del profesorado nuevo.

Implementar aplicaciones y tareas de fomento de la

Plan de Fomento de la Lectura L
lectura en el ambito TIC.

‘. Mejorar la acciéon docente a partir de la gestion
Plan de Formacion .
tecnoldgica del aula.

Fomentar la inclusion del alumnado mediante el uso
de herramientas TIC.

Plan de Atencion a la Diversidad

Desarrollar valores en la Competencia Digital del

Plan de Accion Tutorial
alumnado.

Fortalecer la convivencia en el centro mediante el uso

Plan de Convivencia . -
responsable de las TIC en la vida cotidiana.

Facilitar la recuperacion de los contenidos no

Plan de Refi R io
an de Refuerzo y Recuperacion adquiridos.

El Plan TIC se encuentra reflejado en los documentos institucionales del centro tal y como
se especifica a continuacion:

Proyecto Educativo

El Plan TIC del Centro se integra en el Proyecto Educativo como un documento con entidad
propia complementando apartados basicos del mismo en los diferentes procesos que centran la
accion de nuestro colegio. El papel de las TIC se define como un recurso imprescindible para la
Gestion académica, administrativa y de los recursos del centro; basico para los procesos de
comunicacion institucional entre el Colegio y otros organismos; extremadamente util para la
transmision de la informacion y la comunicacidn interna entre profesores y externa con los
alumnos y sus familias. Es ademas un complemento esencial en la practica y formacidn docente
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diaria que se incluye en diferentes apartados de las Programaciones didacticas y en la
especificacion de los Principios Educativos de nuestro centro.

Programacion General Anual

En la PGA, este plan estd presente como un objetivo general a conseguir (objetivo 5:
Involucrar al profesorado en el desarrollo del Plan TIC) o estd presente con diferentes enfoques
en otros objetivos generales programados (objetivo 1: Establecer el trabajo en equipo como
pilar basico de la accidon docente, objetivo 2: Seguir el Plan de Contingencia, y objetivo 4:
Afianzar el buen comportamiento y la convivencia respetuosa entre todos los miembros de la
Comunidad Educativa (uso responsable de las TIC), ademas el uso de las TIC es una herramienta
valiosa e imprescindible para el objetivo general de fomentar la adquisicion de las competencias
basicas y estd contemplado en la PGA en los apartados de Objetivos Especificos de los EDlIs.
También estd presente en los objetivos relacionados con el reglamento de régimen interior y
con la gestién del centro.

Reglamento de Régimen Interior

El uso de los recursos TIC contribuye a la difusion de nuestras normas de convivencia
recogidas en el Reglamento del Centro y estd presente de diferentes maneras en el Plan de
Convivencia. El RRI incluye normas de uso de los miniportatiles, dispositivos digitales, Aulas

15
Moodle y Teams, con sus correspondientes medidas de actuacién.

Por otra parte, se especifica en las normas dirigidas hacia el alumnado la obligacion de
respetar los materiales del centro y reponer el material dafiado por mal uso. Asi mismo, destaca
la prohibicién de llevar al centro objetos e instrumentos electrénicos, como teléfonos méviles y
smartwatches, entre otros.

Programaciones didacticas

Dentro de los objetivos de la Educacidon Primaria “i) Iniciarse en la utilizacidn, para el
aprendizaje, de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién desarrollando un espiritu
critico ante los mensajes que reciben y elaboran.”

En las Programaciones Didacticas estan incluidos los criterios de evaluacion y los
indicadores de logro para la adquisicion de la Competencia Digital, una metodologia en la que
estan incluidas las TIC y en los cursos altos un punto especifico sobre ello, estan incluidas en los
recursos didacticos y en los procesos de evaluacion.

Programaciones de aula

Dentro de las programaciones de aula las TIC se engloban en distintos apartados. El
primero de ellos es el uso de los medios informaticos para la ensefianza, a través del uso del
Aula Virtual y las pizarras digitales interactivas dénde los alumnos pueden escribir, corregir e
interactuar.
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Por ultimo, dentro de las programaciones de aula aparecen las TIC como medio de
evaluacion a través de aplicaciones como Kahoot, Quizziz o Forms. Evidentemente estas
aparecen mas en los cursos altos que en los bajos, aunque ya en segundo de primaria realizan
actividades de este tipo de manera esporadica.

Plan de acogida

En las medidas sefaladas para la acogida del profesorado se sefiala la oferta de
informacidn y formacidn sobre las actuaciones del centro vinculadas con la integracion didactica
de las TIC.

Plan de Fomento de la Lectura

El Plan de lectura basa sus aspectos organizativos en la utilizacién del programa ABIES
para la gestion de los fondos de nuestra biblioteca y contiene actividades on-line y adaptables a
situaciones no presenciales. Se destacan asi mismo una serie de actividades para el desarrollo
eficaz de la lectura y de la escritura relacionadas con las TIC, asi como el acceso y uso de la
plataforma LeoCyL.

Plan de Formacidn

Tradicionalmente, el centro ha realizado cursos y seminarios relacionados con las TIC. En 16
el presente curso escolar se estd llevando a cabo un Plan de Formacién de Centros, Curso
(obligatorio de 10 horas para todo el centro) “Herramientas TIC para Educacién” y Seminario de
20 horas “Las TIC aplicadas a la Educacién”.

Plan de Atencidn a la Diversidad

El alumnado que utiliza los servicios de Atencién a la Diversidad (PT, AL y distintos
refuerzos), participarad en las actividades disefiadas con caracter general para su grupo, y
adaptadas a sus necesidades y caracteristicas, cuando sea preciso. Contard también con
actividades especificas, que realizard cuando esté recibiendo apoyo con la especialista
correspondiente. Las actividades realizadas utilizando como soporte las TICs, tienen un efecto
igualador en el alumnado, ya que les permiten hacer actividades adaptadas a su nivel, con
retroalimentacion inmediata y ademas las pueden hacer en paralelo a sus compafieros y
companeras. Las profesionales de Atencidn a la Diversidad orientaran al resto del profesorado
sobre actividades especificas que puedan resultar de interés para el trabajo en el aula.

Plan de Accién Tutorial

Referido a la integracion del alumnado en el aula y la coordinacion con el resto del Equipo
Docente asi como a las tareas propias de comunicacién y la Educacién en Valores Sociales y
Civicos: favorecer y desarrollar un uso critico de las TIC, celebracién del dia de Internet seguro,
participar en talleres sobre riesgos y uso de las TIC y participar en el Plan Director: charlas de la
Guardia Civil sobre bullying y ciberbullying.
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Plan de Convivencia

En las actividades que se realizan para la consecucion y desarrollo de los objetivos
establecidos en el Plan, asi como su difusién y dinamizacidn.

Plan de Refuerzo y Recuperacion

En las actividades y metodologia especifica, para la recuperacién por parte del alumnado
con alguna asignatura suspensa (o repetidor) de los contenidos no adquiridos, asi como
instrumento de evaluacién de los mismos.

= Integracion de las TIC en los procesos administrativos y
educativos en el centro: gestién, organizacidn, acciones y
evaluacion.

Procesos Criterios Protocolos

Administracién /
Secretaria

Equipo Directivo

Comunicacidén con la
Administracion
Educativa

Gestidon econdmica
del centro.

Medios fijados por la
Administracion

Correo corporativo
educa.jcyl.es

Accesos mediante
nombre de usuario y
contrasefia
personales e
intransferibles.

Intercambio de
informacion
académica con la
Administracion y
otros centros

Gestidon de alumnos

Organizacion
académica

GECE
Gestion Académica Gestion de COLEGIOS Accesos mediante
expedientes nombre de usuario y
académicos contrasefa
STILUS

personales e
intransferibles.

Interaccidon de la
comunidad
educativay
tecnoldgica

Comunicacién entre
docentes

Correo corporativo
educa.jcyl.es

Accesos mediante
nombre de usuario y
contrasefia
personales e

Comunicacién entre | Aula Virtual intransferibles.
alumnosy
profesores
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Comunicacién entre
docentes y familias

Teams (familias y

presencial)

= Propuestas de innovacion y mejora:

PROPUESTA DE MEJORA

1. Utilizacién de las TIC | o

para mejorar la
comunicacion y la
eficacia entre  los
diferentes niveles,

ciclos y el equipo | e

directivo.

2. Utilizacion de las TIC | e

para mejorar la
comunicacion entre el
profesorado y las
familias.

3. Revisar normativa | e

referente a las TICs en
el RRI.

3.2 PRACTICAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAIJE.

ESTRATEGIA DE
DESARROLLO

alumnado solo en
educacién no

RESPONSABLE

Utilizacion de | Jefa de Estudios

OneDrive para el
trabajo en CCP vy
ciclos.

Grupos de Telegram

Utilizacion de las | Jefa de Estudios

Aulas Virtuales y | Equipo de profesores
correo electrénico, | de ciclo
Teams en periodos | Tutores

de educacion no
presencial.

Introducir las | Jefa de Estudios
normas de | Equipo de profesores

utilizaciéon 'y uso
responsable del
Aula Nova en el RRI.

= Proceso de integracion didactica de las TIC.

TEMP.
2023-2024

2023-2024

18

2023-2024

Permite al alumno familiarizarse con el entorno digital y
adquirir las competencias necesarias para hacer del

mismo un instrumento util a lo largo de toda su vida.

Se realiza de forma paulatina y adaptada a su etapa, nivel
y caracteristicas propias del alumno. (ANEXO V)

Aprender a utilizar una tablet, pc, navegar de forma
segura en internet, utilizar un procesador de textos,
presentaciones, hoja de célculo, correo electrénico...

a) Como objeto de
aprendizaje: Conocer,
utilizar y comprender las
TIC.
EER EEREe . G oS con R i
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b) Como entorno para el e Enfocado al trabajo colaborativo, fomentando el trabajo
aprendizaje:  Definir un por proyectos y en el que las TIC juegan un papel
ambiente mediado con TIC. fundamental en la colaboracidn.

e Destacamos el entorno que proporciona OneDrive como
la elaboracion de documentos de forma colaborativa,
presentaciones...

c) Como aprendizaje del e Relacionado con los puntos anteriores, el conocimiento

medio:  Adquisicion  de de un entorno digital como OneDrive o Teams va a

competencias digitales y su permitir al alumno la adquisicion de una serie de

secuenciacion. competencias digitales fundamentales para el “saber
hacer”.

e Se adaptaran al nivel y caracteristicas propias de cada
alumno; asi en los primeros cursos se primarda como
medio motivador del aprendizaje y paulatinamente se
incorporard la autonomia del alumno, la interrelacién
con el medio exterior y la creacidn de contenidos
propios. (ANEXO V)

d) Como medio para el acceso (e Destacamos en éste la motivacién que pueden generar

al aprendizaje: Medio para las TIC frente a otros recursos no digitales (video frente a 19
facilitar el aprendizaje vy texto, buscadores frente a enciclopedia...).
atencion a la diversidad, la

e El trabajo colaborativo que permite un entorno como
OneDrive fomenta la atencién a la diversidad y la
autonomia de los alumnos, favoreciendo la inclusién, la
internacionalizacién y la equidad educativa.

inclusion educativa,
internacionalizacién y
equidad educativa.

e El hecho de que el centro cuente con equipos
miniportatiles, un aula de informatica y un aula Nova
para uso de los alumnos favorece esta equidad
educativa.

= Criterios y modelos metodoldgicos y didacticos para la
integracion de las tecnologias en el aula.

El centro establece criterios comunes para la adquisicion de los contenidos y el
desarrollo de la competencia digital del alumnado en su propuesta curricular y programaciones
didacticas.

ROL DEL PROFESORADO:

a) Organizador: organiza el proceso de ensefianza-aprendizaje, disefia actuaciones
y actividades, organiza la informacién y planifica el curriculum.
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b) Facilitador: facilita los medios y los recursos y situaciones de comunicacion, hace
preguntas y cuestiona a los alumnos, formula preguntas clave, presenta puntos
de vista diversos, sabe guiar y relaciona los intereses de los alumnos con los
contenidos.

c) Motivador: genera confianza, aconseja, comunica, escucha e invita a la accion.

d) Evaluador: identifica errores, refuerza aciertos ofrece feedback y sefiala criterios
de trabajo y actuacion.

e) Coordinador del didlogo y desarrollador de canales de comunicacion.

f) Guia: es un referente y modelo, tanto para el alumnado como para otros
docentes.

ROL DEL ALUMNADO,

que es el eje central de todo el proceso educativo, por lo tanto, tendra un papel activo
en el que debe ser capaz de seleccionar y evaluar la informacion pertinente, convirtiéndose en
creador de contenidos y no en mero reproductor de estos, es decir, en auténtico protagonista
de su aprendizaje y relacién con el entorno TIC.

20
En cuanto a los recursos audiovisuales, informaticos y telematicos que utilice el

profesorado en su practica docente estos deben ser percibidos, mas que como elementos
técnicos, como elementos didacticos y de comunicacion.

Esto nos lleva a asumir una serie de principios generales a la hora de elegir los recursos
gue usemos que, ademas, son evaluados al finalizar el curso escolar y se hacen propuestas para
su mejora, dado que cada afio aparecen nuevas y mejoradas herramientas y recursos. Ver
ANEXO V — Evaluacién de los recursos TIC.

1) Cualquier tipo de medio es simplemente un recurso didactico que debera ser
utilizado cuando el proceso de ensefianza-aprendizaje lo justifique.

2) El aprendizaje no depende del medio, sino fundamentalmente de las estrategias
y técnicas didacticas que apliquemos sobre él.

3) Elprofesorado, con sus creenciasy aptitudes hacia las TIC en general, determinara
las posibilidades que puedan desarrollar en el contexto educativo.

4) Antes de pensar qué medio vamos a utilizar, debemos plantearnos para quién,
como lo vamos a usar y qué pretendemos con él.

5) Ningun medio TIC funciona en el vacio, sino en un contexto, de tal manera que el
medio TIC se vera condicionado por ese contexto y viceversa.

6) Los medios TIC transforman la realidad, nunca son la realidad misma.
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7) Los medios TIC producen diversos efectos cognitivos en los receptores,
propiciando el desarrollo de habilidades especificas.

8) Elalumno es un procesador activo y consciente de la informacién mediada que le
es presentada: con sus actitudes y habilidades cognitivas determinara la posible
influencia del medio TIC.

9) Debemos pensar en los medios TIC como una serie de componentes susceptibles
de interactuar y provocar aprendizajes generales y especificos.

10) Los medios TIC por si solos no provocan cambios significativos ni en la educacidn
en general ni en los procesos de ensefianza-aprendizaje en particular.

11) No existe el “supermedio” TIC. No hay medios mejores que otros; su utilidad
depende de la interaccidén de una serie de variables y de los objetivos que se

persigan, asi como de las decisiones metodolégicas que apliquemos sobre ellos.

MODELOS DIDACTICOS Y METODOLOGICOS:

PRINCIPIOS BASICOS
e Programacion y planificacion. 21
e Individualizacién, adecuandola a las diferentes situaciones y necesidades.

e Aprendizaje colaborativo, disefio y uso de actividades que promuevan la
colaboracidn entre los distintos alumnos.

e Desarrollo de la autonomia: a través de la comprensién y planificacidn de tareas
y de la organizacién de la informacién

e Aprendizaje significativo y andamiaje de contenidos que permitan la adquisicion
de contenidos progresivamente mas complejos, bien de forma dirigida o por
descubrimiento auténomo.

Los recursos TIC deben utilizarse cuando aporten aspectos positivos a la practica docente

y al aprendizaje de los alumnos. Por todo esto trabajar con los medios TIC (pc, tablet, PDI, etc.)

supone una preparacién y una planificacion. Para ello tiene que existir una programacién que,

como todas, sera todo lo flexible que haga falta y que modificaremos cuando sea menester.

También se hace precisa la preparacion de las diferentes sesiones de forma mas concreta y la

formacién continua y permanente del profesorado, lo que se afronta de diferentes modos en

funcién de las disponibilidades y necesidades de cada profesor.

B tg _& GOBIERNO.
S OE CsPANA
= '

MINISTERIO.
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

Castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacién i P

% Junta de Plan de Recuperacién, - Financiado por la Unién Europea




ORGANIZACION DINAMICA DE GRUPOS

En Educacion Infantil el uso del ordenador resulta especialmente enriquecedor y los
nifios y nifias necesitan acceso a los ordenadores de diferentes formas y en diferentes contextos
para su desarrollo, por lo que se integran en el aula, no para utilizarlos en cortos periodos de
tiempo, sino formando parte de la mayoria de las actividades escolares.

En nuestro centro educativo para la Etapa de Educacion Infantil se organizan las
siguientes actividades:

e Actividades en la PDI (dentro del aula ordinaria) con el grupo-clase. Todos los dias.

e Actividades individuales y/o por parejas, en el rincén TIC (dentro del aula
ordinaria). Todos los dias.

e Actividades individuales y/o por parejas, en el Aula de Informatica. Una sesion
semanal.

e Actividades individuales y material complementario en el aula virtual.
e Actividades individuales y/o clases online Teams en periodos de confinamiento.

.z . . . . . 7 . / ’ 22
En Educacion Primaria la distribucidn de los alumnos siempre dependerd del nimero de

cada clase, del nimero de ordenadores que haya en ese momento disponibles, y del tipo de
trabajo o actividad que se realice. Las actividades en general se organizan de la siguiente
manera:

e Actividades en la PDI (dentro del aula ordinaria) con el grupo-clase. Todos los dias.

e Actividades individuales y/o por parejas, con los miniportatiles y/o en el aula de
informatica. El nimero ideal de alumnos por ordenador es de 1 o 2. Estar en
parejas permite trabajar otros aspectos importantes:

o cooperacion en el trabajo: uno trabaja, el otro ayuda, corrige....
o integracion
o buscar el reparto de tareas.
e Actividades individuales y material complementario en el aula virtual.
e Actividades individuales y/o clases online Teams en periodos de confinamiento.

e Actividades individuales y/o en grupo compartidas por OneDrive.
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OTRAS CONSIDERACIONES ORGANIZATIVAS

En general, aunque dependera de las actividades que se realicen, en clase tendremos en
cuenta los siguientes puntos:

Antes de emplear el ordenador:
e No tener prisa, no empezar de manera improvisada
e Planificar la actividad.
e Analizar los programas y aplicaciones, webs, etc. a fondo.
e Prever las actividades a realizar y el tiempo a dedicar.
e Planificar el nUmero de sesiones y como se van a organizar.

e Integrar el trabajo con ordenadores dentro de la programacion del curso y de los
contenidos a trabajar en él. No al trabajo aislado de informatica.

Con el ordenador:

e La presencia directa del profesor: serd mayor cuanto mas pequefios sean los 23
alumnos.

e Mas dirigida la clase y mds controlada cudanto mas pequefios. Poco a poco iremos
dando mayor iniciativa y mas autonomia.

e Enlas primeras sesiones nos centraremos en:
o Ordenador: encender y apagar, cuidar......

o USB: posicién correcta al introducirlos, qué se puede hacer y qué no,
introducir y sacar los usb.

o Teclear correctamente.
o Uso del ratén.

e Dejarles siempre, lo mas claro posible, lo que pretendemos y qué es lo que vamos
a realizar. Hay varias posibilidades:

o Explicacién inicial y trabajo posterior.

o Pequeiias explicaciones paralelas al trabajo en el ordenador.
e Acostumbrarles desde el principio a respetar el material y a recoger al finalizar.
e Cuidado y mantenimiento de los dispositivos (manipulacion y carga de bateria).
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Después de utilizar el ordenador:

Realizar una pequefia reflexién: qué hemos hecho, aspectos interesantes, modificaciones

para la siguiente sesidn o para el proximo curso, problemas que han surgido, comentarios....

Al finalizar el curso escolar, en los niveles de 29, 42 y 69, los alumnos realizardn una

“Coevaluacion TIC” como complemento y soporte a la evaluacién competencial que realiza el

profesorado (ANEXO VI)

= Propuestas de innovacion y mejora:

PROPUESTA DE
MEJORA ESTRATEGIA DE DESARROLLO
1. Revisién y | e Revisar / incluir las nuevas
actualizacion de herramientas didacticas en los
las procesos de  ensefianza-
programaciones aprendizaje
didacticas.

e Revision / inclusion de puntos
especificos de metodologia
con TIC en periodos
presenciales y no presenciales.

2. Actualizacion /| e Cuestionario de evaluacion de

revision de las los recursos TIC para todos
herramientas aquellos recursos nuevos con
TIC los que se haya trabajado a lo

largo del curso (dentro de la
labor de investigacion vy
actualizacién del profesorado),
y cuya implementacion a nivel
de centro y/o uso por parte del
profesorado, debera ser
aprobada / recomendada por
la Comisién TIC ANEXO V

e Evaluacion trimestral de la
Integracion de las TIC ANEXO |l

3. Renovacién /| ¢ Comunicacion de nuevos

actualizacion del recursos a la comision TIC
Banco de mediante Forms ANEXO XVII
Recursos

° Actualizacién  del
Banco de Recursos en
SharePoint / Teams ENLACE
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RESPONSABLE

Coordinador de
Internivel / ciclo
Comision TIC
Equipo de
profesores de
nivel

Comision TIC

Equipo de
Internivel
Comisién TIC
Claustro de
Profesores

Comision TIC

TEMP.

2023-2024
(septiembre)
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2024 (junio)

2023-2024

2023-2024

2023-2024
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https://educajcyl.sharepoint.com/sites/recursosdidacticoscanodorado

3.3. DESARROLLO PROFESIONAL.

INDICADOR HERRAMIENTA

a) Procesos para la deteccion de las |e Reuniones de Claustro
necesidades formativas del
profesorado, la dinamizacién y la
planificacién de las actuaciones para el |® Formulario ANEXO Il
desarrollo de la competencia digital de |4 Test de Conocimientos Informaticos —
los docentes y del personal no docente ANEXO XV
en funcion de las dimensiones
educativa, tecnoldgica y organizativa.

e Reuniones de Ciclo

e Evaluacion de la Competencia Digital del
profesorado — ANEXO XVI

b) Estructuraciéon del proceso formativo |e Plan de Formacidn del Profesorado - CFIE
para la integracién curricular de las TIC
en las dreas como objeto de aprendizaje,
entorno para el aprendizaje, como
medio y acceso al aprendizaje.

c) Estrategias de acogida y apoyo a la |e Plan de Acogida
integracion y adaptacion del
profesorado al contexto tecnoldgico-

educativo del centro. @
d) Organizaciéon y estructuracién de los | e Banco de Recursos en Sharepoint / Teams
recursos tecnoldgicos para la

dinamizacion de la formacion del
profesorado, la coordinacion, la difusion
profesional y la creacién de materiales
digitales.

Trabajar con TIC en los centros educativos exige nuevas pedagogias y por tanto que el
profesorado desempefie nuevas funciones. Todo ello requiere capacidades y competencias
nuevas en los maestros y maestras.

«Lograr la integracion de las TIC en el aula dependerd de la capacidad de los maestros
para estructurar el ambiente de aprendizaje de forma no tradicional, fusionar las TIC con nuevas
pedagogias y fomentar clases dindmicas en el plano social, estimulando la interaccion
cooperativa, el aprendizaje colaborativo y el trabajo en grupo. Esto exige adquirir un conjunto
diferente de competencias para manejar la clase.» UNESCO, 2008

La formacidn del profesorado es un componente fundamental y se plantea como una
de las condiciones imprescindibles para una adecuada integracion de las TIC en el aula. Puede
parecer recurrente la idea de preparar a los futuros docentes en dichas competencias, formarles
para que conozcan y puedan desenvolverse correctamente con los nuevos modos didacticos, no
obstante, de igual manera debe pensarse en la formacién del profesorado en activo.
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En definitiva, y de acuerdo con diversos autores y estudios realizados al respecto,
podemos resumir asi las competencias profesionales en TIC:

1) Estar receptivos, tener una actitud positiva hacia las TIC.

2) Utilizar con destreza las TIC en su ejercicio profesional.
o Utilizar y gestionar dispositivos y entornos de trabajo digitales.
o Comunicarse, relacionarse y colaborar en entornos digitales.
o Obtener, evaluar y organizar informacién en formatos digitales.
o Actuar de forma responsable, segura y civica.

3) Conocer y saber usar las TIC en el dmbito educativo en general y en su area de
conocimiento en concreto, dandoles un uso didactico.

4) Planificar el curriculum integrando las TIC (como medio instrumental en el marco de las
actividades propias de su area de conocimiento, como medio didactico y como
mediadoras en el desarrollo cognitivo).

5) Plantear actividades formativas diversas que consideren el uso de las TIC. 26
6) Utilizar las TIC en el aula para el trabajo colaborativo de los alumnos.
7) Evaluar el uso de las TIC en entornos educativos.

En el curso 2018-2019 se realizé un Plan de Formacién de dos afios de duracién con un
itinerario en TICs. Desde el curso 2020-2021 se esta realizando un Plan de Formacion con el
itinerario del seminario las “Tics aplicadas a la Educacion”, el cual se esta continuando desde el
curso 2021-2022 con un curso obligatorio planificado desde el Plan de Formacion:
“Herramientas TIC para Educacién” y ademas el Seminario voluntario: “Tics aplicadas a la
Educacién”.

Ademas, en nuestro Centro los profesores de la Comisidn TICs que se forman mediante
cursos y seminarios que ofertan los C.F.I.E. o de manera autodidacta, llevan sus conocimientos
al resto de profesores mediante el seminario TIC incluido en el Plan de Formacién de Centro.

La comisién TIC junto con el Jefe de Estudios se encarga del plan de acogida para aquellos
maestros que se incorporan nuevos, que se basa en guiarles y ensefiarles todo lo relativo a las
dotaciones tecnoldgicas del centro, instalaciones, infraestructuras, etc. el uso que se hace de las
mismas, asi como las plataformas educativas que utiliza el centro, programas, aplicaciones, etc.,
y las charlas formativas que se dan programadas e incluidas en las actividades no lectivas del
mes de septiembre.
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Planificacion de acciones de formacion teniendo en cuenta los diferentes niveles del
profesorado en competencia digital.

Utilizar la herramienta de autoevaluacion en Competencia TIC de la Consejeria de
Educacién SELFIE para determinar los diferentes niveles de competencia digital del
profesorado, inicio y fin de curso.

Utilizacién de la encuesta Forms para profesores al inicio de curso para determinar la
competencia y las necesidades que puede haber.

Definir perfiles de profesorado asociados al nivel de su competencia digital y al de
usuarios de las TIC en la integracidn de estos recursos en sus estrategias metodoldgicas
asociadas a los procesos de enseflanza-aprendizaje.

Necesidades de formacién: necesidades del centro y encuesta al claustro al final del
curso (a la hora de elaborar la memoria TIC del curso) para determinar sus necesidades
y preferencias de formacién.

Dinamizar y motivar mediante la difusidn de las convocatorias de actividades formativas
entre el profesorado.

Seminario de uso de las “TICs aplicadas a la Educacion”: promover la elaboracién de
materiales educativos digitales y propuestas didacticas TIC (dando como resultado la
creacion de un Banco de Recursos para el profesorado), asi como encuentros entre el
profesorado para compartir recursos y experiencias, y su posterior aplicacion en el
proceso de ensefianza-aprendizaje.

=  Propuesta de innovaciéon y mejora:

PROPUESTA DE

27

MEJORA ESTRATEGIA DE DESARROLLO RESPONSABLE TEMP.

1. Conseguir y Charlas informativas y | Jefa de Estudios | 2023-2024
optimizar la formativas dentro del Plan de | Coordinador TIC | (septiembre)
formacién del Acogida
profesorado del Deteccién de necesidades TIC
centro. para profesores ANEXO Il

Test de  Conocimientos
informaticos para el
profesorado ANEXO XV

GOBIERNO MINISTERIO.
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Evaluacién de la competencia
digital del profesorado
ANEXO XVI

Uso de Office 365 y OneDrive
para la realizacidn de tareas

Jefa de Estudios
Coordinador TIC
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del centro (informacién vy
entrega de documentos,
revision de los planes,
evaluaciones, etc.)

e Plan de Formacién de | Jefa de Estudios | 2023-2024
centros.

3.4. PROCESOS DE EVALUACION.

=  Procesos educativos:

En las programaciones didacticas estan incluidos los Criterios de Evaluacion e
Indicadores de logro para la adquisicion de la Competencia Digital del alumnado que se hard a
través de la adquisicion de los contenidos secuenciados en el punto 3.5y los

en el ANEXO IV. Ademas, se tendrd en
cuenta

En Infantil y Primaria hasta 32:

La evaluacion de los alumnos serd global y continua. Los indicadores de logro son los reflejados
en las Programaciones y la consecucion de los contenidos de cada curso reflejados en el punto
B.5 de este plan.

Los instrumentos de evaluacion utilizados seran la evaluacién directa por parte del
profesorado y el registro en el diario de aula.

De 42 a 62 de Primaria:

La evaluacion de los alumnos sera global y continua. Los indicadores de logro son los reflejados
en las Programaciones y la consecucion de los contenidos de cada curso reflejados en el punto
B.5 de este plan, .

Los instrumentos de evaluacion utilizados seran:

e la evaluacidén directa por parte del profesorado y su registro en el diario de aula
e laentrega de tareas en formato digital: Word, PDF, PowerPoint, Padlet, Prezi, etc.
e en el tercer trimestre, encuesta a alumnos (ANEXO VI).

e evaluacién SELFIE

Castillay Leon W Transformacién y Resiliencia
Consejeria de Educacién i P

NextGenerationEU
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=  Procesos organizativos y tecnoldgicos:

Realizaremos un seguimiento del proceso y del uso de las TIC por ciclos, asi como una

evaluacidn final del Plan (ANEXOS 1y Il). Este seguimiento nos permitird comprobar los avances

y la adecuacién de las actuaciones iniciadas, asi como tener una visidn global de todo el proceso

que nos informard de su desarrollo y nos permitird corregir las posibles deficiencias. La

evaluacidn final nos informara sobre el grado de cumplimiento de los objetivos. Esta evaluacion

se llevard a cabo en diferentes momentos durante el afio escolar utilizando diversos

procedimientos o técnicas que nos permitirdn

introducir modificaciones oportunas,

adecuaciones, es decir, mantener un Plan TIC activo. Al mismo tiempo, nos ayudaremos de unos

indicadores que seran los que nos aporten la informacidn necesaria para llevar a cabo la

evaluacidn.
¢COMO? ‘Eggl'gz?,/ INDICADORES ~ ¢CUANDO?
Cumplimentacién )
del documento Nurr.1ero de
inventario TICs equo; Inicioy
E&lé:\l:gll-\gl;:\(l:'roo (ANEXO Vi), Comisidn Ir\lelnova o8 g rfevisic’m
TG Encuesta Forms TIC Y 2 final de
familias y REEEIE curso
profesorado. instalados en la
red
Entrevista
Frecuencia del
empleo de las
|NTEGRAC|(’)N ANEXOS 1 Y 1l del TIC en el Final del
EN EL Plan TIC desarrollo primery
CURRICULUM Y Encuesta Forms a | rofesores curricular. sggundo
FORMACION y alumnos Tino de | trimestre
los profesores. P
DEL actividades Final de
PROFESORADO Encuesta SELFIE pedagogicas curso
empleando las
TIC
Frecuencia en
COMUNICACIS.’)N Contacto regular Personal el uso de las TIC
E INTERACCION B docente y en procesos | Inicio y final
CON LAS administrativo Equipo administrativos de curso
INSTITUCIONES Directivo o de
mantenimiento
GESTION Y Evaluacion  del !Equu')o Participacion Durante
ORGANIZACION Plan TIC d';fscg':;’l' del  personal t::gsl
DEL CENTRO Encuesta SELFIE dpocente v docente. escolar en
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FAMILIAS

actas de

reuniones.

Padres /
Madres /
Tutores
legales de
los
alumnos.

Encuestas Forms
a las familias

e Evaluaciones

de los
profesores
sobre el Plan
TIC

e Frecuencia de
uso de Internet
y de las TIC por

parte de las
familias de los
alumnos.

e Disponibilidad
de medios TICy
conexion a
Internet.

=  Propuesta de innovacidon y mejora:

PROPUESTA DE
MEJORA
Revision y
actualizacién de las
Programaciones
Didacticas

Evaluacion y
autoevaluacion
mediante las TIC

Evaluacion de la
Competencia
Digital del
alumnado

1% Junta de
W castillay Leén

ESTRATEGIA DE
DESARROLLO

e Revision de puntos
especificos de
metodologias de
evaluacidn y
autoevaluacién con TIC
en periodos
presenciales 'y no
presenciales.

e Revision / inclusion

actividades y pruebas
de evaluacidn y

autoevaluacién con TIC
en periodos
presenciales 'y no

presenciales.

e Cuestionario especifico
para el alumnado de

Coevaluacion TIC
ANEXO VI

e Cuestionario de |Ia
adquisicion de la
Competencia Digital del
Alumnado
(especialmente 29, 42y
62) ANEXO IV

Consejeria de Educacién

Plan de Recuperacion,
W\ Transformacién y Resiliencia

RESPONSABLE

Coordinador de
ciclo

Comisién TIC
Equipo de
profesores de ciclo

Coordinador de
ciclo

Comisién TIC
Equipo de
profesores de ciclo

Coordinador de
ciclo

Comisién TIC
Equipo de
profesores de ciclo

las
reunionesy
claustros de
profesores.

Inicio y final
de curso.

TEMP.

2023-2024
(septiembre)

2023-2024

2023-2024
(junio)
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3.5. CONTENIDOS Y CURRICULOS

= Integracion curricular de las TIC en las areas, como herramienta
de ensefanzay aprendizaje.

A) Como objeto de aprendizaje: conocer, utilizar y comprender las TIC

En las programaciones de las distintas areas se planifica el desarrollo de las TIC como

materia transversal. Se planifican actividades y tareas que requieren la utilizacion de distintas

herramientas TIC para su desarrollo (herramientas que, en muchos casos, son de uso

colaborativo).
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Niveles de concrecion de la integracion curricular de las TIC

1. Primer nivel de concrecién: el centro. Proyecto Educativo y Propuesta
Curricular.

a) Aspectos del entorno que condicionan este plan.
b) Referencias a las TIC en la propuesta curricular.

c) Objetivos generales del plan TIC con respecto al centro, profesorado,
alumnado, comunidad educativa...

d) Estructura organizativa que se establece para sacar el plan TIC adelante:
distribucidn horaria, profesorado implicado y dedicacién al mismo
(coordinador, equipo directivo, equipo docente...), horario de los alumnos,
distribucion espacial...

2. Segundo nivel de concreciodn: el ciclo. Programacion General Anual.
a) Actuaciones programadas por ciclos.

b) Incidencias de estas actuaciones sobre la Programacion General Anual del
centro: objetivos que se modifican, nuevos contenidos, cambios
metodolégicos...

3. Tercer nivel de concrecidn: las actividades a realizar. Programacion Didactica.

a) Construccion de actividades que nos posibiliten la adquisicion de nuevos
aprendizajes, reforzar aprendizajes, busqueda de informacién, fomentar la
creatividad, fantasia e imaginacidn, utilizar las TIC como medio de expresion
y de comunicacion e intercambio.

Consejeria de Educacién i P




B) Como aprendizaje del medio: Adquisicion de competencias digitales

En general, la Competencia Digital en los niveles de infantil y primaria debe permitir que
el alumnado sea capaz de:

e Buscar, seleccionar y analizar la informacidn a través de diversas fuentes de
informacion.

e Utilizar el lenguaje grafico para interpretar la realidad cercana.
e Conocer las partes de un ordenador.

e Enumerar los distintos usos del ordenador.

e Conocer y utilizar el correo electrdnico.

e Utilizar Internet para la busqueda y seleccién de informacion.

e Crear contenido con diferentes herramientas tanto individualmente como de
forma colaborativa.

e Hacer un uso responsable tanto de los recursos como de los entornos virtuales.

32
Podemos afirmar que la Competencia Digital desarrollard en el alumnado las siguientes

habilidades:

1. Aumenta la capacidad para desarrollar proyectos comunes de trabajo
colaborativo.

2. Permite desarrollar contenidos transversales.
3. Produce contenido educativo.

4. Potencia el uso de herramientas web.

5. Desarrolla la alfabetizacién tecnoldgica.

6. Motivay fomenta el equilibrio del alumnado y le condiciona hacia la participacion
activa.

7. Capacita para la formacién auténoma y permanente.
8. Fomenta el uso y respeto de valores y normas.
9. Valora el trabajo propio y el de los demas.

10. Abre el ambito de aprendizaje mas allad de la escuela, mas alla de un curriculo
determinado y de unos contenidos programados.
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C) Como medio para el acceso al aprendizaje: Medio para facilitar el aprendizaje y
atenciodn a la diversidad y equidad educativa

Los criterios didacticos de los medios TIC para los alumnos ACNEAE son los siguientes:
e Proporcionan un feedbak inmediato.
e Mejoran el autoconcepto del alumno.
e Aumentan el entusiasmo del alumno hacia la escuela.
e Mejoran el rendimiento académico.
e Los alumnos aprenden cosas que de otra manera no habrian aprendido.
e Permiten la adaptacion a casos particulares.
e Facilitan la individualizacién de la ensefianza.

e Posibilitan la repeticion constante del mismo ejercicio hasta que el sujeto
adquiera la habilidad y la autocorreccién inmediata.

e Permiten una mayor rapidez y calidad de los trabajos, lo que favorece la 33
disminucién del sentido del fracaso.

e (Capacidad de adaptacion al ritmo de las necesidades y nivel de aprendizaje de
cada alumno.

e Autonomia personal en el desarrollo del trabajo.
e Interactividad.

e Diversidad en la presentacion.

e Almacenamiento de la informacién.

e Flexibilidad y versatilidad de uso que incluye la posibilidad de integrar distintos
canales.

e Excelentes simuladores de la realidad.

e Ayudan a superar las limitaciones de los déficit motores, cognitivos y sensoriales
de los alumnos.

e Favorecen la comunicacion sincrénica y asincrénica de los alumnos con los
compafieros y profesores.
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En la actualidad nuestro centro educativo no precisa de tecnologia especifica de apoyo, si
bien cabe destacar que el uso de los miniportatiles, las PDI y los ordenadores suponen una ayuda
significativa para alumnos con necesidades educativas especiales, ademas de la creacion del
Banco de Recursos con herramientas especificas tanto para alumnos como para profesores.

Asi mismo, el uso de las TIC en nuestro centro ha contribuido notablemente en:
e La compensacion de desigualdades y la atencidn a la diversidad.

e El acceso del alumno a mundos vy situaciones fuera de su alcance, a través de
contextos virtuales.

e La combinacidon de estimulos auditivos y visuales en situaciones “reales” de
enriquecimiento sensorial.

El alumnado que utiliza los servicios de Atencién a la Diversidad (PT, AL y distintos
refuerzos), participard en las actividades disefiadas con caracter general para su grupo, y
adaptadas a sus necesidades y caracteristicas, cuando sea preciso. Contara también con
actividades especificas, que realizard cuando esté recibiendo apoyo con la especialista
correspondiente.

Las actividades realizadas utilizando como soporte las TICs, tienen un efecto igualador en 34
el alumnado, ya que les permiten hacer actividades adaptadas a su nivel, con retroalimentacion
inmediata y ademas las pueden hacer en paralelo a sus compafieros y compafieras.

Las profesionales de Atencidn a la Diversidad orientardn al resto del profesorado sobre
actividades especificas y recursos que puedan resultar de interés para el trabajo en el aula.
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= Secuenciacion de contenidos para la adquisicidon de la
competencia digital.

Manejo del ratén Forma correcta y cdmoda de usarlo

Movimiento

Pulsar el botdén izquierdo para efectuar seleccién y ejecutar accién.
Pulsar y arrastrar para mover elementos.

Doble clic para ejecutar accesos directos del Escritorio

Manejo del
teclado

Uso de cursores para moverse por la pantalla

RN ENIENERNENIRN

Uso de teclas concretas marcadas con “gomets” (bloc. Mayusculas,
retroceso, Enter)

Localizacion de las letras
Escribe palabras en el ordenador

Programas y webs Seleccién de iconos del escritorio para ejecutar programas.

NI NN

Uso de programas y webs sencillas en los que se hagan selecciones 35
con ratén y/o teclado.

<\

Usuario Encender y apagar el ordenador correctamente.

Manejo del ratén | v' Forma correcta y cdmoda de usarlo
v" Movimiento
v’ Pulsar el botdn izquierdo para efectuar seleccién y ejecutar accion.
v Pulsar y arrastrar para mover elementos.
v" Doble clic para ejecutar accesos directos del Escritorio
Manejo del | v' Uso de cursores para moverse por la pantalla
teclado v

Uso de teclas concretas marcadas con “gomets” (bloc. Mayusculas,
retroceso, Enter)

Localizacion de las letras
Escribe palabras en el ordenador

Programas y webs Seleccion de iconos del escritorio para ejecutar programas.

SNEENEENEEN

Uso de programas y webs sencillas en los que se hagan selecciones
con ratén y/o teclado.

<

Usuario Encender y apagar el ordenador correctamente.
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Manejo del ratén Mueve el ratdn con destreza

Se inicia en el uso del Touchpad
Manejo del Localizacion de las letras
teclado

Blogueo y desbloqueo del teclado numérico

Inicio en el uso de combinacién de teclas: Alt Gr. + 2

Uso de teclas concretas: bloc. Mayusculas, retroceso, Enter, Supr. Esc
Uso del teclado numérico como calculadora.

Programas y webs Busqueda de iconos en el Escritorio

Busqueda de accesos directos en el Menu Inicio

NN NN N NN RN

Es capaz de realizar una busqueda sencilla en Google (pdagina de
inicio por defecto en todos los equipos).

<\

Es capaz de acceder a una pdgina web a través de su URL y abrir
actividades dentro de ella (actividades libro digital del alumnado).

v’ Utiliza distintos programas digitales sencillos como apoyo y refuerzo
de los aprendizajes.

v Seinicia en el uso de la calculadora para comprobar resultados. 36

v" Accede al Aula Virtual con su usuario y contrasefia y es capaz de
enviar un correo electrénico y leer los que recibe (con supervisién)

Usuario v" Se le inicia en el uso de contrasefias seguras y su privacidad (WIFI,
correo...)

v" Apagay enciende de forma correcta el ordenador.

<

Uso adecuado de las TIC como recurso de aprendizaje y de ocio.

v'Identifica los componentes basicos de un ordenador haciendo un uso
adecuado de ellos.

Manejo del ratén | v' Mueve con destreza el ratén y el touchpad y utiliza el botén derecho.

v" Selecciona texto con el ratén (arrastre, doble y triple clic).
Manejo del v Localizacién de todas las letras y aumento de la velocidad de
teclado escritura.

v Sabe colocar las tildes
v" Inicio en el uso de combinacién de teclas: Alt Gr. + 2, Atl Gr. + 3
Programas y webs | v/ Se inicia en el uso del procesador de textos Word.

v" Seleccidn de fuentes y tamafios
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Utiliza las TIC para la realizacidn de pequefios trabajos.
Busca y encuentra noticias con el buscador Google.

Inserta formas geométricas en Word

SNEENEENEEN

Sabe descargar una imagen de Internet y pegarla en un documento
de Word.

<\

Primeros retoques de imagen con las herramientas de Word.

<\

Accede al Aula Virtual con su usuario y contrasefia y es capaz de
enviar un correo electrénico y leer los que recibe.

Usuario v Seinicia en el uso de pendrives.

AN

Sabe crear una carpeta en el Escritorio, mover y copiar archivos.

v" Conocimiento del vocabulario técnico que designa los elementos con
los que se trabaja habitualmente.

v" Se le inicia en el uso de contrasefias seguras y su privacidad (WIFI,
correo...)

37
Manejo del ratén |v'  Usa el botdn derecho del ratdn para acceder a las propiedades de un
elemento.

v Uso del menu contextual del ratén

Manejo del v Uso de teclas especiales: F11 (pantalla completa), F4 (cerrar ventana)
teclado v" Uso de la combinacidn Ctrl + Alt + Supr

v" Uso del botén Windows y combinacién de teclas Windows + R para
ejecutar programas.

v’ Sabe hacer capturas de pantalla con la tecla Impr.Pant.

Programasywebs v' Usay se desenvuelve en Teams y Aula Virtual con ayuda.

v' Navega por Internet en péginas propuestas por el profesorado a
través de links en un documento de Word, accesos directos en el
Escritorio, Aula Virtual y/o Teams.

v Uso de programas educativos de casi cualquier tipo: uso de
herramientas como Forms, LiveWorkSheets, etc. para la realizacién
de actividades y evaluacion.

v Avanza en el uso del procesador de textos Word como herramienta
para la mejora de la escritura, el vocabulario y la ortografia.

v’ Conoce y maneja diccionarios en version digital (RAE,
WordReference...)

v Utiliza con fluidez el buscador Google, realizando busquedas guiadas
de caracter complejo que requieran el uso de comodines.
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v" Elabora presentaciones con un formato sencillo en PowerPoint.

<\

Realiza proyectos de forma individual en soporte digital.

v" Maneja con soltura imagenes, esquemas, buscadores geograficos
(Google Maps).

v Utiliza instrumentos de dibujo en Word y PowerPoint para la

construccion y exploracién de formas geométricas.

v" Accede a Outlook con su usuario y contrasefia y es capaz de enviar
un correo electrénico y leer los que recibe.

Usuario v" Se inicia en el uso auténomo vy critico del tratamiento de la
informacion.

v" Conoce las consecuencias de la difusién de imagenes sin el
consentimiento de las personas afectadas y respeta las decisiones de
estas.

v" Se inicia en el uso correcto de la netiqueta y del uso de emoticonos
en sus correos electrénicos.

v" Se conecta a la red WIFI del centro con sus datos personales de
usuario y contrasenia.

v" Conoce la importancia del uso de contrasefias seguras y de su
privacidad. 38

Manejo del ratén | v/ Combina el uso del ratén y del teclado para seleccionar archivos: clic
+ Ctrl. / clic + shift + Ctrl.

Manejo del v Seinicia en el uso de atajos del teclado: Ctrl. C, Ctrl, V, Ctrl. X, Ctrl. Z

teclado v Usa la tecla de tabulacién para pasar de un campo de formulario a

otro.

Programasywebs | v' Uso del procesador de textos Word, con formato de fuentes,
parrafos e inclusidn de gréficos.

v Navegacién fluida por Internet. Consulta y conoce el uso de las
cookies.

v' Uso y consulta del Aula Virtual y Teams sin ayuda, especialmente la
agenda, calificaciones, archivos, enlaces, tareas, etc.

v" Uso fluido del correo de Outlook (envio a varios usuarios, uso de la
etiqueta CCO y envio de archivos adjuntos).

v" Manejay crea sencillas animaciones y transiciones con programas de
presentacién como PowerPoint, Sway...)

v Uso fluido de herramientas como Forms, LiveWorkSheets, etc. para
la realizacidn de actividades y la evaluacidn, iniciandose en la
creacion de formularios.
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v"  Gestiona carpetas y archivos, tanto en el ordenador como en el
pendrive.

v' Seinicia en el uso de OneDrive.

v" Reconoce las partes de un ordenador, sus periféricos y las
propiedades basicas de los mismos.

<\

Realiza proyectos de forma individual en soporte digital.

<\

Realiza proyectos de forma colaborativa en soporte digital
compartidos por OneDrive.

Inicio en conceptos de programacion basica y Scratch
Usuario Contrasta la informacién que encuentra en la red.

Realiza un uso ético de las TIC

Analiza y enjuicia criticamente los contenidos del entorno digital.

Conoce las consecuencias del uso incorrecto de las TIC.

AN N N NN A

Se inicia en el uso de la unidad de medida de capacidad informatica:
Megas, Gigas y Teras.

AN

Cita las fuentes y respeta los derechos de autor.

<

Conoce y usa la netiqueta.
39

Manejo del | v' Usa con fluidez nuevos atajos de teclado: Ctrl. B / Ctrl. F, Ctrl. N, Ctrl.
teclado K, Ctrl. S, Ctrl. E.

v" Usa la combinacién Alt.Gr. + Tabulador para pasar de una ventana a
otra.

v" Minimiza una ventana con Windows + M

v Es capaz de desplazarse por el sistema operativo sin el uso del ratén
(solo con el teclado).

Programas y webs | v Manejo fluido del procesador de textos Word (formato, parrafo,
insercién de imagenes, graficos, hipervinculos, tablas, formas...)

v Iniciacién en el uso de la hoja de célculo Excel.

v Navegacion fluida y segura por Internet familiarizdndose con el uso
de paginas web seguras con SSL

v' Usay consulta con fluidez el Aula Virtual y Teams.

v" Maneja de forma fluida PowerPoint (insercién de audio y video,
exportacion a video) y Sway.

v' Comparte videos en Stream

v' Comprime y descomprime archivos (ZIP y RAR).
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v' Crea materiales con Forms para la realizacion de actividades y la
evaluacion.

\

Convertir archivos de Office a PDF y los envia como adjuntos al
correo.

Robédtica: Scratch y Lego
Impresion 3D: Tinkercad
Usuario Organiza los “Favoritos” de su ordenador.

Conoce y usa diferentes navegadores (Edge, Chrome, Firefox).
Utiliza la herramienta del Historial en el navegador.

Discrimina las cookies de un sitio web y acepta sélo las necesarias.

D N NI N N N NN

Usa de forma responsable y respetuosa los medios de comunicacién
que ofrece Internet.

\

Conoce y practica el uso seguro de las TIC.

\

Usa con fluidez las medidas de capacidad informatica: byte, kilobyte,
megabyte, gigabyte y terabyte

v" Se inicia en la aplicacidn de las licencias creative-commons en sus
producciones.
v Cita las fuentes y respeta los derechos de autor. 40

v' Conoce y usa la netiqueta.

= Estructuracidn y acceso a los contenidos, recursos didacticos
digitales y servicios para el aprendizaje.

Todos los niveles tienen, en el Aula Virtual, un apartado para cada area. Estas aulas
virtuales son el portal de acceso de los alumnos a los contenidos y recursos digitales marcados
por cada profesor. El centro establece unos criterios comunes y recomendaciones para su
utilizacion:

e Uso del Aula Virtual en todos los niveles.

e En caso de confinamiento se utilizard Teams para la docencia y el acceso
preferente a recursos digitales (siendo esta herramienta utilizada por las familias
desde Infantil a 32 y por los alumnos de forma auténoma desde 42 hasta 69).

e El uso correcto de estas herramientas esta recogido en el RRI destacando, entre
otras, su caracter exclusivamente educativo y la prohibiciéon de la creacion de
equipos por parte del alumnado sin la supervisién del tutor.

Las familias son informadas de la existencia de tutoriales de uso de estas herramientas
en el Aula Virtual (elaborados por la Comisién TIC) asi como el profesorado de nueva
incorporacion al centro, al principio de cada curso escolar. Asi mismo en la primera reunién de
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padres de los alumnos de 32 curso de 12 ciclo y de 12 curso de 22 ciclo de infantil se les ensefia
como acceder y el uso, manejo y utilidad del aula virtual, y al resto, se les vuelve a recordar
brevemente su uso y normas de utilizacién en la primera Reunién General de Padres y se
cuelgan documentos formativos en todas las aulas. También, en la primera reunidn de padres,
se informa de toda la informacion, documentos, etc. que pueden encontrar en la pagina web
del centro.

El profesorado del centro dispone de un Banco de Recursos en Sharepoint / Teams de
donde puede extraer los enlaces y materiales que necesite para sus alumnos. También se
utiliza OneDrive como repositorio de contenidos para el alumnado.

= Propuesta de innovacion y mejora:

PROPUESTA DE ESTRATEGIA DE
MEJORA DESARROLLO RESPONSABLE TEMP.

1. Revision de los | e Revision de | Coordinador de ciclo 2023-2024
contenidos los Comision TIC (septiembre)
secuenciados en el contenidos. Equipo de profesores de
Plan TIC ciclo

2. Evaluacion y | ® Revisidn / | Coordinador de ciclo 2023-2024 (junio)
autoevaluacidn inclusion de | Comisién TIC
mediante las TIC los Equipo de profesores de a1

indicadores ciclo
de logro del
plan TIC.

3.6. COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL

= Definicidon del contexto del entorno de colaboracion, interaccion
y comunicacion de la comunidad educativa.

DEFINICION DEL CONTEXTO DEL ENTORNO DE COLABORACION Y COMUNICACION DE
LA COMUNIDAD EDUCATIVA

e Deteccion del nivel de Competencia Digital (Anexo V)
e Deteccidén de brecha digital
e Secuencia de contenidos en Competencia Digital

Metodologias activas

ALUMNADO
e Cuestionarios y formularios de evaluacién
e Flujo de comunicacién en las diferentes plataformas: Teams, Aula
Virtual...
e Trabajo colaborativo en OneDrive
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Trabajo colaborativo en:
e Programaciones didacticas

e Deteccién de necesidades formativas en competencia digital
docente

PROFESORADO

e Flujo de comunicacion en las diferentes plataformas

e Comparticidon de recursos didacticos

Trabajo colaborativo en:
e Proyecto Educativo de Centro
) e Gestidon y seguimiento de Planes y Documentos Institucionales

ORGANIZACION

e Seguimiento del Plan de Formacion del Profesorado

e Flujo de comunicacion en las diferentes plataformas

e Actas y registros de evaluacion

e Cuestionarios y formularios de satisfaccion y recogida de datos.
COMUNIDAD

EDUCATIVA e Participacidn en procesos evaluadores de centro.

e Flujo de comunicacion en las diferentes plataformas.

42

ESTRUCTURA DE FLUJO DE INTERACCION, COLABORACION Y COMUNICACION DE LA
COMUNIDAD EDUCATIVA

OneDrive Unidad de equipo de | Material, instrumentosy
documentos compartidos herramientas.
Miembros de la comunidad
educativa.
Aula Virtual / Teams Clase de aula digital Miembros de la comunidad
Avisos educativa.
Calendario de actividades
Outlook Cuenta institucional Comunicacién con la

comunidad educativa.
Documentos, hojas de | Posibilidad de realizar trabajo | Trabajo colaborativo entre

calculo y presentaciones colaborativo miembros de la comunidad
educativa
Sharepoint Compartir recursos Trabajo colaborativo entre
los docentes.
Stream (en vez de YouTube) = Compartir videos Comunicacién miembros
comunidad educativa.
Forms Evaluacién, autoevaluacién y | Comunicacién miembros
coevaluacion comunidad educativa
Telegram (en vez de  Grupo de claustro, de | Comunicacion entre
WhatsApp) comisiones, de incidencias | profesores
TIC, etc.
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Pagina Web del centro Informacién  general del | Comunicacién con la
centro comunidad educativa y
externa.

= Criterios y protocolos de colaboracidn, interaccion y trabajo en
red dentro y fuera del centro.

e La comunicacion por correo electrénico entre los miembros de la Comunidad Educativa se
realizard siempre a través del correo institucional, bien propio (como es el caso de los
docentes) o del alumno (los propios alumnos y sus familias).

e La comunicacién de los profesores con los padres se realizara siempre a través Aula Virtual
y/o correo electréonico corporativo. Esta instruccion también se indica a las familias, pero
estas también se comunican con los profesores a través Teams en caso de confinamiento.

e Se establece un horario de comunicacién con las familias de lunes a viernes que se recuerda
a principio de curso durante el mes de septiembre (excepto casos de especial urgencia:
COVID, defunciones...)

43

e Los documentos de trabajo institucionales, asi como otros documentos de trabajo
colaborativo, informacién, actas y registros de evaluacién, etc. se almacenaran en una
carpeta compartida en OneDrive para cada curso escolar. Una vez terminados y revisados
se almacenan en la Sala de Profesores del Aula Virtual.

e Se fomentara el uso responsable y seguro del Aula Virtual y Teams para la comunicacion y
colaboracidn en las distintas aulas con los alumnos y sus familias.

e La comunicacién y colaboracidon entre profesores de distintos centros educativos y
organismos (CFIE por ejemplo) se realizard siempre con las respectivas cuentas de correo
institucionales.
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= Diagnéstico y valoracion de la estructura, la organizacion y los
servicios de colaboracién, interaccién y trabajo en red dentro y
fuera del centro.

ELEMENTOS DE LA
COLABORACIONE  DIAGNOSTICO Y VALORACION
INTERACCION

En este momento contamos con una estructura sélida en el centro para
hacer frente a los retos de colaboracion e interaccidon entre miembros
de la comunidad educativa basados en:

ESTRUCTURA - El Aula Virtual
- Correo electrénico

- Herramientas de Office 365
- Pagina web

La organizacion de la colaboracién e interaccidon esta perfectamente

definida con protocolos de actuacién claros y concretos, tal y como se

recogen en el apartado anterior. En este aspecto destacamos:
- Los documentos colaborativos en OneDrive

44
- Las carpetas compartidas en OneDrive
- El banco de recursos en Sharepoint
ORGANIZACION

Las responsabilidades estan definidas tanto a nivel personal como de
grupo. A destacar:

- Jefatura de estudios

- Comisiéon TIC

- Coordinadores de Internivel / Ciclo

Los servicios de los que disponemos son suficientes y adaptados a las
SERVICIOS necesidades, destacando entre ellos: el Aula Virtual, las herramientas
de Office 365, Telegram y la pagina web del centro.

® Propuesta de innovacion y mejora:

PROPUESTA DE ESTRATEGIA DE
MEJORA DESARROLLO RESPONSABLE TEMP.
1. Mejorar la e Potenciar el uso del Jefade 2023-2024
comunicacién paquete de aplicaciones | Estudios (septiembre)
entre el de Office 365 Comisiéon TIC
profesorado  y | e Formar e informar sobre
agilizar el trabajo nuevas herramientas
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colaborativo
utilizando las TIC

Mejorar la
comunicacion
entre el
alumnado y el
trabajo

colaborativo
utilizando las TIC

Mejorar la
comunicacién con
las familias
utilizando las TIC

Mejorar la
comunicacion con
otras

instituciones
utilizando las TIC

1
CACION
IACION PROFESIONAL

1% Junta de
W castillay Leén

Consejeria de Educacién

(Stream, SharePoint,
Sway...)
Cumplimentacién del

parte de incidencias TIC
ANEXO VIl

Potenciar el wuso de
realizacion de tareas,
entrega de trabajos vy
evaluacion, de 42 a 62 a
través del correo
electrénico, Teams y el
Aula Virtual.

Potenciar el uso de los

foros de las Aulas
Virtuales y Teams

Deteccién de
necesidades TIC para
alumnos ANEXO Il

Potenciar el envio de
comentarios, avisos vy
documentos de interés
para las familias.

Potenciar el wuso de

Teams en las reuniones y
tutorias.

Deteccién de
necesidades TIC para
familias ANEXO XIV

Potenciar el uso del Aula
Virtual y de Teams por
parte del AMPA y del
Consejo Escolar.

Claustro de
profesores

Coordinador
de Internivel /
ciclo
Comision TIC
Tutores
Equipo de
profesores de
nivel

Tutores
Comision TIC

Tutores
Equipo de
profesores de
nivel

Jefa de
Estudios

Directora
Jefa de
Estudios
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3.7.

INFRAESTRUCTURA

= Descripcidon, categorizacidon y organizacidon de equipamiento vy

Consejeria de Educacién

s | e

software.

Equipamiento Marca Modelo 5.0. Memoria Cantidad
CONVERTIBLE HP JCYL T;"dows NS/NC 4
CONVERTIBLE HP nul :\;"dows 4Gb 5
CONVERTIBLE Onlife  |null :\;"dows 8 Gb 8
FOTOCOPIADORA  |Toshiba  |null NSINC  |NS/NC 1
ORDENADOR Windows
——— HP null 0 4Gb 14
ORDENADOR Windows
—— HP null . 8Gb 1
ORDENADOR Windows
PERSONAL AP null 11 86h s
ORDENADOR Windows
PERSONAL Lenovo null 11 8 Gb a
ORDENADOR Windows
PERSONAL Otro null xp =4 Gb 1
ORDENADOR Windaws
PERSONAL Otro null 10 NSINC 1
ORDENADOR Windows
PERSONAL Otro null 1 8 Gbh ]
ORDENADOR Windows
I TTL null 0 46b 1
Otros Otro IMPRESORA 3D PRUSA MINI+ NSINC  |NSINC 1
- KIT ANDY XTREM, RATON CODE GO,
Otros Otro TABLERO PROGRAMABLE NS/NC NS/NC 1
Otros Otro KIT LEGO ¥ CODY ROCKY NSINC  |NSINC 2
Otros Otro Switch- TPLINK NSINC  |NSINC 3
Otros Otro Webcam NSINC NS/NC G
PANEL INTERACTIVO |Promethean|null NSINC  |NSINC 1
PANEL INTERACTIVO |SmartBoard |null Android  |NSINC 8
PANTALLA
INTERACTIVA Promethean [null NSINC NS/NC 1
PANTALLA
INTERACTIVA SmartBoard [null NSINC NS/NC 4
PORTATIL Acer null f‘;”dows <4Gb 1

_ Windows
PORTATIL HP HP CENTRO 0 NSINC 25
PORTATIL HP RUGERIZADOS 14 PULG :"1"”"“""5 NS/NC 2
PORTATIL HP nul :\;"dows 4Gb 2
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PORTATIL Otro null T‘g”dcws 4Gb 1
PORTATIL Samsung | Miniportatiles ‘;"'"i”d"ws <4 Gb 20
PROYECTOR Acer nuill NS/NC NSINC
PROYECTOR Otro null NS/NC NSINC
TABLET Lenovo null Android |4 Gb 3
IMPRESORAS/FOTOCOPIADORAS
Tipo dispositivo Marca Modelo Memoria Cantidad
FOTOCOPIADORA Toshiba null NS/NC 1
INVENTARIO ROBOTICA (Aula Nova)
etapa |Kit de Robotica Cantidad
El Blue Boot 2
El CODE AND GO. ROBOT MOUSE. ACTVITY SET 1
El CODE AND GO. ROBOT MOUSE. ACTNVITY SET 1
EFP Codey Rocky 2
EFP Impresora 30 1
EP KIT DE CONSTRUCCION LEGO: SPIKE ESSENTIAL 2
EP XTREM BOTS: ANDY 1
EP KIT DE CONSTRUCCION LEGO: SPIKE ESSENTIAL 2
E g = A iTisly Leon R et I nore SRt e Bareees

Consejeria de Educacién éﬂs s | s




= Definicidn, clasificacidon y estructuracién de redes y servicios de
aula, de centro y globales—institucionales.

Teniendo en cuenta que todos los dispositivos del Centro estdn conectados a Escuelas
Conectadas:

e PCs de aula conectados a PDI y proyector o PD, con conexidn a
Internet por cable.

e Portatiles / miniportatiles de apoyo con conexién a Internet por

WIFI o cable.
Estructura L. <til .,
tecnolégica y e Miniportatiles RED XXI con conexion a Internet por WIFI
funcional e Tablets con conexion a Internet por WIFI

e Aula de informatica con conexion a Internet por cable.

e Portatiles convertibles con conexion a Internet SIM Vodafone

e PCsdeaula+ PDI/ PD: funcidn docente.

e Portatiles / miniportatiles: uso de los alumnos con aplicaciones
varias; uso de los alumnos de 52 y 62 para trabajos colaborativos,
competencia digital, apoyo y refuerzo, entrega de trabajos, etc.
Se asigna siempre el mismo ordenador a cada alumno.
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e Tablets: uso de los alumnos, especialmente infantil y Atencién a

b) Funcionalidad de la Diversidad con aplicaciones varias.

acceso y uso
didactico e Aula de informatica: uso de los alumnos para trabajos

colaborativos, competencia digital, apoyo y refuerzo, entrega de
trabajos, etc.

e Portatiles convertibles: uso de los alumnos de 52 y 69,
especialmente en actividades extraescolares, con aplicaciones
varias.

e Comisidon TIC

e Equipo Directivo

¢) Mantenimiento y e Empresa de mantenimiento de equipos

responsabilidades e Se deben comunicar las incidencias a la Comisién TIC, bien a
través de la hoja de incidencias (ANEXO VIII) bien a través del
grupo de Telegram.

d) Criterios e PCs de aula + PDI / PD: cuenta local sin contrasefia / cuenta de
descriptivos de administrador con contrasefia. Equipos congelados.
seguridad
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a) Estructura de la
red:
funcionalidades,
acceso y uso
educativo

b) Estructura
tecnoldgica de las
redes

c) Mantenimiento y
responsabilidades

GOBIERNO  MINSTERIO. ‘% Junta de Plan de Recuperacién,
 FORMACION PROFESIONAL W castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacién

Portatiles / miniportatiles: cuenta local sin contrasefia / cuenta
de administrador con contrasena. Equipos congelados.

Miniportatiles RED XXI: cuenta local sin contrasefia / cuenta de
administrador con contrasefia. Equipos congelados.

Tablets: contrasefia de acceso.

Aula de informatica: cuenta local sin contrasefia / cuenta de
administrador con contrasefia. Equipos congelados.

Portatiles convertibles: Usuario y contrasefia de acceso.

Todo el centro cubierto por red WIFI — Escuelas conectadas.

Red WIFI para el acceso de alumnos con clave SSID:
CED_INTERNET (visible)

Red WIFI para el acceso de docentes con clave SSID:
CED_DOCENCIA (oculta)

Red WIFI para el acceso de administracién y Equipo Directivo con
clave SSID: CED_ADMINISTRACION (oculta)

Red WIFI de invitados SSID: CED_INVITADOS (oculta)

Todos los equipos que se conectan a cualquiera de estas redes

WIFI han sido previamente configurados para el acceso a la red de
EECC.

Red ETHERNET para equipos de aula y paneles digitales, sala de
profesores y equipos de administracion.

Red ETHERNET cableada en estrella con router de Telefénica
conectado a SWITCH en rack de Jefatura de Estudios + SWITCH en
rack pasillo/escalera planta 1 + SWITCH en rack aula de
informatica.

Red WIFI cableada en estrella con router de Orange conectado a
SWITCH en rack de patio comedor-pabellén + SWITCH en rack
aula de apoyo planta 1 hasta los XX puntos de acceso WIFI de
EECC alimentados por PoE.

Comision TIC

Equipo Directivo

Empresa de mantenimiento de equipos
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e El acceso a las redes WIFI se realiza a través del usuario y
contrasefia de Educacyl.

d) Criterios
organizativos y e Acceso al router ETHERNET protegido por contrasefia.
seguridad e Acceso al router WIFI protegido por contrasefia.

= QOrganizacién tecnoldgica de redes y servicios.

e Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Leén y todo el
paquete de herramientas Office 365 que pone a disposicion de
toda la Comunidad Educativa. Incluye, entre otros, el Aula Virtual
(Moodle), OneDrive, Teams, Outlook, Word, Powerpoint,
Sharepoint... asi como la web de centros.

a) Definicién,
estructuracién y

funcionalidades,
uso educativo y e ATDI / STILUS: Acceso solo para el Equipo Directivo a través del

comunicacién portal de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn.

e COLEGIOS / GECE: Acceso solo para el Equipo Directivo

b) Estructura e Red de acceso a través de internet 50
tecnoldgicay
funcional

e Se trata de servicios externos; su mantenimiento ultimo
corresponde a la Administracion Educativa.

e Los responsables de su mantenimiento a nivel de centro son los
miembros de la Comisién TIC:

o Gestidn de Aulas Virtuales: Jefa de Estudios
o Mantenimiento de la pagina web: Coordinador TIC
o Supervisidon de Teams: Jefa de Estudios

o Mantenimiento de Equipos y tareas de alumnos: El
tutor que ha creado el Equipo (Dentro de todos los
equipos debe estar la Jefa de Estudios como
propietaria).

c) Mantenimiento y
responsabilidades

o Banco de Recursos: supervisado por la Jefa de Estudios
y gestionado por los miembros de la comisidon
pertenecientes a los distintos interniveles / ciclos.

e Responsable de la gestion de ATDI y STILUS: Direccién del
centro.

e Responsable de la gestion de COLEGIOS y GECE: Secretaria del
centro.
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d) Criterios e Acceso a los servicios mediante el usuario y contraseia de
organizativos y Educacyl.
seguridad

= Planificacion de equipamiento, organizacién, mantenimiento y
gestion de equipos y servicios.

CAU Junta de Castillay Ledn

Actualmente el centro no dispone de una partida presupuestaria especifica para dotarle
sistematicamente de nuevos dispositivos: valoradas las necesidades de hardware por la
Comisidon TIC (durante o al finalizar el curso escolar) se eleva la propuesta al Equipo
Directivo quien decidira sobre la conveniencia de su adquisicién o no en funcién del
resto de necesidades del centro y posibilidades econdmicas.

CRITERIOS PARA LA REALIZACION DE OPERACIONES DE MANTENIMIENTO

Todas las operaciones que se realicen en el mantenimiento de los equipos seran
registradas (ver ANEXO XIX) y se pondran en conocimiento del E. Directivo.

Las decisiones sobre la instalacién de software o aplicaciones deben ser tomadas por
el centro ya que la responsabilidad recaerd sobre el E. Directivo.

La instalacion y mantenimiento de los programas de gestién (Escuela, GECE 2000,
Colegios, etc.) se realizard desde el SIGIE de la D. Provincial de Valladolid.

No se permitira la alteracion de la configuracion de red de centro.

La instalacion de programas congeladores, cortafuegos y proxy o cualquier otra
aplicacion de control de accesos debe ser conocido por el E. Directivo y registrado y
es importante que el profesorado y usuarios sean informados.

El E. Directivo es el Unico conocedor y custodio de todas las claves y debera
registrarlas en un documento PDF de centro (ver ANEXO XX) cuyo contenido estara
cifradoy, a la vez, protegida su apertura por contrasefia.

Previamente a la baja de un equipo se le extraeran (y almacenaran) todos aquellos
componentes que sean susceptibles de ser usados como repuestos para otros
equipos del centro.

Se solicitarad que los equipos y/o componentes que no funcionen u obsoletos sean

recogidos por la empresa concesionaria de la Junta y/o el ayuntamiento.

El Centr

= Actuaciones para paliar la brecha digital.

o tiene a su disposicion 8 convertibles Onlife para su préstamo a alumnos mediante el

compromiso Anexo XXII. El préstamo y su posterior devolucién quedara también registrado por
parte del Equipo Directivo en Stilus en su correspondiente apartado.

GOBIERNO MINISTERIO.
AAAAAAAA E EDUCAC]
Y FORMACION PROFESIONAL

Castillay Leon W Transformacién y Resiliencia
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= Valoracion y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso

educativo.

Elemento

Equipos Profesores

Renovacion de equipos por la adquisicion de 8 ordenadores de
sobremesa HP Dual Core donados por una familia del colegio
que sustituyen a los equipos de sobremesa y portatiles
obsoletos.

Equipos Profesores

Renovacion de equipos por la adquisicion de 12 ordenadores
de sobremesa HP i5 donados por el Banco de Espafia que
sustituyen a los equipos de sobremesa y portatiles obsoletos.

Tablets Android de nueva adquisicion.

Se recibe, por parte del Ayuntamiento de Zaratan, una dotacién
de 10 ordenadores Lenovo ThinkCentre para el aula de
informética.

Instalacion de la red WIFI de EECC

Se recibe, por parte de la Administraciéon una dotacion de 8
ordenadores portatiles convertibles OnelLife

Se recibe, por parte de la Administracion una dotacién de 3
paneles digitales

Servicio de mantenimiento CAU

Valoracion

Aungue en afios anteriores
el funcionamiento era
aceptable, el cambio a
Windows 10y la congelacién
han supuesto una
ralentizaciéon considerable.
Se esthd estudiando su
actualizaciéon con discos
duros SSD para solucionar
el problema.

Son nuevas, por lo que no
deberian presentar ningun
problema. Se valoran muy
positivamente y se estudia la

posibilidad  de  adquirir
alguna mas.
Se valora muy

positivamente. Son equipos
i3 equipados con 4 gigas de
RAM vy discos SSD por lo
gue su funcionamiento es
Optimo.

De especial utilidad, pero
exclusivamente, para los
equipos miniportatiles. Su
velocidad de conexion no
supera los 30 Mbps y en
ocasiones con cortes.
Desde el centro se potencia
la conexi6on por cable por
ofrecer mayor velocidad y
seguridad.

Muy Utiles para actividades
extraescolares.

Muy valorados por el
claustro, especialmente en
aquellas dependencias del
centro que no disponian de
PDI.

El centro estd muy
descontento  con este
servicio: les llamas y tardan
una semana en venir. No es
funcional.
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Pizarras digitales A pesar del tiempo que
llevan instaladas en el centro
funcionan todas

perfectamente. Se valoran
muy positivamente.

Proyectores Empiezan a fallar algunas
lamparas (y le seguiran
otras). Ya hemos renovado
dos de ellos desde que
fueron adquiridos y
sustituido dos lamparas.

Ordenadores miniportatiles A pesar de estar
congelados, dada su
antigiedad, empiezan a
fallar algunos,

especialmente las baterias
(con duraciébn cada vez
menor, y algunas tarjetas
WIFI).

Web cam de nueva adquisicién Valoradas muy
positivamente por el
profesorado, especialmente
para la docencia conjunta de
alumnos presenciales y no
presenciales y para las
reuniones Yy tutorias con las
familias desde el centro.
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Portatiles para prestar Son nuevos, por lo que no
deberian presentar ningun
problema. Se valoran muy
positivamente, tanto por las
familias como por el
profesorado.

= Propuesta de innovacion y mejora:

PROPUESTA DE ESTRATEGIA DE A
MEJORA DESARROLLO RESPONSABLE TEMPORALIZACION

1. Realizacién / | e Cumplimentacién de | Comision TIC 2023-2024

revision del plantilla de Inventario (septiembre y junio)

inventario  de ANEXO VII

centro y y Documento

documento Tecnoloégico ANEXO IX

tecnoldgico.
2. Renovar los | ¢ Adquisicion de los | Equipo 2023-2024

equipos  que equipos necesarios. Directivo

vayan Comisién TIC
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quedando e Busqueda de donantes
obsoletos de equipos.
3. Ampliacion de | e Adquisicidn del | Equipo 2023-2024
la dotacion del material. Directivo
Aula Nova Comisién TIC

3.8. SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL

= Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y
equipos. Estrategias y responsabilidades.

e Delegado de Proteccion de Datos de la Consejeria de Educacion:

DELEGADO DE Avenida Reyes Catdlicos n2 2, C.P 47006, Valladolid
PROTECCION DE Tfno.: 983 414 877
DATOS Correo Electrdnico: protecciondatos.dgcpyoe.educacion@jcyl.es

e Direccién General de Centros, planificacion y ordenaciéon educativa

(Consejeria de Educacion) 54
RESPONSABLE Avenida Monasterio de Ntra. Sra. de Prado s/n, C.P 47014,
DEL Valladolid
TRATAMIENTO DE
Correo Electrénico: dpd.educacion@jcyl.es
e Servicio de Comedor Escolar contratado por la Administracién
e La propia Administracion Educativa y la directora del centro (en
representacion de la misma)
ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO DE
LOS DATOS No se consideran encargados del tratamiento a las personas
fisicas que tengan acceso a los datos personales en su condicion de
empleados del centro o de la Administracion educativa
e No se consideran comunicaciones de datos su transmision a
empresas que tengan la condicion de encargados de tratamiento.
COMUNICACION e Cuando se transfieren los datos de los alumnos de un centro a otro
DE DATOS con motivo de un cambio de matricula, servicios sociales o

sanitarios, jueces, tribunales, cuerpos y fuerzas de seguridad no se
requiere el consentimiento de los interesados, pero se les
informara de ello.
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e Cuando se requiera la comunicacidn de datos a otras instituciones,
como el AMPA, entidades o empresas que van a ser visitadas por
los alumnos o que van a visitar el centro, se debe contar con el
consentimiento previo e inequivoco de los padres o tutores
legales. Dicha comunicacion implica la posibilidad del tratamiento
de los datos exclusivamente para los fines que se indiquen,
necesarios para que el alumno pueda participar en esa actividad.

e Los centros educativos estan autorizados a recabar y tratar los
datos de los alumnos y de sus padre o tutores cuando sea necesario
para el desempefio de la funcién docente y orientadora.

e Al margen de esta funcidn, los centros educativos también podran
TRATAMIENTO DE llevar a cabo el tratamiento de datos personales cuando:

LOS DATOS o Sea necesario para el cumplimiento de la relacion
juridica que se establezca con la matricula

o Se disponga del consentimiento de los interesados

o Pueda existir un interés legitimo que prevalezca sobre
los derechos vy libertades de los interesados.
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= Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos,
didacticos y documentales.

e Nombrey apellidos del alumno, de sus padres, direccion, nUmero
de teléfono, correo electrénico, imagenes de los alumnos etc.

o Carpeta personal del alumno en armario de seguridad de
Secretaria: Su consulta (exclusivamente de los alumnos a los
que imparte docencia) sélo estd permitida en este
despacho, siendo entregado el expediente por la propia
Secretaria del centro a peticion del interesado. Queda
prohibida su reproduccién total o parcial, permitiendo al

DATOS profesorado la toma de “notas” que deberan custodiar
PERSONALES DE manteniendo las debidas medidas de seguridad. Asi mismo
LOS ALUMNOS queda prohibida la comunicacién de los mismos a terceros

qgue no formen parte del claustro de profesores.

o Hoja de datos personales que se entrega al profesorado:
Permanecera bajo la custodia exclusiva del tutor y queda
prohibida la comunicacion de los mismos a terceros que no
formen parte del claustro de profesores o su exposicion en
el aula visible a los alumnos.

o Parte de faltas del alumnado: Permanecera bajo la custodia
exclusiva del tutor y queda prohibida la comunicacién de los
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mismos a terceros que no formen parte del claustro de
profesores o su exposicién en el aula visible a los alumnos.

o Listado de datos personales de los alumnos: Copia en la sala
de profesores para consulta de los miembros del claustro en
caso de ausencia del tutor o urgencia (accidente durante el
recreo, por ejemplo...)

o Su traslado a una base de datos (Excel) queda bajo la
responsabilidad exclusiva del profesorado que deberd
custodiarlos en todo momento. Dichas bases de datos en
ningun caso podran ser almacenadas en los ordenadores del
aula ni en dispositivos méviles, proponiéndose para ello la
utilizacion de la carpeta personal OneDrive (con acceso
restringido por contrasefia) y, en ningun caso, la utilizacion
de medios extraibles (como USB) susceptibles de extravio.

o El acceso al programa COLEGIQS: exclusivamente para la
Secretaria del centro que accede al dispositivo mediante
usuario y contrasefia.

o El acceso a la ATDI: exclusivamente para la Direccién del
centro que accede al dispositivo mediante usuario vy
contrasefa.

o Acceso al Aula Virtual, OneDrive y Teams: Acceso limitado al 56
Equipo Docente de nivel mediante usuario y contrasefia del
mismo.

e En ninglin momento se publicard informaciéon personal del
profesorado, tutores y/o otros responsables del centro, ni en la
pagina web ni en cualquier otro medio, sin la autorizacién
expresa del interesado.

DATOS e La captacion de imagenes y voz del profesorado estara sujeta a
PERSONALES DEL las mismas consideraciones que las de los alumnos.
PROFESORADO e lagrabacion de la imagen/voz del profesorado queda prohibida,

bien en reuniones presenciales bien a través de Teams, sin la
autorizaciéon expresa del mismo (que debe ser expresada
oralmente al comienzo de la grabacién).

e Ideologia religiosa, informes de salud, infracciones, datos
biométricos y genéticos, situaciéon parental, intolerancias
alimenticias, informes psicopedagdgicos

CATEGORIAS o Carpeta personal del alumno en armario de seguridad de
ESPECIALES DE Secretaria: Su consulta (exclusivamente de los alumnos a los
DATOS que imparte docencia) soélo estd permitida en este

despacho, siendo entregado el expediente por la propia
Secretaria del centro a peticion del interesado. Queda
prohibida su reproduccién total o parcial, permitiendo al
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CAPTACION Y
GRABACION DE
IMAGENES Y VOZ
DEL ALUMNADO,
ASi COMO DE
PRODUCCIONES DE
LOS ALUMNOS
(Pruebas escritas,
trabajos de
investigacion,
tareas, registro de
evaluacion).

MINISTERIO.
DE EDUCACION £y
¥ FORMACION PROFESIONAL &

profesorado la toma de “notas” que deberan custodiar
manteniendo las debidas medidas de seguridad. Asi mismo
queda prohibida la comunicacién de los mismos a terceros
qgue no formen parte del claustro de profesores.

o Comedor escolar: Gestionado por la empresa concesionaria.

“No tiene la consideracion de categoria especial de datos
sensibles el que un alumno curse la asignatura de religion, ya que el
mero hecho de cursar la misma no implica revelacion de su confesion
religiosa” Agencia Espaiiola de Proteccion de Datos.

e Sila grabacién de las imagenes o voz se produjera en el centro
escolar con fines educativos, como trabajos escolares o
evaluaciones, en el desarrollo de su programacion y ensefianza
de las areas o materias, el centro o la Administracion educativa
estd legitimada para dicho tratamiento sin necesidad del
consentimiento de los alumnos o de sus padres o tutores. Dichos
datos seran almacenados de forma temporal y mientras exista
relaciéon con el alumnado en OneDrive o en el Aula Virtual,

estando prohibida su difusidon de forma abierta en Internet.

57
e Cuando la grabacidon de las imagenes no se corresponda con

dicha funcidon educativa, sino que se trate de imdagenes de
acontecimientos o eventos que se graban habitualmente con
fines de difusion en la revista escolar o web del centro, se
necesitara contar con el consentimiento de los interesados, a
quienes se habra tenido que informar con anterioridad de la
finalidad de grabacién, en especial si las imagenes van a estar
accesibles de manera indiscriminada o limitada a la comunidad
escolar. Ver ANEXO XI — CONSENTIMIENTO INFORMADO
TRATAMIENTO DE IMAGENES/VOZ DE ALUMNOS EN CENTROS
DE TITULARIDAD PUBLICA

o Los familiares de los alumnos que participen en un evento
abierto a las familias podran grabar imdagenes del evento siempre
y cuando se trate de imagenes captadas para su uso personal y
doméstico, asumiendo la responsabilidad por la comunicacion de
las mismas a terceros salvo que hubieran obtenido el
consentimiento previo de los interesados.

e Enelcaso de videoconferencia a través de Teams, el profesorado
podra, sin autorizacion previa, grabar las sesiones con sus
alumnos dado el especial caracter y fin educativo de la misma.
Estas grabaciones estaran disponibles para otros alumnos que no
hayan podido asistir, quedando prohibida su difusién en
cualquier otro medio que no sea el estrictamente doméstico.

e Todas las grabaciones que realice el profesorado con sus
dispositivos personales o con aquellos otros de que disponga el
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centro serdn eliminadas una vez se hayan almacenado en el Aula
Virtual o OneDrive y, en todo caso, a la mayor brevedad posible,
siendo estos profesores los responsables de su custodia y
almacenamiento.

e Con caracter general, las comunicaciones entre los profesores y
los alumnos deben tener lugar dentro del dmbito de la funcién
educativa y no llevarse a cabo a través de aplicaciones de
mensajeria instantanea.

e Toda comunicacion se llevara a cabo exclusivamente a través del
Aula Virtual, Teams y/o correo electréonico corporativo, puestos
a disposicion del profesorado, alumnado y sus familias.

e En situaciones concretas, como la realizaciéon de una tarea o
trabajo especifico, por ejemplo, con motivo de la participacién en
un concurso escolar, o de refuerzo que fueran necesarias, se
podran crear con caracter excepcional, siendo aconsejable la
participacién en el grupo de un tercero, padre o madre de los
alumnos por Teams (incluyendo a la Jefa de Estudios como
propietaria).

e Como norma general, el profesorado no podrd grabar imagenes
de los alumnos y difundirlas a través de aplicaciones de
mensajeria instantdnea a los padres.
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COMUNICACIONES e Respecto a las calificaciones escolares:

ENTRE L , . , .
0s o Seran comunicadas a través del Aula Virtual a los
PROFESORES Y EL . .

propios alumnos y a sus padres, accesibles para estos
ALUMNADO Y SUS . L.

sin que pueda tener acceso personas distintas a
FAMILIAS

aquellas que forman el Equipo Docente de nivel del
alumno.

o Es posible legalmente, aunque desde nuestro centro,
no se recomienda, comunicar la situacién del alumno
en el entorno de su aula, mostrando su calificacion
frente a la media de sus companeros. En este sentido
se deben evitar comentarios que puedan afectar
personalmente al alumno.

e En el caso de una reunion con las familias a través de Teams, el
profesorado solo podra realizar la grabacién de la misma con el
consentimiento expreso de todos los participantes manifestado
oralmente al comienzo de la grabacion. No obstante, y en todo
caso, las familias son libres de apagar el micréfono o la camara
durante la grabacion. Esta grabacidn estard disponible para otras
familias que no hayan podido asistir, quedando prohibida su
difusién en cualquier medio que no sea el estrictamente
domeéstico.
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e De obligado cumplimiento para todas las personas que prestan
servicio en el centro, incluso cuando haya finalizado la relacion
con el mismo. Art. 5 LOPDGDD

e El personal no docente que realice tareas en el centro educativo
DEBER DE SECRETO (servicio de limpieza, conserjeria, mantenimiento, etc.)
contratado por organismos externos deberd firmar un
compromiso de confidencialidad que se extenderd incluso
cuando haya finalizado su relacién con el mismo. Ver ANEXO XI|
— COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD PARA PERSONAL
EXTERNO

e Los datos personales de los alumnos serdn conservados durante
el tiempo que establezcan las disposiciones aplicables o, en su
caso, las relaciones entre los interesados y el centro educativo
(en todo caso deberan mantenerse en cuanto que puedan ser
necesarios para el ejercicio de alguna accién por parte de los
alumnos).

e Losdatosincluidos en los procesos de admisidn seran cancelados
una vez finalizados los procedimientos administrativos y
judiciales de reclamacion.

e Los exdmenes y pruebas escritas de los alumnos no deberdn
mantenerse mas alld de la finalizacion del periodo de
reclamaciones.

59

SUPRESION DE e Los datos de expediente académico deben ser conservados, ya
DATOS gue pueden ser solicitados por los alumnos con posterioridad a
la finalizacion de sus estudios.

e Los datos de imagen/voz asi como trabajos escolares o
evaluaciones y almacenados en OneDrive seran eliminados al
finalizar el curso. Una vez eliminados se hara entrega a las
familias un “Certificado de destrucciéon” junto con la evaluacion
final (ver ANEXO XXI) firmado por el tutor y sellado por el centro.

e Los datos almacenados en discos duros de equipos informaticos
del Equipo Directivo seran formateados en baja densidad en caso
de que el mismo no vaya a ser reacondicionado en otro equipo
del Equipo Directo y/o posterior destruccion fisica del disco duro
si el dispositivo causa baja.

DESTRUCCION e Se notificara inmediatamente a la Administraciéon Educativa, asi
ACCIDENTAL, como a los interesados.

PERDIDA,

COMUNICACION O

ACCESO NO

AUTORIZADO
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ESTRATEGIAS DE SEGURIDAD DE SERVICIOS, REDES Y EQUIPOS

e Custodia bajo llave de los despachos de Direccion y Secretaria
e Custodia bajo usuario y contrasefia de los equipos informaticos con acceso a los datos.

e (Copia de seguridad de los datos custodiada por la Secretaria del centro en armario de
seguridad y cifrada con BitLocker. Aunque no se recomienda su uso, por parte del
profesorado de unidades de medios extraibles (USB) con datos sensibles de los alumnos,
también se forma al profesorado en la utilizacidn de esta herramienta para el cifrado de su
contenido y proteccion en caso de robo o extravio.

e Todos los equipos informaticos de aula, tanto del profesorado como del alumnado se
encuentran congelados, por lo que en ningin momento se guarda en ellos la informacién
de su usuario o contraseiia para los servicios del Portal de Educacién o para la conexidén a
la red WIFI del centro, ni es necesaria la instalacién de ningln antivirus a excepcion de la
aplicacion Windows Defender que estd incorporada por defecto en todos ellos.

e No obstante, en situaciones en las que pudiera estar presente el interés publico, como
cuando se ponga en riesgo la integridad de algun alumno (situaciones de ciberacoso,
sexting, grooming o de violencia de género) nuestro centro educativo podra, previa 60
ponderacion del caso y conforme al protocolo que tenemos establecido en nuestro RRI,
acceder a dichos contenidos sin el consentimiento de los interesados.

e Respecto a la proteccion frente a ataques informaticos externos, el actual programa EECC
proporciona los cortafuegos apropiados para la docencia y obliga al uso de DNS
corporativos. Estamos a la espera de que se configure en estas mismas condiciones la red
ethernet, pues ahora mismo solo cuenta con los cortafuegos propios de Windows.

= Actuaciones de formacion y concienciacion.

e Se informa al claustro del “Decalogo para un uso correcto de los
datos de cardcter personal en los centros educativos” extraido de
la Guia para centros educativos de la Agencia Espafiola de

En el primer Proteccidon de Datos — ANEXO X

claustro de inicio Se informa al claustro del contexto de almacenamiento y custodia

de curso. de los datos académicos, didacticos y documentales descritos en el
apartado B.8.2 asi como de las medidas de seguridad existentes
recogidas en el apartado B.8.3.

e Uno de los puntos de la sesién formativa para el profesorado de

Plan de acogida nueva incorporacion al centro consistira en la formacion relativa a:

del profesorado )
o Generar y gestionar contrasefias seguras

Castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
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o Realizacidn de copias de seguridad
o Gestion de la informaciéon en OneDrive

o Phishing

e Realizacién de cursos de actualizacién y formacién en seguridad y
Plan de formacién confianza digital por parte del profesorado, que informan
de centros posteriormente al claustro de profesores.

e Informacion a las familias sobre los derechos y obligaciones del
centro sobre el tratamiento de los datos personales de los alumnos,
asi como de las autorizaciones para la grabacion de imagen/voz de

Primera reunién otros alumnos o profesorado.

de padres. . - . o
e Seinforma a las familias de su obligacién de actualizacién de estos

datos.

e Borrado de toda base de datos y/o grabacién de imagen/voz en las
carpetas de OneDrive del profesorado y/o pagina web, Aula Virtual
o cualquier otro dispositivo de almacenamiento del centro a

peticién de los interesados. 61

e Se informa a las familias de que los familiares de los alumnos que
participen en un evento abierto a las familias podran grabar
imagenes del evento siempre y cuando se trate de imagenes
captadas para su uso personal y doméstico, asumiendo la
responsabilidad por la comunicacién de las mismas a terceros salvo
que hubieran obtenido el consentimiento previo de los
interesados. Se les informa asi, mismo, de su responsabilidad en
caso de que las imagenes fueran divulgadas en entornos abiertos.

Durante todo el
curso

e Se informa a las familias de la prohibicion de grabacion de
imagen/voz del profesorado bien en reuniones presenciales bien a
través de Teams, sin la autorizacion expresa del mismo (que puede
debe ser expresada oralmente al comienzo de la grabacidn).

e Dentro del desarrollo de la Competencia Digital de los alumnos se
encuentra el tratamiento de la informacién, la gestion de
contrasefias y el uso seguro de Internet.

e Destruccién de los examenes de los alumnos y otras pruebas
escritas, una vez finalizado el periodo de reclamaciones. Para ello
se utilizard la trituradora de papel que se encuentra en el despacho

Al finalizar el de direccidn y los restos seran depositados....

curso escolar
e Destruccién de las hojas de datos personales que fueron

entregadas a los tutores, una vez finalizado el periodo de
reclamaciones. Para ello se utilizara la trituradora de papel que se
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encuentra en el despacho de direccion y los restos serdn
depositados....

Borrado de toda base de datos y/o grabacion de imagen/voz en las
carpetas de OneDrive del profesorado y/o pagina web, Aula Virtual
o cualquier otro dispositivo de almacenamiento del centro.

= Criterios de evaluacidn de seguridad de datos, redes y servicios y
su adecuacion a la normativa de proteccion de datos y

seguridad.

Consultar ANEXO XIIl — CUESTIONARIO DE EVALUACION DE SEGURIDAD DE DATOS,
REDES Y SERVICIOS Y SU ADECUACION A LA NORMATIVA DE PROTECCION DE DATOS donde
aparecen los criterios de evaluacion.

Dicho cuestionario se realiza al finalizar el curso por la comisién TIC.

Iy .} comeno
3 -§ AAAAAAAA
= "4

® Propuesta de innovacion y mejora:

Consejeria de Educacién
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LTSS ESTRATEGIA DE DESARROLLO RESPONSABLE TEMP.

MEJORA
Revisidn / Revisar / modificar el PAT por | Equipo de 2023-2024
inclusion en el interniveles / ciclos. Internivel / (octubre)
PAT de medidas Entrega del decdlogo para un | ciclo
de actuacion correcto uso de los datos de caracter
encaminadas a la personal en los centros educativos
formacién  en (ANEXO X) dentro del plan de
seguridad de la Acogida.
Comunidad
Educativa
Realizacion de Celebracién del dia de Internet Comision TIC | 2023-2024
talleres para el Seguro
alumnado y sus Charlas Guardia Civil
familias  sobre Charlas INCIBE
Seguridad y Charlas CFIE
Confianza Digital Charlas MAESTROS

COLABORADORES
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3. Mejorar

en | e
seguridad y
confianza digital

4. EVALUACION

Cuestionario de evaluaciéon de
seguridad de datos, redes y servicios
y su adecuacion a la normativa de
proteccion de datos ANEXO XllI
Formacion del profesorado en
Seguridad y Confianza Digital dentro
del Plan de Acogida y Plan de
Formacion.

Entrega a familias  del
consentimiento informado
tratamiento de imagenes/voz de
alumnos en centros de titularidad
publica ANEXO XI

las

Entrega al nuevo personal externo
gue presta servicios al centro, del
compromiso de confidencialidad
ANEXO Xl

4.1 SEGUIMIENTO Y DIAGNOSTICO.

Equipo
Directivo

Comision TIC

Equipo
Directivo

2023-2024
(septiembre)

2023-2024

63

= Herramientas para la evaluacion del Plan: cuestionarios,
informes de fin de curso, memoria de actuaciones, etc.

ESTRATEGIAS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN

GOBIERNO
AAAAAAAA

MINISTERIO.
Y FORMACION PROFESIONAL

ESTRATEGIA
Reunidn toma
decisiones

de

Observacion

Reunidén con las familias

Evaluacién

Autoevaluacion y
coevaluacion de la
competencia digital

% Junta

W castillay Leén

RESPONSABLE
e Equipo directivo
e Comision TIC

e Tutores

de Aula

e Tutores

e ComisionTIC
e Equipo de ciclo

e ComisionTIC
e Claustro de profesores
e Tutores

de
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Programacion

Cuestionario

Cuestionario

HERRAMIENTA OBSERVACION
Acta

mensualmente

trimestral

trimestral

trimestral

y final de
curso
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INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO Y DIAGNOSTICO DEL PLAN

INSTRUMENTOS DE DIAGNOSTICO ESTANDARIZADOS

ESTRATEGIA RESPONSABLE HERRAMIENTA OBSERVACION
1. Autoevaluacion e Jefa de Estudios | Cuestionario Primer trimestre
STILUS Certificacién CoDiCe TIC
2. Seguimiento de | e¢ Jefa de Estudios | Cuestionario Primer trimestre
indicadores
SELFIE

SISTEMAS DE ACREDITACION Y DIAGNOSTICO

ESTRATEGIA RESPONSABLE HERRAMIENTA OBSERVACION
1. Certificacion e Equipo Técnico Informe de nivel de
CoDiCeTIC4 JCyL competencia digital Mayo 2024
= Grado de consecucion de los objetivos propuestos en cada una

de sus dimensiones (educativa, organizativa y tecnoldgica).

INDICADORES DE LA DIMENSION EDUCATIVA

A) Procesos de enseiianza y aprendizaje

INDICADORES GRADO DE LOGRO
Idoneidad de la metodologia empleada 112/3|4|5|6|7|8|9]|10
Adecuacion de los agrupamientos del alumnado 1{2|3|4|5|6|7(8|9]10

Contribucién de las TIC al desarrollo de
metodologias activas

Clima de convivencia en las aulas en el desarrollo de
actividades TIC

Utilizacién del alumnado de las plataformas del
centro fuera del aula

[1]2]3]a]s]6[7[8[9]10]

[1]2]3]4]5]6[7[8[9]10]

[1]2]3]a]s]6[7[8[9]10]

Grado de satisfaccién del alumnado 1(2(3|4|5[6|7|8|9]10

B) Procesos de evaluacion \
INDICADORES GRADO DE LOGRO

Influencia en la mejora del rendimiento escolar | 1 ‘ 2 ‘ 3 | 4 ‘ 5 ‘ 6 | 7 ‘ 8 ‘ 9 | 10 ‘

Adecuacion de las estrategias e instrumentos de | 1 | > | 3 | 4 ‘ 5 ‘ 6 | 7 ‘ 3 ‘ 9 | 10 ‘

evaluacién

Grado de cumplimiento de los obijetivos l 1 ‘ > ‘ 3 l 4 ‘ 5 ‘ 6 | 7 ‘ 3 ‘ 9 | 10 ‘

programados

C) Contenidos y curriculos
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INDICADORES

GRADO DE LOGRO

Contribucién a la mejora de la competencia digital
del alumnado

[1]2]3]a]s5]6[7[8[9]10]

Adecuacion del tiempo empleado para el desarrollo
de la competencia digital del alumnado

[1]2]3]4]s5]6[7][8[9]10]

Efectividad de los recursos y materiales empleados

[1]2]3]a]s]6[7[8[9]10]

Grado de utilizacién de los recursos y materiales
empleados

[1]2]3]afs]6[7[8[9]10]

Variedad y calidad de las actividades 2|13|4|5(6[7|8|9]10
Numero de actividades digitales realizadas 2(3|4|5|6|7|8|9]10
Adecuacion de los contenidos digitales trabajados 213(4|5|6|7|8]9|10

INDICADORES DE LA DIMENSION ORGANIZATIVA

A) Gestion, organizacion y liderazgo
INDICADORES

GRADO DE LOGRO

Eficacia en la gestion administrativa del centro
mediante los programas y aplicaciones oficiales.

[1]2]3]a]s]6[7[8[9]10]

Nivel de coordinacién entre el profesorado en
actividades TIC

[1][2]3]a]s]6[7][8[9]10]

Idoneidad de las normas de los espacios y recursos
informaticos y su grado de cumplimiento

[1]2]3]a]s]6[7[8[9]10]

Eficacia del apoyo al profesorado para la practica de
las TIC en el aula

INDICADORES

B) Formacion y desarrollo profesional

[1[2]3]4]s5]6[7][8[9[10]

GRADO DE LOGRO

Valoracidn de la formacion del profesorado recibida
en el centro

[1]2]3]a]s]6[7[8[9]10]

Facilitacion de materiales y recursos informativos al
profesorado

INDICADORES

C) Colaboracion, trabajo en red e interaccion social

[1[2]3]4a]s]6[7][8[9]10]

GRADO DE LOGRO

Valoracion de la difusion de la informacién del
centro

[1]2]3]a]s]6[7[8[9]10]

Grado de comunicacién digital entre el profesorado

[1[2]3]4]s]6[7][8[9[10]

Participacion del profesorado en las plataformas del
centro

[1]2]3]a]s]6[7[8[9]10]

Colaboracién del profesorado en las tareas digitales
compartidas

[1]2]3]4]5]6[7][8[9]10]

Grado de comunicacién digital con las familias

[1]2[3]afs]6[7][8]9]10]

Nivel de participacion de las familias en las
plataformas del centro

[1]2]3]afs]6[7[8[9]10]

Junta de
Castilla y Leon
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INDICADORES DE LA DIMENSION TECNOLOGICA

A

INDICADORES GRADO DE LOGRO

Actualizacion de la pagina web y Aula Virtual |1]2/3[4al5]/6]7]8][9]10]
Estado de los materiales y recursos tecnoldgicos del ‘ 1 ‘ > ’ 3 ‘ 2 ‘ s | 6 ‘ - ‘ 3 | 9 ‘ 10 |
centro

Reparacidn de los equipos y dispositivos 1/2|3|4|5|6|7|8|9]|10
Retirada de los equipos y dispositivos obsoletos 1(2|3|4|5|6|7|8|9]|10

INDICADORES GRADO DE LOGRO

Adecuacion de las medidas de seguridad 1{2(3|4|5|6|7|8|9]10
Adecuacion de las medidas de proteccidn de datos 1/2/3|4|5|6|7|8|9]|10

Organizacion de las actividades y talleres sobre
seguridad y confianza digital
Adecuacion de las actividades y talleres sobre
seguridad y confianza digital

[1]2]3]4a]s]6[7[8[9]10]

[1]2]3]4a]5]6[7[8[9]10]

4.2. EVALUACION DEL PLAN.

=  Grado de satisfaccion del desarrollo del Plan.

En relacion con el alumnado

INDICADORES GRADO DE LOGRO

Utilizacién de la cuenta de correo corporativa 1/2(3|4|5|6|7|8|9]|10
Utilizacion del Aula Virtual / Teams 1/2(3|4|5|6|7[8|9]|10
Equipamiento de aula 1/2/3|4|5|6|7|8|9]|10
Dianas de autoevaluacidn de la competencia digital 1(2(3|4|5|6|7|8|9]10
Deteccién de necesidades en el alumnado 1/2/3|4|5|6|7|8|9]|10
Acogida del nuevo alumnado 1(2(3|4|5|6|7|8|9]10

En relacion al profesorado

INDICADORES GRADO DE LOGRO
Utilizacién de la cuenta de correo corporativa 112(3(4|5|6|7|8|9]|10
Utilizacién del Aula Virtual / Teams 1(2(3|4|5|6|7|8|9]10
Equipamiento de aula 1/2/3|4|5|6|7|8|9]|10
Autoevaluacion de la competencia digital 1/2(3|4|5|6|7|8|9]10
Deteccién de necesidades en el profesorado 1/2(3/4|5|6|7|8|9]|10
Cuestionario de conocimientos informaticos 1/2(3|4|5|6|7|8|9]10
Seminarios de Formacién 1{2|3|4|5|6|7|8|9]|10
Acogida del nuevo profesorado 1(2|3|4|5|6|7|8|9]|10
Banco de recursos 1{2(3/4|5|6|7|8|9]10

En relacién con el Equipo Directivo

INDICADORES GRADO DE LOGRO
Utilizacién de la cuenta de correo corporativa 11234 |5|6|7|8|9]|10
Utilizacion del Aula Virtual / Teams 1(2|3|4|5|6|7|8|9]|10
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Equipamiento de administracion 1/2/3|4|5|6|7|8|9]|10
Itinerarios Formativos 1/2(3|4|5|6|7|8|9]10
Reuniones informativas 1{2(3|4|5|6|7|8|9]10
Coordinacidn con la CCP y el Consejo Escolar 1(2(3|4|5|6|7|8|9]10
INDICADORES GRADO DE LOGRO
Utilizacién de la cuenta de correo corporativa 1{2/3/4|5|6|7[8|9]10
Utilizacion del Aula Virtual / Teams 1/2(3|4|5|6|7|8|9]10
Coordinacién con el AMPA 1{2(3|4|5|6|7|8|9]|10
Reuniones informativas 1/2(3|4|5|6|7|8|9]10
Talleres formativos 1(2|3|4|5|6|7|8|9]|10
= Valoracion de la difusiéon y dinamizacion realizada.
PROCESO DE APROBACION POR LOS ORGANOS COMPETENTES
EQUIPO Presentacidn
DIRECTIVO 30 de noviembre de 2023
CLAUSTRO DE Presentacidn o7
PROFESORES 20 de diciembre de 2023
CONSEJO ESCOLAR | Aprobacion
21 de diciembre de 2023

e Publicacidon en la pagina web del centro.
Estrategias de e Presentacién en Claustro y Consejo Escolar
difusion del plan e Carpeta Compartida en OneDrive con el Claustro de profesores.
LS e Apartado especifico Aula Virtual

e Andlisis y planificacion
Procesos de e Ejecucidon y seguimiento
dinamizacién e Evaluacidny propuestas

e Incorporacion de un apartado TIC en cada programacion

didactica

Fomentar e Participacidn del Claustro en SELFIE
participacion e
implicacién e Respuesta a las comunicaciones internas del centro por medio

del correo electrénico corporativo

e Participacidn en cuestionarios Forms

Consejeria de Educacién
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e Participacidon de la Comunidad Educativa en las actividades
propuestas por la Junta de Castilla y Ledon (Dia de Internet
Seguro, Plan de Seguridad y Confianza Digital, etc.)

e Charlas informativas dentro del Plan de Acogida.

= Analisis en funcién de los resultados obtenidos y la
temporalizacion disefada.

El centro estd inmerso en un momento de transformacién y de crecimiento a nivel
tecnoldgico que hace ilusionante la etapa que se plantea delante de nosotros. La situacién
acaecida por culpa de la pandemia abrié los ojos a los centros y familias en la importancia de
una educacion TIC de los alumnos y maestros. Una educacion que no solo debe ceiiirse al uso
de los ordenadores o dispositivos si no a que los alumnos sean participes y protagonistas de
sus aprendizajes.

El plan TIC debe de servir como punto de partida para mejorar en todos los puntos

relacionados con las TIC y la educacion, debe ser una base firme, pero a la vez ductil y o8
maleable que permita ir adaptandonos a las situaciones y momentos que nos vayan
aconteciendo con nuestro alumnado y familias o externas al centro.
4.3 PROPUESTAS DE MEJORA Y PROCESOS DE ACTUALIZACION.
® Priorizacion de las propuestas de mejora a desarrollar.
Tras la realizaciéon del Plan y una profunda reflexién sobre lo que hay, lo que no hay y
lo que debiera de haber para poder cubrir las necesidades de nuestros alumnos nos queda
claro que las lineas de mejora deben ir en estos caminos:
¢ Que el profesorado controle todas las herramientas necesarias para nuestro proceso de
ensefianza- aprendizaje de una manera correcta y Util para el alumnado, que intentaremos
conseguir mediante una mayor formacién en TIC.
e Mayor esfuerzo en la ensefianza de la seguridad en Internet y en confianza digital, asi como
mayor seguridad en la proteccion y custodia de los datos personales.
¢ La necesidad de contribuir a formar un completo banco de recursos que redunde no sélo en
beneficio del profesorado para el ejercicio de su labor docente, sino en el alumnado, como
referente de su proceso de ensefianza-aprendizaje y como apoyo a las familias.
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= Procesos de revision y actualizacién del Plan.

La revisidon del Plan como hemos dicho en apartados anteriores se realizara a finalizar
el curso de manera mas profunda y al inicio con las aportaciones del curso pasado. Toda la
informacidn que se recaba a través de los formularios de familias, alumnos y compafieros, asi
como la evaluacién del propio Plan, nos dara una informacién que debemos acoplar en las
modificaciones del Plan. Con todas ellas se ird modificando de cara a los cursos sucesivos para
mantener o aumentar el nivel de certificacidn TIC que tenemos.

5. ANEXOS
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ANEXO | - MODELO DE EVALUACION DE SEGUIMIENTO DEL PLAN

ESTRATEGIA DE DESARROLLO

INDICADORES DE LOGRO

VALORACION

1. Comunicacion entre todos | 1.1 Se envian y reciben 1 2 3 4 5
los miembros de Ila comunicaciones por correo
Comunidad Educativa electrénico, Aula Virtual,
mediante las herramientas Teams, Telegram... Dificultades encontradas:
TIC. 1.2 Se usa de forma generaliza
por toda la comunidad
educativa Propuestas de mejora:
1.3 Responde a las necesidades
del centro (educativas, de
gestion, formacioén y
comunicacion)
1.4 Se respetan las normas de
seguridad establecidas.
2. Utilizacion de Office 365 y | 2.1 Se utilizan las herramientas 1 2 3 4 5
OneDrive para el trabajo en por todos los miembros de
CCP e Interniveles la Comisidn
2.2 Se colabora en la revisién y | Dificultades encontradas:
realizacién de documentos
2.3 Se comparten los
documentos con el | Propuestas de mejora:
profesorado.
3. Revisar y actualizar las | 3.1 Se realiza por todos los 1 2 3 4 5
programaciones didacticas miembros del Equipo
(metodologia propia de las Docente de Nivel
TIC, recursos, evaluacion, | 3.2 Se incorporan nuevos | Dificultades encontradas:
etc.) recursos y metodologia
3.3 Se incorporan nuevas
estrategias de evaluacién Propuestas de mejora:
4. Plan de Acogida TIC: | 4.1 Acude todo el profesorado 1 2 3 4 5
Herramientas TIC para de nueva incorporacion
docentes (Aula Virtual, | 4.2 Se facilita material de apoyo
Teams y OneDrive). (apuntes, videotutoriales...) | Dificultades encontradas:
4.3 Respuesta positiva por
parte del profesorado
4.4 El nuevo profesorado Propuestas de mejora:
comienza a utilizar estas
herramientas.
5. Plan de Acogida TIC: | 5.1 Acude todo el profesorado 1 2 3 4 5
herramientas TIC para el de nueva incorporacion
proceso de ensefianza- | 5.2 Se facilita material de apoyo
aprendizaje y evaluacion (apuntes, videotutoriales...) | Dificultades encontradas:
(Forms, LiveWorkSheets, | 5.3 Respuesta positiva por
etc.) parte del profesorado

Propuestas de mejora:
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5.4 EIl  nuevo  profesorado
comienza a utilizar estas
herramientas.

6. tilizacion de Office 365 | 6.1 Se utilizan las herramientas 1 2 3 4 5

para la realizacion de por todos los miembros del

tareas académicas del claustro

profesorado (informacién | 6.2 Se colabora en la revisiéon y | Dificultades encontradas:

y entrega de documentos, realizacién de documentos

revisiones de planes, | 6.3 Se comparten los

evaluaciones, etc.) documentos con el | Propuestas de mejora:
profesorado.

6.4 Se realizan las actas de
evaluacion de forma
colaborativa entre todos los

miembros del Equipo
Docente
7. Uso del Aula Virtual y | 7.1 Se han creado equipos para 1 2 3 4 5
Teams cada nivel y linea

7.2 Se han creado diferentes
apartados y pestafias por | Dificultades encontradas:
areas

7.3 Se ha dotado de contenido a
cada apartado Propuestas de mejora:

7.4 Se  realizan avisos vy
comunicacion efectiva con el 71
alumnado y sus familias

8. Uso de Office 365 para la | 8.1 El profesorado organiza y 1 2 3 4 5

realizacién de tareas prepara tareas para su

individuales y alumnado

colaborativas (alumnos de | 8.2 El alumnado realiza las | Dificultades encontradas:
492 3 69) tareas asignadas

Propuestas de mejora:

9. Plan de Acogida TIC: | 9.1 Acuden todas las familias de 1 2 3 4 5

Herramientas TIC para nueva incorporacion
familias (Aula Virtual y | 9.2 Se facilita material de apoyo
Teams). (apuntes, videotutoriales...) | Dificultades encontradas:

9.3 Respuesta positiva por parte
de las familias

9.4 las nuevas familias | Propuestas de mejora:
comienzan a utilizar estas
herramientas.

10. Banco de Recursos para el [10.1 Es consultado por todo el 1 2 3 4 5
profesorado profesorado
10.2 Todo el profesorado realiza
aportaciones al mismo Dificultades encontradas:

10.3 Se informa de los materiales
inadecuados, obsoletos y/o
desaparicion de enlaces. Propuestas de mejora:

10.4 Es valorado positivamente
por el profesorado.
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10.5 Se aplican los recursos del

banco al proceso de

ensefanza-aprendizaje de
los alumnos

10.6 Favorece la formacion del
profesorado

. Inventario de recursos e [11.1 Se lleva a cabo por la 1 2 3 4 5

infraestructuras TIC del Comision TIC

centro. 11.2 Responde a las necesidades

del centro (educativas, de
gestion formacion y
comunicacion)

Dificultades encontradas:

Propuestas de mejora:

. Actualizacion de equipos,
ampliacién,  renovacion,
sustitucion, solicitud de
donaciones, etc.

12.1 Se lleva a cabo por la
Comision TIC

12.2 Responde a las necesidades
del centro (educativas, de
gestion, formacioén y
comunicacion)

Dificultades encontradas:

Propuestas de mejora:

. Mejora en Seguridad vy
Confianza Digital

13.1 Se lleva a cabo por todos los
miembros de la comunidad
educativa

13.2 Responde a las necesidades
del centro (educativas, de
gestion, formacion y
comunicacion)

13.3 Responde a las necesidades
del alumnado y de sus
familias

5 72

Dificultades encontradas:

Propuestas de mejora:

. Formacion del
profesorado en el ambito
TIC

14.1 Se lleva a cabo por todo el
profesorado del centro

14.2 Responde a las necesidades
del profesorado
(educativas, de gestion,
formacion y comunicacién)

14.3 Valoracidon positiva  por
parte del profesorado

Dificultades encontradas:

Propuestas de mejora:

. Formacion del alumnado
en el dmbito TIC, seguridad
y confianza digital.

15.1 Se lleva a cabo por todo el
alumnado del centro,
especialmente desde 42 a 62

15.2 Responde a las necesidades
del alumnado (educativas,
de gestidon, formacion vy
comunicacién)

Dificultades encontradas:

Propuestas de mejora:
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15.3 Valoraciéon positiva  por
parte del alumnado y sus
familias

16. Evaluacion de la
competencia digital del
alumnado

16.1 Se lleva a cabo por todo el
alumnado  del centro,
especialmente en los cursos
de 29, 42y 62

16.2 Valoracion  positiva  del
profesorado en cuando a su
aplicacién

16.3 Valoracion  positiva  del
alumnado en cuando a su
cumplimentacion

Dificultades encontradas:

Propuestas de mejora:

17. Evaluacion de la
competencia profesional
del profesorado

17.1 Se lleva a cabo por todo el
profesorado

17.2 Valoracidon  positiva  del
profesorado en cuando a su
cumplimentacién

17.3 Responde a las necesidades
del centro a la hora de
establecer los miembros de
la comision TIC vy los
itinerarios formativos

Dificultades encontradas:

Propuestas de mejora:

18. Revision del contexto TIC
del centro.

18.1 Se lleva a cabo por todas las
familias

18.2 Valoracion positiva de las
familias en cuanto a su
cumplimentacién

18.3 Responde a las necesidades
del centro a la hora de
establecer maodificaciones
y/o mejoras en el Plan TIC

Dificultades encontradas:

Propuestas de mejora:
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ANEXO Il - EVALUACION TRIMESTRAL DE LA INTEGRACION DE LAS TIC

Evaluacion por Ciclos

éCon qué frecuencia se
utiliza la PDI / PD en el
aula?

[ todos los dias [ dos o tres veces por semana

[ una vez por semana [ dos o tres veces al mes
O una vez por trimestre [ dos o tres veces por trimestre

O nunca

¢Qué uso preferente se da
alaPDI/PD?

0 como proyector de contenidos

O consulta de paginas web

[ realizacion de actividades interactivas con los alumnos
[ la utilizan los alumnos para sus presentaciones

O videoconferencia

CJotros (INAICAr) v veeeeeeceereeeee e e

¢En qué areas se utiliza la
PDI / PD de forma
habitual?

O lengua castellana 0 mateméticas O Ciencias de la

Naturaleza

[ Ciencias Sociales O Inglés O Francés

O Ed. Fisica O Musica O Plastica
O Religion O valores O Tutoria

éCon qué frecuencia se
usan las Aulas Virtuales?

[ todos los dias [ dos o tres veces por semana

[ una vez por semana O dos o tres veces al mes
O una vez por trimestre [ dos o tres veces por trimestre

O nunca

éQué uso se da a las Aulas
Virtuales?

[0 Para colgar contenidos, documentos de apoyo y refuerzo, péginas
web, videos, etc.

O Para la realizacién de actividades interactivas con los alumnos
O Para la realizacién de actividades de evaluacién

[0 Como medio de comunicacidn con las familias y alumnos

[ La utilizan los alumnos para entregar tareas

0 Como medio para informar de las calificaciones

CJ0tros (INAICAr) woveeecevereeeeeverieeeeeeree v e eree e

éCon qué frecuencia se usa
Teams?

O todos los dias [ dos o tres veces por semana

O una vez por semana
O una vez por trimestre

O nunca

[ dos o tres veces al mes

[ dos o tres veces por trimestre
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¢, Qué uso se da a | O Para colgar contenidos, documentos de apoyo y refuerzo, paginas
los equipos de | web, videos, etc.

Teams? o . . .
O Para la realizacion de actividades interactivas con los alumnos
O Para la realizacion de actividades de evaluacion
O Como medio de comunicacién con las familias y alumnos
O La utilizan los alumnos para entregar tareas
O Como medio para informar de las calificaciones
Ootros (INAICAr) ... ..veiiiie e
¢,Con gué | O todos los dias O dos o tres veces por semana
frecuencia € | O una vez por semana O dos o tres veces al mes
utilizan los P
portatiles de | O una vez por trimestre O dos o tres veces por trimestre
apoyo en el aula?
poy O nunca
¢Qué uso | O Como herramienta de apoyo en las tareas diarias

preferente se da a 75
los portatiles de

apoyo en el aula? | O Como refuerzo o profundizacién de contenidos

O Como herramienta de apoyo para trabajos en grupo

O Como herramienta lidica

Ootros (INAICAr) ......eeie e

¢En qué areas se | Olengua castellana 0O matematicas O Ciencias de Ia
usan los | Naturaleza
portétiles de O Cienci . . .
iencias Sociales O Inglés O Francés
apoyo en el aula? 9
O Ed. Fisica O Musica O Plastica
O Religién O Valores O Tutoria
;Se pide a los | O una vez por semana O dos o tres veces al mes
alumnos la . .
T O una vez por trimestre O dos o tres veces por trimestre
realizacion de P P
tareas que | O nunca
requieran el uso
de las TIC (en el
centro y/lo en
casa)?
¢En qué areas se | Olengua castellana O matematicas O Ciencias de Ia
pide a los | Naturaleza
alumnos la L . , .
o O Ciencias Sociales O Inglés O Francés
realizacion de 9
tareas que | O Ed. Fisica O Mdsica [ Plastica
requieran el uso . .
de las TIC (en el O Religién O Valores O Tutoria
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centro y/o en
casa)?

¢Se comunica el
profesorado con
sus alumnos yl/o
familias a través

del correo
electrénico y/o
Aula Virtual
dentro de su
accion docente

y/o tutorial?

O una vez por semana O dos o tres veces al mes

O una vez por trimestre O dos o tres veces por trimestre

O nunca

¢ Se utiliza el Aula
Virtual y/o Teams
para la entrega de
trabajos o tareas?

0 una vez por semana O dos o tres veces al mes

O una vez por trimestre O dos o tres veces por trimestre

O nunca

,Se trabaja de
forma cooperativa
através delas TIC

O una vez por semana O dos o tres veces al mes

O una vez por trimestre O dos o tres veces por trimestre

(plataformas O nunca
educativas,

aplicaciones,

etc.)?

¢Se hapresentado | OO No

alguna incidencia
o dificultad en el
uso de las TIC en
el proceso de
ensefianza-
aprendizaje
durante

trimestre?

este

O Si (indicar cuales y c6mo)

Propuestas de
mejora:

Otras
observaciones:
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ANEXO 11l - EVALUACION DE DETECCION DE NECESIDADES TIC PARA
ALUMNOS Y PROFESORES

ALUMNOS A PARTIR DE 4°

¢Usas ordenador en casa?

O si, el de mis padres

O si, compartido con mis hermanos/as
O si, para mi solo/a

O no

cUsas un teléfono movil en casa?

O si, pero es de mis padres

O si, pero lo comparto con mis hermanos/as
O si, para mi solo/a

O no

JUsas tablet en casa?
O si, pero es de mis padres
O si, pero lo comparto con mis hermanos/as

O si, para mi solo/a
O no @

¢Usas un pendrive?

O si, pero es de mis padres

O si, pero lo comparto con mis hermanos/as
O si, para mi solo/a

O no

¢Utilizas Internet para hacer los trabajos de clase?
O si, siempre

O a veces

O nunca

¢Cémo te conectas a Internet?
O yo solo/a

O con mis hermanos/as mayores
O con mis padres

O no me conecto nunca

¢Hablas con tus compafieros/as o amigos/as por Internet?
O si, por correo electronico

O si, por Whatsapp

O si, por otra red social — Escribe cual: .................ooovviiiini,
O no, nunca.
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¢;Cuantas veces usas el ordenador, teléfono movil o tablet?
[ todos los dias

O dos o tres veces por semana

O muy pocas veces

O nunca

¢Haces trabajos en grupo con tus compaferos/as a través del
ordenador, moévil o tablet?

O si, siempre

O a veces

O no, nunca

¢ Te pones en contacto con tus profesores para aclarar dudas a
través del correo electrénico o el Aula Virtual?

O si, siempre

0 a veces

O no, nunca

¢Tienes creado un perfil en alguna red social?

O en Facebook

O en Twitter

O en Instagram

O en Tik Tok

O en Snapchat
O enotra—Escribe cual: .........cooooiiiiiiiii,

O no, en ninguna

e B s % g,UtiIizfas el libro digital en casa?
==y — 9§ O si, siempre
b _ BE . O aveces
f | | Ono nunca
= sl i

¢Conoces los riesgos y peligros de Internet?

O si, y sé como evitarlos todos.

O si, pero no estoy seguro/a de conocerlos todos o de qué hacer
O no sabia que Internet fuera peligroso

O no, no hace falta, porque Internet no es peligroso

¢Hablas con desconocidos por Internet?
O si, siempre

O a veces

O no, nunca
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¢Afades atu lista de amigos/as a todo el que te lo pide?
O si, siempre

O a veces

O no, nunca

Sitienes algln problema en Internet con alguna pagina web, con
un compafiero o con un extrafio ¢qué haces?

O se lo digo inmediatamente a mis padres

O se lo digo a mis hermanos mayores

O se lo digo a mi tutor del colegio

O se lo cuento a mis amigos

O no se lo cuento a nadie y trato de resolver el problema yo mismo/a

¢Utilizas un antivirus para limpiar tu ordenador o el pendrive?
O si, siempre

O a veces

O no, nunca, porque no sé hacerlo

O no, nunca, porque no hace falta

O no sé lo que es un antivirus

Cuando buscas informacion en Internet para hacer tus tareas...
O me conformo con lo primero que encuentro en Google

O busco en varias paginas

O busco en paginas adecuadas a mi edad

¢Participas en algun foro?
O si, muy a menudo

O de vez en cuando

O no, nunca

O no sé lo que es un foro

¢Conoces las normas de participacion en esos foros?
O si, y las utilizo

O si, pero no siempre las utilizo

O no, no las conozco

JUtilizas Word u otro programa parecido para hacer tus
trabajos?

O si, siempre

O a veces

O no, nunca
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JUtilizas Excel u otro programa parecido para hacer tus

trabajos?
“g Excel O si, siempre
O a veces
O no, nunca

¢Utilizas PowerPoint u otro programa parecido para hacer tus
trabajos?

O si, siempre

O a veces

O no, nunca

ﬂg PowerPoint

¢Revisas tu correo electronico y/o Aula Virtual para comprobar
si has recibido nuevos mensajes de profesores, compafieros y
amigos?

O si, todos los dias

O cada dos o tres dias

O alguna vez

O no, nunca

¢Recibes correos falsos o publicidad no deseada en la bandeja
de entrada de tu correo?

O si, a menudo
O de vez en cuando

O no, nunca

SAbres y lees los correos de desconocidos que llegan a tu
bandeja de entrada?

O si, siempre

O a veces

f> O no, nunca

¢Utilizas tu calendario para organizarte, apuntar tareas, fechas
de exdmenes, etc.?

O si, siempre

O a veces

O no, nunca

¢Utilizas la nube para compartir tus tareas, muisica, etc. con tus
companeros?

O si, siempre

O a veces

O no, nunca

OneDirive
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¢,Crees que es importante para ti saber utilizar todas estas
m | |%@ herramientas TIC?
s O si, es muy importante
' O si, pero no es tan importante

= I O no, no sirven para nada
[ il

¢, Quién, ademas de ti mismo/a, conoce tu contrasefia de
educacyl?
8 N O mis padres
) O mis hermanos
O mis amigos/as (0 un amigo/a)
O nadie, sélo yo
O no conozco la contrasefia

¢,Crees que tu contrasefia es segura y que nadie la puede
adivinar?

O si, es una contrasefia muy dificil de adivinar

O tengo mis dudas

O no, no estoy seguro/a de que sea una buena contrasefa

¢Conoces los peligros de compartir fotos o videos en los que 81

apareces con amigos o desconocidos?

O si, los conozco, por eso no lo hago nunca

O si, los conozco, pero solo lo hago con mis mejores amigos
O no estoy seguro/a de conocer todos los peligros

O no, no sabia que era peligroso

;Sabes que en Internet no eres invisible y que nuestro
comportamiento inadecuado tiene consecuencias?

O si, lo sé, por eso lo utilizo correctamente

O si, lo sé, pero no me importa

O no, no lo sabia

¢Has insultado alguna vez a alguien por Internet o en algin
grupo de WhatsApp?

O si, a menudo

O si, alguna vez

O no, nunca

SAlguien te hainsultado alguna por Internet o en algin grupo de
WhatsApp?

O si, a menudo

O si, alguna vez

O no, nunca
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¢Le has pedido alguna vez a alguien por Internet o en algun
grupo de WhatsApp que haga algo indebido (un reto, enviar un
video, una foto, etc.)?

! O si, a menudo

\-L O si, alguna vez

O no, nunca

¢ Te ha pedido alguien alguna vez por Internet 0 en algin grupo
de WhatsApp que hagas algo indebido (un reto, enviar un video,
una foto, etc.)?

O si, a menudo

O si, alguna vez

O no, nunca

PROFESORES (en Forms)

https://forms.office.com/r/mYN1YvP60Q3
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https://forms.office.com/r/mYN1YvP6Q3

ANEXO IV - INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA
DIGITAL EN EL ALUMNADO

INFANTIL 3 ANOS bajo 1/ medio 2/ alto 3/ éptimo 4

1. |Identifica y localiza los elementos bdsicos del BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
ordenador: teclado, ratén y pantalla

2. Pulsa de forma adecuada el botén izquierdo del ratén BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

3. Hace doble clic sobre objetos para abrirlos BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

4. Realiza las actividades de los programas utilizados con BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
contenidos de su nivel
5. Muestra interés por el manejo del ordenador BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

6. Mantiene la atencidon en el desarrollo de las BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
actividades
7. Sigue las indicaciones del profesorado para el manejo BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
de las herramientas TIC

BAJO | MEDIO ALTO | OPTIMO
<7 8~14 | 15~21 | =222

INFANTIL 4 ANOS bajo 1/ medio 2/ alto 3/ éptimo 4

8. Identifica y localiza los siguientes elementos: BAJO | MEDIO | ALTO [ OPTIMO
ordenador, PDI y proyector

9. Muestra destreza en el manejo del botdn BAJO | MEDIO | ALTO [ OPTIMO
izquierdo del raton

10. Pulsay arrastra elementos para moverlos BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

11. Selecciona iconos del escritorio para ejecutar BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
programas
12. Conoce y utiliza el boton de encendido del BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
ordenador
13. Utiliza algunas teclas alfanuméricas para escribir BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
palabras en Word
14. Maneja los programas con contenidos de su nivel BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
y sigue las indicaciones de la pantalla
15. Realiza actividades interactivas explicadas en la BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

PDI

16. Respeta las normas de uso del ordenador en BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
clase

17. Mantiene la atencion en el desarrollo de las BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
actividades

18. Sigue las indicaciones del profesorado BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

19. Muestra interés por las TIC BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

BAJO | MEDIO ALTO | OPTIMO
=12 | 13~24 | 25~36 | =37
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INFANTIL 5 ANOS bajo 1/ medio 2/ alto 3/ éptimo 4

1. Diferencia las acciones de encender y apagar el BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
ordenador y las ejecuta.

2. Sabe minimizar, maximizar y cerrar ventanas. BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

3. Utiliza teclas alfanuméricas y de desplazamiento BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
del teclado

4. Avanza y retrocede en las distintas pantallas de BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
un programa o recurso

5. Muestra destreza en el manejo de la PDI BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

6. Usa teclas concretas marcadas con “gomets” BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
como bloc. Mayusculas, retroceso y Enter.

7. Localiza las letras en el ordenador BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

8. Mantiene le atencidon en el desarrollo de las BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
actividades TIC

9. Sigue las indicaciones del profesorado para BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
ejecutar las tareas

10. Respeta las normas de utilizacion de las BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
herramientas informaticas

11. Muestra interés por las TIC BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

BAJO | MEDIO | ALTO [ OPTIMO
<11 | 12~22 | 23~33 =34

84

1° DE PRIMARIA

bajo 1/ medio 2/ alto 3/ 6ptimo 4

1. Identifica y localiza los siguientes elementos: BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
ordenador, teclado, pantalla, raton proyector y
PDI

2. Pulsa de forma adecuada el botén izquierdo del BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
raton y muestra destreza en su uso

3. Pulsay arrastra elementos para moverlos BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

4. Enciende y apaga el ordenador correctamente BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

5. Escribe frases cortas en Word BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

6. Maneja los programas con contenidos de su nivel BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
y sigue las indicaciones de la pantalla

7. Maneja adecuadamente el ordenador y accede a BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
sus aplicaciones

8. Cierra los programas antes de apagar el BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
ordenador correctamente

9. Respeta las normas de funcionamiento del aula BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
de informatica y de las herramientas de clase.

10. Mantiene la atencion en el desarrollo de las BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
actividades TIC

11. Sigue las indicaciones del profesorado para BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
ejecutar las tareas

12. Muestra interés por las TIC BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
<12 | 13~24 | 25~36 | =37
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2° DE PRIMARIA bajo 1/ medio 2/ alto 3/ 6ptimo 4
1. Mueve el raton con destreza BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
2. ldentifica el touchpad y lo usa con seguridad BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
3. Localiza todas las letras en el teclado BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
4. Bloqueay desbloquea el teclado numérico BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
5. Utiliza la combinacion de teclas Alt Gr. + 2 BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
6. Usateclas concretas sin ayuda: Bloc Mayusculas, BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
retroceso, Enter, Supr. Y Esc
7. Usa el teclado numérico como calculadora BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
8. Localiza iconos en el Escritorio BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
9. Localiza accesos directos en el Menu Inicio BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
10. Realiza busquedas sencillas en Google BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
11. Accede a una pagina web a través de su URL y BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
abrir actividades dentro de ella (actividades del
libro digital del alumno)
12. Utiliza distintos programas digitales sencillos BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
como apoyo y refuerzo de sus aprendizajes
13. Utiliza el teclado numérico como calculadora BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
14. Accede al Aula virtual con su usuario y contrasefia BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
y es capaz de enviar un correo electrénico y leer
los que recibe (con supervision)
15. Se inicia en el uso de contrasefias y su privacidad BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
16. Apagay enciende de forma correcta el ordenador BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
17. Usa adecuadamente las TIC como recurso de BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
aprendizaje y ocio
18. Identifica los componentes basicos de un BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
ordenador haciendo un uso adecuado de ellos.
BAJO [ MEDIO | ALTO [ OPTIMO
<18 | 19~36 | 37~-54 | =255
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3° DE PRIMARIA bajo 1/ medio 2/ alto 3/ éptimo 4

1. Mueve con destreza el raton y el touchpad y utiliza BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
el boton derecho

2. Selecciona texto con el ratén (arrastre, doble y BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
triple clic)

3. Localiza todas las letras en el teclado y aumenta BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
su velocidad de escritura.

4. Sabe colocar las tildes BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

5. Utiliza la combinacién de teclas Alt. Gr. 2 y Alt. Gr. BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
3

6. Se inicia en el procesador de textos Word y es BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
capaz de cambiar fuentes y tamafios.

7. Utiliza las TIC para la realizaciéon de pequefios BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
trabajos.

8. Busca y encuentra noticias con el buscador BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
Google

9. Inserta formas geométricas en Word BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

10. Sabe descargar una imagen de Internet y pegarla BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
en un documento de Word

11. Realiza pequefios retoques de imagen con las BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
herramientas de Word

12. Accede al Aula Virtual con su usuario y BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
contrasefla y es capaz de enviar un correo
electrénico y leer los que recibe

13. Se inicia en el uso de pendrives BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

14. Sabe crear una carpeta en el Escritorio, mover y BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
copiar archivos

15. Conoce el vocabulario técnico que designa los BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
elementos con los que se trabaja habitualmente

16. Se inicia en el uso de contrasefias seguras y su BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
privacidad

BAJO | MEDIO | ALTO [ OPTIMO
<16 | 17~-32 | 33~48 =49
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4° DE PRIMARIA bajo 1/ medio 2/ alto 3/ éptimo 4

1. Usa el boton derecho del ratén para acceder a las BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
propiedades de un elemento

2. Usa el menu contextual del ratén BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

3. Usa algunas teclas especiales: F11 (pantalla BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
completa), F4 (cerrar ventana)

4. Usa la combinacién de teclas Ctrl. + Alt. + Supr. BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

5. Usa el botén de Windows y la combinacién de BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
teclas Windows + R para ejecutar programas

6. Sabe hacer capturas de pantalla con la tecla BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
Impr.Pant.

7. Usay se desenvuelve en Teams y Aula Virtual con BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
ayuda.

8. Navega por Internet en paginas propuestas por el BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
profesorado a través de links en un documento de
Word, accesos directos en el escritorio, Aula
virtual y/o Temas.

9. Usa programas educativos casi de cualquier tipo: BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
Forms, LiveWorksSheets, etc. para la realizacién
de actividades y evaluacion.

10. Avanza en el uso del procesador de textos Word BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
como herramientas para la mejora de la escritura,
el vocabulario y la ortografia

11. Conoce y maneja diccionarios en version digital BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO 87
(RAE, Wordreference...)

12. Utiliza con fluidez el buscador Google, realizando BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
basquedas guiadas de caracter complejo que
requieran el uso de comodines

13. Elabora presentaciones con un formato sencillo BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
en PowerPoint

14. Realiza proyectos de forma individual en soporte BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
digital

15. Maneja con soltura imagenes, esquemas Yy BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
buscadores geograficos (Google Maps).

16. Utiliza instrumentos de dibujo en Word vy BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
PowerPoint para la construccion y exploracion de
formas geomeétricas.

17. Accede a Outlook con su usuario y contrasefia y BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
es capaz de enviar un correo electrénico y leer los
gue recibe.

18. Se inicia en el uso auténomo y critico del BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
tratamiento de la informacién

19. Conoce las consecuencias de la difusién de BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
imé&genes sin el consentimiento de las personas
afectadas y respeta las decisiones de estas.

20. Se inicia en el uso correcto de la netiqueta y del BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
uso de emoticonos en sus correos electrénicos

21. Se conecta a la red WIFI del centro con sus datos BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
personales de usuario y contrasefia

22. Conoce la importancia del uso de contrasefas BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
seguras y de su privacidad

BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
<22 | 23~44 | 45~66 | =67
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5° DE PRIMARIA

bajo 1 /medio 2 /alto 3/ 6ptimo 4

1. Combina el uso del ratén y del teclado para BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
seleccionar archivos: clic + Ctrl. / clic + shift + Ctrol

2. Seinicia en el uso de atajos de teclado: Ctrl C, Ctrl BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
V, Ctrl X, Ctrl Z

3. Usallatecla de tabulacion para pasar de un campo BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
de formulario a otro

4. Usa el procesador de textos Word, con formato de BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
fuentes, parrafos e inclusién de gréficos.

5. Navega de forma fluida por Internet. Consulta y BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
conoce el uso de las cookies.

6. Usay consulta el Aula Virtual y Teams sin ayuda, BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
especialmente la agenda, calificaciones, archivos,
enlaces y tareas

7. Usa de forma fluida el correo de Outlook (envia BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
correos a otros usuarios, usa la etiqueta CCO y
envia archivos adjuntos).

8. Maneja y crea sencillas animaciones vy BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
transiciones con programas de presentacion
como PowerPoint 0 Sway).

9. Usa de forma fluida herramientas como Forms, BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
LiveWorksSheets, etc. para la realizacion de
actividades y la evaluacion, iniciandose en su
creacion.

10. Gestiona carpetas y archivos, tanto en el BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
ordenador como en su pendrive.

11. Se inicia en el uso de OneDrive BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

12. Reconoce las partes de un ordenador, sus BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
periféricos y las propiedades basicas de los
mismos

13. Realiza proyectos de forma individual en soporte BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
digital

14. Realiza proyectos de forma colaborativa en BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
soporte digital compartidos por OneDrive

15. Contrasta la informacion que encuentra en la red. BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

16. Realiza un uso ético de las TIC BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

17. Analiza y enjuicia criticamente los contenidos del BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
entorno digital

18. Conoce las consecuencias del uso incorrecto de BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
las TIC.

19. Se inicia en el uso de la unidad de medida de BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
capacidad informatica: Megas, Gigas y Teras

20. Cita las fuentes y respeta los derechos de autor. BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

21. Conoce y usa la netiqueta BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

BAJO | MEDIO | ALTO [ OPTIMO
<21 | 22~42 | 43~63 = 64
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6° DE PRIMARIA bajo 1/ medio 2/ alto 3/ 6ptimo 4

1. Usa con fluidez nuevos atajos de teclado: Ctrl. B, BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
Ctrl. F, Ctrl. N, Ctrl. K, Ctrl. S, Ctrl. E
2. Usa la combinacién Alt.Gr. + Tabulador para BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
pasar de una ventana a otra.
3. Minimiza una ventana con Windows + M BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

4. Es capaz de desplazarse por el sistema operativo BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
sin el uso del ratén (s6lo con el teclado).

5. Maneja de forma fluida el procesador de textos BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
Word (formato, pérrafo, insercion de iméagenes,
gréficos, hipervinculos, tablas, formas...)

6. Se inicia en uso de la hoja de calculo Excel BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

7. Navega de forma fluida y segura por Internet BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
familiarizandose con el uso de paginas web
seguras con SSL

8. Usay consulta con fluidez el Aula Virtual y Teams BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

9. Maneja de forma fluida PowerPoint (insercién de BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
audio y video, exportacion a video) y Sway.
10. Comparte videos en Stream BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

11. Comprime y descomprime archivos con ZIP y/o BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
RAR
12. Crea materiales con Forms, LiveWorkSheets, etc. BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
para la realizacién de actividades y la evaluacion.
13. Convierte archivos de Office a PDF y los envia BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
como adjuntos al correo.
14. Organiza los “Favoritos” de su ordenador. BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

89

15. Conoce y usa diferentes navegadores (Edge, BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
Chrome, Firefox...)
16. Utiliza la herramienta del Historial en el navegador BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

17. Discrimina las cookies de un sitio web y acepta BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
sblo las necesarias.
18. Usa de forma responsable y respetuosa los BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
medios de comunicacion que ofrece Internet
19. Conoce y practica el uso seguro de las TIC. BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

20. Usa con fluidez las medidas de capacidad BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
informatica: byte, kilobyte, megabyte, gigabyte y

terabyte
21. Seinicia en la aplicacién de las licencias creative- BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
commons en sus producciones
22. Cita las fuentes y respeta los derechos de autor BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
23. Conoce y usa la netiqueta BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO

BAJO | MEDIO | ALTO | OPTIMO
<23 | 24-46 | 4769 | =270
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ANEXO V - EVALUACION DE LOS RECURSOS TIC
Criterios para valorar herramientas
TIC para la creacion de
e

Recursos Educativos Digitales : 'W! °

EVALUAR CADA RECURSO EDUCATIVO DE FORMA INDIVIDUAL A TRAVES DE LOS
SIGUIENTES CRITERIOS

Criterios pedagdgicos para J@v‘

la seleccidon de la herramienta =} , 3
T

w | 25% | 50% | 75% | 100% |

e ¢Laherramienta permite la participacién en comunidades de aprendizaje?

e ¢ Es posible compartir los conocimientos adquiridos entre los alumnos y/o profesores que
utilizan el recurso?

e ¢ Facilita el trabajo colaborativo?

e ¢La herramienta permite alojar los objetos disefiados en OneDrive, Aula Virtual o Banco
de Recursos para compartirlos con otros usuarios?

@ | 25% | 50% | 75% | 100% |

e (El alumnado puede navegar e interactuar con el contenido presentado?

e ¢Laherramienta se adapta a los propésitos de aprendizaje seleccionados para su disefio
y creacion?

e ¢Los contenidos curriculares se pueden presentar de forma dindmica, amigable e
interactiva?

e ¢Laherramienta permite la comunicacién entre alumnos y con el profesorado?

Creacién de Contenidos [ 25% | 50% | 75% | 100% |

e ¢ Permiten la creacion de contenidos interrelacionados (no lineales)?

e ¢La herramienta favorece el disefio de materiales en los que es posible contrastar
contenidos y trabajar entre pares?

e ¢ Favorece el disefio de materiales utilizando fuentes de informacién?

e ¢La herramienta permite al usuario la creacién de contenidos asequibles para cualquier
tipo de persona (necesidades educativas especiales)?

@ | 25% | 50% | 75% | 100% |

e ¢Laherramienta permite que el alumnado acceda a la informacion a través de diferentes
sentidos (visual y auditivo)?

e ¢ Se puede acceder al recurso educativo a través de diferentes dispositivos (mévil, tablet,
pc)?

comemno  mNsTING 1% Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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e ¢Laherramienta permite la incorporacion de recursos como audio, imagen, video y texto
para presentar la informacion?

e ¢La herramienta permite el acceso al a informacion para cualquier tipo de alumnado
(necesidades educativas especiales)?

) Evaluacion y seguimiento al usuario I P R N RN IR R I

e ¢La herramienta seleccionada permite disefiar estrategias de evaluacion que lleven al
alumnado a reflexionar sobre su proceso de ensefianza-aprendizaje?

e ¢Laherramienta permite la evaluacién a través de actividades competenciales enfocadas
a la resolucién de problemas?

e ¢Laherramienta permite hacer un seguimiento continuo al aprendizaje del alumnado?

e ¢Laherramienta permite al alumnado autoevaluar su proceso de aprendizaje?

criteriostecnicos L L L
@e T o

| 20% | 40% | 60% | 80% | 100% |

e Interoperabilidad: ¢Tiene la herramienta capacidad para interactuar con otras g

aplicaciones o programas, especialmente del paquete Office 365, Teams y/o el Aula
Virtual?

e Seguridad: ¢ Tiene la herramienta mecanismos establecidos para proteger la informacién
contenida en ella? En caso de que la herramienta sea accesible mediante un sitio web,
se debe revisar que se requiera tener un nombre de usuario y clave para ingresar o que
los productos generados puedan configurarse para se compartidos de forma interna en
las plataformas establecidas por el centro educativo.

e Escalabilidad: ¢ Tiene capacidad para ampliar o modificar sus funcionalidades, bien sea
para mejorarla o personalizarla, sin perder el objetivo para el cual fue creada?

e Disponibilidad: ¢Se puede descargar en los equipos del alumnado y trabajar sin
necesidad de una conexion a Internet o debo ingresar al sitio web oficial de la herramienta
para poder trabajar en ella?

e Trabajo colaborativo: ¢Dispone la herramienta de mecanismos para propiciar la
interaccién y el trabajo colaborativo entre los participantes?

| 33% | 66% | 100% |

e Creador: ¢ldentifica quién es el autor intelectual y la confiabilidad del sitio donde esta
publicada la herramienta? Se sugiere seleccionar herramientas construidas por
instituciones educativas, organismos gubernamentales o internacionales, empresas
reconocidas en el area disciplinar del objeto de la herramienta o comunidades educativas.

e Tipo de licencia: ¢Es de uso libre o se debe pagar por ella? Es necesario verificar si la
herramienta esta licenciada como GPL (licencia publica general) o si es comercial; en
este Ultimo caso se debe identificar si ofrece una version trial, bien sea para usar por un
tiempo o con limitacién en el uso de las funcionalidades.

e Reconocimiento de la herramienta: ¢Existen recomendaciones o publicaciones
positivas en sitios web confiables sobre la herramienta? En portales de instituciones
educativas, organismos gubernamentales y/o CFIE, entre otros.
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| 33% | 66% | 100% |

L

e Facilidad de instalacion: En caso de requerir instalacion, ¢Se realiza mediante
mecanismos sencillos? ¢ La ubicacion de los archivos de instalacion es de facil acceso?
¢Requiere y existe documentacion para su instalacion? ¢Son necesarias otras
aplicaciones para su correcto funcionamiento?

e Adaptabilidad: ¢ Es capaz la herramienta de trabajar en diferentes entornos (web, mavil,
escritorio) y sistemas operativos (Windows, iOS, Android, Linux)?

e Uso de los productos generados con la herramienta: ¢Es capaz de compartir el
producto construido con otras herramientas o plataformas tecnolédgicas de forma efectiva
(con una minima o nula pérdida de su valor o funcionalidad)? Deben identificarse las
formas en las que pueden ser utilizados los productos construidos, bien sea porque
permiten generarlos y descargarlos en un formato especifico para utilizarlos en otros
programas, bien insertarlos o compartirlos en OneDrive, Teams y/o Aula Virtual.

¥ | 25% | 50% | 75% | 100% |

e Disefio de la interfaz: ¢La presentacion grafica de la herramienta es agradable? ¢ El
entorno de trabajo de la herramienta permite una facil navegacién y ubicacién de los
elementos que la conforman?

e Facilidad de aprendizaje: ¢Es sencilla e intuitiva de usar? ¢Puede el alumnado 92
interactuar facilmente con ella y comprender las funcionalidades que ofrece?

e Flexibilidad: ¢Ofrece herramientas de personalizacién y configuracién segun los
intereses y gustos del alumnado? ¢ Permite la creacion de avatares?

e Accesibilidad: ¢ Es accesible al alumnado con necesidades educativas especiales?

T ———
¥ RN [[33% | e6% | 100% ]

e Medio de soporte: ¢Existe un espacio para contactar con los creadores de la
herramienta con el fin de reportar inconvenientes con la misma?

e Soporte: ¢Existe un equipo de soporte y mantenimiento en el centro educativo que se
ocupa de actualizar la herramienta?

e Actualizacién: ¢Es reciente la fecha de su Ultima version? ¢ Se encuentran disponibles
las diferentes versiones con su respectiva fecha?
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Para que el uso de un recurso TIC sea recomendado por parte del
profesorado / alumnado, esta comisién TIC considera que deben cumplirse
los siguientes criterios, en este orden:

- Pedagdgico (no inferior al 50%)

- Técnico (no inferior al 50%)

- Valoracion final (no inferior al 50%)
Para que un recurso TIC sea implementado a nivel de centro, esta comision
TIC considera que deben cumplirse los siguientes criterios, en este orden:

- Pedagdgico (no inferior al 75%)

- Técnico (no inferior al 75%)

- Valoracion final (no inferior al 75%)

= RESELS

CRITERIOS PEDAGOGICOS
| 25% | 50% | 75% | 100% |

CRITEROS TECNICOS
| 25% | 50% | 75% | 100% |

VALORACION FINAL
| 25% | 50% | 75% | 100% |

Una vez analizado el recurso por esta Comision TIC, decide @ Aprobar / B Rechazar la
implementacién a nivel de centro y/o @ Aconsejar / B Desaconsejar su uso por parte del
profesorado / alumnado, a tenor de los resultados obtenidos, de lo que se informaréa en la
siguiente reunion de la Comisién de Coordinacion Pedagdgica.

En Zaratan a de de

El Coordinador TIC

Fdo.
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ANEXO VI - COEVALUACION TIC PARA ALUMNOS

Ver carpeta Anexos

ANEXO VII - INVENTARIO TIC
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HEY
W Junta de
Castillay Leon

CEIP Cano Dorado

EQUIPOS INFORMATICOS

Ne:

MODELO:

AULA N°

ALIAS:

LT. N°
ALIAS 21/22

5.0z

RAM: NOMBRE:

MICROPROCESADOR:
PRODUCT KEY:

VELOCIDAD:

BIOS: _ Si T NO

CUENTAS DE USUARIO:

N2:

MODELO:

ALIAS:

SRR

RAM: NOMBRE:

MICROPROCESADOR:
PRODUCT KEY:

VELOCIDAD:

BIOS: _ S . NO

CUENTAS DE USUARIO:

Ne:

MODELO:

ALIAS:

S.0.:

RAM: NOMBRE:

MICROPROCESADOR:
PRODUCT KEY:

VELOCIDAD:

BIOS: _ Si T NO

CUENTAS DE USUARIO:

N2:

MODELO:

ALIAS:

S.0.:

RAM: NOMBRE:

MICROPROCESADOR:
PRODUCT KEY:

VELOCIDAD:

BIOS: . Si — NO

CUENTAS DE USUARIO:

N2:

MODELO:

ALIAS:

S.0.:

RAM: NOMBRE:

MICROPROCESADOR:
PRODUCT KEY:

VELOCIDAD:

BIOS: _ S . NO

CUENTAS DE USUARIO:

mEm . I Junta de
W castillay Leon
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GOBIERNO
DE ESPANA

OTROS PERIFERICOS
descripcion observaciones

— | PUNTO ETHERNET = Funcnon_a o Falla de vez en cuando

_. No funciona R R R
— | PUNTO WIFI . Funaon'a o Falla de vez en cuando

.. No funciona R S
— | PIZARRA DIGITAL INTERACTIVA = Funcmn.a o Falla de vez en cuando

_. No funciona T
— | PROYECTOR = Funaon:'a o Falla de vez en cuando

s NOHUNEIONA & s i e s R o s
~ | PANEL DIGITAL INTERACTIVO s L

i GNOHORCIONA: | s o s e s s
— | ROUTER - Funcnon:a - Falla de vez en cuando

_. No funciona R R A R
~ | HUB = Funaon'a - Falla de vez en cuando

.. No funciona R
— | IMPRESORA ; Funcion'a ; Falla de vez en cuando

.. No funciona SRR
~ | FOTOCOPIADORA - Funaon.a o Falla de vez en cuando

_. No funciona R T
— — Funciona " Falla de vez en cuando
_. | CONCENTRADOR VGA — . p=

« NGHUNEIONA  © st R
— | CABLE DUPLICADOR VGA o Funcnonfa o Falla de vez en cuando

i ANOHUREIONA  © e S
= — Funciona ™ Falla de vez en cuando
— | ALTAVOCES PIZARRA = ; —

_. No funciona R R R
— | ALTAVOCES PC - Funaon'a o Falla de vez en cuando

.. No funciona R R
s " Funciona ™ Falla de vez en cuando
e e e T —————
T | e v e s S T g " Funciona ™" Falla de vez en cuando

CANOHHRGIONE: s A
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ANEXO VIII - HOJA DE INCIDENCIAS TIC

Ubicacién de la incidencia: Fecha de la incidencia:

Ubicacién de la incidencia: Fecha de la incidencia:

Ubicacion de la incidencia: Fecha de la incidencia:
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ANEXO X - DECALOGO PARA UN CORRECTO USO DE LOS DATOS DE
CARACTER PERSONAL EN LOS CENTROS EDUCATIVOS

1- Los equipos directivos, profesores, personal administrativo y auxiliar de los centros
educativos en el ejercicio de sus funciones y tareas necesitan tratar datos de caracter
personal de los alumnos y de sus familiares, lo que deberan realizar con la debida
diligencia y respeto a su privacidad e intimidad, teniendo presente el interés y la
proteccion de los menores.

2- Las Administraciones y los centros educativos son los responsables del tratamiento
de los datos y deben formar sobre sus principios basicos y cédmo hacerlo
correctamente.

3- Por regla general, los centros educativos no necesitan el consentimiento de los
titulares de los datos para su tratamiento, que estara justificado en el ejercicio de la
funcién educativa y en la relacion ocasionada con las matriculas de los alumnos. No
obstante, se les debe informar de forma inteligible y de facil acceso y utilizando un

lenguaje claro y sencillo, que se puede realizar en el mismo impreso en el que se

recojan los datos de:

a. Lafinalidad para la que se recaban los datos y su licitud, por ejemplo, para el
ejercicio de la funcidén educativa, o para difundir y dar a conocer las
actividades del centro,

b. La obligatoriedad o no de facilitar los datos y las consecuencias de la negativa
a facilitarlos,

c. Losdestinatarios de los datos
d. Los derechos de los interesados y dénde ejercitarlos

e. Laidentidad del responsable del tratamiento: la administraciéon educativa o
el centro.

El reglamento europeo amplia, la informacidon que debe facilitarse a los titulares de
los datos cuando se recaben de ellos mismos, afiadiendo los datos de contacto del
delegado de proteccion de datos y el plazo de conservacidén o los criterios para
determinarlo.

4- Cuando sea preciso obtener el consentimiento de los alumnos o de sus padres o
tutores para la utilizacién de sus datos personales por tratarse de finalidades
distintas a la funcion educativa, se debe informar con claridad de cada una de ellas,
permitiendo a los interesados oponerse a aquellas que asi lo consideren.
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Las TIC son herramientas fundamentales para la gestion y el aprendizaje de los
alumnos. Las Administraciones educativas y los centros deben conocer las
aplicaciones que vaya a utilizar, su politica de privacidad y sus condiciones de uso
de éstas antes de utilizarlas, debiendo rechazarse las que no ofrezcan informacion
sobre el tratamiento de los datos personales que realicen.

Las Administraciones educativas y los centros deben disponer de protocolos,
instrucciones, guias, directrices o recomendaciones para el uso de las TIC por los
profesores, que deberan utilizar las que la Administracion educativa y/o el centro
hayan dispuesto. Su ensefianza y uso deberan adaptarse al grado de desarrollo del
nifo.

Las comunicaciones entre profesores y padres de alumnos deben llevarse a cabo,
preferentemente, a través de los medios puestos a disposicion de ambos por el
centro educativo (Aula Virtual y correo electrénico corporativo).

El uso de aplicaciones de mensajeria instantanea (como WhatsApp) entre
profesores y padres o entre profesores y alumnos no se recomienda.

Los profesores deben tener cuidado con los contenidos del trabajo de clase que
suben a Internet. Deben ensefiar a valorar la privacidad de uno mismo y la de los
demds, asi como ensefiar a los alumnos que no pueden sacar fotos ni videos de otros
alumnos ni de personal del centro escolar sin su consentimiento y hacerlos circular
por las redes sociales, para evitar cualquier forma de violencia (ciberacoso, grooming,
sexting o de violencia de género).

Cuando el centro educativo organice y celebre eventos (fiestas de Navidad, fin de
curso, eventos deportivos) a los que asistan los familiares de los alumnos, constituye
una buena practica informarles, por ejemplo, al solicitarles la autorizacién para
participar o mediante avisos o carteles, de la posibilidad de grabar imagenes
exclusivamente para su uso personal y domestico (actividades privadas y familiares).

NextGenerationEU
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ANEXO XI - CONSENTIMIENTO INFORMADO TRATAMIENTO DE
IMAGENES/VOZ DE ALUMNOS EN CENTROS DE TITULARIDAD PUBLICA

A% Junta de
&) Castilla y Ledn
Consejeria de Educacion

CONSENTIMIENTO INFORMAD O TRATAMIENTO DE IMAGENES/VOZ DE ALUMNOS
EN CENTROS DE TITULARIDAD PUBLICA - CURSO 2021/2022.

La rapida evolucion tecnoldgica, asi comno la proliteracion de plataformas de difusion de la actividad de los
centros implica el tratamiento de datos de caracter personal de alurnos con finalidades distintas a la estrictamente
educativa, por lo que es necesario contar con el consentimiento de padres Wo tutores de alumnos menores
de 14 aiios o de los propios alumnos, si estos tienen 14 omas afios, para el fratarmiento de estos datos.

La finalidad de este documento es:

+ Informar a los padresfutores de los alumnos menores de 14 afios ¥ a los alurnnos mayores de 14 del
centro, del tratamiento que éste realizaré de las imagenes/ voz de los alumnos.

« Recabar el consentimiento de padres, tutores o alumnos como base juridica que permitird al centro el
tratamiento de las iméagenesivoz de los alumnos.

Con caracter previo a la firma del presente documento usted debera leer la informacion relativa a la
proteccion de datos de caracter personal sobre el tratamiento de imagenesfvce de los alumnos en centros docentes
de titularidad pablica, que se detalla al dorso del presente documento.

Si el Alumnola es menor de 14 afios:D/D? con DN 102
{(padre/madreftutar/a)
y DiD? con DN
(padre/madrefutar/a)
del alurmno/a 0
Si el Alumnola es de 14 omas afios: Ellla alurmno/a
con DNl en su propio nombre
[ ] CONSIENTE [ NO CONSIENTE

Al Centro__CEIP CANO DORADO__el tratamiento de la imagenhvoz de su hijo/a, o de mi imagenivoz (Si el
alurnno tiene 14 afios o mas), especialmente mediante fotografias o videos, con ka finalidad de difundir kas
actividades del centro, en los siguientes medios:

{Solo se enfenderd que consiente la difusion de imagenes/voz por los medios expresamenfe marcados a
continuacion):

[ Pagina Veb del centro.

(] CARPETA ONE DRIVE DE PLATAFORMA EDUCACYL PARA COMPARTIR FOTOGRAFIAS CON LAS
FAMILIAS  DEL GRUPO

(] AULAVIRTUAL DEL CENTRO

[] TEAMS
En ;a_de de 2021.
Fdo.- Fdo.- Fdo.-
(Padre/fmadreftutor-a delalurnnofa (Padre/madre/tutor-a del alurmofa {Alumnofa de 14 o méas afios
Normbre, apellidos y firma) Nombre, apellides y firma Nombre, apellidos y firma)
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A% Junta de

&L Castilla y Leon

Consejeria de Educacion

INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATO S TRATAMIENTO DE INAGENESA/OZ DE ALUMNO S
EN CENTROS DE TITULADIDAD PUBLICA DE LA COHUNIDAD DE CASTILLA Y LEON

: REGLAHENTO GENERAL DE PROTECCION DE DATOS
REGLAMENTO (UE) 2016679 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJ 0, de 27 de abril de 2016.

EPIGRAFE INFORMACION BASICA INFORMACION ADICIONAL
Avda. Reyes Catdlicos n® 2, GP 47008, Valladolid
p Teléfono: 983 41 48 77
DIRECCION GENERAL DE Zotn ; P
5 : prote d £ed les
Responsable del POLITICA EDUCATIVA Correo electrdnico: protecciondatos dopee educacion@icyl.es
tratamieni (mnse‘eEn’sacgel::maciﬁn) Delegado de Proteccion de Datos:
) Avenida Monasterio de Nuestra Sefiora de Prado sh C.P. 47014, Valladolid.
Mail: dpd.educacion@jcyles
Usamos los datos relativos aimagenes/ wz delos alumnos, con la finalidad de
difundir las actividades de los centros docentes de titularidad pablica de la
B i e s Comunidad de Castilla y Ledn a través delos medios de difusion del centro gque
Finalidad del Iosu : axes doclz as el 58 detallan en el docum ento que figura en el anverso de esta informacion por
tratamiento el que se otorga o deniega el consentimiento para este tratamiento.

titularidad publica de Castilla y
Ledn.

Las imagenesinz almacenadas en sistemas de almacenamiento de la
Consejeria de Educacidn o contratados con terceros, seran conservadas
durarte el curso académico en el que sean tomadas.

Legitimacion del
Tratamiento

Consentimiento

Articulo 6.1 a) del RGPD Consentimiento de los padres o tutores para
aguellos alumnos menores de 14 afios, 0 de los propios alumnos, cuando
tengan 14 o mas afios.

El consentimiento se solicitard y debera en su caso otorgarse para cada uno
de los medios de difusidn citados, siendo posible que se autorice el tratamiento
de las imagenes Moz en unos medios de difusion y en otros no.

Si se toman imagenesivoz a través de fotografia, video o cualquier otro medio
de captacidn, de alumnos gque no han consentido el tratamiento, se procedera
a distorsionar sus rasgos diferenciadores, especialmente cuando en una
fotoAvideo concurran con otros compafieros que si cuenten con la autorizacidn
para el tratamiento de sus imagenes Aoz,

Destinatarios de
cesiones o
Transferencias
Internacionales

No se cederan datos a terceros.

La difusidn de datos de imagenivoz en redes sociales supondra una
comunicacion de datos a terceros, atendiendo a 1a naturaleza yfuncionamiento
de estos sercios.

No estan previstas
transferencias Internacionales
de datos.

Derecho a acceder, rectfficar, y

Tiene derecho de acceso, rectificacion, supresion, limitacion del tratamiento,
portabilidad, en los términos de los articulos 15 a 23 del RGPD.

Tiene derecho a retirar su consentimiento en cualquier momento. La retirada

Terecinr Do fbe suptimir los datos, asi como | del consentimiento no afectara ala licitud del tratamiento basada en el
irz::g;:l:s ofros derechos recogidos en |a | consentimiento previo a su retirada.
inform acidn adicional . Puede ejercer estos derechos ante el responsable del tratamiento o ante el

Delegado de Proteccion de datos
Tiene derechos a reclamar arte Agencia Espafiola de Proteccion de Datos
L 3epd.es
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ANEXO XII - COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD PARA PERSONAL
EXTERNO

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD
ENTRE EL PERSONAL EXTERNO QUE PRESTA SERVICIOS Y EL CENTRO EDUCATIVO

De una parte, D./ D@, ..ccceceeeeeece ettt e ev e e con NIF: ..................., personal del
SEIVICIO 0B vttt st s en el centro de titularidad publica CEIP “Cafio
Dorado” de la localidad de Zaratan, provincia de Valladolid, en su propio nombre vy
representacion, en adelante “el personal”.

De otra parte, D./ DRa. ....c.cccceeeeeeee et eveeeree e eaere s v nanesens CONNIF: o , director/a
del centro de titularidad publica CEIP “Cafo Dorado” de la localidad de Zaratan, provincia de
Valladolid, en su propio nombre y en representacion del Centro Educativo que dirige y de la
Consejeria de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn, en adelante “el centro”.

Los intervinientes se reconocen reciprocamente plena capacidad juridica para la suscripcion del
presente acuerdo y, a tal efecto,

EXPONEN

1. Que el personal va a desempefiar la tarea para la que fue contratado dentro de las
instalaciones del centro educativo.

2. Que para realizar dicha tarea, el personal ha suscrito con el centro educativo el presente
Acuerdo de Confidencialidad.

3. Que habida cuenta de que el personal, como consecuencia de su labor puede tener acceso
de forma voluntaria o involuntaria a informacidn sensible o datos de caracter personal del
personal administrativo y docente del centro, asi como del alumnado y sus familiares (a
partir de ahora “informacién confidencial”), suscribe con el centro el presente acuerdo
pactando las siguientes,

CLAUSULAS

Primera.- El personal adoptard, en el tratamiento de la informacién confidencial objeto del
presente acuerdo, las medidas tendentes a garantizar su proteccién y no divulgacion, siendo el
responsable Ultimo de sus actos.

Segunda.- La obligacion de secreto se extendera indefinidamente en el tiempo aun cuando haya
finalizado su relacién con el centro educativo.

Tercera.- Las partes se comprometen a resolver de manera amistosa cualquier desacuerdo que
pueda surgir en el desarrollo o interpretacién del presente acuerdo. En caso de conflicto, ambas
partes acuerdan el sometimiento, a todos los efectos, a los tribunales de Valladolid, con renuncia
a su fuero propio.

Y en prueba de conformidad con cuanto antecede, firman por duplicado el presente documento
En Zaratan, a ...... de e de........
El personal El centro

Fdo. Fdo.

(sello del centro)
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ANEXO XIIl - CUESTIONARIO DE EVALUACION DE SEGURIDAD DE
DATOS, REDES Y SERVICIOS Y SU ADECUACION A LA NORMATIVA DE

PROTECCION DE DATOS

A- Proteccidn, confidencialidad, conservacion y seguridad de los datos sensibles

e (los datos sensibles estan localizados exclusivamente en los equipos de
administracion?

e (Elacceso a los equipos de administracién se permite sélo con perfil autorizado?
e (Existe mas de un usuario con perfil autorizado?

e (El procedimiento de asignacién, distribucién, almacenamiento y custodia de las
contrasefas garantiza su confidencialidad e integridad?

e (Hay una persona encargada de la custodia?

e (Se utiliza alguna herramienta de gestién de contrasefas?

e (Estd documentada la ubicacién y el numero de equipos?
e (Se ubican en lugares de acceso restringido?

e (Se realizan periddicamente copias de seguridad en dispositivos externos?

e (Se encriptan los ficheros con datos sensibles en los dispositivos externos de
memoria?

e (Existe un registro de copias de seguridad?
e (Se almacenan en lugares de acceso restringido?

e (la extraccion de ficheros de datos fuera del centro educativo se produce siempre
de forma autorizada y controlada por el personal de administraciéon?

e (los dispositivos en los que se extrae esa informacion fuera del centro estan
encriptados?

e (Existe un contrato de confidencialidad de los datos para las personas ajenas al
centro?
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B- Proteccidn, confidencialidad y seguridad de los equipos y usuarios del centro

¢Existe un inventario de soportes?

e (El acceso a la configuraciéon de los dispositivos se permite sélo con perfil
autorizado?

e (Existe mas de un usuario con perfil autorizado?
e (Llos dispositivos cuentan con alguna medida adicional de seguridad?
e (EIRRlincorpora protocolos de actuacién para reflejar incidencias?

e (Existe un plan para concienciar al personal docente en el uso correcto de los datos
y la tecnologia?

e (Existe un plan para concienciar al alumnado en el uso correcto de los datos y la
tecnologia?

C- Seguridad en la red y acceso a Internet
106
e (Existe un equipo responsable de supervisar el funcionamiento de la red y detectar

incidencias?
e (Es capaz de detectar incidencias y solucionarlas en primera instancia?
e (Se protege adecuadamente el acceso a la administracion del router?
e (Se procede al cambio periédico de su contrasefia?
e (Existe un registro actualizado con los puntos de acceso inaldmbrico del centro?
e (Elacceso alared inaldambrica esta protegido?
e (Elidentificador de red SSID es visible?
e (Dispone de protocolo de seguridad WPA2 Enterprise?
e (Utiliza cifrado avanzado AES?
e (Utiliza método de autentificacion EAP protegido?

e (la gestidon de contrasefias se realiza correctamente?
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ANEXO XIV — CUESTIONARIO DE USO DE MEDIOS TIC PARA LAS FAMILIAS

En Forms:

https://forms.office.com/r/JIGWfwCgzfz

ANEXO XV - TEST DE CONOCIMIENTOS INFORMATICOS PARA EL

PROFESORADO

En Forms:

https://forms.office.com/r/UebLKFS7EM

ANEXO XVI - EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL PROFESORADO
En Forms:

https://forms.office.com/r/cUJtziajZq

ANEXO XVII — INSERCION DE MATERIALES EN EL BANCO DE RECURSOS

En Forms:

https://forms.office.com/r/53aasmQEQc
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ANEXO XX - DOCUMENTO DE CONTRASENAS

DOCUMENTO DE CONTRASENAS

DISPOSITIVO:

Equipos de aula y sala de profesores

SISTEMA:

DEEP FREEZE (Equipos Congelados)

CONTRASENA:

reengif ok AW sin

(QUIEN LA CONOCE?:

M Jefe/a de estudios
M Otros:
Roberto Cortés Lopez

[ Director/a
O Coordinador TIC

DISPOSITIVO:

Equipos de aula y sala de profesores

SISTEMA:

CUENTA DE ADMINISTRADOR DE WINDOWS

CONTRASENA:

[TEES T LR A

(QUIEN LA CONOCE?:

4 Jefe/a de estudios
M Otros:
Roberto Cortés Lopez

Director/a
O Coordinador TIC

DISPOSITIVO: Equipos miniportatiles
SISTEMA: DEEP FREEZE (Equipos Congelados)
CONTRASENA: i armgred kg IS

M Director/a Jefe/a de estudios
(QUIEN LA CONOCE?: Coordinador TIC M Otros:

Roberto Cortés Lopez

DISPOSITIVO: Equipos miniportatiles
SISTEMA: CUENTA DE ADMINISTRADOR DE WINDOWS
CONTRASENA: L =a T

;QUIEN LA CONOCE?:

Jefe/a de estudios
M Otros:
Roberto Cortés Lopez

Director/a
O Coordinador TIC

Junta de
Castillay Leon

Consejeria de Educacién

*  cosiErnO MINISTERIO.
DE ESPANA pEED 1ON
PROFESIONAL

Seguridad de documento

El sistema de seguridad del documento restringe el uso del mismo, Para eliminar las
restricciones, sels Ia opci6n Sin seguridad en Sistema de segurid;

\\Scs(ema de idad: ]

\uede ser abierto por:  Acrobat X y posterior
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CERTIFICADO DE DESTRUCCION DE ARCHIVOS Y

e 2

WDATOS PERSONALES EN AULA VIRTUAL /

e ONEDRIVE / TEAMS @
il Sy L

D./Dna: tutor/a del
curso: del CEIP “Cano Dorado” de Zaratan (Valladolid)
durante el curso /

EXPONE:

¢ Que ha tomado las medidas necesarias y efectivas para
que cualquier contenido referente al alumnado haya
sido eliminado de del Aula Virtual, Teams y/o OneDrive.

e Que esto incluye fotografias, actividades, pruebas,
calificaciones y cualquier otro contenido o base de
datos.

e Que tras la eliminacion de estos contenidos su
recuperacion resulta imposible.

109

Por todo ello CERTIFICA:

¢ La eliminacion de cualquier dato personal o de caracter
sensible de todas y cada una de las plataformas que se
han utilizado durante este curso escolar.

¢ La salvaguarda de la confidencialidad del alumnado
segun las instrucciones de la Agencia Estatal de
Proteccion de Datos.

En Zaratan,a ___ de de

El/La tutor/a: (Sello del centro)

Fdo. D./Dna:
% Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU
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ANEXO XXII - CONTRATO DE PRESTAMO DE MEDIOS INFORMATICOS

: % Junta de
WP Castillay Leon

Delegacion Territorial de Valladolid
Direccion Provincial de Educacion

PRESTAMO DE EQUIPAMIENTO PORTATIL ANTE CIRCUNSTANCIAS PREVISTAS EN EL PLAN
DE CONTINGENCIA DEL CENTRO. COMPROMISODE LAS FAMILIAS. CURSO202_/2_

DATOSDEL CENTRO
DENOMINACION DEL CENTRO PROVINCIA LOCALIDAD
DATOSDEL ALUMNO
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO TELEFONO

0 4'5 EF 5’5 EF 63 Ep
CURSO (Marque con una X) el 438 EP
EN CASO DE MARCAR OTRAS, ESCRIBIR 1°ESO 2°ESO 3°ESO 4°ESO BACH. OTRAS
ENSENANZA
OTRAS ENSENANZAS
DATOSDEL PADRE/MADRE/TUTOR
NIF NOMBRE Y APELLIDOS TELEFONO
DATOSDEL EQUIPO
PORTATIL N° MODELO N° DE SERIE

El abajo firmante se COMPROMETE a entregar el equipo al finalizar el periodo de confinamiento y a cumplir
con las obligaciones deuso y reparacion en el supuesto de averia o deterioro intencionado.

GOBIERNO MINISTERIO.
DE ESPANA DE EDUCACION
¥ FORMACION PROFESIONAL

En

de

Firma del Padre/Madre/Tutor

Plaza del Milenio n°1- 47014 VALLADOLID Teléfono 983 41 26 00 — Fax 983 41 26 77

https://www.educa.jcyl.es/educacyl/em/dpvalladolid
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ﬁé Junta de
Wi Castillay Leon

Delegacion Territorial de Valladolid
Direccidn Provincial de Educacion

OBJETO

Elpresente documento tiene por objeto establecer los términos en los que se ofrece el servicio de préstamo
de equipamiento informatico portatil para el alumnado por el centro educativo.

CONDICIONES DEL PRESTAMO

Elpréstamo del equipamiento informatico sera efectivo hasta la finalizacion del periodo de confinamiento.
RESPONSABILIDADESDEL USUARIO

El usuario es responsable del ordenador portatil mientras lo tenga en préstamo y tiene la obligacion de
devolverlo, junto con sus accesorios, cuando finalice el periodo de préstamo sin que éste haya sufrido

ningtn desperfecto.

Si el usuario detecta cualquier anomalia 0 mal funcionamiento en el portatil, tiene el deber de avisar al
centro educativo para que se tomen las medidas adecuadas para solucionar la incidencia.

Para proteger la duracion de las baterias delos equipos, se recomienda no utilizar el adaptadorde corriente 9
mientras no sea estrictamente necesario (es decir, mientras el equipo no lo indique mediante un aviso en
la barra de tareas de Windows o cuando se inicie el equipo).

En caso de extravio del equipamiento prestado o de alguno de sus accesorios, el beneficiario es
responsable de la reposicion de los mismos.

El usuario que ocasione desperfectos en el equipo debera asumir el coste de la reparacion o sustitucion
del equipo por otro de iguales caracteristicas.

Plaza del Milenio n°1- 47014 VALLADOLID Teléfono 983 4126 00 — Fax 983 41 26 77
https://www.educa jeyles/educacyl/em/dpvalladolid
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