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Gestionando la información 

Navegando por la estructura de 
información  
����� ����� ���������� 	�� ���������� ��������� ��� �� �������� ����� �������
�
������>�����������������	������
�@������������� �������)�

·  4�������������
�������E�?������������������
������ ������������?���
�
��	������	�������
�����
������������������������ ��������������

·  9��
�@�����
�?	�����������
���
�@����
���������� �

4�� �?������>� �3������ �
�	���� ���������� ��� 
��� �	�� � 
� ��������� ��� �	���

���
�@����� ���� ����	��� �� 
��� ����������� ��������� �>� ����� ��� �?�� �� �	��
���� 	��� ������ �� �������������� �	�� �������� �� 
�� �� ��?�
��� �� 
��
�������������
�������E�?���������>����������	
��)�

·  ���������� ��� ���������� ���  ��� ��!��!����"� :������� ����������
�������������������?	�������	?
������������������ ��������������
������������������������������������������	��
���, �
����������������
	��� ������ �� ����������� ��������� �� 
�� ������ �� ���� �� 	��� ������ ��
�������������������������
�������������.��
����� ����������?
�>�����

���	�
����������H�����������
�����������
������ ��

·  ���������� ��� #�� �����$!� �� � ��!��!���"� ��������� ����� �
�
������
� �� �	?
�������� �������� �� 
�� ����?�
��� �� 
��� ������ 9��
��������� �������������� ������ �� �	�� ����� �	A���� �� 	�� �������� ��
������
����	?
���������������������������
�������E �?��������	��	��
�������������
����
�������
����������������������� 
�������������
���H������?
����������H�������������
����������� 
������� �

·  �#�����$!� ���  ��� ���%!����� ��� �!� �����&�!���� !���"� �� ����I��
�� 
�� �������� �� ������������ ��� ����?
�� ����������� ��� 
��� �	?$�����
�� 	�� ���������� ��������� ��� ���� �� �������� �� ��>� ��� �
� ����� ��
�	�� ��� ��� �	������� ��� ���H�� ����?
�� ���	�
�@��
���  ������ �
� ������
E�?����������������������H������������� �

·  	�!��� � ���  �� '����� ����� ���  ��� ���%!����"� ���?�I�� ��� ����?
��
������
��� �� ������ �����	�
� ��� 	�� ���������� �� �� ��� ����?
�� ��
����8���������?�
�������������	��������H�������� �������� �

·  ��������!(��� �������� ���!��!���"� 9����������������?�
��������
�������?
�>�����
���	�
����I
�����	���	?$��������H �����������?
��� �

������	?��������������?
���������3������
�?����� �,�����.��	�������
���
��������������������������������������	
�����
�� ��������



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   5 

:������������������
��?A�������
�?����� �������������
��������������
��	
����
������������������
�����
������������
�� ��������

4��� )��
�?����� ��	���������	�������	���������������?�
����>��� ������
�?�����	���������������������
�@���	������������	 ���������	������	����	��
��������
������

��������������
������������	������������������� ����������������
�@���
���
���	������������)�

·  �������������������	����������

·  �����������,���������.�����	��������E�?�������	���� ���
����������
�	���������������������

·  ���	����� ��� 	�� ��������� �	�
�	����� �
� ������ E�?� � �� �
� �	�� ���
���	�������
������������������

·  �	
������?����
�?����� �

��� ���� �������� ���������� ���������� 	��� �������� �� �������� ����� 
��
����������������	�������

4
����
�
��
�
�
����
�!�	�
�
���������
5�����6��

�

����� 
���
�@��� �
� ���� �	�� ��� ����� ���������� ?���� � ���� �������� ���� 
��
����	��	��� �� �����������>� ����� �

�� ��� �������� � � ��� �����������
����
����������)�

·  4���������� ���� 
��� �	?$����>� �	���� �
� ���� �� ���� ������ ���
���	������ ���� �?�A�� �
� ���� ��� �
� �	�� ������ �	
�� �� �
� ?�����

�

·  4���������� ��� 
�� ����	��	��� �� ����� �����>� �	��� � �
� ���� ��
���������� ��� ��� ���	������ ���� �?�A�� �
� ���� ����� �� ����� �	�� ���
���	���������	�����������������
�������������E�?� �

¿Cómo utilizar el 
botón Ramas? 



 
 

Gestionando la información ····   6 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenid os desde cliente 

��� 
�� ���	������ ������� ��� �	���� �?������� ��B�
��� � 
��� @�����
������������������
��������������

1!���
��	
��$
������
	��!����
��	
����	
�������
5�����6�

�

�
� ?����� �� ������� ��
�� ������� ������?
�� ��� �
� 	� 	����� ������ ��������� ��
���������?����
��������������������

4��� )�8�������������	�
���
������������������������� ���������������

�
��������
����������
����������������������I�� �
�?���� >�
���
��������������?��������������������	����������� ��������������?
����

Creando un nuevo contenido 
����� ������ 	�� �	���� ��������� ��� ���������� �������� ����� ��� �
� ���������
����� ��� �
� �	�� ��� ����� ������ �
� �	���� ��������� � � �	
���� ��?��� �
�?�����

�,�	���.�������?�������
��������	������������?
��� ���
�����������������
������ �	?$����� �� �
� 	�	����� �	��������� ������ 
�� � ���������
�����������������

4��� )��
�?����� ��	���������	�������	���������������?�
����>��� ������
�?�����	���������������������
�@���	������������	 ���������	������	����	��
��������
������

�
��������������������������������3����
����
��� ���������������
�	�	�����
������ �
� ���
�� ����� �
� ��	��� �� �
����

��� ����� ���� �
� ������� �
�
���
�� ������ �� ������������ 
�� ������������ ��������� � ����� �������
����
��������� �
� ��������>� ��������� �	�� �
� ��	���  �� �
����

��� ������
��
�������������������������������������
������
��� �������������������������

��� ���
��� �� ��	���� �� �
����

��� ��������� �� 
��� ������� ��������� ���� �	�
�������������

Selección del modelo 
y grupo de plantillas 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   7 

8�� ��
������� �
� ���
�� ��� ��� ����
������ 
�?��>� ��� � �A���
�>� ��� 	��� �����
��������� 7��
������� 	
� 	��
����
� >� 
�� 
������ ���H�� �	�� ��
�� �	������
�������� ���������� �
� ���
�� 7��
���� ��4�� �?������� ��� �������� ����������
��� 	��� ������ ����� �� ������������ �	���� �������� ��� ������� �� ���������
�������

����	��������
�����	H��������������������������� �����>��
��	
�����
�?�����

>� ��� ��������� ������������ �� 
�� ������� �
� ������ ��� �
$� � �� ���
�����������	��������������
�� �	���
�	�	������?���� ��
����������
� ���
����
��	������
����

������������
��������

�

�
�
�����	
����	
���	
��
�
$�����
�	�� �!��������
������	���

�

�

�
� ��
������ �� J;��
�K� ���������� ������
������ ���H �>� �?���� ��
���������
������ 	��� �� 
��� ���
��� ��
���� ����� �
� ���� ��� �
 � �	�� ����� ������� �
�
�	�����	?�����������

�
� ��
������ �� �
����

�� ������� ���H�� ������ �
� ���� ���� ��� �	�� ��
�������� �
�
���
�� �
� �	���� ��������>� 	��� ��@����
�@��� ���� � ���� ������� �
� ��
������
���
	���� ����� 
��� �
����

��� ��
���� ����� �
� ���
 �� ��
���������� ��� 
��
������ ������ �� 
��� ������ �3������� 	��� D����� ������> � ��� �?������� ��
��������� �� 
�� ������������ ���
�@��� ���� ���3�� G� :������� ;�������
�	����3������	�����������
������������	����	��� ���
����

��>����H�����
��
����	�������������	������
�������

8����
���������J;��
�K���J�
����

�K�����?
������ ��>�	�����@���
���������
�	��� �	
���� ��?��� �
� ?����� �� J�������K� ����� ����� �
�@��� �
� �������� ��
�����������J:����
��K����������?�������
��������� ���������������

�
� �������� �� ������
�@������ �
� ���� �� ������� �	 ��� 

����� �������
���	���>�	��������������������������������	����� ��A������
�������

���	��
�������� �	�� 	��� ���������� ��� ����� 

������ �� ��?�> � 	������ ���� �������
����D����
�������������������

�

8	���	���	
�!����
���	
����
�!
�������9����&�����$��
0�����:�
�����!
������0� ��
���������	���

�

9��� ��@� ��������� �
� �������� �� ������
�@������ ��� � �������� 
�� �����

�� ��
������� �
� �	���� ��������>� ����� �����

�� ��� �3��� ������� ��	�
� �	�� 
��



 
 

Gestionando la información ····   8 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenid os desde cliente 

�����������������
�����������	���������������3� �������,����
������������
���	������
��������	������������	����
���������� ������	����������H��.���
������������������
�@��������������������

�
� �������� �� �
������������� �� 	�� ��������� �	���� ��� ��	�
� �
� �� 	��
��������� ��� �3�������>� ��� �?������>� ��� �
� �������� �� �
�������� 
���
���?���>� ��� ��������� �
� 	�	����� 	��� �������� ������� ��� ��� 
�� �	�� ��� 
��
��
������
�������������
��
��������
���	��������� �����
��	��������������

�

�
�
�����	
�!�������
����:�
�
�
�	
�
����
���
���
$��
���
�	���

�

�

9���������������������
�������������
��
�������� ���
����������	�������������

��� 
������� �� �	?$���������>� ��
��� �	�� �
� ������ ��� ��������
� ������
������������	���������������������,���?��>������ ����	?
�������>�����.��

�

Editando un contenido 
����� ������ ��������� ��� ���������� �������� ������ �
 � ��������� �	�� ��� �����
�����>�����
���������	���������������?
�����
���� ��	��	���?������������	
����

��?��� �
�?����� � ,�����.>� ��� �
� ����� �� �	�� �
� ������� ���� �� ����I� � �� 
��

������������ �� � ��?��� �	�� �	
���� ��?��� �
� ��
���� �������� �
�
����������������

4��� )��
�?����� ��	���������	�������	���������������?�
����>��� ������
�?�����	���������������������
�@���	������������	 ���������	������	����	��
��������
������

8�� ������
�@������ �
� �������� �� ������� �	��� �	�� ���� ������� ���	���� ��
������>� 	������ 
��� �	�
��� ������� ������� 	�� �����A� � �	�� �������� �
� 	�	�����
�	�� ��� ����� �� 
�� �������� �	������ ���� ������� ����	�� � �� 
��� ��
����� ��� 
��
�����

������������������������

������	����� �
� ������� �� ������� ��� ����������� 
�� � ������ �� ������� ��
������������ �
� ��������� �	�� ��� ��	�
� �� 
�� �� ��� ���� �� 	�� �	����
������������	��������
�@����������	�������

4��� )�����������	������	���	������������	����������� �3��������
��������
�	��������	�
�@������������������������
�����
��D 
��������������3��������
�
���������>�����
���	�
��	����	���������������� �����3��������������
��
�	�����������������
�������

���

Guardando el nuevo 
contenido 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   9 

Editando subcontenidos 
������ �� ����� ������ �
� ��������� ������� ��� ���� �������>� ���?�I��
�������� 
�� ����?�
��� �� ������ �	�� �	?���������� ,�������� �	�� ���������
��������.>���������������������������������������� ��
���������������������
	������

����?��������
����������
������������ ����

�

5���������������?����������������������	?������� �>���������
��
����?�
������������������������������?������ �	������

����	
�����

��?����
�?����� �,�����.>���������������������������
���������� �����

������>���?�����
������
����	
�������?����
�?����� �,?�����.��

 

La página de edición del contenido 
��
� �� ����� ��� ��� ������� ��� ��������� ����������> � ������ 
�� ������� ��
�����������3��������������
�����������
�������� ��	���	����������������
���������� �
� ������ ����� 8�� ����������� ���
�@��� ��� ����� �������� ��>�
���������>���
����������?����	�	�������

�
��?A�������������
���
���������������������� ����
����������������������
��������������
�	�	������	?
�����>������	�������� �����	���������	����������
�������������
�������������������������������� ?	

�����,������	�������
�
� ����� �� 
�� ������� �� ���������� ��� ����������� ��.�� ��� ����� ������ �
�
��	
�����������������������������������@�����) �

·  :����������	��
������������	��� #��'���� �)���$! >�����
��������	��
�
� 	�	����� �	?
������ ������ 	��� ������� �
���� �
� �� ������
����3������	��������������
��������������	����A	� ����

·  ���
	���A	���� ���� 
�� ������� ��� ��� �
� ������ �� ���� �����?������� �
�
��������)� �������� �� ���	����� �� �������� �� ������� �����
��
���������

·  7�
����� �� 	�� ���	��� �
���� ��	�

��� ��������� �� 
�� ������� �
�
��������� ���� ����
�A��� �� �	�� ��� �	�
��� �������� �
� ���?�A��
����������

:���� ������ ������� 
�� ������� �� ������� ��� ������� ���� ��� 	�� �H?����
������$������	�
�@�����>������������	�������	���� �������������������������
���
�$�
����

�� �3����� 	��� ������� �� ������� ���� ���>� �	����� �	�� 
���
����������� ���� ��������� ��� ���� ����� ��H� ����� 
��  ����������� �� 
���
��������

4��� )�L	��
��������	�
�@�������	����������
��������� ����������
������
���������������3���������������
����������
������ ������
�����������
�	����������
�������E�?����������	��
����
����

 ������������?�
������
�
������������>�����������������������	������	���� ������������������

Aspecto general de la 
página de edición de 
contenidos  



 
 

Gestionando la información ····   10 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

��������	���	�������������������������
��������� ����
��
�����������
:���	
��������	�����������������������	���

��� 
�� ���	������ ����	��� �� �����

�� ������� ���� 
�� ������������ ������ �
�
�������� �������
� �
� ��������� �� �
� �������� �
� ��� ��� ��������� �����
��������

��$
�����	
�����
�	��
����$��
������
�	��
!�
!���	��!����
	���� �

�

��� 
��� ���	������� ����	���� �� �����

��� ������� ��� � �A���
��� �� 
��
���
�@������ �� ���� � �� 
�� @���� �� �����I�� ,�	����� �
� ��������.� �����
��������� ������ �� ���
��>� ������ ����� �
����

��� � 	�� ������� ��?�
����� �
�
�����������������������	�
����������
��	�����	�� 
�@��	���������	�������
������������

9;
�!���	
������	
��������
	
�
	�����	
�����
�	�<�
���=�$
�
�:�
��
����
�$�����
	��!�������	
����	�������
�/��������

4=��
������=�:�
��!��
�
�
����������	���
���;�� �:�
�
0� ��/���������
����$����
5>��0
����	��!����
�6�
�
58/���������
������	�6 ��

�

�



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   11 

9;
�!���	
������	
��������
	
�
	�����	
�����
�	�<�
���=�$
�
�:�
��
����
�$�����
	��!�������	
����	�������
�/��������

��
	
 ����
�$���
�:�
�
��
��!
����	
����!&�����
�
����
�!�	
����
��	
��
���
�	����������?���
��
��������$
	�	
�@�!
���:�
�

�����!�
���
�
�	����������
	
���������
����� �

�

�

��
	
����
�$���
������
�

��
��������
����
����
����
�!�	
����
��
������
�
�!�
�
�������/��������
�

��������3
�� ����
!�
$������������:�
��/�
�
�
��
��	��	
�
	������

9�
��
��������
����
����
!��������	
�
	�����������	��
�����!���������������<��
�A��

�
������:�
�
��
�	�������	���	
������
���
����$����
����!���
�	
�
��
�
��!��	
�
	�����?!���
���
�
�������&�����B��
:��
�
�
���!�������������@ �

�

����������������� �� �	�� �
� ��������� ��� �
� ���� � ������ ��������� 	��
������������
����
��
������������
��������������� ���
�������E�?>�
����������
���?�A�������������
���������

�� ������	������ ��� ����������� 
��� �
�������� ������� �
��� �� 
�� ������� ��
��������	���������	�����������
������������
�$�
 ����

���

8�� ?�������� �� ��������� �������� ��� 
�� ������ �	����� �� �
� ��������� ��
�	����	�����
��?���������������
��	��������H������ �����
��������������������
��	���	��������������

�

�� ����I�� �� 
��� ��������� ?������� ���	
��� ����?
�� � ������ �� 
��� ���������
����������	���������
������>�������������)�

·  �
� ?����� � �������� ������	���� 
�� ���	���� ��
������� �
� ��������� �	�� �������� �������� �����?��� �� ��
�� �������
������?
������	�������	������������������H�
����� ������

·  �
�?����� � �������� �
�������� ��� �
� �������� ����� 
���
���?�������
�@�����

·  �
� ?����� � �������� �	����� �� �?������� �
�
����������������	����
��������

Botonera de opciones 



 
 

Gestionando la información ····   12 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

·  �
� ?����� � �������� �?������� �
� ���� �� ������� ��
������
������?��������
����������

·  �
�?����� ������������������	��������������������
����@������
����������
�����������

����� �������� ����� ������� ��� ����������� ������ ��� �	 ����� �	�� ��� ����� 
���
����������� �
� ��������� ��� �	������� ������������ � �� 
�� ������� �
�
��������>�������	���
�	�������

�����
������	���� ���������������������)�

·  8������������������

·  %���������������	����

·  6���������������	�
�@���������������
����

�����
����
���������
�������	������	
������������ ��?
��
����������������
����� �� �����������>� ����� �

�� ��� ������� �� ����� � �
������ �	�� ��������
��������� �
� ���� ��� �
� �	�� ��� ��������� �
� ������� �>� ��������� ����
�����

��
���������������	������������������	���� �
����������

4��� )�����
���������	����������	����
����

��������� �������H�����������
�
���
�������	���
��������	�����������������>������ �������� ������ 
���
������������
���������>�����
���	�
������?������� �	��	��D�����������
�����������������
�������

�
� �������� �	�� ������ ����� ������
� ������ �� 
�� ���� ��� �� ������� ���
���������������
�����	���������	����

�������	
��
�
�����	
����	��
	
�
	����� �

�

�H����������
������������������������	���������) �

·  	�!��!�����!�&��������  �"� ������������������
����������������
�������������
��

·  	�!��!���� �!�&���� ����&�!" � �	�
�� ���� 
�� �	�� �������� ��� �������
����� �� 
������� �� �	�� ���
	��� 
�� ������������ �
� � ��	����
�����	��������
����������������������
���������

��� ���?��� �
� ���� �� ������� �� ������ ���?���� ����� ����� �� �
��������
���������� 	�� �����A�� �	�� 
�� �������� �	�� 
��� ���?�� �� ��� �	������ ���
��������

�

4
����
�
��
�
�:�
�
�/�����	
�:�
�������������
������	�	����
�!
�	
�&����
�
���	�/����
����	��	
�

	������������!��
�
�
�
��
�����	
�:�
�0� ������������
����	�	��� �

�

�

����D����� ���	����� ��� ���
�@�������D��������� ��� ?��� �	���	���������
,���?���� ��� ����������>� ��������>� ���������� ��
��� �����>� ��������� ��
�������������@���.��

Selección del modo de 
edición 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   13 

9�� ��������� ��� ������������� ����� �
� �	���� �� ���� �� �� ���3�� G� :�������
;������� ����� 
��� ���������� ��� ������������ ���� �� ����������
����	��	���>����������������������	��������	����� ����������	�����������
�
������������������	����������������������������	 ����������������	���
��
������@������������������	��������A	��������� ���
�����������

�������
��������������������������3������	�������� ����
�����������������
���	���� �� ����� 
��� ���������� �	�� ���� �
� !�&���� �� 
�� �!�����  � � ,��
����������������.��

����� ���� 	��� �� 
��� ����������� ,���
	����� �
� ���? ��� �� 
�� ������

�.�
�3�����	��?
��	����������������������>��	����� ��
��	��������������
��
������� �� ������� ��� ����������� ����� �
� ��
��� �
�� ��������� ��������� ���
	���
H�������	���������
�����A���

���
�����	������������������B�
����������?
��	���� ���������������������

4���������:�
��	
�
	�����	
�
!��&�
������
C���	���
����
!������� �

�

8�������

������������	������
������������������� 
���
����	���
����������
�����������
���������>�����
���������	���
�D������ ����������������������
��
��� ����� �3����� ��� 
�� �
����

�� ��������������� � 
� ���� �� �������
��
��������� ������ ����� ��
���M ������* >� ����� ������� �� 
�� ������� �
�
���������� �?���� ������ �
��� ���� �
� ������ ��?��� �
� � 	���� ��� �
� �	�� ���
���	����������������
���
����
������������������� ��������

8�� 	?�������� �
� ���?��� �� 
�� ������

�� ��������� �� 
�� ������������
���
�@��������������>�����
���������	���
�	���� �
�������������������
���
,���
��������

���������?
����������������������> ��
����?�����
������������H��
�����������.��������
���
��� +������*� ���������������
��������������������
��
���������������
��������������
��	����������H��� ���
���������������������

9;
�!���	
������
�������
���
����$��!����
������
� �

���	�����	
�����
�	�� �

�

�

Bloque de edición de 
parámetro, nombre y 
entradilla 



 
 

Gestionando la información ····   14 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

��� �
� ����� �� 
��� ����������� ����
�A�� ! � �	
������������� " � ��������� 
���
������
��� � �	�� ��������� �B���� �� �
������� ����������� �� ���� �
�����������

����� ?
��	�� �������� 
�� ����
�������� �� 
��� ������� ��� ��� ?���� �� ��������
������ ����������� ��� �
� ��������� 8�� ����
��������  �
� ��������� ��
��
���������������	�

������������
����	���
����
��� ��������������
��	����
������������
�����������	�������������������� �������������

8������
�������������������3���:;��
���������?A� �������	�������
��)�

·  N�?�
��������������3���������
���?D��	����

·  �������� �	�� 
��� ���������� ����
������ ��� 	�� ����� � ����@���� ��
�����������������������������������������������	��� ���
������	��	���
�� �������������7��	
����� �������
������ ���������� �� �� 
�� ����� ��
���������
��������	����������������������
�?�
���� �������
����

4��� )��������	������
��������������
��������	����� ����
���������
���
�@���������	������
������������	
�����	������ �3��������?��>�	������

���
�����
	�������	����:���	
��������	��������������

�����?
��	���	�
�������������J������@�����K>��	��� 	�������H�����?����
��� �	������ �� 
�� ������������ ���
�@���� �� ������	�� ���� ���������� �
�	����
�A���
����
�?
��	�������������
��������@�����>��� ���
��?A����������
������	�
���������������

�

�

�� ����I�� �� ����� ?
��	�� ��� ����?
�� ������� �� 
�� ��� ����� �� 
��� ���������
���	����� ��������� �
� ��������� �� ���
�@��� ����� 
� �� ������������ ��?��� �
�
�����)� �B���� �	����� ���	����>� ������� 
��� ���	���� >� �B���� ��������� �� 	��
���	���>������

����� ?
��	�� �	�
�� ����������� J2�������� ������?
�� K� �	��	�� �
� ���?���
�	��� ������� ��� �	������ �� 
�� ������������ ���
�@�� �� ��� �	�
�	���� ����� �
�
�����������	�
��	������������� ����� ����
��� �
� �	�� � ��	��
�@������� �������� 
���
��������� ������?
��� ��� 
�� ������� �� ��������>� ��� � 
�� ���������� �� �	��
�����������������	��?�����	����������
�����A�� �

�� ������	������ ���������� �
�	���� �A���
��� �� ������ � �
� ?
��	�� ��
�����������>��	�����������>�������������������� �������

�

�

�������������������
������������
������	������? �����������
��������
�������
��?����	�
�	�����	�������	�������������
��
H��� ���A���	�������

�����������������������������������������������������������
! �9����������������
�A�����	����������������	���������	������� �����	?������������9��
�A���
���H���������������������
�A�����
����������������
>�� 	���������������
���
�	?����������)���

�>��D����>����������>���
I����>���3>������
" ��������������������
�A����	
����������������	�

����	����� �������������	����������
�
��������������
�A���������������	�����������	������������ ����
�A������������D�����
���
	����������	
�>�����	�����������	?����������)��	
�����D ��������
	���������H��	��
�������������������������	
��������������	������	�����?�?
�� ��������������������	��
�	
���
�

Tematización 

Ficheros disponibles 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   15 

������I���������?
��	�����	
�������?
�����������
 ������������
�������������
��
��������������
����������������>�������������� ���
	����B��������������
��
��������>��
�������������������
��������>���� �����
��>������

�����?
��	���	�
�������������J��������������
����� ��K��	��	���
����?���
�	��������������	��������
�����������������
�@�� ������	�
�	��������������
����������� �
� ?
��	�� �� ������� �� 
�� ������������ ��
�������� ����	��
��������� 	�� �������� ����
��� �
� 	��
�@��� ����� ����� ��� 
��� ����������
��
��������� ��� 
�� ������� �� ��������>� ���� 
�� ��� ������� �� �	�� �������
����������	��?�����	����������
�����A���

�� ������	������ ��� ���������� �
�	���� �A���
��� �
� ?
 ��	�� �� ������������
��
�������>� �	�� ����� ��� ��� ������� �	���� ����� �� �� ���� ����� ��
���������������
�@����

�

�

�������������������
������������
��������������� �
���������?����������
�
��� ���� �
� ������ ��?��� �	�
�	���� �	���� ���	����� ������ �� 
�� 
H���� ��A��
�	�������

�

:���� ��� ��� ������� �������������>� �3������ ��� ���� �� �� ����������>�
��	�

��� �	�� �
?������ 
�� ������������ �
� ��������� ,����������� ����
��.� ��
������������������	������	������������������������ ������������
����

8�������������
��������������������	�����?����
��� ������������
���
�������H�
�������
����������>�����������	������
����	������ ��
������������
��������
��� D������ �����������)� �C�	��� ��� �
$�� ������� � �� 
������� ���
�������� 
����
�
 �� %����� �� ���
�@��� ���� 	��� �� ������ ������ �� ����� �
�������������

��
� �� ����� ��� ��� ������� ��
�� �3������ ��� ����?
�� � ������������ �	�� ���
������������ ���� 
��� ������
��� �� ������ ������
��� ��� �������� �� 	��
���A	���������������������
�������������)�

·  ��� �
� ����� �
� ������
� � ���������� 
�� ��������� �� 	�� �	����
���A	���� �� ����������� ����
��� �	�� ��� ������� ����� ��� ����D��
��
���,��
��� +������* .��

·  ����
�������
�������
� ��
�����������������
���
������������	���
���������� ��������>� �������� �	�� �������@��� �� 
�� �������� ��
��������

4���?������>������������
������������������������� �������
��>��	������	���	�
���������������������������)�

·  ��� ����������� ����
�A��� ��� �	
�������������>� �
� D� ���� ������
�
��������� ����� >� ��� �?������� ����� ��
�� ���������� ��� �
� ����������
����
�A�����������	����������
�������������
���� �������

·  ������������������
�A����	
����������������������� ����������
���
���������
����

�� ������	������ ��� �	������ 	�� �A���
�� ��� �
� �	�� ��� � �� �
� ���	
���� �� 
��
�������������B����	����	���������������

Información 
relacionada 

La edición de un 
parámetro 

Opciones de edición 
sobre los parámetros 
complejos 



 
 

Gestionando la información ····   16 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

����
���	
��C�	�������
$��
��������!����	������
�
��
����� �

�

�
��	
������
��������� ��
������H��
��������������
��������>�����?�������
�?���������������	�����	������������������������� �	�����������
�����������
?�����)�

·  ��� �
� ����� �� �	�� �
� ���������� ���� ���	����>� ��
�� ��� �	���
�
������� 
�� ���������� ��� �
� ���������� ��� �	
������� ������ �� �3�����
�
�	�������������������	����������
��������
������� �����������
��� �

·  ����
���������	���
���������������������	����>��� ���
���3�����	���
���������>� 
��� ��
����� �� I���� ��� �
��������� ����� � �� �B����� ��� �	�

	���� 	��� ���������� ���H�� ,����� �	�� �	��� ��

����� �� ���� �	�����
���������������.� �

�

����
���	
�
���������	
����
D���������������	�����	
�
��!��&�
�������!�
;����
�
:�
��	�� �

�

�

8�� ������� �
� ���������� ����
�� ��� ����������� ���� 
�� ������������ �
�
��
��� �������� �� ����� ����������� :���� ��� ��� ����� �� ���� ����������>�
����������������������������
���
��������������	 �����
�	�	�����������
���
���� �
� ������ ��?��� �
� ?
��	�� ���������������� ��� �� �� �������� ��������� �
�
?
��	���������
������������������	��������
��	����� �����
�������	
��������
������

��� ����� 
��� ������
��� ����� �
������� 	�� ��
��� ����� ���� ��� �	��������� ����
�A����
����������H�>���������������
�����������?� ��	������������������
�@���

���	���������
���
��������	���

Opciones de edición 
sobre los parámetros 
simples 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   17 

��� 	���� �	
��� ���� �
� ������ ��� �	�
�	���� �����@���� �� 
�� �����

�� �	���� �
�
���������� ��� ������>� I���� ���������� ��� ������� ��� �����	��� �
� ���� ���
������>��	������?������������
������������������ ���	����
������������
���?��������
������

�
� �������� �
� ������
� ������ �
� ����� �� �������� �� ����
�>� �� �������� �
�
�������� �� ������� ���3�� G� :������� ;������� ��������� 
��� ���	������� ������
��������������

·  ����������� �� ����� ��3��� ,�
� ���?��� �� 
�� ������

� � ���H���
������������������������������I��������.�

·  ������������	������������������	����������������� ���

·  ������������������������

·  �����������?��
������

·  ���������������3��������	�����

·  ���������������������	����

·  ������������������9?�����������5���
��;����

·  ������������������;������5���
��;�����

�� ������	������ ��� ���
�@�� �
� �������� �	�� ������ �
� ������
� ��� �	������ �
�
������������������

4��� )���?���������������
������	������
����
�@����
��� ��������
�������

�>�
������@��	�����
�����
��������	�����
���������� ����
���	���
����������
��
������	���
����������	������������������
��� ���	��������
���������

�

������������������������������������
�������	���� ������3��������������
�
	�	����>� �
� �������� �	��� ����?
����� 	��� ������ �� � �
��������� �����H������
��?����
����������3��������	���)��	������	���D�� ��>��	������	���D��������
�	�����
������>��	��������3���
�?��>������

�
��������
�����?����
�?
��	���
���������������	�� ��	����I��������	��������
�������������������������

�

��?�� ������������ �	�� �3����� 
�� ����?�
��� �� �	�� �
� ���������� ����
�	
����
	��� ,��� ����� ������ ������� ��
����� �� ��� ��� ���	
�����.>� ��� ����
����� ���������� �������� 	�� �	���� ������
� ���H�� �	�� � ��������� 
�� ������� ��
�	����� ������ :	���� ����� 
��� ������
��� ������� ��� ���������
�	�������������� ��� ������� 	�� �	���� ������ �� ������ � ,����� ����� �?����
�	
�����	�
�	�������
�����
��������	�����
�D
����� �������	�����I�������.�

9���!��&�
����
�����$����	��
�����&�����
�
����0��
�������
�!��
�
����������!���	
�

���	�������$����
���
���
��
!��&�
���<��&������	�������
!����!
����������
���	��	
�
�
$���/������������	��
��	����������!�����

�	�����
�����&�����
�
��
���
����
�
$���������	
�
���	� �

�

�

Parámetros de tipo texto 



 
 

Gestionando la información ····   18 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

��� ����� ����� �
� ������
� �	�� �������� 	��� ��@� �	�� ��� ����� �
��� ��?��� �
�
���������� ��� 	�� �	���� �� ��
������� �	�� ���
	��� 
�� 
����� �� ��������� �	��
�	���������������
������������

�

�

��� �
� ����� �� �	�� �
� ���������� ���� �	
����
	��� �
� ������
� �� ��
�������
����������
��������D
���
������
������

�

��������������
��
�����?����
�������������������
�� ������������	���	������
��3��� �� 	�� ?����� �	�� �������� 
��@��� 	�� ��
������� � ���� 
�� ��
������� �� 
��
�������

�

��� �
� ����� �� �	�� �
� ���������� ���� �	
����
	��� ��� ������� 	�� ������
� ��
������� ���� ���� 	��� �� 
��� ��������� ��
����� �� �� ��� ������ �3��������>���
� ��
���������������
�����������������������3����

9������������?��
��������	��������������������	��� 	������������������
�� ��
����)� %�7����76� �� 2�8�6�� ����� ���
�������� ��� �� ����� ��
���������� �
� �
��� �������� �
� ���
����� �� 	�� ����� �
� �� ����� �0
�E��� >��
�
��
��������������	���
�������
����������������� ��

�

��� ����� ����� �
� �
��� �������� �
� ���
����� �� 	�� � ����� ����@��� �	��
�������� 
�� ���
	����� �� �
�������� �� ���	�������� �� ��@���� ����� 
�����>�
��?
��>���������>����	�������?�?���>������8����	� ����������
��������	���
����	
������������I����
�����������	����$
�����
 ��������

Parámetros que tiene 
asociados una serie de 
opciones 

Parámetros de tipo fecha 

Parámetros booleanos 

Parámetros de texto 
enriquecido 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   19 

�

�

8��� ����������� �� ����� ���	���� ���� ��	�

��� ������� ���� �	��� ��
��� ��� 	���
�� 
��� ���	����� �
� ���������� ��� ��� ������� ���� � ���������� �	�� 
���
����������� �� ��3��� �����	����� ��������� ���	����� � �?�?���>� ��� �?�������
����� ��� ���	
��� �	��������� ��� �������� ������ �� ���� ������ ��� 
��� �	�
��� ���
����� �	�� 	�� ���������� ���	���� �����@��� �������� � �� 	��� ����������
���������������	������B��,����	������
�	��.������� ���������

������	�
�������������������������
�������������� ����������	������?���
���
�	�
��� ��� ������ 	�� ������
� ���� �3����� ��� �	����� �� 	 ?�������>� ����B�>� O�
	�������
������������������������

9;
�!����	
�!��&�
�����	
�
��!���
������ �

�

:	�������������
�����?���	����������������������� �����
�����	�����������
�������������
���	������	�����
����������
����	��� ������������
������������
8��� ����?
��� ���	����� �� �������� ������ ��
������ ��� �	������ �� 
��� ������ ��
�������� �������� ���� �
� ���������� ���������� ���� �A ���
�� ��� 	�� ����������
�� ����� ���	���� �	�� ����������� 
�� ����� �� 
�� ����� �>� ��
�� ��� ���������
����������

Parámetros de tipo 
recurso 



 
 

Gestionando la información ····   20 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

��!
����	
����$
����

�
��
�
�����
�!�	�
�
���
���
	�����	
���!��&�
����	
�
��!���
����� �

�

�

:���� �	��� ������ ��� 
�� ������� �
� ���	���� �	��� ���� ����� �� ����� �	������
��������)�

·  7��	��������������
����������

·  7��	��������������������
��?�?
������������	�����

·  2���������
������	����	���	�����������������
��� ��������

���
�@����� ���� 	��� �� 
��� ������ �� ������	������ ��� �� ���
�@��� �
�
�	���������������
�����������

�
Recursos propios del contenido 

��� ����� �����B�� ��� �	������� ����� 
��� ���	����� ���� ����� ���	�
������ �
�
��������>����������������
����	��������3�������� �����
���������

�

��������?�����
����	����������������	������������� �	
���������
���������?���
�
� ����� ���	���� �� �	
���� ��?��� �
� ?����� J���	�
�@�� K>� ���� ���� ���������� 
��
��������������������������������������	����������� �
����	�����	����������
���
���������������������������������������
�A�� ��
��	���������



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   21 

 
Recursos provenientes de la biblioteca 

8��?�?
����������	�����������������������������	� ���>�
����	�
����	��������
	��
�@���� ��� ������� ���������� �� ������ ���	
����� �� 8�� ?�?
������� ���
���������� ��� 	��� 	��
��� ���	����	�?
�� �� 
�� �����  �� ������	��� 	��� �������
�������� �����I���� ��� ���� �
� ������E�?>� �	����� �	�� ��������� 
�� ��������
�����������������������	���������	�������	������ �	������

8��� ���	����� �� 
�� ?�?
������� ��� ���	������� ����	�� 	����� ��� ��������� ��
�	?���������� �
� �������� �	�� ����H�� 
�� �����B�� �� � ��	����� �� 
�� ?�?
�������
���H������
����)�

��!
����	
����$
����

�
��
�
�����
�!�	�
�
���
���!
���C��	
��
�������	
����
�������
��� �

�

�����������������
������	��	������������������	��� �����������������
�����?���

�� �������� �����>� ����� ���������� 
�� �����	��� �� 
 �� �	���� �������>� ��
� ��
���������	����������
����	�������A���
�)�

�

9;
�!���	
��$
������
��
�
���!
����	
�����������
��� �

�

����� ��
��������� �
� ���	���� �� �������� �
� ��������� ?����� ���� �	
���� ��?��� �
�
���	���� ��
��������� ,��� �������� ��� ����.� �� ������ ���� ��?��� �
� ?�����
���������

�������������������������)�



 
 

Gestionando la información ····   22 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

·  ��� ���������� �
� ��
��� �
� ���������� ��� 
�� �������  �� ������>�
����������
��	�������	���������
����������

·  �
� �	���� ���	���� ���������� ��� 
�� 
����� �� ���	����� �
� ��������>�
����������
����������

�

9���
������ 	
�����������
���
�C�	�	�<��!��
�
��������
�
������	
�����
�	�����
�����
�
�$
��:�
�0�������
��������
�����������
�
��
!��&�
��������
�!�	�
�
� �

�

4��� )�8������?������������������������������	������	
�� ���?����
�?�����

��

Recursos del disco duro del usuario 

�
� ���	���� �	�� ��� �	����� �������� �
� ���������� ��� �� ��� ��� ������ 
��� ���	�����
�
� ��������� ��� ��� 
�� ?�?
������� �� ���	����>� ��� � ����� ���� ?��������
���?�?�
����
�����������H������

��!
����	
����!
���C��
����
�!�	�
�
������
��!��������	
����
������
	
�	
�
��	�����	����	
��
�������� �

�

������	?����
����	����?����������	���	
�����?����
� ?������3������>�����������
	������������������������
���	�������������������
 ������	��	��������������
���	��������������������
����������	��������	?� ���



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   23 

�

��?���� ������� ���?�I�� 	��� ����������� �
� �������� �� �������
������ 
��
����	�����
���
�	����
�����������������D
������� ������� ������� �� �! ����
�
���������	���
�������������	������������	�����	� �����������
���>��?��H��
�����	���
�����
������
����	�������	���H����

9��� ��@� �	�� ������ ���� 
�� ������������ �����	����  �?���� �	
���� ��?��� �
�
?����� J���	�
�@��K�� :	���� 	���� �	
��� ��?��� ���� ?� ���� ��� ���	���� 
���
���	������������������)�

·  �
� �������� ��� �	?��� �
� �������� ,	������ ���� ����� �� ���������� 	��
�	���� �� ��
���� �	�� 
�� ���������� �	�� 
�� ��������� � ����� ������
���
�@��.�

·  ��� ���������� �
� ��
��� �
� ���������� ��� 
�� �������  �� ������>�
����������
��	�������	���������
����������

·  �
� �	���� ���	���� ���������� ��� 
�� 
����� �� ���	����� �
� ��������>�
����������
����������

4��� )��	��	��������	?���	�����������
��������>������� ������
�����������

�����������������������	���	
�����?����
�?����� ������?������
��
������������	�����
������?����������������������� ����

�
�
�
�
�
��������������������������������?������������
�A� �>��?������

����������
�����������3�
����
������
�����������	����������� �������
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�

Parámetros de tipo 
Ubicación en Google 
Maps y parámetros de 
tipo Mapa de Google 
Maps  



 
 

Gestionando la información ····   24 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

8���������������������������������������������� ����������������
�������	��
�������������������	���������9?����������5���
��;� ����

��������������������������	?�����	���	��������
���� ������������������
���������>���
���	�����?���	���	����	?������

�

���������������
������������	�������������������9 ?�����������5���
��;����
��������������������
��P���?���	��������	���������� ���
�������������������

�
��������
���������	���	�������������������
���� ����������?�A�>�����
��
�	������?���	����������������
���	���������������� ���	�������

�

:�����	����?�����������������	���������������	���� �������?��������	��
����������
����������
�������������������������	�� �	�������
�@�������?����
�
������

��������	������������
�@�������	�����
���������� ��?�����������
	�������

·   ����������������������������?����
������

o �
�?����� ����������������������
����������
���������
��
��������������������

o �
�?����� � �������� 	?����� 	�� �	���� ��� �
� ����� ����
���������
��P��

o �
� ?����� � �������� �
������� �
� �	���� 	?������ �����
�����������������	������
�@����	�������������
��P ���?���
�
� �	���� �� ��� �
� ?����� �� �
������� �	���� �	�� ��� ��� ����
�?�A���

�

�

�

La edición de un 
parámetro de tipo 
Ubicación en Google 
Maps 

Entrada en la gestión 
del parámetro de tipo 
Ubicación en Google 
Maps 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   25 

·   ��������
�����	
�����

o �
�?����������������������������	���	��
�@����	� ������
��������	����	��������������
��������������
� �	������
	?����>����������
���	������������
����������

o �
�?����� �� :������� ����� ��� �	��� 	��
�@��� �	���� � �� ���
�����	���� 	��� ��������� �� 
��� ���������� �
� �	� ��� ��
�������>� ��������� 
�� �	�� ��� ����� ��
���������� � ����
��������������������������������
� ���������
� ������ ����

�� ������>� ����� ��� ��� ������ ��� �	����� �� 
�� ����� � �
�������������
���������
��Q�?��

o �
���
�������
�����
���@����������������
�������� �
�����
�
�� @���� ������� ����� ������������ ��� ������ ��� �	��� ��
�	��������	�������
���������
��Q�?��

o �
�?��������
��������	�����	�������
����������
� ������

o �
�?����������	�
�@������	�
�@��
������?��������� 	������
7������� �	�� ��� ��� �	����� ������ �	�� ��� ��������

�	
�����
�?�����5	����� �

�

�
�
:	���������������
���������������������	������ �������������9?��������
���5���
��;��������	������
�@�����������������)�
�

·  9?�����	���	��������
������
·  ;��������	���	����	?�����
·  �
�������	���	����	?���������
������
·  ;���������
���������
������
·  ;���������
�����
���@�����
������

�
�
�
��������!�#�!����!�� �&�#� �����	������
�@����������������������������
��������������������)�

·  :����
�?�����������������������?����
������ �
·  :����
�����	
����������	������	������������
·  :����
�����	
����������	������	��������������
�
9�����@�	?������
��	������������	��������������� 
���>�����
����������
����������
����������	����A���������� ���
���������	����
�	����>������A���
�>��	�������>������	�����>�����
O �

�
�

Edición del parámetro 
de tipo Ubicación en 
Google Maps 



 
 

Gestionando la información ····   26 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

�
�
�
�
�
����	���� &���,�������,���!������#����������!�#�!������������ !�� �&�#� �

·  ;�������
���������������
�����������	���	����	?��������� 
�����>����
�?���������
��P���?����
���������������	�������@� ���
��	����
��
�����9�����@��	�������@���
���������>��������� ����	�����
���
���?�����

·  9?��������
8��	?����������	���	��������
����������	�������� ������
�����������������)�

o ;��������
��	���������������
������
o �����	������	��������������
������������������ �������

��?���������������������
��?���������������?����
������A���	���������>�
�����������	���������������
�@����
��	�����3������ ���

�
�
�
�
� �&�!����!�#�!����!�� �&�#� �����	������
�@�����������������������

·  :����
�?�����������������������?����
������ �
·  :����
�?������
��������	�����	���������������?�A��
·  ����
��	��������
�����	�����������
��������
��P� ��?���	��

�������>�������������?����
�?������
��������
�
�
�
�
	�!������ �&�#� �����	������
�@�����������������������

·  ��?����
������
·  :����
�����	
����>������	������	��������������
� �����������>�

�����������
���	������������
��������>����	
�� �����?���
:������������

����������������������������	��
�@��
������������ ���>������������
�
�����������������������	�������
���������������� ������
���������
��
Q�?>��?������	���	����������������������������
�� 	�����	���3��������
�
�������



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   27 

�
�
�
����� ������!�!�'� �)��& �����	������
�@�����������������������

·  ��?����
������
·  :����
���
������������
���@����
���������������������
������������	��
�@������
���� �������������������
�
�������
�
�
�
�

8������?�������
����������������
����������������� ��
�����������

�
���������������	������	
�����?����
�?���� ������?������
��
������������	�����
������?����I������������������ ����

�

�

�

8���������������������������������������������� ����������������
�������	��
�������������������	���������;������5���
��;�����

��������������������������	?������	����>��	������@� ��������
��������

�

���������������
������������	�������������������; �������5���
��;�������
�����������������
��P���?���	��������	������������� 
�������������������

�
��������
���������	���	�������������������
���� ����������?�A�>�����
��
�	������?���	����������������
���	���������������� ���	�������
�

�

Sobre los cambios 
realizados 

La edición de un 
parámetro de tipo 
Mapa de Google 
Maps 

Entrada en la gestión 
del parámetro de tipo 
Mapa en Google Maps 



 
 

Gestionando la información ····   28 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

�

:�����	����?�����������������	���������������	���� �������?��������	��
����������
����������
�������������������������	�� �	�������
�@�������?����
�
������

��������	������������
�@�������	�����
���������� ��?�����������
	�������

·   ����������������������������?����
������

o �
�?����� ����������������������
����������
���������
��
��������������������

o �
�?����� � �������� 	?����� 	�� �	���� ��� �
� ����� ����
���������
��P��

o �
� ?����� � �������� �?	A��� 	��� ������ �� @���� ��� �
�
�����

o �
�?����� ����������?	A���	���
H��������
��������

o �
�?����� ���������������������	����	�������
�������

o �
�?����� � �������� �
������� ����� 
��� �	����>�@����� ��
�	���� 	?������ ��� �
� ������ ����� ������ ������� ��� �	� ��
���
�@��� �	���� ��� ����� �
��P� ��?��� ?����� �� �
���� ���
�
���������	�������������?�A���

�

·   ��������
�����	
�����

o �
�?����������������������������	���	��
�@����	� ������
��������	����	��������������
��������������
� �	������
	?����>����������
���	������������
����������

o �
�?������������������������	�������	���	��
�@��� �	�������
��������	����	��������������
��������������
� �	������
	?����>� ��������� 
�� �	�� ��� ����� ��
��������>� �� ���
�������������������@��	����	����

o �
�?���������������������	�������	���	��
�@����	� ���������
�����	���� 	��� ��������� �� 
��� ���������� �
� �	� ��� ��
	?����>� ��������� 
�� �	�� ��� ����� ��
��������>� �� ���
����������������������	����	����

o ��� �������
�@��� �
� ����
� �� @���� �� �������>� ����� ��
��������� �
� ����
� ��@���� �������� �
� ��
������ �
 � ����
�
�� @����� ����� ������������ ��� �
������>� �� ��� ������ � ��
�	������	��������	�������
���������
��Q�?��

o �
�?����� �� :������� ����� ��� �	��� 	��
�@��� �	���� � �� ���
�����	���� 	��� ��������� �� 
��� ���������� �
� �	� ��� ��
�������>� ��������� 
�� �	�� ��� ����� ��
���������� � ����
������������ ��� �
������>� �� ��� ������ ��� �	����� �	�� �� ���
�	�������
���������
��Q�?����������	�����������P�� ��
��
����������������
�@����
�����
���@�������������� �

o �
� ?����� �� �
������� �
�������� �	������ 
��� ������� ��>�
���������	�����
�������



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   29 

o �
�?����������	�
�@������	�
�@��
������?��������� 	������
7������� �	�� ��� ��� �	����� ������ �	�� ��� ��������

�	
�����
�?�����5	����� �

�

�

�
�
:	���������������
���������������������	������ �������������;������
5���
��;��������	������
�@�����������������)�
�

·  9?������	���������
������
·  ;��������	���	����	?�����
·  �
�������	���	����	?���������
������
·  9?�����@���������
������
·  ;��������	���@����	?�����
·  �
�������	���@�����
������
·  9?�����	����	�������
������
·  ;��������	����	���	?�����
·  �
��������	�������	����	���
·  �
�������	����	����
������
·  9?�����
H���������
������
·  ;��������	���
H����	?�����
·  �
�������	���
H�����
������
·  ;���������
���������
������
·  ;���������
�����
���@�����
������
·  �
������������
����
���������
������

�
�
�
��������!�#�!����!�� �&�#� �����	������
�@����������������������������
��������������������)�

·  :����
�?�����������������������?����
������ �
·  :����
�����	
����������	������	������������
·  :����
�����	
����������	������	��������������

�
�
9�����@�	?������
��	������������	��������������� 
���>�����
������������?
������������������

��)�
·  ���	
���
���������
·  ������������
·  �������
����������	����A�������������
��������� 	�����	����>�����

�A���
�>��	�������>������	�����>�����
O ��
�����������
��������������	��>��������������
���� ���������>��	��
����
��	��������������
��	��������
�����

·  9�
�������������
��	���
��������������������:	�� ������B���	��
��
����������������>���������	����
�������
�������� ����
�������������
����������	�������������������
��� ��>��	������
����������������	�
�������������

·  ���������������	�������	����	����	��������������� ���
�����������
�	����
�

4���	�������������������H�����������?
��������>��3 ������
���
��������
�
�������>�������������������	������	�����
������� ��������������

�

Edición del parámetro 
de tipo Mapa de Google 
Maps 



 
 

Gestionando la información ····   30 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

�
�
���������������������������������
������������?��� �
��D��������	������	��
�	�����?���	?����������
�������
�
�
�
�
����	���� &���,�������,���!������#����������!�#�!���������� ��!�� �&�#� �

·  ���	
��
·  ������������
·  ;�������
·  9�
�������������
��	��������	����������������
·  9?��������

8��	?����������	���	��������
����������	�������� ������	���
������)�

o ;��������
��	���������������
������
�

�������	����������������������
�����	
����>�����? ��H�������	����	��
�	�����	�������
��������
�����������

·  �����������
�����������������������	����	��)���� �
�����������
�����
�
���������������
����	
�>�����������>��������
��� �����>�	�
������������
��
����������	���	����	?���������
���������
���� ������	��������������
��	����	��>�����?���������
��P���?����
��������� ������	�������@����
�
�	������
�����9�����@��	�������@���
���������>��� ����������	�����
���
���?�����
�
�
�
�
� �&�!����!�#�!����!�� �&�#� �����	������
�@����������������)�

·  ����
��	��������
�����	����������
���������
��P� ��?���	��
�������>�������������?����
�?������
��������

�
�
�
�
�
�
�



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   31 

�������)�!�����,��&����!�� �&�#� ����������������������?����� ��
9�����@�	?�����
��@������������	���������������
 ���>�������������
����?
������������������

��)�

·  ���	
���
������
·  ������������
·  ��
����������
���
���������������������
��@�����
·  9�
�������������
��	��
��@���������������:	������ ��B���	����
���

�������������>���������	����
�������
������������� �������������

��@�����	�������������������
�����>��	���������� ������������	�
���
����������
�

4���	�������������������H�����������?
��������>��3 ������
���
���
��>�����
��������������	������	�����
���������������������
�

�
�
�
�
�
����	���� &���,�������,���!������#����������!��)�!� �	?���������
������

·  ���	
��
·  ������������
·  :�
���
·  9�
�������������
��	��������	����������������
·  %I���������
��@����

��������������
����I�������	?���������
��@������� ������	����>�

�?������������������ ��
���������������������������������?����
������
�

���������������
����	
�>�����������>���
�����
�� @���>�	�
������������
��
�������>�����?���������
��P���?���
��@�������� ��	�������@����
��	����
��
�����9�����@��	�������@���
���������>��������� ����	�����
������?�����
�
�
�
�
� �&�!����!��)�!�����������!�� �&�#� �����	������
�@�����	���������)�

·  ����
��	��������
�����	����������
���������
��P� ��?����

�>�
������������?����
�?������
��������

�



 
 

Gestionando la información ····   32 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

�
�
����������������	���	?�����	����	����
8����	��������	�����
���������������
�����
������� �������	��
��������H������)�

·  :	�����?	A����	�������	����	�������
�����>������ ����?	A��
	��������?����	��������������������4�������������� ������
��
H����
��������������������������	�����

·  :	��������	������	����	������	����������
���>���� �����
���������������
���	�����������	������
��	����� �>�����������>�
���
����������������������	������?������	��O �

·  9����	�����
���	���������!+��	������?�����	���
� ���������
���	���������5���
��;�����

�
�
�������#�!��������!��������!�� �&�#� �����	������
�@���������������
�������)�

·  :����
�?�����������������������?����
������ �
·  :����
�����	
����������	������	������������
·  :����
�����	
����������	������	��������������
·  ���
��������������������������	����������
·  �B�����	�������?���	����	��������>�������������� ?����

���
8����	�������	����	�������	�����B�����
��������� �����
�����
���
���	��>�
�3�����������
�������
�������������������?����
�� ���>�������������
����B�����
�����
>����
��B�����	���������������� ��?���
���	��>��������
�������������
�D���	���������������
8����	�������	����	��>�����������>�����������	��� ����������������
�
9�����@��	���������	?�����	���������	�������
��� 	�������
������
��������	���������������
���>����������������� ?
���������������
���

��)�
·  ���	
����
���	���
·  ������������
·  9�
�������������
��	��
���	��������������:	������ ��B���	����
���

�������������>���������	����
�������
������������� �������������

����	����	�������������������
�����>��	��������� �������������	�
���
����������

4���	�������������������H�����������?
����������
�

�



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   33 

�
�
�
�
����	���� &���,�������,���!������#����������!������ �	?���������
������

·  ���	
��
·  ������������
·  9�
�������������
��	��������	����������������
·  �	�������
���	���

��������������
����	�������
���	���	?����������
 �����>�
������

������������������������� ��
����������������������
����
�
���������	��������������3������
��D�������3����� ��	��������

���	��>�����	��������������	������	������������� ������
���������������
�

���������������
����	
�>�����������>�	�
��������� �����
����������	���
�	��>�����?���������
��P���?���
��
H������
���	�� �������	�������@����
��	����
����
�����9�����@��	�������@���
���������>������ �������	�����
���
���?�����
�
�
�
�

����� � �&�!����!�#�!�������!������ >��?������������������� >�
����������?����
��	�����	���	��������
������������� ������?����
�������
�	������
���	����
�

�
�
�
�
�
� �&�!����!��������� �&�#� �����	����������������������������)�

·  ����������?���
���	���
·  ����������?���	���	������
���	���

�
�
�



 
 

Gestionando la información ····   34 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

������� -!�����!�� �&�#� ����������������������?����� ��
8���������������
����	������?	A��	���
H�������
	�� ����	����	����	�
������)�

·  L	������	����	����������������	�����������	������ �������������
·  L	��
���	������������������!+��	�����
·  L	������3�����	����	�������
������

�
9�����@�	?�����
��@������������	���������������
 ���>�����
����������
����������������������

��)�
·  ���	
��
·  ������������
·  ��
����������
���
���������������������
��
H�����
·  9�
�������������
��	��
��
H���������������:	����� ���B���	����
���

�������������>���������	����
�������
������������� �������������

��
H�����	�������������������
�����>��	��������� �������������	�
���
����������
�

4���	�������������������H�����������?
��������>��3 ������
���
���
��>�
�������������3�����	�����
���������������������

�

�
�
�
�
�
����	���� &���,�������,���!������#����������!�� -!�� �	?���������
������

·  ���	
��
·  ������������
·  :�
���
·  9�
�������������
��	��������	����������������
·  �	�������
��
H����

��������������
����I�������	?���������
��@������� ������	����>�

�?������������������� ��
���������������������������������?����
������
�

���������������
����	
�>�����������>���
�����
�� 
H���>�	�
������������
��
�������>�����?���������
��P���?���
��
H������� ���	�������@����
��	����
��
�����9�����@��	�������@���
���������>��������� ����	�����
������?�����
�
�



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   35 

�
�
� �&�!����!�� -!������������!�� �&�#� �����	������
�@����������������)�

·  ����
��	��������
�����	����������
���������
��P� ��?����

�>�
������������?����
�?������
��������

�
�
�
�
	�!������ �&�#� �����	������
�@����������������������)�

·  ��?����
������
·  :����
�����	
����>������	������	��������������
� �����������>�

�����������
���	������������
������������	
��� ����?���
:������������

N����	������������	������	�����������������������
� �����>���
�����
������������P�����������
�@����
�����
���@������� ��������
�������
������>����	��
�@�������������������������
 �����������
�������������
�������

�
�
�
�
����� ������!�!�'� �)��& �����	������
�@����������������������)�

·  ��?����
�����>��������
�������������������	���	�� �����
�������
�@����
�����
���@�������������>��������� ���
��
�������������������
����������

·  :����
���
������������
���@�����	�����������
���� ���������?���
�������
�@����
�����
���@��������������

���������������������
������>���
�����������������P �����������
�@���
�
�����
���@�������������>������	��
�@������
���� �������������������
�
�������
�
�
�
�

� �&�!��������� ���� �&�!������ �&�#� �����	������
�@���������������
��������

·  :����
�?�����������������������?����
������ �
·  :����
�?������
��������
���������	���������������?� A��

�
�
�
�
�

8������?�������
����������������
����������������� ��
�����������

�
���������������	������	
�����?����
�?���� ������?������
��
������������	�����
������?����I������������������ ����

�
�
�
�
�
�
�
�
�

Sobre los cambios 
realizados 



 
 

Gestionando la información ····   36 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

��
� �� ����� ��� ���� �������������>� �
� ?
��	�� �� ����� �@������ �������� 
��
����
�������� �� 
��� ���������� ������ ���������� ��� ��� �� �������H��� �
�?�
���
�������� ������ �� �	� �������� �� ������������� ���� �� �������H��� �	����
������������ ���	����� ������ �� ������ �� ������ �	�� ��������� �� ����
����� 
��
����������������
���������������	��������
�
������� �� �	� �������� �� ������������ �	���� �3������ ���������� ������ ��
�������H��>��	���	��������	��������
������
��H�� ������������������
���	��
���I� ���?�A���� �� �	� ������� ������	������� �� ���	�� �>� �	��� �	�� ���?�A��
�3�
	��������������	�����A	�����������������
���� ������3����������
�
��� 	���� ����� ������� 	�� ��������� �� ��� ������ �
� ?
��	�� �� ������@������
����� ���� 
��� ������ �	�� ��� ���	������� ��������� ��� 	�
������ �� �����
���������� �
� �������� ����3����� ���� �
� �	�� ���H�� ������������ ���H��
����
����
����	�������

�

:���� ��� ��� ������ �������������� ����� ������� ��� 
�� � ������� �� ������ ���
���������� ������ �
��� ��?��� �
� ?
��	�� �	�� ������ ���� � ������� ������ �� 
��
�����������������

�
� ������ �
��� ��� ���	��� 	��� ��������������� �
� ��� ����� �� ���?�A�>� ���� 
��
�	�)�

·  ������
�����������
����������	���	�������������� �
�������������
�	�������
�����������������������	��������������� �	�	�����

·  �������� 	��� ������� �	�� �������� ������@��� �� ������� �@��� �
�
������������	������������������

�

7
�!�
��	��	
�����
�����	
�
�
����	��!����
��!������
���
�	�� �

�

�

:�����	���������?������
�������������������������� ������
����������	��
��� ���	�������������?
��� ���� 	�� �	���� �� ����� ��� �P?�3� ��	�� ��������
����
����������������	����������
��������������� ����������

����� ��������� 
�� ����
�������� �
� ��������� ����
� ������ �	
��� ��?��� 
���
����P?�3� ���������������� �� 
�� ����� �� ��
��������� 
��� ��������� ����
���	�������	�����������

La tematización 

Un primer vistazo 

Tematizando y 
destematizando 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   37 

�
�
�

:���������������������������>�������I���
�?
��	 ����������������������
������?
����������?
������������
������	���������� ������	������������

����>�R�	I����	�����	���S����������3�� G�:�������;�������	�����	�������	��
����� �� ������������ �� ���	��
�@�� ��� ����	��	���� , 
�� ������������ ��� 	��
���>� ��� ��� ���	������ ����������� ��� �	?$�
�������. � �	�� ��� �����������
���� ��	������� ,��������� �� ��3��>� ;��������G� 6���� �>� ��������� ��2.>�
���������	�����������������������	
�������,������ ����E2>������>�����.���

4���?������>����3�� G�:�������;�������������������	�����
������	�����	� ��
�������
����	�������
���	�������������
>�������	�� ������
���	�����	�������
���	������ ����	����� ���� 	��� �� ���� ��	������� �
� �� ���� ������ ��� �����
�����>������A���
�)�

·  8������	��������������
��	�������������������	��� ��������������
9�� �A���
�� �H����� ���H�� �
� �� 	�� ���	�
� �	�� �3����� � �	�� ����
������� ��� ��� ������ ��� ���������� �������?
��� �� ������
�����	�
�� �
� ���	���� ��� �H� ���H�� �
� ���	�
>� �� �� �� 	��� �� 
���
�������������H��	�����
�����	�����������������
� ���	�����

·  ��� �
� ����� �� 
��� ���	����� �� ����� ������� ������ ��� ���� ���������
�����������)�
����������������
���
������������
�� �����
	������

��� ����� ������ 
�� �������� �� ���	����� ��� 	��� ������ � ���
�A�� �	�� ����
	����
����������������������������)�

·  �B����	���	�������	����

·  �B������������������	�����

·  6������
������	�����

·  6������
��������������������	�����	����

·  �
����������	�����

·  �
���������������������	�����

·  ;��������
��������?��������
����	����

·  ;��������
���������
����������

·  ;��������
������?�
�����
������	������

��� 
��� ���	������� ��������� ��� ���
�@�� ���� 	��� �� 
��� ������������ ��	H�
��������

:���� ��� ��� ������ �������������� ����� ������� ��� 
�� � ������� �� ���������
������?
��� ��� ���������� ������ �
��� ��?��� �
� ?
��	� � �	�� ������ ����� �������
��������
�������������������

�
� ������ �
��� ��� ���	��� 	��� ��������������� �
� ��� ����� �� ���?�A�>� ���� 
��
�	�)�

·  ������
�����������
������	���������������
������ ����

·  ��������� 	��� ������ �� ��������� ��������� �� 
��� ���	 ����� �� �� 
���
������������������	����

La edición de los 
ficheros disponibles 

Entrada en la gestión 
de ficheros disponibles 



 
 

Gestionando la información ····   38 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

7
�!�
��	��	
�����
�����	
�
�
�������	��!����
��	
��
���
�	�� �

�

:�����	����?������������
�����������������������
 ������	��������������
�
� ��������� ,����������������� �
� ����� �� ���	�� �� �� �	� ����?�
��>� ����
�����
��������������������.>���	�����������?���� ����	������������
��������
��
�������������������������	���	�������
�@������ �?���
������	������

��������	������������
�@�������	�����
���������� ��?�����������
	�������

·   ��������	������
	�������������������?���
������	�� ���

o �
�?����� ����������B����	���	�������	�����
����������

o �
� ?����� � �������� 
�� �
���������� �
� ���	����
��
����������

o �
� ?����� � �������� ������ 
��� ����� ?������� �
� ���	����
,���?���������?�
��.�

o 8��� ?������� � �� � ��������� ������� �
� ���	���>�
���
�@���� �
� ���	���� ��
��������� ����?�� �� �?�A��
�����������������

o �
� ?����� � �������� �B���� 	�� �	���� �������� �
� ���	����
��
����������

·   ������� �	�� ����
	����� ������������ ��?��� 
��� ������ ��� �� 	��
���	����

o �
� ?����� � �������� 
�� ������� �� 
��� ����� �
� �������>�
���?��>�������������������������	���������>��
���� �������
�	��������������

o �
� ?����� � �������� 
�� �������� �
� �������>� �����
���	�
�@���
��������������	��I�����������

o �
� ?����� � �������� 
�� �
���������� �
� ��������
��
����������

o 8��� ?������� � �� � ��������� 
�� ���������� �� 
���
����������������
����	�����

·  �������
������ �� ������ ������������ ��?��� 	�� D����� � ��	���� ���
����?
�����
�@�����������������?������A	���������� 	����������������
,?������ �� ���?��� �� ����?�
��.� 	��
�@���� 
�� �	� �����
��� ��
��
������� �D
���
��� ����� �	������
��� ��������� ��� �
� 	��� �
� ������
���?����� ���� 
��� ���
��� :�78� �� ;�F9�:98��� �� ����� �
����
��� �� ����� 	���� ����� �	���� ����� ��
��������� �D
���
���
����������



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   39 

��!
����:�
���
�����$������
�
��������
�
�����	���	
�
/�� ���������&
�� �

�

�

4��� )������
������������������
�@������?���
������	�� ������	���������������

�������
������������
�����������������	���	
�����?� ���
�?���� ��
����?������
��������������	�����
������?����I���� ������������������

:���� ��� ��� ������� �
� ������� �� 
�� ������� �� �B��� � �	����� ���	����� ���
���
�@�� �� ����I�� �
� ?����� � ���	��� ��� �
� ?
��	�� ��������������� �� 
���
���������������?
����

:	�����
�	�	������	
�����?����
�?����� �����?���	������������������������

���	������	�������
���������������������	�������� �����������3�� G�:�������
;������)�

·  :����� 	�� �	���� ���	���� �� ������� �� ����� ��� �
� ��� �� 	��� �
�
	�	�����,�����������������.�

·  �B���� 	�� ���	���� �� ������� �� 
��� ���	����� �3������ ��� ��� 
��
?�?
��������

·  ��������� 	�� ���	���� �� ����� ����� ���� 	��� 978� ,�� 	�	?�>�
�
��
�
��O.��

·  �	?��� 	�� ��������C��� �	�� ���
�?�� ������� ���	����>� � �� ����� ����� ���
�����H��	�����	�����������������������������	���� ��������������
�
��������C����

4
����
�
��
�
�:�
�
!
����
��C�	������
���������
���
�	� �

�

Añadiendo recursos al 
contenido 



 
 

Gestionando la información ····   40 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

�
� �	������������� �3����� �� ����� �������� ��� ���
��� � �
� �������� ��� 
��
��������� ���&�
�����	
���!���
����� >�����
���	�
������������
�
������������
�	�����

9��� ��@� �B���� �
� ���	���� ���� �	�
�	����� �� 
��� �I ����� ������?
���
�������������
��
����������	���������������
����� ������

8�� �
���������� �� 
��� ���	����� �	��� �����	����� �� ������ ��� �����������
��������)�

·  �	
����� �
� ?����� � �	�� �������� 
�� �
���������� �� 	�� D�����
���	�����

·  ��
��������������������	�������������
�����?����� ����
���������
�
�	�����
������
���:�78���;�F9�:98����
����
��> ���������
����
��� �� ����� �	������� 
�� ��
������� �� �D
���
��� � �������� ��� �
�
�3�
������������������

����� ?������ 
��� ���	����� ��
���������� ?����� ���� �	 
���� 
�� ���
��
�9�7�;�7>����
����
�����������������������
������� ����������
�@����

�

��/��������	
�������	��	
�
�����
��������
�
�����	�� �

�

�

:���� ��� ��� ������� �
� ������� �� 
�� ������� �� ����� � 
��� �����?������� �
�
���	���� ��� ���
�@�� �� ����I�� �
� ?����� � ���	��� ��� 
�� 
H���� �	�� ���
	��� �
�
���?����
����	�����

�����?����������������
���������������
����?���, ��
�����������	�����	����
�� 
�� ?�?
������.� �� 
�� ����?�
��� �
� ���	����� 8�� ����?�
��� �
� ���	����
��������������
�����)�

·  ��� �
� ����� �� �	�� ���� 	��� ������� ��� ��� �	������ ��� 
 �� ��
��H�� ��
������������
��������������������

·  ��� �
� ����� �� �	�� ���� ����� ����� �� ��	������ ��� ��� ����� ��� �
�

�����������������������?
����

�

Eliminando recursos 

Editando un recurso 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   41 

���!����������
�
������� ��
�
!��	��
�
��!���������
	�����
	
�����	�����	
���
����� �

�

:�����	����?������������
����������
��	
������?��� �
�?��������������
��
�������������
����	������������������������������� 
��)�

·  :���������3����	��������������������
����?����
� ���	����

·  9������P?�3��	����������������
����	�����?�
���

·  9��?����� ��	������������������
������?�������
�@�����

��� ����� ������ ?�����H�� ���� ���
�@��� �
� ���?��� ��� �
 � ���?��� �� ����?�
���
������� �� �	
���� ��?��� �
� ?����� �� 9��� ��@� �	
���� ����� ?����� ���
�����	���H�� 
�� ������ ��������� ��� 
�� �	�
� ��� ���
�A� �H�� �
� �	���� ���?��� �
��
���	�����

��� �
� ����� �� �	�� ����� ��������� 
�� ����?�
��� � � ������� ���	����� �����
���������� ��
��������� ����� 
��� ���	����� �� �����I� � ���� 
�� ���?�������� ��
���
�������������������������	
����	�����
������ 	����������
����

·  8�� ���
�� '� ,	��.� �	�� ����� ����� 
��� ���	����� ��
���������� ��
$�����
� ��

·  8�����
�� ��,�.��	������������
������	�������
������������ �$�����
� ��

�

���!����������
���� �� �� ����
�
!��	��
����������
����
$�������	�	<�
�����!
������
	
�
��
����/����	��!���
��
���������

�

�

�

����� ���
�@��� �
� ����������� �� ���	����� �	��� 	��
� @��� 
���?������� � �� >�
�	��������������
�@����
����	����	���������������� ������?�����?�A����

������ �� ����� ������� �� ����������� ?������ ��� ����? 
�� ���
�@��� �
�
������������
����	����������	��������������?������ �����
��
����������	����>�
����� �

�� ?����� ���� ������ �
��� ���� �
� ������ ��?��� � 
� ���	���� ��������� �� ����
��
���� �
� ������ ������ �
� ���	���� ������ 
�� ��������� ���������>� 	��� ��@�

Moviendo recursos. 



 
 

Gestionando la información ····   42 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

��
���� �
� ���	���� ��� 	?������ ��� 
�� ��������� ���� ��� ����� �I������ ���
�������� 	���F	��!�

�

��$�
	���
��������
	���
�
	���F	��! ��

�

�

:���� ��� ��� ������� �
� ������� �� 
�� ������� �� �B��� � 	�� �	���� �������� ���
���
�@�� �� ����I�� �
�?����� � ���	��� ��� 
�� 
H���� �	�� ���
	��� �
� ���?��� �
�
���	�����

4��� )���
������������B������������������	������	����� ������������
��
?�?
������>���������������
�?����������������?�
�� ����

:	���� ��� �	
��� ��?��� ����� ?����� ��� ���	��� 
�� ���� ������ �� 	�� �	����
������
� �	�� �������� 
�� �����	������ �� 
��� ����� � 
� �	���� �������>� ��
� ��
�����������������������������
�����	��������������

���!����������
�
������� ��
�
	
�!��
����������:�
�
!
����
����������
$��
/��0
����������
��� �

�

:���� �	��� �?��������� ��������� 	��� ������ �� ������� �	�� ���������
������
���
���������
��	�����������������	���)�

·  9�� ������ �� ��3��� ����� �����	���� �
� ���?��� �
� ��� ����>� ����
������������������
���3���M4��?����
��������T�

·  9���������	����������
��
���
�@��������	���������� �����
������
	����
�	�	����>�������I�����	
�����
�?������3��� �����

·  9��?����� ��	������������������
������?�������
�@�����

:	��������	
����
�?����� ������������
����H����������
��������������
��
���������� �	��� ������ ������� ���	���� �������� 	��� ?����� �� ��������� �	��
���������
��������
����H���

Añadiendo un fichero 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   43 

���!����������
�
������� ��
�
!���
	
����
$A��	
�����	�����
�!��
��
	�����������	
�
!����
����/������$�� �

�

��� �
� ����� �� �	�� �������� �	?��� 	�� �������� ��� ����� ���� ����� �
� ���	����
��������� ,���� �A���
�� ��� �� 	�� ���	���� ����� ��2� ���� ���� �B�H���
�� 	���
������� �� 	�� ��	������ E��.>� ��� ���	����� 	�� ������ �� ��� ����������� �
�
	�	�������
�����	������

�

�	
�������?����
���
����M%�
���T��������
�����
�� 	�����	�����������B����
	���	�������������

����
���������	���
����	���������������������>��
 �������������������
���
���������?������������������?�I��
�������������� ���	����
��������������
�
����������������������������������������>��	��� ���	���
����������������@�
�� ����	���� ��� �������� 
�� ����	��� �� 
�� �
�	��� ���� � ��������� �� ���������
�
�����

(����
�����	
����
$��
�
������
��	�/
�
�
�
�
�������
	
���&�

�<�/���0���$�	
���
!�
����:�
�
��!�����
��	�����
����	��
���
��?��0�� �����@ �

�

�



 
 

Gestionando la información ····   44 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

:���� ��� ��� ������� �
� ������� �� 
�� ������� �� ����� � ��� ���
�@���� ����I�� �
�
?����� ����	������
��
H�����	�����
	����
����?��������� ����������

4��� )���
�������������������������������	������	���� �������������
��
?�?
������>���������������
�?����������������?�
�� ����

:	��������	
�����?����
�?�����������	���	�����?�� ����
��
H�����
���������
������� �� ���
�A��� 	��� ������ �� ������� �� ����	
��� �� ����
����� �� 
��� �	��
����������	��������B���	���	�������������
����	�� ���

���!����������
�
������� ��
�
!���������
	�����	
���
/��0
�������
��<�	�	
�!�
	
�
��������
�
������
<�/��0
���
/A����� ����
������
<�/���0���
$�	
������	��
���
��?��0��
 �����@�

�

�
��	��������������
�����	
������������������� ��������
�����
��������
����
�����������
�������� �C�	�
	����/��0
�� ��

8�� �
���������� �� ��������� ��� �	��� ���
�@��� �� 
�� ������ ������ �	�� 
��
�
���������� �� 
��� ���	����>� ��� ����� �������� �
� � 	
���� �� 
�� ���
��
��������������� �� 
�� �
���������� >� �� ?���� �������� 
�� ��
������� ��
�D
���
��� ��������� �������� �
� �������� �� ��
������ � �D
���
�� �������� ����
��������������	
�����
	������?���
�����
���9�7�; �7��

N����	������������	������������?
���������������� �	��������������	����
	�����	������������������	��D��������������

·  ��� ��� 	��
�@�� �
� ?����� �� �
������� �������� , .� ��� ������ �	�� 
��
��������������	������
�@�����

·  ��� ��� 	��
�@�� 
�� ���?�������� �� ���
��� �� �
� ?����� � 9�7�;�7� ���
������ �	�� 
�� ���������� ���
���� �
� ?������ �
� ���	 ���� ,�����
���?�I���������������������?�����������
��������� �����	��������
���	���.�

�

Editando un fichero 

Eliminando ficheros 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   45 

����
�
���������	�������
/��0
����	
����
������ �
!����������
��������8�8���
�
�	���������������:�
��
�$����
!���
	
�������
���������	
��
�
������ �

�

�

8������������������������	������
�@������������ ����������������������

·  9��
�@���� 
��� ?������� � �� � ��������� ������ �
� �������� 	���
�������������?�����?�A���

·  ;��������
������������� 	���F	��! ��������������
������	������

�

�	��	�����������������������������������>������ 
���������������
���
�@������?���
������	��������	����������������� �����
�����������

�
�����������������	���	
�����?����
�?���� ������?������
��
������������	�����
������?����I������������������ ����

�

:���� ��� ������ ���� ����������>� �� ����I�� �
� ?
��	 �� �� ������� ��
������������ ��
�������� ��� ����?
�� ���������� 
��� �� �������� ��
���������
�����
�������������������

8��� ���������� ��
��������� �� 	�� ��������>� ���� �� 	�

��� ���������� �	��
���� �
�	��� ��	��� ��� ����� �	�� ������� �
�D�� ����� � � ��
������ ���� �
�
��������� �������� ���� �A���
�>� ��� ��� ����� �����?�� ��� ������������ �
�
���	���� �H����� �� 	���@���� ��������>� ������������ � �
�������� ���H��� ����
����� ������ �� ���	����� ��� 
�� ������ @����� ��� 	�� ��� �� ���� ������	�����
>�
�	����� ������ 
�� ������������ ��� ��
������ �� 	��� ���� ������ ����������
��������>��������������
����������������
��������� ��H�����������������

��������������������������������	�������������J�� �����?��� ���OK>�J�	���
����	
�������?�I�OK��

8��� ������������ �	�� �	���� ���
�@����� ���� 
�� ������ ������ ��
��������
���
	���)�

·  �B������������������
��������

·  �
���������������������
��������

·  6������
����������������
��������

��������	������������
�@���
���������������������� ���	������	�������
�@���

:����������������������������������������������
 ������������������������
��
�������� ��� ���������� ������ �
��� ��?��� �
� ?
��	� � �	�� ������ ����� �������
��������
�������������������

�
� ������ �
��� ��� ���	��� 	��� ��������������� �
� ��� ����� �� ���?�A�>� ���� 
��
�	�)�

·  ������
���������
����������������
�������������� ���
����������

·  ��������� 	��� ������ �� ��������� ��������� �� 
�� ����� �������
��
��������

Ordenando ficheros 

Sobre los cambios 
realizados 

La edición de la 
información 
relacionada 

Entrada en la gestión 
de ficheros disponibles 



 
 

Gestionando la información ····   46 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

�

7
�!�
��	��	
�����/��������
�
������	��	
�����
�	�� �

�

��������	������������
�@�������	�����
���������� ��?�����������
	�������

·  �
�?����� ����������B�����	������������������
��������

·  �
�?����� ����������
���������������������
���������

·  8��� ?������� � �� � ��������� ������� 
�� ������������ ��
�������>�
���
�@���� �
� ��������� ��
��������� ����?�� �� �?�A ��
�����������������

:���� ��� ��� ������� �
� ������� �� 
�� ������� �� �B��� � ������������
��
�������� ��� ���
�@�� �� ����I�� �
� ?����� � ���	��� ��� �
� ?
��	�� ��
��������������
���������

:	��������	
�����?��������?���������?���	��������� �����������>����
���	��
����	������
�@���
��?D��	����������������������� �
���������

4
����
�
��
�
�:�
�
!
����
�������������
���
�	��!�����
��������
���
�����
�	������$�� �

�

����������?	�����	���������������
��������������� ������
�������	�������
�
�I������ �� 
��?D��	��� �� �
� ������E�?� ��?��� �
� �	� � ��� ������ ?	����� 
���
�����������

Añadiendo una nueva 
información 
relacionada 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   47 

4
����
�
��
�
�:�
�
!
����
�������������
���
�	��!�����
��������
���
�����
�	������$�� �

�

����� ��
�������� 	��� �� 
��� ���������� ��� ���������� �	
���� ��?��� �
� ?�����
J7�
�������K>� ����� ���������� �
� ���?��� ��� 
�� 
����� �� ������������
��
��������� 8�� �������� ���������� ��� ��� �������� ��� ��� �	�� �	
��� ��?��� �
�
?�����J:�����K��

4��� )�8������?�������
����������������
��������������� ����
�����������

�
���������������	������	
�����?����
�?���� ������?������
��
������������	�����
������?����I������������������ ����

8����������������
�����������?�I����������
����
�� ������D
���
������������
�
����� �� 
��� ���	����>� ���� ������ ������ ������?
��� 
 ��� ��� ����?
��� ���������
��������������������)�

·  �	
����� �
� ?����� � �	�� �������� 
�� �
���������� �� 	�� D�����
�����������
���������

·  ��
���������� ������� ���������� ��
��������� ����� ��� 
��
���?�������� �
� ������ �� �
� 	��� �� 
��� ���
��� :�78� � �
;�F9�:98����
����
��>�������������
�����������	� ������
��
��
����������D
���
����������������
��3�
������� �����������

����� ?������ 
��� ���������� ��
��������� ��
������� ��� ?����� ����
�	
���� 
�� ���
�� �9�7�;�7>� ��� 
�� ��
�������� �������� ����� �� 
��
���������������
�@����

�

���	���	
���/��������	
�

���������	
��/��������
�
������	�� �

�

�

Eliminando información 
relacionada 



 
 

Gestionando la información ····   48 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

8�� ���������� �� 
�� ������������ ��
�������� �	��� � ��
�@����� ���?�I��
��������
���?������� ��� >���?����	��
�@�����
������������� 	���F	��! �
�����������
��������
������	������

���������������������	�������������������

8������?�������
����������������
����������������� ��
�����������

�
���������������	������	
�����?����
�?���� ������?������
��
������������	�����
������?����I������������������ ����

�

�

�

�

�

�

�

�

�
�������
������	�����
����������������������� �
���
���	��
������������
	�	�����>� ��	���>� ������������� �� ������� �� 
�� ���� ��@������ �	���� ������
��?����
������������������

4��� )��
���������
�������
������	�����
����������� �����������������
����������
��������
����������������	�����������

��� ���3�� G� :������� ;������� 
�� �	�� 
��� ��������� 	�	�����>� ��� ��
��>�
������������������������
��������@�������	������ ��������
������������I��
��
�������������	���������������������

·  �����$!� ��� ��!��!����"� �������� ������
��� �	���� �	��� ���
�@���
����������������?����
����������������� �

·  	�����$!� ��� �����!��!����"� �������� ������
��� �	���� �	��� ������
�	?����������?�A���
����������������� �

·  �������������!��!����"� �������������������
��
���	����
����������
��� �
� ������E�?�� ��� ��
� ������ �	�� ��� 	�� ��������� � ���� �����������
����>������A���
�>�	��	�	�����I������������������ ��
���������>����
���
�����
���
������>����� �

·  .������� ��� ��!��!����"� �������� ������
��� �	���� �	��� ?������ �
�
�����������
��������� �

·  	�����$!� ��� (�/��� ������ � ��!��"� �������� �� 	��� �������
� �����
����	
������ ���� �
�����>� ����� ������ �� ����>� ����� ��� ������ @�����
�������� ��� 
��� �	�� ��
�� �������� 	�	������ �	���� �� �
�@��� �	�����
�	���������������	����>����� �

Ordenando la 
información 
relacionada 

Sobre los cambios 
realizados 

Control de seguridad 
del contenido 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   49 

·  ��'���$!� ��� ��!��!����"� �������� ������
��� �	���� ������ ���������
��������������
���������>������������	��I�������� ��	�������	A������
	���
	A����������
����	?
�������� �

�
� ������� �� 
�� �������� �� 
�� ���	���� �
� ������� �� ��� ���
�@�� �� ����I�� �
�

?����� >� �
� �	
���� ��?��� I���� ?����� ��� �?��� 	��� ��������
�����������	��������������������
������������
��� ��	��������H��

4
����
�
��
�
�
����
�!�	�
�
�������
�����
	
��
����	�	�	
�����
�	�� �

�

���
������������������������	����������@�����?���� �������������

·  8�� @���� �	������� ��������� ����� 
��� 	�	�����>� ��	�� �>�
������������� �� ������� �� 
�� ������@������ �	�� ����� �� �
�D��
����������?����
�����������

·  8�� @���� ��������� ��������� 
��� ��������� ��
���� ���� � �
� ����������
:	���� ����D�� 	�	����>� ��	��>� ������������ �� ������ �� 
�� @����
�	������� ����� ��
��������� 
��� �0
�E���� ��� ���	�������
����?�
������� �
� ��
��������� 	��� �� 
��� �
������� � �� 
�� @����
�	������>� 
�� @���� ��������� ��� ��� ��������� ����� �� �
�A��� 
��
�����������������������

�



 
 

Gestionando la información ····   50 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

����
�
����������	
�����
��������<����!��<����������
	
!�����
�����
��
/�
;��
��	�������!
�������:�
�
��
�
!��

�
���������/
�����	
����
$
����
�
��
�
��� �

�

������������������	���	����	�	����>������
>������ �����������������
�������
	�	��������������������	
������?����
�?����������� ���J�������K>��
��	
����
����� ?����� ��� ���
������ 	��� �������� ���������� �	�� ���������� ���
�@��� 
��

���
�@��������
���������������

�

4
����
�
��
�
�:�
�
!
����
����������������	
�
������������!��<����������
	
!�����
��� �

�

����� 
���
�@��� �
� 	�	����>� ��	��>� ������ �� �������� ���� �?�� ���
�@��� 
���
���	������������������)�

·  ;������ 
��� ����

��� ���������������� ��� �	������ �
 � ����� ��
?D��	����	����������
�@���

·  �����	����	���I�����������������?D��	���

·  �	
������?����
�?�����?	������

9��� ��@� �	�� ����� �	
���� ��?��� �
� ?����� ?	����� ��� � �������� �
� �������� ��
?D��	��>���
������
�@�������
�������������������� 
���������������	
����)�

Agregando usuarios, 
perfiles, departamentos 
o cargos a la lista 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   51 

�
�����	��	
��!���
���	
�
�D�:�
	�� �

�

�������������	�����
���	�	�����>������
��>�������� �����������������
��
�����
��� �������� �	
���� ��?��� �
� ?����� J�������K>� �	���� ����� ��������� ��
�������� �
�������� �	��� �	
���� ��?��� �
� ?����� J:��� �
��K� ����� ������� 
��
�������������������

���������������������������������������������
����� ����	�����
���	�	�����>�
�����
��>� ������� �� ������������>� �� ����� ������ ��� ��������� ����� 
���
����������	��I����	�	���������������������������� ����

����
������� �������� �� ���������� 
��� ��������� �0
�E��� � ��� �	����
������
���
����������������������
�	�	����>������
 >����������������������

�������������
������?�������
�@�����?���	
������? ����
�?�����J���	�
�@��K>�
�?�� �������� ��� �	����� �	�� �	��� ���
�@��� ���?���� � ��?
��	�� ��?��� �������
	�	�����>� �����
��>� ������� �� ������������� ���� ���� ���������� �	
���� ��?��� �
�
?�����J���	�
�@��K������� �	�� ��� ����� �A��� 
�� ���� ��	������� �� ���	����
��
�����������������

4��� )�8������?�������
��������	������������	�������� �������
�����������

�
���������������	������	
�����?����
�?���� ������?������
��
������������	�����
������?����I������������������ ����

�
����������
����������������@����������
�@������� �I���
�?����� �
�������������������	������������������������	���	 ��	���������������������
���� ��H������ ���� �
� �	���� �� ������ �� ���������� �� �� 
��� ����>�
�����������	�����������������
���	�������
���� ��
��	��������������
��
������������
�������

:	���� ��� �	
��� ��?��� �����?����� ���������� 	��� ���� ���� ���������� �	�� ��
���������
�������������������������������@�����

Asignando y revocando 
permisos. 

Opciones avanzadas 



 
 

Gestionando la información ····   52 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

4
����
�
��
�
�
����
�!�	�
�
������
	�����
	
������!���
���$���	��� �

�

4��� )�8������?�������
����������������@��������������� 
�����������

�
���������������	������	
�����?����
�?���� ������?������
��
������������	�����
������?����I������������������ ����

��������	������������
�@��
����	������
���������� ������������	�����
���
��������������B����

��� ������ �� 
�� �����B�� ���� ������� �� 
�� �������� �� �������� �� ���������
����@���� �
� ��������� �� �������� ������	���� ����� ���������������� �
�
������ �
� ��������>� ��������� �� �	?
�������� ?���� ��� �� ����� ��
�������������������������?��������

��� 
������ �� ��������� 
�� ������� �� 	��� ������ �� ��	
��� � �
� ��������� �	��
������
���������������������������������������	��� ��������������������	
����

·  	�!��!���� (��� �����"� 9�� ��������� ����?�
����� ��� �� ����� 
���
��������	�����������������?
�����
������	��	����4� ���������������
���

������ �� �	?���������>� ��� ��� 
��� ���	
����� �� 
� �� ?D��	���>� ���
����� ��������� ��
��������� �
� �	�� 	�� ��������� ��� ��
����?�
����� ������ J�� �����K� �
� ������� ���	�
� �� 
�� 978� �
�
��������� �

·  	�!��!���������� �"� 8����������������?	���?
������������������

���?	�������� �

·  	�!��!���� �! �)�� �"� 9�� ��������� ��� ��� ��
�@�?�� �	���� ��� ���
�	������ �
� ������H��	
�� �	�� �������� �
� ������� �
� �� ����� �� �����

��� �������� ������ �
� ������� �� 
�� ������������ �	��	 �� ��� 
��
���	�
�@��������
����������
��	��	��������������� �����
�@�?
�����
�����������������	������������	�
���
��978��
����� ����� �

·  	�!��!���� 0��� ��0������ ������� ���"� ��8� ��� 	�� �������
�� �	��
�������@���	��
�����	����������������
������������� ����������?
����
�� ������ ���	���� :	���� 	�� ��������� ���	����� ����� �� ��8� ���
�	��@�� �
� ����?
���������� �� 	��� ����3���� ���	��� �� ���� �
� �:� �
�
	�	����� �� �
� �������� ����
�� ��� ������������ ����� �� ������ ����������
�	��������������J����������
��K������	������	���� ���3�������	���
������
����3������� �

·  	�!��!���� 0��� ��0������ ���� 1� �����,������ ��� � ��!�� "� ��� �����
����� 
�� ���	���� ��� 	�� ����� ���� �

�� �	����� �	�� �� � ��
�� ���
���	����� �	�� 
�� ����3���� ���� ���	��� ����� �	�� ����� � �
� 	�	�����

Pestaña de opciones 

Estado del contenido 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   53 

����������	������������������
���
������������ ����
����������
��������� �

8���������������	?
��������������������	��������� ���������
�������
���
��
�	?
�������� �� 
�� �����������>� ���� �������
������ D� �
��� ����� ��	�

���
�����������	���������	��������������������
��
� ������
����������������
�������������	����
���	��������������������	����� �������	����	�����������
����������������

8���������������	��������
���������������������>��� ���������

·  ���(�� ��� ����'���$!� �� � ��!��!���"� 2����� �� ������� �� 
�� �	�
� �
�
��������� ��� ����?
�� ��� �
� ��������� ���� ������� ��� 
�� ������ ���	�
�
,��
��� �	�� �
�D�� ��������� ����� ������ 	��� ������ � � �����������
������������	�������������H�����. �

·  ���(������������'���$!��� ���!��!���"� ���	�������������	����
�	���������
�������������	��
���������������A���� ���������������
�������	
����
��������� �

�������
�����������	�������������������������	�� �������������������	��
��������� ����?�
����>� ���� 
�� �	�
� ��� ��� ����?
�� ������� �� I
� ��� �
� ������
E�?�������	�������������?
��,����	�����	
�������?
 ���	�������.��

8�����������������������������������	����������� ��J��A�����������K�����
�
�	����?���	����������������������������	�������� ���������

���������	
�������������
���
������	��������������� ���������	��������

·  � ���!��!�����#�����2 ��������������������
��������������	������
��� 	��� �������� �� ������ �������� �
� �� 
�� ������� �� �� 
�� �	�� ���
������� �

·  3 �!��  �������!��!����2� ��������
����
���������	�������?
��������
�
� ��������� ������ 
�� ������ �� ������� �3���������� 8��� ������� �
�
��������� ���� ���	���������� �������
��� �	�� �������� � ������
���
����� ��� �	������ 
�� ������������ ��� 
�� �������� :����� ��� ���� �	�
�������������������������
����
����

����3������� ������	�������E�?�
���
�	�����
���������� �

·  ���!�� ��������� �	�� �������� ��������� �
� ������ �������� �
�
��������� �

El contenido aparece…  

�����������
�����������
���������������	���������� �����������	������	�������
����
����
���?
�����������

7
�!�
����
�����
�!�	�
�
�
����������	
�59�����
�	��
�!��
�
G6 �

�
�

8���������������������������������������)�

·  �!��!��!��'�� '�!��!�� �	���������
�@�������
������������������
�?������	��������������������� �

·  �!� � � &����� ����'�� ��� 	��� ������������ �� ���3�� G� :;�� �	��
	��
�@���� �������N�;8� ������H�� �	�� �
� ��������� �� � �?���H�� ��� �
�
������ ������ ��� �
� �	�� ���	������ �
� ��
���� �� ����� � ��������� ���
�����������������������D��������� �

·  �!� � � &����� #����� ��� 	��� ������������ �� ���3�� G� :;�� �	��
	��
�@���� �������N�;8� ������H�� �	�� �
� ��������� �� � �?���H�� ��� �
�

Opciones de publicación 

Datos de presentación 



 
 

Gestionando la información ····   54 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

������ ����� �
� ������ ��� �
� �	�� ���	������ �
� ��
��� � �� �����
������������������������������������D��������� �

·  �������1�!��� ������  ��� &������ ��� 	��� ������������ �� ���3�� G�
:;�� �	�� 	��
�@���� ������� N�;8� ������H�� �	�� �
� ���� ����� ���
�?���H�� �����
�@���� ����� 
��� ������� �� 
�� ������� �������
�� ���
�����������������������D��������� �

·  �� �����!�� �����!�� ��� ����� ����� ��� �	��� �����	���� �
� ������� �
�
��
���� �� ������ ���	�
>� ��
� �� ����� ��� �	������ ��� 
� � ���	������
������� �

����
�
�����������!����	
�
5�
�
����
�	
����6�
��
�
�
������
���$�
��
�
���
���	���	
��
����	�	
��
�
!�
	
�����	���������!����
	
�
�	���9������� �!
����
�
�
��������
���
�
������

�
�

Icono asociado 

�
� ������ �
� ��������� ��� 	��� ������������ �	�� ��� 	� �
�@�� ��� ������� ����� ��
���������������������������	���
������������������ ������������
������������

��� ���
��� ��� ���H�� �������� ����� 	��� �������� �� ���������� �� �����
���	����������������>����������	��������������	
 ��������

·  ��
���	�������	����������

·  ������ 	���� 
������������ ������������ ��� �	����� �
� �� ��B�� ��3����
�������,	����"&�U�
�?����.�

·  ����� �
� �	���� �� ������ �� 
�� �����������>��
� ����� � ��� ���������?
��
���� 
��� ��	���� �� �
����

��� �	�� �	���� �������� ��� ���� �
�
�������������
���������������������	�������	�	�� 
�����

�
� ������
� �� ������� �
� ������ ����� ����	����� ���� 	��� ������ ��
�	?�
���������	����������?������
�����	����������� ���

H����
�����:�
��
�	�$�	
�
��

�
�
�������
�!�	�
�
����
�����	
�����
�	���

�

:	���� �3����� 	�� �����>� 
��� �	?$�
�������� ������ �� � ����� �
� ���	������
���������



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   55 

H����
�����:�
��
�	�$�	
�
��

�
�
�������
�!�	�
�
����
�����	
�����
�	�����	�����
0� �������

�

:���� �	��� �?��������� ��� 
�� �����

�� �	���� �3����� 	�� ������ �������� �
�
�����������������	����
�������	
����������������� �� �	�������������	�
�@���
�
��������	?�����	��?����� ��	����������
���
������������������������

����� �����B���������� ������	���� 	��� ������ �� ������ ��� ��?��� 
�� ������ ��� 
��
�	�� ��� �	������� 
��� �	?���������� �
� ��������� ��� ���>� ��� ����� �� �	��
������� ����� �����B�� ��
�� ���������� ��� �
� ���
�� ��� ����� �
� ���������
������
��������������	?�����������

>�������	
����!
���C��	
�
������
�	���

�

������� �� ����� ����	
����� �
�?�
� ��� �	���� ������	 ��� ��� @�����
�	�������
������������������
�����	������������� �

H����
�����:�
��
�	�$�	
����

	�����	
��!���
��	
�
������
�	����

�

���������������3�����H��	���C������:�����
��	����� �	��������
������������
��	
��� � ��������� ������
��H�� 
��� �
�������� �	�� ��������� � �� 
�� C���� ��
:�����	���������
����������������

��������	������������
�@���
���������������������� 	��������
�?���?�A��������
���@�����?��������

Pestaña de 
subcontenidos 



 
 

Gestionando la información ····   56 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

8��� ��������� �� 
�� @���� �� ������
� ,����	������ ��� �� ��������� ?������.�
���������������
���	��������������������?�������� �
����	?�����������

·  �������� �����!��!����� �������� ������
��� ��� 
��� �	?���������� ���
�	������� ������ �
� �	����� �
� ���������� ��� ����� ��	
�� � ���
���	������ �������� �� 
�� ��	
��� �� �	?���������� ��� �6�9�� �����
���������� ��� �	������ �
� ���A	���� �� ��������� ���� ����������� ��
J������� �
� :	����� �
� ��������K� ������ �� 
�� C��� � ��
:�����	���������
�������������� �

·  �����!��!������!�3�3�3"� 7��	������	��
�� ��	
�� ���J;�������
�	?���������K� ����� ��������� :	���� ����� ������� �� ��� ������>� 
���
�	?��������������	����������	���6�9����
����A	���� �����������
����	����� �����J������� �
� �	����� �
� ��������K� ������������

�� C���� �� :�����	������� �� 
�� ������������� �� ��� �	 � 
	���� ���
�	������ �
� ���A	���� �� ��������� ����	����� ����� J;� ������� ���
	��������������������K� �

·  ��!������$!�����4�5"� 8�������������7���"����	����������������
�
� �	�� 
��� �	?���������� �	���� ���� �3�������� �� 	� � �������� ��
��������?���V;8� ����� �	� 
���	��� ���� �������E�?� �3 ������� �
� ��
�	������ �������� � :	���� ����� ?������ ��� ���	������ ������� ���
�	������ ������ �� 
��C���� �� :�����	������� �� 
�� �� ����������� �
�
���A	�����������������	����������J������������K� �

��� ����������� ������ ��� �	����� �	�� ��� �3����� ����	�� � ��	
�� � �	�� ��������
������
������
����	?��������������	��������������� ����J����������K���
�
���� ����������� ��� 	�� ����� �������
� �� ���	�
�@���� �� �
� ��������� �	��
�	�
��	��
�@��������
�����������������
��
�������E �?������
���@�����
�����
��>�
������	��
�@��������������������� I�������<�7
�����	��<� �����

8��@������������	���������
���������������������� �������	����������������
����������
����	?�����������
������������������� 
�����������������������
�����������������)�

·  ���#�����'�"� ������ �
� ����������� ,��������>� ����
O.� ��?��� �
�
�	������������
�����
��������	�������������������� ����
����������

·  ���&���"� ������ ����� ��� �	������� 
��� ���������� ��� ��� ����

�����>� ���	���>� ���

�>� ����� ��� �	������ �
� ���� � �� ��������
��
��������� ���������� ���� �� ������ ������������ �
� ���������
�	��������	������������	?��������� �

·  ����!���$!"� :��������������
������������>��	�����
���������� �

��J6�������������������K����
���	�
������������� �
���������	�
�
����?
�����������
����	?�������������
������
�	�� ���
�����������
�����������3�������>�����������A���
���
�4��?���� 
����������	�
������� :���	
��� ���� �	� ������������ ����� �������� 
 ��� ������ ��
�����������3������������	�	��� �

·  3����!����$!"� :�����
�� ����� ��� �	������ �
� ���A	���� �� 
���
�	?���������>� ��� ��� ���� 
�����>� ���� ��
������> � ����� 8���
���������?����������) �

o 8�����O� 
��� �	?���������� ��� �	������� ��� 	��� 
���� >�
�������� 
��� ��������� �� ������ � ,
�� 
����� ��� 	�� ��������.� ��
A	��
 �,�������	������	��H������
��?I����������
���
�@�� �
���
�	?���������. �

o ��
�����O�
����	?��������������	����������	������� �
���
��
������>���������
����������� A	��
 ��

o :�
������O� ��� 
��� �	?���������� ��� �������� ��� 	��
��
������� �� �������>� ����� �

�� ��� �������� �	�� � 
� ��
�	?���������� ������� ����������� ���	���� ����� ���� �

Opciones de la zona de 
control 

La Zona de configuración 
de la presentación 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   57 

�������������� :���	
��� ���� �	� ������������ ��� ���� � ��
	���� �

o ;���� E�?O� ��� ��� �	������ 	�� 
������ �� ����� 
���
�	?���������� �� ������ A�����	���� ,����� �����>� �� ���
��A��>�����.� �

o =�?�
�E�?O�������������������
������E�?������������
�	������� 
��� ���������� ����
��� �� 
�� A�����	H�� ,�� 	�

���
�	������	�����������	?���������. �

o �������O��������� �������� 
��� �����������	�� ������� 	���
������ �� ������� ��� 
��� �� H��� ���	������� �
� H�� ��� 	�
>�
���� �
� ���������� � ��� ������	��� �������� 
�� �������
7A��� 	
�� ��
�$��� �� ����� �	�� ����� ���� �� ���	�
�@������
�������������
����	?�����������?���������
������� �������
���	���� ����� �	� �������������� :���	
��� ���� �	�
������������ ��� ����� �� 	���� ������ 
�� ������� � �
������ ��

o �	?
�����O� �������� �������� 
��� ���������� �	?
��� ���
���
�����H������	��������
�H�����	�
>������
��� �������� �
��� ������	��� �������� 
�� ������� 7A��� 	
�� ��
�$��� ��
������
����������� ������ ��

·  �6&���� ��� � �&�!���"� ��
�� ����� ������� ��� 
��� ������ ��
������������)� �����	� >� �
�
����<� ���
	����� ,��
�� ��� ����
����������.>� ��!�� �&�����3
� �����������������
����
��D�������
�	?�������������������� �

·  �-��� �� � �!���'� �"� ��
�� ����� ������� ��� 
��� ������ �� �������������

$
����  � !������	�� � �� �������� ������������ 	�� �D����� �������
,������ �� ������ �	�� ����.� �	�� ������ 
��� H��� ��� 
�� � �	�� ���
����������
�������������
��������������	?
������ ���������� �

·  �6&���� ��� �� �&!��"� ��
�� ����� ������� ��� 
��� ������ ��
������������)� �����	�<� 
$
���� �� !������	�� �� �������� ������
��� �
�
�D���������
	���������������
����	?���������� �

·  3��,�!�����"� ��
�����������������
������������������������ ��!�� ��
&����� 3
�� �� ������ 
�� ����	���� ��3���� �� 
�� ����	��	��� ��
�������������������>���
��!�����
>�"�����
��>����� �

�

����� �����B���������� ������	���� 	��� ������ �� ������ ��� ��?��� 
�� ������ ��� 
��
�	������	�������
�?	������������
����	?���������� �
����������������>����
����� �� �	�� ��� ������� ����� �����B�� ��
�� ���������� � �� �
� ���
�� �������� �
�
���������������
��������������	?�����������

Pestaña de búsqueda 
en subcontenidos 



 
 

Gestionando la información ····   58 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

>�������	
����!
���C��	
�
������
�	���

�

�3������ 
��� ������� @����� �	�� ��� �
� ����� �� 
��� �	?� ��������>� �
�
��������������� �� 
��@���� �� ������	������� �� 
�� �� ����������� ��� ���
����
�
� ��� ������ ���� ����������>� ���� 
�� �	�
� ��
�� ��� � ��
�@��� 
��� ���������
������������������
��C������:�����
��

·  .�������� (��� ������ ��� ��� �?�� �������� �
� ?	������ ��� 
���
�	?���������� �� ���� ��� ����� ��	
��� ����� ����?�
����� �
� ������ ��
������������?�I��
�������� �

·  .�������� �!� 3�3�3� ��� �
� ?	������ ��� �?�� �������� ��� 	���
������������������ �

·  .6�0������!���������� ��������������
��?D��	�������
���3�����
���
���	�����,��������.���
����	?��������� �

·  ��� ����!�&���� ��������	
����
������� ����
 �	
�����
�	� �����
�
����	
�������?D��	����������� �

·  ��� ������#������6�0����� ��������	
����
������� ��!��	
��D�:�
	��
,�3����>�
�����
>��4�>�67.�����
�����	
�������?D�� 	�� �

·  ��� ��������!���$!� ��������	
����
���
�������	�����������
�	�	�����
����
��������������	������������
������	
����� �

��������������
���
�����������������
������������ ���
��������>�����������
�	����
���������,
����
���������������	�
� ������	� �����
�����������������
�
�	�������������������?
����
�.������������������
 ��������������
�	�����
������ ��������� �	��� �	�� ��� ���I�� ������?
��� ��� �	 � �����������>� ����	
���
�����	��������������

Pestaña de contenidos 
relacionados 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   59 

>�������	
����!
���C��	
�
���
�	����
������	���

�

��� ����� ����� �� ����� ��� ���� @���� �� ������
>� ����� � ���� @���� ��
������	���������
����������������	��������������� �
���������������	�����

���������������������������������
�

��
��������������������������������������������� >������
������?�����	��
������
�������������
������������������,������� �����������������������.�
���� �������
��>� �� ��
� ������ �	�� ��
�� ��� �
�������H ��� �
� �	
���� �
� ?�����

����
�?����� ��

9��� ��@� �	
���� �
� ?����� � �� >� 
��
��������������������������
���������������	��
��� ����������������������
�
��������� �� ����� ������������ �	��� ����	���� ?����� ��� ������>� �?��� ��
�

������	������	����
�����������������
��������� ����A��	������

8������������������?�����������������>��
�?����� �	�����@������
�	�����
������?������������������������������ ���������	���������
���	��� ���������� �
� ��������>� ����
������� ��?��� ��� �	����� 
���

���?���� ��� �
� �������� ���� ���	���>� �� �
� ?����� �
�	������
������?������������������
����������� ������	����
��������

�����	�� �����	��������
�
�$�	��<�
��!���
���!�
	
�
���	���������
���
�!���
��
���������!
������ 
��&�
�
�������!��
�
�
��
����	���	
�
	�&����� �

�

:	���� �
� �
������������� ��� ����
	��� �� ������ ���� ���������>� ��� ��������
��
�����	�������������
���������������������?���
� ����	������������������
�@��)�

·  :�����	�������
��������������

·  ��
����
������������������
������
������������� ���
���
���	�����
��������

Guardando los 
cambios 



 
 

Gestionando la información ····   60 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

� �

������?��������
��������������?����������	
���� ��?����
�?������

�����@��� 
��� ���?���� ���
�@���� ?����� ���� �	
���� �� ?��� �
� ?�����

��

�
� �������� ������ ��� �	����� 
��� ���?���� ���
�@���>� ��� �
� ����� �� �	�� �����
��������� �
�D�� ���������>� ������������ ��
������� � �� ���	����� ��� 
��
���������	���	��������
��������
��	�����
������ �����	���������?��������
�	����>���
���������
�	�	������	���������������� ����	�����
������?������
�?��������
���������������

�

7�&�����:�
���
���������
������������
����	
�
��������
	
����	��	
�
	���� �

�

����	
�����?����
�?�����J��K��������������
������� �����	�����
�����������
�
���������	���	
�����?����
�?�����J4�K�����?���� �����
���������������

�

�3������ ������� ��������������� �	�� ��� �������� ����� � ��� �	����� �	���� ���
	��
�@��
��������������
�������

��� �������� ������ ��� �	����� �	�� ��������� 	�� ������� �� ��� ���	������ ��� �
�
���� ������� �� ������>� ����� 
��� ��
����� �� 
�� ��� ���� ��������
����?�
������ �� ��
� ������ �	�� ��� ��� �	
��� ������ ��
������ ��?��� 	��� ��
�

����������?������H���
�������������������
�� �����	���������A	������	��
��������H�����������>�������	��������������
�	�	�� �����
��������?�
�����
���	����
���
�����

7�&�����:�
��/��������
��������	
�:�
���!�
	
�
�$
����!������3
����
�����

��=�
�
����	��	
�
	����� �

�

8������������������������	�������������������� ����	��������������
���
��
������ ������ ����������� �� ����� 
��� �������� 	�� � �������� �������� ���
����������� ��	�
� �	�� 	�� �	?��������>� ��� �?������� � �������� 	��� ����������
�������
�����I�����

·  9�� �	?��������� ��� 	�� ��������� ������ �?�A�� �
� � ��������
��������

·  9����������������������	����������������������� ���	������
��
����	��	��>� ��>����� �����>� 	�� �	?��������� �� 	�� �� ������� ��������
�
���������

������3�� G�:;���3�������������������������������������

Abandonando el 
modo de edición 

Consideraciones 

Navegación por el sitio 
Web 

Edición de contenidos 
asociados navegables 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   61 

·  :�����������������������
��>��	�����
�	�	������� ��
��	
�����?���
�
� ��
���� �
� ��������� �������>� ��� �
� ��������� �� �
>� ���� 
�� �	�
�
������ 
�� ����������� �	�� ����?�� �����	���� ������ �� �� ��������
��������������������������������������������
��� �����>��	������	��
�	�������������
�������������������������
��

·  :�������� �������� ������?
�>� ��� ����� ����� �	���� � 
� 	�	�����
�	
�����?����
���
���>��������
�������������
>���� ���	��������������

�� ����������� �	�� ���H�� ���	����� ������ ���� ������� �� ������
�����������������
������	��������������
��������� ����������������
���������������������
�������������������

8�����������	�������������������������?
������� ���������	�
��	�����
��
���������������������������������3�� G�:�������;������)�

·  �������?
��������������?�����������

���

·  �������?
������������
����������������@�����
��� ��������

����O �

·  4������	������������
��������	������������	��� >��	������	���
�
��������� �������� ������?
�� ������ ����� ������	��� ���� �� �	�
�����������������

·  4������	�������������
���
�����
���������������� ������>��	�����
�	�����������
����������
����
�������������
��

�3������ 	��� ������ �� �	������
����� ���������� ��� � 
�� ������������ ��
�������������� ����� �	�� ��� ���� �������?
��� ���� 
 �� ������������ ��
������� ���� �
������� ����� ������ �	�
�	����� �� ��� ��� ������������ �?����
�����
�� �� ����I�� �� 
�� ������������ �� ������������ �� �� ���3�� G� �	����
��
	�������

���������	
��)�

·  4���������?
��������
������������W������������	�� ����������

·  4�� ��� ����?
�� ��������� 
�� 	���� ������@������ �� 
� � �	�� ��� �������
	������������

·  4���������?
��������������������
��������������� ��������

·  4���������?
������������
�����
��:������������
�� ���������

·  4�� ��� ����?
�� ��������� �
� ��	��� �� �
����

��� ���� ���� ,�
�
��
���������	�����������������������������A�.�

·  4���������?
��������������������
�����
�?�����
�� ����
�����������

·  4���������?
���������
�
���	���
�����������

·  4�� �������� 
�� ������������ �� 
��� ��������� ��� ����� �>� �����
�����	��
���������������
�����������
������������ �����	������
��
�����������������

Borrando un contenido 
�����?������	������������������������������������� ��
�������������
�������

���	
������?����
�?����� �,?�����.���
�?�������
�������������	������	���
��������������������������������?
���?����������� ����
����

Limitaciones de la 
página de edición 



 
 

Gestionando la información ····   62 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

7�&�����:�
��/��������
��������	
�:�
���!�
	
�
�$
����!������3
����
�����

��=�
�
����	��	
�
	����� �

�

��� �
� ����� �� �	�� �
� ��������� ����� �	A���� �� 	�� �
	 A�� �� ��
������>� �
�
��������� ���	���� ������ ����?
�� ,����� ��� ����� ��� � ���?�����>� ��� �����.�
�������	���
�����������
����
�?�������
��������

Permisos sobre contenidos 
������������
���������������������
�������������3� ����������?���
������������
���������� �
� �������>� ����������� �	�� 	�	�����>� ��	���>� ������� ��
������������� ������ �����>� ?������ �� 
���� 
��� ���� ����� ���������� �
�
����������

F��������
�@�����������������
��������������� ���
����������������
��
������� �� ������� �
� ���������� ��� ����� ����� 
�� �� ������ �� ��������� ���
���
�@�������	������
��������������
���������� ��������������
	����������

�����������

����� ������� �� ����� �������� �� ��������� �� 	�� ����� ���� ��� ����������
�������� ������ �
� ��������� ��?��� �
� �	�� ��� ����� �� �?���� �	� ������	�������

�����	�������	
������?����
�?���� �,��������.��

4��� )��
����������
����������������������������������
 �?�������
������������
����	�

���	�	�������	�����������	�������������
 ��������
������
�	�����������

�
� �������� �� 
�� ������� �� ������� �� ��������� ��� � ���������� ���� �
�
�����������
�����	��������������



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   63 

4
����
�
��
�
�	
����

	�����	
�!
�������/�
���	
�
���!&����	
�
	����� �

�

8�� D����� ������������� �� ������ ��� �	����� ��� �	�� �3� ���� 
�� ����?�
��� ��
�����������������������������	��	�	����>���	��>��� �������������������8���
������������ ��� ������� ���
����� �
�� ����� ������������ ����� 
��� ���������
�
� ��������� ������� �� ����� �	�� �	?���������� �� �� 
����� �� �	���� 
���
��������� ���	�
��� ��� ��
�� �
� ��������� ������� ���� � ���?�I�� �� ����� �	��
�	?�����������

�

Asociación de contenidos 
:���� ��� ��� ������ ���� ����������>� 
��� ���������� ��������� �� 	��
��������� ���������� ������������ 	�� ����� �������
� �� ��
������ ������
����������� �� ����� 
��� �������� 	�� ��������� ������ �� ��� ����������� ��	�
�
�	��	���	?��������>�����?����������������	������� �������������
�����I�����

·  9�� �	?��������� ��� 	�� ��������� ������ �?�A�� �
� � ��������
��������

·  9����������������������	����������������������� ���	������
��
����	��	��>� ��>����� �����>� 	�� �	?��������� �� 	�� �� ������� ��������
�
���������

������3�� G�:;���3�������������������������������������

·  :�����������������������
��>��	�����
�	�	������� ��
��	
�����?���
�
� ��
���� �
� ��������� �������>� ��� �
� ��������� �� �
>� ���� 
�� �	�
�
������ 
�� ����������� �	�� ����?�� �����	���� ������ �� �� ��������
��������������������������������������������
��� �����>��	������	��
�	�������������
�������������������������
��

·  :�������� �������� ������?
�>� ��� ����� ����� �	���� � 
� 	�	�����
�	
�����?����
���
���>��������
�������������
>���� ���	��������������

�� ����������� �	�� ���H�� ���	����� ������ ���� ������� �� ������
�����������������
������	��������������
��������� ����������������
���������������������
�������������������

����� ������� �� 
�� ����������� �� ���������� �����
�� � �� ������?
��� ��� �?��
���������������
��������������
��	��������������� ����
����	���������������

���	
������?����
�?������ ��



 
 

Gestionando la información ····   64 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

4
����
�
��
�
�:�
�
!
����
��������������	
�
���
�	��������
��?��
�$
����
�@� ����
�	���
�$
����
���4=��
��������

���	��	��
���;�� �

�

�

����� ���
�@��� 	��� ����������� ��� ������?
�� �� ������ ���>� ��� �?���� �	
���>�
���� 
�� ������� �� �����>� �
� ��
���� �������� ���
�	��� �� �$
����
� >�
���	������
�������������������
����������

9�����@��	
�����
���
���>�������������������

��	� �?	������������������
���� �
� �	�� ��� �?����� ������� 
��� ����� ��������� �� ����� ���������� 
���
�����������	�����������������
�����������

������
��������������������
���$
����
�	
����
�	���
�
�!�
�
����������	���:�
�
�
�!
������&����
	
��������
���
�	���:�
�	
�

��������� �

�

�

9�����@���������
���������������?D��	���������� ������
�������������������

�� ������� 	�� 
������ �� ���������� �	�� �	��
��� 
��� ���������� �� ?D��	���
�������������������
�����������������
�������� ���	�

��������������	��
���������������>�������������������������������
 ������	��	���������������
���
���������
���������������������������������� ���������������������
�	���� �� 
�� ����	��	��� �� ���������>� ��� �	�� �
� ��� ������ �� ����������
��������� ��� ������?
��>� ����
������� ������������ 	� � �H��	
�� �
� ���������
���
����	������������	������
������	��	��������� �������

Asociación no 
navegable de 
contenidos 



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   65 

4����� �
� ?	������ ��
�� ��������� ��	�

��� ���������� �	�� 	 ���� �	���
��������� ��� ����>� ��� ����� ?	������ ���� 	�� ������� �� �	��� ���
�� ��� ���
�����������
����������
���	����������
�@����
��� ������������������������
��� ����������� ��������>� ��� ������ ��������� ��� �
� ?	 ������ ����������
���	����A�����	��������� � ���� ������� �
� ��������� ������� ��� 
�� ����	��	���
������������

�

8�������������������?
��������������������
�@��� �	�������������
�����
��
��������������������?
���8��D�������������������� �����
����	
��������
���

�� ����������>� ��� �	�� ��� ����� ����� 
�� ����������� �� � ���
����D���������� 	��
�H��	
�� �
� ��������� ���
>� ����� �	�� �
� ��������� �� ������ ��� ����������>�
���� �
� �	���� �� ������ �� 
�� ��
�������� �
�����>� � ���� ��� �	���� 	��
�	?�����������������

����� ���
�@��� 
�� ����������� ��� �?���� �	
���>� ��� � 
�� ������� �� �����>� �
�
��
���� �������� ���
�	��� �$
����
� >� ���	��� ��� 
�� ������ �	������� �� 
��
��������

9�����@��	
�����
���
���>�������������������

��	� �?	������������������
���� �
� �	�� ��� �?����� ������� 
��� ����� ��������� �� ����� ���������� 
���
�����������	�����������������
�����������

(�������������$
����
�	
�
���
�	����
��
������	
����
/����������������������������
���$
����
� �

�

�

9�����@���������
���������������?D��	���������� ������
�������������������

�� ������� 	�� 
������ �� ���������� �	�� �	��
��� 
��� ���������� �� ?D��	���
�������������������
�����������������
�������� ���	�

��������������	��
���������������>�������������������������������
 ������	��	���������������
���
���������
����������

4����� �
� ?	������ ��
�� ��������� ��	�

��� ���������� �	�� 	 ���� �	���
��������� ��� ����>� ��� ����� ?	������ ���� 	�� ������� �� �	��� ���
�� ��� ���
�����������
����������
���	����������
�@����
��� ������������������������
��� ����������� ��������>� ��� ������ ��������� ��� �
� ?	 ������ ����������
���	����A�����	��������� � ���� ������� �
� ��������� ������� ��� 
�� ����	��	���
������������

��� ����� ����>� 
��� �	����� ���������� ������>� ������ ������
������ ����?
���
���� �
� �	���� �� 
�� ����	��	��� ��� �	�� ��� ������ ��� ����>� ��� �	�� �������

Asociación navegable 
de contenidos 



 
 

Gestionando la información ····   66 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

����������� �
�������� ���������
��� ��������� �
� �� ������� ���
� �	��
�������������

Copia y movimiento de contenidos 
������ ������������ ������ ������������ �� ��	�

��� 	�	 ������ �	�� �������
�����
����������������������
������	��	�������� ��������

����� ���������� ��������� ������	�� ��������� ������� ������ �������������� �
�

�����������
������������	
������?����
�?����� �,������.��� �,�����.�
����	��������
�������������	�������������
�@����

:	��������	
�����?���	�����������?�����������?��� ��	���������������������
�	����������������������	�����
������	����������� ������

4
����
�
��
�
�
����
�!�	�
�
��������!���	
�
���
�	�� �

�

�

�

4
����
�
��
�
�
����
�!�	�
�
����
��$���
���	
����
�	�� �

�

�



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   67 

��� �	�
�	���� ����� �
� ��������������� �������� �� 
��� ��� ��������� ��� �
�
������� ����� ������� �� ������ �
� ��������� ������� ��� � ��������� ���
�@��� 
���
���	������������)�

·  8���
�@���
������������
���	���������������������� ����
����������
,�	
�������?����
������
���������.�

·  ����������
�������
�����
�����������	���������� ��$
� �

·  �	
������?����
�?�����J��������������K��

�
�������������������������������	����	������	��� �������?��������
����>�
��?��� ���� ��� �
� ����� �� �	�� ������ 	��� ����	��	���  �� �	?���������� �	��
���
����

Versiones de Contenidos 
���3���X�:�������;������>���
������?�
��������� ������������������������
�� 	�� ������ ���������� ���� ����>� �	�� �	��� ������� ����� ���� 
��
�������������>����?�I���������	����
�A�����
����� ���������
�������

������	����������������������
������������������ ����>�������A�����
��

���	����
����	�
��� �	�����������	
��������J����
������
� >��������
���� �� �����	������ ��������� ������?
��� 
��� ���	 ������� ������ ��
���������)�

·  :�����
������?���)�
�������������������

���
���� ������>�����
��� ��?��� ���������� �
� ���������� �
� 	�	����� ������ ����� �	�
�	?
�������� �
� ��������>� �� ����� 	�	����� ���� 
��� �� �������
���	���������������	��	?
���������

·  %�������������
�)��3�����	��������������������

� ��
���������>�
���� 
�� �	�� ������� �� 
�� �������� �	?
����>� ��� ���� �� ������
�������������� ��?��� 
�� �������� ��� ������

�� ����� � �	�� ��� �����
�	��	?
���������

·  %���������:���
���)�������������>�����������D
��� 
�������������
��	����������������>��	������	?
������	�
�	���� ����

����

��� �
� ����� �� �	�� �������� ������� 	�� ��������� �	� �� ���
�� ����� ����
������	���������
�	���������������������������� �������?
��,������
���
���?���>�����
��������
���.>�
��?�������������
��� ����?������������������

K�����	
�0
�����
� ������
$
�����	��	
����
�	��� �

�

�

��� 	�� �������� �������>��
� ������� ��� 	�� ��������� �	 �� ������ ���������>�
������������������
���?���������J7����K���J ���� �K�������������>����
?��������	����)�

·  � �����	��
�@������������������
��������������H�� ���������
��

·  � �������J%��������K������
�������
������������ �J:�����
�
�� ���?���K>� ����� ?����� ��� ���������>� ��
�� ��� ����� ��� ��� �
�
�����������������J����
�K�������
��������J����
� ��K���

�
� �	
���� �
� ?����� >� ����������� �
� ��������� ����� �	� �������� ��� ����
�������>��
������������
����������������������� ��
�	�	������	��
�������

������������������������������?�
��������
�?����� �,�����.>������
��	��
�������� ������ �
� ��������� ����� 	�� ��������� ���� �
� �� �	�� ��� ��� ���

Reserva y Edición del 
Contenido 



 
 

Gestionando la información ····   68 Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Conteni dos desde cliente 

�3�
����� ��� �	����� ������������F� �
�?����� � ,�������.>� ���� �
� �	�� ���
����������
������?��������
����������
��D
�������� ������	?
������

��������������	������������	�����I�������������� �����	�	����>�����������

��� ��� ���� ��������� �� ��������� �
� ������ >� �	�� ���� ���������� �	�� ����
���������������������������������	�	������

9��� ��@� ��������� �
� ��������>� �
� �	
���� �
� ?���� � �� J5	����K� �����
�
�������� 
��� ���?���>� ��� �	������ �
� ���������� � 
� ���
�� �
�
��������>�������������������������)�

·  :�����
� �� :��?���)� ��� �
� ��������� ������ ����� ���� � �� ����������
�
��	
��������	����>���������������������)�

o ���?
��	���)� ��� �	������� �	�� ��� �
�������� 
��� ���?� ���
�� � �	���� 
�� �������� �
� ��������� ����� �	�� �	��� �� ��
�������������������	�	������

o �	?
����)� ��� �
� 	�	����� ������ 
��� ��������� �������� ��� �
�
������������������>��
��������������������������� �?
����
����?
������
���������������
�����������
������� ��	�����
������ 
��� ��������>� �
� ��������� ��� ������� �����
�	?
���?
�����
�	�	������	��������
���������������� ������>�
������������
�������

·  %��������� ����
�)� ��� ����� ����>� ������� �� 
�� ����� �� ��
J���?
��	���K����������	����	����������)�

o �	?
����� �	���� �������)� �
� ������� ����� ������� �
�
����������������	��������������������

����	���� �������
���������� �� ����� ���� �	?
����� ���� �
� 	�	����� �	� � ������

������������������������

·  %���������:���
���)��������������������������>�� �������������
�������������������	��������������������������
� �	
�����
�?�����
��J5	����K>����������
������	���������������)�

o ���?
��	����

o :����� 4	���� %������)� ��� ������ 	��� �	���� �������� �
 �
���������

o �	?
����)� 
�� �������� ���	�
� �� ��� ��� ������ 
��� ����� ����
���	���>� ������� �� ���� 
�� �������� �	?
����� �
�
����������

9;
�!���	
��!���
��	
�
����	�	��
������
�	��
���$
�����	�����!�
�� �

�

�

�

:	���� ��� ������ ���
�@��� ����� 
��� ���?���� �	�� ��� ���������>� ��������

�	
���� �
� ?����� >� �	�� 
�?������ �
� ��������� ����� �	�� �	��� ����
��������������
���������	�	�������



 

Proxia® CMS – v. 6.6 – Administración de Contenidos d esde cliente Gestionando la información ····   69 

��� ��	�

��� ���������� �	�� �	���� ������ ��������� � ��������� �� 	�� ������

��������� ,���������� ����
�� �� :���
���.>� �������� � �
� ?����� �� �
,���������.� �	�� �?����� 	��� �	���� �������� ���� �
� 
�� ���� �� ����� 
���
���������� �	�� ����� �� ���� ���������� ����� ���� ���� ���� ��������
������	�
�@��� � �	�
�	���� �������� �� ������� ���� �������� ����� 
�� ��� �����>�
�	?
�����
�� ��

8�� �������� �	�� ��� ����� ��������� ���� 
�� �	�� ��� ����� �	?
�����>� �����������
�������������������

����� ������� �� 
�� ������������ �� 
�� �������� ���	�
� �
� ��������>� ?�����

�	
���� �
� ?����� >� ����� �	�� ��� ���� �	������ 
�� ������ �� 
�� �������>� � 
�
���������
��������

(����	��	
�$
����
� �

�

�

�

�

Versiones del 
Contenido 


