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DOSIER REVISTA DIGITAL 

 

REDACCIÓN DE LOS ARTÍCULOS POR LOS NIÑOS: 

1. En la sala de informática la mitad con los sobremesa, y la otra mitad en el Salón Rojo 

con los Netbooks, en grupos de tres. 

2. Todos abren Word y seleccionan Fuente Arial tamaño 14, texto justificado. 

3. Escriben su artículo y se lo revisamos. Ha de ocupar mínimo de 200-220 palabras. 

4. Escriben sus nombres debajo, alineados a la izquierda. 

5. Dan a Revisar para la corrección ortográfica. 

6. Guardan su artículo con el nombre del artículo en la carpeta compartida en red. 

EDICIÓN DE LA REVISTA DIGITAL POR NOSOTROS: 

1. Durante la semana, cuando hagamos el Memories On Tv, tenemos que meter dentro de 

la carpeta “Revista Digital 13-14” que está en el escritorio del ordenador de atrás, en la 

carpeta de la semana de que se trate (semana 1, semana 2…), las 16 fotos 

correspondientes a los artículos que componen la revista, 6 fotos seleccionadas para las 

páginas “Flash” y 1 foto de grupo hecha durante la semana (no hace falta que sea la de la 

fiesta) para la última página “Foto de Familia”. Estas fotos hay que nombrarlas con el 

nombre del artículo correspondiente. La lista de artículos (nombres de las imágenes) es la 

siguiente: 

Llegada al CRIE 

Quién es quién 

En el Aire 

Museo del Aire 

La NASA 

Misterio sin resolver 

Las bicis 

Pyslass 

Sherlock Holmes 

Ciberamig@s 

Noche de cine 

Iberpistas 

Ave 

On TV 

Entrevista a un profe. 

Nuestra estancia en el CRIE 

2. El jueves, abrir la carpeta de la revista digital de nuevo. 

3. Abrir la subcarpeta de la semana correspondiente. 

4. Abrir el archivo de QuarkXpress. 
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5. Cambiar el número de la semana en la portada (pinchar dentro del cuadro de texto y 

después en la “T”, de texto, de la barra de herramientas lateral para poder modificarlo). 

6. Pasamos de página (abajo en la pantalla están las flechas). En la página 1, cambiar los 

datos correspondientes a “Elaborada por los alumnos y alumnas de…” (centros educativos 

de procedencia) y la “Fecha de Edición” (del 21 al 25 de octubre…). 

7. Pasamos de nuevo página hasta el primer artículo: 

-En el cuadro de imagen (el del aspa) introducimos la foto que corresponda al artículo 

“Llegada al CRIE” haciendo clic al botón derecho y seleccionando “importar” (la buscamos 

en la carpeta de fotos de la semana correspondiente). 

*Si la foto no se ajusta de tamaño al cuadro, damos de nuevo al botón derecho y 

seleccionamos “ajustar escala de la imagen al cuadro”. 

*Si el artículo que introduciremos nos ocupa demasiado espacio y hay que reducir el 

tamaño de la foto, lo haremos con el “seleccionador” (flecha) de la barra de herramientas. 

Después ajustaremos de nuevo la escala de la imagen al cuadro. 

-En el cuadro de texto tenemos que introducir el artículo. 

*Para ello, minimizamos el QuarkXpress, abrimos la carpeta compartida en red y 

seleccionamos todos los artículos para copiarlos dentro de la carpeta de la revista digital 

13-14 del escritorio, dentro de la semana correspondiente, creando una subcarpeta 

llamada “Artículos en Word” (es por si acaso la revista falla por lo que sea y para no 

trabajar con la carpeta de red abierta para no saturar el sistema). 

*Una vez hecho esto, ya seleccionamos de dicha subcarpeta el artículo en Word que 

sea y lo abrimos. Seleccionamos el texto, le damos a copiar, maximizamos el 

QuarkXpress, nos situamos con la “T” de la barra de herramientas dentro del cuadro de 

texto, y con el botón derecho seleccionamos pegar. 

*En el caso de que fuera necesario cambiar el tamaño del texto, la alineación, poner 

en negrita, etc., hay que irse a la barra de herramientas que se sitúa debajo, aunque a 

veces no aparece, y para ello deberíamos ir a “Ventana” y seleccionar “Dimensiones”. 

8. Esto se hace igual hasta completar todas las páginas de la revista. 

9. Le damos a archivo-guardar. 

10. Le damos a archivo-imprimir, y elegimos arriba el “Cute PDF” (sale una ventana y le 

damos continuar). Le damos a aceptar (si nos sale de nuevo otra ventana le damos a ok). 

11. Guardamos el archivo que se ha generado en la carpeta “Revista PDF” de la carpeta 

de la revista digital, renombrándolo como “Comunicalia semana…”. 

12. Cerramos QuarkXpress. 
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SUBIDA A ISSUU DE LA REVISTA: 

1. Abrimos dentro de la semana correspondiente el enlace directo a Issuu. 

2. Pinchamos en “Sign in” e introducimos usuario y contraseña. 

3. Pinchamos en “Upload”. 

4: Seleccionamos el documento pdf que hemos generado anteriormente. 

5: Cuando se termine de subir, hay que poner la descripción: Revista elaborada por los 

alumnos y alumnas de… participantes en el Proyecto Comunicali@ del CRIE de 

Fuentepelayo durante la semana del... al… de… 

6. Marcar las dos casillas que aparecen: la de “previo” y la de “poder descargar”. 

7. Pinchamos en “Publish now”. 

8. Abrimos la publicación y comprobamos que está bien. 

9. Cerramos sesión, pero no cerramos la página. 

ENLACE DE LA REVISTA EN NUESTRA WEB: 

1. Nos vamos al buscador de la página de issuu y ponemos el título de la revista 

“Comunicalia semana…”. 

2. Una vez la encontremos y la seleccionemos, le damos a copiar en la url. 

3. Minimizamos. 

4. Abrimos nuestra web como administradores (en la url, donde pone /sitio/, cambiarlo por 

/administración/. Introducimos usuario y contraseña. 

5. Pinchamos en “Sitio Web”. 

6. Nos vamos a “Páginas”. 

7. Seleccionamos “Revista Digital” del curso 13-14 (no confundir con la que se hizo en 

junio) pinchando en la letra en negrita (no subrayada). 

8. Seleccionamos con el cursor la semana correspondiente. 

9. Le damos a la tecla con el símbolo de infinito (link). 

10. Pinchamos donde pone “url” y le damos a pegar. 

11. Ponemos como título el número de la semana. 

12. Bajamos abajo del todo con el cursor, y le damos a “Modificar”. 
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13. Nos vamos al lapicero que dice “Pincha aquí para volver a la vista de usuario, y 

comprobamos que está bien en enlace. 

14. Nos vamos “atrás” y en el desplegable de la esquina superior derecha, cerramos 

sesión. 

15. Cerramos todo. 

FOTOS POR UN TUBE: 

1. En el salón rojo, antes de ver las fotos de la semana y las cuñas. 

2. Abrimos nuestra web y buscamos la revista en la semana que sea. 

3. Una vez estamos en issuu, enseñamos a los niños cómo podrían descargársela en casa 

en formato pdf y cómo se visualiza pasando las páginas con las flechas laterales. 

4. La vemos, leyendo de forma breve los artículos si vamos bien de tiempo. 

5. No cerramos la web, sino que aprovechamos a mostrarles el enlace de la actividad “On 

Tv” para que desde casa también vean los vídeos de esta actividad en YouTube hasta que 

puedan tener el DVD de fotos que se da a los profesores copiado. 


