MANUAL-INSTRUCCIONES PARA LA GRABACION DE PETICIONES DE SUSTITUCIONES EN LA APLICACION INFORMATICA

AISI - ADJUDICACION INFORMATIZADA DE SUSTITUCIONES EN REGIMEN DE INTERINIDAD
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS — CONSEJERIA DE EDUCACION

MANUAL-INSTRUCCIONES PARA LA GRABACION DE PETICIONES DE

SUSTITUCIONES EN LA APLICACION INFORMATICA AISI - ADJUDICACION
INFORMATIZADA DE SUSTITUCIONES EN REGIMEN DE INTERINIDAD

Acceso a la aplicacion informdtica con la Cuenta del Portal “@educa.jcyl.es”

Al igual que para la aplicacion AlVI, el acceso a la aplicacion informdtica para realizar la peticion de SUSTITUCIONES se debe realizar
como usuario del Portal de Educacion y al entrar con su acceso privado puede ver en la esquina superior derecha de la pantalla al
lado de sus datos de usuario una imagen con el texto “Sustituciones Interinos AISI”.

Sustituciones
@l Interinos AlSI

Los REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN ESTE PROCESO DE ADJUDICACION DE SUSTITUCIONES son los siguientes:

- Haber participado en el proceso de adjudicacién de vacantes (AIVI) cumpliendo los requisitos
minimos de participacion establecidos en la convocatoria con una solicitud “VALIDA”.

- No haber obtenido vacante, ni haber renunciado.

- Haber participado en procesos de adjudicacién de sustituciones (AISI), no obtener sustitucién, y no
haber renunciado.

El acceso a la aplicacién informatica AlISI se efectuara a través de la siguiente pantalla en la que debera
seleccionar el cuerpo por el que participa y en el que desea realizar la peticion de sustituciones.

ADJUDICACION
DE Sl

o
WE Junta de

Castilla y Ledn

% Junta de Castillay Leon - Consejeria de Educacion USUARIO: Cerrar E

ey M
% Consulta y grabacion de solicitudes para la adjudicacion de sustituciones en régimen de interinidad
2aWe

INTERINOS

Periodo de Grabacion: Cuerpo de Maestros desde el dia A las hasta el dia) a las.

Docum entacion: Grabacion de solicitudes (1016 KB} v

Acceso:

En esta pantalla se visualizara el acceso al cuerpo o cuerpos en los que ha solicitado la participacion vy el
periodo de grabacidn de peticiones.




MANUAL-INSTRUCCIONES PARA LA GRABACION DE PETICIONES DE SUSTITUCIONES EN LA APLICACION INFORMATICA

AISI - ADJUDICACION INFORMATIZADA DE SUSTITUCIONES EN REGIMEN DE INTERINIDAD
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS — CONSEJERIA DE EDUCACION

Si el aspirante pertenece al cuerpo de maestros, aparecera el acceso que permite consultar/grabar la
solicitud correspondiente al cuerpo de maestros.

Si el aspirante pertenece a un cuerpo distinto al de maestros, aparecerd el acceso que permite
consultar/grabar la solicitud correspondiente a

El acceso en modo consulta permitird al aspirante visualizar en la pantalla sus apellidos y nombre, DNI, las
especialidades por las que participa en el proceso y la provincia o provincias de sustitucion elegidas al
realizar sus peticiones en AlVI.

Una vez publicado el listado de sustituciones se abrird un plazo, no inferior a 24 horas, para efectuar las
peticiones. En este acceso se mostrara el plazo exacto para realizar la peticidn de sustituciones.

En la aplicacidn informatica la PANTALLA DE PETICION DE SUSTITUCIONES se divide en varios
apartados:

A.- ENCABEZADO

B.- RECUENTO DE SUSTITUCIONES Y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

C.- PETICIONES DE SUSTITUCIONES

D.- DESISTIMIENTO POR CAUSA JUSTIFICADA A LA PARTICIPACION EN EL PROCESO.
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A.-ENCABEZADO

N de solicitud: Formado por el afio de la convocatoria / cddigo del cuerpo (maestros: 97 y otros cuerpos: 00) /
nuimero secuencial - cédigo de impresion.

Datos iniciales del aspirante: apellidos y nombre, DNI, Especialidades y Provincias de Sustitucién (elegidas
al realizar sus peticiones AlVI).

50
W Junta de

Castilla y Ledén

ADJUDICACION
DE '

USUARIO: usuaric  Cerrar

% Junta de Castilla y L edn - Consejeria de Educacion
: Curso: 2018/2019 CUERPO DE MAESTROS

EIJ Solicitud 2018/97/021366 - 56522 |

Estos son los datos de su solicitud:

[APELLIDO 1 APELLIDO 2, NOMBRE |
710 TS
N Espedalidades habilitadas: 0597 - FG, 0597 - FI, 0597 - PRI
Provincias de sustitucion: AVILA, BURGOS, LEON, PALENCIA

Fs

B.- RECUENTO DE SUSTITUCIONES Y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

El aspirante debera solicitar al menos el 40% de las sustituciones de caracter obligatorio a las que pueda
optar conforme a las especialidades y provincias para sustituciones consignadas en sus peticiones.

Teniendo en cuenta este requisito minimo de participacidn, se visualizara la siguiente informacién para
facilitar la cumplimentacion de sus peticiones:

Recuento de las sustituciones ofertadas a El nimero minimo de las Recuento actualizado El nUmero de
las que puede optar conforme a las sustituciones obligatorias del nimero y sustituciones
especialidades y provincias de ofertadas que debe elegir porcentaje de pendientes para
sustituciones elegidas por el aspirante. para alcanzar el 40%. sustituciones alcanzar el 40%.
solicitadas.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADONACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS SOLICITADAS Y% SOLICITADAS PENDIENTES 40%
Sustituciones Obligatorias a las que puede ‘

arkar: 70 28 0 0% 28
DESISTIMIENTO COMN CAUSA N solicitad

JUSTIFICADA: Ceoeiacd

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. ‘QIJ
No cumple los porcentajes minimos de peticion de sustituciones \
Indicador de si el participante solicita o no Estado actual de la solicitud en relacion con el porcentaje minimo de

desistimiento por causa justificada. sustituciones establecido. Si es una solicitud vélida y, en caso de no ser
valida cudl es el motivo.
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Cuando el estado de la solicitud muestra “NO VALIDA” aparecera un texto con los requisitos de la solicitud
que no se cumplen.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS  SOLICITADAS % SOLICITADAS|PENDIENTES 40%
Sustlltucmnes Obligatorias a las gue puede 70 23 11 15%, 17
optar:

DESISTIMIENTO CON CAUSA No salicitadi

JUSTIFICADA: i

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. l

Mo cumple los porcentajes minimos de peticion de sustituciones

Cuando se cumpla el requisito de participacion establecido se mostrara en la columna “PENDIENTES 40%”

W . . . . ;.
un check indicando que se ha alcanzado dicho porcentaje minimo.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

BETICION DE SUSTITUCIONES OELIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OQFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS] PENDIENTES 40%
e . 2

qustlltumcnes Obligatorias a las que puede 70 28 a8 40% v

optar:

DESISTIMIENTO CON CAUSA
JUSTIFICADA:

No solicitado

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA ""““I

En caso de cumplir el porcentaje minimo en el estado actual de la solicitud se mostrard como “VALIDA”.

Igualmente, el estado de su solicitud se mostrard como “VALIDA” cuando el aspirante no tiene sustituciones
obligatorias a las que puede optar. En este caso, no sera necesario que realice peticiones, pero si lo desea
puede solicitar sustituciones no obligatorias.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS PENDIENTES 40%
Sustituciones Obligatorias a las que puede optar: 0 0 0 0% v

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA wl

Mo hay sustituciones obligatorias a las que pueda optar.
Mo es necesario que realice peticiones, pero si lo desea puede solicitar sustituciones no obligatorias

jAVISO! Al finalizar el periodo de grabacion podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla en un
registro administrative.

En cualquier momento se podrd generar un fichero Excel con las sustituciones grabadas. (Ver mas adelante)

No obstante,_Unicamente cuando haya FINALIZADO EL PERIODO DE GRABACION DE SUSTITUCIONES, el
aspirante podra descargar un fichero PDF con su solicitud que contendrd sus datos personales, las
especialidades de participacién y el listado de sustituciones solicitadas por orden de preferencia.
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RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS PENDIENTES 40%
Sustituciones Obligatorias a las que puede e

optar: 70 28 28 40% v
DESISTIMIENTO CON CAUSA

JUSTIFICADA: Mo solicitado

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA / I

JAVISO! Al finalizar el periodo de grabacion podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla
en un registro administrativo.

Este documento PDF es un resguardo de la cumplimentacién de su solicitud que recogerd todas las
peticiones realizadas a través de la aplicacidn informdtica.

La convocatoria establece que la cumplimentacién de la solicitud a través de la aplicacién informatica
supone la participacién en este proceso sin necesidad de presentar ni registrar la misma.

NO EXISTE NINGUN “BOTON PARA GRABAR O ENVIAR LAS PETICIONES”. Al incorporar peticiones a la lista se
graban automaticamente y se actualiza el estado de la solicitud.

Unicamente se consideraran validas las peticiones consignadas en el tltimo acceso a la aplicacion y seran
las que aparezcan posteriormente recogidas en el documento PDF.

Al finalizar el periodo de grabacién y acceder a la aplicacion se visualizara el siguiente mensaje para que
pueda descargar el fichero PDF.

'@ Actualmente no esta activo el periodo de grabacion.

DESCARGAR SOLICITUD |

jAVISO! Ya esta disponible un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla en un registro administrativo.
El proceso de descarga puede tardar varios minutos

Si el aspirante no accedié a la aplicacion informatica en el plazo establecido para realizar las peticiones no
podra descargar el fichero PDF.

@ Actualmente no esta activo el periodo de grabacion.

DESCARGAR SOLICITUD

JAVISO! Mo puede descargar ningiin fichero pdf, porque no ha entrado a rellenar su solicitud durante el periodo de grabacién.
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C.- PETICIONES DE SUSTITUCIONES

A continuacidn del apartado “RECUENTO DE SUSTITUCIONES Y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD” se encuentra
el apartado “PETICIONES DE SUSTITUCIONES”.

En esta primera imagen el aspirante no ha solicitado ninguna sustitucion y la informacién que muestra su
solicitud en este apartado es “El listado de peticiones estd vacio” y el estado de su solicitud es “NO VALIDA”.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS SOLICITADAS %@ SOLICITADAS PENDIENTES 40%
Sustflltucmnes Obligatorias a las que puede 70 P 0 09 28
optar:

DESISTIMIENTO COM CAUSA Mo Soficitad

JUSTIFICADA: o solicitads

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. a‘ |

JAVISO! Al finalizar el periodo de grabacién podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla
en un registro administrativo.

PETICIONES DE SUSTITUCIONES |

Seleccione las sustituciones en la ventana emergente, o si conoce el nimero de sutitucidn puede teclearlo directamente, y pulsar ENTER.
RECUERDE pulsar Afiadir a la lista o ENTER después de seleccionar la sustitucign

Provinda |- Seleccone | v b A

Numero de sustitucidn ] Q7 > Ao donksi| |

El listado de peticiones esta vacio

Antes de seleccionar y grabar las sustituciones en este apartado podra generar un fichero Excel con todas
las sustituciones a las que puede optar.

Esta es una opcién muy recomendable para no estar constantemente conectado a internet (la conexién de
muchos usuarios a la vez puede hacer mas lenta la respuesta del programa). Una vez descargado, se pueden
estudiar las preferencias directamente sobre el Excel, o imprimirlas en papel, y cuando ya se tengan claras
las preferencias, conectarse a la aplicacion para grabarlas.

En el campo “Provincia” Unicamente podra elegir entre las provincias que consigné para sustituciones en
su solicitud de peticién de vacantes del AlIVI y solo se mostrardn las sustituciones a las que pueda optar
segun sus especialidades en dichas provincias.

PETICIONES DE SUSTITUCIONES

Seleccione las sustituciones en laventya emergente, o si conoce el nimero de sutitucién puede teclearo drectamente, v pulsar ENTER.

RECUERDE pulsar Afiadir a la lista o EYTER después de seleccior

rla sustitucion

Provinca

Nimero o

B listado de peticiones esta vacio

Para realizar la peticién de sustituciones podra seleccionar en el campo “Provincia” |la provincia en la que
desee visualizar las sustituciones gue se ofertan y seleccionar como se indica a continuacion.
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Como se muestra en la siguiente imagen, el aspirante podra elegir las sustituciones por su niimero o, una
vez elegida la provincia, seleccionar las sustituciones en una ventana emergente.

Podra introducir el ndmero de sustitucion y anadir a la lista.

PETICIONES DE SUSTITUCIONES |

Seleccione las sustituciones en la ventana emergente, o si conoce el ndmero de sutitucion puede teclearo directamente, y pulsar ENTER.
RECIUERDE pulsar Afiadir a la lista 0 ENTER después de seleccionar la sustitucion

Provinca | AVILA [~] 3 |_Adiadir a la Lista
| Nimero de sustiucion |_?'501 | _><_| n” N » Afiadr en el orden \
lAnachr al final de |z lista H
f Piede ver =l listado de todas las sustituciones & 1as gue puede optar en un Achers B

B listado de peticicnes esta vacio

Elegida la sustitucion y después de pulsar “Afiadir a la lista” se mostrara en pantalla la lista de las
sustituciones grabadas hasta el momento:

PETICIONES DE SUSTITUCIONES |

Seleccione las sustituciones en la ventana emergente, o si conoce el ndmero de sutitucion pueds teclearo directamente, v pulsar ENTER.
RECUERDE pulsar Afiadir a la lista 0 ENTER después de seleccionar la sustitucion.

5 | Afiadir a la Lista

» Afiadir en el orden |

Provinci | AVILA [n]

Nomero de sustiucion a7

vade st

Listado de sustituciones solicitadas

F I.I'lI'_‘ID F. fin Nodif
o
-Hm--n prevista

Fl 05005832 'UF'\I—\E 091022018 O7M22018

También se podra elegir la provincia y pulsar la opcion “seleccionar en lista”. Se abrird una ventana
emergente donde se muestran todas las sustituciones de la provincia seleccionada.

@J‘

[ Seleccionar en la lista l

| PETICIONES DE SUSTITUCIONES |

Seleccione las sustituciones en la ventana emergente, o si conoce\el nimero de sutitucion puede teclearo directamente, v pulsar ENTER.
RECUERDE pulsar Afiadir a la lista o ENTER después de selecciynar la sustitucion.

Provinca | AVILA v 5 |_diadir a fa Lista )
Mdmero de sustiucion F # Afiadr enelorden | |
Puede ver| Seleccionar en la lista p=tituc "

B listado de peticiones esta vacio
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Para seleccionar las sustituciones que desee podra utilizar los filtros que incorpora la pantalla: En el campo
“Provincia” aparecera la provincia elegida en el apartado “PETICIONES DE SUSTITUCIONES” y podra elegir que
se visualicen en esta ventana las sustituciones de una determinada localidad, centro o tipos de centro.

K] csrrar
BaJum:i de .
Castilla y Le6n ADJUDICACION DE SUSTITUCIONES PARA INTERINOS

y seleccién de sustituci ofertadas
Seleccione [0s criterios de blsqueday pulse el botdn ACEPTAR.

Provinda: |avILA Localidad |

Cédigo centra I:’ Mombre centro | TDGEM ITodos
Buscar ) Limpiar
Si lo dezea puede saleccionar todas las sustituciones que ce muestran en &l listadd * PULSANDO AQui
Listado de sustituciones

F. inicio F.fn
. Lora sl -HM

CANLD
e soosars SOMLD  amenaLmL) CPINF-PRI Bl ose7 PR & | 221202016
2 AV 7338 5000257 ZDHRILL:_\ ARENAS DE SAN PEDRO CP INF-PRI 0597 Fl Ver Perfil ¢ 5 N 09/03/2016  31/05/2017
MOMROY
CENTRO DE
AV 7261 5009595 ARENASDE ARENAS DE SAN PEDRO CEA 0587 F Ver Perfil» Sl N 27/09/2016  31/052017
SAN FEDRO
4 av T3 sopsip SANTA AVLA CP INF-PRI wser | Al S 0803/2016 2201212016
Av | 732 sonaste SENTA gy ] S 080872016 | 221202015
JUAN DE
5 AL 500583: AVILA F- 597 s & 07120018
vV 7301 005632 YEPES AVILA CP INF-PRI 0 A 0712020
8 | AV | 6955 | soo0stE 1AM BARCO DE AVILA(EL] CPINF-FRI 0se7 PRI s 8 | 221202016
= = | ARRABAL —— - . - = e

Si lo desea, podran seleccionar e incorporar a la vez todas las sustituciones al listado de peticiones,
utilizando para ello el botén “PULSANDO AQUI”.

Si el aspirante eligiese una determinada sustitucién debera seleccionarla situdndose en el campo “Cddigo”,
el nimero de la sustitucion seleccionada se muestra en el campo “Numero de sustitucion” del apartado
“PETICIONES DE SUSTITUCIONES” y para grabar dicha sustitucion en el listado debera pulsar el botén “Afadir
ala lista”.

1 |x] cerrar
%Junw de "
Castilla y Leén ADJUDICACION DE SUSTITUCIONES PARA INTERINOS

d

y seleccién de sustituci ofertadas

Seleccione los criterios de bisqueda y pulse el botdn ACEPTAR.

Provincia: |ZAMORA Localidad |

Cddigo centro : Norrbre cemro‘ TDGEN |deus
Buscar Limpiar |

Si lo desea puede seleccionar tdas las sustituciones que se muestran en el listado PULSAHDOAOUI

Listado de sustituciones

F inicio F.fin

Za ALCARICES CPINF-FRI 0597 09/09/2016  31/10/2016
s | hew 0 DE : [ g
2 zA e EENAVENTE CEA 0597 FI Ver Ferfiz s N | 27/09/2016 2211272016
3 ZA 7443 4900673\ SANISDRO  BEMAVENTE CPINF-FR-SEC 0597 PRI VerFerfiz  8h N | 09/09/2016 2211212016
4 ZA 7374 49007620 WL AMAR  BEMAVENTE CPINF-FRI 0597  FI S | 09/09/2016 30/082016

Seleccione las sustituciones en la ventana Ymergente, o si conoce el nimero de sutitucion puede teclearlo directamente, y pulsar ENTER.

RECUERDE pulsar Aniadir a la lista o ENTER despueés de seleccionar |a sustifucion.

Provincia |ZAMC!RA\ » | Anadir a la Lista

Nimero de sustitucion]7373 _ == F + Afiadir en el orden l:l

Puede ver el listado de todas las sushituciones a las que puede optar en un fichero H

Ellistado de peticiones esta vacio
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En el apartado “PETICIONES DE SUSTITUCIONES” aparecera en la lista la sustitucion elegida.

PETICIONES DE SUSTITUCIONES |

Seleccione las sustituciones en la ventana emergente, o si conoce el numero de sutifucion puede teclearlo directamente, y pulsar ENTER.
RECUERDE pulsar Ahadir a la lista o ENTER después de seleccionar la sustitucion.

Provinca [ZAMORA v »|_Aiiadir a la Lista
Nimers de susteucidn l:l 2 F = Afiadir en el orden I:l

Puede ver el listade de todas Ias sustituciones a 1as que puede optar en un fichero Eﬂ

Listado de sustituciones solicitadas puede ver el listado completo de sus peticdanes en ur
ZA T373 0897 PRI 49000042 ;LRLGUESJ HELA s 09/09/2016 311072016
[ 1] Registros encontrados
En este listado se muestran todas Puede ver el listado completo de sus petidones en un fichero &
las peticiones que el aspirante Siempre que en la lista se haya afiadido al menos una peticidn
vaya afiadiendo a la lista. podra descargar un fichero Excel con las sustituciones grabadas

El RECUENTO DE SUSTITUCIONES Y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD se actualiza automaticamente con las
sustituciones afiadidas a la lista de peticiones por el aspirante.

En la esquina inferior izquierda se muestra el nUmero de sustituciones que el aspirante ha afiadido a la lista
y gue se encuentran en su solicitud como peticiones solicitadas.

[ PETICIONES DE SUSTITUCIONES |

Seleccione las sustituciones en la ventana emergente, o si conoce el nimero de sutitucidn puede teclearlo directamente, y pulsar ENTER.
RECUERDE pulsar Aiiadir a la lista 0 ENTER después de seleccionar la sustitucion.

Provincia |-— Selecdone — »| Adadir alaLista )

Mumero de sustituddn I:l =3 F * Afiadir en el orden l:l
Puede ver el listado de todas las sustituciones a las gue puede optar en un fichero
Listado de sustituciones solicitadas uede ver el listad pleto de =i nes en un fichero M

Orden | Prov. | N® Susti. | Cuerpo | Espec. Nombre centro | Caracteristicas | Parcial | Itin. FLLED TR Borrar
Centrn prevista pertsta orden
0597 05000518 SANTA TERESA 08/08/2016 222016
AV 7301 0587  FI | 0S00S632 JUAN DE YEPES S | 09M092ME | 07H2016 D TR |
JUAN

w
=
@©
=
%5}
[}
=}
@
=]
%]
ard
X
[}
=}
=
@
1

7 PRI 05000816

m

AV | 6955 | 059

ARRABAL

[ 2 ] Registros encontrados

Esta lista de peticiones, en funcién del nimero de sustituciones seleccionadas, constara de varias pdginas
que se indican en la esquina inferior derecha de este apartado.

| [ 411 ] Registros enmntradusl | P3gina D de 21 .L] ,ﬂ]
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En esta lista también se puede cambiar el orden de las peticiones y borrar (en las 2 ultimas columnas de

cada sustitucion).
Cambiar Orden

Para cambiar el orden de una peticion, se debe escribir el nimero de orden que desee en la casilla y
después pulsar el icono de la derecha ( "= ) para que el programa recoja el cambio. Estos cambios de orden
en las peticiones deben hacerse de uno en uno. (No se pueden hacer varios a la vez).

b |

il

. . (e X Bomar Peticion | .
Al pulsar el icono para borrar una determinada sustitucién T se muestra un mensaje de
confirmacidn y al aceptar se actualiza el recuento de peticiones.

Mensaje de pagina web ﬁ

| ;Desea borrar la peticién?

I Aceptar ]’ Cancelar ]

En el listado de sustituciones de la ventana emergente como en el listado de sustituciones solicitadas se
mostraran campos de identificacién y de informacidn sobre |a definicidn y caracteristicas de la sustitucion.

La informacién sobre el caracter obligatorio o no de la sustitucién se recoge en el campo “Oblig.”. Dicho
caracter se debe tener en cuenta para el cumplimiento del porcentaje minimo de las sustituciones
obligatorias a las que debe optar segun se establece la convocatoria.

Ademas de los campos que identifican el caracter parcial, itinerante o bilinglie de la sustitucién, cuando la
plaza se define como no obligatoria se podrd obtener la informacidn sobre sus caracteristicas en una
etiqueta situando el cursor sobre “Ver Perfil”.

Listado de sustituciones solicitadas

Cod. F.fin Modificar
o . e
e e e e : =l Mo i
9

ZA | TITI 0897 43000042 E'FS%JDE“ 091082016 102016 | - | o
AU Sm—
zA | ™3 057 A 49006603 COUROOC 270092016 | 221122016 [ |= @

A T443 0597 PRI 48006731 SAN ISIDRO 09/09/2016  22/12/2016 = i |

18007413 VILLAFARLA Ver Perfil »

19007413 VILLAFAFLA [ITINERANTE + COMPENSATORIA | £

19006093 SANCHOII <

19010709 DEZAMORA Ver Perfil» I

El recuento de las sustituciones seleccionadas por el aspirante se actualizard automaticamente en el
apartado “RECUENTO DE SUSTITUCIONES Y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD".
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Si el estado de su solicitud muestra “NO VALIDA”, no entrara en el proceso de asignacion de sustituciones

por no cumplir el porcentaje minimo de peticiones establecido en la convocatoria.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS  SOLICITADAS % SOLICITADAS|PENDIENTES 40%
Di-;l:‘rultucmnes Obligatorias a las gue puede 70 a8 11 159 17

DESISTIMIENTO CON CAUSA

JUSTIFICADA: No solicitadn

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. @i

4

Mo cumple los porcentajes minimos de peticion de sustituciones

Si ha seleccionado al menos el 40% de las sustituciones obligatorias se visualizara un check en
campo “PENDIENTES 40%” y el estado de su solicitud serd “VALIDA”.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

el

BETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS] PENDIENTES 40%
DSptljit.lltucmnes Obligatorias a las gue puede 70 25 I8 40% o

DESISTIMIENTO CON CAUSA

JUSTIFICADA: No solicitado

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA ul

Cuando el estado de su solicitud sea “VALIDA” significard que se cumple el porcentaje minimo de

sustituciones obligatorias que establece la convocatoria y sus peticiones entraran en el proceso de

asignacion de sustituciones.

FINALIZADO EL PERIODO DE GRABACION DE SUSTITUCIONES, el aspirante podra descargar un fichero PDF con
su solicitud que contendra sus datos personales, las especialidades de participacion y el listado de

sustituciones solicitadas por orden de preferencia.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS QOFERTADAS 40% DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS PEMDIENTES 40%
Di;las:{tumones Obligatorias a las que puede it o s v o

DESISTIMIENTO CON CAUSA
JUSTIFICADA:

'S

No solicitado

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA UI

jAVISO! Al finalizar el periodo de grabacién podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla
en un registro administrativo.

Este documento PDF es un resguardo de la cumplimentacién de su solicitud que recogerd todas las

peticiones realizadas a través de la aplicacion informatica.
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D.-DESISTIMIENTO

Seguln lo establecido en la convocatoria, hasta la finalizacidn del plazo para realizar la_peticién de
sustituciones los participantes podran presentar desistimiento a la participacion en este proceso.

Si su desistimiento NO es por alguna causa justificada bastara con NO ACCEDER A LA APLICACION NI REALIZAR
PETICIONES.

IMPORTANTE: si desea no realizar peticiones porque se encuentra en una de las situaciones de causa
justificada recogidas en la convocatoria, debera chequear la siguiente casilla “Solicita desistir por causa
justificada” para no participar en este proceso, quedar temporalmente en situacidon de “no disponible” y
poder optar a otras sustituciones durante el curso escolar 2018/2019 en caso de cesar la causa justificada
que alega.

DESISTIMIENTO \

PARA DESISTIR. de la participacidn en el proceso por cualguier causa, basta con que no realice ninguna peticidn.

Solicita desistir por causa justificada PARA SOLICITAR DESISTIR POR CAUSA JUSTIFICADA, debe marcar la casila de la izquierda vy remitir un escito de
desistimiento  junto con la documentadon justificativa de la causa alegada al correo  electronico:
renuncias_aivi_pri@educa joyl.es.

Al chequear la casilla “Solicita desistir por causa justificada” se visualizard el siguiente mensaje de
confirmacion:

P
Mensaje de pagina web @

I ;SOLICITA DESISTIR POR CAUSA JUSTIFICADAY

[ Aceptar Jl Cancelar I

Al aceptar se mostrara otro mensaje en el que se informa de la eliminacién de todas las peticiones de
vacantes y la provincia de oficio y nuevamente se solicita la confirmacidn para realizar dicha accidn.

- s

Mensaje de pagina web

| Se eliminaran todas la peticiones de sustituciones. ;Esta sequro?

l Aceptar ‘[ Cancelar ‘
(S = =)

Al aceptar, se eliminan todas las peticiones (si las habia) y en el estado actual de la solicitud se indica que
el desistimiento por causa justificada ha sido solicitado. La solicitud es vdélida.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS  SOLICITADAS % SOLICITADAS PENDIENTES 40%
Sustituciones Obligatorias a las que puede . -
T 70 28 0 0% 28

DESISTIMIENTO CON CAUSA .
JUSTIFICADA: Solicitado

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD{ VALIDA ‘ I
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A la derecha de la casilla para solicitar desistir por causa justificada se indica que debe presentar un escrito
de desistimiento, junto con la documentacidn justificativa de la causa alegada.

DESISTIMIENTO
PARA DESISTIR. de la participacidn en el proceso por cualguier causa, basta con que no realice ninguna peticidn.

Solicita desistir por causa justificada PARA SOLICITAR DESISTIR POR CAUSA JUSTIFICADA, debe marcar la casila de la izquierda v remitir un escito de
desistimiento  junto con la documentadon justificativa de la causa alegada al correo  electronico:
/ renuncias_aivi_pri@educa.jcyl.es,

Dicho escrito de desistimiento y la documentacidn justificativa, deben presentarse a través del siguiente
correo electronico:

v" Para los desistimientos con causa justificada al proceso del CUERPO DE MAESTROS:
renuncias_aivi_pri@educa.jcyl.es

v" Para los desistimientos con causa justificada al proceso del RESTO DE CUERPOS:
renuncias_aivi_sec@educa.jcyl.es

Conforme a lo establecido en la convocatoria:

“Los desistimientos asi efectuados supondrdn la correcta presentacion de las mismas ante la
Administracion sin necesidad de su registro”.

“Unicamente se admitirdn envios desde el correo electrénico coincidente con el verificado por el
aspirante en su solicitud”.
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