PREGUNTAS FRECUENTES DEL PROCESO INFORMATIZADO PARA LA
ADJUDICACION DE PUESTOS VACANTES EN REGIMEN DE INTERINIDAD PARA EL CURSO ESCOLAR 2018/2019

EXPLICACION DE LOS ASPECTOS MAS IMPORTANTES DEL PROCESO INFORMATIZADO PARA LA ADJUDICACION DE
PUESTOS VACANTES EN REGIMEN DE INTERINIDAD PARA EL CURSO ESCOLAR 2018/2019

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA, PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESIONAL, PROFESORES DE ESCUELAS OFICIALES DE
IDIOMAS, PROFESORES DE MUSICA Y ARTES ESCENICAS Y PROFESORES Y MAESTROS DE TALLER DE ARTES PLASTICAS Y DISENO

Resolucién de 4 de mayo de 2018 (BOCyL de 15 de mayo)

NUEVO PROCESO INFORMATIZADO DE ADJUDICACION DE PUESTOS VACANTES

Este nuevo proceso informatizado de adjudicacion de puestos vacantes en régimen de interinidad se
desarrollara en 2 fases diferenciadas:

12 fase: presentacién de la SOLICITUD DE PARTICIPACION cuya cumplimentacion se realizard
obligatoriamente a través de aplicacion informatica (del 16 al 30 de mayo de 2018).

La aplicacion informdtica estard abierta desde las 9:00 horas del miércoles 16 de mayo hasta las 14:00
del miércoles 30 de mayo.

22 fase: En estos cuerpos la publicacion de las vacantes ofertadas y el plazo para efectuar la PETICION
DE VACANTES se realizard a través de aplicacion informatica con acceso privado al Portal de Educacién
de la Junta de Castilla y Ledn en los primeros dias de septiembre.

Para acceder a la aplicacién informatica y realizar la peticion de vacantes sera necesario tener una
Cuenta de Portal que permita el acceso privado.

Para optar a puestos en régimen de interinidad (vacantes o sustituciones) es OBLIGATORIA la PARTICIPACION
en este proceso y sera necesario presentar solicitud de participaciéon (apartado tercero) y posteriormente
realizar la peticidon de vacantes segln lo establecido en el apartado sexto de la convocatoria.

En caso de no obtener vacante en este proceso el aspirante debera obligatoriamente participar en el/los
proceso/s de adjudicacion informatizada de sustituciones para el inicio del curso escolar (AlSI).
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A ASPIRANTES

| Apartado Segundo de la convocatoria I

A.1 ¢Quién puede participar en este proceso informatizado de adjudicacidon de vacantes?

| Apartado Segundo.1

Los aspirantes a puestos en régimen de interinidad que hayan presentado solicitud valida de participacion
en el proceso convocado por la Orden EDU/246/2018, de 2 de marzo.

Los aspirantes incluidos en los listados definitivos de baremacion vigentes derivados de los procesos
convocados por:

Orden EDU/561/2008, de 7 de abril.
Orden EDU/495/2010, de 15 de abril.
Orden EDU/149/2015, de 26 de febrero.

A.2 ¢Quién No puede participaren este proceso informatizado de adjudicacién de vacantes?

| Apartado Segundo.1 |

- Los aspirantes no incluidos en los listados definitivos de baremacion vigentes convocados por
las Ordenes EDU/561/2008, de 7 de abril, EDU/495/2010, de 15 de abril, EDU/149/2015, de 26
de febrero.

- Los aspirantes que NO hayan presentado solicitud vélida de participacidon en el proceso
convocado por la Orden EDU/246/2018, de 2 de marzo.

- Los aspirantes que han sido eliminados de todas las listas hasta la nueva elaboracidn de las
mismas.

- Los aspirantes que formen parte de listas extraordinarias.

- Los aspirantes a puestos en régimen de interinidad en centros que impartan ensefianzas
artisticas superiores.

A.3 ¢Es obligatorio participar en este proceso informatizado de adjudicacion de vacantes?

| Apartado Segundo.2

Si. La participacion en este proceso es OBLIGATORIA para poder obtener destino en puestos vacantes o en
sustituciones durante el curso escolar 2018/2019.

Los aspirantes que no presenten solicitud de participacidon y no realicen posteriormente la peticiéon de
vacantes, no podrdn optar a puestos vacantes o de sustitucion en régimen de interinidad por las
especialidadesy cuerpos de las listas en las que se encuentren incluidos durante el curso escolar 2018/2019.

A.4 Sino participa en este proceso ¢ puede optar a puestos en régimen de interinidad en el curso
2018/2019°?

| Apartado Segundo.2 |

No. Los aspirantes que no presenten solicitud de participacién y no realicen la peticion de vacantes, no
podran optar a puestos vacantes o de sustitucion por las especialidades y cuerpos de las listas en las que
se encuentren incluidos durante el curso escolar 2018/2019.
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A.5 ¢Es obligatorio participar en este proceso para optar a sustituciones durante el curso
escolar 2018/2019?

| Apartado Segundo.2 |

Si. Los aspirantes que no participen en este proceso informatizado de adjudicacion de vacantes (presentar
solicitud y realizar peticion de vacantes) no podran optar sustituciones por las especialidades y cuerpos de
las listas en las que se encuentren incluidos durante el curso escolar 2018/2019.

A.6 ¢Como se participa en este proceso informatizado de adjudicacion de vacantes?

| Apartados: Primero.2, Tercero.1y sexto I

El aspirante debera presentar la SOLICITUD de participacién cumplimentada a través de la aplicacion
informatica y ademas deberd realizar la PETICION DE VACANTES en el plazo que se establezca.
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B SOLICITUDES

| Apartado Tercero de la convocatoria I

B.1 ¢Qué solicitud de participacion se debe presentar?

| Apartado Tercero.1 I

El aspirante debera presentar la solicitud de participacion generada por la aplicacion informatica que
estara disponible en el Portal de Educacién. El acceso a la aplicacién estard abierto desde las 9:00 horas del
miércoles 16 de mayo hasta las 14:00 del miércoles 30 de mayo.

B.2 ¢Como se debe cumplimentar la solicitud de participacion?

| Apartado Tercero.1,5,6y 7 I

Desde las 9:00 horas del miércoles 16 de mayo hasta las 14:00 del miércoles 30 de mayo se debe acceder
a la aplicacion informatica disponible en el Portal de Educacién para cumplimentar la solicitud de
participacion.

Es obligatoria su cumplimentacién a través de la aplicacion informatica. Una vez cumplimentada podra
presentarse electrénicamente o de manera presencial en un registro. En este Ultimo caso debera generar,
revisar, imprimir y firmar su solicitud.

No se tendra en cuenta ninguna solicitud que no esté cumplimentada a través de la citada aplicacién y, en
consecuencia, cuando la presentacién se efectie de manera presencial no se admitiran enmiendas,
tachaduras ni modificaciones manuales de los datos informaticos que aquélla contenga, aunque se lleven
a cabo dentro del plazo de presentacién de solicitudes.

B.3 ¢Qué datos se deben consignar en la solicitud?

Apartado Tercero.9 y 10

1. DATOS PERSONALES.
2. Cuerpos y ESPECIALIDADES a las que opta por orden de preferencia.
3. Peticién de PROVINCIAS PARA VACANTES.

B.4 ¢Qué utilidad tiene el correo electrénico que se debe consignar y validar en la solicitud?

| Apartado Tercero.5 |

Al cumplimentar la solicitud en la aplicacidn informatica los aspirantes deberan consignar y verificar su
correo electronico.

El correo electrénico consignado vy verificado en su solicitud serd necesario para obtener una Cuenta de
Portal que le permita el acceso privado a la aplicacion informatica de peticion de vacantes a través del
Portal de Educacién.

El correo electrénico verificado servira también para recibir informacion relacionada con el proceso, en
especial con la fecha de publicacion de vacantes y los tramites relacionados con la solicitud de la Cuenta
de Portal.

Ademas, dicho correo electrénico debera ser utilizado por el aspirante para remitir, en su caso, los modelos
de desistimiento o renuncia.
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B.5 ¢Cudntas especialidades se pueden consignar en la solicitud?

| Apartado Tercero 9 |

Se podran cumplimentar por orden de preferencia HASTA UN TOTAL DE OCHO ESPECIALIDADES de las que tenga
reconocidas en los listados de aspirantes a ocupar puestos en régimen de interinidad vigentes resultantes
de los procesos de baremacion convocados por Orden EDU/561/2008, de 7 de abril, Orden EDU/495/2010,
de 15 de abril, Orden EDU/149/2015, de 26 de febrero, y las que hayan indicado en el proceso de
baremacién convocado por la Orden EDU/246/2018, de 2 de marzo, condicionadas a la aprobacion
definitiva de las listas de aspirantes correspondientes.

Deberd tener en cuenta que la peticion de vacantes y, en su caso, sustituciones Unicamente podra
realizarlas en las especialidades elegidas.

B.6 ¢Qué implicaciones tiene las ESPECIALIDADES que cumplimenta en su solicitud de
participacion?

| Apartados: Tercero.9, Sexto.2 y 6 y Undécimo |

Al realizar la peticidn de vacantes solo podra elegir plazas de las especialidades consignadas en su solicitud
de participacion.

En caso de no obtener vacante, solo podrd optar a sustituciones en dichas especialidades.

El orden de preferencia en que cumplimenté las especialidades en su solicitud sera necesario para que, en
caso de no alcanzar alguno de los porcentajes minimos exigidos en las peticiones, la aplicacion informatica
incorpore, a continuacién de sus peticiones, las vacantes obligatorias a las que pueda optar en la provincia
de oficio elegida de la siguiente forma:

En primer lugar, afiadira las vacantes obligatorias a las que pueda optar de la 12 especialidad consignada
en su solicitud, a continuacidn, las de la 22 especialidad y asi sucesivamente hasta incorporar todas las
plazas en todas las especialidades de participacion.

B.7 ¢éQué PROVINCIAS se pueden cumplimentar en la solicitud?

| Apartado Tercero.10 |

Se podran incluir en la solicitud de participacion alguna, algunas o todas las provincias de Castilla y Leén
en las que deseen realizar la peticién de vacantes.

Los solicitantes deberdn tener en cuenta que, en caso de no obtener vacante, Unicamente podran elegir
provincias para sustituciones entre las provincias consignadas para vacantes.

El aspirante podra elegir entre las provincias para vacantes alguna, algunas o todas para sustituciones, pero
nunca distintas.

B.8 ¢Qué implicaciones tiene la eleccidon de las provincias para vacantes en la solicitud de
participacion?

| Apartados: Tercero.10, Sexto.2 y Undécimo |

Al realizar la peticion de vacantes solo podrd elegir plazas de las provincias consignadas en su solicitud.

Las provincias para sustituciones deberd elegirlas entre las consignadas para vacantes y, en caso de no
obtener vacante, tanto en los procesos de adjudicacion informatizada de sustituciones como durante el
curso escolar, podra optar a puestos en régimen de sustitucion solo en dichas provincias.
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B.9 ¢Como se puede presentar la solicitud de participacion?

| Apartado Tercero.2

La solicitud generada por la aplicacién informatica podra presentarse de forma:

Presencial:

En el registro de la Consejeria de Educacidn, de las Direcciones Provinciales de Educacién o en
cualquiera de los registros y demas lugares a que se refiere el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre.

La solicitud generada por la aplicacion informatica se debera revisar, imprimir y firmar antes de
presentarla en un registro.

Electrdnica:

Desde Ila aplicacién informatica para registrar su solicitud puede acceder al registro electrdnico de la
Administracién de la Comunidad de Castilla y Leén. (Ver Guia Rdpida)

El registro electronico emitira automdticamente un resguardo acreditativo de la presentacién
consistente en una copia auténtica de la solicitud que incluye la fecha, hora y nimero de entrada de
registro, asi como un resumen acreditativo de la presentacion.

B.10 ¢(Se debe presentar alguna documentacidn junto con la solicitud?

| Apartado Tercero.8

Unicamente se debe presentar la solicitud de participacién generada por la aplicacién informatica.

No obstante, quienes no autoricen en su solicitud a la Consejeria de Educacién para recabar de manera
electrdnica los datos relativos a la identidad y al cumplimiento de no haber sido condenado por sentencia
firme por algun delito contra la libertad e indemnidad sexual, deberan aportar copia del DNI y/o del
certificado de no haber sido condenado por sentencia firme por dichos delitos.

Asimismo, quienes participen en este proceso y estén actualmente vinculados por un contrato laboral
indefinido como profesor de religion o asesor lingiiistico del convenio suscrito entre el Ministerio de
Educacidn, Cultura y Deportes y The British Council en alguno de los centros dependientes de la Consejeria
de Educacion, deberdn presentar escrito de renuncia a dicho contrato, cuyo modelo figura como anexo |l,
estando dicha renuncia condicionada a la obtencién de vacante o sustituciéon en régimen de interinidad
informatizadas en cualquier cuerpo docente no universitario.

B.11 ¢Cual es el plazo de presentacion de solicitudes?

| Apartado Tercero.12 |

El plazo de presentacion de las solicitudes sera del 16 al 30 de mayo de 2018, ambos inclusive.

No obstante, el acceso a la aplicacidn informatica sera desde las 9:00 horas del miércoles 16 de mayo hasta
las 14:00 del miércoles 30 de mayo.

Una vez generada la solicitud a través de la aplicacién informatica, se podra presentar por uno de los
siguientes medios:

e De manera presencial a través de los registros que se indican en el apartado Tercero.2.a. En este
caso el aspirante deberd imprimir, revisar y firmar la solicitud

e De forma electronica a través de las entidades prestadoras del servicio que figuran en
https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es (Ver Guia Rapida)

9|Pdagina


https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/

PREGUNTAS FRECUENTES DEL PROCESO INFORMATIZADO PARA LA
ADJUDICACION DE PUESTOS VACANTES EN REGIMEN DE INTERINIDAD PARA EL CURSO ESCOLAR 2018/2019

B.12 ¢Hasta qué fecha y hora permanecera abierto el acceso a la aplicacién informatica para
grabar y generar la solicitud a presentar?

| Apartado Tercero.12 |

El acceso a la aplicacion informatica estara disponible desde las 9:00 horas del miércoles 16 de mayo hasta
las 14:00 del miércoles 30 de mayo.

B.13 ¢Es posible modificar la solicitud de participacion en cualquier momento?

| Apartado Tercero. 3y 11 I

No. Solo dentro del plazo y horario indicado en el apartado B.12 anterior se podra modificar la solicitud
entrando en la aplicacién informatica.

A partir de las 14:00 horas del miércoles 30 de mayo no podrd acceder a la aplicacién ni, por tanto, realizar
cambios en su solicitud.

Si durante el plazo de presentacién de solicitudes el aspirante presenta en un registro (presencial o
electrénico) 2 o mas solicitudes prevalecera la presentada en ultimo lugar, conforme a la fecha y hora que
conste en el correspondiente registro.

B.14 ¢Cudantas veces se puede generar una solicitud?

| Apartado Tercero. 3y 11 |

Mientras se esté en plazo de presentacion de solicitudes, una solicitud se puede generar desde la aplicacion
informatica todas las veces que se desee.

Cada vez que se genere una solicitud se le asignard un cédigo nuevo a esa solicitud.

A la hora de imprimir la solicitud y presentarla en el registro, debe elegir de entre todas las solicitudes
generadas, la que se desee presentar.

B.15 Si el aspirante tiene contrato laboral indefinido como profesor de religion o asesor
lingiiistico ¢qué debe tener en cuenta al presentar la solicitud?

Quienes participen en este proceso y estén actualmente vinculados por un contrato laboral indefinido
como profesor de religion o asesor lingiiistico del convenio suscrito entre el Ministerio de Educacidn,
Cultura y Deportes y The British Council en alguno de los centros dependientes de la Consejeria de
Educacién, deberan presentar escrito de renuncia a dicho contrato, cuyo modelo figura como anexo |l,
estando dicha renuncia condicionada a la obtencidn de vacante o sustitucion en régimen de interinidad
en cualquier cuerpo docente no universitario.

Si no presentase dicho escrito de renuncia condicionada, no podrd participar en los procesos de
adjudicacion de vacantes o sustituciones
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C LISTADOS DE ASPIRANTES ADMITIDOS Y EXCLUIDOS

| Apartado Cuarto I

C.1 ¢Cuando y donde se publican los listados de aspirantes admitidos y excluidos de este
proceso?

| Apartado Cuarto. I

Finalizado el plazo de presentacién de solicitudes, se publicarda una resolucidon aprobando los listados
PROVISIONALES de aspirantes admitidos y excluidos, indicando en este caso los motivos de su exclusidn.

La citada resoluciéon establecerd un plazo para que los aspirantes puedan efectuar alegaciones, desistir de
la solicitud, o subsanar el defecto que motivd la omision o exclusién.

Posteriormente, analizada la documentacién presentada, se publicard una resolucién aprobando los
listados DEFINITIVOS de aspirantes admitidos y excluidos, junto con los desistimientos y la contestacion a
las alegaciones presentadas.

Las resoluciones antes indicadas se publicaran en los tablones de anuncios de las direcciones provinciales
de educacidn, siendo objeto de publicidad, en la misma fecha, en el Portal de Educacién de la Junta de
Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es).

Estos listados también podran ser consultados en el servicio telefénico de informacién y atencién al
ciudadano 012 (para llamadas desde fuera de la Comunidad de Castilla y Leén 983 327 850).
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D VACANTES

| Apartado Quinto I

D.1 ¢Cuando se publican las vacantes ofertadas en este proceso?

| Apartado Quinto.1 I

La relacién de vacantes se determinara a primeros del mes de septiembre de 2018, mediante resolucion
de la Direccion General de Recursos Humanos de la Consejeria de Educacion.

Con caracter previo, el 17 de agosto de 2018 se anunciara la fecha exacta en la que se hard publica la relacidn
de vacantes.

Se podra consultar en el Portal de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es) y en
la sede electréonica de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn
(https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es).

D.2 ¢Ddnde se publican las vacantes?

| Apartado Quinto.1

- Enel Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es)

- Enlos tablones de anuncios de las direcciones provinciales de educacién

- En la sede electréonica de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn
(https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es).

D.3 ¢Cual serd el contenido del listado de vacantes?

| Apartado Quinto.1, 2y 3 |

Las vacantes a ofertar serdn las existentes en el momento de su publicacidn, cuya cobertura por el personal
interino se considere necesaria, de acuerdo con la planificacién educativa existente para el curso
2018/2019, derivada de la organizacion de grupos, horarios, ciclos y actividades educativas que se
programen en los centros educativos.

Se identificardn las vacantes obligatorias y no obligatorias ademas de la definicion de sus perfiles.

Al acceder a la aplicacién informatica se mostraran para elegir por el aspirante Unicamente las vacantes de
las provincias y las especialidades que consigné en la solicitud y tenga reconocidas en los listados de
aspirantes a ocupar puestos en régimen de interinidad vigentes.

D.4 ¢Cuando se realiza la peticion de vacantes?

| Apartado Quinto.1

En el momento en que se haga publica la relacién de vacantes, se establecera un plazo no inferior a 36
horas para efectuar la peticidon de vacantes.
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D.5 ¢Cudles son las vacantes no obligatorias?

| Apartado Quinto.3

19, Las que requieran acreditacidn de la competencia lingiistica.

292, Educacién compensatoria.

32, Medidas de Apoyo y Refuerzo: MARE.

42, Compartidas en varios centros dentro de la misma localidad.
52. Itinerantes.

62. CEO Zambrana (centro de menores).

79. Parciales.

D.6 ¢Como se puede optar a puestos en centros bilingiies y en centros acogidos al convenio
“The British Council”?

| Apartado Tercero.4 |

En los puestos que requieran acreditacién de la competencia lingiistica el aspirante debera ser titular de la
especialidad correspondiente y poseer dicha competencia lingtliistica en el oportuno idioma obtenida en
aplicacion de las siguientes convocatorias: Resoluciones de 23 de octubre de 2009, de 11 de noviembre de
2010, de 14 de noviembre de 2011, de 29 de octubre de 2012, de 7 de noviembre de 2013, de 27 de octubre
de 2014, de 16 de octubre de 2015, de 24 de octubre de 2016 y de 27 de octubre de 2017, de la Direccién
General de Recursos Humanos (Boletines Oficiales de Castilla y Ledn de 3 de noviembre de 2009, de 24 de
noviembre de 2010, de 16 de noviembre de 2011, de 8 de noviembre de 2012, de 15 de noviembre de 2013,
de 5 de noviembre de 2014, 27 de octubre de 2015, de 3 noviembre de 2016, de 7 de noviembre de 2017,
y 7 de marzo de 2018, respectivamente).

D.7 ¢Quién puede solicitar puestos con ACREDITACION DE LA COMPETENCIA LINGUISTICA?

| Apartado Tercero 4 |

Para solicitar puestos que requieran la acreditacién de la competencia linglistica, ademas de ser titular de
la especialidad, el aspirante debe poseer dicha acreditacidon, que serd incorporada de oficio por la
Administracion, obtenida por alguna de las convocatorias efectuadas por la Direccién General de Recursos
Humanos de la Consejeria de Educacidn.
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E PETICIONES DE VACANTES

| Apartado Sexto

E.1 ¢Cuando se debe realizar la peticidon de vacantes?

| Apartado Quinto.1 |

Una vez publicada la relacién de vacantes se establecerd un plazo, no inferior a 36 horas, para efectuar la
peticion de vacantes de la forma que se indica en el apartado quinto de la convocatoria.

E.2 Siel aspirante presento solicitud de participacidn en este proceso ées necesario que realice
la peticion de vacantes?

| Apartados: Sexto.1, 7y 10 |

Si el aspirante presento solicitud de participacion debera realizar la correspondiente peticion de vacantes.

Si puede solicitar vacantes y no realiza ninguna peticion de plazas no podra optar durante el curso
2018/2019 a puestos vacantes o sustituciones en régimen de interinidad.

En caso de no existir vacantes en las provincias elegidas y en sus especialidades debera necesariamente
acceder a la aplicacidon para cumplimentar las provincias en las que desee optar a puestos en régimen de
sustitucion.

E.3 ¢Como se efectla la peticion de vacantes?

| Apartado Sexto.1 |

Los aspirantes que presentaron la solicitud de participacion indicada en el apartado tercero deberdan realizar
la correspondiente peticidn de vacantes obligatoriamente a través de la aplicacidn informatica disponible
en el Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es) con acceso privado.

Através de la aplicacion informatica se deberdn consignar las vacantes y una vez grabadas no serd necesaria
la presentacidn en un registro.

Unicamente se consideraran como validas las peticiones grabadas en el tGltimo acceso a la aplicacion.

E.4 ¢Como solicitar Cuenta de Portal para acceder a la aplicacion informatica con acceso
privado?

Si el aspirante no es usuario registrado del Portal de Educacion, debe darse de alta, para lo cual ha de
seguir estos pasos:

- Acceder al Portal de Educacién (www.educa.jcyl.es).

- Localizar el apartado “Acceso privado”, situado en la zona superior central.

- Hacer clic en el enlace: “No tengo cuenta en el Portal. ¢ Puedo darme de alta?”

- Se abrird una nueva ventana. Seguir los pasos y cumplimente los datos que se le solicitan.

Una vez completado el proceso, el sistema le mostrard sus datos de acceso.

Podra comprobar que la cuenta funciona correctamente si, una vez introducido su nombre de usuario y su
contrasefia en el Portal de Educacidn, aparece su nombre en el espacio “Datos Privados”. Una vez que esté
abierto el periodo para realizar las peticiones de vacantes podrd ver un enlace a la aplicacidn en a que
debera grabar dichas peticiones.
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E.5 El aspirante tiene una Cuenta de Portal pero ha olvidado los datos de acceso.

Si el aspirante ya es usuario registrado del Portal de educacién, pero no recuerda sus datos de acceso, debe
seguir estos pasos:

- Acceder al Portal de Educacién (www.educa.jcyl.es).

- Localizar el apartado “Acceso privado”, situado en la zona superior central.

- Hacer clic en el enlace: “No recuerdo mis datos de acceso”

- Se abrird una nueva ventana. Seguir los pasos y cumplimente los datos que se le solicitan.

Una vez completado el proceso, el sistema le mostrara sus datos de acceso.

Podra comprobar que la cuenta funciona correctamente si, una vez introducido su nombre de usuario y su
contrasefia en el Portal de Educacidn, aparece su nombre en el espacio “Datos Privados”. Una vez que esté
abierto el periodo para realizar las peticiones de vacantes podrd ver un enlace a la aplicacién en a que
debera grabar dichas peticiones.

E.6 Si el aspirante ya tiene Cuenta de Portal ¢podra acceder a la aplicacidon informatica para
efectuar la peticién de vacantes?

Los aspirantes que presentaron la solicitud de participacién indicada en el apartado tercero deberan realizar
la correspondiente peticidon de vacantes obligatoriamente a través de la aplicacion informatica disponible
en el Portal de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es) con acceso privado.

Podrd comprobar que la cuenta de acceso privado funciona correctamente si, una vez introducido su
nombre de usuario y su contrasefia en el Portal de Educacidn, aparece su nombre en el espacio “Datos
Privados”.

Una vez que esté abierto el periodo para realizar las peticiones de vacantes podrd ver un enlace a la
aplicacion en la que debera grabar dichas peticiones.

E.7 En la aplicacién informdtica para efectuar la peticion de vacantes équé vacantes puede
consignar el aspirante?

| Apartado Sexto.2, 4y 6 |

Unicamente se podran incluir vacantes de la/s especialidad/es y provincia/s que se consignaron en su
solicitud de participacion.

Se deberdn cumplimentar por orden de preferencia un porcentaje minimo de peticiones o, en su defecto,
consignar una provincia de oficio.

Si no se consigna el porcentaje minimo de peticiones, deberd elegir una provincia de oficio de entre las
provincias que cumplimento para vacantes en su solicitud de participacion.

E.8 (¢Es posible solicitar vacantes de especialidades no consignadas en la solicitud de
participacién?

| Apartado Sexto.2 |

No. Unicamente se podrdn incluir vacantes de la/s especialidad/es que consigné en su solicitud de
participacion.

E.9 ¢(Se pueden solicitar vacantes en cualquier provincia de la Comunidad de Castilla y Ledn?

| Apartado Sexto.2 |

No. Unicamente se podran incluir vacantes de la/s provincia/s que consigné en su solicitud de participacién.

15|Pdagina


http://www.educa.jcyl.es/
http://www.educa.jcyl.es/

PREGUNTAS FRECUENTES DEL PROCESO INFORMATIZADO PARA LA
ADJUDICACION DE PUESTOS VACANTES EN REGIMEN DE INTERINIDAD PARA EL CURSO ESCOLAR 2018/2019

E.10 ¢El aspirante podra consignar el nUmero de vacantes que desee?

| Apartado Sexto.5y 6 |

Serd obligatorio cumplir alguno de los porcentajes siguientes:

- Se deben consignar al menos el 40% de las vacantes a las que pueda optar en las especialidades y
provincias elegidas en su solicitud de participacidn.

- Sino alcanza dicho porcentaje, deberd consignar al menos el 40% de las vacantes obligatorias a las
gue pueda optar.

En el caso de no alcanzar alguno de los porcentajes establecidos, deberd elegir una provincia de oficio
para que la aplicacién afiada a continuacidn de sus peticiones las vacantes obligatorias a las que puede optar
y que no ha solicitado.

E.11 ¢Es obligatorio cumplimentar un nimero minimo de vacantes?

| Apartado Sexto.4y 5 |

Si. El aspirante debera consignar por orden de preferencia las vacantes a las que quiera optar, debiendo
alcanzar un porcentaje minimo de peticiones.

Se deberan consignar al menos el 40% de todas las vacantes a las que pueda optar o el 40% de las vacantes
obligatorias.

En el caso de no alcanzar alguno de los porcentajes establecidos, la aplicacién informatica exigird la
cumplimentacidon de una provincia de oficio y aifiadird, a continuacidon de sus peticiones, las vacantes
obligatorias no solicitadas a las que puede optar.

E.12 ¢Como se calculan los porcentajes minimos de vacantes que el aspirante debe elegir?

| Apartado Sexto.5 |

Si el nimero de vacantes asi calculado no resultase un numero entero, se redondeard al entero
inmediatamente siguiente. En particular, si solo se pudiese optar a una vacante no se aplicara el porcentaje
minimo y deberd incluir dicha plaza en su peticidn, salvo que dicha vacante sea no obligatoria.

E.13 Siel aspirante Unicamente puede optar a una vacante segun las provincias y especialidades
consignadas en su solicitud de participacion é¢debe realizar la peticidn de esa tnica vacante?

| Apartado Sexto.5 |

Si, salvo que dicha vacante sea no obligatoria. Si el aspirante solo pudiese optar a una vacante no se
aplicara el porcentaje minimo y debera incluir dicha plaza en su peticién, salvo que dicha vacante sea no
obligatoria.

E.14 Si no se ofertan vacantes a las que el aspirante pueda optar en sus especialidades y en las
provincias elegidas en su solicitud de participacion ¢éEs necesario acceder a la aplicacion
informatica para realizar peticiones?

| Apartado Sexto.7 |

En caso de no existir vacantes a las que pueda optar en las provincias elegidas, necesariamente debera
acceder a la aplicacidn informatica para cumplimentar las provincias en las que desee optar a puestos en
régimen de sustitucion. (Ver Esquema de Situaciones de Participacion)
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E.15 Si el aspirante cumplimenta al menos el 40% de las vacantes a las que puede optar
(obligatorias y no obligatorias) ¢ debe elegir una provincia de oficio?

| Apartado Sexto.5y 6 |

No. Si el aspirante cumplimenta al menos el 40% de todas las vacantes a las que puede optar (obligatorias
y no obligatorias) o al menos el 40% de las vacantes obligatorias, no tiene que elegir provincia de oficio.

Si alcanza alguno de estos porcentajes no tendra que elegir provincia de oficio.

E.16 Si el aspirante cumplimenta al menos el 40% de las vacantes obligatorias a las que puede
optar édebe elegir una provincia de oficio?

| Apartado Sexto.5 |

No. Si el aspirante cumplimenta al menos el 40% de las vacantes obligatorias a las que puede optar no
tiene que elegir provincia de oficio.

E.17 ¢Es obligatorio elegir una provincia de oficio?

| Apartado Sexto.6 |

No. Solamente es obligatorio elegir una provincia de oficio si el nUmero de vacantes consignadas no alcanza
el 40% de todas las vacantes a las que pueda optar o el 40% de las vacantes obligatorias.

Sino se cumple alguno de los porcentajes minimos al realizar sus peticiones, la aplicacion informatica exigira
la cumplimentacion de una provincia de oficio y afadira, a continuacién de sus peticiones, las vacantes
obligatorias no solicitadas a las que pueda optar en la provincia elegida.

Las vacantes obligatorias incorporadas de oficio en la provincia elegida a continuacién de sus peticiones
podrdn ser modificadas en este momento por el aspirante para alcanzar alguno de los porcentajes minimos
establecidos.

E.18 ¢Qué provincia de oficio puede elegir el aspirante?

| Apartado Tercero.10 y Sexto.6

Podra elegir cualquiera de las provincias para vacantes que consignd en su solicitud de participacidon.

En ningln caso podra ser distinta de las provincias para vacantes que consigno en su solicitud.

E.19 ¢El aspirante puede elegir cualquier provincia de la Comunidad como provincia de oficio?

| Apartado Sexto.6 |

No podra elegir cualquier provincia de la Comunidad.

Solo podra elegir cualquiera de las provincias para vacantes que consignd en su solicitud de participacion.
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E.20 Si el aspirante elige una provincia de oficio porque no ha cumplimentado las peticiones
correspondientes a los porcentajes establecidos écdmo ailade la aplicacion informatica las
vacantes en la provincia de oficio?

| Apartado Sexto.6 |

Sino se cumple alguno de los porcentajes minimos al realizar sus peticiones, la aplicacion informatica exigira
la cumplimentacién de una provincia de oficio y afiadird, a continuacion de sus peticiones, las vacantes
obligatorias no solicitadas a las que pueda optar en la provincia elegida.

En primer lugar, se afiadirdn de oficio todas las plazas obligatorias a las que pueda optar de la primera
especialidad consignada en su solicitud de participacidon, a continuacion, las plazas de la segunda
especialidad y asi sucesivamente hasta incorporar las plazas de todas sus especialidades de participacion.

Las vacantes obligatorias incorporadas de oficio en la provincia elegida a continuacién de sus peticiones
podran ser modificadas por el aspirante para alcanzar alguno de los porcentajes minimos establecidos.

E.21 ¢Es posible modificar las vacantes afiadidas por la aplicacion informatica en la provincia de
oficio?

| Apartado Sexto.6 |

Si. Las vacantes obligatorias incorporadas de oficio a continuacién de sus peticiones en la provincia de oficio
elegida podran ser modificadas por el aspirante para alcanzar alguno de los porcentajes minimos
establecidos.

E.22 Siel aspirante ha cumplimentado las peticiones correspondientes a los porcentajes minimos
establecidos ¢Se puede elegir provincia de oficio voluntariamente?

| Apartado Sexto.6 |

Si. La cumplimentacion de la provincia para realizar la adjudicacién de oficio tendrd caracter obligatorio
para quienes no hayan alcanzado uno de los porcentajes antes indicados y voluntario para el resto de los
aspirantes.

E.23 Ademads de realizar la peticion de plazas y, en su caso, elegir la provincia de oficio ées
necesario cumplimentar algin dato mas?

| Apartado Sexto.2, 7y 8 |

Si. Todos los aspirantes deberan elegir la/s provincia/s en las que desee optar a puestos en régimen de
sustitucion.

Quienes no puedan realizar peticiones por no existir vacantes a las que pueda optar deberan
necesariamente acceder a la aplicacion informatica para elegir las provincias para sustituciones.

Igualmente, deberdn acceder a la aplicaciéon para cumplimentar las provincias para sustituciones quienes
desistan de su participacién en el proceso con causa justificada y deseen incorporarse a las listas cuando
cese la causa durante el curso escolar 2018/2019.
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E.24 (Es obligatorio elegir provincias para sustituciones?

| Apartados: Tercero.10, Sexto.2 'y 7 y Undécimo

Si. Todos los aspirantes deberan elegir provincias para sustituciones en el momento de realizar la peticidn
de vacantes.

Los aspirantes que no puedan realizar peticiones y aquellos que presenten su desistimiento al proceso con
causa justificada deberan acceder a la aplicacion informatica para elegir las provincias para sustituciones
gue deseen.

Podran elegir entre las provincias que consignaron para vacantes en su solicitud de participacion alguna,
algunas o todas.

En ningln caso podran elegir provincias para sustituciones distintas de las consignadas para vacantes.

E.25 ¢Qué provincias puede elegir el aspirante para optar a sustituciones?

| Apartado Tercero.10 |

Se podran elegir entre las provincias que consignaron para vacantes en su solicitud de participacion alguna,
algunas o todas.

E.26 Finalizado el plazo para realizar peticiones ése puede modificar las vacantes solicitadas o
anadir nuevas?

| Apartado Sexto.1y 9 |

No. Finalizado el plazo para realizar la peticion de vacantes no se admitira ningiin cambio.

Durante el plazo para realizar peticiones el aspirante podrd acceder a la aplicacién y realizar las
modificaciones que desee, teniendo en cuenta que Unicamente se considerardan como vdlidas las
peticiones grabadas en el Gltimo acceso a la citada aplicacién.

La aplicacidn informatica facilitara la opcidn de organizar las peticiones a localidad o provincia determinada
teniendo en cuenta las especialidades y provincias a las que pueda optar.

E.27 ¢Se puede imprimir o generar un documento con las peticiones realizadas por el aspirante?

Si. Durante el plazo para realizar la peticién de vacantes, se podrd generar un archivo Excel con las
peticiones grabadas por el aspirante.

Finalizado el plazo para acceder a la aplicacion para realizar las peticiones se podrd acceder en modo
consulta y generar un documento Pdf con las peticiones grabadas en el tltimo acceso.
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F PROCEDIMIENTO PARA LA ADJUDICACION DE VACANTES

| Apartado Séptimo |

F.1 Finalizado el plazo para realizar la peticidn de vacantes ¢ COmo se adjudican las vacantes?

| Apartado Séptimo.1 |

Finalizado el plazo para realizar la peticion de vacantes, la aplicacién informatica efectuara la adjudicacion
de vacantes conforme a:

- las peticiones consignadas por el aspirante
- ensu caso, las peticiones incorporadas en la provincia de oficio elegida

La adjudicacion de vacantes se realizara teniendo en cuenta la puntuacion en las listas de las especialidades
y las provincias elegidas en su solicitud por el aspirante.

Asimismo, se tendrd en cuenta lo establecido en relacién con los puestos de apoyo de los departamentos
de orientacion y las vacantes con asignaturas complementarias o de horario compartido y a la acreditacién
de la competencia linglistica.

F.2 (las peticiones incorporadas en la provincia de oficio tienen el mismo tratamiento en la
adjudicacidn que las peticiones de plazas realizadas por los aspirantes hasta alcanzar alguno
de los porcentajes minimos establecidos?

| Apartado Séptimo.2 |

Si. La adjudicacién de destino derivada de las peticiones incorporadas de oficio tendra el mismo caractery
efectos que los obtenidos en funcién de las peticiones.

F.3 Siel aspirante obtiene vacante en este proceso de adjudicacién de vacantes ¢puede obtener
vacante en el proceso de adjudicacion de otro u otros cuerpos docentes?

| Apartado Séptimo.4 |

No. Si el aspirante obtiene vacante en este proceso de adjudicacién no podra obtener destino en otro u
otros cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias para el curso escolar 2018/2019.

F.4 Si el aspirante ha participado en el proceso de adjudicaciéon de vacantes del cuerpo de
maestros y también en el de otros cuerpos é puede obtener vacante en ambos procesos para
distintos cuerpos docentes?

| Apartado Séptimo.4 |

No. Si el aspirante ha participado en el proceso de adjudicacién de vacantes del cuerpo de maestros y en el
convocado para otros cuerpos no podra obtener destino en ambos procesos.

Si el aspirante obtiene vacante en este proceso de adjudicacidn del cuerpo de maestros no podra obtener
destino en los procesos de adjudicacion convocados para otros cuerpos.
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G RESOLUCION DEL PROCESO

| Apartado Octavo |

G.1 Una vez realizado el proceso informatico de adjudicacién éCuando se publica el resultado
del proceso de adjudicacion de vacantes?

| Apartado Octavo.1 |

Una vez realizado el proceso informdtico de adjudicacion, la Direccion General de Recursos Humanos
dictara, en el plazo maximo de 24 horas desde la finalizacion del plazo para la peticidon de vacantes, la
correspondiente resolucidn de adjudicacién de vacantes.

En la resolucidn de adjudicacion de vacantes se indicaran los plazos para formalizar la toma de posesion.

El plazo para presentar la solicitud de reserva de plaza sera el mismo que para formalizar la toma de
posesion.

G.2 ¢Dodnde se publica el resultado del proceso de adjudicaciéon?

| Apartado Octavo.1 |

La resolucion de adjudicacion de vacantes y sus anexos se publicaran en los tablones de anuncios de las
direcciones provinciales de educacidn, siendo objeto de publicidad, en la misma fecha, en la sede
electronica de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn
(https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es) y en el Portal de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn
(http://www.educa.jcyl.es).

G.3 ¢Como se publica el resultado del proceso de adjudicacion?

| Apartado Octavo.1

La resolucion de adjudicacion de vacantes incluird los siguientes anexos:

- Listado de adjudicacion por especialidades.

- Listado alfabético de aspirantes con indicacién de los destinos adjudicados, las especialidades y
provincias para sustituciones.

- Listado de desistimientos.

- Siprocede, listado de vacantes retiradas.

G.4 Siel aspirante ha obtenido vacante ¢Cual es el plazo para formalizar la toma de posesion y
donde debe dirigirse?

| Apartado Octavo.1 |

En la resolucidn de adjudicacion de vacantes se indicaran los plazos para formalizar la toma de posesion
en la Direccidn Provincial de Educacion a la que corresponda la vacante.

G.5 Siel aspirante no ha obtenido vacante ¢debe participar en el/los proceso/s de adjudicacién
de sustituciones (AISI)?

| Apartado Undécimo |

Si. Si el aspirante no ha obtenido vacante debera participar obligatoriamente en los correspondientes
procesos de adjudicacion informatizada de sustituciones.

En los procesos de adjudicacidon informatizada de sustituciones debera solicitar al menos el 40% de las
sustituciones de cardacter obligatorio a las que pueda optar en las especialidades y provincias elegidas.
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H DESISTIMIENTOS Y RENUNCIAS

| Apartado Noveno I

H.1 Desistimiento a la participacion en el proceso:éPuede el aspirante desistir de participar en
este proceso de adjudicaciéon de puestos vacantes en régimen de interinidad?

| Apartados: Sexto.10 y Noveno.1 I

Si el aspirante presentd solicitud de participacidon y no desea realizar peticiones, no podran optar durante
el curso escolar 2018/2019 a obtener puestos vacantes o de sustitucion en régimen de interinidad por las
especialidades y cuerpos de las listas en las que se encuentren incluidos.

Se podra presentar desistimiento a la participacidn en este proceso, utilizando el modelo del anexo Il hasta
la finalizacion del plazo para realizar la peticion de vacantes.

El anexo Ill estd disponible en el Portal de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn
(http://www.educa.jcyl.es) y en la sede electrdnica de la Administracién de la Comunidad de Castilla y Ledn
(https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es).

Si el aspirante presenté solicitud de participacidon y no desea realizar peticiones porque tiene alguna causa
justificada de desistimiento de las recogidas en el apartado noveno.3 deberd cumplimentar y presentar el
anexo llI, indicando la CAUSA y aportando la DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA correspondiente. Asimismo,
deberd acceder a la aplicacién informdtica para elegir las provincias para sustituciones para cuando cese
la causa alegada y solicite la incorporacién a las listas.

El modelo de desistimiento (anexo Ill) debidamente cumplimentado se debera remitir al siguiente correo
electrénico: renuncias _aivi sec@educa.jcyl.es

H.2 Si el aspirante presentd su solicitud de participacion en el plazo establecido y no desea
realizar peticiéon de vacantes é¢debe acceder a la aplicacidon informatica para realizar la
peticion de vacantes?

| Apartado Noveno.1 |

No necesariamente. Solamente si el aspirante se encuentran en alguna de las situaciones previstas en el
apartado noveno.3. En ese caso deberd acceder a la aplicacion informdtica para elegir las provincias para
sustituciones.

Si el aspirante tiene alguna causa justificada de desistimiento de las recogidas en el apartado noveno.3
deberd presentar el modelo del anexo Ill, indicando la causa y aportando la documentacion justificativa
correspondiente.

El anexo Il esta disponible en el Portal de Educacidon de la Junta de Castilla y Ledn
(http://www.educa.jcyl.es) y en la sede electrdnica de la Administracion de la Comunidad de Castillay Ledn
(https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es).

El modelo de desistimiento (anexo Ill) debidamente cumplimentado se debera remitir al siguiente correo
electrénico: renuncias _aivi_sec@educa.jcyl.es

H.3 Silacausa de desistimiento no se encuentra entre las consideradas como justificadas é puede
el aspirante solicitar la incorporacion a las listas en el curso escolar 2018/2019?

| Apartados: Sexto.10 y Noveno.1 |

No. Si el aspirante desiste de su participacidon en el proceso sin causa justificada, no podra optar durante
el curso escolar 2018/2019 a obtener puestos vacantes o de sustitucion en régimen de interinidad por las
especialidades y cuerpos de las listas en las que se encuentren incluidos.
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Solamente podra solicitar la incorporacidn a las listas en el caso de que alegue una causa justificada de
desistimiento y presente la documentacidn justificativa junto con el anexo lll (modelo de desistimiento). En
este caso deberd acceder a la aplicacion informdtica para elegir las provincias para sustituciones cuando
por cesar la causa alegada solicite la incorporacion.

El anexo Ill estd disponible en el Portal de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn
(http://www.educa.jcyl.es) y en la sede electrdnica de la Administracién de la Comunidad de Castilla y Ledn
(https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es).).

El modelo de desistimiento (anexo Ill) debidamente cumplimentado se debera remitir al siguiente correo
electrénico: renuncias aivi_sec@educa.jcyl.es

H.4 Si el aspirante presenta su desistimiento con causa justificada y no accede a la aplicacién
informatica para elegir las provincias para sustituciones ¢Cual es su situacidon durante el
curso 2018/2019?

| Apartado Noveno.1 I

Si el aspirante presenta desistimiento con causa justificada deberd acceder a la aplicacion informdtica para
elegir las provincias para sustituciones cuando por cesar la causa alegada solicite la incorporacion.

Si no accede a la aplicacion para elegir provincias para sustituciones, cuando cese la causa alegada y solicite
la incorporacion a las listas, de oficio, se incluiran todas las provincias para vacantes que consignd en su
solicitud de participacion.

H.5 Si el aspirante no accede a la aplicacién para realizar la peticion de vacantes ées necesario
que presente su desistimiento a la participacion en el proceso?

| Apartado Segundo.2 y Noveno.1 |

No. Si el aspirante no accede a la aplicacion para realizar la peticién de vacantes no podra optar a puestos
vacantes o de sustitucion en régimen de interinidad por las especialidades y cuerpos de las listas en las que
se encuentren incluidos durante el curso escolar 2018/2019.

El aspirante podra presentar desistimiento a la participacién en este proceso con causa justificada hasta la
finalizacion del plazo para realizar la peticion de vacantes. En este caso, se entenderd que el aspirante
desiste durante el curso escolar 2018/2019 a obtener puestos en régimen de interinidad por las
especialidades y cuerpos de las listas en las que se encuentren incluidos.

Para desistir de la participacion en el proceso deberd utilizar el modelo del anexo I, indicando la CAUSA
justificada y la DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA que adjunta y remitirlo al siguiente correo electrénico:
renuncias aivi_sec@educa.jcyl.es

Si desiste con causa justificada necesariamente deberd acceder a la aplicacion informdtica para elegir las
provincias para sustituciones cuando, por cesar la causa alegada, solicite la incorporacion.
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H.6 ¢Cuando se puede desistir de la participacion al proceso de adjudicacion?

| Apartado Noveno.1

Hasta la finalizacion del plazo para realizar la peticion de vacantes, los aspirantes podran presentar
desistimiento a la participacion en este proceso.

En este caso, se entendera que el aspirante desiste durante el curso escolar 2018/2019 a obtener puestos
(vacantes/sustituciones) en régimen de interinidad por las especialidades y cuerpos de las listas en las que
se encuentren incluidos.

Para desistir a la participacion en el proceso debera utilizar el modelo del anexo Il indicando, en su caso, la
causa justificada y la documentacion justificativa que debe adjuntar.

El modelo de desistimiento esta disponible en el Portal de Educacidn de la Junta de Castilla y Ledn
(http://www.educa.jcyl.es) y en la sede electrdnica de la Administracién de la Comunidad de Castilla y Ledn
(https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es).

El anexo Il junto con la documentacién justificativa correspondiente debera remitirlo al siguiente correo
electrénico: renuncias _aivi_sec@educa.jcyl.es

H.7 ¢éComo se puede desistir de la participacion al proceso de adjudicacion?

| Apartado Noveno.1 |

Para desistir a la participacion en el proceso debera utilizar el modelo del anexo Il indicando, en su caso, la
causa justificada y la documentacion justificativa que debera adjuntar.

El modelo de desistimiento (anexo Ill) esta disponible en el Portal de Educacion de la Junta de Castilla y
Ledn (http://www.educa.jcyl.es) y en la sede electrénica de la Administracién de la Comunidad de Castilla
y Ledn (https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es).

El anexo Il junto con la documentacion justificativa correspondiente deberd remitirlo al siguiente correo
electrénico: renuncias _aivi_sec@educa.jcyl.es

H.8 ¢Cuales se consideran causas justificadas de desistimiento al procedimiento o de renuncia
a la plaza adjudicada?

| Apartado Noveno.3 |

Las causas justificadas de desistimiento al proceso o de renuncia se recogen en el apartado noveno.3 de la
convocatoria y son las siguientes:

a) Las relacionadas con la maternidad, paternidad, adopciéon o acogimiento, durante el tiempo
marcado por la ley. No obstante, quien se encuentre en situacién de maternidad a comienzos
de curso, podra solicitar la reserva de la plaza adjudicada, segun lo establecido en el apartado
décimo de la convocatoria.

b) Porenfermedad grave del aspirante o de familiar en primer grado, debidamente justificada, que
impida la incorporacion al destino.

c) Por cuidado de hijo menor de tres afios o por cuidado de familiar a su cargo, hasta el segundo
grado inclusive de consanguinidad o afinidad, que, por razones de edad, accidente o
enfermedad o discapacidad, no pueda valerse por si mismo, y no desempefie actividad
retribuida.

d) Por tener contrato laboral en vigor o relacién juridico funcionarial con alguna Administracion
Publica o empresa privada. Esta circunstancia no podrd servir de justificacion cuando el
nombramiento se oferte para vacante de curso completo.
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e) Sila fecha de la toma de posesidn estuviese incluida en los quince dias posteriores a que el
aspirante a ocupar un puesto en régimen de interinidad contraiga matrimonio, o se inscriba en
los correspondientes registros de uniones de hecho.

f) Por encontrarse trabajando en el extranjero en algun programa docente convocado por una
Administracion Publica.

g) Sielaspirante estuviese en situacion de incapacidad laboral temporal con anterioridad a que se
le ofrezca el nombramiento, acreditdndolo con el correspondiente certificado médico y avalado
en su caso por el informe de la inspeccién médica educativa.

H.9 Tener contrato laboral en vigor o relacidn juridico funcionarial con alguna Administracion
Publica o empresa privada ées causa justificada para desistir al proceso o renunciar a una
vacante?

| Apartado Noveno.3 |

No. Tener contrato laboral en vigor o relacién juridico funcionarial con alguna Administraciéon Publica o
empresa privada NO podra servir de justificacion cuando el nombramiento se oferte para vacante de curso
completo.

H.10 Si el aspirante tiene un contrato laboral indefinido como profesor de religion o asesor
lingliistico équé debe tener presente en caso de obtener o no destino?

| Apartado Tercero.8

Ese personal debe adjuntar a la solicitud el anexo Il (ver pregunta B.15).

En caso de obtencion de vacante supondra la renuncia al contrato laboral. Asimismo, supondrd la renuncia
a su contrato en el caso de no obtener vacante pero serle adjudicado un puesto por alguno de los procesos
de adjudicacidn informatizada de sustituciones (AlSI).

H.11 ¢Se puede renunciar a la vacante adjudicada en este proceso?

| Apartado Noveno.2 y 3 |

Los aspirantes que renuncien a una vacante de curso completo o los que habiéndose incorporado a un
puesto de interinidad renuncien a él deberdn presentar el modelo de renuncia del anexo IV, disponible en
el Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es) y en la sede electrénica de
la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn (https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es).

La renuncia a la vacante adjudicada supondra la eliminacién de todas las listas en las que se encuentren
incluidos hasta su nueva elaboracidn, salvo que se alegue debidamente encontrarse en alguna causa
justificada de renuncia que haya surgido con cardcter sobrevenido desde la finalizacidon del plazo de
peticiones de vacantes.

En el modelo de renuncia (anexo IV) se indicardn los datos de la vacante, la causa justificada y la
documentacidn justificativa que aporta y deberd presentarlo a través del siguiente correo electrdnico:
renuncias aivi_sec@educa.jcyl.es
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H.12 ¢Cual es el plazo para renunciar a la vacante adjudicada?

| Apartado Noveno.2

El plazo para presentar la renuncia a la vacante se establecera en la resolucién de adjudicacién de vacantes.

El anexo IV, estd disponible en el Portal de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn
(http://www.educa.jcyl.es) y en la sede electrdnica de la Administracidn de la Comunidad de Castillay Ledn
(https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es).

En el plazo que se establezca se deberd presentar el modelo del anexo IV a través del siguiente correo
electrénico: renuncias _aivi sec@educa.jcyl.es

Asimismo, quienes no se personen en ese plazo para formalizar la toma de posesidon de la vacante
adjudicada se considerara que renuncian al puesto adjudicado.

H.13 ¢Qué consecuencia tiene la renuncia a la vacante adjudicada?

| Apartado Noveno.2 3,4y 5 |

La renuncia a la vacante adjudicada supondra la eliminacién de todas las listas en las que se encuentren
incluidos hasta su nueva elaboracién, salvo que se alegue debidamente encontrarse en alguna causa
justificada de renuncia_que haya surgido con cardcter sobrevenido desde la finalizacidn del plazo de
peticiones de vacantes.

Si el aspirante alega una causa de renuncia justificada remitiendo al correo electrénico
renuncias _aivi_sec@educa.jcyl.esel modelo del anexo IV, indicando la causa y la documentacién justificativa
gue presenta, debera tener en cuenta que:

- Larenuncia con causa justificada se extendera a todas las listas de los diferentes cuerpos docentes
en las que se encuentre incluido.

- Cuando solicite la incorporacidn a las listas por considerar finalizados los hechos alegados como
renuncia con causa justificada, ésta se producira dentro de los 10 dias habiles siguientes a la entrada
en el registro de la Consejeria de Educacion.

- Cuando se solicite la incorporacién a listas durante los meses de agosto y septiembre se concederan
a partir del 15 de octubre por orden de entrada.

El modelo de renuncia (anexo 1V), estd disponible en el Portal de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn
(http://www.educa.jcyl.es) y en la sede electrdnica de la Administracion de la Comunidad de Castillay Ledn
(https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es).

H.14 ¢{Como se debe efectuar la renuncia a la vacante adjudicada?

| Apartado Noveno |

Se debera presentar el modelo de renuncia del anexo IV, disponible en el Portal de Educacién de la Junta
de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es) y en la sede electrdnica de la Administracidn de la Comunidad
de Castilla y Ledn (https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es).

La renuncia a la vacante adjudicada supondra la eliminacién de todas las listas en las que se encuentren
incluidos hasta su nueva elaboracidn, salvo que se alegue debidamente encontrarse en alguna causa
justificada _de renuncia gue haya surgido con cardcter sobrevenido desde la finalizacidon del plazo de
peticiones de vacantes.

En el modelo de renuncia (anexo IV) se indicardn los datos de la vacante, la causa justificada y la
documentacidn justificativa que aporta y deberd presentarlo a través del siguiente correo electrdnico:
renuncias_aivi_sec@educa.jcyl.es
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H.15 Si el aspirante renuncia a la vacante adjudicada con causa justificada é¢puede participar en
el/los proceso/s de adjudicacion de sustituciones —AISI-?

| Apartado Noveno.2, 3y 5 |

No. Si presenta renuncia a la vacante adjudicada con causa justificada, el aspirante no podra participar en
los procesos de adjudicacion informatizada de sustituciones (AISI) hasta que no se haga efectiva la
incorporacidn a las listas.

Se debe tener en cuenta que si solicita la incorporacién a las listas por haber cesado la causa durante los
meses de agosto y septiembre, dicha incorporacion se concedera a partir del 15 de octubre por orden de
entrada.

La incorporacidn a listas se hara efectiva en las provincias que el aspirante consigné como provincias para
sustituciones.

H.16 Siel aspirante renuncia a la vacante adjudicada con causa justificada ¢puede optar a puestos
en régimen de sustitucion durante el curso 2018/2019?

| Apartado Noveno.5 |

Si. Si presenta renuncia a la vacante adjudicada con causa justificada, el aspirante podrd solicitar su
incorporacién a las listas por considerar finalizados los hechos alegados como renuncia con causa
justificada.

- Silasolicitud de incorporacion a listas se presenta durante el curso escolar, ésta se producira dentro
de los 10 dias habiles siguientes a la entrada en el registro de la Consejeria de Educacidn.

- Si la solicitud de incorporacién a listas se presenta durante los meses de agosto y septiembre se
concederd dicha incorporacién a partir del 15 de octubre por orden de entrada.

- La incorporacién a listas se hard efectiva en las provincias que el aspirante consigné como
provincias para sustituciones.

H.17 La presentacidon de renuncia con causa justificada épermite al aspirante optar a vacante o
sustitucién en otros cuerpos?

| Apartado Noveno.5 |

No. Si el aspirante presenta renuncia con causa justificada, esta se extiende a todas las listas de los
diferentes cuerpos docentes en las que se encuentre incluido.

H.18 Cuando el aspirante presente renuncia con causa justificada épuede incorporarse a las listas
en cualquier momento?

| Apartado Noveno.5 |

No. El aspirante podra solicitar su incorporacién a las listas por considerar finalizados los hechos alegados
como renuncia con causa justificada, pero la incorporacidn se hara efectiva de la siguiente manera:

- Silasolicitud de incorporacion a listas se presenta durante el curso escolar, ésta se producirad dentro
de los 10 dias habiles siguientes a la entrada en el registro de la Consejeria de Educacion.

- Si la solicitud de incorporacion a listas se presenta durante los meses de agosto y septiembre se
concederad dicha incorporacién a partir del 15 de octubre por orden de entrada.

La incorporacidn a listas se hara efectiva en las provincias que el aspirante consigné como provincias para
sustituciones.
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| RESERVA DE PLAZA

| Apartado Décimo I

.1 ¢En qué consiste la reserva de plaza?

| Apartado Décimo.2 I

Si el aspirante ha obtenido vacante, podra solicitar la reserva de plaza alegando alguna de las causas
recogidas en el apartado décimo.2 de la convocatoria y tendra derecho a la reserva de la vacante adjudicada
en este proceso hasta que solicite la oportuna incorporacién al puesto de trabajo durante el curso escolar
2018/2019.

La reserva de plaza tendra una duracion minima de un mes.

Si el aspirante desea ejercer la opcion de reserva de la plaza adjudicada en este procedimiento desde el
inicio del curso, DEBERA PERSONARSE ante la direccién provincial de educacién a la que pertenece lavacante
adjudicada EN EL MISMO PLAZO QUE SE ESTABLEZCA PARA LA TOMA DE POSESION y presentar el modelo del
anexo V.

El modelo de reserva de plaza (anexo V) estara disponible en el Portal de Educacion de la Junta de Castilla
y Ledn (http://www.educa.jcyl.es) y en la sede electrdnica de la Administracion de la Comunidad de Castilla
y Ledn (https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es).

.2  ¢Cuales son las causas para solicitarla reserva de la plaza adjudicada?

| Apartado Décimo.1y 2

Si el aspirante ha obtenido vacante en el proceso informatizado de adjudicacion de puestos vacantes
(AIVI), podra solicitar la reserva de plaza por alguna de las siguientes causas:

- Sila aspirante estuviese en el séptimo mes de embarazo o en las dieciséis semanas posteriores al
parto, adopcidn o acogimiento (ampliable en dos semanas mas en el supuesto de discapacidad del
hijo y, por cada hijo a partir del segundo, en los supuestos de parto multiple).

Si finalizado el correspondiente periodo de maternidad la interesada no solicitase la incorporacion
al puesto adjudicado se entendera que opta por la reserva del puesto por cuidado de hijo menor de
tres afos.

- Cuidado de hijo menor de tres afios: el derecho a la reserva de plaza estard supeditado al
cumplimiento de la edad de tres afios.

- Cuidado de familiar a su cargo, hasta el segundo grado inclusive de consanguinidad o afinidad, que
por razones de edad, accidente, enfermedad o discapacidad, no pueda valerse por si mismo, y no
desempenie actividad retribuida. En este caso, el derecho a reserva de plaza serd de un maximo de
un afio por cada sujeto causante.

1.3  ¢éPor cuanto tiempo puede solicitar la reserva de plaza?

| Apartado Décimo.2 |

La reserva de la plaza tendra en todos los casos una duracién minima de un mes.

Cuando se alegue cuidado de hijo menor, el derecho a la reserva de plaza estard supeditado al
cumplimiento por aquél de la edad de tres aiios.

Cuando se alegue cuidado de familiar a su cargo, el derecho a la reserva de plaza serd de un maximo de un
afio por cada sujeto causante.
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1.4 ¢COomo se solicita la reserva de la plaza adjudicada?

| Apartado Décimo.1y 2 |

Si el aspirante desea ejercer la opcién de reserva de la plaza adjudicada en este procedimiento desde el
inicio del curso, DEBERA PERSONARSE ante la direccidn provincial de educacion a la que pertenece la vacante
adjudicada EN EL MISMO PLAZO QUE SE ESTABLEZCA PARA LA TOMA DE POSESION y presentar el modelo del
anexo V.

El modelo de reserva de plaza (anexo V) estara disponible en el Portal de Educacién de la Junta de Castilla
y Ledn (http://www.educa.jcyl.es) y en la sede electrdnica de la Administracion de la Comunidad de Castilla
y Ledn (https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es).

En el escrito de reserva de plaza (anexo 1V) debera de cumplimentar:

- Los datos de la vacante adjudicada.

- Lacausa que alega

- La documentacion justificativa que debe aportar junto con su solicitud de reserva de plaza.
- Periodo para el que solicita la reserva de plaza.

La concesion de la reserva estara supeditada a que el solicitante no desempefie actividad que pueda impedir
o menoscabar el cuidado personal del familiar.

I.5 Silareserva de plaza se solicita durante el curso escolar écomo debe solicitarla?

| Apartado Décimo.2 'y 3 |

Si la opcién de reserva de plaza se realizase durante el curso escolar, debera solicitarse conforme al anexo
V, con, al menos, diez dias habiles de antelacidn a la fecha en la que se pretenda hacer efectiva la misma,
salvo causa de fuerza mayor. En ambos casos debera adjuntar la correspondiente copia de la
documentacion que acredite este derecho.

El modelo de reserva de plaza (anexo V) estara disponible en el Portal de Educacién de la Junta de Castilla
y Ledn (http://www.educa.jcyl.es) y en la sede electrdnica de la Administracion de la Comunidad de Castilla
y Ledn (https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es).

En el escrito de reserva de plaza (anexo V) deberd de cumplimentar:

- Los datos de la vacante adjudicada.

- Lacausa que alega

- La documentacion justificativa que debe aportar junto con su solicitud de reserva de plaza.
- Periodo para el que solicita la reserva de plaza.

La concesion de la reserva estara supeditada a que el solicitante no desempeiie actividad gue pueda impedir
o menoscabar el cuidado personal del familiar.

1.6 ¢Como se debe solicitar la finalizacion de la situacion de reserva de plaza?

| Apartado Décimo.2

La comunicacion de la finalizacion de la situacidn de reserva de la plaza adjudicada deberd realizarse con
una antelacion minima de diez dias habiles a |a fecha de incorporacidn al puesto de trabajo.

El acto administrativo en el que se resuelva la incorporacion del interesado tendrd en cuenta los efectos de
la misma sobre la continuidad pedagdgica del alumnado asi como la fecha en la que se pretenda llevar a
cabo, especialmente si afectase a periodos no lectivos.

Si la incorporacion se solicitase para el ultimo mes del periodo lectivo del curso 2018/2019, se prolongara
la reserva de plaza, en su caso, hasta la finalizacién del nombramiento.
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1.7  ¢éEs posible solicitar la reserva de plaza varias veces durante el curso 2018/2019?

| Apartado Décimo.2 |

No. Efectuada la incorporacion al correspondiente puesto se entenderd agotado el derecho ejercitado por
el hijo o familiar no pudiendo solicitarlo de nuevo por el mismo sujeto causante.

1.8 Ademads de las condiciones establecidas para solicitar la reserva de plaza en cuanto a causas,
plazos y forma de solicitarla éexiste algin supuesto para negar su concesion?

| Apartado Décimo.3 I

La concesidn de esta reserva estara supeditada a que el solicitante no desempeiie actividad que pueda
impedir o menoscabar el cuidado personal del familiar.

1.9 ¢lareserva de plaza por cuidado de hijo menor de tres afios genera algun derecho?

| Apartado Décimo.4 I

No genera en ningln caso derechos econémicos. No obstante, serd reconocida como tiempo de
experiencia docente, Unicamente en el dmbito de la Comunidad de Castilla y Ledn y a los efectos de su
valoracion para el ingreso a los diversos cuerpos docentes o para formar parte de las listas de aspirantes a
puestos docentes en régimen de interinidad.

.10 ¢Lareserva de plaza por cuidado de familiar a su cargo genera algun derecho?

| Apartado Décimo.4

No genera en ningun caso derechos econdmicos. La reserva por cuidado de familiar a su cargo tampoco
sera reconocida como tiempo de experiencia docente.
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J Adjudicacién Informatizada de Sustituciones -AlSI-

| Apartado Undécimo I

J.1 Si el aspirante no ha obtenido vacante éicémo puede optar a puestos en régimen de
sustitucion?

| Apartado Undécimo I

Si el aspirante no_ha obtenido vacante, para optar a sustituciones debe participar en los procesos de
adjudicacion informatizada de sustituciones (AISI) para el inicio del curso escolar 2018/2019.

J.2  Siel aspirante no ha obtenido vacante é¢debe participar en el/los proceso/s de adjudicacion
de sustituciones (AlSI)?

| Apartado Undécimo |

Si no ha obtenido vacante, la participacion en los procesos de adjudicacion informatizada de sustituciones
(AISI) es obligatoria y se deberan solicitar, al menos, el 40% de las sustituciones de cardacter obligatorio a
las que pueda optar segun las especialidades y provincias elegidas.

De no participar o participando no alcancen ese porcentaje minimo de peticiones supondrd la renuncia
durante el curso escolar 2018/2019 a obtener puestos de sustitucion en régimen de interinidad en el
cuerpo de maestros.

J.3 ¢Como se realiza la peticidn de sustituciones para el inicio del curso 2018/2019?

| Apartado Undécimo |

Una vez publicada la adjudicacién de puestos vacantes se convocaran uno o varios procesos de adjudicacion
informatizada de sustituciones (AlSI) para el inicio y, al menos, durante el primer trimestre del curso escolar
2018/2019, siendo necesario para participar haber cumplido con lo indicado en el apartado segundo.2.

En caso de no haber obtenido vacante y no haber presentado renuncia, la participacidn es obligatoria.

En el plazo que establezca la convocatoria del proceso de adjudicacidon de sustituciones la aplicacion
informatica para cumplimentar la solicitud estara disponible en el Portal de Educacién de la Junta de Castilla
y Ledn (http://www.educa.jcyl.es) y en la sede electrénica de la Administracion de la Comunidad de Castilla
y Ledn (https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es).

Podran acceder a la aplicacion informatica para realizar la peticidn de sustituciones:

- Los aspirantes que realizaron la peticién de vacantes, no obtuvieron vacante y no presentaron
renuncia.

- Los aspirantes que no podian optar a vacantes pero accedieron para cumplimentar las provincias
para sustituciones.
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J.4 En caso de no participar en el/los proceso/s de adjudicacién de sustituciones (AISI) ées
posible optar a puestos en régimen de sustitucion durante el curso escolar 2018/2019?

| Apartado Undécimo |

La participacion en el/los proceso/s de adjudicacidén de sustituciones (AISI) es obligatoria para optar a
sustituciones durante el curso escolar 2018/2019.

De no participar o participando no alcancen ese porcentaje minimo de peticiones supondra la renuncia
durante el curso escolar 2018/2019 a obtener puestos de sustitucién en régimen de interinidad por las
especialidades y cuerpos de las listas en las que se encuentren incluidos.

Si en los procesos que se convoquen el aspirante no obtiene sustitucidon estard disponible en listas durante
el curso escolar y podra optar a las sustituciones que se oferten a lo largo del curso escolar.

J.5 Sise ofertan sustituciones a las que el aspirante puede optar en sus especialidades y en las
provincias elegidas édebe participar en el proceso y realizar peticiones de sustituciones?

| Apartado Undécimo |

Si. La participacion en el/los proceso/s de adjudicacion de sustituciones (AISI) es obligatoria para optar a
sustituciones durante el curso escolar 2018/2019.

De no participar o participando no alcancen ese porcentaje minimo de peticiones supondra la renuncia
durante el curso escolar 2018/2019 a obtener puestos de sustitucion en régimen de interinidad por las
especialidades y cuerpos de las listas en las que se encuentren incluidos.

No serd necesario acceder a la aplicacién cuando no se oferten sustituciones a las que el aspirante pueda
optar.

J.6 ¢Cuantas sustituciones debe solicitar el aspirante?

| Apartado Undécimo |

El aspirante debe solicitar, al menos, el 40% de las sustituciones de caracter obligatorio a las que pueda
optar segun las provincias para sustituciones elegidas y las especialidades que consigné en la solicitud y
tenga reconocidas en los listados de aspirantes a ocupar puestos en régimen de interinidad vigentes.

J.7  ¢Qué efectos tiene no solicitar al menos el 40% de las sustituciones de caracter obligatorio
a las que el aspirante puede optar?

| Apartado Undécimo |

Si el aspirante no solicita al menos el 40% de las sustituciones de caracter obligatorio a las que puede optar
se entenderd que renuncia durante el curso escolar 2018/2019 a obtener puestos de sustitucién en régimen
de interinidad por las especialidades y cuerpos de las listas en las que se encuentren incluidos.
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J.8 Sino se ofertan sustituciones a las que el aspirante pueda optar en sus especialidades y en
las provincias elegidas édebe participar en cualquier caso?

| Apartado Undécimo |

No serd obligatoria la participacion en un proceso de adjudicacion si no se ofertan sustituciones a las que el
aspirante pueda optar en las provincias para sustituciones elegidas y las especialidades que consignd en la
solicitud y tenga reconocidas en los listados de aspirantes a ocupar puestos en régimen de interinidad
vigentes. No obstante, se recomienda acceder a la aplicacién informatica para realizar la comprobacion.

Se podran convocar varios procesos de adjudicacién informatizada de sustituciones para el inicio del curso
escolar 2018/2019. El aspirante debera participar en todos los procesos que se convoquen debiendo
solicitar el porcentaje minimo establecido hasta obtener un puesto en régimen de sustitucion.

En caso de no obtener una sustitucion en las sucesivas convocatorias estara disponible en listas para los
llamamientos que se efectien durante el curso escolar.

J.9 ¢El aspirante debe participar y realizar peticiones en todos los procesos de adjudicacion de
sustituciones que se convoquen?

| Apartado Undécimo |

Si no se ofertan sustituciones a las que el aspirante puede optar no sera obligatoria la participacién en los
procesos de adjudicacion informatizada de sustituciones que se convoquen. No obstante, se recomienda
acceder a la aplicacién informatica para realizar la comprobacidn.

Se podran convocar varios procesos de adjudicacién informatizada de sustituciones para el inicio del curso
escolar 2018/2019. El aspirante debera participar en todos los procesos que se convoquen debiendo
solicitar el porcentaje minimo establecido hasta obtener un puesto en régimen de sustitucidn.

En caso de no obtener una sustitucidn en las sucesivas convocatorias estara disponible en listas para los
llamamientos que se efectien durante el curso escolar.
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