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Preparación previa Añadir notas Calcular notas

1

Completar los pasos 1 y 2 de
las instrucciones

Presionar el botón
“ANTES DE SUBIR”

Al descargar un archivo con macros de internet, el
ordenador interpreta que puede ser peligroso y

bloquea las macros. Para desbloquear se hace clic
derecho en el archivo → Propiedades → Check de

“Desbloquear”
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2
Presionar el botón “DESPUÉS DE
SUBIR” de la pestaña “Alumnos”

Es necesario para que se vuelvan a activar las
macros.
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Se descarga un .zip, habrá que
descomprimirlo

4

Desde evaluación, presionar el botón Importar
Calificaciones. Selecciona el .csv en la misma

carpeta donde tienes la Hoja de Calificaciones.

Ejemplo de ficheros:
           3ºA ESO.xlsm
           3ºA ESO.xlsm__Asignaturas_STILUS.csv
           3ºA ESO.xlsm__Competencias_STILUS.csv

Importar a STILUS
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Calcular notas

‼️NOTA‼️Fichero bloqueado

Para exportar hay que fijar las centésimas de
redondeo y presionar “Generar documento para

STILUS”

Ejecutar “Visualizar las notas de
las competencias” y exportar a

Stilus

Subir las Hojas de Calificación
preparadas a Teams o OneDrive

ESTUDIO CURSO

Tenemos dos opciones de colaboración:
OneDrive o Teams. En cualquiera de las dos habrá

que ordenar en carpetas los archivos para
facilitar el trabajo.

Crear la estructura de carpetas

GRUPO
Ej:
2ºA
2ºB
2ºC

Es necesario para que se carguen todos los
alumnos en las hojas correspondientes

En estos dos pasos incorporaremos los criterios de
calificación de las competencias clave, el nombre,
el IDMatricula y las áreas/materias de los alumnos

que componen cada grupo

A B C

Los siguientes pasos permiten colaborar online en la Hoja de Calificaciones sin hacer uso
de licencias 365 en los equipos. Tan sólo requiere autentificarse con la cuenta educacyl en

un navegador o en Teams. El proceso se realiza en cuatro etapas:

Preparación previa de las Hojas de Calificación

Colaboración Online en la
Hoja de Calificaciones

Consejería de Educación de la Junta de Castilla y León

Tendremos UN archivo por grupo

OFFLINE

1) En la pestaña “Redondeo” introduce las
centésimas a partir de las que se realizará un

redondeo al alza (valor entre 1 y 100) en su asignatura.
2) En la pestaña con la denominación de su

asignatura introduce los pesos de los criterios de
evaluación y la nota de los mismos.

Pueden entrar varios profesores de forma
simultánea.

Cada docente entra en la Hoja de
Calificación compartida de grupo y
completa la siguiente información:

Cumplimentar notas de criterios de evaluación

Los botones de macros para navegar
no funcionan online, hay que usar las

pestañas de la hoja

Añadir los profesores al grupo
de Teams o compartir con

ellos la carpeta de OneDrive

Si descargas la carpeta más grande evitarás
descargar uno a uno los ficheros. Ej: Descargo la

carpeta de la ESO completa en lugar de la de 1ºESO

Descargar las carpetas
compartidas

OFFLINE

HAY QUE EMPEZAR SIEMPRE DE UN ARCHIVO VACÍO

OFFLINE ONLINE OFFLINE

Para exportar hay que presionar “Generar
documento para STILUS”

Ejecutar “Visualizar las notas de
las materias” y exportar a Stilus

Importar notas de competencias
y materias a Stilus
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Importar los resultados a STILUS
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Desde la pantalla de
“Evaluar Grupo” clic

“Impotar Calificaciones”
Seleccionamos lo que

queremos importar

Seleccionamos el
archivo .csv con los

datos adecuados

Hacemos clic en
importar para iniciar

la importación

Añadir el Nombre e IDMatricula
Para rellenar de forma rápida el Nombre e IDMatrícula podéis utilizar el excel que se puede

descargar en Matriculación➡️Consultas➡️Alumnos Excel de competencias
Podéis copiar y pegar directamente las columnas de las columnas de ALUMNO y C_EXPORT_ID

filtrando por grupo.


