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GUIA DE CUMPLIMENTACION DE SOLICITUDES AYUDAS DE COMEDOR ESCOLAR 1° CICLO DE
EDUCACION INFANTIL CURSO ADHERIDOS A GRATUIDAD EN CASTILLA Y LEON.

(El objeto de este documento es servir de ayuda al proceso de cumplimentacién y registro de su solicitud y de la documentacion a
adjuntar a la misma. Su contenido queda supeditado a lo que las Ordenes de convocatoria para cada curso escolar establezcan)

ACCESO AL FORMULARIO DE SOLCITUD:

El formulario de solicitud se encuentra disponible en:

1. SEDE ELECTRONICA DE CASTILLA Y LEON. https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/

g /.
SEDE ELECTRONICA

Buscar Tramites Electronicos BUSCAR

Introduzca en el buscador 3458 y una vez haya accedido al procedimiento encontrara en el apartado
tramitacion electrénica la solicitud

Tramitacion electrénica

E] Solicitud ayuda comedor primer ciclo EI G Acceder

2. PORTAL DE EDUCACION DE LA JUNTA DE CASTILLA Y LEON. https://www.educa.jcyl.es, en el
apartado FAMILIAS/SERVICIOS/COMEDORES ESCOLARES/Ayudas comedor centros adheridos
a la gratuidad, y una vez en este apartado pinche:

gf ACCESO AL FORMULARIO

Se puede acceder a cumplimentar la solicitud de dos maneras: con Cl@ve o de forma andnima: pulse
acceder en la opcidn elegida.

\ o I @ 2

CL@VE Accede de forma anénima
Acceda con Cl@ve Acceso de forma andnima para aquellos usuarios
gue no cuenten con cuenta educacyl o sistema de
Siesta dado de alta en el sistema Cl@ve, puede identificacion cl@ve
identificarse utilizanda: Pin 24hrs, Pin permanente
o Certificado Digital. ACCEDER >

Mas Informacion

ACCEDER >


https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
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a. SI ACCEDE DE FORMA ANONIMA, accedera directamente a la SOLICITUD, en la que
debera cumplimentar todos los apartados, conforme a las instrucciones de la presente guia.

PRESENTACION DE SOL_

DATOS ALUMNO/A
DATOS SOLICITANTE
DATOS CENTRO
ASISTENCIAY GASTOS ...
DATOS FAMILIARES
AUTORIZACIONES

FIRMA

TRATAMIENTO DE DATOS

< 1ded >

b.SI ACCEDE CON CL@VE, debera seleccionar del listado de certificados electréonicos que
tenga instalados en su dispositivo. Si va a realizar registro electrénico la persona solicitante debera ser la
misma que la del certificado elegido.

: . . s X
"% seleccionar un certificado para la autenticacién fin...

El sitio se-pasarela-ident.clave.gob.es:443 necesita sus credenciales:

= siasusol -~

=) EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - _

AC FNMT Usuarios

EIDAS_CERTIFICADO_PRUEBAS__

30/10/2024

eipAs cerTiFicADO PRUEBAS - [

AC FNMT Usuarios
EIDAS_C ERTIFIC;i\.}O_:‘RUEBAS__

11/3/2024

)

"

Informacién del certificado m Cancelar

Pulse ACEPTAR e introduzca la contrasena correspondiente al certificado. Una vez introducida vera la
siguiente pantalla en la que encontrard varias opciones.

s )
"B Castilla y Ledn

SOLICITUD DE AYUDA POR UTILIZACION DEL COMEDOR ESCOLAR POR ALUMNADO QUE
CURSA ENSENANZAS DE PRIMER CICLO DE EDUCACION INFANTIL EN CENTROS
PRIVADOS O EN CENTROS DE TITULARIDAD DE ENTIDADES LOCALES.

Crear solicitud nueva

Listado de sus solicitudes

Editar

Fecha (Zona horaria Madrid) Usuario tltima mod. \ egcargar pdf
° @--—'- Iniciar proceso
a ' @ Teletramitacion

) G
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Si no ha grabado ninguna solicitud previamente, debera dar alicono de + para Crear una solicitud nueva.

Si ya tuviera alguna solicitud grabada previamente porque accedido mediante Cl@ve, vera la lista de sus
solicitudes grabadas.

Dentro de la relacién de posibles solicitudes grabadas, sera Usted responsable como solicitante de
presentar la solicitud que desee.

Si quisiera seguir modificando alguna solicitud ya grabada (por modificacién de algun dato), puede pulsar
el botén de Editar, se le creara una solicitud con un cdédigo de solicitud nuevo, pero con los datos
precargados segun la solicitud seleccionada y modificar solo los cambios deseados

Le puede ser util para no tener que iniciar la grabacion total y/o en caso de presentar otra solicitud de algun
otro miembro de la unidad familiar (caso de hermano/a).

Tanto si elige la opcidon + Crear nueva solicitud, como editar accederda a la SOLICITUD, debiendo
cumplimentar cada uno de los campos en caso de solicitud nueva, o en el supuesto de editar modificar los
necesarios.

PRESENTACION DE SOL_

DATOS ALUMNO/A
DATOS SOLICITANTE
DATOS CENTRO
ASISTENCIAY GASTOS ...
DATOS FAMILIARES
AUTORIZACIONES

FIRMA

TRATAMIENTO DE DATOS

1de9 >

El proceso de grabacidn finalizara una vez cumplimentados todos los apartados correctamente, conforme
a los apartados siguientes. Si hubiera algun error antes de finalizar la grabacion de la solicitud, compruébelo
0 no podra guardarla para su registro.

Las solicitudes asi grabadas, con independencia del sistema de acceso, no tendran validez en el
procedimiento hasta que no se registren en la forma indicada en el apartado siguiente.

PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Este apartado contiene informacion sobre la solicitud que va a cumplimentary la documentacion requerida
(Ver orden de convocatoria 'y en concreto el apartado Sexto) para su posterior presentacién y registro, que
podra realizarse mediante:

v" REGISTRO ELECTRONICO: (debe disponer el solicitante de Certificado Digital) antes de registrar
tenga escaneaday guardada en su dispositivo toda la documentacidn que va a anexar. Recuerde el modelo
de firmas, firmado por los miembros mayores de 18 afios de la unidad familiar.

v" REGISTRO PRESENCIAL, (en cualquiera de los lugares establecidos en el articulo 16.4 de la Ley
39/2015 (LPACAP)), anexando copia simple de toda la documentacion y debiendo estar firmada por todos
los miembros mayores de 18 afos de la unidad familiar
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ﬁ S| UNA VEZ REGISTRADA LA SOLICITUD, ADVIRTIESE ERROR O LE FALTARA DOCUMENTACION A
ADJUNTAR DEBERA PRESENTAR UNA NUEVA SOLICITUD, ANEXANDO DE NUEVO TODA LA
DOCUMENTACION. SOLO SE TENDRA EN CUENTA LA ULTIMA SOLICITUD PRESENTADA.

IMPORTANTE. Recuerde que debe anexar junto a la solicitud la siguiente documentacion:

En cualquier caso, en todas las solicitudes debe aportar CERTIFICADO emitido y firmado por el Centro donde el
alumno/a se encuentre matriculado y JUSTIFICANTES DE PAGO de cada uno de los meses de asistencia al
comedor.
En caso de realizar el Registro Electronico, debe aportar Modelo dﬁfﬁas cumplimentado y firmas de todos los
miembros de la unidad familiar mayores de edad (Descargar Modelo de Firmas). Indicando el cédigo de solicitud
asignado y la clase de parentesco de los miembros gue residan en el domicilio familiar y que pueden ser:
Padre/Madre/Tutor/a/Acogedor/a, Abuelo/a, Hermano/a menor de 25 afios, Hermano/a mayor de 25 afios con
discapacidad, o Nuevo cényuge del padre/madre que ostente Ia custodia total del alumno/a. Para cada persona,
indicar el DNI/NIE y los apellidos, asi como su firma. La ausencia de alguna firma impedira el tratamiento de la
solicitud.
En caso de OPONERSE a la verificacion de datos de DNI/NIE, Residencia, Discapacidad o Familia Numerosa, debe
aportar documentacion acreditativa.
En caso de ALEGAR Familia Monoparental, Acogimiento, Victima de Violencia de Genero, Victima de Actos de
Terrorismo o Reconocimiento de Discapacidad por otra Administracidn distinta de la Comunidad de Castilla y Ledn,
debe aportar documentacion acreditativa.
En caso de NO AUTORIZAR EXPRESAMENTE a la Consejeria de Educacion a recabar de la AEAT.

s DOMICILIO FISCAL del alumno/a, y de los sustentadores principales, debe aportar certificado acreditativo.

o DATOS DE IRPF de los miembros de la unidad familiar computables, debe aportar cerificado de renta.

Unavez leita wua wa nnuiinaciui, s 11506241 1U WEULANAN 11AUSH IGIUU GG LUIILGTHTIUU y puwai

SIGUIENTE.

* Declaro que he leido toda la informacién relevante para la tramitacion de la solicitud:

OSi<:|

DATOS DEL ALUMNO/A:

A continuacion, vamos a cumplimentar los datos del alumno/a beneficiario de la ayuda.

Enelicono #» encontraremos ayudas relativas para cumplimentar algunos apartados.

DATOS ALUMNO/A

N? Soporte:
O NIF/NIE: O * N° Soporte: 1 ) o
—_— Puede ver donde se encuentra la informacion de codigo de
|_ | : soporte en: Informacion_Numero_Soporte. pdf (mjusticia.gob.es)
' « Ciudadano espafiol: Es el campo IDESP/Numero de
- soporte del DNle. Su codificacion es 3 caracteres
B ITETE alfanuméricos + 6 digitos (Ej.- AAA123456).
Ciudadano extranjero comunitario: Su codificacion es
'C'+ 8 digitos correspondiendo este nimero de soporte con
el Certificado Comunitario (Ej.. C01234567).
« Ciudadano extranjero: Su codificacion es 'E'+ 8 digitos
(estos 8 digitos coinciden con el nimero de tarjeta de
identificacion de extranjero, Ej.: EB7654321). | v

Debe introducir

Soporte
asociado al
NIF/NIE.

* Primer Apellido: Segundo A is):
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Para poder realizar intercambios con el Ministerio de Interior en la consulta de DNI/NIE es necesario
introducir el numero de soporte. Pulsando elincono de informacidén, encontrara un PDF informativo.

v' Si el alumno/a NO TIENE DNI/NIE no apareceran los siguientes apartados, sobre autorizaciones de
intercambio de datos con la AEAT y ni de oposicién para el resto de intercambio de datos.

v" Sielalumno/a TIENE DNI/NIF debera cumplimentar los siguientes apartados relativos a:

e DATOS DE IRPFY DOMICILIO FISCAL. En ambos casos, marcar una de las opciones AUTORIZO,
o0 NO AUTORIZO a la verificacién de datos.

Si marca la segunda opcidn, recuerde presentar la documentacidn correspondiente.

e DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO FAMILIAR. No marcar en caso de que quiera que la
Consejeria de Educacioén realice la verificacion directa de los datos consignados, en caso
contrario debera presentar la documentacion correspondiente.

Ejemplo: En este caso deberia aportar volante de empadronamiento, pero no copia del DNI/NIE

[J Me opongo a que la Consejeria de Educacion realice la verificacion directa y/o por medios electronicos de mis datos
relativos a la identidad personal y aporte copia del DNI/NIE.

IMe opongo a que la Consejeria de Educacion realice Ia verificacion directa y/o por medios electronicos de mis datos
en el servicio de Verificacion de Datos de Residencia y aporto volante de empadronamiento.

v" Con independencia de que el alumno tenga o no NIF/NIE, en caso de alegar discapacidad (del
Alumno/a), debe indicar el grado y la Comunidad Auténoma que resolvidé el reconocimiento. El dato
provincia solo es necesario para el Pais Vasco.

Alego Discapacidad
* (Grado de Discapacidad: € * Comunidad Auténoma:

44 CASTILLAY LEON A v
(%) Indique la Comunidad Autdnoma u Otra Administracién (%) 5ila CCAA es el Pais Vasco,
en la que tenga reconocida la Discapacidad debe introducir la Provincia
% correspondiente
O me opongo a que la Consejeria de Educacién realice la verificacion directa y/o por medios electrdnicos de
la circunstancia de discapacidad, y aporto Certificado de Discapacidad.

Si marca me opongo, debera presentar documentacién acreditativa.

En caso, de que la discapacidad haya sido reconocida por la Administracién General del Estado, sus
organismos dependientes, o cualquier otra Administracién distinta de Comunidad Auténoma,
indicar OTRA ADMINISTRACION, en este supuesto debe aportar documentacién acreditativa.
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Alego Discapacidad
* Grado de Discapacidad:

44

© * Comunidad Auténoma:

OTRA ADMINISTRACION v

(*} indique la Comunidad Autonoma u Otra Administracion

en la que tenga reconocida fa Discapacida

A

(* Sila CCAA es el Pais Vasco,

debe introducir la Provincia

correspondiente

Alego discapacidad reconocida por un Grganismo de la Administracion General del Estado y aporto la
documentacion acreditativa correspondiente, en los términos y plazos previstos en la convecatoria.

DATOS DEL SOLICITANTE:

v En este apartado apareceran los datos de la persona que solicita la ayuda, pudiendo ser el
solicitante padre, madre, /tutor/a o acogedor/a.

A Si el acceso a la solicitud se ha realizado con Cl@ve a o va a presentarla por registro electrénico, el
NIF/NIE del solicitante debera coincidir con el del certificado electrénico que use para realizar el
tramite.

v' Cumplimente atentamente los datos personales, los relativos a los datos de CONSULTA DE IRPF Y
DOMICILIO FISCAL, y los de verificacién de DATOS DE IDENTIFICACION y DOMICILIO FAMILIAR (con los
mismos requisitos que en el apartado de DATOS DEL ALUMNO/A).

v' Sidesea recibir comunicaciones por SMS debe cumplimentar el campo Teléfono mévil.

Datos de Contacto:
(%) Indigue un nimero de teléfono movil sf autoriza a recibir comunicaciones a traveés de SMS.

%o Teléfono Movil:

Formato; 699999399 / 799999999

O Telefono: Correo electronico:

Formato; 999953999 Formato valido: xoox@yyyy.zzz

DATOS CENTRO:

Completar todos los datos del centro donde el alumno esté matriculado.

DATOS CENTRO

* Provincia: * Municipio: * Localidad:
Seleccione por favor: ~  Seleccione por favor: A Seleccione por favor: v

* Centro Docente: * Codigo de Centro:
Seleccione por favor: A

Direccién del Centro:

* Nivel Educativo: * Estudios: * Curso:
Seleccione por favor: ~  Seleccione por favor: A Seleccione
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ASISTENCIA Y GASTOS DE COMEDOR:

ﬁ En este apartado debe reproducir exactamente los datos que aparezcan en el certificado que le
haya emitido el centro y que tiene que anexarse a la solicitud.

v" Cumplimente detenidamente cada uno de los meses e importes y compruebe antes de continuar
que coinciden exactamente con los consignados por el centro en el certificado.

v' Compruebe que los importes totales mensuales que aparecen en el certificado del centro coinciden
con los de los justificantes de pago mensuales que va a adjuntar a la solicitud.

ASISTENCIAY GASTOS COMEDOR

En este apartado ha de consignar los datos del certificado emitido por el centro, el cual deberd adjuntarse a la solicitud
Introduzca para cada mes, el nimero de dias que ha acudido al comedor, el importe abonado por comedor y otros
importes si fuera necesario.

* Namero de Otros Importe Total
Mes: Dias: * Importe Comedor: Importes: Mensual:
SEPTIEMBRE 0,00
OCTUBRE 0,00
NOWVIEMBRE 0,00
DICIEMBRE 0,00
ENERO 0,00
FEBRERO 0,00
MARZO 0,00
ABRIL 0,00
MAYO 0,00
JUNIO 0,00
Totales: 0 0,00 0,00 0,00

DATOS FAMILIARES:

A Ver articulo 5. Definicion de Renta de la Orden EDU/1859/2022, de 14 de diciembre, por la que se
establecen las bases reguladoras de las ayudas, para saber que miembros seran computables para
el calculo de renta familiar que determinara la cuantia de la ayuda, en caso de cumplir los requisitos
como beneficiario.

v Pulse el icono + para afiadir a todos los miembros de la unidad familiar que convivan en el mismo
domicilio distintos del alumno/ay del solicitante. Para cada familiar hay que completar todos los datos que
vaya requiriendo el formulario.

Datos familiares (Miembros que residen en el mismo domicilio):

(*) Pulse sobre el boton + para ir afiodiendo a TODOS los miembros de la unidad familiar

o =
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v/ Para insertar otro nuevo miembro puede hacerlo pulsando +. Pulsando sobre la flecha, también
aparecera un cuadro de dialogo en el que podra eliminar el miembro de la unidad familiar.

e <X
|:> - _ Introduzca los datos del

A Insertar Arriba

L :
w Insertar Debajo
KX
4 Mover Amriba
#¥ Maover Debajo
@ Eliminar
S . gat

v En el supuesto de miembros menores de 14 afios, no es obligatorio introducir NIF/NIE, ni nimero de
soporte, y solo habra que cumplimentar los campos obligatorios marcados con *

Datos familiares (Miembros que residen en el mismo domicilio):
(*) Pulse sobre el boton + para ir afadiendo o TODOS los miembros de la unidaod familiar

L+

T Introduzea los dafos del familiar 1

6 * NIF/NIE: 0 * N° Soporte:  * Fecha de Macimiento: * Parentesco: * Casadola:
__________ B9  PADREMADRETUT v & Si O MNo

* Primer Apellido: Sequndo Apellido: * Mombre: * Extranjero/a:

O 5i @ No

v’ Para el resto de los miembros de la unidad familiar, o en caso de consignar en los menores de 14
afos datos de NIF/NIE, se desplegaran los siguientes campos:

Autorizaciones y Alegaciones del miembro de la Unidad Familiar:

* putorizacion para la consulta de datos de Renta:

(O AUTORIZO a la Consejeria de Educacion a que realice la verificacion directa yfo por medios electrénicos de
los datos correspondientes al IRPF del ejercicio 2023 relacionados con el nivel de renta en la Agencia Estatal
de la Administracion Tributaria.

2

(3 NO AUTORIZO a la Consejeria de Educacion a que realice |a verificacion directa y/o por medios electranicos
de los datos correspondientes al IRPF del ejercicio 2023 relacionados con el nivel de renta en la Agencia
Estatal de la Administracion Tributaria y aporto declaracion de Renta de las Personas Fisicas
correspondiente al ejercicio 2023 emitido por la AEAT.

* Autorizacion para la consulta del Domicilio Fiscal:

() AUTORIZO a la Consejeria de Educacion a que realice la verificacion directa yio por medios electronicos del
Domicilio Fiscal en la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria.

) NO AUTORIZO a la Consejeria de Educacion a que realice la verificacion directa yio por medios electronicos
del Domicilio Fiscal en la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria v aporto certificado acreditativo del
Domicilio Fizscal emitido por la AEAT.

% Solo deberd cumplimentar este campo en cas0 de ser PadreMadre Tuforadcogedons.
[ Me opongo a que la Consejeria de Educacion realice la verificacion directa yfo por medios electronicos de mis

datos relativos a la identidad personal y aporto copia del DNI/NIE.

[] Me opongo a que la Consejeria de Educacion realice 1a verificacion directa y/o por medios electronicos de mis
datos en el servicio de Verificacion de Datos de Residencia y aporto volante de empadronamiento.

% Solo deberd cumplimentar este campo en cas0 de ser PadreMadre Tuforadcogedons.
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v’ La Autorizacion para la consulta del Domicilio fiscal y oposicion o falta de ella para la verificacion
de datos de residencia solo se desplegara para el parentesco de padre/madre/tutor/a/acogedor/a.

v En el supuesto de hermanos mayores de 25 afios, solo serdn computables a efectos de esta ayuda,

los que tengan reconocida discapacidad. Para este supuesto habran de cumplimentarse también los
campos siguientes:

Alego Discapacidad

* Grado de Discapacidad: € * Comunidad Suténoma: Provincia
Seleccione por favor: w w
{*| indigue Iz Comunidad Aufdnoma u Cira (% 5ila CCAA ez ef Faiz Vaseo,
Administracicn en [3 que fenga reconocids ia getbe introducir la Provincia
Dizcapacidad, correspondients

[ Me opongo a que la Consejeria de Educacion realice la verificacion directa yfo por medios
electronicos de la circunstancia de discapacidad, v aporto Certificado de Dizcapacidad.

v Si alega Familia Numerosa marcar la casilla correspondiente y se desplegaran los siguientes
campos de cumplimentacion.

Alego condicion de Familia Mumerosa:
* Comunidad Autonoma en la que fue expedido su fitulo de Familia Numerosa: * Categoria:

Seleccione por favor: w Seleccione por favor: W

€ * Titulo de Familia Numerosa: * Fecha de Caducidad: * N° de Hijos/as incluidos en el Titulo:
DD/MMAY Y =

[] Me oponge a gue la Consejeria de Educacion realice |a verificacion directa y/o por medios elecironicos de
la circunstancia de familia numerosa, y aporto titulo de familia numerosa.

Recuerde:

Marcar casilla Autorizar, si quiere que la Consejeria de Educacion verifique los datos de IRPF y de
A domicilio fiscal. En caso contrario debera aportar documentacion acreditativa.

No marcar Me opongo, si quiere que la Consejeria de Educacion verifique los datos de Identidad,
residencia habitual, o en su caso, de familia numerosa. En caso contrario debera aportar
documentacién acreditativa.

AUTORIZACIONES:

Si alega alguna de las circunstancias de este apartado, deberd, en todo caso, presentar documentacion
que acredite la misma, dado que no existe posibilidad de su comprobacién directa o por medios
electrénicos por parte de la Administraciéon actuante.
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AUTORIZACIONES

Consulta y verificacion de datos (Margue con una X lo que procedal:

La Administracion de Caslilla vy Ledn consultara o recabara por medios electronicos los documentos necesarios para la
tramitacion de Ia zolicitud, salvo que el interesado se oponga, de acuerdo con lo establecido en el articulo 23.2 de la Ley
3972015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrative Comin de las Administraciones Plblicas.

] Alego que la unidad familiar ha sido reconocida como familia monoparental y aporto la documentacion justificativa.
[ Alego que el alumno/a esia en sifuacion de acogimiento familiar y aporto la documentacion justificativa.

[C] Alego que algun miembro de la unidad familiar ha sido reconocido como victima de violencia de género v aporio la
documentacion justificativa.

[C] Alego que algin miembro de la unidad familiar ha sido reconocido como victima de actos terroristas y aporio la
documentacion justificativa.

FIRMAS:

v’ Lea detenidamente los apartados sobre declaracion responsable.

v’ La persona que aparezca como solicitante de la ayuda debe ser titular o cotitular del Codigo IBAN
que se consigne en este apartado.

FIRMA

Loz abajo firmantes, cuyos datos han quedado consignados, SOLICITAN la ayuda de comedor escolar para el alumno/a
indicado y

Declaran bajo gu responsabilidad:

« (ue aceptan las bases y orden de la convocatoria para la que solicitan la ayuda.
= Que todos los datos y documentos aporfados en la solicitud son veraces.
Que no incurren en ninguna de las prohibiciones para obtener la condicion de beneficiario de subvenciones

resefiadas el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

CQue se hallan al corriente de las obligaciones fributarias y frente a la Seguridad Social de conformidad con lo
establecido en el articulo 6.e) del Decreto 27/2008.

I Que elfla solicitante es fitular de la cuenta cormente cuyos datos son:

* Cadigo 1IBAM:

Faormato: ESH0004815000:51 2345678062

() Que MO han recibido ninguna ofra subvencion o ayuda para esta misma finalidad en el momento de presentar la
solicitud vy que e comprometen a comunicar cualquier ofra concesion que pueda producirse con posterioridad.

) Que Si han recibido oira subvencion o ayuda para esta misma finalidad en el momento de presentar la solicitud y
que e comprometen a comunicar cualquier otra concesion gue pueda producirse con posterioridad.
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v’ Si declara haber recibido otra subvencion, debera cumplimentar la cuantia y procedencia de la
misma.

® Que Sihan recibido otra subvencién o ayuda para esta mizma finalidad en el momento de presentar la solicitud v
que s& comprometen a comunicar cualquier ofra concesion que pueda producirse con posterioridad.

* Cuanftia: * Procedencia:

v’ Lea los compromisos, el lugar, la fecha de la solicitud aparecera de forma automatica.

Compromisos:

De conformidad con lo establecido en el articulo 14 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y
en la Ley 5/2005. de 25 de septiembre, de Subvenciones de la Comunidad de Castilla y Ledn y la base octava de las
bases reguladoras de estas subvenciones, SE COMPROMETEN A:

*

A F

« Conservar los documentos justificativos originales de la aplicacion de los fondos recibidos, incluidos los documentos

electronicos, en tanto puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacion y contral.

« Someterse a las actuaciones de comprobacion a efectuar por la Consejeria de Educacion, en su caso, v a las de

control financiero que correspondan a la Intervencion General en relacion con la subvencion concedida.
Conservar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos recibidos, incluidos los documentos
electronicos, en tanto puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacion y contral.

« Proceder al reintegro de los fondos percibidos en los supuestos establecidos en el arficulo 37 de la Ley 38/2003 de

17 de noviembre, General de Subvenciones, en el articulo 50 de la Ley 5/2008, de 25 de septiembre, de
Subvenciones de la Comunidad de Castilla vy Ledn, en el articulo 33.3 del Real Decreto &87/2006, de 21 de julio. por
el que se aprueba el Reglamento de la Ley General de Subvenciones, asi como en el articulo 11 de la ORDEM
EDWITE/2020, de 4 de agosto.

En: * a

10/06/2025 i

RMAS:

REGISTRO ELECTRONICO: la firma de los miembros de la unidad familiar mayores de 18 afios
distintos del solicitante debera hacerse mediante la aportacién del modelo de firmas,
debidamente cumplimentado y firmado por todos ellos y a habra de anexarse a la solicitud en el
momento de realizar el registro.

REGISTRO PRESENCIAL: descargue el modelo PDF de la Solicitud, y antes de su presentacion
compruebe que tiene la firma tanto del solicitante, como del resto de miembros de la unidad
familiar mayores de 18 afos, indique debajo de cada firma el DNI/NIF de la persona firmante.
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TRATAMIENTO DE DATOS

TRATAMIENTO DE DATOS

INFORMACION BASICA SOBRE TRATAMIENTO DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

Responsable:

Direccién General de Centros e Infraestructuras

Finalidad: Tramitar y gestionar las subvenciones para las ayudas de comedor escolar en primer ciclo de educacién

No hay que realizar ninguna accién. Viene
. infantil
cumplimentado por defecto Logitimacicn: Cumpimieto de wna isio realzada o nlrés pibico o en iecici de poderes piblces

Destinatarios: Los dalos no seran cedidos a terceros, salvo obligacién legal.
Derechos: Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como otros derechos recogidos en la informacién
adicional.

& Portal de i6n de |a Junta de Castilla y Ledn hitps-iiwww educa jcyl.es y Sede Electronica
(https:thwviw. tramif illayleon. jeyl.es).

Para cualquier consulta relacionada con la materia o sugerencia para mejorar este impreso, pueds dirigirse al teléfono
de informacién administrativa 012 (para llamadas desde fuera de la Comunidad de Castilla y Ledn 983 327 850)

Direccién General de Centros e Infraesfructuras v

DESCARGA DE SOLICITUD Y REGISTRO

v' Una vez completados todos los apartados pulse REVISAR.

Previo ? Siguiente m

v Aparecera la solicitud completa para que pueda revisar todos los datos consignados en los
diferentes apartados, si todo es correcto pulse GUARDAR, si desea cambiar algun dato pulse EDITAR.

v’ Tras la accion de GUARDAR vera en su pantalla la siguiente informacion:

TIENE MENSAJES QUE AFECTAN A SU SOLICITUD. POR FAVOR, REVISELOS PULSANDO AQUi

@ DESCARGAR SOLICITUD m REGISTRO ELECTRONICO

A - + = 1 [ des | ) | B Q@ a -

L Junta de
% castilla y Leén
Consejeria de Educackin

SOLCITUD Codigo Solicitud:
AYUDA DE COMEDOR ESCOLAR EN PRIMER CICLO DE EDUCACION INFANTIL
CURSODS ADHERIDOS A GRATUIDAD - CURSO 2024-2025
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v/ Si pulsas en el Aviso te ofrecerd informacién importante para la tramitacién de la solicitud.

©® Informacion

Se ha grabado correctamente la solicitud - IMPORTANTE:
Recuerde que deberd presentar tanto la solicitud como la
documentacion necesaria a través de cualguiera de los medios
establecidos en la Convocatoria. Siva a registrar electronicamente la
solicitud, recuerde rellenar y adjuntar la Hoja de Firmas
correspondiente. Mo olvide también que debe presentar toda la
documentacion necesaria referente a todas las alegaciones gue haya
indicado asi como todos los datos a los que se haya opuesto a que
sean recuperados directamente por la Junta de Castilla y Leon.

Cerrar

REGISTRO PRESENCIAL

v Pulsar DESGARGAR SOLICITUD, se generara un PDF, del cual deberemos imprimir una copia, que
como hemos visto en el apartado de firmas debera ir firmado por el solicitante y todos los miembros de la
unidad familiar mayores de 18 anos, (INDIQUE DEBAJO DE CADA FIRMA EL DNI/NIF O NOMBRE Y
APELLIDOS DEL FIRMANTE)

v Esta copia, junto con el certificado del centro, los justificantes de pago, y el resto de
documentacion necesaria en funcion de los datos consignados en la solicitud, podra presentarse en
cualquiera de los lugares previstos en el articulo 16.4 de La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. No olvide guardar el resguardo que le entregaran
tras su presentacion.

REGISTRO ELECTRONICO:

v Antes de comenzar el registro compruebe que tiene guardados en su dispositivo los documentos a
anexar a la solicitud (preferiblemente en PDF), documento de firmas miembros mayores de 18 anos,
certificado del centro, justificantes de pago, y el resto de documentacion en funcién de los datos
consigandos en la solicitud.

v Pulse REGISTRO ELECTRONICO, aparecera el siguiente mensaje:

Aviso importante

Su solicitud tiene mensajes que deberia revisar antes de ser tramitada.

;Estd seguro de gque desea continuar con el registro electronico?
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v'Si ya accedié al aviso en un momento anterior pulse ACEPTAR para continuar con el registro
electrénico, si desea ver el mensaje pulse CANCELAR Yy, una vez visto el aviso, de nuevo ACEPTAR.

Solicitud de teletramitacion

Usted va a ser redirigido a la sede electronica de la Junta de Castillay
Ledn para completar el proceso de presentacion electronica de la
solicitu \. Cualguier ayuda que necesite para completar este
proceso, recuerde que puede ponerse en contacto con el Servicio de
Atencidn al Ciudadano a través del teléfono 012 (desde Castilla y Ledn) o
983 327 850 (desde el resto de Esparia), en horario de 8:00h & 22:00h de
lunes a viernes (no festivos) o de 9:00 h a 14:00 f los sdbados (no

festivos).
+" ACEPTAR

v Pulse ACEPTARy apareceran los pasos a seguir para la tramitacion en registro.

PUISE SIgUIente para CONTINUAT CON € Proceso ae ANEXaao y HIrma. @
© Datos del Formulario ® Vista previa
Asunto: SOLICITUD DE AYUDA POR UTILIZACION DEL COMEDOR ESCOLAR POR
ALUMNADO QUE CURSA ENSERANZAS DE PRIMER CICLO DE EDUCACION INFANTIL = . . — B i =
EN CENTROS PRIVADOS O EN CENTROS DE TITULARIDAD DE ENTIDADES LOCALES, = \EJ V + & 1 des r) k) Q @
Formulario: 1193-1_09337810V.pdf
Centro destino: Direccion General de Centros & Infrzestructuras (Cod: soLICTUD . Cédigo Solicitud:
0000041213) /AYUDA DE COMEDOR ESCOLAR EN PRIMER CICLO DE EDUCACION INFANTIL 3500282
‘CURSOS ADHERIDOS A GRATUIDAD - CURSD 20242025
Feca Salictua
© Datos del Solicitante 1062005 15.45

Mombre: SGECE 1 SGECE 1, SGECE 1

NIF: 09337810V
DATOS ALUMNO/A

® Datos del Representante NIFINIE: W Soporte: Fechs de Macimiento Sem
D000000R X0XX000000 20082021 O Horere. & Muer
Prier Agelido Segundo Apelide: Norbre: Naconalidad (Pais).
SoECE1 SGECE 1 seece ESPARA

Autarizaciones y Alegaciones del Alumnola:

Auorzacién para I consuita de daios de Rentz:

& AUTORIZO s la Cansajeria de Educacion a que realice ln i i ]
IRPF del ejeicion 2023 e “ E: Trbutasia

o .

Tributaria y

emitido por la AEAT.

: 8591

Autorizackén para la cansuita del Domiciio Fiscal

i ‘Conasjra ¢ Edacacion  que ealio a erhcacsn e o por eciod laciénicos del Dol Fiscal 8o liraia
& en la Agencia Estatal de ks Administracién Tributaria,

= O .

e Tributaria Domicilic porla

7

E Omecpeng s quen ————
E ponge 8 quela

5 eernaly sporta copia del DNINIE

§ Omeopmaqen enel senico ge

3 ’

Verlficacién de Dat

v/ Comprobada que es la solicitud que se quiere registrar, pulse SIGUIENTE. Este apartado es muy
importante pues corresponde al anexado de documentacién requerida en la convocatoria.

® Informaciéon de anexado de documentos

Este procedimiento permite anexar hasta un maximo de 30 documento/s
El tamafic maximo de cada documento no debe exceder 12 Mb

Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud, Solo se aceptan documentos en formato PDF.  Otros formatos se
intentaran convertir automaticamente a PDF. También puede anexar documentos PDF firmados por un tercero, exclusivamente en
formato PDF, en este caso, es recomendable validar el POF firmado previamente en https://valide.redsara.es para asegurarse de
que se trata de un pdf firmado correctamente v compatible como anexo ya firmado.

= Anexado de documentos locales

v Pulse SELECCIONAR vy aparecera la
pantalla en la que debe examinar su equipo

Datos de los anexos
Seleccione los documentos de su sistema de archivos

para anexar la documenta0|on Ficheros: Mo se ha seleccionado ningdn archiva
correspondiente a la solicitud
Aceplar Cearar
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v’ Pulse ACEPTAR una vez haya elegido todos los documentos y antes de comenzar el proceso de firma
compruebe en el listado que todos se han cargado correctamente.

= Proceso de firma

R, ==
-

Solo completar el NIF para firmar con Clive Firma

NIF del firmante:

Mo hay ningin documento anexado.

Si no quiere anexar ningun documento puede firmar la solicitud pulsando uno de los dos botones habilitados.

v’ Introduzca el nimero de NIF del firmante de la solicitud siva a FIRMAR CON Cl@ve. No es necesario
introducir este dato si selecciona FIIRMAR CON CERTIFICADO. Recuerde que laidentidad del firmante debe
ser el mismo que aparezca como solicitante en el formulario de solicitud.

v'Una vez pulsada una de las dos opciones anteriores se redirigira a la APLICACION AUTOFIRMA, si no
hay errores aparecera proceso de firma realizado correctamente.

v/ Para finalizar el proceso de registro pulse:

Regleirar Bectronicamenis la sallcihed ¥ los anexos <:|

v’ Si el registro se ha completado correctamente debera ver en su pantalla:

B ML e e e e

io presentada correctamente. Aqui pusde ver un resumen d los datos recagidos durante el proceso. Debe imprimir o guardar en disco sste resumen de presentacion de documentos. Como acuse de recibo, s importante qus descargue o imprima sl Recibo de Presentacién de Documentos, ya que contiens les mi
s por la Junta de Castilla y Len, y le servird como comprobante con todas las garantias legales pare futuras referenias. Si lo desea, ambién puede imprimir o guardar en disco los adjuntos presentados junto 2 l2 soliciud,

Resumen de Presentacion de Documentos

=Y v ¥ Dbuar v Q| @D A - 4+ B 1| der1| @ Qe B =

"
A Junta de

Castilia y Leon

RESUMEN DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS I

iban de registro cectrinics

v Aqui podréa descargar el resumen de presentacion de la solicitud, la solicitud completa y el resto de
documentacién aportada.

v GUARDE ESTE DOCUMENTO QUE SIRVE COMO ACREDITATIVO DE LA PRESENTACION DE SU
SOLICITUD.

A\ RECUERDE:

SI HUBIESE COMETIDO UN ERROR EN LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD, O TUVIESE QUE
APORTAR NUEVOS DOCUMENTOS, DEBERA PRESENTAR UNA NUEVA SOLICITUD Y PRESENTAR DE
NUEVO TODA LA DOCUMENTACION.

SE TENDRA EN CUENTA PARA LA RESOLUCION DE ESTE PROCEDIMIENTO LA ULTIMA SOLICITUD
REGISTRADA DENTRO DEL PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES QUE ESTABLEZCA CADA
CONVOCATORIA.
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