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Grupo 2



TEAMS
Contenidos:

 Tareas y canales: organización por 
áreas y profesores

Compartir en videollamada: vídeos 
con audio, pizarra, otras ventanas 
y archivos.

Compartir pantalla: práctica
Cambiar fondo, modo “Todos 

juntos”
Activar opción de compartir sonido



TAREAS: dos formas de crearlas

Desde herramienta “Tareas” Desde “Publicaciones”



TAREAS: creación y configuración

Crear la tarea Configurar la tarea



CANALES

Crear nuevo canal Acceso a canales



ONEDRIVE

Contenidos:

Crear o cargar archivo o 
carpeta

Compartir documentos



DOCUMENTOS/CARPETAS: crear o cargar

Crear archivo o carpeta Cargar archivo o carpeta desde equipo



COMPARTIR DOCUMENTOS

Compartir Compartir: configurar características



FORMS Contenidos:

Crear formularios desde Forms y 
desde Teams

Enviar como tarea
Cuestionarios colaborativos
Compartir formulario como 

plantilla



CREAR FORMULARIOS

Desde Forms Desde Teams



COLABORAR Y COMPARTIR

Formularios colaborativos

Compartir como plantilla

Configurar “Compartir”



SWAY
Contenidos:

Crear Sway colaborativo
Incluir imágenes, vídeos, texto
Añadir nuevas secciones
Incluir pilas de imágenes
Cambiar diseño



CREAR Y AGREGAR CONTENIDO

Crear nueva presentación Agregar contenido



CONFIGURAR DISEÑO Y COMPARTIR

Configurar diseño Compartir



AULA 
VIRTUAL

Contenidos: acceso, nuevo 
alumnado, navegación, inclusión 
de actividades. 
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