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Raquel Rodriguez Lopez _CFIE Valladolid 2021

ALLADOLILE

Pasos a seguir para gestionar la documentacion
del mddulo de FCT en Cicerdn



1. PERFIL DE CENTRO EDUCATIVO.

Trabajando como Centro

> Gestion de... Centros.

+ Centros_comprobar y dar de alta estudios.
+ Profesores_Dar de alta_Ver pin y pinpasswrd para registro.
+ Alumnos_Dar de alta y matricular.
4+ Gru pos_Generar grupo de alumnos incorporandolos al grupo y asignando tutor o tutores.
“ Documentos de formalizacién_Verificar la existencia y dar de alta documento de formalizacién.
4 Relacién de alumnos_Comprobar las relaciones de alumnos que estan dadas de alta y descargar.
» Gestion de... Seguimiento de FCT.
> Gestion de... Becas Erasmus.
» Buscar...
4 Ofertas de plazas de FCT.
» Imprimir... Informes y anexos.

4= Entre otros el informe de insercién laboral del centro educativo.

‘ciceron/ciceron/tkMain?pgseed=161 5706993779&%tity=centr0

?F{rccer.(%: Usuario RAQUEL R.L. / B2 contacto B cerrar sesior

trabajando como Centro Educativo \{ sopoete & volvar

e

Datos Personales Trabajar como... Gestion de...
Centro ‘CTs EN DESARROLLO
ALUMNO COMIERSTCI NTRO LOCALIDAD

ESTUDIOS

alumn140, [CCFF_LOE] EOCO1B - Reforma y mantenimiento de
St 18/02/2021 24/03/2021 RAQUEL ARROYO ahhsas
alumni120, [QCFF._LOE] SSCO1M - Atencidn a personas en

A 23/02/2021 24/03/2021 RAQUEL ARROYQ

O ST7 AR RS B s S
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2. PERFIL DE PROFESOR TUTOR DE FCT.

> Registro y acceso como tutor de FCT en la plataforma CICERON

4 El centro facilitard a su profesorado tutor de FCT el pin y el pinpassword correspondiente.

4 Buscar en el navegador cicerén FCT: https://ciceron-fct.educa.jcyl.es/ciceron/ciceron/

4 Se accede a la pagina de inicio de la plataforma- buscar el mensaje “SI NO ESTA

REGISTRADO PULSE AQUI PARA HACERLO”

Registro y Acceso

EROMN 4

ik dovme W5 G0 REQUENENCE EN £ § ‘/E;:\'Omusmmg

B AUN NO SE A REGISTHADO, PULSE ADQUT FARA MACERLO

S1 YA £5 UN USUAMLUIO BEGISTRADO
Mrese’a

Uvwmnin

Vakdar
‘
Corven rievtromecn
Recnrdar |
.
:.bi‘.'"";uo— - i Gunf.n i

4 Se accede al registro: Cumplimentar todos los datos que solicita la pantalla de registro
teniendo en cuenta que:

a) El login y la contraseia con los que se realice el registro seran los que se utilicen para
acceder posteriormente a la plataforma.

b) La cuenta de correo-e facilitada en este registro serd la que la plataforma use para
restaurar los datos en caso olvido. Se recomienda el uso de la cuenta de correo
@educa.jcyl.es.

c) El pin y el pinpassword no son el login y la contrasefia. El sistema se los pedira al

finalizar el registro.

Raquel Rodriguez Lépez_Gestiéon de FCT con CICERON_ CFIE VALLADOLID 2021



https://ciceron-fct.educa.jcyl.es/ciceron/ciceron/

« Tenga en cuenta que los datos marcados con * son obligatorios,
o Ademas, el login y la direccion de correo deben ser Unicos en el sistema, por lo que si alguno de estos datos ya existe, se

producira un error al darse de alta.

'USUARIO Y CONTRASENA,
RECORDANDO QUE:

SISTEMA CICERON ASOCIA el Snico }

'PARA RECUPERACION DE 5 oo SON EL PIN Y EL PINP,
CONTRASENAS Eabenseta |
*Repetir contraseia L

DATOS PERSONALES

*Nombre y Apellidos \

NIF/CTF | \

DATOS POSTALES
Direccion |
Ciudad }

Provincia / Estado |

Cédigo Postal/ZIP | ‘

Pais | Espaﬁa

DATOS TELEFONICOS
Teléfono |
Tipo ‘T"ijo X
Sexo | v
Fecha de nacmiento }7‘ (dd/mm/azaa)

Lugar de nacimiento | \

Provincia / Estado | |

Pais | Espafia
Estado cvil | v

4+ Una vez cumplimentado el formulario pulsa en Aceptar y en la pantalla siguiente

introducir el PIN y PINPASSWORD asociados al tutor y pulsar en Aceptar.

-=

¥ cerrar cesdn

e  Usuario alumn301 alumn301

F. trabajando como Usuano de CICERON B volve

Datos Personales Trabajar como.... Solicitar..

INFORMACION

iBienvenido a CICERON!

ASOCIARSE A ENTIDADES

Puede solicitar el alta de una empresa o como demandante de empleo.

PIN Y PINPASSWORD
FACILITADOS

Para acceder a las restantes funcionalidades de CICERON deberdn serle

notificados un pin y su dave correspondiente. Pil{374357087

Tendré que utilizar estos valores en "Rsociarse 3 Zacidades™
SOLICITUD DE ALTA EN EL SISTEMA

+ Solicitud de alta como empresa
« Solicitud de alta como demandante

| Seleccione el idioma de trabzjo que dessa: | Espaniol v |

Camaras

Castille y Lever

s Junta d
Castilla
Comuia &

e
y Leén

PILDORA 1: 01 REGISTRO Y ACCESO COMO TUTOR DE FCT.mov
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01%20REGISTRO%20Y%20ACCESO%20COMO%20TUTOR%20DE%20FCT.mov

d) Si detecta que la cuenta de correo-e facilitada ya esta en el sistema dara error y significara
que ya se ha registrado en el sistema con anterioridad. Ocurre frecuentemente con de tutores
gue cambian de centro y con alumnos que ya han estado matriculados en otro ciclo. Si ya se
esta registrado no es necesario volverlo a hacer, el sistema habra generado un nuevo pin y
pinpassword en el nuevo centro educativo y lo que se debe hacer es asociarse con él al nuevo
centro educativo. Se entra en el sistema con el usuario y contrasefia y trabajando como

“Usuario” se introducen el pin y pinpassword facilitados por el nuevo centro educativo.

i: S gwews  Usuario RAQUEL R.L. s

C‘T trabajando como Usuano de CICERON

WIILLk 4 L

Datos Personales Trabajar como... Solicitar...

DESCARGA DE DOCUMENTOS

TRABAJAR COMO...

Historial de Modificaciones - (diciembre 2013)
Manual de Centro Educativo - v3.0 (diciembre 2013)
Guia Rapida Profesor-Tutor - v1.6 (febrero 2011) s Centro Educativo
Guia Rapida Alumno - v2.1 (noviembre 2013)

Manual de Profesor-Tutor - v2.9 (febrero 2011)

Manual de Alumno - v3.1 (noviembre 2013)

FAQ (centros y profesores) - v1.1 (septiembre 2009)

Guia Rapida Profesor-Tutor (ERASMUS) - v1.5 (agosto 2009)

ASOCIARSE A ENTIDADES

Pin| sadfdsagwg

SOLICITUD DE ALTA EN EL SISTEMA

+ Solicitud de alta como empresa
+ Solicitud de alta como demandante

ENTIDADES CON LAS QUE TRABAJA EL USUARIO
CENTROS EDUCATIVOS

47000000 - RAQUEL [Eliminar Asociacion]

Seleccione el idioma de trabajo que desea:
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> Comprobar la oferta de plazas de FCT.

Entrando como profesor podremos buscar la oferta de plazas para unos estudios determinados

en la provincia en que queremos que alumno realice la FCT.

cicerdén

s

Usuario Raquel Rodriguez Lopez
trabajando como Profesor

Datos Personales Trabajar como... Gestion de... Imprimir...
FCTs EN DESARROLLO Ofertas de Plazas de

Castilla y Leén

Conaajoria g0 e actm

- 2 Junta de
‘ A

Castille y Levn

ECamaras ’

“ Seleccionamos las ensefianzas, los estudios, la provincia para la que se oferta la plaza.... y
pulsaremos en buscar. Podremos realizar la busqueda por cualquiera de los datos que

ofrece la pantalla

cicertn Usuario Raguel Rodriguez Lépez contacte

FC‘T" trabajando como Profesor %, soports

SRETILLA 1

Datos Personales Trabajar como... Geston de... Buscar... Imprimir...
BI:ISQI.IEDA DE OFERTAS DE PLAZAS DE FCT

Seleccione los critenos para filtrar las ofertas mostradas

Ensefianzas: |CCFF_LOE - Ciclos Formativos FP Bésica, de Grado Medio y Grado Supenao V|

Estudios: | [CCFF_LOE] - FMECQLS - Programacion de la produccion en fabricacion me V|

Provincia de |a oferta: [VALLADOLID |

CIF de la empresa: | |

Nombre de la empresa: | |

Poblacidn del centro de trabajo: | |

OFERTAS DE PLAZAS DE FCT

CEMTRO DE FECHA DE
EMPRESA TRABAIO PROVIMCIA PERSONA DE CONTACTO MODIFICACION
COvID 19 CoviD1S9 AVILA PROFESOR 04/05/2020
IBERMED 5.L. Sede Principal AVILA JOSE JAVIER SAMCHEZ SANCHEZ 22/12/2015

NISSAN VEHICULOS

INDUSTRIALES, 5.4, Sede Principal AVILA MARIAND SAEZ 01/08/2011

VALLADOLID- AVD.

RENAULT ESPARIA, S.A. e AVILA LILIANA FERNANDEZ 16/02/2016
AB AZUCARERA IBERIA, S.L. t;I.lzucarnara de Miranda BURGOS &na Belén Garcia Gonzalez/Mercedes 02/03/2021
e Ebro Retana
ACITURRI AEROENGINES sLy ACITURRI BURGOS  Isabel Vallejo De la Fuente 12/02/2019
AEROENGINES SLU
ACITURRI METALLIC PARTS,SL MIRANDA DE EBRO ~ BURGOS  ISABEL VALLEIO DE LA FUENTE 14/09/2016

4 Si no existe oferta de plazas para las ensefianzas de la empresa el tutor debe ponerse en
contacto con Camara de comercio para que puedan dar de alta la oferta en el sistema.

PILDORA 2: 02 COMPROBAR OFERTA DE PLAZAS DE FCT.mov
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02%20COMPROBAR%20OFERTA%20DE%20PLAZAS%20DE%20FCT.mov

> Dar de alta la oferta a través de la CAmara de comercio

Se realizard siempre comunicandolo por correo electrénico y enviando la Ficha de datos. En

Valladolid la direccidn es juanjo.sanchez@camaravalladolid.com

% La Ficha de datos que se muestra a continuacién serd enviada a la empresa
colaboradora debidamente cumplimentada y siempre a través del correo-e para su firma.
La empresa la firmara y devolverd al tutor del centro por el mismo medio y el tutor
procederd a su envio a Cdmara de comercio desde su direccion de correo de

@educa.jcyl.es.

PiLDORA 3: 03 DAR DE ALTA OFERTA EN CAMARA DE COMERCIO.mov

" Camaras
#L Castilla y Leon e

Commieria te [danciie

MODELO 2

FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO
FICHA TECNICA PARA INTRODUCCION DE DATOS EN EL SISTEMA CICERON

Datos de |a entidad colaboradora

Normora o2 |2 entad | NIF
Caniro ge Trabajo'Delegacion/Sede

Domiciio

Localidad cP Provincia

Telefono's Fax

Pagina Wed E-Mal

Director/aResponsabie” | NIF

Persona de Contacto
T Dot 05 8 pErTonD que TS = GOCUMENto 08 o Ol Z0on pars 18 resiancion 0 SChviaaes 0o macuo 08 o1
Actividad Economica Iw Empleados

Oferta de plazas de FCT

N°. de Almnos Famiia omatvD Perodo mas apropiade
que acepiaria Profesional o R 15 para redlzar 3 FCT

[ SWOMWACION DASICA SODNE PROTECCIONODEDATOS |
Dhmccior G On | crmmcin Do waor i y g T Lapec

L0 T o e e SRR ST e W o CArieon 0% b

L rmaris 3% Jra TIRS0 WSS a7 DerkE PUDICE S W % SMCEL O podees pusicon

T4 wh cwawAn Coe & LN A S pecian g

Acwcer, WERCE | RpTITE SR SEISR R TG SOUR SATRCION TRCOpIIoN W0 I8 TR Racor

Pluscle cormlr b rfamscon sdacnel y Setelede sctre prifecodn Se Seton o & Fortel oe Lasoeodn
Mioe Newn mice o

il

Firmaao:
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mailto:juanjo.sanchez@camaravalladolid.com
03%20DAR%20DE%20ALTA%20OFERTA%20EN%20CÁMARA%20DE%20COMERCIO.mov

> Documento de formalizacion

Documento que establece la colaboracidn entre el centro de trabajo y el centro educativo y
gue serd visado posteriormente por la Direccién provincial. Este documento debe ser firmado
con anterioridad al inicio de la FCT del alumno y facilitado a la empresa junto con el resto de
la documentacion.

< El tutor entra en el sistema y selecciona Gestion de.....Centros

rron/ciceron/tkMain?pgseed=1615707783254&workEntity=profesor

cicerdn

Gl

Usuario Raguel Rodriguez Lopez B cerrar sesion
trabajando como Profesor o &4 volver

Datos Personales Trabajar como... Gestion ds. Impnmir...
Centros

) Junta de
‘ %P castilla y Le6n

Camajeria 4o FRcaia

Castille y Lavin

Camaras ‘

< En la siguiente pantalla seleccionard Documentos de formalizacién

ticeron/ciceron/tkCentMec.ViewCentMec

cicerdén

rCT

Usuario Raguel Rodriguez Lopez B contacto B3 carrar sesion

trabajando como Profesor \{ soporte & volver

Gestion de... Buscar...
GES™~5m DEL CENTRO: RAQUEL

Datos Personales Trabajar como...

|Grupos ” Alumnos || Profesores K Documentos de formalizacion
2o~

\ /
DATOS BASICOS
Codigo: 47000000
Titularidad: Pdblico - CE
Provincia / Estado: VALLADCLID

“ Y en la siguiente seleccionar Dar de alta

|| Grupos || Alumnos || Profesores || Documentos de formalizacion || Relaciones de alumnos | |

DOCUMENTOS DE FORMALIZACION
Seleccione los cniterios para filtrar los documentos mostrados

Datos de la empresa

CIF de la empresa: | | Mombre de la empresa: | |
Datos del documento

Cédigo del documento de formalizacidn: | |

Fecha de Establecimiento: | | - | |(dd{mmjaaaa)
Ensefianzas: | hd |
Documento en Vigor: | hd |

DAR DE Al TA "DOCUMENTO DE FORMAI IZACION"

- Pulsando "+" se despliega en detalle la ensefianzas para las gque se ha definido el correspondiente Documento de
Farmalizarian
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Se introducen todos los datos de la empresa y se genera el nuevo documento teniendo en
cuenta que son necesarias tres copias, una para el centro, otra para la empresa y una tercera
para Direccidén provincial. El documento debe estar cumplimentado y firmado antes de su

envio a la firma de Direccién provincial.

PiLDORA 4: 04 DOCUMENTO DE FORMALIZACION.mov

4 Junto con el documento de formalizacién es necesario firmar otro documento que no
se genera en la plataforma, el Acuerdo de encargado que se puede descargar en la
siguiente direccion:

https://www.educa.jcyl.es/fp/es/formacion-centros-trabajo-fct-ciceron

Una vez firmado por centro educativo y centro de trabajo debe ser custodiado por el
centro educativo. No es necesario su envio a Direccidn provincial y se debe tener en

cuenta que se firmard una Unica vez cuando establece la colaboracion.

PiLDORA 4.1: 04.1 ACUERDO DE ENCARGO.mov
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04%20DOCUMENTO%20DE%20FORMALIZACIÓN.mov
https://www.educa.jcyl.es/fp/es/formacion-centros-trabajo-fct-ciceron
04.1%20ACUERDO%20DE%20ENCARGO.mov

> Crear nueva FCT

Una vez el grupo de alumnos esté cargado en el sistema y asociado a su tutor, éste ya podra
generar la FCT de cada uno de sus alumnos.
4 Entrando en Gestion de...FCT y seleccionando Nueva FCT y posteriormente DAR
DE ALTA NUEVA FCT

cicerdn

rCT

Usuario Raquel Rodriguez Lopez E

trabajando como Profesor  fope

‘A

Datos Personales Trabajar como... Gestion de... Buscar... Imprimir..
Centros

Seleccione los criterios para filtrar las FCTs mostrajibas ¥ Listado de Empresas
Entorno colaborativo Actividades
FormativoProductivas

Centro: Gestion de Programas
Formativos

Afio académico:

Apellidos del alumno: |

Listado de FCTs
Nueva FCT

\ Seguimiento de FCT

NIF del alumno: |

CODIGO ANO -
ALUMNO e | CENTRG ESTUDIOS CALIFICACION

%+ Enla siguiente pantalla se cumplimentaran todos los pasos que el sistema nos solicita:

periodo de realizacién, empresa..., para cada uno de los intervalos de la FCT.

PILDORA 5: 05 CREAR NUEVA FCT-DAR DE ALTA FCT.mov
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05%20CREAR%20NUEVA%20FCT-DAR%20DE%20ALTA%20FCT.mov

> Generar un Programa formativo

El programa formativo es un programa de actividades individualizado y personalizado para
cada alumno/centro de trabajo. Importante en él marcar la casilla de “el alumno podra

realizar actividades fuera del centro de trabajo”.
Entrando en el sistema por Gestion de...FCT y seleccionando Gestion de programas

formativos. Desde esa nueva pantalla podremos definir un nuevo programa formativo o

asociar uno existente a la nueva empresa

cicerén

rCl

Usuario Raque! Rodrigug

trabajando como Profeso

Datos Personales Trabajar como... Gestion de... Buscar...
LISTA\\ ) Centros ATIVOS
Seleccione los cnterios para filtrar los anexos mostr: FCT » Listado de Empresas

Entorno colaborativo Actividades
pdl FormativoProductivas

Cédigo del centro: |

CIF de la empresa: | | - Gestion de Programas

Formativos

Documento de formalizacion (Cddigo) :

Listado de FCTs
Fecha de firma : Nueva FCT
Fecha de inicio - Fecha de finalizacion : I Seguimiento de FCT

Estudios:

DOC. FORM. - EMPRESA BECO CENT] FECHA
CENTRO DE TRABAJO CENTRO INICIO FIN

En la siguiente pantalla seleccionaremos los estudios, empresa y fechas de realizacién.

cicerén

Fc Usuario Raquel Rodriguez Lépez contacto
O

trabajando como Profesor Y, saports

e ihvey

Datos Personales Trabajar como... Gestign de... Imprimir...

NUEVO "PROGRAMA FORMATIVO™ - PASO 1

Seleccione los estudios para los que va a definir el programa formativo, a continuacion seleccione el documento de
formalizacion correspondiente y las fechas en que tendra validez el Programa Formativo y pulse "Siguiente™

Profesor/a - Tutor/a: RODRIGUEZ LOPEZ, RAQUEL

*Estudios: | [CCFF_LOE] - FMEO15S - Programacion de la produccion en fabricacion V|

*Documento de formalizacian: | 470000000012/ CCFF - A TRES ARMARIOS EMPOTRADOS, 5.L.. VALLADOLID (15/10/201 v

*Fecha de firma * : (dd/mm/azaa)
*Fecha de inicio: (dd/mm/aaaa)
*Fecha de fin: (dd/mm/aaaa)

* La fecha de firma del programa formativo debe ser posterior a la fecha del documento de farmalizacidn y anterior a |a fecha
de inicio del programa formativo

% Junta de
LB castillay Lean

Eomaperia S Tcackin ===

i

fraee

Castilla y Lrin

(€amaras ‘
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Pulsando en Siguiente pasaremos a la pantalla donde se nos solicitan las actividades
formativo-productivas que queremos que el alumno realice en la empresa seleccionada y que
se anadirdn una previa asociacién con las capacidades que queremos que el alumno consiga

con el programa.

cicorén Usuario Raguel Rodrigusz Lipez contacto cerrar sesion

trabajando como Profesor %, soporte valver

Datos Personales Trabajar como... Gestion de... Imprimir...

NUEVO “"PROGRAMA FORMATIVO™ - PASO 2

» Defina una Actividad Formativo-Productiva seleccionandola de la lista o escribiéndola.

» Seleccione las Capacidades que el alumn@ desarrollara con la actividad y pulse el boton "Anadir”.

» Repita esta operacion para cuantas actividades desee y una vez definidas todas ellas, pulse el boton
"Terminar” que habra aparecido abajo a la derecha.

Actividades formativo-productivas y Capacidades terminales del Programa Formativo
Mo se ha definido ninguna Actividad Formativo-Productiva para este programa

arte de las actividades de la FCT =se realizan fuera del centro de trabajo

MNueva Actividad formativo-productiva

Elija una de las actividades de la lista o cree un nueva actividad si lo desea

Identificacion de la empresa y relacones en el entorno laboral K hd

Identificacion de la empresa v relaciones en el entorno laboral
Mecanizado torno

Preparacion de maguinas

Capacidades: Realizar diferentes ensayos de calidad en productos metalicos

Pulsando sobre cada una de ellas, se abrird una ventana donde podra ver su definicion completa, asi como los Criterios de
Evaluacion asociados.

Identifica la estructura y organizacion de la empresa, relacionandola con la produccion y comercializacion
de los productos que fabrica

J Aplica habitos éticos y laborales en el desarrollo de su actividad profesional de acuerdo a las
caracteristicas del puesto de trabajo y procedimientos establecidos de la empresa

[ petermina procesos de mecanizado estableciendo la secuencia y variables del proceso a partir de los
requerimientos del producto a fabricar

Una vez finalizado se pulsa en TERMINAR y se busca en el listado para asociarlo al alumno.

El programa aparece con un (*), se selecciona la empresa

AU ILauisn nnsualinea

[CCFF_LOE] FMED1S
47000000 - - Programacion de la
RAQUEL - ARROYO (VALLADOLID) produccion en

fabricacion mecanica

470000000012/CCFF - A TRES
ARMARIOS EMPOTRADOS, S.L..
VALLADOLID (15/10/2018)

o B EL T SMAr 47000000 - [CCFF_LOE] SSCOIS 1055001 53/02/2021
(17702/2021) RAQUEL - ARROYO (VALLADOLID) - Educacién infantil d : M

ATONOOOONNZ 7/COFF - A1 TCTA ______ L ____

i I iz
19/02/2021 19/06/2021 =) D&
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Y en la siguiente pantalla se procede a verificar los datos y a asociar al alumno.

cicerdn

L

Usuario Raguel Rodriguez Lopez B contacte

trabajando como Profesor

Datos Personales Trabajar como... Gestidn de... Imprimir....

GESTION DE PROGRAMA FORMATIVO ALUMNOS ASOCIADOS AL PROGRAMA FORMATIVO

Profesor/a - Tutor/a: RODRIGUEZ LOPEZ, RAQUEL
Centro: RAQUEL
Estudios: [CCFF_LOE] FMEO1S - Programacion de la produccién en
" fabricacién mecanica
. 470000000012/ CCFF - A TRES ARMARIOS EMPOTRADOS, S.L..
Doc. Form. con la Empresa: /) | ApoLID (15/10/2018)
Fecha de firma™*: [pkijujTeliel]

- EN N e GH 19/02/2021
Fecha de fin: BECTjelies]

¥ Parte de las adiividades de la FCT se realizan fuera del centro de trabajo

Actualizar fechas y/o Anexo

* La fecha de firma del programa formativo debe ser posterior a la fecha del documento de formalizacion v anterior a la fecha de
inicio del programa formative

(*) Mo es posible |a descarga del "Programa Formative” por no existir alumnos asociados.

Un vez asociado el alumno a la empresa y al programa se procede a descargar el programa

formativo para su firma y entrega al tutor del centro de trabajo.

470000000031/ CCFF - ARMAISMA, )
S.L.. EIM EL PRINCIPITO L [CCFF_LOE] SSCO1S 50515021 23/02/2021 =
(17/02/2021) RAQUEL - ARROYO (VALLADOLID) - Educacisn infantil [ x

ATOOOOOONNIFOCFF - A TCTA

PILDORA 6:

06 DEFINIR UN PROGRAMA FORMATIVO Y ASIGNAR UN ALUMNO AL PROGRAMA.mov
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06%20DEFINIR%20UN%20PROGRAMA%20FORMATIVO%20Y%20ASIGNAR%20UN%20ALUMNO%20AL%20PROGRAMA.mov

> Generar una Relacion de alumnos

Documento que recoge la relacion de alumnos que realizardn el mdédulo de FCT en una
empresa durante un periodo de tiempo determinado por el tutor del centro educativo.
Importante proporcionar este documento a la empresa de cara la Inspeccién de trabajo.

La ruta a seguir es la siguiente: desde la pestafia Gestion de...Centros y seleccionando
Relaciones de alumnos pinchar en Dar de alta “Relaciéon de alumnos”

cicerdn

rCT

Usuario Raque! Rodriguez Lopez B contacte B carrar sesicn
Y, soporie B volver
Datos Personales Trabajar como... Gestion de... Buscar...

GE>y Centros
FCT
Entorno colaborativo

LISTADO DE RELACIONES DE ALUMNOS

Seleccione los cntenos para filtrar los anexos mostrados

trabajando como Profeso

|Grupos || Alumnos || Profesoras |

Documento de formalizacion (Cadigo): | |

CIF de la empresa: | |

Mombre de la empresa: | |

Estudios:

Fecha de inicio: : {dd/mm/aaaa)
Fecha de finalizacién: : {dd/mm/aaaa)

#

Cumplimentar los datos de las pestafias que se solicitan y generar

cicerdan

rCT

Usuario Raguel Rodriguez Lopez B contacts B cerrar wesitn ’, -

trabajando como Profesor Y, soperte i volver

Datos Personales Trabajar como... Gestion de... Imprimir...
DATOS DEL NUEVO ANEXO "Relacion de alumnos™

Selecdone los estudios y a continuacion el documento de formalizacion correspondiente. El sistema generara
el anexo con la relacddn de alumnos correspondiente.

Centro: RAQUEL
Ciudad: ARROYO (VALLADOLID)

(== 11 [ [CCFF_LOE] - FMED1S - Programacion de la produccidn en fabricacidn mecénici v
(L T G R Gy s La [0 B 470000000012/ CCFF - A TRES ARMARIOS EMPOTRADOS, S.L.. WALLADOLID [ 1w

Fecha de inidio: _ (ddfmm/faaaa)
Fecha de finalizacion: _ (dd/mm/aaaa)

5B castilla y Lean

Comajeria o Tacacide

5 Junta de
Castills y Loin

€amaras ‘
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Una vez cumplimentado y generado el documento se descarga y se firma para su posterior
firma por la empresa.

S T A LR T A LT L ES LU 1 P A S LT UL L

cicardn

FCT

Usuario Raguel Rodriguez Lopez B contacts cerrar sesisn

trabajando como Profesor N, soporte valver

Datos Personales

Trabajar como... Gestion de... Buscar... Imprimir...

GESTION DEL CENTRO: RAQUEL

|Grupos || Alumnos || Profesores || Documentos de formalizacion || Relaciones de alumnos |

LISTADO DE RELACIONES DE ALUMNOS

Seleccione los criterios para filtrar los anexos mostrados

Documento de formalizacion (Codigo): | |
CIF de la empresa: | |

Estudios: | [CCFF_LOE] FMEQLS - Programacién de la produccién en fab Vl
Fecha de inicio: |19/02/2021 (dd/mm/aaaa)
Fecha de finalizacién: |23/02/2021 (dd/mm/azaa)

Nombre de la empresa

DAR DE ALTA "RELACION DE Al UMNOS"

NUOMERO DOC. FORM. - EMPRESA ESTUDIOS INICIO - FIN

470000000005/ CCFF - ACITURRI

2 AEROSTRUCTURES, S.L.. BOECILLO e e e e

la produccién en fabricacion mecénica

19/02/2021 - 23/02/20%1 [ [

(30/10/2018)
1 Relaciones de alumnos
Pagina 1 de 1
5 Junta de . Camaras
Castilla y Leén - Castills v Lesin

Comajeria o Tdacackin

PiLDORA 7: 07 RELACION DE ALUMNOS.mov
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07%20RELACIÓN%20DE%20ALUMNOS.mov

> Explicar el registro y acceso de los alumnos en CICERON.

+* Explicar a los alumnos como registrarse proporcionando el pin y el pinpassword. En
este paso es importante explicar que el usuario y la contrasefia no son el pin y el
pinpassword y que la direccidn de correo electrdnico facilitada en el registro vincula el
perfil del alumno. Se recomienda que utilicen su correo @educa.jcyl.es

4 Todos los pasos para el registro se pueden seguir con las pautas que se han recogido
en el punto de Registro del profesor tutor.

* Explicar cémo realizar una entrada de diario. Sélo se tendra acceso al diario si la FCT
ha comenzado.

* Explicar cdmo crear una hoja de seguimiento semanal. Sera firmada semanalmente por
el tutor del centro de trabajo y entregada al tutor del centro educativo en las tutorias
guincenales en el centro educativo.

Raquel Rodriguez Lépez_Gestiéon de FCT con CICERON_ CFIE VALLADOLID 2021
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> Generar la Ficha individual de seguimiento y evaluacion.

> Generar el Informe valorativo del responsable del centro de trabajo

Documentos que recogen el seguimiento del alumno en la empresa durante su periodo de
FCT y su evaluacién, ambos deben ser cumplimentados por el tutor de centro educativo y el
tutor de empresa.

Para generarlos se accede a Gestion de ...FCT, se pincha en Listado de FCT vy se

cicerén

Fc Usuario Raquel Rodriguez Lpez
Ol

trabajando como Profesor

contacto CEFTAF BEsibn

A soporte

EAuIILLA

Datos Personales Trabajar como... Gest. n de... Buscar...
Centr-

Seleccione los criterios para filtrar las FCTs mostralkeal Listade de Empresas

- . Entorno colaborativo Actividades
Afo académico:

FormativoProductivas
Centro: Gestién de Programas
. F ti
Apellidos del alumno: | r.:rma =
Listado de FCTs
MIF del alumnao: | MNueva FCT

Seguimiento de FCT

CODIGO CENTRO ANO

CENTRO ACADEMICO ESTUDIOS CALIFICACION

alumn301,
alumn301

[CCFF_LOE] FMEOQ1S - Programacion de la produccidn
en fabricacidn mecdnica

2020/2021 [CCFF_LOE] FMED15 - Programacidn de la produccidn

47000000 RAQUEL 2020/2021 Sin evaluar

47000000 RAQUEL Apto

aIumnDE

en fabricacién mecanica
ALUMN303, [CCFF_LOE] FMED1S - Programacion de la produccidon
ALUMNI0Z 47000000 RAQUEL 2020/2021 e i i Sin evaluar
3 FCTs
Pagina 1 de 1

€amaras
Comajoria G Toacackin drFe e Castilla x Lok

5 junta de
BB castila y Leén

Se revisan los datos de la siguiente pantalla y se selecciona la empresa

Alumne: alumn301 alumn301
Estudios: [CCFF_LOE] FMED1S - Programacidn de la produccidn en fabricacién mecanica
Centro: RAQUEL
Profesor/a - Tutor/a: RAQUEL RODRIGUEZ LOPEZ
Poblacién: ARROYO {VALLADOLID)
Fecha de inicio: |6f02f}‘_t}21 |
Fecha de fin: [22/02/2021 |
Calificacidn: | v |

Comentarios:

Fecha de inicio sustitucidn: |
Fecha de fin sustitucidon: |

Comentarios sustitucion:

EMPRESAS EN LAS QUE DESARROLLA EL/LA ALUMN@ SU FCT

Empresa Centro de trabajo Tutor Intervalo Calificacion
e i . BOECILLO BMNC’;IF:gﬂANDEZ ?’;3‘2}’5,02@;1' Sin evaluar
EEAIETEE WLy, SANTOVENIA DE PISUERGA GU"—'-ETRE'I'_'E’EQ’:}‘"CEBO g‘;%fjgé;l' Sin evaluar

CARTIF EERUUE TECEIEI;_SEGL{:.:QO[;E HUERIEN, JUAN 1;;?;535211' Sin evaluar

Raquel Rodriguez Lépez_Gestiéon de FCT con CICERON_ CFIE VALLADOLID 2021




En la siguiente pantalla se procede a generar los dos anexos de evaluacidn y seguimiento

Comentarios:

PROGRAMA FORMATIVO

® 5 de febrero de 2021 - 10 de febrero de 2021
Descargar [espaiiol (Espaiia)]

FICHA INDIVIDUAL DE SEGUIMIENTO ¥ EVALUACION*

e
Insertar Anexo: | Seleccionar archivo lNingL’ln archivo seleccionado | Aceptar | [Descargar
An@

INFORME VALORATIVO DEL RESPONSABLE DEL CENTRO DE TRABAJO*

Insertar Anexo: [Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado |  Aceptar | Descargar

An@
VER LOS ANEXOS "HOJA DE SEGUIMIENTO SEMANAL DEL Al UMNO™ EN ESTE INTERVAL O DE FCT

Una vez cumplimentados y firmados se guardaran en el sistema mediante Insertar anexo
gue se puede observar en la diapositiva anterior.

PiLDORA 8: 08 ANEXOS DE SEGUIMIENTO Y DE EVALUACION.mov
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08%20ANEXOS%20DE%20SEGUIMIENTO%20Y%20DE%20EVALUACIÓN.mov

» Calificar la FCT en Ciceron.

Una vez firmada la documentacién correspondiente a la evaluacién del alumno se procede a
evaluar tanto el intervalo o intervalos de FCT de cada alumno y como la FCT.

En las siguientes pantallas se muestra ejemplo de evaluacidon de una FCT realizada en varias
empresas y con intervalos diferentes, por lo tanto se deberda evaluar cada intervalo
individualmente y finalmente se procedera a la evaluacion de la FCT.

La ruta a seguir es la siguiente: Gestion de...FCT, accedo a Listado de FCT y se selecciona
el alumno a evaluar, aparece la pantalla que recoge los datos de la FCT y sus intervalos sin

evaluar
Alumneo: alumn301 alumn301
Estudios: [CCFF_LOE] FMED1S - Programacion de la produccidn en fabricacion mecanica
Centro: RAQUEL
Profesor/a - Tutor/a: RAQUEL RODRIGUEZ LOPEZ
Poblacién: ARROYO (VALLADOLID)
Fecha de inicio: |5)’I32f2021 |
Fecha de fin: |22/02/2021 |
Calificacién: | ~|
Comentarios:
A
Fecha de inicio sushitucidn:
Fecha de fin sustitucion:
Comentarios sushitucion:
g
EMPRESAS EN LAS QUE DESARROLLA EL/LA ALUMN@ SU FCT
Empresa Centro de trabajo Tutor Intervalo Calificacion
ACITURRI BLANCA FERMANDEZ 6/02/2021 - -
AEROSTRUCTURES, 5.L. BOECILLO SIMGN 10/02/2021 [ S evaluar
MECANIZADOS LUMA, GUILLERMO MANMCEBOQ 8/02/2021 - -
SANTOVENIA DE PISUERGA TELLERIN 18/02/2021 Sin evaluar
PARQUE TECMOLOGICO DE BOECILLO, 158/02/2021 - -
CARTIF TREEL TR JUAN 22/02/2021 Sin evaluar

Acceder a cada intervalo y calificar con APTO o NO APTO

e - e e e e

[
- 5

Usuario Raquel Rodriguez Lopez X4 contac < esion ’,

trabajando como Profesor < 30perte & L

Datos Personales Trabajar como... Gestion de... Buscar... Imprimir..
GESTION DE INTERVALO DE FCT

Documento de formalizacion: 470000000005/CCFF - ACITURRI AEROSTRUCTURES, S.L.. BOECILLO (30/10/2018)

Convocatoria: | ORDINARIA v

Departamento: [Produccién v
(Nuevo) | |

Centro de trabajo: | BOECILLO v
{Nuevo) | |

Tutor: | BLANCA FERNANDEZ SIMON

NGmero de horas: |32 |
Periodo estimado: 6/02/2021 - 10/02/2021

Periodo real: [6/02/2021 5
[ v

Calificacion:

S Lﬁzf‘—
|
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Para finalizar evaluamos una vez evaluados los intervalos se procede a evaluar laFCT

Alumno: alumn301 alumn301
Estudios: [CCFF_LOE] FMEDO1S - Programacion de |la produccién en fabricacion mecanica
Centro: RAQUEL
Profesor/a - Tutor/a: RAQUEL RODRIGUEZ LOPEZ
Poblacion: ARROYQO (WVALLADOLID)
Fecha de inicio: |5/02/2021 /
Fecha de fin: |22/02/2021
Calificacion:

Comentarios:

Fecha de inicio sustitucion: | |
Fecha de fin sustitucion: | |

Comentarios sustitucion:

EMPRESAS EN LAS QUE DESARROLLA EL/LA ALUMN@ SU FCT

Empresa Centro de trabajo Tutor ) Intervalo ‘Calificacion
AERDS‘IJ?ELIF-I.E_L'I{EEIES. s.L. BOECILLO BMNC;IFIHEE”ANDEZ %?’éfz?fgg.lu Apto
o BE s Rl SANTOVENIA DE PISUERGA GUILLERD T IcER0 %?%}grgg.lu Apto
e PRUETECOLOGCOGERRCUO. uwy B\

PiLDORA 9: 09 CALIFICAR LA FCT.mov

> Archivado de la documentacion.
Toda la documentacién generada en el desarrollo de la FCT debe ser archivada en el
expediente del alumno en el centro educativo
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09%20CALIFICAR%20LA%20FCT.mov

> Realizar el Informe de insercion laboral

A los seis y a los doce meses desde la “titulacion” del alumno se realizara el informe de
insercién laboral correspondiente a cada grupo de alumnos. Se realiza desde el perfil del

profesor tutor desde la pestafia Imprimir

cicerdn

F Usuario Raquel Rodriguez Lopez B contacie B cerrar sesién
l

trabajando como Profesor %, soporte B wolver

Datos Personales Trabajar como... Gestion de... Imprimir...
PLANTILLAS Informes y Anexos

FICHA TECNICA PARA INTRODUCCION DE DATOS EN EL SISTEMA

Plantilla para la intreduccién de datos de un centro de trabajo en CICERON segin lo publicado en BOCyL el lunes 11 de
octubre de 2010 (Resolucidn de 30 de septiembre de 2010)

Gastos de Realizacion del médulo de FCT

Devuelve una plantilla en excel con el formato del Anexo "Gastos de Realizacidn del madulo de FCT.
Guarde el fichero v modifiguelo desde su disco duro.

Anum "Insercion laboral™
‘ Anexo “Insercion laboral”

El informe de insercién laboral de cada grupo de alumnos realizado por cada tutor, le servird
al Centro educativo para elaborar el Informe completo de insercién laboral de Centro.
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3. PERFIL DE ALUMNO

» Registro

El profesor tutor facilitara el pin y pinpassword al alumno y explicara el registro en el sistema.
Queda recogido el registro en apartados anteriores.

> Crear las entradas en el diario

El alumno accederd al sistema con el usuario y contrasena con el que se ha registrado.
El alumno deberd generar las entradas en el diario, recogiendo la actividad realizada vy las
pautas y cuantas observaciones considere sobre la jornada diaria realizada.

X 4N Profesorado - Portal de Educac X | & Formacidn Profesionsl - Formae: X | <

on-fct.educajcyl.es/ciceron/ciceron/tkStudent. StudentMain

Bienvenido,
alumn302

MARZO DE 2021
Lu Ma M Ju Vi Sa Bo
L} 7

1 2 3 4 S

B 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

29 30 31

[[] entradas de damie  [[] pwrscdodercr [} 5mrcT

annta ot

El alumno tendra acceso a crear las entradas en el diario

una vez haya comenzado su FCT y no
con anterioridad.

> Crear la hoja de seguimiento semanal

Una vez cumplimentadas las entradas correspondientes a una semana podra generar las hojas
de seguimiento semanal que deben ser firmadas por el tutor de la empresa y el tutor del
centro educativo. Estos documentos seran entregados al tutor en las tutorias quincenales
establecidas.

Este documento contiene vinculos a pequeiias pildoras formativas elaboradas con la colaboracion de
Sebastian Judrez. Para poder seguir el vinculo es necesario que documento y pildoras estén alojados en
C:\CICERON CFIE 2021

Raquel Rodriguez Lépez_Gestiéon de FCT con CICERON_ CFIE VALLADOLID 2021

22




