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1. ;Qué es Genially?

Genially es una herramienta para la creacion de
contenidos digitales interactivos.

Tipo de plataforma: Online (version de navegador).
Compatible contodos los sistemas operativos.

4* Instalacion: No requiere.

# Requisitos:
Dispositivo tecnoldgico: ordenador, tableta,
smartphone.
Acceso a internet.

©

Tipo de licencia: Gratuita. (Freemium*).

*Freemium: modelo comercial en el que se proporciona un servicio o producto de manera gratuita
peroque contempla diferentes planes de pago para utilizar herramientas o servicios adicionales.


https://www.genial.ly/

2. Acceso y registro

(@ genially Registrate Iniciar Sesion  ES e

Convierte tus ideas en experiencias

La herramienta que millones de personas usan para crear presentaciones, infografias y mucho mas

Para comenzar a utilizar la herramienta, lo primero que
tendremos que hacer sera acceder aella. Para ello,
escribimos la direccion https://www.genial.ly/es en
nuestro navegador.

El siguiente paso sera REGISTRARNOS: hacemos
clicen (en el centro dela pagina) o

bien en (en la esquina superior derecha).


https://www.genial.ly/es

Disponemos de dos opciones de registro:

Mediante el correo electrénico: © oeniclly
creamos una cuenta con nuestro

correo introduciendo nuestros

datos (nombre, email,

contrasena...)

REGISTRAME

G Continuar con Google

¥y T

ga

Al registrarnos por primera vez, nos preguntara por nuestro perfil profesional, asi como pornuestras
preferencias a la hora de utilizar la herramienta. Seleccionamos las que mas se ajusten a nuestra situacion
y nuestra cuenta quedara configurada en funcion de esos parametros, para asi ofrecernos los recursos mas
adecuados.



3. Inicio de sesion y area principal

Cada vez que iniciemos sesion en la herramienta
(clicamos en Iniciarsesion y nos autenticamos con nuestras
credenciales) accederemos directamente al area

principal.

3.1, Area principal

Si todavia no hemos creado ningun disefio, nuestra area
principal sera la pestaia "Crear Genially”, donde se nos
daran varias opciones para comenzar a crear (lo
veremos mas adelante).

Si por el contrario ya nos hemos lanzado a

crear, nuestra pantalla principal sera la pestana "Mis
creaciones”

eeeeeeeeeee
notificaciones




4, Comenzamos a crear

4.1, Seleccionamos plantilla

Vistos los primeros pasos de inicio de sesion y el area principal,
vamos a crear nuestra primerapresentacion.

Para ello, clicamos en la pestafia en el lateral izquierdo
de la pantalla.

Al hacerlo, se nos desplegaran los diferentes tipos de disefos
que podemos crear con Genially, desde presentaciones o
infografias hasta publicaciones para redes sociales o
actividades de gamificacion.

C) geniall # PASATE APREMIUM @) ComBx g =
(G) genially

Qué puedes crear con Genially

- =0  ormes | X" oeerence | 1T%ma  GAMIFICACION
= S AR L
=] — — o ]
=  IMAGEN = _===_ INFOGRAFIA M= INFOGRAFIA .
TTTTTTTTTT u - VERTICAL : 82
A Sos .- o
vvvvv | PERSONAL oy
3] a = SOCIAL [‘
o = ‘

Pinchando en cada uno de ellos, accederemos a una lista de plantillas predisefiadas, que
pueden ser filtradas por tipo (en el panel lateral izquierdo) y/o con la barra de busqueda
yfiltrado (parte superior):



Nuevas  Negocios  Educacién  Otras Premium ¢ O Gratis O

Learning Experience

LEARNING EXPERIENCE

Haz del aprendizaje una verdadera experiencia interactiva combinando unidades didacticas| retos. Ideal para la transmision de conocimiento y autoevaluacion.

Retos

QUIZ LOREM , b c.orporaﬂvo
IPSUM DOLOR ez3 3
. l

QUIZ GENIAL QUIZ GENIAL PRO

QUIZ ACADEMICO

y l ek
QUIZ ACADEMICO QUIZ HISTORIA QUIZ CUANTO SABES QUIZ ARTE

Filtrar plantillas

Para seleccionar una plantilla, clicamos sobre ella y se nos abrira una ventana con la
previsualizacion de la misma:

UNIDAD DIDACTICA MICROSITE

@

UNIDAD DI DACTlCA LOREM IPSUM DOLORSIT

OBJETIVOS DE LA METODOLOGIA COMPETENCIAS ESTANDARES DE CONTENIDOS
UNIDAD DIDACTICA APRENDIZAJE

© i

+ : +

CRITERIOS DE RESULTADOS DE
EVALUACION = APRENDIZAJE
EVALUABLES

+ USARESTAPLANTILLA

Previsualizacion de la plantilla "Unidad didactica microsite"

Si queremos comenzar a editarla tan solo tenderemos que clicar en .

@ iConsejo! También existe la opcidon "En blanco”, para empezar a crear desde
. cero. Noobstante, para las primeras creaciones recomendamos comenzar con
una plantilla predisenada.



4.2. El editor

Una vez escogida nuestra plantilla, pasamos directamente al editor. En él
encontramosdiferentes panelesy controles:

* PASATE APREMIUM

Modo colaborativo,

Deshacer, BEiERY vista previa y publicar

guardado y nombre
del archivo

Configuracion
Barra de herramientas

Opciones de pagina
P had Chat de ayuda

& Lt H @ Anadirpagina | © | — 100% + <« » [O|oa .

Editor de Genially
Detengamonos en cada uno de ellos:

Opciones de pagina (zona inferior del editor)

@ snadirpagine | @ | —100%+ 4« |4 |» O|aeo

© Aacke pigina Anadir pagina: permite afiadir mas paginas a la
presentacion,desde la propia plantilla, desde otras
plantillas o desde alguna de nuestras creaciones.

5 Eliminar pagina: para eliminar la pagina actual sobre
la queestamos trabajando.
® Vista previa: de la pagina actual sobre la que

estamostrabajando.

-7-



— 100% + Zoom: ajuste del tamafio del editor.

«lal» Desplazamiento: permite desplazarse por las paginas
queconforman la presentacion.

o Lienzo: con esta opcion podemos cambiar el tamafio
de nuestra presentacion, asi como modificar los
efectos y elmodo de transicidn entre paginas.

an Navegacion: para configurar el tipo de navegacion entre
laspaginas (que también se puede modificar en la opcidn
anterior).

Barra de herramientas (panel lateral izquierdo)

A Titulo 1 Texto: esta herramienta sirve para afadir texto a
o nuestra presentacion, desde un titulo hasta una
lista deelementos; o, si lo preferimos, podemos
escoger bloques de textos predisefiados.

Titulo 2

(2]

Imagen: podemos anadir imagenes y GIFs
desde nuestro dispositivo, a partir de una URL
o0 buscandodirectamente en las galerias de
Genially, Pixabay o Giphy.

También podemos configurar una serie de

B Forcotrnepaente v imagenescorporativas de nuestra marca, por

= o ejemplo las de nuestro centro educativo.




[

@ 0@

o mee o

DATOS/TABLAS/GRAFICAS

DIAGRAMAS

GALERIAS/IMAGENES
FULL SIZE

BOX
PERFILES/TEAM
LISTA/PROCESO
MAPAS

TIMELINE
ANIMADOS

(2]

©

&

Recursos: dentro de esta pestafia podemos
afiadir iconos, formas, lineas y flechas,
ilustraciones, escenarios, mapas y siluetas.
Todas son editables entamafo y color, a
excepcion de las ilustraciones y escenarios, que
solo lo son en tamanio.

Elementos interactivos: son composiciones de
iconos y formas animadas que sirven para indicar
una accion (un enlace, una interactividad...). Son
modificables en color ytamano.

Cabe destacar la opcién "Area invisible",
elemento que vuelve interactiva cualquier parte
de la presentacion en la que se coloque.

Smartblocks: bloques prediseiiados
(gréficas, tablas, lineas de tiempo, collages...)
que facilitan la edicion y creacion de la
presentacion.

Insertar: con esta herramienta podemos

* insertar: Audio: subiéndolo desde nuestro
dispositivo (planespremium), grabandolo
directamente en el editor o a través de un
enlace o URL.

* Video: mediante URL.

* Contenido externo (documentos,
cuestionarios, otras presentaciones...):
mediante URL o codigoembed.



L BCE Fondo: en esta opcidn podemos editar el lienzo

X Neguno (el fondo de las paginas de nuestra presentacion)
y la base (fondo Unico que se coloca debajo de la
2 Bepie presentacion). En ambas opciones podemos elegir
& color entre eliminar, subiruna imagen de nuestro
[ ] dispositivo, insertarla través de una URL,
o o establecer un color sélido o elegir una imagen de
@ vimarca las galerias.
o © oo Paginas: desde esta seccion podemos gestionar
T las paginas: organizarlas, afiadir mas (de la misma
¢ |almln| @ plantilla,de otras plantillas o de nuestras propias

KRS creaciones), eliminar, duplicar y darlas efecto.




Modo colaborativo, vista previa y publicar
(esquina superiorderecha)

o, e N Modo colaborativo: esta opcidn
permite afadir personas para que

puedan editar sobre la misma

presentacion.

En la version gratuita no permite la

colaboracidn sincronica (varios

colaboradores trabajando a la vez).

Introduce uno o varios emails (separados por coma
registrados

Colaboran en este Genially

Q educ.gloria@gmail com | Propietario

Vista previa: de la presentacion que estamos editando.

Publicar: una vez hemos terminado de
crear y editar nuestra presentacion,
pasamos a publicarla.
‘ Antes de hacerlo podemos configurar
>< ciertos parametros, como el titulo, la
b e descripcion o la privacidad.

xxxxxx

DESCRIPCION



Configuracion (esquina superior derecha)

Dentro del apartado de configuracién podemos gestionar diferentes aspectos:

© Visualizacion O Privacidad [ Modo disefiador 5. Atajos de teclado
OPCIONES DE VISUALIZACION PERSONALIZACION DE MARCA
= Compartir Genially ® 25 Marca de aguay loader @

&  Indicador de interactividad

Visualizacion: podemos

Ry Pantalla completa @

M Arrastrar elementos aCtivar/desaCtivar numerosas

¢ imtar:—obreelGemaUy & o'pc|or]es g,ue afectan ala

i Thutos ' visualizacion de la
presentacionuna vez

Selecciona un estilo para las etiquetas: .
publicada.




; iAtencion! Cabe destacar las opciones "Arrastrar elementos” y "Pintar
. sobre el Genially", muy interesantes si queremos crear actividades
interactivas en nuestraspresentaciones.

Al activar esta opcion todos los elementos que no esten blogqueados seran

movibles dentro del visualizador. No guardara los cambios realizados

& Amrastrar elementos

Al activar esta opcion se podra pintar sobre la visualizacicn de tu genially.
pudiendo elegir el grosor y color. Mo guardara los cambios realizados.

¢*  Pintar sobre el Genially

© Visualizacion

O Privacidad

[ Modo disefiador

© PUBLICOENLAWEB
® T :

TITULO
Prueba

DESCRIPCION

Escribe una descnpcion para tu creacion

PROTEGER CON CONTRASENA

Escribe una contrasefia de acceso a tu Genially @

Minimo 6 caracteres

«2s Alajos de teclado

Privacidad: al igual que en la
opcion de publicar, aqui
podemosconfigurar ciertos
parametros, como el titulo, Ia
descripcion o lamanera en que

O Visualizacion 8 Privacidad

MODO DISENADOR

Activa una ventana donde
configurar parametros de los
elementos y gestionar las
capas {CirlsM)

3 Modo disefiador

2. Algjos de teclado

ELEMENTO
Mantener proporcionss [ ]
I+ Ancho = Ao
5300 10200
3 Posicion X s Posicion ¥
111650 51200

compartimos.

Modo disefador: activa un
panel que permite la gestion de
los elementos y las capas de
maneramas profesional.



O Visualizacion 8 Privacidad 2 Modo disefiador 2. Algjos de teclado

.-| Atajos del teclado: en esta seccion
=-o-=f  podemos consultar los atajos del
........ e | teclado mas utiles para ahorrar
- o e | tiempoen la edicidn.

4.3. Editamos elementos

Ahora que ya conocemos los paneles, controles y herramientas del editor,
pasamos a editarnuestra plantilla.

Fondo

Comenzamos con el fondo. Vamos a modificar tanto la base (fondo Unico que se
coloca debajode la presentacion) como el lienzo (fondo de las paginas). Para ello:

% —2» [ mse —2» Elegimos la que nos guste

-

% —2 & w0 — Elegimos la que nos guste—2 Aplicar a todas las paginas

L8



Texto

Anadir texto

—=» Se creara un cuadro de texto
dentro de la presentacién

A —>» Elegimos el tipo de texto

Modificar texto

Al hacer clic sobre cualquier texto podremos modificarlo. A su vez, se activara en la
parte superior del editor el panel de edicion de elementos. En el caso del texto
podremos modificarlas siguientes caracteristicas:

Listado
Transparencia Negrita, cursivay
Interlineado, espacio entre
Corta Posicionar Fuepte subrayado Alineacign parrafos e interletrado
B« BEEE s
Copiar
Ordenar ¢ \or de fuente Tamafio Mayusculas Sombra Eliminar formato

Eliminar



Elementos

Aiadir elementos (imagenes, recursos, elementos interactivos, smartblocks)

Para afadir elementos simplemente seleccionamos la herramientas
correspondiente (imagenes, recursos, elementos interactivos, smartblocks),
elegimos el modo en el que queremos incluirlo (subir desde dispositivo, a través de
URL...), clicamos sobre el recurso y seafiadira automaticamente ala pagina.

Ejemplo: vamos a afiadir imagenes a una de nuestras paginas.

B —p wn =3

 Son viviparos, nacen del vientre
de la madre.

« Respiran por pulmones.

« Pueden ser terrestres o marinos.

« Estan cubiertos de piel o pelo

Editar elementos (imagenes, recursos, elementos interactivos, smartblocks)

Al igual que el texto, los elementos se pueden editar con el panel de edicion de
elementos, quese activa al clicar sobre cualquier elemento.

Cortar, copiar, Cortar, copiar,

eliminary bloquear . eliminary bloquear .
yoloq Transparencia ybloq Transparencia

Recortar

o B w 6| OO o B w 6| 0|8
/ / / \
Ordenar capasy Mascaras Ordenar capasy Color
posicion posicion

Panel de edicion de laimagenes Panel de edicidn de recursos



Reemplazar elementos existentes

La opcidn reemplazar nos permite modificar la imagen de un recurso existente sin
perder el resto de sus caracteristicas (el tamafo, la forma del marco, los efectos o
la interactividad). Es una opcidon muy provechosa, puesto que nos ahorra tiempo a

la hora de configurar estosparametros.
Clic sobre el elemento a reemplazar .
p _a &~ Reemplaza ’)

Elige entre nuestros recursos

Con fondo trans Eﬁ Pixaba GIPHY

LOS ANIMALES VERTEBRADOS I—Los ANIMALES VERTEBRADOS UNIDAD3 J

MAMIFEROS ANFIBIOS MAMIFEROS EPTILES ANFIBIOS PECES
7

CLASE: CC. NATURALES
CLASE: cc NATURALES
ACTIVIDADES o

@& *Reemplazando las imagenes de la portada (en lugar de eliminarlas) hemos

- mantenidos los efectos de animacidn que ya estaban configurados. De este

modo no tendremos que volver a configurarlos, hecho que tendriamos que
repetir si hubiésemos eliminado las imagenes y afiadido unas nuevas.



Insertar

<—'-’|p
Para insertar audio, video o cualquier otro contenido tendremos que clicar-en
insertar, elegir la opcidn para insertar (URL, grabacion...) y automaticamente
aparecera un recuadro enla presentacion con el contenidoinsertado.

« Son viviparos, nacen del vientre
de la madre.
* Respiran por pulmones. 3 =
« Pueden ser terrestres o marinos (> Gallinas Palomas

« Estan cubiertos de piel o pelo.

Ovejas Patos

Polluelos Vacas

*En la primera diapositiva hemos afiadido un video de Youtube y en la segunda un audio de Spotify, ambassiguiendo el mismo
procedimiento desde la pestafia "Insertar".

4 .
! jAtencion! OPCIONES QUE FACILITAN LA EDICION

%2 OPCION "AGRUPAR"
Esta opcidn, que aparece cuando seleccionamos varios elementos a la vez

(mantenemos pulsada la tecla Ctrl y seleccionamos), permite unir varios elementos
de manera que formenun unico bloque, lo que facilita su organizacion.

£ OPCION "BLOQUEAR"
Cualquier elemento puede bloquearse y evitar, asi, que se mueva cuando estemos

editandootros elementos.
Esta opcion aparece en el panel de edicion de elementos al clicar sobre el recurso a bloquear.

£ OPCION "ORDENAR"

A

Permite organizar los elementos en distintas capas, para dar sensacion de
profundidad.Al igual que la anterior, aparece al seleccionar un elemento de la
presentacion.



4.4, Interactividad y animacion

Ahora que ya sabemos afiadir y editar recursos, vamos a pasar a darles el toque
interactivo, a través de dos opciones:

Interactividad

La interactividad permite crear experiencias de comunicacion en las que el
alumnado explorael contenido por fases, segun lo vaya necesitando.

Con ella, podemos insertar contenido enriquecido "fuera del lienzo" (antes habiamos
insertadocontenido dentro de las paginas): a través de enlaces (que nos llevan a
otras paginas web o0 a paginas de nuestra propia presentacion), o mediante etiquetas
y ventanas (reduciendo el nimero de paginas de nuestra creacion y evitando tener
que salir del Genially para ir a otras paginas web).

Para afadir interactividad a cualquier elemento de nuestra presentacion:

Clic sobre el = Seleccionamos el tipo de
‘a " . .« .
elemento . interactividad,de entre |a
elegido siguientes: ’

Selecciona un tipo de interactividad

@ § &5 @

ETIQUETA VENTANA IR A PAGINA ENLACE




Si elegimos una etiqueta o ventana, se nos abrira un pequefio editor donde
incluiremos la informacion o recursos que queramos. Cuando lo tengamos, damos a

o al elemento [i ] Pequefia ® Mediana Grande ‘\I
P % T-FB ] UETh=E==7 6 — 8w @ &

El delfin es un mamifero marino que habita El zorro es un mamifero terrestre que habita a lo largo y ancho del planeta
en aguas saladas. En el siguiente video puedes ver algunas de las especies de zorro que

A o existen
« Son viviparos, nacen del vientre

de la madre. ‘ﬂ ' Especies de zorros - »
* Respiran por pulmones. g Z o ——
« Pueden ser terrestres o marinos. & &:‘ -
4 5,4 2

« Estan cubiertos de piel o pelo.

"X .
~ b
~= 5
£ Los Matiferos | Videos Educa.. /

*Etiqueta configurada en la imagen del delfin *Ventana configurada en la imagen del zorro
(poco contenido) (mas contenido)

Para configurar las otras dos opciones, "Ir a pagina" y "Enlace"”, tan solo habra
que elegir la pagina de la presentacion a la que queremos que nos lleve, o insertar
el enlace de la paginaweb externa, respectivamente.



4 OTROS TIPOS DE "INTERACTIVIDAD"

Cuando explicamos el apartado de |a configuracion ( k&8 ), hicimos referencia a dos
opcionesque nos permiten "interactuar” de otras maneras con los elementos de la
presentacion.

Se trata de las opciones "Arrastrar elementos” y "Pintar sobre el Genially".
Ambas son muy interesante sobre todo para crear actividades de aprendizaje
interactivas dentro del disefio.

Arrastrar elementos

Esta opcion permite, cuando estamos visualizando la presentacion, mover los
elementos a lo largo de la pagina y situarlos donde queramos.

Como configurarla:

1. Dentro de "Configuracidon" activamos esta preferencia.

2. Dentro de la presentacion blogueamos ( & ) los elementos que NO
queramos que semuevan.

3. iListo! Al visualizar el disefio tan solo se moveran los elementos que no
hayamosbloqueado.



OPCION ¢ Pintar sobre el Genially

Esta segunda opcidn posibilita el poder dibujar sobre la visualizacidn de nuestro disefio.

Como configurarla:

1.Dentro de "Configuracion” activamos esta preferencia.

2.jListo! Al visualizar el disefo aparecerd un ment desplegable en la
esquina superiorderecha. En él podremos escoger el colory
el grosor con el que queramos dibujar.

*Ejemplos de actividades creadas con estas dos funcionalidades:

ACTIVIDADES UNIDAD 3

-

Arrastra cada animal a su lugar correspondiente:
Mamifero Reptil Anfibio

*En esta actividad tendran que arrastrar cada animal a
su lugar correspondiente.

ﬁ Yy =

ACTIVIDADES

Gallinas Palomas *En esta segunda actividad tendran que rodear los
Ovelas Patos animales que escuchen en la audicion.

Polluelos Vacas




Animacion

La animacion es la encargada, junto con la transicion de paginas, de dar efecto

visual a loselementos de nuestra creacion.

Para afadir animacion a cualquier elemento de nuestra presentacion:

Clic sobre el elemento

elegido

En el menu derecho

seleccionamos el tipo

de animacion, la
direccion, el tipo de
efecto, el inicioy la
velocidad

>

ANIMACION

) (e

DIRECCION

o R
EFECTO

INICIO (seg VELOCIDAD

[,

£ 2




45, Publicar y compartir

Una vez terminamos de crear y editar nuestro disefio, jes hora de ponerlo en drbital

Publicar

Para que nuestra presentacion esté disponible y se pueda visualizar, es necesario publicarla:

. X
’ Eleg| mos |as \ Tres, dos, uno... /

preferencias
d e © PUBLICOEN LAWEB O PRIVADO
publicacién

TiTuLo PROTEGER CON CONTRASENA
Prueba Escribe una contrasefia de acceso a tu Genially

ly @
‘ DESCRIPCION e




Compartir

; 3 E) :
« iEnhorabuena! Has puesto en érbita tu creacién

. Ahora elige la forma en la que quieres mostrarsela al Mundo

Tras haber publicado nuestro
disefio, podremos elegir, ademas, si
Q @ & queremosvisualizarlo, compartirlo o
descargarlo (solo planes premium).

Entre las opciones para compartir

encontramos compartir enlace, el NN
insertarcodigo embed, enviar por SEVSSRSVRISN .. § - )
mail, publicarlo en redes sociales o R

en aulasvirtuales. Lt opehd s

@& jAtencion! Las opciones de compartir y visualizar también estan disponibles
en el areaprincipal "Mis creaciones”, al pasar el raton sobre la creacion.

oy

Prueba manual







