EXPEDIENTE ELECTRONICO

Mediante esta funcionalidad se pretende ahorrar trabajo a la hora de cumplimentar la informacién
de un alumno trasladado de otro centro. Se precisa la introduccién de la informacién del alumno
trasladado junto con sus calificaciones con el fin de poder obtener en un futuro su historial y
expediente.

Para poder incorporar un expediente electrdnico al programa COLEGIOS es imprescindible:
- Que el centro de origen haya exportado el expediente del alumno.

- Conocer el cddigo del centro de origen.

- Que al alumno tenga CIE y conocerlo.

Todos estos puntos pueden conocerse facilmente si los centros de origen y destino se ponen en
contacto y, por otro lado, esta informacidn aparece en los escritos de remisidon de documentacién y
copia de historial que el centro de origen envia al centro de destino en el traslado de alumnos.

A.- Exportacion de expediente (tarea del centro origen)

Para poder exportar un expediente, el alumno debe estar dado de baja en el centro. Una vez dado de
baja, habria que ir a la opcion “Traslado” (ventana de informe personal por traslado):

&) Colegios
Alumnado  Documentos INFANTIL - Documentos PRIMARIA - Documentos E5.0.  Evaluacidn  Estadisticas  Ensefianza Bilingie Configuracion de datos  Profesorado Centro D.OW.C. SALIR
Alumnos Historiales | Expedientes Traslado Evaluacion | Historial ESO : Traslado ESO [ Evaluacion ESO Actas Bilingiiismo | Profesores | Centro SALIR
P4 & 53 e G L [T
% | 188 | o 2| (88 | B | £ LI ilg | @
\ | 1 =

A continuacién buscariamos al alumno y pulsariamos el botdn “Exportar expediente” o iriamos a la
opcién de menu “Configuracién de datos->Expediente de alumno->Exportar expediente”:

) Inferme persenal por traslade de educacién primaria [m] >

Es necesario que ellla alumnoia esté dado de BAJA | Buscar alumnola | | IMPRIMIR | [ Exportar expediente |I @ sau [EUECECdencs

Progreso general seglin el equipo docente

Datos Personales y académicos

C.LE. |CSRD R201111 |

Fecha

Lugar

Pais

Nacionalidad

1° Apellido CASAL 3107720 | [BURGOS | | espafia ESPANA
28 Apellido | Y(XXXX Padre/Tutor legal
Nombre | XXXXXX F\peumos Nombre Teléfono ‘
Domicilio [YYYZZZZZ | ‘ J |
T Madre/Tutor legal
. B1RGOS ‘ Apellidos Nombre Teléfono
Céd. Postal 090 |ALVAREZ | jsaBEL | [oomx |
(ACADEMICOS
Aifio académico 2019/2020
Curso 3° Primaria
Z°idioma
Religion Catolica
Bilinguismo
2 Evaluaciones Evaluaciones
Areas Bil Med. Bil Med.
1 » 3*  Final ra 3

# Ciencias de la naturaleza
Ciencias sociales
Educacion artistica
Educacion fisica
Lengua castellana y literatura
Lengua extranjera: INGLES
Segunda Lengua extranjera
Matematicas

Imagen: Ventana de informe personal por traslado del programa COLEGIOS.
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B.- Importacion de expediente (tarea del centro de destino)

Para ello el centro de destino tiene que conocer la informacion ya comentada (cédigo de centro de
origen y CIE del alumno). Hay que ir a la opcidon de Menu “Configuracidon de datos->Expediente de

alumno->Importar expediente”:

Estadisticas  Ensefianza Bilingie Configuracion de datos = Profesorade  Centro D.OJC. SALIR

10 ESO | Evaluacion ESO|  Actas Copia de seguridad SALIR
3 % Tablas de la aplicacién
| L= Enviar y recibir datos (FTP) mﬁ
Importar - Exportar ¥ Hararios
Curs Gestion de accesos Calificaciones
Permisos de evaluacidn Observaciones

Faltas

Bl v v v v

> Importar expediente
Exportar expediente

Expediente de alumno

Se abre la ventana siguiente:

[ Importacién de expediente de alumno (1) — O X
Curso : 2019/2020  [C6digo de centro : | ' I ICIE alumno : |I [
@ DESCARGAR EXPEDIENTE DE ALUMNO [2]

1°Apeliido| | r2exe identificati Fecha de nacimiento|23/06/2010 -
= Hombre . ;
?ﬁpeltidol g Mujer Tipo Lugar de nacimiento|
N. del documento

Nombre | Provincia de nacimiento ~

<

CIE | | Pais de nacimignto

: Nacionalidad
Correo electronico (alumno)

Nimero de hermanos
{Sin contar el alumno)

o [*]
Puesto que ocupa
o &

(3)

= | GRABAR EXPEDIENTE

Aqui seguimos el proceso:

(1) Introducimos el cddigo del centro origen del expediente y el CIE del alumno. El cddigo del centro
de origen tiene que estar registrado en el programa COLEGIOS en el apartado “Centros->Otros

Centros”:

3 CENTROS -

Buscar por cédigo de centro Buscar nombre del centro Buscar localidad

[NUEVO centro| [ VER DATOS DEL CENTRO | [ SALIR]

Cadigo Nombre del centro Localidad Provincia
09008664 CEIP MARIA TERESA LEON IBEA S DE JUARROS BURGOS
09008779 (CRA SIERRA DE PINARES VILVIESTRE DEL PINAR BURGOS
09008822 C.E.LP. "FERNANDO DE ROJAS" BURGOS BURGOS
09012266 CEIP SATURNINO CALLEJA QUINTANADUERAS BURGOS
09012281 CEIP GLORIA FUERTES VILLALBILLA DE BURGOS BURGOS
09012412 CEIP FUENTECILLAS BURGOS BURGOS

Imagen: Ventana de “Otros centros”, registrados en el programa COLEGIOS
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(2) Pulsar el botdn “Descargar expediente de alumno”: Apareceran los datos del alumno cargados en

la pantalla.

(3) Pulsar el botén “Grabar Expediente”.

(4) Otros datos: Una vez finalizada la importacién con éxito habria que completar la siguiente

informacién del alumno:

- Fecha de alta en el centro (1), niumero de expediente (2) y fecha de apertura de expediente (3), en

la ficha de datos personales:

U Alumnade
1° Apellido 2* Apeliido Nombre sexo Cur. Gru, ~ | [(EILTROS Curso académico
» Aguio Feuiee o5 | EEI0(11[12[13]1415|P1P2P3P4P5P6iS1S2 | 20192020
ABAJD e M P3 FF -
FEAAR ponel Oy | [ P I* SALIR
1% APELLIDD # GRUPO |. | ®
[nuevoaLumno| | parde Basa | | BORRAR | [GRABARmodificaciones|
[ Imprimir ficha Nimeros de matricula | | Nimeros de Bnpedientes
del alumno Beca de libros o BT T (T
G e e}
W oatospersoNaLEs ¥ 04705 ACADEMICOS ¥ ] 105 ¥ _PROCEDENCIA ¥ _ESCOLARIZACION COMBINADA QD
1'Ape||iuo|RBﬁJD ocumento identificativo Fecha de nacimiento |l}51'l]1.'2l314 " |
| © Hombre s .
2Apeliido | =i Tipo  sin docum. Lugar de nacimiento BURGOS
' e N. del documento 5
Nombre | Provincia de nacimiento BURGOS v Nimero de hermanos
= {5in contar el alumnao)
CIE BJRVGD2 | [ copiar | MODIFICAR Pais de nacimiento | ESPARA - [ 4]
Nacionalidad |ESPANA
Correo electronico (alumno) | | P"”ﬁw Lo
00556 Se
Ol:lsenrat:ionesl Y
—EXPEDIENTE PRIMARIA: ~LIBRO ESCOLARIDA| Entidad aseguradora
Engefi. N? exp. Fecha exp. Etapa =~ 1 ~v | |3
BORRAR Dato en formato [CL-A] espacio [NNNNNN]

Fechadealta 0100912017 |

(1)

Nimero matricula 633

N* usuario - i

"FOTOGRAFIA

INSERTAR =
~AUTORIZACION-

El recuadro NO informa
sobre el tamafio de la foto

Imagen: Ventana de datos personales del programa COLEGIOS.

-Cuantos datos adicionales del alumno sean necesarios para el historial, localizados en la opcién de
menu “Documentos Primaria-Historial académico->Datos historial académico LOMCE”:

Documentos PRIMARIA | Documentos E5.0.  Evaluacion
Informe Personal Por Traslado

HISTORIAL ACADEMICO »
Expediente Académico IMPRIMIR

LOMCE - Informe final de etapa »

Estadisticas

|Tras[ado ESO | Evaluacion ESO

Ensefianza Bilinge Confir

Actas Biliny

Fechas y paginas

DATOS Historial Académico LOMCE

Informe Resultados Evaluacion Final

>

cursoaca

Por ejemplo, seria conveniente cumplimentar el apartado de “Cambios de centro”:

' CAMBIOS DE CENTRO ! MEDIDAS CURRICULARES Y ORGANIZATIVAS ADOPTADAS ! OTRAS MEDIDAS ! DILIGENCIAS ‘

CENTRO
nombre
CEIP. "SAN ROQUE"

FECHAS
Alta
05/09/2018

Cadigo
09004841

Baja

02/03/12020

~

Fecha de ALTA Fecha de BAJA
[ muevo || GRABAR || BORRAR |
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Asi aparecera en el historial el cambio de centro que el alumno acaba de tener al tratarse de un
traslado:

CAMBIOS DE CENTRO
Cod.centro Denominacion Localidad Provincia Fecha de alta|Fecha de baja

9004541 |CEIP. "SAN ROQUE" PRADOLUENGO BURGOS 05/092018 021032020

Imagen: Extracto de historial académico LOMCE.
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