
Manuales SIGIE – 20/04/2021 – Versión 5                                                         Pág.1 

 
 

 INFORME FINAL DE ETAPA (ANEXO V)  

 

Para rellenar los datos del Informe de final de etapa tenemos dos opciones: 

1. Cumplimentando en el programa COLEGIOS como servidor directamente la información. 

 

2. Cumplimentando los tutores de grupo la información en el programa COLEGIOS Profesor y 

procediendo luego a descargar e incorporar dicha información en el servidor de COLEGIOS. 

 

1.- Cumplimentación directa de los datos en el programa COLEGIOS (servidor). 
Desde la opción de menú Documentos PRIMARIA → LOMCE – Informe final de Etapa → Datos / 

Impresión de informes 

 

Seleccionado un curso y grupo se pulsa el botón Mostrar alumnado. 
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1. Seleccionamos un alumno, el ítem a valorar y pulsamos el botón “VALORAR” 

 

2. Seguimos el orden de la imagen 
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3. Seguimos con el siguiente punto del Informe final de etapa: 

 

 

Seguimos el orden de la imagen 
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4. Seguimos con el siguiente punto del Informe final de etapa: 

 

5. Seguimos el orden de la imagen 

 

6. Siguiente punto del Informe final de etapa 

 

7. Introducimos la información complementaria en la casilla al efecto: 

 

8. Último punto del Informe final de etapa 
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9. Seguimos el orden de la imagen 

 

2.- Carga de los datos desde el programa COLEGIOS Profesor. 

Pulsando el botón  se muestra la pantalla de introducción de datos. 
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El tutor debe identificarse y pulsar el botón MOSTRAR ALUMNADO 

 

1. Seleccionamos un alumno, el ítem a valorar y pulsamos el botón “VALORAR” 

 

2. Seguimos el orden de la imagen 
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3. Seguimos con el siguiente punto del Informe final de etapa: 

 

 

Seguimos el orden de la imagen 
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4. Seguimos con el siguiente punto del Informe final de etapa: 

 

5. Seguimos el orden de la imagen 

 

6. Siguiente punto del Informe final de etapa 

 

7. Introducimos la información complementaria en la casilla al efecto: 

 

8. Último punto del Informe final de etapa 
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9. Seguimos el orden de la imagen 

 

10. Cuando se hayan terminado de hacer las valoraciones se pulsará el botón 

que realizará la exportación de los datos 

11. En el informe fin de etapa también aparecen las competencias básicas. Para su calificación en 

el programa COLEGIOS Profesor debe ir a la opción de menú del programa COLEGIOS 

Profesor: “Evaluación->Primaria->Calificación de Competencias Básicas”: 
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Y una vez allí proceder a calificar a los alumnos. 

Cuando pulse el botón “GRABAR DATOS“ estas valoraciones se transmitirán y quedarán disponibles 

para su descarga e incorporación en el Servidor del programa COLEGIOS y así aparezcan cuando se 

impriman los informes fin de etapa. 

Para importar toda la información introducida en el servidor: 

1. Desde Colegios, vamos a “Documentos PRIMARIA → LOMCE – Informe final de Etapa → 

Archivo para exportar / importar 6º CURSO” 

 

2. Seleccionamos el grupo y pulsamos el botón “IMPORTAR DATOS DESDE FTP”: 

 

 

 

 

3. Aparecerá una ventana confirmando la importación 

 

4. Para incorporar las competencias básicas en el servidor iremos a la opción “Evaluación-

>Primaria->Calificación de Competencias Básicas”: 
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Observemos que aparece el botón “Descargar Calificaciones” 

 

Finalizada la importación de los ficheros de los tutores, ya se pueden imprimir los informes de final 

de etapa, vamos a Colegios “Documentos PRIMARIA → LOMCE – Informe final de Etapa → Datos / 

Impresión informes” 

 

En la ventana que se abre seleccionamos curso, grupo y pulsamos el botón “MOSTRAR ALUMNADO” 

 

Seleccionando un alumno podemos ver o modificar la valoración del tutor 
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Podemos sacar una plantilla del nivel de adquisición de aprendizajes pulsando el botón “PLANTILLA 

NIVEL ADQUISICIÓN APRENDIZAJES” 

 

Para imprimir los informes pulsamos el botón “INFORMES 6º (COMPLETO)” 

 

 

Se abre una nueva ventana donde seleccionamos todos los alumnos mediante el botón “Seleccionar 

TODOS” o algunos de ellos mediante la activación del checkbox que lleva delante del nombre, 

seleccionamos la fecha de los informes y pulsamos el botón “IMPRIMIR” 

 

 


