UNIFICAR NOMBRES Y CODIGOS DE LOCALIDADES

En el proceso de matriculacidn en ocasiones se producen errores en ciertos datos de localidades del alumno.
Para poder unificar esta informacion de acuerdo a valores maestros, el programa COLEGIOS tiene la opcién de
unificar localidades.

(A) Se trata de que los nombres de las localidades coincidan con los que figuran en la tabla maestra de
localidades, tanto localidades de residencia como de nacimiento, pestafias “localidades de residencia”
y pestana “localidades de nacimiento” respectivamente (ver imagen inferior). No confundir localidades
con municipios, en algunos casos un municipio puede tener varias localidades y puede que ninguna de
ellas coincida con el nombre del municipio.

(B) También es conveniente asignar a cada localidad el cédigo que le corresponde segun la tabla maestra,
de esta manera quedarad identificada, pestafia “Asignar cddigos a localidades” (ver imagen inferior).

El procedimiento es el siguiente:

(A) Nombres de las localidades: En el menu de Colegios, seleccionar “Centro->Unificar localidades”: Tenemos
las opciones o pestafias de unificar localidades de residencia, de nacimiento y asignar cédigos a las
localidades. Seleccionamos la primera pestaia, la segunda o de “localidades de nacimiento” tiene un

funcionamiento idéntico.

L UNIFICAR localidades a X
LOCALIDADES DE RESIDENCIA

Localidades DE RESIDENCIA ~
BERCIANOS DEL REAL CAMING
BURGO RANERO (EL) Alumnado Localidad de residencia Prov ~

» BURGO RANERO00000 L
CACABELOS
CALZADILLA DE LOS HERMANILLO! (4)
CASTROTIERRA DE VALMADRIGAL
EL BURGO RANERO
Gordaliza del Pino (1) A;.ﬁ'No;R
GORDALIZA DEL PINO i
GRAJALEJO DE LAS MATAS
GRANERAS (LAS)
LAS GRANERAS
SAHAGUN
SANTAS MARTAS

VILLACINTOR v
v

Alumnado sin datos de localidad de residencia

NIFICAR TEXTO LOCALIDAD

™ UNIFICAR TEXTO ’
(® Por texto de tabla 3) LOCALIDAD = SALIR
) Por texto libre

B | lidad T del iid CoD.LOCA LOCALIDAD Provincia ~
uscar localida exlo de la localidad a buscar » 2402 1 BURGO RANERO (EL) LEGN

® Coml por ||BURGORA Borrar

O Contenga (2)

Seleccionamos la localidad a unificar en (1). Todas estas localidades son las que estan introducidas como

localidades de residencia en las diferentes fichas de datos personales de los alumnos. En el ejemplo se
unificard BURGO RANEROoo000.

NOTA: En (4) Podemos ver los alumnos que tienen cddigo de localidad de residencia vacio en su ficha de datos personales.

En la parte inferior (2) buscamos la localidad en la tabla maestra de localidades. Una vez localizada,
presionamos en (3) el botén “UNIFICAR TEXTO LOCALIDAD” manteniendo seleccionado la opcidn unificar texto
localidad “POR TEXTO DE TABLA”. Esto quiere decir que se sustituira el nombre de la localidad.
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Unificar localidades »

;Desea sustituir el texto de la localidad BURGO
! RAMEROwooooo por el de la localidad BURGO RANERC (EL)?

Aparecera la advertencia de la imagen superior. Pulsamos aceptar. El texto de la localidad quedara cambiado y
con ello el dato de los alumnos relacionados (en este caso datos de localidades de residencia, como hemos
comentado antes):

V ERSON/ W DATOS ¥ TUTORES Y DOMICILIOS ¥

W rutores ¥ powicitios

~DOMICILIO DEL ALUMNO/A

Domicilio| PLAZA MESON | Localidad |BURGO RANERO (EL)
C. Postal Provincia LEON v] Telsfono[ | 2ecs00m
Persona de conta{:‘lo| |

Correo electrénico | |

Si nos fijamos, hay un cédigo en negrita debajo de la localidad (en la imagen superior 240180001) que todavia
debe ser corregido y lo haremos en el siguiente apartado:

(B) Cédigo de las localidades: No son cddigos postales, sino cédigos o valores maestros que tiene cada
localidad. Seleccionamos la tercera pestafia (ver imagen inferior), en la ventana superior la localidad cuyo
cddigo queremos unificar y en la ventana de abajo buscamos la localidad en la tabla maestra:

L3 UNIFICAR localidades m} x
ASIGNAR CODIGOS A LOCALIDADES

Localidad de residencia codigp  ~
BERCIANOS DEL REAL CAMINO 240180001
BURGO RANERO (EL) 010010001 (®) LOCALIDADES DE RESIDENCIA (todas)

} BURGO RANERO (EL) 240180001 (O LOCALIDADES DE RESIDENCIA (sin codigo) ASIGNAR
CALZADILLA DE LOS HERMANILLO! 010010001 () LOCALIDADES DE NACIMIENTO (espaiiolas todas) CODIGO LOCALIDAD
CASTROTIERRA DE VALMADRIGAL 010010001 () LOCALIDADES DE NACIMIENTO {espafiolas sin cédigo)

EL BURGO RANERO 010010001
Gordaliza del Pino 010010001
GORDALIZA DEL PINO 010010001
GRAJALEJO DE LAS MATAS 010010001
GRANERAS (LAS) 010010001
LAS GRANERAS

SAHAGUN 241390006
SANTAS MARTAS 010010001
VILLACINTOR 010010001

VILLAMORATIEL DE LAS MATAS 010010001

UNIFICAR TEXTO LOCALIDAD

UNIFICAR TEXTO z
Por texto de tabla LOCALIDAD f* SALIR
Por texto libre -

: e T COD.LOCA LOCALIDAD Provincia ~
o <2 e ada buscar } 240240001 BURGO RANERO (EL) B

@ Comience por |BURGO RANE Borrar

O Contenga

Presionamos en botdn “Asignar codigo localidad” y aparecera el mensaje:
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Unificar localidades ot

;Desea asignar el codigo de localidad 240240001 a la
! localidad BURGO RAMERO (EL)?

Cancelar

Pulsamos aceptar y vemos que en la ficha de datos personales de cada alumno relacionado aparecerd el
cddigo de localidad de residencia corregido a 240240001

IV baTOs PERSONALES ¥ DATOS ACADEMICOS ¥ TUTORES Y DOMICILIOS

wrores ¥ oowciLios

DOMICILIO DEL ALUMNOIA
Domicilio‘PLAZA ME SON ‘ Localidad |BURGD RANERO (EL)

C.Postal (24325 | Provincia |LEON [v] Teiétono| ] 2nd00M
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