Importacion de alumnos de Stilus

OBIJETIVO.

Se proporciona una utilidad para importar alumnos desde STILUS. Estara activa a partir del mayo siempre y cuando
se haya hecho la operacién de inicio de curso.

1.- PASOS Previos:

La version del programa COLEGIOS que habra que emplear sera la 8.6.9 o posterior. Versiones anteriores o no
tienen la opcidn habilitada o no esta operativa.

Pasos previos para una correcta importacion:
PASO 0: Hacer una copia de seguridad de COLEGIOS.

(A) Realizar la carga de los alumnos del archivo de ADMISION. No hay que olvidar que los alumnos a matricular
deben ser marcados con una “S” en el médulo de admisién (“Alumnado->Admisiéon de alumnos”).

(B) Realizar la Operacidn de Inicio de Curso (OIC).

(C) Comprobar en “Alumnado->GRUPQOS” que se tienen definidos los GRUPOS del curso actual:
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(D) IMPORTAR a los alumnos del archivo CSV descargado de STILUS matricula.

(E) Cumplimentar el GRUPO a los alumnos sin este dato en el programa COLEGIOS.

2.- Importacion de CSV:

Para acceder a la importacién de alumnos en formato CSV seleccionaremos en el menu Configuracion de datos =
Alumnos = Nueva importacion

e | Configuracion de datos | Profesorado  Centro D.O.C.  SALIR
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Expediente de alumno

Se nos mostrara la pantalla de acceso. Si ya hay datos pendientes se avisara que si continua serdn borrados

Importar Alumnos/as

Afio Académico: 2020/2021
Codigo Centro: 34000001

En este asistente de importacion se van a introducir los Alumnos exportados de Stilus
en la aplicacion Colegios.

NOTA: Al final del proceso se informara de aquellos alumnos que ne se hayan podido
importar y las distil i para su i ién correcta.

B CANCELAR NUEVO CSV ==
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Pulsaremos el botdn NUEVO CSV para continuar.

Pulsaremos el botén ABRIR FICHERO DE ALUMNOS para seleccionar el fichero que queremos cargar y pulsaremos
SIGUIENTE para continuar.

Importar Alumnos/as

Afio Académico: 202072021 [c - e = ] l e —— : ]
5 todos los as uitar 6n actual

Cédigo Centro: 34000001 Jotal Alimnosfas: &)
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Detalles del alumno
Primer apellido; Segundo apellido; Mombre: Etapa Curso: Gpo:
: -4 -FM

Comprobar
- CANCELAR IMPORTACION

Se nos mostrard un listado con los alumnos contenidos en el CSV. Seleccionaremos aquellos que queramos
importar. Contamos con los botones de utilidad Seleccionar todos y Quitar seleccién actual para facilitar la accién.
Una vez seleccionados pulsaremos Comprobar IMPORTACION
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Se mostrara el resultado de la comprobacion.

Pulsando “Imprimir resultados de la comprobacidon” se mostrara un listado con los alumnos que tiene algun tipo
de aviso o error y cudl es el motivo

LISTADO DE COMPROBACION DE IMPORTACION

Relacion de alumnos importados correctamente

1. DANIEL, SERRAMNO (PLSR 2014F4 104). Curso:l3
2. SORAYA, SERRAMO (SBSMS2011F 2402). Curso:P3
3. DIANA, GARCIA(FLGRDNZ20085). Curso: 13

Relacion de avisos y errores

1. ADELA, GARCIA(CNGRD 016B397 )
Error- CURS0 - CURSD Alumno/a vacio o errdneo
2. DYLAN, GARCIA (CNGRD 016B337 )
Error- CURS0O - CURSO Alumno/a vacio o errdneo

3. EDURNE, (LCRD 20168 4808)
Error - CURSO - CURSO Alumno/a vacio o errdneo

Apareceran también tres contadores que indican cuantos alumnos no tienen fallos, los que si tienen y los que
tienen un CIE ya existente en los datos de alumnos del centro (estos ultimos seran importados igualmente).

Podemos insertar los alumnos correctos pulsando el botén IMPORTAR REGISTROS. En caso de no haber ningun
alumno sin errores se mostrara directamente el botén Realizar CORRECCIONES.

Alumnos sin fallos y que pueden importarse: 19
Alumnos con CIE existente y cuyos datos se sobreescriben: 3

Alumnos con fallos y que no pueden importarse: 26

‘ Importacion Realizada ‘

‘ Realizar CORRECCIONES => ‘

Borrar Registros
de Fallos

Una vez importados, aparecerd el botén Realizar CORRECCIONES para poder verificar manualmente aquellos
alumnos con algun error.

3.- Correccioén de errores:

Se accede, presionando el botdn al efecto explico mas arriba o desde la opcidén “Configuracion de datos->Importar
y exportar->Alumnos->Correccion de errores:
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Aiio Académico: 2020/2021
Codigo Centro: 34000001

Existen 26 Alumnosfas con errores

Acontinuacion, se muestran los campos erréneos de color ROJO. identificados para su correccién:

Datos Personales del Alumno/a  Tuter/a 'Estudios del Alumnela

Nombre del Alumno/a: -

il i = H ol o me

Fnllai - ol

Primer Apellido del Alumno/a:
Segundo Apellido del Alumno/a:

Fecha de nacimiento del Alumno/a:

0171172016

Poenh i de e

Provincia de residencia del Alumno/a:

Pais de residencia del Alumno/a:

ia del Al fa:

Localidad de del Al la:

Provincia de nacimiento del Alumno/a:
Pais de nacimiento del Alumno/a: DESCONOCIDO

Nacionalidad del Alumno/a: DESCONOCIDO

[ARENAL (EL)

AVILA

DESCONOCIDO

Sexo del Alumno/a: M

INFORMACION:

INICIO Anterior Siguiente FIN

Registro 1 de 26

Para cada alumno se mostrard un formulario con los datos el alumno en tres pestafias. Podremos navegar por los
alumnos con los botones de navegacidn. A esta pantalla podemos llegar también desde Configuracion de datos >
Alumnos - Correccion de errores si es que tenemos alumnos pendientes de revisar de una importacion previa.

Cada campo con errores o sin datos erréneo se marcara en rojo. Una vez corregidos los errores podremos grabar
al alumno pulsando el botén GRABAR.

Aguellos con CIE duplicado se indicaran, sus datos seran actualizados con los obtenidos del fichero y las
correcciones realizadas.

4.- Revision de datos:
Como ya se ha comentado en los pasos previos, habria que hacer una revisidn de los alumnos con dato de grupo

vacio.

Tras terminar la importacién los datos de localidad de residencia y localidad de nacimiento deben ser revisados
desde Centro - Unificar localidades.

También se deberdn asignar nimeros de expediente para los alumnos importados desde Alumnado->Numero de
expediente.
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