Numeros de matricula y de expediente. Fecha de apertura de expediente.

NUMEROS DE MATRICULA Y DE EXPEDIENTE

El nimero de matricula es asignado automaticamente por el programa COLEGIOS en el momento de la
matriculacién de un nuevo alumno y es usado frecuentemente por el centro para identificar documentos impresos
del alumno con su registro en el programa.

Para organizar los documentos oficiales relacionados con un alumno se necesita el nimero de expediente. Este
numero de expediente serd necesario para laimpresién de los expedientes académicos y los historiales académicos,
de modo que, si un alumno no tiene nimero de expediente, no se imprimiran los referidos documentos.

Dado que el programa se viene usando muchos afios, se hace necesario separar la documentacion LOE de la LOMCE
(expedientes e historiales son diferentes) y por ello a cada alumno se le asigna un nimero de expediente para cada
normativa bajo la cual han estudiado (ver 1 en la imagen debajo de la tabla).

Recordando el calendario de implantacién de la LOMCE:

Primaria Curso de implantacién LOMCE
P1, P3,P5 2014/2015
P2, P4, P6 2015/2016
Secundaria
19, 3¢ 2015/2016
29, 4¢ 2016/2017

Puesto que los nimeros de matricula y de expediente (LOMCE o LOE y LOMCE para alumnos mds antiguos) son dos
valores con la misma finalidad, se pretende que los dos valores coincidan, siempre que sea posible (ver 1y 2 en la
imagen):

Dato en formato [CL-A] espacio [NNNNNN]

1* Apetiio 2* Apellido Hombre sexo Cur. Gru. ~ [EAJROS z = ‘ = Curso académico
> ANTON mos2 s 0 lEE|13 |14 |15 |[P1/P2|P3|P4|P5|P6s1 52| | 201820
ANTON M PSS PSA L | Af J _
ANTONOV H P3 PR [ n‘t.r::a to.&:l % GRUPO N [* SALIR
[nuevoaumno| | parde BAJA | |  BORRAR | [GRABAR modificaciones|
' imprimir ficha | [Mimeros de matricula) [Wimeros de expedientes | Asignar
delalumno | ™ gecagelibros | [ Fechaexpedieates |  @stadosf
W oatos personates ¥ o 1C0Ss ¥ b ¢ X \RIZACION COM A |
1*Apeilido ANTON "S8x0— | ~Documento identificativo-)  Fecha de nackmiento 211102005 -
' 3 Om' Ti
2°Apellido ® po Lugar de nacimiento VALLADOLID
: 3O M N. del do t .
Nombre Provincia de naciméento VALLADOLID v Wemero de hermanos
In——c : 2 (Sin contar el alumno)
CIE LLD20050 Pais de nacimiento ESPANA v o %
Naclonalidad ESPANA
Correo electrénico (alumno) P"“? q": f’-“'”
Observaciones va solo a casa Seae) -
~EXPEDIENTE PRIMARIA l»usno ESCOLARIDAD—— Entidad asequradora
v %

Ensen. N* exp. Fechs oxp, Ety ~
LOE 9826 010972011 P | BORRARJ =
LOMCE 9826  01/09/2015 P : . .
Fechade alta 021092008 - EOTOGRAFIA
(2) dmero matricula 98 (
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El programa COLEGIOS permite supervisar si tenemos alumnos sin nimero de expediente y asignarlo de forma
sencilla en caso de que no existe este dato. Para ello tenemos que ir a la opciéon de menu “Alumnado->NuUmeros de

expediente”:

MUMERQ ¥ FECHA DE APERTURA DE EXPEDIENTE

® ACTUAL ETAPAS Buscar por
1° apellido
. MOSTRAR
O HISTORICO © PRIMARIA
OES.0 | S
(1 ) @® LOMCE (3)
F. Alta (2) Alumnado N. matric
b 02/09/2008 ANTON 9826
02/09/2008 LOBATO 9825 9825
02/09/2008 MERINO 9824 9824
02/09/2008 GONZALEZ 9827 0827
02/09/2008 ARTEAGA 9828 ge9g
09/09/2008 LYUDMILOVA 9832
01/09/2008 BARRIENTOS 9851 5251

et

[+ SALIR

Curso académico 201872019
Codigo 47001262

| NUMERO DE EXPEDIENTE |

| CONSULTAR numeracion |

COPIAR el nimero de matricula
como nimero de expediente

COPIAR  N_MAT - N_EXP ‘

MAXIMO valor del

nimero de expediente | 100091

para la ensefianza

‘NUMERD de expediente‘ | ‘

GRABAR

MATRICULAS EN EL CENTRO

Cddigo  Afio acad. Curso
b AT001262 201172012 M
47001262 201272013 P2
47001262 20132014 P3
47001262 2014/2015 P4
47001262 2015/2016 P5
47001262 2016/2017 PG

Se selecciona dénde se quiere consultar, en el histdrico de los alumnos o en el conjunto actual (1) luego el
tipo de ensefianza (2) y finalmente la etapa educativa (3). Seguidamente se pulsa el botén "MOSTRAR”.

Se listaran los alumnos con esa seleccién y en la columna “N.exped” veremos los registros de alumnos que
no tienen numero de expediente asignado (huecos).
Para el alumno seleccionado en la imagen (n.matricula=9826) se observa en el apartado “MATRICULAS EN
EL CENTRO” que ha estado escolarizado desde el curso académico 2011/2012, por tanto ha pasado por dos
leyes educativas diferentes (LOE y LOMCE)

NUMERO DE EXPEDIENTE |

| CONSULTAR numeracion |

COPIAR el nimero de matricula
como nimero de expediente

(1)

COPIAR N_MAT = N_EXP ‘

MAXIMO valor del

nimero de expediente | 100091

para la ensefianza

‘N[JMERD de expediente| | ‘

(2)

GRABAR

Manuales SIGIE - 14/11/2018 - Version 1

Pag. 2



Para asignar el nimero de expediente a esos alumnos tenemos dos opciones:
- Asignar como numero de expediente el nUmero de matricula (1 en la imagen superior). Esta opcidn
es la mas deseable.
- Afadirlo de forma manual (2). Para ello el valor que figura como “MAXIMO valor del nimero de
expediente para la ensefianza” nos da una idea de a partir de qué valor podemos asignar nimeros
de expedientes libres.

Este mismo proceso se puede realizar, si es necesario, con los alumnos que ya no estdn en el centro, es decir, los
que se han dado de baja o histérico del alumnado:

Ahmno N* Exped. BN" Matricula i~

50 £79 679
451 451
285 x5
373 I3
448 48
£E7 967
546 ME
246 HE
397 T
467 467
510 510
435 435
81 *1
40 540
466 4685

FECHA DE APERTURA DE EXPEDIENTE

La fecha de apertura de expediente aparece en los expedientes académicos de los alumnos (ver imagen inferior):
EXPEDIENTE ACADEMICO

(Decreto 26/2016, de 21 de julio, por el que se establece el curriculo y se regula la implantadidn,
evaluacion y desarrollo de la Educacidn Primaria en la Comunidad de Castilla y Ledn)

DATOS IDENTIFICATIVOS DEL CENTRO

Denominacién|C.P. [codigo] [Titularidad [Piblico
Localidad Provincia [VALLADOLID | Cédigo Postal |
Direccién [CTRA. DE SAHAGUN [Teléfono: 983762

DATOS IDENTIFICATIVOS DEL ALUMNO/A

Apellido 1 Apellido 2 [Nombre DHNINIE
ANTON

Fechade nacimiento | 21102005 [Pais [ESPANIA |Provincia [vALLADOLID

Localidad | [nacionalidad [Espaiia

Localidad de residenci [pireccian]cicaiiana

Provincia |VALLADOLID Codigopostal | 47 | Telfonot | Gosa37 | Tekfono2
Fecha de apertura de expediente: 01109115 [§° de expediente: 9826 | ciE | viipzoosp |

En ocasiones este dato no aparece cumplimentado. La revision de la fecha de apertura de expediente se realiza
presionando el boton “NUMEROS DE EXPEDIENTES” situado en la ventana de ALUMNADO (ver imagen inferior):

7 Apellido Nombre Sexo Cur. Gru. ~ [EAIROS— e | Curso académico
R EE|I3 |14 |15 P1/P2|P3|P4 P5 P6|S1|S2| | 20182015
M ) ! I | L Bt)
P3P FILTRAR por el > | |[* SALIR
P AR 1° APELLIDO g1 1 SRPO =i
[nuevoarumno| | parde Basa | [ BorRAR | [GRABAR modificaciones)
Nimeros de matricula fllWumeros de expedientes [l pgignar
det alvmno Beca de ibros Fecha expedientes |  estadosf
wmALES ¥ v v v ‘

—

Aparecera seguidamente la siguiente informacion:
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[£] MUMERD Y FECHA DE APERTURA DE EXPEDIENTE »

EMSEMANZA; 2 . -
@ ACTUAL ?::'::Tﬁnf Curso académico 20182019 fl= SALIR
O HisTORICO || © LOGSE || @ PRIMARIA || MOSTRAR | | Codigo 47001262
) LOE _
® LOMCE
F. Alta Alumnado N.matric M. Exped F.Exped »~ [ FECHA DE APERTURA DE EXPEDIENTE ]
b 0202008 ANTON 9626 9826 rr— _
0210872008 LOBATO 9825 9825 010912015 “deaxpeden |[1PO¥215 [
020072008 MERINO 9624 8824 0109/2015
020872008 GONZALEZ 9827 9827
02092008 ARTEAGA 9828 9828 01092015 Buscar fecha
09/00/2008 LYUDMILOVA 9632 8832 010972015

En la imagen se aprecia que la seleccidn se ha hecho para alumnos LOMCE. La asignacidn de las fechas de
expedientes LOMCE es por tanto a partir de las fechas expuestas en la primera hoja de este tutorial como
calendario de implantacién de la LOMCE.

Si nos fijamos en el primer registro, su historial de matriculas es el siguiente:

MATRICULAS EN EL CENTRO
Codige  Afio acad. Curso ~
47001262 20112012 P1
47001262 201212013 P2
47001262 20132014 P3
47001262 2014/2015 P4
47001262 2015/2016 PS5
47001262 2016/2017 P6

-

L

Podemos ver que el inicio de escolaridad LOMCE para este alumno ha sido en el curso 2015/2016 en el curso “P5”.
Si presionamos el botén "BUSCAR FECHA” el sistema mostrard “01/09/2015” como fecha probable. Si luego
presionamos el botén “GRABAR” esa fecha quedara asignada.

Fecha de aperura | [y nam015 |

Si queremos introducir la fecha de forma manual se presionaria sobre el selector L3¢ xpediente ‘ya

continuacién se desplegara un calendario para seleccionar la fecha deseada:

Fecha de apertura I:E
de expediente
4 diciembre 2018 »

luma mi ju wisa do
Buscar fe —12
34567838
10 1112 13fE15 16
17 181920 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
)|

MATRit
Codig
» 470013 Hoy Borrar

El botén “BORRAR” del calendario introduce una fecha de apertura de expediente vacia.
El botén “GRABAR” deja esa fecha almacenada.
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