PRESENTACION ELECTRONICA
DOCUMENTO 4

RESOLUCION de 3 de abril de 2019, de la Direccion General de Recursos Humanos, de la
Consejeria de Educacion, por la que se convoca concurso de méritos para la provision en comision
de servicios de determinados tipos de puestos del sistema educativo para el personal funcionario
docente de las ensefianzas no universitarias, durante el curso 2019/2020. (BOCYL, 9 de abril de
2019)

Para la presentacion de cualquier documento a travé s de registro electronico , usted debe
disponer de:

- Identidad digital: DNI-e, Certificado emitido por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT),
o cualquier otro reconocido por esta administracién

- Firma digital: Autofirm@ o cualquier otra reconocida por esta administracion.

La presentacion electrénica es un proceso sencillo, en el que se realizan los siguientes pasos,
similares a los que efectuaria si lo hiciera de manera presencial:

Paso 1_ Cumplimentar el formulario a presentar: Documento 4.
Paso 2_ Comprobar el Documento 4.

Paso 3_ Anexado de documentacion (si lo desea) y firma.

Paso 4 Acuse de recibo.

Si en alguna fase de la presentacion electrénica de este documento tiene alguna duda,
puede revisar en la Sede Electronica, el apartado “AYUDA SOBRE ADMINISTRACION
ELECTRONICA” o puede dirigirse al teléfono de informacién administrativa 012.

% Ot
gjﬂJuma de Texto de busqueda Q E 2T
Castillay Leon

"
SEDE ELECTRONICA TRAMITES Y SERVICIOS INFORMACIONDE
INTERES
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ELECTRONICA
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AYUDA SOBRE ADMINISTRACION ELECTRONICA
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v" PASO 1. CUMPLIMENTAR:

Puede acceder al Documento 4, correspondiente al Formulario de alegaciones,
desistimiento o subsanacion, de dos maneras:

- através del Portal de Educacién que le dirigird automaticamente donde esta alojado el
procedimiento en la Sede Electronica, o

- através de la Sede Electronica y acceder al procedimiento.
Si accede a través del Portal de Educacion:

+ Formulario de alegaciones, desistimiento o subsanacion: = Documento 4

De acuerdo con lo dispuesto en el aparizead 2 loswlintud naded damna_neafamatomanta.de forma electronic:
del siguiente enlace: Acceso al contenido en |a web de la Sede Flectronica

&7 tramitacastillayledn
. 4

Ezte enlace se shrira en una ventsna nueva |

Tramitaciéon electrdonica

Solicitud (K4}

Acceder
Documento 3: Subsanacién [4 Acceder
Documento 4: Alegaciones [ Acceder

Debe pinchar en Acceder y se abrira el documento a cumplimentar y poder presentar de manera
electrénica (si accede al que indica Descargar, podra cumplimentarlo, pero solo permite imprimirlo para su presentacion
de manera presencial):

EES Junta de
) castilla y Leén
Consejeria de Educacion

DOCUMENTO 4

FORMULARIO DE ALEGACIONES, DESISTIMIENTO
O SUBSANACION DE LA DOCUMENTACION RELATIVA A LOS MERITOS ALEGADOS

DATOS DEL PROCEDIMIENTO:

Resolucidn por la que se convoca concurso de méritos para la provisién en comisién de servicios de determinados
tipos de puestos del sistema educativo.

Una vez cumplimentado, pulse enviar:

PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL
Los datos de caracter personal facilitados en este formulario seran fratados por la
gestionar la convocatoria de concurso de méritos para la provision en comision de servici
necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el ejercicio de poder?
Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos asi como otros derechos recogidos en la informacioi
Podra consultar la informacion adicional y detallada sobre proteccion de datos en la Sede Electronica wd
www.educa jcyl.es asi como en las secciones de gestion de personal de las Direcciones Provinciales de Educacion.

cion General de Recursos Humanos de la Consejeria de Educacion con a finalidad de
determinados puestos del sistema educativo. El tratamiento de estos datos es
(iblicos. Sus datos no van a ser cedidos a terceros, salvo obligacion legal.
ional

mitacastillayleon.jcyles y el en el Portal de Educacion

Para cualquier consulta rels da con la materia del dimi o ia para mejorar este impreso, puede dirigirse al Ttéfqno de informacion administrativa 012 (para
llamadas desde fuera de la Comunidad de Castilla y Len 983 327 850) \A
ENVIAR
ENVIAR
el

Antes de enviar, le preguntaran si esta seguro de los datos que ha cumplimentado, y si la respuesta
es Sl, accedera al paso 2:

Advertencia: Ventana de JavaScript - Confirmacio® =e Envio

A 3..stéequro de que desea enviar los datos del formulario?

%

No
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v PAsO 2: COMPROBAR

Revise que los datos de su solicitud.

Si son correctos pulse “Siguiente” para continuar con el proceso de Firma.

Castillay Ledn

Pasos para la

Tramitacion Electronica

1 Cumplimentar la solicitud > 2 Comprobar solicitud presentada > [ 3 Anexado y firma ] > [ 4 Acuse de recibo ]

El formulario con asunto Formulario de Alegaciones, Desistimiento o Subsanacion de la documentacion relativa a los méritos alegados. estd
preparado para su presentacion electronica. Verifique que todos los datos son correctos.

Pulse Siguiente para continuar con el proceso de Anexado y Firma.
® Datos del Formulario ® Vista previa

Asunto: Formulario de Alegaciones, Desistimiento o
Subsanacién de la documentacitn relativa a los méritos
alegados.

Formulario: 6115-2_10052058t.pdf
Centro destino: Direccidn Provincial de Educacién de
AVILA(Cod: 00032189) .
Junta de
Castilla y Leon

Consejeria de Educacion

© Datos del Solicitante

mmmmmmmmmmmmmmmmmm,

mmmmmmmmmmmmmmm DOCUMENTO 4

NIF;
— FORMULARIO DE ALEGACIONES, DESISTIMIENTO
® Datos del Representante 0 SUBSANACION DE LA DOCUMENTACION RELATIVA A LOS MERITOS ALEGADOS

Pagina 3 de 5



v' PASO 3: ANEXADO DE DOCUMENTOS Y FIRMA

Si desea adjuntar alguna documentacion, esos documentos deben estar en su equipo informatico, en
formatos pdf, jpg, ....

Una vez anexados 0 si no quiere anexar ninguno, pulse directamente el botén de “Firmar” para
continuar el proceso de firma electrénica.

Casllay Ledn

Pasos para

Tramitacion Electrénica

1 Cumplimentar la solicitud ] > [ 2 Comprobar solicitud presentada ] P 3 Anexado y firma

> | 4 Acuse de recibo

Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el trémite. Una vez anexados\Jos documentos, toda la documentacién (formulario y anexos) deben ser firmados por todos lo
solicitantes. Para finalizar el proceso, todos los documentos se registrardn electrénicamente.

© Informacién de anexado de documentos © Procedsde firma

Este procedimiento permite anexar hasta un maximo de 30 documento/s

s
El tamafio maxime de cada documento no debe exceder 8 Mb @” m

Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud. Sélo se aceptan documentos en No hay ningiin documento anexado.
formato PDF. Otros formatos se intentaran convertir autométicamente a PDF. También puede
anexar documentos PDF firmados por un tercero. Esta firma de terceros debe realizarse
previamente utilizando la aplicacion Firma Externa.

Si no quiere anexar ningin documento pulse Firmar para firmar la solicitud.

| 1a sos para la

Tramitacion Electrénica

Intermet Explorer Did ogo de Securidad

{Desea pemitir este sitio web para abrir un programa
en el equipo?

Seleccione un certificado [}

De: www.aejcyl.es
Frograma: AutoFirma

Confirme el certifcado pulsando Aceptar. Si ro es este el certificado que desea
usar puse Cancelar,

solicitud | | 2 comprabar sor

Drescidn_afirma://senvice/? A
Prods=59035,63264,6251 58 =18idsession=6z v

Pregurtar siempre aEte.abrigste tipo de dreccién

1entos necesarios Pemiti

todos los documel

A ] =
:

:de anexar todos los documentas necesarios
s. Para finalizar el proceso, todos los documer

Pemir conterido web para abi un programa puede ser i,
pero puede daiar el equipo. No lo pemita a menos que confie
en el origen del contenido. Qué riesao existe?

Cancelar.

umentos macion de anexado de
st om0 mrERIm i 30 demErie /A  — | srocadimianto permite anaxar hasta un maximo de 30 documento/s
1to no debe exceder 8 Mb K 2afio méximo de cada documento o debe exceder 8 Mb

Pasos para la

Tramitacion Electronica

S
(@Y A ®Y(®
1 Cumplimentar la solicitud | > 2Cnmprobarsohuwﬂartsenladsl Pl 3 Anexado y firma )

Ahgxado y firma

esarios Ahora Pyede anexar todos los documentos necesarios para el tramite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacién (formulario y anexos) d

focumer solicitanted\ Para finalizar el proceso, todos los documentos se registrarén electronicamente.

© Informacién de'ypgxado de documentos © Proceso de firma

ximo de 30 documento/s ~ Este procedimiento permite anexar hasta un méximo de 30 documento/s Nombre: M|
e 7 T Eltamafo mxim d atoGoumento o e xceer 5 Mo 5

r solicitud presentada
ensaje de pagina web X

registrar electrénicamente I solicitud y los
anexos, ;Desea coRINE,

cesarios para el tramite.
documentos se registrar:

mentacién (formulario y anexos) deben ser firmados por todos los

Cancelar

© Proceso de firma

éximo de 30 documento/s
= exceder 8 Mb

Una vez realizadas las verificaciones y otros procesos automaticos, se finalizara el
tramite.
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v" PASO 4: ACUSE DE RECIBO

La siguiente pantalla le informara de que la solicitud se ha presentado correctamente,
y podra ver el resumen y el recibo de presentacion de los documentos.

Descargue o imprima estos documentos. Le serviran como comprobante de haber
presentado su solicitud.

5 para 1a

acion Electrénica

\ (® \ @ S (\@\f{ @
|soI|citud} > [\ZoeMpresentada} > [3Anexaduyﬂrma ] > 4 Acuse de recibo

La solicitud ha sido presentada correctamente. AquiNauede ver un resumen de los datos recogidos durante el proceso. Debe
disco este resumen de presentacion de imentos. Como de recibo, es importante que descargue o imprima el Re
Documentos, ya que contiene los mismos datos sellados por la Jul Castilla y Leon, y le servird como comprobante ¢
legales para futuras referencias.

Verel Recibo de Presentacin de Documentos:

Resumen de Presentacién de Documentos

W Junta de
Castilla y Ledn

‘ RESUMEN DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS

1. Informacion de registro electronico
Oficina: Registro Electronico
Ntumero de registro: 20199000920741

Tramitacior Electrénica

(&)
(=] -

1 Cumplimentar la solicitu 2 Comprobar solicitud presentada 3 Anexado y firma
I la solicitud | > bar solicitud d > do y i >

P

4 Acuse de recibo

La solicitud ha sido presentada correctamente. Aqui puede ver un resumen de los datos recogidos durante el proceso. Debe imprin
disco este resumen de presentacion de documentos. Como acuse de recibo, es importante que descargue o imprima el Recibo di

Documentos, ya que contiene los mismos datos pero sellados por la Junta de Castilla y Ledn, y le servird como comprobante con tod
legales para futuras referencias.

Ver el Resumen de Presentacitn de Documentos:

Documento generado el 29-05-2019 11:51:42

50
Metadatos
« Identificador documento : 1GZEVOYBOYZ2X
= IN°de registro : 2019000920741
= Fecha de copia electronica : 29/0512019 11:51:41

% Junta de
« Fecha de registro : 23/05/2049 11:51:41 %L Castilla y Leon
Mas metadatos... pulse aqui.

Conera & Edcacin
Informacién de las firmas
Nimero total de firmantes: 1
Firmante 1
Datos de la firma
Fecha de Ia firma: 29-05-2019 11:50:27
Certificado firmante
Emisor: FNMT-RCM
Nombre y apellidos:
Fecha de emision: iy
Fecha de caducidad: 20-10-2020 09:08:40

DOCUMENTO &

FORMULARIO DE ALEGACIONES, DESISTMIENTO
ALOS MERTTOS ALEGADOS

Daros DeL ROCEMIENTO:

Resoluc 2 concursa de méritos para 2 provisién en comisidn de servicios de determinados
tipos dep ucativo.

Si no puede ver el documento mostrado a la derecha pulse aqui para

weime: [
descargarlo

En la parte final del recibo de la solicitud que ha presentado podra ver que el documento se ha
firmado electrénicamente.

DOCUMENTQ FIRMADO ELECTRONICAMENTE - Identificador; 1QZEVOYS0YZ2X
N® Registro: 20199000320741 Fecha Registro: 23/05/2019 11:51:41 Fecha Firma: 29/05/2019 11:50:27 Fecha copia: 29/05/2019 11:51:41
Firmado: |
Acceda a la pagina web: htips:/iwww.ae jcyl.esiverDocumentosiver 7idDOE=1QZEVOY80YZ2X para visualizar el documento original
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