Instrucciones para presentacion de documentacion en la
Direccion Provincial de Educacién de Burgos por

REGISTRO ELECTRONICO

Instrucciones para enviar documentacion a la Direccidn Provincial de Educacion de Burgos a
través de registro electrdnico por parte de personas fisicas (interesados/as). Si fuera como
representante, en el Paso 2 debe elegir 'Representante’ y el en Paso 3 elegir el 'Certificado de
representante’. Los centros educativos que dispongan de la plataforma Hermes, no deben
utilizar el registro electrénico sino Hermes.

Requisitos:

e Disponer de un certificado digital de persona fisica de la FNMT vigente.
e Tener instalado “Autofirma”. Se puede descargar desde este enlace:
https://estaticos.redsara.es/comunes/autofirma/currentversion/AutoFirma64.zip

Paso 1: Acceder a la direccion https://rec.redsara.es/

Paso 2: Elegir “Interesado” > Identificate
D httpsy//recredsara.es/registrofaction/are/acceso.do

(‘ Registro Electronico

¢Quién presenta el trdmite? | Interesado v

éMétodo de identificacion? [ Certificado Digital  ~ |

2 Identificate

Paso 3: Clic en nuestro certificado digital > Aceptar

Seleccionar un certificado

Selecciona un ceriificado para autenticar tu identidad en pasarela-ident.clave.gob.esid43,

Asunto Ernisar Nimero de serie

_——— - AC FNMT Usuarios. e

Datos del certificado Cancelar



https://estaticos.redsara.es/comunes/autofirma/currentversion/AutoFirma64.zip
https://rec.redsara.es/

Paso 4: Rellenar todos los datos personales
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(‘ Registro Electronico

[ s deregistros
Alta de registro electrénico (Paso 1 de 2)

@ En dos sencillos pasos podra dirigir un registro a la Administracién General del Estado. Cumplimente sus datos, adjunte
sus documentos en esta pagina, y complete el proceso en la pagina siguiente.

Datos obligatorios para realizar el alta del registro
== Persona fisica

Tipo de documento Numero de documento Nombre Primer apellido Segundo apellido
== Direccién del interesado

Tipo de via Nombre y niimero de via Blogue Escalera Piso

Puerta
Teléfono

Cédigo postal (Obligatorio si el pais es Espafia)

Pais Provincia (Obligatorio si el pais es Espafia) Localidad (Obligatorio si el pais es Espafia)
[ESPARA ~ v
Datos de la solicitud
@ Organismo destinatario
[ # Buscador

Paso 5: Clic en “Buscador”

Datos de la solicitud

Organismo destinatario

\_ A Buscador s

Paso 6: Buscar “Direccién Provincial de Educacién de Burgos” > Seleccionar > Aceptar

Buscador de organismos

Seleccione el Nivel de Administracion: [ Autonémico ~|

Comunidad Auténoma: | Castilla y Ledn ~|

Buscar: |dire{:cit')n provincial de educ| Filtrar

. Descripcion
Direccion Provincial de Educacion de Burgos
® Delegacion Territonal de Burgos

Junta de Castilla y Ledn

Un resultado encontrado.
1

Aceptar Cancelar



Paso 7: Clic en “Afadir documento” para agregar archivos

Documentos anexos

Formato de ficheros permitidos: pptx, jpg, jpeg, txt, xml, xsig, xIsx, odg, odt, ods, pdf, odp, png, svq, tiff, docx, rtf.

Tamafio maximo por fichero: 10 Mb.

Tamafio maximo del conjunto de ficheros adjuntos: 15 Mb.

Nimero méximo de documentos a adjuntar: 5.

En el caso de que su solicitud, escrits o comunicacion incluya documentacion anexa que supere los limites establecidos en este formulario, en cuanto al nimero de decumentos anexas y/o al
tamafio de los mismos, puede realizar un segundo asiento registral con el resto de informacién indicando en el asunto del mismo la referencia al nimere de registro del primero.

Los ficheros .xsig pueden no ser legibles por el organismo destino, en cuyo caso, dicho organismo podria rechazarlo. Le recomendamos gue consulte el estado de su registro en |a pestafia
“Busqueda de registros”

( Afiadir documento ,

Paso 8: Activar “Deseo recibir alertas por correo electronico sobre este registro”

Seleccione el medio de aviso que desea:

» Correo electrénico: Se enviard, al correo electrénico indicado previamente, un aviso de aita de registro, y de recepcién por parte de la oficina del Organismo destinatario.

= (T — T l

Deseo recibir alertas por correo electronico sobre este registro Correo electronico * [ — {

Proteccion de datos

» Los datos personales facilitados mediante el presente formulario seran tratados por la Secretaria General de Administracion Digital con Ia finalidad de recepcidn, registro y
« Podra ejercer sus derechos de proteccion de datos ante el responsable del tratamiento. Antes de realizar el registro debe leer la siguiente informacion adicional sobre proteccic

Paso 9: Si no hemos anexado documentos, clic en “Aceptar”

|
rec.radsara.es dice

Mo ha anexado ningun documento ;Desea continuar el proceso de
registro? En la préxima pantalla no podra modificar sus datos.

Aceptar Cancelar




Paso 10: Comprobar resumen > Aceptar

uUrganismo aestinatario: UIreccion Provincial de Eaucacion de Burgos
Asunto: IRPF
Expone:
Solicita:
== Alertas
Alerta SMS: No
Alerta Mail: Si

Paso 11: Se abre AUTOFIRMA > Elegir el certificado con el que se quiere firmar >
Aceptar

Firmando

Se esta procediendo al firmado del registro, espere un momento.

Didlego de seguridad del almacén Windows

Seleccione un certificado @

Paso 12: Confirmacién del alta de registro electréonico (Envio correcto)

Confirmacién de alta de registro electrénico

» o
B g, = 5 Consultar estado del registro ¢ Realizar nuevo alta de registro




