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JORNADA DE PREVENCION DE RIESGOS

LABORALES PARA DIRECTORES DE CENTROS
EDUCATIVOS 2017

MARCO NORMATIVO ESTATAL

o LEY 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencidon de Riesgos

Laborales.

o REAL DECRETO 39/1997, de 17 de enero, por el gque se aprueba el

Reglamento de los Servicios de Prevencion.

MARCO NORMATIVO AUTONOMICO

e DECRETO 80/2013, de 26 de diciembre, por el que se adapta la
normativa de prevencion de riesgos laborales a la Administracién
General de la Comunidad de Castilla y Ledn y sus Organismos
Auténomos. BOCYL-D-30122013-2.pdf - 1989 KB

e ORDEN HAC/708/2014, de 4 de agosto, por la gue se desarrolla el

Decreto 80/2013, de 26 de diciembre, por el gque se adapta la

normativa de Prevencion de Riesgos Laborales a la Administracion

General de la Comunidad de Castilla y Ledn y sus Organismos

Auténomos.

RECURSOS PREVE

A nivel provincial:

NTIVOS

SERVICIOS PROPIOS DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES DE

LAS DELEGACIONES TERRITORIALES

Provincias Técnico
Gloria Robles robfergl@jcyl.es 987296100
Fernandez ) Ext: 830056
, L , , ) . 987296100
Ledn Cristina Burdn Diez burdiecr@jcyl.es Ext: 830091
Laura de Ial Fuente fuegarla@jcyl.es 987296100
Garcia ) Ext: 830092
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DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION
A través de:
e SECRETARIA TECNICA
e Empleado Publico Designado: M2 del Rosario Pérez Lopez
perlopma@jcyl.es 987210088 ext. 831114

Servicios de prevencion ajenos de Leén

Provincia SPA

Ledn ASPY PREVENCION, S.L.U.

A nivel central:
Consejeria de la Presidencia
Viceconsejeria de Funcion Publica y Gobierno Abierto
Direccidon General de la Funcion Publica

SERVICIO DE COORDINACION Y PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES. Teléfono: 983 41 11 00

Jefe de Servicio:
Rafael Cefia Callejo cencalra@jcyl.es ext. 800336
Técnicos:
Ana M@ Garcia Fernandez garferaa@jcyl.es ext. 800332
Purificacion Herrero Pinilla herpinma@jcyl.es ext. 800333

Consulta y participacién a través de los COMITES PROVINCIALES DE
EDUCACION

Comité de Seguridad y Salud de Educacion (sede):
Direccion Provincial de Educaciéon
Jesus Rubio n® 4 CP: 24004 Ledn
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GESTION DE ACTIVIDADES PREVENTIVAS

Plan de ., .
Prevencion de Plan de Prevencion de Riesgos
Riesgos Laborales Laborales en la Junta de Castilla y Le6n

Elud

(ver informacion hacer clic en la imagen)

Gestiones y documentacion basica por actividad preventiva

Listado de actividades:

— Evaluaciones de riesgos laborales y planificacion de la actividad
preventiva

o Equipos de proteccion individual

o Instalaciones

o Productos quimicos

o Formacion e informacién a los trabajadores
Medidas de emergencia
Vigilancia de la salud
Gestidn y control de accidentes laborales y enfermedades
profesionales
Coordinacién de actividades empresariales
Actuaciones ante situaciones de inspeccién.
Gestion del Riesgo de Embarazo y Lactancia

VR

TR
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1. EVALUACIONES DE RIESGOS LABORALES Y PLANIFICACION
DE LA ACTIVIDAD PREVENTIVA

Todos los centros deben tener un informe técnico de

EVALUACION DE RIESGOS o
LABORALES Y PLANIFICACION ey
DE LAS ACCIONES

PREVENTIVAS EVALUACION DE RIESGOS LABORALES Y PLANIFICACION DE LAS
ACCIONES PREVENTIVAS
Objeto
A I C a n C e E(E!?E;?g DE TRABAJO: Direccion Pr::i‘ncial de Educacion
Descripcidon general de los procesos
p g p

Puestos de trabajo estudiados S
Metodologia aplicada
Listado de riesgos evitables
Fichas de evaluacion de riesgos laborales
« Fichas de riesgos generales del centro de trabajo
- Fichas de riesgos especificos por puestos de trabajo
Fichas de planificacién de las acciones preventivas
« Ficha de planificacion de las acciones preventivas (plan de
accion del centro de trabajo)
« Ficha de planificacion de las acciones preventivas (plan de
accion por puestos de trabajo)
Conclusiones
Anexos

éQué tareas se gestionan a nivel de centro?

e Asegurarse de tener un documento en el centro (evaluacidn, o revisidon
de la evaluacidn....) si no existe o no se encuentra solicitar copia a la
Direccién Provincial de Educacion (M2 del Rosario Pérez Lopez
perlopma@ijcyl.es 987210088 ext. 831114) o al Servicio de
Coordinacién y Prevencidn de Riesgos Laborales (Ana M2 Garcia
Ferndndez 983411100 ext. 800332 garferaa@jcyl.es y Purificacion
Herrero Pinilla herpinma@jcyl.es 983411100 ext. 800333)

ANEXO 1: Solicitud de Actividad Preventiva 8

e Asegurarse de que este documento esta actualizado. Se solicitara una
nueva evaluacion (ANEXO 1) si:
o El documento tiene mas de cuatro afos.
o Si las condiciones descritas en el documento han variado:
nuevos equipos de trabajo, nuevos puestos, obras importantes
etc...
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		GESTIÓN DE ACTIVIDADES PREVENTIVAS



Solicitud de Actividad Preventiva



		Fecha: 

__/__/__



		[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Delegación Territorial:

		Centro de trabajo:









		Fecha: 

		



		Persona que efectúa la solicitud: 

		

		Cargo:

		



		Dirección: 

		



		Localidad: 

		

		Provincia:

		



		Tlf: 

		

		Fax:

		



		Persona de contacto en el centro: 

		

		Cargo: 

		











Explicar brevemente el Motivo de la Solicitud:



		



















































		

ACTIVIDAD PREVENTIVA SOLICITADA





		· Evaluación de riesgos y planificación de actividad preventiva





		



		· Revisión de la evaluación y planificación de actividad preventiva





		



		· Estudios higiénicos



Especificar:

		



		· Estudios ergonómicos



Especificar:

		



		· Estudios de seguridad



Especificar:

		



		· Estudios de puesto de trabajo



Especificar:

		



		· Investigaciones de Accidentes/ Incidentes





		



		· Planificación e implantación de las actividades preventivas





		



		· Informe de visita al centro de trabajo





		



		· Medidas de emergencia e implantación





		



		· OTROS 



Especificar:
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Antes de la visita, se debe aportar a los Técnicos de Prevencion la
siguiente documentacioén:

o Los planos del centro, o indicar que no se tienen para poder
solicitarlos a la Unidad Técnica.

o El listado de trabajadores con su DNI y puesto que ocupan,
indicando en el mismo si pertenecen a MUFACE (aunque elijan
como asistencia sanitaria SS) o a la SEGURIDAD SOCIAL. Y si
tienen especial sensibilidad reconocida. En el listado se incluiran
solo los docentes que pertenezcan al claustro del centro y el
personal laboral que pertenezca al centro (no al Ayuntamiento).
Se debe indicar en el listado los docentes que itineran. En el
puesto que ocupan no es suficiente con decir que es docente,
hay que indicar el puesto, por ejemplo profesor de Educacion
Fisica, Profesor de Infantil, asi como indicar el personal que
forma parte del equipo directivo del centro.

o Los trabajadores del centro deben ser informados del dia de la
visita para que puedan aportar informacién que facilite la
realizacién de la evaluacidn de riesgos tanto de las instalaciones
del centro como de su puesto de trabajo.

o Listado de empresas que prestan servicios en el centro de
trabajo.

En la realizacidn de la evaluacidn se pondra a disposicidn del técnico la
documentaciéon e informacién que sea necesaria y se permitira el
acceso a las todas las instalaciones (asegurarse de tener las llaves
necesarias para ello). El técnico podra ser acompanado por los
delegados de prevencién.

Una vez recibido el documento en el centro asegurarse de que se han
evaluado los riesgos generales en su centro, todas las instalaciones y
los puestos de trabajo del mismo, y se debera llevar a cabo y
cumplimentar la planificacion de las acciones preventivas
recogida en las Fichas de planificacion de las acciones
preventivas
o Ficha de planificacion de las acciones preventivas (plan de
accion del centro de trabajo)
o Ficha de planificacion de las acciones preventivas (plan de
accion por puestos de trabajo)
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En ellas se describen las medidas que hay que llevar a cabo para eliminar o
reducir los riesgos presentes en los centros de trabajo y el plazo para
realizarlas.

En el centro se determinara:
B Responsable de ejecucion.
B Los medios humanos y materiales necesarios, asi como la
asignacién de los recursos econdmicos precisos para la
implantacion de las mismas.

A modo de ejemplo:

(o)
MEDIDAS N COSTE FECHA
PREVENTIVAS E RESPONSABLE ESTIMADO ESTADO FINALIZ.
Se recomienda que los
. A rellenar A rellenar
cables que estén en A rellenar por el or el A rellenar por el or el
M responsable del p responsable del p
zonas de paso se responsable responsable
centro del centro centro del centro
protejan con canaletas

El responsable de centro, tendra que hacer todo lo NECESARIO (informar,
solicitar, asumir, etc.) para que se lleve a cabo la ejecucion o
implantacion de las medidas preventivas propuestas, todo
debidamente documentado.

Gestion concreta de algunos temas relacionados con la planificacion
de la actividad preventiva:

1.2-EQUIPOS DE PROTECCION INDIVIDUAL

Como responsable del centro tendras que asegurarte que los empleados
dispongan de los EPI que el técnico de prevencion haya estimado necesarios,
tras realizar la evaluacién del riesgo. Para ello deberas: gestionar compra
(reposicién, nuevas necesidades,...) y vigilar su adecuacién y uso.

El documento para la GESTION DE LA ENTREGA DE EPI ES EL SIGUIENTE:
Santiago Alba, 1 - 47008 Valladolid - Telf.: 983 411 100- Fax 983 412 681 - www.jcyl.es
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		GESTIÓN DE EQUIPOS DE PROTECCIÓN


Entrega de Equipos de Protección Individual

		Fecha: 


__/__/__



		Consejería:

		Centro de trabajo:


Delegación Territorial:







1.- IDENTIFICACIÓN DEL TRABAJADOR


Nombre:................................................................................................................................................

Puesto de Trabajo:.................................................................................................................................

He recibido los equipos de protección individual que a continuación se detallan:


		Cantidad

		Descripción



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		



		

		





He sido informado de los trabajos y zonas en los que deberá utilizar dicho equipo, así como haber recibido las instrucciones para su correcto uso, aceptando el compromiso que se le solicita de:


· Utilizar correctamente estos equipos, en las áreas cuya obligatoriedad de uso se encuentre establecido o en los trabajos en los que esté indicado su uso. (artículo 29.2.2.º de la Ley 31/1995)


· Consultar cualquier duda sobre su correcta utilización y mantenimiento de su estado de conservación al SCPRL.

· Solicitar un nuevo equipo en caso de pérdida o deterioro del mismo.

En __________, a _______ de __________________ de 2_____


Fdo.: El empleado público:

PAGE  
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Equipos de
Proteccidn
Individual [EPIs]

Informacion técnica:
Guia de Equipos de proteccion individual

1.3-EQUIPOS DE TRABAJO E INSTALACIONES

Deberds asegurarte de que su uso, instalacién, revision y mantenimiento se
realiza de acuerdo con la reglamentacién especifica en materia de Seguridad
Industrial y de Prevencion de Riesgos Laborales. (ver Guia para inspeccion y
mantenimiento en instalaciones de la Administracion de la Comunidad de
Castilla y Ledn y sus Organismos Auténomos)g

Importante para centros de educaciéon infantil de segundo ciclo, educacion
primaria o educacidn especial, tener en cuenta el Real Decreto 2274/1993,
de 22 de diciembre, por el que se establece el marco de ordenacién de la
cooperacion de las Corporaciones Locales con el Ministerio de Educacién y
Ciencia en materia educativa. Por el cual seran estas las responsables de la
Conservacion, mantenimiento y vigilancia.

iiiiIMPORTANTE a la hora de solicitar la ejecucion de ciertas medidas
preventivas a los ayuntamientos!!!!

1.4-PRODUCTOS QUIMICOS

Asegurarse de que los productos utilizados en los laboratorios y en el centro
(por ejemplo por el personal de limpieza propio), estan correctamente
etiquetados, ubicados y se dispone de las FICHAS de DATOS de SEGURIDAD.

Se debera proceder a la retirada de los productos quimicos no
utilizados a través de empresa gestora de residuos.


http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-1994-1501
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-1994-1501
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-1994-1501
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-1994-1501
http://www.empleopublico.jcyl.es/web/jcyl/EmpleoPublico/es/Plantilla100/1279530397753/_/_/_
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|. Introduccion

Las instalaciones industriales se han conver-
tido en elementos claves para el desarrollo de la
sociedad de nuestros dias. El contexto laboral no
es ajeno a esta realidad. En los centros de trabajo
pertenecientes a la Junta de Castilla y Leon y a
sus Organismos Autdbnomos encontramos gran
variedad de instalaciones reguladas cada una de
ellas por una extensa reglamentacion especifica
en materia de seguridad industrial.

Una deficiente gestion del mantenimiento de
las mismas puede suponer un riesgo para la segu-
ridad y salud ya no solo de las personas encargadas
directamente de su manipulacion sino que también
puede serlo para el resto de los trabajadores y
usuarios de los centros de trabajo.

Teniendo en cuenta que tanto el manteni-
miento de los equipos e instalaciones asi como
las inspecciones o revisiones de seguridad son
actividades preventivas que coinciden tanto en
los objetivos, como en los métodos de actuacion y
en muchos casos en las personas que con la debida
competencia puedan llevarlas a cabo, es necesa-
rio plantearse una estrategia comun para el des-
arrollo de ambas con el fin de optimizar recursos
y unificar actuaciones.

Con la publicacion de esta guia, en definitiva, se
pretende dar un primer paso para integrar de una

manera efectiva la prevencion de riesgos laborales
en los procesos técnicos, asi como en la organiza-
cion del trabajo, que se realiza para garantizar el
cumplimiento de los requisitos, estandares o reque-
rimientos establecidos en los distintos reglamentos
de seguridad industrial, consiguiendo de esta
manera poner a disposicion de los empleados y
usuarios de los centros, instalaciones adecuadas y
seguras en su utilizacion.

La Guia para la inspecciébn y mantenimiento
de instalaciones tiene como objetivo mostrar de
forma practica y esquematica los aspectos mas
relevantes contenidos en los distintos reglamen-
tos de seguridad industrial: documentacion
requerida para cada tipo de instalacion, planifica-
cion temporal de las revisiones e inspecciones
reglamentarias, ..., asi como facilitar un resumen
normativo actualizado. Todo con el objetivo de
facilitar a los directores/responsables de centros
de trabajo, la integracion de este tipo de activida-
des en la gestion preventiva diaria.

En este sentido, la guia se divide en diferentes
apartados en los que se recoge la descripcion de los
distintos tipos de instalaciones existentes en nues-
tros centros incluyendo las condiciones técnicas de
seguridad exigidas para cada una de ellas.

Como herramienta de gestion, se aportan una
serie de fichas de trabajo en las que se detallan las
diferentes actuaciones en forma de inspecciones o

PROLOGO.1





Guia para inspeccion y mantenimiento en instalaciones
de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn
y sus Organismos Auténomos

revisiones que se deben realizar de forma periddica
estableciendo en todo caso quien debe realizar las
mismas.

Pretende, por tanto, convertirse en una herra-
mienta de consulta que facilite la gestion pre-
ventiva del mantenimiento las instalaciones
industriales, atil tanto para los responsables,
como para los trabajadores que realicen las
tareas de mantenimiento de los centros de tra-
bajo pertenecientes a la Junta de Castilla y Ledn
y a sus Organismos Auténomos, aportando unos
conocimientos basicos necesarios para realizar
un adecuado seguimiento de sus condiciones de
funcionamiento, mantenimiento, revisiones e
inspecciones periddicas reglamentarias exigidas
a cada una de las instalaciones.

Por ultimo, es importante tener en cuenta que
este documento no trata, en ningln caso, de
trasmitir informaciéon nueva que sustituya a los
reglamentos industriales en vigor, sino de presen-
tar los contenidos mas relevantes de estos de
forma que facilite su aplicacion.

Il. Objeto

La presente guia pretende ser una referencia
y una herramienta eficaz para la realizacién del
seguimiento y cumplimiento de la normativa en
materia de seguridad industrial, atil para los res-
ponsables de los centros de trabajo de la Junta
de Castillay Ledn y para el personal de manteni-
miento de los mismos. Asi, se trata de una guia
de aplicacién préactica en el control de las revisio-
nes, inspecciones y mantenimiento de las princi-
pales instalaciones que permitira disponer de
instalaciones adecuadas y seguras en los centros
de trabajo de la Junta de Castilla y Ledn.

- PROLOGO.2

Se incluye un resumen de las diferentes regla-
mentaciones existentes en el ambito de la Segu-
ridad Industrial, asi como el tipo de revisiones,
inspecciones, mantenimiento y pruebas que hay
que realizar a las instalaciones y las periodicida-
des con las que éstas se deben realizar. De igual
forma, se incluye la documentacion minima de la
que se debe disponer referida a cada tipo de ins-
talacion.

IIl. Alcance

Esta guia sera de aplicacion en todo el territorio
de la Comunidad de Castillay Ledn a todos los cen-
tros de trabajo de la Administracion de la Comuni-
dad de Castilla y Leon.

Las instalaciones que se incluyen en este
documento son las consideradas més habituales
y extendidas en los centros de nuestro ambito, no
obstante se podran ir incluyendo en esta guia,
otro tipo de instalaciones u otras reglamentacio-
nes existentes o nuevas que vayan surgiendo.

I\/. Elaboracion

La presente guia ha sido promovida y supervi-
sada por el Servicio de Coordinacién y Prevencion
de Riesgos Laborales de la Secretaria General de
la Consejeria de Administracion Autonémica de
la Junta de Castilla y Ledn, correspondiendo a
este érgano su actualizacion.

En la misma han participado el grupo de tra-
bajo formado por los técnicos de ese Servicio y
técnicos de la Gerencia Regional de Salud,
habiendo sido revisada por técnicos del Servicio
Territorial de Industria, Comercio y Turismo de
Valladolid.
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V. Instalaciones

A continuacién se presenta un compendio no
exhaustivo, sobre normativa y reglamentacion de
Seguridad Industrial que afecta a las instalaciones y
equipos en cuanto a su mantenimiento y revisiones
periddicas.

Gran parte de las instalaciones que son objeto
de esta guia estan situadas en edificios, por lo que
se debera disponer en los mismos del “Libro del
Edificio” en el cual se recogera la informacion rela-
tiva a las instrucciones de uso y mantenimiento del
edificio y sus instalaciones, asi como el plan de
mantenimiento del edificio y sus instalaciones y los
documentos relativos a los suministros tales como
certificados de garantia del fabricante y documen-
tos de conformidad o autorizaciones administrati-
vas (gas, electricidad, equipos de trabajo...).

El Libro del Edificio solamente tendra caracter
obligatorio a partir del 6 de mayo de 2000, cuando
sea de aplicacion al edificio la Ley de Ordenacién de
la Edificacion.

En lo no previsto en esta guia de aplicacion, se
seguiran las normas legales marcadas por la comu-
nidad autbnoma de Castilla y Ledn y por la propia
legislacion y Reglamentacion Industrial.

VI. Estructura de la guia

Cada uno de los apartados estan divididos en
tres partes que se indican a continuacion:

1.° Documentacidn necesaria en
el centro de trabajo

En esta parte se indica una serie de docu-
mentos necesarios para la puesta en mar-
cha de las instalaciones segun normativa
especifica y que deberian estar en el cen-
tro de trabajo.

2.° Revisiones y mantenimiento

En esta parte se indica las obligaciones en
cuanto a las revisiones periodicas y man-
tenimiento de las distintas instalaciones
segun la normativa vigente que se debe
realizar por los mantenedores autoriza-
dos por los Servicios Territoriales de Indus-
tria de la Junta de Castilla y Le6n.

3.2 Inspecciones

En esta Ultima parte se indica las obliga-
ciones en cuanto a las inspecciones
necesarias por parte de los Organismos
de Control Autorizados por la Junta de
Castilla y Ledn y acreditados por ENAC.
Para comprobar los organismos de con-
trol autorizados visitar la pagina web
WWW.enac.es.
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INSTALACION ELECTRICA

INSTALACION ELECTRICA )
EN CENTROS DE TRANSFORMACION

Campo de aplicacion

La reglamentacién actual referente a centros de transformacion y subestaciones se aplica a instalaciones
de corriente alterna, cuya tension nominal es superior a 1.000 V (1 kV), entre dos conductores cualesquiera.

DEFINICIONES

» Centrales eléctricas. Lugar y conjunto de instalaciones, incluidas las construcciones de obra civil
y edificios necesarios, utilizadas directa e indirectamente para la produccién de energia eléctrica.

= Subestaciones. Conjunto situado en un mismo lugar, de la aparamenta eléctrica y de los edificios
necesarios para realizar alguna de las funciones siguientes: transformacion de la tension, de la fre-
cuencia, del numero de fases, rectificacion, compensacion del factor de potencia y conexién de dos
0 MAs circuitos.

= Centros de transformacion. instalacion provista de uno o mas transformadores reductores de
alta a baja tension, con la aparamenta y obra complementaria precisas.

= Centro de transformacion prefabricado. Instalacion disefiada y construida en fabrica y de serie
qgue comprende transformador, aparamenta de alta tension, interconexiones (cables, barras, etc.),
y en su caso, aparamenta de baja tension y equipo auxiliar en una envolvente, para suministrar
energia en baja tensién desde un sistema de alta tension. Si la envolvente es metélica y los elemen-
tos componentes no son funcionalmente independientes, el centro se denomina “centro de trans-
formacién integrado”.

Clasificacion de las instalaciones

Primera categoria. Tension nominal > 66 kV
Segunda categoria. 30 kV < Tensidon nominal < 66 kV
Tercera categoria. 1 kV < Tensiébn nominal = 30 kV

Documentacion necesaria en el centro de trabajo

En el centro de trabajo segun normativa especifica, debe existir:
> Autorizacion de la puesta en servicio.

> Contrato de mantenimiento con empresa competente, excepto si el propietario de la instalacion,a
juicio del Organo competente, dispone de los medios y organizacion necesarios para efectuar su
propio mantenimiento. Segin modelo adjunto.

> Certificado de Inspeccion periddica cada 3 afios por un Organismo de Control Autorizado.

> Documentacion de la instalacion: instrucciones de operacion y el libro de instrucciones de control
y mantenimiento.
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> Placa con instrucciones sobre los primeros auxilios que deben prestarse a los accidentados por con-
tactos con elementos en tension y en toda instalaciéon que requiera servicio permanente de per-
sona, deberan disponer de elementos indispensables para primeros auxilios: botiquin de urgencia,
camilla, mantas ignifugas, etc. e instrucciones para su uso.

> Elementos y dispositivos de seguridad personal para la realizacion de las maniobras de las instalaciones.

> En las puertas de acceso a los recintos en instalaciones interiores o en el vallado en instalaciones
exteriores debera sefializarse el riesgo debido a la presencia de alta tension. Ademas, si dentro del
recinto existen aparatos o elementos que puedan ser movilizados durante la maniobra deberan
sefializarse gélibos, cargas maximas, etc.

> Los esquemas de la instalacion (diagramas unifilares) y las instrucciones de servicio deberan estar
accesibles en puestos de mando u oficinas proximas.

> En instalaciones prefabricadas de envolvente metélica debe existir una placa de caracteristicas por
cada cabina o celda separable con identificacion de:

- Nombre del fabricante o marca de identificacion - NUmero de serie o designacién de tipo

- Tensién nominal - Intensidad nominal en barras generales y circuitos
- Frecuencia nominal - Afio de fabricacion
- Intensidad méxima de cortocircuito soportable - Nivel de aislamiento nominal

Revisiones y mantenimiento

Los propietarios de las instalaciones, incluidas en el presente Reglamento, deberan tener suscrito un
contrato con instalador autorizado en el que éstas se hagan responsables de mantener las instalaciones
en el debido estado de conservacion y funcionamiento. Se adjunta un contrato tipo de mantenimiento.

Inspecciones realizadas por organismo de control autorizado

Se deberan realizar inspecciones por organismos de control autorizados (OCA) al menos cada tres afos.

Se levantara Acta de la Inspeccion y las deficiencias deben ser corregidas en 6 meses salvo peligro
inminente que supone el paro de la instalacion.

El titular de la instalacién cuidard de que dichas inspecciones se efectlen en los plazos previstos.

Normativa aplicable

R.D. 3275/1982, de 12 de noviembre (BOE 01-12-82), sobre condiciones técnicas y garantias de
seguridad en Centrales Eléctricas, Subestaciones y Centros de Transformacion.

Orden 6-7-84 (BOE 01-08-84), que aprueba las Instrucciones Técnicas Complementarias del Regla-
mento anterior, y sus modificaciones.





FICHA DE CONTROL INSPECCION

Organismo de
Tipo de Control Periodicidad Fechas
Instalacion Autorizado mantenimiento Tipo de Prueba/Revision Inspeccion Observaciones

Cada 3 afios Inspeccion periodica.











MODELOS DE MANTENIMIENTO DE LINEAS ‘
DE ALTA TENSION Y CENTROS DE TRANSFORMACION

CONTRATO
(Modelo recomendado por la Direccion General de Industria, Energia y Minas de la Junta de CyL)

a de de20
Reunidos:
De una parte, D./D.2 , con D.N.I.
en representacion de , con C.I.F
Y de otra parte, D./D.2 , con D.N.I.
en representacion de , con C.ILF

Ambas partes se reconocen mutua capacidad juridica para la celebracion del presente contrato.

Exponen:
1. Que es Titular de una Linea de Alta Tensién (LAT)

y de un Centro de Transformacién (CT), cuyos datos identificativos son los siguientes:

Expte. de Industria (LAT-CT)
Titular del Expte. de Industria
Empresa Distribuidora y N° de C.T.
Finalidad del suministro
Emplazamiento de la instalacion
Municipio instalacion y CP
LAT (longitud, tension,...)
Origen de la linea __|Red de distribcion __|Linea compartida
Red de distribucion
Linea compartida
CT (n°, potencia, tension...)
Domicilio del titular
Teléfono/fax de contacto

2. Que es una Empresa Mantenedora de Alta Tension
(EM-AT), cuyos datos identificativos son los siguientes:
N° de Registro Industrial
N° de Autorizacién de E.M.
Domicilio
Teléfono/Fax de contacto






Que la legislacion vigente, por una parte los apartados 4 y 7 de la LEY 3/1190, de 16 de marzo,
de Seguridad Industrial de Castilla y Le6n (BOCyL de 04-04-90), por otra parte el articulo 12 del
Reglamento sobre Condiciones Técnicas y Garantias de Seguridad en Centrales Eléctricas, Subes-
taciones y Centros de Transformacién, aprobado por Real Decreto 3275/1982, de 12 de noviem-
bre (BOE de 01-12-82), y por ultimo el articulo 3 del Decreto 11/1996, de 8 de enero, por el que
se regula la intervencién de las empresas e instaladores, mantenedores o conservadores y otras
personas o entidades, en actividades derivadas de los Reglamentos de Seguridad Industrial (BOCyL
de 23-01-96), exige tener un contrato de mantenimiento de la Linea de Alta Tension (LAT) y del
Centro de Transformacion (CT).

Que ambas partes, de mutuo acuerdo, se comprometen a llevar a efecto el presente Contrato de
Mantenimiento con las clausulas que figuran al dorso de la presente.

El Titular La Empresa Mantenedora





Clausulas

PRIMERA.

SEGUNDA.

TERCERA.

CUARTA.

QUINTA.

SEXTA.

El objetivo del presente contrato es el mantenimiento de la Linea de Alta Tension y Centro de
Transformacion (en adelante LAT-CT), descritos, en condiciones reglamentarias desde el punto
de vista de seguridad y operativo, realizando para ello las visitas (una al afilo como minimo) y
trabajos necesarios.

El precio anual del presente contrato es de pta
( euros) con un IVA de pta
( euros) pagaderas de la forma que mas adelante se indica.

No estan incluidos en este precio las averias, sean generales o producidas por agentes
atmosféricos, ni tampoco la reposicion o sustitucion de equipos, piezas, materiales 0 com-
ponentes, derivados de dichas averias, 0 como consecuencia de su desgaste, envejecimiento
0 uso. La forma de pago sera la siguiente:

La duracion del presente contrato es de un afio desde su firma, prorrogable indefinidamente
y de forma automatica a su vencimiento, salvo rescision del mismo por una de las partes.

La Empresa Mantenedora de Alta Tension (en adelante EM-AT) comunicara al Titular, por
escrito, las anomalias o defectos observados en la instalacion de la Linea de Alta Tension y
del Centro de Transformacion, y también al Servicio Territorial de Industria, Comercio y
Turismo correspondiente a la ubicacion de la instalacion, cuando las mismas supongan ries-
gos importantes y el Titular no las corrija en los plazos fijados en el Protocolo de Inspeccion.

La EM-AT al Titular, por escrito, de los cambios en la legislacion vigente que afecte a estas
instalaciones en el caso de tener que modificar dichas instalaciones, con cargo al Titular, en
un determinado plazo. Transcurrido dicho plazo sin haberse acometido las modificaciones
oportunas, la EM-AT lo comunicara al Servicio Territorial de Industria, Comercio y Turismo
correspondiente.

La rescision del contrato por una de las partes, o de mutuo acuerdo, se comunicara
mediante escrito presentado en el registro del Servicio Territorial de Industria, Comercio y
Turismo, o conforme a lo dispuesto en el articulo 38.4 de la Ley 30/1192, en evitacion de
responsabilidades. Esta rescision de contrato no surtira efectos hasta haber efectuado dicha
comunicacion. En el caso de que la rescisidn se efectie por decision del Titular de la LAT-CT,
en el escrito de comunicacion debera figurar la nueva Empresa Mantenedora de Alta Ten-
sion y adjuntar un nuevo contrato.
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Las operaciones minimas obligatorias de mantenimiento seran las que figuran en los proto-
colos editados por la Direccion General de Industria, Energia y Minas de la Junta de Castilla
y Lebn, y que se incorporan al presente contrato.

La EM-AT esta obligada a presenciar la inspeccion trianual correspondiente y prestar la debida
asistencia al Organismo de Control autorizado que realice la misma, de conformidad con
el art. 8 del Decreto 11/1996.

La EM-AT informara a los titulares de las instalaciones, por escrito y con suficiente antela-
cion, de las fechas en que corresponde efectuar las operaciones de mantenimiento periodi-
cas, asi como de las inspecciones obligatorias, de conformidad con el art. 8 del citado
Decreto 11/1996.

Para la resolucién de cualquier duda, como consecuencia de la interpretacion o cumpli-
miento de este contrato, las partes se someten expresamente, con renuncia a su propio
fuero, a los Tribunales y Juzgados correspondientes, siendo de cuenta de la parte incumpli-
dora de alguna de las Clausulas anteriores, cuantos gastos se produzcan por el litigio, incluso
los honorarios de abogados y procurador, aunque no hubiera preceptiva condena en costas.

El Titular La Empresa Mantenedora





INSTALACION ELECTRICA

. INSTALACION ELECTRICA EN BAJA TENSION

Campo de aplicacion

Se tratan de instalaciones eléctricas receptoras con los siguientes limites de tensiébn nominal (tam-
bién se incluyen generacién y distribucion de energia eléctrica):

« Corriente alterna <1.000 voltios.
= Corriente continua <1.500 voltios.

Definiciones

Locales de espectaculos vy actividades recreativas. Cualquiera que sea su capacidad de ocupa-
cién: cines, teatros, auditorios, estadios, pabellones deportivos, etc.

Locales de reunion, trabajo y usos sanitarios. Cualquiera que sea su ocupacion: templos,
museos, salas de conferencias y congresos, hostales, bares, cafeterias, restaurantes o similares, estacio-
namientos cerrados y cubiertos para méas de 5 vehiculos, hospitales, ambulatorios y sanatorios, asilos y
guarderias. Si la ocupacién prevista segun célculo de ocupacion indicado al final de este parrafo, es de
mas de 50 personas: bibliotecas, centros de ensefianza, consultorios médicos, establecimientos comer-
ciales, oficinas con presencia de publico, residencias de estudiantes, gimnasios, salas de exposiciones,
centros culturales, clubes sociales y deportivos.

Calculo de la ocupacion prevista. 1 persona por cada 0,8 m? de superficie Gtil, a excepcion de pasi-
llos, repartidores, vestibulos y servicios, o bien utilizar normativa de célculo de ocupantes de proteccion con-
tra incendios, Codigo Técnico de la Edificacion Documento Basico Seguridad Incendios. (CTE DB SI).

Locales con riesgo de incendios o explosion de clase |. Son aquellos en los que puede existir
presencia de sustancia en forma de gases, vapores o nieblas en cantidad suficiente para producir atmas-
feras explosivas o inflamables; se incluye en esta clase los lugares en los que hay o puede haber liqui-
dos inflamables, tales como lugares donde se transvasen liquidos volatiles inflamables de un recipiente
a otro, garajes y talleres de reparacion de vehiculos, interior de cabinas de pintura donde se usen siste-
mas de pulverizacién y su entorno cercano cuando se utilicen disolventes secaderos de material con
disolventes inflamables, locales con depdésitos de liquidos inflamables abiertos o que se puedan abrir,
zonas de lavanderias o tintorerias en las que se empleen liquidos inflamables, salas de gaségenos, ins-
talaciones donde se produzcan, manipulen, almacenen o consuman gases inflamables, salas de bom-
bas y/o compresores de liquidos y gases inflamables, interiores de refrigeradores y congeladores en los
gue se almacenen materias inflamables en recipientes abiertos, facilmente perforables o con cierres
poco consistentes.
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Documentacion necesaria en el centro de trabajo

Es necesario poseer en el centro de trabajo los siguientes documentos:

 Certificado de instalacion o boletin emitido por el instalador autorizado en baja tensién que ha efec-
tuado o modificado la misma.

= Verificacion realizada por el instalador con la supervision del Director de Obra en su caso.
= Documentacion técnica (proyecto o memoria técnica de disefio segun corresponda).

= Certificado de la direccion de obra, cuando exista proyecto.

« Certificado de inspeccion inicial, si procede.

= Certificados de inspeccion periddica emitidos por la OCA, si proceden.

Instalaciones que necesitan proyecto, direccion de obra e inspecciones iniciales.

PROYECTO Y INSPECCION
GRUPO TIPO DE INSTALACION DIRECCION DE OBRA  INICIAL
a Las correspondientes a industrias, en general. P > 20 kW > 100 kW
b Las correspondientes a: P> 10 kw

b.1 Locales hiumedos, polvorientos o con riesgo de corrosion.
b.2 Bombas de extraccion o elevacion de agua, sean industriales o no.

Las correspondientes a: P> 10 kw Mojados > 25 kW
c c.1 Locales mojados.
c.2 Generadores y convertidores.
.3 Conductores aislados para caldeo, excluyendo las de viviendas.

d.1 De caracter temporal para alimentacion de maquinaria de obras P > 50 kW
d en construccion.
d.2 De caracter temporal en locales o emplazamientos abiertos.

Las de edificios destinados principalmente a viviendas, locales P > 100 kW por caja general
e comerciales y oficinas, que no tengan la consideracion de locales de proteccion

de publica concurrencia, en edificacién vertical u horizontal.

Las correspondientes a viviendas unifamiliares.

f Las de garajes que requieren ventilacion forzada. P > 50 kW

g Las de garajes que dispongan de ventilacion natural. Cualquiera que sea Los de més de 25 plazas
su ocupacion

h Las correspondientes a locales de publica concurrencia. De més de 5 plazas de Los de més de 25 plazas
estacionamiento

i Sin limite Sin limite

Continta
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Continuacién

PROYECTO Y INSPECCION
GRUPO TIPO DE INSTALACION DIRECCION DE OBRA  INICIAL
j Las correspondientes a: Sin limite de potencia
j.1 Lineas de baja tensién con apoyos comunes con las de alta
tension.
j.2 Maquinas de elevacion y transporte.
J.3 Las que utilicen tensiones especiales.
J.4 Las destinadas a rétulos luminosos salvo que se consideren
instalaciones de Baja tension segun lo establecido en la ITC-BT 44.
J.5 Cercas eléctricas.
.6 Redes aéreas o subterraneas de distribucion.
k Instalacion de alumbrado exterior. P>5kwW > 5 kW
| Las correspondientes a locales con riesgo de incendio o explosion, Sin limite Todos los de clase |
excepto garajes.
m Las de quiréfanos y salas de intervencion. Sin limite Sin limite
n Las correspondientes a piscinas y fuentes. P > 5kwW > 10 kW
o Todas aquellas que, no estando comprendidas en los grupos Segun corresponda
anteriores, determine el Ministerio de Ciencia y Tecnologia, mediante
la oportuna Disposicion.
P = Potencia prevista en la Instalacion, tendiendo en cuenta lo estipulado en la ITC-BT-10. Ampliaciones y

- .y L . — . ) Modificaciones de
Asimismo, requeriran elaboracion de proyecto las ampliaciones y modificaciones de las instalaciones Importancia de las

siguientes: . . . o - indicadas anteriormente
a. Las ampliaciones de las instalaciones de los tipos (b, c, g, i, j, I, m) y modificaciones de
importancia de las instalaciones sefialadas en el cuadro anterior.
b. Las ampliaciones de las instalaciones que, siendo de los tipos sefialados en el cuadro anterior
no alcanzasen los limites de potencia prevista establecidos para las mismas, pero que
los superan al producirse la ampliacion.
c. Las ampliaciones e instalaciones que requirieron proyecto originalmente si en una o en varias
ampliaciones se supera el 50% de la potencia prevista en el proyecto anterior.

Si una instalacion esta comprendida en mas de un grupo de los especificados anteriormente se le
aplicara el criterio mas exigente de los establecidos para dichos grupos.

Revisiones y mantenimiento

Los titulares de las instalaciones deberan mantener en buen estado de funcionamiento sus instala-
ciones, utilizdndolas de acuerdo con sus caracteristicas y absteniéndose de intervenir en las mismas para
modificarlas. Si son necesarias modificaciones, éstas deberan ser efectuadas por un instalador autori-
zado. En las instalaciones eléctricas sujetas a inspecciones periddicas tales como locales de publica con-
currencia es muy importante garantizar su estado de funcionamiento, mediante su mantenimiento
adecuado. A tal efecto el titular, salvo cuando disponga de medios adecuados, debera contratar su
mantenimiento a un instalador autorizado.

1o
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REVISIONES ADICIONALES DE LAS TOMAS DE TIERRA

- Anualmente: comprobacion por personal técnico competente de la instalacion de puesta a tierra
en la época en la que el terreno estad mas seco.

< Quinquenalmente: Puesta al descubierto de los electrodos y los conductores de enlace para su exa-
men si el terreno no es favorable para la buena conservacion de los mismos.

Inspecciones realizadas por organismo de control autorizado

INSPECCION PERIODICA CADA 5 ANOS

Es necesario realizar inspeccion periddica en las instalaciones que precisan inspeccion inicial. Se debe
realizar cada 5 afios por Organismo de Control Acreditado. Esta primera inspeccion se realizara antes
de la fechas que se indican a continuacién, en funcion de la antigtiedad de las mismas:

Antigliedad > 25 afios 18 de septiembre de 2005

15 afios < Antigliedad = 25 afios 18 de septiembre de 2006
5 afos < Antigledad < 15 afios 18 de septiembre de 2007
Antigliedad < 5 afios 18 de septiembre de 2008

FECHA DE ANTIGUEDAD DE LAS INSTALACIONES

Fecha de la primera autorizacion, o en su caso, de las ampliaciones 0 modificaciones de importancia.
En caso de no existir documentacion, se considerara la fecha del primer suministro de energia o, en su
caso, del suministro de la ultima ampliacion de potencia; pudiéndose también tomarse otras referencias
de las que pueda deducirse la antigiiedad, tales como la cédula de habitabilidad, la licencia municipal
u otras analogas.

Normativa aplicable
Real Decreto 842/2002, de 2 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento Electrotécnico para
Baja Tensién (BOE 18-09-02) y sus ITC’s.

Orden EYE 236/2005 por el que se regula el régimen de inspecciones periddicas de las instalacio-
nes eléctricas de baja tensidn existentes a la entrada en vigor del R.D. 842/2002, por el que se
aprueba el Reglamento electrotécnico para Baja Tension.





FICHA DE CONTROL

INSTALACION ELECTRICA EN BAJA TENSION

FICHA DE CONTROL DE REVISIONES Y MANTENIMIENTO

Fechas
Tipo de Empresa Periodicidad Revision/
Instalacién Mantenedora [ mantenimiento Tipo de Revision Mantenimiento | Observaciones

Tomas de tierra Personal técnico| Anualmente Comprobacion periodica en
competente la época de mayor sequia
del terreno.
Toma de tierra Personal técnico Cada 5 afios Puesta al descubierto de electrodos

con terrenos no
favorables para
conservacion de

competente

y conductores de enlace.

electrodos
Quiréfanos Personal técnico| Semanalmente | Funcionamiento correcto del
y salas de competente dispositivo de vigilancia de
intervencion aislamiento y de los dispositivos
de proteccion.
Mensualmente | Medidas de continuidad y de
resistencia de aislamiento
de los circuitos.
Empresa Anualmente Revision oficial.
instaladora
autorizada
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FICHA DE CONTROL INSPECCIONES PERIODICAS REALIZADAS
POR ORGANISMO DE CONTROL AUTORIZADO

Organismo
Tipo de de Control Periodicidad Fechas
Instalacién Autorizado mantenimiento Tipo de Revision Inspeccion Observaciones

Instalaciones que Cada 5 afios Inspeccion periddica.
precisan
inspeccion inicial

s





. CALEFACCION Y CLIMATIZACION

Campo de aplicacion

Aquellas Instalaciones destinadas a atender la demanda de bienestar térmico e higiene de las perso-
nas a través de calefaccion climatizacion y agua caliente sanitaria.

Documentacion necesaria en el centro de trabajo

« Certificado de instalacion o boletin emitido por el instalador autorizado que ha efectuado o modi-
ficado la misma.

= Documentacion técnica (proyecto o memoria técnica de disefio segun corresponda).
= Certificado de la direccién de obra, cuando exista proyecto.
= Certificados de inspeccién periddica emitidos por la OCA, si proceden.

« Manual de Uso y Mantenimiento. Toda instalacion debera disponer de un libro de registro donde se
recojan las operaciones de mantenimiento y reparaciones que se produzcan en la instalacion, el titu-
lar de la instalacion sera responsable de su existencia ante cualquier inspeccion o requerimiento, y se
deberan conservar al menos 5 afios desde la fecha de la ejecucion de la operaciéon de mantenimiento.

Necesidad de proyecto o memoria: Todas cuando la potencia térmica nominal a instalar en genera-
cion de calor o frio sea mayor que 70 kW, se requerira la realizacion de un proyecto; cuando la poten-
cia térmica nominal a instalar en generacion de calor o frio sea mayor o igual que 5 kW y menor o igual
que 70 kW, el proyecto podra ser sustituido por una memoria técnica.

Revisiones y mantenimiento

Las prestaciones y el rendimiento de las instalaciones y de cada uno de sus componentes deben man-
tenerse, durante la vida util prevista debiendo para ello estar debidamente atendidas las instalaciones
por empresas mantenedoras autorizadas por los Servicios Territoriales de Industria.

El mantenimiento de las instalaciones sujetas a este RITE sera realizado atendiendo a los siguientes
casos:

a. Instalaciones térmicas con potencia térmica nominal total instalada en generacion de calor o frio
igual o superior a 5 kW e inferior o igual a 70 kW. Estas instalaciones se mantendrén por una
empresa mantenedora, que debe realizar su mantenimiento de acuerdo con las instrucciones con-
tenidas en el «Manual de Uso y Mantenimiento».

b. Instalaciones térmicas con potencia térmica nominal total instalada en generacion de calor o frio
mayor que 70 kW. Estas instalaciones se mantendran por una empresa mantenedora con la que
el titular de la instalacion térmica debe suscribir un contrato de mantenimiento, realizando su
mantenimiento de acuerdo con las instrucciones contenidas en el «Manual de Uso y Manteni-
miento».





c. Instalaciones térmicas cuya potencia térmica nominal total instalada sea igual o mayor que 5.000 kW
en calor y/o 1.000 kW en frio, asi como las instalaciones de calefaccion o refrigeracion solar cuya
potencia térmica sea mayor que 400 kW. Estas instalaciones se mantendran por una empresa man-
tenedora con la que el titular debe suscribir un contrato de mantenimiento. EI mantenimiento debe
realizarse bajo la direccion de un técnico titulado competente con funciones de director de mante-
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nimiento, ya pertenezca a la propiedad del edificio o a la plantilla de la empresa mantenedora.

En los cuadros siguientes se indica las operaciones a realizar en el mantenimiento de estas instalaciones:

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

HIWIN P

O |00 N OO

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

Operacion

. Limpieza de los evaporadores

. Limpieza de los condensadores
. Drenaje, limpieza y tratamiento del circuito de torres de refrigeracion
. Comprobacion de la estanquidad y niveles de refrigerante y aceite

en equipos frigorificos

. Comprobacion y limpieza, si procede, de circuito de humos de calderas

. Comprobacion y limpieza, si procede, de conductos de humos y chimenea
. Limpieza del quemador de la caldera

. Revision del vaso de expansion

. Revision de los sistemas de tratamiento de agua

Comprobacién de material refractario

Comprobacidon de estanquidad de cierre entre quemador y caldera

Revision general de calderas de gas

Revision general de calderas de gasoéleo

Comprobacidn de niveles de agua en circuitos
Comprobacidn de estanquidad de circuitos de tuberias
Comprobacién de estanquidad de vélvulas de interceptacion
Comprobacién de tarado de elementos de seguridad
Revision y limpieza de filtros de agua

Revision y limpieza de filtros de aire

Revision de baterias de intercambio térmico

Revision de aparatos de humectacion y enfriamiento evaporativo
Revision y limpieza de aparatos de recuperacion de calor
Revision de unidades terminales agua-aire

Revision de unidades terminales de distribucion de aire

Periodicidad

P<70kW | P>70 kW

t
t
t

~ ~ ~ ~ ~ ~

~ ~ ~ ~ -

~ ~ ~ ~ -

N o+
—~+ ~ -+ ~+

~+

T3 M3 M3 T3 M3 33 NMNM3

3

2t
2t
2t

Continta





. CALEFACCION Y CLIMATIZACION

Continuacion
Periodicidad
Operacion P<70kw | P>70 kW

25. Revision y limpieza de unidades de impulsion y retorno de aire t t
26. Revision de equipos auténomos t 2t
27. Revision de bombas y ventiladores . m
28. Revision del sistema de preparacion de agua caliente sanitaria t m
29. Revision del estado del aislamiento térmico t t
30. Revision del sistema de control automético t 2t
31. Revision de aparatos exclusivos para la produccién de agua caliente sanitaria da -

de potencia térmica nominal <24,4 kW
32. Instalacién de energia solar térmica * *
33. Comprobacion del estado de almacenamiento del biocombustible solido S S
34. Apertura y cierre del contenedor plegable en instalaciones

de biocombustible sélido 2t 2t
35. Limpieza y retirada de cenizas en instalaciones de biocombustible sélido m m
36. Control visual de la caldera de biomasa S S
37. Comprobacion y limpieza, si procede, de circuito de humos de calderas

y conductos de humos y chimeneas en calderas de biomasa t m
38. Revision de los elementos de seguridad en instalaciones de biomasa m m

P Potencia Térmica Nominal.
S una vez cada semana.
m una vez al mes; la primera al inicio de la temporada.
t una vez por temporada (afo).
2 t dos veces por temporada (afio); una al inicio de la misma y otra a la mitad del periodo de uso, siempre
gue haya una diferencia minima de dos meses entre ambas.
4a cada cuatro afios.
* cada cuatro afios. El mantenimiento de estas instalaciones se realizara de acuerdo con lo establecido en
la Seccién HE4 Contribucion solar minima de agua caliente sanitaria del Codigo Técnico de la Edificacion.
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MEDIDAS DE GENERADORES DE CALOR Y SU PERIODICIDAD

Medidas de generadores de calor Periodicidad

20kW <P | 70kW <P |P>1.000 kW
<70 KW | <1.000 kW

1. Temperatura o presion del fluido portador en entrada y salida
del generador de calor 2a 3m m
2. Temperatura ambiente del local o sala de maquinas 2a 3m m
3. Temperatura de los gases de combustion 2a 3m m
4. Contenido de CO y CO, en los productos de combustién 2a 3m m
5. Indice de opacidad de los humos en combustibles solidos o liquidos
y de contenido de particulas sélidas en combustibles sélidos 2a 3m m
6. Tiro en la caja de humos de la caldera 2a 3m m
MEDIDAS DE GENERADORES DE FRIO Y SU PERIODICIDAD
Medidas de generadores de frio Periodicidad
70 kW < P <1.000 kW | P >1.000 kW
1. Temperatura del fluido exterior en entrada y salida del evaporador 3m m
2. Temperatura del fluido exterior en entrada y salida del condensador 3m m
3. Pérdida de presion en el evaporador en plantas enfriadas por agua 3m m
4. Pérdida de presion en el condensador en plantas enfriadas por agua 3m m
5. Temperatura y presion de evaporacion 3m m
6. Temperatura y presion de condensacion 3m m
7. Potencia eléctrica absorbida 3m m
8. Potencia térmica instantanea del generador, como porcentaje
de la carga maxima 3m m
9. CEE o COP instantaneo 3m m
10. Caudal de agua en el evaporador 3m m
11. Caudal de agua en el condensador 3m m

m una vez al mes; la primera al inicio de la temporada.
3m cada tres meses; la primera al inicio de la temporada.





. CALEFACCION Y CLIMATIZACION

Inspecciones realizadas por organismo de control autorizado

Las instalaciones térmicas y, en particular, sus equipos de generacion de calor y frio y las instalacio-
nes solares térmicas se inspeccionaran periédicamente a lo largo de su vida Util, a fin de verificar el cum-
plimiento de la exigencia de eficiencia energética de este RITE.

PERIODICIDAD DE LAS INSTALACIONES DE GENERADORES DE CALOR

20 P=<70 Gases y combustibles renovables Cada 5 afos
Otros combustibles Cada 5 afios
P>70 Gases y combustibles renovables Cada 4 afios
Otros combustibles Cada 2 afos

Para los generadores de frio todavia no se han indicado las periodicidades.

Para las instalaciones anteriores al 29 de febrero de 2008, a fecha de edicion de esta guia, no se han
indicado las fechas de realizacion de la primera inspeccion.
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Normativa aplicable

REQUISITOS TECNICOS
Instalaciones Térmicas anteriores al 5-11-98

> Real Decreto 1618/1980, de 4 de julio (BOE 06-08-80). Reglamento de calefaccion clima-
tizacion y agua caliente.

> Instrucciones Técnicas. O.M. 16-7-81 (BOE 13-08-81).
IC.22 (Mantenimiento)
IC.25 (Instaladores y mantenedores)
IC.26 (Instalaciones preexistentes)

Instalaciones Térmicas posteriores al 05-11-98
> Real Decreto 1751/1998, de 31 de julio, Reglamento de Instalaciones Térmicas en los Edifi-
cios (RITE), y sus Instrucciones Técnicas Complementarias (ITE) de la misma fecha.
Instalaciones Térmicas posteriores al 29-02-08

> Real Decreto 1027/2007, de 20 de julio, por el que se aprueban el Reglamento de Instala-
ciones Térmicas de los Edificios.

REQUISITOS DE INSPECCIONES Y MANTENIMIENTO PARA CUALQUIER INSTALACION

Real Decreto 1027/2007, de 20 de julio, por el que se aprueban el Reglamento de Instalaciones
Térmicas de los Edificios.





FICHA DE CONTROL

CALEFACCION Y CLIMATIZACION

FICHA DE CONTROL DE REVISION Y MANTENIMIENTO

Empresa Periodicidad Fechas/revision
Tipo de mantenedora manteni- Tipo de /manteni-
instalacion autorizado miento prueba/revision miento Observaciones

FICHA DE CONTROL DE INSPECCION

Organismo
Tipo de de Control Periodicidad Tipo de Fechas
instalacion Autorizado inspeccion prueba/revision inspeccion Observaciones











. ASCENSORES Y APARATOS DE ELEVACION

Campo de aplicacion

Ascensores. Aparatos elevadores movidos eléctricamente, instalados de forma permanente, que
sirvan niveles definidos, provistos de una cabina destinada a transporte de personas, o de personas y
objetos, o de objetos Unicamente, si la cabina es accesible (esto es, si una persona puede entrar en
ella sin dificultad y esta equipada de elementos de mando situados dentro de la cabina o al alcance
de la persona que se encuentre en el interior de la misma), suspendida por cables o cadenas, que se
desplaza, al menos parcialmente, a lo largo de vias verticales, y cuya inclinacion sobre la horizontal sea
superior a 15°.

Documentacion necesaria en el centro de trabajo

En el centro de trabajo deberé existir la documentacion de registro de la instalacion debidamente
diligenciada por el Servicio Territorial de Industria.

Revisiones y mantenimiento

El responsable del centro de trabajo debera:

« Contratar la conservacion del ascensor por empresa de mantenimiento autorizada, la cual debera
realizar este mantenimiento al menos una vez al mes.

= Impedir el funcionamiento de la instalacion cuando, directa o indirectamente, tenga conocimiento
de que la misma no relne las debidas condiciones de seguridad.

« Solicitar inspeccion periddica, que sera realizada por Organismo de Control debidamente autori-
zada por la Administracion.

Inspecciones periodicas

Los ascensores se someteran a las inspecciones periddicas realizadas por organismo de control auto-
rizado segun la periodicidad siguiente:

- Cada dos afios: ascensores instalados en edificios industriales y lugares de publica concurrencia.

» Cada cuatro afios: ascensores instalados en edificios de mas de 20 viviendas o mas de cuatro plan-
tas servidas.

« Cada seis afios: los no incluidos en los apartados anteriores.
= Ademas: cada vez que se realice una transformacién importante o después de un accidente.
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Normativa aplicable

Real Decreto 2291/1985, de 28 de noviembre (BOE 11-12-85). Reglamento de Aparatos de Ele-
vacion y Manutencion de los mismos. Art. 10, 11, 13, 14, 16 y 19 y su modificacion segun Real
Decreto 1314/1997, de 1 de agosto.

Resolucion de 10 de septiembre de 1998, que desarrolla el Reglamento de Aparatos de Elevacion
y Manutencion aprobado por Real Decreto 2291/1985, de 8 noviembre.

ITC MIE-AEMI O.M. 23 de septiembre, de 1987 (BOE 06-10-87). Instruccion Técnica Comple-
mentaria del anterior Reglamento. Art. 16.1.3.4 (Inspecciones) y art. 16.3 (Mantenimiento).

Real Decreto 1314/1997, de 1 de agosto, sobre disposiciones minimas de ascensores. A pesar de
derogarse la normativa anterior, permanece vigente en todo lo especificado, incluido el manteni-
miento y las inspecciones periédicas.

Real Decreto 57/2005, de 21 de enero (BOE 04-02-05), por el que se establecen prescripciones
para el incremento de la seguridad del parque de ascensores existente.

Norma UNE-EN 81-1 noviembre 2001. Normas de seguridad para la construccion e instalacion
de los ascensores.





FICHA DE CONTROL

ASCENSORES Y APARATOS DE ELEVACION

Tipo de
Instalacion

Todos los
ascensores

FICHA DE CONTROL DE REVISION Y MANTENIMIENTO

Fechas
Empresa Periodicidad

mantenedora [ mantenimiento Tipo de Prueba/Revision

Cada 2 afios Revisién oficial

revision/
mantenimiento

Observaciones

Tipo de

FICHA DE CONTROL DE INSPECCION

Organismo
de Control Periodicidad Fechas

Instalacion

Edificios
industriales y
lugares de
publica
concurrencia
(ascensores)

Autorizado inspecciones Tipo de Prueba/Revision inspeccion
Cada 2 afios Revision oficial

Observaciones

Edificios de
+ 4 plantas o
+ 20 viviendas
(ascensores)

Cada 4 afos Revision oficial

No incluidos en
los apartados
anteriores

Cada 6 afios Revisién oficial











INSTALACIONES DE PROTECCION
CONTRA INCENDIOS

Campo de aplicacion
Se incluyen los equipos y sistemas destinados a la extincién del incendio como por ejemplo extinto-

res, bocas de incendio equipas, rociadores, grupos de abastecimiento, sistemas de extincién fijos
por gas, etc.

Documentacion disponible en el centro de trabajo
En el centro de trabajo debera existir la siguiente documentacion:
= Documentacion técnica de las instalaciones de proteccion contra incendios.
= Relacién actualizada de los aparatos, equipos o sistemas de proteccidn contra incendios.

= Registros de los resultados de los controles Trimestrales y Semestrales realizados por personal
propio (o empresa mantenedora si se delega en ella).

= Contrato de mantenimiento suscrito con empresa mantenedora autorizada (recomendable).

= Copia de los resultados de los mantenimientos Anuales y Quinquenales realizados por empresa
mantenedora autorizada y facilitados por ella.

= Acreditacion de la empresa mantenedora de su autorizacion por la Administracion e inscripcion
en el Libro-Registro establecido al efecto.

Revisiones y mantenimiento

En la normativa de aplicacion se establece una programacién de revisiones y mantenimiento de las ins-
talaciones de proteccion contra incendios a realizar por personal de la empresa mantenedora autorizada,
0 bien, por el personal del usuario o titular de la instalacion; y otro programa a realizar por personal
especializado del fabricante o instalador del equipo o sistema o por personal de la empresa mantene-
dora autorizada, indicada en las fichas de control siguientes.

En cuanto a los Mantenedores:

> Debidamente autorizados por la Administracion, e inscritos en el Libro-Registro establecido
al efecto.

> Copia de las operaciones de mantenimiento se entregara al titular de los aparatos, equipos
0 sistemas.

Inspecciones periodicas

No establece necesidad de las inspecciones periddicas por organismo de control autorizado.

Normativa aplicable

Real Decreto 1942/1993, de 5 de noviembre (BOE 14-12-93). Reglamento de Instalaciones de
Proteccién contra Incendios.
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Orden de 16 de abril de 1998 sobre normas de procedimiento y desarrollo del Real Decreto
1942/1993 de 5 de noviembre, que aprueba el Reglamento de Instalaciones de Proteccion contra
Incendios y se revisa el anexo 1y los apéndices del mismo (BOE 28-04-98).

Proteccion contra incendios en establecimientos industriales
AMBITO DE APLICACION

Establecimientos industriales que se construyan o implanten y los ya existentes que se trasladen,
cambien o modifiquen su actividad a partir de 02/2005. También a aquellos establecimientos industria-
les en los que se produzcan ampliaciones o reformas que impliquen un aumento de su superficie ocu-
pada o un aumento del nivel de riesgo intrinseco a partir de 02/2005.

Se entiende por establecimiento industrial:

a. Las industrias, tal como se definen en el articulo 3, punto 1, de la Ley 21/1992, de 16 de julio,
de Industria. Se consideran Industrias, las actividades dirigidas a la obtencion, reparacion, man-
tenimiento, transformacién o reutilizacion de productos industriales, el envasado y embalaje, asi
como el aprovechamiento, recuperacion y eliminacién de residuos o subproductos, cualquiera
que sea la naturaleza de los recursos y procesos técnicos utilizados.

b. Los almacenamientos industriales.

c. Los talleres de reparacion y los estacionamientos de vehiculos destinados al servicio de transporte
de personas y transporte de mercancias.

d. Los servicios auxiliares o complementarios de las actividades comprendidas en los parrafos
anteriores.

Se aplicara, ademas, a todos los almacenamientos de cualquier tipo de establecimiento cuando su
carga de fuego total, sea igual o superior a tres millones de Megajulios (MJ).

Inspecciones por OCA: Sélo para centros incluidos en el ambito de aplicacion.

Riesgo Periodicidad Documentos

Bajo 5 afios Acta firmada por técnico competente
Medio 3 afos de la OCA y titular

Alto 2 afios del establecimiento industrial

OBLIGATORIO PARA TODAS LAS EDIFICACIONES INDUSTRIALES
Comunicacion de Incendios al 6rgano competente de la Comunidad Auténoma.

NORMATIVA APLICABLE

Real Decreto 2267/2004, de 3 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de Seguridad con-
tra Incendios en los Establecimientos Industriales (BOE 17-12-04).





FICHA DE CONTROL

INSTALACIONES DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

Tipo de
Instalacion

FICHA DE CONTROL DE REVISION Y MANTENIMIENTO

Empresa
mantenedora
/usuaria

Periodicidad
mantenimiento

Fechas
revision/

Tipo de Prueba/Revision mantenimiento

Observaciones

Sistemas Personal de Trimestral = Comprobacién de
automaticos de una empresa funcionamiento de las
deteccion y mantenedora instalaciones (con cada
alarma de autorizada, fuente de suministro).
incendios o0 bien, por = Sustitucion de pilotos,

el personal fusibles, etc., defectuosos.
del usuario o = Mantenimiento de
titular de acumuladores (limpieza
la instalacion de bornas, reposicién
de agua destilada, etc.).
= Verificacion integral de
la instalacion.
= Limpieza del equipo de
centrales y accesorios.
Personal Anual = Verificacion de uniones

roscadas o soldadas.
= Limpieza y reglaje de relés.

especializado
del fabricante

o0 instalador = Regulacion de tensiones
del equipo o e intensidades.

sistema o por = Verificacion de los equipos
personal de de transmision de alarma.
la empresa = Prueba final de la instalacién
mantenedora con cada fuente de
autorizada suministro eléctrico.

Sistema manual ~ Personal de una Trimestral = Comprobacién de

de alarma de empresa funcionamiento de
incendios mantenedora la instalacion (con cada
autorizada, o fuente de suministro).
bien, por = Mantenimiento de
el personal acumuladores (limpieza de
del usuario bornas, reposicién de agua
o titular de destilada, etc.).
la instalacion
Personal Anual = Verificacion integral de

la instalacion. Limpieza
de sus componentes.

especializado
del fabricante

o instalador = Verificacion de uniones
del equipo o roscadas o soldadas.
sistema o por = Prueba final de
personal de la instalacion

la empresa con cada fuente
mantenedora de suministro.

autorizada






Guia para inspeccion y mantenimiento en instalaciones
de la Administracién de la Comunidad de Castilla y Ledn
y sus Organismos Autonomos

Empresa Fechas
Tipo de mantenedora Periodicidad revision/
Instalacién /usuaria mantenimiento Tipo de Prueba/Revision mantenimiento Observaciones
Extintores de Personal de Trimestral = Comprobacion de la
incendios una empresa accesibilidad, sefializacion,
mantenedora buen estado aparente de
autorizada, conservacion.
o bien, por = Inspeccidn ocular de
el personal seguros, precintos,
del usuario inscripciones,
o titular de mangueras, etc.
la instalacion = Comprobacion del peso

y presion en su caso.
Inspeccion ocular del
estado externo de las
partes mecanicas (boquilla,
valvula, manguera, etc.).

Personal Anual = Comprobacion del peso
especializado y presidn en su caso.
del fabricante (En el caso de extintores de
o instalador polvo con botellin de gas
del equipo o de impulsion se omprobara
sistema o por el buen estado del agente
personal de extintor y el peso y aspecto
la empresa externo del botellin).
mantenedora = Inspeccion ocular del
autorizada estado de la manguera,
boquilla o lanza, valvulas
y partes mecanicas.
Personal Quinquenal = A partir de la fecha
especializado del timbrado del extintor
del fabricante (y por tres veces) se
o instalador procedera al retimbrado
del equipo o del mismo de acuerdo
sistema o por con el Anexo lIl del
personal de Reglamento de Equipos
la empresa a Presion.
mantenedora
autorizada
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INSTALACIONES DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

Tipo de
Instalacion

Bocas de
Incendios
Equipadas (BIE)

Empresa
mantenedora
/usuaria

Periodicidad
mantenimiento

Tipo de Prueba/Revision

Fechas
revision/
mantenimiento

Observaciones

Personal de Trimestral = Comprobacién de la buena
una empresa accesibilidad y sefializacion
mantenedora de los equipos.
autorizada, = Comprobacion por
0 bien, por inspeccion de todos los
el personal componentes, procediendo
del usuario o a desenrollar la manguera
titular de en toda su extension
la instalacion y accionamiento de

la boquilla caso de ser
de varias posiciones.
= Comprobacién, por lectura
del manémetro, de
la presion de servicio.
= Limpieza del conjunto
y engrase de cierres y
bisagras en puertas
del armario.

Personal Anual - Desmontaje de la
especializado manguera y ensayo de ésta
del fabricante en lugar adecuado.

o0 instalador = Comprobacion del correcto
del equipo o funcionamiento de la
sistema o por boquilla en sus distintas
personal de posiciones y del sistema
la empresa de cierre.
mantenedora = Comprobacion de la
autorizada estanqueidad de los racores
y manguera y estado de
las juntas.
= Comprobacién de la
indicacion del manémetro
con otro de referencia
(patrén) acoplado en
el racor de conexion
de la manguera.
Personal Quinquenal = La manguera debe ser

especializado

del fabricante

o instalador
del equipo o
sistema o por
personal de
la empresa
mantenedora
autorizada

sometida a una presion
de prueba de 15 Kg/cm?
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Empresa Fechas
Tipo de mantenedora Periodicidad revision/
Instalacién /usuaria mantenimiento Tipo de Prueba/Revision mantenimiento Observaciones

Hidrantes Personal de Trimestral = Comprobar la accesibilidad

una empresa a su entorno y

mantenedora la sefializacion en

autorizada, los hidrantes enterrados.

o bien, por = Inspeccion visual

el personal comprobando la

del usuario o estanqueidad del conjunto.

titular de la = Quitar las tapas de las

instalacion salidas, engrasar las roscas

y comprobar el estado de
las juntas de los racores.

Personal de Semestral = Engrasar la tuerca de
una empresa accionamiento o rellenar
mantenedora la camara de aceite del
autorizada, mismo.
o bien, por = Abrir y cerrar el hidrante,
el personal comprobando el
del usuario funcionamiento correcto
o titular de de la valvula principal
la instalacion y del sistema de drenaje.

Columnas secas  Personal de Semestral - Comprobacion de la

una empresa accesibilidad de la entrada
mantenedora de la calle y tomas de piso.
autorizada, = Comprobacion de
o bien, por la sefializacion.
el personal = Comprobacion de las tapas
del usuario y correcto funcionamiento
o titular de de sus cierres (engrase si es
la instalacion necesario).

= Comprobar que las llaves
de las conexiones siamesas
estan cerradas.

= Comprobar que las llaves
de seccionamiento estan
abiertas.

- Comprobar que todas
las tapas de racores estan
bien colocadas y ajustadas.
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INSTALACIONES DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

Tipo de
Instalacion

Sistemas fijos de
extincion:

- Rociadores
de agua.

- Agua
pulverizada.

- Polvo.

- Espuma.

- Agentes
extintores
gaseosos.

Empresa
mantenedora
/usuaria

Personal de
una empresa
mantenedora
autorizada,

0 bien, por
el personal
del usuario
o titular de
la instalacién

Periodicidad
mantenimiento

Trimestral

Fechas
revision/

Tipo de Prueba/Revision mantenimiento

Comprobacién de que

las boquillas del agente
extintor o rociadores estan
en buen estado y libres

de obstaculos para su
funcionamiento correcto.
Comprobacién del buen
estado de los componentes
del sistema, especialmente
de la valvula de prueba en
los sistemas de rociadores,
0 los mandos manuales

de la instalacion de los
sistemas de polvo,

0 agentes extintores
gaseosos.

Comprobacion del estado
de carga de la instalacion
de los sistemas de polvo,
anhidrido carbénico, o
hidrocarburos halogenados
y de las botellas de gas
impulsor cuando existan.
Comprobacién de los
circuitos de sefializacion,
pilotos, etc., en los sistemas
con indicaciones de control.
Limpieza general de todos
los componentes.

Observaciones

Personal Anual
especializado

del fabricante

o instalador

del equipo

o sistema o

por personal

de la empresa
mantenedora
autorizada

Comprobacion integral,
de acuerdo con las
instrucciones del fabricante
o instalador, incluyendo
en todo caso:

Verificacion de los
componentes del sistema,
especialmente los
dispositivos de disparo

y alarma.

Comprobacion de la carga
de agente extintor y del
indicador de la misma
(medida alternativa del
peso o presion).
Comprobacion del estado
del agente extintor.
Prueba de la instalacién
en las condiciones de su
recepcion.
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Empresa Fechas
Tipo de mantenedora Periodicidad revision/
Instalacion /usuaria mantenimiento Tipo de Prueba/Revision mantenimiento Observaciones
Sistemas de Personal de Trimestral = Verificacion por inspeccion
abastecimiento una empresa de todos los elementos,
de agua contra mantenedora depositos, valvulas, mandos,
incendios autorizada, alarmas, motobombas,
0 hien, por accesorios, sefiales, etc.
el personal = Comprobacion de
del usuario o funcionamiento automatico
titular de y manual de la instalacion de
la instalacion acuerdo con las instrucciones

del fabricante o instalador.

= Mantenimiento de
acumuladores, limpieza de
bornas (reposicién de agua
destilada, etc.).

= Verificacion de niveles
(Comb., agua, aceite, etc.).

= Verificacion de accesibilidad
a elementos, (limpieza
general, ventilacion de sala
de bombas, etc.).

Personal de Semestral = Accionamiento y engrase
una empresa de valvulas.
mantenedora = Verificacion y ajuste
autorizada, de prensaestopas.
0 bien, por = Verificacion de velocidad
el personal de motores con diferentes
del usuario cargas.
o titular de = Comprobacion de
la instalacion alimentacion eléctrica, lineas

y protecciones.

Personal Anual = Gama de mantenimiento
especializado anual de motores y bombas
del fabricante de acuerdo con las
o instalador instrucciones del fabricante.
del equipo = Limpieza de filtros y
0 sistema o elementos de retencion
por personal de suciedad en alimentacion
de la empresa de agua.
mantenedora = Prueba del estado de baterias
autorizada y electrolito de acuerdo con

las instrucciones del
fabricante.

= Prueba, en las condiciones de
su recepcion, con realizacion
de curvas del abastecimiento
con cada fuente de agua
y de energia.






FICHA DE CONTROL

INSTALACIONES DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

INSPECCIONES PERIODICAS REALIZADAS POR ORGANISMO DE CONTROL

Proteccidn contra Incendios en Establecimientos Industriales

Configuracion Organismo Periodicidad
del de Control de Fecha de
establecimiento Autorizado inspecciones Tipo de inspeccion inspeccion Observaciones

Riesgo bajo:
5 afios

Riesgo medio: Inspeccion periddica
3 afos

Riesgo alto:
2 afios

+o I











ALMACENAMIENTO
DE PRODUCTOS QUIMICOS

Campo de aplicacion

Instalaciones, almacenamiento, manutencion y trasiego de productos quimicos, tanto en estado
liquido como gaseoso, asi como sus servicios auxiliares, en todos los establecimientos industriales
y almacenes al por mayor.

Quedan excluidos del &mbito de aplicacion, los almacenamientos de productos quimicos de capaci-
dad inferior a la que se indican a continuacién:

= Sdlidos toxicos: clase T" 50 Kg, clase T 250 kg, clase Xn 1.000 kg
= Comburentes: 500 kg.

= Sélidos corrosivos: clase a 200 kg, clase b 400 kg, clase ¢ 1.000 kg
< |rritantes: 100 kg

= Sensibilizantes: 1.000 kg

= Carcinogénicos: 1.000 kg

= Mutagénicos: 1.000 kg

= Toxicos para la reproduccion: 1.000 kg

= Peligrosos para el medio ambiente: 1.000 kg

Documentacion disponible en el centro de trabajo

La instalacién, ampliacion, modificacion o traslado de las instalaciones debera de existir un proyecto
0 documento més sencillo en algunos casos dependiendo de la cantidad de producto quimico de
acuerdo con la instruccion técnico complementaria correspondiente firmado por técnico competente y
visado por el Colegio Oficial que corresponda. ante el 6rgano competente de la Comunidad Autbnoma.

Finalizadas las obras de ejecucion de las instalaciones, el titular comunicard la puesta en servicio y soli-
citard la inscripcion en el Registro de Establecimientos Industriales al érgano competente de la Comuni-
dad Auténoma:

= Certificacion suscrita por el técnico titulado director de obra.

- Para las instalaciones que no precisen proyecto se requerird un certificado, suscrito por un
organismo de control autorizado.

- Documentos que pongan de manifiesto el cumplimiento de las exigencias formuladas por
las demas disposiciones legales que afecten a la instalacion.

Podra sustituirse el proyecto por otro documento mas sencillo en los almacenamientos con capaci-
dad comprendida entre los valores que se indican en la siguiente tabla:
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Producto Capacidad en kg
Sélidos toxicos
Clase T' 50 < Q< 250
Clase T 250 < Q< 1.250
Clase X, 1.000 = Q< 5.000
Comburentes 500 = Q< 2.500
Sélidos corrosivos
Clase a 200 = Q< 1.000
Clase b 400 = Q< 2.000
Clase ¢ 1.000 = Q< 5.000
Irritantes 1.000 = Q< 5.000

Carcinogénicos
Sensibilizantes
Mutagénicos

Toxicos para la reproduccion

Peligrosos para el medio ambiente

Revisiones y mantenimiento

1.000 £ Q < 5.000
1.000 = Q < 5.000
1.000 = Q < 5.000
1.000 < Q < 5.000
1.000 < Q < 5.000

Cada instruccién técnica complementaria indica el mantenimiento y revisiones necesarias.

Inspecciones periodicas

Cada 5 anos: a partir de la fecha de puesta en servicio de la instalacion para el almacenamiento de
productos quimicos, o de sus modificaciones o ampliaciones presentar en el Servicio Territorial de Indus-
tria un Certificado de conformidad emitido por Entidad Colaboradora debidamente autorizada por la
Administracion u OCA indicando también:

1. Que se han efectuado las correspondientes revisiones periddicas, segun la ITC de aplicacion.

2. Que ha efectuado la prueba de estanqueidad a los recipientes y tuberias enterradas, conforme a
norma, codigo o procedimiento de reconocido prestigio, excepto si estén dotadas de sistema de
deteccidn de fugas, aunque si se exige la comprobacion del correcto funcionamiento del sistema
de deteccion.





ALMACENAMIENTO
DE PRODUCTOS QUIMICOS

Normativa aplicable

Instalaciones anteriores a 10-08-2001. Los almacenamientos existentes anteriores que no puedan
cumplir alguna de las prescripciones establecidas en la ITC, presentaran para su autorizacion un pro-
yecto suscrito por un técnico titulado competente y visado por el correspondiente Colegio Oficial, en
el que se justifiquen las razones de tal imposibilidad y en el que se especifiquen las medidas sustitu-
torias que van a tomarse. Ademas con este proyecto se presentara un certificado extendido por un
organismo de control autorizado para la aplicacién del reglamento de almacenamiento de produc-
tos quimicos en el que se haga constar que las medidas adoptadas tienen un grado de seguridad
equivalente o superior que aquellas a las que sustituyen.

Real Decreto 668/1980, de 8 de febrero (BOE 14-04-80). Reglamento de Almacenamiento de
Productos Quimicos. Art. 6°. (Modificado el Reglamento por Real Decreto 3485/1983, de 14 de
diciembre, BOE 20-02-84), asi como los criterios técnicos para la revision e inspeccion de instala-
ciones existentes antes de la entrada en vigor del Real Decreto 379/2001.

Real Decreto 379/2001, de 6 de abril (BOE 10-05-01). Reglamento de Almacenamiento de Pro-
ductos Quimicos y sus instrucciones técnicas complementarias, que determina exigencias técnicas
para almacenamientos nuevos asi como las modificaciones o ampliaciones de las existentes. Deter-
mina ademas los criterios para la revision e inspeccion de los almacenamientos instalados a partir de
la aplicacién de este real decreto. Ademas determina la periodicidad de las revisiones e inspecciones
de todas las instalaciones.

Liquidos inflamables y combustibles

MIE APQ 1. O.M. 9-3-82 (BOE 20-05-82) modificada por O.M. 26-10-83 (BOE 09-03-84)
y O.M. 18-07-91 (BOE del 30).

MIE APOQ 1. R.D. 379/2001, de 6 de abril (BOE 10-05-01).

Oxido de etileno
MIE APQ 2. O.M. 12-3-82 (BOE 30-03-82).
MIE APQ 2. R.D. 379/2001, de 6 de abril (BOE 10-05-01).

Cloro
MIE APQ 3. O.M. 1-3-84 (BOE 09-03-84).
MIE APQ 3. R.D. 379/2001, de 6 de abril (BOE 10-5-01).

s
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Amoniaco anhidro
MIE APQ 4. O.M. 29-6-87 (BOE 10-07-87).
MIE APQ 4. R.D. 379/2001, de 6 de abril (BOE 10-5-01).

Gases comprimidos a presion, licuados y disueltos
MIE APOQ 5. 0.M. 21-7-92 (BOE 14-08-92).
MIE APQ 5. R.D. 379/2001, de 6 de abril (BOE 10-5-01).

Liquidos corrosivos

MIE APQ 6. R.D. 1830/1995, de 10 de noviembre (BOE 06-12-95), modificado por R.D. 988/1998,
de 22 de mayo (BOE 03-06-98).

MIE APQ 6. R.D. 379/2001, de 6 de abril (BOE 10-05-01).

Liquidos toxicos

MIE APQ 7. R.D. 379/2001, de 6 de abril (BOE 10-05-01) aplicable a almacenamientos nuevos
y desde 10-5-2006 a almacenamientos ya existentes el 10-5-2001.

Almacenamiento de fertilizantes a base de nitrato amdnico con alto contenido en nitrégeno
MIE APQ 8. R.D. 2016/2004, de 11 de octubre.

Cuando en una misma instalacién se almacenen, carguen y descarguen o trasieguen
distintas clases de productos quimicos, que dé lugar a la aplicacién de diferentes ITCs sera
exigible la observancia de las prescripciones técnicas mas severas.





FICHA DE CONTROL

FICHA DE CONTROL DE REVISION, INSPECCION Y MANTENIMIENTO

Empresa
mantenedora Periodicidad Fechas

Tipo de /organismo de mantenimiento§ - revision/ .
Instalacion control autorizado /inspecciones W Tipo de Prueba/Revision @ mantenimiento Observaciones

General Entidad Cada 5 afos Revisién oficial
Colaboradora
autorizada por la
Administraciéon u
OCA











. INSTALACIONES PETROLIFERAS

Campo de aplicacion

Almacenamientos para uso propio en instalaciones industriales, agricolas, ganaderas, domésticas
0 de servicio como son:

« Instalaciones industriales fijas (hornos, quemadores para aplicaciones diversas...).

- Instalaciones de almacenamiento de recipientes méviles que contengan carburantes y combusti-
bles de uso industrial.

- Instalaciones de combustibles para calefaccion, climatizacién y agua caliente sanitaria.
- Instalaciones fijas para usos interno no productivos en las industrias (grupo electrégeno...).

« Instalaciones destinadas a suministrar combustible y/o carburante a medios de transporte interno,
gue operen sélo dentro de las empresas (carretillas elevadoras, etc.).

= Instalaciones destinadas a suministrar combustible y/o carburante a maquinaria que no sea vehiculo.
= Instalaciones para suministro de carburantes y combustibles liquidos a vehiculos.

Las sustancias almacenadas tendran un punto de inflamacién < 150 °C.

Documentacion disponible en el centro de trabajo

En el centro de trabajo debera existir la siguiente documentacion:

< Documento justificativo del registro de la Comunidad Auténoma de los almacenamientos de car-
burantes y combustibles liquidos.

= Certificado de instalacion por empresas instaladoras autorizadas conforme a la legislacion vigente.

= Documentacién Técnica proyecto técnico y certificado final de obra de la direccion faculta-
tiva, visado por técnico competente y el colegio oficial correspondiente en las instalaciones con
capacidad de almacenamiento superior a:

CLASE B
Almacenamiento interior 300 litros
Almacenamiento exterior 500 litros

CLASESCy D
Almacenamiento interior 3.000 litros
Almacenamiento exterior 5.000 litros
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No es preciso el proyecto en instalaciones con capacidad
CLASE B
Almacenamiento interior entre 50 y 300 litros
Almacenamiento exterior entre 100 y 500 litros

CLASESCy D
Almacenamiento interior entre 1.000 y 3.000 litros
Almacenamiento exterior entre 1.000 y 5.000 litros
Sera suficiente la presentacién ante el érgano territorial competente, de documento (memoria
resumida y croquis) en el que se describa y detalle la misma, y certificado final acreditativo de la

adaptacion de las instalaciones a la ITC, responsabilizandose de la instalacion, firmados ambos por
el responsable técnico de la empresa instaladora de la obra.

El resto de las instalaciones de almacenamiento de capacidades inferiores a las anterior-
mente establecidas, quedan excluidas del trdmite administrativo de inscripcion, pero cum-
pliendo, en todo caso, las normas de seguridad establecidas en la ITC correspondiente.
= Debe existir un manual de seguridad de la instalacién que contiene:
> Normas baésicas de seguridad.
> Proteccién contra incendios.
> Seguridad e Higiene del personal.
> Normas de seguridad de trabajos de mantenimiento.
> Normas de seguridad de trabajos y operaciones.
> Normas de manejo de productos.
> Normas de empresas de servicios.
= En tanques de disposicion flotante, debera existir un certificado de calidad del material utilizado
para la tuberia emitido por el fabricante del mismo.

= Las reparaciones en tanques de acero deberan realizarse de acuerdo a un estudio-proyecto espe-
cifico firmado por técnico competente, visado y presentado a un Organismo de Control Autori-
zado, quien emitira certificado.

= Se deben sefializar en el acceso los recintos destinados a almacenamientos de clase B o los de
Clase C y D con capacidad superior a 5.000 |.

= Los almacenamientos de recipientes moviles se realizaran como maximo a una altura de 1 metro
por debajo de vigas, cerchas, boquillas pulverizadoras u obstaculos verticales y siempre por debajo
de la altura maxima especificada en las tablas Il y Ill de la MI- IP 03.

= Si se almacenan en armario, éste debera llevar exteriormente una sefalizacion de material inflamable.





. INSTALACIONES PETROLIFERAS

Revisiones y mantenimiento

El titular de las instalaciones debera solicitar la actuacién de empresas instaladoras, mantenedoras o
conservadoras de nivel correspondiente a la instalacion inscritas en el registro, a fin de revisar y com-
probar dentro de los plazos que se sefialan en la normativa, el correcto estado y funcionamiento de los
elementos, equipos e instalaciones conforme a lo indicado en su normativa. Del resultado de estas revi-
siones se emitiran los correspondientes certificados, informes o dictamenes debidamente diligenciados,
los cuales seran conservados por el titular a disposicion de la Administracion que lo solicite. Estas revi-
siones podran ser llevadas a cabo por organismos de control autorizados.

Inspecciones periodicas

Se inspeccionaran cada diez afios todas aquellas instalaciones que necesiten proyecto. Esta inspec-
cion se realizard por organismos de control autorizados. Esta revision consistird fundamentalmente de
la comprobacién del cumplimiento por parte del titular responsable de la instalacion de haberse reali-
zado en tiempo y forma, las revisiones pruebas, verificaciones periddicas u ocasionales indicadas para
cada tipo de la instalacién en esta ITC.

Del resultado de la inspeccidn se levantard un Acta por triplicado suscrita por el técnico inspector de la
Administracion u OCA y el titular expresando asi la conformidad de éste ultimo la misma o sus alegaciones.

Normativa especifica

Real Decreto 2085/1994, de 20 de octubre (BOE 27-01-95). Reglamento de Instalaciones Petro-
liferas, modificado por Real Decreto 1562/1998, de 17 de julio (BOE 08-08-98). Real Decreto
1523/1999, de 1 de octubre (BOE 22-10-99).

Real Decreto 1523/1999, Instruccion técnica complementaria MI-IPO3. Instalaciones de alma-
cenamiento para su consumo en la propia instalacion.

Parques de almacenamiento de liquidos petroliferos. MIE-IPO2. Real Decreto 2085/1994, de 20
de octubre, modificado por Real Decreto 1562/1998, de 17 de julio (BOE 08-08-98). Real Decreto
1523/1999, de 1 de octubre (BOE 22-10-99).

Real Decreto 1523/1999, de 1 de octubre, por el que se modifica el Reglamento de instalaciones
petroliferas, aprobado por Real Decreto 2085/1994, de 20 de octubre, y las instrucciones técnicas
complementarias MI-IPO3, aprobada por el Real Decreto 1427/1997, de 15 de septiembre, y MI-IP04,
aprobada por el Real Decreto 2201/1995, de 28 de diciembre BOE n°® 253 publicado el 22/10/99.
Correccion de errores: BOE n° 54 de 03-03-00.

ITC-MI-IP-05: Instaladores o reparadores y empresas instaladoras o reparadoras de productos petro-
liferos liquidos.

s
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Real Decreto 365/2005, de 8 de abril, por el que se aprueba la Instruccién técnica complementa-
ria MI-IPO5 «Instaladores o reparadores y empresas instaladoras o reparadoras de productos petroli-
feros liquidos». BOE n° 100 publicado el 27-04-05.

ITC-MI-IP-06: Procedimiento para dejar fuera de servicio los tanques de almacenamiento de produc-
tos petroliferos liquidos.

Real Decreto 1416/2006, de 1 de diciembre, por el que se aprueba la Instruccién Técnica Comple-
mentaria MI-IP 06 «Procedimiento para dejar fuera de servicio los tanques de almacenamiento de pro-
ductos petroliferos liquidos» BOE n°® 307 publicado el 25-12-06.

La obtencion de los distintos carnés profesionales en la Comunidad Autonoma de Castilla y Leon se
regula a través de la Orden de 7 de noviembre de 2000 de la Consejeria de Industria, Comer-
cio y Turismo, sobre carnés profesionales y empresas instaladoras y mantenedoras autorizadas
(BOCyL n° 232 de 30-11-00).





FICHA DE CONTROL

INSTALACIONES PETROLIFERAS

FICHA DE CONTROL DE REVISION, INSPECCION Y MANTENIMIENTO

estanco con
tubo buzo

instalacion

el tubo buzo.

Empreza
mantenedora
; Organismo S Fechas
Tipo de de Control Periodicidad . - revision/ .
Instalacién Autorizado [mantenimiento Tipo de Prueba/Revision mantenim. Observaciones
Técnico Cada 10 afios = Inspeccion.
inspector en las que - Se emite Acta firmada por
de la precisen el técnico u OCA y el titular.
administ. u proyecto
Todas Organismo
de Control
De . |Sino Organismo de | Cada 10 afios = Estado de paredes,
superficie requieren Control cimentaciones, vallados,
proyecto Autorizado cerramientos, drenajes, etc.
= Si existe puesta a tierra,
continuidad eléctrica de las
tuberias si no existe documento
Si requieren | Organismo de | Cada 5 afios de revisiones periédicas de
g proyecto Control mantenimiento.
= Autorizado = Estado de paredes y medicion de
= espesores en tanques y tuberias
S = Correcto estado de bombas, sur-
< tidores, mangueras y boquereles.
[72}
©
8 Enterradas | con Organismo de | Cada tres meses | = Funcionamiento de los aparatos
@ proteccion Control de proteccion activa.
i = activa Autorizado
93 catodica
-g (] mediante
é 2 corriente
2 o5 impresa
g & _ B
S5 Con Cada 5 afios = Funcionamiento de
R tanques de la proteccion activa.
= o capacidad
%O <10 m3
1=
c
5 Con Cada 2 afios
= tanques de | Organismo de
g capacidad Control
o >10 m3 Autorizado
g y <60 m3
=
& Con Cada afo
tanques de
capacidad
> 60 m3
En cubeto | Personal de la | Semanalmente | = Ausencia de producto en
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Empresa
mantenedora
Organismo
de Control
Autorizado

Fechas
revision/
mantenim.

Periodicidad
mantenimiento
inspecciones

Tipo de
Instalacion

Tipo de Prueba/Revision Observaciones

Instalaciones para suministro a vehiculos

Autorizado

Enterradas| Si se puede | OCAy 5 afios = Prueba de estanqueidad
® realizar con laboratorio del tanque.
g8 producto en | de ensayo = Prueba de estanqueidad
< E el tanque y acreditado de las tuberias cada 5 afios.
§ o la instalacion )
S g en funcion. > El Organo Territorial
7 & Competente en materia
22 de industria de Castilla
238 y Leén puede conceder
% % la exencién de las pruebas
2° periédicas de estanqueidad
c § 0 aumentar su periodicidad.
g -;5; Primera prueba | > No es necesaria la prueba
g. S a los 10 afios de estanqueidad de
a2 de su tanques enterrados
ol instalacién o de fueldleo.
=38 reparacion
=
s
De Si no Organismo Cada 10 afios | = El correcto estado de
superficie | requieren de Control las paredes de los cubetos,
proyecto Autorizado cimentaciones de tanques,
vallado, cerramiento,
drenajes, bombas, equipos,
instalaciones auxiliares, etc.
= En caso de existir puesta a
Si requieren | Organismo de | Cada 5 afios tierra, se comprobara la
proyecto Control continuidad eléctrica de

las tuberias o del resto de
elementos metalicos de
la instalacion en caso
de no existir documento
justificativo de haber
efectuado revisiones
periddicas por el servicio de
mantenimiento de la planta.
= En los tanques y tuberias
se comprobara el estado de
las paredes y medicion
de espesores si se observa
algun deterioro en el
momento de la revision.
= Comprobacion del correcto
estado de las bombas,
surtidores, mangueras y
boquereles.

R
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FICHA DE CONTROL

INSTALACIONES PETROLIFERAS

Empresa

. mgpgt:rr:iestrjnoga Periodicidad Fechas
Tipo de de Control jmantenimientof - revision/ :
Instalacion Autorizado inspecciones Tipo de Prueba/Revision mantenim. Observaciones
Enterradas | Tanques de Organismo 5 afios = Proteccion activa.
capacidad no | de Control
superior a Autorizado
10 m3
Tanques y 2 afos
grupos de
tanques con
capacidad
global hasta
60 m3
Tanques y Anual
grupos de
tanques con
capacidad
global de mas
de 60 m3
* Tanques de No = Pruebas de estanqueidad.
doble pared
con deteccion
automatica
de fugas
los tanques
enterrados
en cubeto
estanco con
tubo buzo
* Tanques Personal Semanal = Pruebas de estanqueidad.
enterrados instalacion = La ausencia de producto
en cubeto en el tubo buzo.
estanco con
tubo buzo
Tanques que | Organismo Anualmente = Pudiéndose realizar con
no se de Control g prodpcto er_l,el tanque
encuentren Autorizado 2 ¥ la instalacion en
en las ] uncionamiento.
situaciones™ 5 af § = Tanque vacio, limpio y
anos 3 desgasificado, tras
@ 9 . '
S examen visual de la
8 superficie Interior y
S medicion de espesores
& en tanques metalicos no
revestidos.
Tuberias 5 afios = Pruebas de estanqueidad.











ALMACENAMIENTO
DE GASES COMBUSTIBLES GLP

Campo de aplicacion

Instalaciones de depésitos fijos de Gas Licuado de Petréleo GLP, y todos sus accesorios dispuestos
para alimentar a redes de distribucién o directamente a instalaciones receptoras.

Documentacion disponible en el centro de trabajo

En el centro de trabajo debera existir la siguiente documentacion:
= Certificado de instalacion.
= Certificado de inspeccion.

- Memoria técnica o proyecto constructivo de la instalaciéon (si no ha sido ya entregado para
solicitar autorizacion administrativa previa para la ejecucion de la instalacion).

< Certificado de direccion de obra, cuando exista proyecto.

- Certificado de un técnico facultativo competente, al que se refiere la norma UNE 60250 para
depdsitos instalados en azotea, en el que se refleje la capacidad de la cubierta de la edificacion
para soportar las cargas que se produzcan.

= Contrato de mantenimiento.

Revisiones y mantenimiento

El titular de la instalacion o en su defecto los usuarios, seran los responsables del mantenimiento,
conservacion, explotacion y buen uso de la instalacion de tal forma que se halle permanentemente en
disposicion de servicio, con el nivel de seguridad adecuado. Asimismo atenderan las recomendaciones
que, en orden a la seguridad, les sean comunicadas por el suministrador.

Para ello, deberan disponer de un contrato de mantenimiento suscrito con una empresa instaladora
autorizada, que disponga de un servicio de atencién de urgencias permanente, por el que ésta se encar-
gue de conservar las instalaciones en el debido estado de funcionamiento, de la realizacion de las revi-
siones dentro de las prescripciones contenidas en esta norma y de forma especial, del funcionamiento
de la proteccion contra la corrosion, proteccion catddica y del control anual del potencial de proteccion
o trimestral en el caso de corriente impresa.

Para cada instalacién existird un Libro de Mantenimiento o bien, si la empresa instaladora encargada
del mantenimiento dispone de acreditacion de su sistema de gestion de calidad implantado, un archivo
documental con copia de las actas de todas las operaciones realizadas, que debera poder ser consul-
tado por el érgano competente de la Comunidad Auténoma, cuando éste lo considere conveniente.
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La empresa instaladora encargada del mantenimiento, dejara constancia de cada visita en el Libro de
Mantenimiento o en el archivo documental, anotando el estado general de la instalacion y, si es el caso,
los defectos observados, las reparaciones efectuadas y las lecturas de potencial de proteccion.

El titular se responsabiliza de que esté vigente en todo momento el contrato de mantenimiento,
y de la custodia del Libro de Mantenimiento o copia del archivo documental, asi como del certificado
de la ultima revision periddica realizada de acuerdo a lo establecido en la ITC correspondiente.

Las instalaciones de almacenamiento de GLP en depdésitos fijos deberan ser revisadas por parte de
la empresa instaladora que haya suscrito con el titular de la instalacion el preceptivo contrato
de mantenimiento antes citado.

La periodicidad de esta revision sera la que se establece a continuacion:

= Instalaciones de almacenamiento que alimentan a redes de distribucién: revision cada cinco afios.

= Resto de instalaciones de almacenamiento: la periodicidad de su revisién coincidird con la de la

instalacion receptora, establecida en la ITC-ICG 07, debiéndose realizar ambas revisiones de forma
conjunta.

Cuando la revision sea favorable, la empresa instaladora emitird un certificado de revisién que entre-
gara al usuario o titular. En caso contrario, se cumplimentara un informe de anomalias que debera ser
entregado al titular, el cual sera responsable de que se realicen las correspondientes subsanaciones.

El titular debera tener siempre en su poder un ejemplar del certificado de la Gltima revision realizada,
guedando dicho documento a disposicion del 6rgano competente de la Comunidad Auténoma y del
suministrador que en su momento efectle suministros de GLP en la instalacién afectada.

No podra suministrarse GLP a ninguna instalacion, si el titular no acredita ante el suministrador
la realizacion de las revisiones indicadas en esta ITC, en los plazos oportunos y con resultado favorable.

Inspecciones periodicas

Cada quince afios debe realizarse una prueba de presion con arreglo a los criterios que se estable-
cen en la norma UNE 60250 respecto a pruebas y ensayos.

El titular de la instalacién debe encargar las pruebas perioddicas de presion a un organismo de control
quien, asistido por la empresa que tiene suscrito el mantenimiento de la instalacién, realizara la prueba
y emitira un acta de pruebas una vez concluida con resultado favorable la citada operacion.

Normativa especifica

Real Decreto 919/2006, de 28 de julio, por el que se aprueba el Reglamento técnico de distribucion
y utilizacién de combustibles gaseosos y sus instrucciones técnicas complementarias ICG 01 a 11.





FICHA DE CONTROL

FICHA DE CONTROL DE REVISION Y MANTENIMIENTO

Fechas
Tipo de Empresa Periodicidad revision/
Instalacion mantenedora [ mantenimiento Tipo de Prueba/Revision mantenimiento Observaciones
Mantenedor Cada 5 afios
autorizado

FICHA DE CONTROL DE INSPECCION

Fechas

Tipo de Organismo Periodicidad revision/
Instalacion de Control mantenimiento Tipo de Prueba/Revision mantenimiento Observaciones

Cada 15 afios  Prueba de presion a
los depdsitos.











Segun Real Decreto 2060/2008, de 12 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de equi-
pos a presion y sus instrucciones técnicas complementarias. Vigente a partir del 5 de agosto de 2009.

Campo de aplicacion

Todos los equipos a presion y de los conjuntos sometidos a una presiébn maxima admisible superior
a 0,5 bar y mas concretamente:

ITC EP-1 SOBRE CALDERAS

Caldera. Todo aparato a presion en donde el calor procedente de cualquier fuente de energia se trans-
forma en utilizable, en forma de calorias, a través de un medio de transporte en fase liquida o vapor.

Caldera de vapor. La que utiliza como fluido calor importante o medio de transporte el vapor de agua.

Caldera de agua sobrecalentada. Toda caldera en la que el medio de transporte es agua a tem-
peratura superior a 110 °C.

Caldera de agua caliente. Toda caldera en la que el medio de transporte es agua a temperatura
igual o inferior a 110 °C.

Caldera de fluido térmico. Toda caldera en la que el medio de transporte de calor es un liquido
distinto del agua.

Caldera automatica. Caldera que realiza su ciclo normal de funcionamiento sin precisar de accion
manual alguna, salvo para su puesta inicial en funcionamiento o en el caso de haber actuado alguno
de los dispositivos de seguridad que hayan bloqueado la aportacion calorifica.

Caldera manual. La que precisa de una acciébn manual para realizar algunas de las funciones de su
ciclo normal de funcionamiento.

Caldera movil. La que esté en servicio mientras se desplaza.

Se excluyen, entre otras, las incluidas en el Real Decreto 1027/2007, de 20 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento de Instalaciones Térmicas en los Edificios (RITE).

ITC EP-4 SOBRE DEPOSITOS CRIOGENICOS
Con volimenes superiores a 1.000 litros de capacidad geométrica, destinados a almacenamiento y
utilizacion de los gases criogénicos como por ejemplo: argdn, nitrégeno, anhidrido carbonico, helio,
protoxido de nitrégeno N,O, cripton, nedn, oxigeno, xenon, etano, etileno, hidrégeno y aire.
Deposito criogénico. Conjunto formado por el recipiente, aislamiento, envolventes, soportes, tube-
rias, valvulas, mandmetros, termometros, niveles, etc., para almacenar liquidos criogénicos.

Liquido criogénico. Aquel cuya temperatura de ebullicién a la presion atmosférica es inferior a -40 °C,
en el caso del CO, inferior a -20 °C.
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ITC EP-5 SOBRE BOTELLAS DE EQUIPOS RESPIRATORIOS AUTONOMOS

En actividades subacuaticas y en trabajos de superficie con un contenido de oxigeno inferior al 40 por
ciento.

Botella de equipo de respiracion auténomo. Recipiente de facil manejo, que sirve para almacenar
y transportar un fluido respirable, utilizado en actividades subacuéticas y en trabajos de superficie.

ITC EP-6 SOBRE RECIPIENTES A PRESION TRANSPORTABLES

Tales como botellas, botellones, botellones criogénicos, cilindros o bloques de botellas incluidas sus
valvulas y demas accesorios utilizados para su transporte para usos industriales, alimentarios y medi-
cinales.

Recipiente a presion transportable. Término genérico para designar una botella, botellon, bote-
[16n criogénico, cilindro o un bloque de botellas.

Las inspecciones periddicas de los recipientes a presion transportables sujetos a lo dispuesta en
la presente ITC, se realizaran conforme a lo establecido en el articulo 5 del Real Decreto
222/2001, de 2 de marzo.

Botella. Recipiente a presion transportable con capacidad no superior a 150 litros.

Bidon a presion o botelldn. Recipiente a presion transportable soldado con capacidad superior a
150 y menor de 1.000 litros.

Botellon o recipiente criogénico. Recipiente a presidon transportable aislado térmicamente para
el transporte de gases licuados refrigerados cuya capacidad no exceda de 1.000 litros.

Cilindro o tubo. Recipiente a presiéon transportable sin soldadura con capacidad superior a 150 y
no superior a 3.000 litros.

Bloque de botellas. Conjunto de botellas unidas entre si, conectadas mediante una tuberia colec-
tora y transportadas como un conjunto indisociable, con capacidad no superior a 3.000 litros, o0 en
caso de gases toxicos de 1.000 litros.

Nota 1. Los equipos a presion que se excluyan expresamente del &mbito de aplicaciéon de una ITC y
no estén incluidos en el de otra, quedaran excluidos del cumplimiento del reglamento, con
excepcion de lo indicado en el articulo 9 sobre obligaciones de los usuarios.

Nota 2. Los extintores de incendios, como excepcion, se someteran exclusivamente a las pruebas
de Nivel C cada cinco afios por empresas mantenedoras autorizadas por el Reglamento de
instalaciones de proteccion contra incendios, aprobado por Real Decreto 1942/1993, de 5
de noviembre y tendran una vida util de veinte afios a partir de la fecha de fabricacion.
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Definiciones

Equipo a presion. Recipiente, tuberia, accesorio de seguridad y accesorio a presion, formando parte
de estos equipos los elementos fijados a las partes sometidas a presion, tales como bridas, tubuladuras,
acoplamientos, abrazaderas, soportes, orejetas para izar, etc.

= Recipiente. Una cubierta disefiada y fabricada para contener fluidos a presion, incluidos los elemen-
tos de montaje directo hasta el dispositivo previsto para la conexién con otros equipos. Un recipiente
puede constar de mas de una camara.

= Tuberias. Los elementos de canalizacién destinados a la conduccion de fluidos, cuando estan
conectados para integrarse en un sistema a presion. Las tuberias comprenden, en particular, un
tubo o un sistema de tubos, los conductos, piezas de ajuste, juntas de expansion, tubos flexibles
0, en su caso, otros elementos resistentes a la presion. Se equipararan a las tuberias los carbura-
dores de calor compuestos por tubos y destinados al enfriamiento o el calentamiento de aire.

= Accesorios de seguridad. Los dispositivos destinados a la proteccion de los equipos a presion
frente al rebasamiento de los limites admisibles. Estos dispositivos podran ser:

> Organos para la limitacion directa de la presion, tales como las vélvulas de seguridad, los dis-
positivos de seguridad de discos de rotura, las varillas de pandeo y los dispositivos de seguri-
dad dirigidos (CSPRS).

> Organos limitadores que accionen medios de intervencién o produzcan el paro o el paro y el cie-
rre, tales como los presostatos, los interruptores accionados por la temperatura o por el nivel
del fluido y los dispositivos de «medida, control y regulacion que tengan una funcién de
seguridad (SRMCR)».

= Accesorios a presion: los dispositivos con fines operativos cuya cubierta esté sometida a presion.

= Conjuntos: varios equipos a presion ensamblados por un fabricante de forma que constituyan
una instalacion funcional.

Inspeccion periodica. El examen, reconocimiento, pruebas y ensayos, necesarios para garantizar que
se mantienen las condiciones de seguridad y funcionalidad requeridos por este reglamento.
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Documentacion disponible en el centro de trabajo

En el centro de trabajo deberé existir la siguiente documentacion:

= Declaracion de conformidad, en su caso, instrucciones del fabricante, y si procede, certificado
de la instalacién, junto con otra documentacion acreditativa (en su caso, proyecto de la instala-
cidn, acta de la ultima inspeccion periddica, certificaciones de reparaciones o modificaciones de
los equipos, asi como cualquier otra documentacidn requerida por la correspondiente instruccion
técnica complementaria (ITC) del reglamento).

Inspecciones y pruebas periddicas

= Se efectuaran en presencia del usuario.
= Realizadas por personal competente autorizado.
= Se extendera acta por triplicado.
1°. Para el usuario.
2°. Para el instalador o empresa que realiza la prueba.

= El usuario dispondra los medios materiales y humanos necesarios y la preparacion de los equipos
o0 instalaciones para que estas inspecciones o pruebas se realicen en condiciones de seguridad.

ITC EP-1 sobre calderas, ITC EP-2 sobre centrales generadoras de energia eléctrica, ITC EP-3 sobre
refinerias y plantas petroquimicas, ITC EP-4 sobre depdésitos criogénicos, ITC EP-5 sobre botellas
de equipos respiratorios autébnomaos

Ademas de las comprobaciones indicadas en las instrucciones del fabricante, se realizaran, al menos,
el nivel de inspecciones y pruebas, con la periodicidad y por los agentes indicados en las tablas del
anexo Il del reglamento de aparatos a presion.

Estas tablas se realizan en funcion de la categoria del equipo y grupo del fluido, por lo que teniendo en
cuenta la amplia casuistica y complejidad de la clasificacion se recomienda que para determinar el agente
y la periodicidad de las pruebas e inspecciones, consulte con el OCA que ha realizado la Gltima ins-
peccion, con la empresa instaladora o instalador autorizado que ha realizado la misma, con el téc-
nico competente redactor del proyecto, con el técnico competente director de ejecucion de obra o con
los Servicios Territoriales de Industria de la localidad.

ITC EP-6 sobre recipientes a presion transportables

Las inspecciones periddicas de los recipientes a presion transportables sujetos a lo dispuesta en la pre-
sente ITC, se realizaran conforme a lo establecido en el articulo 5 del Real Decreto 222/2001, de 2 de
marzo.

Recipientes para gases vy liquidos incluidos o asimilados, segun lo indicado en el articulo 3.2 del
Real Decreto 769/1999, de 7 de mayo, a los cuadros 1, 2, 3y 4 del anexo Il de mismo.
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. EQUIPOS A PRESION

Agente y periodicidad

. . - Categoria del equipo y grupo de fluido
Nivel de inspeccion

-2y Il-2 -1, 1I-1, 1l-2 y V-2 -1y IV-1
Nivel A Empresa instaladora Empresa instaladora Empresa instaladora
e 4 afios 3 afios 2 afios
OCA 8 afios OCA 6 afios OCA 4 afios
No obligatorio OCA 12 afios OCA 12 afios

Categorias
PS (Presion maxima admisible): presion maxima para la que esté disefiado el equipo, especificada por el fabricante.

V (volumen interno de una camara); incluido el volumen de las tubuladuras hasta la primera conexion o
soldadura y excluido el volumen de los elementos internos permanentes.

PS

(bar)
10.000 1
1.000 A PS=1.000

200 1

100 1

Fluidos del grupo 1. Gases, gases
licuados, gases disueltos a presion,
vapores Y liquidos cuya presion de vapor
1 1apartado 3 del articulo S\ONONOND  ps=05 a la temperatura méxima admisible sea
superior en mas de 0,5 bar a la presion
atmosférica normal (1.013 mbar).

10 4

0,1 1 10 100 1.000 10.000 0]
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PS
(bar)

10.000 1

1.000 1

200 1

100 1

10 A
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JApartado 3 del articulo 3

0,1 1 10 100 1.000 10.000 V(I)
PS
(bar)
10.000 1 @
1.000 1 0
I ©)
500 PS= 500
)
100 A 9
A
% ©
10 PS=10
5 é JApartado 3 del articulo 3 @ PS=0,5
0,1 1 10 100 1.000 10.000 V(I)

Fluidos del grupo 2. Gases, gases
licuados, gases disueltos a presion,
vapores y liquidos cuya presion de
vapor a la temperatura méaxima
admisible sea superior en mas de
0,5 bar a la presion atmosférica nor-
mal (1.013 mbar).

Fluidos del grupo 1. Liquidos cuya
presion de vapor a la temperatura
maxima admisible sea inferior o igual
a 0,5 bar por encima a la presion
atmosférica normal (1.013 mbar).





. EQUIPOS A PRESION

Ps 1
(bar)
10.000 A @ .
T
- 0]
1000 J_Ps=1.000
PS= 500
500 4
100 1
PS=10
10 4
Apartado 3 del articulo 3 FIUidOS del grupO 2. LiQUIdOS Cuya
1 PS=0.5 presion de vapor a la temperatura
o méxima admisible sea inferior o igual
a 0,5 bar por encima a la presion
i i i i i atmosférica normal (1.013 mbar).
0,1 1 10 100 1.000 10.000 V(l)

Equipos sometidos a la accion de una llama o aportacion de calor incluidos en el cuadro 5 del
anexo Il del Real Decreto 769/1999, de 7 de mayo, para la obtencién de vapor o agua sobrecalentada;
excepto las ollas a presion.

Agente y periodicidad

Categorias I, II, lll y IV

Nivel de inspeccion

Nivel A Empresa instaladora o fabricante

1 afio
Nivel B OCA 3 afios
Nivel C OCA 6 afios
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Categorias:
PS ]
(bar)
1.000 1 ~
© >
o
3
1004 5
[
o
32 ©
(32}
10 o
©
[
£
©
<
1 4
0,5 PS=0,5
0,1 1 2 10 100 1.000 10.000 V()

Tuberias incluidas o asimiladas, segun lo indicado en el articulo 3.2 del Real Decreto 769/1999, de 7
de mayo, a los cuadros 6, 7, 8 y 9 del anexo Il del mismo.

Agente y periodicidad
Nivel de inspeccion Categorias I-2 y 1I-2 Categoria lll-2 Categoria I-1, lI-1 y IlI-1
OCA 12 afios OCA 6 afios OCA 6 afios
No obligatorio No obligatorio OCA 12 afios






. EQUIPOS A PRESION

Categorias:
PS
(bar)
g
11
1.0001 8
o &
o 1
w0y 2 g «? ~
. ° AN Fluidos del grupo 1. Gases, gases licua-
] 2, . =
2 8 o dos, gases disueltos a presién, vapores y
g z 3 liquidos cuya presion de vapor a la tempe-
. < O B PS= 0,5 ratura maxima admisible sea superior en
’ mas de 0,5 bar a la presion atmosférica
i - normal (1.013 mbar).
0,1 1 10 25 100350 1.000
ps |
(bar)
O|0| ©
11
1.000 1 Z 2 2
o 8 8

100 1

Fluidos del grupo 2. Gases, gases licua-
dos, gases disueltos a presion, vapores y
liquidos cuya presion de vapor a la tempe-
ratura méxima admisible sea superior en
mas de 0,5 bar a la presion atmosférica
normal (1.013 mbar).

10 1
Apartado 3 del articulo 3

S=0,5

0,1 1 10 32 100 250 1.000 10.000 DN
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PS
(bar)
1.000 - o @
N
Il PS=5.000
500 4 Z
[a)
100 1
10 4
Apartado 3 del articulo 3
Fluidos del grupo 1. Liquidos cuya presion de
14 vapor a la temperatura maxima admisible sea
0o inferior o igual a 0,5 bar por encima a la presion
atmosférica normal (1.013 mbar).
01 1 10 32100 250 1.000 10.000 DN
PS
(bar)
1.000 1 o @
]
500 1 PS=5.000
[
100 1 s O
%
s,
. . % ps=10
Apartado 3 del articulo 3
Fluidos del grupo 2. Liquidos cuya presion de
. PS=0.5 vapor a la temperatura méxima admisible sea
' inferior o igual a 0,5 bar por encima a la presion
i . . . atmosférica normal (1.013 mbar).
0,1 1 10 100 1.000 10.000 DN

B s 0





Niveles de inspeccion

Nivel A.

Nivel B.

Nivel C.

Inspeccion de servicio

Consistira, al menos, en una comprobacion de la documentacion de los equipos a presion y en
una completa inspeccion visual de todas las partes sometidas a presion, accesorios de seguridad,
dispositivos de control y condiciones reglamentarias, no siendo necesario retirar el calorifugado
de los equipos.

Inspeccion fuera de servicio

Consistira, como minimo, en una comprobacion de nivel A y en una inspeccién visual de todas
las zonas sometidas a mayores esfuerzos y a mayor corrosion, comprobacion y prueba de los
accesorios de seguridad y aquellos ensayos no destructivos que se consideren necesarios.

Inspeccion fuera de servicio con prueba de presion

Consistira como minimo, en una inspeccion de nivel B ademas de una prueba de presion hidros-
tatica, en las condiciones y presiones iguales a las de la primera prueba, o la indicada en el eti-
quetado expresado en el apartado 3.3 del anexo del Real Decreto 769/1999, de 7 de mayo, 0
cualquier prueba especial sustitutiva de ésta que haya sido expresamente indicada por el fabri-
cante en sus instalaciones o previamente autorizada por el 6rgano competente de la comunidad
auténoma correspondiente al emplazamiento del equipo o instalacion.
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FICHA DE CONTROL

APARATOS A PRESION

FICHA DE CONTROL DE REVISION, INSPECCION Y MANTENIMIENTO

Empresa PR
mantenedora Penoddémdad SR,

Organismo

Tipo de de Control [|mantenimiento revision/ .
Instalacion Autorizado inspecciones Tipo de Prueba/Revision mantenim. Observaciones

Nivel A: 4 afos| Empresa instaladora

-2y Il-2 Nivel B: 8 afios | OCA

Nivel C:
No bligatorio

Nivel A: 3 afos|Empresa instaladora
Recipientes
para gases | I-1, II-1, lll-2 Nivel B: 6 afios|OCA
y liquidos y V-2

Nivel C:
12 afios OCA

Nivel A: 2 afos|Empresa instaladora
-1y Iv-1

Nivel B: 4 afios| OCA

Nivel C: OCA
12 afios

Nivel A: 1 aflo |Empresa instaladora
Equipos sometidos a o fabricante

la accion de una llama
0 aportacion de calor Nivel B: 3 afios | OCA
(Categorias I, Il, lll 'y IV)

Nivel C: 6 afios| OCA

Nivel B: OCA
-2y Il-2 12 afos

Nivel C:
No obligatorio

Tuberias Nivel B: 6 afios | OCA
-2

Nivel C:
No obligatorio

Nivel B: 6 afios | OCA

1, -1yl Nivel C: OCA

12 afios











. PLANTAS E INSTALACIONES FRIGORIFICAS

Campo de aplicacion
Todas las instalaciones frigorificas, entendiendo como tales toda instalacion que utilice maquinas tér-
micas para enfriamiento de materias que sean objeto de un proceso de produccién o acondicionamiento
determinado. Quedan comprendidas en dicho concepto las instalaciones fijas de almacenes frigorificos,
las fabricas de hielo, las instalaciones fijas y centralizadas de acondicionamiento de aire y las plantas para
congelacion o enfriamiento de productos varios, excepto:
< Las correspondientes a medios de transporte aéreos, maritimos y terrestres.
= Agquellas con potencia absorbida maxima de 1kW, que utilicen refrigerantes del primer grupo
(refrigerantes de alta seguridad detallados en la tabla | de la Instruccién Técnica Complementaria
MI-IF-002, es decir, refrigerantes no combustibles y de accién toxica ligera o nula).

Documentacion disponible en el centro de trabajo

En el centro de trabajo debera existir la siguiente documentacion:

= Inscripcion de la instalacion en el Servicio Territorial de Industria.

< Libro de registro; en el que consten los aparatos instalados, procedencia, suministrador, instalador,
fechas de la primera inspecciéon y de las inspecciones periddicas, inspecciones no oficiales y
reparaciones efectuadas con detalle de las mismas, conservador-reparador autorizado que las
efectuo y fecha de su terminacién.

= Boletin de reconocimiento de la inspeccién periddica expedido por el instaladores frigoristas
autorizados.

= Designacion de una persona encargada de la instalacion frigorifica; para comprobar después del
cese del trabajo que nadie se ha quedado encerrado en alguna de las camaras y visitar cada hora
al personal que trabaje solo si la temperatura es negativa o la atmosfera es artificial.

- Cartel en el interior y exterior de la sala de maquinas; en el que se indiguen las instrucciones claras
y precisas para la parada de la instalacién en caso de emergencia, nombre, direccion y teléfono
de la persona encargada y del taller o talleres para solicitar asistencia, y direccién y teléfono del
servicio de bomberos mas proximo a la instalacion o planta.

- Placa metdlica de caracteristicas; fijada en la sala de maquinas o en alguno de sus elementos
principales, en lugar bien visible, con el nombre del instalador, presion méaxima de servicio, carga
maxima del refrigerante para el cual se ha proyectado y construido, y afio de fabricacion.

< Manual o tabla de instrucciones de servicio y averias; situado en lugar visible en la sala de
maquinas, suministrado por el Instalador Frigorista Autorizado antes de la puesta en marcha de
la instalacién. Expresamente, debera indicar entre otros aspectos, instrucciones sobre prevencion
de accidentes y actuacion en caso de que sobrevengan, y modo de empleo de las mascaras
antigas, equipos autbnomos de aire comprimido y trajas de proteccion.

= Hacha tipo bombero; junto a la puerta por el interior de cdmaras frigorificas con funcionamiento
a temperatura bajo cero o con atmésfera artificial.
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« Equipos de proteccion individual:
> Instalaciones con carga superior a 500 kg de refrigerante: dos equipos autbnomos de aire
comprimido dotados de sus trajes de proteccion estancos al gas refrigerante.
> Instalaciones con atmésfera artificial: un equipo autbnomo de aire comprimido.

= Instalaciones con amoniaco o anhidrido sulfuroso como refrigerante y con carga superior a 50 kg
e inferior a 500 kg: dos mascaras antigas.

Inspecciones y revisiones periddicas

Inspeccion anual: por un instalador frigorista autorizado.
« Locales institucionales
= Locales de publica reunion
= Locales residenciales
Inspeccion cada cinco anos: por un instalador frigorista autorizado.
= Resto de instalaciones
Cada diez anos: por un instalador frigorista autorizado.
> Desmontaje y revision de todos los limitadores de presion y elementos de seguridad, proce-

diendo a las reparaciones y sustituciones que resulten recomendables, tarando, a continua-
cidn a las presiones que correspondan, e instalandolos en el sistema.

> Inspeccion visual de los recipientes a presion, desmontando si hubiera lugar, aislamientos,
tapas, etc., en aquellos elementos que aparezcan como dafados, y efectuando un ensayo
de presion hidraulica.

Otras inspecciones: por el conservador-reparador frigorista autorizado.
= Revisar las instalaciones que sean reparadas por el conservador-reparador frigorista autori-

zado que las realice, haciéndose constar tanto las reparaciones como inspecciones en el libro

de registro.

> Revisidn periddica de los medios de extincion segun el Reglamento de Instalaciones de Pro-
teccion contra Incendios.

> Inspecciones periodicas de los elementos a presion segun el Reglamento de Equipos a Presion.

Normativa aplicable
Real Decreto 3099/1977, de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento de Seguridad
para Plantas e Instalaciones Frigorificas y sus modificaciones posteriores.
Orden de 24 de Enero de 1978, por la que se aprueban las Instrucciones Complementarias
denominadas Instrucciones MI-IF con arreglo a lo dispuesto en el Reglamento de seguridad para
plantas e instalaciones frigorificas y sus modificaciones posteriores.
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FICHA DE CONTROL DE REVISION, INSPECCION Y MANTENIMIENTO

Tipo de

Empresa
mantenedora
Organismo
de Control

Periodicidad de|
mantenimiento

Fechas
inspeccion/
revision/man-

Instalacion

Autorizado

inspecciones

Locales institucionales, Anualmente
de publica reunion
y residenciales

Resto de instalaciones Cada 5 afos

Tipo de Prueba/Revision

« Cada diez afios como
maximo, los limitadores
de presion y elementos
de seguridad.

= Inspeccion visual

= Ensayo presion
hidraulica.

= Se examinan las
instalaciones siempre
que se efectle una
reparacion en las
mismas.

Las instalaciones
frigorificas, por su
consideracion de
conjuntos de elementos
de presion: deberan ser
examinadas al menos
anualmente los aparatos
0 recipientes a presion,
por personal competente

tenimiento

Observaciones











REDES Y ACOMETIDAS
DE COMBUSTIBLES GASEOSOS

Campo de aplicacion

Instalaciones receptoras de gas.

Documentacion disponible en el centro de trabajo
En el centro de trabajo debera existir la siguiente documentacion:
= Memoria 0 proyecto técnico en su caso.
< Certificados de instalacion y direccion de obra por técnico competente en su caso.
= Certificado de instalacion de la compafiia distribuidora.

La ejecucion de instalaciones receptoras precisara de un proyecto en los siguientes casos:
= Las instalaciones individuales, cuando su potencia Gtil sea superior a 70 kW.

= Las instalaciones comunes, cuando su potencia Util sea superior a 2.000 kW.

= Las acometidas interiores, cuando su potencia util sea superior a 2.000 kW.

= Las instalaciones suministradas desde redes que trabajen a una presion de operacion superior a 5 bar,
para cualquier tipo de uso e independientemente de su potencia Util.

Revisiones y mantenimiento

Las instalaciones objeto de este reglamento estaran sometidas a un control periddico que vendra
definido en la normativa correspondiente. Cuando el control periddico se realice sobre instalaciones
receptoras alimentadas desde redes de distribucion (gas natural o GLP), éste se denominara «inspeccion
periddica». En cualquier otro caso, se denominara «revision periddica».

Las revisiones se realizaran en todas aquellas instalaciones que no estén conectadas a redes de dis-
tribucion.

Es obligacion del titular de la instalacion, o en su defecto, del usuario, la realizacion de la misma, para
lo que debera solicitar los servicios de una de las entidades indicadas en la normativa correspondiente.

Las inspecciones periddicas de las instalaciones receptoras alimentadas desde redes de distribucion por
canalizacion, de acuerdo con el articulo 83 de la Ley 34/1998, de 7 de octubre, modificada por la Ley
24/2005, de 18 de noviembre, de reformas para el impulso de la productividad, deberan ser realizadas
por el distribuidor, utilizando medios propios o externos.

La inspeccidn periddica de la parte comun de las instalaciones receptoras debera ser efectuada por
el distribuidor, utilizando medios propios o externos.

Los titulares de estas instalaciones abonaran el importe derivado de las inspecciones periddicas al
distribuidor.
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Cada cinco afios, y dentro del afio natural de vencimiento de este periodo, los distribuidores de gases
combustibles por canalizacion deberan efectuar una inspeccion de las instalaciones receptoras de sus
respectivos usuarios, repercutiéndoles el coste derivado de aquéllas, segun se establezca reglamentaria-
mente, y teniendo en cuenta lo siguiente:

= En instalaciones de hasta 70 kW de potencia instalada, la inspeccion comprendera desde la llave
de usuario hasta los aparatos de gas, incluidos estos.

= Los titulares o, en su defecto, los usuarios actuales de las instalaciones receptoras no alimentadas
desde redes de distribucién, son responsables de encargar una revision periddica de su instalacion,
utilizando para dicho fin los servicios de una empresa instaladora de gas autorizada.

- El mantenimiento de las instalaciones receptoras cuando se traten de instalaciones térmicas se
deberan realizar segun las indicaciones del Reglamento de instalaciones térmicas en los edificios.

Plan de inspecciones por organismos de control autorizados

No se establece obligacion de inspeccion periddica a través de OCA.

Normativa aplicable

R.D. 919/2006, de 28 de julio, por el que se aprueba el Reglamento técnico de distribucion y uti-
lizacion de combustibles gaseosos y sus instrucciones técnicas complementarias ICG 01 a 11.
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REDES Y ACOMETIDAS DE COMBUSTIBLES GASEOSOS

Empresa
mantenedora

Fechas

Periodicidad de|

inspeccion/
revision/ .
mantenimiento [ Observaciones

Organismo de e
Control mantenimiento

Instalacion Autorizado inspecciones | Tipo de Prueba/Revision

Tipo de

Redes y acometidas Empresa Cada 5 afios  Inspeccién periédica
distribuidora











. PREVENCION Y CONTROL DE LA LEGIONELOSIS

Aplicacion
Las instalaciones que de forma genérica con mayor frecuencia se encuentran contaminadas con
Legionella son:

= Los sistemas de distribucion de agua sanitaria caliente y fria, instalaciones que tienen todos los centros
de trabajo de la Junta de Castilla y Leon.

= Los equipos de enfriamiento de agua evaporativos, tales como torres de refrigeracion, presentes
s6lo en determinados centros de la Junta de Castilla y Ledn.

Las torres de refrigeracidon y los sistemas de agua caliente sanitaria con acumulador y circuito de
retorno son instalaciones con mayor probabilidad de proliferacion y dispersion de Legionella.

Los sistemas de instalacion interior de agua fria de consumo humano y agua caliente sanitaria sin cir-
cuito de retorno son instalaciones con menor probabilidad de proliferacion y dispersion de Legionella.

Actuacion

Las acciones basicas que para la prevencion y control de la legionelosis, los responsables de los cen-
tros de trabajo de la Junta de Castilla y Le6n deberian desarrollar en los sistemas de distribucién de agua
sanitaria caliente y fria, y, en caso de existir, en los equipos de enfriamiento de agua evaporativos, se
recogen en los siguientes puntos:

1. RECONOCIMIENTO DE TITULARIDAD DEL CENTRO DE TRABAJO

El titular de los sistemas de distribucion de agua sanitaria y de los equipos de enfriamiento de agua
evaporativos, es el responsable del cumplimiento de las disposiciones que establece la normativa para
la prevencion y control de la legionelosis que esas instalaciones pudieran producir.

Como paso previo se identificara la titularidad del centro de trabajo, circunstancia que determinara
la pauta a seguir:

= Si el titular es la Junta de Castilla y LeGn se observaran los siguientes puntos de este apartado.
En el caso de que el centro de trabajo cuente con torres de refrigeracion o condensadores
evaporativos, se constatard que se ha notificado su existencia a la administracion sanitaria
competente, y de no ser asi se procedera inmediatamente a su notificacion.

< Si la Junta Castilla y Ledn no es titular de esas instalaciones, se requerira al titular la informacién
gue acredite el cumplimiento de la normativa.

2. ESQUEMA O PLANO DE LAS INSTALACIONES

En cada centro de trabajo se dispondra de esquemas de funcionamiento hidraulico de los sistemas
de instalacion interior de agua fria de consumo humano y agua caliente sanitaria sin circuito de retorno.
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Cuando el sistema de agua caliente sanitaria del centro de trabajo disponga de acumulador y cir-
cuito de retorno, se elaborara, de no existir, un plano sefializado de la instalacion que contemple todos
sus componentes, indicando los puntos o zonas criticas en donde se debe facilitar la toma de muestras
del agua. Este plano se actualizara cada vez que se realice alguna modificacion.

En los centros de trabajo que existan torres de refrigeracién deberan existir planos actualizados de
esas instalaciones en los que figuren todos sus componentes y los puntos o zonas criticas en donde se
debe facilitar la toma de muestras del agua.

3. PROGRAMA DE MANTENIMIENTO EN LAS INSTALACIONES

Los programas de mantenimiento seran especificos para cada tipo de instalacion, si bien en todos
los casos las acciones que se contemplan se agrupan en 3 categorias: revision de las instalaciones, tra-
tamiento del agua, y limpieza y desinfeccion de la instalacion.

La organizacion de los recursos necesarios para el desarrollo de las actividades del programa de man-
tenimiento se realizara distribuyendo las tareas entre personal especializado del centro de trabajo, o
recurriendo a una entidad o servicio externo contratado, si bien se pueden combinar ambas opciones.

Todo el personal que trabaje en operaciones de mantenimiento higiénico-sanitario debera haber reali-
zado los cursos que a tal efecto homologue el Servicio Territorial de Sanidad y Bienestar Social de la Junta
de Castilla y Ledn. En caso de no disponer de personal autorizado, habra que contratar las operaciones de
mantenimiento con una empresa autorizada.

3.1. Mantenimiento de instalaciones interiores de agua caliente sanitaria (ACS)

= Control diario de la temperatura en los depdésitos finales de acumulacion. No sera inferior
a 60 °C.

= Purga semanal del fondo de los acumuladores.

= Apertura semanal de puntos terminales (grifos y duchas) no utilizados, dejando correr el agua
unos minutos.

= Purga mensual de véalvulas de drenaje de las tuberias.

e Limpieza y control mensual de temperatura en un ndmero representativo de puntos
terminales (grifos y duchas). La temperatura no sera inferior a 50 °C y al final del afio se
habran comprobado todos los puntos finales de la instalacion.

= Revision del estado de conservacion y limpieza de los depoésitos acumuladores trimestralmente.

= Determinacion anual de Legionella en muestras de puntos representativos de la instalacion.

= Limpieza y desinfeccion anual de la instalacion. Esta limpieza se realizara también cuando se
ponga en marcha la instalacion por primera vez, tras una parada superior a un mes, tras una
reparacion o modificacion estructural, cuando una revision general asi lo aconseje y cuando
asi lo determine la autoridad sanitaria.
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3.2. Mantenimiento de instalaciones interiores de agua fria de consumo humano (AFCH)

< Limpieza mensual en un namero representativo, rotatorio a lo largo del afio, de los puntos
terminales de la red interior (grifos y duchas), de forma que al final del afio se hayan revisado
todos los puntos terminales de la instalacion.

= Control mensual de la temperatura en el depésito; donde las condiciones climatoldgicas lo
permitan la temperatura deberd mantenerse por debajo de 20 °C.
= Revision del estado de conservacion y limpieza de los depositos trimestralmente.

= Cuando el agua fria del consumo humano proceda de un deposito, se comprobaran los niveles
de cloro residual libre 0 combinado en un namero representativo de los puntos terminales.
Los niveles minimos deberan ser 0,2 miligramos por litro (mg/l).

= Limpieza y desinfeccion anual de la instalacion. Esta limpieza se realizara también cuando se
ponga en marcha la instalacion por primera vez, tras una parada superior a un mes, tras una
reparacion o modificacion estructural, cuando una revision general asi lo aconseje y cuando
asi lo determine la autoridad sanitaria.

3.3. Mantenimiento de torres de refrigeracién y condensadores evaporativos
= Determinacion diaria de nivel de cloro o biocida utilizado.

- Determinacion mensual de la temperatura, pH, conductividad, turbidez, hierro total y recuento
total de aerobios del agua del sistema.

= Comprobacién mensual del funcionamiento, conservacién y limpieza de la bandeja.
= Determinacion trimestral de Legionella en el agua.

= Comprobacién semestral del funcionamiento, conservacion y limpieza del condesador y del
relleno.

= Comprobacién anual del funcionamiento, conservacion y limpieza del separador de gotas.

« Limpieza y desinfeccion semestral de la instalaciéon completa, preferiblemente al comienzo de la
primera y del otofio cuando sean de funcionamiento no estacional, y ademas en las siguientes
circunstancias: cuando se ponga en marcha la instalacién por primera vez, tras una parada
superior a un mes, tras una reparacion o modificacién estructural, cuando una revision
general asi lo aconseje y cuando asi lo determine la autoridad sanitaria.

4. REGISTRO DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

Cada instalacion tendra un registro de mantenimiento que recoja todas las incidencias, actividades
realizadas, resultados obtenidos y las fechas de paradas y puestas en marcha técnicas de la instalacion,
incluyendo su motivo.

A tal fin, se adjuntan fichas para control de las operaciones de mantenimiento a realizar, a las que
habria que afadir los certificados segun formato oficial, de limpieza y desinfeccion de la instalacion.
(Fichas)

s





Guia para inspeccion y mantenimiento en instalaciones
de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn
y sus Organismos Auténomos

Normativa

Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.

Real Decreto 865/2003, de 4 de julio, por el que se establecen los criterios higiénico-sanitarios
para la prevencion y control de la Legionelosis.

Real Decreto 140/2003, de 7 de febrero, por el que se establecen los criterios sanitarios de la cali-
dad de agua de consumo humano.

Real Decreto 664/1997, de 12 de mayo, sobre la proteccion de los trabajadores contra los riesgos
relacionados con la exposicion a agentes biolégicos durante el trabajo.

Real Decreto 374/2001, de 6 de abril, sobre la proteccion de la salud y seguridad de los trabaja-
dores contra los riesgos relacionados con los agentes quimicos durante el trabajo.

Orden SAN/1807/2003, de 15 de diciembre, por la que se regula el procedimiento para la tramita-
cion de la autorizacién, vigilancia y control de los cursos de formacion del personal que realiza las ope-
raciones de mantenimiento higiénico-sanitario de las instalaciones de riesgo para la dispersion de
Legionella, con fines de prevencion y control de las legionelosis.

Normativa aplicable a productos quimicos y biocidas.
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Centro de trabajo:
Equipo:

Operacion de mantenimiento

Periodicidad

Ene

Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

Limpieza y desinfeccién general en

instalaciones de A.C.S. y AF.C.H. Segiin Anual Fecha
R.D. 865/2003 Anexo 3B. (1) (minimo) = bre
Toma de muestra para andlisis microbiol6gico Fech
(Legionella) en puntos representativos de la An_ual echa
instalacion de A.C.S. (minimo) Nombre
Revision del estado de conservacion y de la Fecha
limpieza en acumuladores de A.C.S. y Trimestral
depositos de A.F.C.H. Nombre
Revision del estado de conservacion y de la Fecha
limpieza en terminales de A.C.S. y AFC.H. Mensual
(grifos y duchas) Nombre
Purga de valvulas de drenaje Fecha
de las tuberfas de A.C.S. Mensual

Nombre
Comprobacion de temperaturas en puntos Fecha
terminales de A.C.S. en nimero Mensual
representativo. (2) Nombre
Comprobacion de temperaturas en Fecha
depdsitos de A.F.C.H. Mensual

Nombre
Purga del fondo de acumuladores de A.C.S. Fecha

Semanal
Nombre
Ver hoja de revision semanal en A.C.S.

Apertura de grifos y duchas de habitaciones Fecha
0 instalaciones no utilizadas, dejando correr Semanal
el agua unos minutos. (A.C.S.) Nombre
Comprobacion de temperaturas en Fecha
depositos acumuladores Diario Ver hojas de medicion diaria de temperaturas en depositos de A.C.S.
de ACS. Nombre

Responsable de la instalacion:

(1) También se hara desinfeccién y limpieza cuando se ponga en marcha una instalacién por primera vez, tras una parada
superior a 1 mes, después de una reparacion o modificacion estructural, cuando una revisién general asi lo aconseje o
cuando lo determinen las autoridades sanitarias.

(2) Al cabo de uno afio se debe haber comprobado en todos los puntos terminales.
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Control de parametros en torres de refrigeracion

Centro de trabajo:
Torres de refrigeracion: Mes:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

Nivel de
biocida ppm

Temperatura

pH

Conductividad
uS
Turbidez

Torre 1

Hierro total

Aerobios
totales UFC/L

Legionella
UFC/L

Nivel de
biocida ppm

Temperatura

pH

Conductividad
us
Turbidez

Torre 2

Fe total

Aerobios
totales UFC/L

Legionella
UFC/L

Nivel de biocida: diariamente.
Temperatura, pH, Conductividad, Turbidez, Hierro total, Aerobios totales: mensualmente.
Legionella: trimestralmente.

R
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Centro de trabajo: ARo:
Equipo:
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
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Firma del responsable de la operacion:
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Hoja de revision semanal en sistemas de A.C.S. (segun R.D. 865/2003)
Centro de trabajo:
Equipo: Afo:

Purga del fondo de acumuladores de A.C.S. AR B FIH S 57 CUENES

(instalaciones no utilizadas)

Dias Dias

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Firma del responsable de la instalacion:

R
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Centro: ARo:

Terminal A.C.S. T (°C) Terminal A.C.S.

Nota. De acuerdo con el R.D. 865/2003 de 4 de julio (Anexo 3A), se medira la temperatura “(...) mensualmente en un
numero de grifos y duchas (muestra rotatoria), incluyendo los mas cercanos y los mas alejados de los acumuladores,
no debiendo ser inferior a 50 °C. Al final del afio se habrdn comprobado todos los puntos finales de la instalacion.”

1o
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Hoja de control mensual de temperaturas en depositos de agua fria de consumo humano

Centro:
Equipo: Afo:

T 0

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nota. Segun el R.D. 865/2003 de 4 de julio (Anexo 3), ... la temperatura se medird mensualmente en el deposito, de
forma que se mantenga lo mas baja posible, procurando, donde las condiciones climatolégicas lo permitan,
una temperatura inferior a 20 °C.

—RERL





. MAQUINARIA Y EQUIPOS DE TRABAJO

Campo de aplicacion
Equipo de trabajo. Cualquier maquina, aparato, instrumento o instalacion utilizada en el trabajo.
Por ejemplo:

Méquinas-herramienta.

Maquinas para movimiento de tierras y otras maquinas “moviles”.
Maquinas para la elevacion de cargas.

Méquinas para la elevacion de personas.

Conjuntos de maquinas.

Equipos a presion.

Aparatos a gas.

Equipos de soldadura.

Compresores.

Herramientas portatiles y manuales.

Equipos informaticos y de reproduccion.

Equipos intercambiables.

Componentes de seguridad (resguardos y protecciones).
Elementos auxiliares (escaleras, andamios).

Obligaciones de los fabricantes

La obligacién de los fabricantes de que por disefio, fabricacidn e instalacion (si procede), garanticen
la seguridad y proteccion de su producto, asi como la documentacion aportada con ellos, depende del
tipo concreto de equipo de trabajo, y de la fecha de fabricacion:

1. EQUIPOS CON NORMATIVA ESPECIFICA

Equipos para los que existe algiin Reglamento de Seguridad Industrial que establece las exigencias
de disefio, fabricacion, instalacion, mantenimiento, revision y documentacion, como por ejemplo (ver
otros apartados de esta Guia):

Aparatos y sistemas de proteccion en = Instalaciones eléctricas.
atmaosferas explosivas. = Instalaciones frigorificas.
Aparatos elevadores. < Instalaciones contra incendios.
Aparatos a gas. < Instalaciones nucleares.
Aparatos a presion. = Instalaciones petroliferas
Aparatos de rayos X. = Productos quimicos.

Instalaciones de climatizacion.
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2. MAQUINAS Y CONJUNTOS DE MAQUINAS, ASi COMO SUS EQUIPOS INTERCAMBIABLES
Y COMPONENTES DE SEGURIDAD

e Fabricados a partir del 21/01/1987
> Cumplir las reglas generales de seguridad del Real Decreto 1495/1986, emitiendo un auto-
certificado (o0 a través de un organismo de control) de este cumplimiento.

> Instrucciones de uso, manutencion, instalacion, normas de seguridad y planos y esquemas
para mantenimiento y verificacion.

> Normas UNE que cumple o tiene en cuenta.

- Fabricados a partir del 01/01/1993 (con un periodo transitorio hasta 01/01/1995)
> Comercializar y poner en servicio Unicamente las maquinas que no comprometan la seguri-
dad ni la salud de las personas.

> Cumplir los requisitos esenciales de seguridad y de salud del Real Decreto 1435/1992 o Real
Decreto 1644/2008 (segun fecha de entrada en vigor el 29/12/2009).

> Declaracion CE de conformidad.

> Examen CE de tipo (si procede).

> Manual de instrucciones.

> Normas UNE que cumple o tiene en cuenta.

3. OTROS EQUIPOS SIN NORMATIVA LEGAL

Se aplica la obligacion general para todo fabricante de un producto (Real Decreto 44/1996 y Real
Decreto1801/2003) de garantizar su seguridad y que no pueda causar dafio al usuario. Por ello debera
basarse en las normas técnicas existentes (UNE, EN, ISO, DIN, etc.), cAdigos de buenas practicas del sec-
tor, y su propia experiencia.

Obligaciones del empresario

Las obligaciones del empresario, en cambio, se aplican a todos los equipos de trabajo que posea (con
las matizaciones propias del tipo de equipo de que se trate), independientemente de la fecha de fabri-
caciéon o adquisicion. Estas obligaciones son:

- Garantizar que los equipos sean adecuados al trabajo y convenientemente adaptados a él, respetando
las condiciones y limitaciones de uso del fabricante.

e Reducir al minimo los riesgos en su utilizacién, cumpliendo como minimo las condiciones
generales establecidas en el Anexo Il del Real Decreto 1215/1997.

= Utilizar tnicamente equipos que satisfagan:
> Cualquier disposicién legal o reglamentaria que les sea de aplicacion.
> Como minimo, las condiciones generales previstas en el Anexo | del Real Decreto 1215/1997.
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En la eleccion de equipos de trabajo tener en cuenta:
> Condiciones y caracteristicas especificas del trabajo a desarrollar.
> Riesgos ya existentes y los que puedan derivarse de la presencia o utilizacion de dichos equi-
pos o agravarse por ellos.
> En su caso, adaptaciones necesarias para su uso por trabajadores con discapacidad.
= Tener en cuenta los principios ergondémicos, especialmente en el disefio del puesto y la posicién
de los trabajadores durante la utilizacion del equipo de trabajo.
- Designar a los trabajadores autorizados para el uso de equipos que requieran conocimientos o
aptitudes especiales.

< Realizar un mantenimiento adecuado que mantenga sus condiciones de seguridad, respetando
las instrucciones del fabricante. Estas operaciones seran encomendadas a personal especialmente
capacitado si supone riesgos especificos.

= Realizar una comprobacion inicial en aquellos equipos de trabajo cuya seguridad dependa de sus
condiciones de instalacion, asi como en cualquier modificacion o traslado.

= Revisar periédicamente aquellos equipos de trabajo sometidos a influencias susceptibles de
ocasionar deterioros que puedan generar situaciones peligrosas.

< Realizar comprobaciones adicionales de tales equipos cada vez que se produzcan acontecimientos
excepcionales que puedan tener consecuencias perjudiciales para la seguridad (transformaciones,
accidentes, fenomenos naturales o falta prolongada de uso).

- Todas estas comprobaciones y revisiones seran efectuadas por personal competente, debidamente
documentadas y a disposicion de la autoridad laboral. Dichos resultados deberan conservarse durante
toda la vida atil de los equipos. Cuando los equipos de trabajo se empleen fuera de la empresa
deberan ir acompafados de una prueba material de la realizacién de la Gltima comprobacion.

< Los requisitos y condiciones de las comprobaciones de los equipos de trabajo se ajustaran a lo
dispuesto en la normativa especifica que les sea de aplicacion.

- Garantizar que los empleados publicos y sus representantes reciban una formacion e informacién
adecuadas sobre los riesgos derivados de la utilizacion de los equipos de trabajo, asi como sobre
las medidas de prevencion y proteccion adoptadas.

- La informacion, preferentemente por escrito, clara y comprensible, contendra:

> Condiciones y forma correcta de utilizacién, segun instrucciones del fabricante, asi como
las situaciones o formas de utilizacion anormales y peligrosas previsibles.

> Las conclusiones que, en su caso, se puedan obtener de la experiencia adquirida en la utili-
zacion de los equipos de trabajo.

> Cualquier otra informacion de utilidad preventiva.
> Riesgos derivados de la presencia de otros equipos en su entorno de trabajo inmediato.
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Obligaciones de los empleados publicos

Las obligaciones de los operarios de equipos de trabajo son las mismas que como trabajadores, y que
personalizadas al uso de equipos de trabajo serian:

= Velar por su propia seguridad y salud y por la de aquellas otras personas a las que pueda afectar
su actividad profesional.

« Usar adecuadamente los equipos de trabajo con los que desarrollen su actividad.
= Utilizar correctamente los medios y equipos de proteccion.
= No poner fuera de funcionamiento y utilizar correctamente los dispositivos de seguridad.

< Informar de inmediato acerca de cualquier situacion que, a su juicio, entrafie, por motivos razonables,
un riesgo para la seguridad y la salud de los trabajadores.

Gestion de equipos de trabajo

La gran cantidad y variedad de equipos de trabajo que puede presentarse en un centro de trabajo,
requiere establecer un procedimiento general para su gestion:

1. Equipo seguro. 5. Capacitacion, formacion e informacion.
2. Riesgos residuales. 6. Comprobaciones y revisiones.
3. Uso seguro y adecuado. 7. Mantenimiento.

4. Designacién operarios.

1. EQUIPO SEGURO

Verificacion de que el equipo es seguro y dispone de las protecciones legalmente requeridas, es decir,
lo que se denomina un equipo “legalmente seguro”, dependiendo de si se trata de equipos existentes,
adquisicion de nuevos equipos y alquiler de equipos.

EQUIPOS EXISTENTES. Clasificarlos en primer lugar en equipos con normativa especifica, maquinas, y
resto de equipos.

/—\
W

Resto de equipos
de trabajo

Equipos con
normativa especifica

C,Fabrlcadas después del
21/01/1 987 0 01/01/1993? \
Cumplimiento normativa especifica Cumpllmlento Adecuacién al RD 1215/1997

(reglamentos) RD 1495/1986 o del RD 1435/1992 ("Checklist™)
. o del RD 1644/2008
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Comprobar que disponemos de la siguiente documentacion
(reclamando al fabricante, suministrador o instalador lo que nos falte)

Equipos con normativa especifica
> Proyecto de instalacién (si procede).
> Manual de uso y mantenimiento.
> Contrato de mantenimiento con empresa autorizada.
> Declaracion CE de conformidad (si procede).

Maquinas fabricadas a partir de:
21/01/1987

> Autocertificado del fabricante (o de un organismo de control)
de cumplimiento del Real Decreto 1495/1986. c

> Instrucciones de uso, manutencion, instalacion, normas de seguridad,
planos y esquemas de mantenimiento/verificacion.

> Normas UNE que cumple o tiene en cuenta.

01/01/1993 6 01/01/1995
> Declaracion CE de conformidad.
> Manual de instrucciones.
> Marcado CE y otras indicaciones en el equipo.

Resto de equipos
> Instrucciones de uso.
> Normas UNE que cumple o tiene en cuenta.

Clasificarlos en equipos certificados y equipos no certificados

Equipos certificados. Equipos con normativa especifica 0 maquinas para los que dispongamos
de la documentacion indicada. También incluiremos el resto de equipos que cumplan normas
UNE. Estos equipos se consideran legalmente seguros (en las condiciones de uso especificadas
por el fabricante o instalador) ya que el cumplimiento de las normativas correspondientes
garantizan unas adecuadas condiciones de seguridad en disefio y fabricacion.

Equipos sin certificar. El resto de equipos. En ellos, no tenemos esta garantia, por lo que debe-
remos comprobar sus condiciones de seguridad llevando a cabo lo que se denomina ““‘estudio de
adecuacion” que consiste en comprobar el cumplimiento de las disposiciones minimas aplicables
a los equipos de trabajo del anexo | del Real Decreto 1215/1997.

Nota. En el caso de equipos con normativa especifica, debido a la antigiedad de algunos regla-
mentos técnicos, puede requerirse hacer también un estudio de adecuacion.
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ADQUISICION DE EQUIPOS NUEVOS. Elegir aquellos que cumplan la normativa legal correspon-
diente, a fin de poder garantizar su seguridad intrinseca. En los que no poseen normativa legal, debe-
mos adquirir los que cumplan normas UNE.

ALQUILER DE EQUIPOS. Exigir que nos garanticen sus condiciones de seguridad (por ejemplo una
fotocopia de la declaracion CE de conformidad), y nos aporten manual de uso e instrucciones, y prueba
documental de la dltima comprobacién o revision (si procede).

2. RIESGOS RESIDUALES

De la documentacion del fabricante extraemos los riesgos que, por disefio y fabricacion, no ha sido
posible proteger, en todo o en parte, para establecer las normas concretas de seguridad a respetar en
el posterior uso del equipo, como por ejemplo:

= Normas de seguridad en su uso.

= Usos y/o condiciones de trabajo prohibidos (ambientes himeros, atmdsferas explosivas, etc.).
= Procedimientos de trabajo.

= Uso restringido a determinados trabajadores especialmente designados.

= Supervision y vigilancia de tareas peligrosas.

= Formacion e informacion de operarios.

= Sefalizacion.

= Uso de equipos de proteccion individual.

3. USO SEGURO Y ADECUADO

Para garantizar que se utilizan de forma segura y adecuada, debemos verificar que en su utilizacién
se cumplen las disposiciones del anexo Il del Real Decreto 1215/1997.

4. DESIGNACION OPERARIOS

Dependiendo de la complejidad del equipo, la magnitud de sus riesgos y los conocimientos y capa-
cidades requeridas, puede ser necesario designar los operarios que, con caracter exclusivo, estaran
autorizados a utilizarlo (o instalarlo, ajustarlo, revisarlo o mantenerlo).

A este respecto debemos recordar que hay ciertos equipos (gruas torre, grdas autopropulsadas) que
legalmente requieren que los operarios que las manejen posean un curso de capacitacion, con deter-
minado contenido y duracién. El uso de estos equipos estara limitado a los trabajadores que posean
esta capacitacion.
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5. CAPACITACION, FORMACION E INFORMACION

A partir de la informacién del fabricante, planificar la capacitacién (ver apartado anterior), formacién
e informacion que debemos aportar a los trabajadores que van a utilizar los equipos.

En determinados equipos que requieran normas concretas, cambio de Gtiles, montaje o desmontaje
de piezas, etc. puede requerirse entregar a los trabajadores folletos o esquemas con las indicaciones
necesarias.

Entregar manual completo (en original o en fotocopias), no asegura una adecuada formacion e infor-
macion de los trabajadores. Estos manuales suelen tener un contenido técnico y, sobre todo, una exten-
sidn, que dificulta su asimilacion por parte de los trabajadores.

6. COMPROBACIONES Y REVISIONES

Siempre siguiendo las indicaciones del fabricante o la normativa legal (reglamentos técnicos) puede
requerirse hacer comprobaciones y/o revisiones, iniciales y/o periodicas, que quedardn documentadas.
Recordamos que si se va a utilizar fuera de la empresa (0 se va a alquilar), una prueba documental de
dichas pruebas debe acompaiiar al equipo.

7. MANTENIMIENTO

Conforme la normativa legal (reglamentos de seguridad industrial) o las instrucciones del fabricante, pro-
gramar, realizar y documentar las operaciones de mantenimiento especificadas. Los equipos con normativa
especifica suelen exigir que este mantenimiento se realice por empresas mantenedoras autorizadas.

Adecuacion de equipos de trabajo

Para los equipos sin certificar debe realizarse un estudio de adecuacion que nos permita garanti-
zar que son seguros por si mismos, verificando el cumplimiento del Anexo | (disposiciones minimas apli-
cables a los equipos de trabajo) del Real Decreto 1215/1997.

Ademas, para todos los equipos (certificados o no), y a fin de garantizar su uso seguro, debe com-
probarse también el cumplimiento del Anexo Il (disposiciones relativas a la utilizacién de los equipos de
trabajo) del mismo real decreto.

Estos anexos abarcan aspectos tales como:

ANEXO |. DISPOSICIONES MINIMAS APLICABLES A LOS EQUIPOS DE TRABAJO
= Organos de accionamiento, puesta en marcha y parada de emergencia.
- Caida de objetos y proyecciones.
= Dispositivos de captacién y extraccion.
= Riesgos mecanicos y estallido o rotura de herramientas.
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« lluminacion.
= Contactos térmicos.
= Dispositivos de alarma.
= Dispositivos de separacidn de fuentes de energia.
- Sefializacion.
= Incendio.
= Explosion.
« Riesgos eléctricos.
= Ruidos, vibraciones y radiaciones.
« Liquidos corrosivos o a alta temperatura.
= Herramientas manuales.
= Disposiciones adicionales aplicables a determinados equipos (equipos mdviles automotores
0 no y de elevacion de cargas).
ANEXO II. DISPOSICIONES RELATIVAS A LA UTILIZACION DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO
= Instalacién, disposicion y uso
= Uso, ajuste y mantenimiento.
= Contraindicaciones de uso.
= Comprobacion previa a su uso.
= Riesgos no protegidos totalmente.
= Eliminacion de restos en puntos peligrosos.
= Caida, vuelco o desplazamiento incontrolado.
= Sobrecargas, sobrepresiones, etc.
= Proyecciones o radiaciones.
= Golpes por desplazamientos.
= Locales 0 atmdsferas peligrosas.
= Riesgo de descarga por rayo.
= Montaje y desmontaje.
= Desconexion previa en intervenciones.
= Actualizacion diario de mantenimiento.
= Retirada de servicio.
= Herramientas manuales.

= Disposiciones adicionales aplicables a determinados equipos (equipos mdviles automotores
0 no, de elevacion de cargas y trabajos temporales en altura).

B
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Normativa aplicable

1. FABRICANTES Y SUMINISTRADORES
Articulo 41 de la Ley 31/1995, de Prevencién de Riesgos Laborales.
Real Decreto 1495/1986, por el que se aprueba el Reglamento de Seguridad en las Maquinas.

Real Decreto 1435/1992, de 27 de noviembre, sobre Seguridad en Maquinas y Real Decreto
56/1995, de 20 de enero, que lo modifica. (Vigentes hasta el 28 de diciembre de 2009).

Real Decreto 1644/2008, de 10 de octubre, por el que se establecen las normas para la comercia-
lizacién y puesta en servicio de las maquinas, que entrara en vigor el dia 29 de diciembre de 2009,
excepto el articulo 14, donde se regula el procedimiento de autorizacion y notificacion de los orga-
nismos de control espafioles para la aplicacion de los procedimientos de certificacién, que entrd en
vigor el 11 de octubre de 2008.

Real Decreto1801/2003, sobre seguridad general de productos.
Reglamentos de Seguridad Industrial.

2. USUARIOS (EMPRESAS)

Real Decreto 1215/1997, por el que se establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud
para la utilizacion por los trabajadores de los equipos de trabajo.

Real Decreto 2177/2004, de 12 de noviembre, por el que se modifica el Real Decreto 1215/1997, de
18 de julio, por el que se establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud para la utilizacién
de los trabajadores de los equipos de trabajo, en materia de trabajos temporales en altura.

Reglamentos de Seguridad Industrial.

3. USUARIOS (EMPLEADOS PUBLICOS)
Articulo 29 de la Ley 31/1995, de Prevencion de Riesgos Laborales.
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. INSTALACIONES NUCLEARES Y RADIOACTIVAS

Campo de aplicacion

Instalaciones nucleares son las centrales nucleares, los reactores nucleares y determinadas instala-
ciones que procesan, reprocesan 0 almacenan combustible nuclear.

Las instalaciones nucleares, por sus caracteristicas propias, incorporan como elemento esencial una
componente muy importante de seguridad y proteccion radiolégica desde su proyecto inicial, su disefio
y su construccion hasta su explotacion y control en funcionamiento normal o de emergencia. Por ello,
su andlisis precisa un tratamiento muy especializado y no se aborda en este texto

Las instalaciones radiactivas son todas aquellas que no son nucleares y se clasifican en tres categorias
en funcién del riesgo radiol6gico asociado a los equipos o materiales radiactivos que utilizan o almacenan.

Las de mayor riesgo potencial son las de primera categoria, las de segunda tienen un riesgo inter-
medio y las de tercera un riesgo bajo.

CATEGORIA CARACTERISTICAS

1° = Instalaciones radiactivas del ciclo del combustible nuclear, como las fabricas de produc-
cion de uranio, torio y sus compuestos, y las de produccion de elementos combustibles
del uranio natural.

= Instalaciones industriales de irradiacion.

20 = Instalaciones radiactivas con fines cientificos, médicos, agricolas, comerciales o indus-
triales en que intervengan sustancias radiactivas, cuando se cumpla que, para alguno
de los radionucleidos utilizados:

actividad = 1.000 x nivel de exencion

y en los casos de mezcla de nucleidos cuando se cumpla:

Y actividad / nivel de exencién = 1.000
= Instalaciones que utilicen aparatos generadores de rayos X con tension de pico = 200 kV.
= Aceleradores de particulas e instalaciones donde se almacenen fuentes de neutrones.

3° = Instalaciones radiactivas con fines cientificos, médicos, agricolas, comerciales o indus-
triales en que intervengan sustancias radiactivas, cuando se cumpla que, para alguno
de los radionucleidos utilizados:

nivel de exencion = actividad < 1.000 x nivel de exencion
y en los casos de mezcla de nucleidos cuando se cumpla:
1 =Y actividad / nivel de exencién < 1.000
= Instalaciones que utilicen aparatos generadores de rayos X con tension de pico < 200 kV.
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Un caso particular de instalaciones radiactivas lo constituyen las instalaciones de rayos X con
fines de diagndstico médico, que se clasifican entre las de tercera categoria pero presentan dos
caracteristicas relevantes:

= Son con diferencia las mas abundantes y se distribuyen por todo el territorio

- Estan sometidas a una normativa especifica que, aunque con objetivos comunes, se separa sen-
siblemente de la que regula el resto de las instalaciones en lo que se refiere a régimen de autori-
zaciones y a sistemas de control.

Autorizacion de funcionamiento

De acuerdo con la legislaciéon vigente en Espafia las instalaciones radiactivas deben tener una auto-
rizacion de funcionamiento otorgada por la Direccion General de Politica Energética y Minas del
Ministerio de Economia o del organismo competente de la comunidad auténoma correspon-
diente, cuando esta competencia haya sido transferida. En el caso de Castilla y Ledn dicho organismo es
la Consejeria de Economia y Empleo a través de su Direccion General de Industria e Innovacion Tecnol6-
gica, cuyo Servicio de Reglamentacion y Seguridad Industrial se encarga de la tramitacion de las autoriza-
ciones de instalacion, funcionamiento, modificacién, cambio de titular y declaracion de clausura de
instalaciones radiactivas de 22 y 32 categoria.

La autorizacién de funcionamiento emitida por el 6rgano competente permite al titular de una ins-
talacién radiactiva proceder a su construccion y montaje. Para su concesion se requiere un informe pre-
vio y vinculante del CSN en el que se evallen los aspectos de seguridad y proteccion radioldgica.

Realizada la construcciéon y el montaje, el CSN debe llevar a cabo una inspeccién en la que se com-
prueba que se cumplen adecuadamente los requisitos relativos a la seguridad y proteccion radiolégica.
Tras esta comprobacion, informa al ejecutivo competente para que éste permita el comienzo del fun-
cionamiento de la instalacién y emita una notificacion de puesta en marcha.

El proceso de autorizacion descrito se aplica igualmente para modificaciones de las instalaciones que ya
se encuentran en funcionamiento y que puedan tener impacto en la seguridad y la proteccion radiolégica.

Obligaciones del empresario

En el caso de las instalaciones existentes en los centros dependientes de la Administracion de la Comu-
nidad de Castilla y Ledn y sus Organismos Autbnomos se tendran en cuenta las siguientes:

= Instalaciones radiactivas con fines cientificos, médicos (excluidas las de rayos X con fines
de diagndstico médico), agricolas, comerciales o industriales. Precisan las siguientes
autorizaciones:

> Autorizacion de funcionamiento.
> Declaraciéon de clausura.
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y €n su caso:
> Autorizacion de modificacion.
> Autorizacién de cambio de titularidad.

= Con respecto a las instalaciones de rayos X con fines de diagndstico médico, deberan ser
declaradas a la autoridad competente y registradas en el "'Registro de instalaciones de rayos X con
fines de diagndstico médico". Los equipos de rayos X con destino a este tipo de instalaciones, debe-
ran corresponder, con caracter preceptivo, a modelos con marcado y declaracién de conformidad CE.

La Comunidad Auténoma de Castilla y Ledn tiene transferidas las competencias en lo refe-
rente a la autorizaciéon y registro de instalaciones radiactivas de segunda y tercera categoria.
No tiene, sin embargo, hasta la fecha, la encomienda que algunas otras Comunidades poseen
de una parte de las funciones atribuidas al Consejo de Seguridad Nuclear.

Solicitudes de autorizacion

INSTALACIONES RADIACTIVAS CON FINES CIENTIFICOS, MEDICOS, AGRICOLAS, COMERCIALES O
INDUSTRIALES. (excluidas las de rayos X con fines de diagndstico médico)

Para este tipo de instalaciones se solicitara una autorizacion de funcionamiento, que ira acompafiada
de la siguiente documentacion:

= Memoria descriptiva de la instalacion. Se describird el emplazamiento y los detalles constructivos
de los suelos, paredes, ventilacion y otros elementos anélogos. Se justificard en su caso la elec-
cién de los radionucleidos o fuentes radiactivas que tengan que utilizarse, asi como los sistemas
de gestién de residuos previstos para el funcionamiento normal y en caso de accidente.

- Estudio de seguridad. Consistird en el andlisis de la evaluacion de riesgos que puedan derivarse
de su funcionamiento normal o a causa de algun accidente.

= Verificacion de la instalacion. Se incluird una descripcion de las pruebas a que ha de someterse la ins-
talacion y, en los casos necesarios, el plan de mantenimiento previsto.

« Reglamento de funcionamiento. Incluird los métodos de trabajo y las reglas de manipulacion que
garanticen la operacion segura de la instalacién, también se describiran las medidas de protec-
cién radioldgica.

< Se incluira una relacion del personal, de la organizacion proyectada y responsabilidades que corres-
pondan a cada puesto de trabajo, tanto en condiciones normales como en caso de emergencia.

= Plan de emergencia interior. Se detallardn las medidas previstas por el titular y la asignacion de res-
ponsabilidades para hacer frente a las condiciones de accidente. También se estableceran las actua-
ciones previstas por el titular para prestar ayuda en las intervenciones de proteccion en el exterior
de la instalacion.

e Previsiones para la clausura y cobertura econdmica para garantizar la misma en condiciones de
seguridad.

5
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EN LAS INSTALACIONES INDUSTRIALES DE IRRADIACION QUE TIENEN FUENTES RADIACTIVAS, la descrip-
cion del emplazamiento incluira informacion sobre los terrenos circundantes. Ademas para estas instalacio-
nes se adjuntara la organizacion prevista por el solicitante para garantizar la calidad durante la construccion
y el funcionamiento, incluyendo el manual de garantia de calidad.

DECLARACION DE INSTALACIONES DE RAYOS X CON FINES DE DIAGNOSTICO MEDICO

Las instalaciones de diagndstico con rayos X han de ser declaradas por el titular ante el mismo
6rgano al que se le solicita la autorizacion de las otras instalaciones radiactivas, con el objeto de que se
proceda a su registro. La solicitud de inscripcion ha de ir acompafiada de los siguientes documentos:

= Declaracion sobre previsiones de uso de la instalacion. Con indicacion de sus condiciones de fun-
cionamiento, cargas de trabajo, medidas de proteccidon, nombre del facultativo que dirige la ins-
talacion, etc.

= Certificados de conformidad CE. Correspondientes a los equipos de rayos X y a los componentes
0 accesorios fundamentales de la instalacion.

» Certificados expedidos por un Servicio o Unidad Técnica de Proteccion contra Radiaciones loni-
zantes. Uno que asegure la conformidad del proyecto de la instalacion con las especificaciones
técnicas aplicables y otro de verificacion de que la construccion y el montaje se han llevado a cabo
de acuerdo con el proyecto antes mencionado.

Desmantelamiento y clausura

Cuando una instalacién radiactiva deja de funcionar debe obtener una declaracién de clausura, emi-
tida por el érgano ejecutivo que en su momento concedio la autorizacion de funcionamiento. También
en este caso es necesario un informe del CSN indicando que se han retirado todos los equipos o mate-
riales radiactivos de la instalacion y que se ha procedido a su limpieza y descontaminacion. Para la emi-
sibn de este informe el CSN realiza, cuando es necesario, una visita de inspeccion a la instalacion.

Sera responsabilidad del titular de la instalacion, e ird acompafiada de la siguiente documentacion:

= Estudio técnico de clausura, indicando el inventario de materiales y residuos radiactivos y de los apa-
ratos productores de radiaciones ionizantes, asi como su destino y las medidas tomadas para des-
mantelar y descontaminar la instalacion.

= Informe econdémico en el que se incluya el coste y financiamiento de la misma.
En el caso de las instalaciones de rayos X para fines de diagnéstico médico no se precisa autorizacion de
clausura; pero de manera consistente con lo que sucede en el trdmite de puesta en funcionamiento el titu-

lar esta obligado a declarar la baja total o parcial de la instalacion, asi como a obtener los correspondientes
certificados de destruccién o traspaso a otra instalacién por parte de una empresa autorizada al efecto.
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Seguimiento y control del funcionamiento

Una vez que las instalaciones se encuentran en operacion, el CSN realiza el seguimiento y control de
su funcionamiento. Este seguimiento se lleva a cabo por dos vias:

« Realizacion de visitas de inspeccion, y evaluacion de las actas de las mismas.
= Evaluacion de la informacion que se recibe sobre las instalaciones.

Inspeccion de las instalaciones nucleares y radiactivas

La inspeccion y verificacion de las instalaciones nucleares y radiactivas sera realizada por personal
facultativo del Ministerio de Industria y Energia y del Consejo de Seguridad Nuclear que sera considerado
como agente de la autoridad y podréa ir acompafnado de los expertos acreditados que considere necesa-
rio, pudiendo acceder, sin previo aviso y tras identificarse, a las instalaciones objeto de inspeccion.

Informes

= Deben presentar al CSN un informe anual sobre las actividades realizadas las instalaciones
radiactivas de 22 y 32 categoria en funcionamiento (modelo), las de rayos X para radiodiagnéstico
(modelo).

- Diario de operacion. El titular de una instalacion nuclear o radiactiva esta obligado a llevar un diario
de operacion donde se refleje de forma clara y concreta toda la informacion referente a la operacion
de la instalacion.

CONDICIONES

> Debe ser numerado, estar autorizado, sellado y registrado por el Consejo de Seguridad
Nuclear, el titular solicitara este tramite a dicho organismo con la debida antelacion.

> Los ejemplares que se hayan completado se archivaran y permaneceran bajo la custodia del
titular de la autorizacion. Su destruccidn o pérdida se comunicara lo mas brevemente posi-
ble al Consejo de Seguridad Nuclear.

> El diario de operacién podra ser comprobado y revisado por el personal de inspeccion, y
cuando lo estimen conveniente, anotaran en el mismo las observaciones pertinentes.

CONTENIDO

Considerando la naturaleza de la instalacion, y sin caracter limitativo, deberan figurar, con fecha
y hora:

> Puesta en marcha.
> Nivel de potencia y de operacion.
> Paradas.
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> Incidencias de cualquier tipo.

> Comprobaciones.

> QOperaciones de mantenimiento.

> Modificaciones.

> Niveles de actividad.

> Descarga de efluentes radiactivos al exterior.

> Almacenamiento y evacuacion de residuos radiactivos solidos.

En el diario de operacién debera figurar el nombre y firma del supervisor o, en su caso del ope-
rador del servicio, anotando los correspondiente relevos o sustituciones. Cualquier operacion que
pueda dejar fuera de servicio el equipo, instrumento o sistema que afecte a la seguridad nuclear o
proteccién radiolégica, debera ser autorizada por el supervisor del servicio, quien anotara en el dia-
rio la fecha y hora en que se inicia y finaliza la operacion asi como el nombre de la persona res-
ponsable de realizarla.

Mantenimiento de las instalaciones

El equipamiento propio de las instalaciones radiactivas de cualquier categoria, incluidas en este caso
las de rayos X para usos médicos, ha de someterse al necesario mantenimiento preventivo y correctivo
gue soélo podré ser llevado a cabo por empresas especificamente autorizadas para ello.

Las intervenciones que no afecten a los sistemas de produccion ni de deteccion de radiaciones ionizan-
tes podran ser efectuadas por otras empresas, servicios o profesionales sin autorizacion especial. No obs-
tante, en la medida que ello suponga el acceso a zonas clasificadas de personas no declaradas como
trabajadores expuestos a radiaciones ionizantes, sera preciso que el servicio de proteccion radiolégica, la uni-
dad técnica de proteccion radioldgica, el supervisor o el facultativo que dirige la instalacion tomen las medi-
das previas necesarias e informen de los riesgos y de los procedimientos a utilizar a los individuos afectados

Licencias y acreditaciones del personal

En el caso de Instalaciones radiactivas con fines cientificos, médicos (con excepcion de las ins-
talaciones de rayos X con fines de diagnéstico médico), agricolas, comerciales o industriales el personal
gue manipule material o equipos radiactivos, o que dirija dichas actividades en una instalacion de este
tipo, debera estar provisto de una licencia especifica. Existen dos clases de licencias:

LICENCIA DE SUPERVISOR

« Capacita para dirigir y planificar el funcionamiento de una instalacion radiactiva y las activi-
dades de los operadores.

« Las licencias de supervisor podran ser solicitadas por personas con titulacion universitaria,
como minimo, de grado medio o equivalente.
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LICENCIA DE OPERADOR

= Capacita para la manipulacion de materiales o equipos productores de radiaciones ionizan-
tes, conforme procedimientos e instrucciones preestablecidos.

= Las licencias de operador podran ser solicitadas por personas con formacién, como minimo,
de ensefianza secundaria obligatoria o equivalente.

CARACTERISTICAS Y VIGENCIA DE LAS LICENCIAS

= Las licencias de operador y supervisor para este tipo de instalaciones tendran un plazo
minimo de validez de cinco afos.

= Seran de caracter personal e intransferible.
= Seran especificas por campo de aplicacion.

= Las licencias de supervisor y operador se renovaran por periodos iguales al de la primera
concesion.

La solicitud de licencias y diplomas debera dirigirse al Consejo de Seguridad Nuclear, que sera quien
concedera las licencias, por campo de aplicacién e instalacion, e inscribira en el correspondiente regis-
tro a las personas a las que se les haya otorgado.

En el caso de las instalaciones de radiodiagnostico el régimen de los trabajadores es algo diferente.
Las instalaciones de rayos-X con fines de diagndéstico médico, deberan ser dirigidas por médicos,
odontdlogos o veterinarios que posean los conocimientos adecuados sobre el disefio y uso de los equi-
pos, sobre el riesgo radioldgico asociado y sobre las medidas de proteccion radiolégica. Los titulados
que dirijan el funcionamiento de estas instalaciones, asi como los operadores que actlen bajo su super-
vision, deberan estar acreditados por el Consejo de Seguridad Nuclear.

Proteccion Radioldgica

Al igual que en el caso anterior, el Consejo de Seguridad Nuclear, considerando el riesgo radiologico,
podra requerir a los titulares de estas instalaciones radiactivas disponer de un servicio de proteccion
radiolégica propio o contratado, al frente del cual debera existir, al menos, una persona acreditada al
efecto por el CSN.

- Servicios de proteccion radiolégica. Entidades que se constituyen con caracter interno en las
empresas titulares de una instalacion compleja (por ejemplo una central nuclear) o de varias
instalaciones radiactivas (por ejemplo las existentes en un gran hospital) con el fin de realizar de
forma centralizada y homogénea las funciones de proteccion radioldgica, a peticion del CSN.

- Unidades técnicas de proteccion radioldgica. Entidades independientes de cualquier instalacién
radiactiva que realizan funciones de proteccion radiolégica en empresas titulares de instalaciones
nucleares y radiactivas que lo solicitan con caracter de servicio externo contratado.
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El CSN podra eximir de la obligatoriedad de obtener licencia a las personas que dirijan 0 manipulen
materiales y equipos productores de radiaciones ionizantes en aquellas instalaciones que, a su juicio, no
ofrezcan riesgo significativo.

Normativa de aplicacion

Ley sobre Energia Nuclear, de 29 de abril de 1964 (Ley 25/1964) y sus Modificaciones.
Ley de creaciéon del Consejo de Seguridad Nuclear, de 22 de abril de 1980 (Ley 15/1980).

Ley de Tasas y Precios Publicos por servicios prestados por el Consejo de Seguridad Nucleatr,
de 4 de mayo de 1999 (Ley 14/1999).

Real Decreto 1157/1982, de 30 de abril, por el que se aprueba el Estatuto del Consejo de Segu-
ridad Nuclear.

Real Decreto 1891/1991,de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento sobre
Aparatos de Rayos X (BOE 03-01-92) sus modificaciones.

Real Decreto 783/2001, de 6 de julio, por el que se aprueba el Reglamento sobre proteccion sani-
taria contra radiaciones ionizantes. Publicado en el BOE (26-07-01).

Real Decreto 1836/1999, de 3 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento sobre Instalacio-
nes Nucleares y Radiactivas. Publicado en el BOE (31-12-99).

Real Decreto 229/2006, de 24 de febrero, sobre el control de fuentes radiactivas encapsuladas de
alta actividad y fuentes radiactivas.

Real Decreto 1132/1990 de 14 de septiembre, por el que se establecen medidas fundamentales de
proteccion radiolégica de las personas sometidas a examenes y tratamientos médicos (BOE 18-09-90).

Real Decreto 413/1997 de 21 de marzo, sobre proteccion operacional de los trabajadores externos
con riesgo de exposicion a radiaciones ionizantes por intervencién en zona controlada (BOE 16-04-97).

Real Decreto 1841/1997 de 5 de diciembre, por el que se establecen los Criterios de Calidad en
Medicina Nuclear (BOE 19-12-97).

Real Decreto 1566/1998 de 17 de julio, por el que se establecen los Criterios de Calidad en Radio-
terapia (BOE 28-08-98).

Real Decreto 1976/1999 de 23 de diciembre, por el que se establecen los Criterios de Calidad en
Radiodiagndstico (BOE 29-12-99).

Real Decreto 815/2001 de 13 de julio sobre justificacion del uso de las radiaciones ionizantes para
la proteccion radiolégica de las personas con ocasion de exposiciones médicas (BOE 14-07-01).

Real Decreto 229/2006, de 24 de febrero, sobre el control de fuentes radiactivas encapsuladas de
alta actividad y fuentes radiactivas.

Real Decreto 35/2008, de 18 de enero, por el que se modifica el Reglamento sobre Instalaciones
Nucleares y Radiactivas, aprobado por Real Decreto 1836/1999, de 3 de diciembre (BOE 18-02-08).

.





FICHA DE CONTROL

INSTALACIONES NUCLEARES Y RADIOACTIVAS

Obligaciones del titular de la instalacion
- Licencias
Mantenimiento de y acreditaciones
las instalaciones del personal

Seguimiento
y control del
funcionamiento

Tipo de

Instalaciones Autorizaciones

Proteccion
radiolégica

Instalaciones radiactivas  Autorizacion de  Informe anual Mantenimiento Licencias de Servicios de
con fines cientificos, funcionamiento  sobre las preventivo y supervisor proteccién
médicos (excluidas las  Declaracion de actividades correctivo que Licencias de operador  radioldgica
de rayos X con fines clausura realizadas s6lo podra ser (propio)
de diagnéstico Autorizacion de (modelo 1) llevado a cabo unidades
médico), agricolas, modificacion por empresas técnicas de
comerciales o Autorizacién de especificamente proteccién
industriales. cambio de autorizadas radiologica
Categoria2y 3 titularidad para ello (contratado)

Instalaciones de rayos X Declaradas ala  Informe anual Mantenimiento Dirigidas por médicos, Servicios de
con fines de autoridad sobre las preventivo y odontdlogos o proteccion
diagnostico médico. competente y actividades correctivo que veterinarios que radiolégica
Categoria2y 3 registradas en el  realizadas s6lo podra ser posean los (propio)

""Registro de (modelo II) llevado a cabo conocimientos unidades
instalaciones de por empresas adecuados sobre técnicas de
rayos X con especificamente el disefio y uso de proteccion
fines de autorizadas para  los equipos, sobre radiolégica
diagnostico ello el riesgo radiolégico  (contratado)
médico" asociado y sobre

las medidas

de proteccion

radiolégica

Licencias de operador
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Informe anual para instalaciones de Rayos X con fines de
diagnostico medico

Los titulares de estas instalaciones tienen la obligacion legal de remitir cada afio al Consejo de Segu-
ridad Nuclear un Informe Anual relativo a su instalacion. (Especificacion 22 del Anexo 1.2 del Real
Decreto 1891/1991) que resuma las actividades e incidencias habidas en el afio anterior.

Esta obligacién puede ser cumplida por el propio titular o por la Unidad Técnica de Proteccién Radio-
I6gica (UTPR) o Servicio de Proteccion Radioldgica (SPR) con quién tenga contratada o delegada esta
funcion.

El contenido que como minimo ha de incluir el Informe Anual es el que figura en el modelo de
Informe Anual que aqui se facilita. El resultado del control de calidad es solo una parte del Informe.

El modelo que se presenta més abajo, o cualquier otro que contenga los datos esenciales, puede ser
enviado al CSN en papel aunque es preferible en formato electrénico. Esta Ultima es la aconsejable en
el caso de que el Informe sea remitido por la UTPR/SPR.

En este Ultimo caso, el disco o soporte con la informacidn debera reunir algunas condiciones:

= Adjuntar una carta en la que se detallen las instalaciones (el codigo y el nombre) con el fin de que

guede constancia formal de su entrada en el Registro del Organismo.

= Contendra el informe completo del control de calidad y revisién de areas.

= Especificara las dosis personales a finales del afio del que se informa, tanto si son medidas como

si son estimadas como consecuencia de realizarse por dosimetria de area.

< El informe electrénico debera permitir la realizacion de busquedas, al menos por el nombre de
los titulares y por las direcciones.
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Modelo de informe anual para instalaciones de rayos X con fines de diagnéstico médico

1. DATOS GENERALES DE LA INSTALACION

1.1 Identificacion
Nombre cOMPIEtO el LEUIAT ........ii i e e e e e e e e e e ar e e eeees
L o T= 11 (] PP
DiIreCCioN COMPIETA ...ocoveiiieiieeceee e,
Codigo administrativo de 12 INSTAIACION ..........oiiiiiiiiiiiiiiee e
Nombre del direCtor aCreditadO .........ccoeiiiiiiiieee e

1.2 Actividad de la instalacion (radiodiagnéstico general, dental, veterinario, mamografia, podolégico)

1.3 Modificaciones de la instalacion, si las ha habido en el aflo anterior.

Indicar en qué han consistido (cambio del nimero o modelo de los equipos, de salas, de ubicacion,
de titular, etc.) y l1a fecha en qUE S& EJECUTAION .........uuuuurriririiieriieiiierieneeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeerereeeeeees

2. DATOS DE LOS TRABAJADORES EXPUESTOS A RADIACIONES

- - i i q Dosis acumulada
: Funcion (dirige, Tipo de d03|m,etr|a e T o
simloles Gelfpl=ie opera, otras) (personal/de area) (enero-diciembre)

3. DATOS SOBRE EL CONTROL DE CALIDAD Y REVISION DE AREAS

3.1 Fecha y UTPR/SPR QUE 108 FEANIZO .....ceiiieiiieeiiitiee ettt
3.2 Resultado del control de calidad: ................... Correcto  Con anomalias

3.3 Resultado de la vigilancia de areas: ................ Correcto  Con anomalias

3.4 Recomendaciones hechas por la UTPR/SPR €n su iNfOrMe ......ccoooeviiiiiiiiiiiii e

4. INCIDENCIAS HABIDAS (AVERIAS, ANOMALIAS EN LA DOSIMETRIA, ETC.) uuuuuuuuunnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnennnennnes
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Modelo de informe anual para instalaciones radiactivas de 22 y 32 categoria

1. DATOS DE REFERENCIA DE LA INSTALACION
DLl To] ][ aT=Tei (o] o [T
LN 1]
D] £=ToTod o] o PSPPI
LOCAIAAA ..ooveeiiieeieeeeeee e
2] 101V Vo T U PP
TEIETONO e
NO RETEIENCIA L) .. ettt ettt e et ettt e et e et e e et e et e e te et e eteestesaeesaeeseesaeesreeseeas
TIPO e INSTAIACION(Z): L....oiiceiiceee ettt ettt ettt ettt ae e

(1) Referencia del Registro de la Autoridad Competente de Industria.
) Tipo de instalacion: Comercializadora, Industrial, Investigacion/Docencia, Médica

2. DATOS SOBRE EL PERSONAL DE OPERACION DE LA INSTALACION

Funcién

en la Licencia Fecha Dosis Dosis maxima Fecha Resultado

reconocimiento
(apto/no apto)

instalacion §(Si/No) Tipol} alta/baja en acumulada mensual (mSv) Jreconocimiento
(5)

Nombre 4) la instalacion (mSv) (6) (6) médico

(S) Superficial (P) Profunda

(4) Médico especialista, ATS, técnico, almacenista, conductor, ayudante de radiografia, etc.

(5) Operador o supervisor.

(6) Si se dispone de dosimetria de manos/mufieca, se consignaran también los datos de la misma.

Centro 1eCtOr AOSIMELITA. ......ccc e e
Servicio MEdICO ESPECIANIZAUOD. ........ccuviiiiii e e e e e e e e e e e e e e e aaaaeas

Dosimetria aérea (cumplimentar solo si se aplica esta dosimetria)

Ubicacion dosimetro Periodicidad lectura Dosis acumulada (mSv)
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3. DATOS DE LA VIGILANCIA RADIOLOGICA AMBIENTAL

Tipo medida Nivel max.
Zonas de medida j§ (radiacidon/contaminacion) Equipo utilizado Periodicidad detectado Fecha medida

4. DATOS OPERACIONALES (cumplimentar segin tipo de instalacion radiactiva)

4.1 Tiempo de funcionamiento de la instalacion
(cumplimentar Unicamente por las instalaciones cuyo funcionamiento es discontinuo)

Equipo marca/modelo Horas de funcionamiento (7)

(7) Se indicara si algun equipo o fuente ha quedado fuera de uso definitivamente.

4.2 Verificaciones y/o asistencia técnica

4.2.1 Monitores de radiacion

Equipo Fijo 0
marca/modelo portatil Fecha Responsable | Fecha Entidad acreditada

Nota. Si se utilizan dosimetros de lectura directa se incluiran los datos de sus verificaciones.

4.2.2 Equipos emisores de radiaciones ionizantes

Equipo marca/modelo/ Revisiones
ne serie Fecha Entidad Resultado

4.2.3 Fuentes radiactivas encapsuladas

Pruebas de hermeticidad
Is6topo | Actividad] Ne serie Fecha Entidad Resultado

4.2.4 Sistemas de seguridad. (blindajes, enclavamientos, sefalizaciones, etc.)

Revision
Sistema Fecha Resultado
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4.3 Simulacros de emergencia (cumplimentar solo si procede)

Y od 4 T TR
RS U] 7= T [ TR

4.4 Comercializacion de equipos y material radiactivo (a cumplimentar Unicamente por instalaciones
radiactivas de comercializacion, la informacién puede ser suministrada en Anexo al informe anual)

= Listado de suministradores

- Listado de clientes: identificacion

= Total equipos importados/vendidos (si con fuente, identificar is6topo y actividad)

« Total desglosado por is6topos de material radiactivo importado/vendido. (Actividad en MBg/mCi)
= Inventario de instalacion a 31 de diciembre

4.5 Adquisicion de material radiactivo (excepto para instalaciones de comercializacion)

4.5.1 Material radiactivo no encapsulado
Actividad max.
Is6topo Frecuencia de recepcion recibida Suministrador

4.5.2 Fuentes encapsuladas (a cumplimentar Unicamente si se ha realizado adquisicién o cambios de fuentes)

Caracterizacion de la fuente
Fecha
Isotopo N° Serie Equipo asociado (marca/modelo) Actividad] suministro |Suministrador

4.5.3 Equipos emisores de radiacion

4.6 Gestion de residuos

4.6.1 Contrato con ENRESA (si se dispone de contrato con ENRESA, cumplimentar la siguiente tabla)

Fecha retirada Tipo de residuo
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4.6.2 Gestion por la propia instalacion.
(Si dicha gestion esta considerada en la Autorizacién de la instalacion radiactiva)

Tiempo Actividad medida Fecha Via de Persona
Is6topo Estado fisico almacenamlento o estimada evacuacion evacuacion [ responsable

4.6.3 Otro tipo de gestion. (Retirada por suministrador, transferencia a otra instalacion autorizada, etc.)

| | | |

4.6.4 Gestion a clientes (a cumplimentar Gnicamente por entidades autorizadas que presten este servicio)

Tipo de fuente (encap. o Devolucién a pais
Cliente no encapsulada)/lsotopo Actividad residual § Fecha de recepcmn origen (fecha)

4.7 Tabla resumen de funcionamiento de la instalacion (contendra anotaciones breves y claras)

(8) Contenido:

= Incidencias/accidentes (en el funcionamiento general, en el transporte, con equipos/fuentes en la propia instalacion
0 comunicadas por el fabricante y que han tenido lugar en otros paises, dosis superiores a limites o a niveles de
investigacion o de restriccion de dosis): descripcion, andlisis y medidas adoptadas, personas que han intervenido, y
en su caso referencia al informe mandado al CSN en los diez dias posteriores.

= Cambios en procedimientos y su adaptacion en el Reglamento de Funcionamiento o Plan de Emergencia.
= Cualquier otra informacion que se estime conveniente.
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1-5-FORMACION E INFORMACION a los Empleados Publicos

éQué INFORMACION hay que proporcionar y donde se encuentra?

En la Evaluacion de Riesgos Laborales: entregando a cada trabajador
¢ Ficha de riesgos generales del centro de trabajo

e Ficha de riesgos especificos de su puesto de trabajo
e Manual basico de emergencias.

[ i

MANUAL BASICO DE EWERGENCIAS

Y ademas en:

Fichas de informacion de Riesgos Laborales a los trabajadores,
segun el puesto que ocupen.

@

Fichas de informacion de riesgos laborales por riesgos especificos,
segun las recomendaciones dadas por el técnico en la evaluacion de riesgos
laborales (ver anexo a las evaluaciones).

Como siempre hay que documentar las gestiones realizadas para ello se
adjuntan los modelos de entrega de informacion de los empleados publicos.

RECIBI 1
RECIBI 2


http://www.empleopublico.jcyl.es/web/jcyl/EmpleoPublico/es/Plantilla100/1274785799254/_/_/_
http://www.empleopublico.jcyl.es/web/jcyl/EmpleoPublico/es/Plantilla100/1274785799254/_/_/_

		

		RECIBÍ DE INFORMACIÓN EN PRL

Formación, Información y Toma de Conciencia en SST



		Fecha: 

__/__/__



		[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Delegación Territorial:



		Centro de trabajo:











He recibido el / los documentos de:



		Ficha de Información en SST del puesto de trabajo



		





		Información complementaria entregada: Folleto de Información



		

 







		NOMBRE Y APELLIDOS

		PUESTO DE TRABAJO

		DNI /NIE

		FECHA



		



		

		

		



		



		

		

		



		



		

		

		



		



		

		

		



		



		

		

		









He leído y comprendo todo su contenido, quedando enterado de que dicho/s documento/s constituye/n una NORMA INTERNA de la JCyL, comprometiéndome a su aplicación real y efectiva dentro del ámbito de mi responsabilidad.

[bookmark: _PictureBullets]







Firma:

El empleado público:
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		RECIBÍ DE INFORMACIÓN EN PRL

Formación, Información y Toma de Conciencia en SST



		Fecha:





		[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]

		Centro de trabajo: 









He recibido el / los documentos de:                                   

		Ficha de Información en SST del puesto de trabajo



		Revisión de la evaluación de riesgos laborales  de fecha: 

a) Ficha de riesgos específicos del puesto de trabajo de 

b) Ficha de riesgos generales del centro edificio 



		Información complementaria entregada: 



		a) Trípticos explicativos para paliar  los riesgos específicos puesto de trabajo:

1.- Accidentes in-itinere

2.- Empleo de un  extintor

3.- Orden y limpiezas lugares de trabajo

4.- Seguridad en oficinas

5.- Riesgos eléctricos en baja tensión

6.- Riesgos eléctricos sin tensión

7.- Pantallas de visualización (Carga física posición y fatiga visual) 

8.- Manejo de cargas (lesiones dorsolumbares)

                         

b) Se le entrega:   MANUAL BÁSICO DE EMERGENCIA NIVEL 

                            Del Edificio de 

1.- Relación del Equipo de EMERGENCIA

2.- Tríptico explicativo situaciones que se pueden dar para evacuar al personal

3.- Plano de la planta en la que se encuentra destinado el empleado público

4.- Plano del punto de encuentro en caso de simulacro o evacuación forzada







		NOMBRE

		1º APELLIDO

		2º APELLIDO

		PUESTO DE TRABAJO

		DNI /NIE

		FECHA



		

		

		

		

		

		







He leído y comprendo todo su contenido, quedando enterado de que dicho/s documento/s constituye/n una NORMA INTERNA de la JCyL, comprometiéndome a su aplicación real y efectiva dentro del ámbito de mi responsabilidad.









Firma:							Entregado por





El empleado público:

								Fdo: 







En cumplimiento del art. 18.1 Información, consulta y participación de los trabajadores de la Ley 31/1995 de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos Laborales…..”deberá informarse a cada trabajador de los riegos para la seguridad y salud de los trabajadores en el trabajo, tanto aquellos que afecten a la empresa en su conjunto como a cada tipo de puesto de trabajo o función.…….”



image1.jpeg

%
P Junta de
Castilla y Leon






garferaa
Archivo adjunto
RECIBI 2.docx


(e
% Junta de
S Casti ;
wiy) Castillay Ledn
Consejeria de la Presidencia
Direccion General de Funcién Pablica

éQué FORMACION hay que proporcionar y como?

Tipos de formacion:

La formacion ordinaria:

Establecida en los PLANES DE FORMACION EN PREVENCION DE
RIESGOS LABORALES que anualmente se ofertan a través de la Consejeria
de la Presidencia. Esta puede ser presencial o tele formacion.

La solicita el empleado publico, y los responsables del centro deberan dar
publicidad a dicha oferta y facilitar el acceso a la misma de los empleados
publicos.

Muchos de los cursos o actividades formativas incluidas como medidas
preventivas en la evaluacidon de riesgos, se encuentran dentro del catalogo
de cursos de estos planes.

La de este afio es:

ORDEN PRE/1097/2016, de 20 de diciembre, por la que se publican las
actividades formativas incluidas en el Plan de Formacién de la Escuela de
Administracion Publica de Castilla y Ledn y en el Plan de Formacidon en materia
de Prevencién de Riesgos Laborales para el afio 2017 (BOCYL 04/01/2017)

La formacion extraordinaria:

La debera solicitar el responsable del centro, en aquellos casos en los
gue se aconseje en la evaluacion de riesgos, esta se solicita a través del
formato anexofffomo otra actividad preventiva a la DIRECCION PROVINCIAL
DE EDUCACION (M2 del Rosario Pérez Lopez perlopma@jcyl.es 987210088
ext. 831114).

Se realiza de forma presencial en el centro de trabajo o en instalaciones
de la provincia en el caso de que se puedan unificar la formacién para varios
centros.

De esta formacion se entregara un Certificado:
« A cada alumno
« Al centro de trabajo (para archivar junto el resto de
documentacién)


http://www.empleopublico.jcyl.es/web/jcyl/EmpleoPublico/es/Plantilla100/1275395359004/_/_/_
http://www.empleopublico.jcyl.es/web/jcyl/EmpleoPublico/es/Plantilla100/1275395359004/_/_/_
http://www.empleopublico.jcyl.es/web/jcyl/EmpleoPublico/es/Plantilla100/1275395359004/_/_/_
http://www.empleopublico.jcyl.es/web/jcyl/EmpleoPublico/es/Plantilla100/1275395359004/_/_/_
http://www.empleopublico.jcyl.es/web/jcyl/EmpleoPublico/es/Plantilla100/1275395359004/_/_/_
http://www.empleopublico.jcyl.es/web/jcyl/EmpleoPublico/es/Plantilla100/1275395359004/_/_/_
mailto:perlopma@jcyl.es



		

		GESTIÓN DE ACTIVIDADES PREVENTIVAS



Solicitud de Actividad Preventiva



		Fecha: 

__/__/__



		[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Delegación Territorial:

		Centro de trabajo:









		Fecha: 

		



		Persona que efectúa la solicitud: 

		

		Cargo:

		



		Dirección: 

		



		Localidad: 

		

		Provincia:

		



		Tlf: 

		

		Fax:

		



		Persona de contacto en el centro: 

		

		Cargo: 

		











Explicar brevemente el Motivo de la Solicitud:



		



















































		

ACTIVIDAD PREVENTIVA SOLICITADA





		· Evaluación de riesgos y planificación de actividad preventiva





		



		· Revisión de la evaluación y planificación de actividad preventiva





		



		· Estudios higiénicos



Especificar:

		



		· Estudios ergonómicos



Especificar:

		



		· Estudios de seguridad



Especificar:

		



		· Estudios de puesto de trabajo



Especificar:

		



		· Investigaciones de Accidentes/ Incidentes





		



		· Planificación e implantación de las actividades preventivas





		



		· Informe de visita al centro de trabajo





		



		· Medidas de emergencia e implantación





		



		· OTROS 



Especificar:
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La formacion derivada de las implantaciones de las de Medidas de
Emergencias
Se realiza en el centro de trabajo y de esta formacion también se entrega un
Certificado:
« A cada alumno
« Al centro de trabajo (para archivar junto el resto de
documentacién)

2. MEDIDAS DE EMERGENCIA

Cada centro de trabajo debe disponer de unas Medidas de Emergencia, es
decir, tener organizados los medios humanos y materiales disponibles,
que garanticen la intervencidén inmediata y la evacuacién de las instalaciones
en caso de ser necesario ante una situacion de emergencia.

e Asegurarse de tener un documento en el centro (documento de
medidas de emergencia). Si no existe o no se encuentra solicitar copia
a la Direccién Provincial de Educacién (M2 del Rosario Pérez Ldpez
perlopma@jcyl.es 987210088 ext. 831114) o al Servicio de
Coordinacién y Prevencidn de Riesgos Laborales (Ana M2 Garcia
Ferndndez 983411100 ext. 800332 garferaa@jcyl.es y Purificacion
Herrero Pinilla herpinma@jcyl.es 983411100 ext. 800333)

ANEXO 1: Solicitud de Actividad Preventiva &
e Asegurarse de que este documento esta acttializado. Se solicitara un
nuevo documento de medidas de emergencias (ANEXO 1) si:
o El documento tiene mas de cuatro afios
o Si las condiciones descritas en el documento han variado:
recorridos de evacuacion, ocupantes, por cambio de uso,
reformas, ampliaciones o cambio en los equipos de emergencia
etc...

Para su elaboracién el técnico de prevencion visitara el centro de trabajo,
normalmente simultaneamente a la toma de datos de la ER.

Se deberd aportar toda la informacion requerida por el mismo, y
especialmente:

= Los planos del edificio

= La ficha de datos basicos del centro (esta ficha la llevara el técnico
el dia se rellena el dia de la visita con el técnico)

»= Sobre las instalaciones de extincidn de incendios y sistemas de alarma.

= Sobre instalaciones de riesgo (calderas, instalacion eléctrica, depdsitos
combustible...)
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		GESTIÓN DE ACTIVIDADES PREVENTIVAS



Solicitud de Actividad Preventiva



		Fecha: 

__/__/__



		[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Delegación Territorial:

		Centro de trabajo:









		Fecha: 

		



		Persona que efectúa la solicitud: 

		

		Cargo:

		



		Dirección: 

		



		Localidad: 

		

		Provincia:

		



		Tlf: 

		

		Fax:

		



		Persona de contacto en el centro: 

		

		Cargo: 

		











Explicar brevemente el Motivo de la Solicitud:



		



















































		

ACTIVIDAD PREVENTIVA SOLICITADA





		· Evaluación de riesgos y planificación de actividad preventiva





		



		· Revisión de la evaluación y planificación de actividad preventiva





		



		· Estudios higiénicos



Especificar:

		



		· Estudios ergonómicos



Especificar:

		



		· Estudios de seguridad



Especificar:

		



		· Estudios de puesto de trabajo



Especificar:

		



		· Investigaciones de Accidentes/ Incidentes





		



		· Planificación e implantación de las actividades preventivas





		



		· Informe de visita al centro de trabajo





		



		· Medidas de emergencia e implantación





		



		· OTROS 



Especificar:
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Una vez recibido el DOCUMENTO DE MEDIDAS DE EMERGENCIA (DME)

los pasos a seguir son:

El Responsable del centro SOLICITA a la Direccion
Provincial de Educacion una reunidn con el Servicio de
prevencién ajeno (SP ASPY) para la implantaciéon del
DME, designando y formando a los miembros de los
equipos de emergencia.

DOCUMENTD DE NEDIDSS DE EMERTENCIA

Los documentos generados en esta fase seran:

Acta de implantacion: donde se nombran a
los equipos de emergencia y se establece fecha de formacion y
simulacro (si procede)

Manual basico de emergencias: resumen del documentacion
de medidas de emergencia donde estan nombrados los equipos.
Se entrega como informacién a todo el personal del centro.

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
~~~~~

@

Certificados de formacion:

o A cada alumno
o Al centro de trabajo N
(Para archivar junto el resto de documentg

Se planifica y realiza el ejercicio de evacuacién/simulacro del cual se recibira
un informe técnico que se archivara junto con el resto de documentacion.

La implantacién de las medidas de emergencia (acta de
implantacién) debe tener siempre el personal
actualizado. Si hay nuevos nombramientos y/o falta

personal por formar, se solicitard al Servicio de | .#icii.
Coordinacién y PRL.

La documentacion referida a este tema la encontrareis
en este enlace:

http://www.empleopublico.jcyl.es/web/jcyl/EmpleoPublico/es/Plantilla100/1
274785748636/ / /

11


http://www.empleopublico.jcyl.es/web/jcyl/EmpleoPublico/es/Plantilla100/1274785748636/_/_/_
http://www.empleopublico.jcyl.es/web/jcyl/EmpleoPublico/es/Plantilla100/1274785748636/_/_/_

(e
% Junta de
S Casti ;
wiy) Castillay Ledn
Consejeria de la Presidencia
Direccion General de Funcién Pablica

3. VIGILANCIA DE LA SALUD (VS)

Respecto a los examenes de Salud de los funcionarios de carrera del Régimen
Especial de MUFACE, los responsables de los centros seran los encargados
de:

= ASPY PREVENCION lleva una gesti6,n directa con los centros
docentes. Una vez que ASPY PREVENCION envia el correo solicitando
el nUmero de personas que quieren hacer el reconocimiento, hay que
comunicar a los empleados publicos propios del centro (docentes y no
docentes) la posibilidad de realizar la vigilancia de la salud.

= Gestionar la No Aceptacion del examen de salud de los empleados
publicos de su centro. FORMATO ANEXO IV.@Todo trabajador que no
quiera hacerse el reconocimiento médico” debera firmar la no
aceptacion del examen de salud.

®» Comunicar a ASPY PREVENCION los nombres de los empleados
publicos a los que tienen que llevar a cabo la VS. Solicitud examen de
saludg

= Si es necesario cambiar la hora o el dia de alguna cita, ponerse en
contacto con ASPY PREVENCION (citaciones2451@spasepeyo.es
teléfono 987 875405) para que se asigne otra cita.

= Conocer el tipo de aptitud de los examenes de salud de sus empleados
publicos y conservar el certificado de aptitud de los empleados publicos
junto a su expediente personal.

= En el caso de no haberse realizado, solicitar al SPA correspondiente la
realizacién de los examenes de salud.

= En el caso de una incorporacion tras una baja de larga duracion (mas
de tres meses), solicitar a ASPY PREVENCION nueva cita para el
reconocimiento médico. Si el trabajador no quiere este reconocimiento,
cumplimentar el formato de no aceptacidn del examen de salud.

Respecto a los examenes de Salud de los empleados publicos del Régimen
General de SEGURIDAD SOCIAL, desde el 1 de diciembre de 2017, los
realizarda ASPY PREVENCION, por tanto el procedimiento es idéntico al
descrito para los de Muface, es decir, ASPY PREVENCION lleva una gestion
directa con los centros.

12
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		NO ACEPTACIÓN DEL EXAMEN DE SALUD

Promoción y Protección de la Salud de los empleados Públicos



		Fecha: 


__/__/__



		Delegación Territorial:

		Consejería:


Centro de trabajo:







Nombre del trabajador: __________________________________________________________________________ 

Puesto de trabajo: _____________________________________________________________________________

Correo electrónico: _____________________________________________________________________________

Tfno. Contacto: ________________________________________________________________________________

Habiendo sido informado del derecho a la vigilancia de la salud que ostento como empleado público de la Junta de Castilla y León para prevenir los riesgos derivados de la actividad laboral, y de la posibilidad de someterme a un examen de salud para tal fin, y por el que se determinarían las medidas de protección necesarias para evitar o minimizar los presuntos riesgos, manifiesto que,


                               (  NO DESEO pasar tal examen de salud

Y para que conste y surta los efectos oportunos, se firma el presente en _______________


                              El empleado público:                                              


            Don/Doña:________________________


 DNI nº:________________________


PAGE  

1
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		SOLICITUD DEL EXAMEN DE SALUD



Promoción y Protección de la Salud de los Empleados Públicos



		Fecha: 

__/__/__



		[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Delegación Territorial:

		Consejería:



Centro de Trabajo:









		APELLIDOS Y NOMBRE

		N.I.F

		CATEGORÍA

		TIPO DE EXAMEN DE SALUD

		FECHA DE SOLICITUD

		OTROS



		Apellidos, Nombre

		Números seguidos de la letra

		Puesto de trabajo desarrollado

		Inicial, Periódico, de vuelta al trabajo, de cambio de puesto de trabajo

		

		Minusvalías, etc...
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4. GESTION Y CONTROL DE ACCIDENTES LABORALES
Y ENFERMEDADES PROFESIONALES

QUE HACER CUANDO OCURRE UN ACCIDENTE?
http://www.empleopublico.jcyl.es/web/jcyl/EmpleoPublico/es/Plantillal00/1
274785754256/ / /

1 Asistencia al accidentado

EN EL PROPIO CENTRO
EN EL SERVICIO MEDICO DE:
- Para funcionarios de carrera de MUFACE en su médico
- Para empleados publicos del Régimen General de Seguridad Social, en
FREMAP (Avda. de la Condesa Sagasta, 10, 24001 Ledn - 987 24 41
51; Parque del Temple, s/n, 24400 Ponferrada, Tel.: 987 40 51 50)
pidiendo al Director del centro el volante de asistencia de FREMAP.@

2 Comunicacion del accidente

Se cumplimenta "PARTE INTERNO DE COMUNICI,-\CI(')N DE ACCIDENTE"@
Se envia a la SECRETARIA TECNICA de la DIRECCION PROVINCIAL DE
EDUCACION: Ma del Rosario Pérez Lopez perlopma@jcyl.es 987210088 ext.
831114

illllImportanteiiiii
= consignar bien los datos del parte, marcando si es Seguridad Social o
Muface.

* rapidez en la comunicacidn, la tramitacion del accidente esta sujeta a
PLAZOS (sin baja o leves, menos de 24h, graves, muy graves o
fallecimientos, inmediata)

En el caso de personal de Muface habra que cumplimentar, ademas del
parte de comunicacion del ~accidente, el documento de INICIO DE
EXPEDIENTE DE AVERIGUACION DE CAUSAS firmado por el/a mutualista yg
anexar la documentacion que aporte el accidentado de la asistencia sanitaria.
Esta documentacion se enyia a la SECRETARIA TECNICA de la DIRECCION
PROVINCIAL DE EDUCACION: Ma del Rosario Pérez Lépez perlopma@jcyl.es
987210088 ext. 831114, la cual se encarga de cumplimentar el PARTE EN
ACTO SERVICIO y remitirlo a Muface
www.muface.es/sites/.../Parte accidente acto servicio DPS 12002.pdf
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PARTE INTERNO DE COMUNICACIÓN DE ACCIDENTES



		1.DATOS DE LOS TRABAJADORES ACCIDENTADOS



		NOMBRE Y APELLIDOS

		DNI

		PROVINCIA/

LOCALIDAD

		CENTRO

		SERVICIO O UNIDAD

		PUESTO DE TRABAJO

		RGSS

		MUFACE



		

		

		

		

		

		

		MUTUA

		SACYL

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		







		2. DATOS DEL SUCESO 

		Fecha:



		

		Hora del día (1-24):



		CENTRO:

		



		DIRECCIÓN

		



		LOCALIDAD:

		



		PROVINCIA:

		



		En el centro o lugar de trabajo habitual 

		

		Breve descripción del suceso



		En otro centro o lugar de trabajo 

		

		



		En desplazamiento en su jornada laboral

		

		



		"in itinere"

		

		



		Testigos presénciales

		D/Dña:

D/Dña:

		D/Dña:

D/Dña:







		3- ASISTENCIA MEDICA

		NO

		

		



		

		SI

		

		Centro asistencial/servicio

		



		PRECISA DE BAJA

		NO

		



		

		SI

		







A fin de conocer las circunstancias del mismo, llamar al siguiente numero de contacto:__________________________

donde será atendido por D./ Dña:____________________________________________.



En 			a 	de		de 200





Cargo:

Firmado:





Recibí   en 		   a 	de		de 200





Fdo:

Cargo:			





		[image: Junta%2520de%2520Castilla%2520y%2520Le%C3%B3n]

		ACCIDENTES E INCIDENTES

Parte Interno de comunicación de accidentes





		Fecha: 

__/__/__



		[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Delegación Territorial:

		Consejería:



Centro de trabajo:
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SOLICITUD INICIACIÓN DEL EXPEDIENTE DE AVERIGUACIÓN DE CAUSAS

(ORDEN APU/3554/2005, de 7 de noviembre, por la que se regula el procedimiento para el reconocimiento de los derechos derivados de enfermedad profesional y de accidente en acto de servicio en el ámbito del mutualismo administrativo  Gestionado por MUFACE.)



DATOS DEL MUTUALISTA AFECTADO:



NOMBRE Y APELLIDOS:__________________________________________________________

DNI:___________________________________________________________________________

CENTRO DE TRABAJO:___________________________________________________________

UNIDAD DONDE EL MUTUALISTA PRESTA SERVICIO:_________________________________

_______________________________________________________________________________

PUESTO DE TRABAJO:__________________________________________________________





DATOS DEL SUCESO:

(Breve descripción del Accidente, detallando las circunstancias en las que se ha producido).

















SOLICITA:



Iniciación del expediente de averiguación de causas del accidente anteriormente descrito con el fin de que se califique la situación producida como “accidente en acto de servicio”.

Se adjuntan como elementos de prueba la siguiente documentación:

· PARTE DE ASISTENCIA / INFORME DE URGENCIAS del Centro Asistencial 

· PARTE OFICIAL DE ENFERMEDAD, ACCIDENTE O RIESGO DURANTE EL EMBARAZO

· Otros ( especificar)





En 			a        de			de 2008





Fdo:





DIRIGIDA A : ORGANO DE PERSONAL 





Duque de la Victoria, 8.- 47001 VALLADOLID.- Tef. 983 41 42 62 – Fax 983 41 30 84 – www.jcyl.es
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jAtencidn! Este formulario puede ser cumplimentado electrénicamente para su posterior impresion. Para rellenar los campos, sitte el puntero del raton en el espacio
correspondiente y un vez cumplimentado podrd pasar al siguiente campo pulsando la tecla tabulador. Una vez haya cumplimentado todos los campos, imprimalo.

<» FREMAP

Mutua Colaboradora con fa
Seguridad Social n® 61
Empresa: Cédigo Cuenta Cotizacién Empresa:
Domicilio:
ROGAMOS PRESTE ASISTENCIA SANITARIA AL TRABAJADOR DE ESTA EMPRESA
Nombre y apellidos del trabajador accidentado: D.N.I.
Domicilio del trabajador: NQ afiliacién S. S.:

QUE HA SUFRIDO UN ACCIDENTE DE TRABAJO A

Hora: Horas del dia Fecha del accidente:

Descripcion del accidente

NOTA Firma y sello de la Empresa
Este documento no equivale ni sustituye al parte de accidente aprobado por Orden Ministerial de 16/12/87 (B.O.E. de 29/12).

En el supuesto de que FREMAP emita la baja médica por accidente de trabajo, la empresa debe tramitar el parte oficial, en el
plazo de cinco dias habiles y a través de Delt@. Si se emite un certificado médico sin baja derivado de accidente de trabajo,
debera incluir sus datos en la relacion de accidentes de trabajo sin baja médica, que se tramitara a través de Delt@ en los
cinco primeros dias habiles del mes siguiente

La presentacion de este documento en Servicios Médicos distintos de los de FREMAP no implica que la Mutua asuma el coste
de la asistencia prestada.






		empresa: 

		num_patronal: 

		nombre_apellidos: 

		dni: 

		n_afil_ss: 

		hora: 

		fecha: 

		descripcion: 

		dom_emp: 

		dom_trab: 

		atencion1: ¡Atención! Este formulario puede ser cumplimentado electrónicamente para su posterior impresión. Para rellenar los campos, sitúe el puntero del ratón en el espacio correspondiente y un vez cumplimentado podrá pasar al siguiente campo pulsando la tecla tabulador. Una vez haya cumplimentado todos los campos, imprímalo.
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3 Tramitacion y notificacion

Se realiza por la SECRETARIA TECNICA de la Direccion Provincial de
Educacion (M2 del Rosario Pérez Lopez perlopma@jcyl.es 987210088 ext.
831114)

4 Investigacion de accidentes
Se realiza por los SPA a instancias del Servicio de Coordinacion y Prevencion
de Riesgos Laborales.

Si la investigacidon requiere la colaboracién del personal del centro, facilitar la
informacion requerida.

5 Implantar medidas correctoras

Como resultado de la investigacidn del accidente se envia al centro de trabajo
un informe de investigacidn en el que se detallan tanto las causas como las
medidas preventivas necesarias para evitar su repeticion.

Los responsables de centros seran quienes se deben encargar de la ejecucion
de las medidas correctoras.

6 Enfermedades Profesionales

La declaracion y gestién de las enfermedades profesionales se realiza
directamente a través de la MUTUA de AATT Y EEPP (FREMAP - Avda. de la
Condesa Sagasta, 10, 24001 Ledn - 987 24 41 51; Parque del Temple, s/n,
24400 Ponferrada, Tel.: 987 40 51 50) en el caso de los empleados publicos
acogidos al Régimen General de la Seguridad Social.

Para los funcionarios de carrera de MUFACE es de aplicacion la ORDEN
APU/3554/2005, de 7 de noviembre, por la que se regula el procedimiento
para el reconocimiento de los derechos derivados de enfermedad profesional
y de accidente en acto de servicio en el ambito del mutualismo administrativo
gestionado por MUFACE. El/a mutualista cumplimentara el modelo
SOLICITUD DE AVERIGUACION DE CAUSAS|py lo remitira a la Secretaria
Técnica DE LA DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION (Ma del Rosario Pérez
Lopez perlopma@jcyl.es 987210088 ext. 831114) con los informes médicos,
la cual rellenara el PARTE EN ACTO DE SERVICIO y lo enviara a Muface.

5. COORDINACION DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES @

¢Como LLEVARLA A CABO EN NUESTRO CENTRO DE TRABAJO?
EMPRESA PRINCIPAL/TITULAR :
CENTRO EDUCATIVO.
EMPRESAS QUE PRESTAN SUS SERVICIOS:
limpieza, seguridad, mantenimiento......
comedor, actividades extraescolares.......
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SOLICITUD INICIACIÓN DEL EXPEDIENTE DE AVERIGUACIÓN DE CAUSAS

(ORDEN APU/3554/2005, de 7 de noviembre, por la que se regula el procedimiento para el reconocimiento de los derechos derivados de enfermedad profesional y de accidente en acto de servicio en el ámbito del mutualismo administrativo  Gestionado por MUFACE.)



DATOS DEL MUTUALISTA AFECTADO:



NOMBRE Y APELLIDOS:__________________________________________________________

DNI:___________________________________________________________________________

CENTRO DE TRABAJO:___________________________________________________________

UNIDAD DONDE EL MUTUALISTA PRESTA SERVICIO:_________________________________

_______________________________________________________________________________

PUESTO DE TRABAJO:__________________________________________________________





DATOS DEL SUCESO:

(Breve descripción del Accidente, detallando las circunstancias en las que se ha producido).

















SOLICITA:



Iniciación del expediente de averiguación de causas del accidente anteriormente descrito con el fin de que se califique la situación producida como “accidente en acto de servicio”.

Se adjuntan como elementos de prueba la siguiente documentación:

· PARTE DE ASISTENCIA / INFORME DE URGENCIAS del Centro Asistencial 

· PARTE OFICIAL DE ENFERMEDAD, ACCIDENTE O RIESGO DURANTE EL EMBARAZO

· Otros ( especificar)
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		SOLICITUD / ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN PARA LA COORDINACIÓN DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES (Acta Reunión)



		EMPRESA CONCURRENTE

		



		DIRECCIÓN

		



		CENTRO DOCENTE:

		



		DIRECCIÓN 

		







		FECHA:

		LUGAR:

		Hora inicio:

		Hora fin:







		Asistentes del Centro Docente:

		Asistentes de la empresa concurrente



		



		









Con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en el art. 24 de la Ley de Prevención de Riesgos Laborales, referido a la coordinación de actividades empresariales en materia de prevención de riesgos laborales, así como su posterior desarrollo en el R.D. 171/2004, de 30 de enero, en el que se indica el deber de cooperación, de obligado cumplimiento para todas las empresas, la empresa concurrente hace entrega de la siguiente documentación:



(Marcar con una “X” la documentación entregada)

		· Declaración responsable donde la persona física o jurídica declara que cumple con la normativa vigente en prevención de riesgos laborales y se compromete a llevar a cabo las actividades propias e inherentes a la Coordinación de Actividades Empresariales necesarias para la ejecución del contrato.

		



		· Listado de trabajadores, por puesto de trabajo, que van a realizar actividades en el Centro de Trabajo.

		



		· Copia de la adhesión a una Mutua de Accidentes de Trabajo, teléfonos y direcciones de asistencia en caso de accidente.

		



		· Documento acreditativo de la modalidad preventiva adoptada.

		



		· Copia de los certificados médicos de Aptitud específica de todos los trabajadores que realizarán actividades en el centro de trabajo.

		



		· Justificante acreditativo de la información correspondiente a la actividad contratada y formación específica en P.R.L, recibida por los trabajadores que realizarán actividades en el centro de trabajo.

		



		· Copia de las fichas de entrega personal de los equipos de protección individual de todos los trabajadores que realizarán actividades en el centro.

		



		· Evaluación de riesgos y planificación preventiva de la actividad contratada.

		



		· Autorización, si procede, de la utilización por los trabajadores de equipos de trabajo para trabajos específicos.

		



		· Nombre del responsable de Prevención de la empresa/ organización, y en su caso nombre del Recurso Preventivo encargado.

		







Documentación a aportar por el responsable del centro docente:

		· Ficha de Riesgos generales del centro de trabajo.

		



		· Manual básico de emergencias

		



		· Instrucciones/información sobre el funcionamiento y procedimientos del centro de trabajo (si existen)

		







Se recuerda a la empresa, que ante el incumplimiento de esta obligación, no aceptará su entrada en este centro de trabajo



		Centro Docente, cargo y firma 

		Empresa concurrente, cargo y firma
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Al ser empresarios principales y/o titulares debemos asegurarnos de cumplir
con las siguientes obligaciones establecidas por el REAL DECRETO 171/2004,
de 30 de enero, por el que se desarrolla el articulo 24 de la Ley 31/1995 de
8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.
Estas obligaciones se resumen en:

e Deber de cooperacion

e Informacién e instrucciones

e Deber de vigilancia
Como base para llevarla a cabo tenemos el procedimiento PE SST Osﬁje
coordinacion de actividades empresariales.

Basicamente se llevara a cabo en tres momentos de la relacion empresarial:

A. Previa al inicio de la actividad se realiza un intercambio de informacién
entre nosotros y las empresas que desarrollan su actividad en nuestro
centro de trabajo, para ello se remitira a cada una de ellas la solicitud
de la siguiente documentacion:

e Declaracion responsable donde la persona fisica o juridica declara que
cumple con la normativa vigente en prevencién de riesgos laborales y
se compromete a llevar a cabo las actividades propias e inherentes a
la Coordinacién de Actividades Empresariales necesarias para la
ejecucion del contrato.

e Listado de trabajadores, por puesto de trabajo, que van a realizar
actividades en el Centro de Trabajo.

e Copia de la adhesidon a una Mutua de Accidentes de Trabajo, teléfonos
y direcciones de asistencia en caso de accidente.

e Documento acreditativo de la modalidad preventiva adoptada.

e Copia de los certificados médicos de Aptitud especifica de todos los
trabajadores que realizaran actividades en el centro de trabajo.

e Justificante acreditativo de la informacidn correspondiente a la
actividad contratada y formacién especifica en P.R.L. recibida por los
trabajadores que realizaran actividades en el centro de trabajo.

e Copia de las fichas de entrega personal de los equipos de proteccién
individual de todos los trabajadores que realizaran actividades en el
centro.

e Evaluacién de riesgos y planificacion preventiva de la actividad
contratada.

e Autorizacién, si procede, de la utilizacion por los trabajadores de
equipos de trabajo para trabajos especificos.

e Nombre del responsable de Prevencion de la empresa/organizacién, y
en su caso, nombre del Recurso Preventivo encargado.

e Certificacidon acreditativa de inscripcién en el REA si procede.

A su vez se aportara la siguiente documentacion del centro de trabajo donde
vayan a prestar sus servicios:
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1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es dar cumplimiento al R.D. 171/2004, por el que se
desarrolla el articulo 24 de la Ley 31/1995, de Prevencion de Riesgos Laborales, en
materia de Coordinacion de Actividades Empresariales.

Describe la sistematica de Coordinacion de Actividades Empresariales en materia de SST
en los centros de la Junta de Castilla y Ledn (JCyL) y otras empresas concurrentes o
contratas en un mismo centro de trabajo.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todas las actividades y centros de trabajos, tanto fijos como
temporales, de la JCyL, cuando en el mismo centro de trabajo, desarrollen actividades
trabajadores de dos 0 mas empresas u organizaciones, siendo la JCyL, “EMPRESARIO
TITULAR”, es decir, cuando contrate a otras empresas para la realizacion de cualquier
actividad que requiera la aplicacion de la Ley de Contratos del Sector Publico (Ley
30/2007)

Quedan excluidas de la aplicacion de este procedimiento, la Coordinacion de Actividades
Empresariales para los contratos de obra en los que sea de aplicacién el Real Decreto
1627/1997, por el cual se establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud en
las obras de construccion.

3. DEFINICIONES

Centro de trabajo: cualquier area, edificada o no, donde el personal tenga que
permanecer, o a la que tengan que acceder en razén de su trabajo.

Actividad propia: actividad que es inherente a las competencias especificas de la
Administracion.

Concurrencia: presencia simultanea de personal propio y ajeno en un centro de trabajo.

Empresario principal: la Administracion que contrata con otros la realizacion de
servicios u otras actividades correspondientes a su actividad propia y que se desarrollan
en su centro de trabajo.

Empresario titular del centro de trabajo: el érgano administrativo que tiene la
capacidad de poner a disposicion y gestionar el centro de trabajo.

Coordinacion de Actividades Empresariales.
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Responsable de la actividad: es la persona que controla y hace el seguimiento de la
actividad contratada o concurrente en el centro de trabajo.

Responsable del contrato: es la persona que tiene que supervisar la ejecucion del
contrato y adoptar las decisiones y dictar las instrucciones necesarias con la finalidad de
asegurar la correcta realizacion de la prestacion. El responsable del contrato podra ser una
persona fisica o juridica, vinculada al ente, organismo o entidad contratante o ajena a ella.

Contratista: La persona fisica o juridica que asume contractualmente, con medios
humanos y materiales, propios o ajenos, el compromiso de ejecutar la totalidad o parte de
los trabajos.

Contrato menor: Se definen en la ley en el articulo 122.3 parrafo 2: “Se consideran
contratos menores en la JCyL, los contratos de importe inferior a 50.000 euros, cuando se
trate de contratos de obras, o a 18.000 euros, cuando se trate de otros contratos”

4. RESPONSABILIDADES

Servicio de Coordinaciéon y Prevencion de Riesgos Laborales (SCPRL).

¢ Definir la documentacion que ha de ser intercambiada entre la Administracion y las
personas fisicas o juridicas con las que contrate la Administracion de la Comunidad
Auténoma de Castilla y Leon.

e Actualizar el Documento de Medidas de Emergencia en caso de modificaciones en
las condiciones de evacuaciéon del centro de trabajo debido a las obras o servicios
contratados. Se realizar4 conforme al procedimiento PE SST 02 de Situaciones de
Emergencia: Documento de Medidas de Emergencia.

Técnicos de Delegacion Territoriales (TDT).

e Revisar la documentacion que ha de ser intercambiada entre la Administracion y las
personas fisicas o juridicas con las que contrate la Administracién de la Comunidad
Auténoma de Castilla y Ledn y la documentacion aportada por éstas.

e Asesorar a los RC en el cumplimiento de este procedimiento.

e Informar al SCPRL de la necesidad de revisar el Documento de Medidas de
Emergencia.

Coordinacion de Actividades Empresariales.
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Servicio proponente de la contratacion:

Informar al RC de la actividad que se ha contratado (obras, servicios, suministros)
para poder llevarla a cabo de forma que menos interferencias cause con el
desarrollo de la actividad normal del centro.

Unidad Administrativa / Unidad de Contratacion.

Incorporar en el pliego de clausulas administrativas los requisitos que han de
cumplir los adjudicatarios.

Incorporar en el pliego de clausulas administrativas la documentacion que la
Administracion de la Comunidad Auténoma de Castilla y Ledn tiene que solicitar en
materia de coordinacion de actividades empresariales para la realizacion de
cualquier actividad que requiere la aplicacion de la Ley de Contratos del Sector
Publico (Ley 30/2007).

Responsable de centro (RC)

Aplicar en su centro el procedimiento de coordinacion de actividades empresariales
con las personas fisicas o juridicas que acudan al mismo a realizar una obra,
servicio o el suministro concreto, teniendo en cuenta que las actividades deben
realizarse de la forma que menos interfiera en el desarrollo de la actividad normal
del centro.

Informar a los Delegados de Prevenciéon cuando se concierte un contrato de
prestacion de servicios.

Informar al personal del centro de trabajo, previamente al inicio de la actividad, de
los riesgos que pueda generar la actividad de la empresa contratada, asi como de
las medidas preventivas que se tengan que aplicar, y sobre los medios de
coordinacion establecidos.

Actuar inmediatamente ante cualquier incidente que pueda plantear la actividad de
la empresa contratada, comunicandolo al TDT/SPGRS y al servicio que propuso la
contratacion.

Comunicar al TDT/SPGRS la necesidad, en caso de producirse, de revision de
medidas de emergencia.

Supervisar el cumplimiento de las medidas preventivas y detener la actividad en
caso de riesgo grave o inminente, y comunicarlo al SCPRL / SPGRS, sin perjuicio de
las competencias que atribuye la normativa vigente en Prevencion de Riesgos
Laborales a los Delegados de Prevencion.

Coordinacion de Actividades Empresariales.
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Delegados de Prevencion (DP/RT)

e Realizar visitas al centro de trabajo para ejercer una tarea de vigilancia y control del
estado de las condiciones de trabajo derivadas de la concurrencia de actividades.

e Proponer al responsable del centro la adopcién de medidas para la coordinacion de
actividades preventivas y para la prevencion de los riesgos existentes en el centro
de trabajo que puedan afectar a los empleados publicos en concurrencia con los de
las empresas contratantes.

e Acompafar a los Inspectores de Trabajo y Seguridad Social en las visitas y
verificaciones al centro de trabajo para comprobar el cumplimiento de la normativa
de prevencion de riesgos laborales en materia de coordinacion de actividades
empresariales, en los cuales pueden formular las observaciones que estimen
oportunas.

Comités de seguridad y salud

e Los comités de seguridad y salud de las empresas concurrentes o, cuando no haya,
los empresarios y los delegados de prevencién pueden acordar la realizacion de
reuniones conjuntas u otras medidas de actuacion coordinada.

5. DOCUMENTACION APLICABLE

e Plan de Prevencion de la JCyL

e Procedimiento de SST de Formacion, Informacion, Competencia y Toma de
Conciencia en SST.

e Procedimiento de SST de Identificacion de Peligros. Evaluaciones de Riesgos
y Determinacién de Controles.

e Procedimiento de SST de Auditoria Interna.

e Procedimiento de SST de No conformidades. Acciones correctivas y
preventivas.

e Procedimiento de SST de Requisitos Legales y otros requisitos aplicables en
materia de SST

Coordinacion de Actividades Empresariales.
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6. DESARROLLO

6.1. Antes del comienzo de los trabajos, en fase de preparacion del contrato.

a) En procedimientos negociados, abiertos o restringidos.

La unidad administrativa proponente del contrato y/o la unidad de contratacion facilitaran
al TDT/SPGRS, la descripcion detallada de la actividad objeto del contrato que se
especifica en el pliego de prescripciones técnicas.

La unidad administrativa proponente y/o la unidad de contratacion indicaran en el pliego
de clausulas administrativas la documentacion que se exigira a la empresa adjudicataria
en materia de SST en el momento de inicio de la ejecucion del contrato, segun el formato:

PE SST 06 01SOLICITUD / ENTREGA DE DOCUMENTACION A
CONTRATAS.

En esta documentacion se solicita también la peticion de una declaracién responsable en
materia de prevencion de riesgos laborales, de la persona fisica o juridica con la que se
contrata.

Una vez adjudicado el contrato, la unidad de contratacion y/o administrativa comunicara
al TDT/SPGRS correspondiente, el adjudicatario y la fecha de adjudicacion.

Antes del inicio efectivo de la prestacion de la actividad objeto del contrato, el RC
impulsard una reunién de coordinacion con la empresa adjudicataria, bajo el
asesoramiento del SCPRL/SPGRS, con el objeto de:

0 Recibir y analizar la documentacion requerida en materia de SST en el pliego
de clausulas administrativas.

o Entregar al adjudicatario la informacion en materia de coordinacion de
actividades empresariales definida por el SCPRL/SPGRS.

O Establecer la puesta en marcha de los mecanismos de coordinacion de
actividades empresariales.

Coordinacion de Actividades Empresariales.
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De esta reunion se levantara acta, que sera archivada por los TDT/SPGRS, en el siguiente
formato:

E}ACTA DE REUNION

De éste acta se enviard copia al responsable de la actividad y/o al responsable del
contrato, al TDT/SPGRS correspondiente y a la unidad de contratacion, que lo adjuntara
en el expediente de contratacion.

El RC informarda al personal del centro de trabajo, previamente al inicio de la actividad, de
los riesgos que pueda generar la actividad de la empresa contratada, asi como de las
medidas preventivas que se tengan que aplicar, y sobre los medios de coordinacion
establecidos, mediante el procedimiento de Formacién, Informacion y Toma de Conciencia
en SST.

b) Contratos menores

La Unidad responsable de la actividad propuesta, tendra en cuenta el documento de
Coordinacion de Actividades Empresariales al inicio de una actividad o servicio que, en
razon de su naturaleza y de su importe (ya sea mantenimiento, reparaciones, suministros,
etc.), tenga la consideracion de gasto o contrato menor.

Esta unidad facilitara a los TDT/SPGRS una copia del acta de reunion de coordinacion una
vez se firme por el contratista.

6.2. En fase de ejecucion del objeto del contrato

El RC vy, en su caso, el responsable de ejecucion del contrato, velara por el cumplimiento
de los objetivos de este procedimiento. Para ello llevara a cabo reuniones periddicas,
como minimo semestrales, con las empresas contratadas con el fin de realizar un
seguimiento del proceso de coordinacion de actividades empresariales.

Quedara reflejado a través del formato ACTA DE REUNION.

Toda la informacion anterior solicitada a través del formato SOLICITUD / ENTREGA DE
DOCUMENTACION A CONTRATAS, debera ser actualizada cuando se produzca un
cambio en las actividades que sea relevante a efectos preventivos.

En caso de que se produzcan incidencias que puedan afectar a la seguridad y salud de los
trabajadores durante la prestacion objeto del contrato, el responsable de la actividad junto

Coordinacion de Actividades Empresariales.
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con el responsable de la ejecucidbn del contrato, notificardn esta circunstancia al
SCPRL/SPGRS.

Si el adjudicatario no cumple los requisitos establecidos en materia de coordinacion de
actividades empresariales, la unidad administrativa proponente levantara acta de esta
circunstancia que se notificara a la unidad de contratacién a fin de que se valore y se
analicen las consecuencias que en derecho correspondan, incluso la posible rescision de
contrato. De esta acta se enviara copia al SCPRL/SPGRS.

7. FORMATOS

Los registros mencionados en este procedimiento se archivan conforme al Procedimiento
de SST de Control de la Documentacién y de los Registros:

Responsable de Tiempo minimo de

CODIGO Nombre

su archivo custodia
Solicitud / Entrega de Documentacion | SCPRL, TDT, RC, ~
PE SST 06 01 a Contratas SPGRS S ahos
PE SST 06 02 Acta de Reunion TDT, RC, SPGRS 5 afios
| 8. ANEXOS

Anexo 1: INFORMACION SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y ACTIVIDADES QUE SE
REALIZAN EN EL CENTRO.

Coordinacion de Actividades Empresariales.






. SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD
& EN EL TRABAJO
S Junta de e - _ REV. 00
Castilla y Leén Coordinacion de Actividades Empresariales

PE SST 06 01 SOLICITUD / ENTREGA DE DOCUMENTACION A CONTRATAS

En cumplimiento con el articulo 24 de la Ley de Prevencion de riesgos laborales y su desarrollo en el RD
171/2004 de coordinacion empresarial:

DOCUMENTACION A APORTAR POR LA EMPRESA CONTRATADA:

e Declaracion responsable donde la persona fisica o juridica declara que cumple con la
normativa vigente en prevencion de riesgos laborales y se compromete a llevar a cabo las
actividades propias e inherentes a la Coordinacion de Actividades Empresariales necesarias
para la ejecucién del contrato.

o Listado de trabajadores, por puesto de trabajo, que van a realizar actividades en el
Centro de Trabajo.

e Copia de la adhesién a una Mutua de Accidentes de Trabajo, teléfonos y direcciones de
asistencia en caso de accidente.

e Documento acreditativo de la modalidad preventiva adoptada.

e Copia de los certificados médicos de Aptitud especifica de todos los trabajadores que
realizaran actividades en el centro de trabajo.

e Justificante acreditativo de la informacion correspondiente a la actividad contratada y
formacién especifica en P.R.L, recibida por los trabajadores que realizaran actividades en
el centro de trabajo.

e Copia de las fichas de entrega personal de los equipos de proteccion individual de todos
los trabajadores que realizaran actividades en el centro.

e Evaluacidn de riesgos y planificacion preventiva de la actividad contratada.

e Autorizacion, si procede, de la utilizacion por los trabajadores de equipos de trabajo para
trabajos especificos.

e Nombre del responsable de Prevencion de la empresa/ organizacién, y en su caso
nombre del Recurso Preventivo encargado.

e Certificacion acreditativa de inscripcién en el REA si procede.

DOCUMENTACION A APORTAR POR EL RESPONSABLE DEL CENTRO:

e Riesgos generales del centro de trabajo.

e Medidas de emergencia adoptadas en el centro de trabajo (Documento Bésico de
Medidas de Emergencia)

e Instrucciones/informacion sobre el funcionamiento del centro de trabajo (Anexo 1).

Se recuerda que esta informacion debe ser, a su vez, remitida de todas las empresas con las
que la Junta de Castilla y Leon contrate.

Se recuerda a la empresa, que ante el incumplimiento de esta obligacion, la JCyL no aceptara su

entrada

en el centro de trabajo.

Coordinacion de Actividades Empresariales.
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SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD
& EN EL TRABAJO
%D Junta de __, . _ REV. 00
Castilla y Leén Coordinacion de Actividades Empresariales
PE SST 06 02 ACTA DE REUNION
ACTA DE REUNION N°
Fecha:
Lugar:
Hora de inicio:
Hora de fin:
ASISTENTES EMPRESA

Orden del dia:

Coordinacion de Actividades Empresariales.
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: SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD
& EN EL TRABAJO
REV. 00

ANEXO 1 INFORMACION SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y ACTIVIDADES QUE SE

REALIZAN EN EL CENTRO.

Durante la estancia en el centro de trabajo del personal de la empresa contratada
se deberan tener en cuenta las siguientes instrucciones:

No introducir, ni consumir, bebidas alcohdlicas en el centro de trabajo.

No utilizar medios o equipos del centro sin autorizacion previa de su
Interlocutor en la Empresa.

No se realizaran trabajos con riesgo de incendio o explosién sin la
autorizacion previa de su Interlocutor en la Empresa.

No obstaculizar las salidas de emergencia ni vias de evacuacion, asi como
los accesos a los medios de extincién de incendios. .

Antes de iniciar los trabajos debera contactar con su Interlocutor en la Empresa,
guien le proporcionara la siguiente informacion:

Lugar donde se realizaran los trabajos.

1.

s

Zonas donde depositar, temporalmente, los materiales necesarios para el desarrollo
de los trabajos.

Caracteristicas de la actividad que se realiza, en la zona donde se efectuaran los
trabajos contratados, que pudieran entrafiar un peligro para el personal que
efectuard los trabajos o las personas que estén en su entorno.

Equipos de Proteccion Individual a utilizar en la zona a trabajar (en caso necesario).
Ubicacién de las lineas de distribucion de energia eléctrica, agua, etc.

Puntos de disposicion de energia eléctrica para la conexion de los equipos de trabajo
de la empresa contratada (si procede).

Ubicacion del botiquin, vias de evacuacion, salidas de emergencia, punto de reunion,
etc., a utilizar en caso de accidente y/o emergencia.

Zonas de paso restringido.

Coordinacion de Actividades Empresariales.
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SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO

Castilla y Leén Coordinacion de Actividades Empresariales

Guia de cumplimentacioén de los registros del

PE SST 06 de Coordinacién de Actividades Empresariales

OPERATIVA RESPONSABLE

PE SST 06 01 SOLICITUD / ENTREGA DE DOCUMENTACION A
CONTRATISTA

La persona encargada de llevar a cabo la Coordinacién de Actividades
Empresariales en el centro de trabajo correspondiente (RC asesorado por RC
el TDT, SCPRL/SPGRS) solicitara y entregara por medio de ésta carta la
documentacion legal necesaria para llevar a cabo los trabajos solicitados

en la JCyL.

PE SST 06 02 ACTA DE REUNION

Se cumplimentara este registro quedando reflejado, en forma de acta de
reunion, el desarrollo de la reunién entre el personal responsable de la
JCyL y el responsable de la contrata. Se anotara:

e N° de Reunion

e Fecha RC
e Lugar

e Hora de inicio y Fin

e Asistentes

e Orden del dia

Coordinacion de Actividades Empresariales.
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o EN EL TRABAJO

®E Junta de

Castilla y Leén Coordinacion de Actividades Empresariales

REV. 00

JCyL “empresario titular”

PE SST 06 COORDINACION DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES

Necesidad de
coordinacion

Unidad Administrativa/
Contratacion

v

Solicitud / Entrega
de documentacion
a subcontratista

|
.

Reuniones periddicas de
seguimiento de
Coordinacion de

Actividades
Empresariales

RC, TDT, SPGRS

PE SST 06 01
Solicitud /
Entrega de

Documentacién
a Contratas

PE SST 06 02
Acta de reunion

¢Cambio en

actividades que
afecten a los

riesgos?

Actualizacion de
documentacion

NO

FIN

Coordinacion de Actividades Empresariales.
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Coordinacion de Actividades Empresariales

JCYL empresario titular

CENTRO DE TRABAJO EMPRESA CONTRATA
RESPONSABLE DE CADA
RC, TDT, TDP EMPRESA CONTRATA

Leyenda

Comunicar a empresas
contratas / Acta de
reunion

PE SST 06 01

A

Informacion a
empleados publicos del
centro de los riesgos y
medidas de emergencia

Asistir a las
reuniones de
Coordinacién de
Actividades
Empresariales

Reuniones periddicas de
seguimiento

A A

PE SST 06 02

Actualizacion de la
documentacion

ACTIVIDAD

Formato de
Documento

Coordinacion de Actividades Empresariales.
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ACTIVIDAD
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PLAZO MAXIMO
RECOMENDADO

REV. 00

Coordinacion de Actividades Empresariales

DOCUMENTACION /
REQUISITO

Solicitud / Entrega de
documentacién a contratas

Informacién a empleados
publicos del centro acerca de
los riesgos propios y medidas

de emergencia

Convocatoria de reuniones
periédicas para el control de la
Coordinacién de Actividades
Empresariales

Leyenda

Al inicio de la actividad

PE SST 06 01

Al inicio de la actividad

PE SST 03 Formacién e
Informacién en SST

Durante la ejecucion

Documentacién actualizada

‘ Documento ‘

Requisito

Coordinacion de Actividades Empresariales.

PE SST 06 02
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e Riesgos generales del centro de trabajo y medidas preventivas.

e Medidas de emergencia adoptadas en el centro de trabajo (Manual
Basico de Medidas de Emergencia).

e Instrucciones/informacién sobre el funcionamiento del centro de
trabajo (Anexo 1)ﬂ

B. Antes del inicio efectivo de la prestacion de la actividad. El

responsable de cada centro debera convocar una reunion de
coordinacion con el fin de:

e Recibir y analizar la documentacion requerida en materia de SST en el
pliego de cldusulas administrativas.

e Entregar al adjudicatario la informaciéon en materia de coordinacion de
actividades empresariales.

e Establecer la puesta en marcha de los mecanismos de coordinacidon de
actividades empresariales.

De esta reunion se levantara Acta (formato: PE SST 06 02) 8

Tras ella el Responsable del centro debera informar al personal del centro de
trabajo, previamente al inicio de la actividad, de los riesgos que pueda
generar la actividad de la empresa contratada, asi como de las medidas
preventivas que se tengan que aplicar, y sobre los medios de coordinacion
establecidos.

C. Durante la prestacion del servicio

Se llevaran a cabo reuniones de coordinacion cuando se produzcan
modificaciones que puedan afectar a las condiciones en las que se
establecieron los medios de coordinacion, estimando una reunidon semestral
con el fin de realizar un seguimiento del proceso de coordinacién de
actividades empresariales.

IMPORTANTE PARA DIRECTORES DE COLEGIOS PUBLICOS Y CRAS: En
cuanto se tenga conocimiento, en los centros de educacion infantil y primaria,
de que el Ayuntamiento va a realizar obras en el centro durante los
periodos lectivos, se deberd informar y comunicar por escrito a la
Direccion Provincial esta circunstancia.
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ANEXO 1 INFORMACIÓN SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL CENTRO.



Durante la estancia en el centro de trabajo del personal de la empresa contratada se deberán tener en cuenta las siguientes instrucciones:



• No introducir, ni consumir, bebidas alcohólicas en el centro de trabajo.

• No utilizar medios o equipos del centro sin autorización previa de su Interlocutor en la Empresa.

• No se realizarán trabajos con riesgo de incendio o explosión sin la autorización previa de su Interlocutor en la Empresa.

• No obstaculizar las salidas de emergencia ni vías de evacuación, así como los accesos a los medios de extinción de incendios. 



Antes de iniciar los trabajos deberá contactar con su Interlocutor en la Empresa,

quien le proporcionará la siguiente información:



Lugar donde se realizarán los trabajos.



1. Zonas donde depositar, temporalmente, los materiales necesarios para el desarrollo de los trabajos.



2. Características de la actividad que se realiza, en la zona donde se efectuarán los trabajos contratados, que pudieran entrañar un peligro para el personal que efectuará los trabajos o las personas que estén en su entorno.



3. Equipos de Protección Individual a utilizar en la zona a trabajar (en caso necesario).



4. Ubicación de las líneas de distribución de energía eléctrica, agua, etc.



5. Puntos de disposición de energía eléctrica para la conexión de los equipos de trabajo de la empresa contratada (si procede).



6. Ubicación del botiquín, vías de evacuación, salidas de emergencia, punto de reunión, etc., a utilizar en caso de accidente y/o emergencia.



7. Zonas de paso restringido.
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6. RIESGO DE EMBARAZO Y LACTANCIA NATURAL.

Qué hacer si una trabajadora esta embarazada y las condiciones de su
puesto de trabajo pueden influir negativamente a su propia salud o a la del
feto:

Empleada publica del Régimen General de la Sequridad Social

e La empleada publica solicitara a FREMAP (Avda. de la Condesa Sagasta,
10, 24001 Ledén - 987 24 41 51; Parque del Temple, s/n, 24400
Ponferrada, Tel.: 987 40 51 50) el subsidio por riesgo durante el
embarazo o lactancia y presentara la documentacion que la Mutua le
solicite, por ejemplo, informe médico del Servicio Publico de Salud en el
gue se manifieste su situacion de mujer embarazada y fecha probable del
parto.

e La Mutua indicard a la empleada publica todos los tramites a sequir, entre
otros le pedird que aporte determinada documentacion que le facilitara
la Direccion Provincial (M@ del Rosario Pérez Lopez perlopma@ijcyl.es
987210088 ext. 831114) (certificacion de actividad desarrollada, riesgos
especificos del puesto).

e El médico de la Mutua emitira informe, indicando que se adopten unas
medidas preventivas para evitar la exposicion a esas condiciones de
trabajo.

e Al no resultar ello posible se debe apartar a la trabajadora del puesto de
trabajo a partir de la fecha del informe médico, suspensién del contrato.

e La Mutua solicitara a la empleada publica certificacion de cotizaciones, etc
a los efectos del abono del subsidio, que le facilitara la Direccién Provincial
(M@ del Rosario Pérez Lopez perlopma@jcyl.es 987210088 ext. 831114).

En la lactancia el proceso que se sigue es idéntico.

Funcionaria de carrera de Muface

Orden PRE/1744/2010, de 30 de junio, por la que se regula el
procedimiento de reconocimiento, control y seguimiento de las situaciones de
incapacidad temporal, riesgo durante el embarazo y riesgo durante la
lactancia natural en el Régimen Especial de la Seguridad Social de los
Funcionarios Civiles del Estado, asi como los modelos de partes médicos.

La funcionaria de carrera debe comunicar al director del centro su
situacion de embarazo o lactancia natural y adjuntarda informe del
médico dependiente de la Entidad o, en su caso, del Servicio Publico de Salud
a la que figure adscrita la mutualista y que asista facultativamente a ella o al
lactante y la fecha probable de parto o la situacién de lactancia natural, segun
corresponda.
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e El director del centro le aportara la ficha de los riesgos especificos de su
puesto de trabajo.

e Con toda la documentacién anterior, la funcionaria de carrera solicitara
por escrito a la Direccion Provincial de Educacion de Leon (M2 del
Rosario Pérez Lopez perlopma@ijcyl.es 987210088 ext. 831114) el
Informe del Servicio de Prevencion.

e El médico de ASPY PREVENCION emitira informe, indicando que se
adopten unas medidas preventivas para evitar la exposicion a esas
condiciones de trabajo.

e Al no resultar ello posible se debe apartar a la trabajadora del puesto de
trabajo a partir de la fecha del informe médico.

e Recibido el informe del Servicio de Prevencién se remitira a la mutualista,
la cual se lo presentara a su médico para que expida el Parte de Riesgo
durante el embarazo, que sera entregado a su Director/a para solicitar la
sustitucién siguiendo el procedimiento establecido para cualquier permiso
o licencia.

En la lactancia el proceso que se sigue es idéntico.

7. ACTUACIONES ANTE SITUACIONES DE
INSPECCION.

Ante una posible visita o requerimiento de la Inspeccién de Trabajo y
Seguridad Social (ITSS), si la actuacién esta relacionada con la Prevencion
de Riesgos Laborales los pasos a seguir son los siguientes:

1-Comunicarlo de forma inmediata a la Direccion Provincial de Educacion
(Ma del Rosario Pérez Lopez perlopma@jcyl.es 987210088 ext. 831114) vy al
Servicio de Prevencion de la Delegacion Territorial, el cual dara traslado
al Servicio de Coordinacion y Prevencion de Riesgos Laborales.
Recordar que existen plazos para realizar alegaciones o cumplir los
requerimientos, por lo que la rapidez en la comunicacion es muy
importante.

La comunicacidn incluira, al menos, la citacién o diligencia oficial recibida de
la ITSS y cualquier otra informacién de la que se disponga. Se debe recopilar
toda la informacion y documentacion solicitada, para lo cual es conveniente
tener al dia las actividades preventivas descritas con anterioridad.

El Servicio de Prevencién de la Delegacion Territorial, con conocimiento y
acuerdo del Servicio de Coordinacién y Prevencién de Riesgos Laborales,
decidira la pertinencia de la presencia de un técnico de dicho Servicio junto
con el representante de la Administracion citada, en la comparecencia ante
la ITSS.
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Una vez recibida la propuesta de requerimiento, se valorard conjuntamente
por parte de la unidad administrativa inspeccionada y el servicio de
prevencion, la posibilidad de formular alegaciones en los 15 dias habiles
desde su notificacion. Si se realizaran, deberan ser enviadas por la jefatura
de la unidad administrativa inspeccionada a la ITSS y una copia al Servicio
de Prevencion de la Delegacion Territorial.

Cuando se reciba el requerimiento definitivo, debera ser enviado al Servicio
de Prevencion de la Delegacién Territorial, que dara traslado al Servicio de
Coordinacién y Prevencion de Riesgos Laborales, para la determinacion de las
actuaciones/actividades técnicas previstas para su cumplimiento.

2- Seguir en contacto con los recursos preventivos Servicio de Prevencion
de la Delegacion Territorial, La Direccion Provincial de Educacion y el
Servicio de Coordinacion y Prevencion de Riesgos Laborales hasta que
finalice todo el proceso.

19



