PROGRAMA ABIES2: INDICACIONES PARA LA IMPORTACIÓN DE ALUMNOS DESDE LAS APLICACIONES INFORMÁTICAS DE GESTIÓN IES2000 Y ESCUELA
(0) Contenidos:

(1) Toma de datos desde las aplicaciones informáticas  Colegios-    

      Escuela e  IES2000 por primera vez en el centro.

(2) Actualización de lectores año a año (o curso a curso).


(2.1) Actualización de lectores tomando datos del IES2000.


(2.2) Actualización de lectores tomando datos del programa Escuela 

                    (Colegios).

(3) Consideraciones finales.

(1) Toma de datos desde las aplicaciones informáticas  Colegios-Escuela e  IES2000 por primera vez en el centro.
Para realizar cualquiera de los procesos detallados en esta guía, primeramente deberá pegar el archivo Integrar.mdb que se le adjunta en la ruta C:\ Archivos de programa \ Abies 2  sustituyendo al archivo existente.

En este primer apartado se detallará cómo importar datos de lectores en el programa Abies 2 cuando se realiza por primera vez, es decir, cuando no hay datos previamente cargados.

Hay que comentar que este proceso se puede realizar tantas veces como se quiera, pero el resultado final será una suma de lectores, generándose quizás registros repetidos que deberían ser depurados de forma manual.
Si ya existe una integración de un curso anterior o actual ya realizada, lo más conveniente sería proceder según los apartados 2 o 3.

Para integrar datos habrá que abrir Abies 2 e ir a la opción de menú “Archivo->Integrar”:
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A continuación aparecerá la ventana del asistente de integración de lectores:
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En la ventana siguiente se determinará qué se quiere importar, en este caso lectores. Nótese que también existe la opción de ELIMINAR un conjunto de lectores anteriormente importados:
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A continuación se debe escoger desde qué aplicación informática de gestión se van a tomar los datos: Desde el IES2000 o desde el Escuela. También aparece la opción específica para importar profesores del IES000:
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En la siguiente ventana se detalla dónde está ubicada la base de datos del programa de gestión antes seleccionado. Lo más probable es que la opción por defecto sea la correcta, pero se permite cambiar:
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En el siguiente paso habría que dar un nombre a la integración que estamos realizando. Lo mejor será escoger un nombre descriptivo como alumnos_2013 o similar que nos permita reconocerla. Esto será útil si por cualquier razón queremos eliminar esa integración (caso anteriormente comentado).
Por otro lado, hay que seleccionar el tipo de lector que se va a integrar (profesor o alumno), valor que se asignará a todos los registros que pasarán a ser incorporados:
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Al pulsar el botón de “Siguiente” comienza el proceso de integración, cuya duración dependerá del número de registros que se vayan a procesar:
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Al final del proceso el asistente muestra el número de registros correctamente importados: Es el fin del proceso:
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(2) Actualización de lectores año a año (o curso a curso).
Este caso se presenta cuando se va a iniciar un nuevo curso académico y ya existen datos de lectores del curso anterior en Abies2.
Si se realizara una nueva integración directamente (tomando datos del IES2000 o desde el programa Escuela) el resultado final sería una suma de lectores del curso anterior y del actual, con el consecuente elevado número de registros duplicados.

Para realizar el proceso correctamente usaremos el ya citado archivo de nombre Integrar.mdb modificándolo d forma que se verá más adelante.

(2.1) Actualización de lectores tomando datos del IES2000.

Un procedimiento adecuado sería el siguiente:

- Promocionar a los alumnos del curso académico anterior. Para ello hay que ir al apartado “Lectores->Promocionar de Curso”:
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En la columna “Curso Nuevo” habrá que cumplimentar manualmente el curso al que se promociona cada curso del año anterior.
- Una vez promocionados, se procede a incorporar a los alumnos NUEVOS en el centro. Para ello, en el IES2000 la fecha de matriculación debe estar correctamente introducida en cada ficha de matrícula y sobre todo el campo correspondiente a Alumno Nuevo en IES2000, ya que se usará para distinguir a los alumnos antiguos de los que han accedido este curso académico (en cualquier curso y grupo).
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Llegados a este punto, leer las consideraciones finales (apartado 3º) para finalizar correctamente el proceso.

(2.2) Actualización de lectores tomando datos del programa Escuela (Colegios).

- Promocionar a los alumnos del curso académico anterior. Para ello hay que ir al apartado “Lectores->Promocionar de Curso”:
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En la columna “Curso Nuevo” habrá que cumplimentar manualmente el curso al que se promociona cada curso del año anterior.

(3) Consideraciones finales.

- Al realizar la promoción de alumnos, si algún curso no está asignado a otro al que promocionar a los alumnos que contiene, esos alumnos quedarán sin curso asignado (en blanco):
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Si ya son alumnos que no están en el centro (puede ser el caso de los alumnos de 6º de primaria o de 2º de Bachilleratos) podrán ser eliminados manualmente.

En el caso de que alguno de esos alumnos promocionados sea repetidor, también habrá que retocar el dato del curso forma manual (Botón “Eliminar” del apartado lectores de Abies2).
- Antes de realizar cualquier proceso de integración de alumnos es conveniente revisar el parámetro que determina la validez del carné del alumno, desde el menú “Herramientas->Opciones->Biblioteca”:
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- Si lo que se pretende es generar el carné unificado del estudiante con el programa Carnets, esta forma de importar lectores  es el sistema adecuado para que esos carnés salgan adecuadamente. Los alumnos lectores que sean añadidos de forma manual (uno a uno) no serán impresos por el programa Carnets.
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