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       Delegación Territorial de Salamanca
                   Dirección Provincial de Educación

ANEXO II

ACLARACIONES PARA LA UTILIZACIÓN DE DOCUMENTACIÓN ESPECÍFICA

	D1. Ficha de Control

de Alumnado Absentista


	Es una ficha individual de cada alumno absentista (con sus datos escolares, familiares, sociales, actuaciones y observaciones). La envía el Centro Educativo a la Dirección Provincial de Educación sólo una vez: en el primer mes en que se producen las ausencias que originan la situación de “absentismo”.

	D2. Relación Mensual

de Alumnado Absentista

E. Infantil y Primaria
	La envía el Centro Educativo a la D.P. de Educación todos los meses en que se produzcan faltas de asistencia no justificadas.

Es importante que en el espacio Actuaciones se indiquen las que se han realizado en el Centro junto a aquellas aclaraciones y sugerencias que se consideren de interés para la D.P. de Educación y para la Comisión de Absentismo.

La información será introducida en una base de datos en la D.P. de Educación.


	D3. Relación Mensual

de Alumnado Absentista

E. Secundaria.


	La envía el Centro Educativo a la D.P. de Educación todos los meses en que se produzcan faltas de asistencia no justificadas.

Es importante que en el espacio de Actuaciones se indiquen las  que se han realizado en el Centro junto a aquellas aclaraciones y sugerencias que se consideren de interés para la D.P.de Educación y para la Comisión de Absentismo.

La información será introducida en una base de datos en la D.P. de Educación.

	D4. Informe Individual de Absentismo

del Centro
	Informe que realiza el centro (u otra instancia, en su caso) y que detalla las características y circunstancias del caso así como las actuaciones desarrolladas por el Centro con el alumno y con la familia. Este informe resulta particularmente relevante para orientar el trabajo de la Comisión de Absentismo,se realizará a petición de la misma o por iniciativa del propio Centro.

	D5. Informe Mensual

de Absentismo por

los Centros


	Informe realizado mensualmente por la D.P. de Educación a partir de los datos obtenidos de la base de datos. Se realiza un informe de cada centro e incluye las faltas de cada mes de cada alumno absentista así como las actuaciones realizadas por los centros u otras instancias.

Estos informes sirven para trabajar en las Comisiones de Absentismo Escolar.

Las actuaciones aparecen codificadas de la siguiente forma:

· C1. Seguimiento desde la Comisión.

· C2. Entrevista familiar.

· C3. Visita domiciliaria.

· C4. Carta de la Dirección Provincial.

· C5. Carta del Ayuntamiento.

· C6. Citación a la familia:

                   C61. En CEAS (Centro de Acción Social).

                   C62. En APE (Área de Programas Educativos)

                   C63. En otras instituciones o entidades
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	· C7 Intervención de la Sección de Protección a la Infancia:

                  C71. Unidad de Intervención Educativa.

                  C72. Centro de Día.

· C8.Intervención de otros integrantes de la Comisión:

                  C81. Cáritas

                  C82. Asociaciones de Minorías Culturales.

                  C83. Policía Municipal

                  C84. CEAS.

                  C85. Equipos de Intervención con Familias.

· C9. Elaboración de informe de absentismo escolar para su derivación a   Fiscalía de Menores.

· C10. Notificación a Fiscalía de Menores.

	D6. Informe de Absentismo para Fiscalía u otras instancias
	Informe individual que cumplimenta la Comisión para poner el caso en conocimiento de la Fiscalía de Menores o su derivación a otras instancias cuando no ha obtenido resultados positivos. Se destacan las actuaciones llevadas a cabo con el alumno y su familia, conclusiones y observaciones que procedan.

	D7. Carta de Aviso a la

Familia
	Carta que envía el Director Provincial a la familia para notificar las continuas faltas de asistencia de su hijo y urgiendo a que se corrija esta conducta irregular.

	D8. Carta de Aviso Primeras Horas y Retrasos
	Carta que envía el Centro/Director Provincial a la familia para notificar que su hijo falta a clase de manera habitual en las primeras horas o que llega tarde de forma sistemática.

Se suele utilizar fundamentalmente para alumnos de E. Secundaria.

	D9.Carta de Aviso en

Educación Infantil

	Carta que envía el Director Provincial para notificar a la familia las continuas faltas de asistencia de su hijo.

Se utiliza esta carta fundamentalmente cuando existan indicios de una previsible situación de absentismo escolar en el futuro.



	D10. Carta de

Matriculación
	Carta que envía el Director Provincial a la familia para informar de que no ha formalizado la matricula de su hijo. A la vez que se avisa de la adopción de medidas, se ofrece colaboración para la tramitación de la matriculación. Un momento de particular riesgo lo supone el paso de E. Primaria a E. Secundaria.

	D11.Carta de Felicitación


	Carta que envía el Director Provincial en ocasiones a la familia, para reformar el cambio positivo observado a partir de una previa situación de absentismo. Se hace alusión directa al mes en que se han registrado menos faltas de asistencia.
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	D12. Carta Recuerdo

de Comienzo Curso


	Carta que puede acordar la Comisión de Absentismo que se envíe en Septiembre a determinadas familias con hijos absentistas. La firma el Director Provincial. Se pretende comenzar de forma temprana las posibles actuaciones del curso siguiente.

	D13.Carta de Notificación al Centro


	Carta que dirige el Director Provincial al Centro para informar de las actuaciones desarrolladas desde la Comisión de Absentismo. Se acompaña copia de los documentos utilizados. Se recuerda al Centro la importancia de reflejar la evolución de los casos en la Relación Mensual de Alumnado Absentista (D2 o D3).

	D14.Carta Notificación

a la Familia del Parte de Policía Municipal


	Carta que dirige el Director Provincial a la familia para informar de que su hijo ha sido encontrado por la Policía Municipal fuera del Centro Educativo en horario escolar, con indicación del lugar, día y hora. Se menciona la existencia del Programa de Absentismo Escolar, la normativa que vela por la educación de los hijos y las posibles consecuencias en caso de no mejorar la asistencia.

	D15.Carta de Citación

a la Familia


	Carta que dirige el Director Provincial a la familia, para mantener una entrevista en la D. P. de Educación o donde se estime oportuno según el caso. Normalmente está precedida por otras cartas de aviso y otras medidas que no han tenido resultado positivo.

	D16. Notificación de

Traslado Temporal


	Notificación que cumplimenta la familia en razón de su Traslado Temporal a otra localidad (generalmente por razones de trabajo de temporada de carácter agrícola). Se hará constar la localidad de destino, posible domicilio, forma de contacto y período previsto. Incluye también un pequeño contrato por el que la familia se compromete a escolarizar temporalmente a su hijo en la localidad de

	D17. Carta de Petición

de Admisión y Escolarización Temporal
	Carta escrita por el profesor tutor del alumno que informa sobre el desplazamiento temporal de la familia, sobre la situación del alumno en el Centro de origen y solicita que se favorezca la escolarización del alumno. Se debe presentar en el Centro Educativo del lugar de destino del traslado temporal.

	D18.Convocatoria de

la Comisión de Absentismo.
	Convocatoria de reunión que envía el Director Provincial de Educación a cada uno de los integrantes de la Comisión de

Absentismo Escolar. Puede ser recomendable una reunión mensual, con independencia de las actuaciones preparatorias y de

cumplimiento de acuerdos que realice el responsable provincial del Programa de Absentismo Escolar de la D.P. de Educación.

	D19.Solicitud de Certificado de Asistencia Escolar
	Petición que realiza la familia en la D. P. de Educación para que se le expida certificación de la asistencia regular que observan sus hijos en edad de escolaridad obligatoria.

	D20.Certificado de

Asistencia Escolar.

	Certificado de Asistencia Escolar que expide la Dirección Provincial de Educación, a petición de la familia y a efectos de de solicitud de prestaciones sociales. Se consigna el grado de asistencia de cada uno de los hijos en los tres últimos meses.

Se considera una situación de absentismo la ausencia de cinco días lectivos completos al mes, que suponen cinco faltas. Si la ausencia no es de día completo contará como media falta.
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