
  

  

Orden EDU/246/2018 de 2 de marzo, por la que se convocan procedimientos 

selectivos de ingreso, acceso y adquisición de nuevas especialidades en los cuerpos 

de profesores de enseñanza secundaria, profesores técnicos de formación 

profesional, profesores de escuelas oficiales de idiomas, profesores de música y artes 

escénicas, profesores de artes plásticas y diseño y maestros de taller de artes 

plásticas y diseño. 

 

CUERPO: Profesores Técnicos de Formación Profesional 

 

ESPECIALIDAD: Procesos de Gestión Administrativa 

 

SEGUNDA PRUEBA  

  

PRUEBA TEÓRICA  

   

Tema 3 - Constitución de la empresa. Procedimientos de creación de empresas. 

Trámites administrativos de creación de una empresa. Trámites fiscales generales y 

de inicio de la actividad. 

Tema 17 - Sondeos y estudios estadísticos: Objetivos y finalidades. La publicidad. 

Desarrollo de campañas publicitarias. Influencia sobre el consumidor de los 

resultados publicados de sondeos. 

Tema 20 - Impuestos en las operaciones de compraventa (I): El Impuesto sobre el 

Valor Añadido. Características. Ámbito de aplicación. Regímenes. Base imponible. 

Tipos de I.V.A. Modelos y plazos de presentación de la declaración-liquidación del 

I.V.A. Obligaciones formales del sujeto pasivo. Libros Registros. 

Tema 44 - Sistemas informáticos: Estructura lógica de la información. 

Representación interna de datos. Almacenamiento externo. 

Tema 48 - Redes de ordenadores: Componentes. Arquitecturas de red. Medios de 

transmisión. Tipos de redes. 

 


