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FASES PLAN PREVENCION Y CONTROL DEL ABSENTISMO

Se corrige Actuacion TUTOR
abse:tismo ACO Detecta un numero significativo de faltas injustificadas.
Se pone en contacto con la FAMILIA para abordar las causas del absentismo.

NO REMITE EL
ABSENTISMO

TUTOR

Comunicacion Jefatura de Estudios

| |

— Actuaciones de las siguientes figuras:
AC1 JEFATURA DE ESTUDIOS
s i p
|| A DPTO. DE ORIENTACION / EOEP
absentismo AC3 %
ACa PROFESOR SERVICIOS COMUNIDAD (*)
AC5 (*) Si existe en el centro.

NO REMITE EL

ABSENTISMO

SEGUIMIENTO

Intervencion Servicios externos Intervencién ATD Area de

| : Actuacién Educacién Programas

Se corrige ° CEAS

‘\,—| ¢ AC6 «  Centros salud DIRECCION PROVINCIAL
absentismo e ONG

e Policia y Guardia Civil
e Secretariado Gitano

NO REMITE EL
ABSENTISMO

Trasladar caso a la Comisidon Provincial Absentismo para valoracion y

posible derivacién a FISCALIA DE MENORES
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PROGRAMA DE PREVENCION Y CONTROL DEL ABSENTISMO ESCOLAR
DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION DE SEGOVIA

CURSO 2026-27

La Direccidon Provincial de Educaciéon de Segovia promueve para los centros educativos de su
competencia la adecuacion de las medidas establecidas por el Plan de Prevencion y Control del
Absentismo Escolar aprobado mediante Orden de 21 de septiembre de 2005, de la Consejeria de
Educacién y publicado mediante Resolucién de 28 de septiembre de 2005 de la Direcciéon General
de Formacién Profesional e Innovacién Educativa, teniendo en cuenta sus propias caracteristicas y
las de su contexto, para la elaboracién y/o actualizacion de sus propios planes para la prevencion y
control del absentismo escolar, siempre buscando la participacién e implicacion de todos los
sectores de su comunidad educativa.

ALUMNADO ABSENTISTA

Tendra la consideracién de alumno absentista aquel alumno que acumule un nimero de faltas de
asistencia equivalente a un 20 % del tiempo lectivo mensual, que no estén adecuadamente
justificadas a juicio del tutor y que esté matriculado en una de las siguientes etapas de ensefianza

basica en un centro educativo:
» Educacién Primaria.
» Educacién Secundaria Obligatoria
» Ciclos formativos de grado basico.

Dejard de tener la consideracion de alumno absentista aquel alumno que haya cumplido 16 afos y
cursado diez afios de escolaridad obligatoria.

Se realizara seguimiento del absentismo que pueda presentar el alumnado del segundo ciclo de
Educacion Infantil, a pesar de tratarse de una etapa no obligatoria, por el caracter preventivo que
tiene la intervencién en dicha etapa.
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Tipos de Absentismo:

* Moderado: la ausencia del alumno es inferior al 20 % del tiempo lectivo mensual.

e Medio: el absentismo se situa entre el 20 y el 50% del tiempo lectivo mensual.

e Severo: el absentismo supera el 50% del tiempo mensual.

Los dos ultimos niveles se corresponden con el absentismo significativo.

Cuando un alumno menor de 16 afios que deba cursar ensefianzas obligatorias no realice la

matricula correspondiente en el centro educativo asignado por esta Direccidén Provincial, el
centro deberd ponerse en contacto con los padres o tutores legales para instarles a
efectuarla, poniendo para ello todos los medios a su alcance.

Aquellos alumnos que tienen plaza adjudicada en un centro educativo, aunque no hayan

formalizado matricula en el curso académico actual, deberan ser considerados como

ABSENTISTAS vy, por tanto, incluirles en los partes mensuales de absentismo, siempre que no se
haya recibido solicitud de traslado de expediente.

En el caso de ausencia prolongada de un alumno por posible traslado de la familia a otra

comunidad o pais, sin notificacién previa o sin que se haya solicitado documentacién al
centro desde otro centro educativo, no se podra dar de baja al alumno durante el curso
académico por falta de documentos o evidencias que lo justifiguen y se le debera
considerar como absentista, comunicandose las faltas mensualmente a la Direccidn
Provincial de Educacién hasta que puede ser dado de baja consultando con el inspector/a
del centro.
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ORIENTACIONES PARA LA INTERVENCION

Es esencial el papel de los centros educativos en la prevencién y control del absentismo escolar,

para lo que se debera:

Desarrollar actuaciones de sensibilizacion, prevencién y deteccidn precoz.

Revisar y actualizar su Plan de Prevencidn y Control del Absentismo Escolar, utilizando los
mecanismos de coordinacidn ya existentes entre tutorias, equipos directivos, Equipos de
Orientacién Educativa (EOEP) o Departamentos de Orientacidn.

Establecer procedimientos internos que permitan analizar y valorar de forma colegiada la
justificacion de las ausencias del alumnado, mas alld de la responsabilidad individual del
tutor o tutora.

Revisar las medidas de control de asistencia y los procedimientos de justificacidon de faltas
previstos en el RRI, para lo que deberdn especificarse los supuestos de ausencias no
justificables, la documentacion admitida para acreditar las faltas de asistencia y los
procedimientos de registro y seguimientos de las actuaciones desarrolladas tanto con el
alumnado como con sus familias.

Ademas de la notificacidon a las familias de la situacién de absentismo de sus hijos, se
podran realizar actuaciones, tales como, entrevistas con la familia, seguimiento
individualizado del alumnado, acuerdos educativos o reeducativos, actuaciones de
mediacién, intervencién del EOEP o del Departamento de Orientacidn del centro y cuantas
medidas se consideren oportunas para favorecer la asistencia regular al centro, quedando
todas las actuaciones realizadas debidamente registradas.

AGENTES Y FASES DE LA INTERVENCION

El Programa de Absentismo Escolar de la Direccién Provincial de Segovia recoge las funciones y

actuaciones de los distintos agentes de la comunidad escolar:

Es responsabilidad del Profesor:

e Registrar las faltas de asistencia del alumnado de todos los periodos lectivos
mediante su registro en la aplicacién STILUS.
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El tutor es el responsable de:

Informar a los alumnos de la importancia de la asistencia a clase, las
consecuencias del absentismo y las medidas previstas por el centro a tal efecto.
Informar a los padres en la primera reuniéon del curso de las medidas vy
procedimientos que seguira el centro frente al absentismo de sus hijos.

Cuando se detecten ausencias irregulares o indicios de una posible situacion de
absentismo, contactara con la familia utilizando los procedimientos establecidos
en el RRI del centro, dejando constancia documental de las actuaciones
realizadas.

Si tras esta primera intervencidn, persiste la situacion de absentismo y se
alcanzan los umbrales establecidos para la consideracién de absentismo (20% o
mas de faltas no justificadas en un mes), el tutor reiterard la comunicacién a la
familia e informara a Jefatura de Estudios.

El equipo directivo debe:

Coordinar y difundir el Programa de Prevencidon y Control del Absentismo
Escolar.

Revisar las medidas que establece el Reglamento de Régimen Interior del centro
en relacion al absentismo escolar para controlar las ausencias del alumnado y la
justificacion de las faltas de asistencia, la documentacién y forma de registro de
las intervenciones que se lleven a cabo, asi como, los criterios sobre la no
justificacion de aquellos casos que oculten un absentismo consentido en el
ambito familiar.

Comunicar a las familias las faltas de asistencia mediante el procedimiento
considerado por el centro.

Coordinar las actuaciones y la realizacidon del Plan de intervencion individual
junto con el PSC, orientador y tutor.

Emitir los certificados de asistencia escolar que sean requeridos por diferentes
entidades para la tramitacidon de prestaciones econdmicas a las familias,
teniendo en cuenta los datos de absentismo recogidos.

Enviar toda la documentacién referida al absentismo del alumnado que cambie
de centro, a través de la aplicacién Hermes al centro de destino.
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*  Enviar en los ginco primeros dias lectivos de cada mes:

> En el caso de gue NO haya alumnos absentistas, rellenar el ANEXO Il -
PARTE MENSUAL DE FALTAS DEL ALUMNADO, para indicar que no
ha habido casos.

> En el caso de que Si haya casos de alumnos absentistas, remitir la

informacién de alumnos absentistas facilitada por los tutores y las
actuaciones realizadas desde el centro a la Direcciéon Provincial de
Educacién, usando los ANEXOS | y Il segun corresponda:

o ANEXO I - FICHA CONTROL DE ALUMNADO ABSENTISTA
Este documento se enviard sélo la primera vez que el
alumno entre en el Programa de absentismo,
completdndose un formulario por cada alumno/a.

En el caso de que el alumno haya estado en cursos
anteriores en el Programa de Absentismo escolar y ya se
haya mandado dicho Anexo |, si los datos no han
cambiado, no serd necesario remitirlo nuevamente. Para
comprobar los datos enviados a la DP se podran consultar
en el documento Excel del Anexo | que aparece en la
carpeta compartida de Absentismo de cada centro.

o ANEXO Il - PARTE MENSUAL DE FALTAS DEL ALUMNADO
completdndose un formulario por cada alumno/a

especificando las faltas en dias lectivos.

INFORMACION SOBRE EL ANEXO Il - PARTE MENSUAL DE ABSENTISMO ESCOLAR

Si un alumno absentista tiene suspendido temporalmente el derecho de asistencia al centro, para
poder hacer seguimiento del caso debera enviarse igualmente el parte de absentismo, aunque no se
hayan podido registrar faltas de asistencia, haciendo constar ese mes expresamente dicha circunstancia
en la pregunta 14 del ANEXO II.
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Profesor de Servicios a la Comunidad/ Departamento de Orientacién

Ayudar al tutor en la valoracién de las faltas de asistencia.

Realizar reuniones con los profesores de grupo o ciclo junto con el Jefe de
Estudios, para recopilar informacion del alumno.
Realizar entrevistas con las familias.

Colaborar en el disefio de planes de intervencién y seguimiento para el
alumnado absentista, asi como, en la elaboracién del informe individualizado de
absentismo escolar de aquellos alumnos cuyo absentismo no se haya podido
corregir, una vez adoptadas las medidas propias del centro y las de la Direccién
Provincial y se plantee la valoracion del caso por parte de la Comisién Provincial
de Absentismo para su derivacion a Fiscalia de Menores.

e Coordinacién con otras instituciones implicadas en esta problematica de
absentismo (CEAS, Centros de Salud, ONG, Asociaciones Gitanas, etc.).

Es competencia de los padres o tutores legales

e Poner en conocimiento del tutor el motivo por el cual el alumno no ha asistido a
clase, utilizando para ello el método articulado por el centro dentro del plazo
establecido.

La Direccidn Provincial de Educacidn sera la responsable de:
e Revisar y actualizar anualmente este Programa de absentismo.
e Garantizar que todo el proceso se ejecuta segin marca la normativa.

e Ejecutar las tareas encomendadas por la Resolucién de 28 de septiembre de
2005.
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ANEXOS Y DOCUMENTOS DEL PROGRAMA DE ABSENTISMO ESCOLAR

e ANEXO |- FICHA CONTROL DE ALUMNADO ABSENTISTA
https://forms.office.com/r/3AzQMkM5mB

e ANEXO Il - PARTE MENSUAL DE FALTAS DEL ALUMNADO
https://forms.office.com/r/ASguNOfs3u

e ANEXO Ill - PLAN INDIVIDUALIZADO DE ABSENTISMO ESCOLAR

Sélo cuando se hayan puesto en marcha todas las actuaciones e intervenciones posibles, tanto
desde el centro educativo como desde la Direccidn Provincial, y no se haya corregido el
absentismo, se enviard el ANEXO Ill “PLAN INDIVIDUALIZADO DE ABSENTISMO ESCOLAR DEL
ALUMNO” desde el centro educativo a la DP para poder analizar el caso en la Comision

Provincial de Absentismo y valorar la posible derivacion a Fiscalia de Menores.

Dicho informe ira firmado por el director y el tutor, jefe de estudios, orientador, PSC... (el que
proceda) con firma digital.

Se consideran criterios a tener en cuenta para decidir cuando derivar el Plan individualizado de
absentismo escolar de un alumno a la Comisidon de Absentismo, los siguientes:

1. Si el alumno ha entrado en el rango de absentismo severo o si existe una trayectoria

absentista de cursos anteriores y en los primeros meses del nuevo curso se mantiene esta

situacion.

2. Cuando se detecten indicadores de posible negligencia familiar, en relacion con la falta de

habitos y criterios educativos que imposibiliten la asistencia regular del alumno al centro
educativo.

3. Si se han puesto en marcha con el alumno dentro del plan de absentismo escolar las
siguientes medidas: intervencién domiciliaria, cartas y entrevistas por parte del Area de
Programas y derivacidn a Servicios Sociales.

4. Laedad del alumno, de modo que a menor edad se otorgara mayor prioridad.

C/ José Zorrilla, 38 - 40002 Segovia - Teléfonos: 921 41 77 72 - Fax: 921 42 58 77 8
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ANEXO IV - CALCULO DEL PORCENTAJE DE FALTAS DE ASISTENCIA
CURSO 2026-2027
Un alumno absentista debera ser incluido en el Anexo Il -Parte mensual de absentismo escolar-

cuando supere el numero de faltas de asistencia indicado en este Anexo IV, teniendo en cuenta el
numero de dias lectivos de cada mes.

Para determinar el nimero de dias que falta un alumno, se considerara a efectos de computo que
un dia lectivo tiene 5 periodos lectivos en Primaria y 6 en Secundaria.

Teniendo en cuenta los dias lectivos de cada mes en el curso 2026/27, este porcentaje se concreta
en los siguientes periodos y dias lectivos:

E. INFANTIL/ E. PRIMARIA/EBO E.S.O.yF.P.B.
DiAs LECTIVOs | 207 DEDIAS DiAs LECTIVOs | 20% DE DIAS
MESES Y PERIODOS LECTIVOS Y Y PERIODOS LECTIVOS Y

PERIODOS PERIODOS

Septiembre 16d x4p= 64p | 3dias 12d x6p= [72p | 2 dias
13 periodos 14 periodos

Octubre 20d x 5p =100p | 4 dias 20d x 6p =120p | 4 dias
20 periodos 24 periodos

Noviembre 20d x 5p =100p | 4 dias 20d x 6p =120p | 4 dias
20 periodos 24 periodos

Diciembre 14d x5p= 70p | 3 dias 14d x6p = 84p | 3 dias
14 periodos 17 periodos

Enero 15d x 5p= 75p | 3 dias 15d x6p= 90p | 3 dias
15 periodos 18 periodos

Febrero 18d x 5p= 90p | 4 dias 18d x 6p =108p | 4 dias
18 periodos 22 periodos

Marzo 16d x5p= 80p | 3 dias 16d x 6p = 96p | 3 dias
16 periodos 19 periodos

Abril 21d x 5p = 105p | 4 dias 21d x 6p =126p | 4 dias
21 periodos 25 periodos

Mayo 21d x 5p =105p | 4 dias 21d x 6p =126p | 4 dias
21 periodos 25 periodos

Junio 18dx4p= 72p | 4dias 18d x 6p =108p | 4 dias
14 periodos 22 periodos
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ANEXO V - ACTUACIONES A REALIZAR POR LOS CENTROS

Actuacion Descripcion

ACO COMUNICACION DE AUSENCIAS A LA FAMILIA POR EL TUTOR

ACL COMUNICACION DE AUSENCIAS A LA FAMILIA DESDE JEFATURA DE
ESTUDIOS

AC2 CITACION A LA FAMILIA EN JEFATURA DE ESTUDIOS, DPTO. ORIENTACION
O EOEP CORRESPONDIENTE

AC3 REUNIONES CON PROFESORES, JEFE ESTUDIOS, EOEP O DPTO.
ORIENTACION PARA VALORAR FALTAS

AC4 INTERVENCION PROFESOR SERVICIOS A LA COMUNIDAD

AC5 REALIZACION DE PLANES INDIVIDUALIZADOS DE INTERVENCION
COORDINACION CON OTRAS INSTITUCIONES IMPLICADAS EN ABSENTISMO

AC6 CEAS
CEAS
COORDINACION CON OTRAS INSTITUCIONES IMPLICADAS EN ABSENTISMO

AC6 CENTRO SALUD

CENTRO SALUD

AC6 GUARDIA CIVIL

COORDINACION CON OTRAS INSTITUCIONES IMPLICADAS EN ABSENTISMO
GUARDIA CIVIL

AC6 POLICIA

COORDINACION CON OTRAS INSTITUCIONES IMPLICADAS EN ABSENTISMO
POLICIA

AC6 SECRETARIADO GITANO

COORDINACION CON OTRAS INSTITUCIONES IMPLICADAS EN ABSENTISMO
SECRETARIADO GITANO

COORDINACION CON ONG IMPLICADAS EN ABSENTISMO (Critas, Cruz

AC6 ONG .

Roja)

COORDINACION CON OTRAS INSTITUCIONES: Unidad de Intervencién
AC6 OTROS Educativa y/o Seccién Proteccién a la Infancia de Gerencia Territorial de

Servicios Sociales.
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ANEXO VI - ACTUACIONES DE LA DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION

Siempre que se hayan puesto en marcha todas las actuaciones posibles desde el centro educativo
y las intervenciones llevadas a cabo no hayan conseguido corregir el absentismo escolar, se
pueden proponer las siguientes actuaciones para realizar desde la Direccion Provincial a través del
Anexo I

e Actuaciones de comienzo de curso con alumnado de las etapas de ensefianzas basicas:

> Envio de carta a la familia recordando que la situacion de absentismo que

presenté su hijo/a en el curso 25-26 debe corregirse, solicitada desde los centros o

a través de la memoria del Programa de Absentismo elaborada a finales del curso
25-26 o a través de los partes de faltas enviados en los meses de septiembre u
octubre de 2026.

» Envio de carta a la familia informando de que su hijo/a no se ha matriculado en el

centro educativo.

e Actuaciones durante el curso académico 26-27 con alumnado de las etapas de ensefianzas
basicas:

» Envio de carta a la familia de alumno/a que no estd escolarizado en el centro en el

que estd matriculado y tampoco se ha recibido peticion de traslado de expediente

desde otro centro educativo.

» Envio de cartas de aviso a la familia por la situacion de absentismo de su hijo/a,

con un maximo de dos envios en el curso académico.
» Envio de cartas para citar a la familia a entrevista en la Direccion Provincial para

analizar la situacién de absentismo y tratar de que éste se reconduzca, con un
maximo de dos citaciones para entrevista con la familia en la Direccion Provincial
en el curso académico.

Para solicitar que se lleven a cabo estas entrevistas deberdn haberse realizado las
actuaciones previas de envio de cartas de aviso a la familia por el absentismo que
presentan sus hijos.
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e Actuaciones durante el curso académico 26-27 con alumnado de la etapa de Educacién Infantil:

» Envio de cartas de recomendacion a la familia para que su hijo/a asista a clase con
regularidad, con un maximo de dos envios en el curso académico.

Se informard a los centros educativos sobre la recepcion por parte de las familias de las cartas
enviadas desde la Direccidn Provincial, asi como, de la asistencia de las familias a las entrevistas en
la DP por la situacion de absentismo de sus hijos y del contenido de las mismas.

Desde la Direccidn Provincial se enviaran las actas de absentismo de alumnos encontrados en
horario lectivo fuera del centro educativo, remitidas por la Policia Local y/o Guardia Civil y se
realizaran labores de coordinacidn y asesoramiento a los centros educativos.

ANEXO VII - MEMORIA DEL PROGRAMA DE ABSENTISMO ESCOLAR

Se cumplimentarad a final de cada curso escolar.

https://forms.office.com/r/nvifWc9di2
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