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Información 

práctica antes 

de rellenar 

 una solicitud 
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E+ Info 
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 Objetivo :  Obtención del PIC  

PIC = Participant Identification Code 

 (Código de identificación del participante) 
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Pasos necesarios : 

 

 1º. Apertura de una cuenta en ECAS 
  

 *ECAS = European Commission Authentication System  

       (Sistema de autenticación del usuario de la Comisión Europea) 

 

 

 2º. Alta de la institución en el URF 
   

  *URF = Unique Registration Facility (Servicio de registro único) 

 

  

 

Erasmus+. Información práctica 
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1º  Paso. Apertura de una cuenta en ECAS:   (5 minutos) 

 

 Se recomienda tener una única cuenta ECAS por institución. 

 Si la institución ya dispone de una cuenta en ECAS no es necesario 

crear una nueva cuenta. 

  

 Enlace para abrir la cuenta: https://webgate.ec.europa.eu/cas/  

 

 

   

Erasmus+. Información práctica 
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 se recomienda utilizar el correo institucional 

√ 
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En unos minutos recibirá un mensaje en su correo electrónico que rellenó al 

registrarse. Este mensaje contiene su nombre de usuario para la cuenta creada 

y un enlace para crear su contraseña. 

Estimado/a XXX, 

Ha completado su registro en ECAS, Servicio de 

Autenticación de la Comisión Europea. 

Su nombre de usuario es: XXX. 

Para crear su contraseña, pulse este enlace 

Dispone de un máximo de 1h30 para crear su 

contraseña 

https://webgate.ec.europa.eu/cas/init/initialisePasswordLogin.cgi?wayf.domain=external&wayf.remember=checked&wayf.submit=Select&uid=nruiclos&resetCode=yOgZjdCJEoCwVMcFuGpPmd7JLhG55azyAYrxkeoHFm7
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Con esto, el proceso habrá 

terminado. Ya podrá acceder 

a ECAS con su nombre de 

usuario (o correo electrónico) 

y la contraseña que haya 

creado . 
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Pasos necesarios : 

 

 1º.Apertura de una cuenta en ECAS√ 
  

 *ECAS = European Commission Authentication System  

       (Sistema de autenticación del usuario de la Comisión Europea) 

 

 

 2º. Alta de la institución en el URF y 

obtención del PIC. 
   

  *URF = Unique Registration Facility (Servicio de registro único) 

 

  

 

Erasmus+. Información práctica 
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2º paso: Registro en el URF y obtención del PIC: (10 minutos) 

 

 Si la Institución tiene ya un código  no necesita obtener 

uno nuevo. 
 

 

 Enlace para darse de alta: 

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html  

 

 

 

Erasmus+. Información práctica 
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Registro en el URF y obtención del PIC:  

   

Erasmus+. Información práctica 

          LOGIN 
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Erasmus+. Información práctica 

Registro en el URF y obtención del PIC: 

 Login con los datos de la cuenta ECAS, que lleva de nuevo al portal del participante. 
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Todas las Instituciones que hayan obtenido la 

nueva Carta Erasmus de Educación 

Superior (ECHE), tendrán que registrar 

necesariamente sus datos en el Sistema de 

Registro Único (Unique Registration Facility o 

URF), con las mismas claves de usuario y 

contraseña utilizadas para la solicitud 

de la ECHE. 

    Importante 
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Erasmus+. Información práctica 

Registro en el URF y obtención del PIC: 

 Ciclos formativos de grado superior: 

 Login con los datos de la cuenta ECAS utilizada para la solicitud de la ECHE. 
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Registro en el URF y obtención del PIC:  

 

 Seleccionar “Organisations” y después “Register organisation” 



 

 

 

 

 

 

 

 
O

R
G

A
N

IS
M

O
 A

U
T

Ó
N

O
M

O
 P

R
O

G
R

A
M

A
S

 E
D

U
C

A
T

IV
O

S
 E

U
R

O
P

E
O

S
  

 

E
R

A
S

M
U

S
+

 

 

VAT number = CIF 

Business Registration number = Código 

del centro 

 NACE code = Education 

Business name = Legal name (no traducir) 

Registration date = Fecha de creación 

del centro 
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Sin espacios +34 

Dirección del centro 
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E-mail del centro 

Dirección del centro 
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Registro en el URF y obtención del PIC 

 

 Antes de pulsar sobre “Finish your registration”, es obligatorio pulsar primero 

 sobre “Select a programme from the list”  y seleccionar Erasmus +.  

Erasmus+. Información práctica 
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Registro en el URF y obtención del PIC 

Antes de pulsar sobre “Finish your registration”, es obligatorio pulsar 

primero sobre “Select a programme from the list”  y seleccionar 

Erasmus +.  

Erasmus+. Información práctica 
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Registro en el URF y obtención del PIC: 

 

 Es obligatorio cumplimentar el campo “Organisation type” a pesar de no 

llevar asterisco. Si no, no se podrá cumplimentar el formulario de solicitud. 

 

 Después pulsar sobre “Save and Return”.  

Other 

 Descripción 
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Registro en el URF y obtención del PIC: 

 

Se vuelve a la pantalla anterior donde hay que pulsar sobre “Finish your 

registration” 
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Registro en el URF y obtención del PIC 

 

 Podrá entonces revisar la información proporcionada: 
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Obtención del PIC: 
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Objetivo cumplido: ya tenemos el PIC  
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IMPORTANTE 

Las instituciones de Educación Superior (Ciclos 

de grado superior)  tienen que comunicar el PIC 

a la EACEA para poder finalizar el proceso de 

obtención de la Carta Erasmus 

http://ec.europa.eu.en/yourvoice/ipm7forms7dis

patch?form=ErasmusCharter 

 

 

http://ec.europa.eu.en/yourvoice/ipm7forms7dispatch?form=ErasmusCharter
http://ec.europa.eu.en/yourvoice/ipm7forms7dispatch?form=ErasmusCharter
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Erasmus+. Información práctica 

 Obtención del PIC: 

 Una vez finalizado el proceso se recibirá un mensaje a la dirección de correo 

 electrónico facilitada confirmando la creación del PIC: 
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Subir 3 documentos a URF: 

Tras la obtención del PIC y en cualquier caso antes de la presentación de la solicitud 

de fondos, las organizaciones deberán subir al URF los tres siguientes formularios: 

 

1) Formulario de entidad legal 
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_e

ntities_en.cfm  

2) Copia de la resolución, ley, decreto o decisión por la que se crea la entidad en cuestión 

o en su defecto un certificado emitido por la autoridad educativa de la 

que dependan indicando la existencia y oficialidad de la institución, así como las 

enseñanzas impartidas en la misma, o bien una copia en formato PDF de la 

información referida a la institución que aparezca en la página del Registro Estatal de 

Centros Docentes No Universitarios (RCD) del Ministerio de Educación, Cultura y 

Deporte https://www.educacion.gob.es/centros/home.do 

3) Ficha de identificación financiera (antigua ficha de terceros).  

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financia

l_id_en.cfm  

 

 

  

Erasmus+. Información práctica 

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm#en
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm#en
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm#en
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm#en
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Subir documentos a URF: 

 

Entrar en el portal del participante      (http://ec.europa.eu/education/participants/portal/) 

con las claves de la cuenta ECAS e ir a “My organisations”  
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• Subir documentos a URF: 

 

      Hacer click en el icono      
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Subir documentos a URF: 

 

Hacer click en la pestaña documentos una vez seleccionado el programa Erasmus+ 

en el menú inferior. 
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Subir documentos a URF: 

 

Añadir nuevo documento 

Si lleva firma o 

sello lo subiremos 

escaneado en PDF. 
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Subir documentos a URF: 

 

Hacer Click en Browse para subir el documento  
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Subir documentos a URF: 

Seleccionamos el tipo de documento  

xx 
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Subir documentos a URF: 

 

Ponemos el año y una descripción 
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Subir documentos a URF: 

 

Hacer Click en “Submit for processing” 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
O

R
G

A
N

IS
M

O
 A

U
T

Ó
N

O
M

O
 P

R
O

G
R

A
M

A
S

 E
D

U
C

A
T

IV
O

S
 E

U
R

O
P

E
O

S
  

 

E
R

A
S

M
U

S
+

 

 

Subir documentos a URF:  

 

El documento se ha añadido con éxito 
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E+ Info 

Mucho ánimo! 
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Subir 3 documentos a URF: 

Tras la obtención del PIC y en cualquier caso antes de la presentación de la solicitud 

de fondos, las organizaciones deberán subir al URF los tres siguientes formularios: 

 

1) Formulario de entidad legal 
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_e

ntities_en.cfm  

2) Copia de la resolución, ley, decreto o decisión por la que se crea la entidad en cuestión 

o en su defecto un certificado emitido por la autoridad educativa de la 

que dependan indicando la existencia y oficialidad de la institución, así como las 

enseñanzas impartidas en la misma, o bien una copia en formato PDF de la 

información referida a la institución que aparezca en la página del Registro Estatal de 

Centros Docentes No Universitarios (RCD) del Ministerio de Educación, Cultura y 

Deporte https://www.educacion.gob.es/centros/home.do 

3) Ficha de identificación financiera (antigua ficha de terceros).  

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financia

l_id_en.cfm  

 

 

  

Erasmus+. Información práctica 

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm#en
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm#en
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm#en
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm#en
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Entidad 

legal 
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Entidad 

Pública 
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Código 
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