MANUAL DEL PROGRAMA COLEGIOS PROFESOR

(1) INSTRUCCIONES PARA EL PROFESOR TUTOR O ESPECIALISTA.

1.1.- Introduccién de calificaciones y medidas.

1.2.- Introduccion de observaciones.

1.3.- Introduccidn de faltas de asistencia de alumnos.

1.4.- Otras funcionalidades del programa.
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(1) INSTRUCCIONES PARA EL PROFESOR TUTOR (y especialistas si se habilita la opcidn).

Dependiendo de los permisos de evaluacién asignados en el programa COLEGIOS fijado como puesto
principal o servidor, los perfiles de profesores que podran usar el programa COLEGIOS Profesor son tutores
y/o Especialistas, esto es, los profesores de las dreas de musica, educacion fisica, religion o valores, e
idiomas, también si el area se imparte en bilingle.

1.1.- Introduccion de calificaciones y medidas:

El acceso a la introduccién de calificaciones esta desde la opcién de mend “Evaluacién->Primaria-
>Calificacién de materias” o desde el botén EVALUACION:

[2 Colegios
Alumnade Evaluacion Estadisticas  Centro  Copia de seguridad  SALIR

Alumnos Listados Evaluacién |§Observaciones Faltas Actualizar SALIR
7 —— =~ AN a
A 4.5 “ i |
L__.i..'__"J - A1, "ﬂc._:_’/"

Imagen2: Menu y botones del programa.

Aparecera la ventana de introduccidn de informacidn. Son tres pasos los que hay que realizar:

1. Identificacion. 2.- Carga de datos. 3.-Grabar.

& (1) IDENTIFICARME! ‘ {4 (2) CARGAR DATOS [5 13) GRABAR

1.- Identificacidn: Se pide el DNI del tutor del grupo (persona que va a introducir los datos). Sélo pueden
introducir datos los TUTORES de grupo. Si al introducir el DNI la identificacién fuera errénea posiblemente
el dato (DNI) esta mal registrado en el programa COLEGIOS.

2.- Carga de datos: Una vez autenticados, aparece seleccionado el GRUPO del cual se es tutor. Se selecciona
la evaluaciéon deseada a calificar y procedemos a poner notas con los botones al efecto:

TUTORES: Introduccién de calificaciones — O X
Fecha evaluacion L Grupo PEA
2011272017 Curso academico 2017/2018 Q (2) CARGAR DATOS H (3) GRABAR |<]_<- SALIR
Evaluacion 1 “
(® CALIFICAR areas ) CALIFICAR medidas ) Ver EA (PLAS-MUS)
() CALIFICAR Ed.Plastica y misica () Ver Calificaciones, medidas y promocion
Tutor identificado comectamente
1 2 3 4 5 @—I ? 8 9 1 0 Descarga comecta del archivo de notas
Tutor autorizado: GAVELA
| Bormar DATO | [BORRAR caLIFICACIONES | Sl [F g
| Alumnado | cn | cs| ea| EF | tc |170|2°D| ma | RE [vAL| ~
_|ALVAREZ 6 &8 7 6 7 6| T &6 *
BARBERO CELDA SELECCIONADA 5 1+ 7 7 **
_|BARRIO 8 8 71 8 9({*= 8 8 =
} CARBALLO 2 5 5 3 ;6% =217 |~

Las notas que se introducen se dividen en:

- AREAS (imagen superior).
- MEDIDAS:
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() CALIFICAR areas (®) CALIFICAR medidas

(O CALIFICAR Ed.Plastica y misica

RE|ACS|PA
Tutor autdrizado: FERNANDEZ
[ BORRAR DATO | [ BORRAR CALIFICACIONES | Grupo: P6A
| Alumnado |cram|csm|Epm|EFm|Lcm|1eum| 2:um| mAM|REM|vAM| A
| ALVAREZ ' = -
n BARBERO RE ACS e o
_|BARRID = =

- Educacién PLASTICA y MUSICA:

(O Ver EA (PLAS-MUS)
() Ver Calificaciones, medidas y promocién

Tutor identificado comectamente
Tutar identificado corectaments
Descarga comecta del archivo de notaz

(O CALIFICAR medidas

[1]2]3]«]5]6]|7]8]o]10

Tutor auturizadu:FERLANDEZ
Grupo: Pba

(O) CALIFICAR areas
(® CALIFICAR Ed.Plastica y misica

| BormAR DATO | [BORRAR CALIFICACIONES |

| Alumnado | Ep | mu| ~
ALVAREZ

" | BARBERO

¥ BARRIO

CARBALLO

() Vler EA (PLAS-MUS)
(O Ver Calificaciones, medidas y promocién

Tutor identificado cormectamente
Tutor identificado corectamente
[escarga conecta del archivo de notas

Al profesor tutor también le aparecerd la posibilidad de calificar la promocién del alumno si se trata de la

evaluacion final:

\j TUTORES: Introduccion de calificaciones

— O X

Grupo

PEA-TUT  ~

(2 (2) CARGAR DATOS
Evaluacién F -

7, (1) IDENTIFICARME Fecha evaluacion |15/06/2020 2019/2020

B4 (3) GRABAR

[ saLR ‘

() CALIFICAR areas () CALIFICAR medidas (® CALIFICAR PROMOCION

(O Ver EA (PLAS-MUS)

ypn

Tutor identificado comectamente
Mo g8 encuentra el archivo de notas de PEA, no se descargs

() CALIFICAR Ed.Plastica y miisica O Ver Califi
,
Tutor autorizado: MARIA AMPARO
| BorrAR DATO | [BORRAR CALIFICACIONES | FES O
Alumnado CN CS EA EF LC 1°ID 2°ID MA RE VAL PROM ~
} ABDI, ALEXANDRA 6 6 6 - -

3.- Grabar: Una vez introducida la informacion requerida, este botdn graba la informacion en el programay
lo remite a un servidor externo para su posterior incorporacién al programa COLEGIOS principal por el

equipo directivo del centro.

NOTAS:

El botén IMPRIMR saca una relacién de alumnos de ese grupo con sus calificaciones.

El boton borrar dato borra la calificacion de una casilla. El botdon “Borrar calificaciones” borra todas las

calificaciones de una linea, es decir, de un alumno.

La opcion “Ver calificaciones, medidas y promocién” permite consultar (no modificar) todos los valores

calificados, aparecen de forma conjunta en pantalla:
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[ TUTORES: Introduccién de calificaciones — m] x

Fecha evaluacion L Grupo P6A
A% (1) IDENTIFICARME Curso 201712018 (2 (2) CARGARDATOS | | [ (3) GRABAR [+ SALIR
201202017 ~ Evaluacién |[{
() CALIFICAR éareas () CALIFICAR medidas () Ver EA (PLAS-MUS)
(O CALIFICAR Ed.Plastica y misica (@ Ver Calificaci idas y pr

Tutor identificado corectamente
Mo s encuentra el archivo de notas de PB4, no se descarga
Mo se encuentra el archivo de notas de PE&, no se descarga
Notas erwviadas comectamente al servidor

Tutor autorizadn: FERNANDEZ

[ BORRAR DATO | [ BORRAR CALIFICACIONES | o (PR
Alumnado | cn |cnm| s |csm| Ea [Eam| EF |erm| Lc |Lcm] 14D |1um| 29D [22um] ma [mam| RE |REM| VAL [vam|0BJ[PRON ~
_|ALVAREZ 6 RE 8 7 6 7 6 =T 6 bl P
_ | BARBERO i 5 2 RE 5 T ACS 5 =T 7 bl P
_ | BARRIO 8 8 7 8 10 9 == 8 9 bl P
_ | CARBALLO ? RE 5 RE 5 RE 3 RE 6 RE 3 RE = *= 2 RE 7 bl P

1.2.- Introduccion de observaciones:

El acceso a la introduccion de observaciones estd desde la opcién de menu “Evaluacidon->Primaria-
>Introduccion de observaciones” o desde el botén OBSERVACIONES:

Colegios

Alumnado  Evaluacién Estadisticas Centro  Copia de sequridad  SALIR

Alumnos Listados Evaluacion | Observaciones Faltas Actualizar SALIR
| . l: / § II (
j | |
- 7 e |l)| @

Como para calificaciones y medidas, los pasos que hay que realizar son 3: Identificacidn, Cargar datos y
Guardar:

TUTORES: Introduccién de observaciones de los alumnes evaluados - [m] X
- Grupo
7\ (1) IDENTIFICARME Curso académico 2017/2018 @ (acarGARDATOS | B4 (3)GRABAR | |E* saum
Evaluacién
Fecha de evaluacion:
(=5 IMPRIMIR
%2 BORRAR DATO
Observaciones OBSERVACIONES  ( ndmero maximo: 4 )
Alumnado
SRR ASIGHAR OBSERVACIONES Borrar seleccion
- [ [cod] Texto [

1.- Identificacion: Mismas consideraciones que para calificaciones.

2.- Cargar datos: La peculiaridad es que no se podran introducir observaciones si ningin alumno del grupo
ha sido calificado previamente. En este caso aparecera en mensaje:

Colegios

Ma hay calificaciones de ese grupo: no se puede continuar

3.- Guardar: Mismas consideraciones que para calificaciones. En la pantalla de introduccién de
observaciones, proceder de la siguiente manera (pasos 1y 2):
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[2) Importar calificaciones de los tutores

Fecha evaluacion Curso académico 2017/2018 P1a < |
RSN Grupo { v| ‘ o) CARGAR
18122017 v| | @P1OP2OP3IOPIOP5 OP6 Eyalacion 1 [ ALUMNOS

v

B TUTORES: Introduccidn de observaciones de los alumnos evaluados

7, (1) IDENTIFICARME Curso académico 20182019 Qe TR | s saum
T Evaliackén 1 ¥ |== |
Fecha de evaluacion: 6992013 Tutor denticado conectaments
Tutor autorizado: MARIA DOLORES Descargs conects dal archovo con observaciones
Srepo:E18 2) PRESIONAR ASIGNAR OBSERVACIONES
@ "
Observaciones ~ OQCIONES (numero maximo: 4 )
Arnnado T T
Sl [l ot (5 ASIGHAR OBSERVACIONES Borrar seleccion
» [FADRIK 0z 04 o] Toto — =
| GABARRE 2] I de Science, inchuid. del Medio, es:
JGALVIS 12 | Acude frecuentemente a la clane sin material
GALL 200 D3 Confrecuencia trae sus tareas sin hacer o sin terminar
GARCIA 04 Supera el ciclo con los objetivos minkmos en:
[HAKIM
LAGOUB! '
LUNA (1) SELECCIONAR LAS OBSERVACIONES

1.3.- Introduccidn de faltas de asistencia de alumnos.

El acceso a la introduccidn de calificaciones esta desde la opcién de menu “Evaluacién->Faltas de asistencia”
o desde el botdn FALTAS:

Colegios

Alumnado  Evaluacion  Estadisticas Centre  Copia de seguridad  SALIR

Alumnos Listados Evaluacion | Observaciones SALIR
{1 - iy ...?._
= d

&y | o = IS

De nuevo, los pasos que hay que realizar son 3: Identificacion, Cargar datos y Grabar:

[Z1 TUTORES: Introduccién de faltas del alumno — a X
Tutor autorizado: FERNANDO PEREZ GONZALEZ ‘ (2 )CARGARDATOS| | (3) GRABAR ‘ I+ SALIR ‘

Grupo: P1A

Tuter identificads conectamente
Mo se encuentra el archivo con faltas de P14, no se descama

Alumno ~
_ 'sEP|ocT|Nov| Dic |ENE|FEB MAR ABR MAY JUN.
D

ASTOBIZA

AYALA Afo: 2018 LM oM J VS
BUENO Mes: OCTUBRE 112|345 6|7
BUENO
DEVEGA AUSENCIA/RETRAS 8 |9(10/11/12/13114
GUTIERREZ @® Todoeldia (1)
LEZCANO (O Medio dia (Mafiana) (2) 15/16(17/18/19 20|21
MARTINEZ O Medio dia (Tarde)  (3) 22(23(24/25/26 /2728
O Retraso
29(30|31
Fecha Jusificada Periodo  Dbservaciones ~

O

NO HAY FALTAS

ALUMNO: ARNAEZ, SAMUEL

rListados de faltas:

POR GRUPO
MES (por
fecnas)

DE UN GRUPO
TODAS (por
fechas)

DE ALUMNO
(con fechas)

NO
JUSTFICADAS
(En el MES con

fechas)

NO
JUSTIFICADAS
(Todas con
fechas)

NO
JUSTFICADAS
(Total todo el
curso)

FOR GRUFO
(TOTAL CURSO)

DE UN GRUPO

JUSTFICADAS (TOTAL MES)

(Total en &l MES)

1.- Identificacidon: Mismas consideraciones que para calificaciones.

2.- Cargar datos: Se cargan las faltas para ese grupo y curso académico (todas). Hay que destacar que el
tratamiento de la informacién de faltas de asistencia del alumnado se realiza por curso académico y grupo,
no por evaluacién y grupo como las notas, medidas y observaciones

3.- Grabar: Mismas consideraciones que para calificaciones.
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1.4.- Otras funcionalidades del programa como CLIENTE.

Actualizar

- El botdn de “Actualizar” actualiza el programa COLEGIOS Profesor a su ultima version.

Inf. Final Et
Ly

- El documento de los manuales denominado “Informe fin de etapa” detalla el uso de esta funcionalidad

afiadida también para los clientes.

-“Evaluacién->estadistica de evaluacién”: Sabana de evaluacidn y comparativa entre evaluaciones:

|3 sabana de evaluacion de primaria — b e
Focita aralracion 2019/2020  Evaliacdn | Comparativa entre evaluaciones
Leyenda
Curso Grupo Evaluacién £ Por encima de la media 0 Suspensos
OPIOPZOPIOPA Variacion sobre nota media <7 Por debajo de la media 10 2 suspensos
para mostrar flechas
OPs ®pPs O 810 s2 E' 304 suspensos
5 o més suspensos
L Imprimir notas Imprimir
Ey— T -
Alumno N° suspensos Nota media a s EA EF LC 11D 29I MA EP MU RE VAL
2 7.2 s My 2 Mo w4 5 4 1p M - 3 8 4 9 - & 1
2 74 4 9 Y 2 Mg L] 8 4 1p M == 8 @ g 8 = ¥ 1
2 6,9 s MYy 2 @ 3 ma o 8 4 1p M had 3 7 8 = & 1
1 6,8 s = s M & ma g 3 4 1p M == 7 ¥ 5 7 & 2 =
[ ] 5 5 5 | 5 [H 4 ma g 4 4 1p M had 4 5 4 3 & 2 =
1 6,1 6 = & ™ & ma g 3 4 1 = 6 6 6 = ¥ 1
1 7.4 s M s M 3 [ 8 8 4 1p M ad 7 4 9 7 = & 1
1 8,1 g = o M 3 [_E ] [ 4 1 = 9 8 8 = ¥ 1
1 7 s M s M 7 mai o 3 4 1p M ad 6 8 3 & 2 =
1 a s | s M g [ ET] 8 4 1 = B [ [ = & 1
1 7.8 s M s M o [ 9 8 4 1p M ad 7 8 9 & 2 =
1 6,8 s M s M & ] 7 8 4 1p M == B 6 ¥ 5 & 2 =
1 3 9 M 9 M 3 [ 9 9 4 1p M ad 9 7 9 = & 1
1 8,4 g M 9 M 3 [ 9 9 4 1p M == 9 9 9 & 2 =
1 5,9 s M 5 M & ma g 5 4 1p M ad 5 3 5 & 2 =
1 6,9 s M s M= 7 ma 5 & 4 1p M == 6 8 6 = & 1
1 7.8 9 M 9 M 3 ma g 9 4 1p M had 7 8 7 = & 1
[ ] 8 4,5 4 M 4 H 4 ma 7 4 4 1p M == 4 4 3 = & 1
1 6,6 s M s M 7 ma g 3 4 1p M had 6 7 3 & 2 =
1 6,7 s M s M s [ 8 7 4 1p M == 7 6 6 = & 1
[ | 5 52 4 | 4 ® 5 ma g 5 4 1p M had 4 3 4 & 2 =
1 7.1 7 = 7 M 3 [ 8 8 4 1p M == 7 7 8 = & 1
Medias, % aprobados o W 2 e1e% 2 913% 7% Ros% 2 w%  Reuz% R w2 2ss96% [2osssn  [Rassssn 12 0% 12 0%
Notas medias & & 65 & 7w |2 6 | 6,83 & 8,35 & 674 & 9,57 =] & 652 & 678 & 6,43 & 2 & 1
» Profesares del grupo 8 8 & roc & roe B & &St Bre & 2 rt Broe B am B mes 8 M
. . . 2 .2 .
La comparativa entre primera evaluaciéon y la evaluacion Final:
L1 Sabana de evaluacién de primaria — be
Fecha evaluacién 2019/2020 | Evaluacén | Comparativa entre evaluadiones
. . Leyenda
urso rupo N . <
Comparar evaluaciones Nota mas alta que la 0 Suspensos
OPIOPZOPIOPA P evaluacion anterior 102 mumpensas
PHEOREE®E e ::aln:‘caizn?:l:t::igrh 304 suspensos
5 o més suspensos
o Imprimir notas Imprimir
| o |3 e | |2y i
Alumno Variacién suspensos  PROM o cs EA EF Lc 1°1D °1D HA EP MU RE VAL
2 £ 1 M4 1 EA i Y £ 1 & [ ] = 41 & & &
2 o1 ML o A Y £ 1 A m = 4 10 o 4 &
2 4 10 A 10 A Y fH 1 & [ = 4 1 & < &
1 £ o1 4 0 M4 Y 4 10 A& [ = 4 1w <& & &
[ ] 5 £ 10 A 10 A Y fH 1 & [ = 4 1 & < &
1 £ o1 M4 0 M4 Y 4 10 A& [ = 4 1w & & 4
1 4 10 EAL o P Y 4 1 4 = = £ 10 & < &
1 £ 1 M4 1 A Y £ 1 & [ = 4 10 & & &
1 o1 ML o A Y £ 1 A m = 4 10 o 4 o
1 4 10 A 10 A Y fH 1 & [ = 4 1 & < &
1 £ o1 4 0 M4 Y 4 10 A& [ = 4 1w <& & &
1 f 9 A o Eay EG . 4 - = & b + ¥
1 s M| o Efy Yy I | R4 h 4 ¥
1 s M| o | ; MYy 9 ¥ | s ¥ ¥ ¥
1 9 mi o Ef, Yy A s ¥ - = A + ¥
0 A 9 MA o Y2 MY s & s & 5 M = & s & & = @ s
7 & o1 MYy 1 My Yy & 1 & 1 - = ¥ 1 ¥ & = 1
0 & 1 My MYy @y ¥ 1 ¥ o1 M = 4 ¥ - 1
7 & 1 MYy 2 My MYy 2 & 2 & 2 M = ¥ 2 A4 & 2 =
7 o2 MYy o @y MYy 2 o2 o3 @ o= oz B h 4 R
3 v o3 My 3 My My s ¥ 3 ¥ o3 @ = ¥ 3 ¥ ¥ @ 3 =
0 ¥ o3 My o @Yy Emy 7 s ¥ s M@ = £ 5 b g = =
Variacién % aprobados = [&-10,05% [& 0% [ -19,059  [R-21,74% [R1420% [Ro2174% R & 0% [ assw (2 15w 2 -wo%e [ -125%
b Profesores del arupo a2 £ roc & roc a8 & e A e £ roc )= A FeH & roc & am £ wMee £ um
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